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UY BAN NI-IAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC LIEU Déc lap - Tw do - Hanh phiic
$é:47 /2023/QD-UBND Bac Liéu, ngay /3 thang H ném 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy che phdi hcrp tiép nhén, luan chuyen ho S0, glaz quyet va tra
két qua giai quyet thii tuc dat dai, tai sin khac gin lién véi dat; cap, cap ddi,
cap lai Giay chirng nhan trén dia ban tinh Bac Liéu

UY BAN NHAN DAN TiNH BAC LIEU

Cén cik Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 rhdng 6 nam 2015;

Can cw Ludt swa doz bé sung mot s6 diéu cua Luat T6 6 chite Chinh phu va K

Lugt T6 chike chinh quyén dia phiwong ngay 22 théng 11 nam 2019;
Cén cit Ludit Pat dai ngay 29 thang 11 nam 2013;

Can cir Nghi dinh 56 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua Chmh \

phit quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia Ludt Dat dai;

Can cir Nghi dinh 56 01/2017/ND-CP ngay 06 thdng 01 nam 2017 cua
Chinh phu sva doéi, bo sung m¢t so nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Pat
dai;

Can cir Nghi dinh 56 148/2020/ND-CP ngay 18 thang 12 ndm 2020 cua
Chinh phu swa doi, b6 sung mot so nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Dat
dai;

Cén cir Théng tw s6 23/201 4/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B

Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé Gzay chung nhdn quyén su dung dat, quyén
$6 hitu nha & va tai san khdc gén lién véi dat;

Can ct¥'Thong tu so 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B
Tai nguyén va Moi zrwong quy dinh vé hé so dia chinh;

Cén cik Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thdng 6 nam 2014 cia B6
Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so giao dat, cho thué dat, chuyén muc
dich s dung dat, thu hoi dat,

Cén cit Thong tw s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27 thang 01 nam 2015 cua
B¢ Tai nguyén va Moi truong quy dinh chi tiét mét sé diéu cua Nghi dinh sé
43/2014/ND-CP va Nghij dinh so 44/2014/ND-CP ngay 15 thdng 5 nam 2014 cua
Chinh phu;

Cén cit Théng tw s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 27 thing 01 ndm 2017 cia
Bé Tai nguyén va Moi truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06 thdng 01 ndm 2017 cia Chinh phii sira doi, b6 sung mét sé nghi dinh quy dinh
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chi tiét thi hanh Ludt Ddt dai va siea d6i, b6 sung mét sé diéu cia cde T héng tu
huwéng dén thi hanh Ludt Pat dai;

Can cie Théng tw s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30 rhang 6 nam 2021 cua B¢

Tai nguyen va Méi truong sira doi, bé sung mot s6 diéu ciia cdc Théng tw quy dinh
chi tiét va hudng dén thi hanh Ludt Dét dai;

Theo dé nghi cia Gidm déc S¢ Tai nguyén va Moi trwong tai To trinh s6
86/TTr-STNMT ngay 06 thang 3 nam 2023.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyet dinh nay Quy ché ph01 hop tiép nhan,
luén chuyen hd 50, giai quyet va tra két qua giai quyét thi tuc dat dai, tai san khéc
gan lién véi dat; cép, clp ddi, cap lai Gidy ching nhén trén dia ban tinh Bac Liéu.

Piéu 2. Té chire thue hién

Giao Giam dbc So Tai nguyén va Mbi truong chu tri, phdi hop véi céc So,
Ban, Nganh cip tinh, Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh pho va cac co
quan, don vi chirc ning c6 lién quan t6 chirc trién khai thuc hién Quyét dinh nay
theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 3. Piéu khoan thi hanh
1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ZHthdng # nam 2023.

2. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Gidm ddc So Tai nguyén va Moi
truong; Thu trudng céc S&, Ban, Nganh cap tinh c6 lién quan; Chu tich Uy ban
nhén dan cac huyén, thi x4, thanh phd; Chu tich Uy ban nhan dan cac x4, phuong,

thi tron va cc co quan, don vi, t§ chic, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay.

Nt nhiin:ke T™. UY BANQNHAN DAN
- Nhu Diéu 3;

- B4 Tai nguyén va Méi trudng;

- Thuong truc: Tinh dy, HDND tinh;

- Cuc Kiém tra VB QPPL - B4 Tu phap;

- Poan Dai biéu Quéc hdi tinh (@ gidm sdt);
- Uy ban MTTQVN tinh;

- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh;

- S& Tu phép (tw kiém tra);

- Cac PCVP UBND tinh; e .
- Cong Théng tin dién tir tinh; Lé Tan Can
- Luu: VT, MT, G (Qb- 013)]’1@




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC LIEU Doc lap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE

Phéi hop tlep nhan, luan chuyen hd S0, gidl quyet va tra két qua giai quyet
thi tuc dat dai, tai sin khac gan lién véi dat; cap, cap doi, cap lai Gidy
chirng nhan trén dia ban tinh Bac Liéu

(Kém theo Quyét dinh sé /Y /2023/QPD-UBND ngay 4% théang H ndm 2023 cia
Uy ban nhén dén tinh Bac Liéu)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi va dbi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh cu thé nguyén tac, trach nhiém, thoi gian va trinh tu
ph01 hop thuc hién tiép nhén, luan chuyen hd so, giai quyet va tra ket qué giai
quyét thu tuc dat dai, tai san khac gan lién voi dat; cap, cap dbi, cap lai Gidy
chimg nhén quyen str dung dét, quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi
dét (goi tat la Gidy chimg nhdn) trén dia ban tinh Bac Liéu.

2. Béi tuong 4p dung;

a) Uy ban nhan dén cac cép;

b) Co quan Tai nguyén va Mai trudng cép tinh, huyén;

c) Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai;

d) Co quan tai chinh cép tinh, huyén; co quan thué cap tinh, huyén; co quan
xdy dung cép tinh, huyén va cac co quan ly nha nudc cé lién quan;

d) Cac co quan, don vi, t6 chirc va ca nhén c6 lién quan dén viée giai quyét
cac thi1 tuc hanh chinh vé dat dai.

Piéu 2. Nguyén tic va hinh thirc phéi hop

1. Nguyén tic phéi hop:

a) Pam bao tudn thu céc quy dinh cta phap luét hién hanh, giai quyet thu
tuc hanh chinh kip thoi, nhanh chéng, thuén tién, ding phap luat, cong bing,
binh dang, khich quan, cong khai, minh bach va c¢é su phdi hop chat ché giita
céc co quan c6 tham quyén;

b) N&i dung phéi hop phai pht hop véi chirc nang, nhiém vu, quyén han
cua cac co quan, cac cdp chinh quyén dia phuong;
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¢) Chiu trach nhiém vé néi dung, két qua phéi hop va dam bao yéu céu vé
thoi han phm hop theo quy dinh tai Quy ché nay. Hb so g1a1 quyet cham tré tai
co quan nao thi thu truéng co quan d6 chiu trach nhiém xin 16i nguoi sir dung
dat, chi s hitu nha o, tai san khac gén lién véi dat theo quy dinh.

2. Hinh thire phdi hgp gitra cic co quan:

a) Ty theo tinh chét, n6i dung céng viéc can phdi hop v6i céac co quan
khac, co quan chu tri quyét dinh ap dung mét trong cac phuong thic phoi
hop sau day: Lay y kién bang van ban hodc t6 chic cudc hop;

b) Céc co quan duoc lay ¥ kién phai c6 trach nhiém tra 101 bang vin béan
theo thoi han, néi dung dé nghi cia co quan chu trl. Truong hop qua thoi han trd
101 ma co quan dugc yéu cau hoac de nghi cé v kién khoéng c6 van ban tra 101 thi
chiu trach nhiém trudc phap luét vé nhimg thiéu sét, vi pham xay ra (néu cd)
lién quan dén ndi dung da 14y v kién;

c) Trong truong hop phai t6 chirc hop ldy y kién thi don vi chu tri ghi nhan
dly du céc v kién gop y thanh Bién ban va c6 chir ky céc thanh vién tham gia
cudc hop, lam co sé tham muu cap thim quyén quyét dinh. Tha truong céac don
vi dugc moi chiu trach nhiém clr nguoi di ‘hop ¢6 chuyén mén phu trach phu
hop véi ndi dung cude hop, y kién phét biéu cia ngudi duoc cur di hop duoc
xem Ja y kién chinh thirc cta don vi.

Diéu 3. Thoi gian, diéu kién phdi hop thuc hién thi tuc hanh chinh

1. Thoi gian thuc hién céc cong viée néu tai Quy ché nay 1a sb ngay lam
viéc, khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh va duoc tinh ké
tir ngay nhén duogc ho so hop 18 va khéng bao gdm: Thoi gian huéng dan bo
sung hd so; thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cda ngudi st dung dat; thoi
gian ngudi sir dung dét dén ky hop ddng thué dét; thoi gian xem xét xir ly dbi
voi truong hop sur dung d4t, s& hiru nha &, cong trinh ¢4 vi pham phap luét; thoi
gian trung cau giam dinh; thoi gian thuc hién trich luc ban d6 dia chinh, do dac
chinh ly thira dat; thoi gian khao sat, kiém tra, x4c minh két qua do dac dia
chinh, do vé hién trang nha & va cong trinh tai thue dia; thoi gian tiép nhén hé so
tai Uy ban nhan dén cip x4, thoi gian niém yét cong khai tai Uy ban nhén dén
cép x4 va thoi gian déng tin trén céc phuong tién thong tin dai chung.

2. Trudng hop thuc hién dong thoi nhidu thu tuc hanh chinh thi thoi gian
thuc hién dugc tinh theo thoi gian thuc hién timg thu tuc nhung khéng duogc
vuot qué tong thoi gian thuc hién céc thi tuc dé theo quy dinh tai Quy ché nay.

3. Truong hop hé so chua day du, chua hop 1€ thi trong thoi gian khéng
qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so, co quan tlep nhan, xir 1y hé so phai
théng béo cho co quan c6 tréch nhiém hodac théng bao, hudng dan ngudi ndp hd
so b6 sung, hoan chinh hd so khong qua mot lan theo quy dinh. Trudng hop
khong du diéu kién giai quyét thi co quan tlep nhéan ho so c6 trach nhiém tra hd
so va théng béo 16 1y do khéng du diéu kién giai quyét.

4. Truong hop theo nhu cau cla nguoi su dung dat chu sg hitu tai san gan
lién véi dét (goi tat la nguoi sit dung dar) thuc hién tiép nhan ho so va tra két
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qué giai quyet thi tuc dang ky dét dai, tai san khéc gén lién véi dat, cép, cap doi,
cap lai Gidy ching nhén tai dia diém ngoal tru sé Van phong dang ky dat dai,
Chi nhénh Van phong dang ky dat dai thi thoi gian thuc hién thi tuc hanh chinh

theo hop dong ky két va khéng vuot qué thoi gian thue hién thu tuc hanh chinh
theo quy dinh tai Quy ché nay.

5. Pinh ky hang tuan (ngay thit nam), Bo phan tiép nhan va tra két qua co
trach nhiém x4y dung bao cdo gui Van _phong dang ky dat dai vé tinh hinh cép
Gidy ching nhén cho ngudi st dung dét, trong d6 néu rd s6 luogng G1ay ching
nhan d4 trao, Gidy chimg nhan chua trao con ton dong tai B9 phén tiép nhén va
tra két qua do nguoi su dung dét chua hoan thanh nghia vu tai chinh dé Vén
phong dang ky dét dai theo dai tinh hinh cép Gidy ching nhan thudc thim quyén
cua S& Tai nguyén va Moéi trudng.

Piéu 4. Viée ky Gidy ching nhan va tra két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh

1. Co quan c6 thim quyén ky Glay ching nhén d6i véi truong hop nguoi
stir dung dat, chii s& hifu tai san gén lién voi dat khéng phai ndp, dugc ng nghia
vu tai chinh hodc d hoan thanh nghia vu tai chinh dbi véi truomg hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh ho#ic c6 théng bao mién nghia vu tai chinh theo quy dinh
cua phap luét.

2. Viée tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh phai tra cho nguoi su dung
dat trong thoi han khéng qua 03 (ba) ngay lam viée ké tir ngay c6 két qua giai
quyét. Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh lién quan dén thu tuc hanh
chinh thi viéc trao Gidy chimg nhén dugc thuc hién sau khi ngudi st dung dat
ndp ching tir hoan thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh; trudng hop thué dat
tra tién hang nam thi tra két qua sau khi nguoi sir dung dat da ky hop dong thué
dat; truong hop duge mién nghia vu tai chinh lién quan dén thu tuc hanh chinh
thi tra ket qué sau khi nhén dugc van ban cia co quan c6 tham quyén xac dinh
dugce mién nghia vu tai chinh.

3. Truong hop hd so khéng du diéu kién giai quyét thi co quan nhén ho S0
co trach nhiém tra lai ho so va thong bao 18 ly do khong du diéu kién giai quyét.

) Chuong II . . ]
TRINH TU PHOI HQP THUC HIEN THU TUC HANH CHINH

Muc 1. PHOI HQP TRONG CONG TAC GIAO PAT, CHO THUE
PAT, CHUYEN MUC PiCH SU DUNG PAT

Piéu 5. Tham dinh nhu ciu sir dung dit, thim dinh diéu kién giao dat,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat

1. Tham dinh nhu cau sir dung dat dé xem xét giao dat, cho thué dét khong
théng qua hinh thirc dau gi4 quyén sir dung dat dbi véi ho gia dinh, ca nhan,
cong ddng dan cu. Téng thoi gian thuc hién khéng qua 15 (muoi ldm) ngay 1am
viéc. Cu thé nhu sau:
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a) Sau khi nhén du hd so hop 1¢, B4 phan tiép nhan va tra két qua cua
Trung tAm phuc vu hanh chinh cong cép huyén c6 trach nhiém tiép nhan ho so
va xuat phiéu hen, chuyen hd so dén Phong Tai nguyén va Mdi truong trong
ngay, truong hop hd so nhén sau 16 gid thi chuyén hé so trong bubi sang ngay
lam viéc tiép theo;

b) Phong Tai nguyén va Mdi truong c6 trach nhiém kiém tra tinh phép ly
hé so trén co sG hé so giao dat, cho thué dat t6 chirc cudc hOp tham dinh hozc
lay y kién bang van ban cua cac co quan, t5 chirc, c4 nhén c6 lién quan, td chic
kiém tra thuc dia (néu can thiét) trong thoi gian khong quéa 06 (sdu) ngdy lam
viéc ké tir khi nhén du hd so hop 18;

Trong thoi gian kiém tra tinh phap 1y ho so, Phong Tai nguyén va Moi
truong ra soét, xac dinh ngudi duoc Nha nude giao dat, cho thué dat dé sur dung
vao muc dich san xuét, kinh doanh, x4y dung nha ¢, thuc hién du an dau tu
khong vi pham quy dinh cua phap luat vé dat dai dbi véi truong hop dang su
dung d4t do Nha nudc giao dat, cho thué dat dé su dung vao muc dich san xuét,
kinh doanh, xdy dung nha ¢, thuc hién du an dau tu khac theo quy dinh tai
khoén 3, Piéu 14 ciia Nghj dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014
ctia Chinh phu (sau ddy goi la Nghi dinh s6 43/2014/NP-CP);

c) Trudong hop gt van ban liy y kién thi co quan dugc ldy ¥ kién cé trach
nhiém tra 161 trong thoi gian khéng qua 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc vin ban lay y kién cia Phong Tai nguyén va Mbi truong;

d) Trong thoi gian khong qua 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhan day
du van ban déng goép v kién tham dinh cta cac co quan lién quan, Phong Tai
nguyén va Méi trudong co trach nhiém tdng hop céac y kién thdm dinh, gép y va
c6 vin ban thAm dinh chuyén dén Bo phéan tiép nhén va tra két qua;

d) Trong thoi gian khéng qua 02 (hat) ngay lam viéc ké tir khi nhén dugc
vén ban thdm dinh ctia Phong Tai nguyén va Méi truong, B phén tiép nhan va
tra két qua co trach nhiém scan (quét) két qua, chuyén van ban thdm dinh dén hd
gia dinh, cd nhén, cong dong dan cu dé lap ho so xin giao dét, cho thué dat theo
quy dinh.

2. Thdm dinh nhu ciu sir dung dat; thém dinh diéu kién glao dat, thué dat
khéng thong qua hinh thirc ddu gia quyén st dung dat, diéu kién cho phep
chuyen muc dich sir dung dit dé thuc hién du an dau tu déi véi to chie, co s¢
tén gido, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, doanh nghiép cé vén déu tu
nude ngoai, té chirc nude ngodi ¢o chirc ning ngoai giao. Téng thoi gian thuc
hién khéng qua 15 (muwoi ldm) ngay lam viéc. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhan du ho so hop 18, B4 phan tiép nhén va tra két qua cua
Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng tinh ¢6 trach nhiém tiép nhén hé so va xut
phiéu hen, tao hd so dién tir, chuyén ho so dén S& Tai nguyén va Moi truong
trong ngay, trudng hop hd so nhédn sau 16 gio thi chuyén hé so trong budi séng
ngay lam viéc tiép theo;
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b) Trong thoi gian khéng qué 06 (sdu) ngay lam viéc ké tir khi nhéan du h6
so hop 1€, S& Tai nguyén va Moéi truong co trach nhiém kiém tra tinh phép ly ho
so trén co s& hd so giao dét, cho thué dt, chuyén muc dich sir dung dat va tb
chic hop tham dinh hozc ldy v kién bang van ban clia cac co quan, t6 chirc c6
lién quan, t6 chirc kiém tra xac minh thuc dia (néu can thiét);

Trong thoi gian kiém tra tinh phap 1y hé so, S& Tai nguyén va Mai trudng
ra soat, xac dinh nguoi duge Nha nudce giao d4t, cho thué dét, cho phép chuyén
muc dich s dung dat dé thuc hién dy 4n dau tu khong vi pham quy dinh cua
phép luat vé dat dai déi véi trucmg hop dang str dung dat do Nha nuéc giao dit,
cho thué dat dé thuc hién du an dau tu khac xdc dinh theo quy dinh tai khoan 3,
Piéu 14 clia Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP;

¢) Trudong hop giri van ban ldy y kién thi co quan duoc ldy X kién c6 trach
nhiém tra 101 trong thoi gian khéng qua 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhéan
duoc van ban ay y kién cta S& Tai nguyén va Mai truong;

d) Trong thoi gian khéng qua 04 (bon) ngay 1am viéc (khéng ké thoi gian
xin y kién cdc B, Nganh Trung wong) ké tir ngdy nhan ddy du van ban dong gop
y kién thdm dinh cua cdc co quan lién quan, S¢ Tai nguyén va Méi trudng c6
trach nhiém tong hop céc v kién thim dinh gép v, ban hanh van ban tham dinh
va chuyén dén B phén tiép nhén va tra két qua;

d) Trong thoi gian khéng qua 01 (mdz) ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc
van ban tham dinh, BO phén ti€p nhén va tra két qua chuyen van ban tham dinh
dén chu dau tu dé 1ap ho so xin giao dat, cho thué dat, chuyen muc dich sir dung
dét theo quy dinh.

Piéu 6. Thue hién thi tuc giao dit, cho thué dat cho ho gia dinh, ca
nhan; giao dat cho cdng dong dan cw doi voi truong hop giao dat, cho thué
dat khong thong qua dau gia quyén siv dung dat

Tdng thoi gian thuc hién khéng quéa 20 (hai muwoi) ngay lam viéc. Cu thé
nhu sau:

1. Sau khi nhén di hé so hop 1¢, B6 phén tiép nhén va tra két qua cua
Trung tam phuc vu hanh chinh cong cép huyén c6 trach nhiém tiép nhan hé so
va xuét phleu hen, chuyen hd so dén Phong Tai nguyén va Moi truong trong
ngay, truong hop hd so nhan sau 16 gio thi chuyén hd so trong budi sang ngay
lam viéc tiép theo.

2. Trong thoi gian khong qua 02 (hat) ngay lam viéc ké tir khi nhan da hé
so, Phong Tai nguyén va Méi truong tién hanh klem tra, xem xét cac ndi dung
d chinh stra, bo sung theo ndi dung van ban thdm dinh nhu cau st dung dat da
glri nguoi sir dung dat. Néu du diéu kién theo quy dinh phép luat, Phong Tai
nguyén va Méi trudng chuyén ho so dén Chi nhéanh Vin phong dang ky dat dai.

3. Trong thoi gian khéng qua 02 (hai) ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho
so Chi nhanh Van phong dang ky dat dai co6 trach nhiém do dac xac dinh vi tri
giao dat, cho thué hodc do dac tach thwra (thoi gian do dac xdc dinh vi tri giao

\ iy
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dat, cho thué hodc do dac tdach thira khéng tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc
nay) va chuyén hoé so dén Phong Tai nguyén va Moéi truong.

4. Trong thoi gian khong qué 02 (hai) ngay lam viéc ké tir khi nhén du ho
so, Phong Tai nguyén va Moi truong lap to trinh, dy thao quyet dinh giao dét,
cho thué dét va chuyén toan b ho so trinh dén Uy ban nhén dén c4p huyén.

5. Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc ke tir khi nhan du hd
so trinh, Uy ban nhén dén cap huyén xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho
thué dét chuyén vé Phong Tai nguyén va Mai truong; Phong Tai nguyén va Moi
truong c6 trach nhiém trién khai quyét dinh, t6 chirc ban giao mde gioi thua dat
tai thuc dia va chuyén két qua cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai trong
ngay lam viée, trudng hop sau 16 gio trong ngay thi chuyen két qua trong bu01
sang ngay lam viéc tiép theo. Thoi gian thuc hién tai Uy ban nhan din cép
huyén 1a 01 (mdt) ngay lam viéc, tai Phong Tai nguyén va Moi truong la khong
qua 01 (mot) ngay lam viéc.

6. Trong thoi gian khéng qua 01 (mgr) ngay lam viéc ké tir khi nhén duoc
quyét dinh, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai tién hanh lap phiéu chuyen
thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dat dén co quan thué;
déng thoi trinh ho so dén Phong Tai nguyén va Méi trudng.

7. Trong thoi gian khong qua 03 (ba) ngay lam viéc ké tir khi nhan du hé so
do Chi nhanh Vén phong déng ky dat dai chuyén dén, co quan thué xac dinh,
ban hanh céc thong bdo vé nghia vu tai chinh gti théng bao cho hd gia dinh, ca
nhén va dong thoi giri théng béo dén Chi nhénh Vén phong dang ky dat dai dé
chuyén dén Phong Tai nguyén va Mbi truong; d6i voi truong hop thué dét thi
thong bao don gia clia chu ky thué dat dau tién chuyén dén Phong Tai nguyén va
M&i trudng lam co s& ky hop dong thué dat.

g. Dcu v6i truong hop thué dét thi trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay
lam viéc ké tir khi nhan duoc théng béo don gia thué dat tir co quan_ thué, Phong
Tai nguyén va Moi truong ky hop déng thué dat va chuyén hop donc thué dat
dén co quan thué.

9. Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc sau khi nhén duoc
gidy to ching minh da thuc hién xong nghia vu tai chinh (hoac co van ban cua
co quan thué vé viéc dugce mién, giam, ghi no t;en st dung dat, tién thué dat, 16
phi trude ba) tir nguoi st dung dat, Bo phan tiép nhan va tra két qua chuyen
ching tur thue hién nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai;
Chi nhanh Van phong dang ky dit dai in Gidy chimg nhan chuyén dén Phong
Tai nguyén va Méi trudng.

10. Trong thoi gian khéng quéa 02 (hai) ngay lam viéc ké tir khi nhan duogc
gidy to ching minh da thuc hién xong nghia vu tai chinh (hodc c¢é van ban cia
co quan thué vé viéc duoc mién, giam, ghi no tién siv dung dat, tién thué dat, I¢
phi trude ba), Phong Tai nguyén va Mai trudng trinh Uy ban nhéan dén cép
huyén ky Glay ching nhén va chuyén tra két qua dén Chi nhanh Vin phong
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ding ky dat dai. Thoi gian thuc hién tai Phong Tal nguyén va Méi truong 1a 01
(mét) ngay lam viéc, tai Uy ban nhéan dan cap huyén la 01 (mgt) ngay lam viéc.

11. Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viée ké tir khi nhan dugc
két qua la Giay chimg nhan, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai scan (quet)
lwu Gidy ching nhén va chuyén Gidy chimg nhéan dén B phéan txep nhén va tra
két qua, néu nhéan Glay ching nhéan sau 16 gid trong ngay thi chuyén tr ong budi
sang ngay lam viéc tiép theo;

12. Trong thoi gian khéng qua 01 (mdt) ngay lam viée, B phén tiép nhan
va tra két qua trao Gidy chimg nhéan cho ngudi sir dung dat.

Didu 7. Thuyec hién thu tuc glao dat, cho thué dat khong thong qua hinh
thire dau gia quyen sir dung dat ddi voi du an phai trinh co quan nha nuée
¢6 tham quyén xét duyet hoac phai cap Gidy chirng nhin diu tu ma nguoi
xin giao dit, thué dit la tb chuc, co SO ton glao, ngudi Viét Nam dinh cu &
nuéc ngoai, doanh nghiép c6 von dau tw nude ngoai, td chire nude ngoai c6
chirc nang ngoai giao

Téng thoi gian thuc hién khong qua 20 (hai mwoi) ngay lam’ v1ec Cu thé
nhu sau: %

1. Sau khi nhan du hé so hop 16, B phén tiép nhan va tra két qua pua Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tinh c6 tréch nhiém tiép nhén hd so *ﬁ;/xuat phleu
hen, chuyén h so dén Sé Tai nguyén va Moi truong trong ngay, truo’ﬁg hop hé so
nhén sau 16 gi¢s thi chuyén ho so trong budi sang ngay lam viéc tiép theo.

2. Sau khi nhan du hé so hop 18 (dé c6 van ban tham dinh nhu cdu sir dung
dat, diéu kién giao dat, cho thué dat), trong thoi gian khong qua 03 (ba) ngay
lam viéc, S& Tai nguyén va M6i trudng kiém tra, xem xét cac ndi dung da chinh
sira, bé sung theo ndi dung van ban thdm dinh nhu cau st dung d4t, tham dinh
diéu kién giao dat, thué dat da giri chi du tu, néu di diéu kién theo quy dinh
phép luat thi ky t& trinh, chuyén toan bd hd dén Uy ban nhén dan tinh.

3. Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc ké tir khi nhan dd ho
so hop 1€ cua S¢ Tai nguyén va Méi trudng trinh, Uy ban nhéan dan tinh xem xét
ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat; khong ke thoi gian tong hop y kién
(néu co).

4. Trong thoi gian khéng qua 03 (ba) ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc két
qua la quyét dinh, cac co quan cé trach nhiém thuc hién nhiing cong viéc sau:

S& Tai nguyén va Moi truong to chirc trién khai quyét dinh, lua chon
phuong phap xac dinh gia dat cu thé (phéi hop vdi So Tai chinh, Cuc Thué tinh
xdc dinh gid khu dat trén hodc duoi 20 ty dong) chuyén hé so dén Van phong
dang ky dat dai. Thoi gian trién khai quyét dinh, ban giao dét tai thuc dia 13 01
(mdt) ngay lam viéc;

Vin phong dang ky dat dai lap phleu chuyén thong tin dé xéc dinh nghia vu
tai chinh ctia ngudi sir dung dét kém theo trich luc, chuyén dén co quan thué;
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déng thoi, cap nhat hd so dia chinh, kiém tra hd so, trinh hd so dén Sé Tai
nguyén va Moéi truong khong qué 02 (hai) ngay lam viéc.

5. Trong thoi gian khong qué 03 (ba) ngay lam viéc k& tir khi nhan du hé so
do Van phong dang ky dét dai chuyén dén, co quan thué xéc dinh, ban hanh cac
théng bdo veé nghia vu tai chinh giri cho chu dau tu va dong thoi chuyen thong
b4o vé nghia vu tai chinh dén Vin phong dang ky dét dai dé chuyen dén So Tai
nguyen va Méi trudong; dbi voi truong hop thué dat thi co quan thué thong bao
don gia cia chu ky thué dat va chuyén dén S& Tai nguyén va Mai truong.

6. Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc sau khi nhén duoc
théng bao don gia thué dat dbi véi truong hop thué dat thi So Tai nguyén va
Méi truong ky hop ddng véi cha dau tu va chuyen hop ddng thué dat dén co
quan thué dé phat hanh théng bao nép tién thué dat; co quan thué phat hanh
thong bao np tién thué dat trong thoi gian khéng qua 02 (hat) ngay lam viéc,
giri cho chu dau tu va déng thoi chuyén théng béo dén Van phong dang ky dat
dai dé chuyén dén S Tai nguyén va Mai truong.

7. Trong thoi gian khong quéa 01 (mg¢) ngay lam viéc sau khi nhan duoc
glay to ching minh da thuc hién xong nghia vu tai chinh (hodc c6 van ban cua
co' quan thué vé viéc dwoc ghi no tién sir dung dat, mién, gidm nép z‘zen sw dung
dat, tién thué dat, 1é phi trude ba) tir ngudi st dung dat, B6 phan tiép nhan va
tra két qua chuyén chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh dén Vin phong dang ky
dat dai @& chuyén dén S& Tai nguyén va Méi truong.

8. Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, S& Tai nguyén va
Maéi truong ky Gidy chimg nhan, t chirc ban giao dit ngoai thuc dia va chuyén
tra két qua vé Van phong dang ky dét dai.

9. Trong thoi gian khong qua 01 (mgz) ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc
két qua, Van phong dang ky dat dai scan (quét) luu, luu Gidy chimg nhén va
chuyen Giay chimg nhan dén Bo phén tiép nhén va tra két qua;

10. Trong thoi gian khéng qué 01 (mgr) ngay lam viéc, Bo phan tiép nhan
va tra két qua trao Glay chting nhén cho nguoi st dung dat.

Piéu 8. Thue hién thii tuc chuyén muc dich sir dung dat doi véi trudng
hop phai duge phép cia co quan nha nwéc c¢6 tham quyén

1. Thuc hién thi tuc chuyén muc dich su dung dat ddi voi trudong hop phai
duge phép clia co quan nha nudce cé tham quyen cho ho gia dinh, c4 nhan: Tong
thoi gian thuc hién khéng qua 15 (mwoi ldm) ngay lam viéc. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhén du hé so hop 1¢, B6 phan tiép nhan va tra két qua cua
Trung tAm phuc vu hanh chinh cong cap huyén c6 trach nhiém tiép nhan hd so
va xuét phiéu hen, chuyen hé so dén Phong Tai nguyén va Mai truong trong
ngay, truong hop hd so nhan sau 16 gio thi chuyén hd so trong budi sang ngay
lam viéc tiép theo;

b) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc ké tir khi nhén du hd
so, Phong Tai nguyén va Moi truong c6 trach nhiém tham tra ho so; tham dinh
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nhu cau chuyén muc dich st dung d4t, x4c minh thuc dia. Néu du didu kién theo
quy dinh phdp luat, Phong Tai nguyén va Méi truong chuyén két qua hod so dén
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai;

¢) Chi nhdnh Vin phong ding ky do dac xac dinh vi tri chuyén muc dich
hoic tach thira thi thoi gian giai quyét khong qua 15 (muwoi lam) ngay theo thu
tuc tach thua (thoi gian do dac xac dinh vi tri chuyén muc dich hodc do dac tach
thita khéng tinh vao thoi gian giai quyét thii tuc chuyén muc dich sir dung dat);

d) Trong thoi gian khéng qua 01 (mdr) ngay lam viée ké tir khi nhén du ho
s0, Phong Tai nguyén va Méi truong ky to trinh kém dy thao quyet dinh cho
phép chuyen muc dich st dung dét va chuyén toan bd hd so trinh dén Uy ban
nhéan déan cap huyén;

d) Trong thoi gian khong qua 02 (hat) ngay lam viée ké t khi nhén du ho
so hop ¢, Uy ban nhéan dan cap huyén xem xét ban hanh quyét dinh cho phep
chuyén muc dich sir dung d4t va chuyén tra két qua vé Phong Tai nguyén va
MO6i truong;

e) Trong thoi gian khéng qua 01 (mdt) ngay lam viéc, Phong Tai nguyén va
Méi trudng chuyén két qua vé Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai;

g) Trong thoi gian khoéng qua 01(mgz) ngay lam viéc ké tr khi nhén dugc
quyét dinh, Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai lap phiéu chuyén théng tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh cta nguoi st dung d4t kém theo trich luc ban dé dia
chinh chuyén dén co quan thué; dong thoi xac nhén ndi dung bién doéng vao
Gidy chimg nhén da cap dbi voi truong hop chuyén muc dich toan bo thira dat
ma nguoi su dung dat khéng cé nhu cdu cdp méi Gidy chung nhén; trinh hé so
dén Phong Tai nguyén va Moi truong;

h) Trong thoi gian khéng qua 2,5 (hai phay nam) ngay lam viéc ké tir khi
nhan du hé so do Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai chuyén dén, co quan
thué xac dinh, ban hanh céc théng bao v€ nghia vu tai chinh gui cho ho gia dinh,
c4 nhén va ddng thoi giri dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé chuyén
dén Phong Tai nguyén va Mbi truong; dbi voi truong hop thué d4t thi thong béo
don gi4 cia chu ky thué dat dau tién chuyén dén Phong Tai nguyén va Mbi
truong lam co sé ky hop dong thué dat;

i) Béi véi truong hop nop tién thué dat thi trong thoi gian khéng qua 01
(mot) ngay lam viéc ké tr khi nhan duoc théng bdo don gia thué dat tir co quan
thué, Phong Tai nguyén va M6i truong hoan tat hop dong thué dat va chuyén
hop ddng thué dit dén co quan thué va ddng thoi chuyén dén Chi nhanh Vin
phong dang ky dét dai;

k) Trong thoi gian khong qua 01 (mdr) ngay lam viéc sau khi nhén dugc
gidy to chimg minh da thuc hién xong nghia vu tai chinh tir nguoi sir dung dat,
B6 phan tiép nhan va tra két qua chuyen chung tir thuc hién nghia vu tai chinh
dén Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai dé chuyén dén Phong Tai nguyén va
MGéi trudng;
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I) Phong Tai nguyén va Mai truong kiém tra ho so, trinh Uy ban nhéan dén
chp huyén ky Gidy chimg nhén va chuyén két qua vé Chi nhanh Van phong ding
ky dat dai. Thoi gian thuc hién tai Phong Tai nguyén va Moi truong 1a 01 (mot)
ngay lam viéc, tai Uy ban nhén dan cap huyén la 01 (mgt) ngay lam viéc;

m) Trong thoi gian khong qua 1/2 (mét phan hai) ngay lam viée, ké tir khi
nhan dugc két qua, cédc co quan cd trach nhiém thuc hién nhimg cong viéc sau:

Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai scan (quét), luu Gidy ching nhin va
chuyén Gidy chimg nhén dén Bo phén tiép nhén va tra két qua;

B6 phén tlep nhan va tra két qua trao Gxay chimg nhéan cho nguoi sir dung dAt.

2. Trudng hop ngupi thuc hién tha tuc chuyén muc dich sir dung dét cho
doi tuong la t6 chuc: Tong thoi gian thuc hién khéng qua 15 (muoi ldm) ngay
lam viéc. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhan di ho so hop 1€, B6 phan tiép nhén va tra két qua cua Trung
tdm phuc vu hanh chinh céng tinh c6 trach nhiém tiép nhan ho so va xuat phleu
hen, chuyén ho so dén S& Tai nguyén va Méi trudng trong ngay, truong hop h6 so
nhén sau 16 gio thi chuyén hd so trong budi sang ngay lam viéc tiép theo;

b) Sau khi nhan du hb so hcp 18 (dé c6 van ban tham dinh nhu cau sir dung
dat), trong thoi gian khéng qua 02 (hai) ngay lam viéc, S¢ Tai nguyén va Mai
trudng tién hanh kiém tra hé so, xem Xét cac noi dung da chinh sua, bd sung
theo ndi dung van ban thdm dinh nhu cau su dung dat, thAm dinh didu kién cho
phép chuyén muc dich sir dung dat da gui chu dau tu. Néu d didu kién theo quy
dinh phép luat thi S& Tai nguyén va Mbi truong ky to trinh, trinh dén Uy ban
nhan dan tinh;

c) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viée ké tir khi nhan du hd
so hop 1&, Uy ban nhan dan tinh xem xét, ban hanh quyet dinh cho phép chuyén
muc dich st dung dat; khéng ké thoi gian tdng hop ¥ kién (néu cé);

d) Trong thoi gian khéng qué 03 (ba) ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc két
qua la quyét dinh, cac co quan c6 trach nhiém thuc hién nhiing cong viéc sau:

S& Tai nguyén va Mai truong chuyén két qua cho Van phong dang ky dat
dai. Thoi gian thuc hién khong qua 1,5 (mot phay nam) ngay lam viéc.

Vian phong ding ky dét dai 1ap phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh cua nguoi sir dung dat dén co quan thué; dong thoi, cdp nhat thong tin
vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai, trinh hd so dén S& Tai nguyén va Moi
truong. Thoi gian thuc hién khéng qué 1,5 (mét phdy ndm) ngay lam viéc.

d) Trong thoi gian khéng qua 03 (ba) ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd
so do Véan phong dang ky dat dai chuyén dén, co quan thué xac dinh, ban hanh
cac thong bao veé nghia vu tai chinh gui cho nguoi str dung dat va chuyén thong
bao dén Vin phong ding ky dat dai dé chuyén dén S Tai nguyén va Mbi
trudng; dbi véi truong hop thué dat thi co quan thué thong bao don gia cia chu
ky thué dat va chuyen dén So Tai nguyén va Moi truong;
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e) Trong thoi gian khéng qua 01 (m¢r) ngay lam viéc sau khi nhan dugc
théng bao don gia thué dat dbi vdéi trudng hop thué dat thi So Tai nguyén va
Maéi truong ky hop ddng vé6i chu dau tu va chuyen hop ddng thué dat dén co
quan thué dé phat hanh théng bao ndp tién thué dét; co quan thué phat hanh
théng bao ndp tién thué dét trong thoi gian 01 (mgt) ngay lam viéc, gui cho chi
dau tu va dong thoi chuyén thong bao dén Vin phong dang ky d4t dai dé chuyén
dén So Tai nguyén va Mdi truong.

) g) Trong thoi gian khéng qué 01 (m¢f) ngay lam viéc sau khi nhan duogc
gidly to ching minh dé thuc hién xong nghia vu tai chinh tir nguoi sir dung dét,
Bo phan tiép nhén va tra két qua chuyen chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh
dénVan phong dang ky d4t dai ¢ chuyén dén S& Tai nguyén va Mai truong;

h) Trong thoi gian khong qué 01 (mdt) ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc
gidy to chimg minh da thuc hién xong nghia vu tai chinh (hodc van ban cua co
quan thué dwoc mién, giam tién sir dung dat, tién thué dat, 1é phi trude ba), SG
Tai nguyén va Mbi trudng ky Gidy chimg nhan va chuyén tra két qua vé Van
phong dang ky dat dai;

i) Trong thoi gian khong qua 01 (md?) ngay ké tir khi nhan duoc két qua,
cac co quan co trach nhiém thuc hién nhitng cong viéc sau:

Trong thoi gian khong qua 1/2 (mét phan hai) ngay lam viéc, Vin phong
dang ky dat dai scan (quét), luu G1ay ching nhén va chuyén Gidy ching nhan
dén B6 phan tiép nhén va tra két qua, néu nhan G1ay ching nhén sau 16 gio
trong ngay thi chuyén trong bubi sing ngay 1am viéc tiép theo;

Trong thoi gian khong qué 1/2 (mdt phan hai) ngdy 1am viéc, B phén tiép
nhan va tra két qua trao Gidy chimg nhén cho ngudi st dung dat.

Muc 2. PHOI HQP TRONG CONG TAC PANG KY, CAP GIAY
CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU NHA O VA TAI
SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT VA PANG KY BIEN DPONG PAT DAI

Bleu 9. Thye hién thi tyc dang ky va cap Glay chirng nhin quyen st
dung dét, quyén so hitu nha & va tai sdn khéc gan lién véi dat lan dau

1. Trudng hop ngudi thuc hién thu tuc 1a h gia dinh, c& nhén, cong dong
dan cu: Téng thoi gian thuc hién khong qua 30 (ba muoi) ngay lam viée. Cu thé
nhu sau:

a) Sau khi nhan di ho so hop 1€, B6 phén tiép nhan va tra két qua cia
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap huyén c6 trach nhiém tiép nhan hé so
va xuét phleu hen, chuyen hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai trong
ngay, truong hop hd so nhén sau 16 gio thi chuyén hd so trong budi sang ngay
Jam viéc tiép theo;

b) Trong thoi gian khéng qua 04 (bén) ngay lam viée, Chi nhanh Vin
phong dang ky dét dai tién hanh tra ctiu théng tin va chuyen hd so dén Uy ban
nhan dén cap x4. Truong hop chu s¢ hitu tai san gan lién véi dat khong cé glay
to hodc hién trang tai san co6 thay dbi so vé6i gidy to theo quy dinh thi g phiéu
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liy v kién co quan quén Iy nha nudc d6i véi loai tai san d6 hoic gui hé so dén
Uy ban nhén dan cép x4;

¢) Trong thoi gian khéng qua 05 (ndm) ngay lam viéc ké tir khi nhén du ho
so do Chi nhanh Van phong déng ky dat dai chuyen dén, Uy ban nhan dan cép
x4, d6i chleu v6i hd so quan 1y dat dai, quy hoach dé klem tra, Xac nhan vao don
dé nghi cap Gidy chimg nhan vé nguon gbc sur dung dat, thoi diém bét dau s
dung dat vao muc dich hién nay; ngudn goc tao 1&p tai san, thoi diém hinh thanh
tai san; tinh trang tranh chip vé dat dai, tai san gan lién voi dét; su phtt hop véi
quy hoach; su phu hop quy dinh vé hanh lang bao vé an toan céc cong trinh
cong cong; niém yét cong khai két qua kiém tra hd so, xdc nhan hién trang, tinh
trang tranh chép, nguén gbc va thoi diém sur dung dat tai tru s& Uy ban nhan dan
cép xa va khu dén cu noi c6 dat, tai san gin lién voi dat trong thoi han 15 ngay
(thoi gian niém yét cong khai khong tinh vao thoi gian thuc hién thu tuc); 1ap
bién ban két thuc niém yét cong khai hé so khi hét thoi gian théng bdo cong
khai, néu khong c6 khiéu nai thi Uy ban nhan dén cép xa chuyén ho SO dén Chi
nhanh Vén phong dang ky dat dai. Truong hop chi s hiru tai san gan lién véi
dat khong c6 gidy to hodc hién trang tai san co thay d6i so vdi gidy to theo quy
dinh thi gui phiéu ldy y kién co quan quéan 1y nha nudce déi véi loai tai san do;

d) Trong thoi han khong qua 03 (ba) ngay lam viéc, co quan quan ly nha
nu6e dbi voi tai san gén lién véi dat 6 trach nhiém tra 1o bing vin ban cho Chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai;

d) Trong thoi gian khong qua 04 (b6n) ngay lam viéc sau khi nhan duogc
cac ¥ kién phan héi, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai tién hanh thdm dinh
hé so; xac minh thuc dia trong truong hop cén thiét, néu hd so khong du diéu
kién thi phéi hop v6i BO phén tiép nhén va tra két qua hudéng dan nguoi st dung
d4t hoan thién ho so theo quy dinh; néu hd so du didu kién cép Gidy ching nhan
thi xac nhén vao don dang ky va cap Gidy chimng nhén, cap nhét théng tin vao ho
so dia chinh, co sd dir liéu dat dai, cap nhat két qua trich do dia chinh (néu co),
trich luc ban d6 dia chinh, 1ap phleu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh cta ngudi st dung dat chuyen dén co quan thué;

e) Trong thoi gian khong quéa 04 (bén) ngay lam viée ké tir khi nhén du hd
so do Chi nhdnh Van phong ding ky dét dai chuyén dén, co quan thué cé
trachnhiém xac dinh, ban hanh céc thong béo vé nghia vu tai chinh, gui théng
bao cho ngudi sir dung dét va dong thoi chuyen thong bédo dén Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai dé chuyén dén Phong Tai nguyén va Moi truong;

g) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc sau khi nhan dugc
gidy to chimg minh d& thuc hién xong nghia vu tai chinh (hodc ¢6 van ban cua
co quan thué vé viéc dugc mién, giam, tién thué dat, 1¢ phi trudc ba) tir nguoi si
dung dét, B phén tiép nhan va tra két qua chuyen chimg tur thue hién nghia vu
tai chinh dén Chi nhéanh Van phong ding ky dat dai dé chuyén dén Phong Tai
nguyén va Moi truong;

h) Phong Tai nguyén va Méi truong kiém tra ho so, trinh Uy ban nhén dan
cap huyén ky Gidy chimg nhén va chuyén két qua vé Chi nhanh Van phong déng
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ky dat dai. Thoi gian thuce hién tai Phong Tai nguyén va Mo6i truong 1a 02 (hai)
ngay 1am viéc, tai Uy ban nhéan dén cap huyén la 03 (ba) ngay lam viéc;

1) Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viéc, Chi nhdnh Véan
phong dang ky dat dai scan (quér), luu Gidy ching nhén va chuyén Gidy chimg
nhan dén Bo phén tiép nhéan va tra két qua, néu nhan Glay ching nhén sau 16
gity trong ngay thi chuyén trong bubdi séng ngay 1am viéc tiép theo;

k) Trong thoi gian khéng qua 01 (mdz) ngay lam viéc, B phan tiép nhan va
tra két qua trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dét.

2. Truong hop nguoi thuce hién thu tuc la td chire, co s& ton gido, t6 chirc
nudc ngoai, cd nhin nudc ngoai, doanh nghiép cé von du tr & nude ngoai,
nguoi Viét Nam dinh cu & nudce ngoai thuc hién du én dau tu: Tong thoi gian
thuc hién khéng qué 30 (ba muoi) ngaylam viéc. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhan du hé so hop 18, B6 phan tiép nhan va tra két qua cla
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh ¢6 trach nhiém tiép nhan hd so va xuat
phleu hen, chuyén hé so dén Vin phong dang ky d4t dai trong ngay, truong hop
hd so nhan sau 16 gid thi chuyén hé so trong budi sang ngay lam viéc tiép theo;

b) Trong thoi gian khong qua 04 (bén) ngay lam viée, Vén phong dang ky
dat dai kiém tra hd so. Truong hop chi s& hitu tai san gan lién véi dat khong co
glay to hodc hién trang tai san cé thay ddi so véi g1ay to theo quy dinh thi g
phiéu ldy v kién co quan quan ly nha nuéc d6i véi loai tai san dé;

) Trong thdi han khéng qua 03 (ba) ngay lam viée, co quan quan ly nha
nude dbi véi tai san gén lién véi dat c6 trach nhiém tra 16i bang van ban cho
Van phong dang ky dat dai;

d) Trong thoi gian khong qua 04 (bén) ngay lam viéc sau khi nhan duge y
kién phan hoi, 'Vién phong dang ky d4t dai tién hanh tham dinh ho s0, néu ho so
du diéu kién cap Gidy ching nhén thi xdc nhan vao don ding ky cép Gidy chimg
nhan, c4p nhat thong tin vao ho so dia chinh, co s& dit liéu d4t dai, cap nhat két
qua trich do dia chinh, 14p phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghfa vu tai chinh
clia ngudi st dung dat;

d) Trong thoi gian khong qua 04 (bon) ngay lam viée ké tir khi nhan di hd
so do Van phong déng ky d4t dai chuyén dén; co quan thué xé4c dinh, ban hanh
cac thong bao vé nghia vu tai chinh; gui thong bdo cho ngudi sir dung dat va
ddng thoi chuyén thong bao dén Van phong dang ky d4t dai dé chuyén dén S&
Tai nguyén va Moi trudng; d6i v6i truomg hop thué dét thi co quan thué théng
b4o don gia thué dat va chuyen dén S¢ Tai nguyén va Mai trudng;

e) Trong thol gian 04 (bon) ngay lam viée sau khi nhan duoc théng béo don
gla thué dat ddi véi truong hop thué dét thi So Tai nguyen va Moé1 tmong ky hop
dong thué dat véi nguoi st dung dat va chuyen hop dong thué dit dén co quan
thué dé phat hanh théng béo ndp tién thué dat;

g) Trong thoi gian khéng qua 03 (ba) ngay lam viéc ke tir khi nhén hd so
day du, hop 18 thi co quan thué phat hanh théng bao ndp tién thué dat gui cho

A
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nguoi str dung dat va dong thoi chuyén thong béo ndp tién dén Van phong ding
ky dét dai dé chuyén dén S& Tai nguyén va Méi truong;

h) Trong thoi gian khéng qué 02 (hai) ngay lam viéc sau khi nhan dugc
gidy to ching minh da thuc hién xong nghia vu tai chinh (hodc c6 van ban cua
co quan thué vé viéc dugc mién, giam nép rzen str dung dat, tién thué dat, 1é phi
trude ba) tir ngudi st dung dat, Bo phan tiép nhan va tra két qua chuyen ching
tir thuc hién nghia vu tai chinh dén Vin phong dang ky d4t dai dé chuyén dén S&
Tai nguyén va Maéi trudng;

i) Sau khi nhén dugc glay to thuc hién xong nghia vu tai chinh (hodc c6
van ban cua co quan thué vé viée duge mién, gidm ndp tién sir dung dat, tién
thué dat, 1é phi trudc ba), trong thoi gian 03 (ba) ngay lam viéc S¢ Tai nguyén
va Méi truong xem Xeét, ky Gidy chimg nhén va chuyén két qua vé Vin phong
dang ky dat dai.

k) Trong thoi gian khéng quéa 01 (mgr) ngay lam viéc ké tir khi nhén dugc
két qua la Gidy chimg nhén, Chi nhénh Véan phong dang ky dat dai scan (quét),
luu Gidy ching nhan va chuyen Gidy chung nhéan dén B6 phén tiép nhan va tra
két qua cap huyén, néu nhan Glay chung nhan sau 16 gio trong ngay thi chuyen
trong budi sang ngay lam viéc tlep theo;

1) Trong thoi giankhong qua 01 (mét) ngay lam viée, B$ phan t1ep nhén va
. tra két qua cap huyén trao Gidy chimg nhén cho ngudi sit dung dat.

Pidu 10. Thuc hién thi tuc ding ky thay doi tai san gin lién voi dat
vao Giay chirng nhan da cap

1. Trudng hop nguoi thuc hién tha tuc 1a hd gia dinh, ca nhan, cong dong
dan cu: Tong thoi gian thuc hién khong qua 15 (mwoi lam) ngay lam viée. Cu
thé nhu sau:

a) Sau khi nhan di hd so hop 1¢, B6 phén tiép nhan va tra két qua cua
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap huyén c6 trach nhiém tiép nhén hé so
va xuét phiéu hen, chuyen hé so dén Chi nhanh Vin phong déng ky dat dai trong
ngay, truong hop hé so nhén sau 16 gio thi chuyén hd so trong bubi sang ngay
lam viéc tlep theo;

b) Trong thoi gian khéng qua 02 (hai) ngay lam viéc, Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai kiém tra, do dac hién trang tai san. Truong hop chu s
hiru tai san gan lién v6i dat khong co glay t& hodc hién trang tai san c6 thay dbi
so v6i gidy to theo quy dinh thi gui phleu liy y kién co quan quan ly nha nuéc
ddi v&i loai tai san do6 hodc giri hd so dén Uy ban nhén dan cép x3;

¢) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay Jam viéc ké tir ngay nhén di hd
so do Chi nhanh Van phong dang ky dit dai chuyén dén, co quan quan 1y nha
nude déi véi tai san gan lién véi dat co trach nhiém tra 101 bang van ban cho Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai vé cac ndi dung c6 lién quan dén viéc ching
nhan vé sé hitu tai san gén lién véi dit;
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d) Trong thdi gian khéng qué 01 (mdr) ngay lam viéc sau khi nhan dugc y
kién phan hdi, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai kiém tra tinh phap ly cua
hd so, xé4c mmh thuc dia (neu can thiét), néu du diéu kién chimg nhén s hitu tai
san thi x4c nhan néi dung thim dinh vao don dang ky cép Gidy chung nhén, lap
phiéu chuyén théng tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh clia ngudi st dung dat
kém theo trich luc ban db dia chinh chuyén dén co quan thué;

d) Trong thoi gian khéng qué 03 (ba) ngay lam viée, co quan thué ¢6 trach
nhiém xac dinh, ban hanh céc thong béo vé nghia vu tai chinh giri cho ngudi sit
dung dat va dong thoi chuyén dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai;

e) Trong thoi gian khéng qua 01 (mér) ngay lam viéc, Chi nhénh Van
phong déng ky d4t dai xéac nhan thay d6i tai san gén lién voi dit vao Glay chirng
nhan da cép. Truong hop cap moi Gidy ching nhan, chuyén hd so dén Van
phong dang ky dat dai;

g) Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viéc, Van phong ding ky
dat dai kiém tra hd so, in Gidy ching nhén va ky Gidy ching nhéan theo uy
quyén ctia S& Tai nguyén va M6i trudng hodc trinh S& Tai nguyén va Moi
trudng ky Gidy ching nhéan truong hop khéng duoc Gy quyén;

h) Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viéc, S¢ Tai nguyén va
Méi truong ky Gidy ching nhan va chuyén két qua vé Vian phong dang ky dat
dai;

i) Trong thoi gian khéng qua 01 (mdt) ngay lam viéc, Van phong déng ky
d4t dai chuyén két qua vé& Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai;

k) Trong thoi gian khéng qua 1/2 (mot phan hai) ngay lam viéc, Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai scan (quét), luu Gidy chimg nhan va chuyén Gidy
chimg nhén dén B4 phén tiép nhan va tra két qua;

1) Trong thoi gian khong qua 1/2 (mét phan hai) ngay lam viée, B6 phén
tiép nhén va tra két qua trao Gidy chiing nhan cho ngudi st dung dat.

2. Truong hop nguoi thuc hién tha tuc la td chirc, co sé tén gido, td chuc
nuéc ngoai, ca nhan nude ngoai, doanh nghiép ¢ vén dau tu nude ngoai, ngudi
Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai thuc hién du éan dau tu: Téng thoi gian thuc hién
khéng quéa 15 (mudi lam) ngaylam viéc. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhan du hd so hop 1&, B6 phan tiép nhén va tra két qua cua
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh co trach nhiém tlep nhén h6 so va xuét
phleu hen, chuyén hd so dén Van phong dang ky d4t dai trong ngay, truong hop
hd so nhén sau 16 gid thi chuyén hd so trong budi séng ngay lam viéc tiép theo;

b) Trong thoi gian khéng qua 02 (hai) ngay lam viéc, Van phong dang ky
dat dai tién hanh tra ctiu thong tin, cap nhat két qua va théng tin vé tai san vao
co so dit liéu dat dai, trich luc ban dd dia chinh. Truong hop chi sé hitu tai san
gén lién véi dat khong co glay t& hozc hién trang tai san co thay doi so véi gidy
td theo quy dinh thi g phiéu ldy ¥ kién co quan quan ly nha nuéc ddi véi loai
tai san do;

™y e L .
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c) Trong thoi han khéng qua 02 (hai) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc
phleu lay y kién théng tin cua Van phong dang ky dat dai, co quan quan ly nha
nudc dbi véi tai san gin lién véi dht ¢b trach nhiém tra 1oi bang van béan cho
Vin phong dang ky dét dai vé cac ndi dung c6 lién quan dén viéc chimg nhén vé
s¢ hitu tai san gan lién véi dat;

d) Trong thoi gian khéng qua 01 (mdr) ngay 1am viéc sau khi nhén dugc y
kién phan héi, Van phong dang ky dat dai kiém tra tinh phép 1y cta hé so, xac
minh thuc dia (néu can thiét), néu du diéu kién chimg nhén s¢ hitu tai san thi
x4c nhan ndi dung thdm dinh vao don dang ky cip Gidy ching nhén, lap phleu
chuyen théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh cta ngudi st dung dat chuyén
dén co quan thué;

d) Trong thoi gian khéng qua 03 (ba) ngady lam viée ké tir khi nhan dt hd
so do Van phong dang ky dat dai chuyén dén, co quan thué c6 trach nhiém xac
dinh, ban hanh c4c théng bao vé nghia vu tai chinh; gui théng bdo cho nguoi su
dung dét va dong thoi chuyén théng béo dén Vian phong dang ky dét dai;

e) Trong thoi gian khéng qua 01 (mdt) ngay lam viéc sau khi nhan duoc
gidy to chimg minh da thuc hién xong nghia vu tai chinh (hodc ¢6 van ban cia
co quan rhue vé viéc dugc mién, giam ngp Ié phi trudc bg) t ngudi str dung dat,
B6 phén tiép nhén va tra két qua chuyén hé so dén Van phong dang ky dat dai;

g) Trong thoi gian khéng qué 02 (hai) ngay lam viée ké tir khi nhan duoc
gidy to chimg minh da thuc hién xong nghia vu tai chinh (hodc ¢6 vin bdn cua
co quan thué vé viéc duoc mién, giam ngp 1é phi trucc bg), Van phong dang ky
dat dai thuc hién xdc nhan vao Gidy chimg nhén da cap déi véi truong hop
khong phai cap méi Gidy chu*ng nhan hoic trinh hd so dn S& Tai nguyén va
Méi truong dbi véi truong hop cap méi Gidy ching nhan;

h) Trong thoi gian khéng qua 01 (m¢r) ngay lam viéc, S& Tai nguyén va
MBbi truong ky Gidy ching nhan va chuyén tra két qua vé Van phong ding ky
dat dai;

1) Trong thoi gian khoéng qua 01 (mgr) ngay lam wecke tir khi nhan duoc
két qua, Van phong dang ky dat dai scan (quét), luu Giy ching nhan va chuyén
Giéy chimg nhan dén Bo phan tiép nhén va tra két qua;

k) Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viéc ké tir khi nhén duoc
két qua, B6 phan tiép nhén va tra két qua trao Gidy chtng nhén cho ngudi s
dung dét.

Pidu 11. Thye hién thi tuc ding ky, cap Glay ching nhan quyén sir
dung dat, quyen s6 hiru nha ¢ va tai sin khac gin lién véi dét cho nguoi
nhan chuyen nhwong quyen str dung dat, mua nha &, cong trinh xay dung
trong cac dy 4n phat trién nha &

1. Kiém tra hf"fr so phap Iy phuc vu cong tac déng ky, cép Giay ching nhén
tai du 4n phat trién nha &: Tong thoi gian thuc hién khong qua 30 (ba muoi)
ngay 1am viéc. Cu thé nhu sau:
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a) Sau khi nhan du ho so hop 1&, BS phan tiép nhén va tra két qua ctia
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh ¢6 trach nhiém tiép nhan ho so va xuét
phlell hen, chuyén hd so dén S& Tai nguyén va Mo6i trucmg trong ngay, truong

hop hd so nhéan sau 16 gio thi chuyén hd so trong budi sang ngay lam viée tiép
theo;

b) Trong thoi gian khéng qua 20 (hai muoi) ngay lam viée ké tir ngay nhén
du ho so hop 1€ theo quy dinh, S& Tal nguyén va Mdi truong kiém tra ho so
phép 1y ctia chi dau tu, xac minh thuc dia vé hién trang su dung d4t, nha & va
cong trinhda x4y dung va diéu kién chuyen nhuong quyén str dung d4t, ban nha
& cia chu dau tu du an. Trudng hop cén chu dau tu du 4n giai trinh, b6 sung hé
so thi S& Tai nguyén va M6i trudng ra théng bio bang vin ban, trong d6 néu rd
Iy do va néi dung can giai trinh, bé sung gui chu dau tu du an phat trién nha &.
Trudng hop, chi dau tu du 4 an phat trién nha & khong c6 glay to hodc hién trang
tai san co thay dbi so vOi gidy t& theo quy dinh thi giri phiéu lay y kién co quan
quan ly nha nuéc vé& nha §, cbng trinh xay dung;

¢) Trong thoi gian khong qua 05 (ndm) ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc
phleu lay y klen thong tin cia S& Tai nguyén va Moi tmcmg (kem rheo‘}i@y i hé
so tai liéu can ldy ¥ kién), co quan quéan ly nha nuéc vé nha &, céng trmh xay
dung c6 trach nhiém tra 1oi bang van ban cho S¢ Tai nguyén va Mdi fr Lrong Ve
cc ndi dung c6 lién quan dén viée chimg nhén v& s hitu tai san gén hen v01 dat;

d) Trong thoi gian khong qua 04 (bén) ngay lam viée sau khi nhan duoc y
kién phén hoi, Sé Tai nguyén va Méi truong co trach nhiém gui théng béo cho
chtl dau tu du 4n vé két qua kiém tra hién trang va giri thong bao kem theo so d6
nha d4t da kiém tra cho Vin phong dang ky dat dai dé lam thu tuc dang ky nha,
dét cho bén nhan chuyén nhuong dbi véi céc truong hop du didu kién cép Gidy
chimg nhén; déng cong khai két qua kiém tra hién trang trén trang thong tin dién
tir cia S¢ Tai nguyén va Moi truong. Trudng hop chii dau tu du 4n cé vi pham
phap luat vé dét dai, x4y dung, nha & thi S& Tai nguyén va Moi truong kiém tra,
két luén hodc chu tri cung v6i cac S&, Ban, Nganh lién quan, Uy ban nhan
dan cap huyén (d6i véi cdc truong hop vi pham lién quan dén cde linh vuc khdc)
kiém tra, két luan bdo cédo Uy ban nhén dén tinh xt 1y theo quy dinh cta phap
luat.

2. Thuc hién thu tuc dang ky, cap Glay chung nhén quyén st dung dat,
quyén s& hitu nha & va tal san khac gan lién v6i dét cho ho gia dinh, c4 nhan
nhén chuyén nhuong quyen su dung d4t, mua nha &, cong trinh x4y dung trong
cac du an phat trién nha &: Tong thoi gian thuc hién khéng qué 15 (muoi ldm)
ngay lam viéc. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhén du hé so hop &, BO phan tiép nhan va trd két qua cua
Trung t&m phuc vu hanh chinh céng cap huyén c6 trach nhiém tiép nhén hé so
v& xuét phiéu hen, chuyen hé so dén Chi nhanh Van phong déng ky dat dai trong
ngay, truong hop hd so nhan sau 16 gid thi chuyén hé so trong budi sang ngay
lam viéc tiép theo;
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b) Trong thoi gian 'khéng qua 04 (borz) ngay lam viéc, Chi nhénh Van
phong dang ky d4t dai tién hanh kxem tra hd so, néu du diéu kién theo quy dinh
phép ludt thi xdc nhan ndi dung thdm dinh vao don ding ky cap Giby chung
nhan, cap nhat théng tin vao hé so dia chinh, co s dir lidu dat dai, lap phzeu
chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh cta ngudi sir dung dat chuyén
dén co quan thué;

c¢) Trong thoi gian khong qua 04 (bon) ngay lam viéc, co quan thué c6 trach
nhiém xéc dinh, ban hanh céc théng bao vé nghia vu tai chinh gui cho ngudi sir
dung dat va dong thoi chuyén dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai;

d) Déi vé6i truong hop cdp mdi Gidy ching nhén: Trong thdi gian khong
qué 02 (hai) ngay lam viéc, Van phong dang ky dat dai kiém tra ho so, ky Glay
ching nhén theo uy quyén hoic trinh S¢& Tai nguyén va Méi truong ky Gidy
chimg nhén ddi véi trudng hop khéng dugc iy quyén;

d) Trong thoi gian khéng quéa 01 (m¢7) ngay lam viéc, S& Tai nguyén va
Mbi trudng ky Gidy chimg nhén va chuyén hé so vé Van phong ding ky dat dai;

~e) Trong thoi gian khong qua 01 (mdr) ngay lam viéc, Véan phong dang ky
dat dai chuyén ho so vé Chi nhanh Van phong dang ky dat dai;

g) Trong thoi gian khéng qua 01 (mgz) ngay lam viéc, Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai quét (scan), luu Gidy chimg nhén va chuyén Giay chimg
nhén dén Bo phén tiép nhén va tra két qua;

h) Trong thoi gian khong qua 01 (mgr) ngay lam viéc, B6 phén tiép nhan va
tra két qua trao Gidy ching nhan cho ngudi st dung dat.

3. Thuc hién thu tuc dang ky, cap Glay chimg nhén quyen sir dung dat,
quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dét cho t6 chic nhén chuyén
nhuong quyen sir dung dat, mua nha &, cong trinh xay dung trong cac du 4n phat
trién nha &: Téng thoi gian thuc hién khéng qua 15 (muwodi ldm) ngay lam viéc.
Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhén da ho so hop 18, B phan tiép nhan va tra két qua cua
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh ¢6 trach nhiém tiép nhan ho so va xuat
phleu hen, chuyén hé so dén Van phong dang ky dat dai trong ngay, truong hop
hé so nhén sau 16 gio thi chuyén hd so trong budi sing ngay lam viéc tiép theo;

b) Trong thoi gian khong qua 04 (bon) ngay lam viéc, Van phong dang ky
dét dai tién hanh kiém tra ho so, néu du diéu kién theo quy dinh phép luét thi xac
nhén ndi dung thim dinh vao don dang ky cap Gidy chiing nhén, cap nhat thong
tin vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai, lap phleu chuyen thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh ctia nguoi sir dung dat chuyén dén co quan thué;

¢) Trong thoi gian khéng qua 04 (bon)‘ ngay lam viéc, co quan thué c6 trach
nhi¢m xac dinh, ban hanh cac thong bado vé nghia vu tai chinh guri cho nguoi st
dung dat va dong thoi chuyén dén Van phong déng ky dat dai;
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d) Trong thoi gian khéng qua 02 (hai) ngay lam viéc, Van phong dang ky
dat dai kiém tra hd so, trinh S& Tai nguyén va Méi truong ky Giay ching nhén
va chuyén két qua vé& Van phong dang ky dat dai;

d) Trong thoi gian khéng qué 02 (hat) ngay lam viéc, S& Tai nguyén va Méi
truong ky Gidy chimg nhén va chuyén két qua vé Van phong dang ky dét dai;

e) Trong thoi gian khéng qua 01 (mgt) ngay lam viéc, Vian phong dang ky
dat dai scan (quét), luu Gidy ching nhan va chuyén Giéy chimg nhén dén B
phan tiép nhén va tra két qua;

g) Trong thoi gian khéng qua 01 (m6t) ngay lam viéc, B6 phén tiép nhén va
tra két qua trao Gidy ching nhan cho ngudi str dung dat.

Piéu 12. Thue hién thu tuc dang ky xac lap quyen st dung han ché
thu'a dat lién ké sau khi duge cap Glay chirng nhén lAn dau va dang ky thay
db6i, chAm dit quyén sir dung han ché thira dat lién ké

1. Truong hop nguoi thuc hién tha tuc 1a hd gia dinh, ca nhén, cong dong
dan cu, ngum Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai dugc s¢ hitu nha & gan lién voi
quyen su dung dat &: Tong thoi gian thuc hién khong qué 10 (mwoi) ngay 1am
viéc. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhan di ho so hop 1é, B6 phén tiép nhan va tra két qua cuia
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap huyén c6 trach nhiém tiép nhan hd so
va xuét phiéu hen, chuyen ho so dén Chi nhénh Vin phong déng ky dat dai trong
ngay, truong hop hé so nhén sau 16 gior thi chuyén hd so trong budi sang ngay
lam viéc tiép theo;

b) Péi véi truong hop khéng phéi in méi Gidy ching nhan thi tr ong thoi
gian khong qua 05 (ndm) ngay lam viéc, Chi nhéanh Van phong dang ky dét dai
kiém tra hd so, xac minh thuc dia (néu can :‘hzer) cap nhat théng tin vao co 80
dit liéu dat dai, ky xac nhén néi dung thay dbi trén Gzay ching nhan da cap,
scan (quét), luu Giy chimg nhan va chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua;

c) Pdi véi truong hop in méi Gidy ching nhén thi duoc thuc hién nhu sau:

Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so,
Chl nhdnh Vin phong ding ky dét dai kiém tra ho so, x4c minh thuc dia (néu
can thiét), cap nhat thong tin vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dét dai, thuc
hién chuyén ho so dén Vin phong dang ky dét dai;

Trong thoi gian khong qué 02 (hai) ngay 1am viéc ké tir khi nhan du hé so
hop 1€, Vén phong dang ky dat dai kiém tra hd so, in Gidy ching nhén va ky
Glay chimg nhén theo 1y quyén hoic trinh S¢ Tai nguyén va Méi truong ky
Gidy chimg nhan déi véi trudng hop khéng duoc y quyén;

Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viée ké tir khi nhan du ho SO
hop 1€, S¢ Tai nguyén va Méi truong ky Gidy chimg nhén, chuyén két qua vé
Vin phong dang ky dét dai;

A:f.'_—_
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Trong thot gian khéng qua 01 (mdt) ngay lam vi€c ké tir khi nhan duoc két
qua, Van phong ding ky dat dai, chuyén két qua vé Chi nhéanh Van phong ding
ky dét dai;

Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc két
qua, Van phong déng ky dét dai scan (quet), luu Gidy ching nhan va chuyén
Gidy chting nhan dén B6 phan tzep nhan va tra két qua;

Trong thoi gian khéng qua 01 (mdz) ngay lam viéc ké tr khi nhén duoc két
qua, B6 phan tiép nhén va tra két qua tién hanh scan (quét) két qua trao Gidy
chimg nhén cho ngudi str dung dét.

2. Truong hop ngudi thuc hién thi tuc 1 t6 chire, co s& ton gido, td chirc
nudc ngoai, cd nhan nudc ngoai, doanh nghiép c¢é vén dau tur ¢ nude ngoai,
nguodi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai thuc hién du 4n dau tu: Téng thoi gian
thuc hién khéng qua 10 (muoi) ngay lam viée. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhdn du ho so hop 1¢, Bo phan tiép nhan va tra két qua clia
Trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh c6 trach nhiém tiép nhén hod so va xut
phleu hen, chuyén hd so dén Vin phong dang ky dat dai trong ngay, truong hop
hé so nhan sau 16 gior thi chuyén hé so trong budi sang ngay lam viéc tiép theo;

b) Péi véi truong hop khong phai in méi Gidy ching nhan thi tr rong thoi
gian khong qua 05 (nam) ngay lam viéc, Van phong dang ky dat dai kiém tra hd
s0, xac minh thuc dia (néu can thiét), cép nhat thong tin vao co s¢ dit liéu dat
dai, thuc hién ky x4c nhén ndi dung bién dong vao Glay ching nhén da cp;
scan (quét), lvu Gidy ching nhan va chuyén két qua vé B6 phén tlep nhén va tra
két qua;

¢) Péi véi truong hop in méi Gidy chimg nhan thi thuc hién nhu sau:
Trong thoi gian khéng qua 05 (ndm) ngay lam vige ké tir khi nhén du ho6 so,
Vin phong dang ky dat dai kiém tra hd so, x4c minh thuc dia (néu can thiét), cap

nhat thoéng tin vao co s& dir liéu dat dai, in Glav ching nhén, trinh S& Tai
nguyén va Méi trudng xem xét, ky Gidy ching nhén;

Trong thoi gian khéng qué 02 (hai) ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc hd
so hop 1¢, S& Tai nguyén va Méi truong xem xét, ky Gidy chimg nhan va
chuyén két qua vé Vin phong dang ky dét dai.

Trong thoi gian khéng qua 01 (md¢) ngay lam viée ké tir khi nhén duoc két
qua, Van phong dang ky dat dai scan (quét), luu Gidy chiing nhén va chuyén
Gidy ching nhan dén B phén tiép nhén va tra két qua;

Trong thoi gian khéng quéa 01 (ngt) ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc ket
qud, Bo phan tiép nhén va tra két qua trao Gidy chimg nhén cho ngudi st dung dat.

Piéu 13. Thue hién thi tuc gia han sir dung dat ngoai khu cong nghé cao

1. Trucmg hop nguoi thuce hién thu tuc 1a hd gia dinh, ca nhén, cong dong
dan cu gia han dat phi néng nghiép khéng phai 1a dat &; ho gia dinh, c4 nhan




21

khéng truc tiép san xuét dat néng nghiép: Tong thoi gian thuc hién khéng qua
07 (bdy) ngaylam viéc. Cu thé nhur sau:

a) Sau khi nhan du hd so hop I¢, BO phén tiép nhan va tra két qua cia
Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap huyén c6 trach nhiém tiép nhan hé so
va xuét phiéu hen, chuyen hé so dén Phong Tai nguyén va Méi truong trong
ngay, truong hop hé so nhén sau 16 gid thi chuyén hd so trong budi séng ngay
lam viéc tiép theo;

b) Trong thoi gian khong qua 01 (m¢t) ngay lam vige ké tir khi nhén da hd
SO, Phong Tai nguyén va Méi truong kiém tra diéu kién gia han, xem xét su phu
hop véi quy hoach sir dung dat, néu du dleu kién dé gia han thi 14p to trinh, du
thdo quyét dinh cho phép gia han trinh Uy ban nhan dén cép ‘huyén. Déi véi
nhiing trudng hop khong du diéu kién duoc gia han st dung dat thi Phong Tai
nguyén va M6i truong thong bdo cho ngudi st dung dt biét r5 ly do;

c) Trong thdi gian khong qua 01 (mét) ngay lam viée ké tr ngay nhén du
hé SO trinh, Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, ban hanh quyet dinh gia han
quyen st dung dat giri vé Phong Tai nguyén va Moi tr udng dé chuyén két qua
dén Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai;

d) Trong thoi gian khong qua 1/2 (mot phan hai) ngay lam viéc ké tir ngay
nhén duogc quyet dinh, Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai, lap phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh cua ngudi s dung dat kém theo trich
luc, quyet dinh chuyén dén co quan thué; dong thoi cap nhat thong tin vao co so
dit liéu dat dai.

d) Trong thoi gian khéng quéd 1,5 (mgt phady ndm) ngay lam viéc ké tir khi
nhén di h6 so do Chi nhanh Van phong dang ky dat dai giri dén, co quan thué c6
trach nhiém xdc dinh, ban hanh céc thong béo vé nghia vu tai chinh gui cho ngudi
str dung dat va dong thoi chuyén dén Chi nhénh Van phong dang ky dét dai;

e) P6i véi truong hop thué dét thi trong thoi gian 1/2 (mét phan hai) ngay
lam viéc ké tir khi nhén dugc théng béo don gia thué, Phong Tai nguyén va Mai
truong hoan tat hop dong thué dat va chuyen hop dong thué dit dén co quan
thué va Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai;

g) Trong thoi gian khéng qué 1/2 (mgt phan hai) ngay lam viéc khi nhan
duoc giay to ching minh da thuc hién xong nghia vu tai chinh (hoZc c6 vén ban
ctia co quan thué vé viée dugc mién, g1am tlen thué dat, 1& phi trudc ba) tir
ngudi sir dung dét, Bo phén tiép nhén va tra két qua chuyen chung tu thuc hién
nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai;

h) Trong thoi gian khéng qua 1/2 (mdt phan hai) ngay lam viée ké tir khi
nhédn duoc gifiy to ching minh da thuc hién xong nghia vu tai chinh (hodc ¢é
van ban cua co quan thué vé viéc dwgc mién, giam tién s dung dat, tién thué
ddt) do B phén tiép nhén va tra két qua chuyén dén, Chi nhanh Van phong
ding ky dit dai thuc hién ky xac nhén ndi dung dang ky bién déng vao Glay
ching nhan da cép; scan (quer) luu Gidy chimg nhéan va chuyén két qua vé Bo
phén tlep nhén va tra két qua;
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1) Trong thoi gian khéng qua 1/2 (mét phan hai) ngay lam viéc, Bo phéan
tiép nhéan va tra két qua trao Gidy ching nhan cho nguoi st dung dét.

2. Truong hop nguoi thuc hién th tuc 1a t6 chie, co sé ton glao, td chirc
nudc ngoai, c4 nhan nudce ngoai, doanh nghiép c¢é vén dau tu nude ngoai, ngudi
Viét Nam dinh cur & nuée ngoai thuc hién du 4n dau tu: Téng thoi gian thuc hién
khong qua 07 (hdy) ngay lam viéc. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhan du hé so hop 18, B6 phan tiép nhén va tra két qua cua
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh c6 trach nhiém tiép nhan hé so va xuét
phiéu hen, chuyén hd so dén S& Tai nguyén va Mo6i truong trong ngay, truong
hop hd so nhén sau 16 gio thi chuyén hd so trong budi séng ngay 1am viéc tiép
theo.

b) Trong thoi gian khoéng quéa 01 (mgz) ngay lam viécké tir khi nhan du hd
S0 (dd ¢ Van ban tham dinh nhu cdu si dung dar), S& Tai nguyén va Moéi
truong kiém tra diéu kién gia han, xem xét su pht hop véi quy hoach st dung
dt, néu du diéu kién dé gia han thi 14p du thao to trinh, quyét dinh cho phép gia
han va trinh dén Uy ban nhan dén tinh. D8i véi nhitng truong hop khéng du diéu
kién duoc gia han st dung d4t thi S& Tai nguyén va Méi truong ky thong bao
cho ngudi stt dung dét biét 13 1y do;

¢) Trong thoi gian khong quéa 01 (ndt) ngay lam viéc ké tir ngay nhén du
h6 so hop lé, Uy ban nhan déan tinh xem xét, ban hanh quyét dinh gia han quyén
sir dung dét; khéng tinh thoi gian tong hop v kién (néu co);

d) Trong thoi gian khéng qua 1/2 (mdt phan hai) ngay lam viéc ké tir ngay
nhén dugc quyét dinh, S& Tai nguyén va Mbi truong thong bao trién khai quyét
dinh; lua chon phuong phép xé4c dinh gia dét cu thé (phoi hop So Tai chinh, Cuc
Thué tinh xdc dinh gia khu dat trén hode duéi 20 ty) chuyén quyét dinh kém
theo théng bo trién khai dén Van phong dang ky dét dai;

d) Trong thoi gian khéng qua 1/2 (mot phan hai) ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duogc quyét dinh, Van phong ding ky dat dai, 1ap phIeu chuyé én thong tin dé
xac dinh nghfa vu tai chinh ctia ngudi sir dung dét, chuyén dén co quan thué;

e) Trong thoi gian khoéng qua 01 (mgt) ngay lam viéc ké tir khi nhén du hd
so do Vin phong ding ky dét dai chuyén dén; co quan thué c6 trach nhiém xac
dinh, ban hanh c4c thong bao vé nghia vu tai chinh: gui thdng bédo cho nguoi s
dung d4t va dong thoi chuyén théng béo dén Van phong ding ky dat dai; déi véi
truong hop thué dat thi co quan thué théng bédo don gia cta chu ky thué dat dau
tién va chuyén dén S& Tai nguyén va Méi truong;

g) Trong thoi gian khéng qua 1/2 (mot phan hai) ngay lam vigc, khi nhén
duoc thong bdo don gia thué dat déi véi truong hop thué dat thi S¢ Tai nguyén
va Méi trudng du thao hop dong thué dat ky v6i ngudi str dung dat va chuyén
hop déng thué dét dén co quan thué dé phat hanh thong bao nop tién thué dat;

h) Trong thoi gian khéng qua 1/2 (mét phan hai) ngay lam viéc, sau khi
nhén dugc gidy to ching minh da thuc hién xong nghia vu tai chinh (hode c6
van bdn cia co quan thué vé viéc dwoc mién, giam ngp tién sir dung dat, tién
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thué ddt) tir ngudi st dung dat, Bo phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so
dén Van phong dang ky dét dai;

i) Trong thoi gian khéng qua 1/2 (mot phan hai) ngay lam viéc ké tir khi
nhan duoc gidy to chimg minh d& thuc hién xong nghia vu tai chinh (hodc cé
van ban cua co quan thué vé viéc duoc mién, giam tién siur dung dat, tién thué
dat) do BO phan tiép nhan va tra két qua chuyen dén, Van phong déng ky dat dai
thuc hién ky xac nhan noi dung dang ky bién dong vao Giay chung nhan dé cap;

scan (quét), luu Gidy chimg nhan va chuyén két qua vé B phan tiép nhén va tra
két qua;

k) Trong thoi gian khong qué 1/2 (mot phan hai) ngay 1am viéc, Bo phéan
tiép nhén va tra két qua trao Gidy ching nhan cho ngudi sir dung dt.

Diéu 14. Thyec hién thi tuc xdc nhén tiép tuc sir dung dét nong nghiép
ctia ho gia dinh, ca nhan khi hét han sir dung dat d6i véi truong hop cé nhu
cau

Tdng thoi gian thuc hién khéng qué 05 (mdm) ngay lam viée. Cu thé nhu sau:

1. Trach nhiém x4c nhan hé gia dinh, ca nhan dang truc tiép st dung dét
cua Uy ban nhan déan cap xa:

Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc ké tir khi tlep nhan hd so
xac nhén tlep tuc sir dung dat nong nghiép cua ho gia dinh, cd nhén, Uy ban
nhén dan cép x4 noi c6 dét kiém tra ho so, x4c nhan ndi dung thdm dinh vao don
dang ky bién déng vé viéc ho gia dinh, ca nhan dang truc t1ep st dung dét dé san
xuat néng nghiép ma chua cé quyét dinh thu héi dét cta co quan nha nudc cd
tham quyén va tra két qua cho nguoi st dung dt; huéng dan ngudi st dung dét
nop ho so dé nghi xac nhén tiép tuc st dung dat néng nghiép theo quy dinh.

2. Thyc hién x4c nhan tiép tuc st dung dét khéng qua 03 (ba) ngdy lam
viéc. Cu thé:

a) Sau khi nhan da hd so hop 1¢, B6 phan tiép nhén va tra két qua cia
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap huyén cé trach nhiém tiép nhan hé so
va xuét phiéu hen, Chuyen h6 so dén Chi nhanh Vin phong déng ky dat dai trong
ngay, truong hop h6 so nhan sau 16 gid thi chuyén ho so trong bubdi sang ngay
Jam viéc tiép theo;

b) Trong thoi gian khéng qua 01 (m¢dtf) ngay lam viéc ké tir ngdy nhén du
ho so hop 18, Chi nhéanh Van phong dang ky dat dai kiém tra hd so, x4c nhan ndi
dung thAm dinh vao don dang ky bién dong, thuc hién in xac nhén thoi han duoc
tiép tuc sir dung dat vao Gidy ching nhén va ky xac nhan vao Gidy chung nhan
da cz’ip; chinh ly, cp nhét vao co s& dir liéu d4t dai, ho so dia chinh; scan (quét),
luu Gidy ching nhén va chuyén Gidy chimg nhén dén Bo phan tiép nhén va tra
két qua;

c) Trong thoi gian khong qua 01 (md1) ngay lam viéc ké tlr khi nhén dugc

Gidy chtng nhan, B6 phan tiép nhén va tra két qua, trao Gidy chung nhan cho
ngudi sir dung dat.




24

Piéu 15. Thure hién thi tuc tach thira hodc hop thira dat

1. Truong hop nguoi thue hién thu tuc 1a ho gia dinh, cd nhén, cong dong
dén cu, nguoi Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai duge sé hiru nha & gan lién voi
quyén sir dung dat 6: Tong thoi gian thue hién khéng qua 15 (muoi Ilam) ngay
1am viéc. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhan dd hd so hop 1¢, B phén tiép nhén va tra két qua cua
Trung tam phuc vu hanh chinh céng cap huyén c6 trach nhiém tiép nhén hd so
va xuét phiéu hen, chuyen h6 so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai trong
ngay, truong hop hé so nhan sau 16 gior thi chuyén hd so trong budi sang ngay
lam viéc tiép theo;

b) Trudmg hop tach thira khong cdp méi Gidy chimg nhéan:

Trong thoi gian khéng qué 13 (mwoi ba) ngdy lam viée, Chi nhanh Van
phong déng ky dat dai tién hanh khao sét do dac chinh ly thira dat dé chia tach
thira dat, hop thita dat; x4c nhén noi dung thdm dinh vao don tach thua, hop thira
dat; cap nhét két qua do dac chinh ly bién déng vao hé so dia chinh, co s¢ dit
lidu dat dai, chuyén ban trich do hoéc trich luc dén Bo phan tiép nhan va tra két
qué hanh chinh c6ng cip huyén;

Trong thoi gian khéng qua 01 (mg1) ngay lam viéc, B phén tiép nhén va
tra két qua ctia Trung t4m hanh chinh cong cap huyén tra két qua cho ngudi xin
tach thira.

¢)Trudng hop tach thira, hop thira c¢6 cdp méi Gidy ching nhan:

Trong thoi gian khéng qué 07 (bdy) ngay lam viée, Chi nhanh Vian phong
dang ky dét dai tién hanh khéo sat do dac chinh ly thita d4t dé chia tach thira dat,
hop thira d4t; x4c nhén noi dung thdm dinh vao don tach thira, hop thtra dét; cép
nhat két qua do dac chinh ly bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat
dai, chuyén hé so dén Van phong dang ky dét dai;

Trong thoi gian khéng qua 02 (hai) ngay lam viée, Van phong dang ky dat
dai ky Giay chimg nhan theo Uy quyén hoéc trinh S¢ Tai nguyén va Méi truong
ky Gidy ching nhan trudng hop khéng duoc iy quyén;

Trong thoi gian khéng qua 02 (hai) ngay lam viéc, S¢ Tai nguyén va Moi
truong ky Gidy ching nhan, chuyén két qua vé Vin phong ding ky dat dai;

Irong thoi gian khéng qua 01 (mdr) ngay lam viée, Van phong dang ky dat
dai, chuyén két qua vé Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai;

Trong thoi gian khéng qua 01 (mdt) ngay lam viéc, Chi nhédnh Van phong
dang ky dat dai, chuyén két qua vé Bo phén tiép nhan va tra két qua;

Trong thoi gian khéng quéa 01 (nét) ngdy lam viéc, B6 phan tiép nhan va
tra két qua trao Gidy chtng nhan cho ngudi sir dung dét.

2. Truong hop nguoi thuc hién thu tuc 1a td chuc, co s6 ton gido, t6 chuc
nudc ngoai, ca nhin nude ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai, nguoi
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Viét Nam dinh cu & nude ngoai thuc hién du én dau tu: Téng thoi gian thuc hién
khong qua 15 (mwoi lam) ngay lam viéc. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhén du hd so hop 1¢, B6 phan tiép nhén va tra két qua cla
Trung t&m phuc vu hanh chinh cong tinh c6 trach nhiém tiép nhan ho so va xuét
phleu hen, chuyén hé so dén Vin phong dang ky d4t dai trong ngay, truong hop
ho so nhén sau 16 gio thi chuyén hd so trong budi sang ngay lam viéc tiép theo.

b) Trudng hop tach thira khéng cip méi Gidy chimg nhén:

Trong thoi gian khong qua 13 (mwot ba) ngay lam viéc, Van phong dang
ky dat dai tién hanh khao sat do dac chinh ly thira d4t dé chia tach thira dét, hop
thira dét; xac nhan ndi dung thdm dinh vao don tach thira; cap nhat két qua do
dac chinh ly blen dong vao hd so dia chinh, co s& dif liéu dét dai, chuyén két qua
vé B phan tiép nhan va tra két qua;

Trong thoi gian khong qua 01 (m¢r) ngay lam viéc, B phan tiép nhan va
tra két qua, trao ban trich do hoic ban trich luc thira dt cho ngudi xin tach thira,
hop thua.

¢) Truong hop tach thira, hop thira ma cép méi Gidy chimg nhan:

Trong thoi gian khéng qué 10 (muoi) ngay lam viée, Van phong déng ky
d4t dai tién hanh khao sat do dac chinh ly thira d4t dé chia tach thua dét, hop
thira d4t; xac nhan néi dung thim dinh vao don tach thira, hop thira dét; cép nhat
két qua do dac chinh Iy bién déng vao ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai,
trinh S& Tai nguyén va Mbi truong ky Gidy chimg nhén;

Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, S¢ Tai nguyén va Méi
truong ky Gidy chting nhén, chuyén két qua vé Van phong dang ky dat dai;

d) Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viéc, Van phong dang ky
dt dai chuyén két qua vé Bo phan tiép nhan va tra két qua;

d) Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viéc, B6 phéan tiép nhén va
tra két qua trao Giay ching nhan cho ngudi sir dung dét.

Bleu 16. Thue hién thia tuc cAp dbi Glay chung nhin quyén si dung
dat, quyen so hiru nha & va tai san khac gan lién voi dat

1. Trudong hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam
dinh cu & nudce ngoai dugc so hitu nha & gan lién véi quyen sir dung dét ¢: Tong
thoi gian thuc hién khong qua 07 (bdy) ngay lam viée ddi véi truong hop khong
do dac lai dién tich. Truong hop cé yéu cau do dac xéc dinh lai dién tich thi téng
thoi gian thuc hién khéng qua 15 (mwoi ldm) ngay lam viéc. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhan du hd so hop 18, B6 phan tiép nhan va tra két qua cla
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap huyén c6 trach nhiém tiép nhan hd so
va xuat phiéu hen, chuyen hé so dén Chi nhanh Vin phong déng ky dat dai trong
ngay, truong hop hé so nhan sau 16 gio thi chuyén hé so trong budi sang ngay
lam viéc tiép theo;

b) Truong hop co6 yéu cau do dac, xac dinh lai dién tich:
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Trong thot gian khong qua 04 (bén) ngay lam viéc, Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai t1e11 hanh kiém tra do dac, x4c nhan noi dung thdm dinh vao don
dé nghi cép dbi, cap lai G1ay ching nhén lap phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh
nghia vu tai chinh gui dén co quan thué (trir truong hop cdp déi Gidy chimg
nhén do 6 nhoa, rdch ndt);

Trong thoi gian khong qua 03 (ba) ngay lam viéce, co quan thué c6 trach
nhiém xac dinh, banlhénh ‘céc thong béq vé nghia vu ‘Eéi chinh; g1 théng bao
cho ngudi sir dung dat va dong thoi chuyén thdng bao dén Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai;

Trong tho1 gian khéng qua 02 (hai) ngay lam viéc, Chi nhanh Véan phong

dang ky dat dai kiém tra h6 so day du, hop 1 chuyén hé so dén Van phong ding
ky dat dai;

Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, Van phong dang ky dat
dai kiém tra ho so day du, hop 16, in trinh S& Tai nguyén va Mai truong ky Giy
chimg nhén;

Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viée, So Tai nguyén va Moéi
trudong ky Gidy chimg nhén va chuyén két qua vé Van phong dang ky dét dai;

Trong thoi gian khong qua 01 (mé1) ngay lam viéc ké tlr khi nhan duoc két
qua, Van phong dang ky dat dai chuyén Gidy ching nhén da ky dén B phén
tiép nhén va tra két qua;

Trong thoi gian khong qué 01 (mgt) ngay lam viée, B6 phén tiép nhén va
tra két qua trao Gidy chimg nhén cho ngudi sir dung dét;

c¢) Truong hop khong do dac xac dinh lai dién tich:

Trong thoi gian khong qua 01 (mgz) ngay lam viéc, Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai tién hanh kiém tra, x4c nhan ndi dung thdm dinh véo don dé
nghi cap dbi G1ay ching nhén va lap phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh gt dén co quan thué (trir trucng hop cdp déi Gidy chimg nhén do 6
nhoa, rach nat);

Trong thoi gian khéng qua 02 (hai) ngay lam viée, co quan thué c6 trach
nhiém xac dinh, ban hanh céac thong béo vé nghia vu tai chinh; gui thong bao
cho ngudi st dung dat va ddng thoi chuyén théng béo dén Chi nhanh Vin phong
dang ky dét dai;

Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viée, Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai kiém tra hd so ddy du, hop 1&, chuyén hé so dén Vin phong
dang ky dét dai;

Trong thoi gian khéng qué 1/2 (mot phan hai) ngay lam viéc, Vian phong
dang ky dét dai kiém tra hd so day du, hop Ié, in trinh S& Tai nguyén va Moi
truong ky Gidy chimg nhan va chuyén két qua vé Vian phong dang ky dét dai;
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Trong thoi gian khéng qua 1/2 (mgt phan hat) ngay lam viéc ké tir khi nhan
duoc két qua, Vin phong ding ky dét dai chuyén két qua vé Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai;

Trong thoi gian khéng qua 1/2 (mgt phan hai) ngay lam viéc ké t khi nhén
duoc két qua, Chi nhanh Van phong ding ky d4t dai chuyén két qua vé B6 phan
tiép nhan va tra két qua;

Trong thoi gian khfn}g qua 1/2 (mot phérz hat) ngay lam viée ké tur khi nhén
duoc két qué, B0 phén tiép nhén va tra ket qua trao Gidy chung nhan cho nguoi
st dung dat.

2. Truomg hop ngudi thue hién thu tuc 14 t6 chire, co s¢ ton gido, to chire
nudc ngoai, ca nhan nudce ngoai, doanh nghiép co vbn dau tu nude ngoai, nguodi
Viét Nam dinh cu & nude ngoai thue hién du 4n dau tu: Tong thoi gian thuc hién
khong qua 07 (bay) ngay lam viéc. Truong hop cé yéu cau do dac lai dién tich
thi téng thoi gian thuc hién thi tuc khéng qué 15 (muoi ldm) ngay 1lam viée. Cu
thé nhu sau:

a) Sau khi nhan du hé so hop 18, B6 phan tiép nhén va tra ket qua cla
Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh ¢6 trach nhiém tiép nhan ho SO va Xuét
ph;eu hen, chuyén ho so dén Van phong dang ky d4t dai trong ngay, t1 uong hop
ho so nhén sau 16 gio thi chuyén hd so trong budi sang ngay lam viéc tiép theo;

b) Truong hop c6 do dac xéc dinh lai dién tich:

Trong thoi gian khong qua 05 (ndm) ngdy lam viéc, Van phong dang ky dat
dai tién hanh kidm tra do dac, xdc nhan ndi dung thAm dinh vao don dé nghi cap
dbi Gidy chimg nhan va lap phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh giri dén co quan thué;

Trong thoi gian khéng qua 04 (bén) ngay lam viéc, co quan thué c6 trach
nhiém xac dinh, ban hanh céc théng béo vé nghia vu tai chinh gui cho nguoi s
dung dét va dong thoi chuyén dén Vin phong dang ky dat dai;

Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam Viéc, in viét Gidy ching
nhan, trinh S& Tai nguyén va Méi trudng ky Gidy chimg nhén;

Trong thoi gian khong qua 01 (mgt) ngay lam viéc, S¢ Tai nguyén va Moi
truong ky Gidy ching nhéan va chuyén két qua vé Van phong dang ky d4t dai;

Trong thoi gian khéng qua 01 (mor) ngay lam viéc ke tir khi nhén duoc két qua,
Vin phong dang ky dat dai chuyén két qua dén B6 phén tiép nhan va tra két qué;

Trong thoi gian khong qua 01 (md1) ngay lam viéc, B6 phan tiép nhan va
tra két qua trao Gidy ching nhan cho ngudi st dung dat;

¢) Truong hop khong do dac xac dinh lai dién tich:

Trong thoi gian khong qua 01 (mét) ngay lam viéc, Van phong dang ky dat
dai tién hanh kiém tra, x4c nhan ndi dung thAm dinh véo don dé nghi cap ddi,
cap lai Glay ching nhén lap phleu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh dén co quan thué;
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Trong thoi gian khéng qua 02 (hai) ngay lam viée, co quan thué cé trach
nhiém xac dinh, ban hanh céc théng bao vé nghia vu tai chinh gii cho ngudi si
dung dat va dong thoi chuyén dén Van phong dang ky dat dai;

Trong thoi gian khong qua 01 (m¢t) ngay lam viéc, Van phong dang ky d:'flt
dai kiém tra ho so ddy du, hop 1¢, in trinh S& Tai nguyén va Mo6i truong ky Giay
ching nhén va chuyén két qua vé Van phong dang ky dat dai;

Trong thoi gian khong qua 01 (mgr) ngay lam viée ke tir khi nhan duoc két qua,
Vin phong dang ky dat dai chuyén két qua v& B6 phan tiép nhan va tra két qua;

Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viéc ké tir khi nhén duoc két
qua, B phan tiép nhén va tra két qua trao Gidy chimg nhén cho ngudi st dun g dét.

Piéu 17. Thue hién thi tuc cAp lai Gi4y chitng nhan hoic cAp Iai Trang
b sung clia Glay chirng nhan do bi mat

1. Trach nhiém niém yét, dang tin théng bio mat Trang bd sung cta Gidy
chung nhén hodc mét Gidy chiing nhén, xac nhén mét do thién tai, hoa hoan:
Tong thoi gian thuc hién 1a 04 (bén) ngaylam viée, khéng ké thoi gian niém yét
théng bao, ding tin thdng bao va thoi gian giai quyét khiu nai. Cu thé nhu sau:

a) Truong hop niém yét thong bao mét Trang bd sung cta Giy cl 1ung nhén
hodc mat Gidy chimg nhén (d6i véi hé gia dinh, ca nhadn):

Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc ké tir khi tlep nhén van
ban khai béo ctia nguoi sur dung dat, Uy ban nhan dén cép xa noi c6 dat c6 trach
nhiém tra ciru thong tin Glay chimg nhén trén co s¢ dit liéu dat dai, 1ap b va niém
yét thong béo vé viéc mat Trang bd sung cua Gidy chimg nhan hoic mat Glay
ching nhan tai tru s& Uy ban nhan dén cap xa trong thoi gian 30 ngay (bao gom
15 ngay niém yer théng bdo va 15 ngay sau ngay két thic niém Yét thong bdo),
trir truong hop mét do thién tai, hoa hoan;

Két thuc thoi gian niém yét, néu khéng co khiéu nai thi trong thoi gian 02
(hai) ngay lam viéc, Uy ban nhén dén cp x3 €6 trach nhiém xac nhén bang van
ban vé viéc ket thiic niém yét théng béo mat Trang bd sung cla Glay ching
nhan hodc mat Gidy cchiing nhén va g ket qua cho ngudi sir dung dat, huéng
dan ngudi sir dung dat nop hé so dé nghi cép lai theo quy dinh.

b) Trudng hop dang tin théng béo mét Trang b sung ctia Gidy ching nhan
hodc mét Gidy ching nhén (doz VOi t6 chite, co s¢ tén gido, cd nhan nude ngoai,
doanh nghiép c6 vén dau tw mebe ngodi, ngudi Viét Nam dinh cw & nude ngoai
thue hién dw dn dau tu):

Trong thoi gian khong qué 03 (ba) ngay lam vige ké tir khi tiép nhén van
ban khai bo cta chi sir dung dét, Van phong dang ky dét dai c6 trach nhiém tra
ctru thong tin Trang b sung ciia Gidy chimg nhén hoac Glay ching nhén trén co
sG dir liéu dat dai, gii thong béo dang tin mét Trang bd sung cta Gidy chung
nhén hogc mat Gidy chimg nhan trén phuong tién thong tin dai chiing 03 s6 lién
tiép (Bdo Bac Liéu hodc Dai Phat thanh - Tr uyén hinh tinh), chi phi dang tin do
ngudi st dung dat chi tra;
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Sau 30 ngay ké tir ngay dang tin dau tién néu khéng c6 yéu céu, khiéu nai,

Vin phong déng ky dat dai hudéng dan nguoi s dung dat ndp hd so dé nghi cép
lai theo quy dinh.

c) Béi véi trudng hop mét Trang bd sung cia Gidy chtmg nhan hodc mét
Gidy chimg nhén do thién tai, héa hoan thi trong thoi gian khéng qua 03 (ba)
ngay lam viéc ke tir khi tiép nhan vin ban khai bo cia nguoi su dung dat Uy
ban nhéan dén cép x4 noi xay ra thién tai, héa hoan thuc hién xac nhén v & viée
mét Trang bb sung cua Giy cerng nhan hodc mat Gidy chimg nhén do thién tai,

hoa hoan va giri két qua cho nguoi sir dung dat dé nop hd so dé nghi cap lai theo
quy dinh.

2. Truong hop nguoi thuc hién thu tuc 1a hd gia dinh, c4 nhén, cong dong
déan cu, nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai duoc sé hitu nha & gan lién véi

quyén s dung dat ¢: Tong thoi gian thuc hién khéng qua 10 (mwoi) ngay lam
viéc. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhan du ho so hop 1¢, BO phén tlep nhan va tra két qua cia
Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap huyén cé trach nhiém tiép nhén hd so
va xuit phiéu hen, chuyen hé so dén Chi nhanh Van phong déng ky dat dai trong
ngay, truong hop hé so nhén sau 16 gitr thi chuyén hd so tr ong budi sang ngay
lam viéc tiép theo;

b) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai tién hanh kiém tra hd so, ra soat tinh hinh dang ky bién
dong dét dai, néu du diéu kién cap lai Trang b sung ctia Glay ching nhén hogc
Gidy chimg nhén thi x4c nhén ni dung thdm dinh vao don d& nghi cip 601 cap
lai Gidy chimg nhén, cap nhat thong tin vao co s& dit lidu dat dai, chuyén hé so
dén Van phong dang ky dét dai;

¢) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc ké tir khi nhén da hod
so hop 1é, Van phong dang ky dat dai kiém tra ho SO day du, hop 1€, ban hanh
quyét dinh va ky hiy trang bd sung theo iy quyén. Péi véi truong huy G1ay
chimg nhén, trinh S& Tai nguyén va Méi truong huy Glay chung nhén da cap va
cap ky cap lai Glay ching nhén quyén sit dung dét, quyén sd hitu nha so va tai
san khac gén lién voi dat;

d) Trong thoi gian khdng qua 01 (mgr) ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd
so hop 1€, S¢ Tai nguyén va Méi truong ban hanh quyét dinh huy Glay ching
nhén da cdp va dong thoi ky cap lai Giay chung nhén quyen su dung dat, quyén
s& hitu nha s& va tai san khac gin lién véi dét, chuyén két qua vé Van phong
dang ky dét dai;

d) Trong thoi gian khong qua 01 (mgt) ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd
so hop 1¢, Van phong dang ky dét dai, chuyén két qua vé& Chi nhanh Vin phong
dang ky dét dai;

e) Trong thoi gian khéong qua 01 (mgt) ngay lam viée ké tir khi nhén du hd
so hop 1€, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap nhét, chinh ly ho so dia
chinh, chuyén két qua vé Bo phan tiép nhén va tra két qua;
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g) Trong tho1 glan khéng qué 01 (mdt) ngay lam viéc ké tr khi nhan duoc
két qua, Bo phén tiép nhan va tra két qua trao Gidy ching nhan cho ngudi sit
dung dat.

3. Truong hop ngudi thuc hién thu tuc la t6 chirc, co s tén gido, ca nhan
nuée ngoai, doanh nghiép ¢ von déu tu nudce ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai thuc hién du én dau tu: Téng thoi gian thuce hién khéng qua 10
(mwoi) ngay 1am viée. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhén di hé so hop 1¢, Bo phén tlep nhén va tra két qua cua
Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng tinh c6 trach nhiém t1ep nhén hd so va xuét
phiéu hen, chuyén hé so dén Van phong dang ky dét dai trong ngay, truong hop
hé so nhan sau 16 gid thi chuyén hd so trong budi sing ngay lam viéc tiép theo;

b) Trong thoi gian khéng qua 02 (hai) ngay lam viéc, Van phong dang ky
d4t dai tién hanh kiém tra hd so, néu du diéu kién cép lai Trang b6 sung cua
Giby chimg nhén hoéc Glay chimg nhén thi xdc nhén néi dung thdm dinh vao
don dé nghi cép lai, cAp d’01 Gidy chimg nhén, cap nhat théng tin vao co s6 dit
liéu dat dai ban hanh quyét dinh hiy Trang bd sung ctia Gidy chung nhén theo

lly quyeén;
Péi véi trudong hop huy G1ay ching nhén thi trinh S¢ Tai nguyén va Moi

truong xem xét ban hanh quyét dinh huy va cap lai Gidy chimg nhan quyén sir
dung dét, quyen s& hitu nha & va tai san khac gén lién véi dat;

c¢) Trong thoi gian khéng qua 01 (mg?) ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho
so hop 1€, S¢ Tai nguyén va Méi trudng xem xét ban hanh quyét dinh huy G1ay
chung nhén nhén quyén sur dung dat quyén s& hiru nha & va tai san khac gén
lién Vvai dat 3 mat; ddng thoi ky cép lai G1ay ching nhén quyen su dung dat,
quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat, chuyén két qua vé Vin
phong dang ky dét dai.

d) Truong hop hiy Trang bé sung ctia Gidy ching nhén sau khi nhan quyét
dinh, Van phong ding ky dét dai thuc hién thu tuc cép lal Trang bo sung cua
Gidy ching nhén cho nguoi sir dung dit va chuyén két qua dén Bo6 phan tiép
nhén va tra két qua trong thoi gian khong qué 01 (mdz) ngay lam viéc;

d) Trong thoi gian khéng qua 01 (mgt) ngay lam viée ké tir khi nhén dugc
két qua, Van phong dang ky dat dai cap nhat, chinh ly hé so dia chinh chuyén
két qua dén B6 phan tiép nhan va tra két qua;

e) Trong thoi gian khdng qua 01 (mdz) ngay lam viéc ké tir khi nhéan duoc
két qua, B6 phén tiép nhan va tra két qua trao Gidy chimg nhan cho nguoi str
dung dét.

Piéu 18. Thuwe hién thi tuc dang ky bién dong ddi voi truong hop
chuyen tir hinh thire thué dat tra tién hang nim sang thué dat tra tién mot
lin cho ca thoi gian thué hodc tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang
hinh thire thué dat hodc tir thué dat sang giao dit ¢6 thu tién st dung dét
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1. Truong hop ngudi thuc hién thu tuc 1a ho gia dinh, ¢4 nhan, cong dong
dan cu: Tong thoi gian thuc hién khéng qué 30 (ba muoi) ngay lam viéc, khong
tinh thoi gian nguoi sir dung dét dén ky hop dong thué dét. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhan du hd so hop lé, B phan tiép nhan va tra két qua cua
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cép huyén c6 trach nhiém tiép nhan hd so
va xuat phiéu hen, chuyen hé so dén Chi nhénh Vin phong dang ky dat dai trong
ngay, truong hop hd so nhén sau 16 gid thi chuyén hd so trong budi sang ngay
lam viéc tiép theo;

b) Trong thoi gian khéng qua 05 (ndm) ngay lam viéc, Chi nhénh Van
phong ding ky dét dai cé trach nhiém kiém tra hd so, néu du didu kién thuc hién
thi thuc hién trich do dia chinh thia dat hodc trich luc dia chinh thira dét chuyén
hé so dén Phong Tai nguyén va M6i truong;

~ ¢) Trong thoi gian khéng qua 02 (hai) ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho
so, Phong Tai nguyén va Méi truong kiém tra hé so, trinh Uy ban nhén dan cép
huyén xem xét ban hanh quyét dinh va chuyén tra két qua vé& Chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai;

(d) Trong thoi gian khéng qué 03 (ba) ngay lam viée ké tir khi nhén du hd
SO, Uy ban nhan dan cip huyén xem xét ban hanh quyét dinh va chuyén tra két
qua vé Chi nhanh Van phong dang ky dat dai;

~d) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc
quyet dinh ctia Uy ban nhan dén cép huyén, Chi nhanh Van phong dang ky dét
dai, lap phleu chuyen théng tin dé xéc dinh nghia vu tai chinh cta nguoi su dung
dit, kém theo hd so chuyén dén co quan thué;

e) Trong thoi gian khéng qua 04 (bon) ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho
50, co quan thué cé trach nhiém xac dinh, ban hanh cac théng bdo vé nghia vu
tai chinh giti cho ngudi sir dung dét va dong thoi chuyén dén Chi nhénh Vin
phong déang ky dit dai;

g) Trong thoi gian khong qua 01 (m¢t) ngay lam viéc ké tir khi nhan dt ho
s0, Chi nhanh Vin phong déang ky d4t dai chuyén thong bao thué dbi véi trirong
hop thué dat dén Phong Tai nguyén va Méi trudng;

h) Péi véi truong hop thué dat thi trong thoi gian khoéng qua 02 (hai) ngay
lam viéc ké tir khi nhan dugc thong béo don gia thué dat, Phong Tai nguyén va
Mbi trudng hoan tat hop dong thué dét va chuyén hop ddng thué dat dén Chi
nhénh Van phong dang ky dat dai.

1) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc sau khi nhan duoc
gidy to chung minh da thyuc hién xong nghia vu tai chinh (hodc c6 van ban cia
co quan thué vé viée dwoc mién, giam, tién su dw'zg dat, tien thué dat, 1¢ phi
truée ba) tir nguoi st dung dat, B6 phén tiép nhan va tra két qua chuyen chiing
tir thuc hién nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

k) Trong thoi gian khong qua 02 (hat) ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc
giay to chung minh da thuc hién xong nghia vu tai chinh (hodc ¢é van ban cua
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co quan thue vé viéc dugc mién, giam, tién thué dit), Chi nhanh Véan phong
dang ky dat dai thyc hién x4c nhan vao Gidy chimg nhén da cap dbi véi truong
hop khoéng phai cap moéi Gidy chimg nhén hodc chuyen hd so trinh dén Van
phong dang ky dat dai dbi véi trudng hop cap mé&i Gidy ching nhén;

1) Béi véi truong hop cdp méi Gidy ching nhan: Trong thoi gian 02 (hai)
ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so hop 1€, Véan phong dang ky dat dai kiém tra
hé so, in Gidy ching nhan va ky Gidy ching nhan theo iy quyén cia S¢ Tai
nguyén va Méi truong hodc trinh S¢ Tai nguyén va Mai truong ky Gidy chimg
nhén déi véi truong hop khéng duoc iy quyén;

m) Trong thoi gian khéng qué 01 (mdr) ngay lam viéc ké tr ngay nhan ho
so hop 1€, S& Tai nguyén va Moi truong ky Gidy chimg nhan chuyén két qua vé
Vian phong dang ky dat dai;

n) Trong thoi gian khéng qua 01 (mdr) ngay lam viéce, ké tir khi nhan dugc
két qua, Vin phong dang ky dat dai chuyén két qua vé Chi nhanh Van phong
dang ky dét dai;

o) Trong thoi gian khéng qua 01 (mgr) ngay lam viéce, ké tlr khi nhan duoc
két qua, Chi nhdnh Vin phong ding ky dat dai scan (quét), luu Gxay chung nhén
va chuyén Gidy chung nhan di ky dén B6 phén t1ep nhén va tra két qua;

p) Trong thoi gian khéng qué 01 (mdt) ngay lam viéc, ké tir khi nhén duoc
két qua, B$ phén tiép nhén va tra két qua trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir
dung dat.

2. Trudng hcrp nguoi thuc hién thu tuc la t6 chic, ca nhan nudc ngoai,
doanh nghiép c6 von dau tu nude ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
thuc hién du an déu tu: Tong thoi gian thuc hién khong qua 30 (ba muoi) ngay
lam viéc, khong tinh thoi gian ngudi st dung dat dén ky hop ddng thué déat. Cu
thé nhu sau:

a) Sau khi nhan di hd so hop 18, Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tmh c6 trach nhiém tiép nhén ho so va xuét
phleu hen, chuyén hé so dén Van phong dang ky dat dai trong ngay, truong hop
hé so nhan sau 16 gio thi chuyén ho so trong budi sang ngay lam viéc tiép theo;

b) Trong thoi gian khéng qua 05 (ndm) ngay lam viéc, Van phong dang ky
dat dai thuc hién trich do dia chinh thua dat hodc trich luc ban d6 dia chinh,
chuyén ho so dén S& Tai nguyén va Méi truong.

c) Trong thoi gian khong qua 03 (ba) ngay lam viéc, S¢ Tai nguyén va Moi
trinh Uy ban nhén dén tinh quyét dinh chuyén hinh thirc sir dung dét theo quy dinh.

d) Trong thoi gian khéng quéa 03 (ba) ngay lam viéc ké tir khi nhan du hé
so hop 1€ do S& Tai nguyén va Mai trudng chuyén dén Uy ban nhan dan tinh
xem Xét ban hanh quyét dinh; khong tinh thoi gian tong hop y kién (néu cé),
chuyén hé so vé S Tai nguyén va Méi truong;

~d) Trong thoi gian khoéng qua 02 (hai) ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc
quyét dinh cua Uy ban nhéan dén tinh, S& Tai nguyén va Méi t6 churc trién khai
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quyét dinh va Vin phong dang ky dét dai Iap ph1eu chuyén théng tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh clia ngudi st dung dét giri dén co quan thué;

e) Trong thoi gian khéng qua 04 (ndm) ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd
so do Van phong dang ky dat dai chuyén dén; co quan thué c6 trach nhiém xéc
dinh, ban hanh céc théng bao vé nghia vu tai chinh gui cho ngudi str dung dat va
ddng thoi chuyén thong bao dén Vin phong dang ky dét dai:

g) Trong thoi gian khéng qua 02 (hai) ngay lam viéc sau khi nhan dugc
thong bdo don gia thué dat dbi voi truong hop thué dét, Vin phong ding ky dat
dai chuyén hd so dén S& Tai nguyén va Moi truong;

h) Trong thoi gian khdng qua 03 (ba) ngay lam viéc sau khi nhin dugc
théng béo don gia thué dat dbi véi truong hop thué dét do Van phong déng ky
d4t dai chuyén dén, S& Tai nguyén va Moi truong ky hop dong thue dat voi
nguoi str dung dat va chuyén hop dong thué dit dén ngudi su dung dét, co quan
thué, Kho bac Nha nuée va cac don v1 ¢0 lién quan theo quy dinh;

i) Trong thoi gian khéng qua 01 (mét) ngay lam viéc sau khi nhén duoc
gidy to ching minh da thuc hién xong nghia vu tai chinh (hodc co van ban cua
co quan thué vé viéc duoc mzen giam ngp tién sir dung dat, tién thué dar) tur
ngudi sir dung dat, B6 phan tiép nhan va tra két qua chuyén hé so dén Van
phong dang ky dat dai;

k) Trong thoi gian khéng qué 02 (hai) ngay lam viéc ké tir khi nhén duoc
gidy to chimg minh da thyc hién xong nghia vu tai chinh (hodc c6 vin ban cua
co quan thué vé viée duoc mién, giam, tién thué dat) do Bo phan tiép nhan va tra
két qua chuyén den Vin phong dang ky dét dai thuc hién xac nhan vao Gidy
chimg nhén da cap d6i véi trudng hop khong phai cap méi Gidy chu mg nhan
hodc trinhhé so dén S Tai nguyén va Méi truong ddi voi trudng hop cap méi
Gidy chtng nhén;

1) Béi véi truong hop cap moi Glay chung nhén: Trong thoi gian khéng qua
02 (hai) ngay lam viéc ké tir ngay nhén hd so hop 1€, S& Tai nguyén va Méi truong
xem xét ky Gidy ching nhan chuyén két qua vé Van phong dang ky dét dai;

m) Trong thoi gian khong qua 01 (m¢t) ngay lam viéc ké tir ngay nhan két
qua Vén phong dang ky dat dai scan (quét), luu Glay ching nhan va chuyén
Gidy chimg nhén d4 ky dén B phan tiép nhan va tra két qua;

n) Trong thoi gian khéng qua 01 (m1) ngay lam viéc ké tir ngay nhan két qua,
B6 phan tiép nhan va tra két qua trao Gidy chimg nhén cho ngudi sir dung dat.

Piéu 19. Thuye hién thi tuc dang ky, cip Glay chirng nhén quy én sir
dung dat, quyen s6' hitu nha & va tai sdn khic gan lién voi dit ddi voi
trueong hop da chuyen quyén st dung dat trude ngay 01 thang 7 nim 2014
ma bén chuyen quyén da dwgc cap Glay chirng nhan nhung chua thwe hién
thi tuc chuyén quyén theo quy dinh d6i véi ho gia dinh, ca nhén, cong dong
dan cw

Tdng thoi gian thuc hién khoéng qué 10 (muoi) ngaylam viée. Cu thé nhu sau:

y B

T s

i
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a) Sau khi nhan du hd so hop 18, Bé phéan tiép nhan va tra két qua cla
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap huyén c6 trach nhiém tiép nhan hé so
va xuat phiéu hen, chuyen hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai trong
ngay, truong hop hé so nhén sau 16 gid thi chuyén hd so trong budi sang ngay
lam viéc tiép theo;

b) Trong thoi gian khéng qua 02 (hai) ngay lam viéc, Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai thong bao bang vén ban cho bén chuyén quyén va niém
yet tai tru s& Uy ban nhan dén cép x& noi c6 dat vé viée thuc hién thu tuc cép
Gidy chimg nhén cho ngudi nhan chuyén quyén. Thoi gian niém yet cong khai
30 (ba muoi) ngay. Truong hop khong ro dia chi cia nguoi chuyen quyén dé
théng bao thi Chi nhanh Van phong dang ky dat dai huéng dan ngudi s dung
dat dang tin trén phuong tién thong tin dai ching cua dia phuong (Bdo Bac Liéu
hode Pai Phat thanh - Truyén hinh tinh) trong ba s lién tip (chi phi do nguoi
lam thu tuc chi tra). Thoi gian thong bdo hodc dang tin khong tinh vao thoi gian
thuc hién thu tuc.

c) Sau thoi gian 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay thong béo hoic da ng tin lan
dau tién trén phuong tién théng tin dai chiing cua dia phuong, Chi nhanh Van
phong déng ky dat dai ket hop véi Uy ban nhan dan cép x4 noi ¢ dét 1ap bién
ban két thic viéc niém yét théng bao, dang tin trén phuong tién théng tin dai
ching cua dia phuong. Trudong hop khéng cé don dé nghj giai quyét tranh chap
thi trong thoi gian khéng qua 02 (hai) ngay lam viéc, Chi nhanh Van phong
dang ky dét dai tién hanh kiém tra hd so, néu du diéu kién theo quy dinh phéap
luat thi x4c nhan ndi dung thdm dinh vao don ding ky bién dong, cép nhit thong
tin vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai, lap phiéu chuyén théng tin dé xéc
dinh nghia vu tai chinh;

d) Trong thoi gian khéng qué 03 (ba) ngay lam viéc ké tu khi nhén hé so
hop 18, co quan thué c6 trach nhiém xac dinh, ban hanh céc théng bao vé nghia
vu tai chinh giri cho nguoi st dung dét va dong thoi chuyén dén Chi nhanh Vin
phong dang ky dét dai;

d) Trong thoi gian khéng qua 01 (m¢t) ngay lam viéc ké tu khi nhén hd so
hop 1¢, Van phong déng ky dat dai kiém tra hé so, in Gidy chung nhan va ky
Glay ching nhan theo iy quyén hodc trinh S& Tai nguyén va Moi truong ky
Gidy ching nhén di v6i trudng hop khéng duogc Gy quyén;

e) Trong thoi gian khéng qua 01 (mdr) ngay lam viéc ké tu khi nhén ho S0
hop 18, So Tai nguyén va Moi trudng ky Gidy ching nhan chuyén két qua vé
Vin phong dang ky dat dai;

g) Trong thoi gian khéng qua 01 (mdt) ngay lam viéc sau khi nhan dugc két
qua, Van phong ding ky dat dai chuyén két qua vé Chi nhénh Van phong dang
ky dat dai;

h) Trong thoi gian khong qué 01 (mdt) ngay lam viéc sau khi nhan duoc két
qua, Chi nhanh Van phong déang ky dat dai scan (quét), luu Gidy ching nhan va
chuyén Gidy chimng nhan dén Bo phén tiép nhéan va tra két qua;
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i) Trong thoi gian khong qua 01 (m¢t) ngay lam viéc, Bo phan tiép nhan va
tra két qua trao Gidy chimg nhén cho ngudi sir dung dt.

Bleu 20. Thye hién tha tuc ding ky bién doéng quyén sir dung dat,
quyen s¢ hiru tai sin gan lién v6i dit trong cac truong hop giai quth tranh
chap, khiéu nai, to cio vé dat dai; xir Iy no hop dong thé chap, gop von; ké
bién, du gia quyen st dung dat tai san gan lién véi dat dé thi hanh 4n;
chia, tach, hop nhét, sap nhép to chire; thoa thuén hop nhat hoic phan chia
quyen sit dung dit, tai sin gian llen v6i dat ctia ho gia dinh, ciia vo va
chdng, ciia nhém nguoi sir dung dat; ding ky bién dong doi véi truong hop
ho gia dinh, c4 nhin dwa quyén sir dung dat vao doanh nghiép

1. Trudng hop ngudi thuc hién th tuc 14 ho gia dinh, cé nhan, cong ddng
dén cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai dugc s¢ hitu nha ¢ gan lién voi
quyeén sir dung dat ¢: Tong thoi gian thuc hién khdng qua 10 (muoi) ngdy lam
viéc. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhan du hd so hop 1€, B& phén tiép nhéan va tra két qua cua
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap huyén c6 trach nhiém tiép nhén hé so
va xuét phiéu hen, chuyen hé so dén Chi nhéanh Van phong dang ky dat dai trong
ngay, truong hop ho so nhan sau 16 gio thi chuyén hé so trong budi sang ngay
lam viéc tiép theo;

b) Trong thoi gian khéng qua 01 (md?) ngay lam viéc, Chi nhanh Vin
phong dang ky dét dai tién hanh kiém tra ho so, néu du diéu kién theo quy dinh
phép luét thi x4c nhan ndi dung tham dinh vao don dang ky bién dong, cap nhit
thong tin vao hé so dia chinh, co s dif lidu dét dai, lap phleu chuyén théng tin
dé x4c dinh nghia vu tai chinh cia ngudi st dung dat giri dén co quan thué;

¢) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc ké tir ngay nha an hé so
hop 1€, co quan thué cé trach nhiém xéc dinh, ban hanh cac théng béo vé nghia
vu tai chinh; guri thong bao cho nguoi sut dung dat va ddng thoi chuyén thong
bao dén Chi nhanh Van phong dang ky dét dai;

d) Trong thoi gian khéng qua 01 (m¢r) ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so
hop 1¢, Chi nhanh Van phong dang ky d4t dai kiém tra h6 so va chuyén hé so
dén Vin phong ding ky dat dai;

d) Trong thoi gian khéng qua 01 (mdt) ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd
so hop 1¢, Van phong dang ky dat dai kiém tra ho so in va ky Gidy chiing nhan
theo uy quyen cua S¢ Tai nguyén va Méi truong hodc trinh S¢ Tai nguyén va
Mbi trudong ky Gidy chimg nhén d6i v6i truong hop khéng dugc iy quyén;

e) Trong thoi gian khéng qua 01 (mdt) ngay lam viéc ké tir ngay nhén ho so
hop 1€, S6 Tai nguyén va Moi truong ky Gidy ching nhan va chuyén tra két qua
vé Véan phong dang ky dat dai;

g) Trong thoi gian khong qua 01 (mof) ngay lam viéc ké tr ngay nhan ho so
hop 1€, Van phong dang ky dat dai chuyén tra két qua vé& Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai;
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h) Trong thoi gian khong qué 01 (mdt) ngay lam viée sau khi nhén duge két
quad, Chi nhanh Van phong déng ky dat dai scan (quét), luu Gidy chimg nhan va
chuyén Gidy ching nhén dén B phén tiép nhan va tra két qua;

1) Trong tho1 gian khoéng qua 01 (mdt) ngay lam viéc, B phan ti ép nhén va
tra két qua trao Gidy chung nhén cho nguoi st dung dat.

2. Trudng hop ngudi thuc hién thu tuc 1a t6 chie, co sé ton gido, ngudi
Viét Nam dinh cu & nude ngoai, doanh nghiép cé vén dau tu nudc ngoai thuc
hién du 4n dau tu: Téng thoi gian thuc hién khéng quéa 10 (mudi) ngay lam viée.
Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhéan du hd so hop 1€, B6 phén tiép nhan va tra két qua cua
Trung tAm phuc vu hanh chinh c6ng tinh ¢6 trach nhiém tiép nhan hé so va xuét
phieu hen, chuyén hé so dén Vin phong dang ky d4t dai trong ngay, truong hop
hé so nhan sau 16 gid thi chuyén hé so trong budi sang ngay lam viéc ’[1613 theo;

b) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay 1am viéc, Van phong dang ky
dét dai tién hanh kiém tra ho so, néu di diéu kién theo quy dinh phap luat thi x4c
nhan ndi dung thdm dinh vao don dang ky bién dong, cap nhét théng tin vao ho
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai, lap phiéu chuyen théng tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh ctia nguoi str dung dat dén co quan thué;

c) Trong thoi gian khéng qué 03 (ba) ngay 1am viée ké tir ngay nhan ho so
hop 1€, co quan thué c6 trach nhiém x4c dinh, ban hanh céc théng bao v& nghia
vu tai chinh giti cho ngudi st dung dét va ddng thoi chuyén dén Vian phong
dang ky dét dai;

d) Trong thoi gian khong qué 01 (mgt) ngay lam viéc ké tir ngay nhéan hd so
hop 1¢, Van phong déng ky dat dai xac nhan ndi dung bién dong vao Giay chimg
nhén da cap hodc trinh S¢ Tai nguyén va Méi truong ky Gidy chimg nhén ddi
v6i trudng hop cip méi Gidy ching nhén;

d) Péi véi trudong hop cap mdi Glay chimg nhan: Trong thoi gian khong qua
01 (mgt) ngay lam viée ké tir ngay nhan hd so hop 1€, S6 Tai nguyén va Moi truong
xem xét ky Gidy chimg nhan chuyén két qua vé Van phong dang ky dat dai;

e) Trong thoi gian 01 (mdt) ngay lam viée sau khi nhan duoc két qua la
Giay ching nhén, Vén phong déng ky dat dai scan (quét), luu Giy chiing nhén
va chuyén Gidy chiing nhan dén B6 phén tiép nhan va tra két qua;

g) Trong thoi gian khéng qua 01 (mdt) ngay lam viée, B6 phan tiép nhan va
tra két qua trao Gidy chiing nhan cho ngudi st dung dat.

Bleu 21. Thue hién thi tuc ddng ky bién _dong vé quyen str dung dit,
tai san gan lién véi dat do thay ddi thong tin vé ngudi duge cip Gidy chirng
nhan (doi tén hodc g:ay to phap nhan, gmy to nhfm tlmn, dia chi); giiim dién
tich thira dat do sat 16 tu nhién; thay 601 vé han che quyen sit dung dat;
thay ddi vé nghia vu tai chinh; thay doi vé tai san gin lién voi dit so véi noi
dung di ding ky, cap Gidy chirng nhén
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1. Truong hop nguoi thuc hién thi tuc 1a hd gia dinh, c4 nhan, cong dong
dén cu, nguoi Viét Nam dinh cu & nudce ngoai dugc sé hitu nha & gan lién véi
quyén sir dung dét &: Tong thoi gian thuc hién khéng quéa 10 (muoi) ngay 1am
viéc. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhan du ho so hop 1¢, B6 phén tiép nhan va tra két qua cia
Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng cép huyén c6 trach nhiém tiép nhan hd so
va xuat phleu hen, tao hd so dién tu, chuyen hé so dén Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai trong ngay, truong hop hé so nhén sau 16 gio thi chuyén hé so
trong budi sang ngay lam viéc tiép theo;

b) Péi véi truong hop dang ky bién d6ng vé quyen sir dung dat, tai san gan
lién véi dat do thay déi théng tin vé nguoi duoc cip Gidy ching nhén (d’oz tén
hodc gidy to phdp nhdn, gidy 10 nhdn than, dia chi); giam dién tich thua dat do
sat 16 tu nhién; thay di vé han ché quyén str dung dat; thay déi vé nghia vu tai
chinh duogc thuc hién nhu sau:

Trong thoi gian khong qué 05 (ndm) ngay lam viéc, Chi nhéanh Van phong
dang ky dat dai kiém tra hé so, néu du diéu kién thi x4c nhan noi dung tham
dinh vao don dang ky bién dong, cép nhat théng tin vao hé so dia.chinh, co sé&
dir liéu dét dai, dong thoi Chi nhanh Van phong déng ky dat dai thuc hién xac
nhén vao Gidy chung nhén da cap d6i véi truong hop khong phai cap méi Gidy
ching nhén hoéc trinhhd so dén Van phong ding ky dét dai déi véi truong hop
cap méi Gidy ching nhén;

c). Péi voi truong hop thay doi vé tai san gan lién véi dat (khéng bién dong
vé quyén sir dung dat) duge thuc hién theo trinh tu nhu sau:

Trong thoi gian khéng qua 01 (md) ngay lam viéc, Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai tién hanh klem tra hd s0; truong hop dang ky thay doi dién tich
xdy dung, dién tich san, ting cao, két cau ban cdng, cap (hang) nha hoac cong
trinh xdy dung ma khéng pht hop véi gidy phép xay dung hoac khdng cé gidy
phép xay dung dm v6i trudmg hop phai xin phép thi giri phiéu lay y kién cia co
quan quan ly, cap phép x4y dung theo quy dinh clia phap luat vé xay dung;

Trong thoi gian khéng qua 01 (mg17) ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc ho
so' do Chi nhanh Van phong déng ky dét dai chuyén dén, co quan quan 1y, cp
phép xdy dung cd y kién tra 10i bang van ban gii dén Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai;

Trong thoi gian khong qua 01 (m¢r) ngay lam viéc, Chi nhanh Vin phong
dang ky d4t dai tong hop y kién ctia co quan quan ly, cdp phép xay dung, néu du
diéu kién thi xac nhan néi dung thm dinh véo don dang ky bién dong, cap nhat
théng tin vao ho so dia chinh, co s& dit lidu dét dai, lap phleu chuyen thong tin
dé x4c dinh nghia vu tai chinh cua ngudi st dung dét, chuyén dén co quan thué;

Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, co quan thué co trach
nhiém xac dinh, ban hanh cédc thong bao vé nghia vu tai chinh; gui thong bao
cho nguoi sir dung d4t va dong thoi chuyén théng bao dén Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai;
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Trong thoi gian khéng qua 01 (méz) ngay lam viée ké tir ngay nhén ho so hop
1¢, Chi nhanh Van phong déng ky dét dai xac nhén ndi dung bién dong vao Gidy
chimg nhan da cap dbi véi trrong hop khéng cip méi Gidy chimg nhén. Truong
hop cap méi Gidy ching nhan chuyén hd so dén Van phong dang ky dat dai;

Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so
hop 1€, Van phong dang ky dat dai ky Gidy chimg nhén theo uy quyén chuyén
tra két qua vé Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai hoac trinh S¢ Tai nguyén
va Méi truong ky Gidy chung nhén trong truong hop khéong dugc uy quyén;

Trong thoi gian khoéng qua 01 (mgt) ngay lam viée ké tir ngay nhin ho S0
hop 1€, S& Tai nguyén va Moi trudng ky Giéy ching nhan, chuyén tra két qua vé
Vin phong dang ky dét dai;

Trong thoi gian khéng qua 1/2 (mot phan hai) ngay lam viéc ké ti ngay
nhén hé so hop 18, Van phong dang ky dat dai chuyén tra két qua vé Chi nhénh
Van phong dang ky dat dai;

Trong thoi gian khéng qua 1/2 (mot phan hat) ngay lam vigc, Chi nhéanh
Vén phong dang ky dat dai scan (quéz), luu Gidy chung nhén va cl yén Glay
chimg nhan dén B6 phén tiép nhén va tra két qué. Bo phén tiép nhan va tra két
qué trao Gidy chimng nhan cho ngudi st dung dat.

2. Truong hop ngudi thuc hién thi tuc 1a td chirc, co s& ton gido, ngudi
Viét Nam dinh cu & nude ngoai, doanh nghiép cé vén dau tr nudce ngoai thue
hién du 4n dau tu: Tong thoi gian thuc hién khong qua 10 (muoi) ngay lam viéc.
Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhén da hé so hop 1&, B6 phéan tiép nhan va tra két qua cla
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh ¢6 trach nhiém tiép nhan ho so va xuat
phleu hen, chuyén hd so dén Van phong dang ky d4t dai trong ngay, tr uong hop
hé so nhén sau 16 gio thi chuyén hd so trong budi sang ngay lam viéc tiép theo;

b) Péi véi truong hop dang ky bién dong vé sir dung dét, tai san gin lién
voi d4t do thay dbi théng tin vé ngudi duge cép Gidy chung nhén (d’oz tén hogac
gidy t¢ phdp nhan, gidy to nhan than, dia chi); giam dién tich thira dat do sat 10
tr nhién; thay d6i vé han ché quyén st dung dét; thay dbi vé nghia vu tai
chinh thuc hién nhu sau:

Trong thoi gian khéng qua 09 (chin) ngay lam viéc, Van phong déng ky dat
dai kiém tra hd so, néu du didu kién thi xac nhén noi dung tham dinh vao don
dang ky bién dong, cap nhét théng tin vao hd so dia chinh, co s& di liéu dét dai,
dong thoi Vin phong dang ky dat dai thuc hién x4c nhén vao Gidy chimg nhén
da cap dbi véi truong hop khéng phai cdp méi Gidy chimg nhén hodc trinh Sé
Tai nguyén va Mbi truong déi voi truong hop cép mé6i Gidy ching nhén;

c) Béi voi truong hop thay d6i vé tai san gén lién véi dét so véi noi dung
da dang ky, cap Gidy ching nhén thuc hién theo trinh tu nhu sau:

Trong thoi gian khéng qua 01 (mdr) ngay lam viéc, Van phong dang ky dat
dai tién hanh kiém tra ho so; truong hop dang ky thay ddi dién tich xay dung,
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dién tich san, ting cao, két céu, ban cong, cap (hang) nha hoic cong trinh xay
dung ma khong phu hop véi glay phép xéy dung hodc khorlg co gidy phép xay
dung déi véi truong hop phai xin phep thi giri phiéu lay y kién ciia co quan quan
ly, cap phép xay dung theo quy dinh cta phap luat vé xay dung;

Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc ho
so do Van phong dang ky dat dai chuyen dén, co quan quan 1y, cap phép xay
dung c6 ¥ kién tra 161 bang van ban giri dén Vin phong dang ky dat dai;

Trong thoi gian 02 (hai) ngay lam viée, Van phong dang ky dt dai téng
hop y kién ctia co quan quan ly, cép phép x@y dung, néu du diéu kién thi xéc
nhén ndi dung thdm dinh vao don ding ky bién dong, cap nhat théng tin vao ho
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai, lap phleu chuyen thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh ctia nguoi sit dung dét, chuyén dén co quan thué;

Trong thoi gian khéng qua 02 (hat) ngay lam viée, ké tir ngay nhéan hé so
hop 1&, co quan thué c6 trach nhiém xac dinh, ban hanh céc thong béo \se nghia
vu tai chinh; gii théng bdo cho ngudi sir dung dat va dong thoi chuyén thong
béo dén Vin phong dang ky dét dai;

Trong thoi gian khong qua 01 (m¢r) ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so
hop 1€, Van phong dang ky dat dai kiém tra ho so, x4c nhén ndi dung bién dong
vao Glay chimg nhén di cap dbi voi truong hop khong phai cap méi Gidy ching
nhéan. Déi véi ‘truong hop phai cap mai Glay ching nhan, Van phong dang ky
dat dai ky Glay ching nhén theo Uy quyén hodc trinh S¢ Tai nguyén va Moi
truong ky Gidy chimg nhan déi véi truong hop khong duoc ty quyén;

Trong thoi gian khong qua 172 (mgt ph'an hai) ngay lam viéc ké tir ngay
nhén hd so hop 1€, So Tai nguyén va Mai trudng ky Gidy ching nhan va chuyén
két qua vé Van phong dang ky dét dai;

Trong thoi gian khong qua 1/2 (mét phan hai) ngay lam viéc, Van phong
dang ky dat dai scan (qué), luu Gidy chimg nhan va chuyén Gidy chimg nhan
dén B6 phén tiép nhan va tra két qua. B phan tiép nhan va tra két qua trao Gidy
chiing nhan cho nguoi sir dung dat.

Biéu 22. Thye hién thi tuc dang ky bién dong quyén st dung dat,
quyen s¢ hiru tai sin gin lién véi dit trong cac trudng hop Lhmen dor,
chuyen nhugng, cho thué, cho thué lai, thira ke, tang cho, gop v bang
quyeén sir dung dat, quyeén s¢ hitu tal san gan lién vai dat; chuyen quyén sir
dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién voi dat ciia vo hodc ehono thanh
cua chung vo va chong, tang thém dién tich do nhén chuyén nhuong, thira
ké, ting cho quyén sir dung dit da ¢6 Gidy chirng nhén

1. Truong hop nguoi thuce hién thu tuc 1a hd gia dinh, ca nhén, cong dong
dén cu, ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai duge s¢ hitu nha ¢ gfm lién véi
quyen s dung dat & thuc hién chuyen déi, chuyén nhuong, thua ké, tang cho,
gop vén bang quyen st dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién véi dat: Tong
thoi gian thuc hién khong qua 10 (mwoi) ngay lam viéc. Cu thé nhu sau:
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a) Sau khi nhin di hd so hop 1é, BO phén tiép nhén va tra két qua cta
Trung tam phuc vu hanh chinh cong Cép huyén cé trach nhiém tié > nhéan hd so
va xudt phiéu hen, chuyen hé so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai trong
ngay, truong hop hd so nhén sau 16 gid thi chuyén hd so trong bubdi sang ngay
lam viéc tiép theo;

b) Trong thoi glan khong qua 02 (haz) ngay lam viéc, Chi nhanh Van
phong dang ky dét dai tién hanh kiém tra ho so, néu da diéu kién theo quy dinh
phép luat thi x4c nhan ndi dung thdm dinh vao don ding ky bién déng, cap nhat
théng tin vao hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai, 14p phiéu chuyén théng tin
dén co quan thué;

c¢) Trong thoi gian khéng qua 02 (hai) ngay 1am viéc ké tir ngay nhén hé so
hop 1€, co quan thué cé trach nhiém xac dinh, ban hanh cac thong bédo vé nghia
vu tai chinh giri cho nguoi sir dung dét va dong thoi chuyén dén Chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai;

d) Trong thoi gian khéng qua 01 (mgy) ngay lam viéc ké tir ngay nhan h so
hop 1€, Chi nhanh Van phong déng ky dat dai x4c nhan bién dong vao Glay
chung nhan da cap. Dbi v6i truong hop cip méi Gidy ching nhan chuyén hé so
dénVan phong dang ky dét dai;

d) Trong thoi gian khong qua 01 (mdr) ngay lam viéc ké tir ngay nhén hé so
hop 1¢, Van phong dang ky dat dai ky Gidy ching nhén theo uy quyén chuyén
tra két qua vé Chi nhanh van phong dang ky dét dai hodc trinh S& Tai nguyén va
Mbi trudng trudng ky Gidy ching nhén trudng hop khdéng duoc Uy quyén;

e) Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngdy 1am viée ké tir ngay nhéan hd so
hop 1&, S& Tai nguyén va Moi truong truong ky G1ay ching nhan chuyén két
qua vé Van phong dang ky dat dai;

g) Trong thoi gian khéng qua 01 (mgt) ngay lam viéc ké tir ngay nhén két
qua, Van phong ding ky dét dai chuyén két quéa vé Chi nhanh Van phong dang
ky dét dai;

h) Trong thoi gian khong qua 1/2 (mot pha':n hai) ngay lam viéc, Chi nhanh
Véan phong dang ky dat dai scan (quét), luu Gidy chung nhén va chuyén Gidy
chiing nhan dén B phan tiép nhan va tra két qua;

1) Trong thoi gian khéng qua 1/2 (mgt phan hai) ngay lam viéc, B6 phan
tlep nhén va tra két qua trao Gidy ching nhén cho ngudi sir dung dét.

2. Trudng hop nguoi thuc hién thi tuc 1a t6 chie, co s¢ ton gido, nguodi
Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai, doanh nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai thuc
hién du 4n dau tu thuc hién chuyen d6i, chuyén nhuong, thura ké, tang cho, gbp
vbn bang quyen st dung dat, quyén s¢ hitu tai san gén lién v6i dat: Tong 11101
gian thuc hién khéng qua 10 (mwoi) ngay lam viée. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhan du ho so hop 1€, BO phan tiép nhan va tra két qua cua
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh c6 trach nhiém tiép nhan ho so va xuit
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phxeu hen, chuyén hé so dén Vin phong déng ky dAt dai trong ngay, tr uong hop
hé so nhén sau 16 gid thi chuyén hd so trong budi sang ngay lam viéc tiép theo;

b) Trong thoi gian khéng qua 02 (hai) ngay lam viée ké tir khi nhén hé so
hop 1&, Van phong dang ky dat dai tién hanh kiém tra hd so, néu du diéu kién
theo quy dinh phép luat thi xac nhén ndi dung thAm dinh vao don dang ky bién
déng, cép nhét thong tin vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dét dai, 1ap phleu
chuyen théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh ciia ngudi sit dung dat, chuyén
dén co quan thué;

¢) Trong tho1 gian khong qua 03 (ba) ngay lam viée ké tir ngay 1hén hé so
hop 18, co quan thué c6 trach nhiém x4c dinh, ban hanh céc théng béo vé nghia
vu tai chinh gii cho ngudi st dung dat va déng thoi chuyén dén Van phong
ding ky dat dai;

d) Trong thoi gian khong qua 01 (mgt) ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so
hop 1€, Van phong déng ky dat dai kiém tra hd so, x4c nhén dang ky bién dong
hodc ky Gidy chung nhédn theo Uy quyén hoic trinh S& Tai nguyén va Mbi
truong ky Gidy chting nhan trudong hop khéng duogc ty quyén;

d) Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam vige ké tir ngay nhan hé S0
hop 1€, S¢ Tai nguyén va Mai truong ky Gidy ching nhanchuyén két qua vé
Van phong dang ky dét

e) Trong thoi gian khong qua 01 (mgt) ngay lam viéc sau khi nhan duoc két
qua, Van phong déng ky dat dai scan (quét), luu Gidy chung nhan va chuyén
Gidy chimg nhén dén B6 phan tiép nhén va tra két qua;

g) Trong thoi gian khéng qua 01 (mdr) ngay lam viée, Bo phéan tiép nhan va
tra két qua trao Giay chimg nhén cho nguoi su dung dat.

3. Truong hop chuyén quyén sir dung dat, quyen s¢ hitu tai san gan lién véi
dat ctia vo hodc chdng thanh cia chung vo chdng: Téng thoi gian thuc hién thu
tuc nay khong qua 05 (ndm) ngay lam viéc.

a) Sau khi nhan du hé so hop 1€, B4 phan tiép nhén va tra két qua cua
Trung tAm phuc vuhanh chinhcong cép huyén cé trach nhiém tiép nhan ho so va
xuét phiéu hen, chuyén hé so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai trong
thoi gian khéng qua 1/2 (gt phan hai) ngay lam viéc;

b) Trong thoi gian khéng qua 1/2 (mdt phan hai) ngay lam viéc, Chi nhanh
Vén phong dang ky dAt dai tién hanh kiém tra ho so, néu du diéu kién theo quy
dinh phép luét thi xdc nhén ndi dung thdm dinh vao don dang ky bién déng, cap
nhat théng tin vao hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai, lap phiéu (,huyen thong
tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh ctia nguoi st dung d4t dén co quan thué;

c) Trong thoi gian khéng qué 01 (mgz) ngay lam viéc co quan thué ¢é trach
nhiém xac dinh, ban hanh cdc théng béo ve€ nghia vu tai chinh gui cho nguoi s
dung dét va dong thoi chuyén dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai;

d) Trong thoi gian khong qua 1/2 (mot phan hai) ngay lam viéc, Chi nhanh
Vian phong dang ky dat dai ky x4c nhan ndi dung bién dong vao Gidy ching
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nhin d3 cdp d6i véi trudong hop khéng phai cip méi Gidy ching nhén. B4l véi
truong hop cap méi Gidy ching nhén thi chuyén hé so dén Van phong dang ky
dat dai;

d) Trong thoi gian khdng qué 1/2 (mét phan hai) ngay lam viéc, Vian phong
déng ky dat dai kiém tra hd so, in Gidy chung nhén va ky Gidy ching nhén theo
uy quyén hodc trinh S& Tai nguyén va M6i truong déi voi truong hop khéng
duoc uy quyén;

e) Trong thoi gian khéng qua 1/2 (ot phan hai) ngay lam viéc, S¢ Tai
nguyén va Moi truong ky Giay ching nhan, chuyén két qua vé Vian phong ding
ky dat dai;

g) Trong thoi gian khong qua 1/2 (mot phan hai) ngay 1am viéc, Vin phong
dang ky dat dai chuyén két qua vé Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai;

h) Trong thoi gian khong qua 1/2 (mdt phan hai) ngay lam viée, ké tir ngay
nhan két qua, Chi nhéanh Van phong dang ky dat dai scan (quét), luu Gla\ ching
nhén va chuyén Gidy ching nhan dén B phan tiép nhéan va tra két qua;

1) Trong thoi gian khong qua 1/2 (mét phan hai) ngay lam Viée, ké tir ngay
nhan két qua, B phan tiép nhan tra két qua cho ngudi str dung dét.

4. Truong hop ngudi thue hién thu tuc 1a hd gia dinh, c4 nhén, cong dong
dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai duoc so hiru nha 6 gan lién vOi
quyen su dung dat & thuc hién cho thué, cho thué lai quyén su dung dat, quyén

s& hitu tai san gén lién vé6i dat: Téng thoi gian khong qua 03 (ba) ngay lam viéc.
Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhan di hd so hop 1¢, B6 phén tiép nhan va tra két qua cua
Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng cip huyén c6 trach nhiém tiép nhan hd so
va xuét phiéu hen, chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai trong
thdi gian khong qué 1/2 (mdt phan hai) ngay lam viéc;

b) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho
so hop 1€, Chi nhanh Van phong déng ky dat dai tién hanh kiém tra hd so, néu
du diéu kién theo quy dinh phép iuat thi cdp nhat théng tin vao hd so dia chinh,
co s dir liéu dat dai; x4c nhén viéc cho thué, cho thué lai vao Glay chirng nhén
da cap, thuc hién scan (quét), luu Gidy ching nhén va chuyén két quéa dén Bo
phén tiép nhan va tra két qua;

c) Trong thoi gian khong qua 1/2 (mgt phan hai) ngay lam viéc ké tir khi
nhén duoc két qua, B phén tiép nhan va tra két qua, trao Gidy chu ng nhén cho
ngudi sir dung dét.

5. Trudng hop nguoi thuc hién thi tuc 1a t6 chie, co s tn gido, ngudi
Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép co von dau tu nude ngoai thuc
hién du én dau tu thuc hién cho thué, cho thué lai quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dét: Tdng thoi gian khong qua 03 (ba) ngay lam viéc.
Cu thé nhu sau:
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a) Sau khi nhan du hd so hop 1&, B phan tiép nhén va tra két qua cua
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh c6 trach nhi¢ém tiép nhan hd so va xuét
phiéu hen, chuyen hd so dén Vin phong ding ky dat dai trong thoi gian khéng
qué 1/2 (mét phan hai) ngay lam viéc;

b) Trong thoi gian khéng qua 02 (hai) ngay lam viée ké tur khi nhén da ho
so hop 18, Van phong ding ky dat dai tién hanh kiém tra hd so, néu du diéu kién
theo quy dinh phap luét thi cap nhét théng tin vao ho so dia chinh, co sO dit liéu
d4t dai; x4c nhan viée cho thug, cho thué lai vao G1ay chung nhén da Ca) thuc
hién scan (quét), luu Gidy chimg nhén va chuyén két qua dén Bo phan tiép nhén
va tra két qua;

c) Trong thoi gian khéng qua 1/2 (mgt phan hai) ngay lam viécké tir khi
nhan duoc két qua, BS phén tiép nhan va tra két qua trao Gidy ching g nhéan cho
nguoi sit dung dét.

Piéu 23. Thue hién thi tuc dang ky ban hoac gop von b.mu tii sdn Uan
lidn véi dat thué ctia Nha nuée theo hinh thire thué dat tra tién hang nim

1. Trudng hop bén ban hoic bén gép vén bing tal san gan lién v6i dat (sau
ddy goi la tai san) va bén mua hodc bén nhén gép von tai san 14 ho gia dinh, ca
nhén: Téng thoi gian thuc hién khéng qua 30 (ba muoi) ngay lam viéc. Cu thé
nhu sau:

a) Sau khi nhén du hé so hop 1€, BO phén tiép nhén va tra két qua cua
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap huyén cé trach nhiém tiép nhan hd so
va xuét phiéu hen, chuyen hé so dén Chi nhanh Van phong déng ky dat dai trong
ngay, truong hop hd so nhan sau 16 gio thi chuyén hd so trong budi sang ngay
lam viéc tiép theo;

b) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc ké tir khi nhdn dd hd
50, Chi nhanh Van phong déng ky dat dai tién hanh kiém tra hd so, trich do hoic
trich luc ban db dia chinh, chuyén hd so dén Phong Tai nguyén va Mo6i trudng g;

c) Trong thoi gian khéng qua 03 (ba) ngay lam viéc, Phong Tai nguyén va
Mbi trudng tién hanh klem tra hé so, xem X€t diéu kién thué dat ctia bén mua tai
san hodc bén nhan gép vén bing tai san, néu du diéu kién theo quy dinh phap
lujt thi 14p t& trinh, du théo quyét dinh vé viéc thu hoi dat ctia bén ban hofic bén
gop vén bang tai san, du thao quyét dinh vé viée cho bén mua tai san hodc bén
nhan goép von bang tai san tiép tuc thué dét va chuyén toan bd hd so trinh dén
Uy ban nhén dén cAp huyén;

d) Trong thoi gian khéng qua 02 (hai) ngay lam viéc ké tu khi nhin du ho
so hop 1€, Uy ban nhan dan cép huyén xem x€t ban hanh quyet dinh va chuyén
két qua vé Phong Tai nguyén va Méi truong;

~d) Trong thoi gian khéng quéa 02 (hai) ngay lam viéc ké tir khi nhén dugc
quyet dinh cua Uy ban nhén dan huyén, Phong Tai nguyén va Méi truong t6
chire trién khai quyet dinh, g quyét dinh kém theo hé so dén Chi nhénh Van
phong dang ky dat dai; dong thoi, soan thong bao v& viéc hét hiéu luc cia hop
d6ng thué dat d6i véi ngudi ban, ngudi gop von bang tai san gui co quan thué;
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~e) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc
quyét dinh cho thué dit do Phong Tai nguyén va Moi chuyen dén, Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai lap ph1eu chuyen thong tin d& xac dinh nghia vu tai
chinh ctia ngudi sit dung dat chuyén dén co quan thué; chuyén hé so trinh dén
Phong Tai nguyén va Mo6i truong.

g) Trong thoi gian khéng qua 03 (ba) ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd
50, co quan thué xac dinh, ban hanh cac théng béo vé nghia vu tai chinh gui cho
ho gia dinh, c4 nhan va dong thoi giri dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai;

h) Trong thoi gian khéng qua 02 (hai) ngay lam viée ké tur khi nhan dugc
théng bao don gia thué dat, Chi nhanh Van phong ding ky chuyvén ho so dén
Phong Tai nguyén va Moi trudng;

1) Trong thoi gian khong qué 02 (hai) ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc

thong bao don gia thué dat, Phong Tai nguyén va Mdi truong hoan tét hop dong
thué dét va chuyén hop ddng thué dat vé Chi nhanh Van phong dang ky dat dai;

k) Trong thoi gian khong quéa 02 (hai) ngay lam viéc ké tir khi nhan hop
dong thué dat, Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai, chuyén hd so dén co quan
thué;

I) Trong thoi gian khoéng qua 02 (hai) ngay lam viéc ké tr khi nhén hop
dong thué dat, co quan thué théng bdo ndp tién thué dat giti nguoi sur dung dat
va giri théng bao dén Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai;

m) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viée sau khi nhan duoc
gidy to chting minh da thuc hién xong nghxa vu tai chinh (hodc ¢6 vén bdn cua
co quan thué vé viée duoc mién, gidm tién sir dung dat, tién thué dét, 16 phi
trude ba) th ngudi st dung dat, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé chuyén
dén Phong Tai nguyén va Mai truong;

n) Phong Tai nguyén va Moi truong trinh Uy ban nhan dan cép huyén ky
Gidy chimg nhén va chuyén tra két qua v& Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai
Trong thoi gian khéng qué 03 (ba) ngay lam viéc. Thoi gian thuc hién tai Phong
Tai nguyén va Méi truong 1a 01 (mét) ngay lam viéc, tai Uy ban nhén dan cép
huyén 1a 02 (hai) ngay lam viéc;

0) Trong thoi gian 01 (mdt) ngay 1am viéc sau khi nhén duoc két qua la

Gidy chimg nhan, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai scan (quét), luu Gidy
chimg nhén va chuyén Gidy chiing nhan dén B phan tiép nhén va tra két qua;

p) Trong thoi gian khéng qua 01 (m¢r) ngay lam viéc, B phén tiép nhan va
tra két qua trao Gidy chimg nhén cho ngudi st dung dat.

2. Truong hop bén ban hodc bén gop vén bang tai san la hQ gia dinh, ca
nhén va bén mua hodc bén nhén gdép von tai san 1a t& chirc: Tong thoi gian thuc
hién khéng qué 30 (ba muoi) ngdy lam viée. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhan @i hé so hop 18, B phéan tiép nhan va tra két qua cua
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh ¢6 trach nhiém ti€p nhan ho so va xuat
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pl}iéu hen, chuyén ho so dén Vian phong dang ky dat dai trong ngay, truong hop
h6 so nhén sau 16 gio thi chuyén ho so trong budi sang ngay lam viéc tiép theo;

b) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viée ké tir khi nhin da hd
so hop 1€, Van phong dang ky dat dai kiém tra hd so, trich luc ban dd dia chinh
va chuyén ho so dén S& Tai nguyén va Mai truong;

- ¢) Trong thoi gian khéng qua 03 (ba) ngay lam viéc, S& Tai nguyén va Mai
truong kiém tra hd so, xem X€t diéu kién nhén gop vén thué dét cha bén mua tai
san hodc bén nhén gép vén bang tai san la dat, néu du diéu kién theo quy dinh
phap luét thi 1&p t& trinh, du théo quyét dinh vé viéc thu hdi dat cua bén ban
hoac bén g0p von bang tai san dé cho bén mua tai san hozc bén nhén gép vén
bang tai san tiép tuc thué dét trinh Uy ban nhan dan tinh, ddng thoi c6 van béan
dé nghi Phong Tai nguyén va Mdi truong tham muu_trinh Uy ban nhan dén
huyén thu hoi dat bén bén tai san hodc bén gop vén bing tai san va thong bao
bang van ban cho co quan thué ve viéc hét hiéu luc ctia hop déng thué dit cua
bén ban tai san hodc bén gép von bang tai san (thoi gian néu trén khing tinh
thoi gian xdc dinh gia cu thé va thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua bén
mua, bén dwoc nha nude giao dat, cho thué da);

d) Trong thoi gian khéng qua 03 (ba) ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd
so hop & do S& Tai nguyén va Méi truong chuyen dén, Uy ban nhan dén tinh
xem xét ban hanh quyét dinh (khéng tinh thoi gian téng hop ¥ kién);

~d) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc ké tlr khi nhan duoc
quyet dinh cua Uy ban nhan dan tinh, S6 Tai nguyén va Mai truong thuc hién
trién khai quyét dinh, giii quyét dinh kém theo hd so cho thué dat dén Vin
phong dang ky dét dai;

e) Trong thoi gian khéng qua 02 (hai) ngdy lam viéc ké tir khi nhan hé so
do S& Tai nguyén va Méi truong chuyén dén, Van phong ding ky dat dai 1ap
phleu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh cta nguoi sir dung dat
chuyén dén co quan thué, cép nhat ho so dia chinh, chuyén hé so kém Gidy
chimg nhéan dén S& Tai nguyén va Méi truong;

g) Trong thoi gian khéng qua 04 (bén) ngay lam viéc ké tir khi nhdn da hd
SO, CO quan thué x4c dinh, ban hanh céc thong bao Ve nghia vu tai chinh gui cho
ngudi st dung dét va dong thot chuyen théng béo vé nghia vu tai chinh dén Vian
phong dang ky dat dai dé chuyén dén So Tai nguyén va Méi trudng; doi véi
trudng hop thué dét thi co quan thué théng béo don gia ctia chu ky thué dét dau
tién va chuyén dén S& Tai nguyén va M6i trudng;

h) Trong thoi gian khéng qua 02 (hai) ngay lam viéc sau khi nhiin dugc
théng béo don gia thué dat dbi v6i truong hop thué dat thi So Tai nguyén va
MBbi truong ky hop ddng thué dat véi Chi dau tu va chuyén hop dong thué dét
dén co quan thué dé phat hanh théng bao ndp tién thué dat;

i) Trong thoi gian khong qua 04 (bén)‘ ngay lam viéc ké tir khi nhan da hé
s0, co quan thuéphat hanh thdng bao ndp tién thué dat;
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k) Trong thoi gian khdéng qua 01 (mdr) ngay lam viéc sau khi nhin dugc
gidy to ching minh da thyc hién xong nghia vu tai chinh (hodc cd van ban cua
co quan thué vé viéc dwoc mién, giam nép rzen ste dung dat, tién thué dar, 1é phi
frwde ba) tir ngudi st dung dat, Bo phén tlep nhan va tra két qua chuyén ching
tir thuc hién nghia vu tai chinh dén Vin phong dang ky dat dai;

1) Trong thoi gian khong qua 01 (mt) ngay lam viéc ké tur khi nhén da hd
so, Van phong dang ky dat dai in viét Gidy chimg nhan, chuyén dén S¢ Tai
nguyén va Méi truong;

m) Trong thoi gian khéng qué 02 (hai) ngay 1am viéc ké tir khi nhén dugc
glay to da thuc hién xong nghia vu tai chinh (hodc van ban cua co quan thué vé
viéc dugc mién, giam tién sir dung dat, tién thué dat, 1 phi trude ba), S6 Tai
nguyén va Méi trudng ky Gidy chimg nhan va chuyén tra két qua vé Van phong
dang ky dét dai.

n) Trong thoi gian khong qua 01 (ngt) ngay lam viéc ké tir khi nhén dugc
két qua, Van phong dang ky dat dai scan (quét), luu Gzay chting nhén va chuyén
Gidy chimg nhan da ky dén B phan tiép nhan va tra két qua;

o) Trong thoi gian khéng qua 01 (mdt) ngay lam viéc ké tir khi nhin duogc
két qua, B phén tiép nhén va tra két qua tién hanh scan (quér) két qua trao Gidy
chimg nhéan cho ngudi sir dung dét.

3. Truong hop bén ban hodc bén gop von bang tai san va bén mua hoic bén
nhan gép vén tai san 13 t6 chic: Tong thoi gian thuc hién khéng qud 30 (ba
muwoi) ngay lam viéc. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhan da hd so hop 18, Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
thi tuc hanh chinh tinh c6 trach nhiém tiép nhan hé so va xuéat phiéu hen,
chuyén ho so dén Vian phong déng ky dat dai trong ngay, truong hop 16 so nhén
sau 16 gio thi chuyén ho so trong budi sang ngay 1am viéc tiép theo;

b) Trong thoi gian khéng qua 02 (hai) ngay lam viéc ké tir khi nhdn da hd
so, Véan phong dang ky dat dai tién hanh kiém tra ho so, trich luc ban dd dia
chinh, chuyén ho so dén Sé& Tai nguyén va M6i trudng;

c) Trong thoi gian khéng qua 03 (ba) ngay lam viéc, S¢ Tai nguyén va Moi
truong k1em tra ho so, xem Xet diéu kién thué dit ciia bén mua tai san hoic bén
nhan gép vén bang tai san, néu du diéu kién theo quy dinh phap luat thi lap to
trinh, du thao quyét dinh vé viéc thu hdi dét ctia bén ban hozc bén gop v 6n bang
tai san) dé cho bén mua tai san hoic bén nhan gdp vén bang tai san tiép tuc thué
dat trinh Uy ban nhan dén tinh;

d) Trong thoi gian khong qua 03 (ba) ngay lam viée ké tir khi nhén du hd
so hop 1€ do S¢ Tai nguyén va Moi truong chuyen dén, Uy ban nhan dan tinh
xem Xét ban hanh quyet dinh chuyen tra ho so vé S& Tai nguyén va Méi trudng
(khéng tinh thoi gian tong hop y kién);

~d) Trong thai gian khong qué 03 (ba) ngay lam viée ké tir khi nhan duoc
quyét dinh ctia Uy ban nhén dén tinh, S¢ Tai nguyén va Méi truong thuc hién
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trién khai quyét dinh, gui quyét dinh kém theo hd so cho thué dat dén Vin
phong déng ky dat dai; dong thoi théng béo bing vin ban cho co quan thué ve
viéc hét hiéu lyc clia hgp dong thué dét ctia bén ban tai san hoic bén gép vén
bing tai san;

e) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc ké tir khi nhan hd so
do So Tai nguyén va Méi trudng chuyén dén, Van phong ding ky déat dai lap
phleu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh cua ngudi st dung dat
chuyen dén co quan thué; déng thoi, cap nhét hd so dia chinh, chuyén hid so kém
Giy chimg nhén dén S& Tai nguyén va Moi trudong;

g) Trong thoi gian khéng qua 04 (bén) ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho
50, co quan thué x4c dinh, ban hanh céc thong béo vé nghia vu tai chinh gui cho
chu dau tw; déi voi truong hop thué dt thi cO quan thué théng béo don gia cua

chu ky thué d4t dau tién, chuyén théng béo v& nghia vu tai chinh dén Van phong
dang ky dét dai;

h) Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc ké tu‘ khi nhéan du ho
s0, Vin phong dang ky dat dai chuyén hd so dén S& Tai nguyén va Méi truong

1) Trong thoi gian khéng qué 02 (hai) ngay lam viéc sau khi/ nhan duoc
thong bao don gia thué dat ddi véi truong hop thué dét thi So Tai nguyén va
MGi trudng ky hop dong thué dat véi chi dau tu va chuyén hop dong thué dat
dén Vin phong dang ky dét dai;

k) Trong thoi gian khong qua 01 (mgdr) ngay lam viée ké tir khi nhén da hé so,
Vin phong ding ky dét dai, chuyén ho so dén co quan thué théng bao nidp tién thué;

1) Trong thot gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc ké tir khi nhén duoc hop
dong thué dat, co quan thué thong bao nop tién thué dat giri dén nguoi su dung dat
va dong thoi chuyén thong bao ndp tién dén Vian phong dang ky dat dai;

m) Trong thoi gian khong qué 01 (mgt) ngay lam viéc sau khi nhan duogc
gidy to chimg minh da thuc hién xong nghia vu tai chinh (hodc cé van ban cua
co quan thué vé viéc duoc ghi no tién sit dung dat, mién, gidm nép tién siv dung
dat, tién thué dat, 1é phi truéce ba) tir nguoi sir dung dat, Van phong dang ky dat
dai chuyén h so dén S& Tai nguyén va Méi truong;

n) Trong thoi gian khéng qua 02 (hai) ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc
gidy to chimg minh da thyc hién xong nghia vu tai chinh (hodc van ban cua co
quan thué vé viéc dwoc mién, giam tién si dung dat, tién thué dat, 1é phi trude
ba), S& Tai nguyén va Méi truong ky Gidy chimg nhén va chuyén tra kit qua vé
Vian phong dang ky dét dai;

0) Trong thoi gian khong qua 01 (mdz) ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc
két qua, Van phong dang ky dat dai scan (quét), luu Glay chtmg nhan va chuyén
Giy ching nhén da ky dén B phan txep nhan va tra két qua;

p) Trong thoi gian khéng qua 01 (mdt) ngay lam viéc ké tir khi nhin duoc
két qua, B6 phén tiép nhén va tra két qua trao Gidy ching nhén cho ngudi st
dung dét.
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Piéu 24. Thyc hién tha tuc x6a diang ky cho thué, cho thué Iai, gép vén
bing quyen str dung dat, quyen sé hitu tai san gan lidn véi dat

1. Truong hop nguoi thuc hién thi tuc 14 hd gia dinh, cd nhén, cong dong
dén cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai dugc s6 hitu nha ¢ gan lién véi
quyen sit dung dét ¢: Téng thoi gian thuc hién khong qué 03 (ba) ngay lam viéc.
Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhan di hé so hop 18, Bo phén tiép nhén va wa két qua cua
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap huyén c6 trach nhiém tiép nhén hé so
va xuét phiéu hen, chuyen h6 so dén Chi nhanh Van phong dang ky da at dai trong
ngay, trudng hop hé so nhén sau 16 gio thi chuyén hé so trong budi sing ngay
lam viéc tiép theo;

b) Trong thoi gian khéng qua 02 (hai) ngdy 1am viée ke tir khi nhan du ho
so hop 1€, Chi nhanh Vén phong dang ky dat dai tién hanh kiém tra hd so, néu
du didu kién theo quy dinh phap luat thi cép nhat théng tin vao hé so dia chinh,
co s& dit liéu dat dai; xac nhén viéc xda gop vén, x6a cho thué, xé6a cho thué Ial
vao Glay chimg nhén da cap, thuc hién scan (quét), luu Gidy chimg nhan va
chuyén két qua dén B6 phén tiép nhan va tra két qua.

2. Trudng hop ngudi thuc hién thi tuc 13 t6 chirc, co s t6n gido, nguoi
Viét Nam dinh cu & nudce ngoai, doanh nghiép cé vén dau tu nude ngoai thuc
hién du &n dau tu: Tdng thoi gian thuc hién khong qua 03 (ba) ngay lam viée.
Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhan du hé so hop 16, Bo phén tiép nhan va tra két qua gidi quyet
thi tuc hanh chinh tinh ¢6 trach nhiém tiép nhén ho so va xuét phiéu hen, tao hd
so dién tir, chuyén hé so dén Vin phong dang ky dat dai trong ngay, truong hop
hé so nhén sau 16 git thi chuyén ho so trong budi séng ngdy lam viée tiép theo;

b) Trong thoi gian khéng qua 01 (m¢r) ngay lam viéc ké tir khi nhin du ho
so hop 1€, Vin phong ding ky dat dai tién hanh kiém tra hd so, néu du didu kién
theo quy dinh phap luat thi cap nhat théng tin vao hé so dia chinh, co s6 dit liéu
dat dai; xac nhén viéc xda gop von, x6a cho thué, xéa cho thué lai vao Glay
ching nhén da cap, thuc hién scan (guét), luu Gidy ching nhan va chuyén két
qua dén B phan tiép nhéan va tra két qua;

c) Trong thoi gian khong qud 01 (mét) ngay lam viéc ké tir khi nhin dugc
két qua, B6 phan tiép nhan va tra két qua trao Gidy chimg nhéan cho nguol su
dung dét.

Didu 25. Phoi hop trong viée thue hién thi tuc dinh chinh Gidy chirng
nhin di cap

1. Truong hop nguoi thuc hién thu tuc 1a hd gia dinh, ca nhan, cong dong
dén cu, nguol Viét Nam dinh cu & nudce ngoai duoc s hitu nha ¢ oan lien véi
quyen su dung dét o Tong thoi gian thuc hién khong qua 10 (muwoij ngay lam
viéc. Cu thé nhu sau:
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a) Sau khi nhin da ho so hop I¢, BO phén tiép nhan va tra két qué cua
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap huyén c6 trach nhiém tiép nhén hé so
va Xuat phleu hen, chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai tr ong
ngay lam viée, truong hop hd so nhéan sau 16 gio trong ngay thi chuyén ho so
trong budi sang ngay lam viéc t1ep theo;

b) Trong thoi gian khéng qué 03 (ba) ngay lam viée ké tir ngay nhén duoc
hé so hop 1¢, Chi nhanh Van phong dang ky dt dai kiém tra ho so, lap bién ban
két luan vé noi dung va nguyén nhan sai sot, in xac nhén nd1 dung sai st vao
Glay chung nhén da cap, chinh ly vao hd so dia chinh, co sé dit lidu dét dai;

c) Truong hop Gidy ching nhén da cip c6 sai sét do Uy ban nhan dén cap
huyén ky cép thi thuc hién nhu sau:

Chi nhanh Vén phong dang ky dat dai l4p hd so chuyén dén Phong Tai
nguyén va Méi trucmg trong thoi gian khong qua 01 (mgdr) ngay lam viéc ke tu
ngdy nhén duoc hd so hop 1&;

Trong thoi gian khong qué 02 (hai) ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc ho
so hop 1€, Phong Tai nguyén va Moi truong trinh Uy ban nhan dan cap huyén;

Trong thoi gian khong qua 01 (mgz) ngay lam viée ké tir ngay nhén duoc hd
so hop 18, Uy ban nhén dén cap huyén ky xac nhan ndi dung dinh chinh trén Gidy
chting nhén d4 cp, chuyén két qua vé Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai;

d) Trudng hop Gidy chimg nhén da cap c6 sai sot do S& Tai nguyén va Mol
truong hodc Vén phong dang ky dAt dai thira Gy quyén S& Tai nguyén va Moi
trrdng ky cép thuc hién nhu sau:

Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai lap hd so chuyén dén Vian phong
dang ky déat dai. Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viéc ké tir ngay
nhén dugc hd so hop 1€, Van phong dang ky dat dai ky xac nhan noi dung dinh
chinh trén Gidy chimg nhan da cap, chuyén két qua vé Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai;

Trong thoi gian khéng qua 01 (mdt) ngay lam viéc k& tir khi nhan duoc két
qua, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai scan (quér), luu Gidy chi ng nhin va
chuyén Gidy chiing nhan d dinh chinh dén B6 phan tiép nhan va tra két qua;

Trong thO’l gian khong qua 01 (mor) ngay lam viéc ké tir khi nhén duoc két
qua, Bo phan tiép nhan va tra két qua, trao Gidy chiing nhén cho ngudi st dung dat.

2. Trudng hop ngudi thuc hién thu tuc 1a t6 chire, co s¢ ton giao, nguoi
Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai, doanh nghiép c6 vén dau tu nude ngodi thuc
hién du 4n dau tu: Tong thoi gian thuc hién khong qua 10 (mudi) ngay lam viéc.
Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhan di hé so hop 1€, Bo phan tiép nhén va tra két qua cua
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh, ¢6 trach nhiém tiép nhén ho so va xuat
phiéu hen, chuyen hd so dén Van phong dang ky dat dai trong ngay lum viée,
trudng hop ho so nhén sau 16 gio trong ngay thi chuyén hé so trong budi sang
ngay lam viéc tiép theo;




50

b) Trong thoi gian khoéng qua 02 (hai) ngay lam viée ké tir ngay nhén dugc
hd so hop 1€, Van phong ding ky dét dai tién hanh kiém tra hé so, 1ap bién ban
két luén vé ndi dung va nguyén nhan sai sét, chinh 1y vao hé so dia chinh, co s
dit liéu dat dai, in ndi dung sai sét vao Gidy chtng nhén da ca} lap hd so
chuyén dén S& Tai nguyén va Moi truong;

¢) Trong thoi gian khéng qua 03 (ba) ngay lam viéc, S& Tai nguyén va Méi
truong xem xét, ky xac nhan ndi dung dinh chinh trén Gidy ching nhén da cip
va chuyén két qua dén Vin phong ding ky dét dai;

d) Trong thoi gian khéng qua 01 (m¢r) ngay lam viéc ké tir khi nhin duoc
két qua, Van phong dang ky dat dai scan (quér), luu Gidy chimg nhan va chuyén
Giy chimg nhan d4 dinh chinh dén B phén tiép nhan va tra két qué;

d) Trong thoi gian 01 (mdr) ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc két qua, Bo
phén ti€p nhan va tra két qua trao Gidy chung nhén cho nguoi sur dung dat.

Pidu 26. Thue hién thi tuc dang ky chuyen mue dich siv dyug daat
khong phai xin phép co quan nha nuéce ¢6 thim quyén

1. Truong hop nguoi thuc hién thi tuc la hd gia dinh, c4 nhan, cong dong
dén cu, nguoi Viét Nam dinh cu 6 nudc ngoai dugc sé hitu nha & gan lién voi
quyén st dung dat &: Tong thoi gian thuc hién khéng qué 10 (muoi) ngay lam
viée. Cu thé nhu sau:

a) Sau khi nhan dd hd so hop 1é, BO phén tiép nhéan va trd k &t qua cua
Trung tam phuc vu hanh chinh c6ng cap huyén, c6 trach nhiém tiép nhan ho so
va Xuét phleu hen, chuyen ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dit dai trong
ngay, truong hop hd so nhén sau 16 gitr thi chuyén hd so trong budi sang ngay
lam viéc tiép theo;

b) Péi véi trudng hop chuyén muc dich ma xdc nhan bién déng viao Gidy
ching nhén da cép:

Trong thoi gian khong qua 08 (zdm) ngay lam viéc ké tir khi nhén di hd so
hop 1¢, Chi nhanh Van phong dang ky d4t dai tién hanh kiém tra ho so; x4c minh
thuc dia trong truong hop cén thiét; néu du diéu kién theo quy dinh phép luat thi
xac nhén noi dung tham dinh vao don dang ky bién dong dét dai; cdp nhdt, chinh
ly thong tin vao ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai; ky xac nhan muc dich st
dung dat vao Glay chung nhan da cap, tién hanh scan (quéz), luu Gidy chimng nhéan
va chuyén Gidy chimg nhéan d4 dinh chinh dén B4 phan tiép nhén va tra két qua;

c) Trong thoi gian khéng qua 01 (mdz) ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc
két qua, Bo phén tiép nhén va tra két qua trao Gidy ching nhan cho nguol su
dung dat.

2. Truong hop ngudi thuc hién thu tuc la td chure, co sé ton gido, nguoi
Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, doanh nghiép ¢6 von dau tu nudée ngodi thuc
hién du 4n dau tu: Téng thol gian thuc hién thu tuc nay khéng quéa 10 (mwuoi)
ngay lam viéc. Cu thé nhu sau:
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a) Sau khi nhan du hé so hop 18, Bo phén tiép nhéan va tra két qué gidi quyét
thi tuc hanh chinh tinh cé trach nhiém tiép nhan hd so va xuat ph 2u hen,
chuyén hd so dén Vin phong déng ky dat dai trong ngay, truong hop hé so nhéan
sau 16 gid thi chuyén ho so trong budi sang ngay lam viéc tiép theo;

b) Péi véi truong hop chuyén muc dich ma xdc nhén bién dong vao Gidy
chimg nhén da céap:

Trong thoi gian khéng qua 08 (zdm) ngay lam viée ké tir khi nhan da hé so
hop 1€, Van phong déng ky d'at dai tién hanh kiém tra hd so; xac minh thuc dia
trong truong hop can thiét; néu du diéu kién theo quy dinh phap luét thi xac nhén
noi dung | thdm dinh vao don ding ky bién dong dat dai; cap nhat, chinh 1y thong
tin vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu d4t dai; ky xac nhan muc dich st dung dét
vao Glay chimg nhén da Cap, tién hanh scan (quét), luu Gidy ching nhan va
chuyén Gidy chimg nhan da dinh chinh dén B phén tiép nhan va tra két qui

Trong thoi gian khong qua 01 (mgr) ngay lam viéc ké tir khi nhén duoe két
qua, B6 phén tlep nhén va tra két qua trao Gidy ching nhéan cho nguoi su dung dat.

¢) Péi véi truomg hop chuyén muc dich ma cip méi Gidy ching nhén:

Trong thoi gian khong qué 03 (ba) ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd so
hop 1€, Chi nhanh Vén phong dang ky dét dai kiém tra hd so; xac minh thuc dia
trong truong hop can thiét; néu du didu kién theo quy dinh phap luét thi xac
nhan ndi dung thdm dinh vao don dang ky bién dong dat dai; cép nhét, chinh ly
théng tin vao hd so dia chinh, co s& dit lidu d4t dai, chuyén hd so dén Van
phong dang ky dat dai;

Trong thoi gian khong qua 02 (hai) ngay lam viée ké tir khi nhan duoc hd
so, Vin phong dang ky dat dai in viét Gidy ching nhéan trinh S¢& Tai nguyén va
Mai truong ky Gidy ching nhén;

Trong thoi gian khdng qua 01 (mdz) ngay lam viéc ké tir khi nhan duogc ket

qua, S¢ Tai nguyén va Moi truong ky Gidy chimg nhan, chuyén tra kit qua vé
Van phong dang ky dat dai;

Trong thoi gian khong qua 01 (mdz) ngay lam viéc ké tir khi nhan duogc két
qua, Van phong ding ky dét dai chuyén két qua vé Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai;

Trong thoi gian khong qué 01 (mgr) ngay lam viéc ké tu khi nhan duge két
qua, Chi nhanh Van phong déng ky dat dai chuyén két qua vé Bo phén tiép nhan
va tra két qua;

Trong thoi gian 01 (m¢t) ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc két qua, Bo
phén tiép nhén va tra két qua trao Gidy chimg nhén cho nguoi s dung dat,

Pidu 27. Thue hién gia han dat ndng nghiép ciia co' sé tou gitu
Téng thoi gian thuc hién khéng qua 07 (bdy) ngay lam viéc. Cu thé nhu sau:

1. Sau khi nhan da hd so hop 18, Bé phan tiép nhén va tra két qui cla
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh c6 trach nhiém tiép nhan hd so va xuét
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ph1eu hen, chuyén hé so dén hop dong thué dat trong ngay lam viéc, tr uong hop
hd so nhén sau 16 gio trong ngay thi chuyén hd so trong budi sang ngay lam
viéc tiép theo;

2.Trong thoi gian khéng qua 02 (hai) ngdy lam viéc ké tur ngay nhin duge
hé so hop 18, hop déng thué dt kiém tra hé so, thim dinh nhu cau st d ung dat;
trrong hop du diéu kién gia han thi S& Tai nguyén va Méi truong trinh Uy ban
nhan déan cép tinh quyét dinh gia han; tr uong hop khong du Cheu kién duoc gia
han st dung dét thi S& Tai nguyén va Moi trudng théng béo cho ngudi siv dung
dat va 1am thu tuc thu hdi dat theo quy dinh;

3. Trong thoi gian khéng qua 02 (hai) ngay lam viéc ké tir ngay nhén duge
hoé so, Uy ban nhén déan cép tinh quyét dinh gia han quyén sir dung dat chuyén
hé so dén S& Tai nguyén va Méi truong;

4. Trong thoi gian khéng qua 01 (mgr) ngay lam viée ké tlr ngéy nhas
hé so, S& Tai nguyén va Moi truong chuyén hé so dén Vin phong dang k
dai thuc hién dang ky;

5. Trong thoi gian khéng qua 01 (mdt) ngay lam viée ké tir ngay nhin duoe
hé so, Van phong dang ky dat dai thuc hién dang ky, xac nhén gia han si dung
dat vao Gidy chung nhan da cap, chinh 1y, cép nhat bién déng vao 1o so dia
chinh, co s dit liéu dat dai, chuyén két quéa vé Bo phan tiép nhan, ta két qua,

trao Gidy chimg nhan cho co s ton gido.

Chuwong III
TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN, BON Vi,
UY BAN NHAN DAN CAC CAP

Diéu 28. S& Tai nguyén va Méi trudng

1. T6 chirc hudng dén trién khai Quy ché nay dén céc S¢, Ban, Nganh lién
quan va cac huyén, thi x&, thanh pho ¢€ thuc hién.

2. Niém yet cong khai Quy ché nay tai noi t1ep nhén, gidi quyét ho so theo
co ché “mét cira” cua co quan.

3. Tiép nhan, téng hop va de xuat giai quyét nhimg vudng mac (1é1 ¢d)
trong qua trinh thuc hién Quy ché nay.

Piéu 29. S¢ Xay dung; S6 Giao théng van tai; S& Nong nghiép va Phat
trién nong thén

Tra 10i, cung cép ho so, noi dung lay y. kién cua Van phong dang k y it
dai, Chi nhdnh Véan phong déng ky clet dai vé céc thdng tin quy hoach, (& sén
gan lién véi dét; hanh lang bao vé an toan cong trinh va céc ndi dung lién quan
khac thude linh vuc quan 1y theo quy dinh tai Diém b, Khoan 2, Bidu 2 cia Quy
ché nay.

Piéu 30. Co quan thué
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1. Tiép nhan hd so chuyén théng tin dia chinh ctia Van phong dang ky dét
dai, Chi nhdnh Van phong dang ky dét dai giti dén dé x4c dinh nghta vu tai
chinh. Trong thoi han quy dinh, co quan thué c6 trach nhiém xéac dinh v a phat
hanh théng bao nghia vu tai chinh ma ngudi st dung dat, s& hitu tai sén gin lién
v6i dét phai nop theo quy dinh ctia Quy ché nay.

Trudng hop tiép nhén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh khong day
du, khéng hop 1é theo quy dinh, trong thdi gian khong qua 03 ngay lam viée ké
tr ngay nhén théng tin thué, co quan thué c6 van ban gui co quan quan ly nha
nudce c6 thdm quyén dé diéu chinh, bd sung.

2. C6 trach nhiém hudng dén thdng nhét viée xdc dinh nghia vu taj chinh
theo quy dinh.

Diéu 31. Cac co quan nha nwée ¢6 tham quyeén co lién gquan vé chuyén
thong tin va xac dinh nghia vu tai chinh ve dat dai

Khi tiép nhan van ban dé nghi clia co quan thué vé viée didu chinh, bd
sungh6 so lién quan v& nghia vu tai chinh. Cham nhat ‘trong thoi 03 {ba) ngay
lam viéc ké tir ngay nhén dugc van ban cla co quan thué thi co quan quarily nha
nude ¢ tham quyén co trach nhiém diéu chinh, bd sung gui cho co quan thue

Piéu 32. Co quan Tai chinh: Cham nhét 13 03 (ba) ngay lamaiéc ké tir
ngay nhan dugc van ban xac dinh cac khoan ma nguoi thué dét, thué mat nudce,
nguoi s dung dat dugc trir vao tién thué dat, tién thué mat nudc, tién st dung
dét phai nbp cta co quan tai chinh. Co quan tai chinh phai x4c dinh cdc khoan
ma ngudi ndp thué duoc trir vao tién thué dat, thué mat nudc, tién st dung dat
phai ndp giri co quan thué cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd
so do Vin phong dang ky dét dai chuyén dén.

Piéu 33. Uy ban nhén dan cac huyén, thi xa, thanh phd

1. Chi dao Phong Tai nguyén va Moi truong thuc hién Quy ché nay, dono
thoi trién khai Quy ché nay dén cac x&, phuong, thi trin va cic nganh lién quan
trong huyén, thi x4, thanh phd.

2. Niém yét cong khai vé€ trinh tu, thd tuc theo Quy ché nay tai noi tiép
nhén, giai quyét ho so theo co ché “mdt ctra” cua co quan.

3. Theo dai, kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay doi VOl cac x&, phuong,
thi trin; tong hop tinh hinh, két qua thuc hién, nhiing vudng méc trong qué tr mh
thuc hién (néu cd) bao cdo Uy ban nhan dén tinh (théng qua So Tai nguyén va
Mboi truong).

Pidu 34. Uy ban nhan dn xa, phwong, thi trin

1. Chi dao, bd tri cén bo thuc hién viéc tiép nhén, giai quyét h6 so lién quan
theo ding chirc nang nhiém vu;

2. Viée tiép nhén, luan chuyén, giai quyét va giao tra hd so ding theo Quy
ché nay.

Dieu 35. Cac S, Ban, nganh, co' quan, don vi cé lién quan
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Phéi hop theo chitc nang nhiém vu ciia minh tham muu Uy ban nhén dén
tinh giai quyét ho so thd tuc cé lién quan dam bao phu hop véi quy dinh cua
phép luat.

~ Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 36. Quy dinh chuyén tiép

Truémg hop hd so da dugc B6 phén tiép nhén va tré két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh tiép nhén truge ngay Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh thi trinh tu
phéi hop thuc hién giai quyét thu tuc hanh chinh cia céc bude tiép theo duoc
thuc hién theo quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 37. Tréch nhiém thi hanh
1. S& Tai nguyén va Mbi truongeé trach nhiém chu tri, phdi hoy ) VOl cac

S6, Ban, Nganh, cac co quan, don vi ¢6 lién quan, Uy ban nhan dan cap huyén
va Uy ban nhén dan cip x4 trién khai thuc hién Quy ché nay.

2. Cac S&, Ban, Nganh, céc co quan, don vi ¢6 lién quan, Uy ban nhin dén
cép huyén, Uy ban nhéan dan cé‘ip Xa cén cr vao chuc nang, nhiém vu dugce giao t6
chirc trién khai thuc hién ndi dung Quy ché nay va chiu trach nhiém gidm sét, kiém
tra viéc thuc hién; dinh ky hang nam g béo céo két qua thuc hién céc nhiém vu
duoc giao trong Quy ché nay vé S& Tai nguyén va Méi trudong dé tong ho p bio cao
Uy ban nhan dan tinh va B6 Tai nguyén va M6i trudng theo quy dinh.

Trong qua trinh thuc hién Quy ché nay, néu cé khé khan, vudng mic thi
cac S@, Ban, Nganh cép tinh, Uy ban nhan dan cép huyén, cac co quan, don vi
c6 lién quan kip thoi phan anh bang van ban giri dén S¢ Tai nguyén va Moi
truong dé tong hop bao cdo, trinh Uy ban nhéan dan tinh xem xét, quyét dinh.
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