UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH VINH LONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phc
S6: 13/2023/QP-UBND Vinh Long, ngay 20 thang 6 nam 2023
QUYET PINH

_Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu
to chirc cia Van phong Uy ban nhan dan tinh Vinh Long

UY BAN NHAN DAN TINH VINH LONG

Can cir Ludgt T6 chirc chinh guyén dia phuong, ngay 19 théng 6 nam 2015;
Ludt swa doi, bo sung mot so dieu cua Ludt To chuic Chinh quyén dia phuong
ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 24/2014/NP-CP ngay 04 thang 4 nam 2014 cua
Chinh phi quy dinh té chite cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan
tinh, thanh pho truc thuge Trung wong; Nghi dinh sé 107/2020/ND-CP ngay 14
thang 9 ndm 2020 cua Chinh phu siza doi, bé sung mét sé diéu cuia Nghi dinh
S6 24/2014/ND-CP ngay 04 thang 4 ndm 2014 cua Chinh ph;

Can cir Thong tu s6 03/2021/TT-BNG ngay 28 thang 10 nam 2021 cua Bg
Ngogi giao hwdng dan chire nang, nhiém vu, quyen han va co cau to chuc cua
So Ngoai vu thuge Uy ban nhan dan cac tinh, thanh pho truc thuge Trung wong;

Can cit Théong tw sé 01/2022/TT-VPCP ngay 02 thang 5 nam 2022 cua Bg
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hwéng dan chirc nang, nhiém vu,
quyén han cua Van phong Uy ban nhan dén tinh, thanh pho truc thugc Trung
wong,

Theo dé nghi cia Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh.
QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri, chirc ning

1. Van phong Uy ban nhan dan tinh Vinh Long (sau dy goi tat 1a Vian
phong) 1 co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan tinh; bo may tham muu,
gilp viéc, phuc vu cho hoat dong caa Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Uy ban
nhan dan tinh (bao gom ca cac Pho Cha tich Uy ban nhan dan tinh).

2. Vin phong ¢6 chtic ning tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh vé:
Chuong trinh, ké hoach cong tac cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan
dan tinh; kiém soat thu tuc hanh chinh; to chirc trién khai thyc hién co ché mot
cuia, mot cua lién thong trong giai quyet thi tuc hanh chinh thudc tham quyén
giai quyét cua tinh, cap huyén va Cap x&; to chuc, quan Iy va cong bé cac thong
tin chinh thtc vé hoat dong cia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan
tinh; dau méi Cong thong tin dién ti, két ndi hé théng thong tin hanh chinh dién
tr phuc vu cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh caa Uy ban nhan dan, Chu tich
Uy ban nhan dan tinh; quan ly Cong bao va phuc vu cac hoat dong chung cua
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Uy ban nhan dén tinh; gidp Chu tich Uy ban nhan dén va cac Phé Chu tich Uy
ban nhan dan tinh thyc hién nhiém vy, quyén han theo tham quyén; quan ly cdng
tac quan tri ndi by cua Van phong; tham muu, gidp Uy ban nhan dan tinh quan
1y nha nudc vé nganh, linh vuc ngoai vu.

3. Van phong c6 tu cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan riéng.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh

a) Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan tinh;

b) Quyét dinh lién quan dén nganh, linh vuc thudc pham vi quan Iy cua
Vén phong;

¢) Quyét dinh quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau té chuc
cua Van phong;

d) Vén ban hudéng dan cu thé chirc nang, nhiém vu, quyén han cua Van
phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén, thi xa, thanh pho thudc
tinh (sau day goi chung la cap huyén);

d) Chuong trinh, ké hoach lién quan dén linh vuc chuyén moén, nghi¢p vu
cua Van phong;

e) Quyét dinh phan cap, Uy quyén nhiém vu quan 1y nha nudc vé nganh,

linh vuc thudc tham quyén cho co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan
tinh (sau day goi chung 14 so), Uy ban nhan dan cap huyén;

g) Vin ban khac theo phan cong caa Uy ban nhan dan tinh.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh

a) Ban hanh vin ban thudc tham quyén caa Chua tich Uy ban nhan dén tinh
theo phan cong;

b) Quyét dinh quy dinh chtrc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu té chic
cua cac don vi su nghiép cong lap thuoéc Van phong.

3. Tham muu, xay dung quan ly, theo doi va té6 chic thuc hién chuong
trinh, ké hoach cong tac cua Uy ban nhan dan tinh

a) Tong hop cac dé nghi, klen nghi cia cac so, Uy ban nhan dan cép
huyén, co quan, t6 chuc lién quan vé xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac;

b) Kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dan tinh dua vao chuong trinh, ké
hoach cong tac nhitng van dé can tap trung chi dao, dieu hanh hodc giao co quan
lién quan nghién ctu, xay dung d¢ an, du an, du thao van ban;

¢) Xay dung, trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén tinh ban
hanh hoac phé duyét chuong trinh, k& hoach cong tac;

d) Theo dbi, don doc cac so, Uy ban nhan dan cap huyén, cac co quan, to
Chl??C lién quan thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, dam bao dung tién do,
chat luong;
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d) Pinh ky hoic dot xuat, bao cao két qua thuc hién; kién nghi giai phap;
kip thoi bao cdo, diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap ung yéu cau
quan ly, chi dao, diéu hanh caa Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan
tinh.

4. Phuc vy hoat déng cua Uy ban nhan dan tinh

a) Chu tri, phdi hop véi céc co quan lién quan chuan bi chuong trinh, noi
dung, phuc vu cac phién hop cta Uy ban nhan déan tinh;

b) Thuc hién cong tac téng hop, béo cao;

¢) Theo di, dén déc, danh gia két qua thuc hién Quy ché lam viéc cua Uy
ban nhan dan tinh;

d) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh t6 chac cong tac tiép cong dan
theo quy dinh cua phap luat hién hanh cho dén khi c6 cac quy dinh méi caa phép
luat vé van dé nay.

5. Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dan va cac Pho Chu tich Uy ban
nhan dan tinh (sau day goi chung la Chu tich Uy ban nhan dan tinh) thyuc hién
nhiém vu, quyén han theo tham quyén

a) Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhan dén tinh triéu tap, cha tri cac
phién hop, cudc hop, hoi nghi (goi chung la cudc hop) caa Uy ban nhan dan,
Chu tich Uy ban nhan dan tinh: Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh cho y kién
vé to chiic cudc hop; cha tri, phdi hop Véi cac co quan lién quan chuan bi
chuong trinh, ndi dung, bai phat biéu; don doc cac co quan giri tai liéu; ghi bién
ban; ban hanh thdng bao y kién két luan, chi dao cia Chu tich Uy ban nhan dan
tinh; t6 chizc hop bao; thdng cdo bao chi vé noi dung céac cudc hop theo chi dao
cua Cha tich Uy ban nhan dan tinh;

b) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh giao co quan lién quan chuan bi
noi dung dé Chu tich Uy ban nhan dan tinh béo cdo, giai trinh, tra 1i chat van
truéc Hoi dong nhan dan tinh; phol hop véi cac co quan lién quan giup Chu tich
Uy ban nhan dan tinh xay dung ké hoach, noi dung tiép xc, giai quyét, tra loi
kién nghi cua ct tri;

¢) Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhan dén tinh: Phan cong cong tac
ctia Chu tich Uy ban nhan dan; theo ddi, dén dbc, kiém tra cong tac phdi hop
gilta c4c 6, co quan ngang SO, co' quan thugc Uy ban nhan déan tinh, Uy ban
nhan dan cap huyén theo quy dinh cua phap luat; téng hop, bao cao Chu tich Uy
ban nhan dan tinh xu Iy nhitng vuéng mac, phat sinh dé kip thoi diéu chinh cho
phu hop;

d) Tham muu, giap Cha tich Uy ban nhan dan tinh trong viéc cai tién 1&
161, phuong thic 1am viéc, chuyén d6i s, tng dung cdng nghé thdng tin trong
cong tac chi dao, diéu hanh; duy tri ky cuong, ky luat hanh chinh nha nuéc &
tinh;

d) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan tinh phdi hop xay dung
Quy ché phdi hop cong tac cua Uy ban nhan dan tinh véi cac co quan, to chic
lién quan o tinh;
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e) Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhan dén tinh thyc hién ché do thong
tin, bdo cdo dinh ky, dot xuat theo quy dinh cua phap luat va yéu cau cua co
quan co tham quyeén;

9 Phéi hop véi cac co quan lién quan giup Chu tich Uy ban nhan dan tinh
tiep cong dan theo quy dinh cua phap luat va Quy ché lam viéc cia Uy ban nhén
dan tinh;

h) Qhuém bi chuong trinh, ndi dung cac chuyén cong tac, tiép khach cua
Chu tich Uy ban nhan dén tinh theo quy dinh;

i) Tiép nhan, tham muu, phdi hop Xir 1y cac van dé bao chi néu theo quy
dinh va chi dao caa Chu tich Uy ban nhan déan tinh.

6. Tiép nhan, xir ly, phat hanh, quan 1y van ban trinh Uy ban nhéan dan,
Cha tich Uy ban nhan dan tinh; theo doi, don doc, kiém tra tinh hinh, két qua
thuc hién

a) Doi voi dé an, du an, dy thao van ban do cac co quan trinh: Cac dé nghi
xay dung van ban quy pham phap luat, du thao van ban quy pham phap luat:
Thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé xay dung va ban hanh vin ban quy
pham phap luat; cac dé an, dy an, du thao vian ban khoéng phai 1a van ban quy
pham phap luat: Ra soat hd so; tham tra vé thua tyc, hinh thac, thé thac, noi
dung, tinh théng nhat va hop phép cua du thao vin ban; xay dung phiéu trinh, dé
xuat phuong an xir ly; trong qué trinh xtr ly, néu con y kién khac nhau, chu tri
hop Véi co quan, to chire lién quan dé trao d6i, thong nhat trudc khi trinh;

b) Poi voi dy thao bao co, bai phat biéu: Phéi hop véi cac co quan lién
quan bién tap, hoan chinh theo chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

¢) Péi voi van ban khéc: Kién nghi vai Chu tich Uy ban nhan dan tinh
giao co quan lién quan trién khai thuc hién hoac to chtrc cac diéu kién can thiét
dé Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh xi ly theo quy dinh cua
phap luat;

d) Quan 1y, sir dung con dau, thiét bi luu khoa bi mat cta co quan theo
quy dinh cua phép luat;

d) Phat hanh van ban ctua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan
tinh;

e) Luu trit van ban, ho so, tai liéu ciia Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban
nhan dan tinh;

g) Theo ddi, d6n ddc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién vin ban cia
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhéan dan tinh; dinh ky ra soat, bao cao Chu
tich ﬁy ban nhan dan tinh dé bao dam su déng bo, théng nhat trong chi dao, diéu
hanh;

h) Ra soét, tong hop nhitng vuéng mac, phat sinh vé tham quyén, hd so,
trinh tu, tha tuc va nghiép vu hanh chinh vin phong trong qua trinh chi dao, diéu
hanh caa Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh; kip thoi bao cao Uy
ban nhan dan tinh sira d6i, bo sung; hang nim, bao cio Van phong Chinh phu.



7. Thuc hién ché do thdng tin

7 a) To chirc, quan 1y, cap nhat thong tin phuc vu sw chi dao, dieu hanh cia
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh; phoi hgp cung cap thong tin
phuc vu cdng tac chi dao, diéu hanh cua Chinh phua, Thu tuéng Chinh phu;

~ b) T6 chirc, quan Iy va cdng bé cac thong tin chinh thirc vé hoat dong cua
Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nh&n dan tinh va cung cap théng tin theo quy
dinh;

~ ¢©) Xay dung, t6 chuc quan 1y, van hanh cong Thong tin dién tu tinh; két
noi véi hé thong cong Thong tin dién tar Chinh phu;

d) Quan ly, xuat ban va phéat hanh Céng béo cua tinh;

@) Thiét lap, quan Iy va duy tri hoat dong mang tin hoc caa Uy ban nhan
dan tinh;

e) Tham muu t6 chtc Xay dung, van hanh Hé thdng théng tin béo céo cua
tinh va phéi hop thuc hién tich hop, két ni, chia sé di liéu véi Hé théng théng
tin bao cao Chinh phu; két ndi hé thong thong tin hanh chinh dién tir phuc vu
cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh caa Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban
nhén dan tinh.

~ 8. Tham muu, gitip Uy ban nhan dan tinh vé kiém soét thu tuc hanh chinh
va to chuc thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc
hanh chinh

a) Huéng dan, theo ddi, don doc, kiém tra viéc thyuc hién cong tac kiém
soat thu tuc hanh chinh, thyc hién tha tuc hanh chinh trén moi truong dién tir cua
cac co quan, to chic thudc pham vi quan ly caa Uy ban nhan dan tinh; tong hop
tinh hinh, két qua thyuc hién, bao cao theo quy dinh;

b) T6 chuc trién khai thuc hién nhiém vu cai cach tha tuc hanh chinh va
co ché mét cua, mot cua lién thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh tai tinh;
cong tac truyen théng ve cai cach thu tuc hanh chinh;

¢) Kiém soat chat luong cong bd, cong khai thu tuc hanh chinh thuoc
tham quyén giai quyét caa Uy ban nhan dan tinh; kiém soét viéc cung cip tha
tuc hanh chinh trén moi trudng dién tir dbi véi thi tuc hanh chinh thugc pham vi
giai quyét cua tinh;

d) Nghién ctru, dé xuat cac cha truong, chinh sach, giai phéap, sang kién
cai cach thu tuc hanh chinh va quy dinh co lién quan; nhan rong nhitng mo hinh
méi, cach lam hay trong cai cach thia tuc hanh chinh trinh cap c6 tham quyén
quyét dinh; danh gia va xir Iy két qua ra soat vé tha tuc hanh chinh theo quy dinh
cua phép luat;

d) Tiép nhan, xir Iy phan anh, kién nghi cua t chirc, ca nhan vé quy dinh,
thu tuc hanh chinh thuoc pham vi quan 1y caa Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh;

e) Tham gia quan ly, van hanh Co sé dir liéu quéc gia vé tha tuc hanh
chinh, Cong Dich vu cdng qudc gia; xay dung, quan Iy, van hanh va khai thac
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Hé thdng thong tin giai quyet tha tuc hanh chinh caa tinh; két néi, lién thdng,
tich hop, chia sé dit liéu vé giai quyét tha tuc hanh chinh, thuc hién dich vu cong
phuc vu cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan, Cha tich Uy
ban nhén dan tinh.

9. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh té chuc trién khai thuc hién viéc
guri, nhan van ban dién tir va xir 1y vin ban, hd so cong viéc trén méi truong dién
tar; dau mdi trién khai két ndi, lién thdng cac hé thdng quan 1y van ban va diéu
hanh giita cac co quan trong hé thong hanh chinh nha nudc tai tinh.

10. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh thuc hi¢n chirc ndng quan ly
nha nudc vé nganh, linh vuc ngoai vu theo hudng dan ciia Bo Ngoai giao.

7 11. Bao dam céc diéu kién vat chat, k§ thuat, hau can cho hoat dong cua
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh; ha tang ky thuét cong ngh¢
thong tin cho Cong Thong tin dién tir tinh va cac h¢ thong thong tin phuc vu
cong tac chi dao, diéu hanh duoc Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan
tinh phan cong.

12. Hudng dan chuyén mon, nghiép vu

a) Chu tri, phoi hop véi Vin phong Doan Dai biéu Qudc hoi va Hoi dong
nhan dan tinh tong ket, huong dan chuyén mon, nghiép vu van phong doi Vi
Vén phong cac s, Van phong Ho6i dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap
huyén, cdng chirc Van phong — Thong ké xa, phuong, thi tran;

~ b) Hudng dan nghiép vu cho cong chirc lam dau méi thuc hién nhiém vu

kiém soat tha tuc hanh chinh tai tinh.

13. Thuyc hién nhiém vu quan ly cong tac quan tri noi bo

a) To chuc thuc hién cac van ban, quy hoach, chuong trinh, ké hoach do
co quan c6 tham quyen ban hanh hoac phé duyét lién quan dén hoat dong cua
Vién phong;

b) Tiép nhan, xu ly, ban hanh va quan 1y van ban caa Vian phong theo quy
dinh;

_ ©) Hop tac quéc té theo quy dinh ciia phép lut va sy phan cang hodc ty
quyen cua Uy ban nhan déan, Chu tich Uy ban nhan déan tinh;

d) Nghién cuu, tng dung két qua nghién ctu khoa hoc va cai cach hanh
chinh phuc vu nhiém vu duogc giao;

d) Ban hanh van ban quy di[]h chtrc nang, nhiém vy, quyén han cua cac
don vi thudc Van phong va Quy ché lam viéc cua Van phong;

e) Quan ly to chic bo may, bién ché cong chie, co cau ngach cdng chc,
vi tri viéc lam, co cdu vién chic theo tiéu chuan chic danh nghé nghiép va sé
lrong ngudi lam viéc trong cac don vi su nghiép cong lap thuoc Van phong;

g) Thuc hién ché do tién luong va cac ché do, chinh sach dai ngd, khen
thuong, Ky luat, dao tao, bdi dudng vé chuy@n mdn, nghiép vu déi véi cong
chtrc, vién chire va ngudi lao dong thugc pham vi quan ly cua Van phong;
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h) Quan Iy va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san duoc giao theo quy
dinh; hudng dan, kiém tra viéc thuc hién co che tu chua, tu chiu trdch nhiém doi
véi cac don vi su nghiép cong lap thudc Van phong.

14. binh ky hodc theo yéu cau dot xuét, bao cdo Uy ban nhan dan tinh,
Van phong Chinh pha va co quan c6 tham quyeén tinh hinh, két qua thuc hién
nhiém vu duoc giao.

7 15. Thuc hién nhiém vu, quyén han khéc do Uy ban nhan dan, Chu tich
Uy ban nhén dan tinh giao hoac theo quy dinh cia phép luat.

Piéu 3. Co ciu td chirc, bién ché cong chic, s6 lrgng ngudi 1am viéc

1. Lanh dao Van phong

a) Lanh dao Van phong gém c6 Chanh Vian phong va 03 (ba) Phé Chanh
Van phong;

b) Chanh Van phong la ﬁJy vién Uy ban nhan dan tinh do Ho1 d6ng nhan
dan tinh bau, la nguoi dimg dau Van phong do Chu tich Uy ban nhan dan tinh
b6 nhiém, chiu trach nhiém trude Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan
tinh va trudc phap luat vé thuc hién chirc nang, nhiém vy, quyén han cua Van

phong va thyc hién nhiém vy, quyen han ctia Uy vién Uy ban nhan dan tinh theo
Quy ché lam viéc va phan cong ctiia Uy ban nhan dan tinh;

¢) Phé Chanh Vian phong do Chu tich Uy ban nhan dan tinh bo nhiém
theo dé nghi ctia Chanh Vin phong, gilip Chanh Vin phong thuc hién mot hoic
mot s6 nhiém vu cu thé do Chanh Vin phong phan cong va chiu trach nhiém
trudc Chanh Van phong va trudc phép luat vé thuc hién nhiém vu duoc phan
cong. Khi Chanh Vian phong vang mit, mot Pho Chanh Vian phong dugc Chéanh
Vin phong iy nhiém thay Chanh Van phong diéu hanh cic hoat dong cuia Vin
phong. Phé Chanh Vin phong khong kiém nhiém ngudi ding dau to chic, don
vi thudc va tryc thudc Van phong, trir truong hop phap luat c6 quy dinh khac.

2. Cac phong chuyén mon, nghiép vu
a) Phong Hanh chinh - T chuc;

b) Phong Quan tri - Tai vu;

c) Phong Van hoa - Xa hoi;

d) Phong Tong hop;

e) Phong Kinh té - Ngoai vu;

g) Ban Tiép cong dan - Noi chinh.

3. Bon vi hanh chinh dac thu truc thudc: Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong.

4. Pon vi su nghiép cong lap truc thudc
a) Trung tdm Théng tin diéu hanh;
b) Nha khach Vin phong Uy ban nhan dan tinh.
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5. Bién ché cong chuc, s6 lugng nguoi 1am viéc thuge Van phong va cac
don vi tryc thuéc Van phong do co quan c6 tham quyén giao hang nam.

Piéu 4. Hiéu lwc va trach nhiém thi hanh
1. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 05 thang 7 nam 2023.

2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 03/2020/QD-UBND ngay 17
thang 01 ndm 2020 cua Uy ban nhan dan tinh quy dinh chtrc néng, nhi¢m vy,
quyén han va co cau to chic cia Van phong Uy ban nhan dan tinh Vinh Long.

3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Giam doc S& Noi vy, Thu
trugng cac s¢, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén va cac co quan, to chic co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhan:

- Nhu diéu 4;

- Van phong Chinh phu,

- BO Noi vu;

- Cuc Kiém tra van ban QPPL - B Tu phap;
-TT. TU va HDND tinh;

- CT, PCT UBND tinh;

- Poan Pai biéu Quéc hoi tinh;

- UBMTTQVN tinh va cac doan thé tinh;
- Céc Ban cua HDND tinh;

- CVP, PVP UBND tinh;

- S6 Tu phap;

- Céc don vi truc thuéc VP.UBND tinh;

- Luu: VT, 2.06.05.

Lir Quang Ngoi
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