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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NINH BINH Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 14 /2023/QP-UBND Ninh Binh, ngay 17 thang 3 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy, vin hanh va khai thac Hé théng thong tin
phuc vu hop va xir Iy c¢ong viéce tinh Ninh Binh (eCabinet)

UY BAN NHAN DAN TINH NINH BINH

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can ctr Ludt Sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phu va
Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cur Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 nam 2015;

Can cir Ludt Sira d6i, b6 sung mét sé diéu cia Ludt Ban hanh van ban quy
pham phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020;

Can cu Ludt Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

Can cu Ludt An toan thong tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 64/2007/NP-CP ngay 10 thang 04 nam 2007 ciia Chinh
phu umg dung cong nghé thong tin trong hoat dong ciia co quan nha nuoc,

Can cit Chi thi sé6 15/CT-TTg ngdy 22 thing 5 nam 2012 cia Thi twéng
Chinh phii vé viéc tang cuong sir dung vin ban dién tir trong hoat déng co quan
nha nuoc;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong UBND tinh tai To trinh so 17/TTr-
VPUBND ngay 28 thang 02 nam 2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan 1y, van hanh va
khai thac H¢ thong thong tin phuc vu hop va xur Iy cong viéc tinh Ninh Binh
(eCabinet).

Piéu 2. Hiéu lwe thi hanh
Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy 01 thang 4 nim 2023.



Piéu 3. T6 chirc thue hién

Chéanh Vian phong Uy ban nhan dén tinh; Tha trudng céc so, ban, nganh,
Thu trudng cac co quan Trung wong trén dia ban tinh; Cha tich Uy ban nhan
dan cac huyén, thanh phé va cac to chtrc, don vi, ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./Az_

Noi nhéf: TM. UY BAN NHAN DAN
_ I\\/Iglllr ;l?lllsﬁg3;Cihinh phu; KT.CHU TICH
- Cuc Kiém tra vin ban QPPL-B6 Tu phép; PHO CHU TICH
- Vu Phap ché - B6 Thong tin va Truyén thong;
-TTTU;
- TTHDND tinh;
- UBND tinh;
- Uy ban Mat tran to quéc tinh;
- Boan BDBQH tinh;
- Lanh dao Van phong UBND tinh; < Dy
- Cong bao Ninh Binh; — <
- Cong TTDT tinh; Tong Quang Thin
- Luu: VT, VP6, THCB.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Quan Iy, vAn hanh va khai thac Hé théng théng tin phuc vu hop
va xir ly cong viéc tinh Ninh Binh (eCabinet)
(Kem theo Quyét dinh so: 14 [2023/0D-UBND ngay 17 /3/2023
ciia Uy ban nhén dan tinh Ninh Binh)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

~ Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, quan 1y, van hanh va khai thac H¢
thong thong tin phuc vu hop va xtt Iy cong viéc tinh Ninh Binh (goi tat 1a Hé thong
eCabinet).

Picu 2. Poi twong ap dung

1. Quy ché nay ap dung cho céc sd, ban, nganh; UBND cép huyén va céac
co quan Trung wong dong trén dia ban tinh; don vi tryc thudc cac co quan nha
nudc trén dia ban tinh Ninh Binh (sau day goi chung 1a co quan, don vi) co6 su
dung Hé thdng eCabinet do Vin phong UBND tinh quan 1y.

2. Cén bo, cong chtic, Viép chtrc, nguoi lao dong tham gia quan ly, van
hanh, khai thac va sir dung H¢ thong eCabinet tai cac co quan, don vi tai khoan 1
bicu nay.

3. Khuyén khich céac t6 chirc, c& nhan khong thudc khoan I,Biéu nay khai
thac, st dung Hé thong eCabinet ap dung cac quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 3. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, nhiing tlr ngir dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. Hé thong eCabinet 1a Hé thong thong tin hd tro cong tac to chirc hop,
cung cap thong tin, tai liéu dén cac co quan, don vi du hop nhanh chéng, tiét kiém,
tién loi va dé dang.

2. Hé théng hoat dong trén tUng dung web tai dia chi
https://ecabinet.ninhbinh.gov.vn va tmg dung trén thiét bi di dong théng minh voéi
tén goi: “Ninh Binh eCabinet” (ngudi ding c6 thé tai va cai dat tmg dung danh
cho thiét bi di dong trén App Store d6i voi hé diéu hanh iOS va trén CH Play dbi
v6i hé diéu hanh Android).
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3. Hé thong thu dién tir cong vu tinh Ninh Binh 1a hé thong thong tin dung
chung co ban cua tinh Ninh Binh; cho phép co quan, don vi, ca nhan giri, nhan
thong tin dudi dang thu dién tur thong qua mang Internet.

Pi¢u 4. Nguyén tic quan Iy, vin hanh va khai thac H¢ thong eCabinet

1. Hé théng eCabinet dugc xdy dung, trién khai va quan 1y tap trung, théng
nhat trén dia ban tinh; tuan thi quy dinh cua phap luit vé tmg dung cong nghé
thong tin, van thu, luu trir, an toan, an ninh thong tin va cadc quy dinh khac cta
phap luat cé lién quan.

2. Hé théng hoat dong dam bdo lién tuc, thong subt, on dinh 24 gio/ngay
va 07 ngély/tuﬁn dé phuc vu t6t cho hoat dong cua cac co quan, don vi.

3. Can bd quan tri; cong chirc, vién chirc cac co quan, don vi st dung Tai
khoan Thu dién tir cong vu cua tinh dé dang nhap vao Hé thdng eCabinet thong
qua Hé théng xéc thyc tap trung tinh Ninh Binh; tai khoan dugc Van phong
UBND tinh phan quyén chitc nang st dung, phan quyén khai thac dir liéu theo
quy dinh.

4. Thong tin nhan vao Hé théng str dung phong chir tiéng Viét ciia bo ma
ky tu Unicode theo Tiéu chuan Viét Nam TCVN 6909:2001. Céac van ban ding
hé phong chir “khéng phtl hop véi bd ma” Unicode, phai duoc chuyén d6i sang
dinh dang phong chit “phu hop véi bd ma” Unicode TCVN 6909:2001 trudce khi
tai 1én Hé thong.

5. Tu li€u, tai liéu hoi nghi cudc hop do co quan, don vi chu tri cudc hop
duogc luu trir va duoc théng nhat quan 1y, cung cdp cho cac co quan, don vi khac
khai thac khi ¢6 nhu cau (trur tai liéu ¢6 ndi dung thude bi mat nha nudc).

. ] . . Chuong IT. )
QUAN LY, VAN HANH VA KHAI THAC HE THONG ECABINET

Piéu 5. Cac chirc ning ciia Hé thong eCabinet

1. Chirc ning hd tro phuc vu phién hop

a) Churc nang quan ly phién hop

Hé théng eCabinet cho phép tao moi phién hop; quan ly thanh p,hr:fln, noi
dung chuong trinh phién hop; dang ky phat bicu, thao luén, tham gia y kién, chir}h
stra dy thao van ban; xac nhén tham gia cudc hop; di€ém danh dai biéu; lay y kién

biéu quyet (c6 xac thuc chir ky so) cta dai biéu. Dai biéu Vang mat tai phién hop
c6 thé tham gia ¥ kién va biéu quyét dién tir thong qua thiét bi di dong.

b) Trao doi thong tin va hd tro

Hé thdng cho phép hd tro twong tac, trao ddi thong tin giita cic thanh vién
tham du hop trong khi dién ra phién hop (chu toa cudc hop véi cac dai biéu du
hop; gitra cac dai biéu v&i nhau; gilta chu toa, cac dai biéu du hop v&i bo phan
chuyén mon, thu ky cudc hop).

¢) Churc nang cap nhat, quan 1y, luu triv ho so, tai liéu phién hop.
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2. Chirc ning hd tro xtr Iy cong viée

a) Chirc nang quan 1y viéc lay y kién

Hé théng cho phép guri van ban, phiéu xin y kién t6i co quan, don vi, ca
nhan kém theo toan bd ho so lién quan dugc dién tir hoa (trir ndi dung bi mat
nha nuoc).

Cho phép nguoi dung thue hién cho y kién trén Hé thong eCabinet ddi véi
cac noi dung xin y kién (bao gdém stra truc ti€ép du thdo van ban); thuc hi¢n biéu
quyét dién tur (c6 xac thuc chir ky s6) veé cac ndi dung xin y kién.

Trong cudc hop, dai biéu Véng mit c6 thé tham giay kién va biéu quyét
dién tir thong qua thiét bi di dong.

b) Trao ddi thong tin va hd trg: cho phép ngudi dung trao doi thong tin va
yeu cau ho trg k¥ thuat trong khi tham dy cudc hop trén He thong eCabinet.

3. Thong tin canh béo, nhéc viée

a) Nhan tin dién thoai SMS, giri email thong bao dén cac thanh phan du
hop va céc chu thé khac tham gia quan ly phién hop khi nhan dugc giay moi, van
ban, tai liéu dién tr hodc khi duoc dé€ nghi, yéu cau tur hé thong.

b) Hé thong tu dong canh bao, nhic qua han (hién thi mau, giri email hodc
SMS) cho lanh dao va by phén tham muu, giup viéc khi ¢6 n6i dung qua han cho
v kién.

4. Két nbi, lién thong véi cac hé thdng thong tin

Cho phep két ndi, lién thong véi cac hé thong thong tin khac phuc vu chi
dao, diéu hanh cia UBND tinh, 1anh dao UBND tinh.

5. Tra ctru, tim kiém, bao céo thong ké

Tim kiém thong minh, ho tro tim kiém toan van va theo nhiéu tiéu chi.
Thong k€, bdo cao chu dong, linh hoat, dap ing y€u cau cong tac quan 1y.

6. Quan ly nguoi dung

a) Nguoi dung hé thong 1a cac d6i tuong tham gia quan tri, van hanh va su
dung Hé théng eCabinet duoc quy dinh tai Diéu 2 Quy ché nay.

b) Khoi tao va phan quyén ngudi dung: Hé théng cho phép phan quyén
chirc nang, vai tro rd rang cho tung nhom nguoi dung. Quan ly viéc dang nhap,
truy cap vao h¢ thong. Co co ché bao mat, xac thuc truy cap da nhan to.

7. Quén tri, van hanh Hé thong eCabinet

Vin phong UBND tinh (truc tiép 1a Trung tdm Tin hoc - Cong b&o) thuc
hién quyén quan tri, van hanh Hé thong eCabinet.

Piéu 6. Nguyén tic hoat dong ciia Hé théng eCabinet

1. Trudc cudc hop
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a) bang ky cudc hop: Can by, cong chire, vién chire chiu trach nhiém tham
muu t6 chite cude hop, duogc can bd quan tri phan quyén thuc hién tao cudc hop
dang ky cudc hop trinh lanh dao phé duy€t (sau day goi la thu ky cudc hop), gom
cac thong tin: noi dung, thoi gian, dia diém (phong hop), ngudi chu tri, 1anh dao
phe duyét tai liéu, can bo chuén bi tai liéu; don vi chuan bj tai liéu; hinh thirc hop;
thanh phan tham du; can bd hd tro; tai liéu hop kém theo (thlet 1ap ché d6 tai liéu
mat va lua chon d6i twong cho phép truy cép tai liéu néu can).

b) Phé duyét cudc hop: Hé thdng eCabinet hién thi danh sach cac cudc hop
da dang ky cho phé duyét; cho phép can bg, cong chire, vién chirc duge phan
quyén phé duyét cudc hop tién hanh xem xét ndi dung (c6 thé bd sung ndi dung
hop, tai liéu cudc hop, danh sach can bg, cong chirc, vién chirc tham gia trude khi
phé duyét thong tin lich hop) va tién hanh phé duyét hodc tir chdi phé duyét.

c) Hé thdng eCabinet cho phép ngudi cha tri hodc thu ky cudc hop nhan tin
théng bao lich hop qua dién thoai di dong, tmg dung trén thiét bi di dong; huy
duyét hoac huy hop.

d) Hé thdng eCabinet cho phép hién thi lich hop gan nhét; danh sach cac
cudc hop duoc moi tham du, lich ca nhan; mac dinh hién thi danh sach cudc hop
trong tuan hién thoi theo danh sach ngay, thang va thoi gian bat dau cudc hop theo
thi tu ting dan.

d) Hé thong eCabinet cho phép can bd, cong chire, vién chirc dang ky tham
du cudc hop; thuc hién viéc uy quyén cho can bd khac trong co quan dy hop thay
trong truong hop khong tham du duoc; Xac nhan tham du hoidc béo vang (néu ly
do ving).

2. Trong cudc hop

Hé thong eCabinet cho phép hién thi danh sach cac cudc hop duge moi
tham du dang dién ra; mic dinh hién thi danh sach cudc hop trong tuan hién thoi
theo danh sach ngay, thang va thoi gian bat dau cudc hop theo thtr tu ting dén,
v6i cac tinh nang chu yéu:

a) Cho phép nguoi chu tri hodc thu ky: Piéu hanh cudc hop (bat dau va két
thiic cudc hop; dlem danh thanh phan tham du; b6 sung tai liéu; tao ndi dung bleu
quyét cac van dé can xin ¥ kién; diéu hanh thao luan va két luan cudc hop); tong
hop y kién dai biéu tham dur (cho phép thu ky cudc hop sir dung tinh nang chuyén
d6i giong noi sang van ban dé thu nhan y kién phat biéu cta dai biéu dua vao danh
sach ¥ kién trong cudc hop).

b) Cho phép dai biéu du cudc hop: Ghi chi théng tin dién bién cudc hop;
dong gop y kién truc tiép ndi dung cudc hop hodc tai li¢u kém theo; tham gia biéu
quyét; cap nhat bd sung tai liéu cudc hop; tai vé, luu trit hodc chia sé tai liéu hop;
ghi chu cé nhan.

3. Két thuc cudc hop

Hé thong eCabinet cho phép nguoi dung tham gia cudce hop tra ciru danh
sach, thong tin cac cugc hop da két thuc (truy xuét lai thong tin, tai liu, ghi chu
ca nhan va y kién phat biéu cua dai biéu trong qua trinh dién ra cudc hop; két luan
cudc hop ctuia nguoi chu tri).



Piéu 7. Sir dung Hé thong eCabinet

1. H¢ théng eCabinet dugc sir dung dé t6 chire hoi nghi voéi hinh thirc tryc
tiép hodc truc tuyén. Hé thdng cho phép thong bao thong tin, cung cap tai liéu
cudc hop dén cac co quan, don vi dugc moi hop thay cho tai liéu bang gidy.

2. Can by, cong chure, vién chire duge phan cong dang ky lich hop phai nhap
day du cac thong tin cude hop quy dinh tai diém a, khoan 1, Biéu 6 Quy ché nay.

3. Lanh dao phé duyét cudc hop cham nhat 03 ngay d6i v6i cac cude hop
thuong ky va t6i thleu trude 01 gior ddi véi cac cude hop bat thudng dé thong bao
thong tin, cung cap tai liéu cudc hop cho dai biéu tham du.

’4. bai biéu xac nhan tham du hop (uy quyén du hop thay) hO.’;i’C xac nhan
tur choi tham gia dy hop trude thoi gian dién ra cudc hop 01 ngay doi voi cudce
hop thuong ky va ngay sau khi nhan thong bao hop do61 véi cude hop bat thuong.

5. Dién bién cudc hop: Cac y kién phat biéu, thao luan, gop ¥ cta dai biéu
va két luan cua Chu toa cudc hop dugc chuyén thanh van ban va luu theo nd1 dung
cudc hop.

~ Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 8. Trach nhiém ciia Viin phong UBND tinh

1. Chu tri, phéi hop voi1 cac co quan, don vi t6 chuc trién khai ung dung Hé¢
thong eCabinet; tap huan, chuyén giao quyén quan tri hé thong phu hop cho cac
co quan, don vi.

2. Tao lap, cAu hinh tai khoan quan tri cho cac co quan, don vi st dung
H¢ thong eCabinet.

3. ch) chitc theo ddi, don dbc cac co quan, don vi st dung H¢ théng
eCabinet; tong hop, bao céo kip thoi cho UBND tinh, lanh dao UBND tinh trong
cong tac chi dao, di€u hanh.

4, Tiép nhan céc gop ¥, dé xuit, c6 ké hoach khéc phuc, cai tién, nang cép
Heé thong eCabinet dam bao hiéu qua, phtt hop véi tinh hinh thuce t&; quén tri k¥ thuat
va co sd dir lidu ciia Hé thong eCabinet, dam béao ha tang, bién phap k¥ thuat dé van
hanh hé théng hoat dong on dinh, lién tuc thong sudt va luu trix thong tin lién quan.

9. Chu tri lap du toan, dé nghi cap c6 tham quyén cap kinh phi hang nam
dé duy tri, van hanh H¢ thong eCabinet.
Piéu 9. Trach nhiém ciia S& Thong tin va Truyén thong
v 1. Pbéi hop voi Van phong UBND tinh va cac co quan, don vi ¢6 lién quan
t6 chtrc trién khai, huéng dan, don doc, kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay.
2. Phéi hop vé6i Vian phong UBND tinh va cic co quan, don vi co lién quan
tham muu trinh UBND tinh giai phap bao dam nang lyc ha tang ky thuat, cong
ngh¢ va an toan thong tin cho Hé thong hoat dong hiéu qua.
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3. Phdi hop véi Van phong UBND tinh va cac co quan, don vi c6 lién quan
tong hop kho khin, vuéng mic; to chirc ddnh gia tinh hinh thyc hién Quy che dé
kip thoi tham muu cho UBND tinh stra d6i, bd sung cho phu hop véi thuc té va
dam bao vi¢c quan ly, van hanh, khai thac sir dung hé théng hiéu qua, dap tng
yéu cAu nhiém vu.

Pieu 10. Trach nhiém cda cac co quan, don vi, ca nhan st dung
H¢ thong

1. Lanh dao cac co quan, don vi st dung H¢ théng eCabinet c6 trach nhiém:

a) Nghiém tuc tham gia hop va su dung tai liéu phuc vu cudc hop thong qua
H¢ thong eCabinet.

b) Bdo mat tai khoan, thuong xuyén theo doi thong tin cudc hop trén He
thong eCabinet va thong bao ndi dung cudc hop qua H¢ thong thu dién tir cong
vu cua tinh Ninh Binh.

¢) Chiu trach nhiém véi co quan quan 1y cép trén vé tinh hinh quan Iy va s
dung H¢ thong eCabinet tai co quan, don vi minh.

‘ d) Phan cong cong churc, vién chirc quén tri hé théng cua don vi cap nhﬁt
day du thong tin 1anh dao, don vi vao HE thong eCabinet kip thoi khi ¢6 thay doi.

2. Nhiém vu cua can b0, cong chtrc, vién chirc dugc phan cong quan 1y,
khai thac Hé thong eCabinet

a) Dang ky lich hop: Thyc hién ddm bao quy dinh tai diém a khoan 1 Dicu
6 Quy ch¢ nay.

b) qum ky cudc hop: Ggﬁp Chu toa cuc}q hop trién khai thuc hién cac ndi
dung tai diém b, ¢ khoan 1, di€ém a khoan 2, Diéu 6 Quy ché nay.

3. Bon vi dugc phan cong chuan bj tai liéu cudc hop phai chu dong gui tai
liéu cho don vi chu tri cudc hop dudi dang tép dién tir theo quy dinh dé kip thoi
cap nhat 1én Hé thong eCabinet. Thoi gian giri tai liéu trude thoi gian dién ra cude
hop cham nhit 03 ngay dbi véi cude hop thuong ky va 01 gid dbi véi cude hop
bat thuong.

4. Can bo, cong chirc, vién chirc tham gia khai thac, str dung hé thong chiu
trach nhiém bao v¢ tai khoan dang nhap, bao dam an toan, an ninh thong tin, tranh
truong hop bi 19 lot, danh cap, chiém quyen truy cap vao Hé thong, chiu trach
nhiém vé tinh chinh x4c thong tin ma to chirc, ca nhan cung cap trén Hé thong
eCabinet.

Piéu 11. Trach nhiém ciia cic co quan, don vi.

1. C4c co quan, don vi ¢6 lién quan c6 trach nhiém trién khai thyuc hién Quy
ché nay; bao dam di€u kién v€ ha tang cong nghé thong tin trién khai hi¢u qua
ung dung HE thong eCabinet; ddm bao hé thong van hanh dugc thong sudt, an
toan, phu hop véi quy dinh cua phap luét vé ing dung cong nghé thong tin.
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2. Dinh ky hang quy (ngay 20 thang cubi cing cia quy) béo cao két qua
trién khai thuc hién ‘ViéC quan ly, van hanh va khai thac H¢ thong eCabinet tai co
quan, don vi minh vé UBND tinh (qua Van phong UBND tinh).

Piéu 12. Sira d6i, bé sung Quy ché

Trong qua trinh triép khai thyc hién Quy ché, néu co phat sinh kho khan,
vuong mac vuot tham quyén, d€ nghi cac co quan, don vi phan anh vé Van phong
UBND tinh dé tong hop, bdo cdo UBND tinh stra doi, bd sung cho phu hop./.



		2023-03-17T09:43:51+0700


		2023-03-17T10:02:06+0700


		2023-03-17T15:28:47+0700


		2023-03-17T15:28:21+0700


		2023-03-17T15:28:21+0700


		2023-03-17T15:29:50+0700


		2023-03-17T15:29:17+0700


		2023-03-17T15:29:17+0700


		2023-05-16T10:20:35+0700




