
TM. 1'JY BAN NBAN DAN 

Lê Trung Chinh 

Y BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI fItJ NGHIA VIT NAM 
THANH PHO A  NANG Bc 1p - Ty  do - HnIi phñc 

S: JB /2023/QD-TJBND Dà V&g, ngày A tháng 9 nàrn 2023 

QIJYET DINH 
Ban hành QUy djnli cuure nng, nhirn vii, quyn htn Va co cu t chile 

ella Van phông Uy ban nhân dn thành ph Ba Nng 

iD BAN NITAN DAN THANH PHO BA NANG 

Can ciLuçit T chc cl'iInh quyn dia phuvng ngày 19 tháng 6 nàm 2015, 

Cán thLudttha ddi, bd sung me7t so diê'u cia Luç2t To' chzc C7'zInhphi và Lut 
TO chic chInh quyên djaphu'ong ngày 22 tháng 11 nàm 2019; 

Can ct' Luc2t Ban hành van ban quy phcim pháp ilugt ngày 22 tháng 6 nàm 
2015; Luat tha dOi, bO sung mt sO diêu cia Lut Ban hành van ban quyphçim pháp 
lut ngày 18 tha'ng 6 näm 2026; - 

Can c'Nghj djnh so  24/2014/ND-CF ngày 04 tháng 4 nàm 2014 cüa ChInh 
phi quy djnh tO chc các cc quan chuyên mOn thu5c Uy ban nhán dan tinh, thành 
phO 1ncc thuc Truhg wclng, 

Can thNgh djn/i sO' 107/2020/ND-CF ngày 14 tháng 9 näm 2020 c1a C'hinh 
phi tha dOi, bO sung mt sO diêu cza Nghj d/nh sO 24/2010/ND-CF ngày 04 tháng 4 
nàm 2014 cza C'hInh phz quy djnh tO chic các cc quan chuyên mOn thuc Uy ban 
nhdn dáñ tinh, thànhphô tricc thuç5c Trung tcong, 

Can c ThOng tu' sO' 01/2022/TT-VPCP ngày 02 tháng 5 nám 2022 cia Bç 
bzthng, Chi nhim Van phOng ChInh phi hu'O'ng dan chz'c náng, nhiêm quyên hçin 
cüa Van pliOng Uy ban nhán dan tinh, thành phO try'c thu7c Trung wang; 

Theo nghj cia Chánh Van phông T7y ban nhân dan thành phd Dà Nang 
tgi Ta trink'd R ,'TTr-VP  ngày '14 tháng 8 nám 2023. 

QUYET BINH: 

Biu 1. Ban hành kern theo Quyt dnh nay Quy djnh chüc näng, ñhim v1i, 
quyên h.n và co câu to chcrc dlla Van phông Uy ban nhân dan thành phô Dà Näng. 

Biu 2. Quy& djnh nay có hiu 11rc thi hành k tlli ngây .1 tháng nàm 2023. 

Biu 3. Chánh VAn phèng Uy ban nhân dan thành ph6; Giám dc các Sô 
Ni viii, Tài chInh và thu tru&ng các Ca quan, don v có lien quan chju trách nhim 
thi hânh Quyet dn1i - 

Noi nhn: 
- Viii Pháp 1ut (Van phOng ChInh phñ); 
-BNôivi; 
- Ci,ic Kirn tra VBQPPL (B Ttr pháp); 
- TT 'Fhãnh üy; U HDND TP, Doàn DBQH TP; 
- Chi tjch vá cáo Phó CT UBND TP; 
- UB MTTQVN TP và cáo doàri the TP; 
- S&, ban, nganh vá UBND các qun, huyn; 
- Các don vi trac thuôc TJBND TP; 
- VP UBND TP: CVP và các PCVP, 

cáo thin vi thuôc và trt.ro thuôc; 
- Cong báo thành phô; 
- Luu: VT, VP. 
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QUYOTNI[ 
g, nhim vtj, quyn hin và c0 cti t chui'c 

phông Uy ban nhãn dan thànli phô Ba Nng 
(Ban hành kern theo Quy&t c'lfnh so: .L9 /2023/QD- UBND ngàyE tháng g nám 2023 

cza Uy ban nhdn dan thành phO Dà Náng,) 

Diu 1. Vj trivà chfrc nàng 

1. Van phông TiJy ban nhán dan thành ph Dà Nng (sau day vi& gt là Van 
phông) là CG quan chuyên mon thuOc Uy ban nhân dan thành phô; b may tharn 
mlxu, gi1p vic, phic vv hoit dng cüa Uy ban nhân dan, Chü tjch Uy ban nhân 
dan thành pho. 

2. Van phông có chirc nàng tharn muu, giiip Uy ban nhân dan thânh ph v: 
Chi.rong trInh, kê ho.ch cong tác cUa Uy ban nhân dan thành phô, Chü tjch Uy ban 
nhân dan thành phô; kiêm soát thu tiic hành chInE; to chrc triên khai thirc hin Ca 
chê rnt ctra, mt cira lien thông trong giái quy& thu tiic hành chInh thuc thârn 
quyên cüa dija phucing; tO chc, quán 1 và cong bô cáo thông tin chInh thüc ye 

hoat dng cfia Uy ban nhân dan thành phO, Chütjch Uy ban nhân dan thành phô; 
dâu môi COng Thông tin din tfr, kêt nôi h thông thông tin hành chInh din t1r 
phiic v cOng tao lanE do, chi dao,  diêu hành oña Uy ban nhân dan thành phô, ChU 
tjch Uy ban nhân dan thh phô; quãn l'i Cong báo và phic vi các hot dng chung 
cüa Uy ban nhân dan thành phô; giüp Chu tjch Uy ban nhân dan thành phO và cáo 
Phó Chü tch Uy ban nhãn dan thành phô thirc hin nhim vi, quyen hn theo thâm 
quyên; quán l cong tác quàn trj nOi  b cüa Van phông; tham mixu, giup Uy ban 
nhân dan thành phô quãn 1 nhà nrnic ye ngành, linh virc dan tc. 

3. Van phông có tu each pháp nhân, con du và tài khoãn riêng do Chánh 
Van phông lam chü tài khoãn. 

Diu 2. Nhim v11 vã quyn hin 

1. TrInh Uy ban nhân dan thành ph ban hành: 

a) Quy ch lam viêc cüa JiJy ban nhân dan thành ph& 

b) Quyt djnh lien quan dn ngành, linh virc thuc phm vi quàn l cüa Van 
phông Uy ban ñhân dan thânh phô. 

c) Quy& djnh quy dnh chuc nàng, nhim vii, quyn hin và ca cu th chuc 
cua Van phông. 

d) Van bàn huóng din ci th chuenang, nhim v, quyn han  cüa Van phông 
Uy ban nhân dan qi4n, V.n phông HOi  dông nhân dan và Uy ban nhân dan huyn. 

di) Chuang trInh, k hoach lien quan dn linh vrc chuyên môn, nghip vi 
cüa Van phông. 

N .P DAN CONG IIOA XA HOI CHJ NGHIA VIET NAM 
 TANG Doe tap - Tir do - JTanh phñc 

- - 
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e) Van bàn lchác theo phân cong càa TJy ban nhân dan thành ph. 

2. TrInh Chü tjch Uy ban nhân dan thànb ph 

a)Dir tháo quy& dnh quy djnli ci th chirc nàng, nhim vçi, quyn hin và 
ccx câu to chirc cüa các don vj sir nghip cOng 1p  tnyc thuc Van phông Uy ban 
nhân dan thành ph theo quy dnh pháp 1ut. 

b) Dir thão các van bàn khác thuôc thrn quyn cfia Chii tjch Uy ban nhân 
dan thành phO theo phân cong. 

3. Tham muu, xây dçrng, quàn 1, theo dOi và t chüc thuc hiên chrnng trInh, 
kO hoch cOng tác c1.ia Uy ban nhân dan thành phô 

a) Tng hçp d nghj cüa ccx quan chuyOn mon thuc Uy ban nhân dan thành 
phô (sau day gi chung là sd), co'quan thuc Uy ban nhân dan thành phô; Uy ban 
nhân dan qun, huyn; ccx quan, tO chirc lien quan ye vic xày dirng chuo'ng trInh, 
kO hoch cong tác. 

b) Kin nghj vi ChCi tjch Uy ban nhân dan thành phé dua vào cht.rcmg trinh, 
kO hoch cOng tác nhQ'ng van dê can tp trung chi do, diêu hành ho.c giao ccx quan 
lien quan nghiên ciru, xây dirng dê an, dir an, dir tháo vAn bàn. 

c) Xây dirng, trìrihUy ban nhân dan, Chü tch Uy ban nhân dan thành ph 
ban hành hoc phê duyt chuo'ng trInh, kO hoch cong tao. 

d) Theo dôi, don d,c các so, ccx quan thuc Jy ban nhân dan thành ph6; Uy 
ban. nhân dan qu.n, huyn; cáo ccx quan, to chi'rc lien quan thi hin chucxng trInh, 
kê hoch cOng tác, bào dam dung tien d, ch.t luçing. 

d) Dnh k hoc dt xut, báo cáo kt qua thrc hin; kin ngh giãi pháp; p 
thôi báo cáo, diOu chinh chucxng trInh, kO hoch cOng tác, dáp ing yêu câu quãn l, 
chi do, diêu hành cüa Uy ban nhân dan, Chii tch Uy ban nhân dan thành phô. 

4. Phic vi ho.t dng chung cüa Uy ban nhân dan thành ph 

a) Chü trl, ph& hcxp vOi các co quan lien quan chun bj chucxng trinh, ni 
dung, phiic vii các phiên h9p cüa Uy ban nhân dan thành phô. 

b) Thtxc hin cong tác thng hcrp, báo cáo. 

c) Theo dOi, don d6, dánh giá k& qua thirc hin Quy ch lam vic cüa Uy 
ban nhân dan thành phO. 

d) Tham mu'u, giüp Uy ban nhân dan thành ph t chüc cOng tao tip cOng 
dan theo quy djnh cüa pháp lut hin hành cho den khi có cáo quy djnh mOi cña 
pháp lust v vn d nay. 

5. Tham miru, giiip Chü tjch Uy ban nhân dan và cáo Phó Chü tjch Uy ban 
than dan thành ph6 (sau day gçi chung là Chü tch Uy ban nhan dan thành phô) 
thirc hin nhim vv, quyên hn theo thâm quyên 

a) Tham miru, giup Chü ttch Uy ban than dan thành ph triu tsp,  chü tn 
các phiOn h9p, cuc hop, hi nghj (gQi chung 1i cuc hgp) cUa Uy ban nhân dan, 
Chu tch Uy ban nhân dan thành phO: TrInh Chà tch Uy ban than dan thành phô 
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cho ldên v M chirc cuôc hpp; chü trI, phM hcrp vó'i các co quan lien quan chuân 
b chuong trmnh, ni dung; don doe các Co quan giri tài iiu; ghi bien ban (vi& tay 
hoc dánh may); ban hành thông báo kiOn chi do, kCt 1un cuc h9p theo yêu 
câu cüa nguài chü trI; to chirc h9p báo; thông cáo báo chI yC ni dung các cuc 
hpp theo chi dao cüa Chü tch Uy ban nhán dan thành phô. 

b) Trinli Chü tjch Uy ban nhân dan thành ph giao co quan lien quan chun 
b ni dung de Ch tjch Uy ban nhân dan thânh phô báo cáo, giài trinh, trà li chat 
van trtró'c Hi dông nhân dan thàith phô; phOi hp vói các co' quan lien quan giüp 
Chü tjch Uy ban nhân dan thành phô xay dmg kê hotch, iii dung tiêp xüc, giâi 
quyCt, trâ lôi kiên ngh ci1a cfr tn. 

c) Tharn mini, giüp Chü tjch Ty ban nhân dan thành ph phn cOng cong tác 
ciia Chü tjch Uy ban nhân dan và các Phó Chti tjch Uy ban nhân dan thành phô; 
theo dOi, dOn doe, ldêmtra cong tao phôi hçp giüa cáo s&, Co quan thuc TJy ban 
nhân dan thành phô vâ Uy ban than dan qun, huyn tho quy djnh cüa pháp 1ut; 
tong hçip, báo cáo Chü tjch Uy ban nhân dan thành phô xñ' 1 nhfl'ng vi.ró'ng mac, 
phát sinE dê kjp thô'i diêu chinh cho phi hçip. 

d) Tham mini, giüp Chü tjchUy ban ithãn dan thành ph trong vic cãi tin 
lê lôi, phucng thirc lam vic, chuyên dôi so, irng diing cong ngh thông tin trong 
cong tác clii do, diêu hnh; duy tn k cuo'ng, k' 1ut hânh chinh nhà nuó'c trên dja 
bàn thânE phô. 

d) Tham mini, giüp Chü tch Uy ban nhân dan thnh ph phéd hgp xây dimg 
Quy chê phôi hçp cOng tãc cüa Uy ban nhân dan thành phO yi pác co quan, to 
chirc lien quan ti thành phô. 

e) Tham miru, gil'ip Chñ tjch Uy ban nhân dan thành phé thirc hin ch d 
thOng tin, bao cáo djnh kS',  dt xuât theo quy dnh cüa pháp lut và yOu câu cüa co 
quan có thâm quyOn. 

g) Phi hçp vai các Co quan liOn quan ghip Chü tjch Uy ban than dan thành 
phô tiOp cOng dan theo quy dnh cüa pháp lut và Quy chO lam vic cüa Uy ban 
nhân dan thành phô. 

h) Chun bj chucrng trInh, ni dung cáo chuyn cong tao, tip khách cüa Chü 
tjch Uy ban nhân dan thành phô theo quy dnh. 

i) Tip nhn, tham mini, phi hçp xLr 1 các vn d báo chI nOu theo quy djnh 
và chi do ciia Chii tjch Uy ban than dan thành phO. 

6. Tip nhn, xir l, phát hành, quán l van bàn trInh Üy ban nhân dan, Chü 
tch Uy ban nhân dan thành phô; theo döi, don doe, kiOm tra tInh hInh, kêt qua 
thirc hin 

a) Di vái d an, dir an, dr thâo vn bàn do các co' quan trInh 

Cáo c1i ngh xay drng vAn bàn quy pham pháp lu.t, dy thão vAn bàn quy 
pharn pháp luât: Thuc hin theo quy djnh c1ia pháp lut ye xây drng và ban hành 
van bàn quy ph.m pháp lut. 
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Các d n, di an, dr thào van bàn không phài là van bàn quy phm pháp luat: 
Rà soát ho so; thâm tra ye th tic, hInhthic, th thc, ni dung, tInE thng nEat và 
hqp pháp cüa di.r thão van bàn; xây drng phiCu trInh, dê xuât phuo'ng an xfr 1. 

Trong quátrIuh xir 1, nu con kin khác nhau, chü tn hgp vói co quan, t 
chtrc lien quan dê trao dôi, thông nEat tnróc khi tninh. Trug hp vn chu'a thông 
nhât thi duçic bào liru kién kiêrn tra, thârn tra, tong hç'p và trInh T.Jy ban nhân dan, 
Chü tjch Uy ban nhàn dan thành phô xem xét, quyCt dinh; không chu trách nhim 
v ni dung dir thào van bàn do các co quan trInh. 

b) D& vói dir thào báo cáo: Phi hcp vói CáC co quan lien quan biên tap, 
hoàn chinh theo chi do cüa Chii'i tjch [Jy ban nhân dan thànli phô. 

c) DM vó'i các van bàn khác: Kin nghj vó'i Chü tjch Uy ban nhân dan thành 
ph giao co quan lien quan tniên khai thirc hin ho.c to chtrc các diêu kin can thiêt 
d Uy ban nhân dan, Chü tjch Uy ban nhân dan thành phô xir l theo quy djnh c1ia 
pháp luat. - 

d) Quàn l', sr diing con d.u, thit b. luu khóa bI mat cüa co quan theo quy 
djnh cn'ia pháp luat. 

d) Phát hành van bàn cüa Uy ban nhân dan, Chü tch Thy ban nhân dan thành 

e) Lu'u tnt van bàn, h so, tài lieu cüa Uy ban nhân dan, Chü tjch Uy ban 
nhân dan thành phô. 

g) Theo dOi, don dc, kim tra tInh hInh, k& qua thrc hin van bàn c1ia Uy 
ban nhân dan, Chü tjch Uy ban than dânlhành phô; djnh k' rà soát, báo cáo ChiIt 
tjch Uy ban nhân dan thành phô die bâo dam sir dông b, thông nEat trong chi dao, 
diêu hành. 

h) Rà soát, tng hcip nhrng vung m.c, phát sinE v thm quyn, h so, trInh 
tir, thu tiic và nghip vii hành chInh vAn phông trong qua trinh chi 4o, diêu hành 
cüa Uy ban nhân dan, ChütjchUy ban than dan thành ph; kjp thai báo cáo Uy ban 
nhân dan thành phô s1ra dôi, bô sung; hang nAm, báo cáo VAn phông ChInh phü. 

7. Thic hin ch dO thông tin 

a) T ch(rc, quán l, cp that thông tin phic vii sr chi dao,  diu hành cüa 
ThJy ban than dan, Chà tjch Uy ban nhân dan thành phô; phôi hqp cung cap thông 
tin phçic vçi COng tác chi do, diêu hành cüa Chinh phü, Thu tuó'ng ChInE phü. 

b) T ch(rc, quàn 1 và cOng bê cáo thông tin chinE thi'rc v hot dng càa 
Thy ban nhân dan, Chü tich  Uy ban nhân dan thành phô và cung cap thông tin theo 
quy djnh. 

c) Xây dixng, th chüc quân 15', van  hành Cng Thông tin din tir thành phd; 
k& ni vói h thông Cong Thông tin din tC Chinh phu. 

d) Quán 15', xu.t bàn và phát hành Cong báo thành ph. 

ph& 
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d) Thit lip,  quän và duy trI hot d1)g rntng tin hpc cia Uy ban nhân dan 
thânh phô. 

e) Tham rnuu t chirc xáy dçrng, vn hànJ H thng thông tin báo cáo cüa 
da phu'cing và phôi hp thrc hin tIch hçp, két nôi, chia sé dfr 1iu v4 H thông 
thông tin báo cáo ChInh phñ; kêtnôi h thông thông tin hành chInh din tr phiic 
vi1 cong tác lânh d.o, chi do, diêu hành cia Uy ban nhân dan, Ch tch Uy ban 
nhân dan thành phô.

-
-. 

8. Tham muu, giñp Uy ban nhân dan thánh ph v kim soát thu tc hành 
chInE và to chic thixe hin c ehê mt cra, rnt cü'a lien thông trong giâi quyêt thu 
tue hành chInh 

a) Hu&ng dan, theo döi, don doe, kim tra vic thirc hin cong tác kim soát 
thu tiic hành chInh, thc hin thc t11c hành chInh trên môi tnxô'ng din tà cüa the 
ca quan, to chirc thuc phtm vi quàn l cüa Uy ban nhân dan thành ph; tng hçip 
tInh hInh, ket qua thc hin, bá.o cáo theo quy djnh. 

b) T chrc trin khai thuc hin nhiêm vi cãi each thu tic hành chInh và co 
chê mOt  cira, rnt cira lien thông trong giái quyêt thu tiic hành chInh tai  dja phuang; 
cong tao truyên thông ye cãi each thñ tiic hành chinh. 

c) Kim soát ch.t luçing cOng b, cong khai thu tçic hành ehInh thuc thrn 
quyên giái quyêt ciia Uy ban nhân dan thành phô; kiêm soát vic cung cap thu tiic 
hành chInE trên mOi truông din tü dôi vói thi tçic hành chinh thuc phtm vi giài 
quyêt cüa thành ph& 

d) Nghiên ciru, d xut các chü truang, chInh sách, giài pháp, sang 1dn cài 
each thu tc hành chinE và quy djth có lien quan; nhan rng nhU'ng rno hinh mcii, 
each lam hay trong cái each thu tiic hành chInh trInh cap có thâm quyên quyêt djnE; 
dnh giá và xfr l kêt qua rà soát ye thu tiic hành chInE theo quy djnh cua pháp 1ut. 

d) Tip nh.n, xü 1 phán ánh, kMn nghj cua t chiTrc, Ca nhân v quy djnh, 
thu tiie hành chInE thuc phrn vi quán l tha Uy ban nhân dan, Chü tich Uy ban 
nhân dan thành phô. 

e) Tham gia quãn l, 4n hành Cos d lieu quc gia v thu tiic hánh chInh, 
Cng Djch vi1 cong quôc gia; xây dçrng, quán l, 4n hành và khai thác H thông 
thông tin giãi quyêt thu tic hành chInh thành phô; kêt noi, lien thong, tIch hçip, chia 
sê dtt 1iu ye giài quyêt thu tçic hành chinE, thrc hin djch vy. cong phc vi cong 
tác lanE dao,  chi  dao,  diêu hànli cüa Uy ban nhân dan, Chü tjch Uy ban nhan dan 
thânh phô. 

9. Tham mm, giñp ElTy ban nhân dan thành ph t chirc trin khai thirc hin 
viêc giri, nhn van bàn din tü Va xü 1 van bàn, h sa cong vic trên môi tnrng 
diên tu; dâu môi triên khai kêt nôi, lien thông các h thông quán 1 van bàn và diêu 
hành giüa các co quan trong h thông hành chInh nhà nuc ti thành phô. 

10. Tham mlxu, giup T'Jy ban nhân dan thành ph thrchin chuc näng quân 
1 nba nu'c v ngành, linE virc dan tc theo huó'ng dn cua Uy ban Dan tc. 
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11. Báo darn càc diu kin vt chat, k thut, hu cn cho hoat dng càa y 
ban nhn dan, Chfi tch Uy ban nhân dan thành ph; h tng k thut cOng ngh 
thông tin cho Cong Thông tin din tfr thành ph và các h thng thông tin phiic vii 
cong tao chi do, diOu hành duc Uy ban nhân dan, Chü tjch Uy ban nhân dan 
thãnh phô phân cOng. 

12. Hithng dan chuyên rnOu, nghip vii 

a) Chü trI, phi hcp vd Van phàng Doàn dii biu Quc hOi Va Hi dng 
nhân dan thành phô tong kêt, hrng dn chuyên môn, nghip vçi van phông dOi vi 
Van phông cáo s; Van phông Uy ban nhân dan qu.n; Van phèng Hi dOng nhân 
dan và Uy ban nhân dan huyn; cOng chrc Van phông - Thông kê phung, xâ. 

b) Hu'âng din nghip v cho cong chirc lam du mi thixc hin nhim vi 
kiêm soát thC tiic hành chInh ti thành phô. 

13. Th?c hin nhim vi quãn 1 cong tác quán trj ni b 

a) T ch(rc thirc hin cáo van bàn, quy ho.ch, chucmg trmnh, k hoach  do co 
quan có thâm quyên ban hành hoc phê duyt lien quan dêi hot dng cüa Van phông. 

b) Tip nhn, xir 1, ban hnh và quãn l van bn cüa Van phông theo quy djnh. 

c) H9p tao quc t theo quy djnh cüa pháp 1ut và sir phân cOng hoc üy 
quyên cüa Uy ban nhân ân, Chü tl.ch  Uy ban nhàn dan thành phO. 

d) Nghiêri cñ'u, trng dirng kt qua nghiên ciru khoa h90 va cai each hành 
chinh phic vii nhim vçi dirçc giao. 

d) Ban hành vAn bran quy djnh chirc nAng, nhim vii, quyn hn cña cáo don 
v thuc VAn phông vâ Quy chê lam vic cüa VAn phông. 

e) 'Quán 1 t chirc b may, bien •ch cong chixc, co' cungch cOng chirc, v 
tn vic lam, co' câu viên chirc theo tiêu chuâi chirc danh nghê nghip và so hrçing 
ngithi lam vic trong cáo don vj sçr nghip cong 1p thuc VAn phông. 

g) Thçrc hin ch d tin luong và cáo ch d, chInh sách dâi ng, khen 
thung, k 1ut, dào tao, bOi duo'ng ye ehuyên môn, nghip vi dôi vi cong chic, 
viên chirc và nguôi 1ao dung thuc phnn vi quàn 1 ciia VAn phông. 

h) Quàn 1 và chju trách nhim v tài chInE, tài san duqc giao theo quy djnh; 
huóng dan, kiêm tra vic thiic hin co chê tir chü, tir chu trách nhim dôi vâi cáo 
dcm vj s1r nghip cOng 1p thuc VAn phông. 

14. Djnh ki hoc tho yêu cu dOt  xut, báo cáo Uy ban nhân dan thành ph6, 
Van phông Chmnh phü và co quan có thâm quyên ye tInh hInh, két qua thirc hin 
nhiOm vi ducic giao. 

15. Thçrc hin các nhim v, cOng vic phic vç hoat dng cüa Ban can sr 
dãng (Jy ban nhân dan thành phô; chuân bi nOi dung, ghi biên bàn nOi dung cáo 
phiên h9p và tham mu'u ban hành thông báo kêt lun hoc ngh quyêt dê to chic 
thçrc hin; tham muu xir l van bàn den, phát hành vAnbán di và quân 1, lu'u trr 
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so, tài lieu lien quan dn hot dug cüa Ban can sr dãng Uy ban nhân dan thnh 
phô theo Quy chê lam vic. 

16. Thrc hin nhim v, quyêi. hn khc do Oy ban nhân dan, Chi tch Uy 
ban nhân dan thành phô giao hoc theo quy djnh ci1a pháp lut. 

Diu 3. Co cu to cli tic 

1. Linh do Van phông 

a) Van phOng có Chánh Van phông và các Phó Chánh Van phông. S luçng 
Phó Chánh Van phông thirc hin theo Quy dnh cüa Uy ban nhân dan thành phô ye 

sô hxçrng cap phó ngixi thxng dâu các co quan chuyên mon thuc Uy ban nhãn dan 
thành phO Dà Nàng. 

b) Chánh VAn phông là ngui dttng du VAn phông, chju trách nhim trnrc 
Uy ban nhân dan, Chü tjch Uy ban nhân dan thành phô và trithc pháp 

luat ye thrc 
hin chirc nAng, nihim v11, quyên hmn cña VAn phông; th1rc hin nhim V11, quyên 
hn theo Quy chê lam vic và phân cOng cüa Uy ban nhân dan thành phO; chi diao, 
diêu hành mi hot dng cüa VAn phông dê thc hin day dü chi:c n.ng, nhim v, 
quyên h?n  duçc giao theo quy djnh. 

c) Phó Chánh VAn phông là ngui giüp Chánh VAn phông ph trách, chi do 
int sO mt cOng tác cüa VAn phông do Chánh Van phông ph.n công; chju trách 
nhim truóc Chánh VAn phông và truó'c pháp 1u.t ye thirc hin nhim Vii duqc phân 
cong. Khi Chánh VAn phông vng rnt, Chánh VAn phông üy nhim cho mt Phó 
Chanh VAn phông ctiêu hành hott dng cia VAn phông. Phó Chánh VAn phông 
không kiêrn nhim nguài drng dâu các don vi thuc và trçrc thuc VAn phông, trir 
trt.thng hp phá.p lut có quy dnh khác. 

d) Vic bè nhim, b nhim 
'ai, rnin nhim, diu dung, luân chuyn,lthen 

thu&ng, k 1ut, cho tü chirc, nghi huu và thrc hin các chê d, chinh sách doi vói 
Chánh VAn phông và Phó Chánh VAn phông do Chü tjch Uy ban nhân dan thành 
pM quyt dnh theo quy djnh cia Dãng, pháp lut và quy djnh ye phân cOng, phan 
cap quàn 1 can b, cOng chüc, viên chic cüa Chü tjch Uy ban nhân dan thành phô. 

2. Các phông, baii thuc Van phông 

a) Ban Tip cong dan; 

b) Phông D.0 tu - Do thj; 

c) Phông Hành chInh - Tc chirc; 

d) Phông Khoa giáo - VAn xa; 

d) Phông Kinh t; 

e) Phông Kim soát thu tiic hành chInh; 

g) Phông Ni chInh; 

h) IPhông Quàn trj - Tài vii; 

i) Phông Tng hcip. 
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3. Các doi v sir nghip trc thuc Van phông 

a) Ban Quãii l Ta flh1 Trung tam Hành chIith thânh ph Dà Nng; 

b) Cng Thông tin din t1r thành ph Dâ Nng; 

c) Nba kháeh Uy ban nhân dan thành ph Dà Nng. 

4. Vic thành ip, sap nhp, chia tách, giái th các dan vj thuc và tryc thuc 
Van phOng thi'c hin theo quy djnh pháp 1ut và quy djnh v phân Gong, phan cap 
quân I tO chrc b may hin hânh ciia Uy ban nhân dan thành phô 

5. Vic b nEiêrn, b6 nhim 1i, min nhim, khen thithng, k 1uit, ngbi hiru 
và thue hiên chê d, chInh sách khác dôi vâi cong chrc, viên chirc, nguôi lao dng 
các dcm vj thu5c Va trrc thuc Van phông duçc thirc hin theo quy djnh pháp 1uQt 
và quy djnh ye phân cOng, phân cap quán 1 to chic b may, can b, cOng chirc, 
viên chrc cüa Uy ban nhân dan thânla phô. 

Diiu 4. Biên ch Va s lu'çrng ngu'ô'i lam vic 

1. Can cü vào kh& lu'çTng cong vic, tInh chat, dc dim chirc näng, nhim 
vi, hot dng s1r nghip vàvj trf vic lam, Van phông Uy ban nhân dan thành phO 
xây di.rng kê hoch biên chê cong chirc, so luçing nguôi lam vic hang nàm gi1i Sci 
Ni vit thâm dnh, tOng h9p, báo cáo Uy ban nhân dan thành phô theo quy djnh ciia 
pháp 1ut. 

2. Vic phân b biCn ch giUa các phông, ban thuOc  Van phOng do Chánh 
Van phông quyet dnh trong tOng biên chê Ong chüc duçc cap có thâm quyên giao 
th vi VAn phèng và tren co sO nhim vçi, khôi hrçmg cong vic theo quy djnh tai 
Ngbj. dnh sO 1 07/2020iD-CP ngay 14 tháng 9 nAm 2020 cüa Chfnh phU sña dOi, 
bO sung mt so diêu ciaNgh djith so 24/2010/ND-CP ngày 04 tháng 4 nAm 2014 
cüa ChInh phirquy dlnh  to chüc các co quan chuyên mon thuc Uy ban nhân dan 
tinh, thành phO trrc thuc Trung uang. 

3. Vic b6 tn cOng tác dé1 vOi cOng chüc, viên chirc cüa Van phàng cAn cr 
vào vj tn vic ham, tiêu chuân chñc danh cong chc, vien chirc và theo phâm chat, 
nAng lic, sO' truO'ng, dam báo dung quy djnh cüa pháp 1ut. 

13iu 5. TO chfrc thu'c hin 

1. Chárth VAn phOng can cu chuc nàng, nhim vu và quyn hn cfia VAn 
phOng d xây dirng, ban hành Quy chê lam vic cña VAn phOng dê to chic thirc hin; 
quy& dnh thành lap, dOi ten và quy djnh ciithê chirc nAng, nhim v1T, quyên han  các 
phOng, ban thuc VAn phông theo nguyen tAc bao quát day dñ cac linh \RC  cong tác, 
phu hp vâi tInh chat, dc diem Va khôi hrqng cong vic thçrc tê cüa co quan, bào 
dam thuan tin trong vic giái quyêt cong vic cüa tO chuc và cong dan; báo cáo Uy 
ban nhân dan thành ph6 (thông qua SO Ni vy) theo quy dIIh. 

2. Trong qua trinh thirc hin Quy djnhh nay, nu cn s1ra di, b sung, Chanh 
VAn phông d xut, kiên ngh Uy ban nhân dan thành phô xem xét, quyêt djnh theo 
thm quyM./. 
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