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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO BA NANG Boc lap - Ty do - Hanh phic
S6: 49 /2023/QD-UBND Da Nang, ngay 47 thang 8 ndm 2023

QUYET DINH
Ban hanh Quy dinh chiic - nang, nhi¢m vy, quyén han va co ciu td chire
ctia Van phong Uy ban nhéin din thanh pho Pa Ning

UY BAN NHAN DAN THANH PHO PA NANG
Cén etk Ludt T6 chike chinh ngzén dia phuong ngay 19 thdng 6 nim 2015;

Can cw Ludt suta doi, bé sung mot sé diéu ciia Ludt Té chite Chinh phuiva Ludt
T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cik Lugt Ban hanh vdn ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam
2015; Ludt siva doi, b6 sung mét s8 diéu cia Ludt Ban hamh vin bdn quy pham phap
ludt ngay 18 thang 6 ndm 2026, -

Can cir Nghi dinh s0 | 24/2014/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2014 cia Chinh
phil quy dinh 16 chite cdc co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dén tinh, thimh
phé tryc thupe Trung ucmg, -

Cdn cir Nghz dinh 56 107/2020/ND-CP ngay 14 thang 9 nam 2020 cua Chinh

 phii sira d6i, b6 sung mét sé diéu cia Nghi dinh 56 24/2010/ND-CP ngay 04 thang 4

ndm 2014 cia Chinh phi. quy dinh t6 chike cde co quan chuyén mén thude Uy ban
nhdn dan tinh, thanh pho truc thude T rung wong;

Cén cg Théng tw s6 01/2022/TT-VPCP ngay 02 thang 5 ndm 2022 cia B$
tru"ong, ChiiTihiém Vén phong Chinh phi hueéng dan chite néing, nhiém vy, quyén han
cua Van phdng Uy ban nhdn ddn tinh, thanh phé truc thugc Trung wong;

Theo ?ﬁa nghi ciua Chanh Van phong Uy ban nhan dén thémh phé Pa Nang
tai To trinh.s6 4+ «/TTr-VP ngdy M thang 8 nam 2023,

- - QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chic nang, nhiém vy,
quyén han va co cu té chirc ctia Vin phong Uy ban nhan dén thanh phd Da Néng.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay £ 2 thang 2 nam 2023.

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan thanh phé; Gidm déc cic Sé:
Noi vu, Tai chinh va thu trudng céc co quan, don vi ¢6 lién quan chiju trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay. //WI/

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Vu Phép ludt (Van phong Chinh phi); [’
- B6 Noi vu;
- Cyc Kiém tra VBQPPL (B§ Tur phép);
- TT Thanh &y; TT HDND TP, Doan PBQH TP;
- Chu tich va cédc Phé CT UBND TP;
- UBMTTQVN TP va céc doan thé TP;
- S@, ban, nganh va UBND cac quén, huyén;
- Cac don vi truc thuée UBND TP,
- VP UBND TP: CVP va cac PCVP,
cac don vi thude va truc thudce;

- Céng béo thanh phd; . _
-Luw: VT, VP, 4. Lé Trung Chinh







IR DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DANANG Poc lap - Ty do - Hanh phiie

QUY BINH
>Hgng, nhiém vy, quyen han va co ciu t6 chire
. oa Vaat phong Uy ban nhén din thanh phd Pa Ning
(Ban hanh kem theo Ouyef dinh s6:49 /2023/QD-UBND ngay 41 thdng § ndm 2023
cua Uy ban nhdn dén thanh phé Pa Nang)

Pidu 1. Vi tri va chiic niing |
1. Van phong Uy ban nhan dén thanh phd Pa Néng (sau day viét tit 1a Vin
phong) 1a co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan thanh phd; bo may tham

muu, gitip viée, phuc vu hoat dong ctia Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhin
dan thanh phé.

2. Van phong ¢6 chtrc nang tham muu, gitip Uy ban nhén dan thanh pho vé:
Chuong trinh, ké hoach  cong tac clia Uy ban nhén dan thanh pho Ch tich Uy ban
nhan dén thanh phd; kiém soét tha tuc hanh chmh t& chiic trién khai thye hién co
ché mot ctra, mot ctra lién thong trong giéi quyet th tuc hanh chinh thude tham
quyén cta dia phuong; t6 chtc, quéan 1y va céng bd cac thong tin chinh thirc vé
hoat dong clia Uy ban nhan dan thanh pho Chi tich Uy ban nhén dén thanh phd;
diu mdi Céng Thong tin dién tir, két nbi hé thong thong tin hanh chinh dién t
phuc vu cong tac 1anh dao, chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhén dn thanh phé, Chu
tich Uy ban nhén dan thanh pho quan ly Céng bao va phuc vu céc hoat dong chung
ctia Uy ban nhan dan thanh phd; gitip Chi tich Uy ban nhén dan thanh phd va céc
Pho Chu tich Uy ban nhén dan thanh phd thuc hién nhiém vu, quyén han theo thim
quyén; quan ly cdng tac quan tri ndi b ciia Vén phong; tham muu, gitp Uy ban
nhan dén thanh phé quan 1y nha nude vé nganh, linh vuc dan tdc.

3. Vin phong ¢6 tu céch phdp nhan, con d4u va tai khoén riéng do Chanh
Van phong lam chu tai khoan.

Picu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dén thanh phé ban hanh:

a) Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhan dan thanh phé.

b) Quyét dinh lién quan dén nganh, linh vue thuoc pham vi quén ly ctia Van
phong Uy ban nhan dén thanh phd.

¢) Quyét dinh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co céu tb chirc
ctia Véan phong.

d) Vin ban huéng dan cu thé chirc nang, nhiém vy, quyen han ctia Van phong
Uy ban nhén dén quéan, Van phong Hoi ddng nhén dan va Uy ban nhan dan huyén.

d) Chuong trinh, ké hoach lién quan dén Iinh vuc chuyén mon, nghiép vu
cua Van phong.
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e) Vin béan khac theo phan céng ctia Uy ban nhan dan thanh phd.
2. Trinh Cht tich Uy ban nhan dén thanh phé

a) Dy thao quyét dinh quy dinh cy thé chie nang, nhiém vy, quyen han va
co cdu td chirc ciia cac don vi sy nghiép cdng l4p tryc thude Vian phong Uy ban
nhén dan thanh phb theo quy dinh phép luat.

b) Dy thdo cé4c vin ban khac thudc thAm quyén ctia Cha tich Uy ban nhén
dén thanh phé theo phan cong.

3. Tham muu, x4y dung, quén Iy, theo d&i va tb chuc thuce hién chuong trinh,
ké hoach cbng tac cuia Uy ban nhén dén thanh phé

a) Tong hop dé nghj ctia co quan chuyén mén thuge Uy ban nhan dan thanh
phd (sau day goi chung 13 s6), co quan thude Uy ban nhén dén thanh phd; Uy ban
nhan din quan, huyén; co quan, td chic lién quan v8& vide xdy dung chuong trinh,
ké hoach cong tac.

b) Kién nghi véi Chu tich Uy ban nhdn déan thanh pho dua vao chuong trinh,
ké hoach céng téc nhing van dé cin tap trung chi dao, didu hanh hoic giao co quan
lién quan nghién ctru, x4y dung dé 4 an, dy an, dy thao vén ban.

¢) Xay dung, trith Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhéan dén thanh phb
ban hanh ho#ic phé duyét chuong trinh, ké hoach cong téc.

d) Theo dbi, dén dbc céc s6, co quan thudc Uy ban nhén dén thanh phd; Uy
ban nhén dan quén, huyén; céc co quan, td chire lidn quan thuc hién chuong trinh,
ké hoach cdng téc, bdo dam diing tién do, chét luong.

d) Pinh ky hodc dot xuét, béo céo két qué thic hién; kién nghl giai phap; kip
thoi béo céo, didu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap tng y€u cau quan ly,
chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhan dan, Ch tich Uy ban nhan dan thanh phd.

4. Phuc vu hoat dong chung ctia Uy ban nhén dan thanh phd

a) Chi tri, phdi hop véi cic co quan lién quan chuén bi chuong trinh, n6i
dung, phuc vu c4c phién hop ctia Uy ban nhan dén thanh phd.

b) Thue hién cong téc tong hop, béo céo.

c) Theo ddi, d6n dbc, danh gid két qua thue hién Quy ché lam viéc ctia Uy
ban nhan dén thanh phd. |

d) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan thanh pho t6 chitc cong tac tlep cong
dan theo quy dinh ctia phap ludt hién hanh cho dén khi ¢6 cdc quy dinh méi cla
phép luat vé vin dé nay.

5. Tham muu, gitip Chu tich Uy ban nhén dén va cac Phé Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phb (sau déy goi chung la Chu tich Uy ban nhén dan thanh phd)
thue hién nhiém vu, quyén han theo thim quyén

a) Tham mu’u gitip Chu tich Uy ban nhan dén thanh phé triéu tap, chu tri
céc phién hop, cude hop, hdi nghi (goi chung 14 cude hop) cta Uy ban nhén dan,
Chi tich Uy ban nhén dén thanh phd: Trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho
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cho v kién v& t§ chiic cudc hop; chi tri, phdi hop véi cde co quan lién quan chudn
bi chuong trinh, ndi dung; d6n déc cic co quan gii tai ligu; ghi bién béan (viét tay
hogic dénh vnay) ban hanh thong béo y kién chi dao, két uj &n cudc hop theo yéu
cau clia ngudi chi tri; t6 chirc hop béo; thdng cdo béo chi vé noi dung cde cude
hop theo chi dao ctia Chi tich Uy ban nhan dén thanh phé.

b) Trinh Chu tich Uy ban nhén dén thanh pho giao co quan lién quan chuan
bi ndi dung dé Ch tich Uy ban nhan dan thanh phd béo cho, giai trinh, tra 16i chit
van trrde Hoi ddng nhan dan thanh pho phéi hop v6i cac co quan lién quan gxup
Chu tich Uy ban nhan dén thanh phé xay dung ké hoach, noi dung tlep xue, giai
quyét, tra 101 kién nghi cta ci tri.

¢) Tham muu, gitp Cht tich Uy ban nhén dan thanh phd phén cong cong tac
cia Chu tich Uy ban nhén dan va cdc Phé Chu tich Uy ban nhan dén thanh phd;
theo ddi, dén dbe, kié em tra cong tac phdi horp gilta céc s0, co quan thude Uy ban
nhan dén thanh phé va Uy ban nhan dén quan, huyén theo quy dinh caa phép lugt;
tong hop, bao cdo Chii tich Uy ban nhén dan thanh phd xir Iy nhitng vidng méc,
phét sinh dé kip thoi didu chinh cho pht hop.

d) Tham muu, glup Chu tich Uy ban nhan dén thanh phé trong viée cai tién
1 161, phuong thire 1am viée, chuyén déi sb, ung dung cong nghé thong tin trong
cong tac chi dao, diéu hanh; duy tri ky cuong, ky luét hanh chinh nha nudce trén dia
ban thanh phd.

d) Tham muu, gitip Chu tich Uy ban nhén déan thanh pho phm hop x8y dung
Quy ché phdi hop céng tac cia Uy ban nhén déan thanh phé véi céc co quan, to
chirc lién quan tai thanh phd. ;

e) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhén dén thanh phd thue hién ché do
thong tin, bdo céo dinh ky, dt xuét theo quy dinh cta phap luat va yéu cdu cta co
quan c6 thdm quyén.

g) Phéi hop véi céc co quan lién quan gitup Chu tich Uy ban nhén dan thanh
phd tiép cong dén theo quy dinh cua phap luat va Quy ché 1am viéc ciia Uy ban
nhan dén thanh phé.

h) Chuén bj chu'ong trinh, ndi dung c4c chuyén céng tac, tiép khéch ctia Chi
tich Uy ban nhén dén thanh phé theo quy dinh.

i) Tiép nhén, tham muu, phdi hop xtr Iy c4c vAn d& béo chi néu theo quy dinh
va chi dao ctia Chit tich Uy ban nhan dén thanh phs.

6. Tiép nhan, xir Iy, phat hanh, quén 1y vin ban trinh Uy ban nhén dén, Cha
tich Uy ban nhén dén thanh phd; theo d&i, don dbc, kiém tra tinh hinh, két qua
thuc hién

a) Ddi véi de 4n, dy an, dy thédo van ban do c4c co quan trinh

Céc dé nghi x4y dung vin ban quy pham phap ludt, du théo vén ban quy
pham phap luat: Thuc hién theo quy dinh cta phép luAt vé x4y dung va ban hanh
van ban quy pham phap luét.
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Céc dé 4n, dy 4n, du théo van ban khong phai 12 van ban quy pham phép ludt:
Ra so4t hd so; thdm tra v& thi tuc, hinh thire, thé thirc, ndi dung, tinh théng nhit va
hop phép clia dy thdo vin ban; x4y dung phiéu trinh, dé xut phuong an xit Iy.

Trong qua trinh xt 1y, néu con ¥ kién khac nhau, cht tri hop vdi co quan, t6
chuc lién quan dé trao doi, thong nhat trrde khi trinh. Trudng hop van chua théng
nhat thi duoc bao Iuu y kién kiém tra, thédm tra, tong hop va trinh Uy ban nhén dén,
Chu tich Uy ban nhan dén thanh phé xem xét, quyét dinh; khéng chiu trach nhiém
vé ndi dung duy thao van ban do céc co quan trinh.

b) D6i véi du thao bo cdo: Phéi hop v6i céc co quan 1ién quan bién tap,
hoén chinh theo chi dao cta Cht tich Uy ban nhén dn thanh phé.

c) DBbi véi céc vin ban khac: Kién nghi véi Chu tich Uy ban nhén dén thanh
pho giao co quan lién quan trién khai thuc hién hoic t6 chic céc didu kién cén thiét
dé Uy ban nhén dén, Cha tich Uy ban nhén dan thanh phd xit 1y theo quy dinh ca

phap luét.

d) Quén ly, st dung con déu, th1et b1 luu khéa bi mét ctia co quan theo quy
dinh ctia phap luéat.

@) Phét hanh vin ban ciia Uy ban nhan dan, Cht tich Uy ban nhén dén thanh
pho.
e) Luu trit vin ban, ho so, tai lidu cta Uy ban nhén dén, Chu tich Uy ban
nhan d4n thanh phé.

, g) Theo ddi, don doc kiém tra tinh hinh, két - qua thye hién vén ban clia Uy

ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dénthanh pho dinh ky ra sodt, béo cdo Cht
tich Uy ban nhén dan thanh phé dé bao dam su ddng bo, thdng nhét trong chi dao,
didu hanh.

h) Ra sodt, tong hop nhitng vuéng méc, phét sinh v& thdm quyén, hd so, trinh
tyr, thi tyc va nghi€p vy hanh chinh van phong trong qua trinh chi dao, didu hanh
ctia Uy ban nhén dan, Cha tich Uy ban nhan déan thanh pho kip thoi béo cdo Uy ban
nhén dén thanh phd sira dbi, bd sung; hang ndm, bao cédo Vin phong Chinh phu.

7. Thuc hién ché d6 théng tin :

a) To chirc, quan 1y, cap nhét thong tin phuc vy sy chi dao, didu hanh ctia
Uy ban nhén dén, Chu tich Uy ban nhén dan thanh phé; phdi hop cung cip thong
tin phuc vu cdng téc chi dao, didu hanh ctia Chinh phu, Thi tuong Chinh pht.

b) T chire, quan Iy va cong bd céc théng tin chinh thire ve hoat dong cua
Uy ban nhan dan, Ch tich Uy ban nhan dan thanh phd va cung cép théng tin theo
quy dinh.

_¢) Xdy dung, t6 chiic quan 1y, van hanh Céng Théng tin dién tr thanh phé;
két nbi voi hé thong Cbng Théng tin dlen ttr Chinh phu.

d) Quan ly, xuét ban va phat hanh Cbng béo thanh phé.
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d) Thiét 1ap, quan Iy va duy tri hoat ddug mang tin hoc cta Uy ban nhan dén
thanh pho.

e) Tham muu t6 chiic x4y dung, van hanh Hé thdng théng tin bao cdo clia
dia phuong va phdi hop thuc hién tich hop, két ndi, chia sé dir lidu véi He théng
thong tin bdo cdo Chinh phit; két ndi hé thdng théng tin hanh chinh dién tir phuc
vu cbng tac l&nh dao, chi dao, diéu hanh cta Uy ban nhén dan, Chi tich Uy ban
nhan dén thanh phé.

8. Tham muu, gitp Uy ban nhén dan thanh phd v& kiém soat thu tuc hanh
chinh va tb chirc thuc hién co ché mot cira, mdt ctra 1ién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh |

a) Huéng dan, theo ddi, ddn dbc, kiém tra viée thuc hién cong téc kiém so4t
th tuc hanh chinh, thye hign thd tuc hanh chinh trén méi trudng dién ti cua céc
co quan, tb chirc thudc pham vi quan 1y ctia Uy ban nhén dan thanh phd; tbng hop
tinh hinh, két qua thwe hién, béo céo theo quy dinh.

b) T4 chirc trién khai thyc hién nhiém vu cal cach tht tuc hanh chinh va co
ché mot cira, mét ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh tai dia phuong;
cOng tac truyén thong v& cai céch thu tuc hanh chinh.

c) Kiém soat chat lugng cong b, cong khai thi tuc hanh chinh thuoc thdm
quyén giai quyét cia Uy ban nhan dén thanh phd; kiém soat viée cung cap thu tuc
hanh chinh trén méi trudong dign ti dbi véi thi tuc hanh chinh thudc pham vi giai
quyét ctia thanh phd.

d) Nghién ctu, d& xuit céc chi truo*ng, chinh séch, giai phap, sang kién cai
cach thi tuc hanh chinh va quy dinh c6 lién quan; nhan rong nhitng md hll‘lh mai,
cach lam hay trong cai cach thi tye hanh chinh trinh cép c6 thAm quyén quyét dinh;
dénh gia va xtr Iy két qua ra soét v& thi tuc hanh chinh theo quy dinh cta phap luét.

d) Tiép nhén, x{ ly phan 4nh, kién nghi cla td chire, c4 nhén vé quy dinh,
thii tyc hanh chinh thugc pham vi quan Iy ctia Uy ban nhan dan, Chd tich Uy ban
nhan dan thanh phd.

e) Tham gia quéan ly, van hanh Co s¢ dit ligu qudc gia vé thil tuc hanh chinh,
Céng Dich vu cbng quoc gia; Xy dung, quén ly, vén hanh va khai thdc H¢ théng
théng tin giai quyet tht tyc hanh chinh thanh phd; két nbi, lién théng, tich hop, chia
sé dit ligu vé giai quyét thu tuc hanh chmh thuc hién dich vu cong phyc vy cong
tac 18nh dao, chi dao, diéu hanh cta Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan
thanh phd.

9. Tham muu, gitip Uy ban nhén dan thanh phé t& chirc trién khai thuc hién
viée glri, nhdn van ban dién ti va x{r 1y vén ban, hé so cdng vide trén mbdi truong
dién tir; ¢iu méi trién khai két ndi, lien théng cac hé théng quan 1y vin bén va didu
hanh gifta cdc co quan trong hé thdng hanh chinh nha nudc tai thanh phé.

10. Tham muu, gitap Uy ban nhén dan thanh pho thuc hién chirc nang quan
Iy nha nuéc v& nganh, linh vuc dén tdc theo huéng dan ctia Uy ban Dén toc.
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11. B&o dam céc diéu kién vaf chét, ky thuat, hau Can cho hoat dong cta Uy
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhin dan thanh pho ha tang k¥ thudt cong nghé
théng tin cho Cong Théng tin dién tu thanh phd va céc hé thong théng tin phyc vy
cong tac chi dao, diéu hanh dwoc Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhén dén
thanh phd phan cong.

12. Huéng din chuyén mén, nghiép vu

a) Chu tri, p1101 hop v6i Van phong Poan dai biéu Québc hoi va Ho dong
nhén déan thanh pho tong két, huéng dan chuyén mén, nghiép vu vin phong dbi véi
Vién phong cic s6; Van phong Uy ban nhén dén quén; Vin ‘phong Hoi ddng nhan
dan va Uy ban nhan dan huyén; céng chitc Van phong - Thng ké phuong, x4.

b) Hudng dén nghiép vu cho cong chtrc lam dau mdi thuc hién nhiém vu
kiém soét thi tuc hanh chinh tai thanh pho

13. Thuc hién nhiém vu quan ly céng tdc quén tri ndi bd

a) T chie thye hién cac vén ban, quy hoach, chuong trinh, k& hoach do co
quan c6 thAm quyén ban hanh hodc phé duyét lién quan déh hoat dong ctia Véan phong.

b) Tiép nhan, xtr Iy, ban hanh va quéan Iy véin ban cta Vin phong theo quy dinh.

c) Hop tac qubc té theo quy dinh cta phép luét va sy phén cong hodc Uy
quyén ciia Uy ban nhan dén, Cht tich Uy ban nhén dan thanh phd.

d) Nghién ctru, tng dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cach hanh
chinh phuc vu nhiém vu dugc giao.

d) Ban hanh vén ban quy dinh chirc nang, nhi¢m vy, quyén han cta céc don
vi thudc Vin phong va Quy ché 1am viéc ctia Vin phong.

e)Quan ly t6 chic bd may, bién ché cong chtc, co chu ngach cong chire, vi
tr{ viéc 1am, co cAu vién chic theo tidu chuds chirc danh nghé nghiép va sb luong
nguoi lam viée trong cac don vi sy nghiép céng 1ap thudc Van phong.

g) Thuc hién ché 5 tién Iuong va céc ché 0, ‘chinh sach dai ngd, khen
thudng, ky luét, dao tao, bdi dudng ve chuyén mon, nghiép vu doi véi cong chic,
vién chic va nguoi lao ddng thudc pham vi quan ly cia Vin phong.

h) Quan 1y va chiu trach nhidm vé tai chinh, tai san duoc giao theo quy dinh;
hudng dan, kiém tra viéc thuc hién co ché tur chu, tu chiu trach nhiém doi véi cac
don vi sy nghiép cong lap thudc Van phong.

14. Pinh ky hodc theo yéu cau dot xudt, béo cdo ijy ban nhan dan thanh phé,
Vian phong Chinh phtl va co quan c6 tham quyen vé tinh hinh, két qua thyc hién
nhiém vu duoc giao.

15. Thuc hién cac nhiém vu, cdng viéc phuc vu hoat dong ctia Ban can su
dang Uy ban nhén dén thanh phd; chuén bj ndi dung, ghi bién ban ndi dung céc
phién hop va tham muu ban hanh thong bao két luén hodc nghi quyét dé b chirc
thuc hién; tham muu xir Iy vin ban dén, phat hanh vin: ban di va quén ly, luu trit
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ho s0, tai liéu lién quan dén hoat dé 1¢ ctia Ban cén su dang Uy ban nhén dén thanh
phé theo Quy ché lam viéc,

16. Thue hién nhiém vy, quyén han khic do Uy ban nhan dan, Cha tich Uy
ban nhéan dan thanh phd giao hodc theo quy dinh cua phdp luét.

Pilu 3. Co chu t§ chire
1. Lanh dao Van phong

a) Van phong c6 Chanh Vian phong va cdc Phé Chanh Vin phong. S6 lugng
Ph6 Chanh Van phong thue hién theo Quy dinh cua Uy ban nhan dén thanh phd vé
s6 luong cap pho ngudi dimg dau céc co quan chuyén mén thudce Uy ban nhan dén
thanh phd Pa Ning.

b) Chénh Vin phong 1a ngudi ding dau Vin phong, chiu trach nhigm trude
Uy ban nhan dén, Cha tich Uy ban nhan dén thanh phd va trude phép luat vé thyre
hién chtrc ning, nhiém vu, quyén han ctia Vin phong; thuc hién nhiém vu, quyén
han theo Quy ché 1am viéc va phén céng ctia Uy ban nhan dan thanh phé; chi dao,
d1eu hanh moi hoat dong ctia Vin phong dé thuc hién day du chirc ning, nhiém vu,
quyén han dugc giao theo quy dinh.

c) Ph6 Chéanh Vin phong 14 nguoi gitip Chdnh Vian phong phu trach, chi dao
mot s0 mét cong tac ciia Van phong do Chanh Vién phong phén cong; chiu tréch
nhiém trudc Chanh Vin phong vatrude phap luat vé thuc hién nhiém vu dugc phén
cong. Khi Chanh Vén phong véing mit, Chanh Vin phong ty nhiém cho mét Phé
Chanh Vin phong didu hanh hoat dong cuia Vin phong. Ph6é Chénh Vin phong
khong kiém nhiém ngudi dimg diu cdc don vi thude va true thude Vin phong, trlr
truong hop phap ludt co6 quy dinh khéc.

d) Viéc bd nhigm, bd nhigm lai, mién nhiém, diéu déng, luan chuyén, khen
thuong, ky luét, cho tit chire, nghi huu va thyc hién cac ché dd, chinh sich dbi véi
Chénh Van phong va Phé Chanh Van phong do Chu tich Uy ban nhén dén thanh
pho quyét dinh theo quy dinh ciia Pang, phap ludt va quy dinh v& phén cong, phan
cap quén 1y can bd, céng chie, vién chite ctia Chti tich Uy ban nhan dan thanh phd.

2. Cac phong, ban thudc Van phong

a) Ban Tiép cong dan;

b) Phong Pau tu - D6 thi;

¢) Phong Hanh chinh - T4 chic;

d) Phong Khoa gido - Vin x4;

d) Phong Kinh té;

e) Phong Kiém so4t thi tuc hanh chinh;
g) Phong Ndi chinh;

h) Phong Quén tri - Tai vy,

i) Phong Téng hop.
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3. Céc don vi sy nghiép truc thude Vin phong
a) Ban Quan |y Tda nha Trung tim Hanh chinh thinh phé Da Néng;
b) Cdng Thong tin dién tr thanh phd Da Néng;
¢) Nha khéch Uy ban nhén dan thanh phé Pa Néng.

4. Viéc thanh idp, sap nhép, chia tach, giai thé céc don vi thuge va trye thude
Van phong thue hién theo quy dinh phdp ludt va quy dinh vé phén cong, phan cép
quéan Iy t4 chirc bd may hién hanh ctia Uy ban nhén dan thanh phb.

5. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mi&n nhiém, khen thuong, kv luat, nghi huu
va thue hién ché do, chinh sdch khac d6i véi cong chiic, vién chire, ngudi lao dong
cac don vi thuge va truc thude Vin phong dugc thye hién theo quy dinh phép luét
va quy dinh vé phan cong, phén cép quan ly t6 chirc bd may, can bg, cdng chirc,
vién chitc ciia Uy ban nhén dan thanh phd.

Diéu 4. Bién ché va s lwong ngudi lam viée

1. C3n cir vao khdi lwong céng viée, tinh chat, dic didm chic nang, nhiém
vy, heat dong sy nghi€p va vi trf viée lam, Van phong Uy ban nhan dan thanh phé
xéy dung ] ké hoach bién ché cong chie, s6 lugng ngudi lam viée hang nim gii S&
Nbi vu thim dinh, téng hop, bdo cdo Uy ban nhén dén thanh phd theo quy dinh ctia
phap luat.

2. Viéc phén b6 bién che gifta cac phong, ban thugc Vén phong do Chéanh
Vin phong quyét dinh trong tong bién ché cdng chue duge cép c6 thim quyén giao
d6i v6i Vin phong va trén co so nhiém vu, khdi lwgng cong viée theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 107/2020/NB P ngay 14 théng 9 ndm 2020 ctia Chinh phy sira doi,
b sung mot sb diéu caa Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 04 thang 4 ném 2014
ctia Chinh phtrquy dinh t6 chiic cdc co quan chuyén mén thuge Uy ban nhén dan
tinh, thanh phé truc thudc Trung uong, -

3. Viéc bb trf cong téc dbi véi cong chire, vién chirc ciia Vin phong cin cir
vao vi trf viéc 1am, tiéu chuén chirc danh cong chire, vién chirc va theo phém chét,
nang luc, s¢ truong, dam bao ding quy dinh ctia phap luét.

Diéu 5. To chire thye hién

1. Chénh Vén phong cén clr chuce nang, nhiém vu va quyen han ctia Van
phong d8 x4y dung, ban hanh Quy ché lam viéc ctia Van phong dé t6 chirc thye hién;
quyét dinh thanh 1ap, ddi tén va quy dinh oy thé chtrc nang, nhiém vu, quyén han céc
phong, ban thudc Vén phong theo nguyen téc bao quat day du cac linh vye cong tdc,
phit hop v6i tinh chét, ddc diém va khi Iu’O’ng cong viée thyuc t& ctia co quan, bao
dam thuén tién trong viée giai quyét cong viée cia td chirc va cdng dan; bio cdo Uy
ban nhan déan thanh phd (thong qua S& Néi vu) theo quy dinh.

2. Trong qud trinh thuc hién Quy dinh nay, néu cén stra dbi, bd sung, Chanh
Vin phong dé xuét, kién nghi Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, quyét dinh theo

thim quyén./.
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