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sé: 34 /2023/QP-UBND

Quang Ninh, ngay 24 thang 11 nam 2023

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quén Iy cip nhat, sir dung, khai thac, phé duyét dir liéu,
thong tin ciia Co s& dir liéu vé can bd, cong chire, vién chire,
nguoi lao dong tinh Quang Ninh

UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NINH

Cdn ctr Ludt Té chirc chinh quyen dia phiong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt sua doz b6 sung mét sé diéu cua Ludt T6 chirc Chinh phii va Ludt T6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nim 2019;

Can cir Lugt Cdn bg, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008; Luat Vien
chirc ngay 15 thang 11 néim 2010; Ludt Sira déi, b6 sung mét sé diéu cua Lugt Can
bo, céng chirc va Ludt Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019;

Cdn cir Ludt Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006; Can cir Lugt
An toan théng tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015; Can ctr Ludt An ninh mang
ngay 12 thang 6 nam 2018;

Can cir Nghi dinh 56 47/2020NP-CP ngay 09 thdang 4 nam 2020 cua Chinh
phii vé quan Ly, két néi va chia sé dit liéu s6 ciia co quan nha nudc;

Cdn cir Théng tu 56 1 1/2012/TT-BNV ngay 17 thang 12 nam 2012 cua Bo
truong B Noi vu quy dinh vé 5 ché dg bdo cdo thong ké va quan Iy hé so cong chike;
Thong tw 6 06/201 9/TT-BNV ngay 01 thang 6 nam 2019 cua Bo tnro*ng B¢ Néi vu
sira doi, bé sung mot s6 diéu cuia Thong tw s6 11/2012/TT-BNV ngay 17 thang 12
nam 2012 cua B¢ truong B Noi vu quy dinh vé > ché dé bdo cdo thong ké va quan ly
ho so cong chire; Thong tur 50 07/20] 9/TT-BNV ngay 01 thang 6 nam 2019 cua Bo
truong B Noi vu quy dinh vé > ché dg bdo cdo thong ké va quan ly ho so vién chirc;
Théng tu s6 02/2023/TT-BNV "ngay 23 thang 3 nam 2023 cua B¢ truong Bo Noi vu
quy dinh ché @ bdo cdo thong ké nganh Noi vu; Thong tu s6 06/2023/TT-BNV
ngay 04 thang 5 nam 2023 cua Bo rru'ong B¢ Ngi vu ban hanh Quy ché cdp nhat,
st dung, khai thdc dit liéu, thong tin cua Co so dit liéu quoc gia vé can bg, cong
chite, vién chirc trong cdc co quan nha nudc;

Can cir Quyét dinh sé  30/2022/0D-UBND ngay 03 thang 10 nam 2022 cua
Uy ban nhén dén tinh Quang Ninh ban hanh Quy dinh ve qudn Iy t6 chitc bo may,
bién ché, cdn bé, céng chire, vién chire, lao déng hop dong trong cdc co quan, t6
chiec hanh chinh, don vi su nghtep cong ldp va nguoi quan ly doanh nghiép trong
doanh nghiép c6 von gép ciia chii s6 hitu thuéc tham quyén quan Iy ciia Uy ban
nhdn ddn tinh Quang Ninh;

Theo d@é nghi cia Gidm doc S¢ Noi vu tai To trinh s6 72/TTr-SNV ngay 26
thang 9 nam 2023 va Bdo cdo tham dinh s6 286/BC-STP ngay 20 thang 9 nam 2023
ciia S6 Tu phdp; y kién thong nhat ciia cdc thanh vién Uy ban nhdn dan tinh tai



Vin ban xin y kién sé 3906/VP.UBND-TKTH ngay 16 thang 11 nam 2023 cua Van
phong Uy ban nhdn dén tinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, cap nht, st
dung, khai thac, phé duyét dir liéu, thong tin ctia Co s& dit liéu can b, cong chirc,
vién chirc, nguoi lao dong tinh Quang Ninh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay. 0.3.thang 12 nam 2023.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S& Noi vy; Thu
truong cac so, ban, nganh, cac don vi sy nghiép cong lép thude tinh, cac hdi co
tinh chat dac thu hoat dong trén dia ban tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén,

thi xa, thanh Phé; Thu trughg cac co quan, don vi c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE

'l)?,@p_%/dlr dung, khai thac, phé duyét dir liéu, thong tin ciia Co sé
: 7@;&/ cong chire, vién chire, ngudi lao dong tinh Quang Ninh
(Kém theo Quyet dinh s6 34 /2023/QD-UBND ngay o4 thdang 12 nam 2023
cua UBND tinh Quang Ninh)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, cach thirc quén ly, cap nhat, str dung,
khai théc, phe duyét dit li¢u, thong tin ciia Co s& dir liéu can bg, cong chire, vién
chuc, nguoi lao dong trong céc co quan, t6 chirc, don vi, dia phuong trén dia ban
tinh Quang Ninh (sau day goi chung la Co s¢ dir liéu cua Tinh).

Diéu 2. Poi twong ap dung

1. Quy ché nay ap dung dbi v6i Van phong Poan Dai biéu Qudc hoi va Hoi
dong nhan dén tinh, Vin phong Uy ban nhan dén tinh; céc sd, ban, nganh; cac
don vi su nghiép cong 1ap thugc Uy ban nhan dan tinh; céc hdi c6 tinh chat dic
thi hoat dong trén dia ban tinh; Uy ban nhan dan céc huyén, thi xa, thanh phd (sau
day goi chung la cac co quan).

2. Céan b, cong chirc, vién chirc theo quy dinh tai Luat Cén bg, cong chirc
niam 2008, Luét Vién chirc nam 2010 va Luét Stra dbi, bd sung mot so6 diéu cta
Luat Can bg, cong chirc va Ludt Vién chirc nam 2019; Nguoi lao dong hop dong
theo Nghi dinh so 111/2022/ND-CP! (sau day goi chung la cén bg, cdng chirc,

vién chirc, nguoi lao dong).
Piéu 3. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Co s& dir liéu can bo, cong chirc, vién churc, nguoi lao dong la hé théng
duoc trién khai nhdm phuc vu viéc thu thap, luu trit, cip nhét dir liéu thong tin
can by, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong ciia cac co quan, phuc vu cong tac
quan ly, khai thac thong tin cén b, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong cua tinh
Quang Ninh tai dia chi: https:/ccve.quangninh.gov.vn

2. Tai khoan co quan la théng tin bao gbm tén ding nhap va mat khau dé
co quan ding nhp vao phan mém quan ly can bg, cong chire, vién chuc, nguoi
lao dong dugc giao cho nguoi dimg dau co quan hoéc ngudi dugc ty quyén khai
thac dir liéu phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh cua co quan.

I Nghi dinh s 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ciia Chinh phi vé hgp ddng dbi v6i mét sé loai cong viée trong
co quan hanh chinh va don vi sur nghiép cong lap
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3. Tai khoan ca nhan cua can b9, cong chirc, vién chire, nguoi lao dong 1a
thong tin bao g6m tén ngu(‘)ri ding, mi dinh danh va mét khiu dugc cip cho ca
nhan dé truy cap phan mém quan ly can bg, cong chire, vién chire, ngudi lao dong
Théng nhét sir dung sé dinh danh cé nhan theo quy dinh tai Lu4t Cin cudc cong
dan lam ma dinh danh can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong.

4. Quan ly tai khoan nguoi dung la viéc tao lap tai khoan co quan, tai khoan
ca nhan cua can bg, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong; cap, han ché, mé rong
hodc huy quyeén truy cap cua tai khoan vao Co sé dir liéu cua Tinh.

5. Nhép liéu la viéc can bg, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong thuc hién
cdng tac nhap thong tin cia ca nhan vao Co s¢ dir liéu cua Tinh.
6. Khai thic co s¢ dir liéu 1a viéc thuc hién cac chirc nang tra ciry, tim klem

xem thong tin hodc téng hop céc chi tiu thdng ké, béo cdo, xuat, in céc két qua
trén Co so dir liéu cua Tinh.

7. Phé duyét dir liéu 1a thuc hién xac thuc thong tin, dir liu béng ky sb trén
Co so dir liéu cua Tinh.

8. Quan ly co sd dir liéu la viéc quan tri, van hanh, xac thuc dir liéu dién tur;
xdy dung, cép nhat, stra d6i ndi dung, thay ddi trang thai, khai thac co s& dir liéu
cta can bo, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong.

Piéu 4. Nguyén tic thue hién

1. Cong tac xay dung va quan ly Co s& dir liéu cua Tinh 1a trach nhiém cua
cac co quan, cua doi ngil can bo, cong chure, vién chire, nguoi lao dong, duoc thuc
hién théng nhét, ddng bo, khoa hoc, phan anh day du, chinh x4c va kip thoi thong
tin cua timg can bd, céng chirc, vién chirc, nguoi lao dong, ké tir khi dugc tuyén
dung, ky hop dong lao dong cho dén khi khong con lam viée tai cac co quan nha
nudce; bao dam su thdng nhét trong chi dao, didu hanh; tap trung t&i da ngudn lyc,
rut ngan thoi gian trong viéc thu thép, chinh sira, cap nhat théng tin can bg, cong
chire, vién chirc, nguoi lao dong.

2. Co s dit liéu ctia Tinh dugc luu trit, bao mat, bao dam an ninh, an toan
thong tin theo quy dinh ctia phap luat. Viéc xdy dung, cap nhéat, quan ly, sir dung,
khai thac tuan thu cdc quy dinh cia Dang, phap luat c6 lién quan va phu hcp Vol
Khung Kién trac Chinh phu dién tir Viét Nam, quy dinh vé quan ly, ket noi va
chia sé dir liéu sb ciia co quan nha nudc va cac quy dinh vé bao vé doi sdng riéng
tu, bi mat ca nhan, bi mét gia dinh va cac quy dinh phéap luét khac c6 lién quan.

3. Dt liéu c4 nhan cia can bg, cong chiic, vién chirc, ngudi lao dong phai
bao dam tinh cap nhét thuong xuyén, lién tuc ngay sau khi co6 su thay dbi va phai
thdng nhit véi hd so can bd, cong chire, vién chire, ngudi lao dong dugc luu trir
tai co quan, don vi, dia phuong. Dir liu cua can bo, cong chire, vién chire, nguoi
lao dong dugc quan ly theo do han ché tlep cén, ma héa mot sé truong thong tin
dé bao dam bao mat, an toan thong tin trong cdng tac can bd.

4. Céc co quan chiu trach nhiém quan ly, str dung, khai thac, phé duyét dir
lidu ho so can by, cong chie, vién chir, nguoi lao dong cua mdi co quan trén
phan mém theo quy dinh ctia phap luat va phan cép hién hanh. Thong tin dit liéu
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ve hé so can bd, cong chue, vién chice, ngudi lao dong dugc cép nhét vao phan
mém phai thong nhat véi hd so gidy hop 1€ dugc luu trir tai co quan.

5. 'l:al m01‘ dau mdi co quan, don vi cir 01 nguoi 1a quan tri vién phan mém
va dugc cap quyeén truy cap, nghién ciru, sir dung va khai thac dir liéu can b, cong
chure, vién chire, ngudi lao dong thude co quan, don vi do trén phin mém. Ngucn
khéng dugc cap quyen quén tri phin mém chi duoc truy cp, nghién ctru, sir dung
va khai thac dir liéu can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong trén phan mém
khi co quan c6 thAm quyén quan 1y can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong
ddng y bang vin ban, trir thong tin ctia c4 nhan ngudi d6 hoic phap luat c6 quy
dinh khac.

Quyeén quan tri phan mém quan ly can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao
dong chung cua tinh Quang Ninh s&€ do S& Néi vu thuce hién.

6. Viéc két ndi va chia sé co so dit liéu can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi

lao dong vai cac hé thong thdng tin khéc thuc hién theo quy dinh cta phap luat va
phai dugc su dong y bang vin ban cia cép c6 thAm quyén.

Piéu 5. Cac hanh vi khong dwge 1am

1. Céc hanh vi theo quy dinh tai Piéu 8 Nghi dinh s6 47/2020/ND-CP ngay
09/4/2020 cua Chinh phil vé quan ly, két ndi va chia sé dit liéu s6 ciia co quan
nha nudc, cu thé:

a) Can tr¢ hoat dong két ndi, quyén khai théc va sir dung dit liéu hop phéap
clia co quan, to chirc, ca nhén theo quy dinh cuia phap luét.

b) Mua bén, trao d6i, chia sé dit liéu trai quy dinh ctia phap luét.

¢) Vi pham céac quy dinh vé quyén s& hitu tri tug, quyén bao vé thong tin ca
nhén khi két noi, chia sé dir ligu.

~ d) Lam sai léch dir li€u trong qué trinh luu chuyén dit liéu tir co quan cung

cap dir liéu tdi co quan khai thac dir liéu.

d) Ph4 hoai co s& ha tAng thong tin, lam gién doan viéc két néi, chia sé dit liéu.

2. Céc hanh vi khac theo quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.

Chwong I1
QUANLY, CAP NHAT, KHAI THAC, SU DUNG VA LUU TRU

DU LIEU, THONG TIN CUA CO SO DU LIEU VE CAN BQ, CONG
CHUC, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG TRONG CAC CO QUAN

Piéu 6. Tao lap, cip nhit dir liéu

L C}}uén hoéa thong tin dau vao, quan ly thong tin, dit liéu cta Co sd dit liéu
cua Tinh vé can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong.

a) Pbi voi can bo, cong chire, vién chire: Théng nhat sir dung mau so yéu
1y lich tai Phu luc kém theo Théng tu s6 06/2023/TT-BNV ngay 04/5/2023 cia

Bd Nbi vu @ chuén héa thong tin dau vao, quan ly thong tin, dit liéu cua Co s&
dir liéu caa Tinh.
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~ b) Déi véi ngudi lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP:
Thong nhat sir dung mau hop dong lao dong (Phu luc IT) ban hanh kém theo Thong
tu s6 05/2023/TT-BNV ngay 03/5/2023 cua B Noi vu dé chuan hoa thong tin
dau vao, qué.n'i)'z thong tin, dir liéu cua Co s& dir liéu caa Tinh. Viéc tao lap, cép
nhét dir liéu doi véi nguoi lao dong hop ddng tai cac co quan, don vi, dia phuong
dugc thuc hién bat dau tir ngay 01/01/2024.

©) Viéc tao ldp, cép nhét dir liéu db6i voi can bd, vién chirc, nguoi lao dong
hop ddng tai cac hdi co tinh chét dic thu hoat dong trén dia ban tinh, nguoi lao
dong hop ddng khac tai cac co quan, don vi, dia phuong duge thuc hién bat dau
tir ngay 01/01/2024.

2. Ngudi dugc giao quyén quan tri vién tai cic co quan, don vi, dia phu'ong
chiu trach nhiém phéi hop véi S& Noi vu tao lap tai khoan ca nhan trén phan mém
cho cén b, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong trong thoi han 07 ngay lam viéc
(d6i véi truong hop dugc t1ep nhén, ky két hop dong lao dong .) hoac trong thoi
han 30 ngay lam viéc (d6i v6i truong hop duge tuyén dung), dé can by, cong chirc,
vién chirc, ngudi lao dong nhép dir liéu, thong tin vao Co s¢ dit liu cua Tinh.

3. C4 nhén cén b9, cdng chir, vién chuc, nguou lao dong c6 trach nhiém
truy cap vao tai khoan ca nhan da dugc cap dé cap nhap théng tin cua minh vao
Co s dir liéu cua Tinh; thong tin pha1 day du, kip thoi, thong nhét dinh dang ky
thuét, phan anh chinh xac theo so yéu ly lich/mau hop ddng lao dong da dugc cap
c6 thAm quyén quan ly x4c nhéan. Thoi gian cd nhan hoan thanh viéc nhap liéu:
Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay c4 nhan dugc co quan tao lp, cép
tai khoan. Khi co6 su thay dbi, hiéu chinh thong tin ctia ca nhan thi can b, cong
chirc, vién chirc, nguoi lao dong co trach nhiém cép nhat ngay thong tin, dir liéu
cua minh vao Co s& dir liéu cua Tinh.

Diéu 7. Phé duyét dir li¢u

1. Trong thoi han 07 ngay | cudi ciia tirng thang, Thu trudng cac s, ban,
nganh, co quan, don vi, Chu tich Uy ban nhéan dan cép huyen hoac nguoi dugce uy
quyén bang van ban hoic ngudi dugc phan cdng 1am quan tri ¢6 trach nhiém phé
duyét (xac nhén) nhiing tai khoan cia can bo, cong chirc, vién chirc, nguoi lao
dong thudc thdm quyén quéan ly cé thay d6i thong tin hd so ¢4 nhén trong thang.

2. Trong thoi han 05 ngay cudi ciia tirng thang, 1anh dao S& Noi vu co
trach nhiém phé duyét bang ky so tai Co s& dir li¢u cua Tinh.

Piéu 8. Quin Iy tai khoin ding nhip phin mém

1. Giao S& Noi vu la co quan str dung tai khoan quan tri phan mém quan ly
can by, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong chung cta Tinh dé quan ly tai khoan

déng nhap sir dung phan mém, cip, phan quyén sir dung tai khoan ngudi ding cho
cac co quan theo phan cp.

2. Céc co quan theo phén cap dugc cap tai khoan nguoi dung dé dang nhap,
quan ly, khai théc, sir dung phin mém theo dung Quy che nay. Viéc quan ly tai
khoan phai dugc t6 chirc chit ché khi c6 su thay dbi vé td chirc, nhan sy quan 1y
tai khoan.



5

3. Cac co quan c6 nhu céiu phan quyén tai khoan cho cac don vi truc thudc
phai thong nhat véi S& N6i vu bang van ban dé dugce cap bo sung tai khoan don vi.

4. Canhan duoc giao nhiém vu quan ly, khai thac, sir dung phan mém (quan
tri) c6 trach nhiém quéan ly, bao dam an toan bao mat thong tin vé tai khoan don
vi. Viéc giao tai khoan don vi cho c4 nhéan phu trach duoc thuc hién bang quyét
dinh cua thu truéng co quan, don vi.

3. Can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong duogc c.'?ip tai khoan ca
nhan dé truy cép vao dir liéu cta ban than trén hé thong phan mém, chiu trach
nhiém bao dam bi méat thong tin tai khoan dwoc cap; c6 trach nhiém cap nhat dung,
du, chinh xac, kip thoi va chiu trach nhiém vé tinh xac thuc cua nhitng dir liéu, tai
liéu duoc cung cip kém theo trong dit liéu c4 nhan trudc phép luit va trude co
quan quan ly cling nhu don vi sir dung. Cép nhat, thong bao kip thoi cho co quan
quan ly dix liéu khi c6 su thay dbi hodc c6 sai s6t d6i vai dir lidu cung cép.

Piéu 9. Chuyén giao, tiép nhan dir liéu tai khoin c4 nhén trén phan
mém quén ly can bd, cong chire, vién chire

1. Truong hop can bg, cong chuc, vién chire, ngudi lao dong chuyen cong
tac dén co quan mdi trong pham vi tinh Quang Ninh (thuoc d6i tuong ap dung tai
Diéu 2 Quy ché nay) thi co quan noi c4 nhan chuyen di ¢6 trach nhiém chuyén giao
dir liéu thong tin cua ca nhan do trén phan mém dén co quan noi ca nhan chuyén
dén, trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay vian ban c6 hiéu lyc.

2. Trudong hop can bg, cong chuc, vién chir, ngudi lao déng chuyén cong
tac ra ngoal pham vi quan 1y cia Uy ban nhén déan tinh Quang Ninh (ngoai abi
tuorng ap dung tai Diéu 2 Quy ché nay) hodc nghi huu, théi viée, ky luat bude thoi
viéc, chdm dt hop ddng lam viéc, tir tran thi co quan truc tiép sir dung cén bd,
cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong do thuc hién didu chinh tinh trang hd so
trén phan mém trong thoi han 10 ngay 1am viée, ké tir ngay van ban c6 hiéu luc.
Dir liéu can bd, cdng chirc, vién chirc, nguoi lao dong do van phai dugc luu trir
tai thu muc riéng trong Co s¢ dit liéu cua Tinh.

Piéu 10. Khai thac co s& dir liéu

1. Giao S& Nai vu str dung dir liéu tir Co so dir liéu cua Tinh dé tong hop,
phén tich ddi ngii can b, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong va cac ndi dung
khac phuc vu sy lanh dao, chi dao, dleu hanh ctia Uy ban nhén dén tinh; két ndi,
chia sé dir liéu véi Co so dir ligu quoc gia va voi cac hé thong thong tin khéac (néu

¢6) phuc vu co quan nha nudc va cén bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong
khai thac thong tin theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. Céc co quan duoc khai thac, sir dung dir lidu tong hop, phan tich chung,
dir liéu vé can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong cia co quan minh trong
Co s¢ dit liéu cua Tinh dé phuc vu cong tac lanh dao chi dao, diéu hanh theo chirc
nang, nhiém vu, quyén han.

3. Can bd, cdng chirc, vién chirc, nguoi lao dong dugc khai thac dit ligu
ciia ca nhan minh; dugc truy cép, nghién ciru, stir dung va khai thac dir liéu trén
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Co so dir ligu qgéc gia, Co sé dit liéu cua Tinh, cta co quan khi co quan ¢6 thim
quyén dong y bang van ban theo quy dinh ctia phép luat.

’ 4. Dir liéu céan bg, cong chirc, vién chire, nguoi lao dong trén Co s& dir lidu
quoc gia, Co s¢ dir liéu cua Tinh, cua co quan khi duge xuit theo dinh dang van
ban dién tir, dugc ky sé béi ngudi c6 thAm quyén va ky s ciia co quan nha nude
theo quy dinh ctia phap luat thi vin ban dién tir d6 c6 gia tri phap ly nhu ban gbc
vin ban gidy.

5. S N6i vu khai thac st dung dir liéu ciia Co so dir liéu qudc gia bang tai khoan
do Bo Noi vu cung cip va truy cap thong qua Cong théng tin thude Co s dit lidu qudc gia
vé can bd, cong chirc, vién chirc tai dia chi https://ccve-portal. moha.gov.vn sur
dung mang truyén sb liéu chuyén dung trén co s& dam bao an toan théng tin va
bao vé dir liéu ca nhan.

.A o~ ~ -A A r A A r -A r b
Diéu 11. Liwru trit, sao luu dir liéu ve can b, cong chire, vieén chirc, ngwoi
lao dong

1. Dir liéu can b, cong chiic, vién chirc, ngudi lao dong phai dugce luu trix
trong Co s¢ dir liéu theo quy dinh cua phap luat dé phuc vu viéc quan 1y, khai thac
va str dung, bao gom ca ho so can bo, cong chir, vién chirc, nguoi lao dong da
chuyén cong tac ra ngoal pham vi quan ly cua Uy ban nhan dan tinh, nghi huu,
thdi viéc, budc thdi vide, chim dit hop dong 1am viée, tir tran.

2. Viéc luu trit, sao luu dit liéu can bd, cdng chirc, vién chirc, nguoi lao
dong phai tudn thu cic nguyén tic an toan, bio mat thong tin theo quy dinh cua
phéap luat.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

IA r -A e r A A r .A L4 L A
Pieu 12. Trach nhiém cia can b, cong chire, vién chire, ngudi lao dong

1. Truy cdp vao tai khoan ca nhan da duoc cap dé cap nhap thong tin cua
minh ngay sau khi c6 su thay dbi vao Co s& dit liéu cua Tinh; thong tin phai day
du, kip thoi, thong nhét dinh dang k§ thuat, phan anh day du, chinh xac theo so yéu
Iy lich/méu hop dong lao dong da duoc cép c6 thAm quyén quan ly x4c nhan.

2. Chiu trach nhiém dam bao tinh xac thuc cua dir liu, tai liéu cung cép
kém theo dit liéu c4 nhén cua minh trude phép luat va truede co quan nha nudce co
thAm quyén. Cap nhat dir liéu, théng bao kip thdi cho co quan quan ly co s¢ dir
liéu khi c6 su thay do6i hoic c6 sai sot d6i véi dit liéu minh cung cap.

Piéu 13. Trach nhiém ciia nguwdi quan tri phan mém tai co quan, don
vi, dia phwong

1. Str dung tai khoan duogc cap quyén quén tri @ thyc hién viéc cdp nhat,
bo sung thong tin vé t6 chirc va can b9, cong chic, vién chue, nguoi lao dong
trong co quan, don vi minh vao phan mém; quan 1y, khai thac hd so can bo, cong
chire, vién chirc, ngudi lao dong theo phén cap quan ly; cé trach nhiém bao quan
va bao mat tai khoan cua co quan, don vi.

2. Ra soét, trao doi dé can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong céap
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nhat, dleu chinh théng tin hé so can bd, cong chire, vién chirc, nguorl lao dong trén
phan mém kip thoi, day du, chinh xéc va thong nhit v6i hd so gidy hop 16 dang
dugc luu trir tai co quan, don vi; dinh ky kiém tra viéc cap nhat cac thong tin hd
so can bg, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong khi c6 sur thay ddi theo quy dinh.

3. Tham muu nguoi dung dau co quan cac ndi dung lién quan den quan ly,
str dung phan mém va thuc hién viéc bao cdo theo yéu cau cuia co quan cip trén.

Piéu 14. Trach nhiém ciia nguoi ding dau co quan, don vi, dia phwong

1. Chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién quy ché quan 1y, khai théc sir dung
phin mém quan ly can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong trong co quan
va cac don vi thudc pham vi quan ly. Can cir tinh hinh thue té, cdc co quan ban
hanh céc vin ban (néu can thiét) theo thim quyén dé phuc vu cong tac quan ly
va td chirc thuc hién Quy ché nay.

2. Quan ly tai khoan ngudi dung duoc cap, ban hanh quyét dinh giao nhiém
vu cho cong chirc, vién chirc quan ly va sir dung tai khoan dé thuc hién viéc cap
nhat, quan ly va khai thac, sir dung, phé duyét dir liéu cén bd, cong chirc, vién
chirc, ngudi lao dong cua co quan minh theo ding quy dinh. Viéc quan ly tai
khoan cuia co quan phai dugc td chire chit ché khi ¢6 su thay dbi vé nhan sy quan
ly tai khoan.

3. Nguoi ding dau cac co quan, don vi, dia phuong c6 trach nhiém chi dao,
theo di, don dbc t6 chirc thuc hién, kiém tra viéc cap nhat, quan 1y, khai thac dit
liéu c4n b, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao ddng thudc thdm quyen quan Iy; phé
duyét hoac uy quyen phé duyét bang ky s dir liéu dugc cap nhat theo quy dinh.
Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, diy du cua cac thong tin vé hd so can bo,
cong chire, vién chure, nguoi lao dong thuge thdm quyén quan ly da dugc cap nhat
vao phin mém va dam bao tinh thong nhét véi ho so gidy hop 18 luu trir tai co
quan, don vi.

4. Hing nam bé tri kinh phi va cac diéu kién can thiét dam bao cho viéc cap
nhat dir liéu, ho so can b, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong trén phan mém
quan ly céan bg, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong tai co quan, don vi. Chi dao
céc co quan, don vi su nghiép truc thude bé tri kinh phi va cac diéu kién can thiét
khac dé khai thac, sir dung, cip nhat co s& dit liéu vao hé théng phan mém quéan
ly can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong cua tinh.

5. Bao vé dit liéu ca nhén theo quy dinh hién hanh. Kip thoi phan anh vé S&
Noi vu tong hop cac vudng mac phat sinh trong qua trinh thuc hién Quy ché nay.

Piéu 15. Trach nhiém cia S& Noi vu

1. Chu tri, phéi hop véi S& Théng tin va Truyén thong quan ly, cép tai
khoan ngudi dung, phan quyén cho céc tai khoan nguoi dung cua co quan, don vi

trén hé thong phan mém theo dé xuét clia co quan, don vi; dam bao hoat dong va
an toan, an ninh thong tin cta hé thong.

2. Hb trg hudng dan c4c co quan trong qua trinh cép nhét, quén ly, str dung, khai
théc, phé duyét hd so can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong trén phan mém.

3. T chic tap huén, boi dudng k¥ ndng, nghiép vu cho can bd, cong chirc,
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vién chirc, nguoi lao dong lam cong tac quan ly, van hanh Co sé dir liéu cua Tinh,
cta co quan (néu can thiét).

4. Kiém tra, don ddc cac co quan, don vi vé quan 1y, khai thac, sir dung
phan mém. Thuc hién ché db bao cdo theo yéu cau cia co quan quan ly cap trén.

5. Chu tri 1ap dy toan kinh phi, gui S& Tai chinh tham dinh viéc duy tri,
nang cap, hoan thién phan mém quan ly can by, cong chirc, vién chire, ngudi lao
dong cua Tinh dap g theo yéu cau ctia Chinh phi va thuc té cong tac quan ly
hé so can b, cong chirc, vién chuc, nguoi lao dong trong cac co quan nha nudc
trén dia ban tinh.

6. Dinh ky hang nam, truée ngay 31/01 nam sau bao cdo tinh hinh quan ly co
s¢ dir liéu can b, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong clia nam trudce lién ké giri
vé Bo Noi vu dé duoc hudng dan, giai quyét (bao gom: Tong sb can bd, cong chiic,
vién chirc, ngudi lao dong hién cd duoc chia theo ngach cong chirc, chirc danh nghe
nghiép vién chic, vi tri viéc 1am, dé xuét kién nghi cac kho khin, vuéng méc...).

Piéu 16. Trach nhiém ciia S& Thong tin va Truyén thong

1. Phdi hop v6i don vi quan tri, van hanh truc tiép dé dam bao co s dit lidu
can b, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong hoat dong dam bao an toan, bao mat
thong tin theo ding cac quy dinh hién hanh.

2. Phéi hop trién khai duong truyén s liéu chuyén ding dé thuc hién dong
bo dir liéu tir co s& dir liéu can bg, cong chirc, vién chire, nguoi lao dong cua tinh
vé hé théng co so dir liéu quéc gia vé can bd, cong chuc, vién chirc, nguoi lao
dong do B Noi vu quan ly.

Piéu 17. Trach nhiém ciia S& Tai chinh

Trén co s& dé xudt ctia S Néi vy, tham muu Uy ban nhén dén tinh b tri
kinh phi chi thuong xuyén hang nam phuc vu duy tri, nang cép, hoan thién phan
mém quan ly ho so can by, cong chure, vién chire, nguoi lao dong cua Tinh dap
ang theo yéu cau ciia Chinh phu va thuc t& cong tac quan Iy hd so can bd, cong
chire, vién chire, nguoi lao dong tai cac co quan nha nudce trén dia ban tinh theo
quy dinh.

Diéu 18. Pidu khoan thi hanh

1. Céc co quan va ca nhan néu tai Diéu 2 Quy ché nay chiu trach nhiém phd
bién, quan triét t6i toan thé doi ngii can bo, cdng chire, vién chirc, ngucn lao dong
thude thAm quyén quén ly va chi dao, t chirc thuc hién nghiém tic ndi dung Quy
ché nay.

2. Co quan, don vi va ca nhan vi pham Quy ché nay, tily theo tinh cht, mirc
do s€ xem xét, xur ly ky luat theo quy dinh.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 kho khan, vu'orng mac cac co quan va ca
nhan kip thoi phan 4nh vé S& Noi vu dé tdng hop, bao cédo Uy ban nhén dan tinh
xem xét, quyét dinh./.



		2023-11-27T08:45:35+0700




