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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HAU GIANG Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

PINH MUC KINH TE - KY THUAT
Hoat dong bao in, bao dién tir trén dia ban tinh Hau Giang
(Kém theo Quyét dinh sé ~ /2023/0P-UBND ngay  thang ndam 2023
ciia Uy ban nhan dan finh Hau Giang)

N Chuwong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

Dinh muc kinh té - ky thuat hoat dong bao in, bao dién tir trén dia ban tinh
Hau Giang quy dinh mirc t6i da cac hao phi tryc tiép trong hoat dong san xuét san
pham bao in, bao dién ta bao gdom: Hao phi vé nhan cong; hao phi vé vat liéu; hao
phi vé may mac thiét bi vao cong viéc nhat dinh pht hop véi quy trinh hoat dong
san xuat bdo in, bao dién tir.

Céc co quan, t6 chuc thudc ddi tuong ap dung Dinh mic kinh té - ky thuat
hoat dong bao in, bao dién tr trén dia ban tinh Hau Giang ban hanh kém theo
Quyét dinh nay bao gom:

- Cac co quan, to chic sir dung ngan sach nha nude dé san xuat hoat dong
bao in, bao dién tu.

- Co quan béo chi dugc cap phép hoat dong bao in, bao dién ti.

- Céc co quan, t6 chirc khac c6 lién quan dén hoat dong bao in, bao dién tu
su dung ngan sach nha nudc.

- Khuyén khich co quan, to chtrc khong st dung ngan sach nha nuéc ap
dung Dinh muc kinh té - k§ thuat hoat dong béo in, bao dién tir ban hanh kém
theo Quyét dinh nay.

Picu 2. Giai thich tir ngir

Trong dinh muc nay céc tir ngit dudi diy duoc hiéu nhu sau:

1. “San pham bao chi” trong linh vuc béo in, bao dién tir 1a 4n pham hoac
phu truong cua b&o in; noi dung hoan chinh caa bao dién tir; ban tin thong tan;
chuyén trang cua bao dién tu.

2. “Bao in” 1a loai hinh bao chi st dung chir viét, tranh, anh, thuc hién bang
phuong tién in dé phat hanh dén ban doc (gém: B&o in, tap chi in).
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3. “Béo dién ti” 1a loai hinh béo chi sir dung chir viét, hinh anh, &m thanh,
duoc truyén dan trén moi trudng mang Internet (gdm: Béo dién tu, tap chi dién ti).

4. “Tin” 1a thé loai bao chi ngan gon, c¢6 dong nhat, phan anh nhanh chéng,
kip thoi nhiing su kién méi xay ra, dang xay ra, Sap xay ra trong doi séng xa hoi
(Tin chi yéu cung cép thdng tin ngan gon vé su kién gi xay ra, & dau, khi nao, ddi
tuong lién quan va nguy@n nhan cua sy kién). Tin bao gom cac thé loai: Tin van,
tin ngan, tin sau.

5. “Tin van” 14 tin rat ngan phan anh c¢6 dong nhimg thong diép bao chi can
truyén tai, nhat 1a sy kién cd tinh thoi su.

6. “Tin ngin” 14 tin c6 cac thanh phan, két cau cha yéu, phan anh nhiing
thong diép dic trung vé noi dung, hinh thic caa sy kién.

7. “Tin sau” 1a tin c6 chiéu sAu, phan anh trinh do nhan thic sau vé sy kién,
kham phé cac khia canh khac nhau; phén tich, danh gia tinh chat, dic diém, nhan
dinh va xu thé van dong, y nghia, hau qua ciia sy Kién d6i véi x& hoi (vé ban chat,
tin tong hop ciing 1a mot hinh thac caa tin sau).

8. “Tin anh” la thong tin phan &nh qua anh, dang doc lap, khdng phu thudc
vao tin, bai.

9. “Anh minh hoa” 14 dang anh di kém tin, bai v6i tu cach 1a yéu t cau thanh
ndi dung cua tin, bai d& minh hoa, tao do tin cay va tinh thuyét phuc cho thong tin.

10. “Bai bao” 1a nhitng tac pham bao chi phan &nh chuyén sau vé cha dé (hay
van dé) nao d6 trong doi song xa hoi. Cac thanh phan cia mot bai bao co ban gom:
phan tiéu dé (title), phan thdng tin cét 18i (chapeau), phan dan nhap (intro), phan than
bai (body), phan tu liéu m& rong (box), phan két (két dong hoac két mo).

11. “Bai phan anh” la bai bao phan anh hién thuc qua nhitng su kién, su
viéc, quang canh, hién trang, tinh huéng, suy nghi, cam xuc.

12. “Bai ghi nhanh” 14 bai phéc thao phan anh nhanh vé sy kién dang dién ra.

13. “Bai phong su™ 12 bai bao c6 ndi dung viét/ndi vé con ngudi va sy viéc.
Phong su béo chi chi ding lai ¢ chirc nang thong tin su Kién, “tuong thuat su viéc
chén thuc, khong van hoa, khong hu cau” dudi bat ca hinh thuc nao.

14. “Bai diéu tra” 1 bai bao c6 nodi dung gom: Tiép can hién thuc hoic thu
tich dé tim hiéu, phét hién, phan tich, chang minh, két luan va giai phap giai quyét
vén dé.
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15. “Bai phong van” 1a mot dang bai viét theo dang phong vién hoi va nguoi
duoc phong van tra 1oi.

16. “Chinh luan bao chi” 1a mot nhém bao gom céc thé loai c6 nhiém vu
danh gia, phan tich, giai thich, ban luan vé nhiing su that caia doi séng chinh tri -
Xa hoi.

17. “Bai bao khoa hoc” 1a mot bai bao cd noi dung khoa hoc va dugc trinh
bay theo théng 1é cua bai béo khoa hoc, dugc cong b trén bao chi hay mét tap
san/tap chi khoa hoc dugc qudc té thira nhan chinh thirc, da qua hé thong binh
duyét cua tap san/tap chi khoa hoc.

18. “Sang tac van hoc” 1a két qua cuia hoat dong sang tac cua ca nhan hoac
két qua cua nd lyc sang tac tap thé tao ra tac pham van hoc. Sang tac van hoc trén
bao chi 14 tdc pham vin hoc dugc cdng bé trén bao chi.

19. “Anh bao chi” 1a mot hinh thirc théng tin caa bao chi, phan anh doi song
x& hoi bang anh don hoic nhém anh mot cach chan thue, sinh dong, ¢é chi thich
kém theo, nham dem lai cho doc gia mét luong thong tin qua hinh anh.

20. “Tranh bao chi” 1a mot hinh thirc théng tin cua béo chi, phan anh doi
séng xa hoi bang tranh don hoic nhém tranh mot cach chan thye, sinh déng, cé
chd thich kém theo, nham dem lai cho doc gia mot lwong théng tin tham my.

21. “Tranh minh hoa” 1a mot loai hinh md ta (nhu vé& chi, vé& mau, c6 thé cé
hd trg caa nhiép anh hodc cac dang hinh anh khac) duoc tao ra dé giai thich, 1am
rd hon hodc bo sung thém cac théng tin chang han nhu mot cau chuyén, bai tho
hoac bai bao.

22. “Tranh biém hoa” 1a mot loai hinh tac pham bao chi, cd thé vé theo
phong cach ta thuc hodc cudng diéu nham muc dich bay to thai do cham biém vé
mot hién tuong, su vat nao do.

23. “Bién tap” 1a viéc ra soét, hoan thién noi dung, hinh thic ban thao dé
Xuat ban.

24. “Xut ban” 1a viéc t6 chirc, khai thac ban thao, bién tap thanh ban mau
(ban hoan chinh) dé in va phat hanh (d6i véi béo in); hoic viéc dang tai ban hoan
chinh 1&n mang Internet (d6i v&i bao dién tu).

25. “Phat hanh” 1a viéc dua san pham bao in dén ngudi sir dung théng qua
mot hodc nhiéu hinh thic (mua, béan, phan phat, ting, cho, cho thué, cho muon,
xuat khau, nhap khau, hdi cho, trién 1am).



4

26. “Ché ban” 14 qua trinh tao ra ban béng, ban phim, ban can, khuén in dé
in hodc ban miu dé photocopy.

27. “Maket” 13 ban thiét ké mau, ban v& mau truéc khi thue hién qua trinh in an.

28. “Layout” 1a su bd tri, sap xép trinh bay noi dung va hinh thic trén trang béo.

29. “Binh trang” 1a viéc sap xép cac mau thiét ké cho pht hop véi kho giay
in va cach in offset.

30. “In can” 1a in ban maket tir ban bong ra to gidy can.

Piéu 3. Quy trinh hoat ddng bao in, bao dién tir

Dinh mic kinh té - ki thuat nay dugc xay dung theo quy trinh hoat dong
béo in, bao dién tir phd bién (trinh bay tai Phu luc kém theo Quyét dinh nay).

Picu 4. Noi dung va két cau dinh mirc

1. Noi dung dinh muc

Pinh muc kinh té - ky thuat nay quy dinh muc téi da cac hao phi tryc tiép
trong hoat dong san xuit san pham bao in, bao dién tir theo quy trinh néu tai Phu
luc kém theo, bao gom:

a) Hao phi vé nhan cong: La thoi gian lao dong can thiét cua cac cap bac
lao dong binh quan truc tiép tham gia céng viéc nhat dinh ph hop véi quy trinh
hoat dong bao in, bao dién tir. Mrc hao phi lao dong trong dinh mirc duoc tinh
bang céng, mdi cong twong &g vai 8 gio lam viéc;

b) Hao phi vé vat liéu: La sb lugng cac loai vat liéu cu thé va can thiét sir
dung truc tiép cho cong viéc nhat dinh trong hoat dong béo in, bao dién ti;

¢) Hao phi vé may moc, thiét bi: La thoi gian st dung cac loai may mac,
thiét bi vao cong viéc nhat dinh phi hop vai quy trinh hoat dong san xuat bao in,
béao dién tir. Mac hao phi may méc, thiét bi trong dinh mirc dugc tinh bang ca sir
dung may, mdi ca tuong ang voi 8 gio.

2. Két cAu dinh muc

a) Két cau bo dinh muac bao gom:

- Chuong I. NHUNG QUY DINH CHUNG.

- Chuong 1. CONG TAC XAY DUNG BAN THAO VA BIEN TAP BAN
THAO TAC PHAM BAO CHI

- Chuong III. PINH MUC CONG TAC THIET KE, CHE BAN BAO IN
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- Chuong IV. PINH MUC CONG TAC THIET KE, CHE BAN, DANG TAI
BAO PIEN TU

- Phu luc: Quy trinh thuc hién c&c cong viéc nhat dinh hoat dong béo in,
bao dién tir lam co s& xac dinh dinh muec.

b) Mbi dinh mtc hoat dong bao in, bao dién tir dugc trinh bay bao gom:
M4 hiéu, tén dinh muc, thanh phan cdng viéc, don vi tinh khéi lugng cong viéc
dinh muc, bang dinh mire, ghi chu. Trong d6:

- Thanh phan cdng viéc: La ndi dung céc phan viéc chinh dé thuc hién cong
viéc nhét dinh trong hoat dong bao in, bao dién tir.

- Bang dinh muc, gdm: Bang dinh muc vat liéu, bang dinh mac nhan cong
va bang dinh mirc str dung may (thiét bi). Trong do:

+ Bang dinh muc vat liéu, gom cac cot liét ké danh muyc: Tén va quy cach
vat liéu, don vi tinh mac hao phi va mac hao phi vat liéu.

+ Bang dinh mc nhan céng, gdom céc cot liét ké danh muc: Chuac danh va
cap bac lao dong, don vi tinh mtc hao phi va mic hao phi nhan cong.

+ Bang dinh muac sir dung may, gom céc cot liét ké danh muc: Tén loai
may, don vi tinh mac hao phi va mac hao phi sir dung may.

- O Chuong I, muc 1 céc bang dinh mtc duoc trinh bay phu hop véi dic
thi caa cong tac xay dung tac pham bao chi trong cac truong hop: khong khai
thac lai tu liéu, cd khai thac lai tu liéu cd san véi cdc mic dd khac nhau. Céc
trudong hop nay duoc danh s thir tu tai cudi bang dinh mic.

Vi du: Binh mtic cong tac xay dung ban thao va bién tap ban thao ddi voi
thé loai tin van (M& s6 14 01.01.01.01) dugc thé hién nhu sau:

+ Truong hop tin khdng st dung tu liéu khai thac lai: cudi bang dinh mc,
¢ cot muc hao phi, dugc danh sb 1.

+ Truong hop tin sir dung tu 1iéu khai thac lai tir ngudn tin, bai trong nudc
trén 50% dén 70%, cudi bang dinh muc, & cot mic hao phi, duoc danh sb 4.

+ Truong hop tin sir dung tu liéu khai thac lai tir ngudn tin, bai nudc ngoai
trén 50% dén 70%, cudi bang dinh mic, & cot mirc hao phi, duoc danh sé 8.

- Ghi ch: La noi dung huéng dan ap dung dinh mic trong cac truong hop
diéu kién k¥ thuat khac nhau (néu c6) dé thuc hién mot don vi khéi lugng cong
viéc nhat dinh.



Piéu 5. Ap dung dinh mirc

1. Binh muc kinh té - k§y thuat hoat dong béo in, bao dién tir 1a cin cir cho
viéc xay dung phuong an gia, du toan san xuét tdc pham, san pham béo in, b&o
dién tr sir dung ngan sach nha nudc trén dia ban tinh Hau Giang. Binh muc kinh
té - ky thuat ban hanh kém theo Quyét dinh 1a dinh marc ti da, 4p dung cho viéc
thue hién tac pham, san pham bao in, bao dién ti trong pham vi danh muc dich
vu su nghiép cong str dung ngan sach nha nudc do Uy ban nhan dan tinh Hau
Giang ban hanh. Trong do:

a) Xac dinh cac churc danh lao dong:

- C4c chire danh lao dong trong thanh phan hao phi nhan cong caa bang dinh
muc ap dung theo Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26 thang 8 nim 2022 cua
Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh ma s, tiéu chuan chiic danh nghé
nghiép va xép luong di vai vién chic bién tap vién, phong vién, bién dich vién, dao
dién truyén hinh thudc chuyén nganh théng tin va truyén thong.

- Truong hop cac chirc danh lao dong trong thanh phan hao phi nhan cong
khdng c6 trong Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT thi &p dung theo Nghi dinh s
204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 cua Chinh phu vé ché do tién
luwong ddi vai can bo, céng chirc, vién chirc va luc luong vii trang va Nghi dinh
s6 117/2016/ND-CP ngay 21 thang 7 nam 2016 ctia Chinh phu sta d6i, bo sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 204/2014/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004
cia Chinh pha vé ché d tién luong ddi véi can bo, cong chuc, vién chac va
luc lugng vii trang.

- Truong hop cap bac cia chitc danh lao dong dang 1am viéc tai co quan
béo chi khong nhu cap bac quy dinh trong bang dinh muc thi 4p dung cap bac lao
dong dang lam viéc va muc hao phi theo thyc té. Cac truong hop nay phai dam
bao chi phi vé nhan cdng khdng vuot qué chi phi nhan cong tinh tir dinh mac do
UBND tinh ban hanh.

b) Khi lap phuong an gia, du toan cho hoat dong bao in, bao dién tur sur
dung ngan sach nha nudc theo qui dinh hién hanh, thuc hién nhu sau:

Céc co quan sir dung ngan sach nha nudc &p dung dinh muc kinh té - ky
thuat hoat dong bao in, bao dién tir nay dé xac dinh cac khoan chi phi tryc tiép
(chi phi nhan cong, chi phi vat tu va chi phi str dung may méc thiét bi) trong don
gia dich vu do nha nudc dat hang; du toan kinh phi.

Truong hop co quan bao chi ti to chirc xay dung ban thao tac pham béo
chi (khéng sir dung tac pham caa nguoi khong huong luong tai co quan bao chi)


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-204-2004-nd-cp-che-do-tien-luong-doi-voi-can-bo-cong-chuc-vien-chuc-luc-luong-vu-trang-52629.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-117-2016-nd-cp-sua-doi-204-2004-nd-cp-tien-luong-can-bo-cong-vien-chuc-luc-luong-vu-trang-318278.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Nghi-dinh-204-2004-ND-CP-che-do-tien-luong-doi-voi-can-bo-cong-chuc-vien-chuc-luc-luong-vu-trang-52629.aspx
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thi khdng tinh chi phi nhuan bat trong don gia. Truong hop co quan bao chi st
dung tac pham cua nguoi khong hudng luong tai co quan bao chi thi khéng tinh
chi phi cong doan xay dung ban thao, chi tinh mét sé chi phi theo thuc té co quan
bao chi thuc hién, nhu: cong tac bién tap, thiét ké ché ban, dang tai (ddi voi bao
dién tir) va chi phi nhuan bat theo ché d6 quy dinh.

Pon gia can thé hién rd cac khoan muc chi phi cau thanh trong cac trudng
hop néu trén dé thuan tién ap dung cu thé trong quan ly thuc hién.

Déi véi cac chi phi khac trong hoat dong san xuit bao in, bac dién tir, nhu:
Chi ¢ong tac phi, chi nghiép vu chuyén mén (mua ban quyén, tu liéu; chi khach
moi, chuyén gia, va cac chi phi nghiép vu chuyén mon khac), chi in béo, chi phat
hanh bao (ddi vai béo in); chi phi str dung ha tang cong nghé théng tin (dbi véi
bao dién twr); chi phi quan 1y: Co quan bao chi can cir cac quy dinh hién hanh va
thuc té hoat dong cua co quan dé dé xuat cac khoan chi phi nay trong phuong an
gia dé co quan c6 tham quyén tham dinh, phé duyét theo qui dinh.

Nhiing chi phi lién quan dén nhiéu hoat dong ciia co quan bao chi, san pham
bao chi thi phai phan bd cho céc hoat dong, cac san pham bao chi theo tiéu chi
phU hop khi xay dung phuong 4n gia san xuat bao in, bao dién tu.

Ddi v6i cac san pham béao chi dic thu chwa duoc quy dinh trong dinh mic
kinh té - k¥ thuat nay (nhu: bao dién tir kém noi dung video, audio, san pham
LongForm, Mega Stories, Emagazine, Infographic), co quan bao chi dua vao
tinh hinh thyc té ciia don vi xay dung dinh muac kinh té - ki thuat twong ung véi
cac san pham khac da co trong dinh muc. Dbi vaoi cac thé loai phat thanh,
truyén hinh ap dung theo Quyét dinh s6 19/2021/QD-UBND ngay 20 thang 10
nim 2021 cua Uy ban nhan dan tinh Hau Giang ban hanh Binh mac Kinh té -
K thuat vé san xuat chuong trinh truyén hinh va chuong trinh phat thanh trén
dia ban tinh Hau Giang.

Ddi véi co quan béo chi to chic theo mé hinh toa soan hoi tu (b4o in, béo
dién tr, b4o ndi, bao hinh): Néu noi dung cua tac pham bao chi duoc st dung cho
nhiéu hinh thirc bao chi thi chi &p dung mat lan dinh mic cho cong tac xay dung
ban thao; cac hinh thirc khéac con lai chi duoc tinh dbi voi phan cong viéc thuc té
thuc hién.

2. Trach nhiém cia co quan bao chi trong viéc ap dung dinh muc

a) Ra soat vé cong tac t6 chirc san xuat, cdng nghé ap dung trong hoat dong
bao chi dé dé xuét véi co quan c6 tham quyén xem xét, quyét dinh &p dung dinh
muc kinh té - ky thuat phi hop véi diéu kién thuc té ciia don vi;
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b) Chu dong diéu hanh hoat dong san xuét cac tac pham béo chi sir dung
ngan sach nha nude do co quan thuc hién trong pham vi dinh mac kinh té - ky
thuat nay;

¢) Chiu trach nhiém xac dinh thé loai tac pham bao chi da thuc hién va ap
dung dinh muc kinh té - k§ thuat, dam bao dang thé loai, mac do ké thira tu liéu
khai thac lai trong tac pham bao chi theo quy dinh.
Chuwong |1
CONG TAC XAY DUNG BAN THAO VA BIEN TAP BAN THAO
TAC PHAM BAO CHI

1. CONG TAC XAY DUNG BAN THAO VA BIEN TAP BAN THAO
TAC PHAM BAO CHI CUA TOA SOAN BAO

Piéu 6. Piéu kién ap dung

1. DBinh murc tinh cho truong hop xay dung ban thao va bién tap ban thao la
tin, bai, cha thich tranh, cha thich anh bang tiéng Viét Nam cho béo in, béo dién
tir (bao gém ban tin thong tan).

2. Truong hop xay dung ban thao va bién tap tin, bai, chd thich tranh, chd
thich anh bang tiéng Viét Nam cho tap chi khoa hoc thi dinh mute hao phi nhan
cong va stir dung may tinh nhan vai hé s6 k = 1,2.

3. Truong hop xa@y dung ban thao va bién tap tin, bai, cha thich tranh, chu
thich anh dich tir tiéng Viét thanh tiéng nudc ngoai thuéc nhdm ngdn ngit chinh
thirc cua Lién Hop Quéc hodc tiéng dan tdc (gom ca cong hiéu dinh ban dich) thi
dinh murc hao phi nhan cong va stir dung may tinh nhan voi hé sé6 k = 1,5.

4. Truong hop x@y dung ban thao va bién tap tin, bai, chu thich tranh, chd
thich anh dich tir tiéng Viét thanh tiéng nudc ngodi khdng thudéc nhém ngdn ngir
chinh thirc cua Lién Hop Qudc (gém ca cong hiéu dinh ban dich) thi dinh muc
hao phi nhan céng va st dung may tinh nhan véi hé sé k = 1,6.

5. Trudng hop Xay dung ban thao va bién tap tin, bai duoc viét truc tiép
bang tiéng nude ngoai, khong thuc hién qua bude chuyén ngir thi dinh muc hao
phi nhan cong va sir dung may tinh nhan véi hé sé k = 1,2.

6. Truong hop xay dung ban thao va bién tap tin tong hop, chum tin, tin du
bao, tin cbng bao thi dinh muc tinh nhu dinh mc tin ¢o st dung tu liéu khai thac lai.

Pi¢u 7. Pinh mirc

1. Binh muc cong tc xay dung ban thao va bién tap ban thao ddi voi thé
loai tin, bai phan anh

a) Thanh phan cong viéc

- Xay dung ké hoach dé tai gdm: Khao sét, thu thap dit liéu; nghién ctru xay
dung Yy tudng, 1ap dé cuong sang tac, hoan thién ké hoach dé tai.

- Chuan bi chat liéu: Tim, thu thap chit liéu; khai thac, xtr Iy chét liéu; lya
chon hinh thirc thé hién; dich va hiéu dinh chat liéu viét bang tiéng dan tdc khac
ra tieng Viét Nam (néu co0).
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- Thé hién tac ph:flm: Viét van ban tin, bai; dua anh, tranh vao tin, bai; doc
lai ban thao tin, bai; chinh stra ban thao tin, bai.

- Bién tap ban thao tin, bai: Poc va xem dé danh gia, phén tich, nhan xét, ghi
chd bén 1€ ban thao tin, bai hoan thanh; kiém tra théng tin trong ban thao; lam thu
tuc xur ly ban thao tin, bai; chinh stra ban thao tin, bai va hoan thién ban thao.

b) Bang dinh murc

- Pinh mirc cdng tac xay dung ban thao va bién tap ban thao dbi voi thé

loai tin van

+ Tin khéng str dung tu liéu khai thac lai

Pon vi tinh: 01 tin van

Tin khong st

Ma Thanh phan hao phi Ponvi | dung tw liéu
khai thac lai
Nhén cong
Phong vién hang | bac 3/6 Cong 0,08
Phong vién hang 11 bac 5/8 Cong 0,14
Phong vién hang 111 bac 5/9 Cong 0,75
Bién tap vién hang | bac 3/6 Cong 0,03
Bién tap vién hang Il bac 5/8 Cong 0,05
Bién tap vién hang Il bac 5/9 Cong 0,15
01.01.01.01

May st dung
May tinh chuyén dung Ca 0,942
May in laser A4 Ca 0,0003
Vit liéu swr dung
Gidy A4 TS 4
Muc in laser A4 Hop 0,002
Vit liéu phu % 10
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+ Tin str dung tu liéu khai thc lai tir ngudn tin, bai trong nuéc
Pon vi tinh: 01 tin vén

. Pon Mirc do sir dung tw li€u khai
Ma Thanh phan hao phi vi thac lai tir nguon tin, bai
trong nuwoc
| Trén | Trén
Pén 30’0/0 50"%) Trén
30% | dén | dén | 70%
500 | 70%
Nhén cong
01.01.01.01 [Phong vién hang I bac 3/6 Cong | 0,07 | 0,07 | 0,06 | 0,05
Phong vién hang II bac 5/8 Cong | 0,12 | 0,11 | 0,10 | 0,09
Phong vién hang 111 bac 5/9 Cong| 0,64 | 0,60 | 0,56 | 0,49
Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong| 0,03 | 0,03 | 0,03 | 0,03
Bién tap vién hang I bac 5/8 |Cbéng| 0,05 | 0,05 | 0,05 | 0,05
Bién tap vién hang IIl bac 5/9 |Cong | 0,15 | 0,15 | 0,15 | 0,15
May sw dung
May tinh chuyén dung Ca |080 | 0,76 | 0,71 | 0,61
May in laser A4 Ca 1(0,0003/0,0003|0,0003|0,0003
Vit lieu swr dung
Gidy A4 T | 4 4 4 4
Muc in laser A4 Hop | 0,002 | 0,002 | 0,002 | 0,002
Vit liéu phu % 10 10 10 10
2 3 4 5

+ Tin str dung tu liéu khai thac tir ngudn tin, bai nudc ngoai
Pon vi tinh: 01 tin van

Thanh phan hao phi

Mirc do sir dung tu liéu
khai thac lai tir nguon tin,
bai nwéc ngoai

Pon
vi

Trén | Tréen
Pén |30% [50% | Trén
30% | dén | d@én | 70%
50% | /0%

01.01.01.01

Nhan cong

Phong vién hang | bac 3/6

0,08 | 0,07 | 0,07 | 0,06

Phong vién hang 1l bac 5/8

0,13]0,12 0,11 | 0,1
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Mirc do sir dung tw liéu
khai thac lai tir nguon tin,
bai nwéc ngoai

N A ¢ bo A
Ma Thanh phan hao phi " Trén | Trén

YU | Pén | 309 | 509 | Tréen
30% | dén | d@én | 70%
509 | 70%

Phong vién hang 111 bac 5/9 | Coéng | 0,68 | 0,64 | 0,60 | 0,53
Bién tap vién hang | bac 3/6 | Coéng | 0,03 | 0,03 | 0,03 | 0,03
Bién tap vién hang Il bac 5/8| Céng | 0,05 | 0,05 | 0,05 | 0,05
Bién tap vién hang Il bac

Cong | 0,15 | 0,15 | 0,15 | 0,15

5/9

May s dung

May tinh chuyén dung Ca |085|0,80]|0,76 | 0,66
May in laser A4 Ca [0,00030,0003)0,0003)0,0003
Vat liéu swr dung

Gidy A4 T | 4 4 4 4
Muc in laser Ad Hép |0,002 (0,002 {0,002 | 0,002
Vat liéu phu % 10 | 10 | 10 10

6 7 8 9
- Binh mirc cdng tac xay dung ban thdo va bién tap ban thao dbi voi thé
loai tin ngan
+ Tin khong str dung tu liéu khai thac lai

Pon vi tinh: 01 tin ngdn

. Tin khdng st
Ma Thanh phan hao phi Pon vi [dung tw li¢u khai
théc lai

Nhén cong

Phong vién hang | bac 3/6 Cong 0,11
Phong vién hang 11 bac 5/8 Cong 0,18

01.01.01.02 - — -

Phong vién hang 111 bac 5/9 Cong 0,99
Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,05
Bién tap vién hang Il bac 5/8 Cong 0,09




12

. Tin khéng sir
Ma Thanh phan hao phi Pon vi [dung tw liéu khai

thac lai
Bién tap vién hang Il bac 5/9 Cong 0,24
May s dung
May tinh chuyén dung Ca 1,332
May in laser A4 Ca 0,0007
Vit liéu sw dung
Gidy A4 To 8
Muc in laser A4 Hop 0,003
Vat li¢u phu % 10

1

+ Tin str dung tu liéu khai thac lai tir nguon tin, bai trong nudc
Pon vi tinh: 01 tin ngdn

Mirc d sir dung tu li€u
khai thac lai tir nguon tin,
bai trong nwérc

. D
Ma Thanh phin hao phi |~ " Trén | Tren
Y' | Dén | 30% | 5096 | Trén
30% | dén | dén | 70%
509 | /0%
Nhén cong
Phong vién hang | bac 3/6 Cong| 0,09 | 0,09 | 0,08 | 0,07
Phong vién hang Il bac 5/8 |Céng| 0,15 | 0,15 | 0,14 | 0,12
Phong vién hang 11l bac 5/9 [Céng| 0,84 | 0,79 | 0,74 | 0,64
Bién tip vién hang I bac 3/6 |Codng| 0,05 | 0,05 | 0,05 | 0,05
Bién tap vién hang Il bac 5/8 |Céng| 0,09 | 0,09 | 0,09 | 0,09
01.01.01.02 — — -
Bién tap vién hang Il bac 5/9|Cong | 0,24 | 0,24 | 0,24 | 0,24
May s dung
May tinh chuyén dung Ca | 1,13 ( 1,07 | 1,00 | 0,87
May in laser A4 Ca (0,0007|0,0007|0,0007|0,0007
Vat liéu sur dung
Gidy A4 To | 8 8 8 8
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Mire d§ sir dung tw li€u
khai thac lai tir nguon tin,

bai trong nwéc

\ b
Ma Thanh phan hao phi (m Trén | Trén
V' I ' bén | 30% | 509% | Tren
30% | dén | dén | 70%
509 | 70%
Muc in laser A4 Hép {0,003 {0,003 |0,003 |0,003
Vat liéu phu % 10 10 10 10
2 3 4 5

+ Tin str dung tu liéu khai thac tir ngudn tin, bai nudc ngoai
Pon vi tinh: 01 tin ngdn

Mirc d sir dung tw li¢u
khai thac lai tir nguon tin,

bai nwéc ngoai

Ma Thanh phan hao phi D‘f’in | Trén | Trén
: Dén 30"% 50"% Trén
30% | deén | deén | 70%
509% | 70%
Nhén cong
Phong vién hang | bac 3/6 Cong | 0,10 | 0,09 | 0,09 | 0,08
Phong vién hang Il bac 5/8 Cong | 0,16 | 0,15 | 0,15 | 0,13
Phong vién hang 11l bac 5/9 | Cong | 0,89 | 0,84 | 0,79 | 0,69
Bién tap vién hang I bac 3/6 | Cong | 0,05 | 0,05 | 0,05 | 0,05
Bién tap vién hang Il bac 5/8 | Céng | 0,09 | 0,09 | 0,09 | 0,09
01.01.01.02 [Bién tap vién hang 111 bac 5/9| Cong | 0,24 | 0,24 | 0,24 | 0,24
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca |1,20 | 1,13 | 1,07 | 0,93
May in laser A4 Ca [0,0007)0,0007{0,0007)0,0007

Vat liéu sur dung

Gidy A4 To | 8 8 8 8
Muc in laser A4 Hop [0,003|0.003 | 0,003 | 0,003
Vit liéu phu % | 10 | 10 | 10 | 10
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- Pinh mirc cdng tac xay dung ban thao va bién tap ban thao dbi voi thé
loai tin sau
+ Tin khéng str dung tu liéu khai thac lai
Domn vi tinh: 01 tin sau

M Thanh phdn hao phi | Pon vi It-:rlll l‘J‘Ok?]gaf;‘r’]gé‘Tfl
Nhén cong
Phong vién hang | bac 3/6 Cong 0,16
Phong vién hang Il bac 5/8 Cong 0,25
Phong vién hang 111 bac 5/9 Cong 1,58
Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,13
Bién tap vién hang Il bac 5/8 Cong 0,19
Bién tap vién hang 111 bac 5/9 | Cong 0,45
01.01.01.03

May s dung
May tinh chuyén dung Ca 2,200
May in laser A4 Ca 0,0013
Vat liéu swr dung
Gidy A4 To 16
Muc in laser A4 Hop 0,006
Vat li¢u phu % 10

1

+ Tin str dung tu liéu khai thac tir ngudn tin, bai trong nudc
Don vi tinh: 01 tin sau

Mirc d§ sir dung tu liéu
khai thac lai tir nguon tin,
bai trong nwéc

~ R A , Do "
Ma Thanh phan hao phi ,n Trén | Trén

V1 X N
* | Pén | 30% | 509 | Trén
30% | dén | dén | 70%
50% | /0%

Nhan cong
01.01.01.03 [Phong vién hang I bac 3/6 Cong| 0,13 | 0,13 | 0,22 | 0,10
Phong vién hang Il bac 5/8 Cong| 0,21 | 0,20 | 0,19 | 0,16




15

Mirc do sir dung tu liéu
khai thac lai tir nguon tin,
bai trong nwéc

Thanh phén hao phi D(Tn Trén | Tren
"' Dén | 30% | 500 | Trén
30% | dén | den | 70%
509 | 70%
Phong vién hang 11l bac 5/9 (Céng| 1,35 | 1,27 | 1,19 | 1,03
Bién tap vién hang I bac 3/6 |Cong| 0,13 | 0,13 | 0,13 | 0,13
Bién tap vién hang Il bac 5/8 [(Céng| 0,19 | 0,19 | 0,19 | 0,19
Bién tap vién hang Il bac 5/9 [Coéng| 0,45 | 0,45 | 0,45 | 0,45
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca | 1,87 | 1,76 | 1,65 | 1,43
May in laser A4 Ca (0,0013}0,0013/0,0013/0,0013
Vit liéu sw dung
Gidy A4 To | 16 | 16 | 16 | 16
Muc in laser A4 Hop {0,006 | 0,006 | 0,006 | 0,006
Vat liéu phu % 10 10 10 10
2 3 4 5

+ Tin str dung tu liéu khai thac tir ngudn tin, bai nudc ngoai

Don vi tinh: 01 tin sau

Mirc do sir dung tu liéu
khai thac lai tir nguon tin,
bai nwéc ngoai

5 b
Ma Thanh phén hao phi on Trén | Tren
' | Pén | 309% | 5096 | Trén
30% | dén | dén | 70%
509 | 70%
Nhan cong
Phong vién hang I bac 3/6 Cong | 0,13 | 0,13 | 0,12 | 0,10
01.01.01.03 [ . A R
Phong vién hang Il bac 5/8 | Coéng | 0,21 | 0,20 | 0,19 | 0,16
Phong vién hang 111 bac 5/9 | Céng | 1,35 | 1,27 | 1,19 | 1,03
Bién tap vién hang I bac 3/6 | Cong | 0,13 | 0,13 | 0,13 | 0,13
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Mirc do sir dung tu li€u
khai thac lai tir nguon tin,
bai nwée ngoai
~ N A , Pon N
Ma Thanh phan hao phi ) Trén | Trén
Y' | Dén | 30% |50% | Trén
30% | dén | dén | 70%
509 | 70%
Bién tap vién hang Il bac 5/8 | Céng | 0,19 | 0,19 | 0,19 | 0,19
Bién tap vién hang Il bac 5/9| Cong | 0,45 | 0,45 | 0,45 | 0,45
May s dung
May tinh chuyén dung Ca 198|187 |1,76 | 1,54
May in laser A4 Ca |0,0013|0,0013/0,0013/0,0013
Vat liéu swr dung
Gidy A4 T | 16 | 16 | 16 | 16
Murc in laser Ad Hop |0,006 | 0,006 | 0,006 | 0,006
Vat liéu phu % 10 10 10 10
6 7 8 9

- Pinh mirc cdng tac xay dung ban thao va bién tip ban thao dbi voi thé
loai bai phan anh
+ Bai khong str dung tu liéu khai thac lai

Don vi tinh: 01 bai phdn anh

. Bai khong st
Ma Thanh phan hao phi Pon vi |dung tw liéu khai
thac lai

Nhén cong

Phong vién hang I bac 3/6 Cong 0,33

Phong vién hang Il bac 5/8 Cong 0,54

Phong vién hang 111 bac 5/9 Cong 3,27
01.01.01.04 Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,18

Bién tap vién hang Il bac 5/8 Cong 0,5

Bién tap vién hang Il bac 5/9 Cong 1,14

May s dung

May tinh chuyén dung Ca 4,767
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. Bai khong st
Ma Thanh phan hao phi Pon vi |dung tw liéu khai
thac lai
May in laser A4 Ca 0,0025
Vat liéu sur dung
Gidy A4 To 30
Muc in laser A4 Hop 0,012
Vat liéu phu % 10
1

+ Bai str dung tu liéu khai thac lai tir ngudn tin, bai trong nuéc

Don vi tinh: 01 bai phdn anh

Mikrc dg sir dung tu li¢u khai
th&c lai tir nguon tin, bai
trong nwoc

Ma Thanh phan hao phi D‘(])in Trén | Trén
" | Pén | 30% | 50% | Trén
30% | dén | den | 70%
50% | 70%
Nhén cong
Phong vién hang I bac 3/6 Cong| 0,28 | 0,27 | 0,25 | 0,22
Phong vién hang 1l bac 5/8 [Cong| 0,46 | 0,43 | 0,41 | 0,35
Phong vién hang 11l bac 5/9 [Cbng| 2,78 | 2,62 | 2,45 | 2,13
Bién tap vién hang I bac 3/6 |Céng| 0,18 | 0,18 | 0,18 | 0,18
Bién tap vién hang Il bac 5/8 [Céng| 0,50 | 0,50 | 0,50 | 0,50
Bién tap vién hang Il bac 5/9(Cong| 1,14 | 1,14 | 1,14 | 1,14
01.01.01.04 | —
May s dung
May tinh chuyén dung Ca | 405 | 381 | 3,58 | 3,10
May in laser A4 Ca |0,0025(0,0025]0,0025|0,0025
Vat liéu sur dung
Gidy A4 To | 30 | 30 | 30 30
Muc in Hop | 0,012 {0,012 | 0,012 | 0,012
Vit liéu phu % 10 10 10 10
2 3 4 5
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+ Bai str dung tu liéu khai thac tir ngudn tin, bai nudc ngoai

Don vi tinh: 01 bai phdan anh

Mikc do sir dung tuw liéu
khai thac lai tir nguén tin,

bai nwéc ngoai

Don
Ma Thanh phin hao phi Trén | 1ran
vi Pén | 3005 | 5006 | Trén
309 | dén | dén | 7006
5005 | /0%
Nhéan cong
Phong vién hang I bac 3/6 Cong | 0,30 | 0,28 | 0,27 | 0,23
Phdng vién hang Il bac 5/8 |Céng | 0,49 | 0,46 | 0,43 | 0,38
Phdng vién hang 111 bac 5/9 | Coéng | 2,94 | 2,78 | 2,62 | 2,29
Bién tap vién hang [ bac 3/6 | Céng | 0,18 | 0,18 | 0,18 | 0,18
Bién tap vién hang Il bac 5/8 | Céng | 0,50 | 0,50 | 0,50 | 0,50
Bién tap vién hang 111 bac 5/9| Cong | 1,14 | 1,14 | 1,14 | 1,14
01.01.01.04
May s dung
May tinh chuyén dung Ca | 429 | 4,05 (3,81 | 3,34
May in laser A4 Ca |0,002510,0025(0,0025(0,0025
Vit liéu swr dung
Gidy A4 To | 30 | 30 | 30 | 30
Muc in laser A4 Hop | 0,012 |0,012 (0,012 |0,012
Vat liéu phu % 10 10 10 | 10
6 7 8 9
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2. Pinh murc cong tac xay dung ban thao va bién tap ban thao ddi voi thé
loai chinh luan

a) Thanh phan cong viéc

- Xay dung ke hoach dé tai gom: Khéo sat, thu thap thong tin vé nhitng van
dé sy that cua doi sdng dang dién ra can duoc nghién ctru, danh gia, phan tich,
giai thich, ban lun; lva chon mdt vin dé quan trong, mang tinh thoi su ctia X8 hoi
lam chu dé cua bai chinh lun; 14p dé cuong sang tac; hoan thién ké hoach.

- Chuan bj chat ligu: Tim, thu thap chat liéu phuc vu cho viét bai chinh lufn;
nghién ctu, phén tich, tong hop théng tin vé chu dé cua bai chinh luan; lya chon
hinh thirc thé hién bai chinh luan.

- Thé hién tac pham: Viét bai, dua anh, tranh vao bai; doc lai va stra ban théo.

_- Bién tap ban thdo: Doc va xem dé danh gia, phan tich, nhan xét, ghi chi
bén 1€ ban thao hoan thanh; kiém tra thong tin trong ban thao; lam thua tuc xu ly
ban thao; chinh stra ban thao, hoan thién ban thao bai chinh luan.

b) Bang dinh mirc

- Pinh murc cong tac xay dung ban thao va bién tap ban thao ddi voi thé loai
bai chinh luan.

- Bai khong str dung tu liéu khai thac lai.

Domn vi tinh: 01 bai chinh ludn

. Bai khong s
Ma Thanh phan hao phi Pon vi dung tw ligéu
khai thac lai
Nhén cong
Phong vién hang I bac 3/6 Cong 3,69
Phong vién hang Il bac 5/8 Cong 5,98
Phong vién hang 111 bac 5/9 Cong 0,44
Bién tap vién hang I bac 4/6 Cong 2,77
Bién tap vién hang Il bac 5/8 Cong 5,96
01.01.02.01 May s dung
May tinh chuyén dung Ca 15,067
May in laser A4 Ca 0,0125
Vat liéu swr dung
Gidy A4 TS 150
Muc in laser A4 Hop 0,06
Vit liéu phu % 10
1
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- Bai st dung tu liéu khai thac lai tir ngudn tin, bai trong nudc
Domn vi tinh: 01 bai chinh ludn

Mirc do sir dung tw liéu khai
thac 1ai tir nguon tin, bai trong
nuoc
DPon

Ma Thanh phin hao phi o | Trén | Trén

: Pen | 30% | 50% | Trén
30% | dén | dén | 70%
50% | 70%

Nhén cong

Phong vién hang I bac 4/6 Cong| 3,13 | 2,95 | 2,77 2,4

Phong vién hang 11 bac 5/8 |Coéng | 5,08 | 4,78 | 4,48 | 3,89

Phong vién hang 111 bac 5/9 |Coéng | 0,37 | 0,35 | 0,33 | 0,28

Bién tap vién hang 1bac 4/6 |Cong | 2,77 | 2,77 | 2,77 | 2,77

Bién tap vién hang Il bac 5/8 |Cong | 5,96 | 5,96 | 5,96 | 5,96

01.01.02.01 May s dung

May tinh chuyén dung Ca | 12,81 | 12,05 | 11,30 | 9,79
May in laser A4 Ca (0,0125|0,0125|0,0125(0,0125
Vat liéu swr dung
Gidy A4 To | 150 | 150 | 150 | 150
Muc in laser A4 Hop | 0,06 | 0,06 | 0,06 | 0,06
Vit liéu phu % 10 10 10 10

2 3 4 5

- Bai st dung tu liéu khai thac tir ngudn tin, bai nudc ngoai

Don vi tinh: 01 bai chinh ludn

Mirc d sir dung tw liéu khai
thac lai tir nguon tin, bai
Pon nude Ngoai

Ma Thanh phan hao phi i | Trén | Trén

: ben | 30% | 50% | Trén
30% | dén | dén | 70%
50% | 70%

Nhan cong

01.01.02.01 [Phong vién hang I bac 4/6 Cong | 3,32 | 3,13 | 2,95 | 2,58

Phong vién hang Il bac 5/8 Cong | 5,38 | 508 | 4,78 | 4,19
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Mirc d sir dung tw liéu khai
thac lai tir nguon tin, bai
Pon nudc NYoal

Ma Thanh phin hao phi o | Trén | Trén

: Pen | 30% | 50% | Trén
30% | dén | dén | 70%
50% | 70%

Phong vién hang 111 bac 5/9 | Céng | 0,39 | 0,37 | 0,35 | 0,31

Bién tap vién hang I bac 4/6 | Cong | 2,77 | 2,77 | 2,77 | 2,77

Bién tap vién hang Il bac 5/8 | Céng | 5,96 | 5,96 | 596 | 5,96

May s dung

May tinh chuyén dung Ca |[1356|12,81|12,05 | 10,55
May in laser A4 Ca (0,0125(0,0125|0,0125|0,0125
Vat liéu swr dung

Gidy A4 Td | 150 | 150 | 150 | 150
Muyc in laser A4 Hop | 0,06 | 0,06 | 0,06 | 0,06
Vat li¢u phu % 10 10 10 10

6 7 8 9

3. Pinh mirc cbng tac xay dung ban thao va bién tap ban thao dbi v6i thé
loai phéng su, Ky su, diéu tra.

a) Thanh phan cong viéc

- Xay dung ké hoach dé tai gdm: Khao sét, thu thap thdng tin vé nhitng van
dé thoi sy cua doi séng dang dién ra can duoc phan &nh; lya chon mot hién twong
dic biét dién ra trong x& hoi 1am chu dé cua bai phong su, ky su, diéu tra; 1ap dé
cuong sang tac; hoan thién ké hoach.

- Chuén bi chét liéu: Piéu tra, thAm nhap thyc té va phong van nhiéu nguoi
dé c6 chét liéu phuc vu cho viét bai; nghién ciru, phan tich, tong hop thdng tin vé
chu dé cua bai viét; lua chon hinh thirc thé hién bai phéng su, Ky su, diéu tra.

- Thé hién t4c pham: Viét bai, dwa anh, tranh vao bai; doc lai va stra ban thao.

- Bién tap ban thao bai phong su, ky su, diéu tra; Poc va xem dé danh gia,
phan tich, nhan xét, ghi chli bén 1& ban thao hoan thanh; kiém tra théng in trong
ban thao; lam thu tuc xir ly ban thao; chinh stra ban thao, hoan thién ban thao bai
phong su, kY su, diéu tra.

b) Bang dinh mirc

- Pinh mirc cdng tac xay dung ban thao va bién tap ban thao dbi voi thé
loai phong su, ky su

+ Bai khong str dung tu liéu khai thac lai
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Don vi tinh: 01 bai ky su 1 ky/bai phong su 1 ky

M3 Thanh phin hao phi | Bon vi |22 ES‘I)(?]%ISE]‘;ETSI
Nhéan cong
Phong vién hang I bac 3/6 Cong 0,13
Phong vién hang Il bac 5/8 Cong 4,52
Phong vién hang 111 bac 5/9 Cong 10,17
Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,25
Bién tap vién hang Il bac 5/8 Cong 2,5
Bién tap vién hang Il bac 5/9 Cong 6,13
01.01.03.01 Méy sii dung

May tinh chuyén dung Ca 18,95
May ghi @m chuyén dung Ca 10,369
May in laser A4 Ca 0,01
Vit liéu swr dung
Gidy A4 TS 120
Muc in laser A4 Hop 0,048
Vat liéu phu % 10

1

+ Bai st dung tu liéu khai thac lai tir ngudn tin, bai trong nudc

Don vi tinh: 01 bai ky suw 1 ky/ bai phéng su 1 ky

Mirc df sir dung tw li€u
khai thac lai tir nguon tin,
bai trong nwérc

\ b
Ma Thanh phan hao phi on Trén | Tren

YU I pén | 30% | 5006 | Trén
30% | dén | dén | 70%
50% | /0%

Nhan cong

Phong vién hang I bac 3/6 Cong | 0,11 | 0,10 | 0,09 | 0,08

01.01.03.01 |— — -
Phong vién hang Il bac 5/8 Cong | 3,84 | 3,62 | 3,39 | 2,94

Phong vién hang 11l bac 5/9 | Cong | 8,64 | 8,13 | 7,63 | 6,61
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Mirc d§ st dung tw li¢u
khai thac lai tir nguon tin,
bai trong nwéc

. . A ’ Don ’
Ma Thanh phan hao phi Trén | Trén

' | Pén |30% | 500 | Tren
30% | dén | dén | 70%
509 | 70%

Bién tap vién hang I bac 3/6 | Cong | 0,25 | 0,25 | 0,25 | 0,25

Bién tap vién hang 11 bac5/8| Cong | 25 | 25 | 25 | 25

Bién tap vién hang Il bac cong | 6,13 | 6,13 | 6,13 | 6,13

5/9

May s dung

May tinh chuyén dung ca |[16,11|15,16(14,21| 12,32
May ghi @m chuyén dung Ca (881830 7,78 | 6,74
May in laser A4 Ca |(001(0,01]0,01]| 0,01
Vat liéu swr dung

Gidy A4 To | 120 | 120 | 120 | 120

Muc in laser A4 Hop (0,048 (0,048 0,048 | 0,048
Vit liéu phu % 10 10 10 10

2 3 4 5

+ Bai str dung tu liéu khai thac lai tir ngudn tin, bai nudc ngoai
Don vi tinh: 01 bai ky sw 1 ky/bai phong su 1 ky

Mirc do sir dung tw liéu
khai thac lai tir nguon tin,
bai nuwéc ngoai

. . 3 , Do A
Ma Thanh phan hao phi ,n Trén | Trén

YU Pén | 309 | 5006 | Tren
30% | dén | @én | 70%
50% | 70%

Nhan cong
Phong vién hang I bac 3/6 Cong| 0,11 | 0,11 | 0,10 | 0,09
Phong vién hang Il bac 5/8  [Cong| 4,07 | 3,84 | 3,62 | 3,16
Phong vién hang 111 bac 5/9 |Céng| 9,15 | 8,64 | 8,13 | 7,12

01.01.03.01
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Mirc d§ st dung tw li¢u
khai thac lai tir nguon tin,
bai nwéc ngoai

< . A . | Do ’
Ma Thanh phan hao phi " Trén | Trén

Y\ pén | 309% | 509% | Trén
30% | dén | dén | 70%
50% | /0%

Bién tap vién hang I bac 3/6 |Cdng| 0,25 | 0,25 | 0,25 | 0,25
Bién tap vién hang Il bac 5/8 |Coéng| 2,50 | 2,50 | 2,50 | 2,50
Bién tap vién hang Il bac 5/9 |Coéng| 6,13 | 6,13 | 6,13 | 6,13

May st dung

May tinh chuyén dung Ca |17,06 (16,11 (15,16 | 13,27
May ghi &m chuyén dung Ca | 9,338,811 (8,30 | 7,26
May in laser A4 Ca | 0,01 |0,01|0,01]| 0,01
Vit liéu swr dung

Gidy A4 To | 120 | 120 | 120 | 120
Muc in laser A4 Hop |0,048 [ 0,048 {0,048 | 0,048
Vit liéu phu % | 10 | 10 10 10

6 7 8 9
- Dinh mirc ¢dng tac xay dung ban thao va bién tap ban thao doi voi thé
loai diéu tra.
+ Bai khong str dung tu liéu khai thac lai
Pon vi tinh: 01 bai diéu tra 1 ky

M3 Thanh phan hao phi ponvi |22 ES%%S&‘;ETSI
Nhén cong
Phong vién hang I bac 4/6 Cong 0,38
Phong vién hang 11 bac 5/8 Cong 4,06
01.01.03.02 Phong vién hang 111 bac 5/9 Cong 11,1
Bién tap vién hang | bac 4/6 Cong 0,33
Bién tap vién hang Il bac 5/8 Cong 2,17
Bién tap vién hang Il bac 5/9 Cong 6,17
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M3 Thanh phan hao phi ponvj |22 'e‘l:‘f(?]%f;"hgg?fl
May s dung
May tinh chuyén dung Ca 19,367
May ghi &m chuyén dung Ca 10,879
May in laser A4 Ca 0,01
Vit liéu swr dung
Gidy A4 TS 120
Muc in laser A4 Hop 0,048
Vat liéu phu % 10
1

+ Bai str dung tu liéu khai thac lai tir nguon tin, bai trong nudc

Pon vi tinh: 01 bai diéu tra 1 ky

Mirc d§ sir dung tw li€u
khai thac lai tir nguon tin,
bai trong nwérc
~ N A , Pon N
Ma Thanh phan hao phi ) Trén | Trén
Y1 | pén |30% | 509 | Tren
30% | dén | dén | 70%
509 | 70%
Nhén cong
Phong vién hang I bac 4/6 Cong| 0,32 | 0,3 | 0,28 | 0,24
Phong vién hang 1 bac 5/8 Cong| 3,45 | 3,25 | 3,05 | 2,64
Phong vién hang 111 bac 5/9 |Cbong| 9,44 | 8,88 | 8,33 | 7,22
Bién tap vién hang I bac 4/6 |Céng| 0,33 | 0,33 | 0,33 | 0,33
Bién tap vién hang Il bac 5/8 |Cong| 2,17 | 2,17 | 2,17 | 2,17
01.01.03.02 |— -

Bién tap vién hang Il bac 5/9 |Céng | 6,17 | 6,17 | 6,17 | 6,17
May s dung
May tinh chuyén dung Ca |16,46|15,49|14,53 12,59
May ghi &m chuyén dung Ca | 9,25 |8,70 | 8,16 | 7,07
May in laser A4 Ca | 0,01 |0,01]0,01]0,01
Vat liéu sur dung




26

Mirc do sir dung tuw liéu
khai thac lai tir nguon tin,
bai trong nwéc

. . A .| Do ’
Ma Thanh phan hao phi " Trén | Trén

YUl pén |30% | 5006 | Tréen
30% | dén | dén | 70%
50% | /0%

Gidy A4 To | 120 | 120 | 120 | 120
Muc in laser A4 Hop | 0,048 |0,048 [ 0,048 0,048
Vat liéu phu % | 10 | 10 | 10 | 10

2 3 4 3)

+ Bai sir dung tu liéu khai thac tir ngudn tin, bai nudc ngoai
Pon vi. tinh: 01 bai diéu tra 1 ky

Mirc do sir dung tu liéu
khai thac lai tir nguon tin,
bai nuwéc ngoai

. . X , Don A
Ma Thanh phan hao phi Trén | Trén

Y | pén | 309% | 5006 | Tréen
30% | dén | dén | 70%
50% | /0%

Nhén cong
Phong vién hang I bac 4/6 Cong [ 0,34 |1 0,32 | 0,3 | 0,26
Phong vién hang 11 bac 5/8 | Coéng | 3,66 | 3,45 | 3,25 | 2,84
Phong vién hang 11l bac 5/9 | Cong | 9,99 | 9,44 | 8,88 | 7,77
Bién tap vién hang I bac 4/6 | Cong | 0,33 | 0,33 | 0,33 | 0,33
Bién tap vién hang 1l bac 5/8 | Céng | 2,17 | 2,17 | 2,17 | 2,17

Bién tap vién hang 11l bac
5/9

May s dung
May tinh chuyén dung Ca |17,43|16,46 {15,49|13,56
May ghi @m chuyén dung Ca |979|925 |8,70 | 7,62
May in laser A4 Ca |0,01|0,01 001|001

01.01.03.02

Cong | 6,17 | 6,17 | 6,17 | 6,17
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Vit liéu swr dung

Gidy A4 To | 120 | 120 | 120 | 120
Muc in laser A4 Hop 0,048 0,048 | 0,048 | 0,048
Vat li¢u phu % 10 10 10 10

6 7 8 9

4. Pinh mirc cdng tac xay dung ban thao va bién tap ban thao dbi v6i thé
loai bai phong van.

a) Thanh phan cong viéc

- Xay dung ke hoach d8 tai gom Khao sét, thu thap théng tin vé nhimg van
dé thoi sy cua doi séng dang dlen ra can duoc phan anh, théng tin co ban vé (101
tuong va nguoi dugc phong van; lya chon chu dé, muc tiéu cua cudc phong van,
cach thirc phong van; l1ap dé cuong sang tac; hoan thién ké hoach.

- Chuan bi chat liéu: Chuan bi cau héi va phong van; phan doan cac phuong
an tra 101 dé co su nhay bén va chinh xac trong phan tmg va b sung cac cau hoi,
tim hiéu dé hiéu rat rd vé van dé duoc phong van; nghién ctru, phan tich, tong hop
thong tin tir bang ghi &m; lya chon hinh thic thé hién bai phong vén.

- Thé hién t4c pham: Viét bai, dwa anh, tranh vao bai; doc lai va stra ban thao.

- Bién tap ban thao: Poc va xem dé danh gi4, phan tich, nhan xét, ghi chd
bén 1& ban thao bai phong van hoan thanh; kiém tra théng tin trong ban thao; 1am
thi tuc xtr Iy ban thao; chinh sira ban thao, hoan thién ban thao bai phong van.

b) Bang dinh mtrc
Dinh mirc cong tc xay dung ban thao va bién tap ban thao ddi véi thé loai
bai phong van.
- Bai khong str dung tu liéu khai thac lai.
Pon vi tinh: 01 bai phong vin

M Thanh phdn hao phi | Pon vi t?ralii L‘:‘l’(ﬂift"hggﬁf‘

Nhéan cong

Phong vién hang I bac 3/6 Cong 0,13

Phong vién hang Il bac 5/8 Cong 4,75

Phong vién hang 111 bac 5/9 Cong 9,02

01.01.04.01

Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,25

Bién tap vién hang Il bac 5/8 Cong 2,00

Bién tap vién hang Il bac 5/9 | Cong 4,46

May s dung




28

May tinh chuyén dung Ca 16,483
May ghi am chuyén dung Ca 9,727
May in laser A4 Ca 0,01
Vat liéu sur dung
Gidy A4 TS 120
Muc in laser A4 Hop 0,048
Vat liéu phu % 10

1

- Bai st dung tu liéu khai thac lai tir ngudn tin, bai trong nudc

Pon vi tinh: 01 bai phong vin

Mirc do sir dung tu li€u
khai thac lai tir nguon tin,
bai trong nwérc
~ R A , Pon -
Ma Thanh phan hao phi ) Trén | Trén
' | Pén | 309% | 50% | Trén
30% | dén | dén | 70%
509 | 70%
Nhén cong
Phong vién hang | bac 3/6 Cong|0,11| 0,1 | 0,09 | 0,08
Phong vién hang Il bac 5/8 |Cbng|4,04 | 3,8 | 3,56 | 3,09
Phong vién hang 11l bac 5/9 |Céng | 7,67 | 7,22 | 6,77 | 5,86
Bién tap vién hang I bac 3/6 |Cong | 0,25 | 0,25 | 0,25 | 0,25
Bién tap vién hang Il bac 5/8 |Cong | 2 2 2 2
Bién tap vién hang 1l bac 5/9|Cong | 4,46 | 4,46 | 4,46 | 4,46
01.01.04.01 May sir dung
May tinh chuyén dung Ca |(14,01(13,19|12,36 | 10,71
May ghi Am chuyén dung Ca (827|778 | 7,30 | 6,32
May in laser A4 Ca |0,01]0,01 (0,01 (0,01
Vat liéu sur dung
Gidy A4 Td | 120 | 120 | 120 | 120
Muc in laser A4 Hop |0,048|0,048 (0,048 | 0,048
Vat liéu phu % 10 | 10 10 10
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Mirc do sir dung tu li€u
khai thac lai tir nguon tin,

bai trong nwéc

\ b
Ma Thanh phan hao phi (m Trén | Trén
Y I pén | 30% | 509% | Tréen
30% | dén | dén | 70%
509 | 70%
2 3 4 5

- Bai st dung tu liéu khai thac lai tir ngudn tin, bai nudc ngoai
Pon vi tinh: 01 bai phong vin

Murc do sir dung tu liéu
khai thac lai tir nguon tin,
bai nuwéc ngoai

Ma Thanh phin hao phi | >°" Trén | Tren
Y| pén | 300 | 50% |Trén
30% | dén | dén | 70%
509 | /0%
Nhén cong
Phong vién hang I bac 3/6 Cong | 0,11 | 0,11 | 0,12 | 0,09
Phong vién hang Il bac 5/8 Cong | 4,28 | 4,04 | 3,8 | 3,33
Phong vién hang 11l bac 5/9 | Céng | 8,12 | 7,67 | 7,22 | 6,31
Bién tap vién hang Ibac 3/6 | Cong | 0,25 | 0,25 | 0,25 | 0,25
Bién tap vién hang 1l bac 5/8 | Cong | 2 2 2 2
Bién tap vién hang Il bac 5/9| Cong | 4,46 | 4,46 | 4,46 | 4,46
01.01.04.01 |May s dung
May tinh chuyén dung Ca |14,8414,01|13,19|11,54
May ghi @m chuyén dung Ca | 8,75 | 8,27 | 7,78 | 6,81
May in laser A4 Ca | 001 0,01]0,01)0,01
Vat liéu swr dung
Giéy A4 To 120 | 120 | 120 | 120
Muc in laser A4 Hop | 0,048 {0,048 0,048 {0,048
Vat liéu phu % 10 10 10 10
6 7 8 9
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5. Pinh muc cdng tac xay dung ban thao va bién tap ban thao ddi voi thé
loai bai nghién ctru trao doi.

a) Thanh phan cong viéc

- Xay dung ké hoach dé tai gdm: Khao sat, théng tin co ban vé nhu cau tim
hiéu nhirng hién tuong ctia doi séng Xa hoi, nhitng tri thirc mdi cua con nguoi; lua
chon chii & nghién ctru, tic pham ding bao; 1ap ké hoach ding bao; hoan thién
ké hoach.

- Chuan bi chat liéu: Piéu tra, thdm nhap thuc té va phong van nhidu nguoi
dé co chét liéu, bang chimg khoa hoc phuc vu cho viét bai nghién ctru trao doi:
nghién ctru, phan tich, tong hop thdng tin vé chu dé cta bai nghién ciu.

- Thé hién tic pham: Viét bai, dua anh, tranh vao bai; doc lai va sira ban thao.

- Bién tap ban thao: Poc va xem dé danh gi4, phan tich, nhan xét, ghi chd
bén 1& ban thao bai nghién ctru trao doi, bai bao khoa hoc hoan thanh; viét béo cao
(phiéu) bién tap ban thao cta bién tap vién; dé xuat phuong hudng hoan thién ban
thao, thué tham dinh (néu c6); lam viéc véi chuyén gia tham dinh va tac gia (néu
c0) dé xtr ly ban thao theo phuong hudng hoan thién ban thao duoc duyét; doc
bong dé phat hién 15i con chua stra; chinh stra cac 16i cta ban thao trong pham vi
trach nhiém cua bién tap vién dé hoan thién ban thao; hoan thién ban thao bai
nghién ctu.

b) Bang dinh mtrc

Dinh murc cdng tac xay dung ban thao va bién tap ban thao dbi véi thé loai
bai nghién ctru trao doi.

- Bai khong str dung tu liéu Khai thac lai.

Pon vi tinh: 01 bai nghién citu trao doi

M3 Thanh phn haophi | Bonvi | 521 g‘f(rr‘]%f;"hgc‘:“l‘fl

Nhén cong
Phong vién hang I bac 3/6 Cong 0,42
Phong vién hang 11 bac 5/8 Cong 3,48
Phong vién hang 111 bac 5/9 Cong 5,19
Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,29

01.01.05.01
Bién tap vién hang Il bac 5/8 Cong 1,63
Bién tap vién hang Il bac 5/9 Cong 3,56
May s dung
May tinh chuyén dung Ca 11,65
May in laser A4 Ca 0,0067
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Vit liéu swr dung

Gidy A4 TS 80

Muc in laser A4 Hop 0,032

Vit liéu phu % 10
1

- Bai st dung tu liéu khai thac lai tir ngudn tin, bai trong nudc
Pon vi tinh: 01 bai nghién citu trao doi

Mirc do sir dung tu liéu
khai thac lai tir nguon tin,
bai trong nwéc

\ b
Ma Thanh phan hao phi on Trén | Tren

YU | Pén | 309 | 509 | Trén
30% | dén | dén | 70%
5094 | 70%

Nhén cong
Phong vién hang I bac 3/6 Cong | 0,35 (0,33 | 0,31 | 0,27
Phong vién hang 11 bac 5/8 Ccong | 2,96 | 2,78 | 2,61 | 2,26
Phong vién hang 11l bac 5/9 | Cong | 4,41 | 4,15 | 3,89 | 3,37
Bién tap vién hang 1 bac 3/6 | Cong | 0,29 | 0,29 | 0,29 | 0,29
Bién tap vién hang Il bac 5/8 | Cong | 1,63 | 1,63 | 1,63 | 1,63
Bién tap vién hang 11l bac 5/9 | Cong | 3,56 | 3,56 | 3,56 | 3,56

01.01.05.01

May s dung

May tinh chuyén dung Ca [990 (932|874 |757
May in laser A4 Ca [0,0067|0,0067|0,0067|0,0067
Vit liéu sw dung

Gidy A4 To> | 80 | 80 | 80 | 80
Muec in laser A4 Hoép |0,032(0,032|0,032 |0,032
Vat liéu phu % | 10 | 10 | 10 | 10

2 3 4 5
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- Bai st dung tu liéu khai thac lai tir ngudn tin, bai nudc ngoai
Pon vi tinh: 01 bai nghién citu trao doi

Murc do sir dung tu liéu
khai thac lai tir nguon tin,
bai nwéc ngoai

« . N .| Don ’
Ma Thanh phan hao phi Trén | Trén

YU I pén | 309 | 509 | Tren
30% | dén | dén |70%
509 | /0%

Nhén cong
Phong vién hang I bac 3/6 Cong | 0,38 | 0,35 | 0,33 | 0,29
Phong vién hang 11 bac 5/8 | Cong | 3,13 | 2,96 | 2,78 | 2,44
Phong vién hang 111 bac 5/9 | Cong | 4,67 | 4,41 | 4,15 | 3,63
Bién tdp vién hang [ bac 3/6 | Cong | 0,29 | 0,29 | 0,29 | 0,29
Bién tap vién hang Il bac 5/8 | Cong | 1,63 | 1,63 | 1,63 | 1,63
Bién tap vién hang 11l bac

01.01.05.01 /g ' ' Cong | 3,56 | 3,56 | 3,56 | 3,56
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca |10,49( 9,90 | 9,32 | 8,16
May in laser A4 Ca |0,0067(0,00670,0067)0,0067
Vit liéu sw dung
Gidy A4 To | 80 | 80 | 80 | 80
Muc in laser A4 Hop |0,032| 0,032 |0,032 {0,032
Vat liéu phu % 10 10 10 10

6 7 8 9

6. Pinh murc cOng tac xay dung ban thao va bién tap ban thao doi voi thé
loai anh bao chi.

a) Thanh phan cong viéc

- Xay dung ké hoach dé tai gém Nghién ctru xay dung y tudng, lap dé
cuong sang tac gom: dé tai va chu dé 1ay anh, noi xay ra, viéc lam, nhan vat chu
thé va nhimg vén dé quan tam, thoi diém chup, thoi gian hoan thanh; hoan thién
ké hoach dé tai.

- Chuan bi tu liéu: Tim, lva chon khdng gian, thoi gian, khung canh, doi
tugng trong anh, bé tri bd cuc anh, lya chon gdc nhin, anh sang, khung hinh va
khoang céch dé chup anh, chép thoi co bam may; xay dung tap tu liéu anh vé chu
dé anh; khai théac, xu Iy tu liéu.
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- Thé hién tc pham: Lua chon nhiing birc anh da chup dugc phil hop nhét
v6i ndi dung va cha dé can thé hién, chinh stra anh; viét chi thich, 1o binh cho
anh; doc, xem lai ban thao tac pham anh; chinh stra ban thao tac pham anh.

- Bién tap ban thao tac pham anh: Poc va xem dé danh gia, phan tich, nhan
xét, ghi chi bén 1& ban thao tdc pham anh hoan thanh; kiém tra théng tin trong
ban thao t4c pham anh; 1am thi tuc xir Iy ban thao tdc phdm anh; chinh stra ban
thao t4c pham anh; hoan thién ban thao tac pham anh.

b) Bang dinh murc

- Bang dinh mirc xay dung ban thao va bién tap ban thao d6i voi thé loai tin anh

Don vi tinh: 01 birc anh (tin danh)

Ma Thanh phan hao phi Pon vi Miic
Nhan céng
Phong vién hang I bac 3/6 Cong 0,17
Phong vién hang 11 bac 4/8 Cong 0,26
Phong vién hang 111 bac 5/9 Cong 2,48
Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,02
Bién tap vién hang Il bac 4/8 Cong 0,09
Bién tap vién hang Il bac 5/9 Cong 0,6

01.01.06.01 |May sir dung

May tinh chuyén dung Ca 2,175
May anh chuyén dung Ca 0,992
May in laser A4 mau Ca 0,0003
Vat liéu swr dung
Gidy A4 To 4
Muc in laser A4 mau Hop 0,0016
Vat li¢u phu % 10

- Bang dinh murc xay dung ban thao va bién tap ban thao ddi véi thé loai
anh minh hoa.
Don vi tinh: 01 burc anh (anh minh hoa)

Ma Thanh phan hao phi Pon vi Mirc
Nhan cong

01.01.06.02 |[Phong vién hang Il bac 4/8 cong 0,17

Phong vién hang 111 bac 5/9 Cong 0,96
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Ma Thanh phan hao phi Pon vi Mikc
Bién tap vién hang Il bac 4/8 Cong 0,05
Bién tap vién hang Il bac 5/9 Cong 0,33
May s dung
May tinh chuyén dung Ca 0,906
May anh chuyén dung Ca 0,383
May in laser A4 mau Ca 0,0003
Vat liéu sir dung
Gidy A4 TS 4
Muc in laser A4 mau Hop 0,0016
Vat liéu phu % 10

7. Pinh muic cOng tac xay dung ban thao va bién tap ban thao ddi voi thé
loai tranh bao chi.

a) Thanh phan cong viéc

- Xay dung ké hoach gié tai gém: Nghién ctru xay dung y tuong, lap dé
cuong sang tac; hoan thién ké hoach de tai.

- Chuén bi tu liéu: Tim hicu cc tranh cting chu dé da cong bd, nghién ciru
thuc té doi song xa hoi trong pham vi chu dé dé sang tac.

- Thé hién tAc pham: V& tranh bang may tinh, viét chd thich, 1oi binh cho
tranh; doc, xem lai ban thao tdc pham tranh, chinh stra ban thao tac pham tranh.

- Bién tdp ban thao tAc pham tranh: Poc va xem dé danh gia, phan tich,
nhan xét, ghi chu bén 1€ ban thao tac pham tranh hoan thanh; kiém tra thdng tin
trong ban thao tac pham tranh; lam thu tyc xtr ly ban thdo tac pham tranh; chinh
stra ban thao tin tdc pham tranh, hoan thién ban thao tac pham tranh.

b) Bang dinh mirc

- Bang dinh murc cong tac xay dung ban thao va bién tap ban thao dbi vai
thé loai tranh minh hoa.
Domn vi tinh: 01 birc tranh

Ma Thanh phan hao phi Pon vi Mirc
Nhan cong
Hoa si bac 5/9 Cong 1,63
01.01.07.01 |[Bién tap vién hang Il bac 4/8 Cong 0,05
Bién tap vién hang Il bac 5/9 Cong 0,33
May s dung




35

Ma Thanh phin hao phi Pon vi Mikc
May tinh chuyén dung Ca 1,30
May in laser A4 mau Ca 0,0002
Vat liéu svr dung
Gidy A4 To 4
Muc in laser A4 mau Hop 0,001
Vat liéu phu % 10

- Bang dinh murc cdng tac xay dung ban thao va bién tip ban thao ddi voi

thé loai tranh biém hoa.

Don vi tinh: 01 bure tranh

Ma Thanh phan hao phi Pon vi Mike

Nhén cong
Hoa si bac 5/9 Cong 1,98
Bién tap vién hang Il bac 4/8 Cong 0,05
Bién tap vién hang 1l bac 5/9 Cong 0,40
May s dung

01.01.07.02 |May tinh chuyén dung Ca 1,583
May in laser A4 mau Ca 0,0002
Vat liéu swr dung
Gidy A4 TS 4
Muc in laser A4 mau Hop 0,001
Vat liéu phu % 10

8. Bang dinh muc c6ng tac bién tap ban thao doi vai thé loai tra 16i ban doc.

a) Thanh phan cong viéc

- Xay dung ké hoach dé tai gom: Tiép nhan, tap hop, phan loai cau hoi cta
ban doc gtri dén tda soan, 1ap ké hoach tra 1oi.

- Chuan bj chét liéu: Tim, thu thap thdng tin c6 lién quan, soan va giri van
ban yéu cau kém cau hoi ciia ban doc dén co quan c6 lién quan dé lay y kién tra
10i; theo di va tiép nhan tra 10i cta cac co quan co lién quan.

- Thé hién tac phém: Viét van ban tra 161 ban doc; doc lai ban thao tra 1oi
ban doc; chinh stra ban thao tra 101 ban doc.

- Bién tap ban thao: Poc dé danh gia, phan tich, nhan xét, ghi chl bén 1¢
ban thao tra 15i ban doc hoan thanh; kiém tra théng tin trong ban thao; 1am thi tuc
xtr ly, chinh stra va hoan thién ban thao tra 16i ban doc.



36

b) Bang dinh mic.
Dinh murc cdng tac bién tap ban thao d6i véi thé loai tra 101 ban doc.
Don vi tinh: 01 tin/bai tra loi ban doc

Ma Thanh phan hao phi Pon vi Mikc

Nhan cong

Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,02

Bién tap vién hang Il bac 5/8 Cong 0,75
01.01.08.01 [— -

Bién tap vién hang Il bac 5/9 Cong 2,36

May s dung

May tinh chuyén dung Ca 2,508

May in laser A4 Ca 0,005

Vit liéu swr dung

Gidy A4 To 60

Muc in laser A4 Hop 0,024

Vat liéu phu % 10

2. CONG TAC BIEN TAP BAN THAO TAC PHAM BAO CHIi CUA
TAC GIA GUI DANG.

Picu 8. Piéu kién ap dung

1. Binh mtc cong tac bién tip ban thao tac pham bao chi cua tac gia (khong
phai 12 ngudi hudng luong cua co quan béo chi) giri ding khong bao gdm hao phi
xay dung ban thao.

2. Binh muc tinh cho truong hop bién tap ban thio 1a tin, bai, chu thich
tranh, chu thich anh béng tiéng Viét Nam cho bao in, bao dién tir (bao gém ban
tin thong tan).

3. Truong hop bién tap ban thao tin, bai, chu thich tranh, chu thich anh bﬁng
tiéng Viét Nam cho tap chi khoa hoc thi dinh mitc hao phi nhan cong va hao phi
may tinh chuyén dung nhan v&i hé sé k = 1,2.

4. Truong hop bién tap ban thao tin, bai, cht thich tranh, chi thich anh dich
tir tiéng Viét thanh tiéng nudc ngoai thudc nhém ngdn ngir chinh thirc cua Lién
Hop Qubc hoic tiéng dan tdc (gom ca cong hiéu dinh ban dich) thi dinh muc hao
phi nhan cong va hao phi may tinh chuyén dung nhan véi hé sé k = 1,5.

5. Truong hop bién tap ban thao tin, bai, chu thich tranh, chu thich anh dich
tir tiéng Viét thanh tiéng nude ngoai khong thuéc nhom ngdn ngit chinh thirc cia
Lién Hop qudc (g6m ca cong hiéu dinh ban dich) thi dinh muc hao phi nhan cong
va hao phi may tinh chuyén dung nhéan véi hé s6 k = 1,6.
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6. Truong hop bién tap ban thao tin, bai, chu thich tranh, chu thich anh dugc
viét truc tiép bang tiéng nudc ngoai, khong thuc hién qua budc chuyén ngir thi dinh
murc hao phi nhan cong va hao phi may tinh chuyén dung nhan véi h¢ s6 k = 1,2.

Pi¢u 9. Pinh mic

1. Pinh muc cong tac bién tdp ban thao tac phdm bao chi cia tac gia gui
dang doi véi thé loai tin

a) Thanh phan cong viéc

- Xay dung ké hoach ,dé tai gé){n: Nghién ctru xay dung y tuong, 1ap dé
cuong sang tac, hoan thién ké hoach dé tai.

- Bién tap ban thao tin: Poc va xem dé danh gid, phan tich, nhan xét, ghi
chu bén 1€ ban thao; kiém tra thong tin trong ban thao: lam thu tuc x1r Iy ban thao
tin; chinh stra ban thao tin; hoan thién ban thao tin.

b) Bang dinh mtic.

- Pinh muc cong tac bién tdp ban thao tdc pham bao chi cua tac gia guri
dang do1 véi the loai tin van.

Pon vi tinh: 01 tin vin

Ma Thanh phén hao phi Pon vi Miie

Nhén cong
Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,04
Bién tap vién hang II bac 5/8 Cong 0,07
Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 0,31
May sw dung

01.02.01.01 [May tinh chuyén dung Ca 0,34
May in laser A4 Ca 0,0003
Vit liéu sw dung
Gidy A4 To 4
Muc in laser A4 Hop 0,0016
Vat liéu phu % 10
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- Pinh muc cong tac bién tap ban thao tac phdm bao chi cia tic gia gui
dang doi voi the loai tin ngan.

Pon vi tinh: 01 tin ngdn

Ma Thanh phin hao phi Pon vi Mikc

Nhén cong
Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,11
Bién tap vién hang Il bac 5/8 Cong 0,20
Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 0,41
May sw dung

01.02.01.02 [May tinh chuyén dung Ca 0,57
May in laser A4 Ca 0,0005
Vat liéu swr dung
Gidy A4 To 6
Muc in laser A4 Hop 0,0024
Vat liéu phu % 10

- Pinh muic cong tic bién tap ban thao tic pham bao chi cua tac gia guri
dang doi véi the loai tin sau

DPon vi tinh: 01 tin sau

Ma Thanh phan hao phi Don vi Mire

Nhén cong
Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,20
Bién tap vién hang II bac 5/8 Cong 0,31
Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 0,71
May sw dung

01.02.01.03 May tinh chuyén dung Ca 0,98
May in laser A4 Ca 0,0008
Vat liéu swr dung
Gidy A4 To 10
Muc in laser A4 Hop 0,0040
Vat liéu phu % 10
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2. Binh mue cong tac bién tap ban thao tac pham béo chi cua tac gia gui
dang do1 voi the loai bai phan anh

a) Thanh phan cong viéc

- Xay dung ké hoach ,dé tai gém: Nghién ctru xay dung y tuong, 1ap dé
cuong sang tac, hoan thién ké hoach dé tai.

- Bién tap ban thao tin: Poc va xem dé danh gia, phan tich, nhan xét, ghi
chu bén 1€ ban thao; kiém tra thong tin trong ban thao; lam thu tuc xi Iy ban thao
bai; chinh stra ban thao bai; hoan thién ban thao bai.

- Bang dinh muc

~ Dinh murc cong tac bién tap ban thao tac pham bao chi cua tac gia giri dang
doi véi thé loai bai phan anh
Don vi tinh: 01 bai phan anh

Ma Thanh phan hao phi Don vi Mire

Nhén cong
Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,5
Bién tap vién hang II bac 5/8 Cong 0,73
Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 1,35
May sw dung

01.02.02.01 May tinh chuyén dung Ca 2,07
May in laser A4 Ca 0,0018
Vit liéu swr dung
Gidy A4 To 22
Muc in laser A4 Hop 0,0088
Vat li¢u phu % 10

3. Pinh mirc cong tac bién tap ban thao tac pham bdo chi cia tac gia gui
dang ddi véi thé loai bai chinh luan

a) Thanh phan cong viéc

- Xay dung ké hoach dé tai gom: Nghién ctru vé nhimg van dé sy that cua
doi song dang dién ra can dugc nghién ctru, danh gia, phén tich, giai thich, ban
luan; lya chon mot van dé quan trong, mang tinh thoi sy ctia xa hdi lam chua dé
cua bai chinh luan; 1ap dé cuong sang tac; hoan thién ké hoach.

- Bién tap ban thao: Poc va xem dé danh gia, phan tich, nhan xét, ghi chu
bén 1& ban thao hoan thanh; kiém tra thong tin trong ban thao; lam thu tuc xtr 1y
ban thao; chinh stra ban thao; hoan thién ban thao bai chinh luan.

b) Bang dinh mttc.



40
Pinh muc cong tac bién tip ban thao tic pham béo chi cua tac gia giri ding
doi voi the loai bai chinh luan.
DPon vi tinh: 01 bai chinh ludan

Ma Thanh phin hao phi Pon vi Mike

Nhan cong

Bién tap vién hang I bac 4/6 Cong 3,13
Bién tap vién hang II bac 5/8 Cong 6,56
Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 0,13
May sw dung

01.02.03.01 [May tinh chuyén dung Ca 7,85
May in laser A4 Ca 0,0125

Vit liéu sw dung

Gidy A4 To 150
Muc in laser A4 Hop 0,06
Vat liéu phu % 10

4. Pinh muc cong tac bién tdp ban thao tac pham bao chi cia tic gia gui
dang dbi vai thé loai bai phong su, ky su, diéu tra

a) Thanh phan cong viéc

- X4y dung ké hoach dé tai gom: Nghién ctru nhitng van dé thoi sy cua doi
séng dang dién ra can duoc phan anh: Iya chon mdt hién tuong dac biét dién ra
trong x3 hoi 1am chu dé cta bai phong su, ky su, diéu tra; 1ap dé cuong sang tac:
hoan thi¢n ké hoach.

- Bién tap ban thao bai phong su, ky su, diéu tra: Poc va xem dé danh gia,
phan tich, nhan xét, ghi chii bén 18 ban thao hoan thanh; kiém tra thong tin trong
ban thdo; lam thu tuc x1r Iy ban thao; chinh stra ban thao; hoan thién ban thao bai
phong su, ky su, diéu tra.

b) Bang dinh muc

- Pinh muc cong tac bién tap ban thao tac phdm bao chi cia tac gia gui
dang dbi vai thé loai bai phong su, ky su
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Don vi tinh: 01 bai ky sy 1 ky/phong sw 1 ky

Ma Thanh phén hao phi Pon vi Mire

Nhan cong
Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,38
Bién tap vién hang II bac 5/8 Cong 2,94
Bién tap vién hang II1 bac 5/9 Cong 7,31
May sur dung

01.02.04.01 M4y tinh chuyén dung Ca 8,5
May in laser A4 Ca 0,01
Vit liéu swr dung
Gidy A4 To 120
Muc in laser A4 Hop 0,048
Vat li¢u phu % 10

- Pinh muc cong tac bién tap ban thao tac pham bao chi cla tic gia gui
dang do61 vai the loat bai phong sy dicu tra

Pon vi tinh: 01 bai diéu tra 1 ky

Ma Thanh phan hao phi Pon vi Mire

Nhén cong
Bién tap vién hang I bac 4/6 Cong 0,46
Bién tap vién hang II bac 5/8 Cong 2,56
Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 7,79
May sw dung

01.02.04.02 May tinh chuyén dung Ca 8,65
May in laser A4 Ca 0,01
Vit liéu swr dung
Gidy A4 TS 120
Muc in laser A4 Hop 0,048
Vat liéu phu % 10

5. Pinh mirc cong tac bién tap ban thao tac pham béo chi cua tac gia gui
dang do61 voi the loai bai phong van.
a) Thanh phan cong viéc.
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- X4y dung ké hoach dé tai gdbm: Nghién ctru nhitng van dé thoi sy cua doi
song dang dién ra can duoc phan anh, thong tin co ban vé déi tuong va nguoi
dugc phong vén; Iira chon chu dé, muc tiéu ctia cudce phong van, cach thirc phong
van; 1ap dé cuong sang tac; hoan thién ké hoach.

‘ - Bién tap ban tha}o. Poc va xem d@ danh gia, phan tich, nhan xét, ghi chi bén
1€ ban thao bai phong van hoan thanh; kiém tra thong tin trong ban thao; lam thu tuc
xu Iy ban thao; chinh stra ban thao; hoan thién ban thao bai phong van.

b) Bang dinh mirc
~ Dinh murc cong tac bién tap ban thao tac pham bao chi cua tac gia giri dang
do1 véi theé loai bai phdng van
Pon vi tinh: 01 bai phong vin

Ma Thanh phén hao phi Pon vi Mire

Nhén cong
Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,38
Bién tap vién hang Il bac 5/8 Cong 2,44
Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 5,27
May s dung

01.02.05.01 May tinh chuyén dung Ca 6,47
May in laser A4 Ca 0,01
Vit liéu swr dung
Gidy A4 TS 120
Muc in laser A4 Hop 0,048
Vat liéu phu % 10

6. Dinh mirc cong tac bién tap ban thao tac pham béo chi cua tac gia gui
dang ddi véi thé loai van hoc.

a) Thanh phan cong viéc.

- Xay dung ké hoach dé tai gom: Nghién ctru co ban vé nhu cau doc cia
doc gia va cac tic gia sang tac vin tho: Lua chon tac pham ding béo; 1ap ké hoach
dang bao; hoan thién ké hoach.

- Bién tép ban thao: Poc va xem dé danh gia, phan tich, nhan xét, ghi cha
bén 18 ban thao sang tac vin hoc hoan thanh; viét bao cao (phiéu) bién tap ban
thao; dé xuat phuong huéng hoan thién ban thao, thué thim dinh (néu can); lam
viéc v6i chuyén gia tham dinh va tac gia (néu co) dé xir Iy ban thao theo phuong
hudng hoan thi¢n ban thao dugc duyét; doc bong dé phat hién 16i con chua stra;
chinh stra cac 15i ctia ban thao trong pham vi trach nhiém ctia bién tap vién dé
hoan thién ban thdo; hoan thi¢n ban thdo sang tac van hoc.
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b) Bang dinh mtic.
- Dinh muc cong tac bién tap ban thao tac phim béo chi cua tic gia gui
dang do61 véi thé loai van xudi.

Don vi tinh: 01 ban thao van xuoi

Ma Thanh phin hao phi Pon vi Mire

Nhan cong
Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,17
Bién tap vién hang II bac 5/8 Cong 1,98
Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 5,23
May sur dung

01.02.06.01 |May tinh chuyén dung Ca 5,9
May in laser A4 Ca 0,0033
Vit liéu swr dung
Gidy A4 TS 40
Muc in laser A4 Hop 0,016
Vat li¢u phu % 10

- Pinh muc cong tac bién tdp ban thao tac pham bao chi cla tac gia gui
dang doi véi thé loai tho.

Don vi tinh: 01 ban thao tho

Ma Thanh phin hao phi Pon vi Mirc

Nhén cong
Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,17
Bién tap vién hang Il bac 5/8 Cong 1,0
Bién tap vién hang Il bac 5/9 Cong 3,15
(May s dung

01.02.06.02 [May tinh chuyén dung Ca 3,45
May in laser A4 Ca 0,0008
Vat liéu sw dung
Giay A4 TS 10
Muc in laser A4 Hop 0,004
Vat liéu phu % 10
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7. Pinh mirc cong tac bién tap ban thao tac pham béo chi cua tac gia gui
dang d6i v6i thé loai bai nghién ctu trao doi.

a) Thanh phan cong viéc.

- Xay dung ké hoach dé tai gom: Nghién ctru co ban vé nhu cu tim hiéu
nhiing hién tuong cia doi séng xa hoi, nhitng tri thirc méi cia con nguoi; lua chon
chu dé nghién ctru, tc phém dang bao; 1ap ké hoach dang bao; hoan thién ké hoach.

- Bién tap ban thao: Poc va xem dé danh gia, phan tich, nhan xét, ghi cha
bén 1& ban thao bai nghién ctru trao ddi hoan thanh; viét bao céo (phiéu) bién tap
ban thao; dé xuit phuong hudng hoan thién ban thao, thué tham dinh (néu can);
lam viéc voi chuyén gia tham dinh va tac gia (néu co) dé xu 1y ban thao theo
phuong hudéng hoan thién ban thao duoc duyét; doc bong dé phat hién 13i con
chua stra; chinh stra cac 16i ctia ban thdo trong pham vi trach nhiém cta bién tap
vién dé hoan thién ban théo; hoan thién ban thao bai nghién ctru.

b) Bang dinh mtic.

Pinh muc cong tac bién tdp ban thao tac pham bao cia tac gia giri dang doi
v6i thé loai bai nghién ctru trao doi.

Pon vi tinh: 01 bai nghién ciru trao doi

Ma Thanh phin hao phi Pon vi Mirc

Nhén cong
Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,33
Bién tap vién hang Il bac 5/8 Cong 1,98
Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 4,17
May sw dung

01.02.07.01 May tinh chuyén dung Ca 5,18
May in laser A4 Ca 0,0067
Vit liéu siwr dung
Gidy A4 To 80
Muc in Hop 0,032
Vat li¢u phu % 10

8. Pinh murc cong tac bién tip ban thao tic pham bao chi cua tac gia gui
dang dbi vai thé loai bai bao khoa hoc.

a) Thanh phan cong viéc.

- Xay dung ké hoach d& tai gdm: Nghién ctru co ban vé nhu cau tim hiéu
nhitng hién tuong cua doi séng xa hoi, nhitng tri thirc méi cia con nguoi; lya chon
chu dé nghién ctru, tac pham ding béo; 1ap ké hoach ding bao; hoan thién ké hoach.
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- Bién tap ban thao: Poc va xem dé danh gia, phan tich, nhan xét, ghi cha
bén 1¢ ban thao bai bao khoa hoc hoan thanh; viét bao céo (phiéu) bién tap ban
thao; dé xuat phuong hudng hoan thién ban thao.

- Thué thdm dinh (néu can); Lam viéc véi chuyén gia thdm dinh va tac gia
(néu c6) dé xir Iy ban thao theo phuong huéng hoan thién ban thao dugc duyét;
doc bong dé phét hién 15i con chua stra; chinh sira cac 18i ciia ban thao trong pham
vi trach nhi€ém cua bién tap vién dé hoan thién ban thao; Hoan thién ban thao bai
bao khoa hoc.

b) Bang dinh mc.

Pinh muc cong tac bién tap ban thao tac phadm bao chi cua tac gia giri dang
d6i véi thé loai bai bdo khoa hoc.

DPon vi tinh: 01 bai bao khoa hoc

M& Thanh phén hao phi Don vi Mire

Nhén cong
Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,71
Bién tap vién hang II bac 5/8 Cong 2,75
Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 6,79
May sir dung

01.02.08.01 May tinh chuyén dung Ca 8,2
May in laser A4 Ca 0,0042
Vat liéu swr dung
Gidy A4 To 50
Muc in laser A4 Hop 0,02
Vat liéu phu % 10

9. Pinh muc cong tac bién tdp ban thao anh bao chi duge suu tim hodc cua
tac gid chup gui dang.

a) Thanh phan cong viéc.

- Xay dung ké hoach dé tai gém Nghién ctru xay dung y tuong, lap dé
cuong sang tac gom: Pé tai va chir dé lay anh, noi xdy ra, viéc lam, nhan vat chu
thé va nhimg van dé quan tam, thoi diém chup, thoi gian hoan thanh; hoan thién
ké hoach dé tai.

- Bién tap ban thao tac phﬁm anh: Poc va xem dé danh gia, phan tich, nhan
xét, ghi cht bén 1& ban thao tac pham anh hoan thanh; kiém tra thong tin trong
ban thao tac phém anh; lam tha tuc xt 1y ban thao tac phém anh; chinh stra ban
thao tac pham anh; hoan thién ban thao tac pham anh.
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b) Bang dinh mtic.
- Bang dinh muc bién tap ban thao tin anh cua tac gia chup guri dang.

Don vi tinh: 01 buc anh

Ma Thanh phin hao phi Pon vi Mire

Nhén cong
Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,08
Bién tap vién hang II bac 5/8 Cong 0,21
Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 0,98
May s dung

01.02.09.01 May tinh chuyén dung Ca 1,02
May in laser A4 Ca 0,0003
Vit liéu sw dung
Gidy A4 TS 4
Muc in laser A4 Hop 0,0016
Vat liéu phu % 10

- Bang dinh muc bién tap ban thao anh minh hoa suu tim
DPon vi tinh: 01 buc anh

Ma Thanh phan hao phi Don vi Mire
Nhén cong
Bién tap vién hang II bac 5/8 Cong 0,18
Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 0,6
(May s dung
May tinh chuyén dung Ca 0,63

01.02.09.02 :

May in laser A4 Ca 0,0003
Vat liéu swr dung
Gidy A4 TS 4
Muc in laser A4 Hop 0,0016
Vat liéu phu % 10




47

- Bang dinh mirc bién tap ban thdo d&nh minh hoa cta tac gid chup gt dang

Don vi tinh: 01 buc anh

Ma Thanh phin hao phi Pon vi Mikc
Nhén cong
Bién tap vién hang II bac 5/8 Cong 0,17
Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 0,58
May sw dung
May tinh chuyén dung Ca 0,6

01.02.09.03 :

May in laser A4 Ca 0,0003
Vat liéu swr dung
Gidy A4 TS 4
Muc in laser A4 Hop 0,0016
Vat liéu phu % 10

10. Binh mirc cong tac bién tap ban thao tranh bao chi dugc suu tam hodc
cua tac gid v€ gui dang.

a) Thanh phan cong viéc.
- Xay dung ké hoach d¢é tai gom Nghién ctru xay dung y tuong, lap dé
cuong sang tac gom: Dé tai va chu dé tranh, noi xay ra, viéc lam, nhan vat chua thé
va nhitng van dé quan tam, thoi diém vé tranh, thoi gian hoan thanh; hoan thién

ké hoach dé tai.

- Bién tap ban thao tac pham tranh: Poc va xem dé danh gia, phan tich,
nhan xét, ghi chil bén 1¢ ban thao tac pham tranh hoan thanh; kiém tra thong tin
trong ban thao tic pham tranh; lam thu tuc xir Iy ban thao tac pham tranh; chinh
sira ban thao tac pham tranh; hoan thién ban thao tac pham tranh.

b) Bang dinh mttc.
- Bang dinh muc cong tac bién tap ban thao tranh minh hoa suu tam.

Don vi tinh: 01 buc tranh

Ma Thanh phin hao phi Pon vi Muc
Nhan cong
Hoa si bac 5/9 Cong 0,90
01.02.10.01 |May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 0,72
May in laser A4 Ca 0,0003




48

Vit liéu s dung
Gidy A4 TS 4
Muc in laser A4 Hop 0,0016
Vat liéu phu % 10
- Bang dinh mtrc cong tac bién tdp ban thao tranh minh hoa tac gia vé
gui dang.
Don vi tinh: 01 buc tranh
Ma Thanh phan hao phi Pon vi Mure
Nhan cbng
Hoa si bac 5/9 Cong 0,89
May sw dung
01.02.10.02 [May tinh chuyén dung Ca 0,71
May in laser A4 Ca 0,0003
Vat liéu swr dung
Gidy A4 TS 4
Muc in laser A4 Hop 0,0016
Vat liéu phu % 10

- Bang dinh muc cong tac bién tap ban thao tranh biém hoa suu tam.

Don vi tinh: 01 buc tranh

Ma Thanh phin hao phi Pon vi Mire

Nhéan cong
Hoa si bac 5/9 Cong 1,19
May sur dung
May tinh chuyén dung Ca 0,95

01.02.10.03 [May in laser A4 Ca 0,0003
Vit liéu swr dung
Gidy A4 TS 4
Muc in laser A4 Hop 0,0016
Vat liéu phu % 10
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- Bang dinh miic cong tac bién tap ban thao tranh biém hoa tic gia v& gui ding
Don vi tinh: 01 buc tranh

Ma Thanh phin hao phi Pon vi Mikc

Nhén cong
Hoa si bac 5/9 Cong 1,04
May sur dung
May tinh chuyén dung Ca 0,83

01.02.10.04 [May in laser A4 Ca 0,0003
Vit liéu sir dung
Gidy A4 To 4
Muc in Hop 0,0016
Vat li¢u phu % 10

Chwong 111
PINH MUC CONG TAC THIET KE, CHE BAN BAO IN

Piéu 10. Thiét ké layout trang bao in
1. Tén dinh murc
Dinh muc cong tac thiét’ ké layout trang bao in (bao gdm bao in, 4n pham
bao in, ban tin, ban tin thong tan, dic san, tap chi in).
2. Thanh phén cong viéc
- Xem xet cac yéu cau vé bd cuc trang bao, dé xuat ¥ tuong thiét ké, thong
nhat y tudng thict ké voi ban bién tap toa soan.
- Thiét ké layout trang bao in theo phuong an thiét ké duoc duyét.
- Chinh stra va hoan thién layout trang béo in, in maket ra gidy.
3. Bang dinh muc
a) Bang dinh murc thiét ké layout trang bao in kho A3.
Don vi tinh: 01 trang A3

Ma Thanh phin hao phi Pon vi Mirc
Nhan cong
Ky su bac 3/9 Cong 1,33
02.01.01.01 -
Hoa si bac 3/9 cong 0,38
May su dung
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May tinh chuyén dung Ca 1,367
May in laser A4 mau Ca 0,0003
Vit liéu sir dung

Gidy A4 (quy d6i 1 td A3 bang 2 o 4

to Ad)

Muc in laser A4 mau Hop 0,002

b) Bang dinh mtrc thiét ké layout trang bao in kho A4

Don vi tinh: 01 trang A4

Ma Thanh phin hao phi Pon vi Mire
Nhén cong
KV su bac 3/9 Cong 0,71
Hoa si bac 3/9 Cong 0,19
May s dung

02.01.01.02 [M4y tinh chuyén dung Ca 0,717

May in laser A4 mau Ca 0,0002
Vit liéu swr dung
Gidy A4 To 2
Muc in mau laser A4 mau Hop 0,001

4. Ghi chu

binh mirc nay tinh cho truong hop }hiét ké layout 01 trang bdo in lan dau.
Truong hop chinh sutra lai layout da thiét ké trude cho phu hop voi s0 bao moi thi
dinh murc hao phi nhan cong va sit dung may tinh dugc nhan véi hé s6 k=0,1.

Pi¢u 11. Thiét ké trinh bay trang nhit to bao in

1. Tén dinh murc
’ ‘Dinh mirc cong tac thiét ké trinh bay trang nhat t& bao in (bao gdm bao in,
an pham bao in, ban tin, ban tin thong tan).

2. Thanh phén cong viéc

, ,a) Xem x¢t cac yéurce‘iu, vé trinh bay trang nhit bao, dé xuit ¥ tuong thiét

ke, thong nhat y tudng thiét ké vi ban bién tap toa soan.

b) Thiét ké trinh bay trang bao in theo phuong an thiét ké duoc duyét.

¢) Chinh sira va hoan thién trang nhat bao in, in maket ra gidy.
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3. Bang dinh muc
a) Bang dinh murc thiét ké trinh bay trang nhit tir bao in khd A3.

Pon vi tinh: 01 trang khé A3

Ma Thanh phin hao phi Pon vi Mikc

Nhén cong
Ky su bac 3/9 Cong 0,58
Hoa si bac 3/9 Cong 0,31
May su dung

02.02.01.01 May tinh chuyén dung Ca 0,717
May in laser A4 mau Ca 0,0005
Vat liéu swr dung
Gidy A4 (quy d6i 1 to A3 bang 2 T 6
to A4)
Muc in mau laser A4 mau Hop 0,002

b) Bang dinh mirc thiét ké trinh bay trang nhat to bao in kho A4
Pon vi tinh: 01 trang kho A4

Ma Thanh phan hao phi Pon vi Mige

Nhén cong
KV su bac 3/9 Cong 0,44
Hoa si bac 3/9 Cong 0,25
May swr dung

02.02.01.02 [May tinh chuyén dung Ca 0,55
May in laser A4 mau Ca 0,0005
Vit liéu swr dung
Gidy A4 To 6
Muc in laser A4 mau Hop 0,002

¢) Bang dinh muc thiét ké trinh bay trang bia ngoai bao in dang sach
(bao gom tap chi in, dac san), bia co ban, don gian, hai hoa gifta chit va hinh
anh minh hoa
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Don vi tinh: 01 bia ngoai sach

Ma Thanh phin hao phi Pon vi Mire
Nhén cong
Hoa si bac 5/9 Cong 1,26
KV su bac 5/9 Cong 2,58
May sw dung
May tinh chuyén dung Ca 3,07
02.02.01.03 _
May in laser A4 Ca 0,0003
Vat liéu sw dung
Gidy TS 4
Muc in laser A4 Hop 0,002
Vat liéu phu % 10
4. Ghi chu

_- binh murc nay tinh cho trudong h(_)’p‘thiét ké trinh bay trang nhét trén bao
in kho A3, A4, c6 yéu cau thong thuong vé my thuat va ky thuat, chua tinh hao
phi s6 hoa bang, hop chit, tranh, anh, chir dé dua vao may tinh.

- Truong hop thiét ké trinh bay trang nhat c6 yéu cau cao vé my thuat va
ky thuat thi dinh mirc hao phi nhan cong va hao phi may tinh chuyén dung dugc
nhan vo1i hé s6 k=1,2.

Pi¢u 12. Thiét ké trinh bay chir trong bao in

1. Tén dinh muc

_ Dinh mtrc cong tac thiét ké trinh bay chtr trong bao in (bao gdm bao in, 4n
pham béo in, ban tin, ban tin thong tan, ddc san, tap chi in).

2. Thanh phén cong viéc

a) Xem xét cac yéu cﬁy Vé trinh bay cht cua bai bao, vi tri dat bai
trén layout, dé xuat y tuong thict ke, thong nhat y tudng thict ké véi ban bién tap
t0a soan.

b) Thiét ké trinh bay chit cta bai béo theo phuong an thiét ké duoc duyét.

¢) Chinh sira va hoan thién thiét ké trinh bay chir trong bai bao.

d) In ra gidy.

3. Bang dinh muc

Bang dinh muc thiét ké trinh bay chit trong béo in
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Don vi tinh: 01 tin, bai

Ma Thanh phin hao phi Pon vi Mire
Nhén cong
KV su bac 3/9 Cong 0,017
Hoa si bac 3/9 Cong 0,006
May sw dung

02.02.01.01 May tinh chuyén dung Ca 0,019

May in laser A4 mau Ca 0,0005
Vat liéu sw dung
Gidy A4 To 6
Muc in laser A4 mau Hop 0,002

4. Ghi chu

- Pinh muc nay tinh cho truong hop thiét ké trinh bay chir ctia 01 tin, bai
c6 yéu cau thong thuong vé my thuat va k¥ thuat cua 01 tin, bai trén bao in, chua
tinh hao phi nhap chir vao may tinh.

- Truong hop thiét ké trinh bay chir cta 01 tin, bai c6 yéu cdu cao vé my
thuat va k¥ thuét thi dinh mrc hao phi nhan cong va hao phi may tinh chuyén
dung duogc nhan véi hé s6k=12.

Picu 13. Thiét ké trinh bay tranh, anh trong béo in
1. Tén dinh murc

Pinh mirc cong tac thiét ké trinh bay tranh, anh trong trong bao in (bao gom
bao in, 4n phém bao in, ban tin, ban tin thong tan, dic san, tap chi in).

2. Thanh phén cong viéc

a) Xem xét cac yéu cau veé trinh bay tranh, anh cua bai bao, vi tri dat tranh,
anh trong bai va trén layout, dé xuat y tuong thiét ké, thong nhat y tudng thiét ké
vGi ban bién tap toa soan.

b) Chinh stra nhé chét lugng anh, tranh.
¢) Thiét ké trinh bay tranh, anh cta bai bao theo phuong an thiét ké duoc duyét.
d) Chinh sira va hoan thién thiét ké trinh bay tranh, anh trong bai béo.

d) In ra gidy.
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3. Bang dinh murc

Bang dinh mirc thiét ké trinh bay tranh, anh trong trong béo in
Don vi tinh: 01 tranh (anh)

Ma Thanh phén hao phi Pon vi Mire
Nhan cong
K¥ su bac 3/9 Cong 0,095
Hoa si bac 3/9 Cong 0,020
May sur dung

02.04.01.01 May tinh chuyén dung Ca 0,099

May in laser A4 mau Ca 0,0005
Vit liéu s dung
Gidy A4 To 6
Muc in mau Hop 0,002

4. Ghi chu

a) Pinh mirc nay tinh cho trudng hop thiét ké trinh bay 01 buc tranh, anh
cO y€u cau thong thuong vé my thuat va k¥ thuat cua 01 tin, bai trén bao in, bao
dién tu, chua tinh hao phi s6 hoa tranh, anh d€ dua vao mdy tinh.

b) Truong hop thiét ké trinh bay 01 birc tranh, anh c6 yéu cu cao vé my
thuat va k¥ thuat, ctia 01 tin, bai trén bao in thi di’nh murc hao phi nhan cong va
hao phi may tinh chuyén dung dugc nhan véi he s6 k= 1.2.

Piéu 14. Thiét ké trinh bay bang, hop chir trong béo in
1. Tén dinh muc

Dinh murc cong tac thiét ké trinh bay bang, hop chir trong bao in (bao gom
b4o in, 4n pham bao in, ban tin, ban tin thong tan, dic san, tap chi in).

2. Thanh phén cong viéc

a) Xem xét cac yéu cau veé trinh by bang, hop chit cia bai bao, vi tri dat
bang, hop chir trong bai va trén layout, d¢ xuat y tuong thiét ke, thong nhat y
tudng thiét ké vdi ban bién tap toa soan.

b) Chinh stra nhé chét luong bang, hop chit.

¢) Thiét ké trinh bay bang, hop chif ctia bai béo theo phuong an thiét ké dugc duyét.
d) Chinh stra va hoan thién thiét ké trinh bay tranh, anh trong bai bao.
d) In ra gidy.
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3. Bang dinh muc
Bang dinh mirc thiét ké trinh bay bang biéu, hop chit trong béo in
Pon vi tinh: 01 bang biéu/hdp chir

Ma Thanh phin hao phi Pon vi Mirc
Nhén cong
K§ su bac 3/9 Cong 0,077
Hoa si bac 3/9 Cong 0,017
May sur dung

02.05.01.01 [May tinh chuyén dung Ca 0,086

May in laser A4 mau Ca 0,0005
Vit liéu swr dung
Gidy A4 To 6
Muc in laser A4 mau Hop 0,002

4. Ghi chu

a) Pinh mac nay tinh cho trudng hop thiét ké trinh bay 01 bang, hop chir
c6 yéu cau thong thuong vé my thuat va k¥ thuat cua 01 tin, bai trén bao in, chua
tinh hao phi s hoa bang, hop chir dé dua vao may tinh.

b) Truong hop thiét ké trinh bay 01 bang, hdp chit c6 yéu ciu cao vé my
thuat va k¥ thuat, ctia 01 tin, bai trén bao in thi dinh mic hao phi nhan cong va
hao phi may tinh chuyén dung dugc nhan véi hé sé k = 1,2.

Chuong 1V
PINH MUC CONG TAC THIET KE, CHE BAN, PANG TAI BAO PIEN TU

Picu 15. Thiét ké layout trang bao dién tir
1. Tén dinh muc: Pinh mirc cong tac thiét ké layout trang bao dién tu.
a) Thanh phan cong viéc

- Xem xét cac yéu cau vé bd cuc trang bao, dé xuat ¥ tuong thiét ké, thong
nhat y tudng thiét ké véi ban bién tap toa soan.

- Chinh stra lai layout d3 thiét ké truéc cho phu hop véi trang bao méi (thiét
ke layout 01 trang bao dién tir 1an dau da tinh trong thiét ke website).

- Pua 1én trang bao di¢n tu.
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b) Bang dinh mirc

Bang dinh muc thiét ké layout trang bao dién tir

Don vi tinh: 01 trang

Ma Thanh phén hao phi Pon vi Mike

Nhan céng
K su bac 3/9 Ca 0,071
Hoa si bac 3/9 Ca 0,019
May s dung

03.01.01.01 |May tinh chuyén dung Ca 0,072
May in laser A4 Ca 0,0002
Vit liéu s dung
Gidy A4 To 2
Muc in laser A4 Hop 0,001

2. Thiét ké trinh bay trang truot (slide) bao dién tir
a) Tén dinh muc: Dinh mac coéng tac thiét ké trinh bay trang
truot (slide) bao dién tir (bao gom bao dién tir, chuyén trang bao dién ti, tap chi

dién tir).

b) Thanh phan cong viéc
- - XemXx¢ét cac yéu céu V,é trinh bay trang truot (slide), dé xuét y tudng thiét
ke, thong nhat y tudng thict ké vi ban bién tap toa soan.
- Thiét ké trinh bay trang truot (slide) theo phuong 4n thiét ké duoc duyét.
- Chinh stra va hoan thién trang trugt (slide), in maket ra gidy.
c) Bang dinh murc
- Bang dinh muc thiét ké trinh bay trang truot (slide) chi c6 chir cho bao

dién tir
Don vi tinh: 01 trang (slide)
Ma Thanh phéin hao phi Pon vi Murc

Nhén cong
k¥ su bac 3/9 Cong 0,27

03.02.0L01 Hoa si bac 3/9 Cong 0,08
Mady su dung
May tinh chuyén dung Ca 0,283
May in laser A4 mau Ca 0,0002
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Vit liéu s dung

Gidy A4

To

2

Muc in laser A4 mau

Hop

0,001

- Bang dinh muc thiét ké trinh bay trang truot (slide) chi c6 bang biéu, hop
chir cho bao dién tir

Don vi tinh: 01 trang (slide)

Ma Thanh phin hao phi Pon vi Mike

Nhan cong
K su bac 3/9 Céng 0,32
Hoa si bac 3/9 Cong 0,10
May sw dung

03.02.01.02 |May tinh chuyén dung Ca 0,342
May in laser A4 mau Ca 0,0002
Vit liéu s dung
Gidy A4 To 2
Muc in laser A4 mau Hop 0,001

- Bang dinh muec thiét ké trinh bay trang truot (slide) chi ¢6 tranh, anh cho

bao dién tur

Don vi tinh: 01 trang (slide)

Ma Thanh phén hao phi Pon vi Mike

Nhéan cong
Ky su bac 3/9 Cong 0,27
Hoa si bac 3/9 Cong 0,10
May sur dung

03.02.01.03 [May tinh chuyén dung Ca 0,300
May in laser A4 mau Ca 0,0002
Vit liéu swr dung
Gidy A4 To 2
Muc in laser A4 mau Hop 0,001

- Bang dinh mirc thiét ké trinh bay trang truot (slide) chi ¢ video cho béo

dién tu

Don vi tinh: 01 trang (slide)
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Ma Thanh phin hao phi Pon vi Mirc

Nhan cong
K su bac 3/9 Céng 0,29
Hoa si bac 3/9 Cong 0,10
May su dung

03.02.01.04 [May tinh chuyén dung Ca 0,317
May in laser A4 mau Ca 0,0002
Vat liéu swr dung
Gidy A4 TS 2
Muc in laser A4 mau Hop 0,001

- Bang dinh muc thiét ké trinh bay trang truot (slide) hdn hop cac dang chir,

bang biéu, hop chit, tranh, anh, video cho bao dién tir

Don vi tinh: 01 trang (slide)

Ma Thanh phin hao phi Don vi Mirc

Nhéan cong
K¥ su bac 3/9 Cong 0,35
Hoa si bac 3/9 Cong 0,13
May sur dung

03.02.01.05 May tinh chuyén dung Ca 0,383
May in laser A4 mau Ca 0,0002
Vat liéu swr dung
Gidy A4 To 2
Muc in laser A4 mau Hop 0,001

d) Ghi chu

- Pinh mirc nay tinh cho truong hop thiét ké trinh bay trang truot (slide), c6
yéu cau thong thuong vé my thuat va ki thuat, khong c6 4m thanh, chua bao gom
hao phi lam ndi dung.

- Trudng hop thiét trinh bay trang truot (slide) c6 yéu cau cao vé my thuat
va k¥ thuat, c6 am thanh thi dinh mrc hao phi nhan cong va hao phi may tinh
chuyén dung dugc nhan véi hé sd k = 1,2.
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Piéu 16. Thiét ké trinh bay chir trong bio dién tir

1. Tén dinh murc: Pinh mirc cong tac thiét ké trinh bay chit trong bao dién ti.

a) Thanh phan cong viéc

- Xem‘ xét’ cac yéu cﬁur Vé trir}h bély, chir cua béli’ béro, vi tri dat bai
trén layout, dé xuat y tudng thiét ke, thong nhat y tudng thict ké vdi ban bién tap
toa soan;

- Thiét ké trinh bay chit ctia bai bao theo phuong an thiét ké dugc duyét;

- Chinh stra va hoan thién thiét ké trinh bay chir trong bai bao;

- Pua chir cuia bai bao 1én trang bao dién tir.

b) Bang dinh mirc

Bang dinh mirc thiét ké trinh bay chit trong bao dién tir

Don vi tinh: 01 tin, bai

Ma Thanh phén hao phi Pon vi Miic
Nhén cong
Ky su bac 3/9 Cong 0,077
Hoa si bac 3/9 Cong 0,018
May sur dung

03.03.01.01 [May tinh chuyén dung Ca 0,092

May in laser A4 Ca 0,0005
Vit liéu s dung
Gidy A4 To 6
Muc in laser A4 Hop 0,002

¢) Ghi chu

- Dinh mirc nay tinh cho truong hop thiét ké trinh bay chit, c6 yéu cau thong
thuong vé my thuat va k¥ thuét ctia 01 tin, bai trén bao bao dién tir, chua bao gdm
hao phi nhap chir vao may tinh.

- Truong hop thiét ké trinh bay chir cta 01 tin, bai c6 yéu cdu cao vé my
thuat va k¥ thuat thi dinh mrc hao phi nhan cong va hao phi may tinh chuyén
dung dugc nhan véi hé s6k=12.

Piéu 17. Thiét ké trinh bay tranh, dnh trong bao dién tir

1. Tén dinh mtrc: Dinh mirc cong tac thiét ké trinh bay tranh, anh trong bao
dién tu.

2. Thanh phan cong viéc

a) Xem xét cac yéu cau vé trinh bay tranh, anh cua bai bao, vi tri dat tranh,
anh trong bai va trén layout, dé xuat y tuong thiét ké, thong nhat y tudng thiét ké
vOi1 ban bién tap toa soan.
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b) Chinh stra nhé chét luong anh, tranh.
c) Thiét ké trinh bay tranh, anh cta bai bao theo phuong an thiét ké
duoc duyét.
d) Chinh stra va hoan thién thiét ké trinh bay tranh, anh trong bai bao.
d) Pua tranh, anh ctia bai bao 1én trang bao dién tir, in ra gidy.
3. Bang dinh murc
Bang dinh marc thiét ké trinh bay tranh, anh trong bao dién tir
Don vi tinh: 01 tranh (anh)

Ma Thanh phin hao phi Pon vi Mirc
Nhén cong
K§ su thiét ké bac 3/9 cong 0,010
Hoa si bac 3/9 Cong 0,024
May s dung

03.04.01.01 |May tinh chuyén dung Ca 0,119

May in laser A4 mau Ca 0,0005
Vit liéu sw dung
Gidy A4 To 6
Muc in laser A4 mau Hop 0,002

4. Ghi cha

a) Binh mtrc nay tinh cho truong hop thiét ké trinh bay 01 birc tranh, anh
¢ yéu cau thong thuong vé my thudt va ky thuat cta Ol tin, bai trén bao dién tu,
chua bao gdm hao phi s6 héa tranh, anh dé dua vao may tinh.

b) Truong hop thiét ké trinh bay 01 birc tranh, anh ¢6 yéu ciu cao vé my
thuat va k¥ thuat, ctia 01 tin, bai trén bao dién tr thi diph miurc hao phi nhan cong
va hao phi may Tinh chuyén dung dugc nhan véi h¢ s6 k= 1,2.

Picu 18. Thiét ké trinh bay bang, hop chir trong bao dién tir

1. Tén dinh murc: Pinh muc cong tac thiét ké trinh bay bang, hop chit trong
bao in, bao dién tu.

2. Thanh phan cong viéc

a) Xem xét cac yéu cau vé trinh bay bang, hop chir cua bai bao, vi tri dat
bang, hop chir trong bai va trén layout, d¢ xuat y tuong thi€t ke, thong nhat y
tudng thiet ké véi ban bién tap toa soan.

b) Chinh stra nho chat luong bang, hop chir.

¢) Thiét ké trinh bay bang, hop chit ctia bai béo theo phuong an thiét ké dugc duyét.

d) Chinh sira va hoan thién thiét ké trinh bay tranh, anh trong bai bao.

d) Pua bang, hop chit ctia bai bao 1én trang bao dién tir, in ra giay.
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3. Bang dinh muc

Bang dinh muc thiét ké trinh bay bang biéu, hop chir trong bao dién tir

Pon vi tinh: 01 bang biéu/ hép chi

Ma Thanh phin hao phi Pon vi Mirc

Nhén cong
K§ su thiét ké bac 3/9 cong 0,084
Hoa si bac 3/9 Cong 0,020
May s dung

03.05.01.01 [May tinh chuyén dung Ca 0,101
May in laser A4 mau Ca 0,0005
Vat lieu sw dung
Gidy A4 To 6
Muc in laser A4 mau Hop 0,002

4. Ghi chu

a) Dbinh muc nay tinh cho truong hop thiét ké trinh bay 01 bang, hop chir
c6 yéu cau thong thuong vé my thuat va k¥ thuat ctia 01 tin, bai trén bao dién ti,
chua bao gdm hao phi sé hoa bang, hop chir dé dua vao mdy tinh.

b) Trudng hop thiét ké trinh bay 01 bang, hop chir c6 yéu cau cao vé my
thuat va k¥ thuat, ctia 01 tin, bai trén bdo dién tir thi dinh mirc hao phi nhan cong

va hao phi may tinh chuyén dung duoc nhan véi hé s6 k = 1,2.
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QUY TRINH HOAT PONG BAO IN, BAO PIEN TU
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Pinh muc kinh té - k¥ thuat nay duoc xay dung theo quy trinh hoat dong
bao in, bao dién tur, phé bién gém cac cong doan co ban sau: Lap ké hoach xuét
ban béo chi, sdng tao ban thao tac phém bao chi, bién tap cac ban thado tac phém
béo chi, san xuét cac san pham bao chi, phat hanh cac san phim béao chi, phan hoi
va xr Iy thong tin phan hoi.
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1. Cac cong doan trong hoat dong bao in, bao dién tir

a) Cong doan lap ké hoach xuét ban béo chi: La cong vi¢ce du thao ké hoach
nodi dung, hinh thurc cho s6 bao sép xuét ban hodc dua lén mang Internet dé ban
bién tap va cac bd phan chuyén mon trong tda soan cung ban bac, thdo luan, t6 churc
thuc hién xuét ban bao dat duge muc dich, muc tiéu dé ra.

b) Cong doan san xut ra ban thao tac pham bao chi: Trén co so ké hoach
xuét ban duoc giao, doi ngii phong vién, cong tac vién (goi chung 13 tac gia) thuc
hién tao ra cac ban thao tic pham bao chi. Cong doan ndy gém 2 budc: Budc
chuén bi chit liéu cho tac phém bao chi va bude thé hién tac phém bao chi ¢
murc do ban thao.

c¢) Cong doan bién tip ban thao tac pham bao chi: Trén co s ké hoach
xuit ban duogc giao, d01 ngli bién tap vién thuc hién ban thao tac phém bao chi
thanh tac pham bao chi mang tinh xa hoi, gidi thiéu dén dong ddo cong chung.
Pé chét lugng cac tic pham bao chi dat mire toi da khi dén tay ban doc thi bién
tap vién phai doc va xtr 1y ban thao cac tic pham bao chi xuyén sudt qua trinh
tr su kién dén ban doc bao.

d) Cong doan san xuat san pham bao chi: Khi cac tac pham bao chi di dugc
hoan thién, b0 phan k¥ thuat, hoa si, bién tap vién s€ thuc hién cac phén viéc:
T6 chirc ndi dung céc trang bao, tap chi hodc trang web, thiét ké trinh bay 4n pham
hoac trang web dé tao thanh san phém bao chi in (maket) hodc trang web duogc
dua 1én bao dién tir.

d) Cong doan phat hanh san pham bao chi: O cong doan nay san pham
bao chi dugc chuyén dén ban doc thong qua to chtrc phat hanh (véi bao chi in)
hoac cac nha cung cép dich vu Internet (v61 bao chi dién tir).

e) Cong doan phan hoi va xtr Iy théng tin phan hoi: La cong doan giup céc
toa soan bao nim bat va danh gia duoc hiéu qua thong tin cta cac tac pham
béo chi. Cac y kién phan hoi tir phia ban doc sé& 13 kénh thong tin giup céc toa
soan bao cai thién chat lugng nod1 dung, hinh thic san phém bao chi dé
dap Gmg cac nhu cau ngay cang cao ciia cong chang.

2. Quy trinh thue hién cac cong viée xAy dung bén thao tic pham bzo in,
bao dién tir

Cac budc thuc hién:

- Budc 1: Chuan bi chét liéu cho tac pham bao chi:
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Chét liéu cho tac phém bao chi 1a “thong tin vé cac sy kién, van dé trong
doi séng x4 hoi” dién ra & mdt noi nao do, vao mot thdi gian nao do. Chuén bi
chat liéu cho tac phdm bao chi bao gdm: Tim kiém thong tin tir cac ngudn tin
(ngudn tin 13 noi c6 cac thong tin d6 14 noi cac sy kién, van dé trong doi sdng xa
hoi dién ra); thu thap thong tin, khai thac, xtr Iy so bd chét liéu thu duge, xac dinh
trong tam cua su ki€n va lya chon hinh thrc, thé loai, bd cuc cla tac phém bao chi
s& thé hién.

- Bué6c 2: Thé hién tac phém bao chi:

La viéc thé hién “thong tin vé€ cac su kién, van dé trong do1 song xa hoi”
bang “ngon nglr bdo chi” dudi dang chir viét, hinh dnh, &m thanh thanh tin, bai.

Trong qua trinh sang tao tic pham bao chi, phong vién can cé sy hd trg cua
cac cong cu nhu: May tinh né1 mang Internet, phan mém chuyén dung lam bao,
may anh, mdy quay video, may ghi &m chuyén dung.

3. Quy trinh bién tip ban thio tac pham bao in, bao dién tir
Quy trinh 1am viéc cua bién tap vién gom cac ndi dung co ban nhu sau:

- Budc thong nhét dinh dang tac pham: Bat dau tir trude khi tiép nhan ban
thao, nham giam bt riii ro cho phong vién khi viét bai khong trang, thong nhat
dinh dang tac pham bao chi trudc khi sang tao tac pham bao chi giira phong vién
va bién tap vién.

- Buéc tiép nhan ban thao: Bién tp vién xem xét so bd nhirng tiéu chi 16n
ma tac pham phai thé hién (nhu: Bai viét c6 dap ing yéu cau nhiém vu; hinh thuc,
nodi dung thé hién, quy mo, do dai cua tac phém) dé dua ra két luan tac phém co
st dung duoc khong.

- Bién tap tho: Bién tap vién ra soat, phat hién nhiing sai s6t vé noi dung,
bd cuc, ngdn ngit, ngit phap can stra chita, x4c minh tinh chinh x4c ctia thong tin,
thong tin méi va tac pham khong vi pham ban quyén; quan diém cua tac gia phu
hop v&i quan diém chinh tri ciia co quan bao chi; ddi tuong phuc vu; kha ning tac
dong dén du luan x3 hoi va dinh huéng du luén xa hoi.

Ciing trong budc nay, bién tap vién can c6 cac nhan xét vé nhimg diém
khong phu hop, khong xac dang thé hién trong ban thao tac pham va dé nghi stra
bd sung dé tac pham dam bao chat luong tic pham dé phdi hop véi tac gia chinh
stra tac pham.

Pbi voi bai viét cho bao dién tir thi bién tap vién con bién tap ndi dung
chuan “SEQ” dé nang cao hiéu qua truyén thong. Cong viéc doc, soat, xét & budc
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nay cua bién 1ap vién thudng phai qua 3 vong doc: Poc 1an 1 dé nhan xét va dé
nghi véi tac gia vé nhitng 16i va hudng stra; doc lan 2 (sau khi stra lan 1); doc lan
3 (néu c6 yéu cau stra & 1an doc 2); cudi cung bién tap vién cap trén doc dé chuyén
sang budc tiép theo.

d) Budc bién tip ban thao tinh: La budc bién tip vién stra 16i chinh ta
(morat), d& xuat yéu cau vé hinh thtrc trinh bay tic phim trén trang bao in hoic
bao dién tir dé bo phan thiét ké my thuat - k¥ thuat sang tao.

Trong qué trinh bién tap bdo in, bao di¢n tir, bién tap vién can ho trg cia
cac phuong tién lam viéc nhu may tinh n6éi mang Internet, cAc phan mém van
phong, phan mém chuyén dung lam bao.

4. Quy trinh thiét ké, ché ban bao in, bao dién tir
Thiét ké, ché ban cac bai bao va cac trang bao

a) D6i v6i san pham bao in: Pau vao cua cong doan nay 1a “ban bong” da
dugc lam morat, cac k¥ thuat vién va hoa si dua vao yéu cau vé mat trinh bay hinh
thirc tac pham trén trang bao in dé sang tao, dé xuét y tuong, thyc hién ¥ tudng
trinh bay (layout, format, mau sic) voi timg bai bao, véi timg trang bao va ca td
bdo dam bdo tinh my thuat, lam nodi bat trong tam, thu hut doc gia.

Két qua cua khau nay 1 ban “ban maket” to bao dugc duyét.
b) Vi san pham béo dién tir
Website, trang web cua toa soan bdo dién tir thuong da dugc xay dung;

cong viéc bao tri, hosting, bao mat, bao v¢, luu trir, sao luu dir li€u, xir 1y su cd ky
thuat... thudc dich vu ngoai sang tao ndi dung tin, bai.

Cong viéc cua toa soan bao la dua tin, bai bao “ban bong” da lam morat
dugc dua dén ki thuat vién quan tri mang dé trinh bay hinh thirc (format chit, anh,
video, layout) dam bao tinh my thuat, lam noi bat trong tam, thu hat doc gia. Tin,
bai béo trinh bay xong, sau khi dugc duyét s€ duoc dang tai 1én bao dién tir.

Trong cong tac thiét ké, ché ban, can bo k¥ thuat cong nghé thong tin can
dugc trang bi may tinh chuyén dung (c6 cau hinh cao) phu hop véi yéu cau lam
d6 hoa, man hinh rong, c6 do phéan giai cao, voi cac phan mém thiét ké ché ban
chuyén dung nhu: Photoshop, Illustrator, Corel Draw, QuarkXPress.
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