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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HOA BINH Péoc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 86 /2021/QD-UBND Hoa Binh, ngay 28 thang 12 ndm 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh tiéu chuin ddi véi cong chire cip x&
va tuyén dung cong chirc cap xa trén dia ban tinh Hoa Binh

UY BAN NHAN DANTINH HOA BINH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sita doi, b sung mét so dieu cua Ludt Té chire Chinh phi va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam
2015;Ludt Siza doi, bo sung mét sé diéu cua Ludt ban hanh vin ban quy pham
phap ludt ngay 18 thdang 6 nam 2020,

Can cu Ludt Can bo, cong chuc ngay 13 thang 11 nam 2008;Ludt svua
d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Cdn bg, cong chire va Ludt Vién chirc ngay 25
thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22 thdng 10 ndm 2009 cia
Chinh phu vé chirc danh, sé lwong, mot s6 ché dj, chinh sach doi véi can bé,
cong chirc & xd, phwong, thi tran va nhitng ngueoi hoat dong khéng chuyén trach
& cdp xd; Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 ciia Chinh
phii vé céng chirc xd, phwong, thi trdn Nghi dinh 6 34/2019/ND-CP ngay 24
thang 4 nam 2019 cua Chinh phu vé sira doi, bo sung mot sé quy dinh vé can bg,
cong chire cdp xd va nguoi hoat dong khong chuyén trdach ¢ cdp xa, & thén, to
ddn pho;

Can cir Théng tw s6 13/2019/TT-BNV ngay 06 thang 11 nam 2019 cia Bo
trwéng Bé Noi vu hwéng dan mét sé quy dinh vé cdn bo, cong chirc cdp xd va
ngueoi hoat dong khéng chuyén trach ¢ cdp xd, & thon, t6 dan phd; Théng tir lién
tich s6 01/2013/TTLT-BNV-BOP ngay 10 thing 4 nidm 2013 ciia Bé Néi vu va
B6 Quéc phong heéng dan quy hoach, dao tao, boi dwéng va bé tri sir dung doi
v6i Chi huy triwéng, Chi huy phé Ban Chi huy Qudn sw xd, phwong, thi trdn;

Theo dé nghi cua Giam doc S Néi vu tai To trinh s6 3313/TTr-SNV ngay
13 thang 12 nam 2021.

QUYET PINH:

Dleu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh ti€u chudn ddi véi
cong chirc cap x3 va tuyén dung cong chirc cip xa trén dia ban tinh Hoa Binh.
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Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 10 thang 01 nim 2022 va
bii bé Quyét dinh s6 02/2014/Qb- UBND ngay 09 thang 01 nam 2014 cua Uy
ban nhéan dan tinh ban hanh Quy ché tuyén dung cong chirc xd, phuong, thi tran.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhéan dan tinh; Giam dbc cac S&; Thu
trudng cac co quan, t6 chuc, don vi ¢6 lién quan; Chu tich Uy ban nhan dan cac
huyén, thanh phé va Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong, thi trin thudc
tinh Hoa Binh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Bui Van Khanh
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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HOA BINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH
Tiéu chuén d6i véi cong chikc cap xa
va tuyén dung cong chikc cip xa trén dia ban tinh Hoa Binh
(Kém theo Quyér dinh s6 86 /2021/0P-UBND
ngay 28 thdang 12 nam 2021cua Uy ban nhan dantinh Hoa Binh)

Chuwong |
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Vin ban nay quy dinh vé tiéu chuan cta cong chiic x4, phuong, thi tran (sau
day goi chung la cong chuc cap xa); quy dinh nguyén tac, phuong thuc, diéu kién,
ché d6 uu tién, tham quyén, noi dung, trinh ty, thi tuc tuyén dung va tap su, xép
lwong sau tuyén dung ddi véi cdng chic cap xa trén dia ban tinh Hoa Binh.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

1. Cong chirc cap x& bao gom cac chic danh: Chi huy truong Quan su;
Vin phong - théng ké; Pia chinh - ndng nghiép - xay dung va maéi truong (d6i
véi x4); Pia chinh - xay dung - do thi va méi trudong (dbi véi phuong, thi tran);
Tai chinh - ké toan; Tu phap - ho tich; Vin hoa - x4 hoi.

2. Viéc tuyén dung ap dung d6i voi nguoi tham gia dy tuyén céc chuc
danh cong chuc cap xa quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay va cac co quan, to chuc,
c4 nhan duoc co quan nha nudc c6 tham quyén giao thuc hién nhiém vu tuyén
dung cong chirc cip x4 trén dia ban tinh Hoa Binh.

Piéu 3. Nguyén tic thuc hién quy dinh tiéu chuan cdng chirc cap xa

Tiéu chuan cua cdng chtc cap xa 1a can cir dé cap huyén, cap xa thuc hién
viéc tuyén dung, str dung, luan chuyén, diéu dong, dao tao, boi dudng, danh gia
xép loai, chuyén xép luong theo ngach, nang bac luong, tinh gian bién ché va
cac ché do, chinh sach khac theo quy dinh cua phap lut.
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) Chuwong 11
TIEU CHUAN, NGANH PAO TAO PHU HQP
POI VOI CONG CHUC CAP XA

Piéu 4. Tiéu chuan chung

Thuc hién trén co s¢ quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP
ngay 05 thang 12 nam 2011 cta Chinh phu, cy thé nhu sau:

1. C6 tinh than yéu nuéc sau sic, kién dinh muc tiéu doc lap dan toc va
chi nghia xa hdi; hiéu biét vé ly luan chinh tri; nam viing quan diém, chu
trrong, duong 16i cua Bang, chinh sach va phap luat cia Nha nudc.

2. C6 nang luc to chtc van dong Nhan dan ¢ dja phuong thuc hién c6 hiéu
qua chu truong, duong 16i cua Bang, chinh sach va phap luat cia Nha nudc.

3. C6 trinh do gido duc phd thong; trinh d6 chuy@n mén, nghiép vu va
trinh d6 tin hoc phu hgp yéu cau nhiém vuy, vi tri viéc lam; c¢6 di nang luc va suc
khoé dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.

4. Can, kiém, liém, chinh, chi cong vo tu, ton trong, lang nghe, tan tuy voi
dan. Khong tham nhling va kién quyét dau tranh phong, chong tham nhiing. C6
y thirc ky luat, trung thuc, khong co hoi trong cong tac.

5. Am hiéu va ton trong phong tuc, tap quan cia cong dong dan cu trén
dia ban cdng tac; gan bd mat thiét véi Nhan dan, dugc Nhan dan tin nhiém.

6. Boi véi cong chirc Chi huy truong Quan sy cap xa ngoai nhitng tiéu
chuan quy dinh tai khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Biéu nay con phai c6 kha nang phoi hop
véi cac don vi Quan doi Nhéan dan va luc lugng khac trén dia ban tham gia xay
dung nén quoc phong toan dan va thuc hién mot s6 nhiém vu phong tha dan su;
gitr gin an ninh chinh tri, trat tu an toan x& hoi, bao vé Bang, Chinh quyén, bao
vé tinh mang, tai san cua Nhan dan, tai san cua Nha nudc.

Piéu 5. Tiéu chuan cu thé ddi véi cong chirc cap xa

Thuc hién trén co sé quy dinh tai khoan 1 Diéu 1 Thong tu sd
13/2019/TT-BNV ngay 06 thang 11 nam 2019 cta Bo trudng Bo Noi vy, cu thé
nhu sau:

1. Do tudi: Pu 18 tudi tré 1én.

2. Trinh d6 gido duc pho théng: Tét nghiép trung hoc pho théng.

3. Trinh d6 chuy@&n mén, nghiép vu: C6 bing Pai hoc tré 1én cua nganh dao
tao phu hop vai yéu cau nhiém vu caa chic danh cong chire duge dam nhiém.

Truong hop 14 nguoi dan toc thiéu s6 ¢6 ho khau thuong trd va céng tac
tai cac xa thuoc ving cé dieu kién kinh té - x8 hoi dac biét kho khan da dugc cap
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tham quyén phé duyét it nhat phai c6 biang Cao dang trd 1én cta nganh dao tao
phu hgp véi yéu cau nhiém vu cua chirc danh cdng chiae duge dam nhiém.

Riéng d6i véi chac danh Chi huy truong Quan su ¢ trinh d6 Trung cap
tro 1én; doi véi chire danh Tu phap - ho tich ¢o bang Trung cap Luat tro 1én.

4. Trinh d6 tin hoc: C6 ky nang st dung céng nghé thong tin co ban, phu
hop theo yéu cau cong viéc theo vi tri viéc lam.

5. Pbi vai chic danh Chi huy truong Quan su cip xa: Ngoai nhitng tiéu
chuan quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Biéu nay; thuc hién theo quy dinh tai
khoan 1 va 3 Piéu 17 Thong tu lién tich s6 01/2013/TTLT-BNV-BQP ngay 10
thang 4 nam 2013 cta Bo Noi vu va Bo Quédc phong hudéng dan quy hoach, dao
tao, boi dudng va bo tri sir dung ddi véi Chi huy truong, Chi huy phé Ban Chi
huy Quan su xa, phuong, thi tran va cac quy dinh phap luat chuyén nganh khéc.

Piéu 6. Nganh dao tao phl hep véi yéu cau nhiém vu caa tirng chirc
danh cong chirc cap xa

1. Nganh dao tao phl hop vé&i yéu cau nhiém vu caa ting chic danh cong
chuc cap xa can clir vao bang tot nghiép theo quy dinh hién hanh cia B Gido
duc va Pao tao, trudng hop can thiét co thé di chiéu noi dung, chuong trinh cua
nganh dao tao.

2. Nganh dao tao cy thé ddi véi cac chirc danh cong chic cap xa.

a) Chutic danh Chi huy treang Quan sy tét nghiép cac nhém chuyén nganh
dao tao vé cac linh vyc: Quan sy, quan su co sé va theo quy dinh cua phap luat
chuyén nganh.

b) Chiic danh cdng chitc Vian phong - thong ké tot nghiép cac nhom
chuyén nganh dao tao v€ cac linh vyc: Hanh chinh, quan 1y nha nudc, van
phong, van thu, luu trit, quan tri nhan luc,quan tri hoc, luat, kinh té, thong ké.

¢) Chirc danh cdng chire Dia chinh - xay dung - d6 thi va moi truong(doi
véi phudng, thi tran) hodc céng chirc Pia chinh - néng nghiép - xay dung va moi
truong (doi voi x4).

- Chtic danh cdng chire Dia chinh - xay dung - d6 thi va moi truong (d6i
Vvéi phuong, thi tran) tot nghiép cac nhoém chuyén nganh dao tao ky thuat vé cac
linh vyc: Dia chinh, quan 1y dat dai, do dac ban dd, tric dia; quy hoach, xay
dung, giao thong, d6 thi, Kién trac, cong trinh, tai nguyén, méi truong.

- Chtre danh cbng chire Bia chinh - ndng nghiép - xay dung va moi truong
(d6i véi x&) tét nghiép cac nhom chuyén nganh dao tao ki thuét vé cac linh vuc:
Pia chinh, quan 1y dat dai, do dac ban d6, tric dia; xay dung, giao théng, kién
trdc, céng trinh; ndng nghiép, tai nguyén, moi trudng, phat trién néng
thon.Riéng ddi véi xa co dat 1am nghiép mo rong thém cac nhom nganh dio tao
ky thuat vé cac linh vuc: LAm nghiép, 1am sinh, tai nguy@n ring.



40 CONG BAO/SS 01 + 02/Ngay 10-01-2022

d) Chirc danh céng chirc Tai chinh - ké toan tt nghiép cac nhém chuyén
nganh dao tao vé cac linh vuc: Ké toan, tai chinh, kiém toan, ngan hang.

d) Chuirc danh cdng chirc Tu phép - ho tich tot nghiép cac nhém chuyén
nganh vé cac linh vuc Luat.

e) Chtrc danh cOng chiic Van hoa - x& hoi

- Phu trach linh vyc Vin héa - thong tin va truyén thong tét nghiép cac
nhém chuyén nganh dao tao vé céc linh vuc: Quan ly van hoa, nghé¢ thuat, van
hoa - thong tin, van hoa quan chung, van hoa dan toc, du lich, cong chiung; quan
Iy thé duc, thé thao; bao chi, truyén thong.

- Phu trach linh vuc Lao dong - thwong binh va x3 hoi t6t nghiép cac
nhém chuyén nganh dao tao vé cac linh vuc: Quan 1y lao dong, xa hoi hoc, xa
hoi, nguén nhan luc, cong tac xa hdi, tién lvong, bao trg xa hdi; bao hiém x3
hoi, quan tri nhan lyc; quan 1y cong, chinh sach cong.

3. Can cir cac nhém chuyén nganh theo chic danh cong chic cap xa quy
dinh tai khoan 2 Biéu nay; theo dé nghi cia Uy ban nhan dan cac huyén, thanh
phd, S& Noi vu ¢d thé xem xét bo sung chuyén nganh cu thé déi véi ting chuc
danh trén dé phl hop véi thuc té vi tri viéc 1am can tuyén dung va noi dung,
chuong trinh cua nganh dao tao theo quy dinh hién hanh cua Bo Giao duc va
Pao tao phé duyét.

4. Cong chirc cip xa sau khi dugc tuyén dung phai hoan thanh 16p dao
tao, boi dudng kién thuc quan 1y nha nudc va cac 16p dao tao, boi dudng vé
chuyén nganh theo vi tri viéc 1am; cac 1op dao tao, boi dudng vé Iy luan chinh tri
theo Nghi quyét cua cap ay Dang c6 tham quyen.

) Chuong 111 ’
TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA

Muc 1
NGUYEN TAC, CAN CU, PHUONG THUC, BPIEU KIEN, UU TIEN,
THAM QUYEN, HOI PONG TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA

Piéu 7. Nguyén tic, cin cir tuyén dung

Viéc tuyén dung cong chic cip x& phai bao dam cong khai, minh bach,
cong bang, khach quan, dang phéap luat; thuc hién trén co sé quy dinh tai Piéu 5
Nghi dinh s§ 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nim 2011 cta Chinh phu, cu
thé nhu sau:

1. Thyc hién tuyén dung cong chuc cap xa thong qua ky tuyén dung cua
co quan nha nudc c6 tham quyen. Hinh thirc, ndi dung thi tuyén, xét tuyén phai
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phU hop, dam bao lya chon duoc nhimg ngudi ¢6 pham chat, trinh d6 va ning
luc dap irng yéu cau cua vi tri chure danh céng chuac can tuyén dung.

2. Can ctr vao yéu cau nhiém vy, tiéu chuan chac danh va sé lugng cong
chuc cap xa duoc bo tri theo ting churc danh ¢ tung xa, phuong, thi tran duoc
Uy ban nhan dan tinh giao.

3. Nguoi du diéu kién tham gia du tuyén chi dugc dang ky du thi tuyén
hodc xét tuyén vao mot chic danh cong chtc cip x4 cua mot lan tuyén dung
trong pham vi mot huyén, thanh phé va khong bao luu két qua thi tuyén hoac xét
tuyén cho lan tuyén dung sau.

Piéu 8. Phwong thirc tuyén dung

Thuc hién trén co sé quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP
ngay 05 thang 12 nam 2011 ctia Chinh phu, cy thé nhu sau:

1. Thyc hién tuyén dung bang phuong thirc thi tuyén ddi véi nguoi dang
ky du tuyén cac chirc danh cong chuc cap xi: Van phong - théng ké; Dia chinh -
ndng nghiép - xay dung va mdi truong (d6i véi xa); Pia chinh - xay dung - d6
thi va moi trudng (d6i v6i phuong, thi tran); Tai chinh - ké toan; Tu phap - ho
tich; Van hoa - xa hoi.

2. Thuc hién tuyen dung bang phuong thirc xét tuyén déi véi nguoi dang
ky du tuyén c6 du diéu kién, tieu chuan thyc hién nhiém vy quan sy, quc phong
theo quy dinh ctia phap luat dé b nhiém chirc danh céng chirc Chi huy trudng
Quan sy cap xa.

3. Can ctr vao tinh hinh cu thé, c6 thé thyc hién tuyén dung bang phuong
thirc xét tuyén cac chirc danh cong chirc cap xa quy dinh tai khoan 1 Biéu nay
dbi véi cac truong hop du tuyén dé dam bao nhu cau céng chic cho cac xa
thudc ving co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan da duoc cip tham
quyén phé duyét.

4. Tuyén dung cdng chuc cap xa khdng qua thi tuyén, xét tuyén ddi vai cac
truong hop dic biét quy dinh tai khoan 12 Biéu 1 Nghj dinh sé 34/2019/ND-CP
ngay 24 thang 4 nam 2019 cua Chinh phu va tai Muc 5 chuong I1I Quy dinh nay.

Pi¢u 9. Piéu kién ding ky dw tuyén

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 36 Luat Can bo, cong chic va diém d
khoan 20 Bieu 1 Luat stra doi, bd sung mét so dieu cua Luat can bo, cong chac
va Luat Vién chuc, cu thé nhu sau:

1. Nguoi co du cac diéu kién sau ddy khong phan biét dan toc, nam ni,
thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton giao duoc dang ky du tuyén cong chuc:

a) C6 mot qudc tich 1a qudc tich Viét Nam;
b) Bu 18 tudi tro 18n;
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¢) C6 don dy tuyén; co ly lich rd rang;

d) C6 vin bang, chang chi phi hop;

d) C6 pham chat chinh tri, dao dbc tét;

e) Bu stc khoe dé thuc hién nhiém vy;

g) Cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri du tuyén.

2. Nhiing nguoi sau day khong duoc dang ky du tuyén cong chuc:
a) Khong cu tra tai Viét Nam;

b) Mat hoic bi han ché ning luc hanh vi dan su;

¢) Pang bi truy ctu trach nhiém hinh su; dang chap hanh hoic da chap
hanh xong ban &n, quyét dinh vé hinh su cta Toda 4n ma chua duoc x6a an tich;
dang bi 4p dung bién phap xur 1y hanh chinh dua vao co s& cai nghién bat bugc,
dua vao co s gido duc bat budc.

3. Ngoai cac diéu kién dang ky du tuyén quy dinh tai khoan 1 Biéu nay,
chuc danh Chi huy truong Quan sy cap xa phai dap ung du céc tiéu chuan tuyén
chon theo quy dinh tai Biéu 3 Nghi dinh s6 112/2011/NB-CP ngay 05 thang 12
nam 2011 caa Chinh phu.

Piéu 10. Uu tién trong tuyén dung

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 1 Nghi dinh s6 34/2019/NP-CP
ngay 24 thang 4 nam 2019 cua Chinh phu; cu thé nhu sau:

“1. Péi twong va diém wu tién trong thi tuyén hoic xét tuyén coéng chirc
cap xa:

a) Anh hung lyc lugng vii trang, Anh hung lao dong, thuong binh, nguoi
hudng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém
vao két qua diém thi tai vong 2;

b) Nguoi dan toc thiéu sb, si quan quan ddi, si quan coéng an, quan nhin
chuyén nghiép, ngudi 1am cong tac co yéu chuyén nganh, con liét si, con thuong
binh, con bénh binh, con cua nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh, con cua
thuong binh loai B, con dé ctia nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc
hoa hoc, con Anh hung Luc lugng vil trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong
5 diém vao két qua diém thi tai vong 2;

¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu phuc vu c6 thoi han
trong luc luong cong an nhan dan, doi vién thanh nién xung phong, doi vién tri
thie tré tinh nguyén tham gia phét trién néng thén, mién ndi, nguoi hoat dong
khong chuyén trach ¢ cap xa tir du 24 thang tré 1én d4 hoan thanh nhiém vu:
Puoc cong 2,5 diém vao két qua diém thi tai vong 2.
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2. Trudng hop nguoi dy thi tuyén hoic du xét tuyén céng chic cap xa
thudc nhieu dién uu tién quy dinh tai khoan 1 Biéu nay thi chi dugc cong diém
wu tién cao nhat vao két qua diém thi tai vong 2 quy dinh tai khoan 2 Diéu 11 va
diem b khoan 1 bicu 14 Nghi dinh nay.”

Piéu 11. Tham quyeén tuyén dung

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 9 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay
05 thang 12 ndm 2011 cua Chinh phu; cu thé nhu sau:

“1. Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén t6 chic tuyén dung cdng chic
cap x4 theo quy dinh cua Nghi dinh nay va Quy ché té chic tuyén dung cong
chtc cap xa caa Uy ban nhan dan cép tinh, trir truong hop dac biét trong tuyén
dung cong chirc cap xa quy dinh tai Biéu 21 Nghi dinh nay.

2. Can cr s6 lwong nguoi dang ky du tuyén, Chu tich Uy ban nhan déan cap
huyén quyét dinh viéc thanh 1ap Hoi ddng thi tuyén hoic Hoi dong xét tuyén (Hoi
dong thi tuyen, Hoi dong xét tuyén sau day goi chung 1a Hoi dong tuyén dung).

3. Truong hop khdng thanh 1ap Hoi dong tuyén dung thi Phong Noi vu
cap huyén béo cao Sé Noi vu cap tinh, sau khi c6 y kién thong nhat ciia So Noi
vy, Phong Noi vu cap huyén gitp Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén thuc
hién viéc tuyén dung cong chirc cap xa. Khi to chic tuyén dung cong chuac cap
x& van phai thanh lap cac Ban gilp viéc theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 10 Nghi
dinh nay.”

Piéu 12. Héi dong tuyén dung

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 1 Nghi dinh sé 34/2019/ND-CP
ngay 24 thang 4 nam 2019 cua Chinh phu; cu thé nhu sau:

“1. Hoi ddng tuyén dung cong chire cip xa c¢6 05 hoac 07 thanh vién, bao gom:
a) Chu tich Hoi dong 1a Chu tich hodc Phé Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén;
b) Phé Chu tich Hoi dong 13 01 1anh dao Phong Noi vu;

¢) Uy vién kiém thu ky Hoi ddng 1a cdng chirc thudc Phong Noi vy;

d) Céc uy vién khéc 13 1anh dao mét s6 co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan cap huyén co lién quan.

2. Hoi dong tuyén dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo
da s0. Truong hop so y kién dong ¥ va khong dong y bang nhau thi quyét dinh
theo y kien cua Chu tich Hoi dong tuyén dung.

Hoi ddng tuyén dung c6 nhiém vu va quyén han sau day:
a) Thanh Iap Ban giup viéc:
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Péi véi thi tuyén: Thanh 1ap Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban
cham thi, Ban chdm phuc khao, Ban kiém tra sat hach khi té chic thuc hién
phong van tai vong 2;

Péi voi xét tuyén: Thanh lap Ban kiém tra phiéu du tuyén; Ban kiém tra
sat hach @é thuc hién phong van tai vong 2.

b) T6 chuc thu va sir dung phi du tuyén theo quy dinh;

¢) T6 chuc thi; cham thi viét hoac phong van; kiém tra Phiéu dang ky du
tuyéen khi xét tuyén;

d) Cham nhat la 10 ngay sau ngay to chac cham thi xong, ké ca phong
van (néu c6), Hoi dong tuyén dung phai bao cio Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén dé xem xét, quyét dinh phé duyét két qua thi tuyén hozc xét tuyén;

@) Giai quyét khiéu nai, t6 c4o trong qua trinh to chuc thi tuyén hoac xét tuyén.”

) Muc 2 '
THI TUYEN CONG CHUC CAP XA

Picu 13. Ndi dung, hinh thirc va thoi gian thi tuyén

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 4 Biéu 1 Nghi dinh sé 34/2019/ND-CP
ngay 24 thang 4 nam 2019 cua Chinh phu; cu thé nhu sau:

“Thi tuyén cng chuc cap xa dugc thuc hién theo 2 vong thi nhu sau:

1. Vong 1: Thi trac nghiém duoc thuc hién bang hinh thic thi trén may vi
tinh. Truong hop Uy ban nhan dan cap huyén khong co diéu kién to chuc thi trén
may vi tinh thi thi trac nghiém trén giy.

a) Noi dung thi trac nghiém gom 2 phan:

Phan I: Kién thic chung 60 cau hoi vé hé thdng chinh tri, to chac bo may
cua Pang, Nha nudc, cac to chic chinh tri - x& hoi; quan ly hanh chinh nha
nudc; chu truong, duwong 10i, chinh sach cua Dang, phap luat cua Nha nudc.
Thoi gian thi 60 phat;

Phan I1: Tin hoc 30 cau hoi vé kién thic co ban, k§ nang ¢ng dung tin hoc
van phong vao nhiém vu chuy&n mén. Thoi gian thi 30 phut;

Truong hop to chic thi trén may vi tinh thi noi dung thi trac nghiém
khéng c6 phan thi tin hoc.

b) Mién phan thi tin hoc (vong 1) ddi véi cac truong hop c6 bang tét
nghiép tur trung cap chuyén nganh cdng nghé théng tin, tin hoc hoac toan - tin
tro 1én;
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c) Két qua thi vong 1 duoc xac dinh theo sb cau hoi tra 1oi dung cho ting
phan thi quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay, néu tra loi dung tir 50% s cau
hoi trg 1én cho ting phan thi thi ngudi dy tuyén dugc thi tiép vong 2 theo quy
dinh tai khoan 2 Biéu nay;

d) Truong hop Uy ban nhan dan cip huyén té chuac thi vong 1 trén may vi
tinh thi phai théng bao két qua cho ngudi du tuyén dugc biét ngay sau khi 1am
bai thi trén may vi tinh; khdng thuc hién viéc phic khao doi véi két qua thi vong
1 trén may vi tinh;

d) Truong hgp Uy ban nhan dan cap huyén t6 chic thi vong 1 trén gidy thi
viéc cham thi thuc hién nhu sau:

Cham nhat 1a 15 ngay sau ngay két thic thi vong 1 phai hoan thanh viéc
cham thi vong 1;

Cham nhat 1 05 ngay lam viéc sau ngay két thic viéc cham thi vong 1
phai cong bd két qua diém thi dé nguoi du tuyén biét va thong béo viéc nhan
don phuc khao trong thoi han 15 ngay sau ngay thong béo két qua diém thi trén
cong thong tin dién tir cia Uy ban nhan dan cap huyén;

Truong hop c6 don phiic khao thi cham nhat 12 15 ngay sau ngay hét thoi
han nhan don phuc khao phai hoan thanh viéc cham phuc khao va cong bb két
qua cham phuc khao dé nguoi du tuyén dugc biét;

Can cur vao diéu kién thyc tién trong qué trinh té chac cham thi, Chua tich
Uy ban nhan dan cap huyén dugc quyét dinh kéo dai thoi han thuc hién cac cong
viéc quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu ndy nhung khong qua 15 ngay.

e) Cham nhat [a 05 ngay lam viéc sau ngay két thic viéc cham thi vong 1
theo quy dinh tai diém d, diém d khoan 1 Piéu nay, Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén phai théng bao triéu tap ngudi du tuyén da diéu kién du thi vong 2;

Cham nhat 12 15 ngay sau ngay théng bao triéu tap ngudi du tuyén dugc
tham du vong 2 thi phai t6 chuc thi vong 2.

2.Vong 2: Thi mon nghiép vu chuyén nganh

a) Noi dung thi: Kién thirc, nang luc, ki nang thyc thi cdng vu ciia ngudi
du tuyén theo yéu cau cua chirc danh cong chire can tuyén dung.

Trong ctng maot ky thi tuyén, néu c6 céc vi tri chuac danh céng chuac yéu
cau chuy@n mdn, nghiép vu khac nhau thi Uy ban nhan dan cap huyén té chic
xay dung cac dé thi mén nghiép vu chuyén nganh khac nhau, bao dam phi hop
véi chirc danh cdng chirc can tuyén dung;

b) Hinh thtc thi: Thi phong van hoac thi viét:
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Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh hinh thuc thi phong van
hoac thi viéet. Truong hop vong 2 dugc td6 chac bang hinh thac phong van thi
khéng thuc hién viéc phdc khao;

¢) Thoi gian thi: Thi phong van 30 phdt, thi viét 180 phdt;

d) Thang diém (thi phong van hoic thi viét): 100 diém.”

Piéu 14. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 1 Nghi dinh sé 34/2019/ND-CP
ngay 24 thang 4 nam 2019 cua Chinh phu; cu thé nhu sau:

“1. Nguoi trang tuyén trong ky thi tuyén cong chirc cap xa phai co du cac
diéu kién sau:

a) CO két qua diém thi tai vong 2 quy dinh tai khoan 2 Diéu 11 Nghi dinh
nay dat tir 50 diém tro Ién;

b) C6 s6 diém vong 2 cong véi diém wu tién quy dinh tai khoan 1 Piéu 8
Nghi dinh nay (néu c¢6) cao hon 1ay theo tht tu tir cao xudng thap trong pham vi
chi tiéu duoc tuyén dung caa ting chirc danh cdng chic.

2. Trudng hop c6 tir 02 ngudi tro 18n ¢d két qua diém thi vong 2 quy dinh
tai khoan 2 Piéu 11 Nghi dinh ndy cong voi diém wu tién quy dinh tai khoan 1
Piéu 8 Nghi dinh nay (neu c6) bang nhau & chi tiéu cudi cling can tuyen dung
thi nguoi c6 két qua diém thi vong 2 cao hon la ngu:OI trang tuyen néu van
khéng xac dinh duogc thi Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh nguoi
trdng tuyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh caa minh.

3. Nguoi khong trang tuyén trong ky thi tuyén cong chic cap xa khdng
duoc bao Iuu két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén lan sau.”

Muc 3
XET TUYEN CONG CHUC CAP XA

biéu 15. Ndi dung va hinh thic xét tuyén

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 1 Nghi dinh sé 34/2019/NP-CP
ngay 24 thang 4 nam 2019 ciia Chinh phu; cu thé nhu sau:

1. Béi véi cac chie danh Van phong - thdng ké, Dia chinh - xay dung - do
thi va moi trudng (ddi véi phuong, thi tran) hoac Dia chinh - ndng nghiép - xay
dung va méi truong (ddi véi xd), Tai chinh - ké toan, Tu phap - ho tich, Vin hoa
- x& hoi, viéc xét tuyén duoc thuc hién theo 2 vong nhu sau:

a) vong 1:
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Kiém tra van bang, chung chi, két qua hoc tap, dbi tuong wu tién cua
ngudi du tuyén theo yéu cau cua chic danh cong chac da dang ky tai Phiéu
dang ky du tuyén, néu phi hop thi ngudi du tuyén dugc tham du vong 2 quy
dinh tai diém b khoan nay;

Cham nhit 12 05 ngay 1am viéc sau ngay két thic viéc kiém tra diéu kién,
tiéu chuan cua nguoi dy tuyén tai vong 1, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén
phai thdng bao triéu tap nguoi dy tuyén du diéu kién du phong van vong 2;

Cham nhat 12 15 ngay sau ngay théng bao triéu tap ngudi du tuyén dugc
tham du vong 2 thi phai té chic thi phong van.

b) Vong 2: Phong van dé kiém tra vé nang luc, trinh do chuyén mén cua
nguoi du tuyén. Piém phong van dugc tinh theo thang diém 100. Thoi gian
phong van 30 phat. Khong thuc hién viéc phic khao doi vai két qua phong van.

2. Béi véi chizc danh Chi huy truong Quan su cip xa thuc hién xét cac
diéu kién ding ky du tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 6 Nghi dinh sb
112/2011/NB-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 ctaa Chinh phu.

Piéu 16. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén cong chirc

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 7 Biéu 1 Nghi dinh sé 34/2019/NP-CP
ngay 24 thang 4 nam 2019 cua Chinh phu; cu thé nhu sau:

“1. Ngudi trdng tuyén trong Ky xét tuyén cong chirc cap xa phai co du cac
diéu kién sau:

a) CO két qua diém phong van tai vong 2 quy dinh tai diém b khoan 1
Piéu 14 Nghi dinh nay dat tir 50 diém tro Ién;

b) C6 s6 diém vong 2 cong véi diém wu tién quy dinh tai khoan 1 Piéu 8
Nghi dinh nay (néu c6) cao hon lay theo tht tu tir cao xudng thap trong pham vi
chi tiéu duoc tuyén dung caa ting chirc danh céng chic.

2. Trudng hop c6 tir 02 nguoi tré 18n co két qua diém phong van quy dinh
tai diém b khoan 1 Piéu 14 Nghi dinh ndy cong voi diém wu tién quy dinh tai
khoan 1 Biéu 8 Nghi dinh nay (néu cd) bang nhau & chi tiéu cudi cung can tuyén
dung thi ngudi c6 két qua diém phong van vong 2 quy dinh tai diém b khoan 1
Piéu 14 Nghi dinh nay cao hon 13 ngudi tring tuyén; néu van khong xac dinh
duogc thi Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh nguoi tring tuyén va
chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.”
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Muc 4
CAC BUOC TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA

Piéu 17. Xay dung va phé duyét ké hoach tuyén dung

1. Uy ban nhan dan cap xa c6 trach nhiém ra soat, bao c&o sb luong, chat
lwgng, nhu cau tuyén dung theo ting chic danh cong chac cap x& vé Uy ban
nhan dan cap huyén (qua Phong Noi vu) dé tong hop xay dung ké hoach va to
chuc tuyén dung; trong d6 phai néu rd sb lugng chicc danh cong chuc cip xa
duogc giao, s luong cong chuc hién ¢ va sé luong céng chirc con thiéu so véi
sb duoc giao theo ting chuc danh.

2. Uy ban nhan dan cap huyén c6 vin ban d& nghi S Néi vu tham dinh ké
hoach tuyén dung cng chirc cap xa hang nim theo nhu cau cu thé tai dia phuong.

3. S& Noi vu tham dinh, ¢6 y kién bang van ban.

4. Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh phé duyét ké hoach
tuyén dung cong chirc cap x& va to chuc trién khai thyuc hién theo quy dinh.

Piéu 18. Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky dw tuyén

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 8 Piéu 1 Nghi dinh sé 34/2019/NP-CP
ngay 24 thang 4 nam 2019 cua Chinh phu; cu thé nhu sau:

1. Uy ban nhan dan cap huyén phai thdng bao cong khai it nhat 01 lan trén
phuong tién thong tin dai chung, trén trang thong tin dién tir va niém yét cong
khai tai tru s& 1am viéc cua Uy ban nhan dan cip huyén va tru s¢ 1am viéc cua
Uy ban nhan dan cap x4 noi tuyén dung cong chuc vé tiéu chuan, diéu kién, sb
lugng va chirc danh cong chic can tuyén, thoi han va dia diém tiép nhan Phiéu
dang ky du tuyén cia ngudi dang ky du tuyén.

2. Nguoi dang ky du tuyén cdng chirc phai nop truc tiép Phiéu dang ky du
tuyén (theo Mau) tai dja diém tiép nhan Phiéu diang ky du tuyén hodc guri theo
duong buu chinh.

3. Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén cua nguoi dang ky du tuyén 1a
30 ngay sau ngay théng bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai
chung, trén trang thong tin dién tr caa Uy ban nhan dan cap huyén va tru so 1am
viéc caa Uy ban nhan dan cip xa noi tuyén dung.

4. Cham nhét 12 05 ngay 1am viéc trudc ngay toé chuac thi tuyén hodc xét
tuyén, Uy ban nhan dan cap huyén phai lap danh sach ngudi co da diéu kién du
tuyén va niém yét cong khai tai tru s 1am viéc caa Uy ban nhan dan cap huyén
va tru s 1am viéc caa Uy ban nhan dan cip x3 noi tuyén dung va gui thdng béo
t6i ngudi du tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky.
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Piéu 19. Té chirc tuyén dung

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 18 Nghi dinh s 112/2011/ND-CP ngay
05 thang 12 nam 2011; khoan 9 Diéu 1 Nghi dinh sé 34/2019/ND-CP ngay 24
thang 4 nam 2019 cua Chinh phu; cu thé nhu sau:

“]. Khi hét thoi gian nhan Phiéu ding ky du tuyén, cham nhat 1a 10 ngay
truéc khi to chic thi tuyén hodc xét tuyén, Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén
quyét dinh viéc thanh 1ap Hoi dong tuyén dung dé t6 chirc tuyén dung.

2. Trudng hop sb luong ngudi dang ky du tuyén trong mot Ky tuyén dung
cdng chirc cap x4 trong pham vi quan ly cia cap huyén dudi 20 ngudi thi khdng
phai thanh 1ap Hoi dong tuyén dung; Phong Noi vu gitip Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyeén thuc hién viéc tuyén dung theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi
dinh nay.”

Piéu 20. Thong bao két qua tuyén dung

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 10 Biéu 1 Nghi dinh s6 34/2019/ND-
CP ngay 24 thang 4 ndm 2019 cua Chinh phu; cu thé nhu sau:

“1. Cham nhat 12 10 ngay sau ngay nhan duoc bao cao két qua vong 2 cua
Hoi dong tuyén dung hodc Phong Noi vu cip huyén trong truong hop khéng
thanh 1ap Hoi dong tuyén dung, Uy ban nhan dan cap huyén phai niém yét cong
khai két qua thi tuyén hozc xét tuyén, danh sach nguoi du kién tring tuyén tai
tru s¢ 1am viéc caa Uy ban nhan dan cdp huyén va tru so 1am viéc cua Uy ban
nhan dan cap xa noi tuyén dung va trén trang thong tin dién tir cia Uy ban nhan
dan cap huyén; giri thong bao két qua thi tuyén hoac xét tuyén bang van ban téi
nguoi dy tuyén theo dia chi ma nguoi dy tuyén da dang ky.

2. Trong thoi han 15 ngay sau ngay niém yét cong khai két qua vong 2,
ngudi du tuyén co quyén gui don dé nghi phic khao két qua trong trudng hop
thi tuyén vong 2 quy dinh tai khoan 2 Diéu 11 Nghi dinh nay bing hinh thuc thi
viét. Chu tich Hoi dong tuyén dung cé trach nhiém t6 chirc chdm phuc khao va
cong bd két qua cham phic khao cham nhét 1a 15 ngay sau ngay hét thoi han
nhan don phtic khao theo quy dinh tai khoan nay.

3. Sau khi thuc hién cac quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay, Hoi
ddng tuyén dung béo cdo Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén phé duyét két
qua tuyén dung va gui thong béo cong nhan két qua tring tuyén bang vin ban
t6i nguoi du tuyén theo dia chi ma ngudi dy tuyén da ding ky. Noi dung thdng
bao phai ghi rd thoi gian nguoi tring tuyén dén Uy ban nhan dan cip huyén
nhan quyét dinh tuyén dung.
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4. Truong hop nguoi tring tuyén khéng hoan thién da hd so du tuyén
theo quy dinh hoac c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu diang ky du
tuyén hoac Hoi dong tuyén dung phat hién nguoi tring tuyén st dung vin
bang, chung chi khong ding quy dinh thi Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén ra quyét dinh hay két qua trdng tuyén va théng bao cho ngudi du
tuyén, dong thoi thong bao cong khai trén phuong tién thong tin dai ching
hoic trén trang thong tin dién tir cia co quan va khong tiép nhan Phiéu ding
ky du tuyén trong mot ky tuyén dung tiép theo.

5. Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh cdng nhan két qua
trdng tuyén ddi véi ngudi du tuyén co két qua tuyén dung thap hon lién ké so
véi két qua tuyén dung caa ngudi tring tuyén da bi huy bo két qua tring tuyén
theo quy dinh tai khoan 4 Biéu nay.

Truong hop c6 tir 02 ngudi tra 18n ¢d két qua tuyén dung thap hon lién ké
bang nhau thi Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh ngudi trdng
tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 13 Nghi dinh nay (trong truong hop to
chuc thi tuyén coéng chtc) hodc quy dinh tai khoan 2 Piéu 16 Nghi dinh nay
(trong trudng hop xét tuyén cong chuc).”

Piéu 21. Thai han ra quyét dinh tuyén dung va nhan viéc

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 20 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay
05 thang 12 nam 2011 va khoan 11 Biéu 1 Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP ngay
24 thang 4 nam 2019 ctia Chinh phu; cu thé nhu sau:

1. Béi voéi cac chire danh Van phong - thdng ké, Dia chinh - xay dung - do
thi va moi trudong (ddi véi phuong, thi tran) hoac Pia chinh - ndng nghiép - xay
dung va méi truong (ddi véi x), Tai chinh - ké toan, Tu phap - ho tich, Vin hoa
- Xa hot:

Can ctr thdng bao cdng nhan két qua tring tuyén quy dinh tai khoan 3
Piéu 19 Nghi dinh ndy, Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén ra quyét dinh
tuyén dung cdng chic cap xa.

2. Boi véi chirc danh Chi huy truong Quan su cap xa: Can cir thong
bao céng nhan két qua trdng tuyén quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 Nghi dinh sb
112/2011/NB-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 ctia Chinh phu, Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén quyét dinh bd nhiém Chi huy trudong Quan su cap xa theo
dé nghi bang van ban cua Cha tich Uy ban nhan dan cip xa sau khi théng nhat
véi Chi huy truong Ban chi huy Quan sy cap huyén.

3. Trong thai han cham nhat 1a 30 ngay, ké tir ngay c6 quyét dinh tuyén
dung, ngudi duoc tuyén dung vao cdng chic cip xa phai dén co quan nhan viéc,
trir trudng hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac. Truong hop nguoi
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dugc tuyén dung vao cdng chicc ¢6 1y do chinh dang ma khong thé dén nhan
viéc thi phai lam don xin gia han trudc khi két thic thoi han néu trén, gui Uy
ban nhan dan cap huyén. Thoi gian xin gia han khéng qua 30 ngay, ké tir ngay
hét thoi han nhan viéc quy dinh tai khoan nay.

4. Truong hop ngudi tring tuyén vao cdng chuc cap xa khong dén nhan
viéc sau thoi han quy dinh tai khoan 3 Diéu nay thi Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén ra quyét dinh hay bo quyét dinh tuyén dung, ddng thai ra quyét dinh
tuyén dung ddi véi ngudi da diéu kién tring tuyén co diém thi thap hon lién ké.

) Muc 5 ’ _
TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA
TRONG TRUONG HQP PAC BIET

Piéu 22. Truong hop dic biét trong tuyén dung
1. Truong hop dic biét trong tuyén dung

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 12 Biéu 1 Nghi dinh s6 34/2019/ND-
CP ngay 24 thang 4 nam 2019 ctia Chinh phi; cu thé nhu sau:

“]. Can cu diéu kién dang ky du tuyén cong chic cap xa quy dinh tai
Piéu 6 Nghi dinh nay va yéu cau céng viéc, Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén dugc tuyén dung khéng qua thi tuyén, xét tuyén déi voi cac truong hop
dac biét sau:

a) Nguoi tot nghiép dai hoc dat loai gioi & trong nudc hoic dat loai kha
tro 1én & nude ngoai, ¢ chuyén mon, nghiép vu phu hop véi chac danh cong
chuc can tuyén dung;

b) Nguoi cé trinh do tir dai hoc tré 1én c6 chuyén nganh dao tao phu hop
véi chire danh cong chuc can tuyén dung, c6 dong bao hiém xa hoi bat budc va
c6 it nhat 05 nam cong tac trong linh vyc can tuyén dung.

2. Cong chic cap xa dugc bau gitr chic vu quy dinh 1a can bo cip xa khi
thoi dam nhiém chuc vu (khdng trong thoi han bi ky luat) thi duoc Cha tich Uy
ban nhan dan cip huyén xem xét, tiép nhan tré lai. Truong hop khong con vi tri
chtrc danh cong chuc cap & thi giai quyét ché do, chinh sach theo quy dinh cua
phap luat.

3. Trudng hop nguoi dugc tuyén dung vao cong chic cap xa theo quy
dinh tai Nghi dinh nay duoc bé tri chitc danh theo ding chuyén nganh dao tao
hodc theo ding chuyén mon nghiép vu trude day da dam nhiém thi thoi gian
cong tac c6 dong bao hiém x& hoi bit budc trude ngay duoc tuyén dung, tiép
nhan vao cong chiac (néu cé thoi gian cong tac c6 dong bao hiém x& hoi bt
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budc khong lién tuc ma chua nhan trg cap bao hiém x& hoi mot lan thi duoc
cong don) dugc tinh dé 1am can ctir Xxép lwong phu hop véi chirc danh céng chuac
duogc tuyen dung.

4. Viéc tuyén dung cong chic cap xa ddi véi cac truong hop quy dinh tai
khoan 1 Biéu nay, Chu tich Uy ban nhan dan cp huyén phai thanh lap Hoi dong
kiém tra, sat hach.

a) Hoi dong kiém tra, sat hach ¢ 05 hoic 07 thanh vién, bao gom: Chu
tich Hoi déng 1a Chu tich hoic Phé Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén; 01 ay
vién 1 lanh dao phong Noi vu, kiém Thu ky Hoi dong; 01 ty vién la Cha tich
hoac Pho Chu tich Uy ban nhan dan cap xa noi dy kién bé tri cong chic sau khi
duoc tiép nhan; cac ty vién khac 1a dai dién mot sé bd phan chuyén mén, nghiép
vu c0 lién quan.

b) Nhiém vy, quyén han cua Hoi ddng kiém tra, sat hach: Kiém tra vé cac
diéu kién, tiéu chuan, van bang, chang chi theo yéu cau cua chic danh cong
chuc can tuyén; sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va nang luc chuyén mon,
nghiép vu cta ngudi duoc dé nghi tiép nhan. Hinh thic va noi dung sat hach do
Hoi dong Kiém tra, sat hach cin ctr vao yéu cau chac danh cong chirc can tuyén,
b4o cdo Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén xem xét, quyét dinh truéc khi td
chtc sat hach; Hoi dong kiém tra, sat hach 1am viéc theo nguyén tic tap thé,
biéu quyét theo da sd va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vy.”

2. biéu kién, tiéu chuan tuyén dung cdng chtc cip x4 trong trudng hop
dic biét thuc hién theo quy dinh tai Diéu 6 Thong tu sé 13/2019/TT-BNV ngay
06 thang 11 nim 2019 cua Bo trudng Bo Noi vu, cu thé nhu sau:

a) Viéc xac dinh tot nghiép dai hoc loai gioi tro 1én ¢ trong nuéc, loai kha
tro 1én & nude ngoai dugce can cir vao xep loai tai bang tot nghiép.

b) Cac trudng hop tuyén dung dic biét quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu
21 Nghi dinh s 112/2011/ND-CP da duoc stra doi bd sung tai khoan 12 Diéu 1
Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP ¢6 thoi gian 5 nam (du 60 thang) tro 18n 1am cong
viéc phl hop voi yéu cau cua chiic danh cong chic cip xa can tuyén dung
(khdng ké thoi gian tap su, thir viéc), co dong bao hiém x& hoi bat buoc. Néu co
thoi gian cdng tac khong lién tuc, chwa nhan trg cip bao hiém xa hoi mot 1an thi
dugc cong don, gom:

- Vién chtrc trong cac don vi su nghiép cong lap, da c6 thoi gian lam vién
chtrc 05 nam (d 60 thang) tro Ién, tinh tir thoi diém duoc tuyén dung vién chic
(khdng ké thoi gian tap su);

- Nguoi hudéng luong trong luc lugng vii trang va ngudi lam cong tac co
yéu, di c6 thoi gian cong tac 05 nam (du 60 thang) tro 1&n trong luc luong vii
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trang hoic 1am cong tac co yéu, tinh tir thoi diém cé quyét dinh tuyén dung
chinh thtrc vao quan di hoic tai cac to chirc cua luc luong co yéu;

c) Céan bo cap xa gitr chic vu quy dinh tai khoan 1 Biéu 3 Nghi dinh s6
92/2009/ND-CP khi théi dam nhiém chtc vu can bo cap xa thi dugc xem xét,
tiép nhan vao cong chirc cap xa khong qua thi tuyén néu dap ung day du céc tiéu
chuan sau:

- Co dir céc tiéu chuan theo quy dinh tai Piéu 1 Thong tu nay;
- Con s lugng va vi tri chtrc danh cong chic cap xa can tuyén dung;

- Pap ung duoc ngay yéu cau nhiém vu caa chuc danh céng chic cap xa
can tuyen dung;

- Truong hop trudce khi bau giir chuc vy can bo cap xa chua phai la cong
chtc cdp x4 thi thoi gian gitt chic vu can bd cdp xa it nhit 13 05 nam (du 60
thang) tro 1én;

- Tai thoi diém tiép nhan khéng trong thoi gian bi xem xét ky luat; bi diéu
tra, truy t6, xét xir va khong trong thoi han bi thi hanh ky luat hoac bi truy cau
trach nhiém hinh su.

d) Khi tiép nhan cong chuc cap xa khong qua thi tuyén, Cha tich Uy ban
nhan dan cap huyén phai thanh lap Hoi dong kiém tra, sat hach, trir truong hop
trude khi dugc bau gitr chire vy can bo cap xa da 1a cong chirc cap Xa.

Piéu 23. Cac buéc tuyén dung cong chirc cap xa trong truwdong hop
dac biét

1. Phong Noi vu cap huyén trén co s& tong hop sé luong, chat lugng,
nhu cau tuyén dung céng chic cua Uy ban nhan dan cap xi; tham muu cho
Uy ban nhan dancap huyén xay dung ké hoach tuyén dung céng chic cap xa
khdng qua thi tuyén, xét tuyén; trong d6 néu rd sé lugng va chac danh cong
chtic cap xa can tuyén dung twong ang voi timg trudng hop dé nghi tiép nhan
khdng qua thi tuyén trong pham vi s lugng céng chuc cap xa duoc bé tri
theo tirng chitrc danh; noi du kién bé tri céng chtc cap x4 sau khi duoc tuyén
dung; du kién xép luong d6i véi truong hop da cé thoi gian cong tac co dong
bao hiém x& hoi bat budc theo quy dinh.

2. Cac budc tuyén dung cdng chirc cip xa trong truong hop dic biét thuc
hién theo quy dinh tai Piéu 22 Quy dinh nay.

3. Hoi dong kiém tra, sat hach lap bién ban, két qua hop d6i véi truong
hop phai qua kiém tra, sat hach. Ddi véi truong hop khéng phai kiém tra, sét
hach thi phai c6 van ban dé nghi tiép nhan cua Chu tich Uy ban nhan dan cap x4
noi c6 nhu cau tiép nhan déi vai céng chic cap xa khdng qua thi tuyén.
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4. Trudng hop trong mot chiic danh can tuyén ma cé nhiéu Gng vién du diéu
kién tiép nhan dac biét kndng qua thi tuyén thi Hoi dong kiém tra, sat hach can ctr
vao két qua kiém tra, sat hach va két qua diém hoc tap dé chon ngudi tring tuyén
va uu tién 14y ngudi co trinh d6 cao hon truéc. Néu cd cing két qua kiém tra, sat
hach va két qua diém hoc tap, trinh do chuy&n mén, nghiép vu dao tao thi vu tién
lay nguoi dan toc thiéu sd, ngudi cd ho khau thuong tri tai dia phwong c6 vi tri can
tuyén dung, ngudi cd hd khau thuong tri ¢ ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic
biét kho khan. Néu tat ca cac diéu kién, két qua kiém tra, sat hach cua cac ng vién
déu nhu nhau thi Hoi déng kiém tra, sat hach té chic 1y phiéu kin; tng vién nao
cd ty 1¢ phiéu cao nhat thi quyét dinh tuyén dung.

Picu 24. Ho so dé nghi thong nhat y kién déi véi cac truong hop dic
biét trong tuyén dung

Ho so dé nghi thong nhat y kién dbi véi cac truong hop tiép nhan khong
qua thi tuyén bao gom:

1. Cong vin dé nghi cua Chi tich Uy ban nhan dan cap huyén, trong d6
néu rd sé luong va chire danh cong chirc cdp x3 can tuyén tuong ung voi ting
truong hop dé nghi tiép nhan khong qua thi tuyén trong pham vi chi tiéu bién
ché cong chirc cap xi dugc Uy ban nhan dan cép tinh giao; noi du kién bd tri
cong chirc cip x4 sau khi duge tuyén dung; du kién xép luong ddi véi trudng
hop da c6 thoi gian cong tac co dong bao hiém xa hoi bat budc theo quy dinh.

2. Bién ban, két qua hop Hoi déng kiém tra, sat hach d6i véi truong hop
phai qua kiém tra, sat hach. Pdi v6i truong hop khong phai kiém tra, sat hach thi
phai c6 van ban dé nghi tiép nhan ctia Chi tich Uy ban nhan dan cép xa noi ¢o
nhu cau tiép nhan ddi vdi cong chirc cap xa khong qua thi tuyén.

3. Ho so ctia nguoi duge dé nghi tiép nhan vao cong chirc cap xi khong
qua thi tuyén thuc hién theo quy dinh tai Di¢u 7 Thong tu so 13/2019/TT-BNV
ngay 06 thang 11 nam 2019 cua Bo truong Bo Noi vu; cu thé nhu sau:

“1. Ho so cua ngudi duge dé nghi tiép nhan vao cong chuac cap xa khong
qua thi tuyén va Ho so dé nghi tiep nhan vao céng chuc cap x& thong qua xét
tuyén bao gom:

a) So yéu Iy lich theo mau ¢ x&c nhan cta co quan, to chirc, don vi noi
nguoi do cong tac hodc cu tru;

b) Ban sao giay khai sinh;

¢) Ban sao cac vin bang, chiing chi theo yéu cau cua chac danh cong
churc cap xa du tuyén duoc co quan co6 tham quyén chung thuc;
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d) Gidy chuang nhan sic khoe do co quan y té du diéu kién cap va trong
thoi han sir dung theo quy dinh;

d) Phiéu Iy lich tu phap do S& Tu phéap noi thuong trd cap. Béi véi trudng
hop quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 6 Thong tu nay thi khong yéu cau phai
c6 phiéu ly lich tu phap;

e) Ban tu nhan xét, danh gia ctiia nguoi duoc dé nghi tiép nhan vé pham
chat chinh tri, dao dtc 16i song, trinh d6 va nang lyc chuyén mén, nghiép vu,
qua trinh cong tac va cac hinh thirc khen thudng da dat duoc, ¢ nhan xét va xac
nhan cua nguoi dimg dau co quan, to chire, don vi noi ngudi d6 cong tac;

g) Truong hop xét tuyén cong chuc 1a Chi huy truong Ban chi huy
quan sy cap x& phai c6 y kién bang vian ban cua Chi huy truang Ban chi huy
quan su cap huyén.

h) Quyét dinh phé chuan, céng nhan giir cac chic vu, chicc danh can bo
cap xa, hay tuyén dung vao vién chuc, lyc luong vil trang...; quyét dinh duoc
xép lwong hay bo nhiém vao ngach, chirc danh nghé nghiép; xac nhan dong bao
hiém x4 hoi; quyét dinh nang bac luong gan nhat.

2. Chu tich Uy ban nhan dan cp huyén chiu trach nhiém vé cac diéu kién,
tiéu chuan, pham chat, trinh do, ning lyc chuy@n mén, nghiép vu va hd so cua
nguoi dugce dé nghi tiép nhan vao cong chuc cap xa khdng qua thi tuyén.”

4. Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc du ho so dé
nghi ciia Chu tich Uy ban nhan dan huyén, S& Noi vu phai tham dinh ho so va
c6 vin ban tra 101 (ddng v hodc khéng dong y) ddi véi cac truong hop dic biét
trong tuyén dung. Trudng hop ho so chua du theo quy dinh thi trong thoi han 10
ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc dé nghi, S Noi vu phéi c6 van ban yéu
cau Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén noi ¢6 nhu cau tuyén dung cong chic
cap x4 bo sung, hoan thién du ho so theo quy dinh

5. Chau tich Uy ban nhan dan cép huyén chiu trach nhi¢m vé cac diéu kién,
tiéu chuan, pham chat, trinh d9, nang luc chuyén mon, nghiép vu va ho so cua
nguodi duge dé nghi ti€p nhan vao cong chuc cap xa khong qua thi tuyén.

6. Giam ddc S¢ Noi vu c6 trach nhiém tham dinh vé diéu kién, tiéu chuan,
quy trinh, ho so thuc hién viéc tiép nhan cong chirc cap xa khong qua thi tuyén.

. Mucb ,
~ CAC CONG TAC KHAC -
CUAKY TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA
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Piéu 25. Giam sat ky thi tuyén, xét tuyén

1. Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén phai thanh Iap Ban giam sét ky thi
tuyén hoic xét tuyén gom: Trudng ban va cac thanh vién.

2. Khong ctr nhitng nguoi tham gia Hoi dong tuyén dung, cac Ban gilp
viéc cua Hoi ddng tuyén dung 1am thanh vién Ban giam sat.

3. Khdng cir 1am thanh vién Ban giam sat ddi véi nhitng nguoi c6 quan hé
la cha, me, anh, chi, em rudt cta bén vo hoic chéng; vo hoic chéng; con dé
hodc con nubi cua ngudi dy thi tuyén, xét tuyén hoic nhiing ngudi dang trong
thoi gian bi xem xét xir Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

4. Nbi dung giam sat gom: Viéc thuc hién cac quy dinh vé t6 chic ky thi
tuyén, xét tuyén; vé thuc hién quy ché va noi quy cua ky thi tuyén, xét tuyen; vé
thuc hién chtc trach, nhiém vu caa cac thanh vién Hoi dong tuyén dung va cua
cac thanh vién tham gia cac Ban giup viéc cua Hoi dong.

5. Pia diém giam sat: Tai noi lam viéc cua Hoi dong tuyén dung va cac
Ban giup viéc caa Hoi dong.

6. Thanh vién Ban giam sat dugc quyén vao phong thi, phong phong van
trong thoi gian thi hodc phong van, noi cham thi trong thai gian cham thi, cham
phlc khao; c6 quyén nhic nha thi sinh, gidam thi phong thi, phong phong vén,
giam thi hanh lang, cac thanh vién khac Hoi dong va thanh vién cac Ban gidp
viéc ciia Hoi dong trong viéc thuc hién quy ché va noi quy caa Ky thi tuyén, xét
tuyén; duoc quyén yéu cau giam thi phong thi 1ap bién ban déi véi thi sinh trong
phong thi, phong phong van vi pham quy ché, noi quy (néu co).

7. Khi phat hién vi pham noi quy, quy ché caa Ky thi tuyén, xét tuyén caa
thanh vién Hoi dong, thanh vién cua cac Ban gilp viéc cia Hoi dong thi thanh
vién Ban giam sat duogc quyén 1ap bién ban vé vi pham d6 va dé nghi Chu tich
Hoi ddng dinh chi 1am nhiém vu; dong thoi bao cao ngudi dimg dau co quan,
don vi c6 tham quyén quan Iy xem xét, xu ly trach nhiém theo quy dinh cua
phap luat vé xu ly ky luat can bo, cong chuc.

8. Truong hop thanh vién Ban gidm sat khong thuc hién dung chuec tréach,
nhiém vu duoc giao sé bi xem xét xir ly trach nhiém theo quy dinh cua phap luat
vé xtr Iy ky luat can b, cong chic.

Piéu 26. Giai quyét khiéu nai, té cao

1. Trong qua trinh t6 chuc ky tuyén dung; truong hop c6 don thu phan
anh, kién nghi, khiéu nai, t6 céo thi Hoi dong tuyén dung phai xem xét giai
quyét theo quy dinh cua phéap luat vé khiéu nai, t6 cao.
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2. Truong hop c6 don thu phan &nh, kién nghi, khiéu nai, t5 cdo vé céc
noi dung lién quan dén ky tuyén dung sau khi Hoi dong tuyén dung da giai thé
thi co quan ¢ tham quyén t6 chtic tuyén dung xem xét, giai quyét theo quy dinh
cuia phap luat vé khiéu nai, t6 céo.

Piéu 27. Luwu trix tai liéu

1. HO so, tai lidu vé ky tuyén dung cong chic cip x4, bao gom: Céc van ban
vé t6 churc ky tuyén dung cdng chirc cAp xa cua ngudi ding dau co quan, don vi ¢6
tham quyén td chic; cac vin ban caa Hoi ddng tuyén dung trong qué trinh to chic
thuc hién; bién ban cac cudc hop Hoi dong; danh sach tong hop nguoi di diéu kién
du tuyén cong chirc cap x4; bién ban ban giao dé thi, dé phong van (kém dap an);
bién ban xé4c dinh tinh trang niém phong dé thi, d& phong van; bién ban lap vé cac
vi pham quy ché, noi quy thi, xét tuyén; bién ban ban giao bai thi, dé thi gbc, dé
phong van gdc; bién ban cham thi, bang téng hop két qua thi; két qua diém phong
van, két qua xét tuyen; quyét dinh cong nhan két qua thi, xét tuyén; bién ban phuc
khao, giai quyét khiéu nai, t6 cdo (néu c6) va céc loai bién ban khac lién quan dén
ky tuyén dung déu phai Iuu trit thanh bo tai liéu.

2. Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay két thic ky tuyén dung, Uy vién Thu
ky Hoi dong tuyén dung chiu trach nhiém ban giao toan b tai liéu vé ky tuyén
dung quy dinh tai khoan 1 Biéu nay; cling véi tai dung bai thi va tii dung dau
phach con nguyén niém phong cho co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung
cdng chic cap xa, dé té chic luu trit va quan 1y theo quy dinh cua phap luat vé
luu tri.

Muc 7 )
TAP SU, XEP LUONG SAU TUYEN DUNG

Piéu 28. Ché d¢ doi véi ngudi tap su

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 1, 2 va 3 Diéu 22 Nghi dinh s
112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 ctia Chinh phii; cu thé nhu sau:

“1. Nguoi duoc tuyén dung vao cong chirc cip xa phai thuc hién ché do
tap su dé 1am quen véi moi truong cdng tac, tap 1am nhitng cong viéc cua chuc
danh cong chiic dugc tuyén dung.

2. Thoi gian tap su va ché do duoc huong trong thoi gian tap su thyuc hién
theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 5 Nghi dinh s 92/2009/ND-CP ngay 22
thang 10 nam 2009 ctia Chinh phu vé chac danh, sé lugng, mot sé ché @, chinh
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sach ddi véi can bo, cdng chirc & xa, phuong, thi tran va nhirng ngudi hoat dong
khéng chuyén trach & cap xa.

3. Noi dung tap su

a) Nam vimg quy dinh cia Luat Can bo, cdng chtc vé quyén, nghia vu
cua cdng chic, nhiing viéc cong chic khong dugc 1am; nim viing co ciu to
chtic, chirc nang, nhiém vy, quyén han, ndi quy, quy ché lam viéc caa Uy ban
nhan dan cap xi noi dang cong tac va chuc trach, nhiém vu cua chicc danh cong
chure duogc tuyén dung;

b) Trau ddi kién thirc va k§ niang chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau caa
chtc danh ¢ong chiic duoc tuyén dung;

c) Tap giai quyét, thuc hién cac cong viéc cua chirc danh cong chirc duoc
tuyén dung.”

Piéu 29. Truwong hop dwoc mién thuc hién ché do tap sw

1. Khong thuc hién ché do tap su d6i véi cac truong hop quy dinh tai
khoan 4 Biéu 22 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cua
Chinh phu, cu thé nhu sau:

a) Cac trudng hop da c6 thoi gian cong tic co dong bao hiém xi hoi bit
budc bang hoic 16n hon thoi gian tap su quy dinh tai khoan 2 Diéu 22 Nghi dinh
s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 caa Chinh phu.

b) Chi huy truéng Quan sy cip x4

2. Truong hop duge mién thyuc hién ché do tap su duoc thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 8 Thong tu sé 13/2019/TT-BNV ngay 06 thang 11 nim 2019 cia
B0 trudng BO N1 vy, cu thé nhu sau:

“1. Ngudi duge tuyén dung vao chirc danh cong chirc cip xa: Vin phong -
thong ké; Pia chinh - xdy dung - d6 thi va méi truong (ddi véi phuong, thi trin)
hoic Pia chinh - nong nghiép - xdy dung va méi truong (ddi v6i xa); Tai chinh -
ké toan; Tu phap - ho tich; Van hoa - xa hoi, duogc mién thuc hién ché do tap su
khi c6 dii c4c diéu kién sau:

a) Da c6 thoi gian cong tac c6 dong bao hiém xa hoi bat budc bang hodc
16n hon thoi gian tdp su quy dinh tai khoan 2 Diéu 22 Nghi dinh s6
112/2011/ND-CP tuong tng v6i chirc danh cong chirc cip xa dugc tuyén dung;

b) Trong thoi gian cong tic co dong bao hiém xi hoi bat budc quy dinh tai
diém a khoan nay, ngudi dugc tuyén dung cong chirc cap xa da lam nhiing cong
viéc phu hop véi nhiém vu cua chirc danh cong chirc cap xa dugce tuyén dung.

2. Cong chuc lam viéc tai cac xa: mién nui, vung cao, bién gioi, hai dao,
xa ddo, vung sau, vung xa, vung dan tdc thiéu s, vung co diéu, kién kinh té - xa
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hoi dac biét kho khan thi thoi gian tap su dugc huong 100% bac luong khoi
diém theo trinh d6 dao tao. Thoi gian tp sy khong duoc tinh vao thoi gian dé
x€t nang luong theo nién han.

3. Nguoi duge tuyén dung cong chirc cip xd néu khong co du cac diéu
kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thi phai thuc hién ché d6 tap su; thoi gian
nguoi duoc tuyén dung di 1am nhing coéng viée quy dinh tai diém b khoan 1
Piéu nay (néu c6) duoc tinh vao thoi gian tap su.”

Piéu 30. Hwong dan tap su

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 23 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay
05 thang 12 nam 2011 cua Chinh pha, cu thé nhu sau:

“Cham nhat sau 07 ngay lam viéc, ké tir ngay cong chic dén nhan viéc,
Chu tich Uy ban nhan dan cap x& phai cir ngudi cing chuyén mén, nghiép vu
hodc ngudi ¢ nang luc va kinh nghiém vé chuyén mén, nghiép vu huéng dan
ngudi tap sy nam virng va tap 1am nhiing cdng viéc theo yéu cau noi dung tap su
quy dinh tai khoan 3 Biéu 22 Nghi dinh nay.”

Pieu 31. Ché @9, chinh sach do6i véi ngwoi hwéng din tap tw

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 24 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay
05 thang 12 ndm 2011 cua Chinh pha; cu thé nhu sau:

“Nguoi duoc phan cong hudng dan tap su duoc huong phu cap trach nhiém
bang 0,3 s0 véi mic lwong tdi thiéu chung trong thoi gian huéng dan tap suw.”

Piéu 32. Céng nhan dodi véi ngudi hoan thanh ché dé tap sw

Thuc hién trén co so quy dinh tai Piéu 25 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP
ngay 05 thang 12 nam 2011 cua Chinh pha,cy thé nhu sau:

1. Khi hét thoi gian tap su, ngudi tp su phai bao cdo két qua tap sy bang
van ban; ngudi hudng dan tap su phai nhan xét, danh gia két qua tap sy déi véi
nguoi tp su bang van ban, giri Cha tich Uy ban nhan dan cip x4 theo cac ndi
dung sau:

- Pham chét chinh tri, dao due, 16i séng; chép hanh chu truong, duong 161
ctia Pang, chinh sach va phap luat cia Nha nude, ndi quy, quy ché cua co quan,
don vi.

- Két qua tham muu, thuc hién cong vi¢c dugce giao.

- Nhiing sang kién trong cong tac (néu co).

- Céc hoat dong khéc.

2. Chu tich Uy ban nhan dan cép xa danh gid phim chat chinh tri, dao
durc, 16 séng va két qua tham muu, thyc hi¢n cong vi€c cua nguoi tap su.
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Trudng hop ngudi tap sy dat yéu cau cua chire danh cong chirc thi Chu tich Uy
ban nhan dan cip xa c6 vin ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén
(qua Phong Noi vu tong hop, tham dinh) hodc ngudi c6 thAm quyén theo phan
cap quan 1y cong chirc ctia dja phuong ra quyét dinh cong nhan hét thoi gian tap
su va xép lwong cho cong chirc duge tuyén dung.

3. Ho so dé nghi cong nhan hét thoi gian tap sy, gdm co:

a) To trinh dé nghi xép luong theo ngach cong chitc chuyén nganh
hanh chinh.

b) Ban ty kiém diém cua nguoi tap su.

c) B4o cdo danh gia nhan xét cua nguoil hudng dan tap su, c6 xac nhan
ctua Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

4. Néu nguoi tap su dat yéu cau tap sy thi Chi tich Uy ban nhan dan cap
huyén quyét dinh cong nhan hét thoi gian tip sy va xép luong cong chirc cap x4
theo quy dinh.

picu 33. Hity bé quyét dinh tuyén dung d6i véi ngudi tap su

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 26 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay
05 thang 12 ndm 2011 cua Chinh pha; cu thé nhu sau:

“1. Quyét dinh tuyén dung bi hity bo trong trudong hop ngudi tap su khong
dap ung duoc yéu cau cua chuc danh cong chuc tap su hoic bi xur Iy ky luat tir
khién trach tro 18n trong thai gian tap su.

2. Chu tich Uy ban nhan dan cép xa c6 van ban dé nghi Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén hoic nguoi 6 tham quyén theo phan cap quan Iy céng chuc
cua dja phuong ra quyét dinh hay bo quyét dinh tuyén dung ddi véi cac truong
hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Nguoi tap su bi hay bo quyét dinh tuyén dung duoc Uy ban nhan dan
CAp X tro cap 01 thang luong, phu cap hién huong (néu cd) va tién tau xe vé noi
cu tra.”

Piéu 34. Xép lwong ddi véi truwong hep da cé thai gian cong tac co
déng bao hiém xa hdi bit bude khi dwoc tuyén dung cong chirc cap xa

1. Thyc hién xép luong ddi véi truong hop da c6 thoi gian cong tac co
dong bao hiém xa hoi bt budc khi duoc tuyén dung cong chire cip xa theo quy
dinh tai Diéu 10 Thong tu s6 13/2019/TT-BNV ngay 06 thang 11 nim 2019 cta
B6 truong Bo Noi vu, cu thé nhu sau:

“l. Can b, cong chirc cép x4 d3 tbt nghiép trinh d6 dao tao chuyén mon,
nghiép vu tir trung cép trd 1én thi thuc hién xép lwong nhu cong chirc hanh chinh
quy dinh tai bang lwong sb 2 (Bang luong chuyén mon, nghiép vu di véi can bo,
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cong chiic trong cic co quan nha nudc) ban hanh kém theo Nghi dinh sb
204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2004 cta Chinh phii vé ché do tién luong
dbi véi can bo, cong churc, vién chuc va luc lugng vii trang; cu thé nhu sau:

a) Can bo, cong chirc cap xa tot nghiép trinh d6 dao tao chuyén mén,
nghiép vu dai hoc trd 1én xép lwong theo ngach chuyén vién (ap dung cong chirc
loai A1); tot nghiép trinh do dao tao chuyén mén, nghiép vu cao dang xép luong
theo ngach can su (4p dung cong chuc loai A0); tbt nghiép trinh d§ chuyén mon,
nghiép vu trung cap xép luong theo ngach nhan vién (ap dung cong chirc loai B)
theo quy dinh tai Diéu 9a Thong tu sé 11/2014/TT-BNV ngay 09 thang 10 nim
2014 cua B9 truéng BO Noi vu quy dinh chire danh, ma s6 ngach va ti€u chuan
nghiép vu chuyén mon cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh da dugc
stra d6i, bo sung tai khoan 6 Diéu 1 Théng tu sé 05/2017/TT-BNV ngay 15
thang 8 nam 2017 cia Bo truéng Bo Noi vu sura ddi, bo sung mot s6 diéu cua
Thong tu s6 11/2014/TT-BNV;

b) Vin bang tot nghiép trinh d6 dao tao chuyén mon, nghiép vu tir trung
cép tr¢ 1én thuc hién theo quy dinh cia Bo Gido duc va Dao tao va cua co quan,
t6 chlrc c6 tham quyén cap bang.

2. Truong hop trong thdi gian cong tac, can bd, cong chirc cap xa co thay
d6i vé trinh d6 dao tao chuyén mon, nghiép vu quy dinh tai khoan 4 Diéu 5 Nghj
dinh s6 92/2009/ND-CP da duoc stra d6i, bo sung tai khoan 2 Piéu 2 Nghi dinh
s6 34/2019/ND-CP néu da ty tac di hoc (khéng duge co quan co thim quyén ctr
di hoc) dén ngay Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP ¢6 hiéu lyc thi hanh ma chua
dugc cip bang tot nghiép chuyén mon, nghiép vu thi dugc xép luong theo trinh
d6 dao tao moi ké tir ngdy dugc cip bang tot nghiép; truong hop da duoc cip
bang t6t nghiép chuyén mén, nghiép vu thi duoc xép luong theo trinh d6 dao tao
m&i ké tir ngay Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP ¢6 hiéu lyc thi hanh.

3. Truong hop trude khi duge tuyén dung cong chirc cap xa dd dam nhiém
cong viéc phu hop véi chire danh cong chirc cap xi va dd dong bao hiém x4 hoi
bét budc (néu c6 thdi gian cong tac c6 dong bao hiém xi hoi bat budc khong lién
tuc ma chua nhan trg cép bao hiém xa hoi mot 1an thi duoc cong dén) duoc tinh
dé lam can cir xép luong phi hop véi chire danh cong chie duoc tuyén dung.

4. Can cu quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Diéu nay, Chu tich
Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh xép luong ddi véi timg truong hop c6
thay d6i vé trinh d6 dao tao chuyén mén, nghiép vu; trudng hop da c6 thoi gian
cong tac co dong bao hiém xa hoi bat bude khi duoc tuyén dung vao cong chirc
cp x3, theo nguyén tic va cach tinh xép luong quy dinh tai Thong tu sd
79/2005/TT-BNV ngay 10 thang 8 nam 2005 cua B0 truong Bo Noi vu hudng
dan chuyén xép luong ddi v&i can bd, cong chirc, vién chirc khi thay d6i cong
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viée va cac truong hop duge chuyén cong tac tir luc luong vil trang, co yéu va
cong ty nha nudc vao lam viéc trong cac co quan nha nudc va cac don vi su
nghiép ctia Nha nuéc; Thong tu s6 02/2007/TT-BNV ngiy 25 thang 5 nam 2007
ctia Bo truong Bo Noi vu huéng dan xép lwong khi nang ngach, chuyén ngach,
chuyén loai cong chirc, vién chiic va cac van ban khac 6 lién quan.”

2. Can ct vao quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén phai dé xuit viéc xép luong theo ngach cong chic chuyén nganh
hanh chinh cu thé ddi véi timg truong hop di ¢ thoi gian cong tac co dong bao
hiém xa hoi bit budc dugc tuyén dung vao cong chirc cip x3 va c6 van ban (kém
theo ban sao hd so bao hiém xa hoi c6 cong ching cua timg truong hop) giri S&
Noi vu xem xét thong nhat ¥ kién bang vin ban trude khi quyét dinh. Thoi han
S& Noi vu tra 101 dé nghi xép ngach, bac luong dbi véi cac truong hop quy dinh
tai khoan nay thuc hién theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 24 Quy ché nay.

) Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 35. Trach nhiém ciia Sé Ni vu va cac sé, ban, nganh
1. S& Noi vu duoc Uy ban nhan dan tinh ty quyén va co trach nhiém

a) Chi dao, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé tuyén dung, tiéu chuan
d6i vai cong chirc cap xa.

b) Huéng dan viéc xay dung cac dé thi, d& phong van tuyén dung cong
chtc cip x&; chirc ning, nhiém vu quyén han ctia cac Ban gitp viéc cia Hoi
d6ng tuyén dung cong chirc cip xava hudng dan thuc hién mot sd ndi dung khac
néu can thiét khi thuc hién Quy ché nay; tong hop béo co két qua vé Uy ban
nhan dan tinh va Bo Noi vu theo quy dinh.

¢) Tham dinh ké hoachtuyén dung c6ng chuc cip xa cua cap huyén; hd so
tiép nhan cong chirc cap xa khong qua thi tuyén.

d) Cir céng chirc thuc hién giam sat doi voi Hoi dong tuyén dung do Uy
ban nhan dan cip huyén té chic. Trudng hop phat hién cac to chirc, ca nhan
thue hién quy trinh tuyén dung cong chirc cip xa khong dtng Quy ché nay thi c6
quyén lap bién ban va dé nghi Uy ban nhan dén tinh huy bo két qua tuyén dung.

d) Thoa thuan cac truong hop tiép nhan vao cong chic cip xa khong qua
thi tuyén va xép luong d6i voi truong hop da cé thoi gian cong tac cd dong bao
hiém x3 hoi bit bude khi duge tuyén dung cong chirc cp xi theo dé nghi cua
Uy ban nhéan dan cap huyén; thuyén chuyén cong chirc cdp xa tir don vi hanh
chinh cdp huyén nay sang don vi hanh chinh cap huyén khac va ra ngoai tinh,
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tiép nhan cong chirc cp xa tir tinh khac dén cong tac tai don vi cip xa thudc tinh
trudce khi Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén quyét dinh.

2. Cac s6, ban, nganh cua tinh c¢6 trach nhiém phéi hop thuc hién cac quy
dinh tai Quy ché nay.

biéu 36. Uy ban nhan dan cap huyén co trach nhiém
1. T6 chtrc trién khai thyc hién Quy ché nay tai dia phuong.

2. Hﬁng nam, ra soat, 1ap ké hoach quy hoach; dao tao, boi dudng va dang
ky co quan c6 tham quyén dé ctr cong chic cip xi di dao tao, boi dudng nhim
nang cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu va dat chuan theo quy dinh.

3. Can cur s6 luong cong chitc dugc giao cu thé cho timg x4, phudng, thi
tran truc thudc, thuc trang doi ngti cong churc cép x4 trén dia ban va dé nghi cta
Uy ban nhéan dan cép xa dé xdy dung ké hoach tuyén dung cong chuc cap x4, gui
S& Noi vu ¢ v kién tham dinh bang vin ban trudc khi trién khai thuc hién.

4. Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé chiu trach nhi¢m trong
viéc b tri can bd, cong chirc cAp xi theo ding tiéu chuin quy dinh; thuc hién
dung cong tac tuyén dung cong chirc cip xa theo quy dinh.

5. Trude 10 ngay lam vi¢e, thuc hién tuyén dung cong chirc cép Xa, Uy ban
nhan dan cap huyén giri ké hoach va lich trinh 1am viéc cua Hoi déng tuyén dung
v€ S& N1 vu dé kiém tra, theo doi va ctr cong chirc giam sat theo quy dinh.

Piéu 37. Uy ban nhan dan cap xa cé trach nhiém

1. T6 chirc trién khai, quan tri¢t dén toan thé can bg, cong chirc trong xa,
phuong, thi tran.

2. Hang nim, cin ct ké hoach ctia Uy ban nhan déin cip huyén t6 chirc ra
soat, lap ké hoach b tri cac chtrc danh cong chirc cép xa; dang ky nhu cau tuyén
dung cong chirc cap xa dé Uy ban nhan dan cip huyén t chirc tuyén dung cong
chure cap xa theo quy dinh.

3. Ra soat, 1ap ké hoach quy hoach, dao tao, boi dudng va dang ky co
quan c6 tham quyén dé ctr cong chirc cip xi di dao tao, bdi dudng nham nang
cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu theo tiéu chuan theo quy dinh.

Trong qué trinh t6 chic thuc hién Quy dinh ndy, néu vuéng mac phat
sinh, cac don vi, dia phuwong phan anh bang van ban vé Sé Noi vu dé tong hop,
bao céo Uy ban nhan dantinh xem xét stra doi, bd sung Quy dinh cho phi hop./.
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