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Ban hanh Quy dinh vé chire niing, nhiém vu, quyén han va t6 chirc ciia
Phong Noi vu quan Pha Nhuan

UY BAN NHAN DAN QUAN PHU NHUAN

Can cik Ludt T6 chike chinh quyén dia phwong ngay 19 théng 6 ndm 2015;
Ludt sira déi, b6 sung mot s6 diéu cua Ludt Té6 chitec Chinh phu va Ludt T6 chikc
chinh quyén dia phirong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cw Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6
nam 2015; Ludt sia déi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Ban hanh véin ban quy
pham phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020,

Can cir Nghi quyét s6 131/2020/QH14 ngay 16 thang 11 nam 2020 ciia
Quéc hdi vé t6 chite chinh quyén dé thi tai Thanh phé H6 Chi Minh;

Can cit Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 05 thang 5 ndm 2014 ciia
Chinh phii quy dinh t6 chitc cde co quan chuyén mén thuée Uy ban nhdn dén
huyén, qudn, thi xd, thanh phé thude tinh va Nghi dinh sé6 108/2020/ND-CP
ngay 14 thang 9 ndm 2020 cua Chinh phii sira doi, b6 sung mét sé diéu cua
Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 05 théng 5 ndm 2014 ciia Chinh phi;

Can cir Nghi dinh sé 34/2016/NP-CP ngay 14 thdng 5 nam 2016 cua
Chinh phii vé huéng dan chi tiét mét s6 déu cia Ludt Ban hanh van ban quy pham
phdp ludt va Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 nam 2020 cua
Chinh phii sira déi, bo sung mét sé diéu cia Nghi dinh sé 34/2016/NP-CP ngay
14 thang 5 ndm 2016 cia Chinli phii vé hedng dan chi tiét mot sé déu cua Ludt
Ban hanh van ban quy pham phap ludt,

Can cw Ngﬁ)’ dinh*s6-33/2021/ND-CP ngay 29 thang 3 nam 2021 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Nghi quyét s6 131/2020/QH14
ngay 16 thang 11 nam 2020 cia Quéc hdi vé té chirc chinh quyén dé thi tai
Thanh phé Ho Chi Minh;

Cdan cir Thong tw s6 05/2021/TT-BNV ngay 12 thang 8 ndm 2021 cua
B¢ truong Bo Noi vu huong déan chike nang, nhiém vu, qztyén han cua So Noi vu
thuge Uy ban nhén dén cdp tinh va Phong Néi vu thuée Uy ban nhén dan cap huyén;
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Can cit Quyét dinh s6 11/2022/0P-UBND h}gﬁs'thdng 4 ndm 2022 ciia
Uy ban nhdn dén Thanh phé Ho Chi Minh ban hanh Quy dinh vé quy trinh xdy
dung van ban quy pham phdp ludt trén dia ban Thanh phé Hé Chi Minh;

Can cir Quyét dinh s6 31/2023/0D-UBND ngay 1 8 thang 7 nam 2023 cua
Uy ban nhan déan Thanh phé Ho Chi Minh ban hanh Quy dinh vé hudng dan chire
nang, nhiém vu, quyén han va t6 chike cia Phong Néi vu thuée Uy ban nhén dén
thanh phé Thit Pirc va cde quén - huyén;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Néi vu tai To trinh sé 599/TTr-NV ngay 29
thang 11 nam 2023 va y kién cia Phong Tw phdp tai Bdo cdo tham dinh s6
357/BC-TP ngay 24 thang 11 nam 2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh quy dinh

Ban hanh kém theo Quyét dinh nay l1a Quy dinh vé chirc nang, nhiém vu,
quyeén han va to chtrc cia Phong N§i vu quan Phu Nhuan.

Di¢u 2. Hiéu lwe thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay 12 thang 12 nam 2023.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sé 02/2016/QD-UBND ngay 12
thang 10 ndm 2016 cta Uy ban nhan dan quan Phu Nhuan ban hanh Quy ché vé
to chtrc va hoat dong cua Phong Noi vu quan Phi Nhuan.

Piéu 3. Trach nhiém thi hanh

Chénh Vin phong Uy ban nhan dan quan, Truéng Phong Noi vu, Thu truong
cac co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nwaﬂ‘e

Noi nhn: CHU TICH
- Nhu Diéu 3; ; ’

- S& Noi vu Thanh phd;

- S& Tu phap Thanh pho;

- Trung tim Céng bao Thanh phé;

- Thuong truc Quan ty;

- UBND quén (CT, cac PCT);

- VP/UBND quén (CVP, cac PCVP);
- Céc co quan, don vi thudc quén;

- UBND 13 phuong;

- Luu: VT, NV(H).

Nguyén Pong Ting



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

QUY DINH
, nhiém vu, quyén han va t6 chirc
cua Phong Noi vu quén Phi Nhuén
(Kém theo Quyét dmh s6 OH /2023/0P-UBND
ngay 30 thang M ndm 2023 cia Uy ban nhan déan quin Phii Nhudn)

Pi¢u 1. Pham vi va ddi twong diéu chinh

1. Pham vi

Quy dinh nay quy dinh chuc nang, nhiém vu, quyén han va td chirc cla
Phong N6i vu thudc Uy ban nhan dan quan Phu Nhuén.

2. P6i twgng diéu chinh

Quy dinh nay ap dung déi voi cong chirc dang cong tac tai Phong Noi vu thude
Uy ban nhén dan quén; cac ca nhan, t6 chirc ¢ lién quan dén Quy dinh chic ning,
nhiém vu, quyén han va t6 chirc cua Phong Noi vu thude Uy ban nhéan dan quan.

Dicu 2. Vi tri va chirc nang

1. Phong Noi vu 1a co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dén quan,
tham muu, giup Uy ban nhan dan quén thuc hién chirc ning quan ly nha nudc vé:
to chirc bd may; vi tri viée 1am, co céu ngach cong chirc va bién ché cong chic
trong c4c co quan, t6 chirc hanh chinh nha nudce; vi tri viée lam, co ciu vién chirc
theo chirc danh nghé nghiép va s6 luong nguoi lam viéce trong cac don vi sy nghiép
cong lap; tién lwong ddi vai can bo, cong chire, vién chire, ngudi lao dong hop dong
trong co quan, to chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap; cai cach hanh chinh,
cai cach ché do cong chirc, cong vu; chinh quyén dia phuong; dia giéi hanh chinh;
can bg, cong chure, vién chure; can bg, cong chire phuong va nhitng nguoi hoat dong
khong chuyén trach ¢ phuong, & khu phd; td chirc hoat dong va quan ly hoi, t6 chic
phi chinh pht; van thu, luu trir nha nudc; tin ngudng, ton gido; thanh nién; thi dua,
khen thudng. :

2. Phong Noi vu c6 tu cach ‘phap nhan, c6 con ddu va tai khoan riéng;
chap hanh su lanh dao, quan ly vétd chuc bién ché va cong tac chi dao, diéu hanh
ctia Uy ban nhan dan quan, dong thoi chap hanh sy chi dao, kiém tra, huéng dan
vé chuyén mon, nghiép vu cua S¢ Noi vu.

Pi¢u 3. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhén dén quén

a) Ban hanh céc quyét dinh thudc thim quyén ctia Uy ban nhan dan quan:
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Quy hoach, ké hoach phat trién va chuong trinh, bién phép t6 chirc thuc
hién céc nhiém vu vé nganh, linh vuc ndi vu trén dia ban;

Phén cip, iy quyén nhiém vu quan ly nha nudc vé nganh, linh vuc ndi vu
cho co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan quan va Uy ban nhan dan phuong;

Quy dinh cu thé chtrc nang, nhiém vu, quyén han va to chirc cua Phong Noi vu.

b) Ban hanh van ban chi dao, huéng dan theo nganh, linh vuc ndi vu déi
v6i co quan, t6 chic, don vi trén dia ban theo quy dinh ctia Pang, cua phap luat va
chi dao ctia co quan Nha nudc cap trén.

2. Trinh Chi tich Uy ban nhan dan quén quyét dinh bd nhiém nhan su thudc
thdm quyén cua Chu tich Uy ban nhén dan quén theo quy dinh ctia Bang va cua
phap luat.

3. T6 chirc thuc hién céc van ban quy pham phép luét, quy hoach, ké hoach,
chuong trinh sau khi dugc cép c6 tham quyén phé duyét; huéng dan, kiém tra,
thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luét, theo di thi hanh phap luat
vé c4c linh vuc thude pham vi quan ly nha nudc dugce giao.

4. Vé tb chiic bd méy

a) Tham muu, gitip Uy ban nhén dan quan trinh Uy ban nhan dan Thanh ph
H6 Chi Minh (sau déy viét tat 1a Uy ban nhan dan Thanh phd) xem xét, quyét dinh
viée thanh 1ap, t6 chiic lai, giai thé co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan quan.

b) Tham dinh ddi véi cac du thao vin ban

Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va té chiic ctia co quan hanh chinh
(bao gdbm co quan chuyén mén va co quan hanh chinh khac), don vi su nghiép
cong lap thude Uy ban nhan dan quén;

Thanh 1ap, t6 chire lai, gidi thé t chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong 1ap
thude thim quyén quyét dinh ctia Uy ban nhén dén quan (trir truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh khéc vé co quan thim dinh);

Thanh 14p, kién toan, sip nhap, giai thé t6 chirc phdi hop lién nganh thude
tham quyén quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhén dan quan theo quy dinh cua
phép luat.

5. Vé vi tri viéc 1am, bién ché cong chiic va co cu ngach cong chirc

a) Tham dinh dé an vi tri viéc 1am, d& 4n didu chinh vi trf viée 1am va co cAu
ngach cong chiic ciia co quan, t6 chirc thuéc pham vi quan ly ctia Uy ban nhan dan
quén; tong hop, trinh Uy ban nhan dan quéan quyét dinh theo thim quyén hodc trinh
Uy ban nhan dén Thanh phd quyét dinh theo quy dinh cta phap lut va phan cap
quan ly ctia Uy ban nhan dan Thanh phé.

b) Tham muu, gitip Uy ban nhén dan quan
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Tham dinh, trinh Uy ban nhén dan Thanh phd ké hoach bién ché cong chirc
hang nam hodc diéu chinh bién ché cong chirc Uy ban nhan dan quan, Uy ban
nhan dan phuong;

Thuyc hién giao bién ché cong chirc ddi véi co quan, té chire thude Uy ban
nhan dan quan, Uy ban nhan dan phudng trong tong s bién ché cong chuc dugc
cap c6 thdm quyén giao va theo phén cp quan ly ciia Uy ban nhan dén Thanh phd.

¢) Tong hop co cau ngach cong chirc cua co quan, 6 chirc thuge Uy ban
nhan dén quan, Uy ban nhan dan phudng; téng hop s6 luong, chat lwong can bd
phuong, cong chirc phuong, nhirng nguoi hoat dong khong chuyén trach lam viée
tai Uy ban nhan dan phudng trinh Uy ban nhéan dén quan gtri S& N6i vu tong hop
chung theo quy dinh cua phap luat.

6. V& vi tri viéc lam, co cdu vién chire theo chire danh nghé nghiép va sb luong
nguoi lam viée trong cac don vi su nghiép cong lap

a) Tham dinh dé an vi tri viéc lam, d& an diéu chinh vi tri viéc lam va co
céu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép ctia don vi sy nghiép cong lap chua tu
bio dam chi thuong xuyén thudc pham vi quan 1y cia Uy ban nhan dan quan.
Trinh Uy ban nhén dén quén phé duyét theo thdm quyén hodc trinh Uy ban nhén
dan Thanh phd phé duyét, diéu chinh vi tri viéc lam va co cdu vién chirc theo chiic
danh nghé nghiép ctia don vi su nghiép cong lap chua tu bao dam chi thuong
xuyén thudc pham vi quan ly.

b) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan quén

Tham dinh, trinh Uy ban nhan dan Thanh phé ké hoach sé lugng ngudi lam
viéc cua don vi su nghiép cong lap chua tu bao dam chi thuong xuyén thudc pham
vi quan ly;

Quyét dinh giao, diéu chinh sd lugng nguoi lam viée hudng luong tir ngan sach
Nha nuéc di véi don vi s nghiép cong lap tu bao dam mét phan chi thudong xuyén,
don vi su nghiép cong do Nha nudce bao dam chi thudng xuyén va sé lugng nguoi lam
viéc huong luong tur nguén thu su nghiép déi voi tung don vi sy nghiép tu bao dam
mot phan chi thudng xuyén thude pham vi quan ly sau khi duoc cip ¢6 thim quyén
giao va theo phén cép quan ly ciia Uy ban nhan dan Thanh phd.

¢) Toéng hop vi tri viéc lam, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép
va sb lugng nguoi lam viée trong cac don vi sy nghiép cong lap theo muirc do tu
chu tai chinh thudc pham vi quan 1y cta dia phuong, trinh Uy ban nhan dan quan
gui S& Noi vu theo quy dinh cua phap luat.

7. V& thuc hién ché do, chinh sach tién lwong, phu cip, sinh hoat phi, tién
thudng, thu nhap ting thém, cac ché do hd trg khac do Hoi dong nhan dan Thanh
phd Hb Chi Minh (sau day goi 1a Hoi dong nhan dan Thanh phd) quy dinh va céc



thu nhap khac theo quy dinh cta phap ludt déi véi can bo, cong chire, vién chie,
ngudi lao dong hop dong trong co quan, to chiic hanh chinh, don vi su nghiép cong
lap va nguoi hoat dong khong chuyén trach & phuong

Vé thuc hién ché dg, chinh séch tién luong, phu cap theo quy dinh phép luat;
cac thu nhép khéc, sinh hoat phi va tién thudng déi véi can bo, cong chrc, vién chiic,
ngudi lao dong hop dong trong co quan, t6 chirc hanh chinh, don vi sur nghiép cong
lap va nguoi hoat dong khong chuyén trach & phuong.

a) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh theo tham
quyén hoic dé nghi cap c6 tham quyén quyét dinh viéc ning bac luong thuong
xuyén, nang bac luong trude thoi han va thuc hién cac ché do, chinh sach vé tién
luong, phu cap, sinh hoat phi, tién thuong, thu nhap tang thém, cac ché do hd tro
khéc do Hoi dong nhan dan Thanh phé quy dinh va céc thu nhap khac theo quy dinh
cta phap ludt ddi voi can bo, cong chire, vién chire, nguoi hoat dong khong chuyén
trach & phudng, lao dong hop dong theo quy dinh cua phap luét va phén cap quan
Iy cia Uy ban nhan dan Thanh pho.

b) Hudng dan, kiém tra, giai quyét theo tham quyén hodc dé nghi cip c6
thAm quyén giai quyét nhiing vudng méc trong viée thuc hién ché dg, chinh sach
tién luong, phu cép, sinh hoat phi, tién thudng, thu nhap tang thém, céc ché do hd
trg khéc do Hoi dong nhan dan Thanh phd quy dinh va cdc thu nhép khéc theo
quy dinh ctia phap luat d6i véi can bo, cong chire, vién chirc, ngudi hoat dong khong
chuyén trach & phuong, lao dong hop dong trong co quan, té chirc hanh chinh,
don vi su nghiép cong lap trén dia ban theo quy dinh cta phap luat va phan cép
quan ly cua dia phuong.

8. Vé cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong chure, cong vu

a) Tham muu, trinh Uy ban nhan dén quan:

Quyét dinh hodc céc van ban phan cong céc co quan, don vi cling cap thudc
Uy ban nhén dan quan chu tri hodc phdi hop thuc hién céc néi dung, nhiém vu cta
cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong chirc, cong vu hoan thanh cac
nhiém vu duogc giao;

Quyét dinh cac bién phap, giai phap day manh cai cach hanh chinh, cai cach
ché do cong chure, cong vu trén dia ban; khéc phuc han ché va nang cao chi 3O cai
cach hanh chinh hang nam.

b) Tham muru, giup Uy ban nhan dan quén: theo ddi, kiém tra céc co quan,
don vi cing cap va Uy ban nhan dén phuong thuc hién cong tac cai cach hanh
chinh, cai cach ché do cong chtre, cong vu trén dia ban; khen thudng, dong vién céc
tap thé, ca nhan dat thanh tich tét trong cong téc cai cach hanh chinh theo quy dinh.



9. Vé chinh quyén dia phuong

a) Tham muu, giup Uy ban nhan déan quén:

Trién khai cong tac bau cir dai biéu Quéc hoi va dai biéu Hoi déng nhan dan
Thanh phé H6 Chi Minh theo quy dinh cua phép luat va huéng din clia co quan
cap trén;

Trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd bd nhiém, mién nhiém, diéu dong,
luan chuyén, biét phai, khen thudng, ky luat, dinh chi cong tac Chu tich, Phé Chu tich
Uy ban nhan dan quén theo quy dinh cua phép ludt;

Trinh cap c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh viéc thanh lap, giai thé, nhap,
chia tach khu phé; dit tén, ddi tén khu phd trén dia ban;

Trién khai thuc hién cong tac dan chu ¢ co sd; cong tac dan van cua chinh
quyén theo quy dinh ctia Pang, cua phap luat va huéng dan ctia co quan cap trén.

b) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan quan bd nhiém, bd nhiém
lai, kéo dai thoi gian gitr chirc vu, mién nhiém Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan
dan phuong; viée diéu dong, tam dinh chi c6ng téc, cach chire Chu tich, Pho Chu
tich Uy ban nhan dén phuong va giao quyén Chu tich Uy ban nhan dan phuong theo
quy dinh cta phap luat

¢) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan quén thuc
hién quan 1y nha nude ddi v6i Khu phd theo quy dinh ctia phép luat va phéan cp
quan ly cua dia phuong.

10. Vé dia giéi don vi hanh chinh

Tham muu, gitip Uy ban nhan dén quén:

a) Trinh cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh dé 4n thanh lap, giai thé,
nhap, chia, diéu chinh dia gidi don vi hanh chinh, dat tén, ddi tén don vi hanh chinh
va giai quyét tranh chap lién quan dén dia gi6i don vi hanh chinh quén, phuong;
viéc cong nhan phan loai don vi hanh chinh quan, phuong; viéc cong nhan phuong
an toan khu, ving an toan khu.

b) Quan 1y hé so, mdc, ban d6 dia gidi don vi hanh chinh cua quén va
phuong ¢ dia phuong theo quy dinh cia phap luat va huéng dan ctia co quan Nha
nudc cap trén.

¢) Trién khai thuc hién cac dé an, vdn ban lién quan dén dia gi6i don vi
hanh chinh sau khi dugc cép ¢6 thim quyén quyét dinh.

11. V& can b, cong chire, vién chire; can bg, cong chirc va nguoi hoat dong
khong chuyén trach & phuong va khu phd

Tham muu, gitip Uy ban nhéan dan quén:
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a) Thuc hién viéc tuyén dung, str dung va quan ly déi véi cén bé, cong chue,
vién chtc, can b, cong chirc phuong va ngudi hoat dong khéng chuyén trach &
phuong, khu phd thude tham quyén quan ly ctia Uy ban nhan dan quan theo quy
dinh ctia Dang, ctia phap luat va phan cap quan ly ctia Uy ban nhan dan Thanh phd.

b) Thuc hién cong téc dao tao, boi dudng dbi véi can b, cong chue, vién churc,
can bo, cong chirc phudng va cac doi tuong khéc theo quy dinh cta phép luat va
phan cap quan Iy cia Uy ban nhan dan Thanh phé.

12. V& cong tac td chirc, hoat dong va quan ly hoi, quy va tb chirc phi chinh phu

a) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan quan thuc hién quan 1y nha nudc vé
cong tac t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi va quan 1y céc loai quy, nhu: quy xa
héi, quy tir thién,... va hoat dong cua t6 chire phi chinh pht nudc ngoai tai Viét
Nam theo quy dinh ctia phap luat. Tham muu Uy ban nhan dan quén phéi hop,
phan coéng cong tac quan ly Nha nudc vé to chirc hoat dong hoi, quy va td chic
phi chinh phii theo phan cap, phan quyén quan 1y ctia Uy ban nhan dan Thanh phé
va ctia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé theo quy dinh cta phép luat.

b) Phéi hop véi cac co quan lién quan huéng dan céc td chie Hai tién hanh
Pai hoi theo nhiém ky; tham muu thim dinh ho so, nhén su, quy ché, diéu 18, hoat
dong Hoi dé tham muu Uy ban nhéan dan quan trinh Thanh phé) phé duyét theo
quy dinh.

13. V& vin thu, luu trtr Nha nudec:

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan quan td chire thuc hién, huéng dan, kiém
tra viéc thuc hién cac ché do, quy dinh vé van thu, luu trit Nha nude dbi véi cac
co quan, to chic & quan, phudng theo quy dinh ctia phap luat va phan cip quan ly
cua dia phuong.

14. V& tin ngudng, ton gido

Tham muu, gitip Uy ban nhéan dan quén:

a) Quan ly nha nudc vé hoat dong tin ngudng va céc co sé tin ngudng khong
phai l1a di tich lich stt, van héa, danh lam thang canh da duoc xép hang hoic da
duoc dua vao danh muc kiém ké di tich cua dia phuong.

b) Giai quyét nhitng van dé cu thé vé tin ngudng, ton gido theo quy dinh
ctia phap luat, phan cap quan Iy ctia Uy ban nhan d4n Thanh phd Hd Chi Minh va
huéng dan ctia S& Noi vu.

¢) Phéi hop véi céc nganh lién quan tham muu, dé xuét, giai quyét kip thoi
cac su vu, su viéc lién quan dén hoat dong sinh hoat ton gido phat sinh (néu co);
giai quyét céc thii tuc hanh chinh ton gido; nhu cau dang ky sinh hoat tin ngudng,
ton gido; dang ky xady dung, stra chita, cai tao co s& tho tur; cap gidy ching nhan
quyén str dung dét;. ..
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d) T6 chirc tuyén truyén, tdp huin, bdi dudng, cap nhat kién thirc vé tin
ngudng, ton gido cho can by, cong chirc phuong, quan.

d) Chu dong, phéi hop, dé xuét thim céc co sd, to chirc ton gido nhan cac
dip 1 trong; quan tam, tham hoi, dong vién kip thoi dbi voi chire séc, chirc viéc,
nha tu hanh.

e) Phdi hop hudng dan céc co sé tin ngudng t6 chirc cac hoat dong theo
dung quy dinh ctia phap luét; hudng dan céc to chirc ton gido té chirc Pai hoi, Hoi
nghi thuong nién hodc theo nhiém ky.

15. Vé cong tac thanh nién

a) Tham muu, gitip Uy ban nhan dén quan:

T4 chire trién khai thuc hién chinh séch, phap luat, chién luoc, chuong trinh,
ké hoach, du 4n, dé 4n phét trién thanh nién tai dia phuong; xay dung déi ngil
can bg, cong chire lam cong tac quan Iy Nha nude vé thanh nién;

Thuc hién léng ghép céc chi tiéu, muc tiéu phat trién thanh nién khi xay
dung chuong trinh, ké hoach phat trién kinh té - x4 hdi cua dia phuong hang nim
va timg giai doan, bao dam quyén va loi ich hop phép, chinh déng cua thanh nién.

b) Giai quyét theo thdm quyén hodc trinh cp c6 thim quyén thuc hién co ché,
chinh sach ddi véi thanh nién; giai quyét nhitng van dé lién quan dén thanh nién
theo quy dinh ctia phép luét va phéan cdp quan Iy cua dia phuong.

¢) Quan ly, khai thac va cong b dit liéu thdng ké vé thanh nién, chi sé phat
trién thanh nién tai dia phuong theo quy dinh ctia phap luat.

16. V& cong tac thi dua, khen thudng

a) Tham muu, gitip Uy ban nhan dén quan t6 chirc cac phong trao thi dua
va trién khai thuc hién chu truong ctia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudce
vé thi dua, khen thudng trén dia ban.

b) Tham dinh ho so dé nghi khen thudng cta tap thé, cé nhan & dia phuong,
trinh Chu tich Uy ban nhén dén quan quyét dinh khen thuéng hoac dé nghi cap c6
thdm quyén quyét dinh khen thudng theo quy dinh cta phép luat.

¢) Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién ké hoach, ndi dung thi dua, khen thuong
trén dia ban; xay dung, quan ly va stir dung Quy thi dua, khen thudng theo quy dinh
cua phap luat.

d) Lam nhiém vu thudng truc ctia Hoi dong Thi dua - Khen thudng quan.

17. Tham muu, gitp Uy ban nhan dén quan huéng dan huéng dan cac co quan,
don vi ciing cap va Uy ban nhan dan phuong thuc hién cac nhiém vy, quyén han vé
cong tac ndi vu theo quy dinh ctia phap lut va phan cép quan 1y cia dia phuong.
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18. Ra soét cac van ban quy pham phap ludt ddi véi cac linh vue do Phong
Nbi vu phu trach dé kip thoi dé xuat hodc tham muu co quan cé thdm quyén stra
ddi, bo sung, thay thé, bai bo nhiing quy dinh, van ban khéng con phu hop thuc
té hodc quy dinh phap luat hién hanh.

19. Nghién ctru, img dung khoa hoc, cong nghé va xay dung, quan ly, luu trix
hé théng théng tin phuc vu cong tac quan ly nha nudc cia Phong Noi vu.

20. Téng hop, thong ké, so két, tong két, danh gia két qua thyuc hién dbi voi
linh vue dugce giao quan ly. Thue hién viéc thong tin, béo cao Uy ban nhan dan,
Chu tich Uy ban nhan dan quan, S& Noi vu va co quan ¢6 thim quyén vé tinh hinh
thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh cta phap luat.

21. Quan ly t6 chirc b may; vi tri viéc lam, bién ché cong chirc, co céu
ngach cong chirc va thuc hién ché dd, chinh séch ddi véi cong chic ctia Phong
Nbi vu theo quy dinh ctia phap luat va phén cép quan ly cta dia phuong.

22. Quan 1y va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san duoc giao theo quy
dinh cta phap luét va phan cp quan Iy ctia Uy ban nhan dén quan.

23. Thuc hién cac quy dinh vé phong, chéng tham nhiing, ti€u cuc; thuc hanh
tiét kiém, chong lang phi va céc quy dinh khéc vé quan 1y ndi bo tai Phong Noi vu.

24. Kiém tra, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, kién nghi, phan anh va xu ly
theo tham quyén hodc tham muu cap ¢ tham quyén xir ly céc vi pham trong linh
vuc dugce giao theo quy dinh cua phap luat.

25. Thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan quan giao va theo quy dinh cua phép luat.

Diéu 4. T6 chirc b) may

1. Phong Noi vu hoat dong theo ché d6 Thu truong. Phong Noi vu cd
Trudng phong, Phé Trudng phong va cac cong chirc thuc hién cong tac chuyén
mon, nghiép vu. Cén ctr vao tinh hinh thuc té sb luong cong viée, yéu cau nhiém
vu dugc giao, Uy ban nhan dan quan quyét dinh cu thé s lugng Phé Trudng
phong Phong Noi vu cho phu hgp va ding quy dinh.

2. Truong phong Noi vu

a) Chiu trach nhiém truéc Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén
quan, phap luat vé viéc thuc hién day du chirc nang, nhiém vu, quyén han cua
Phong NGi vu va céac cong viéc dugce Uy ban nhan dan quén, Chu tich Uy ban
nhan dan quan phan cong hodc iy quyén; thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, tidu
cuc va chiu trach nhiém khi dé xay ra tinh trang tham nhiing, lang phi; gy thiét
hai trong t6 chire, don vi thudc quyén quén ly ctia minh.

b) B4o cdo v6i Uy ban nhan dan quén, Chu tich Uy ban nhan dan quan va
S Noi vu vé td chire, hoat dong cta Phong Noi vu; bio cdo cong tac trude Uy ban
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nhan dan quan khi dugc yéu cau; phdi hop véi Thu trudng cac co quan chuyén
mdn, céc t6 chirc chinh tri - xa hoi thudc quan giai quyét nhitng vén dé lién quan
dén chirc ning, nhiém vu, quyén han cta Phong Néi vu.

¢) Trudng phong do Chu tich Uy ban nhan dan quan bd nhiém, chiu trach
nhiém truéc Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quan va trude phap
luat vé thuc hién chuc nang, nhiém vu, quyén han cta phong theo Quy ché lam
viéc va phan cong ctiia Uy ban nhan dan quén.

3. Pho Trudng phong la nguoi tham muu, gitp Trudng phong chi dao, thuc
hién mo6t s6 mat cong tac va chiu trach nhiém trude Trudng phong vé nhiém vu
dugc phan cong. Khi Trudng phong vang mét mot Pho Truéng phong duoc Trudng
phong Uy nhiém diéu hanh c4c hoat dong clia phong.

4. Viéc bd nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thudng, ky luat, mién nhiém,
cho tir chite, thuc hién ché do, chinh sach dbi véi Trudng phong, Phé Trudng phong
do Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 5. Bién ché cong chirc

1. Bién ché cong chirc ciia Phong do Chu tich Uy ban nhan dén quan quyét
dinh trong tong bién ché cong chirc da dugc cip c6 thdm quyén phé duyét.

2. Viéc bb tri cong tac ddi v6i cong chire ctia Phong phai can ctr vao vi tri
viéc lam, tiéu chuan ngach cong chirc va pham chét, trinh d6, ning luc cta cong
chirc; gén tinh gian bién ché véi viée co ciu lai va néng cao chit luong ddi ngil
cong chuec tai Phong.

Dic¢u 6. Ché do lam viéc

1. Truong phong phu trach, didu hanh chung tit ca cac hoat dong cia Phong
va phu trach nhiing cong tac trong tdm. Cac Phé Trudng phong phu trach nhimg linh
vuc cong téac duge Trudng phong phan cong, truc tiép giai quyét cac cong viée thude
linh vuc phu trach, kip thoi thinh thi nhitng ndi dung phat sinh trong qua trinh thuc
hién, va bao céo két qua, tién do giai quyét cho Trudng phong.

2. Ph6 Trudng phong phu trach nhiing linh vuc cong tac dugce Trudng
phong phén cong, khi giai quyét cong viée thude linh vue minh phu trach ¢ lién
quan dén nodi dung chuyén mon ctia Phé Trudng phong khéc thi Pho Truong
phong chui dong ban bac, théng nhit huéng giai quyét. Trong trudng hop céc van
dé chua thdng nhit gitra cac Pho trudng phong hodc nhing vin dé& méi phat sinh
ma chua c6 chu truong, ké hoach va bién phap giai quyét thi trinh Truong phong
quyét dinh.

3. Trong truong hop Trudng phong truc tiép yéu cau cac cong chirc giai quyét
cong viée thude pham vi thdm quyén ctia Phé trudng phong thi yéu cau dé duoc thuc
hién va cong chirc d6 phai bao cdo cho Phé Trudng phong truc tiép phu trach.



10

Piéu 7. Ché d¢ sinh hoat hdi hop

1. Hang tuan, lanh dao Phong Noi vu hop giao ban mot lan dé kiém diém,
danh gia két qua viéc thuc hién nhiém vu va phé bién ndi dung, ké hoach cong tac
cho tuan ké tiép.

2. Sau khi giao ban lanh dao Phong ban bac, théng nhat ndi dung, chuong
trinh, ké hoach cong tac; cac cong chirc duge phan cong dam nhén nhiém vu té chic
trién khai thuc hién va trong qua trinh thuc hién nhiém vu néu c6 kho khan, vudng
méc phai kip thoi thinh thi, bdo céo véi Phd Trudng phong phu trach hodc Truong
phong dé co y kién chi dao; giao cac Phé Truong phong thuong xuyén don doc, dong
vién, nhic nhé cong chirc hoan thanh nhiém vu dam bao tién do, chat lugng, hiéu
qua cong viéc.

3. Mbi thang 01 (mot) lan Phong t chirc hop toan thé cong chirc. Trong
trudng hop can thiét Trudng phong c6 thé triéu tap to chirc hop dot xuét theo yéu
cau cong viéc.

4. Cong chuc duge phan cong dam nhan cac chirc danh cong viéc co lich
cong tac do lanh dao Phong No6i vu truc tiép phé duyét.

5. Lich lam viéc véi céc to chirc va ca nhan c6 lién quan, thé hién trong lich
cong tac hang tuan, thang cua Phong Noi vu; ndi dung lam viéc phai dugc chuén
bi chu déo dé giai quyét c6 hidu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong
chuyén mon cua Phong Noi vu.

Dicu 8. M6i quan hé cong tac

1. D6i véi So' Noi vu Thanh phod

Phong Noi vu quan chiu su chi dao, huéng dan, kiém tra vé chuyén mon,
nghiép vu cua S& Noi vu; thue hién viée bao cdo cong tac chuyén mon dinh ky va
dot xuat theo quy dinh va theo yéu cau ctia SO Nai vu.

2. P6i véi Uy ban nhan din quén

a) Phong Noi vu chiu su lanh dao, chi dao cua Uy ban nhan dan quan veé
toan bd cong tac theo chirc ning, nhiém vu ciia Phong; Trudng phong truc tiép
nhén chi dao va ndi dung cong tac tir Chu tich hoac Pho chu tich ij ban nhan dan
quan phu trach va phai thuong xuyén béo céo v6i Uy ban nhan dan quén veé nhiing
mat cong tac da dugc phan cong;

b) Binh ky phai bao cdo v6i Uy ban nhan dan quén vé néi dung cong tac
ctia Phong va dé xuat cac bién phap giai quyét cong tac chuyén mon trong quan
ly Nha nudc thudc linh vuc lién quan.

3. Pdi véi cac co quan chuyén mon khac thude Uy ban nhan din quén

Phong Noi vu thuc hién mdi quan hé hop tac va phdi hop trén co s& binh
déng, theo chtic nang, nhi¢m vy, dudi sy diéu hanh chung ctia Uy ban nhan dan quén,
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nhdm dam bao hoan thanh nhiém vu chinh trj, k& hoach kinh té - xa hoi ctia quan.
Trong trudng hop Phong Noi vu chi tri phdi hop giai quyét cong viée, néu chua
thong nhat véi y kién ctia Thu trudng cac co quan chuyén moén khac, Trudng phong
tap hop céc y kién va trinh Chu tich Uy ban nhén dén quén xem xét, quyét dinh.

4. Poi voi Uy ban Mat tran To quéc Viét Nam, cac don vi sw nghiép,
cac ban, nganh, doan thé, cic tb chire xa hgi cia quén

Khi Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam quén, cac don vi su nghiép, cac
ban nganh, doan thé, céc td chirc chinh tri - xa hoi cuia quan c6 yéu cau, kién nghi
cac van dé thudc chirc néng, nhiém vu cua Phong, Trudng phong ¢6 trach nhiém
trinh bay, giai quyét hodc trinh Uy ban nhén dén quan giai quyét cac yéu cau dé
theo dting thdm quyén va béo cdo két qué giai quyét theo quy dinh.

5. Po6i v6i Uy ban nhan dan phuong

a) Phong NGi vu c6 trach nhiém phéi hop, hudng dan, kiém tra vé nghiép
vu chuyén nganh dé Uy ban nhan dan phudng chi dao thuc hién tét cac chu truong,
chinh séch, ché d6 quy dinh cta nha nuéc vé linh vue duoc giao trong pham vi
dia phuong theo quy dinh cia Nha nuéc va chi dao ctia Uy ban nhan dén quén,
Thanh phd.

b) Huéng dan can bg, cong chirc phuong vé cong tac nghiép vu chuyén mén
cua nganh, linh vuc do Phong quan ly.

Pic¢u 9. T6 chire thue hién

1. Can cr Quy dinh nay, Trudng phong Noi vu ¢6 trach nhiém cu thé héa
chirc néng, nhiém vy, ché do lam viéc, quy ché phdi hop trong cong tac ctia Phong
Noi vy; trong pham vi quyén han, trach nhiém, chic danh tiéu chuin cong chuc
ctia Phong Nbi vu phu hop véi dic diém cua dia phuong, nhung khéng duogc trai
v61 ndi dung Quy dinh nay, trinh Uy ban nhan dan quan quyét dinh dé thi hanh.

2. Truong phong No6i vu va Thu trudng céc co quan, don vi lién quan thudc
Uy ban nhan dan quén c6 trach nhiém thyuc hién Quyét dinh ban hanh Quy dinh
chirc nang, nhiém vy, quyén han va td chirc cta Phong Noi vu sau khi duogc Uy
ban nhan dan quan quyét dinh ban hanh. Trong qua trinh thyuc hién, néu phat sinh
cac van dé vuot quéa thim quyén thi nghién ctru dé xuét, kién nghi v6i Uy ban
nhan dan quan xem xét, giai quyét hodc bd sung va sira doi cho pht hop./.
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