
UY BAN NHAN DAN CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VIT NAM 
QU4N TAN PHU Dc Ip  - Ti do - Hnh phüc 

S: O1/2024/QD-UBND Tan Pha, ngày 17 tháng 01 näm 2024 

QUYET IMNH 
V vic ban hành Quy dnh chu'c näng, nhim vy, quyn hnvà to chfrc cüa 

Phong Nçi vy qun Tan Phu thuçc Uy ban nhan dan qu3n Tan Phu 

UY BAN NHAN DAN QU4N TAN PHU 

• 
Can thLuat Td chi'c chInhquy&n dia phu'ctng ngày 19 tháng 6 nàm 2015 

va Luat swa doz, bo sung mQt so dzeu cua Lugt To chwc C7nnh phu va Lugt To chuv 

chInh quyn djaphu'o'ng ngày 22 tháng 11 nám 2019, 

Can c& Lut Ban hành van ban quy phgm pháp luçt ngày 22 tháng 6 
nám 2015 và Luát s&a di, bá sung m7t sd diu cza Lugt Ban hành van ban 

quyphgmpháp lut ngày 18 tháng 6 nàm 2020; 

Can th Nghj quyet sJ 131/2020/QHJ4 ngày 16 tháng 11 nám 2020 

cia Quc hç3i v t cht'c chInh quyn do thj tgi Thành M H ChI Minh, 

Can thNghi djnh 5 37/2014/ND-CF ngày 05 tháng 5 nám 2014 cia ChInh 

phü quy djnh t chi'c các cc quan chuyên mOn thu.2c (Jy ban nhán dan huyn, 

quan, thjxd, thànhph thu5c tinh, 

Can ci Nghj djnh sd 108/2020/ND-CF ngày 14 tháng 9 nám 2020 cüa 
ChInhphz sa a4I, bd sung mi7t sd diu cia Nghj djnh sc4 37/2014/ND-CF ngày 

05 tháng 5 nám 2014 cüa ChInhphz; 

Can thNghj djnh s 33/2021/ND-CT ngày 29 tháng 3 nàm 2021 cia C'hInh 

phi quy djnh chi tié't và bin pháp thi hành Nghj quy&'t s 131/2020/QH14 ngày 

16 tháng 11 nám 2020 cia Quc hi v to2  chtc chInh quyn do thj tgi Thànhph 

Hi ChI Minh; 
p Sc V 

Can cu' Thong tu' so 05/2021/IT-BYT ngay 12 thang 8 nam 2021 cua Ba 

trwO'ng Bó Nç5i vy hu'Oi'zg dn chtc näng, nhiém vy, quyn hgn cza SO' Ni vy thuc 
Uy ban nhán dan c4D tinh và PhOng N.5i vy thu5c Uy ban nhán dan c4p huyn, 

Can cz' Quyet djnh s 11/2022/QD-UBND ngày 15 tháng 4 nãm 2022 cza 

Uy ban nhân dan Thành pho' H C'hI Minh quy djnh v Quy trInh xáy dtng van ban 

quyphgmpháp lugt dja bàn ThànhphH ChIMinh,' 
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Can cii- Quyét cl/nh so 31/2023/QD-UBND ngày 18 tháng7pám 2023 cüa 
Uy ban nhán dan ThanhphO Ho ChIMinh ye ban hành quy el/nh ye hztó1gdán cht'c 
náng, nhim vy, quyên han và tO chz-c cia Phông N5i vy .thuç3c Uy ban 7i/án dan 
thànhphO Thá D&c và các qun - huyçn, 

Theo d nghi cña Tru'dng PhOng Ni vu tgi Ta trInh s. 2880/T1'r-NV ngày 04 
tháng 12 nám 2023 và Báo cáo thdm din/i cüa Tru'Ong PhOng Tztpháp tai Cong van 
sO 1811/BC-FTP ngày 15 tháng 11 nám 2023, 

QUYET DiINiI: 

Then 1. Ban hanh van ban 

Ban hành kern theo Quyt djnh nay là Quy djnh chirc nàng, thim vv, quyn 
hn và t chüc cüa Phông Ni vii qun Tan Phü thuc Uy ban than dan qun Tan 
Phü (g9i t.t là Phông NOi  vi). 

.A . Theu 2. Hieu  hrc thi hanh 

Quyt djnh nay có hiu 1irc thi hành k tü ngày 24 tháng 01 nàm 2024. 
Quyt djnh nay thay th Quyt djnh s6 02/201 7/QD-UBND ngày 13 tháng 11 näm 2017 
cüa Uy ban nhân dan qun Tan Phii v ban hãnh Quy ch v t chi'rc và hoat dng 
cüa Phông NOi  viii Tan PhU. 

Diu 3. Trách nhiêm thi hành 

Chánh Van phông Uy ban nhân dan qun, Tnr&ng Phông NOi  vi, Tni&ng 
Phông Tir pháp, Thu tnx&ng các co quan, don vj thuc qun, Chu tjch Uy ban nhãn 
dan 11 phithng và các Co quan, don vj, t chüc, cá nhân có lien quan chju trách nhim 
thi hành Quyt djnh này./. 

Neil nh(In: 
- Nhu Diêu 3; 
- UBND/TP; 
- S& Ni vi; 
- Sô Tu pháp; 
- TTQU; 
- UBND/Q (CT, các PCT); 
- VPUBND/Q (cac PVP, To TH); 
- UBMTTQVN qun và các doàn the qun; 
- VPQU, TJBKT.QU Va các Ban XDD; 
- Các cci quan chuyên mon qun; 
- Dmi vi si,r nghip thuc qun; 
- Uy ban nhn dan ii phthng; 
- Trung tarn Cong báo Thành phô; 
- Trang Thông tin din tü qun; 
- Luu: VT, PNV. 

Pham Minh Man 



DAN CONG HOA xA HO! CHU NGHA VIT NAM 
U Dc Ip  - Tir do - Hnh phüc 

QUY DINII 
S nhiem vi.i, quyen hn va to chuc cua Phong NQI vi 

an Phñ thuc Uy ban nhán dan qun Tan Phil 
(Ban hành kàm theo Quyet djnh so 01/2024/QD-UBND ngày 1.tháng 01 nám 2024 

cña Uy ban nhán dan qu2n Tan P/nV 

Chirong I 
VI TRI vA CH1YC NANG 

Diu 1. Phm vi, Mi tirçrng diu chinh 

1. Pham vi 

Quy djnh nay quy djnh chüc nãng, nhim vii, quyn hn và t chi'rc hot 
dng, ch d lam vic, ch d hi hçp và mi lien he cong tác cüa Phông Nôi vij 
qun Tan Phü. 

2. iMi trçrng diu chinh 

Quy djnh nay áp d%lng d& vói cong chüc dang cong tác tai  Phông  NOi  vi 
qun Tan Phü và các t chüc cá nhan có lien quan dn chüc nãng, nhim vi, 
quyn han, t chüc cüa Phông NOi  vii qun Tan Phi. 

Diu2. Vjtrivàchfrcnãng 

1. Phông Ni vi là co quan chuyên mon thuc Uy ban nhân dan qun Tan 
r A IS A A P 9 P 9 P A A Phu, tham mru, giup Uy ban than dan quan Tan Phu quan ly tha nixcc ye: To 

chIrc bO may; vj trI vic lam; ccc cu ngach cong chirc và biên ch cong chüc 
trong các Co quan, t chiic hành chInh thà nu&c; vj trI vic lam, co c.0 viên 
churc theo chüc danh nghe nghip và so h.rqng ngrôi lam vic trong các don vj 
sr nghip cong 1p; tin luong di vài can b, cong churc, viên chirc, lao dng 
hçip dng trong cci quan, t chirc hành chInh, don vj si,r nghip cong lap; câi cách 
hành chInh; cãi each ch d cong chüc, cong viii; chInh quyn dja phi.rong; dja 
giói hàth chith; can b, cOng chüc, viên chüc qun; can b, cong chüc phuing 
và thUng nguñ hot dng không chuyên trách & phi.rô'ng; t chüc hi, t chirc 
phi chIth phü; vn thu, km trC nhà nu&c; tIn nguô'ng, tOn giáo; thanh niên; thi 
dua - khen thu&ng. 

2. Phông NOi  vii có tti each pháp than, có con du và tài khoãn riêng; 
19 9 - 9 P A A P • A A S 19 P 9 chap hath sr lath d,o, quan ly ye to chiic, bien che va cong tac cua Uy ban 

nhân dan qun Tan Phü, dng thii chap hãnh sir chi do, kim tra, hu&ng dn v 
chuyên môn, nghip vii cüa S& Ni vi. 
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Chtro'ng II 

NHIM '/V vA QUYEN HAN 
. A Dieu 3. Nhiçm viii va quyen hn 

1. TrInhUy ban nhãn dan qun: 

a) Ban hành Quyt djnh thuOc  thm quyn cüa Uy ban nhãn dan qun: 

Quy ho.ch, k hoch phát trin và chuang trinh, bin pháp t6 chrc thrc 
hin các thim vi ye ngành, 11th virc ni viii trén dja bàn; 

Phãn cap, üy quyn thim vi quàn 1 nhà rnthc v ngành, linh virc ni vii 
cho co quan chuyên mon thuc Uy ban nhân dan qun và Uy ban nhân dan 
phuông; 

Quy djnh cii th chirc nàng, thim viii, quyn h?n  và t chirc cüa Phông 
NOi V. 

b) Ban hàrih van bàn chi d.o, huó'ng dn theo ngành, llnh vrc nOi  vi di 
vói co quan, to chüc, dcm vi trên dja bàn theo quy djnh cüa Dãng, cüa pháp 1u.t 
và chi dao  cüa co quan nba nuâc c.p trén. 

2. TrInb Chü tjch Uy ban nhân dan qun quyt djnh b thim nhân sir 
thuc thm quyn cüa Chü tjch Uy ban nhân dan qun theo quy djnh cUa Dãng 
và cüa pháp 1ut. 

3. T chrc thirc hin các van bàn quy pham pháp 1ut, quy hoach,  k 
ho.ch, chixong trInh sau khi dixçic c.p có thm quyn phê duyt; hi.râng dan, 
kim tra, thông tin, tuyen truyn, ph bin, giáo d%lc pháp 1u.t, theo dôi thi hành 
pháp 1ut v các linh vrc thuc pham vi quãn 1 nhà rnthc duçic giao. 

4. V t chüc, bO may: 

a) Tham mmi, giüp Chü tjch Uy ban than dan qun trInh Uy ban nhân dan 
Thanh pho Ho Chi Minh (sau day viet tat la Uy ban than dan Thanh pho) xem 
xét, quyt djnh vic thành lip, t chüc 1i, giâi th Co quan chuyên mon thuc 
Uy ban than dan qun. 

b) Thm dinh di vó'i các du thão van bàn: 
A • 2, , Quy dnh chixc nang, nhiçm vii, quyen hn va to chuc cua co quan hanb 

chInh (bao gm co quan chuyên mon và cci quan hàth chInh khac), don vj sir 
nghip cong 1p thuc tiJy ban nhãn dan qun; 

Thành lap, t chüc lai,  giài th t chüc hành chinh, don vj sii nghip cong 
l.p thuc thm quyn quyt dijnh cüa Uy ban nhân dan qun (tnt trithng hqp 
pháp 1u.t chuyên ngành có quy djnh khác v co quan thm djnh); 
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Thành lip, kin toàn, sap nhp, giãi th t chüc phi hqp lien ngành thuOc 
thm quyn quyt djnh cüa Chü tjch Uy ban nhân dan qun theo quy djnh cüa 
pháp 1ut. 

5. V vj tn vic lam, biên ch cong cht'rc Va co cu ngch cong chcrc: 
• A , . ,•,..A, A 9 • F A 'I 9 19 a) Tham dnh de an v tn viçc lam, de an dieu chmh v tn viçc lam va ca cau 

ngch cong chüc cüa cci quan, don vi thuc phim vi quãn 1 cüa Uy ban than dan 
qun; tng hçp, trinh Uy ban than dan qun quy& djnh theo thm quyn hoc trinh 
Uy ban than dan Thành phé quyt djnh theo quy djnh cüa pháp 1ut và phân cp 
quãn 1 cüa Uy ban nhãn dan Thành ph& 

b) Thammuu, giüp Uy ban than dan qun: 
A A A S A A F Tham dinh,  trmh Uy ban than dan Thanh pho ke hoch bien che cong chuc 

hang nàrn hoc diu chinh biên ch cong chüc thuOc Uy ban than dan qun, Uy 
ban than dan cac phr?ng thirc hin chInh quyn do thj; 

Thirc hin giao biên ch cong chüc di vói co quan, dcm vj thuOc Uy ban 
than dan qun, Uy ban than dan các phithng thirc hin chinh quyn do thj trong 

A • • A 19 A F S A 19 9 F tong so bien che cong chixc dugc cap co tham quyen giao va theo phan cap quan ly 
cüa JiJy ban nhãn dan Thành ph& 

A P. A 9 F A A c) Tong hcrp cc cau ngach cong chuc cua cac Co quan thuçc Uy ban than 
P. P. A P. r S P. F P. A A A dan qun, Uy ban than dan cac phuong thirc hiçn chrnh quyen do th; tong hçp so 

luçrng, ch.t luçing can b, cong chüc phi.thng và nhung nguôi hoat dng không 
chuyên trách lam vic ti Uy ban than dan phuàng trInh Uy ban nhân dan qun gi'ri 
S& Ni vti tng hçip chung theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

6. V vj tn vic lam, co cu viên chüc theo chüc danh ngh nghip và s6 
luçmg ngi.rôri lam vic trong cac dcin vi si nghip cong 

lap: 

a) Thrn dinh d an vi tn viéc lam, d an diu chinh vi trI viêc lam và co cu 
viên chüc theo chirc danh ngh nghip cüa don vj 5ir nghip cong 1p chua tr bâo 
dam chi thuông xuyên thuc phtm vi quân l cüa Uy ban than dan qun. TrInh Uy 
ban nhãn dan qun phé duyt theo thm quyn hoc trInh Uy ban nhân dan Thành 
ph6 phê duyt, diu chinh vj trí vic lam và co c.0 vien chi.'rc theo chirc danh ngh 
nghip cüa don vj sir nghip cOng 1p chua tii báo dam chi thtrông xuyên thuc 
phm vi quãn l'. 

b) Tham muu, giüp Uy ban than dan qun: 

Thm djnh, trInh Uy ban th dan Thành ph k hoach s hrcrng nguôi lam 
vic cüa don vj sr nghip cong 1p chua tr bão dam chi thuông xuyên thuc phm 
vi quãn l; 

Quyt djth giao, diu chinh s luqng nguài lam vic huäng lirong tü ngãn 
sách thà nirâc di vói don vj sr nghip cong l.p ttj báo dam mt phn chi thung 
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xuyên, don vi sr nghiép cong do Nba nuâc bão darn chi thuäng xuyên và s hrqng 
ngithi lam vic hu&ng krong ttr ngun thu s1r nghip d6i v&i trng don vi sr nghip 
tir bâo dam mOt  phn chi thu&ng xuyên thuc phm vi quãn l cüa qun và theo 
phãn cp qun l cüa Uy ban nhn dan Thành ph. 

c) Tng hçip vj tn vic lam, Ca cu viên chirc theo chirc danh ngh nghip và 
s lucmg nguori lam vic trong cac don vj sij nghip cOng 1p theo müc d tij chü tài 
chInh thuc phm vi quãn l cüa dja phiwng, trInh Uy ban nhãn dan qun gui Si 
NOi vi theo quy djnh cüa pháp lut. 

7. V thirc hin ch dci, chInh sách tin krong, phii cap, sinh hot phi, tin 
thutTing, thu nhp tang them, các ch dO h trçl khác do HOi  dng than dan Thành 
ph Ho CM Minh (sau day gi là HOi  dng than dan Thành ph) quy djnh và các 
thu nhp khác theo quy djnh cüa pháp luat  di vói can bO,  cong chirc, viên churc, 
lao dOng hçip dng trong co quan, t chirc hãnh chinh, don vj sr nghip cong l.p và 
nguài hot dung khOng chuyên trách & xã, phuông, thj tr.n: 

V th%rc hin ch dO,  chInh sách tin krong, phii cp theo quy djnh pháp lust; 
các thu th.p khac, sinh hoat phI và tin thi.rOng di v&i can bO,  cong chüc, viên 
churc, lao dng hcip dng trong Ca quan, t chüc hãnh chInh, don vi sir nghip cong 
l.p và ngithi hoat  ctng không chuyên trách phis&ng. 

a) Tham miru, trInh Chü tjch Uy ban than dan qun quyt djnh theo thm 
- . . . , . . .. quyen hoc de nghi cap co tham quyen quyet dinh viçc nang bc krang thi.rang 

xuyên, nãng bac  krong tni.râc th&i hn và thirc hin các ch dO,  chInh sách v tin 
krong, phii cap, sinh ho.t phi, tin thu&ng, thu thp tang them, các ch dO h trci 
khác do HOi  dng nhán dan Thành ph quy djnh và các thu nhp khác theo quy 
djnh cüa pháp lut d& vài can bO,  cong chüc, viên chüc, ngii&i hot dOng  không 
chuyên trách & xã, phu&ng, thj trn, lao dOng  hcip dtng theo quy djnh cüa pháp lu.t 
và phân cp quãn 1 cüa Uy ban nhãn dan Thành ph. 

b) Huóng dan, kim tra, giái quyt theo thm quyn hoc d nghj cap có 
thm quyn giãi quyt nhtkng vir&ng m.c trong vic thrc hin ch dO,  chinh sách 
tin krong, phii cap, sinh hoat  phi, tin thuông, thu th.p tang them, các ch dO h 
trçi khác do HOi  dng nhãn dan Thành ph quy djnh và các thu nhp khác theo quy 
djnh cüa pháp 1ut dôi vói can bO,  cong chüc, viên chüc, ngi.r&i hoat dung không 
chuyên trách a xä, phii&ng, thj tr.n, lao dOng hçip dng trong co quan, t chüc hành 
chInh, don vi sir nghip cOng lap trên dja bàn theo quy djnh cüa pháp lut và phãn 
cp quãn l cUa dja phi.rang. 

8. V cài each hành chInh, cãi cách ch dO cong chüc, cong vi: 

a) Tham mixu, trInh Uy ban nhãn dan qun: 

Quyt djnh hoc các van bàn phãn cOng các co quan, don vj cüng cp thuOc 
Uy ban nhãn dan qun chü fri hoc phi hçp thirc hin các nOi  dung, nhim vi,i cüa 
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cong tac câi each hành chinh, câi cách ch dO cong chüc, cong vii hoàn thành các 
nhim vti &rçic giao; 

Quy& djnh các bin pháp, giâi pháp d.y minh câi each hành chInh, cãi cách 
ch dO cong chüc, cOng vii trên dja bàn; khAc phic h?n  ch Va nâng cao clii so 

cách hành chinh hang näm. 

b) Tham mutt, gip Uy ban than dan qun: theo dôi, kim tra các co quan, 
don vj cüng cp và Uy ban than dan phtthng thrc hin cOng tác câi cách hành 
chInh, câi cách ch dO cong chüc, cOng vii trén dja bàn; khen thumg, dOng viên các 
tp th& cá nhãn dat  thành tIch t& trong cong tác cái cách hành chInh theo quy djnh. 

9. V chinh quyn dja phixong: 

a) Tham muu, giiip Uy ban nhãn dan qu.n: 

Trin khai cOng tác bu cü dai  biu Quc hOi  vadai biu HOi  dng than dan 
Thanh pho Ho Chi Mrnh, di bieu Hçn dong than dan qun, dat  bieu H91 dong 
nhãn dan phtràng trén dja bàn (nu co) theo quy djth cüa pháp 1ut và huóng dan 
cüa Si Nôi vu; 

• A A • A A A A Tnnh Chu tch Uy ban than dan Thanh pho bo nhiçm, mien nhiçm, dieu 
dOng, luãn chuyn, bit phái, khen thtr&ng, kSr lust,  dInh chi cOng tác Chñ tjch, Phó 
Chü tjch Uy ban than dan qun theo quy djnh cüa pháp lust; 

TrInh cp có thm quyn xem xét, quyêt djnh vic thàth 
lap, giãi th& nhp, 

chia tách khu pM; dat  ten, di ten khu pM trén dja bàn theo quy dj.nh; 

Trin khai thrc hin cOng tác dan chü i!i phtthng và trong co quan hành chIth 
thà nirâc, don vj sir nghip cOng 

lap; cOng tác dan vn cüa chIth quyn theo quy 
djnh cüa Dãng, cüa pháp 1ut và hithng dan cüa co quan cp trên; 

Tham mutt, giñp Chñ tjch Uy ban than dan qun bô thim, M thim Iai, 
kéo dài th&i gian giU chi.irc vii, min nhim Chü tjch, Phó Chü tjch Uy ban than dan 
phrnmg; vic diu dng, tm dInh chi cong tác, cách chi'rc Chü tjch, Phó Chü tjch 
Uy ban than dan phuông va giao quyén Chü tjch Uy ban nhãn dan plrn&ng theo 
quy djnh cüa pháp 1ut. 

c) Tham muu, giüp Uy ban than dan, Chü tjch Uy ban than dan qun thirc 
hin quãn 1 thà nuàc dEi vói khu pM theo quy djnh cüa pháp 1ut và phãn cp 
quãn 1 cüa dja phucing. 

10. V dja giM don vj hành chInh: 

Thammtru, giüp Uy ban than dan qun: 

a) TrInh cp có thtm quyn xem xét, quyt djth d an thành 
lap, 

giãi th& 
nh.p, chia, diu chinh dja giói don vj hành chInh, d.t ten, di ten don vj hành chInh 
và giái quyêt tranh chap lien quan den dja gii don vj hành chIth qun, phumg; 
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vic cong nhn phân loai &m vi hành chinh qun, phixng; vic xä an toàn khu, 
v1ing an toàn khu theo quy djnh. 

b) Quàn 1 h so, mac, bàn d dja giói don vj hành chmnh cüa qun, phithng 
theo quy dinh  cüa pháp 1u.t va hi.r(mg dn cüa co quan nhà nuâc cp trén. 

c) Trin khai thjc hin các d an, v5n bàn lien quan dn dja gi6i don vj hành 
chfnh sau khi &rçcc cp có thm quyn quyt dinh. 

11. Ye can b, cong churc, viên churc; can bO,  cong churc và nguñ hot dng 
không chuyên trách & phii&ng, khu ph: 

Thammuu, giüp Uy ban than dan qun: 

a) Thijc hin vic tuyn ding, sü dmg vâ quãn 1 di vâi can bO,  cong chi'rc, 
viên chüc, can bO,  cong chüc phu&ng và ngu&i boat dng không chuyên trách & 
phumg, khu ph thuc thm quyn quãn 1 cüa Uy ban than dan qun theo quy 
djnh cüa Dãng, cüa pháp lust  và phãn cp quàn l cüa Uy ban than dan Thành phô. 

b) Thirc hin cOng tác dào tao,  bi disâng d& vói can b, cong chuic, viên 
chüc, can bO,  cong chüc phi.r&ng và các di tiiqng khac theo quy djnh cüa pháp 1ut 
và phãn c.p quãn I cüa Uy ban than dan Thành ph. 

12. V t chirc hOi,  t chüc phi chInh phü: 

Tham muu, giilp Uy ban than dan qun thirc hin quãn 1 nhà nuâc v hi, 
qu xã hi, qu tr thin, t chüc phi chinh phü trong rnthc theo quy djnh cüa pháp 
1ut, phan c.p quãn 1 cüa Uy ban nhân dan Thành ph và theo üy quyn cüa Chü 
tjch Uy ban than dan Thành phô. 

13. V van thu, liru trU nhà niràc: 

Tham muu, giüp Uy ban nhân dan qun t chüc thirc hin, hu&ng dan, kim 
tra victh%rc hin các ch dO,  quy djnh v van thu, luu tr& nhà ni.r&c d& v& CC CO 

quan, t chüc & qun, phithng theo quy djnh cüa pháp 1ut và phàn cap quán 1 cüa 
dja phuong. 

14. V tin nguOng, ton giáo: 

Thammuu, giüp Uy ban than dan qun: 

a) Quàn 1 nhà ni.r&c v boat dng tIn nguôiig và các co sâ tin nguäng khOng 
phâi là di tIch ljch sü, van boa, danh lam th.ng cãnh dã duqc xp hng hoc dã 
dircc dua vào danh miic kim ké di tIch cüa dja phuong. 

b) Giái quyt nhüng vn d cii th v tin ngung, tOn giáo theo quy dinh  cüa pháp 

15. V thanh then: 

a) Tham mmi, giüp Uy ban than dan qun: 
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T chüc trin khai thrc hin chmnh sách, pháp 1u.t, chin hrqc, chucing trhih, 
k hoach,  dir an, d an phát trin thanh then t?i  dja phumg; xây dirng dOi  ngü can 
bO, cong chüc lam cong tác quãn 1 nhà nuàc v thanh niên; 

Thrc hin lng ghép các chi tiêu, mtc tiêu phát trin thanh then khi xay 

d%rng chuong trInh, k hoch phát trin kinh t - xã hi cüa dja phuong hang nàm 
và trng giai do?n,  bâo dam quyn và 1çi fch hçip pháp, chinh dáng cüa thanh then. 

b) Giâi quyt theo thm quyn hoc trInh cp Co thm quyn thirc hin co 
ch& chfnh sách di vâi thanh niên; giâi quyt nhting vn d lien quan dn thanh 
niên theo quy djnh cüa pháp lut và phãn ctp quãn 1 cüa dja phirmg. 

7 A -. #7 A A r. , c) Quan ly, khai thac va cong bo du liçu thong ke ye thanh men, chi so phat 
trin thanh niên t?i  dja phucing theo quy djnh cüa pháp luat. 

16. V thi dua, khen thirâng: 

a) Thammisu, giüp Uy ban than dan qun t chi.'rc các phong trao thi dua va 
trin khai thirc hin chU tnrong cüa Dãng, chinh sách, pháp 1ut cüa Nha ni.iâc v 
thi dua, khen thuông trén dja bàn. 

b) Thm djnh h so d nghj khen thu&ng cüa tp th, cá nhân & dja phucrng, 
trInh ChU tjch Uy ban nhan dan qun quyt djnh khen thix&ng hoc d ngjij cp có 
thm quyn quyt djnh khen thu&ng theo quy djnh cüa pháp 1u.t. 

c) Hu&ng dan, kim tra vic thc hin k hoach, nOi dung thi dua, khen 
thu&ng trên dja bàn; xây dimg, quãn 1 và si'r diing Qu thi dua, khen thu&ng theo 
quy djnh cüa pháp Iut. 

d) Lam thim vii Thu&ng trirc cüa HOi  dng Thi dua - Khen thi.thng qun. 

17. Tham rnuu, giüp Uy ban nhân dan qun hu&ng dn các cci quan, don vj 
cüng cp va Uy ban nhãn dan phu&ng thirc hin các nhim viii, quyn h?n ye cong 
tác ni vii theo quy djnh cüa pháp 1ut và phân cp quãn 1 cüa dja phuung. 

18. Rà soát các van bàn quy phm pháp lu.t déñ vói các ITnh vrc do PhOng 
NOi vii phii trách d kip th&i d xut hoc tham muu cc' quan cO thm quyn süa 
di, b sung, thay th& bãi bô nMng quy djnh, van bàn không cOn phü hçp thrc t 
ho.c quy djnh pháp lust hin hành. 

19. Nghiên cüu, üng ding khoa hQc, cong ngh và xây drng, quán l, kru tr 
h thong thông tin phiic vii cong tác quãn l nhà rnrâc cüa PhOng Ni vii. 

20. Tng hçp, th6ng kê, so kt, tng k&, dánh giá kt qua th%rc hin di vOi 
lTnh viic duqc giao quãn l. Thirc hin vic thông tin, báo cáo Uy ban than dan, 
Chü tjch Uy ban nhân dan qun, S& NOi  viii và cc' quan có thm quyn v tInh hInh 
thc hin nhim vii duçic giao theo quy djnh cüa pháp 1ut. 
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21. Quãn 1 t chirc bO may; vj trI vic lam, biên ch Cong chüc, cc cu 
ngch cong chüc va thrc hin ch d, chinh sách di vâi cong chirc cüa Phông Ni 
vi theo quy djnh cüa pháp 1ut và phãn cp quàn 1 cüa dja phixcrng. 

22. Quãn 1 và chju trách nhim v tâi chmnh, tâi san &rqc giao theo quy djnh 
cüa pháp 1ut và phân cap quãn 1 cüa Uy ban than dan qun. 

23. Thrc hin các quy djnh v phông, chng tham nhCng, tiêu crc; thirc 
hành tiêt kim, chng lang phi và các quy djnh khác v quãn 1 ni bO ti Phông 
Nôi vu. 

A * A A IS A • A 9 r S 9 24. Kiem tra, tiep cong dan, giai quyet khieu ni, hen ngh, phan anh va xr 
l theo thm quyn hoc tham mi.ru cp có thm quyn xà 1 các vi phm trong lTnh 
vrc disqc giao theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

25. Thirc hin các thim vii khác do Uy ban than dan, Chü tjch Uy ban nhãn 
dan qun giao và theo quy djnh cüa pháp lust. 

Chu'onglll 

TO CHU'C BO MAY vA BIEN CHE 

Diu 4. T chfrc b may 

1. Phông NOi  vi hot dng theo ch dO Thu tnthng. Phông NOi  viii có 
Truâng phông, cac Phó Truông phông và cac cong chirc thirc hin Cong tác chuyên 
môn, nghip vii. Can Cu vào tInh hinh thijc t s6 luçing cong vic, nhim v diicic 
giao, Uy ban than dan qun quyt djnh ciii th s krqng Phó Truâng phông Phông 
NOi viii cho phü hçTp và dung quy djnh. 

2. Tnr&ng phông Phông NOi  vii: 

a) Chiu  trách nhim tnróc Uy ban than dan, Chü tjch Uy ban than dan qun 
và tnrâc pháp 1ut v vic thc hin dy dü chüc näng, thim vi, quyn h?n  cüa 
PhOng NOi vii va các cong vic duçic Uy ban nhân dan qun, Chü tjch Uy ban than 
dan qun phãn cong hoc üy quyn và theo Quy djnh lam vic; thc hãnh ti& kim, 
chng lang phi và chju trách nhim khi d xây ra tInh trng tham nhüng, tang phi; 
gay thit hai  trong co quan thuOc quyn quãn 1 cüa mlnh. 

b) Báo cáo vói Uy ban than dan qun, Chü tjch Uy ban nhãn dan qun và s& 
quãn l ngành, lTnh vrc v t chirc, hoat dOng cUa Phông NOi vi; báo cáo cong tác 
trinfcc Uy ban th dan qun khi duçic yêu cu; phi hçip vci ngi.rôi dung du co 
quan chuyên mOn, các t chüc chinh tn - xA hOi  qun giâi quyt nhüng vn d lien 
quan dn chüc nang, nhim vij, quyn h?n  cüa Phông NOi  vu. 

3. Phó Tnrông phông là ngi.rñ gil'lp Truông phông chi dao mOt s mt cong 
tác và chiu trách nhim truôc Trithng phông v nhim vi duqc phãn cong. Khi 
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Tru&ng phông v.ng mt mt Phó Trixâng phông &rçic Trithng phóng üy nhim 
diu hành các boat dng cUa phông. 

4. Vic b nhim, diu dng, luk chuyn, khen thu&ng, k 1ut, min 
nhim, cho ttr chüc, thirc hin ch d, chInh sách d6i vOi Truâng phOng, Phó 
Tnthng phông do Chü tjch Uy ban nhãn dan qun quyt djnh theo quy djnh cüa 
pháp 1ut. 

. Dieu 5. Bien che cong chuc 

1. Biên ch cong cbüc cüa Phông do Cbü tjch Uy ban nhan dan qun quyt 
djnh trong tng biên ch cong chüc dã duçic cp có th.m quyn phê duyt. 

2. Vic b trI cong tác di vói cong chüc cüa Phàng phãi can ci.r vào vj trI 
vic lam, tiêu chun ngch cong chirc và phm cMt, trmnh dO,  näng 1irc cüa cong 
chüc; gän tinh giãn biên chê vci vic ci câu lai  và nang cao chat krccng dOi  ngü 
cong cbirc ti Pbông. 

ChtrongW 

CHE DO LAM VIC vA QUAN H CONG TAC 
, , . Dieu 6. Che do lam viec 

1. Trithng phông phi trách, diu hành các boat  dng cüa Phông và phi 
trách nhung cong tác trQng tam. Các Phó Trueing phông phii trách nhung linh 
virc cong tác duçrc Tnr&ng phOng phân công, trrc tip giãi quyt các cong vic 
phát sinh. 

2. Phó Tnthng phông khi giái quy& cong vic thuOc linh virc mInh 
phii trách có lien quan dn nOi  dung chuyên mon cüa Phó Truông phông khác, 
Phó Trwmg phong chü dong ban bac thông nhât huo'ng gial quyt, chi trInh 
Trirong phong quyet dnh cac van de chira that tn voi cac Pho Trucmg phong 
khác hoc nhUng vn d mói phát sith ma chua có chü truong, k hoach và bin 
pháp giái quyt. 

3. Trong trithng hçip Trithng phông trrc tip yêu cu các cong chüc giâi 
quyt cong vic thuOc  pham vi thm quyn cüa Phó Trixing phông, yêu cu do 
duqc thirc hin nhung cOng chüc phâi báo cáo cho Phó Tru&ng phông trrc tip 
phii trách bit. 

.A . Dieu 7. Che d9 sinh hot hyi hçp 

1. Hang tun, lãnh dao  PhOng  NOi  viii hçp giao ban mOt  l.n d dánh giá 
vic thrc hin thim vij và pb bin k hoach cong tác cho tun sau. 

2. Mi tháng h9p toàn th cong chüc mOt  ln. 
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3. Ljch lam vic vâi cac t chüc va cá than có lien quan, th hin trong 
ljch cong tac hang tuan, tháng cüa CG quan; nOi  dung lam vic duqc chu.n bj chu 
dáo dê giái quyêt có hiu qua các nhim vii duçic giao. 

.A h. Then 8. Moi quan hç cong tac 

1. D6ivói SâNOivu: 

Phông Ni vi chju sir chi dao,  hithng dan, kim tra và thath tra v chuyên 
môn, nghiêp vii cüa Si NOi  vii, thirc hin vic báo cáo cong tác chuyên mon 
dinh kS'  và theo yêu cu cüa Giám dc S& Nôi vu. 

2. Dôi vói Uy ban nhân dan qun: 

Phông NOi  vi qun chju sr lath dao,  chi dto trrc tip và toàn din cüa Uy 
ban nhân dan qun v toãn bO cong tác theo chi'rc nàng, thim vii cüa Phông, 
Trithng phông trirc tiêp nhn chi dao  và  nOi  dung cong tác tü Chü tjch hoc Phó 
Chü tjch phii trách khM và phài thithng xuyên báo cáo vói ChU tjch, Phó Chü 
tjch Uy ban than dan qun v thfng m.t cong tác dâ duçic phân công; 

Theo djnh kS'  phâi báo cáo v&i Chü tjch, Phó Chü tjch Uy ban than dan 
qun - huyn ye ni dung cong tác cña Phông và d xut các bin pháp giái 
quyêt cong tác chuyên mon trong quãn 1 thà nuc thuOc linh vi,rc lien quan. 

3. DOi v&i Ban T churc Quãn üy: 

Phông NOi  vi ph& hqp vó'i Ban Ti chrc Quãn üy trong vic giâi quyêt 
nhctng vn dv t chrc can bO thuOc din Qun üy quãn l theo yêu cu cüa 
Thucmg trirc Uy ban than dan qun (de bat,  bo nhiçm, xay d%rng ke hoach, quy 
hoach dào tao, bi duOng can b, cong chirc, vién chirc) c1ng thñ thi.rông xuyên 
hen he vai Ban To chuc Quán uy d nm duoc chu tnlang cua cpOy qua tung 
thai ky ye cong tac to chuc va can b9, qua do co ke hoach  thrc hiçn tot nhiçm vi. 

4. D& vói các ca quan chuyên mon khác thuOc  Uy ban than dan qun: 

Thirc hiên mi quan h hqp tác va phi hçirp trên co sâ bInh d.ng, theo 
A . '

9
,9 * A 'S chuc nang nhiçm vii, di.rm sir dieu hanh chung cua Uy ban than dan qun, nham 

dam báo hoàn thành thim vii chInh trj, k hoach kinh t - xã hi cüa qun. 
Trong tnxông hçp Phông NOi  viii qun chü trI ph6i hçip giâi quyt cOng vic, nu 

, p . p . 9 9 9 P A A P 9 chua that tn vai y kien cua Thu truang cac ca quan chuyen mon khac, Triicmg 
phông Ni vi qun t.p hçip các kin và trIth ChU tjch Uy ban nhân dan qun 
xem xét, quyt djnh. 

5. D& vài Uy ban Mt trn T6 qu6c Vit Nam, các dan vj sir nghip, cac 
ban, nganh, doàn th& các th chüc xä hOi  cüa qun: 

Khi Uy ban Mt trn To quc Vit Nam qun, phuàng, các dan vj sr 
ng1iip, các ban, ngành, doàn the, các to chirc xA hi cüa qun có yêu câu, kién 
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nghj cac v.n d thuOc chüc näng cña Phông, Trtthng phông có trách nhim trInh 
• • A A A A r A A I' bay, giai quyet hoac trrnh Uy ban nhan dan quan giai quyet cac yeu cau do theo 

tham quyen. 

6. D6i v&i Uy ban nhân dan ii phuông: 

a) Phi hçip h trq và to diu kin d Uy ban than dan các phuông th%rc 
hin các nOi  dung quãn 1 nhá rnric lien quan dn chirc náng, nhim vi cüa Phông; 

b) Hrnng dn can bO,  cong chIrc phuông v chuyên môn, nghip vit cüa 
ngành, lTnh vrc cOng tác do Phông quãn 1. 

Chwoiig V 

oiEu ImoAN ml HANH 

Diu 9. To chtrc thtrc hiên 

1. Can cü Quy djth nay, Truâng phông Phông NOi  vit qun có trách nhim 
xây dirng và ban hành Quy djnh lam vic cüa Phông Ni vii, theo do quy djth cii 
th chirc nàng, nhim vii; nguyen tc lam vic; ch d hOi  h9p, ca ch phi hcp 
trong cong tác cüa Phông Ni vi, quyn h?n,  trách nhim, chüc danh, tiêu chun 
cong cMrc cüa Phông phü hçip vói dc dim cüa dja phrnmg nhung không trái vOi 
nOi dung Quyt djnh nay. 

2. Trithng phOng PhOng NOi  vii qun có trách nhim ban hành Quyt djnh 
phãn cong nhim vii di v&i cong chirc phü hçip vOi vj frI vic lam gn vOi co c.0 
ngch và chfrc danh Cong chüc duqc tuyn diing theo quy djnh. 

3. Trueing phOng PhOng Ni vii và Thu truâng các Co quan, dun vj lien quan 
có trách nhim thirc hin Quy djth chüc nàng, nhirn viii, quyn h?n  và ti chrc 
cüa Phông Ni vi sau khi duqc Uy ban th dan qun quy& djnh ban barth. Trong 
qua trInh th%rc hin, nu phát sith các v.n d vixçYt qua thm quyn thI nghién cüu 
d xut, kin nghj voi Uy ban than dan qun xem xét, giãi quyt hoc b sung va 
süa di Quy djnh cho phü hqp./. 
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