Ngudi ky: UY BAN NHAN
DAN QUAN GO VAP

ul s govp@iphem.govyn
C UV BAN NHAN
DAN THANH PHO HO CHi
MlNH

Thoi gian ky: 15.03.2024
10:51: II +07:00

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN GO VAP Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

$6: 0 /2024/QD-UBND Go Vép, ngayADthdng 3 im 2024

QUYET PINH
Ban hanh quy dinh vé chire niang, nhi¢m vy, quyén han va té chire ciia
Phong Noi vu thuge Uy ban nhin dan quian Go Vip

UY BAN NHAN DAN QUAN GO VAP

Cén cir Ludt 16 chire chinh quy en dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015 va
Ludt sua dor, b6 sung mét s6 diéu ciia Ludt 16 chire Chinh phu va Ludt 6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can cir Luat ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam
2015 va Ludt sika doi, b sung mét s6 diéu ciia Ludt ban hanh vén ban quy pham
phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020;

Can cir Nghi quyét s6 131/2020/QH14 ngay 16 thang 11 ndam 2020 cua
Quoe hgi vé 16 chirc chinh quyén do thi tai Thanh pho H6 Chi Minh,

Can cir Nghi dinh 56 37/2014/ND-CP ngay 05 thing 5 nam 2014 cua
Chinh phii quy dinh vé 16 chirc cdc co quan chuyén mon thuge Uy ban nhan ddn
qudn, thi xd, thanh phé thuéc tinh va Nghi dinh 56 108/2020/ND-CP ngay 14
thang 9 nam 2020 etia Chinh phii sika déi, bé sung mét sé diéu cuia Nghi dinh s6
37/2014/ND-CP ngay 05 thang 05 nim 2014 ciia Chinh phit quy dinh vé (6 chirc || =
cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn ddn qudn, thi xa, thanh phé thuée \
tinh, Thanh phé triee thuge trung wong;

Can cir Nghi dinh 5(5 33/2021/ND-CP ngay 29 thang 3 nam 2021 cua
Chinh phit quy dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Nghi quyét so 13 172020/Q1114
ngay 16 thang 11 nam 2020 cua Quoc héi vé 16 chire chinh quyén do thi tai
Thanh phé o Chi Minh;

Can cir Thong tw s6 05/2021/TT-BNV ngay 12 thang 8 nam 2021 cua Bo
truong Bo Noi vu huong dm? chirc ndng, nhiém vu, quyén han cua S Noi vu
thuée Uy ban nhdn dan cdp tinh va Phong Néi vu thuée Uy ban nhén dén cdp
huyén,

Can cir Quyét dinh sé 11/2022/0P- UBND ngay 15/4/2022 cua Uy ban
nhén dan Thanh phé ban hanh quy dinh vé quy trinh xdy dung van ban quy
pham phdp ludt trén dia ban Thanh phé 1o Chi Minh

Can cir Quyét dinh s6 31/2023/QD-UBND ngay 18 thang 7 nam 2023 cua
Uy ban nhan dan Thanh pho vé ban hanh quy dinh vé huong dan chire ndng,
nhiém vu, quyén han va 16 chire ciia Phong Noi vu thuée Uy ban nhdan dan thanh
phé Thii Dire va cde qudn - huyén;




Theo dé nghi cua Truong Phong Noi vu qudn tai To trinh $6 129/TTr-
PNV ngay 28 thang 02 nam 2024 va Bdo cdo tham dinh s6 1919/BC-PTP ngay
11 thang 12 nam 2023 cua Phong Tu phdp.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh vin ban

Ban hanh kem theo Quyét dinh nay la Quy dinh chtrc nang, nhi¢m vy,
quyén han va (6 chtre ctia Phong Noi vu thuge Uy ban nhan dan quan Go Vip.

Diéu 2. Hiéu lwe thi hanh

Quyét dinh ndy ¢6 hi¢u luc ké tir ngay .thhang A nam 2024, thay thé
Quyét dinh s6 02/2018/QD UBND ngay 16 thang 01 nam 2018 cua Uy ban
nhdn dan quén Go Vip ban hanh Quy ché t§ chirc va hoat dong ctia Phong Noi
vu quan Go Vap.

Diéu 3. Trach nhiém thi hanh
Chanh Van phong Uy ban nhén dén quan, Truéng phong Noi vu, Thu
truong cdc co quan chuycn mon, don vi su nghiép cong ldp thudc Uy ban nhan

dan quan, Chu tich Uy ban nhén déan 16 phuong va cac 16 chirc, don vi, ¢4 nhan
¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./Wo#,_-

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3; (dé thuc hién)

- UBND Thanh ph; (dé béo cdo)
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- $¢ Noi vu; (dé bao cao)

- Thudng truc Quén ty; (dé béo cdo)

- Ban Té chirc Quan ty; (dé phdi hop)
- UBND quén: céc PCT; (dé biét) -
- Uy ban MTTQVN va cac doan thé quan; (dé giam sat)

- Trung tam cong bao Thanh pho (de dang cong bdo)

- Ban Ti lep cong din quan; (de niém \«Lt) Nguyén Tri Di'mg
- BO phan TN&TKQ quén; (dé niém yét)
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QUY PINH
i¢m vy, quyén han va to chirc cia Phong Noi vu
thudc Uy ban nhéan din quin Go Vap

S

(Ban hanh kem theo Quyét dinh 56 0/2024/0D-UBND ngayd5/ 3 /2024
cua Uy ban nhan déan qudn Go vap)

Diéu 1. Pham vi, d6i twgng diéu chinh
1. Pham vi

Quy dinh nay quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va to chuc cua
Phong N6i vu thu¢e Uy ban nhén din quin Go Vap.

2. D4i tugng diéu chinh

Quy dinh nay &p dung doi véi cong chire dang cong tac tai Phong Noi vu
thuoc Uy ban nhan dan quan Go Vap; cac ca nhan, t6 chic ¢o lién quan dén
chirc nang, nhi¢m vu, quyén han va 16 chire ctia Phong Noi vu thude Uy ban nhén
dan quéan Go Vap.

Diéu 2. Vi tri va chirc ning

1. Phong Noi vu la co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan quén, tham
muu, gitip Uy ban nhan dan quan thyuc hién chirc ndng quan 1y nha nuoe vé: t6
chire by may: vi tri viée lam, ¢o clu ngach cong chirc va bién ché cong chire
trong cdc co quan, t chirc hanh chinh nha nude; vi tri viée lam, co ciu vién
chire theo chie danh nghé nghiép va sd luong nguoi lam vige trong cac don vi
su nghi¢p cong lap; tién lwong déi véi can bo. cong chire, vién chire, lao dong
hop déng trong co quan, t6 chire hanh chinh, don vi su nghiép cong 14ap; cai cach
hanh chinh, cai cach ché do cong chuc, cong vu; chinh quyén dia phuong; dia
gioi hanh chinh; can bo, cong chire, vién chire; can bo, cdng chuc phudmg va
nhimg nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ phuong, ¢ khu phé (16 chie dudi
phuong): 6 chire hoi, 16 chtre phi chinh phu; vén thu, luu trit nha nude; tin
ngudng, 1on gido; thanh nicn; thi dua, khen thuéng.

2. Phong Noi vu ¢ tu cach phap nhan, ¢6 con diu va tai khoan riéng; chap
hanh sy 1anh dao, quan 1y vé td chiic, bién ché va cong tac cua Uy ban nhan déan
quan, dong thoi chap hanh su chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mén,
nghi¢p vu cua S¢ Noi vu.

Di¢u 3. Nhiém vu v quyén han
I. Trinh Uy ban nhén dén quan:

a) Ban hanh céc quyét dinh thudce thim quyén cua Uy ban nhan dén quan:
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Quy hoach, ké hoach phét trién va chuong trinh, bién phap t chire thuc
hi¢n cdc nhiém vu vé nganh, linh vuc néi vu trén dia ban;

Phan cép. Gy quyén nhiém vu quén ly nha nude vé nganh, linh vue ndi vu cho
¢o quan chuyén mon thudc Uy ban nhén dan quén va Uy ban nhan dan phuong;

Quy dinh cu thé chic nang, nhiém vy, quyén han va td chirc cia Phong Noi
Vi,

b) Ban hanh van bdn chi dao, hudng dan theo nganh, Iinh vuc noi vu dbi
vGi co quan, 16 chire, don vi trén dia ban theo quy dinh cta Pang, cua phap luat
va chi dao cua co quan nha nudc cap trén.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh bé nhiém nhan su
thudc thim quyén cua Cha tich Uy ban nhan dan quén theo quy dinh cia Déang
va cua phap luat.

3. 19 chte thue hién cée van bdn quy pham phép ludt, quy hoach, ké
hoach, chuong trinh sau khi dugc cap c6 thim quyén phé duyét: hudng dan,
kiém tra, thong tin, tuyén truyén, phé bién, gido duc phap luat, theo dbi thi hanh
phap ludt ve cdc Iinh vyuce thuge pham vi quan 1y nha nude duoc giao.

4. VE 16 chire b0 may:

a) Phong Noi vu tham muu, giap Chu tich Uy ban nhén déan quan trinh UV
ban nhan dan Thanh phé 116 Chi Minh xem x¢ét, quyét dinh viée thanh lap, t6
chie lai, giai thé co quan chuyén mén thuge Uy ban nhan dan quén;

b) Tham dinh dbi véi cac du thao van ban:

Quy dinh chire nang, nhi¢m vu, quy én han va t6 chire cua co quan hanh
chinh (bao gom co quan chuyén mon va co quan hanh chinh khdac), don vi su
nghiép cong 1ap thuoc Uy ban nhéan dan quan;

Thanh Iap, to chire lai, giai thé t6 chirc hanh chinh, don vi su nghi¢p cong
lap thudc tham quyén quyét dinh cua Uy ban nhan dan quén (trir truong hop
phdp ludt chuyén nganh ¢6 quy dinh khac vé& co quan thim dinh):

Thanh Iap, Kién toan, sap nhap, giai thé t chirc phdi hop lién nganh thudc
thdm quyén quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhén dan quan theo quy dinh cua
phap luat.

5. Vé vi tri viéc lam, bién ché cdng chire va co cdu ngach cong chure:

a) Tham dinh d¢ 4n vi tri vige ldm dé 4n di¢u chinh vj tri viée lam va co
cau ngach cong chue cua co quan, t6 chirc thude pham vi quan ly cua Uy ban
nhan dan quan; l(mg hop, trinh Uy ban nhan dén quén quyét dinh theo thim

quyén hoic trinh U y ban nhin déin Ldp Thanh phé quyét dinh theo quy dinh cua
phép ludt va phan cp quan Iy cia Uy ban nhén dan Thanh phd:

b) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan quén:




Tham dinh, trinh Uy ban nhan dan Thanh phé ké hoach bién ché cong chuc
hang nam hodc diéu chinh bién ché cong chire thude Uy ban nhén dan quan, Uy
ban nhéan dan cac phuong thyuc hién chinh quyén dé thi;

Thue hién giao bién ché cong chire déi véi co quan, to chtre thude Uy ban
nhan dan quén, Uy ban nhan dan céc phuong thyc hi¢n chinh quyén do thi trong
tong sb bién ché cong chue duoce cap c¢6 thim quyén giao va theo phan cip quan
Iy ctia Uy ban nhan dén Thanh phé;

¢) Tong hop co ciu ngach cong chiic ctia co quan, td chirc thudc Uy ban
nhan dan quén, Uy ban nhan dan cdc phuong thue hién chinh quyén do thi; tong
hop s6 luong, chit lucmg can bg, cong chirec phuong, nhitng nguoi hoat dong
khong chuyén trach lam viée tai Uy ban nhan dan phuong trinh Uy ban nhan dan
qudn giri S& Noi vu tong hop chung theo quy dinh cua phap luét.

6. V& vi tri viée lam, co cdu vién chire theo chitc danh nghé nghi¢p va so
lrong ngudi lam viée trong cac don vi su nghiép cong lap:

a) Tham dinh dé an vi trf viée lam, dé 4n diéu chinh vi tri viée lam va co
cdu vién chire theo chire danh nghé nghiép cua don vi su nghi¢p cong lap chua
tw bao dam chi thuong xuyén thudc pham vi quan ly cua Uy ban nhan din quan.
Trinh Uy ban nhéan dan quén ph¢ duyét theo thim quyén hoic trinh Uy ban nhan
dan Thanh phd phé duyét, diéu chinh vi tri viée lam va co cdu vién chie theo
chite danh nghé nghiép cia don vi su nghip cong lap chua tu bao dam chi
thuong xuyén thudce pham vi quan ly:

b) Tham muu, giap ny ban nhén dan quan:

Tham dinh, trinh Uy ban nhan dan Thanh phd 116 Chi Minh ké hoach sé
lugng ngudi lam vige clia don vi sy nghiép cong 1ap chua tu bao dam chi thuong
xuy¢n thudc pham vi quan ly;

Quyét dinh giao, didu chinh sé lwong nguoi lam viée huong luong tir ngan
sach nha nude dbi voi don vi su nghiép cong lap tu bao dam mot phan chi
thuomg xuyén. don vi su nghiép do Nha nude bao dam chi thuong xuyén va 5O
luong nguoi lam viée hudng luong tr ngudn thu su nghi¢p ddi voi timg don vi
su nghi¢p tu bao dam mot phan chi thuong xuyén thuge pham vi quan ly sau khi

dugc cip co thim quyén giao va theo phan cap quan 1y cia Uy ban nhan dan
Thanh phd;

) Téng hop vi tri vige lam, co cdu vién chire theo chirc danh ngh¢ nghiép
va s6 luong nguoi lam vice trong cdc don vi sy nghiép cong 1ap theo mue do tu
chu tai chinh thu¢c pham vi quan Iy cia dia phuong, trinh Uy ban nhan dén
quén gui S& Noi vu theo quy dinh cta phép luat.

7. V& thuc hién ché do, chinh sach tién luong, phuy cip, sinh hoat phi va
tién thuong, thu nhép ting thém, cac ché d hd tro khdc do Hoi ddng nhan dan
Thanh phé 116 Chi Minh (sau day goi 1a 116i déng nhan dan Thanh phd) quy
dinh va cdc thu nhdp khac theo quy dinh phéap luat déi vé6i can b, cong churc,




vién chue, lao dong hop dong trong co quan, td chie hanh chinh, don vi su
nghi¢p cong lap va nguoi hoat dong khong chuyén trach & phuong:

V¢ thue hién ché do, chinh sach tlcn lwong. phu cip theo quy dinh phap
ludt; cac thu nhap khéc, sinh hoat phi va tién thudng ddi vai can by, cong chirc,
vién chire, lao dong hgp dong trong co quan, td chirc hanh chinh, don vi su
nghi¢p cong lap va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ phuong;

_a) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan quy ét dinh theo tham
quyén hodc dé nghi cap c6 tham quyén quyét dinh viée nang bac luong thuong
xuyén, ning béc lwong trude thoi han va thue hién cac ché do, chinh séch vé ticn
lwong, phu cép. sinh hoat phi, tién thuéng, thu nhap tang thém, cac ché do hd tro
khéc do 1101 dong nhan dan Thanh phé quy dinh va cac thu nhap khac theo quy
dinh cua phap luat déi vdi can b, cong chure, vién chirc, ngudi hoat dong khong
chuyén trach ¢ phudng, lao dong hop dong theo quy dinh ctia phap ludt va phan
cép quan Iy ctia Uy ban nhén dan Thanh pho.

b) Hudng dan, klcm tra, giai quy! &t thco tham quyén hodic dé nghi cdp ¢o
[l’lam quyén giai quvct nhitng vudng mdu trong viée thuc hién ché do, chinh sach
ticn luong. phu c¢dp, sinh hoat phi, tién thuong, thu nhap tang thém, cac ché do
hd trg khac do Hoi dong nhan dan Thanh phd quy dinh va cac thu nhap khac
thco quy dinh cua phap luat déi véi can b, cong chire, vién chire, nguoi hoat dong
khong chuyén trach phuong, lao déng hop dong trong co quan, t6 chirc hanh
chinh, don vi su nghi¢p cong 1ap trén dia ban theo quy dinh cua phép luét va
phan cip quan ly ctia dia phuong.

8. V& cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong chire, cong vu:

a) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan quén:

Quyét dinh hodc cdc van ban phdn cdng cdc co quan, don vi cling cap thugc
Uy ban nhan dén quén cht tri hodc phoéi hop thuce hién cée ndi dung, nhi¢m vu cua
cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong chuc, cong vu hoan thanh
cac nhiém vu dugc giao;

Quy¢t dinh cdc bi¢n phdp, giai phdp day manh cai cdch hanh chinh, cai
cach ché do cong chire, cong vu trén dia ban; khéc phuc han ché va nang cao chi
s6 cai cach hanh chinh hang nam.

b) Tham muu, giup Uy ban nhan dan quén: theo ddi, kiém tra cic co quan
chuyén mon cung cap va Uy ban nhan dén phuong thuc hlcn cOng tac cai cach
hanh chinh, cai cach ché d¢ cong chire, cong vu trén dia ban; khen thudong, dong
vién cdc tap thé, ca nhan dat thanh tich 16t trong cong tac cai cach hanh chinh
thco quy dinh.

9. V& chinh quyén dia phuong:

a) Tham muu, gitip Uy ban nhén dan quan:




Trién khai cOng tac bau ctr dai biéu Québc hoi va dai biéu 116 dong nhan
dan Thanh phd ”0 Chi Minh trén dia ban theo quy dinh ctia phap ludt va hudng
dan cla co quan cdp trén;

Trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé bd nhiém, mién nhiém, diéu
dong, luan chuyén, biét phai, khen thuong, ky ludt, dinh chi cong tac Chu tich.
Pho Chu tich Uy ban nhan dan quén.

Trinh cap ¢6 tham quy ¢n xem xét, quyét dinh viée thanh lap, giai thé, nhap,
chia khu phd; dat tén, déi tén khu phd trén dia ban;

Trién khai thuc hién cong téc dan chu & phuong va trong co quan hanh
chinh nha nude, don vi sy nghiép cong 1ap; cong tac dan van cia chinh quyén
theo quy dinh cua Dang, ctia phdp luat va huéng dan clia co quan cap trén.

b) Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dan quan bo nhiém, bd nhiém
lai, kéo dai thoi gian giir chitc vy, mién nhiém Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhéan
dan phuong; viéc diéu dong, tam dinh chi cong tac, cach chire Chu tich, Pho Chu
tich Uy ban nhan dan phuong va giao quyén Chi tich Uy ban nhén dan phuong
theo quy dinh cta phap luat. .

¢) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén quan thue
hién qudn 1y nha nude dbi véi khu phd theo quy dinh cta phap lut va phan cap
quan ly cua dia phuong.

10. V& dia gi¢i don vi hanh chinh

Tham muu, giup Uy ban nhé‘m dan qué.n:

chinh va glcu quyét tranh Chdp lién quan dén d;a gml d(m vi hanh chinh quan,
phuong; viée cong nhin phan loai don vi hanh chinh quan, phuong; viée cong
nhén xa an toan khu.

b) Quan Iy hd so, mdc, ban dd dia gi61 don vi hanh chinh cua quén, phuong
0 dia phuong theo quy dinh cua phap ludt va huéng dan cia co quan nha nude
cap trén.

¢) Trién khai thuc hi¢n cac dé dn, van ban lién quan dén dia giéi don vi
hanh chinh sau khi duge cip ¢6 tham quyén quyét dinh.

11. V& can bo, cong chire, vién chire: can bo, cong chure phuong va nguoi
hoat dong khong chuyén trach ¢ phuong, khu pho:

Tham muu, gidp Uy ban nhan dan quén:

a) Thuc hi¢n vi¢e tuyén dung, st dung va quan ly doi voi can bd, cong
chtre, vién chire. can bo. cong chirc phuong va nguti hoat dong khong chuyén
trach & phuong, khu phé thude tham quyén quan ly cua Uy ban nhan dan quan

theo quy dinh cua Dang, cua phap ludt va phan cap quan ly cua Uy ban nhén dan
Thanh pho.




b) Thuc hién cong tac dao tao. boi dudng ddi véi can bo, cong chie, vién
chirc; can bo, cong chire phudng va cac doi tuong khac theo quy dinh ciia phap
ludit va phan cip quan ly cia Uy ban nhan dan Thanh phé.

12. V& 6 chirc hoi, t6 chire phi chinh phu:

Tham muu, gitp Uy ban nhan dén quan thyc hi¢n quan ly nha nudce vé hoi,
quy xa hoi, quy 1h1cn td chire phi chinh phu trong nudc theo quy dinh cua
phap luat, phan cép quan 1y cta Uy ban nhan dan Thanh phd va theo ty quyén
ctia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

13. Vé vin thu, luu triy nha nuée:
Tham muu, gitp Uy ban nhin dan quan to chie thue hién, huéng dan,
kiém tra viée thuc hi¢n cic ché d¢, quy dinh vé van thu, luu trit nha nude ddi

voi cdc co quan, t6 chue thuge quan, phuong theo quy dinh cua phap luat va
phan c¢ép quan ly cua dia phuong.

14. V¢ tin ngudng, 1on gido:

Tham muu, giup Uy ban nhan dan quén:

a) Qudn 1y nha nudc vé hoat dong tin ngudng va cdc co sd tin ngudng
khong phai la di tich lich str, van hoa, danh lam thang canh da duoc xép hang
hofic da dugc dua vao danh muc kiém ké di tich caa dia phuwong.

b) Giai quvu nhiing van d¢ cu thé vé tin ngudng, ton gido theo quy dinh cua

phép luat, phan cip quan ly cia Uy ban nhan din Thanh phd 116 Chi Minh va
hudng dan cua S& Noi vu.

15. V& thanh nién:
a) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan quén:

T6 chire trién khai thuce hién chinh sach, phap luat, chién luoc, chuong
trinh, ké hoach, du an, dé an phat trién thanh nicn tai dia per(mg xdy dung doi
ngili can bd. cdng chire lam cong tac quan Iy nha nude vé thanh nién;

Thyc hién long ghép céc chi ticu, muc tiéu phat trién thanh nién khi xay
dung chuong trinh, ké hoach phat ‘LF](,H kinh té - xa hoi cta dia phuong hang
nam va timg giai doan, bao dam quyén va loi ich hop phép, chinh dang cua
thanh nién.

b) Giai quyct theo thim quyén hoic trinh cip co lham quyén thyc hién co
ché, chinh sach déi v6i thanh nién: piai quyul nhiing van d¢ lién quan dén thanh
ni¢n theo quy dinh cua phap luat va phén cap quén 1y cia dia phuong.

¢) Quan ly, khai thac va cong bé dir licu théng ké v& thanh nién. chi sé phat
trién thanh nién tai dia phuong theo quy dinh cta phap lut.

16. V& thi dua, khen thudng:




a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan quan té chirc cac phong trao thi dua
va l['l(J‘l khai thuc hién chu truong cua Dang, chinh sach, phap luat ctia Nha
nude vé thi dua, khen thudng trén dia ban.

b) Tham dinh ho so dé nghi khen thuong cua tap thé, c4 nhéan & dia phuong,
trinh Chu tich Uy ban nhén dan quin quyét dinh khen thuong hoac dé nghi cap
¢6 tham quyén quyét dinh khen thuong theo quy dinh cua phap luét.

¢) Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién ké hoach, noi dung thi dua, khen
thuong trén dia ban; xdy dung, quan ly va sir dung Quy thi dua. khen thudng
theo quy dinh cua phap luat.

d) Lam nhi¢m vu thuong truc cta i dong Thi dua - Khen thuéng quén.

17. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan quén huéng dan cac co quan, don vi
cung cdp va Uy ban nhan dan phuong thuc hién cac nhiém vy, quyén han ve
cong tac ndi vu theo quy dinh cua phép luat va phan cdp quan ly cua dia phuong,

18. Ra soat cac van ban quy pham phap luét di vai cac linh vue do Phong
N1 vu phu trach dé kip thoi d¢ xuét hodc tham muu co quan ¢6 tham quy¢n sua
d01 b sung, thay thé, bai bo nhimng quy dinh, viin ban khong con phu hop thuc
té hodc quy dinh phap ludt hién hanh.

19. Nghién ctru, ing dung khoa hoc, cong nghé va xdy dung, quan ly, luu
trit h¢ théng théng tin phuc vu cong tac quan 1y nha nude ctia Phong Noi vu.

20. Tong hop, thong ké, so két, tdng két, danh gia két qua thuc hién ddi véi
linh vue duge giao quan ly. Thue hién viée thong tin, bao cao Uy ban nhan dan,
Chu tich Uy ban nhan dan quan, S& Noi vu va co quan ¢6 tham quyén vé tinh
hinh thye hién nhiém vu dugce giao theo quy dinh cua phap luat.

21. Quan ly t6 chac bo may: vi tri viée lam, bién ché cong chire, co cdu
ngach cong chire va thue hién ché dg, chinh sach doi véi cong chire ciia Phong
Noi vu theo quy dinh cua phéap ludt va phin cap quan ly cua dia phuong.

22. Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy
dinh cta phap luat va phan cap quan ly ctia Uy ban nhan dan quan.

23. Thuc hién cac quy dinh vé phong, chdng tham nhiing, ti€u cuc; thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi va cdc quy dinh khic vé quan 1y ndi bo tai Phong
NGi vu.

24, Kiém tra, tiép cong dan, giai quy ¢t khiéu nai, kién nghi, phan anh va xu
Iy theo tham quan hodc tham muu cap ¢6 thdm quyén xir Iy céc vi pham trong
linh vue duge giao theo quy dinh cia phap luat.

25. Thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dén quén giao va theo quy dinh cua phép luat.

Di¢u 4. T6 chire b may

1. Phong Noi vu hoat dong theo ché do Thu truéng. Phong Noi vu c6
Truong phong, cac Pho Truong phong va cac cong chirc thuc hién cong tac
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chuyén mon, nghi€p vu. Céan cir vao tinh hinh thuc tc_ s& luong cong viée, nhiém
vu duge giao. Uy ban nhan dan quyét dinh cu thé sb luong Phd Truong phong
Phong No6i vu cho phu hop va ding quy dinh.

2. Truong phong Phong Noi vu:

a) Chju trach nhiém trude Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén
quén, phap luat vé viée thyc hién day du chire ning, nhiém vu, quyén han cua
Phong N§i vu va cac cong viée duge Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban
nhan dan qudn phéan cong hodc uy quyén; thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi va
chiu trach nhi¢m khi dé xay ra tinh trang tham nhing, 1ang phi; gdy thict hai
trong 16 chire, don vi thude quyén quan Iy ctia minh.

b) Béo c4o voi Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quan va
sO' quan ly nganh, Iinh vue v€ 10 chire, hoat dong cua Phong Noi vi; bdo cdo cong
tac truée Uy ban nhan dan quan khi dugc yCu cau; phdi hop véi ngudi ding dau
co quan chuyén mon. céac 1o chtrc chinh tri - x& hoi quén giai quyct nhimg van dé
lién quan dén chire nang, nhiém vu, quyen han cua Phong Noi vu.

3. Pho Truong phong 1a ngudi gitp Truéng phong chi dao mot s6 mit cong
tac va chiu trach nhiém truéc Truong phong vé nhiém vu duge phin cong. Khi
Truong phong vang mat mot Pho Truong phong duge Trudng phong ty nhi¢m
diu hanh cac hoat dong cua phong.

4. Viée bd nhiém, diéu dong, luin chuyén, khen thuéng, ky lust, mi&n nhiém.
cho tir chire, thue hi¢n ché dg, chinh sach doi véi Trudng phong, Pho Trudng phong
do Chu tich Uy ban nhan dan quén quyét dinh theo quy dinh caa phép luat.

Truong phong do Chu tich Uy ban nhan dan quan bo nhiém, chiu trach
nhi¢m truée Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quin va trudc
phap luat v¢ thuc hién chirc nang, nhiém vu, quyén han ctia phong theo Quy ché
lam viéc va phan cong cia Uy ban nhéan din quén.

Diéu 5. Bién ché cong chire

. Bién ché cong chtre cua Phong N§i vu do Chu llch Uy ban nhéan dén
quan quw & dinh trong tong bién ché cong chire da duge cip 6 tham quyén phé
duyét.

2. Viée bd tri cong téc dbi vai cong chire clia Phong phai cidn cir vao vi tri
vi¢e lam, ticu chuan ngach cong chire va phdm chét, trinh do, nang luc ctia cong
chire; gén tinh g gidn bién ché voi vice co cdu lai va nang cao chat luong doi ngl
cong chure tai Phong.

Piéu 6. Ché d§ lam viéc va sinh hoat, hdi hop

I. Phong Néi vu lam viée theo ché d¢ thi truéng; dam bao nguyén tic tép
trung dan chu; thue hi¢n ché do thong tin, bao céo theo quy dinh. Truéng phong
truc tiép chi dao, diéu hanh cac cong tac va quan ly chung moi hoat dong cta
Phong Noi vu: lanh dao cac Phé Truéng phong va tat ¢a cong chire cia Phong
Noi1 vu.,
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2. Trudéng, Phé Phong hop giao ban lanh dao dinh ky hang tuan, hang théng
dé nam tinh hinh trién khai thue hién nhiém vu cong téc; trao doi y kién va thuc
hién chi dao giai quyét cac cong viéc thuong xuyén.

3. Hop giai quyét cong vice gitra lanh dao phong véi cong chire dinh ky,
hang thang, hang quy va 6 thang dé giai quvcl cong viée thuong xuyén va dé ra
phuong hudng nhiém vy, giai phdp chu yéu phai thue hi¢n hodc ban gidi quy &t
nhiing vudng mac trong hoat dong quan ly, di¢u hanh; hop dot xuét dé trién khai
cac cong vige can thiét theo yéu ciu cia Uy ban nhan dan quan hodc cua lanh
dao S& Noi vu Thanh phd.

Piéu 7. Méi quan hé cong tac

1. DGi v6i S& Noi vu:

Phong Noi vu chiu su chi dao, huéng dan, kiém tra va thanh tra vé chuyén
mon, nghip vu cua S& Noi vu; thue hi¢n cac bao céo cong tac chuyén mon theo
dinh ky hogc dot xuat theo yéu ciu ctia S& Noi vu Thanh phd.

2. Déi vai Uy ban nhéan dan quan:

Phong Noi vu quéan chiu su lanh dao, chi dao truc tiép cua Uy ban nhén dan
quén theo chure nang, nhiém vu quan 1y nha nudce vé linh vue ndi vu va thue hién
mot sd nhiém vu, quyén han theo chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan dan quan va
theo quy dinh cta phap lut.

Dinh ky bdo cdo voi Uy ban nhan dan quén vé nodi dung cong tac cua
Phong Noi vy dé xuat cac bién phap giai quyét cong tac chuyén mon. Déi voi
nhiing vin dé¢ phat sinh lién quan dén chire ning, nhiém vu, quyén han cua
Phong N6i vu ma dai dién lanh dao ctia Phong Noi vu va céac co quan. d(m \71
thudc Uy ban nhén dan quan va Uy ban nhan dan 16 phudng con ¢6 y kién chi
thong nhit nhau; Trudng phong Noi vu ¢6 trach nhi¢m béo cdo, kién nghi
xuélt cy thé, trinh Chu tich Uy ban nhén dén quin xem xét, quyét dinh, th
thue hién.

3. Béi v6i Ban T4 chirc Quén ty:

Phong Noi vu phéi hop voi Ban Té chire Quén Uy trong viée tham muu vé
(6 chire bo may, ve¢ cong tac can bo thude dién Ban Thuong vu Quén uy quan ly
thco yéu cau cua Thuong tryc Quén uy, Uy ban nhan dan quan (xdy dung ké
hoach, quy hoach, b6 nhi¢m, dao tao carl bo, cong chire, vién chuec...), dong thoi
thue hi¢n cac nhiém vu theo Nghi quyét ctia Dang bo quan.

4. D01 vdi cde co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dan quén:

Phéi hop véi céc co quan chuyén moén trén co s¢ binh ddng. theo chire
nang. nhiém vu dudi su diéu hanh chung cua Uy ban nhin quin nham dam bao
hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh lc xa hoi cua quan Trong trudong
hop Phong Noéi vu chu tri phdi hop giai quyét céc cong vi¢e lién quan chirc
ning, nhiém vu, quyén han cia Phong ma Thu trudng céc co quan chuyén mon
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chua nhét tri, Truong Phong Noi vu tdp hop céc y kién va trinh Chu tich Uy ban
nhan dan quan xem xé&t, quyét dinh.

5. Dbi voi Uy ban Mit tran [0 qudc Viét Nam, cac don vi sy nghi¢p cong
lap, cdc ban, nganh, doan thé, céc td chure chinh tri - xd hoi cua quan Go Vép:

Phong Noi vu chu dong ph()] hop Uy ban Mit tran T4 quoc Viét Nam va
cdc ban, nganh, doan thé, céc 16 chire chinh tri - x4 hoi cia quan Go Vdp trong
vice giai quyét cac van dé ¢o lién quan dén chire ning, nhlem vu, quycn han cua
Phong. Khi céc 16 chire trén ¢6 yéu cau, kién nghi cdc van dé lhuoc chire ning
cua Phong, Truéng Phong ¢6 trach nhiém giai quyét hodc trinh Uy ban nhéan dan
qun giai quyét cac yéu cau do theo thim quyén.

6. D6i v6i Uy ban nhan dan 16 phuong.

Phéi hop, hd tro U) ban nhan dan 16 phuong thuc hién cdc ndi dung quén
ly nha nudc lién quan dén chie ning, nhiém vu cua Phong

Hudng dén can bo, cong chuc cua Uy ban nhan dan 16 phuong vé chuyén
mon, nghi¢p vu cua nganh, linh vuc cong tac do Phong Noi vu quan ly.

Piéu 8. Té chirc thye hi¢n

Cén cur Quy dinh, lrLr(mg phong Noi vu ¢6 trach nhiém xay dung Dé an v 3
trf vice lam, Quy ché lam viéc cta Phong Noi vu va phan cong nhiém vu cu the?4

cho cic Pho Iruong phong va cic cong chire chuyén mon ctia Phong Néi vu ph ;
hop tinh hinh thyc t€ nhung khong trai véi Quy dinh. ;

'.F
Truong phong NOi vu, Thu truong cac co quan, don vi lién quan thude h[i:j/ )
ban nhan dan quén, Chu tich Uy ban nhén dan 16 phuong chiu trach nhiém pho#
hop thuc hién Quy dinh nay sau khi dugc Uy ban nhén dan quén quyét dinh b:
hanh. Trong qua trinh t6 chae thue hién Quy dinh nay; néu phat sinh céc v an dé
vuot qua thim quyén thi nghi¢n ctru d¢ xudt, kién nghi v6i Uy ban nhan dan
quan xem xét, giai quyét hodc bo sung va stra déi cho pht hop./.
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