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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN PHU NHUAN DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
sé: 0L /2024/Qp-UBND Phit Nhudn, ngayAS thdng 3 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé chirc niang, nhiém vu, quyén han va t6 chire ciia
Vian phong Uy ban nhan dan quan Phi Nhuén

UY BAN NHAN DAN QUAN PHU NHUAN

Can cir Ludt To chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015
va Ludt Sira doi, b sung mot s6 diéu cua Ludt Té chite Chinh phiiva Luat T6 chirc
chinh quyén dia phiong ngay 22 thang 11 nam 2019,

Can cur Luat Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 nam 2015
va Ludt Swa déi, bé sung mot s6 diéu cua Luat Ban hanh van ban quy pham
phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020; :

Can cit Ludt Tiép cong ddn ngay 25 thang 11 nam 2013;

Can cur Ludt Bao chi ngay 05 thang 4 nam 2016,

Can cir Nghi quyét s6 131/2020/QH14 ngay 16 thang 11 nam 2020 ciia
Quéc hoi vé té chike chinh quyén dé thi tai Thanh phé H6 Chi Minh;

Can cit Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thdng 5 ndm 2014 cia
Chinh phit quy dinh t6 chike cdc co quan chuyén mon thuée Uy ban nhén ddn huyén,
quan, thi xd, thanh phé thuéc tinh; Nghi dinh s6 108/2020/NP-CP ngay 14
thang 9 nam 2020 cua Chinh phi sira déi, b6 sung mét sé diéu cia Nghi dinh
s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 ndm 2014 cua Chinh phii quy dinh 16 chikc
cdc co quan chuyén mén thuée Uy ban nhan dan huyén, qudn, thi xd, thanh phé
thuée tinh, thanh phé truec thudc trung wong;

Can cit Nghi dinh s6 64/2014/ND-CP ngay 26 thang 6 nam 2014 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Tiép cong dan;

Can cir Nghi dinh s6 34/2016/NP-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh
van ban quy pham phdp ludt; Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP ngay 31 thdang 12
nam 2020 cua Chinh phu sua doéi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6
34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mét s6 dieu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt,

Can cir Nghi dinh s6 09/2017/NB-CP ngay 09 thang 02 nam 2017 cua
Chinh phit quy dinh chi tiét viéc phdt ngén va cung cdp théng tin cho bdo chi ciia
cac co quan hanh chinh nha nudc,
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Can cit Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua
Chinh phii vé sira doi, bé sung mot s6 diéu cia Nghi dinh lién quan dén kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 théng 4 ndm 2018 cua
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cia lién théng trong giai quyét thii
tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cia
Chinh phii vé sira d6i, b6 sung mét sé diéu cia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mét cua, mot cua lién
théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 33/2021/ND-CP ngay 29 thdng 3 ndm 2021 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Nghi quyét s6 131/2020/QH14
ngay 16 thang 11 nam 2020 ciia Quéc héi vé té chire chinh quyén dé thi tai
Thanh phé Ho Chi Minh;

Cdn cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia
Vin phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét sé6 quy dinh cua Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phit vé thue hién co ché
mét cira, mot ciea lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Can cik Thong tw s6 03/2021/TT-BNG ngay 28 thang 10 ndm 2021 cia Bo
Ngoai giao huéng dan chire ning, nhiém vu, quyén han vé cong tdac doi ngoai cia
co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhén dan cdp tinh, Uy ban nhdn ddn cdp huyén;

Can cir Thong tw s6 01/2021/TT-UBDT ngay 01 thang 11 ndm 2021 cia
(]y ban dan téc huong dan chikc nang, nhiém vu, quyén han cua co quan chuyén
mén vé céng tdc dan téc thuée Uy ban nhan dan cap tinh, cdp huyén;

Can cit Quyét dinh s6 03/2024/QD-UBND ngay 11 thdng 01 ndm 2024 cia
Uy ban nhan dan Thanh phé Ho Chi Minh ban hanh quy dinh huéng dan chirc
néng, nhiém vu, quyén han va t6 chirc (quy ché mau) cua Vén phong Uy ban nhén
dan thuée Uy ban nhan ddn qudn;

Theo dé nghi ciia Truong Phong Noi vu tai To trinh sé 91/TTr-NV ngay 13
thang 3 nam 2024 va y kién ciia Phong Tu phdp tai Béo cdo théam dinh sé 77/BC-TP
ngay 06 thang 3 nam 2024.

QUYET PINH:

Pié¢u 1. Ban hanh Quy dinh

Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la Quy dinh vé chirc nang, nhiém vu,
quyén han va t6 chirc ciua Vian phong Uy ban nhan dan quan Phu Nhuan.



Piéu 2. Hiéu lwc thi hanh

Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25 théng 3 nim 2024.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 01/2017/QD-UBND ngay 05
thang 5 ndm 2017 cta Uy ban nhan dan quan Phi Nhuén vé viéc ban hanh Quy
ché t6 chure va hoat dong ctia Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
quan Pha Nhuan.

Piéu 3. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vian phong Uy ban nhan dan quan, Truéng Phong Noi vy, Thu tru("zng
cac co quan, don vi ¢6 lién quan, chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh né)y/.w -

Noi nhén: CHU TICH
- Nhu Didu 3; )

- S& Noi vu Thanh phd;

- S& Tu phap Thanh phd;

- Vin phong Poan PBQH & HDND Thanh phé;
- Trung tim Céng bao Thanh phd;

- Thuong tryc Quan uy;

- UBND quén (CT, cac PCT);

- VP/UBND quén (CVP, cac PCVP);
- Cac co quan, don vi thudc quan;

- UBND 13 phuong; x i L
- Luu: VT, NV(H) ¢ Nguyén Dong Tung







UY BAJ NHAN'D) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN# A DPoc lap - Tw do - Hanh phiic

_ QuUY DINH
Fé-chitre nang, nhiém vu, quyen han va t6 chire ciia
Vin phong Uy ban nhin dan quan Phi Nhuén
(kém theo Quyét dinh s6 0L /2024/0P-UBND
ngay 4 D thang 3 nam 2024 ciia Uy ban nhdn ddn qudn Phii Nhudn)

Diéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong 4p dung

1. Pham vi di¢u chinh

Quy dinh nay quy dinh chiic niang, nhiém vu, quyén han va td chirc cua
Vin phong Uy ban nhén dan quan Pha Nhuén (goi tit 12 Van phong Uy ban nhan
dan quan).

2. Poi twong ap dung

Quy dinh nay 4p dung db6i véi cong chuc dang cong tac tai Van phong
Uy ban nhan dan quén; céc c4 nhan, t6 chice ¢6 lién quan dén Quy dinh chtrc ning,
nhiém vu, quyén han va tb chirc clia Van phong Uy ban nhan dan quén.

Piéu 2. Vi tri va chire ning

I. Vin phong Uy ban nhan dan quén la co quan chuyén mén thude Uy ban
nhan dan quén, thuc hién chirc nang tham muu tong hop cho Uy ban nhan dan quan
vé: hoat dong cua Uy ban nhan dén quén; tham muu cho Chu tich Uy ban nhan dén
quén vé cong tac chi dao, diéu hanh cua Chu tich Uy ban nhan dan quén; kiém soat
thu tuc hanh chinh; cung cap thong tin phuc vu quan 1y, hoat dong ctia Uy ban nhén
dan quan va cac co quan nha nudc trén dia ban; bao dam co s¢ vat chét, k¥ thuat
cho hoat dong cua Uy ban nhan dan quén; t6 chire trién khai thuc hién co ché mot
clra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh thudc pham vi, chirc
nang quan ly cia Uy ban nhan dan quéan; huéng dan, tiép nhan ho so cta ca nhan,
t6 chirc trén tat ca cac linh vuc thudc tham quyén giai quyét ciia Uy ban nhan dan
quén, chuyén ho so dén cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan quén giai
quyét va nhan két qua dé tré cho ¢4 nhan, t6 chirc; tham muu gitp Uy ban nhéan dan
quan quan ly nha nude vé dan tdc va thuc hién cac nhiém vu, quyén han theo phan
cap, iy quyén cua Uy ban nhéan dan quén, Chu tich Uy ban nhan dan quén.

2. Van phong Uy ban nhan dan quan c6 tu cach phap nhan, ¢6 con dau va
tai khoan riéng theo quy dinh ctia phap luét; chiu su chi dao, quan ly vé to chire,
vi tri viéc 1am, bién ché va cong tac cua Uy ban nhan dan quan, dong thoi chiu
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su chi dao, huéng dan, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu va céc quy dinh khéc
ctia Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé Hd Chi Minh.

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhén dén quan ban hanh:

a) Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dén quan;

b) Quyét dinh lién quan dén nganh, linh vuc thudc pham vi quan ly cua
Van phong Uy ban nhan dén quan;

¢) Quyét dinh quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cu té chuc
ctia Van phong Uy ban nhan dan quén;

d) Chuong trinh, ké hoach lién quan dén linh vuc chuyén mon, nghiép vu
cta Van phong Uy ban nhan dén quén;

d) Quyét dinh phan cap, iy quyén nhiém vu quan ly nha nudc vé nganh,
linh vuc thudc tham quyén cho co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dén quan
theo quy dinh cua phap luat;

e) Vin ban khac theo phén cong cua Uy ban nhan dan quéan.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan ban hanh vin ban thudc thdm
quyén cua Chu tich Uy ban nhéan dan quén theo phan cong.

3. Tham muu, xay dung, quan 1y, theo ddi va t6 chic thuc hién chuong
trinh, ké hoach cong tac ctia Uy ban nhan dan quén:

a) Téng hop dé nghi cua cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dan quén,
Uy ban nhén dén phudng, co quan, to chirc lién quan vé viéc xay dung chwong trinh,
ké hoach cong tac ctia quan;

b) Kién nghi v6i Chu tich Uy ban nhan dén quén dua vao chuong trinh,
ké hoach cong tac nhimg van dé can tap trung chi dao, diéu hanh hozc giao co quan
lién quan nghién ciru, xay dung dé an, du an, du thao vén ban;

¢) Xay dung, trinh Uy ban nhan dan quéan, Chi tich Uy ban nhan dan quéan
ban hanh hodc phé duyét chuong trinh, ké hoach cong tac;

d) Theo ddi, don ddc cac co quan chuyén mén, don vi su nghiép cong lap
truc thude Uy ban nhén dan quan, cac co quan, to chirc lién quan thuc hién
chuong trinh, ké hoach cong tac, bao dam ding tién do, chat luong;

d) Pinh ky hodc dot xuét, bao céo két qua thuc hién; kién nghi giai phép;
kip thoi bao cdo, diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap tng yéu cau
quan ly, chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhan dan quén, Cht tich Uy ban nhan dan quan.

4. T chire thuc hién céc van ban luat, quy hoach, ké hoach sau khi duoc
phé duyét; thong tin tuyén truyén, pho bién, giao duc phap luét, theo ddi thi hanh
phép luét vé céc linh vuc thude pham vi quan ly duge giao.
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5. Phuc vu hoat dong chung ctia Uy ban nhén dan quén:

a) Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan chuan bi chuong trinh, ni dung,
phuc vu céc phién hop cua Uy ban nhan dan quan;

b) Phéi hop véi cac don vi lién quan thue hién cong tac tong hop, bao cdo;

¢) Theo ddi, don ddc, danh gia két qua thuc hién Quy ché lam viéc cua Uy
ban nhan dan quan;

d) Tham muu, giup Uy ban nhan dan quén t6 chic cong tac tiép cong dan,
tiép nhan va xu Iy don khiéu nai, t6 cdo, don kién nghi, phan anh theo quy dinh cta
phép luét hién hanh cho dén khi ¢6 céc quy dinh méi cua phép ludt vé van dé nay.

6. Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dan quén va cac Phé Chu tich
Uy ban nhan dan quan thuc hién nhiém vu, quyén han theo tham quyén:

a) Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dan quén va cac Phé Chu tich
Uy ban nhan dan quan cong tac td chirc cac phién hop, cudc hop, hdi nghi (goi
chung 1a cudc hop) ctia Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhéan dan quan
va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan triéu tap, chu tri: trinh Chu tich ny
ban nhan dan quén va cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan quéan cho ¥ kién vé t6
chire cude hop; chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan chuan bi chuwong trinh,
ndi dung; don doc cac co quan giri tai lidu; ghi bién ban; ban hanh thong bao y
kién két luan, chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan dan quan va cac Pho Chu tich Uy
ban nhan dan quan; thong cdo bao chi vé ndi dung cac cude hop, tham muu vin
ban tra 10i bao chi theo chi dao cia Chu tich Uy ban nhan dan quéan va cac Pho
Chu tich Uy ban nhan dan quan;

b) Phéi hop véi cac co quan lién quan gitp Chii tich Uy ban nhan dan quan
va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan xay dung ké hoach, noi dung tiép xuc,
giai quyét, tra 10i kién nghi ctia cir tri;

¢) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan quéan va cac Pho Chu tich Uy
ban nhan dan quan: Phan cong cong tac ctia Chu tich Uy ban nhan dan quén va
céc Phé Chu tich Uy ban nhan dan quén; theo doi, don ddc, kiém tra cong tac phoi
hgp gilta cac co quan chuyén mon, don vi su nghiép cong lap truc thudc Uy ban
nhan dan quan theo quy dinh ctia phap luét; tong hop, bédo cao Chii tich Uy ban
nhan dan quén va céc Phé Chu tich Uy ban nhan dén quan xir Iy nhiing vuéng
méc, phat sinh dé kip thoi diéu chinh cho phu hop;

d) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan quéan va cac Pho Chu tich
Uy ban nhan dén quan trong viéc cai tién 18 161, phuong thirc 1am viée, chuyén doi
s0, ing dung cong nghé thong tin trong cong tac chi dao, diéu hanh; duy tri ky
cuong, ky luat hanh chinh nha nudc trén dia ban;
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d) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhén dan quan va cac Phé Chu tich
Uy ban nhan dan quén phéi hop xay dung Quy ché phdi hop cong téc cia Uy ban
nhan dan quén véi cac co quan, td chic lién quan trén dia ban;

e) Tham muu, gitip Chu tich Uy ban nhan dan quan va cac Phé Ch tich Uy
ban nhan dan quén thuc hién ché do thong tin, bdo cdo dinh ky, dot xuat theo quy
dinh ctia phap luat va yéu cau cuia co quan ¢ thim quyén;

g) Phdi hop véi cac co quan lién quan gitip Chi tich Uy ban nhén dan quan
va cac Phé Chii tich Uy ban nhéan dan quén tiép cong dan theo quy dinh cua phap
luat va Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan quan;

h) Chuén bi chuong trinh, ndi dung céc chuyén cong tac, tiép khach ctia Chu
tich Uy ban nhan dan quén va cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan quén theo quy dinh;

i) Tiép nhan, tham muu, phdi hop xir ly céc van dé béo chi néu theo quy
dinh va chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan quan va cac Pho Chu tich Uy ban
nhan dan quan;

7. Tiép nhan, xr 1y, phét hanh, quan 1y van ban trinh Uy ban nhéan dan quan,
Chu tich Uy ban nhan dan quén; theo dai, don ddc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién:

a) Déi véi dé an, du an, du thao van ban do céc co quan trinh

Céc dé nghi xdy dung van ban quy pham phép luét, du thao van ban quy
pham phap luat: thuc hién theo quy dinh ctia phéap luat vé xay dung va ban hanh
van ban quy pham phap luat;

Céc dé an, du an, du thao van ban khong phai 1a van ban quy pham phap
luat: ra soat ho so; tham tra vé thu tuc, hinh thirc, thé thirc, ndi dung, tinh théng nhat
va hop phép ctia dur thao vén ban; xdy dung phiéu trinh, dé xuét phuong én xr 1y;

Trong qua trinh xtr 1y, néu con y kién khéc nhau, chu tri hop véi co quan,
t6 chure lién quan dé trao ddi, théng nhét trude khi trinh;

b) Pdi véi du thao bao cao do Van phong Uy ban nhan dan quén phu trach:
phdi hop véi cac co quan lién quan bién tap, hoan chinh theo chi dao ctia Chu tich
Uy ban nhéan dan quén;

¢) P6i véi cac van ban khéc: kién nghi v6i Chu tich Uy ban nhan dan quan,
Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan quén phu trach giao co quan lién quan trién khai
thuc hién hodc t6 chire cac diéu kién can thiét dé Uy ban nhan dan quan, Chu tich
Uy ban nhén déan quan xir 1y theo quy dinh ctia phép luat;

d) Quan ly, sir dung con déu, thiét bi luu khéa bi mét cta co quan theo quy
dinh cua phap luat;

d) Phat hanh vin ban ciia Uy ban nhéan dan quén, Chu tich Uy ban nhan dan
quan, Phé Chi tich Uy ban nhéan dan quén (ddi véi cac vin ban duoc phén cong
ky ban hanh);
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e) Luu trit van ban, ho so, tai liéu ctia Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy
ban nhan dan quén, Phé Chu tich Uy ban nhan dan quan (ddi voi cac van ban duoe
phan cong);

g) Theo doi, don dbc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién van ban cua Uy
ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dén quan, Phé Chu tich Uy ban nhan dan
quan; dinh ky ra soat, bao cao Chu tich Uy ban nhan dan quan, Phé Chu tich Uy
ban nhin dan quan dé bao dam su dong bd, théng nhat trong chi dao, diéu hanh;

h) Ra soét, tong hop nhiing vuéng mic, phat sinh vé thim quyeén, hd so,
trinh tu, thi tuc va nghiép vu hanh chinh vin phong trong qua trinh chi dao, diéu
hanh cua Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quén; kip thoi bao cdo
Uy ban nhan dén quan stra do6i, bo sung; hang nam, bo céo Vin phong Uy ban
nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh.

8. Thuc hién ché do thong tin

a) T chure, quan ly, cap nhat thong tin phuc vu su chi dao, diéu hanh cua
Uy ban nhan dan quén, Chu tich Uy ban nhan dén quan; phdi hop cung cap thong
tin phuc vu cong téc chi dao, diéu hanh ciia Uy ban nhan dan Thanh phé, Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh phé Hd Chi Minh;

b) T6 chirc, quan Iy va cong bé cac thong tin chinh thirc v& hoat dong ctia Uy ban
nhan dén quén, Cht tich Uy ban nhén dan quan va cung cip thong tin theo quy dinh;

¢) Xay dung, t6 chirc quan ly, van hanh Cong Thong tin dién tir quén; két
ndi voi hé thdng Cong Thong tin dién tir Thanh phd HO Chi Minh;

d) Tham muu t6 chire xay dung, van hanh Hé thong thong tin bao cdo cia quan
va phoi hop thuc hién tich hop, két ndi, chia sé dit liéu véi Hé thng thong tin béo céo
Thanh phé; két ndi hé théng thong tin hanh chinh dién tir phuc vu cong tac lanh dao,
chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quan;

@) Cung cép thong tin do Uy ban nhéan dén, Chu tich Uy ban nhan dén quén tao
ra va thong tin do don vi tao ra cho cong dan theo quy dinh ctuia Luat Tiép can thong tin.

9. Tham muru, gitip Uy ban nhan dan quén vé kiém soét thu tuc hanh chinh va to
chire thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh:

a) Hudng dan, theo doi, don dc, kiém tra viéc thuc hién cong tac kiém soat
thu tuc hanh chinh, cai cach thu tuc hanh chinh, thuc hién thu tuc hanh chinh trén
mbi truong dién tir cua cac co quan, to chirc thude pham vi quan ly cua Uy ban
nhéan dan quén; tong hop tinh hinh, két qua thuc hién, bao cdo theo quy dinh, don
gian hoa ché do béo cao;

b) T6 chirc trién khai thuc hién nhiém vu cai cach thu tuc hanh chinh va co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh tai Uy ban
nhan dén quan; cong tac truyén thong vé cai cach thu tuc hanh chinh;
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¢) Kiém soét viéc cong khai thu tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét
cua Uy ban nhan dan quan; kiém soat viéc cung cép thu tuc hanh chinh trén moi
truong dién tir d6i véi thii tuc hanh chinh thude pham vi giai quyét ciia quén;

d) Nghién ciru, dé xuét céc chu truong, chinh sach, giai phép, sang kién cai
cach thu tuc hanh chinh va quy dinh ¢6 lién quan; nhan rong nhirng mé hinh mai,
cach lam hay trong cai cach thi tuc hanh chinh trinh cap c6 tham quyén quyét dinh;
danh gia va xtr Iy két qua ra soat vé thi tuc hanh chinh theo quy dinh cta phap luat;

d) Tiép nhan, xur ly phan anh, kién nghi cua to chire, ca nhan vé quy dinh,
thu tuc hanh chinh thudc pham vi quan ly ciia Uy ban nhan dan quén, Chu tich Uy
ban nhan dan quan;

e) Khai thac Co s& dir liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh, Céng Dich vu
cong qudc gia; van hanh va khai thac Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh Thanh phd; két ndi, lién thong, tich hop, chia sé dir lidu vé giai quyét thu
tuc hanh chinh; khai thac dir liéu vé giai quyét thu tuc hanh chinh, thuc hién dich
vu cong phuc vu cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cta Uy ban nhan dan quan,
Chu tich Uy ban nhan dan quan.

10. Cong tac doi ngoai

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan quén trong cong tac ky két va thuc
hién thoa thuén qudc té cua Uy ban nhan dan quén theo quy dinh ctia phap luat vé
thoa thuan qudc té;

b) Tham muu cho Uy ban nhan dan quan vé cong tac ngoai vu theo quy
dinh cua phéap luat;

¢) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan quén thuc hién chirc nang quan ly nha
nudce veé nganh, linh vuc déi ngoai theo hudéng dan ciia Uy ban nhan dan Thanh
phd va céac co quan, don vi ¢6 thim quyén;

11. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan quan t6 chuc trién khai thuc hién
viéc giri, nhan van ban dién tir va xir ly van ban, hd so cong viéc trén méi trudong
dién tir; ddu mdi trién khai két ndi, lién thong cac hé thdng quan 1y van ban va
diéu hanh gitra cdc co quan trong hé thong hanh chinh nha nuéc tai quan.

12. Bao dam cac diéu kién vat chét, k¥ thuat, hau can cho hoat dong cta Uy
ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quén; ha tang k¥ thuét cong nghé
thong tin cho Cong Thong tin dién tir quan va céc hé théng théng tin phuc vu cong
tac chi dao, diéu hanh dugc Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan
quén phan cong.

13. Cong tac quan ly vé dén toc:

a) Trinh Uy ban nhén dan quan: Ban hanh cac quyét dinh thudc tham quyén
ctia Uy ban nhan dan quéan: quy hoach, ké hoach phat trién va chuong trinh, bién



phép t6 chirc thuc hién cac nhiém vu vé linh vuc cdng tac dan toc trén dia ban;
phan cap, iy quyén nhiém vu quén ly nha nudc vé linh vue cong tac dan tde cho
Vian phong Uy ban nhan dan quan va Uy ban nhan dan phuong; ban hanh van béan
chi dao, huéng dan vé linh vuc cong téc dan toc dbi voi co quan, t6 chire, don vi
trén dia ban theo quy dinh cua Pang, cua phéap luat va chi dao ctia Ban Dan tdc
Thanh pho;

b) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan cac vin ban vé linh vuc cong tac
dan toc thudc tham quyén ban hanh ctia Chu tich Uy ban nhan dan quén;

c) T chire thuc hién cac van ban quy pham phéap luat, quy hoach, ké hoach,
dé an, chuong trinh da duoc cép c6 thdm quyén phé duyét; huéng dan, thong tin
tuyén truyén, pho bién, gido duc phép luat vé cong tac dan toc;

d) T6 chirc thuc hién cac chinh sach, chuong trinh, du 4n, d& 4n, mé hinh
thi diém dau tu phat trién kinh té - xa hoi, hd trg 6n dinh cudc sé)ng ddi voi déng
bao dén toc thiéu s do co quan quan 1y nha nude vé cong tac dan toc chu tri, quan
Iy, chi dao; theo dai, tong hop, so két, tong két va danh gia viéc thuc hién cac
chwong trinh, du 4n, chinh sach dan toc; tham muu, dé xuét cac chu truong, bién
phép thich hop dé giai quyét cac van dé xéa déi, giam nghéo, dinh cu, di cu déi
vOi déng bao dan toc thiéu sb va cac van dé dan toc khac trén dia ban quan;

d) T6 chue tiép don, tham hoi, giai quyét cac nguyén vong cia dong bao
dan toc thiéu s6 theo ché do chinh sach va quy dinh cta phap luét; dinh ky tham
muu to chire Pai hoi dai biéu cac dan toc thiéu sd cua quén theo hudng dan cua
Uy ban nhan dan Thanh phé; khen thuéng va dé nghi cap c6 tham quyén khen
thudng cac tap thé va ca nhén tidu biéu xuét sdc: trong cong tac dan tdc, thuc hién
chinh sach dan toc; trong lao dong san xuat, xoa doi, giam nghéo; bao ton, phat
huy ban sic vin hoa dan tdc; gitr gin an ninh, trat tu gop phan phat trién kinh té -
xa hoi trén dia ban;

e) Tham muu giup Uy ban nhan dan quén xéc dinh ving dong bao dan toc
thiéu sd theo trinh do phat trién va cac dan tdc con gip nhiéu kho khan, c6 khé
khan dac thu trinh cép thAm quyén phé duyét; ra soat, kiém tra, lap hod so vé viéc
cong nhan, bd sung hodc dua ra khoi danh sach ngudi ¢6 uy tin trong dong bao
dan toc thiéu sé dung trinh ty, thu tuc theo cac quy dinh hién hanh, gii co quan
chuyén mén cép trén vé cong tac dan toc dé tong hop, trinh Uy ban nhan dan Thanh
phd xem xét, quyét dinh va t6 chirc thuc hién chinh séch ddi véi ngudi ¢6 uy tin;

g) T6 chirc trién khai img dung tién bd khoa hoc, cong nghé; xay dung hé
thdng thong tin, luu trir phuc vu quan ly nha nude vé cong tac dan toc trén dia ban;

h) Kiém tra viéc thuc hién chinh sach, chuong trinh, du an va céac quy dinh
cua phap luat; giai quyét khiéu nai, t6 cdo; phong, chdng tham nhiing, lang phi



trong linh vuc cong tac dan toc theo quy dinh cua phap luat va phan cong cuia
Uy ban nhén dan quan;

i) Thuc hién cong tac thong ké, thong tin, bao céo Uy ban nhan dan quén,
Chu tich Uy ban nhan dén quan va Ban Dan tdc vé tinh hinh, két qua trién khai
cong tac dan toc trén dia ban;

k) Tham muru, gitp Uy ban nhan dan quan thuc hién chitc ning quan 1y nha
nude vé nganh, linh vue dan tdc theo huéng dan ciia Ban Dan toc Thanh phé.

14. Huéng dan va kiém tra chuyén mén, nghiép vu:

a) Chu tri tong két, huéng din chuyén mén, nghiép vu van phong dbi voi
co quan chuyén mon, don vi su nghiép truc thude Uy ban nhan dan quan, cong
chirc Van phong - Thong ké phuong;

b) Huéng dan nghiép vu cho cong chic lam dau méi thue hién nhiém vu
kiém soat thu tuc hanh chinh tai quén;

¢) Huéng dan chuyén mén nghiép vu vé cong tac dan toc ddi voi chire danh
cong chire dugce giao phu trach vé linh vuce dan toc thude Uy ban nhan dén phuong;

d) Kiém tra theo nganh, linh vuc dugc phan cong phu trach déi véi to chic,
c4 nhan trong viéc thuc hién céc quy dinh ctia phap luat; giai quyét khiéu nai, t&
c40; phong, chdng tham nhiing, lang phi theo quy dinh ctia phap luét va phan cong
ctia Uy ban nhan dan quén.

15. Nhiém vu va quyén han ctia Ban Tiép cong dan quan

a) T6 chirc viée tiép cong dan, xir ly khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh
tai Tru s& tiép cong dan quan:

B tri nguoi tiép cong dan, xir 1y khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh
thudc pham vi trach nhiém ctia Ban Tiép cong dan;

Diéu hoa, phdi hgp hoat dong tiép cong dan gitta ngudi cia Ban Tiép cong
dan quan véi dai dién cua co quan, t6 chirc tham gia tiép cong dan thuong xuyén
tai Tru s& tiép cong dan quén;

Chu tri, phdi hop véi co quan, t6 chirc tham gia tiép cong dan thuong xuyén
tai Tru sé tiép cong dan quan hodc véi co quan, t6 chirc, don vi ¢6 lién quan tham
muu gitip Chu tich Uy ban nhan dan quén tiép cong dan dinh ky hodc dot xuét;
ngudi dimg dau co quan, t6 chirc tiép cong dan tai Tru sé tiép cong dan quan hoac
lanh dao Pang va Nha nudce & quan tiép cong dan;

b) Giai thich, huéng dan cong dan thuc hién viéc khiéu nai, t& cdo, kién
nghi, phan anh dang trinh tu, thu tuc, dung co quan, t6 chire, don vi, ¢4 nhan co
tham quyén giai quyét; chap hanh quyét dinh giai quyét khiéu nai, quyét dinh xur
Iy t6 céo da duoc co quan, t chire, don vi, ca nhan c6 tham quyén giai quyét ding
chinh sach phap luat;



¢) Phén loai, xr Iy don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan 4nh:

Phan loai, xtr ly don khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh duoc tiép nhan
truc tiép tai Tru so tiép cong dan quan hodc qua duong buu dién hodc do cac co quan,
to chuc, ngudi c6 tham quyén chuyén dén Uy ban nhan dén quan, Ban Tiép cong
dan quén, co quan, t6 chirc tham gia tiép cong dén tai Tru s& tiép cong dan quén;

Huéng dan, chuyén don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh da tiép nhan
nhung khéng thudc pham vi, trach nhiém xir Iy ctia Ban Tiép cong dan quan va clia
co quan, to chirc tham gia tiép cong dan thuong xuyén tai Tru s& tiép cong dan quén;

d) Theo ddi, don doc viée giai quyét khiu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh:

Theo di, don ddc viée giai quyét cua co quan, to chirc, don vi, ¢4 nhan c6
thim quyén déi véi nhig don, vu viéc khiéu nai, té cdo, kién nghi, phan anh do
Ban Tiép cong dan quan chuyén dén;

Chu tri, phéi hop véi dai dién co quan, t6 chirc tham gia tiép cong dan
thuong xuyén tai Tru so tiép cong dan quan va Thanh tra quan kiém tra viéc tiép
nhan, giai quyét ctia co quan, t chire, don vi, c4 nhan c6 thAm quyén doi vai don,
vu viée khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh ma Ban Tiép cong dan quan chuyén
dén khi dugc Chu tich Uy ban nhan dan quan giao;

d) Tong hop tinh hinh, két qua cong tac tiép cong dan thudc pham vi tréch
nhiém cua Ban tiép cong dan quén; clia co quan, t6 chirc tham gia tiép cong dan
thuong xuyén tai Tru so tiép cong dan quén; bao céo dinh ky va dot xuit véi Uy
ban nhan déan quén, co quan, t6 chirc tham gia tiép cong dan thudng xuyén tai Tru
s& tiép cong dan quén, Thanh tra quan, co quan, to chirc ¢é thim quyén;

e) T6 chire tiép nhan, xir ly truong hop nhiéu nguoi khiéu nai, t6 cdo, kién
nghi, phan anh vé ciing mot noi dung:

Chu tri t6 chirc tiép hodc phdi hop véi co quan, t6 chirc tham gia tiép cong
dan thuong xuyén tai Tru so tiép cong dan quan hodc co quan, to chirc, don vi ¢6
lién quan t6 chire tiép nhan, xtr 1y truong hop nhiéu nguoi khiéu nai, t6 céo kién
nghi, phan anh vé ciing mét noi dung;

Phéi hop véi Cong an quan bao dam an ninh, trat tu va an toan cho ngudi
tiép cong dan tai Tru so tiép cong dan quan, xir Iy ngudi c6 hanh vi vi pham phap
luat tai Tru so tiép cong dan quén;

Phéi hop voi Cong an quén, Uy ban nhan dan phudng noi phat sinh vu viée
khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh nham vén dong, thuyét phuc hoac cé bién
phép dé cong dan trd vé noi cur tra xem xét, giai quyet;

g) Phéi hop véi Thanh tra quan tham muu gitip Chu tich Uy ban nhan dan
quan trong viéc:
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Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién quy dinh phép ludt vé tiép cong dén, xir Iy don
clia céc co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dan quén, Uy ban nhan dan phuong;

Tuyén truyén, phd bién, quén triét phép ludt vé tiép cong dan, xir ly don
dbi voi cong chtre, vién chirc co quan, don vi thudc Uy ban nhan dan quan, Uy
ban nhan dan phuong;

Huéng dan nghiép vu dbi véi cong chirc, vién chire 1am nhiém vu tiép cong
dan ctia co quan, don vi thuoc Uy ban nhan dén quén, Uy ban nhan dan phuong;

h) Thuc hién nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhén dan quén giao.

16. Thuc hién nhiém vu quan ly cong tac quan tri ndi bo:

a) Té chirc thuc hién cac van ban, quy hoach, chuong trinh, ké hoach do co
quan c6 thim quyén ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat dong ctia Vian phong
Uy ban nhan dan quan;

b) Tiép nhén, xtr ly, ban hanh va quan 1y vin ban ctia Van phong Uy ban nhén
dan quan theo quy dinh;

¢) Hop tac qudc té theo quy dinh ciia phap luat va su phan cong hodc
ty quyén ctia Uy ban nhéan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quén;

d) Nghién cru, tmg dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cach hanh
chinh phuc vu nhiém vu dugc giao;

d) Ban hanh Quy ché lam viéc cua Van phong Uy ban nhéan dan quén;

e) Quan ly t6 chirc bo may, vi tri viéc lam, bién ché cong chuc, co cau ngach
cong chirc, thue hién ché do tién lwong, chinh sach, ché do dai ngd, khen thudng,
ky luat, dao tao va bdi dudng vé chuyén mén nghiép vu déi véi cong chirc thude
pham vi quan 1y theo quy dinh phép luat, theo phan cong ctia Uy ban nhan dan quan;

g) Quan ly, t6 chire sur dung c6 hiéu qua va chiu trach nhiém vé tai chinh,
tai san, cac phuong tién lam viéc va ngan sach dugce giao theo quy dinh ctia phap
luat va phan cép quan 1y ctia Uy ban nhan dan quén.

17. Pinh ky hodc theo yéu cau dot xuat, bao cdo Uy ban nhan dan quan,
Vian phong Uy ban nhan dan Thanh ph6 va co quan c¢6 tham quyén tinh hinh,
két qua thuc hién nhiém vu dugc giao.

18. Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cia Uy ban nhan dan
quén, Chu tich Uy ban nhan dan quén va quy dinh cua phép luat.

Diéu 4. T6 chirc bd may

1. Van phong Uy ban nhan dan quan hoat dong theo ché dé Thu truéng.
Vian phong Uy ban nhan dan quén ¢6 Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quén,
cac Phé Chanh Vin phong Uy ban nhan dén quén va céac cong chue thuc hién
cong tic chuyén mon, nghiép vyu. Cin ¢t vao tinh hinh thuc té sé lugng cong viéc,
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nhiém vu duoc giao, Uy ban nhan dan quan quyét dinh cu thé s6 lugng Phé Chénh
Vian phong Uy ban nhan dén quén cho phu hop va ding quy dinh.

2. Ban Tiép cong dan quan do Uy ban nhan dan quan thanh lap, truc thudc
Vian phong Uy ban nhan dén quan, do mot Phé Chanh Van phong Uy ban nhan
dan quan phu trach, chiu trach nhiém truc tiép quan ly Tru so tiép cong dan quan.

3. Uy ban nhan dan quan quyét dinh thanh 1ap B& phan Tiép nhan va Tra
két qua quan thudc Vin phong Uy ban nhan dan quan. Van phong Uy ban nhan
dan quan bao dam va quan ly tru sg, trang thiét bi, may méc, phan mém tmg dung,
hé thong mang. Nguoi dimg dau B phan Tiép nhan va Tra két qua quan la lanh
dao Van phong Uy ban nhan dan quan va 1a ddu mdi theo ddi cong téc kiém soat
thu tuc hanh chinh.

4. Chanh Van phong Uy ban nhan dén quan:

a) Chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan quén, Chu tich Uy ban nhén
dan quan, phap luat vé viée thuc hién déy du chic nang, nhiém vy, quyén han cua
Vian phong Uy ban nhan dan quan, Ban Tiép cong dan, B6 phén Tiép nhan va Tra
két qua quan va cac cong viéc duoc Uy ban nhan dan quén, Chu tich Uy ban nhan
dan quan phan cong hodc ty quyén; thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi va chiu
trach nhiém khi dé xay ra tinh trang tham nhiing, lang phi; gay thiét hai trong t6
chtre, don vi thude quyén quan ly;

b) Béo céo v6i Uy ban nhan dan quén, Cha tich Uy ban nhan dén quan, Van
phong Uy ban nhan dan Thanh phd vé té chire, hoat dong ctia Van phong; bao cdo
cong tac trude Uy ban nhan dan quéan khi dugc yéu cau; phdi hop voi ngudi ding
dau co quan chuyén mén, cac t6 chirc chinh tri - xa hoi quén giai quyét nhimg vén
dé lién quan dén chirc nang, nhiém vy, quyén han cua Van phong Uy ban nhén
dan quan.

5. Phé Chanh Van phong Uy ban nhan dan quén la nguoi giup Chanh Vin
phong Uy ban nhan dan quan chi dao mot sé mit cong tac va chiu trach nhiém
truéc Chanh Van phong Uy ban nhéan dan quéan vé nhiém vu duge phan cong. Khi
Chanh Van phong Uy ban nhan dan quan vang mit, mot Pho Chanh Vian phong
Uy ban nhan dan quan dugc Chanh Van phong Uy ban nhan dan quan ty nhiém
diéu hanh cic hoat dong ctia Van phong Uy ban nhan dan quén.

6. Viéc bd nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét phai, khen thuong, ky lut,
dinh chi cong tac, mién nhiém, cho tir chire, thuc hién ché do, chinh sach ddi véi
Chéanh Vian phong Uy ban nhén dan quan, Phé Chanh Van phong Uy ban nhan dan
quéan do Chu tich Uy ban nhan dén quén quyét dinh theo quy dinh cua phép luat.
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Piéu 5. Bién ché cong chire

1. Bién ché cong chitc ctia Van phong Uy ban nhan dan quén do Chu tich
Uy ban nhan dan quén quyét dinh trong tong bién ché cong chie da duge cap co
thim quyén giao theo quy dinh.

2. Viée b tri cong tac dbi véi cong chire ctia Vin phong Uy ban nhan dan
quan phai cin clr vao vi tri viéc lam, tiéu chuan ngach cong chirc va pham chét,
trinh d6, ning luc cta cong chirc; gin tinh gian bién ché véi viée co céu lai va
nang cao chit luong doi ngii cong chire tai Van phong Uy ban nhén déan quan.

3. Phong, ban chuyén mén thudc quan xay dung phuong an nhan su gui
Vian phong Uy ban nhan dan quan tong hop danh sach nhan su cir dén Bo phén
Tiép nhan va Tra két qua quan trinh Chu tich Uy ban nhan dan quéan phé duyét.

Piu 6. Ché d sinh hoat hdi hop

1. Hang tuan, lanh dao Van phong Uy ban nhan dan quan hop giao ban 01
lan dé danh gia viéc thuc hién nhiém vu cta tuan trudc va phf) bién ké hoach cong
tac cho tuan tiép theo.

2. Sau khi hop giao Ban lanh dao Vin phong Uy ban nhan dan quéan, Chanh
Van phong ij ban nhan dan quan va Pho Chanh Van phong Uy ban nhén dan
quan hop T6 chuyén mén do minh phu trach dé danh gié cong viéc, trién khai
phuong huéng nhiém vu va dua ra céc bién phap to chirc thuc hién.

3. Moi thang, hop toan thé can bo, cong chure, nhan vién co quan mot lan.

4. Mbi thanh vién trong T6 chuyén mén phai 1én lich cong tac (thang, quy,
nam) do lanh dao phong phu trach truc tiép phé duyét. Lich lam viéc véi td chire
va ca nhan c6 lién quan phai duoc thé hién trong lich cong tac hang tudn, thing cua
co quan; ndi dung 1am viéc phai duoc chuan bi chu ddo, hiéu qua dé kip thoi giai
quyét cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong chuyén mén ctia Van phong
Uy ban nhéan dén quan.

Diéu 7. Mbi quan hé cong tac

1. B6i voi Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd

Vin phong Uy ban nhén dan quén chiu sy huéng dan va kiém tra vé chuyén
mén, nghiép vu ctia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé; thuc hién viée béo
c4o cong tac chuyén mon dinh ky va theo yéu cau cua Chanh Vin phong Uy ban
nhan dan Thanh phd.

2. P6i véi Uy ban nhan dan quén

a) Van phong Uy ban nhan dan quan chiu su lanh dao, chi dao truc tiép va
toan dién cua Uy ban nhan dan quan vé toan bd cong tac theo churc nang, nhiém
vu ctia Van phong Uy ban nhan dan quan; Chanh Vin phong Uy ban nhan dén
quan truc tiép nhan chi dao va ndi dung cong tac tir Chu tich hodc Pho chu tich
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Uy ban nhan dan quan phu trach va phai thuong xuyén béo cao v6i Uy ban nhén
dan quan vé nhiing mt cong tac da duge phan cong va giai trinh trude Uy ban
nhan dan quan, Chu tich hoac Pho Chu tich Uy ban nhan dan quén phu trach khi
duogc yéu cau;

b) Dinh ky phai béo cao v6i Uy ban nhan dan quén vé ndi dung cong tac
ctia Vian phong Uy ban nhan dan quén va dé xuét céc bién phap giai quyét cong
tac chuyén mén vé quan Iy nha nuée thude linh vuc lién quan.

3. D6i v6i Vin phong Quén uy

Vin phong Uy ban nhan dan quéan phdi hop v6i Vin phong Quan ty xay
dung chuong trinh lam viéc, lich cong tac, cung cép thong tin, tu liéu phuc vu kip
thot sur lanh dao cua Quan uy.

4. D6i v6i cac co quan chuyén mén khac thude Uy ban nhan dan quan

Van phong Uy ban nhan dan quan thuc hién méi quan hé hop tac va phdi
hop trén co s& binh dang, theo chirc nang, nhiém vu, duéi su diéu hanh chung cua
Uy ban nhan dan quén, nhim dam bao hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach
kinh té - xa hoi cua quan. Trong trudng hop Vin phong Uy ban nhéan dan quén
chui tri phdi hop giai quyét cong viée, néu chua thdng nhat voi v kién cua Thu .
trudng cac co quan chuyén mén khéac, Chanh Vian phong Uy ban nhéan dan quén
tap hop céc y kién va trinh Chu tich Uy ban nhan dén quan xem xét, quyét dinh.

5. Pi voi Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam, cac don vi su nghiép, cac
ban nganh, doan thé, cac t6 chirc chinh tri - xa hoi thude quan

a) Van phong Uy ban nhéan dan quan phéi hop Uy ban Mat tran Té qudc
Viét Nam quan, cac don vi su nghiép, cac ban nganh, doan thé, cac t6 chirc chinh
tri - xa hoi thude quén thuc hién tdt chire nang, nhiém vu dugc giao.

b) Khi Uy ban Mat tran T6 qudc Viét Nam quén, cac don vi su nghiép, cac )
ban nganh, doan thé, cac td chirc chinh tri - xa hdi cua quan co yéu cau, kién nghi
cac van dé thudc chirc nang, nhiém vu cua Van phong Uy ban nhan dan quan,
Chéanh Van phong Uy ban nhan dan quén cé trach nhiém trinh bay, giai quyét
hoic trinh Uy ban nhén dan quan giai quyét cac yéu cau do theo dung tham quyén
va béo céo két qua giai quyét theo quy dinh.

6. B6i voi Uy ban nhan dan phudng

Vin phong Uy ban nhan dan quan c6 trach nhiém huéng dan, kiém tra vé
nghiép vu chuyén nganh dé Uy ban nhéan dan phuorng chi dao thuc hién tét céc
chui truong, chinh séch, ché d quy dinh ctia nha nuéc vé linh vue dugce giao trong
pham vi dia ban phan cong theo quy dinh cia Nha nudc va chi dao cia Uy ban
nhan déan quan, Thanh phé.
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Piéu 8. T6 chirc thwe hién

1. Can cr Quy dinh nay, Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quan c0 trach
nhiém cu thé hoéa chirc nang, nhi¢m vu, quy ché lam viéc, quy ché ph01 hop trong
cong tac cua Van phong Uy ban nhan dan quan; trong pham vi quyén han, trach
nhiém, chirc danh, tiéu chuén céng chirc cia Vin phong Uy ban nhan d4n quén
phu hop véi déac diém cua quan nhung khong trai v6i ndi dung Quy dinh nay, trinh
Uy ban nhan dan quan quyét dinh dé thi hanh.

2. Chéanh Van phong Uy ban nhan dan quan va Tha trudng cac co quan,
don vi lién quan thuéc Uy ban nhan dan quéan c6 trach nhiém t6 chirc thyuc hién
Quyét dinh ban hanh quy dinh chtre nang, nhiém vy, quyén han, ché do lam viéc,
quy ché phéi hop va to chire cua Van phong Uy ban nhan dan quén sau khi dugc
Uy ban nhén dan quan quyét dinh ban hanh.

3. Trong qué trinh thuc hién, néu phat sinh cc van dé vuot qua thim quyén
thi Chanh Van phong Uy ban nhan dan quan nghién ctru dé xuat, kién nghi voi
Uy ban nhan dan quan trinh Uy ban nhan dan Thanh phé xem xét, giai quyét hodc
b6 sung va sira d6i cho phu hop./.
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