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UY BAN NHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH BINH Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:02  /2024/QP-UBND Ninh Binh, ngay 09 thang 01 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quén 1y, vin hanh va khai thac
Hg¢ thong thong tin bao cao tinh Ninh Binh

UY BAN NHAN DAN TINH NINH BINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Can cir Ludt Sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va
Ludat T6 chuec chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cur Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam 2015;
Can cir Ludt Sika d6i, bé sung mot sé diéu ciia Ludt Ban hanh van bdn quy
pham phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020,

Can cit Ludt Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006,

Can cwt Ludt An toan thong tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;

Can cir Ludt Tiép cdn théng tin ngay 06 thang 4 ndm 2016;

Can cir Nghi dinh s6 64/2007/NP-CP ngay 10 thang 4 ndam 2007 ciia Chinh
phu ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan nha nuoc;

Can cir Nghi dinh s6 09/2019/NP-CP ngdy 24 thing 01 nam 2019 ciia
Chinh phu quy dinh vé ché do bao cao cua co quan hanh chinh nha nuéc;

Can cit Nghi dinh s6 47/2020/NP-CP ngay 09 thang 4 ndam 2020 ciia Chinh
phu quan Iy, két noi va chia sé dir liéu so cua co quan nha nuoc,

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong UBND tinh tai To trinh s6 150/TTr-
VPUBND ngay 18 thang 12 nam 2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan 1y, van hanh va
khai thac Hé théng thong tin béo céo tinh Ninh Binh.
Pi¢u 2. Hiéu lwc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy 25 thang 01 nam 2024.



Piéu 3. Té chirc thwe hién

Chanh Van phong UBND tinh; Thu trudng cac sd, ban, nganh; Thu trudng
cac co quan Trung wong trén dia ban tinh; Chu tich UBND céc huyén, thanh phd;
Chu tich UBND cac x4, phudng, thi tran Va cac co quan, don vi, ca nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.Az_

No'fl nhan: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu biéu 3; ”

- Van phong Chinh phu; KT,'CHU,, TICH

- Bo Thong tin va Truyén thong; PHO CHU TICH

- B6 Tu phap (Cuc KTVBQPPL);

- Thuong tryc Tinh uy;

- Thuong tryc HDND tinh;

- Poan dai biéu Qudc hoi tinh;

- Uy ban MTTQ Viét Nam tinh;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Cong TTOT tinh; Cong bao tinh;

- Luu: VT, VP6, cac VP.
HP_VP6_QP

Téng Quang Thin
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5 QUY CHE
Quan ly, vin hanh va khai thac H¢ thong thong tin bao cdo tinh Ninh Binh
(Kem theo Quyet dinh s0:02 [2024/Q0D-UBND ngay 09 /01 /2024
ciia Uy ban nhén ddn tinh Ninh Binh)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh quan 1y, van hanh va khai thac st dung Hé thong
thong tin béo céo tinh Ninh Binh (sau day viét tit 1a Hé thong thong tin bao cdo)
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 09/2019/ND-CP ngay 24/01/2019 ctia Chinh phu
quy dinh vé ché d6 bao cdo ctia co quan hanh chinh nha nuéc (sau day viét tat 1a
Nghi dinh s 09/2019/ND-CP).

2. Béi tuong ap dung: Céc s, ban, nganh; Uy ban nhan dan cac huyén,
thanh phd (goi tat 1a UBND cép huyén); Uy ban nhan déan cic x3, phudng, thi tran
(goi tat 1a UBND cap x4); cac to chic, ca nhan tham gia hoat dong két ndi, khai
thac, st dung Hé théng thong tin bdo cao dé thuc hién ché d6 bao cdo dinh ky,
chuyén d¢, dot xuat vé tinh hinh kinh té - x4 hoi, quc phong - an ninh, phuc vu
su chi dao, diéu hanh ciia UBND tinh, Chu tich UBND tinh va theo yéu cau quan
Iy nha nudc; cac co quan, don vi dugc giao nhiém vu xay dung, quan 1y, van hanh
Hé thng thong tin bao céo.

3. Khuyén khich céc t6 chirc, c& nhan khong thudc d6i tuong tai khoan 2
Diéu nay ap dung Quy ché nay tai co quan, don vi minh.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi ddy dugc hiéu nhu sau:

1. Hé thong thong tin bao cao tinh Ninh Binh 12 hé thdng théng tin thu thap,
tong hop, phan tich s6 liéu bao cao va cung cip sb liéu dé phuc vu cong tac chi
dao, diéu hanh ctia UBND tinh va cung cép sb liéu theo yéu cau cia co quan,
nguoi co tham quyén.

2. Tai khoan 1a tén dang nhap (username) va mat khau (password) duogc cip

cho co quan, don vi, td chirc, c4 nhan dé dang nhap va khai thac H¢ théng thong
tin béao cao.
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3. Dashboard 1a mot bang diéu khién k¥ thuat s6 hodc 13 giao dién sb. Trong
bang nay voi rat nhiéu thong tin di duoc thu thap va tong hop tir nhiéu ngudn dir
liéu khac nhau.

Pi¢u 3. Nguyén tic quan 1y, van hanh va khai thac Hé thong thong tin
bao cao

1. Tuan thu cac quy dinh cta phap luat vé giao dich dién tu, luu trir dién tr,
an toan, an ninh mang, bao v€ bi mat Nha nudc va cac quy dinh khac cé lién quan.

2. Tuan thu cac nguyén tac, yéu cau vé ban hanh, thuc hién ché d6 béo cdo,
cap nhat, khai thac dit licu trén H¢ théng thong tin bao cao.

3. Pam bao hé thong van hanh an toan, thong sudt, lién tuc, 6n dinh, nhanh
chong, thuan loi.

4. Pam bao chtic ning lién thong, két ndi, chia sé va tich hop véi Hé thong
thong tin b4o cao Chinh phi va cac hé thdng thong tin khac.

5. Théng tin, dit liéu trao d6i gitta cac hé théng thong tin, co so dit lidu voi
Hé théng thong tin bdo cdo phai dugc ma hoa, bao dam tinh toan ven, dam bao
tuan thu cac tiéu chuan, quy chuin k¥ thuat vé an toan thong tin, cu tric thong
diép dir liéu trao ddi giira cac hé thdng thong tin.

6. Viéc tham gia quan 1y, van hanh, khai thac va st dung trén H¢ théng
thong tin bdo cao dam bao ding tham quyén, trach nhiém theo cic quy dinh cua
phap luat hién hanh.

Piéu 4. Cac hanh vi bi cAm

1. Cén tro hodc ngin can trai phép qua trinh truyén, g, nhan thong diép
dir 1iéu bao cao.

2. Thay dbi, x6a, hity, gia mao, sao chép, tiét 19, hién thi, di chuyén trai
phép mot phan hodc toan bo thong diép dir lidu bao cao.

3. Tao ra hoac phat tan chuong trinh phén mém lam rdi loan, thay doi,
pha hoai hé thong diéu hanh hodc ¢6 hanh vi khac nham pha hoai ha tang cong
nghé thong tin ctia Hé thong thong tin bao céo.

4. St dung sd liéu tir Hé thdng thong tin béo cdo vao muc dich c4 nhan
ma khong duoc sy cho phép cta co quan Nha nudce c6 thim quyén, trir cac dir
liéu da duoc cong khai trén Hé thong.

5. Cac hanh vi vi pham khéc theo quy dinh cua phép luét.
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Chuwong I1 )

QUANLY, VAN HANH VA KHAI THAC HE THONG THONG TIN BAO CAO

Diéu 5. Hé thong thong tin bao cdo

1. Hé théng thong tin bao cao dugc thiét 1ap, st dung mang truyén $6 lidu
chuyén dung, mang Internet dé van hanh, khai théc, st dung, sao luu, két ndi, tich
hop, chia sé thong tin, d&r li€u; co6 tén mién truy cap la
https://baocao.ninhbinh.gov.vn véi giao dién ngdn ngit tiéng Viét.

2. Hé thdng thong tin bao cdo dap tng cc yéu cau vé chtrc nang, tinh ning
ky thuat, tiéu chuén, quy chuin ky thuat két ndi, tich hop, chia sé thong tin, dir
liéu theo quy dinh tai Nghi dinh s6 09/2019/ND-CP ngay 24 thang 01 nam 2019
ctia Chinh phu quy dinh vé ché do bao céo cua co quan hanh chinh nha nudc;
Nghi dinh s6 47/2020/ND-CP ngay 09 thang 4 nam 2020 ctia Chinh phu quan
1y, két n6i va chia sé dit liéu sb ciia co quan nha nuéc; Quyét dinh s6 2337/QP-
BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2019 cta Bo truong Bo Thong tin va Truyén
thong ban hanh Huéng dan vé tiéu chuan k¥ thuat, vé cau trac, dinh dang dir liéu
phuc vu két ndi, tich hop, chia s¢ dir li€u gitta cac H¢ théng thong tin bao cao
trong Hé thong thong tin bao cdo qubc gia phuc vu qué trinh thyc hién ché do
béo cdo cua cac co quan hanh chinh Nha nude, dong thoi phai dap tmg cac quy
dinh vé quan 1y, van hanh, khai thac, str dung tai Quy ché nay va cac yéu cau hd
tro cong tac quan 1y nha nude trong thuc hién cac ché do bao cio.

3. Tén tai khoan cia can bd, cong churc, vién chirc, ngudi lao dong st dung
Hé thong thong tin bao cdo duge tich hop trén Hé théng xac thuc tap trung SSO
tinh Ninh Binh thong qua Hop thu dién tir cong vu ca nhan dugc quy dinh tai Diéu
6, Picu 7, Piéu 9 Quy ché quan 1y, van hanh va st dung Hé thong thu dién tir
cong vu trong cac co quan nha nudc tinh Ninh Binh ban hanh kém theo Quyét
dinh sb 28/2020/QD-UBND ngay 16/10/2020 ctia UBND tinh vé viéc ban hanh
Quy ché quan ly, van hanh va st dung H¢ théng thu dién tur cOng vu trong cac co
quan nha nudc tinh Ninh Binh.

Piéu 6. Bio dam diéu kién, ha ting ky thuit, cong nghé cho Hé thong
thong tin béo cao.

1. Hé thong thong tin bao céo dugc bao dam cac diéu kién vé ha tang k§
thuat, cong nghé dé van hanh, khai thac, st dung trong pham vi toan tinh, bao
dam hoat dong 6n dinh, thong subt, thuan loi; dap tng yéu cau veé tdc do xir 1y,
truyén tai thong tin, dir liu dién tu.

2. Kinh phi quan 1y, van hanh, duy tri, ning cip, hoan thién nén tang
phan mém, ha ting k¥ thuat, cong nghé cho Hé thong thong tin bao céo duoc
bao dam tir ngudn ngan sach tinh. Viéc lap du toan, quan 1y va str dung kinh


https://baocao.ninhbinh.gov.vn/
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phi thuc hién theo quy dinh cua Luat Ngan sach nha nudc va cac van ban hudng
dan thi hanh.

Piéu 7. T6 chirc quan ly, vin hanh H¢ thong thong tin bao co

Vin phong UBND tinh (Trung tdm Tin hoc - Cong bao) 1a co quan dau mdi
gitip UBND tinh quéan 1y k¥ thuat, quan trj phan mém, co s& dit liéu, ha ting k¥
thuat, cong nghé lién quan Hé thong thong tin bao céo:

1. T6 chirc quan 1y, van hanh Hé thong thong tin bao cdo, duy tri hoat dong
6n dinh, thong subt, bao dam an toan, an ninh thong tin va két ndi, lién thong véi
Hé thdng théng tin bao cao qudc gia, cac hé théng thong tin, co so dit liéu khac
theo quy dinh.

2. Chu tri, phbi hop véi cac sd, ban, nganh, dia phuong t6 chirc trién khai
tmg dung Hé thong thong tin béo cdo; tap huin, chuyén giao quyén quan tri hé
théng phu hop cho céc co quan, don vi, dia phuong dé trién khai cac ché d6 bao
c4o tinh hinh kinh té - x4 hoi phuc vu chi dao, diéu hanh; ché do bao cao chuyén
dé (khong bao gom céc thong tin, tai liéu mat) va bao cdo quan Iy nha nude chuyén
nganh; tiép nhan thong tin phan anh va phéi hop, hd trg xtr 1y, khic phuc céc su
cb phat sinh trén hé théng.

Piéu 8. To6 chirc khai thac, sir dung Hé thong thong tin bao cdo
1. Céc co quan, don vi, dia phuong:

a) Phan cong nhi¢m vy, cu thé hoa trach nhiém cua cac ca nhan, don vi truc
thudc trong viéc quan 1y, sir dung, khai thac Hé thong thong tin bao céo.

b) B6 tri bd phan hodc cir tdi thiéu 01 (mdt) nhan sy dé quan tri Hé thong
thong tin b4o céo theo phan cap, phan quyén va lam dau mdi phdi hop véi Vin
phong UBND tinh xir 1y cac sy ¢ phat sinh trong qua trinh van hanh, khai thac,
st dung.

¢) Chu tri, phdi hop véi Vin phong UBND tinh, S¢ Ké hoach va Pau tu, S&
Thong tin va Truyén thong td chirc tap huén, bdi dudng cho can bd, cong chirc,
vién chtrc, nhan vién cta co quan, don vi, dia phuong vé kién thure, k¥ nang khai
thac, sir dung H¢ théng thong tin bao cdo va thyc hién ché d6 bao céo trén hé théng.

d) Bao dam céc diéu kién ha téng két ndi mang, may tinh va cac thiét bi lién
quan phuc vu quan 1y, van hanh, khai thac, st dung H¢ théng thong tin bao cao;
xdy dung, trién khai cac phuong an, bién phap bao dam an toan théng tin mang
tai co quan, don vi, dia phuong.

2. B0 phan, can bd quan tri cua co quan, don vi, dia phuong:

a) Pé xuat véi Thu trudng co quan, don vi viéc khéi tao, thu hoi, stra doi
tai khoan va phan quyén cho can bd dugc giao quan tri tai khoan cua don vi, khai
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thac Heé thong thong tin bao cdo tai co quan, don vi, dia phuong; chu tri quan ly
hé théng chi sd, ché d6 bao céo, biéu mau nhap licu, biéu miu béo céo thudc thim
quyén cta co quan, don vi minh trén Hé théng thong tin bao cdo va dé xuat, tham
muu, to chirc thue hién cap nhat, stra ddi, bd sung khi can thiét.

b) Phdi hop v6i Vian phong UBND tinh hd trg, hudng din cén bd, cong
chtrc, vién chtrc, nhan vién cua co quan, don vi, dia phuong khai thac Hé thong
thong tin bao cao; phdi hop véi Vian phong UBND tinh cép nhat, stra chita phan
mém hé théng vaxu ly, khéc phuc hau qua su cd xay ra (néu co).

3. Cén b, cong chirc, vién chiric, nhan vién cua co quan, don vi, dia phuong
va c4 nhan tham gia khai thac Hé thong thong tin bao cao:

a) Thuc hién nghiém cac quy dinh ciia Quy ché nay va phan cong nhiém vu
ctia co quan, don vi vé quan 1y, khai thac Hé théng théng tin béo céo.

b) Tu quan ly tai khoan, bao v¢ mat khau tai khoan ca nhan, khong sir dung
tai khoan cua ngudi khac va khong dé nguoi khac st dung tai khoan cua minh
trén Hé thong thong tin bao céo; thay d6i mat khau tai khoan ca nhan theo dinh
ky dam bao an toan, an ninh thong tin trong qua trinh st dung. Trudng hop mat
mat khau phai kip thoi béo cao, dé nghi quan tri hé thdng cta co quan, don vi, dia
phuong tong hop thong tin va gii Van phong UBND tinh xin cép lai.

c¢) Chu dong theo doi, xur 1y cac yéu cau thuc hién bao cdo hodc tiép nhan,
tong hop thong tin bao cao duoc phan cong; chiu trach nhiém vé ndi dung théng
tin, dir liéu trao doi, cung cép, bao cao trén hé théng bﬁng tai khoan ca nhan minh.

d) Kip thoi thong bao, phéi hop véi b phan, can by quan tri hé théng cua
co quan, don vi, dia phuong hodc Van phong UBND tinh dé xur 1y cac su cb phat
sinh trong qua trinh khai thac, str dung Hé thong thong tin bao céo.

Piéu 9. CAp méi, thay ddi, tam dirng va cham dirt hoat dong tai khoan
H¢ thong thong tin bao cdo

Cac co quan, don vi, dia phuong c6 nhu cau cép moi, thay ddi, tam dung
va cham dut hoat dong tai khoan Hé thong thong tin bao cio giri yéu cau tdi Van
phong UBND tinh bang van ban theo quy dinh:

1. Van phong UBND tinh chu tri, phdi hop véi co quan, don vi ¢6 lién quan
thue hién cip méi tai khoan trén hé thdng va phan quyén sir dung cho tai khoan
theo dung chtic ndng, nhiém vy, pham vi dit liéu gui nhan bao cdo, dir li¢u ctua
don vi va gui lai thong tin tai khoan va mat khau toi ngudi dung qua hinh thic
van ban hodc email hodc tin nhan dién thoai.

2. Trudng hop ngudi dung thay doi vi tri cong tac, chuyén don vi cong tac,
thoi viéc hodc nghi cdng tac thi co quan, don vi thong bao bang van ban cho Vin
phong UBND tinh dé thyc hién thay dbi thdng tin, tam dung, chAm dat hoat dong
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tai khoan nguodi dung theo quy dinh. Thoi gian g thong bao cho Van phong
UBND tinh twong tmg véi thoi gian ban hanh quyét dinh vé viéc chuyén cong tac,
thoi vi¢e hodc nghi nghi cong tac cua nguoi dung.

3. Thoi gian thuc hién viée cAp mdi, thay doi thong tin, tam dimg, cham dat
hoat dong tai khoan khong qua 01 (mot) ngay 1am viéc ké tir thoi diém Vian phong
UBND tinh nhan duoc vin ban dé nghi cua cac co quan, don vi, dia phuong.

Pi¢u 10. Phan quyén cia tai khoin dwoc cap

1. Quyén cia tai khoan quan tri hé théng va tong hop: St dung dé cau hinh,
quan tri, van hanh phén mém, theo doi cac tién trinh xur 1y dit li¢u cua h¢ théng,
theo doi két qua dbi soat, kiém tra dir liéu ddi soat gitta Hé théng thong tin bao
C40 va cac hé thdng ngudn khac bao gom:

a) Quan 1y chi sb don vi.

b) Tao biéu mau nhap li€u, phan tai khoan nhap li¢u, duyét s6 liéu.

c) Tao biéu mau bao céo, phan tai khoan tao bao cdo, duy¢t bao cao, theo
ddi lam béo céo.

d) Phan cong tai khoan tiép nhan cac bao cao do don vi khac giri dén.

d) Tao Dashboard hién thi thong tin céc chi s6 cua don vi.

2. Quyén cua tai khoan st dung bao gdbm:

a) Tai khoan lanh dao don vi: Tai khoan phé duyét bao cdo la tai khoan
dang nhap vao Hé thong thong tin bao cao dugc gan tap trach nhiém thuc hién
nhiém vu kiém tra, kiém soat phé duyét cac bao bao thudc linh vyc quan 1y, gém
cac quyén: Duyét s6 liéu; Duyét bdo cdo cua don vi; Theo ddi tinh hinh lam bao
cdo cua don vi; Xem biéu dd Dashboard céc chi sb cta don vi.

b) Tai khoan can bo nhap liéu 1a tai khoan ding nhap vao Hé thong thong
tin b&o cado duogc gan tap trach nhiém thuc hién nhiém vu cdp nhat thong tin cac
bao cdo thudc linh vuc quan ly ddy du, kip thoi theo dung quy dinh, gdm céc
quyén: Tao bao cao don vi, nhap s6 liéu ddi vai nhing biéu mau minh dugc giao.
Duyét s6 liéu d6i véi nhimg biéu mau minh phu trach (néu duoc ty quyén); xem
biéu d6 Dashboard cac chi sb ctia phong, ban phu trach.

Chwong IIl S
CAP NHAT THONG TIN VA CHE PQ BAO CAO

Dieu 11. Thiet 1ap, cap nhat cac hé thong chi so, che do bao cao, bieéu
mau nhap li¢u, biéu mau bao cao

1. Thiét lap hé thong chi sb, ché d6 bao cao trén Hé thong thong tin bao céo:
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a) Hé thong thong tin bao cdo duoc thict 1ap san sang hé thong cac danh
muc bdo cao, mau dé cuong va céac bi€u mau so li€u bao céo.

b) Vin phong UBND tinh thuong xuyén theo ddi, to chirc cap nhat day du,
chinh xéc, kip thoi hé¢ théng chi sd, ché d6 bao céo cép tinh, cép huyén, cép Xa
trén Heé thong thong tin bao cao khi c6 thay doi, stra d6i, bo sung.

2. Thiét 1ap, diéu chinh, cap nhat hé thong chi sd, ché d6 bao cdo, biéu miu
nhap liéu, biéu mau bao céo tinh hinh kinh té - xa hoi cia UBND cap tinh, UBND
cap huyén va UBND cap x3

a) Dbi v6i bao céo caa UBND tinh

S Ké hoach va Pau tu chu tri tham muu cho UBND tinh dé ban hanh, kip
thoi cdp nhat, didu chinh, bd sung hé thdng chi s6 va ché do bao céo dinh ky tinh
hinh kinh té - x3 hoi phuc vu chi dao, diéu hanh cua tinh.

Can ctr vao hé thong chi s6 va ché d6 bao cao dinh ky dugc UBND tinh ban
hanh tai diém a khoan nay, Vin phong UBND tinh phdi hop céc co quan, don vi,
dia phuong lién quan thiét lap, cap nhat diéu chinh ndi dung va hudng dan cho
cac co quan, don vi, dia phuong khai thac, thuc hién ché d6 bao céo trén Hé théng
thdng tin béo céo.

b) Péi véi béo cao tai UBND cip huyén va UBND cap xa

UBND cip huyén, UBND cip x4 cin ¢t vao nhu cau va nhiém vy ctia minh,
thong qua chirc ning, tién ich hd trg thiét ké bao cdo san c6 ctia Hé thong thong
tin bao cdo dé t6 chuc thiét 1ap va trién khai cac ché do bao c4o, biéu mau bao cao
phuc vu cho quan 1y diéu hanh ctia UBND cap huyén, UBND cap xA.

3. Thiét 1ap, cap nhat h¢ théng chi sd, ché d6 bao céo, biéu miu nhap liéu,
biéu mau bao cao phuc vu ché do bao cao chuyén dé (khong bao gém cac thong
tin, tai liéu mat)

a) Pon vi chu tri tong hop béo céo chuyén dé tham muu cho UBND tinh
ban hanh hé théng chi s, ché d6 bao céo, biéu mau nhap liu, biéu mau bio cdo.

b) Can ctr vao h¢ théng chi sd, ché d6 bao cao dugc UBND tinh ban hanh
néu tai diém a khoan nay, Van phong UBND tinh phdi hop véi co quan lién quan
thiét 1ap, cap nhat, diéu chinh noi dung va hudng dan cho cac co quan, don vi, dia
phuong khai thac, thuc hién ché do béo céo trén Hé théng thong tin bao cao.

4. Thiét 1ap, cap nhat h¢ théng chi sd, ché d6 bao céo, biéu miu nhap liéu,
dé cuong bao céo cao phuc vu quan 1y theo chuyén nganh cta co quan, don vi,
dia phuong

a) Truong hop co quan, don vi chua trién khai Hé théng thong tin bao céo
néu ¢6 nhu cau ung dung H¢ théng thong tin bao cdo, cac co quan, don vi, dia
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phuong bao cao UBND tinh quyét dinh cho phép ting dung Hé thong thong tin
bao c4o dé hd tro cong tic quan 1y nha nude; kinh phi thiét 1ap hé thong chi sd,
ché do bao cdo, biéu miu nhap liéu, biéu mau bio cao chuyén nganh do co quan,
don vi, dia phuong chi tra.

b) Trudong hop cac co quan chuyén nganh da c6 Hé thdng thong tin bao cao
nganh doc c¢6 nhu cau két ndi dén Hé thng thong tin bao cdo phai bao cao UBND
tinh cho phép két ndi, déng thoi lam dau mdi, phdi hop Vin phong UBND tinh
Ninh Binh thuc hién két ndi, lién thong giita Hé thng thong tin bao cao nganh
doc va Hé théng thong tin bdo cdo, bao dam chia sé thong tin, dir li€u phuc vu su
chi dao, diéu hanh, quan 1y nha nuéc tai dia phuong.

Piéu 12. Thu thip va tong hop, ky duyét dir liéu

Viéc thu thap va tong hop dit liéu duogc thuc hién tai tat ca cac don vi tham
gia trién khai hé théng, c6 nhiém vu tao nguén dit liéu dé Hé théng thong tin bao
cao hoat dong c6 hi¢u qua.

1. Ngudn s liéu cung cip cho Hé thong thong tin bao cdo chu yéu tir cac
béo cdo clia co quan tham gia cung cap so liéu trén Hé théng thong tin bao cdo va
cac co s¢ dit liéu chuyén nganh.

2. Chuyén vién cac phong, ban chuyén mén tién hanh thu thap va téng hop
s6 liéu lién quan dén linh vuc va cac chi sé phong, ban phu trach.

3. S6 liéu tong hop duoc cac phong, ban chuyén mén chuyén dén lanh dao
don vi dé ky duyét.

a) Truong hop lanh dao don vi khéng duyét cac sb liéu tong hop thi cho ¥
kién ghi 18 1y do khong duyét, sé liéu tong hop s& duoc chuyén lai phong ban
chuyén mon dé chinh stra theo yéu cau cta lanh dao va tiép tuc trinh lai.

b) Trudng hop lanh dao don vi ddng ¥ duyét thi cac s lidu tong hop ndy s&
duoc luu vao Kho co sé dir licu téng hop cua don vi phuc vu cong tac lam bao
céo, thong keé.

Piéu 13. Cac hinh thirc bao cio

Viéc thiét 1ap va cap nhat bao cdo dugc quy dinh tai Piéu 11 cua Quy ché
nay c6 2 thanh phan sau:

1. Phan béo cdo thé hién cac chi sé dudi dang bang biéu

a) Tuy tirng loai bdo cdo, cac don vi tao lap biéu mau béo cdo theo céc chi
s6 dugc UBND tinh giao cu thé cho timg don vi thong qua Hé thdng théng tin bao
cao hoac phat sinh tir nhu cau thuc té cua don vi.

b) Noi dung, phwong phap tinh toan cac chi s6 bao céo thiét 1ap trong Hé
thng thong tin bao cdo.
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2. Phan béo céo thuyét minh bao gém nhan xét, danh gia, dé xuat, kién nghi
dudi dang van ban dugc dinh kém trén hé théng.

Picu 14. Thoi han chot so6 liéu va giri bao cdo
1. Béo cao dinh ky thuc hién nhu sau:

a) Thoi gian chot s lidu bao cdo trong ché dd bao cao dinh ky thuc hién
theo quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh 09/2019/ND-CP.

b) Thoi han giri bao céo trong ché do bao cao dinh ky: Thoi han céc co
quan, don vi dia phuong giri bao cao dinh ky cho UBND tinh chim nhat vao ngay
20 ctia thang cudi ky bao cdo; Trudng hop thoi han bao cdo tring vao ngay nghi
hang tuan hodc ngay nghi 18 theo quy dinh cta phap luat thi thoi han bao cdo dinh
ky duoc tinh vao ngay lam viéc tiép theo sau ngay nghi do.

2. Bao cao chuyén dé: Thuc hién theo yéu cau cua don vi chu tri.

3. Béo cdo dot xuat: Thuc hién theo yéu cau cua don vi dugc giao nhi€ém
vu chu tri tong hop béao céo.

4. Trudng hop vi 1y do khac don vi chil tri béo cao md, dong hé thong nhan
bao cao trong thoi gian khac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 Diéu nay thi
phai thong bao dén cac don vi thuc hién bao cdo. Thoi gian cdp nhat thong tin va
ndp bao cao dugc hé thong ghi nhan, tong hop.

) Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Picu 15. Vin phong UBND tinh

1. T6 chirc quan 1y, van hanh va khai thac hiéu qua Hé thong thong tin
béo c4o tai cac co quan hanh chinh nha nuéc; dam bao ha tang k¥ thuat va an
toan an ninh thong tin cho hé thdng hoat dong 6n dinh; t6 chirc ddo tao, tap
huan, hudng dan cac co quan, don vi c6 nhu cau khai thac Hé thong thong tin
bao cao.

2. Thu thap va xu ly thong tin, phuc vu cong tac phan tich, xtr 1y dir lidu,
hién thi truc quan vé Hé thong thong tin bao cao dé phuc vu cong tac chi dao, diéu
hanh ctia UBND tinh.

3. Giam sat, diéu hanh Hé thong thong tin béo cdo, dam bao tinh chinh xac
d6i v6i thong tin két qua dau ra. Pinh ky hang thang, hang quy tong hop, bao cdo
UBND tinh vé tinh hinh cap nhat thong tin béo céo cua cic co quan, don vi trén
Hé thng thong tin bao céo.
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Piéu 16. S& Thong tin va Truyén thong

1. Phéi hop véi Vian phong UBND tinh va céc co quan, don vi ¢6 lién quan
td chure trién khai, huéng dan, don dbc, kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay.

2. Phéi hop véi Van phong UBND tinh trong vi¢c cép moi, thay ddi, tam
dung, chdm dut hoat dong tai khoan cho céc co quan, don vi theo quy dinh tai Diéu
6, Biéu 7 Quyét dinh sb 28/2020/QD-UBND ngay 16/10/2020 ctia UBND tinh vé
viéc ban hanh Quy ché quan 1y, van hanh va st dung Hé thng thu dién tir cong
vu trong cac co quan nha nudc tinh Ninh Binh.

3. Phéi hop v6i Vian phong UBND tinh va cac co quan, don vi ¢6 lién quan
tham muu trinh UBND tinh giai phap bao dam ning lyc ha tang k¥ thuat, cong
nghé va an toan thong tin cho Hé thong thong tin bao cio hoat dong hiéu qua.

4. Phéi hop véi Vian phong UBND tinh va céc co quan, don vi ¢6 lién quan
tong hop kho khan, vuéng mic; t6 chirc danh gia tinh hinh thyc hién Quy ché dé
kip thoi tham muu cho UBND tinh stra ddi, bo sung cho pht hop véi thuc té va
dam bao viéc quan 1y, van hanh, khai thac sir dung hé théng hiéu qua, dap ung
yéu cAu nhiém vu.

Piéu 17. Cac co quan chii tri tham muu, tong hop bao cio

1. Cac co quan cht tri tham muu, tong hop bao co xay dung dé cuong bao
cdo, biéu mau sd liéuy, phan cong cac don vi chu tri, don vi lién quan cip nhat,
khai thac, st dung thong tin, s6 lidu va dit liéu trén Hé théng thong tin bao cao.

2. T chuc tiép nhan, khai thac thong tin, s6 lidu tir cac ché do bao céo dinh
ky, ché do bao cao chuyén dé va dot xudt trén Heé théng thong tin bao cio.

3. Thyc hién viéc kiém tra, don doc cac don vi c6 lién quan thyuc hi¢n
nghiém tuc ché d6 cap nhat thong tin va bao cao do don vi minh chu tri tham muu,
tong hop.

Piéu 18. Cac s&, ban, nganh; UBND cip huyén, UBND cip x4 va cdc
co quan, don vi lién quan

1. T6 chtrc quan triét, thue hién dy du cac quy dinh tai Quy ché nay; dinh
ky 6 thang, nim hodc dot xuat theo yéu cau, bao cdo tinh hinh khai thac, sir dung
Hé thng thong tin bao cao vé UBND tinh (qua Vian phong UBND tinh).

2. Cung cap s6 liéu va cap nhat thong tin ctia nganh, linh vire minh dam bao
tinh chinh xéac, day du va kip thoi trén Hé thong thong tin bao cao. Chiu trach
nhiém vé noi dung va chit luong dir liéu, s6 liéu lién quan dén céc béo céo chuyén
dé do nganh, linh vuc minh phu trach dé phuc vu cho viéc téng hop s6 liéu bao
c4o trén Hé thong thong tin bao céo.
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3. Thudng xuyén ra soat, b sung thong tin trén Hé thong thong tin bao cao
va cac hé théng thong tin, co so dit liéu lién quan.

Piéu 19. Sira d6i, bd sung Quy ché

Trong qua trinh trién khai thuc hién Quy ché, néu c6 phat sinh kho khin,
vudng mic vuot tham quyén, dé nghi cac co quan, don vi va dia phuong phan
anh vé Van phong UBND tinh dé tong hop, bao cao UBND tinh sira d6i, bd sung
cho phu hop./.
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