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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé !:5 chirc va hoat dong ciia
Phong Quan ly do thi thugc Uy ban nhan dan huyén Nha Bé

UY BAN NHAN DAN HUYEN NHA BE

Cén cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwrong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludgt Swa doz b6 sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chirc Chinh phit va Ludt Té chitc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thdng 11 ném 2019;

Can cur Lugt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thdng 6 ndm
2015; Ludt Sira d6i, b6 sung mot s6 diéu cia Ludt Ban hanh vin ban quy pham
phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020,

Cdn cik Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 05 théng 5 ndm 2014 cia Chinh

phil quy dinh t6 chire cdec co quan chuyén mon thugc Uy ban nhédn déan huyén,
qudn, thi xa, thanh pho thugc tinh; Nghi dinh 56 1 08/2020/ND-CP ngay 14 thang
9 nam 2020 sira doi, bé sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh 56 37/2014/ND-CP ngay
05 thing 5 ndm 2014 cia Chinh phii quy dinh t6 chirc cde co quan chuyén mén
thuée Uy ban nhén ddn huyén, quén, thi xa, thanh phé thudc tinh, thinh phd truc
thuéc Trung wong;
2 Céin cik Nghi dinh s6 34/2016/NP-CP ngay 14 thdng 5 ndm 2016 ciia Chinh
phit quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh vin ban
quy pham phdp lugt; Nghi‘dink 56 154/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2020
ciia Chinh phii sira doi, bo' sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 34/2016/NP-CP
ngay 14 thing 5 ndm 2016 cia Chink phit quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién
phdp thi hanh Lugt Ban hanh'van béh quy pham phadp luat,

Can cir Théng tw lién tich s6 07/2015/TTLT-BXD-BNV ngay 16 thing 11
nam 2015 cua B xdy dung va Bé Noi vy hurdng dan chirc ndng, nhiém vu, quyén
han va co cdu t6 chikc cia co quan chuyén mén thudc iy ban nhén dan tinh,
thanh ph5 trec thuée Trung wong, U’y ban nhan dan huyén, qudn, thi xd, thanh
pho thuje tinh vé cdc linh viee quan Iy nha mde thuge nganh xdy dung;

Can cir Thong tw s6 15/2021/TT-BGTVT ngay 30 thang 7 ndm 2021 cua Bo
Giao thong van tai hudng dan chirc ndng, nhiém vu, quyén han cua co quan
chuyén mén vé giao théng van tai thuoc Uy ban nhdn dén tinh, thanh phé truc
thuoc Trung wong va Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xda, thanh phé' truc thude
Trung wong.
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Can cit Quyét dinh s6 79/2010/OD-UBND ngay 15 thang 11 nam 2010 cua
Uy ban nhdn dén Thanh phé vé ban hanh quy ché (mdu) vé té chike va hoat déng
cuia Phong Quan ly dé thi quan - huyén;

Theo dé nghi dé nghi cia T rm:i'ng phong Noi vu tai To trinh s6 1464/TTr-
PNV ngay 13 thang 10 nam 2022, cua Truong phong Quan Iy do thj tai To trinh
s6 1098/TTr-OLDT ngay 16 thang 8 nam 2022; y kién thdm dinh cua Trucng
phong Tu phdp tai Bdo cdo so 66/BC-PTP ngay 14 thdang 6 nam 2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc va hoat dong
ctia Phong Quan ly d6 thi thudc Uy ban nhén dén huyén Nha Be.

Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hi€u luc thi hanh ké tir ngay 31 thang 10 nam
2022 va thay thé Quyét dinh sé 02/2010/QD-UBND ngay 20 thang 12 nam 2010
cia Uy ban nhan dan huyén Nha Bé ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua
Phong Quan ly do thi huyén Nha Be.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhin dan Huyén,
TruO’ng Phong N6i vy, Trudng phong Quan ly do thi, Thu truong cac co quan,
don vi c6 lién quan va Chu tich Uy ban nhan dan x4, thi trdn chju trach nhiém thi

hanh Quyét dinh nay. //;4/(/
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QUY CHE
Vé to chirc va hoat dong ciia Phong Quan Iy d6 thi
thudc Uy ban nhan dan huyén Nha Bé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 AL /2022/0P-UBND
ngay 20 thangA0 ndm 2022 cia Uy ban nhén din huyén Nha Be)

) C‘lnro‘ng I 3
VI TRI VA CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri va chirc niing
1. Vit

Phong Quan ly d6 thi huyén Nha Bé 1a co quan chuyén mén thuéc Uy ban
nhéan dan Huyén.

Phong Quan ly d6 thi c6 con dau, c6 tai khoan riéng; chiu sy chi dao, quan
Iy vé t6 chirc, vi tri viéc 1am, bién ché cdng chire, co cau ngach céng chirc va
cdng tac cua Uy ban nhan dan Huyén, dong thoi chiu sy chi dao, huéng dan,
kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu trong cac linh vuc quan ly nha nude thuée
S& Xay dung, S& Quy hoach - Kién tric, S& Giao thong van tai va S& Nong
nghiép va Phat trién ndng thén.

2. Chuc nang

Phong Quéan ly d6 thi Huyén thuc hién chirc nang tham muu, giap Uy ban
nhan dan Huyén thuc hién chirc nang quan ly nha nudc ve: Quy hoach xay dung,
kién tric; hoat dong diu tu xéy dung; phat trién d6 thi; ha tang ky thuét do thi,
khu céng nghiép, khu kinh té, khu cong nghé cao (bao gom: Cép nuéc, thoat
nudc do thi va khu cong nghiép, khu kinh té, khu céng nghé cao, co s& san xuét
vat lidu x4y dung; chiéu sang d6 thi, ciy xanh dé thi; quan ly nghia trang, trir
nghia trang liét si; quan ly x4y dung ngam db thi; quan 1y sir dung chung co s&
ha tang k¥ thuat do thi); nha &; cong s&; thi trudong bt dong san; vat liéu x4y
dung trén dia ban Huyén theo quy dinh cta phap luat; giao thong vén tai; phong
chéng thién tai (10, lut, bdo,...); ha tAng giao thong; ben bai xe d6 thi; bén thiy
theo phan céap. Pong thoi, Phong Quan ly do thi truc tlep quan ly va chi dao hoat
dong cua D61 Quan ly trat tw do thi huyén Nha Be, c6 chire nang tham muu, gitp
Uy ban nhan dan Huyén thyc hién cong tac quan ly nha nudce vé trat tu dé thi, vé
sinh moi truong, td chtrc thi hanh céc quyét dinh hanh chinh va thuc hién cac
nhiém vu khac do Uy ban nhan dan Huyén, Chu tich Uy ban nhéan dan huyén
Nha Beé giao.
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Chwong IT
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

Phong Quan ly d6 thi c6 nhiém vu, pham vi giai quyét cong viéc sau day:

1. Nhiém vu va quyén han chung thudc céc linh vuc quan ly nha nuéc
duoc giao:

a) Trinh Uy ban nhan dan Huyén ban hanh cac quyét dinh, chi thi; cac quy
hoach, k& hoach dai han, trung han va hang niam; cc chuong trinh, du 4n dau tu
xdy dung trong céc linh vuc quan ly nha nudc thugc nganh xay dung trén dia
ban Huyén; chucmg trinh, bién phap td chirc thuc hién cac nhiém vu cai cach
hanh chinh nha nudc trong cac Iinh vire quan Iy nha nudc duoc giao; theo dai thi
hanh phép luat doi véi céac linh vue quan ly nha nuéce thude chirc néng, nhi¢m vu
cua Phong trén dia ban Huyén.

b) Huéng dan va t6 chirc thuc hién cac van ban quy pham phap luét, co ché,
chinh sach, cac quy hoach, ké hoach, chuong trinh, dy 4n trong cac linh vue
quéan ly nha nude thude chirc nang, nhiém vu cua Phong dé& duoc cép cb tham
quyén phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat vé céc
linh vuc quan ly nha nudc thude chuyén mon, nghiép vu trong linh vuc dugc
phén cong.

¢) Gitap Uy ban nhan dan Huyén thuc hién va chiu trach nhiém ve viéc
tham dinh, dang ky, cép va thu hdi céc loai glay phép, quyét dinh cip dbi s6 nha
thugc pham vi trach nhiém va thdm quyén ctia Phong theo quy dinh ctia phép
luat va theo phan cong cua Uy ban nhan dan Huyén.

_d) T chirc thuc hién viéc giao ndp va luu trit hd so, tai liéu thudc tham
quyén quan ly ctia Uy ban nhan dan Huyén theo quy dinh ctua phap luét vé linh
vuc Phong.

d) Tham muu cho Uy ban nhan dan Huyén quan ly nha nudc dbi véi cac to
chire kinh té tép thé, kinh té tu nhan va huéng dan hoat dong d6i véi cac hoi, to
chirc phi chinh pht hoat dong trong céc linh vuc quan ly nha nudc ctia Phong
theo quy dinh cutia phép luat.

¢) Tham muu cho Uy ban nhan déan Huyen huéng dan chuyén mén, nghiép
vu ve céc linh vuc quan ly cua Phong d6i v6i cong chirc chuyén mén nghiép vu
thuéc Uy ban nhan dan x3 — thi tran.

g) Té chirc tmg dung tién bd khoa hoc, céng nghé; xay dung hé thong thong
tin, dir liéu phuc vu céng tac quan ly nha nude va hoat dong chuyén mon, nghiép
vu ctua Phong.

h) Kiém tra, thanh tra d6i véi té chirc, ca nhan trong viéc thi hanh phap
luat thudc cac linh vyc quén ly nha nudce cua Phong, béo céo Uy ban nhan dan

Huyén xtr ly hodc trinh cap c6 tham quyén xir Iy céc truong hop vi pham; giai
quyét cac tranh chip, khiéu nai, t§ cdo, thuc hién phong chéng tham nhiing,
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lang phi trong cac linh vuc quan ly nha nude cua Phong theo quy dinh cua phap
luat va phan cong, phan cip cta Uy ban nhan din Huyén.

i) Theo doi, téng hop, béo céo dinh ky thang, quy, 06 thang, 01 nam va dot
xut vé tinh hinh thuc hién nhiém vu dugc giao voi Uy ban nhan dan huyén Nha
Be, S¢ Xéy dung, S& Quy hoach - Kién trtic, S& Giao thong van tai, S¢ Nong
nghiép va Phat trién néng thén va cdc co quan cé thim quyén khéc theo quy
dinh ctia phap luat.

k) Quan ly t6 chirc b may, vi tri viéc 1am, bién ché cong chitc, co cdu
ngach cong chuc; thuc hién ché db tién luong, chinh sach, ché d¢ dai ngo, khen
thuong, ky luat, dao tao va bdi dudng vé chuyén mén nghiép vu ddi véi cong
chirc thudc pham vi quan 1y ctia Phong theo quy dinh ctia phap luat va phan cép
ctia Uy ban nhan dan Huyén.

1) Quan ly tai chinh, tai san cua Phong theo quy dinh cua phap luét va phén
cap ctia Uy ban nhén dan Huyén.

m) Dugc quyén yéu cau cac co quan, don vi thuéc Huyén va Uy ban nhén
dan x4, thi trAn cung cap sb lidu c6 lién quan dén linh vuc quéan ly thude chire
nang, nhiém vu cia Phong; thuc hién cong tac thong tin, bao céo dinh ky va dot
xuét lién quan dén chirc ning, nhiém vu duoc giao cia Phong theo quy dinh cta
Uy ban nhan dan Huyén va cac S& lién quan.

n) Thuc hién nhiém vu khac do Uy ban nhan dén Thanh phd quy dinh,
trong do6 c6 phong, chong thién tai (1T, lut, bao...).

0) Thuc hién cac nhiém vu khac vé cac linh vue quan ly nha nude cua Phong
theo su phan cong, phan cip hodc iy quyén cia Uy ban nhin dan Huyén va theo
quy dinh cua phap luat.

2. Nhiém vu, quyén han cu thé vé linh vuc x4y dung, nha &, quy hoach,
kién truc

a) Tham muu cho Uy ban nhén dan Huyen trong viéc t6 chirc thuc hién cac
nhiém vu vé quan Iy hoat dong dau tu xay dung, quan ly vét liéu xay dung theo
quy dinh ctia phap luat va phén cng, phén cép cua Uy ban nhéan dan Thanh phé
Hb Chi Minh.

b) Tham muu cho Uy ban nhan dan Huyén thuc hién viéc cép, gia han, diéu
chinh, thu hf")i gidy phép xdy dung cong trinh va kiém tra viéc xéy dung cong
trinh theo gidy phep duoc cap trén dia ban Huyén theo quy dinh ctia phap luét va
phan cong, phan cap ctia Uy ban nhan d4n Thanh phé H6 Chi Minh.

¢) Tham muu cho Uy ban nhan dan Huyén lap chwong trinh phat trién dé
thi; phbi hop trong qué trinh l4p, thdm dinh chuong trinh phat trién d6 thi; tham
gia lap dé 4an cong nhan d6 thi loai V trén dia ban.

d) Tham muu cho Uy ban nhan dan Huyén thuc hién viéc cép phép chat ha,
dich chuyén cay xanh d6 thi theo phan cip ctia Uy ban nhén dan Thanh phé H
Chi Minh.
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d) Tham muu cho Uy ban nhan dan Huyén quan ly vé nghia trang theo
phén cap cua Uy ban nhan dan Thanh ph6o H6 Chi Minh.

e) T chuec lap, thdm dinh, trinh Uy ban nhan dén huyén Nha Be phé duyét,
hodc td chirc lap dé Uy ban nhén dén Huyén trinh cdp c6 thdm quyén thim dinh,
phé duyét cac do6 4n quy hoach xay dung trén dia ban Huyén theo quy dinh ctia
phéap luat.

g) T6 chirc lap, thdm dinh, trinh Uy ban nhén dan Huyén phé€ duyét du an
dau tu xay du’ng, thiét ké, du toan xdy dung cong trinh hoac dé Uy ban nhén dén
Huyén trinh cap co tham quyen thim dinh, phé duyét theo quy dinh cua phap
ludt va theo phan cép ctia Uy ban nhan dan Thanh phd. Thuc hién thim dinh du
4n dau tu xay dung, thiet ké, du toan xay dung cong trinh theo quy dinh cla
phép luét va theo phan cép ctia Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh.

h) Té chue thyc hién lap quy ché quan 1y quy hoach xay dung, kién tric d6
thi thudc thdm quyén cta Uy ban nhan dan Huyén trinh Uy ban nhan dan Thanh
phé HO Chi Minh phé duyét hoic Uy ban nhan din huyén Nha Bé phé duyét
theo phan cp.

i) Huéng dan, kiém tra viéc xay dung céc cong trinh theo quy ché quan ly
quy hoach xay dung, kién triic d6 thi da duoc cdp c6 thim quyén phé duyét; to
chuc cong bo cong khai cac quy ché quan 1y quy hoach xay dung, kién trac do
thi; cung cép théng tin vé quy hoach xay dung , kién tric; quan ly cac mdc gidi,
chi giéi xay dung, cdt xay dung trén dia Huyén theo phan cap.

k) Hudng dan, kiém tra va to chirc thuc hién viée xay dung mdi, cai tao,
stra chira, duy tu, bao tri, quan ly, khai thac, sir dung cac cong trinh ha tang ky
thuét trén dia ban huyén theo quy dinh cua phap luat va phan cong, phén cédp cua
Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh, Uy ban nhan dan Huyén.

1) Tham muu cho Uy ban nhén dan Huyén trong viéc t6 chirc thue hién cac
co ché, chinh sach vé nha & va cong so; quan ly quy nha ¢ va quyén quan ly sir
dung cong s trén dia ban Huyén theo phan cap cua Uy ban nhan dan Thanh pho
Hb Chi Minh; td chire thuc hién cong téc didu tra, thong ké, danh gia dinh ky vé
nha &, céng s va thi truong bat dong san trén dia ban Huyén.

3. Nhiém vu, quyén han cu thé vé linh vuc giao thong van tai
@) Trinh Uy ban nhén dan Huyén du thao chuong trinh, giai phdp huy dong,
phoi hop lién nganh trong thuc hién cong tac bao dam trat tu, an toan giao thong
trén dia ban Huyén;

b) Trinh Uy ban nhan dén Huyén céc du 4n dau tw xdy dung két céu ha tang
giao thong trén dia ban theo quy dinh cua phap luat va phan cong, phéan cép cua
Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh;

¢) Trinh Uy ban nhin dan Huyén du thao quyét dinh phéan loai duong
huyén, duong xa theo quy dinh ctia phap luét.
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d) Trinh Chu tich Uy ban nhan dén Huyén du thao cac van ban vé giao
thong van tai thudc tham quyén ban hanh cia Chu tich Uy ban nh&n dan Huyén
theo phan cong.

d) T6 churc thuc hién va theo doi thi hanh cac van ban quy pham phép luat,
quy hoach, ké hoach, dé an, chu'cmg trinh va cac van ban khac vé giao thong van
tai sau khi duoc cép c6 thdm quyén phé duyét.

e) T6 chitc quan ly, bao tri, bao dam tiéu f:huén, quy chuin k¥ thuat mang
ludi cong trinh giao thong dudng bd, duong sat do thi, dudong thuy ndi dia dia
phuong dang khai thac do Huyén chiu trach nhiém quan ly.

g) Quan ly hoat dong vén tai trén dia ban Huyén theo quy dinh cua phap
luat va huéng dan ciia co quan nha nude cé thdm quyén.

h) Té chirc thuc hién cac bién phap phong ngira, ngén chan va xu ly cac
hanh vi xam pham cong trinh giao thong, lan chiém hanh lang an toan giao
thong; phbi hop v6i cdc co quan c6 lién quan trong viéc giai toa lan chiém hanh
lang an toan giao théng trén dia ban theo huéng dan ctia co quan quan ly chuyén
nganh, S& Giao thong van tai va chi dao ctia Uy ban nhan dan Huyén.

i) Phéi hop véi cac co quan c6 lién quan trién khai hoat dong tim kiém ctru
nan duong by, duong sat, duong thuy ndi dia, hang hai va hang khong xay ra
trén dia ban Huyén.

k) Thuc hién cac nhiém vu khéc vé giao thong van tai do Uy ban nhan dan
Huyén giao hoéc theo quy dinh cta phép luat.

4. Thuc hién mot s6 nhiém vu khac

a) Xay dung ké hoach trinh Uy ban nhan dan Huyén t chitc thuc hién
cong tac phong, chdng lut, bio, thién tai va céc cong trinh phong chéng 14, lut,
bio, thién tai trén dia ban Huyén. Thuc hién nhiém vu thuong truc phong, chong
thién tai cia Ban Chi huy Phong thu dén su - Phong chéng thién tai va Tim kiém
clru nan huyen Nha Bé; tim kiém ctru nan theo quy dinh; dé xuat phu:orng an,
bién phap va tham gia chi dao viéc phong, chéng va khic phuc hiu qua thién tai
vé I, lut, bdo, sat, 1&, han han ... trén dia ban.

b) Phdi hop v6i Cong an Huyén tham muu Uy ban nhén dan Huyén quan
ly nha nudc vé cong tac phong chdy, chita chay trén dia ban Huyén.

¢) Phdi hop véi thanh tra va cic co quan kiém tra, xtr ly d6i v6i cac linh
vuc quan ly nha nude duge giao trén dia ban Huyén.

d) Tuyén truyén, phd bién cac chinh sich phap luét theo linh vuc phu
trach. K&t qua danh gia viéc pho bién, gido duc phap luét 1a mot trong nhing tiéu
chuan xem xét mirc hoan thanh nhiém vu cta can bd, céng chirc co quan.

d) Thuc hién cdc nhiém vu khac vé cac linh vuc quan ly nha nudc dugc

giao theo su phén cong, phan cép hodc ty quyén ctia Uy ban nhan dan Huyén va
theo quy dinh cta phép luét.
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Chuong ITI
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Piéu 3. Co cau to chire

1. Phong Quan ly d6 thi Huyén c6 Truong phong, cac Pho Trudng phong
(s0 lugng Phoé Trudng phong do Uy ban nhédn dan Huyén quyét dinh) va céac
cong chuc chuyén mon nghiép vu.

a) Trudéng phong Quan 1y d6 thi 1a Uy vién Uy ban nhan dan Huyén do Hoéi
déng nhan dan Huyén bau, do Chu tich Uy ban nhdn dan Huyén bd nhiém, chiu
trach nhiém trudce Uy ban nhan dan Huyén, Chu tich Oy ban nhan dan Huyen va
trudc phap luat vé thuc hién chirc nang, nhiém vy, quyén han cua Phong va thuc
hién nhiém vu, quyén han cia Uy vién Uy ban nhan dan Huyén theo Quy ché
lam viéc va phan cong ctia Uy ban nhan dan Huyén.

b) Cac Phé Trudng phong 1a nguoi gitp Trudong phong chi dao mét sé mat
cong tac va chiu trach nhiém trudc Trudng phong va trude phép luat vé nhiém
vu dugc Truong phong phan cong. Khi Trudng phong ving mit, mdt Pho trudng
phong duge Trudng phong ty nhiém diéu hanh cic hoat dong ctia Phong; Cac
Phé Trudng phong thuce hién cac cong viéc do Truong phong phén cong theo
linh vuc va lién d6i chiu trach nhiém trudce cip trén nhitng phan viéc duoc phan
cong phu trach.

c) Trong s6 cac lanh dao Phong (Trudng phong va cac Phé trudng phong)
phai c¢ it nhat 01 nguoi dugc phéan cong chuyén trach quan ly, chi dao thuc hién
cac nhiém vu quan ly nha nudc nganh Xay dung va theo chuyén nganh cu thé.

d) Viéc bd nhiém Truong phong, Pho Truong phong do Chu tich Uy ban
nhén dan Huyén quyet dinh theo tiéu chudn chuyén moén nghi€p vu do Uy ban
nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh; viéc mién nhiém, khen thudng, ky
luat va cac ché d¢ chinh sach khac doi véi Trudng phong, Pho Trudng phong
thuc hién theo quy dinh cuia phap luat.

2. Can b, cong chire chuyén mén, nghiép vu lam cong tac quan ly do thi
trén dia ban Huyén dugc bo tri twong xtmg véi nhiém vu dugce giao.

3. Can ctr vao chirc nang, nhiém vu néu trén, dac fiiém tinh hinh cu tl}é don
vi, trinh d§, nang luc cén b, Phong Quan ly do6 thi t6 chirc thanh cac T6 gom
nhimg coéng chirc dugc phan cong dam nhan céc chirc danh céng viéc trén cac
madt cong tac:

- T Clp gidy phép xay dung. .

- T6 Quan 1y quy hoach, kién triic d6 thi; nha & va cong so.

- T6 Quan Iy ha ting k§ thuat d thi - du 4n.

- T6 Hanh chinh, quan tri.

- D6i Quan ly trat tu d6 thi (c6 Quy ché té chirc va hoat dong riéng).
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Tay theo quy mé hoat dong va tinh chat cong viéc va nhan sy cu thé cua dia
phuong, Uy ban nhan dan Huyén c6 thé phéan cong can by, cdng chirc phu trach
riéng timg linh vyuc hoac kiém nhiém céc linh vuc trén co s¢ tinh gon, hiéu qua
va tiét kiém.

Didu 4. Bién ché

Can ¢t vao khdi lugng cong viéc, dé an vi tri viéc 1am va tinh hinh cén bd,
cdng chirc cu thé dé xac dinh tirng chirc danh va tiéu chuan nghiép vu céng chirc
dé phén bd bién ché cho phu hop, dam bao thuc hién va hoan thanh nhiém vu
dugc giao.

S6 luong bién ché cu thé 1am cong tac quan ly nganh ctua Phong Quan ly d6
thi do Chu tich Uy ban nhan dan Huyén quyet dinh trén co s& chi tiéu bién ché
hanh chinh duoc Uy ban nhan dén Thanh phd giao cho Huyén hang nam.

) . Chuong IV ) )
CHE PQ LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Diéu 5. Ché @6 lam viéc

1. Truong phong c6 trach nhi€ém bao céo voi Uy ban nhan dan Huyén, Chu
tich Uy ban nhan dan Huyén va S& Xay dung, S¢ Giao thong vén tai, S& Quy
hoach — Kién tric va S& Nong nghlep va Phat trién néng thén vé to chtre, hoat
dong clia co quan minh; bao cdo cong tac trude Hoi ddng nhan dan va Uy ban
nhén dan Huyén khi dugc yéu cau; phdi hO’p vGi nguoi ding dau co quan chuyén
mén, céc té chirc chinh tri - x& hoi Huyén giai quyét nhimg van dé lién quan dén
chtrc ndng, nhiém vu, quyen han ctia minh.

2. Truong phong phu trach, didu hanh tat ca cac hoat dong ctia Phong va
phu trdch nhimg cdng tac trong tdm. Cac Pho Truéng phong phu trach nhiing
linh vuc céng tac duge Trudng phong phan cong, truc tiép giai quyét cac cong
viéc phat sinh.

3. Khi giai quyét cdng viéc thudc linh vuc minh phu trach c6 lién quan dén
ni dung chuyén mén cua Pho Truong phong khéc, Phé Trudng phong chu dong
ban bac thong nhét huéng giai quyét, chi trinh Trudéng phong quyet dinh cac van
dé chua nhét tri v&i cac Pho Trudng phong khac hogc nhimng van dé mdi phat
sinh ma chua cé chi truong, ké hoach va bién phép giai quyét.

4. Trong trucmg hop Truong phong truc t1ep yéu cau cac can bd, cong chure
giai quyét cong viéc thudc pham vi tham quyén ctua Pho Trudng phong, yéu cau
do duogc thuc hién nhung ngay sau d6 can b, cdng chirc phai bao céo cho Pho
Trudng phong truc tiép phu trach biét.

Piéu 6. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viée ciia Truéng phong
Quan ly do6 thi

1. Véi vai trd Uy vién Uy ban nhan dan Huyén
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a) Chiu trach nhiém tham muu Uy ban nhén din Huyén thuc hién céc
chuong trinh, ké hoach thuc hién Nghi quyét DPai hoi Pang b huyén Nha Be
thudc linh vuc phu trach hoac dugce phan cong.

b) Chiu trach nhiém ca nhén trude Uy ban nhéan dan Huyén va Chu tich Uy
ban nhan dan Huyén vé két qua cong viéc dugce phan cong phu trach; dong thoi
cling céc thanh vién ctia Uy ban nhan dan Huyén chiu trach nhiém tap thé vé
hoat déng ctia Uy ban nhan dan Huyén trudc Hoi dong nhan dan Huyén.

¢) Giai quyét hoic tham muu trinh Uy ban nhan dan Huyén, Chu tich Uy
ban nhan dan Huyén quyét dinh theo thAm quyén cac dé nghi cla céc co quan
chuyén mon, don vi thudc Uy ban nhan dan Huyén, Uy ban nhan dan x4, thi trin
vé van dé thuc pham vi quén ly nganh, linh vuc cong tac minh phu trach.

d) Tham gia y kién vé ndi dung lién quan dén chic nang cua nganh, linh
vuc minh phu trach; tham gia giai quyét cong viéc, quyét dinh nhimg van dé
thuc tham quyén ctia Uy ban nhan dan Huyen Thuc hién cac nhiém vu dugc
Chu tich Uy ban nhan dan Huyén Gy quyén va bo céo két qua cong viéc voi
Chu tich Uy ban nhan dan Huyén.

d) Chiu trach nhiém vé tién d va chat luong cac @ an, co ché, chinh sach,
du 4n, van ban quy pham phap luét do co quan minh chi tri chuan bi.

e) Co trach nhi€ém tham du day du cac phién hop thuong ky, chuyén dé
hoic hop dé giai quyét cong viéc phat sinh dot xuat cua Uy ban nhén dén
Huyén; thao luén va biéu quyét nhimg vén d& duoc dua ra phién hop hoic
Phiéu 1y y kién.

g) Thuc hién ké hoach di cong tic co sd, ké hoach tiép déan, dbi thoai véi
Nhan dan vé& cac van dé thudc pham vi phu trach ctia minh, thu6c pham vi cua
Uy ban nhén déan Huyén néu duoc phan cong, Gy quyen chu dong, kip thoi phat
hién céc van dé phat sinh thudc linh vuc phu trach dé giai quyét; thudong xuyén
kiém tra, huéng dan viée thi hanh chinh sach, phép luat, viéc thyc hién chuong
trinh, ké hoach va cac quyét dinh ciia Uy ban nhan dan Huyén, Chu tich Uy ban
nhén dan Huyén vé nganh, linh vuc do minh phu trach; nim chéc tinh hinh thuc
té dé nang cao chit lu‘cmg va hiéu qua cdng tac.

h) Chu dong ph01 hop chat ché véi cac co quan ciia Huyén uy, Hoi ddng
nhan din Huyén, Uy ban Mat tran T6 quéc Viét Nam Huyén va cac td chuc
chinh tri - x& héi Huyén; thuc hién day di nhiém vy theo cac quy ché va quy
dinh c6 lién quan; ngh1en clru, giai quyét va chii dong béo cdo, dbi thoai, tra 16
cac kién nghi, chét van cua dai biéu Hoi dong nhan dan Huyén, kién nghl cua cu
tri, kién nghi cua Uy ban Mat trén T6 quéc Viét Nam Huyén va cac td chirc
chinh trj - xa hoi Huyén vé nhimng vén dé thudc linh vire minh phu trach.

i) Khong duge néi va lam trai véi cic quyét dinh cua Uy ban nhan dan
Huyén, Chu tich Uy ban nhin dan Huyén. Truong hcrp coy kién khéc véi cac
quyét dinh d6 thi van phai chap hanh va dugc trinh bay y y klen v6i tap thé Uy ban
nhan dan Huyén, Chu tich Uy ban nhan dan Huyén vé van dé d6. Moi su vi
pham tuy theo tinh chét, mire do s& dugc kiém dlem lam rd trach nhiém trudc tap
thé Uy ban nhén dan Huyén va truée Chu tich Uy ban nhén dan Huyén.
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k) C6 hop thu dién tu cong vu dé nhan, giri thong tin, tai lidu, don thu, gidy
moi hop, trao d6i y kién vé cac cong viéc ¢o lién quan; dugc trang bi cac phuong
tién dé phuc vu viéc xir Iy cong viéc, trao d6i thong tin qua mang may tinh; duoc
Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan Huyén cung cap day do, kip
thoi thong tin ve hoat dong cua Uy ban nhan dan Huyén, Chu tich Uy ban nhan
dan Huyén, Pho Chu tich Uy ban nhan dan Huyén.

1) Chap hanh nghiém, dam bao viéc bao méat nha nudc theo quy dinh phap
luat vé bao vé bi mat nha nuédec.

2. Véi vai tro ngudi ding dau co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan
huyén Nha Be

a) Truong phong Quan ly d6 thi chiu trach nhiém ca nhan truc tiép va toan
dién trude Uy ban nhan dan Huyén, Chu tich Uy ban nhan dén Huyén, Phé Chu
tich Uy ban nhan dan Huyén phu trach va trudc phap lut vé thuc hién toan bd
cong viée thude chure nang, nhiém vu, tham quyén quan ly nha nudc dugc giao
(ké ca khi da phan cong hoac uy nhiém cho cip phé) va chiu suw huéng dan, kiém
tra vé cdng tac chuyen mon cta S& Xay dung, S¢ Giao théng van tai, So Quy
hoach — Kién trtic va S& Nong nghiép va Phat trién nong thon.

Chu dong trién khai thyc hién cong viéc thude chirc nang, nhiém vu, quyén
han; thuong xuyén kiém tra, bao cdo Chu tich Uy ban nhén dan Huyén, Phé Chu
tich Uy ban nhan d4n Huyén phu trach vé két qua thuc hién nhiém vu.

b) Trudng phong Quan ly do6 thi giai quyét cac cong viéc sau day:

- Nhung cong viée thude thim quyen theo quy dinh cua S¢ Xay dung, S¢
Giao thong vén tai, S& Quy hoach — Kién tric va S& Néng nghiép va Phat trién
nong thon , theo Uy quyén cla Uy ban nhan dan Huyén, Chu tich Uy ban nhan
dan Huyén, theo Quy ché td chirc va hoat dong ciia Phong Quan ly do thi va céc
vin ban phap luét cé lién quan;

- Giai quyét hodc xem xét dé xuét cach giai quyét nhiing klen nghi cla cur
tri, de nghi cua céac td chirc, ca nhan thudc chic nang, thAm quyén; trinh Cht
tich Uy ban nhan dan Huyén, Pho Chu tich Uy ban nhan ddn Huyén phu trach
nhiing viéc vuot tham quyén hodc nhimg viéc da phéi hop vdi cac co quan, don
vi lién quan giai quyét nhung con y kién chua thong nhat;

- Tham gia dé xuét y kién vé nhimg cong viéc chung cla Uy ban nhan dan
Huyén va thuc hién mdt so cong viéc cu thé theo phan cong ctia Cht tich Uy ban
nhan dan Huyén, Pho Chu tich Uy ban nhan dan Huyén phu trach va phan cap
clia S¢ Xay dung, S& Giao thong van tai, S& Quy hoach — Kién triac va S& Nong
nghiép va Phat trién nong thon;

- Tham gia vy kién véi nguoi ding dau co quan chuyén mén, don vi khéc
thudc Uy ban nhan dan Huyén, Chu tich Uy ban nhan dan xa, thi trin dé xtr ly
nhimg vén dé thudc thdm quyén clia co quan d6, nhung cé lién quan dén chuc
nang, nhiém vu cua Phong, tdng cuong su phéi hop va quan ly théng nhét; chi
dong, kip thoi tham gia y kién theo trach nhiém cua nganh ddi véi cac co ché,
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chinh séach, du 4n, dé an, chuong trinh, cac yéu cau dot xuat ma Uy ban nhén dén
Huyén giao. Truong phong duge phén coéng chu tri nhiém vu ¢6 tinh chit lién
nganh phai chiu trach nhiém xuyén sudt, dén cing vé chat lwong va tién d6 tham
muu nhiém vu do;

- Xay dung va trinh Uy ban nhin dan Huyén xem Xet, quyet dinh vé Quy
ché t6 chirc va hoat dong; chirc nang, nhiém vu, co céu té chirc bd may cia
Phong Quan ly do thi;

- Thuc hién cdng tac cai cach hanh chinh vé linh vuc quan 1y d6 thi trén dia
ban Huyén, trong ndi bd co quan, don vi va tham gia cong tac cai cach hanh
chinh ctia Huyén;

- Thuc hién mét sb cong viée cu thé theo su phan cong, 0y quyén cta Uy
ban nhan dan Huyén va Chu tich Uy ban nhén dan Huyén.

_¢) Truong phong Quan ly d6 thi c6 trach nhiém chap hanh nghiém cac
quyét dinh, chi dao ctia cép trén; truong hop cham hodc khong thuc hién duoc,
phai kip thoi bao cao rd nguyén nhan. Khi ¢6 can cur la quyet dinh d6 trai phap
luat, thi phai bdo cdo ngay bang vin ban véi ngudi ra quyét dinh.

_d) Truong phong Quan ly d6 thi dé cao trach nhiém cé nhén, sir dung dung
quyen han dugc giao, khong chuyen cdng viéc thude chirc nang, nhiém vu, thim
quyén ctia minh lén Chi tich Uy ban nhan dan Huyén, Phé Chu tich Uy ban
nhan dan Huyén phu trach hodc cho cdc co quan khéac va khéng giai quyét céc
cong viée thudc tham quyén ctia cép dudi, ctia co quan khac.

d) Khi tham mur, deé xuat Uy ban nhan dan Huyén, Chu tich Uy ban nhén
dan Huyén giai quyét cong viéc, pheu néu rd co s¢ phap ly, thim quyén, quan
diém, kién nghj rd phuong an giai quyét coéng viéc va chiu trach nhiém vé noi
dung tham muru, dé xuét.

Khi can thiét, Trudng phong Quan ly d6 thi chu déng, truc tiép lam viée véi
Chu tich hoic Phé Chi tich Uy ban nhan dan Huyén dugc phén cong phu trach
linh vire dé xin v kién chi dao hodc dé xuét vé nhitng vin d thudc thim quyén
quan ly nha nuée cua Phong.

To chirc kiém tra, huéng dan nghiép vu dbi véi cén bo, cong chuc chuyén
mdn vé quan ly d6 thi thudc Uy ban nhan dan cac x4, thi trin va cac tb chtre, ca
nhén c6 lién quan theo quy dinh phap lut..

e) Chiu trach nhiém Ve cong tac bao vé bi mat nha nudc theo quy dinh
phéap luat vé& bao vé bi mat nha nuéc tai co quan, don vi minh.

g) Pé bao dam tinh nghiém tac va sy nhat quén, trude khi thue hién yéu
cau cua cac co quan, to chitc bén ngoai Uy ban nhan dan Huyén vé bao cao,
cung cép thong tin va tién hanh céc cdng viéc c6 lién quan dén tham quyén cua
Uy ban nhén dan Huyén, Chu tich Uy ban nhén dan Huyén, céc co quan chuyen
moén, don vi thude Uy ban nhan dan Huyén (ké ca trong truong hop phén cong
hozc iy quyén cho cap pho) phai bao céo va duge su ddng v ctia Uy ban nhan
dan Huyén, Cht tich Uy ban nhan dan Huyén.
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Piéu 7. Ché @ sinh hoat hoi hop

1. Hang tudn, lanh dao Phong hop giao ban mot lan dé danh gia viéc thuc
hién nhiém vu va pho bién ké hoach cong tac cho tuan sau.

2. Sau khi giao ban lanh dao Phong, cac b phén hop v6i Phé Truong
phong truc tlep phu trach dé danh gia cong viéc, ban phuong hudng trién khai
cong tac va thong nhét lich cong tac.

3. Mdi thang hop toan thé co quan mot lan (Poi Quan ly trat tu db thi
Huyén hop riéng).

4, M&bi thanh vién trong timg bd phan cé lich coéng tac do lanh dao Phong
truc tiep phé duyét.

5. Lich lam vi€c vai cac t6 chirc va ca nhan c6 lién quan phai thé hién trong
lich cong tac hang tuln, thang cua don vi; ndi dung lam viéc dugc Phong chuén
bi chu do dé kip thoi giai quyét c6 hidu qua céc yéu cau phét sinh lién quan dén
hoat dong chuyén mon cua Phong.

Diéu 8. Moi quan hé cong tac

1. Déi véi Sé Xay dung, S& Giao thong van tai, S& Quy hoach — Kién tric
va S& Nong nghiép va Phat trién ndng thén va cac co quan ¢6 lién quan

Phong Quan ly do6 thi chiu su hudng dan va kiém tra vé chuyén mon,
nghiép vu cua cac S¢ lién quan; bao cao két qua hoat dong cong tac chuyén moén
dinh ky va dot xuét theo yéu cau ctia Gidm dbc cac S& lién quan.

2. béi v6i Hoi dong nhan dan Huyén

Truéng Phong Quan ly do thi c6 trach nhiém bdo céo cong tac, giai trinh
trude Hoi ddng nhan dan huyén Nha Bé khi duge yéu cau.

Phéi hop chét ché véi cac co quan cua Hoi dong nhan dan Huyén, chi dong
béo cdo, dbi thoai, tra 1di cac k1en nghi, chét van cta dai biéu Hoi dong nhan dan
Huyén, kién nghi cla cir tri vé nhiing van dé thudc linh vuc minh phu trach.

3. Di véi Uy ban nhan dan Huyén

Phong Quén ly d6 thi chiu su lanh dao, chi dao truc tiép va toan dién cua
Uy ban nhén dan Huyén vé toan bd cong tac ctia Phong. Trudng phong truc tiép
nhén chi dao va ndi dung cong tac tir Chu tich hodc Pho Chu tich phu trach linh
vuc va phai thuong xuyén bao cdo vai Uy ban nhan dan Huyén vé nhilng mit
cdng tac da dugc phan cong;

Theo dinh ky phai bao cao v6i Uy ban nhan dan Huyén vé ndi dung cong
tac cia Phong va dé xudt cac bién phap giai quyét cong tac chuyén mén trong
quan ly nha nude thude linh vuc lién quan.

4, Pbi véi cac co quan chuyén mon khéc thude Uy ban nhan dan Huyén

Thuc hién mbi quan hé hop tac va phbi hop trén co s binh dang, theo chirc
nang nhiém vu, dudi su didu hanh chung cta Uy ban nhan dan huyén Nha Bé
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nhim dam bao hoan thanh ké hoach, nhiém vu chinh tri cta Huyén. Truong hop
cht tri phbi hop cong viée, néu chua nhét tri v6i ¥ kién ctia Thu trudng cac co
quan chuyén mén khac, Truéng Phong Quan ly do thi chu dong tép hop cac y
kién va trinh Chu tich Uy ban nhan dan Huyén xem xét, quyet dinh.

5. Doi véi Uy ban nhan dan x4, thi trdn

a) Phéi hop hd tro va tao diéu kién dé ﬁy ban nhan dan x4, thi tran thue
hién cac néi dung quan ly nha nudc lién quan dén chic nang, nhiém vu cua
Phong;

b) Huéng dan can bo x4, thi tran vé chuyén mon, nghiép vu ctia nganh, linh
vuc cong tac do Phong quan ly.

6. Dbi véi ij ban Mat tran T6 quoc Viét Nam, cac don vi sy nghiép, céc
ban, nganh, doan thé, cac t6 chirc xa hdi ciia Huyén

a) Phoi hop véi Uy ban Mt tran T6 quoc Viét Nam Huyén huéng dan Uy
ban Mat tran T6 qudc Viét Nam cac xa, thi tran thuc hién céng tac gidm sat dau
tu ctia cong dong theo Nghi dinh s6 29/2021/ND-CP ngay 16 thang 3 nam 2021
ctia Chinh phti quy dinh vé trinh tw, tht tuc thim dinh du 4n quan trong quéc gia
va giam sat, déanh gid dau tu.

b) Khi Uy ban Mit tran T6 quoc Viét Nam Huyén, x4, thi tran, cac don vi
su nghiép, cac ban, nganh, doan thé, cac t6 chirc xa hoi cia Huyén c6 yéu cau,
kién nghi cc van de thudc chirc nang cua Phong, Truong phong c6 trach nhiém
trinh bay, giai quyet hodc trinh Uy ban nhan d4n Huyén giai quyét cac yéu cau
d6 theo tham quyén.

ChwongV
PIEU KHOAN THI HANH

Pieu 9. Can cir Quy ché nay, Trudng Phong Quan ly d6 thi Huyén c6 trach
nhiém cu thé hoa chirc ning, nhiém vu cua Phong, quyén han, trach nhiém, chirc
danh, tiéu chuén céng chitc va ngudi lao dong cua Phong phu hop véi déc diém
cua dia phuong, nhung khong trdi véi ngi dung Quy ché nay, trinh Uy ban nhan
dan Huyén quyét dinh dé thi hanh.

Piéu 10. Trudng Phong Quan ly d6 thi va Thu truéng céc co quan, don vi
thugc Huyén, Chu tich Uy ban nhan dan cac X, thi trdn chiu trach nhiém thuc
hién Quy . ché nay. Trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh céc van dé vuot qua
tham quyén, dé nghi Thu truong cac co quan, don vi thuge Huyén, Chu tich Uy
ban nhan dén cac x4, thi tran chu dng c6 van ban béo co, d& xuét bién phap cu
thé, giri dén Phong Quan 1y dé thi tong hop, tham muu Uy ban nhéan dan Huyén
chi dao thuc hién hoic xem xét diéu chinh, stra dbi, bd sung Quy ché phu hop
vO1 cac quy dinh cua phép luét c6 lién quan va phu hop véi tinh hinh thuc tién

cua HuyénW
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