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UY BAN NHAN DAN QUAN 5 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 04 /2024/QD-UBND Qudn 5, ngay 40 thdng & ndm 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han va t chirc
cia Van phong Uy ban nhan dan thugc Uy ban nhan dian Quén 5

UY BAN NHAN DAN QUAN 5

Can cit Ludt T6 chike chinh quyen dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015
va Ludt Sua doi, bo sung mét sé diéu cia Ludt To chikc Chinh phii va Ludt T6 chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 théng 11 ndm 2019;

Can cir Luat Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6
nam 2015 va Ludt Sira déi, b6 sung mét sé diéu cia Ludt Ban hanh vin bdn
quy pham phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020,

Cdn cik Ludt Tiép céng déan ngay 25 théng 11 nam 2013;

Can cir Ludt Bao chi ngay 05 thang 4 nam 2016,

Can cir Nghi quyét sé 131/2020/QH14 ngay 16 thang 11 ndm 2020 cua
Quoc hdi vé t6 chirc chinh quyén dé thi tai Thanh phé Ho Chi Minh;

Can cu Nghi d_zfzh 56 37/2014/NP-CP ngay 05 thdng 5 nam 2014 cua
Chinh phu quy dinh t6 chirc cac co quan chuyen mon thugc Uy ban nhdn ddn
huyén, qudn, thi xad, thanh pho thugc tinh va Nghi dinh 56 1 08/2020/ND-CP

ngay 14 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu sua doi, bé sung mét s6 diéu ciia
Nghi dinh so 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu;

Can cw Nghi dinh so 64/2014/ND-CP ngay 26 thang 6 nam 2014 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Ludgt Tiép Cong ddn;

Cdan cir Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14 thdng 5 ndam 2016 ciia
Chinh phit quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh
van ban quy pham phap luat; Nghi dinh 56 1 54/2020/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2020 cua Chinh phi sira doi, bé sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh 50
34/2016/ND-CP ngay 14 thdng 5 nam 2016 cia Chinh phii quy dinh chi tiét
mét s diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt;

Can cu Nghi dinh so 09/2017/ND-CP ngay 09 thang 02 nam 2017 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét viéc phdt ngén va cung cdp théng tin cho bdo chi
cua cac co quan hanh chinh nha nuoc;

Can cir Nghi dinh s6 92/201 7/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua
Chinh phii vé sira doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cut Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cua, mot cuwa lién thong trong giai quyét thu
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tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua
Chinh phii vé sira déi, bé sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mét cira
lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cw Nghi dinh sd 33/2021/ND-CP ngay 29 thang 3 nam 2021 cua
Chinh phit quy dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Nghi quyét s6 13 1/2020/QH14

ngay 16 thang 11 nam 2020 cua Quéc hji vé t6 chirc chinh quyén do thi tai
Thanh phé H6 Chi Minh;

Cdn cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia
Van phong Chinh phii hudng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thye hién co ché
mét cira, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw 56 03/2021/TT-BNG ngay 28 thang 10 nam 2021 cua Bo
Ngoai giao huéng dan chikc ‘ndng, nhiém vu, quyén han vé cong tac doi ngodi cua
co quan chuyén mén thuée Uy ban nhén dén cdp tinh, Uy ban nhdn dén cap huyén;

Can cir Théng tw s6 01/2021/TT-UBDT ngay 01 thang 11 nam 2021 cua
Uy ban ddn t6c hudng dan chirc ' nding, nhiém vu, quyen han cua co quan chuyén
mén vé cong tdc dan téc thugc Uy ban nhdn dan cdp tinh, cap huyén;

Can cir Quyét dinh s6 03/2024/0D-UBND ngay 11 thdng 01 nim 2024
ciia Uy ban nhén ddn Thanh phé Hé Chi Minh ban hanh quy dinh vé huéng dan
chire ndng, nhiém vu, quyén han va t6 chirc (quy ché mau) cia Véin phong Uy
ban nhdn dan thuée Uy ban nhéan dan qudn,

Theo d@é nghi cia Chdnh Vin phong Uy ban nhdn dan tai To trinh s6
310/TTr-VP ngay 05 thdng 4 nam 2024, Truong Phong Néi vu tai To trinh s6
1125/TTr-NV ngay 24 théng 5 nim 2024 va ¥ kién tham dinh cua Phong Tu
phdp Qudn 5 tai Bdo cdo tham dinh s6 411/BC-TP ngay 20 thang 3 nim 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh

Ban hanh keém theo Quyét dinh nay la Quy dinh vé chirc ‘néng, nhi¢m vy,
quyén han va té chic ctia Vin phong Uy ban nhan dan thugc Uy ban nhan dén
Quan 5.

Piéu 2. Hiéu lye thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tirngdy _47¥ thang ¢ nam 2024,
Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 02/2018/QD-UBND ngay 08 thang 3

nam 2018 cua Uy ban nhan dan Quéan 5 ban hanh Quy ché vé td chuc va hoat
dong cta Vin phong Hoi dong nhéan dén va Uy ban nhan dan Quén 5.




Piéu 3. Trach nhiém thi hanh

Chanh Van phong Uy ban nhan dan quan, Truong Phong Noi vu Quén 5,
Thu truong cac co quan, don vi ¢ lien quan va Chu tich Uy ban nhén déan
phuong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy.ﬁy//

Noi nhan:

- Nhu biéu 3;

- VP.UBND/TP;

- S0: No1 vy, Tu phap/TP;

- Trung tam Céng bao/TP;

- TT.UBND/Q5;

-UBMTTQVN va céc doan thé/Q5;

- VP.UBND/QS (dé dang tin trén cong TTDT);
- Ban Tiép Cong dan/Q5 (dé niém yét);

- Luu: VT, PNV, MT. il




N\DAN QUAN 5 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuce

QUY PINH
Vé chirc ning, nhiém vy, quyen han va to chirc

cua Van phong Uy ban nhan dan thugc Uy ban nhan dian Quén 5
(Kem theo Quyét dinh sé 04 /2024/QD-UBND ngay f0 thang 6 nam 2024
ctia Uy ban nhén dan Qudn 5)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong 4p dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh vé chirc nang, nhiém vy, quyén han va to chuc cua Van phong
Uy ban nhén dan thuéc Uy ban nhan déan Quan 5 (goi tat 1a Van phong Uy ban
nhan dan Quan 5).

2. Bbi tuong ap dung
Quy dinh nay ap dung doi voi cong chirc dang cong tac tai Van phong Uy

ban nhan dan quan cac ca nhén, to chirc ¢ lién ‘quan dén Quy dinh chie nang,
nhiém vu, quyén han va t6 chirc cuia Van phong Uy ban nhén dén quan.

Piéu 2. Vi tri va chirc nang

l. Van phong Uy ban nhan dan quan la co quan chuyén mon thugc Uy
ban nhan dan quan, thuc hi¢n chic ning tham muu tong hop cho Uy ban nhan
dan quan vé: hoat dong cua Uy ban nhén dan quén; tham muu cho Chu tich Uy
ban nhan dan quan vé cong tac chi dao, dleu hanh cua Chu tich Uy ban nhan dan
quén; kiém soat thu tuc hanh chinh; cung cap thong tin phuc vu quan 1y va hoat
dong ctia Uy ban nhan dén quan va cac co quan nha nudc ¢ dia phuong; bao
dam co so vat chat, k¥ thuat cho hoat dong cua Uy ban nhan dén quén; to chuc
trién khai thuc hién co ché mét cira, mot cura lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh thuoc pham vi, chirc ndng quan ly cua Uy ban nhan dan quan; hudng
dan, tlep nhan ho so cua ca nhan, té chuc trén tat ca cac linh vuc thugc tham
quyen giai quyét cua Uy ban nhan dén quan, chuyen h6 so dén cac co quan
chuyén mon thudc Uy ban nhan dan quén giai quyét va nhan két qua dé tra cho
ca nhan, to chirc; tham muu gitp Uy ban nhan dan quan quan ly nha nudc vé
dan toc va thuc hién cdc nhiém vu, quyén han theo phan cap, uy quyén cua Uy
ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quén.

2. Vin phong Uy ban nhan dan quan c6 tu cach phap nhan, co con d:flu va
tal khoan riéng theo quy dinh cua phap luat; chiu su chi dao, quan ly vé to churc,
vi tri viéc lam, bién ché va cong tac cua Uy ban nhan dan quén, dong thoi chiu
su chi dao, hudng dan, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu va cac quy dinh khac
ctia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé Ho Chi Minh.

Dic¢u 3. Nhiém vu va quyén han

I. Trinh Uy ban nhan dan quan ban hanh

a) Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan quan;




2

b) Quyet dinh lién quan dén nganh, linh vuc thudc pham vi quan ly cua
Van phong Uy ban nhan dan quén;

¢) Quyét dinh quy dinh chirc nang, nhi¢m vu, quyén han va co ciu td chuc
cua Van phong Uy ban nhan dan quén;

d) Chuong trinh, ké hoach lién quan dén linh vuc chuyén mon, nghiép vu
cua Van phong Uy ban nhan dan quan;

d) Quyét dinh phan cap, iy quyén nhiém vu quan ly nha nudc vé nganh,
Iinh vuc thugc tham quyén cho co quan chuyén moén thugc Uy ban nhan dén
quan theo quy dinh cua phap luat;

e) Vin ban khéc theo phan cong ciia Uy ban nhan dan quan.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan din quén ban hanh van ban thudc tham

quyen cua Chu tich Uy ban nhan dan quan theo phan céng

3. Tham muu, xay dung, quan ly, theo doi va t6 chtrc thuc hién chuong
trinh, ké hoach cong tac ciia Uy ban nhan dén quan

a) Tong hop dé nghi cua cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan
quan, Uy ban nhan dan phuong, co quan, to chac lién quan vé viéc xay dung
chuong trinh, ké hoach cong tac cua quén;

b) Kién nghi voi Chu tich Uy ban nhan dén quan dua vao chuong trinh, ké
hoach cong tac nhimg véan dé can tap trung chi dao, diéu hanh hoac giao co quan
lién quan nghién ciru, xay dung dé an, du an, dyu thao van ban;

¢) Xay dung, trinh Uy ban nhan dan quéan, Chu tich Uy ban nhan dan quan
ban hanh hoac phé duyét chuong trinh, ké hoach cong tac;

d) Theo ddi, don déc cac co quan chuyén mon, don vi su nghi¢p cong lap
truc thuoc Uy ban nhan dan quén, cac co quan, t6 chtrc lién quan thuc hién
chuong trinh, ké hoach cong tac, bao dam dung tién do, chat luong;

d) Dinh ky hodc dot xuat, bao cao két qua thuc hién; kién nghi giai phap;
kip thoi bao cdo, diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap ung yéu cau
quan 1y, chi dao, diéu hanh cta Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan
ddn quan.

4. T6 chuc thuc hién cac vén ban luat, quy hoach, ké hoach sau khi dugc
phé duyét; thong tin tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat, theo doi thi hanh
phap luat vé cac linh vuc thudc pham vi quan ly duogc giao.

5. Phuc vu hoat dong chung cua Uy ban nhan dan quan

a) Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan chuan bi chuong trinh, noi
dung, phuc vu cac phién hop ctia Uy ban nhan dan quén;

b) Phéi hop véi cac don vi lién quan thuc hién cong tac tong hop, bao cdo;

¢) Theo ddi, don doc, danh gia két qua thuc hién Quy ché lam viéc cua Uy
ban nhan dan quan;

d) Tham muu, giup Uy ban nhan dan quan to chirc cong tac tiép cong dan,
tiép nhan va xtr Iy don khiéu nai, té cao, don kién nghi, phan anh theo quy dinh
cua phap luat hién hanh cho dén khi ¢6 cac quy dinh méi cta phap luat vé van
dé nay.

i rf;
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6. Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan quén va cac Pho Chu tich
Uy ban nhan dan quan thuc hién nhiém vy, quyén han theo thdm quyén

a) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan quan va cac Phé Chu tich
Uy ban nhan dan quan cong tac to chirc cac phién hop, cudc hop, hoi nghi (goi
chung la cudc hop) ciia Uy ban nhan dén quan, Chu tich Uy ban nhéan déan quén
va cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan quan tri¢u tap, chu tri: trinh Chu tich Uy
ban nhan dan quan va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan quéan cho v kién vé to
chtc cude hop; chu tri, phéi hop véi cac co quan lién quan chuan bi chuong
trinh, n61 dung; don ddc cac co quan gui tai lidu; ghi bién ban; ban hanh thong
bao y kién két luan, chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan quén va cac Pho Chu
tich Uy ban nhan dan quén; té chirc hop bao, thong céo bao chi vé ndi dung cac
cudc hop, tham muu van ban tra 1i béo chi theo chi dao ctia Chi tich Uy ban
nhan dan quéan va cac Phé Chi tich Uy ban nhan dan quén;

b) Phoi hop vai cac co quan lién quan giup Chu tich Uy ban nhan dan
quan va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan xiy dung ké hoach, noi dung
tiép xuc, giai quyét, tra 101 kién nghi cua cur tri;

¢) Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dan quén va cac Pho Chu tich
Uy ban nhén dan quén: phan cong cong tac cua Chu tich Uy ban nhan dan quan
va cac Pho Chu tich Uy ban nhéan dan quan; theo doi, don déc, kiém tra cong tac
phdi hop gitta cac co quan chuyén mon, don vi su nghi¢p cong lap truc thude Uy
ban nhan dan quan theo quy dinh cua phap luét; tong hop, bao cdo Chu tich Uy
ban nhan dan quén va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan quén xt 1y nhiing
vuéng mac, phat sinh dé kip thoi diéu chinh cho phu hop;

d) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhén dan quan va cac Phé Chu tich
Uy ban nhan dén quan trong viéc cai tién 1& 16i, phuong thirc lam viée, chuyén
doi s6, tng dung cong nghé thong tin trong cong tac chi dao, diéu hanh: duy tri
ky cuong, ky luat hanh chinh nha nudc ¢ dia phuong;

d) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dén quan va cac Pho Chu tich
Uy ban nhan dan quan ph01 hop xay dung Quy ché phdi hop cong tac cua Uy
ban nhan dan quan véi céc co quan, t6 chtrc lién quan ¢ dia phuong;

¢) Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhan dan quan va cac Pho Chu tich
Uy ban nhan dan quan thuc hién ché do thong tin, bao cao dinh ky, dot xuat theo
quy dinh cta phap luat va yéu cau cua co quan c6 tham quyeén;

g) Phoi hop véi cac co quan lién quan giup Chu tich Uy ban nhan dan
quan va cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan quan tiép cong dan theo quy dinh
ctia phap luat va Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan quan;

h) Chuan bi chuong trinh, néi dung cac chuyen cong tac, tiép khach cua
Chu tich Uy ban nhan dan quan va cac Phd Chu tich Uy ban nhan dan quan theo
quy dinh;

i) Tiép nhan, tham muu, phéi hop xu ly cac van dé bao chi néu theo quy
dinh va chi dao ctia Chu tich Uy ban nhén dan quan va cac Phé Chu tich Uy ban
nhan dan quan;
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7. Tiép nhan, xu ly, phat hanh, quan ly van ban trinh Uy ban nhan dén
quan, Chu tich Uy ban nhan dan quén; theo ddi, dén ddc, kiém tra tinh hinh, két
qua thuc hién

a) Ddi véi dé an, du an, du thao van ban do céc co quan trinh

Céc dé nghi xay dung van ban quy pham phap luét, du thao van ban quy
pham phap luat: Thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé xay dung va ban hanh
van ban quy pham phép luat;

Céc dé an, du an, du thao vén ban khong phai 1a van ban quy pham phap
luat: Ra soat ho so; thdm tra vé thu tuc, hinh thic, thé thuc, noi dung, tinh thong

nhat va hop phap cua du thao vin ban; xay dung phiéu trinh, dé xuat phuong 4n
xu ly;

Trong qua trinh xu ly, néu con y kién khac nhau, chu tri hop véi co quan,
to chirc lién quan dé trao doi, thong nhat trude khi trinh;

b) Ddi véi du thao bdo cio do Van phong Uy ban nhan dan quan phu
trach: Phéi hop véi cac co quan lién quan bién tap, hoan chinh theo chi dao cua
Chu tich Uy ban nhan déan quan;

¢) Poi voi cac van ban khac: Kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dan
quan, Pho Chu tich Uy ban nhén dan quan phu trach giao co quan lién quan trién
khai thuc hién hodc t6 chiic cac diéu kién can thiét dé Uy ban nhan dan quan,
Chu tich Uy ban nhan dén quan xu 1y theo quy dinh cua phap luat;

d) Quan ly, su dung con déu, thiét bi luvu khda bi mat cua co quan theo
quy dinh cua phap luat;

d) Phat hanh vin ban ctiia Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan
dan quan, Phé Chu tich Uy ban nhan dan quéan (ddi véi cac van ban duoc phan
cong ky ban hanh);

e) Luu trir van ban, hd so, tai liéu cua Uy ban nhén din quén, Chu tich Uy
ban nhan dan quén, Phé Chu tich Uy ban nhan dan quan (ddi véi cac van ban
duoc phan cong);

g) Theo ddi, don doc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién van ban cua
Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quan, Pho Chu tich Uy ban
nhan dan quén; dinh ky ra soat, bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan quan, Pho

Chu tich Uy ban nhan dén quan dé bao dam su ddng bo, théng nhat trong chi
dao, diéu hanh;

h) Ra soat, tong hop nhitng vuéng mic, phat sinh vé tham quyén, ho so,
trinh tu, tha tuc va nghiép vu hanh chinh van phong trong qua trinh chi dao, diéu
hanh cua Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quan; kip thoi béo

cao Uy ban nhén dén quan sua doi, bo sung; hang nam, bao cdo Van phong Uy
ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh.

8. Thuc hién ché do thong tin
a) To chuc, quan 1y, cap nhat thong tin phuc vu su chi dao, diéu hanh cua
Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quan; phdi hop cung cap

\ R )
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thong tin phuc vu cdng tac chi dao, @iéq hanh cua Uy ban nhan dan Thanh phé,
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho Ho Chi Minh;

b) To chirc, quan 1y va cong b céc thong tin chinh thirc vé hoat dong cua
Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quan va cung cap thong tin
theo quy dinh;

¢) Xay dung, t6 chirc quan 1y, van hanh Cong Thong tin dién tu quan; két
noi voi hé thong Cong Théng tin dién tir Thanh phd H6 Chi Minh;

d) Tham muu t6 chirc xdy dung, van hanh Hé thong thong tin bao cdo cua
dia phuong va phoi hop thyc hién tich hop, két ndi, chia sé dit liéu véi Hé théng
thong tin bao cao Thanh pho; két ndi hé thong thong tin hanh chinh dién tu phuc
vu cong tac lanh dao, chi dao, didu hanh cua Uy ban nhan dan quéan, Chu tich Uy
ban nhéan dan quan;

d) Cung cép thong tin do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dan
quan tao ra va thong tin do minh tao ra cho céng dan theo quy dinh cua Luat
Tiép can thong tin.

9. Tham muu, gitip Uy ban nhan dan quan vé kiém soat thu tuc hanh
chinh va té chirc thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét
thu tuc hanh chinh:

a) Huong dan, theo ddi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién cong tac kiém
soat thu tuc hanh chinh, cai cach thu tuc hanh chinh, thuc hién thu tuc hanh
chinh trén moi truong dién tir cua cac co quan, to chirc thuéc pham vi quan 1y
cua Uy ban nhan dan quan; téng hop tinh hinh, két qua thuc hién, bao cédo theo
quy dinh, don gian hoa ché d6 béo cao;

b) T6 chure trién khai thuc hién nhiém vu ca1 cach thu tuc hanh chinh va
co ché mét clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh tai Uy
ban nhan dan quan; cong tac truyén thong vé cai cach thi tuc hanh chinh;

¢) Kiém soat viéc cong khai thu tuc hanh chinh thugc thim quyén gia
quyét cua Uy ban nhan dan quan kiém soat viéc cung cap thu tuc hanh chinhz
trén moi truong dién tir d6i voi thu tuc hanh chinh thudc pham vi giai quyét cu
dia phuong;
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d) Nghién ciru, dé xuét cac chu truong, chinh sach, giai phap, sang kién
cai cach thu tuc hanh chinh va quy dinh c6 lién quan; nhén rong nhirng mé hinh
mai, cach lam hay trong cai cach thu tuc hanh chinh trinh cap c6 tham quyén
quyét dinh; danh gia va xtr Iy két qua ra soat vé thu tuc hanh chinh theo quy dinh
cua phap luat;

d) Tiép nhan, xtr Iy phan &nh, kién nghi cua to chtrc, ca nhan vé quy dinh,
thi tuc hanh chinh thudc pham vi quan ly ctiia Uy ban nhan dan quan, Chu tich
Uy ban nhan dan quén;

¢) Khai thac Co so du licu quéc gia vé thi tuc hanh chinh, Cé)ng Dich vu
cong qudc gia; van hanh va khai thac H¢ thong thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh Thanh phé; két ndi, lién thong, tich hop, chia se dir liéu vé giai quyét thu
tuc hanh chinh; khai thac dir liéu vé giai quyet thu tuc hanh chinh, thuc hién dich
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vu cong phuc vu cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cta Uy ban nhan dan
quan, Chu tich Uy ban nhan dan quan.

10. Céng tac doi ngoai

a) Tham muu, giup Uy ban nhin dan quan trong cong tac ky két va thuc
hién thoa thudn quoc té cua Uy ban nhan dan quan theo quy dinh cua phap luat
vé thoa thuan quéc té;

b) Tham muu cho Uy ban nhan dan quén vé cOng tac ngoai vu theo quy
dinh cua phap luat;

¢) Tham muu, giup Uy ban nhan dan quéan thuc hién chuc nang quan ly

nha nudc vé nganh, linh vue déi ngoal theo hudng dan cua Uy ban nhin dan
Thanh phé va cac co quan, don vi ¢ thim quyeén;

I'1. Tham muu, gitip Uy ban nhan dén quan to chirc trién khai thuc hién
viéc gui, nhén vén ban dién tir va xu ly vén ban, hé so cong viéc trén moi truong
dién tir; dau moi trién khai két ndi, lién thong céc hé thong quan 1y vidn ban va
diéu hanh gitra céc co quan trong hé thong hanh chinh nha nuéc tai dia phuong.

12. Bao dam cac diéu kién vat chét, ky thuat, hau cin cho hoat dong cua
Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quén; ha tang ky thuat cong
nghé¢ thong tin cho Cong Thong tin dién tir quan va cac hé thng thong tin phuc
vu cdng tac chi dao, diéu hanh dugc Uy ban nhan dén quan, Chu tich Uy ban
nhan dan quan phan cong.

13. Cong tac quan 1y vé déan tdc:

a) Trinh Uy ban nhan dan quan: ban hanh cac quyét dinh thudc tham
quyén cta Uy ban nhan dan quén: quy hoach, ke hoach phat trién va chuong
trinh, bién phap to chire thuc hién cac nhi¢m vu vé linh vuc cong tac dan toc trén
dia ban; phan cap, uy quyen nhiém vu quan ly nha nudc vé linh vuc cdng tac
dan toc cho Van phong Uy ban nhan dan quan va Uy ban nhén dén perO’ng, ban
hanh van ban chi dao, hudng dan vé linh vuc cong tac dan toc déi voi co quan,
t6 chire, don vi trén dia ban theo quy dinh cua DPang, cua phap luat va chi dao
cua Ban Dan toc Thanh pho;

b) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan cac van ban vé linh vuc cong tac
dan toc thudc tham quyén ban hanh cua Chu tich Uy ban nhan dan quan;

¢) T6 chirc thuc hién cac van ban quy pham phap luét, quy hoach, ké
hoach, dé an, chuong trinh da duoc cép c6 tham quyén phé duyét; hudng dan,
thong tin tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luét vé cong tac dan toc;

d) T6 chirc thuc hién cac chinh sach, chuong trinh, du an, dé an, md hinh
thi diém dau tu phat trién kinh té - xa hoi, hd tro én dinh cudc song doi voi dong
bao dan toc thiéu sé do co quan quan ly nha nuégc vé cong tac dan toc chu tri,
quan ly, chi dao; theo ddi, tong hop, so két, tong két va danh gia viéc thuc hién
cac chuong trinh, du an, chinh sach dan toc; tham muu, dé xuat cac chu truong,
bién phap thich hop dé giai quyét cac van dé x0a doi, giam ngheo, dinh canh,
dinh cu, di cu doi voi dong bao dan toc thiéu sb va cac van dé dan toc khac trén
dia ban quan;

Sogain <27 B n )
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d) T6 chure tiép don, tham hoi, giai quyét cac nguyén vong ciia dong bao
dan toc thiéu s6 theo ché do chinh sach va quy dinh cua phap luat; dinh ky tham
muu t6 chic Dai hoi dai biéu cac dan toc thiéu s cua quan theo hudng dan cua
Uy ban nhan dan Thanh pho; khen thuong va de nghi cap cé tham quyén khen
thuong cac tap thé va ca nhan tiéu biéu xuét sac trong cong tac dan toc, thue
hién chinh sach dén toc; trong lao dong san xuét, x6a déi, giam ngheo; bao ton
phat huy ban sic van hoa dan toc; gitr gin an ninh, trat tu gop phan phat trién
kinh té - xd hoi trén dia ban Thanh phd;

¢) Tham muu giup Uy ban nhan dan quéan xac dinh phuong, khu phd ¢d
dong bao dan toc thiéu sé theo trinh d6 phat trién va cac dan toc con gap kho
khan, c6 kho khan dac thu trinh cap tham quyén phé duyét; ra soat, kiém tra, lap
ho so vé viéc cong nhén, bo sung hodc dua ra khoi danh sach nguoi co uy tin
trong dong bao dan toc thiéu sb ding trinh ty, thu tuc theo cac quy dinh hién
hanh, gui co quan chuyén moén vé cdng tac dan toc cap tinh dé tong hop, trinh
Uy ban nhin dan Thanh phd xem xét, quyét dinh va té chtic thuc hién chinh
sdch doi voi nguoi ¢o uy tin;

g) T6 chiic trién khai tng dung tién bo khoa hoc, cong ngh¢; xay dung hé
thong thong tin, luu trir phuc vu quan 1y nha nudc vé cong tac dan toc trén dia ban;

h) Kiém tra viéc thuc hién chinh sach, chuong trinh, du &n va cac quy
dinh cta phap luét; giai quyét khiéu nai, t6 cdo; phong, chong tham nhiing, lang
phi trong linh vuc cong tac dan toc theo quy dinh cua phap luat va phan cong
cua Uy ban nhin dan quan;

i) Thuc hién cong tac thong ké, théng tin, béo céo Uy ban nhan dan quan,
Chu tich Uy ban nhan dan quan va Ban Dan toc Thanh phé vé tinh hinh, két qua
trién khai cong tac dan toc trén dia ban;

k) Tham muu, gitp Uy ban nhén dan quén thuc hién chue nang quan ly nha
nude vé nganh. linh vue dan toc theo hudng dan ctia Ban Dan toc Thanh pho.

14. Huéng dan va kiém tra chuyén mon, nghiép vu

a) Chu tri tong két, huomg, dan chuyén mén, nghi¢p vu van phong déi voi
co quan chuyén mdn, don vi sy nghiép truc thudc Uy ban nhan dan quin, cong
chire Van phong - Thong ké phuong;

b) Hudng dan nghiép vu cho cong chirc 1am dau mdi thuc hién nhiém vu
kiém soat thu tuc hanh chinh tai dia phuong;

¢) Hudng dan chuyén mén nghiép vu vé cong tac dan toc déi voi chirc
danh cong chtrc dugc giao phu trach vé linh vuc dén toc thude Uy ban nhan dan
phuong;

d) Kiém tra theo nganh, linh vuc dugc phan cong phu trach déi vai to
chtrc, ca nhan trong viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat; giai quyét khiéu
nai, té cao; phong, chong tham nhiing, lang phi theo quy dinh cua phép luét va
phan cong cua Uy ban nhan dan quan.

[5. Nhiém vu va quyén han cua Ban Tiép cong dan quan
a) To chirc viée tiép cong dan dén khiéu nai, to cao, kién nghi, phan anh
tal Tru so tiép cong dan quan:
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B tri nguoi tiép cong dan, xu ly khiéu nai, to céo, kién nghi, phan anh
thudc pham vi trach nhiém cua Ban Tiép cong dan;

Diéu hoa, phéi hop hoat dong tiép cong dan gitra ngudi cua Ban Tiép
cong dén quén vdi dai dién cua co quan, t6 chic tham gia tiép cong dan thuong
xuyén tai Tru so tiép cong dan quan;

Chu tri, phm hop véi co quan, to chic tham gia tiép cong dan thuong
xuyén tai Tru so tiép cong dan hodc vdi co quan, to chire, don vi ¢o lién quan
tham muu giap Chu tich Uy ban nhén dan quén tiép cong dan dinh ky hodc dot
xuét, nguoi ding dau co quan, to chuc tiép cong dan tai Tru so ti€p cong dan
quan hodc lanh dao Pang va Nha nudc ¢ quan tlep cong dan;

b) Giai thich, huéng dan cong dan thuc hién vigc khiéu nai, t6 céo, kién
nghi, phan anh dung trinh tu, thu tuc, ding co quan, to chire, don vi, ca nhan c6
lham quyén giai quyét; chap hanh quyét dinh giai quyét khiéu nai, quyet dinh xu
ly t6 cao da dugc co quan, to chuc, don vi, ca nhan co tham quyén giai quyét
dung chinh sach phap luat;

¢) Phan loai, xur Iy don khiéu nai, té céo, kién nghi, phan anh:

Phan loai, xu ly don khiéu nai, t cdo, kién nghi, phan anh dugc tiép nhan
truc tlcp tai Tru so tlcp cong dan quan hoac qua duong buu dién hoac do cac co
quan, to chirc, nguoi co tham quyeén chuyén dén Uy ban nhan dan quan, Ban
Tiép cong dan quén, co quan, to chirc tham gia tiép cong dan tai Tru s¢ tiép
cong dan quan;

Huong dan, chuyén don khiéu nai, té cdo, kién nghi, phan anh da tiép
nhian nhung khong thudc pham vi, trach nhiém xu ly cua Ban Tiép cong dén
quan va cua co quan, to chirc tham gia tiép cong dan thuong xuyén tai Tru so
tiép cong dan quan;

d) Theo ddi, don doc viée giai quyét khiéu nai, t6 cao, kién nghi, phan anh:

Theo doi, don ddc viée giai quyét cuia co quan, to chire, don vi, ca nhan cé
tham quyén ddi voi nhiing don, vu viéc khiéu nai, to céo, kién nghi, phan anh do
Ban Tiép cong dan quan chuyén dén;

Chu tri, phoi hop voi dai dién co quan, t6 chic tham gia tiép cong dan
thuong xuyén tai Tru so va co quan thanh tra nha nude cung cép kiém tra viéc
tiép nhan, giai quyet cua co quan, t6 chire, don vi, ¢4 nhan c6 tham quyen doi
voi don, vu viée khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh ma Ban Tiép cong dén
quéan chuyén dén khi dugc Chu tich Uy ban nhan dan quén giao;

d) Tong hop tinh hinh, két qua cong tac tiép cong dan thudc pham vi trach
nhi¢ém cua Ban tiép cong dén quan; cua co quan, t6 chire tham gia tiép cong dan
thuong xuyén tai Tru so tiép cong dan quan; bao cao dinh ky va dot xuat voi Uy
ban nhén dan quén, co quan, to chuc tham gia tiép cong dén thuong xuyeén tai
Tru so tiép cong dan quén, thanh tra quan, co quan, t6 chic co thdm quyén;

e) T6 chuc tiép, xur ly truomg hop nhiéu nguol khiéu nai, t cdo, kién nghi,
phan &nh vé ctmg mat no1 dung:

Chu tri t6 chure tiép hodc ph01 hop véi co quan, to chirc tham gia tiép cong
dan thuong xuyén tai Tru so tiép cong dan quan hodc co quan, t chirc, don vi

- ia
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c6 lién quan to chuc tiép, xir ly trudng hop nhiéu nguoi khidu nai, t céo kién
nghi, phan anh vé cting mot ndi dung;

Phbi hop V@i co quan cong an dia phuong bao dam an ninh, trit ty va an
toan cho ngudi tiép cong dan tai Try so tiép cong dan, xur 1y ngudi ¢6 hanh vi vi
pham phap luat tai Tru so tiép cong dan quan;

Phoi hop véi co quan cong an, Uy ban nhan dan noi phat sinh vu viéc
khiéu nai, té cdo, klen nghi, phan anh van dong, thuyét phuc hodc ¢ bién phap
dé cong dan tro vé dia phuong xem xét, gial quyet;

g) Phéi hop v6i Thanh tra quan tham muu gitip Chu tich Uy ban nhan dan
quan trong viéc:
Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién quy dinh phap luat vé tiép cong dan, xu

Iy don cua cac co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhan dan quan, Uy ban nhén
déan phuong;

Tuyen truyén, pho bién, quén triét phap luat vé tiép cong dan, xu 1y don
doi voi nhan déan, cong chire, vién chic co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan quan Uy ban nhan dan phuorng,

cong dan cua co quan chuyen mon thudc Uy ban nhan dan quan, Uy ban nhant, é\ : g
dan phudng; \%:“}"’m
h) Thuc hién nhiém vu khéac do Chu tich Uy ban nhan dan quan giao. R
16. Thuc hién nhiém vu quan 1y cong tac quan tri ndi bo
a) T chue thL_rg hién cac van ban, quy hoach, chuong tr’inh, ké hoach do
co quan co thdm quyén ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat dong c”a
Van phong Uy ban nhan dan quén;

b) Flep nhan, xt ly, ban hanh va quan 1y van ban cua Van phong Uy b}f
nhan dan quan theo quy dinh;

¢) Hop tac quéc té theo quy dinh cua phap luat va su phan cong hoac 1
quyén ctia Uy ban nhan dan quén, Chu tich Uy ban nhan dan quan; :

d) Nghién ctru, tmg dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cach hanh
chinh phuc vu nhiém vu duogc giao;

d) Ban hanh Quy ché lam viéc cua Van phong Uy ban nhan dan quan;

e) Quan ly to chic bd may, vi tri viéc lam, bién ché cong chirc, co céu
ngach cong chuec, thuc hién ché do tién luong, chinh sach, ché do dai ngd, khen
thudng, ky luat, dao tao va boi dudng vé chuyén mén nghiép vu dbi véi cong
chure thuoe pham vi quan 1y theo quy dinh phép luat, theo phan cong ctia Uy ban
nhan dan quan;

g) Quan ly, to chirc sir dung c6 hiéu qua va chiu trach nhiém vé tai chinh,
tai san, cac phuong ti¢n lam viéc va ngan sach dugc giao theo quy dinh cua phap
ludt va phan cép quan ly cua Uy ban nhan dan quén.

17. Dinh ky hodc theo yéu cau dot xuat, bao cao Uy ban nhan dan quan,
Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd va co quan c6 tham quyén tinh hinh,
két qua thyuc hién nhi¢m vu dugc giao.
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18. Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong ctia Uy ban nhéan dén
quén, Chii tich Uy ban nhan dan quan va quy dinh cua phéap luat.

Diéu 4. Té chirc bo may

1. Vin phong Uy ban nhan dan quan hoat dong theo ché dé Thu trudng.
Van phong Uy ban nhan dan quan c¢6 Chanh Van phong Uy ban nhén dan, cac
Phé Chanh Van phong Uy ban nhan dan va céc cong chue thuce hién cong tac
chuyén mon, nghiép vu. Can cur vao tinh hinh thuc té 56 lugng cong viée, nhiém
vu duge giao, Uy ban nhan dan quan quyét dinh cu thé sé luong Phé Chanh Vian
phong Uy ban nhan dan cho phu hop va ding quy dinh.

2. Ban Tiép cong dan quan do Uy ban nhén dén quén thanh lap, truc thude
Vian phong Uy ban nhan dan quén, do m¢t Pho Chanh Vin phong Uy ban nhan
dan phu trach, chiu trach nhiém truc tlep quan ly Tru so tiép cong dan quan.

3. Uy ban nhén dan quén quyét dinh thanh 14p Bo phan Tlep nhan va Tra
két qua thuoc Van phong Uy ban nhan dan quan. Van phong Uy ban nhén dan
quan bao dam va quan 1y tru so, trang thiét bi, may moc, phan mém ung dung,
hé thong mang. Nguoi ding dau Bo phan Tlep nhén va Tra két qua quan 1a lanh
dao Van phong Uy ban nhan dan quan va la dau mdi theo ddi cong tac kiém soat
thu tuc hanh chinh.

4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan quan

a) Chiu trach nhiém trude Uy ban nhéan dan quén, Chu tich Uy ban nhan
dan quan, phap luat vé viéc thuc hién day du chic nang, nhiém vu, quyen han
cua Van phong Uy ban nhan dan quan, Ban Tiép cong dan, Bo phan Tlep nhan
va Tra két qua va cac cong viéc duoc Uy ban nhéan dan quan, Chu tich Uy ban
nhan dan quan phan céng hoac iy quyén; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va
chiu trach nhiém khi dé xay ra tinh trang tham nhiing, lang phi; gay thiét hai
trong t6 chire, don vi thuéc quyén quan ly ctia minh;

b) Béo céo voi Uy ban nhan dén quén, Chu tich Uy ban nhan dan quan,
Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé vé t6 chure, hoat dong cua Van phong
Uy ban nhan dan quén; bao cao cong tac trudc Uy ban nhén dan quan khi duoc
yéu cau; phdi hop voi nguol dung dau co quan chuyén mon, cac té chuc chinh
tri - xa hoi quén giai quyét nhing van dé lién quan dén chirc nang, nhiém vu,
quyén han cta Vin phong Uy ban nhéan déan quan.

5. Pho Chanh Van phong Uy ban nhan dan la nguoi giip Chanh Van
phong Uy ban nhan dan chi dao mot so mat cong tac va chiu trach nhiém trudc
Chanh Van phong Uy ban nhan dan vé nhiém vu dugc phan cong. Khi Chanh
Van phong Uy ban nhan dan vang, mat, mot Phé Chanh Vian phong Uy ban nhén
dan duoc Chanh Van phong Uy ban nhan déan Gy nhiém diéu hanh cac hoat dong
ctia Van phong Uy ban nhan dén.

6. Viéc bo nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét phai, khen thuong, ky luat,
dinh chi cng tac, mién nhiém, cho tir chirc, thuc hién ché do, chinh sach dbi voi
Chanh Van phong Uy ban nhan dan, Pho Chanh Vin phong Uy ban nhan dan do
Chu tich Uy ban nhan dén quén quyét dinh theo quy dinh cua phap luat.

\\ \ Bl sy vy
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Piéu 5. Bién ché cong chire
1. Bién ché cong chtrc cua Vén phong Uy ban nhan dan quén do Chu tich

Uy ban nhan déan quén quyét dinh trong tong bién ché cong chirc da duge cap co
thim quyén giao theo quy dinh.

2. Viéc bo tri cong tac ddi véi cong chire clia Van phong Uy ban nhan dan
quan phai can ctr vao vi tri viéc lam, tiéu chuan ngach cong chuc va pham chat,
trinh dg, nang luc cua cong chie; gan tinh gian bién ché vai viée co cdu lai va
nang cao chat luong doi ngii cong chuc tai Van phong Uy ban nhan dan quan.

3. Phong, ban chuyén mén quén xay dung phuong an nhan sy gui Van
phong Uy ban nhan dan quéan tong hop danh sach nhan su cu dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua trinh Chu tich Uy ban nhan dan quén phé duyét.

Dicu 6. To chire thue hién

I. Can ct Quy dinh nay, Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Quén 5 ¢6
trach nhiém ban hanh quy ché lam viéc; bd tri, phan cong cong tac déi vGi cong
chirc ctia Van phong phu hop vai vi tri viée 1am va dam bao khong vuot so bién
ché duoc Uy ban nhan dén Quan 5 phan bo.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu phat sinh cic van dé& vuot qua tham
quyén thi Chanh Van phong Uy ban nhan dan quén nghién cuu dé xuat, klér;y
nghi voi Uy ban nhan déan quan trinh Uy ban nhéan dan Thanh phd xem xét, 51‘ '
quyét hodc bo sung va stra dbi cho phi hop./.
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