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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN 6 Doc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 05 /2024/QD-UBND Qudn 6, ngay 20 thang 5 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chic niang, nhiém vy, quyén han
va tb chitc ciia Vin phong Uy ban nhén din
thudc Uy ban nhan dan quan 6

UY BAN NHAN DAN QUAN 6

Can cik Lugt Té chikc chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015 va
Ludt Sua doz bé sung mét sé diéu cia Ludt To chire Chinh phii va Ludt Té chike
chinh quyén dia phwong ngay 22 théng 11 ndm 2019;

Can cue Lugt Ban hanh van ban quy pham phdp lugt ngay 22 thang 6 nam 2015
va Ludt Svra doi, bé sung mét s6 diéu cua Ludt Ban hanh van ban quy pham
phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020,

Cén cir Ludt Tiép cong din ngay 25 thang 11 ndm 2013;

Can cw Ludt Bdo chi ngay 05 thang 4 nam 2016;

Can cir Nghi quyét 50 131/2020/QH14 ngay 16 thang 11 nam 2020 cua Quéc
héi vé t6 chire chinh quyén dé thi tai Thanh phé Ho Chi Minh;

Cdn cir Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 05 thing 5 ndm 2014 cua
Chinh phit quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mén thuée Uy ban nhén dén huyén,
qudn, thi xd, thanh phé thudc tinh va Nghi dinh sé 108/2020/ND-CP ngay 14
thang 9 ndam 2020 cia Chinh phii sira déi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh
s6 37/2014/NP-CP ngay 05 thang 5 ndm 2014 ciia Chinh phi;

Cén ciz Nghi dinh s6 64/2014/NP-CP ngay 26 thdng 6 ndm 2014 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Lugt Tiép Cong dan;

Cén cik Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thdng 5 ndm 2016 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt ban hanh
van ban quy pham phdp ludt; Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2020 cia Chinh phi sita déi, bé sung mét s6 diéu ciua Nghi dinh sé
34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cia Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh vén ban quy pham phap ludt,

Can ciz Nghi dinh s6 09/2017/NP-CP ngay 09 thang 02 nam 2017 cia Chinh

phii quy dinh chi tiét viéc phdt ngén va cung cap théng tin cho béo chi cia cdc co
quan hanh chinh nha nudc;




2

Can cu' Nghi dinh s6 92/201 7/ND-CP ngay 07 thdng 8 ndm 2017 cia
Chinh phii vé sira déi, b6 sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh lién quan dén kiém sodt
thu tuc hanh chinh;,

Can cw Nghz dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua
Chinh phi vé thuc hién co ché ‘mot cua, mot cua lién théng trong gidi quyét
thu tuc hanh chmh Nghz dinh s6 1 07/2021/N19 CP ngay 06 z‘hang 12 nam 2021
ctia Chinh phii vé sira déi, b6 sung mot so dzeu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 201 8 cua Chinh phu vé thiee hién co ché mét cira, mét civa
lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh SO 33/2021/ND-CP ngay 29 thang 3 nam 2021 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Nghz quyét sé 13 ]/2020/QH] 4

ngay 16 rhang 11 nam 2020 cia Quéc hdi vé té chire chinh quyén doé thi tai
Thanh phé Hé Chi Minh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia Vén
phong Chinh phii hudng dan thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thdang 4 ndm 2018 cuia Chinh phii vé thuc hién co ché
mét cira, mot ciea lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cén cir Théng tw s6 03/2021/TT-BNG ngay 28 thang 10 nam 2021 cia
Bé Ngoai giao huwéng dan chirc nang, nhiém vy, quyen han vé céng tic doi ngoai
ciia co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhén dén cdp tinh, Uy ban nhdn dén cap
huyén,

Cén cik Thong tu 56 01/2021/TT-UBDT ngay 01 z‘hang 11 ndm 2021 cia Uy
ban dan téc hudng dan chikc ndng, nhiém vy, quyen han cua co quan
chuyén mén vé céng téc dan téc thuéc Uy ban nhén dan cap tinh, cap huyén,

Can cir Quyét dinh sé 11/2022/0P-UBND ngay 15 thang 4 nam 2022 cua
Uy ban nhédn dén Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh Quy dinh vé quy trinh xdy
dung van ban quy pham phdp ludgt trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

Can cik Quyét dinh s6 03/2024/0P-UBND ngay 11 thdng 01 ndm 2024 cua
Uy ban nhan dén Thanh phé Hé Chi Minh ban hanh quy dinh vé hudmg ddn chire
ndng, nhiém vu, quyén hanva té chirc (quy ché méu) cia Vin phong Uy ban nhdn
dan thuéc Uy ban nhan dan qudn,;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phorzg Uy ban nhdan dan quan 6 tai To trinh
s6 443/TTr- VP ngay 26/4/2024; y kién thdm dinh cia Phong Tw phdp qudn 6
tai Bdo cdo sé 540/BC-TP ngay 26 thdng 4 nam 2024 va Phong Noi vu qudn 6
tai Cong van sé6 338/NV ngay 12 thing 4 ndm 2024.




QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh

Ban hanh kém theo Quyet dinh nay 1a Quy dinh chtre néng, nhiém vu, quyén
han va t6 chirc ciia Van phong Uy ban nhan dan thuéc Uy ban nhan dan quén 6.

Diéu 2. Hiéu lrc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay 28 thang 5 nam 2024. Quyét
dinh nay thay thé Quyét dinh so 02/2017/Qb-UBND ngay 23 thang 3 nam 2017
ctia Uy ban nhan dan quan 6 v& ban hanh Quy ché v& té chtc va hoat dong cua
Vin phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhé4n dan quén 6.

Piéu 3. Trach nhiém thi hianh
Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quéan 6, Trudng phong Noi vu quén 6,

Thu trudng céc co quan, don vi ¢ lién quan va Chu tich Uy ban nhén dan céc
phuong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: CHU TICH
- Nhu Piéu 3; Ay )

- UBND Thanh phé;

- Vin phong UBND Thanh phé;

- S& Nbi vu Thanh phé;

- 8¢ Tu phép Thanh phé;

- Trung tdm Céng béo Thanh phd;
- Thuong truc Quén uy;

- UBND quén: CT, céc PCT;

- Uy ban Mt trén T6 qudc Viét Nam quén; € Thi Thanh Thao
- Phong Tu phap quén;

- Phong, Ban, nganh, Poan thé quén;

- VPUB: CVP, PVP;

- UBND 14 phuéng;

- Lwu: VT, (PVP/TH).
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

QUY DINH )
Chiic ning, nhiém vy, quyén han va to chirc cia
Vin phong Uy ban nhén din thudce Uy ban nhin din quin 6
(Kém theo Quyét dinh sé6 05 /2024/QD-UBND
ngay 20 thdng 5 ndm 2024 cia Uy ban nhdn dan qudn 6)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong 4ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh chl'rq nang, nhiém vu, QUyén han V’E‘l td chic cua Vé:n phong ﬁy
ban nhén dén thudc Uy ban nhan dan quén 6 (goi tat 1a Van phong Uy ban nhan
dan quan).

2. Béi tuong ap dung

Quy dinh nay ap dung abi v0i cong chic dang cong tac tai Van phong Uy
ban nhén dén quén; cac ca nhén, td chirc ¢6 lién _quan dén Quy dinh chirc ning,
nhiém vu, quyén han va té chiric cia Van phong Uy ban nhan dan quén.

Piéu 2. Vi tri va chirc ning

1. Van phong Uy ban nhan dan quén 14 co quan chuyén mén thugc Uy ban
nhan dan quan, thuc hién chtrc ning tham muu téng hop cho Uy ban nhan dan
quéin vé: hoat déng ctia Uy ban nhén dan qudn; tham muu cho Chu tich Uy ban
nhén dan quén vé cdng tac chi dao, dléu hanh ctia Chit tich Uy ban nhan dén quén;
klem soat thi tuc hanh chinh; cung c4p théng tin phuc vu quén ly va hoat dong
cua Uy ban nhén dan quan va cac co quan nha nudc ¢ dia phuong; bao dam co s&
vat chat, k¥ thudt cho hoat déng ciia Uy ban nhan dén quén; t6 chirc trién khai
thuc hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh
thugc pham vi, chttrc ndng quan ly cua Uy ban nhén dén quén; hudng dan tlep
nhén hé so cua ca nhan, td chirc trén tit ca cac linh vuc thudc thim quyén giai
quyet ctia Uy ban nhan dan quan chuyen hd so dén cac co quan chuyén mén thuge
Uy ban nhén din quin giai quyét va nhan két qua dé tra cho cd nhén, td chirc;
tham muru gitp Uy ban nhén dan quén quan ly nha nude vé dan toc va thuc hién

cac nhiém vy, quyén han theo phén cap, uy quyén cua Uy ban nhan dan quén, Chu
tich Uy ban nhan dan quén.

2. Vin phong Uy ban nhan dan quén c6 tu cach phap nhén, c6 con déu va
tai khoan riéng theo quy dinh cua phap luat; chiu sy chi dao, quan ly vé tb chic,
vi tri viéc 1am, bién ché va cong tac ctia Uy ban nhén dan quén, déng thoi chiu su
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chi dao, hudng dan, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu va cdc quy dinh khac cua
Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé Hd Chi Minh.

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan quan ban hanh:

a) Quy ché 1am viéc cua ﬁy ban nhéan dén quén;

b) Quyét dinh lién quan dén nganh, linh vuc thudc pham vi quan Iy ctia Van
phong Uy ban nhan dan quén;

¢) Quyét dinh quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co céu té chirc
cua Van phong Uy ban nhédn dan quén;

d) Chuong trinh, ké hoach lién quan dén linh vuc chuyén mon, nghiép vu
ctia Vin phong Uy ban nhéan dan quan;

d) Quyét dinh phén cép, ty quyén nhiém vu quan ly nha nudc vé nganh,
linh vuc thudc thim quyén cho co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dan quéan
theo quy dinh cta phép luét;

e) Van ban khéc theo phan céng ctia Uy ban nhan dan quén.

2. Trinh Cht tich Uy ban nhan d4n quén ban hanh vin ban thudc thdm
quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dan quén theo phén cong.

3. Tham muu, xdy dung, quan ly, theo déi va td chirc thuc hién chuong
trinh, ké hoach cong tac ctia Uy ban nhan dan quéan:

a) Tong hop dé nghi cua céc co quan chuyén mdn thude Uy ban nhan dan
quan, Uy ban nhan dan phuong, co quan, t& chirc lién quan vé viéc xdy dung
chuong trinh, k& hoach céng tic clia quan;

b) Kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dan quan dua vao chuong trinh, ké
hoach cong tac nhimg vén dé cin tap trung chi dao, didu hanh hoic giao co quan
lién quan nghién ct, xdy dung d& 4n, dy 4n, du théo vin ban;

¢) X4y dung, trinh Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhén dan quin
ban hanh hodc phé duyét chuong trinh, k& hoach céng tac;

d) Theo ddi, don déc cac co quan chuyén mén, don vi sy nghiép coéng lap
tric thude Uy ban nhén dan quén, cac co quan, to chirc lién quan thyc hi¢n chuong
trinh, ké hoach céng tic, bao dam dung tién do, chat luong;

d) Dinh ky hodc dét xuét, bédo cdo két qua thyuc hién; kién nghi giai phap,
kip thoi bo cdo, diéu chinh chuong trinh, ké hoach céng tac, dép (mg yéu cau
quan ly, chi dao, diéu hanh cia Uy ban nhan dan quan, Ch tich Uy ban nhan dan quén.

4. T6 chic thuc hién cac van ban luét, quy hoach, ké hoach sau khi dugc
phé duyeét; thong tin tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat, theo d6i thi hanh
phap luét vé cac linh vuc thudc pham vi quan ly dugc giao.

5. Phuc vu hoat dong chung ctia Uy ban nhan dén quan:
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a) Chu tri, phdi hop véi céc co quan lién quan chuén bi chuong trinh, ndi
dung, phuc vu cac phién hop ctua Uy ban nhan dan quén;

b) Phéi hop véi cac don vi lién quan thuc hién cdng tac tong hop, bdo cio;

¢) Theo dbi, d6n dbc, danh gia két qua thyuc hién Quy ché lam viéc cua Uy
ban nhan dan quan;

d) Tham muu, giup Uy ban nhén dan quan td chirc cong tac tiép cong dan,
tiép nhan va xt ly don khiéu nai, t& cdo, don kién nghl phan dnh theo quy dinh
cla phap luat hién hanh cho dén khi c6 céc quy dinh méi cia phap ludt vé van dé nay.

6. Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan quén va cac Phé Chu tich Uy
ban nhan dan quén thuc hién nhiém vy, quyén han theo thidm quyén:

a) Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhén dén quén va cac Phé Cha tich
Uy ban nhéan dén quan cong tac td chirc cdc phién hop, cudc hop, hoi nghi (goi
chung la cudc hop) cua Uy ban nhan dan quén, Chu tich Uy ban nhan dén quan
va c4c Phé Chu tich Uy ban nhan dan quén triéu tap, chu tri: trinh Chu tich Uy
ban nhan dan quan va cdc Phé Chu tich Uy ban nhén dén quan cho y kién vé t6
chize cude hop; chi tri, phdi hop véi céc co quan lién quan chuén bi chuong trinh,
n6i dung; don ddc cac co quan gl tai liéu; ghi bién ban; ban hanh thong béo y
kién két luan, chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan quén va cac Phé Chu tich Uy
ban nhén dan quén; t6 chitc hop béo, théng cdo bao chi vé ndi dung cac cude hop,
tham muu hodc phdi hop tham muu vin ban tra 1&i béo chi theo chi dao ctia Chu
tich Uy ban nhén dan quin va cic Phé Chu tich Uy ban nhén d4n quén;

b) Phéi hop véi cac co quan lién quan gitip Chu tich Uy ban nhan dan quén
va cac Pho Chu tich Uy ban nhén dan quén x4y dung ké hoach, ndi dung tiép xtic,
giai quyét, tra 1oi kién nghi cta ct tri;

¢) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan quén va cac Pho Cha tich
Uy ban nhan dan quén: Phan cong cong tac cua Chu tich Uy ban nhéan dan quén
va cac Phé Chu tich Uy ban nhén dan quén; theo ddi, don ddc, kiém tra cong téc
phéi hop giita céc co quan chuyén mén, don vi su nghiép cong lap truc thudc Uy
ban nhén dan quén theo quy dinh cua phap luét; tdng hop, bdo cdo Chu tich Uy
ban nhén dan quén va cac Ph6 Chu tich Uy ban nhén dan quan xir Iy nhimg vuéng
méc, phét sinh dé kip thoi diéu chinh cho phu hop;

d) Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dan quén va cac Phé Chu tich
Uy ban nhén dan quin trong viéc cai tién 1é 161, phuong thirc lam viéce, chuyén déi
s0, ung dung céng nghé thdng tin trong cong tac chi dao, diéu hanh; duy tri ky
cuong, ky ludt hanh chinh nha nuéc & dia phuong;

d) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhéan déan ‘quén va cac Pho Chu tich
Uy ban nhan d4n quin phéi hop xdy dung Quy ché phéi hop cong tac cua Uy ban
nhén dan quéan vdi céc co quan, t5 chirc lién quan & dia phuong;
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e) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan din quan va cac Phé Chu tich
Uy ban nhan déan quén thyuc hién ché 4o thong tin, bdo cdo dinh ky, dot xuat theo
quy dinh ctia phép luét va theo yéu cau clia co quan c6 thim quyén;

g) Phéi hop véi céc co quan lién quan gitp Chu tich Uy ban nhén dan quén
va cac Phé Chu tich Uy ban nhén dan ‘quén tiép cong dan theo quy dinh cua
phép luét va theo Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan quén;

h) Chuan bi hodc phdi hop chuén bi chuong trinh, néi dung céc chuyen
cdng tac, tiép khach cua Chu tich Uy ban nhan dan quan va cac Phé Chu tich Uy
ban nhéan dan quén theo quy dinh;

i) Tiép nhén, tham muuy, phdi hop xit Iy céc vin d2 bao chi néu theo quy
dinh va chi dao ctia Chti tich Uy ban nhan dan quén va cdc Phé Chu tich Uy ban
nhan dan quén.

7. Tiép nhén, xt 1y, phat hanh, quan Iy vin ban trinh Uy ban nhén dan
quén, Chi tich Uy ban nhan dan quan; theo d&i, don dbc, kidm tra tinh hinh, két
qua thuc hién:

a) D61 véi @ én, du 4n, du thdo vin ban do cic co quan trinh:

Céc @ nghi xdy dung vin ban quy pham phap ludt, du thédo van ban quy
pham phép luat: Thyc hién theo quy dinh ctia phép luét vé xdy dung va ban hanh
van ban quy pham phap luit;

Céc dé 4n, du 4n, du thdo vén ban khéng phai 1a vén ban quy pham phap
luat: Ra soét hd so; tham tra v& thd tuc, hinh thirc, thé thirc, ndi dung, tinh thong
nhat va hop phép cuia du thao vin ban; x4y dung phiéu trinh, dé xuit phuong an
xu ly;

Trong qua trinh xur 1y, néu con y kién khac nhau, chu tri h0p véi co quan,
td chtrc lién quan dé trao dbi, thong nhit trude khi trinh.

b) Péi v6i dur théo béo cdo do Vin phong Uy ban nhéan d4n quén phu trach:
Phéi hop véi cac co quan lién quan bién tap, hoan chinh theo chi dao ctia Chu tich
Uy ban nhén dan quén;

c) Pdi véi cac vin ban khac: Kién nghi v6i Chi tich Uy ban nhan dén quén,
Phé Chu tich Uy ban nhén dén quén phu tréch giao co quan lién quan trién khai
thuc hién hodc td chirc cac didu kién cin thiét dé Uy ban nhén dan quén, Chu tich
Uy ban nhan dén quéan xir ly theo quy dinh cta phap luit;

d) Quan ly, st dung con déu, thiét bi luu khéa bi mat cua co quan theo
quy dinh cta phap luit;

d) Phat hanh van ban cta Uy ban nhén dan quan Chu tich Uy ban nhan dan
quan, Phé Chu tich Uy ban nhan dan quan (ddi vé6i cac van ban duoc phén cong
ky ban hanh);
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e) Luu trir vin ban, hd so, tai liéu cla Uy ban nhén dén quan Chu tich
Uy ban nhén dan quan, Phé Chu tich Uy ban nhan din quén (d6i v6i cac vin ban
dugc phén cong);

g) Theo doi, don dbc, kidm tra tinh hinh, két qua thuc hién vin ban cua Uy
ban nhén din quén, Chu tich Uy ban nhan dan quin, Phé Chu tich Uy ban nhan
dan quén; dinh ky ra soat, bdo cdo Chu tich Uy ban nhan dan quén, Phé Chu tich
Uy ban nhan dan quén d bao dam su ddng bd, théng nhat trong chi dao, diéu hanh;

h) Ra soat, tdng hop nhitng vudng méc, phét sinh vé thAm quyen hd so,
trinh tu, thi tuc va nghiép vu hanh chinh vin phong trong qua trinh chi dao, didu
hanh cua Uy ban nhan dan quén, Chu tich Uy ban nhan d4n quén; kip thoi béo céo
Uy ban nhén dén quan sua d6i, bd sung; hang nim, bdo cdo Vin phong Uy ban
nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh.

8. Thuc hién ché d6 théng tin:

a) T4 chic, quan ly, cap nhét thong tin phuc vu su chi dao, didu hanh cua
Uy ban nhan dan quén, Chu tich Uy ban nhén d4n quén, phéi hop cung cép thong
tin phuc vu cong tac chi dao, didu hanh ctia Uy ban nhan d4n Thanh phé, Ch tich
Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh;

b) T6 chirc, quan 1y va cdng bd cac thong tin chinh thic ve hoat dong cua
Uy ban nhan dén quén, Cht tich Uy ban nhén d4n quén va cung cap thong tin theo
quy dinh;

c) Xay dung, t6 chirc quan 1y, vén hanh Cong Théng tin dién tir quin; két
ndi véi hé thdéng Cong Thong tin dién tir Thanh phd Hb Chi Minh;

d) Tham muu t6 chirc xiy dung, vin hanh Hg théng thong tin bdo cdo cua
dia phuong va phdi hop thuc hién tich hop, két ndi, chia sé dir liéu véi Hé théng
thong tin bédo cdo Thanh phd; két ndi hé thong théng tin hanh chinh dién tir phuc
vu cong tac lanh dao, chi dao, didu hanh cta Uy ban nhéan dan quén, Chu tich Uy
ban nhan dan quén;

d) Cung cép thong tin do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhéan dan quan
tao ra va thong tin do minh tao ra cho cdng dén theo quy dinh cua Luét Tiép can
thong tin.

9. Tham muu, giup Uy ban nhén dan quén v& kiém soat thi tuc hanh chinh

va tb chirc thuc hién co ché mot cira, mdt cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh:

a) Hudng din, theo di, don dbc, kidm tra viéc thuc hién cong tac kiém soét
thti tuc hanh chinh, cai céch thu tuc hanh chinh, thuc hién thu tuc hanh chinh trén
mdi truong dién tr cla cac co quan, to chic thugc pham vi quan Iy cta Uy ban

nhan dan quén; tong hop tinh hinh, két qua thuc hién, bdo céo theo quy dinh,
don gian hoa ché do bao cio;
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b) Tb chirc trién khai thuc hién nhiém vu cai cach thu tuc hanh chinh va
co ché mét ctlra, mét cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh tai Uy ban
nhan dan quan; cong tic truyén thong vé cai cach thu tuc hanh chinh;

¢) Kiém soat viéc cong khai thu tuc hanh chinh thuge thiAm quyén giai quyét
ctia Uy ban nhén dan quan; kiém soét viéc cung cép thi tuc hanh chinh trén méi
trudmng dién tir di véi thu tuc hanh chinh thudc pham vi giai quyet cua dia phuong;

d) Nghién ctru, dé xuét cac chu tru(mg, chinh sach, giai phap, sang kién cai
cach thu tuc hanh chinh va quy dinh c6 lién quan; nhan rong nhitng mé hinh mdi,
cach lam hay trong cai céch tha tuc hanh chinh trinh cap ¢ thAm quyén quyét
dinh; danh gia va xur ly két qua ra soét v& thi tuc hanh chinh theo quy dinh cua
phap luat;

d) Tiép nhan, xur ly phan 4nh, kién nghi cta t6 chirc, ca nhan vé quy dinh,
thd tuc hanh chinh thuéc pham vi quan Iy cia Uy ban nhan dén quan, Chu tich Uy
ban nhan dan quén;

e) Khai thac Co s¢ dit liéu quéc gia v& thu tuc hanh chinh, Cong Dich vu
cong qudc gia; van hanh va khai thac Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh Thanh phé; két ndi, lién thong, tich hop, chia sé dir liéu vé giai quyét thu
tuc hanh chinh; khai théc dit liéu vé giai quyet thu tuc hanh chinh, thyc hién dich
vu cong phuc vu cong tdc lanh dao, chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhan dan quan,
Chu tich Uy ban nhan dan quan.

10. Céng tic ddi ngoai:

a) Tham muu, glup Uy ban nhan d4n quén trong céng tac ky két va thuce
hién thoa thuan quoc té ciia Uy ban nhan dan quén theo quy dinh ctia phap luét vé
thoa thuan quéc té;

b) Tham muu cho Uy ban nhan dan quén v& cong téc ngoai vu theo quy
dinh cua phap luit;

c) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan quén thuc hién chiic ning quan ly nha
nudce vé nganh, linh vuc dbi ngoal theo hudng dan cta Uy ban nhan dan Thanh
phd va cac co quan, don vi cé thdm quyén.

11. Tham muu, gitp Uy ban nhn dan quan t6 chirc trién khai thuc hién
viéc giri, nhén vén ban dién tir va xu ly vin ban, hé so cdng viéc trén méi truong
dién tr; dAu méi trién khai két néi, lién thdng céc hé théng quan ly van ban va
diéu hanh gifra céc co quan trong hé thong hanh chinh nha nuéc tai dia phuong.

12. Bao dam cac diéu kién vat chét, k¥ thuét, hau cin cho hoat dong cta
Uy ban nhén dan quén, Chu tich Uy ban nhén dan quan ha tang k¥ thuat cong
nghé thdong tin cho Cong Thong tin dién tir quan va céc hé théng thong tin phuc
vu cdng téc chi dao, diéu hanh duoc Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan
dan quéan phén cong.

13. Céng tac quan ly vé dan tdc:
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a) Trinh Uy ban nhan d4n quin: Ban hanh céc quyét dinh thudc thAm quyén
cua Uy ban nhan dan quan: quy hoach, ke hoach phét trién va chuong trinh,
bién phap to chue thue hién cac nhiém vu vé linh vuc cong tac dan toc trén dia
ban; phan cép, uy quyén nhiém vu quan ly nha nude vé linh vuc cdng tac dan toc
cho Van phong Uy ban nhén dan quan va Uy ban nhan dan phudng; ban hanh van
ban chi dao, huéng dan vé linh vuc cong tic dan toc d6i v6i co quan, t6 chirc, don
vi trén dia ban theo quy dinh ctia Pang, cua phép luét va chi dao ciia Ban Dan toc
Thanh phd;

b) Trinh Chu tich Uy ban nhan dén quin c4c vén ban vé linh vuc cong tac
dan toc thudc thim quyén ban hanh ctia Chu tich Uy ban nhan dan quan;

¢) T chire thuc hién céc van ban quy pham phép luét, quy hoach, ké hoach,
& 4n, chuong trinh dé dugc cAp c6 thdm quyén phé duyét; hudng dén, thong tin
tuyén truyeén, phd bién, gido duc phéap luat vé cong tac dan tdc;

d) T4 chic thuc hién céc chinh sach, chuong trinh, du an, aé an, md hinh
thi diém dau tu phat trién kinh té - xa hoi, hd tro 6n dinh cude sdng dbi véi dong
bao dén tdc thiéu sé do co quan quan ly nha nude vé cong tac dén tc chu tri, quan
ly, chi dao; theo doi, tdng hop, so két, tong két va danh gla viéc thuc hién cac
chuong trinh, dv n, chinh séch dan toc; tham muu, & xuit cac cha truong, bién
phép thich hop dé giai quyét cac van de x6a doi, giam nghéo, dinh canh, dinh cu,
di cu d6i voi ddng bao dan toc thidu sé va cdc van dé dan tdc khic trén dia ban
quén;

d) Tb chue tiép d6n, tham hoi, giai quyét cac nguyén vong cia dong bao
dan toc thiéu s theo ché do chinh sach va quy dinh cua phap luét; dinh ky tham
muru t6 chirc Pai hoi dai biéu cac dan toc thiéu sb cia quén theo hudng dan cua
Uy ban nhan dan Thanh phd; khen thudng va @& nghi cép cé thim quyén khen
thudng cac tap thé va c4 nhén tiéu biéu xuat sic: trong cong tac dén tdc, thuc hién
chinh sach dén tdc; trong lao dong san xuét, x6a déi, glam ngheo; bao ton, phat
huy béan séc van héa dan tdc; gilt gin an ninh, trét tu gop phén phat trién kinh té -
x3 hoi trén dia ban Thanh pho,

e) Tham muu gitp Uy ban nhén dén quan xac dinh phuong, noi ddng bao
dan tdc thiéu sb theo trinh d6 phat trlen va céc dan tdc con gip nhiéu khé khan,
cd kho khan déc thu trinh cap thAm quyén phé duyét; ra soat, kiém tra, l4p hd so
Vt? viéc cbng nhan, b sung hodc dua ra khoi danh sich ngudi ¢é uy tin trong
d6ng bao dan tdc thiéu sb dung trinh ty, thd tuc theo cdc quy dinh hién hanh,
gui co quan chuyén mén vé cong tac dan toc cap Thanh ph6 dé téng hop, trinh
Uy ban nhan d4n Thanh phd xem xét, quyét dinh va té chirc thuc hién chinh séch
d6i voi ngudi 6 uy tin;

g) Té chirc trién khai tmg dung tién bd khoa hoc, cong nghé; xay dung

hé théng théng tin, Iwu trit phuc vu quan 1y nha nudc vé cdng tic dan tdc trén
dia ban;
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h) Kiém tra viéc thue hién chinh sach, chuong trinh, du 4n va céc quy dinh
cta phap luat; giai quyét khiéu nai, t6 cdo; phong, chéng tham nhiing, lang phi
trong linh vuc cong téc dan toc theo quy dinh cia phap luat va phan céng cua Uy
ban nhén dan quén;

1) Thue hién cong tac thdng k&, thong tin, bdo cdo Uy ban nhan dan quén,
Chu tich Uy ban nhan dan quén va Ban Dén toc vé tinh hinh, két qua trién khai
cong tdc dan tdc trén dia ban;

k) Tham muu, gitp Uy ban nhén dan quén thuce hién chirc ning quan ly nha
nudce vé nganh, linh vic dan tdc theo huéng dan cia Ban Dan toc Thanh phd.

14. Huéng dan va kiém tra chuyén mén, n ghiép vu:

a) Chu tri tong két, hucmg din chuyén mén, nghi€p vu van phong ddi voi
co quan chuyén moén, don vi sy nghiép truc thudc Uy ban nhan dan quén, cong
chirc Van phong - Thong ké phudng;

b) Huéng dan nghiép vu cho cdng chirc 1am dau méi thuc hién nhiém vu
kiém soat tht tuc hanh chinh tai dia phuong;

¢) Huéng dan chuyén mon nghi€p vu vé cong tac dén tdc déi véi chire danh
cdng chitc duge giao phu trach vé linh vuc dan toc thudc Uy ban nhan dan phuong;

d) Kiém tra theo nganh, linh virc duge phan cong phu trach 61‘01 v6i th chire,
ca nhén trong viéc thuc hién céc quy dinh ctia phép luat; giai quyét khiéu nai, t§
cao; phong, chéng tham nhung, lang phi theo quy dinh cta phép luit va phan cong
ctia Uy ban nhén dan quan.

15. Nhiém vu va quyén han ctia Ban Tiép cong dan quén:

a) To chitc viée tiép cong dén dén khiéu nai, té cdo, kién nghi, phan 4nh tai
Tru sé tiép cong dan quan:

BG tri ngucn tiép cong dan, xr ly khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan 4nh
thuéc pham vi trach nhiém ctia Ban Tiép cong dan;

Diéu hoa, phéi hop hoat dong t1ep cong dén gitta ngudi clia Ban Tiép cong
dan quén v6i dai dién cua co quan, td chirc tham gia tiép cong dan thudong xuyén
tai Tru s& tiép cong dan quén;

Chu tri, phdi hop véi co quan, tb chirc tham gia tlep cong déan thuong xuyén
tai Tru s& tiép cong dan hodc v6i co quan, t6 chtrc, don vi ¢6 lién quan tham muu
gitp Chu tich Uy ban nhén dén quén tiép cong dan dinh ky hodc dot xuét, ngudi
dimg dAu co quan, t6 chirc tiép cong dén tai Tru s& tiép cong dan quan hoic lanh
dao Pang va Nha nuéc & quén tiép cong dan;

b) Giai thich, huéng din céng dan thuc hién viéc khiéu nai, té cdo, kién
nghi, phan anh dung trinh tu, tha tuc, ding co quan, to chtrc, don vi, ca nhén c6
tham quyen giai quyét; chap hanh quyét dinh giai quyet khiéu nai, quyét dinh xr
Iy t6 céo dd duoc co quan, to chirc, don vi, c4 nhan cé thdm quyén giai quyét ding
chinh sach phép luét;
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¢) Phan loai, xtr ly don khiéu nai, té cdo, kién nghi, phan 4nh:

Phén loai, xu 1y don khiéu nai, td céo, kién nghi, phan anh dugc tiép nhan
truc t1ep tai Try s tiép cong dan quén hodc qua dudng buu dién hodc do céc co
quan, t0 chic, nguoi cd tham quyén chuyen dén Uy ban nhén dan quéan, Ban Tiép
cong dan quén, co quan, td chitc tham gia ti€p cng dan tai Tru s& tiép cong dan quan;

Hudng dan, chuyén don khiéu nai, t6 c4o, kién nghi, phén anh da tiép nhan
nhung khéng thudc pham vi, trach nhiém xt Iy ctia Ban Tiép cong dan quén va
cua co quan, td chirc tham gia tiép céng dan thuong xuyén tai Tru s& tiép cong
dan quan;

d) Theo ddi, don déc viée giai quyét khiéu nai, t céo, kién nghi, phan anh:
Theo doi, don dbc viée giai quyet cua co quan, t6 chuc, don vi, c4 nhén c6

tham quyen d6i véi nhitng dom, vu viéc khiéu nai, t& cdo, kién nghi, phan 4nh do
Ban Tiép cong dan quin chuyén dén;

Chu tri, phéi hop véi dai dién co quan, t& chirc tham gia tiép cong dan
thuong xuyen tai Tru s& va co quan thanh tra nha nudc cung cap klem tra viéc
tiép nhén, giai quyet clia co quan, td chtrc, don vi, ¢4 nhan ¢ tham quyen d6i véi
dom, vu viéc khiéu nai, t& céo, kién nghi, phan 4nh ma Ban Tiép cong din quin
chuyén dén khi duge Chu tich Uy ban nhan dén quin giao;

d) Téng hop tinh hinh, két qua cong tic tiép cong dén thudc pham vi
tréch nhiém cta Ban tiép cong dan quén; cla co quan, t6 chic tham gia tlep
cong dan thuong xuyén tai Tru s& tlep cong dan quan bdo cédo dinh ky va dot xuat
v6i Uy ban nhén dén quén, co quan, t5 chirc tham gia tlep cong dén thudng xuyén
tai Tru s& tiép cong dan quan, Thanh tra quén, co quan, td chitc c6 thdm quyén;

e) Tq chuc tiép, xir Iy truong hop nhiéu nguoi khiéu nai, té cdo, kién nghi,
phan énh vé cung mét ndi dung:

Chu tri td chirc tiép hodc phdi hop véi co quan, t6 chirc tham gia tiép cong
dan thudng xuyén tai Tru s& tiép cong dan quén hodc co quan, td chuc, don vi ¢4

lién quan to chirc tiép, xr ly truong hop nhiéu ngudi khiéu nai, t6 cdo kién nghi,
phan 4nh vé cling mdt ndi dung;

Phéi hc:rp V@i co quan cong an dia phuorng bao dam an ninh, trdt tu va an
toan cho nguoi t1ep cdng dén tai Tru s¢ ti€p cong dén, xu ly ngudi ¢6 hanh vi vi
pham phép lut tai Tru s& tiép cong dan quéan;

Phéi hop v6i co quan cong an, Uy ban nhan dan noi phét sinh vu viéc
khiéu nai, t6 céo, k1en nghi, phén 4nh vén dong, thuyét phuc hodc cé bién phap
dé cong dan trd vé dia phuong xem xét, giai quyét;

g) Phéi hop v6i Thanh tra quin tham muu gitp Chu tich Uy ban nhan dén

quén trong viéc:
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Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién quy dinh phép luét vé tiép cong dén, xtt
ly don cua céc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan quén, Uy ban nhén
dan phuong;

Tuyen truyén, phd bién, quén triét phép luat vé tiép cong dan, xir ly don
ddi v6i nhan dan, cong chire, vién chirc co quan chuyén mén thuéc Uy ban
nhan dan quén, Uy ban nhan dan phuong;

Hudng dan nghiép vu dbi véi cdng chirc, vién chirc lam nhiém vu tiép cong
dan cuia co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan quén, Uy ban nhan dén phuong;

h) Thuc hién nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhéan dan quén giao.
16. Thuc hién nhiém vu quéan ly cdng tac quan tri ndi b:
a) T4 chirc thue hién cdc van ban, quy hoach, chuong trinh, ké hoach do co

quan cé thim quyén ban hanh hoic phé duyét lién quan dén hoat dong ctia Van
phong Uy ban nhan din quén;

b) Tiép nhan, xir 1y, ban hanh va quén ly vin béan ctia Vin phong Uy ban
nhan dan quan theo quy dinh;

¢) Hop téc qubc té theo quy dinh cua phap ludt va sy phdn cong hodc
uy quyén cua Uy ban nhédn dan quéan, Chu tich Uy ban nhéan dan quan;

d) Nghién ctru, tmg dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cach hanh
chinh phuc vu nhiém vu dugc giao;

d) Ban hanh Quy ché lam viéc ctia Van phong Uy ban nhén dan quén;

e) Quan 1y t chirc bd may, vi tri viéc lam, bién ché cdng chirc, co cau ngach
cdng chirc, thuc hién ché do t1en luong, chinh sach, ché d6 dai ngo khen thudng,
ky luat, dao tao va bdi dudng vé chuyén mén nghiép vu dbi véi cong chuc thude
pham vi quan ly theo quy dinh phép lu4t, theo phan cong ctia Uy ban nhin dan
quan;

g) Quén ly, t6 chirc st dung ¢6 hiéu qua va chiu trach nhiém vé tai chinh,

tai san, cac phucmg tién lam viéc va ngén séch dugc giao theo quy dinh cta phap
ludt va phén cip quan Iy ctia Uy ban nhén dén quén.

17. Pinh ky hodc theo yéu cau dét xuét, bao cao Uy ban nhén dén quén,
Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd va co quan c6 thAm quyén tinh hinh,
két qua thyuc hién nhiém vu dugc giao.

18. Thuc hién cac nhiém vu khac theo su pha.n cong ctia Uy ban nhan dén
quan, Cht tich Uy ban nhan dan quan va quy dinh cua phép lu4t.

Diéu 4. T chirc bd may

1. Van phong Uy ban nhén din quin hoat dong theo ché d6 Thu trudng.
Vin phong Uy ban nhan dan quén c6 Chanh Van phong, cdc Phé Chanh Vin
phong va cdc cong chic thuc hién cdng tic chuyén mén, nghiép vu. Cén cir vao
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tinh hinh thue té’sél luong cong viéce, nhiém vu dugc giao, Uy ban nhéan dan quén
quyét dinh cu thé s6 lugng Phé Chanh Van phong cho phu hop va ding quy dinh.

2. Ban Tlép cong dan quan do Uy ban nhan dan quén thanh 1ap, truc thude
Vin phong Uy ban nhén dén quan, do mot Phé Chanh Van phong phu trach,
chiu tréch nhiém truc tiép quan 1y Tru s& tiép cong dan quan.

3. Uy ban nhan dan quén quyét dinh thanh 1ap B phan T1ep nhan va Tra
két qua thudc Vin phong Uy ban nhén dén quan Van phong Uy ban nhan dan
quén bao dam va quan ly tru s&, trang thiét bi, may méc, pha.n mém Ung dung, hé
théng mang. ‘Ngudi ding diu B phan Tlep nhén va Tra két qua quén ]a lanh dao
Vin phong Uy ban nhan dan quin va 13 dAu méi theo ddi cong tac kiém soat thi
tuc hanh chinh.

4. Chanh Vin phong Uy ban nhan din quén:

a) Chiu trach nhiém trude Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan
dan quén, phap luét vé viée thuc hién ddy da chuc nang, nhiém vu, quyén han cta
Vién phong Uy ban nhan dan quén, Ban Tiép cong dén, B6 phan T1ep nhan va
Tra két qua va céc cong viéc dugc Uy ban nhén dan quén, Chu tich Uy ban nhan
dan quén phén cong hodc uy quyén; thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi va chiu
trach nhiém khi d& xdy ra tinh trang tham nhiing, lang phi; gy thiét hai trong tb
chirc, don vi thugc quyén quan ly cua minh;

b) Béo céo v6i Uy ban nhan din quan Chu tich Uy ban nhan dan quén,
Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd vé tb chirc, hoat dong ctia Vin phong
Uy ban nhan dan quan béo cdo cong tac trude Uy ban nhan din ‘quén khi duge
yéu cau; phm hop véi nguo‘l dung dAu co quan chuyén mén, cac td chitc chinh tr1
- x4 hdi quén giai quyet nhimg vén dé lién quan dén chirc ning, nhiém vy, quyén
han ctia Van phong Uy ban nhan dén quén.

5. Ph6 Chanh Vian phong la nguoi gitp Chanh Van phong chi dao mét sb
m3t cong tdc va chiu trach nhiém truéc Chanh Van phong vé€ nhiém vu dugc
phan coéng. Khi Chanh Van phong ving mit, mdt Phé Chanh Van phong dugc
Chénh Vin phong ty nhiém diéu hanh céc hoat dong ctia Vin phong.

6. Viéc bd nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét phai, khen thuong, ky luat,
dinh chi céng téc, mi&n nhiém, cho tir chirc, thuc hién ché d3, chinh séch d6i véi

Chéanh Van phong, Pho Chanh Van phong do Chu tich Uy ban nhén din quin
quyét dinh theo quy dinh ctia phap luit.

Piéu 5. Bién ché cong chirc
1. Bién ché cong chtc cua Van phong Uy ban nhan dé4n quén do Chu tich

Uy ban nhén dan quan quyét dinh trong tong bién ché cong chic da duge cap c6
thAm quyén giao theo quy dinh.

2. Viéc bé tri cong tac dbi véi cong chirc ctia Van phong Uy ban nhan dan
quén phai can ct vao vi tri viéc lam, ti€u chuin ngach céng chic va phim chit,
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trinh d6, nang luc cta céng chic; gén tinh gian bién ché véi viéc co céu lai va
nang cao chét luong ddi ngili cong chirc tai Van phong Uy ban nhan dan quan.

3. Phong, ban chuyén mon quén xdy dung phuong 4n nhan sy glti Vin
phong Uy ban nhén dén quin tong hop danh sdch nhén su cir dén Bo phan Tiép
nhén va Tra két qua trinh Chu tich Uy ban nhan dan quén phé duyét.

Piéu 6. TS chire thwe hién

1. Can ctr Quy dinh nay, Chénh Vin phong Uy ban nhan dan quén c6 trach
nhiém trién khai va t§ chirc thuc hién Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han
va td chirc cuia Vin phong Uy ban nhan dan trén dia ban quéan 6

2. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan quén, Thu trudng cac co quan, don
vi lién quan ¢ trach nhiém thuc hién Quyet dinh nay. Trong qua trinh thuc hién,
néu phat sinh cac van dé vugt qua tham quyen thi Chénh Vin phong Uy ban nhan
dan quén nghién ciru d& xut, kién nghi v6i Uy ban nhan dén quén trinh Uy ban
nhan dan Thanh phé xem xét, giai quyét hosc bd sung va sira dbi cho phu hqa"/
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