SAOY; UY BAN NHAN DAN HUYEN BINH CHANH;
Thoi gian ky: 26/06/2024 08:09:23 +07:00

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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Sé: 03 /2024/QD-UBND Binh Chdnh, ngay 25 thang 6 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh quy dinh vé chirc niing, nhiém vu, quyen han va t6 chirc
ciia Van phong Hi dong nhéin din va Uy ban nhin dén thudc
Uy ban nhan din huyén Binh Chanh

'Y BAN NHAN DAN HUYEN BINH CHANH

Céin cik Ludt Té chitc chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015 va
Ludt sura doz b6 sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chitc Chinh phu va Ludt To 6 chitc

chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Céin ci Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6
ndm 2015 va Ludt Sua déi, béo sung mot $6 diéu ctia Ludt Ban hanh van ban
quy pham phdp ludt ngay 18 thang 6 ndm 2020;

Cén cir Ludt Tiép cong ddn ngay 25 thang 11 nam 2013,

Cén cir Ludt Bdo chi ngay 05 thang 4 nam 2016,

Can cw Nghi dmh sé 37/2014/ND-CP ngay 05 thdng 5 nam 2014 cua
Chinh phu quy dinh 16 chikc cdc co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhén dan
huyén, qudn, thi xd, thanh phé thudc tinh va Nghz dinh s6 1 08/2020/ND Cr

ngay 14 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu sua déi, bé sung mot s6 diéu ciia
Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 nam 2014 ciia Chinh phi;

Cdn cie Nghi dinh so 64/2014/ND- CP ngay 26 thang 6 nam 2014 cua
Chinh phu quy dinh chi 1iét thi hamh mét sé diéu cua Ludt Tiép Cong dan;

Can cie Nghi dinh so 34/20]6/ND CP ngay 14 thdng 5 nam 2016 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt ban hanh
van ban quy pham phdp ludt; Nghz dinh s6 1 54/2020/ND-CP ngay 31 thang 1 2
nam 2020 cua Chinh phu swa déi, bé sung mot s6 diéu cua Nghi dinh so
34/20]6/ND CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét
mét s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt;

Can cik Nghi dinh SO 09/2017/ND-CP ngay 09 thang 02 nam 2017 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét viéc phat ngén va cung cdp théng tin cho bdo chi ciia
cdc co quan hanh chinh nha nucc,

Can cw Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdang 8 nam 2017 cua
Chinh phii vé sira déi, bé sung mot s6  diéu ciia Nghi dinh lién quan dén kiém sodt
thu tuc hanh chinh;
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Cén cik Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 cua
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, moét cira lién théng trong gidi quyét
thil tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thdng 12 nam 2021
ciia Chinh phii vé stra déi, bé sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi vé thue hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Céin cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdang 11 ndm 2018 cua
Vén phong Chinh phu hudng dén thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 théng 4 ném 2018 cia Chinh phii vé thie hién co ché
mot cira, mét cuea lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Céin cir Thong tw s6 03/2021/TT-BNG ngay 28 thang 10 nam 2021 cua
B6 Ngoai giao huong dan chirc ndng, nhiém vu, quyén han vé céng tdc doi ngoai
ciia co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhdn ddn cdp tinh, Uy ban nhdn dan
cdp huyén;

Céin cik Thong tw s6 01/2021/TT-UBDT ngay 01 thang 11 nam 2021 cua
Uy ban Dan téc hudng ddn chirc ndng, nhiém v, quyén han cia co quan chuyén mon
vé céng tdc dan toc thudc Uy ban nhdn ddn cdp tinh, cdp huyén;

Céin cir Quyét dinh s6 11/2022/0P-UBND ngay 15 thing 4 ndm 2022 cua
Uy ban nhdn ddn Thanh phé ban hanh Quy dinh vé quy trinh xdy dung vdn ban
quy pham phdp ludt trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

Cén ctr Quyét dinh s6 10/2024/QD-UBND ngay 08 thang 3 nam 2024 ciia
Uy ban nhdn ddn Thanh phé vé ban hanh quy dinh hudng dén chirc ndng, nhiém
v, quyén han va té chikc (quy ché mdu) ciia Vin phong Hpi dong nhdn dén va Uy
ban nhén dan thude Uy ban nhén dan huyén,

Theo dé nghi ciia Chdnh Viin phong Hji dong nhan ddn va Uy ban nhdn dén
Huyén tai To trinh sé 811/TTr-VP ngay 10 thing 6 nim 2024, y kién cua Phong
Tw phdp tai Bdo cdo tham dinh sé 500/BC-TP ngay 21 thang 5 nam 2024 va cua
Phong Néi vu tai Bdo cdo tham dinh s6 1859/BC-NV ngay 31 thang 5 ndm 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh
‘Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la Quy dinh vé churc nang, nhiém vu,

quyén han va to chirc cia Van phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhén dan
thudc Uy ban nhan dan huyén Binh Chanh (goi tét la Van phong Hoi dong nhén
dan va Uy ban nhan déan).

Piéu 2. Hiéu lye thi hanh

Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay 05 thang 4 nim 2024.
Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 05/2017/QD-UBND ngay 03 thang 7 nam
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2017 v& ban hanh quy ché v& td chirc va hoat dong ctia Van phong Hoi déng nhan
dan va Uy ban nhan dan thugc Uy ban nhan dén huyén Binh Chanh; Quyét dinh
sé 03/2018/QD-UBND ngay 14 thang 3 nam 2013 vé stra dbi, b sung mot s6
didu ctia Quy ché td chirc va hoat déng ctia Vin phong Hoi ddéng nhan dan va Uy
ban nhan dan thudc Uy ban nhan dan huyén Binh Chanh ban hanh kém theo Quyét
dinh sé 05/2017/QD-UBND ngay 03 thang 7 nam 2017 va Quyét dinh sb
10/2019/QD-UBND ngay 17 théang 6 nim 2019 bo sung mdt s didu cua Quy ché
td chirc va hoat dong ctia Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan
thuoc Uy ban nhan dan huyén Binh Chénh ban hanh kém theo Quyét dinh sb
05/2017/QD-UBND ngay 03 thang 7 ndm 2017 cta Uy ban nhan dé4n huyén Binh

Chanh.
Piéu 3. Trach nhiém thi hanh

Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan Huyén, Thu
truéng cac co quan chuyén mon, don vi su nghiép thudc Uy ban nhan dén Huyén,
Chu tich Uy ban nhéan dén céc x4, thi tran va cac co quan, don vi ¢6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay /.~
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NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
H CHANH Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY DINH
: chirc ning, nhiém vu, quyen han va t6 chirc ciia
“Vin phong_ Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
thudc Uy ban nhin dan huyén Binh Chanh
(kém theo Quyét dinh s6 03 /2024/QD-UBND ngay 25thdng & nam 2024
ciia Uy ban nhdn ddn huyén Binh Chdnh)

Diéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong 4ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh churc ndng, nhiém vu, quyén han va t chirc cuia Vin
phong Ho1 dong nhan dan va Uy ban nhan din huyén Binh Chénh (goi tit la Van
phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan).

2. Béi tuong ap dung

Quy dinh nay ap dung dbi vdi cong chic, ngudi lao dong dang cong tac tai
Vién phong Hoi dong nhan déan va Uy ban nhan dan; céac ca nhéan, t6 chic ¢é lién
quan dén Quy dinh chtc ning, nhiém vy, quyén han va td chirc ctia Vin phong
Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén Binh Chénh.

Diéu 2. Vi tri va chirc ning

1. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan 1a co quan chuyén
mon thudc Uy ban nhan dan Huyen thuc hién chuc nang tham muu téng hop cho
Hoi dong nhan dan huyén va Uy ban nhan dan huyén vé: hoat dong ctia Hoi dong
nhéan dan huyen Uy ban nhan dan huyén; tham muu cho Chu tich Uy ban nhan
dan huyén vé chi dao, dleu hanh ctia Chu tich Uy ban nhan dan huyén; kiém soat
thti tuc hanh chinh; cung cip thong tin phuc vu quan ly va hoat dong cuia Hoi dong
nhan dan huyén, Uy ban nhan dan huyén va cac co quan nha nudc ¢ dia phuong;
bao dam co s& vt chat, ky thuat cho hoat dong cua Hoi dong nhéan dan huyén va
Uy ban nhan dan huyen t6 chte trién khai thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chmh thudc pham vi, chirc nang quan ly cua
Uy ban nhan déan huyén; hudng dan, tiép nhan hd so ctia ¢4 nhan, t& chtic trén tat
ca cac linh vuc thudc tham quyén giai quyet ctia Uy ban nhan dan huyén, chuyen
hd so dén cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan huyén giai quyét va
nhan két qua dé tra cho c4 nhan, t6 chuc; tham muu gitp Uy ban nhan dan huyen
quan ly nha nuéc vé dan téc va thuc hién cac nhiém vy, quyén han theo phan cép,
uy quyén cua Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhén dan huyén.

2. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén ¢4 tu cach phap nhan,
¢6 con diu va tai khoan riéng theo quy dinh ctia phap luat; chiu sy chi dao,



2

quan ly vé td chuc, vi tri viéc lam, bién ché va cong tac cua Uy ban nhan dén
huyén, dong thoi chiu su chi dao, hudng dan, kiém tra vé chuyén moén, nghiép vu
va c4c quy dinh khéc ctia Van phong Doan dai biéu Quoc hoi va Hoi dong nhan dén
Thanh phé H6 Chi Minh, Van phong Uy ban nhan dan Thanh pho Ho Chi Minh.

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han
’ 1. Vi chitc nang 14 co quan chuyén mdn, Van phong Hoi ddng nhan dan va
Uy ban nhan dan tong hop, giup Uy ban nhén dan huyén, Chu tich Uy ban
nhan dan huyén thyc hién cac nhiém vu:

a) Trinh Uy ban nhan dan huyén ban hanh: Quy ché 1am viéc cua Uy ban
nhan dan huyén; Quyét dinh lién quan dén nganh, linh vuc thudc pham vi quan ly
clia Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan; Quyét dinh quy dinh
chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc cta Vin phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan déan; Chuong trinh, ké hoach lién quan dén linh vuc
chuyén mon, nghiép vu cua Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhéan dén;
Quyét dinh phéan cap, Gy quyen nhiém vu quan ly nha nudc vé nganh, linh vuc
thuoc thdm quyén cho co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhan huyén theo
quy dinh ctia phép luat; cdc van ban khac theo phan cong ctia Uy ban nhan dan huyén.

b) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén ban hanh van ban thudce
tham quyén cua Chu tich Uy ban nhan dan huyén theo phan cong.

¢) Tham muu, x4y dung, quan ly, theo ddi va t6 chtrc thuc hién chuong trinh,
ké hoach cong tac cua Uy ban nhan dén huyén:

Téng hop dé nghi cta cac co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhan dén
huyén, Uy ban nhén dan xa - thi tran, co quan, to chtrc lién quan vé viéc xay dung
chuong trinh, ké hoach cong tdc cua huyén;

Kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dén huyén dua vao chuong trinh,
ké hoach cong tac nhirng van dé can tap trung chi dao, diéu hanh hodc giao
co quan lién quan nghién ctru, xay dung dé 4an, dy én, du thao van ban;

Xay dung, trinh Uy ban nhén dén huyén, Chu tich Uy ban nhan déan huyén
ban hanh hoic phé duyét chuong trinh, ké hoach cong tac;

Theo d&i, don dbc cac co quan chuyén mon, don vi su nghiép truc thudc
Uy ban nhan dan huyén, cac co quan, to chirc lién quan thuc hién chuong trinh,
ké hoach cong tac, bao dam dung tién do, chat luong;

Pinh ky hodic dét xuat, bao céo két qua thuc hién; kién nghi giai phap; kip thoi
bdo cao, didu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dép tmg yéu cau quan ly,
chi dao, diéu hanh cta Uy ban nhén dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

d) Phuc vu hoat dong chung cua Uy ban nhan dan huyén: chu tri, phéi hop
v6i cac co quan lién quan chuan bi chuong trinh, ndi dung, phuc vu céc phién hop
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cua Uy ban nhan dan huyén; thuc hién cong tac tong hop, bao céo; theo doi,
dén déc, danh gia két qua thuc hién Quy ché 1am viéc cua Uy ban nhan dan huyén.

d) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan huyén td chuc cong tac tiép cong dan
theo quy dinh ctia phép luét hién hanh.

e) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan huyén va cac Pho Chu tich
Uy ban nhan dan huyén thuc hién nhiém vy, quyén han theo thAm quyén:

Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan huyén va cac Phé Chu tich
Uy ban nhan dan huyén triéu tap, chu tri cac phién hop, cudc hop, hdi nghi
(goi chung la cudc hop) cua Uy ban nhén dan, Cha tich Uy ban nhan dan huyén
va céc Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén: trinh Chu tich Uy ban nhén dan
huyén va céc Phé Chu tich Uy ban nhan dén huyén cho y kién vé t6 chirc
cudc hop; chu tri, phéi hop véi cac co quan lién quan chuin bi chuong trinh,
ndi dung; don dbc cac co quan gui tai liéu; ghi bién ban; ban hanh thong bao
y kién két luan, chi dao ctia Chi tich Uy ban nhan dan huyén va cdc Pho Chu tich
Uy ban nhan dan huyén; td chitc hop bao; thong céo bdo chi vé nodi dung céc
cudc hop theo chi dao cua Chu tich ny ban nhéan dan huyén va cac Phé Chu tich
Uy ban nhan dan huyén.

Trinh Cht tich Uy ban nhan dan huyén va cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan
huyén giao co quan lién quan chudn bi ndi dung dé Chu tich Uy ban nhan dén huyen
va c4c Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén bdo cdo, gii trinh, tra 10i chat van
trude Hoi dong nhan dan huyén; phdi hop véi céc co quan lién quan gitip Chu tich
Uy ban nhan dan huyén va cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén xdy dung
ké hoach, ndi dung tiép xuc, giai quyét, tra 1oi kién nghi cua cir tri.

Tham muu, gitap Chu tich Uy ban nhin dan huyén va cac Phé Chu tich
Uy ban nhan dan huyén: phan cong cong tac cua Chu tich Uy ban nhan dan huyén
va cac Phé Chu tich Uy ban nhéan dan huyén; theo di, don dbc, kiém tra cong tac
phdi hop gitta cac s& va co quan thudce Uy ban nhan dan huyén, gitra céc s& véi
Uy ban nhéan dan huyén theo quy dinh cua phép luét; téng hop, béo cio Chu tich
Uy ban nhén dan huyén va cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén xt 1y nhiing
vudng méc, phét sinh dé kip thoi diéu chinh cho phu hop.

Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dan huyén va cac Pho Chu tich
Uy ban nhan dan huyén trong viéc cai tién 1& 161, phuong thic lam viéc,
chuyén ddi sd, img dung cong nghé thong tin trong cong téc chi dao, diéu hanh;
duy tri ky cuong, ky luat hanh chinh nha nuéc ¢ dia phuong.

Tham muu, gigap Chu tich Uy ban nhan dan huyen va cac Pho Chu tich

Uy ban nhén dan huyén phéi hop xay dung Quy ché phdi hop cong tac cua
Chu tich Uy ban nhan dan huyén va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén véi

céc co quan, to chirc lién quan & dia phuong.
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Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhéan dan huyén va cac Pho Chu tich
Uy ban nhan déan huyén thuc hién ché do thong tin, bao céo dinh ky, dot xuat theo
quy dinh ctia phap luat va yéu céu cua co quan cd tham quyén.

Phédi hop véi cac co quan lién quan gitip Chu tich Uy ban nhan dan huyén va
cdc Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén tiép cong dan theo quy dinh cua
phap luét va Quy ché lam viéc cua Uy ban nhin dan huyén.

Chuéan bi chuong trinh, ndéi dung céc chuyén cong tac, tiép khach cta
Chu tich Uy ban nhan dan huyén va cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén
theo quy dinh.

Tiép nhan, tham muu, phdi hop xur ly céc vAn dé bao chi néu theo quy dinh
va chi dao ctia Chu tich Uy ban nhéan dén huyén va cac Pho Chu tich Uy ban
nhan dan huyén. :

o) Tiép nhan, x ly, phat hanh, quan 1y vén ban trinh Uy ban nhén dén huyén,
Chu tich Uy ban nhan dan huyén; theo ddi, dén doc, kiém tra tinh hinh, két qua
thuc hién:

DP6i v6i dé 4n, du an, du thao van ban do cac co quan trinh: Céc dé nghi
xdy dung vin ban quy pham phap luat, du thao van ban quy pham phap luét:
thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé xay dung va ban hanh van ban quy pham
phép ludt; cac dé an, du an, du thao vin ban khong phai la van ban quy pham
phép luat: ra soat ho soj; thAm tra vé thu tuc, hinh thtc, thé thic, ndi dung,
tinh théng nhat va hop phép cta du thao van ban; xay dung phiéu trinh, dé xuat
phuong an xu ly; trong qua trinh xr 1y, néu con y kién khac nhau, chu tri hop vé1
co quan, to chic lién quan dé trao doi, thong nhat trude khi trinh;

Déi véi du thao bao céo: phdi hop véi cac co quan lién quan bién tap,
hoén chinh theo chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan dén huyén, cac Phé Chu tich
Uy ban nhan dan huyén.

Déi voi cac van ban khac: kién nghi v6i Chu tich Uy ban nhan dan huyén,
cdc Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén giao co quan lién quan trién khai
thuc hién hodc to chic céc dieu kién can thiét dé Uy ban nhan dan huyén,
Chu tich Uy ban nhan dén huyén, cdc Phé Chu tich Uy ban nhan dén huyén xu ly
theo quy dinh ctia phap luét.

Quan ly, str dung con d4u, thiét bi luu khéa bi mét cia co quan theo quy dinh
cua phap luat.

Phét hanh van ban ctia Uy ban nhan dan huyén, Chi tich Uy ban nhan dan
huyén, Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén (ddi véi céc van ban duogc phan cong
ky ban hanh).

Luu trit viin ban, ho so, tai liéu cla Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban
nhan dan huyén.
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Theo d&i, don déc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién vin ban ctia Uy ban
nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén, Phé Chu tich Uy ban nhan dan
huyén; dinh ky ra sodt, bdo cdo Chu tich Uy ban nhan dan huyén dé bao dam
su dong bog, théng nhat trong chi dao, di€u hanh.

Ra sodt, tong hop nhitng vudng méc, phét sinh vé thAm quyén, ho so,
trinh tu, thu tuc va nghiép vu hanh chinh van phong trong qué trinh chi dao,
diéu hanh cua Uy ban nh4n dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén; kip thoi
bao cdo Uy ban nhan dan huyén sira doi, b sung; hang nam, b4o cdo Vian phong
Uy ban nhan dan Thanh pho H6 Chi Minh.

h) Thuc hién ché d6 thong tin:

Té chie, quan ly, cap nhat thong tin phuc vu su chi dao, diéu hanh cua
Uy ban nhén dén huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén; ph6i hop cung clp
thong tin phuc vu cdng tac chi dao, diéu hanh cta Uy ban nhan dan Thanh phé
Ho6 Chi Minh, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh ph6é H6 Chi Minh.

T chirc, quan 1y va cong bd cac thong tin chinh thic vé hoat dong cta
Uy ban nhan din huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén va cung céap thong tin
theo quy dinh.

Xay dung, t6 chirc quan ly, van hanh Céng Thong tin dién tu huyén; két ndi
vGi hé thong Cong Thong tin dién tir Thanh phoé H6 Chi Minh.

Tham muu t& chic xdy dung, van hanh Hé thdng thong tin bdo céo cta
dia phuong va phoi hgp thuc hién tich hop, két noi, chia sé dir liéu v6i He tl16ng
thong tin bdo cdo Thanh pho; két noi h¢ thong thong tin hanh chinh dién tu
phuc vu cong tac 1dnh dao, chi dao, dieu hanh ctia Uy ban nhan dan huyén,
Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

Cung cép théng tin do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén
tao ra va thong tin do minh tao ra cho céng dan theo quy dinh cta Luat Tiép can
thong tin.

i) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan huyén vé kiém soat thu tuc hanh chinh
va to chtrc thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong gidi quyét thu tuc
hanh chinh:

Hudng dan, theo déi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién cong tac kiém soat
thii tuc hanh chinh, cai cach thu tuc hanh chinh, thuc hién tht tuc hanh chinh trén
moi trudng dién tr cla cac co quan, td chic thudc pham vi quan ly cta Uy ban
nhén dan huyén; tong hop tinh hinh, két qua thuc hién, béo céo theo quy dinh.

T4 chtrc trién khai thuc hién nhiém vu cai cach thu tuc hanh chinh va co ché
mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh tai dia phuong;
cdng tac truyén thong vé cai cach thi tuc hanh chinh.
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Kiém sodt cong khai thi tuc hanh chinh thude thim quyen giai quyét cua
Uy ban nhén dan huyén; kiém soat viéc cung cap thu tuc hanh chinh trén moi truong
dién tur dbi voi thu tuc hanh chinh thude pham vi giai quyét cua dia phuong.

Nghién ctru, dé xuét cic chii truong, chinh sch, giai phap, sang kién cai cach
thii tuc hanh chinh va quy dinh c6 lién quan; nhan rong nhitng m6 hinh mdi,
cach lam hay trong cai céch thu tuc hanh chinh trinh cap c¢6 tham quyén quyét
dinh; danh gia va xtr Iy két qua ra soat vé thu tuc hanh chinh theo quy dinh cua
phép luat.

Tiép nhan, xir 1y phan anh, kién nghi ciia to chic, ¢4 nhén vé quy dinh,
thi tuc hanh chinh thudc pham vi quan Iy cua Uy ban nhan dan huyén, Chu tich
Uy ban nhan dan huyén;

Khai thac Co s& dit liéu quéc gia vé thu tuc hanh chinh, Cong Dich vu cong
qudc gia; van hanh va khai thac Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh
Thanh pho; két noi, lién thong, tich hop, chia sé dir liéu vé giai quyét thu tuc
hanh chinh; khai thac dit liéu ve giai quyet thu tuc hanh chinh, thuc hién dich vu
cong phuc vu cong téc lanh dao, chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhan dan huyén,
Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

Tham muu, giup Uy ban nhéan dén huyén t4 churc trién khai thuc hién viéc
giri, nhan vdn ban dién tr va xu ly van ban, ho so cong viéc trén moi truong
dién tir; dau moi trién khai két noi, lién thong cac hé thong quén ly vén ban va
didu hanh gifta cac co quan trong hé thong hanh chinh nha nudc tai dia phuong.

k) Cong tac déi ngoai

Tham muu, giup Uy ban nhén dén huyén trong cong tac ky két va thyc hién
théa thuan quéc té cia Uy ban nhan dén huyén theo quy dinh cua phép luat vé
thoa thuan quoc té.

Tham muu cho Uy ban nhan dén huyén vé cong tac ngoai vu theo quy dinh
cua phap luat.

Tham muu, giup Uy ban nhan dan huyén thuc hién chirc nang quan ly
nha nuéc vé nganh, linh vuc doi ngoai theo hudng dan ctua Uy ban nhéan dan
Thanh phd H6 Chi Minh va céac co quan, don vi ¢6 tham quyén.

1) Cong tac quan ly vé dan toc:

Trinh Uy ban nhan dén huyén: Ban hanh cac quyét dinh thudc thAm quyén
ctia Uy ban nhan dén huyén: quy hoach, ké hoach phét trién va chuong trinh,
bién phap to chuc thuc hién cdc nhiém vu vé linh vuc coéng tac dan toc trén
dia ban; phan cap, iy quyén nhiém vu quan ly nha nudc vé linh vuc cong tac
dan toc cho Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan din huyén va Uy ban
nhén dan xa - thi tran; ban hanh van ban chi dao, hudng dan vé linh vuc cong tac
dan toc doi véi co quan, to chirc, don vi trén dia ban theo quy dinh ctia Dang, cua
phép luat va chi dao ctia Ban Déan toc Thanh ph6 HO6 Chi Minh.




Trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén cac van ban vé linh vuc cong tac
dan toc thudc thAm quyén ban hanh ctia Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

T6 chirc thue hién cac vin ban quy pham phap luat, quy hoach, ké hoach,
dé an, chuong trinh da duogc cap c6 thdm quyén phé duyét; huéng dan, thong tin
tuyén truyén, pho bién, gido duc phép luat vé cong tac dan tdc.

T6 chtic thuc hién cac chlnh sach, chuong trmh du 4n, dé an mo hinh
thi diém dau tu phat tr 1en kinh té - x& hoi, hd trg 6n dinh cuoc sdng db6i véi
dong bao déan toc thiéu sé do co quan quan ly nha nuoc vé cong tac dan tdc
chu tri, quan ly, chi dao; theo ddi, téng hop, so két, téng két va dénh gla viéc
thuc hién céc chuong trinh, du &n, chinh sach dan toc tham muu, dé& xuét cac
chu truong, bién phép thich hop dé giai quyét cac vén de x0a doi, glam nghéo,
dinh canh, dinh cu, di cu dbi v6i dong bao dan toc thiéu s6 va cac van dé dan toc
khac trén dia ban huyén.

Tb chic tiép don, thim hoi, giai quyét cac nguyén vong cua dong bao
dan toc thiéu sb theo ché do chinh sach va quy dinh cta phdp luét; dinh ky
tham muu tb chire Dai hoi dai biéu cac dan toc thiéu sb clia huyén theo hudng dﬁn
ctia Uy ban nhan dan Thanh phé; khen thucmg Va de nghi cép c6 tham quyén
khen thudng cac tap thé va c4 nhan tiéu biéu xuat sic: trong cong tic dan toc,
thuc hlen chinh sach dan toc; trong lao dong san xuat, xéa doi, giam ngheo
bao ton phét huy ban sic vin héa dan tdc; glu gm an ninh, trat tu gép phan
phat trién kinh té - x4 hoi trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.

Tham muu gitp Uy ban nhan dan huyén x4c dinh x4, ving dong bao dén toc
thiéu sb theo trinh do phat trién va céc dan toc con gap nhiéu kho khin, co khé
khin déc thu trinh cdp thdm quyén phé duyét; ra soat, kiém tra, 1ap ho so vé viée
cong nhan, bd sung hodc dua ra khoi danh sach nguoi cé uy tin trong ddng bao
dan toc thiéu so dung trinh tu, thu tuc theo cac quy dinh hién hanh, gui co quan
chuyén mén vé cong tac dan toc cap thanh phé dé tong hop, trinh Uy ban nhan
dan Thanh phé xem xét, quyét dinh va t6 chirc thuc hién chinh séch d6i v6i nguoi

co uy tin.

Té chirc trién khai ing dung tién bd khoa hoc, cong nghé; xay dung hé théng
thong tin, Iuu trir phuc vu quan ly nha nude vé cong tac dan toc trén dia ban.

Kiém tra viéc thuc hién chlnh sach, chuong trinh, du an va cac quy dinh cua
phéap luat; giai quyét khiéu nai, td céo; phong, chéng tham nhiing, lang phi trong
linh vuc cong tac dan tdc theo quy dinh cta phap luat va phan cong cua Uy ban

nhéan dan huyén.

Thuc hién cdng tac thong ké, thong tin, béo cdo Uy ban nhan dan huyen
Chu tich Uy ban nhan dan huyén va Ban Dan tc Thanh phd vé tinh hinh, két qua
trién khai cong tac dan toc trén dia ban.
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Tham muu, giup Uy ban nhéan dén huyén thuc hién chiic nang quan ly
nha nudc vé nganh, linh vuc dan tdc theo hudng dan cua Ban Dan tdc.

m) Bao dam cac diéu kién vat chét, k¥ thuat, hau can cho hoat dong cua
Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén; ha tang k¥ thuat
cong nghé thong tin cho Cong Théng tin dién tir huyén va céac hé thong thong tin
phuc vu cong tac chi dao, didu hanh duoc Uy ban nhén dan huyén, Chu tich
Uy ban nhan dan huyén phan cong.

n) Huéng dan chuyén mon, nghiép vu:

Chu tri tdng két, huéng dan chuyén mon, nghiép vu van phong d6i voi
co quan chuyén mon, don vi sy nghiép truc thuoc Uy ban nhan dan huyén,
cong chirc Vin phong - Thong ké x4, thi tran.

Hudng dan nghiép vu cho cong chic lam dau mdi thuc hién nhiém vu
kiém sodt thu tuc hanh chinh tai dia phuong.

Hudng dan chuyén mén nghiép vu vé cong tac dan tdc ddi véi chic danh
cong chirc duge giao phu trach vé linh vuc dan toc thudc Uy ban nhan dan xa -
thi tran.

0) Kiém tra theo nganh, linh vyc dugc phéan cong phu trach dbi voi t6 chie,
c4 nhan trong viéc thuc hién cac quy dinh cua phép luat; giai quyet khiéu nai,
t cdo; phong, chong tham nhiing, lang phi theo quy dinh clua phap luat va
phan cong ctia Uy ban nhéan dén huyén.

2. Vo1 chic nang t6 chitc phuc vu hoat dong cua Hoi dé)ng nhan dan huyén,
Vin phong Hoi dong nhan déan va Uy ban nhan dan c6 cac nhiém vu:

a) Tham muu xdy dung chuong trinh 1am viéc, k& hoach hoat dong
hang théang, hang quy, sdu thang va ca nam cua Hoi dong nhan dan huyén,
Thuong truc Hoi dong nhan déan huyén; t6 chic phuc vu viéc thuc hién
chuong trinh, ké hoach da dugc phé duyét;

b) Tham muu, phuc vu Thuong truc Hoi déng nhan dan huyén diéu hanh
cong viéc chung ctia Hoi dong nhan dan huyén; didu hoa, phdi hop hoat dong cac
Ban cua Hoi déng nhéan dan huyén; bao dam viéc thuc hién quy ché hoat dong cuia
Hoi dong nhan dan huyén, Thuong truc Hoi ddéng nhan dan huyén, cic Ban cua
Hoi ddng nhan dan huyén, ndi quy ky hop Hoi dong nhan dan huyén; giup
Thuong truc Hoi ddng nhan dén huyén gift moi lién hé véi T4 dai biéu va dai biéu
Hoi dong nhan dan huyén; phuc vu Hoi déng nhan dan huyén, Thuong truc
Hoi dong nhan dan huyén, cac Ban cua Hoi ddéng nhan dan huyén trong hoat dong
dbi ngoai;

¢) Gitp Thuong truc Hoi dong nhan din huyén xdy dung chuong trinh,
to chire phuc vu ky hop Hoi déng nhan dan huyén, cudéc hop cua Thuong truc
Hoi dong nhan dan huyén va cac Ban cua Hoi déng nhan dan huyén; don dbe
co quan, t6 chtrc hitu quan chuén bi tai liéu phuc vu ky hop Hoi ddng nhan dan
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huyén, cudc hop ciia Thuong truc Hoi dong nhan dan huyén, cudc hop cac
Ban cta Hoi dong nhan dan huyén;

d) Giup Thuong truc Hoi ddng nhan dan huyén, cdc Ban ctia Hoi dong nhan
dan huyén xay du’ng bao céo cong tac; phuc vu cac Ban ctia Hoi dong nhan dan
huyén tham tra de an, bdo cdo, du thao nghi quyét; 1a bo phan gitip viéc va ho trg
trong cong tac td churc cac cude hop cua Thudng truc Hoi dong nhan dan huyen
ghi nhan, tong hop céc y kién tai cudc hop va ban hanh céc thong bao két luan
cudc hop cta Thuong truc Hoi dong nhan dan huyén; glup Thudng truc Hoi dong
nhéin dan huyén hoan thién cac Nghi quyét ctia Hoi ddng nhan dan huyén;

d) Phuc vu Ho1 dong nhan dan huyén, Thuong truc Hoi dong nhan dan
huyén, cac Ban cua Hoi doéng nhan dan huyén va dai biéu Hoi dong nhan dan
huyén trong hoat dong glam sat; theo ddi, dén dbc co quan, t6 chuc va ca nhan
thuc hién kién nghj trong két luan giam sét;

e) Phuc vu Hoi dong nhan dan huyén, Thuong truc Hoi dong nhan dan huyén,
cac Ban cua H01 ddng nhan dan huyén va dai biéu Hoi dong nhan dan huyén
tiép cong dan, tlep nhén, xu ly klen ngh1 don thu khiéu nai, t§ cdo ctia cong dan;
theo d&i, dén dbc viéc giai quyét khiéu nai, tb cdo va kién nghi ctia cong dan;

g) Phéi hop VOl co quan, t chic hitu quan phuc vu dai biéu Hoi dong
nhan dan huyen tlep xuc cu tri; gitp Thuong truc Hoi dong nhan dan huyén
téng hop ¥ kién, klen nghi cua cu tri va gui co quan, td chic c6 trach nhiém
xem x¢t, giai quyet

h) Phuc vu Thuong truc Hoi ddng nhan dan huyén td chue lay y kién
déng gép vao du an Ludt, Phdp 1énh va cdc vdn ban khac theo yéu ciu cla
Thuong truc Hoi dong nhan dan huyén;

1) Phuc vu Thuong truc Hoi dong nhan dan huyén trong cong tac bau cir
dai biéu Quoc hoi, bu cir dai biéu Hoi dong nhan dan céc cap va phé chuan
két qua bau Chu tich, Phé Chu tich Hoi déng nhan dan x4, thij tran;

k) Phuc vu Thuong truc Hoi ddng nhéan dan huyén, cdc Ban ctia Hoi dong
nhan dén huyén trong cong tac giao ban, trao doi k1nh nghiém, bdi dudng k§ ning
hoat dong cho dai biéu Hoi dong nhan dan cic cap;

1) Phuc vu Hoi dong nhan dan huyén, Thuong truc Hoi dong nhan dan huyén,
cac Ban cua Hoi dong nhan dan huyén gitt mai lién hé cong tac voi cac co quan
cap trén va cung cap, Thuong truc Huyén uy, Uy ban nhan dan huyén, Uy ban
Mit tran T6 quoc Viét Nam huyen Toa 4n nhan dan, Vién Kiém sit nhan dan va

cdc co quan, td chtc, doan thé & dia phuong;

m) Phuc vu Thuong truc HOi dong nhan dan huyén 1ap du toan kinh ph1
hoat dong hang nam; to chic thuc hién, quan ly kinh phi hoat dong ctia Hoi dong

nhan dan huyén;
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n) Bao dam diéu kién hoat dong ctia Hoi déng nhan dan huyén, Thuong truc
Hoi dong nhan dan huyén, cac Ban cua Ho6i dong nhan dan huyén, To dai biéu
Ho6i dong nhan dan huyén va dai biéu Ho6i dong nhan dan huyén; phuc vu
Thuong truc Hoi dong nhan dan huyén thuc hién ché do, chinh sach doi véi
dai biéu Hoi dong nhan dan huyén;

0) Quan ly co s¢ vat chit, hoat dong nghién cuu khoa hoc, cong tac
hanh chinh, luu trit va 1€ tan cua co quan, cua Hoi dong nhan dan huyén.

3. Thuc hién nhiém vu quan ly cong tac quan tri noi bo:

a) T4 chire thuc hién cac van ban, quy hoach, chuong trinh, ké hoach do
co quan ¢6 tham quyén ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat dong cua
Vin phong Hoi dong nhén dén va Uy ban nhan dan;

b) Tiép nhan, xtr ly, ban hanh va quan ly vén ban cua Vian phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan theo quy dinh;

c¢) Hop tac qudc té theo quy dinh ctia phap lut va sy phan cong hoac
Gy quyén ctia Uy ban nhén dén huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén;

d) Nghién ctru, tng dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cach hanh chinh
phuc vu nhiém vu duoc giao;

d) Ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Van phong Hoi dong nhén dan va Uy ban
nhan dan;

e) Quan ly td chirc bd may, vi tri viéc lam, bién ché cong chire, co cAu ngach
cong chtre, thyc hién ché d tién luong, chinh sach, ché do dai ngd, khen thuong,
ky luat, dao tao va boi dudng ve chuyén mon nghiép vu doi véi cong chire thude
pham vi quan ly theo quy dinh phép luat, theo phan cong cta Uy ban nhén dan
huyén;

g) Quan ly, t§ chirc st dung c6 hiéu qué va chiu trach nhiém vé tai chinh,
tai san, cac phuong tién lam viéc va ngén sach duoc giao theo quy dinh cua
phap lut va phén cap quan ly ciia Uy ban nhan dan huyén.

4. Pinh ky hoac theo yéu cAu dot xut, béo céo Uy ban nhén dan huyén,
Vin phong Uy ban nhan dan Thanh pho va co quan ¢ tham quyén tinh hinh,
két qua thuc hién nhiém vu duge giao.

5. Thuc hién cac nhiém vu khéac theo su phan cong cia Thuong truc
Hoi dong nhan dan huyén, Uy ban nhén dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan
huyén va quy dinh ctia phap luat.

Piéu 4. T6 chirc bd may

1. Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan hoat dong theo ché do
Thi truéng. Van phong HoOi dong nhén dén va Uy ban nhdn dan c¢6
Chénh Vian phong, cac Phé Chanh Van phong, cac cong churc thue hién cong tac
chuyén mén, nghiép vu va ngudi lao dong lam cong tac ho trg, phuc vu theo
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quy dinh cta phép ludt. Can clr vao tinh hinh thuc té s6 luong cong viéc,
nhiém vu dugc giao, Uy ban nhan dan huyén quyét dinh cu thé s6 lugng
Phé Chanh Vin phong cho phu hgp va ding quy dinh.

2. Ban Tiép cong dan huyén do ny ban nhan dan huyén thanh lap, truc thude
Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén huyén, do mot Pho Chéanh
Vin phong phu trach, chiu trach nhiém truc tiép quan ly Tru sé tiép cong dan
huyén.

3. Uy ban nhan dan huyén quyet dinh thanh lap Bo phéan Tiép nhan va
Tra két qua thudc Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén.
Van phong Hoi dong nhan dén va Uy ban nhan dan huyén bao dam va quan ly
tru so, trang thiét bi, may moéc, phin mém ung dung, hé théng mang.
Ngum dimg dau Bo phan Tiép nhéan va Tra két qua huyen la lanh dao Van phong
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén va la dau mdi theo ddi cong tac
kiém soat tht tuc hanh chinh.

4. Chanh Van phong Hoéi ddng nhén dan va Uy ban nhan dan:

a) Chanh Vian phong la Uy vién Uy ban nhan dan huyén do Hoi dong nhan dan
huyén bau, do Chu tich Uy ban nhan dan huyén b6 nhiém.

b) Chiu trach nhiém truéc Hoi ddng nhan dan huyén, Uy ban nhan dan huyén,
Chu tich Uy ban nhan dan huyén, phap luat vé viéc thuc hién day du chiic ning,
nhiém vu, quyén han ctia Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan va
cac cong viéc duoc Hoi dong nhan dan huyén, Uy ban nhan dan huyén, Chu tich
Uy ban nhan dan huyén phan cong hodc uy quyén; thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi va ch1u trach nhiém khi dé xay ra tinh trang tham nhting, lang phi;
gay thiét hai trong td chtre, don vi thude quyén quan ly cua minh.

¢) Béo céo voi Uy ban nhan dén huyen Chu tich Uy ban nhan dan huyén,
Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd vé td chic, hoat dong cia Vian phong
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan; bdo céo cong tac trude Hoi dong
nhan dan huyén, Uy ban nhéan dan huyen khi dugc yéu cau; phéi hop véi ngum
ding dau co quan chuyén mon, cac td chuc chinh tri - xa hoi huyén giai quyét
nhing véan dé lién quan dén chuc nang, nhiém vy, quyén han cta Van phong
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén.

5. Phé Chanh Van phong 1a nguoi gitip Chanh Vén phong chi dao mot sb
mit cdng tac va chiu trdch nhiém tru0’c Chanh Vin phong vé nhiém vu dugc
phan cong. Khi Chanh Van phong Vang mat, mot Phé Chanh Vian phong
dugc Chanh Vian phong uy nhiém diéu hanh cac hoat dong cua Van phong
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén.

6. Viéc bd nhlem didu dong, luan chuyén, biét phai, khen thuong, ky luat,
dinh chi cong tac, mién nhiém, cho tir chire, thuc hién ché do, chinh sach déi véi
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Chéanh Vin phong, Phé Chéanh Vian phong do Chu tich Uy ban nhén dén huyén
quyét dinh theo quy dinh ctia phép luat.

Pitu 5. Bién ché cong chirc

]. Bién ché cong chtic cua Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban

nhan dan do Chu tlch Uy ban nhan dan huyén quyét dinh trong tong bién ché
cong chtre da duogc cap cb thAm quyén giao theo quy dinh.

2. Viée bb tri cong téc ddi véi cong chire ciia Van phong Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan dan phai cén ctr vao vi tri viéc lam tiéu chuan ngach cong chuc
va pham chét, trinh do, nang luc cia cong churc; gan tinh gian bién ché véi viec
co cau lai va nang cao chét luong do6i ngil cong churc tai Van phong Hoi dong

nhan dan va Uy ban nhan dan.

3. Céc co quan, don vi xay dung phu’(mg an nhan sy gui Van phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan huyén tong hop danh sach nhén su cu dén Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua trinh Chu tich Uy ban nhén dan huyén phé duyét.

Piéu 6. TH chire thuc hién

|. Cin ctt Quy dinh nay, Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan c6 trach nhiém tham muu Uy ban nhan dan Huyén ban hanh quyét dinh
cu thé hoéa chiic nang, nhiém vu, quy ché 1am viéc, quy ché phbi hop trong cong
tac cua Van phong Hoi cTong nhan dan va Uy ban nhan dén; quyen han, trach
nhiém, chuc danh, tiéu chuan cong chirc cia Van phong Hoi ddng nhan dan va
Uy ban nhan dan phti hop véi dac diém cta dia phuong, nhung khong trai voi ndi
dung Quyét dinh nay.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh c4c van dé vuot qua thdm quyén,
Chanh Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan dé xuét, kién nghi véi
Uy ban nhan dan Huyén xem xét, giai quyét hogc dé xuit Uy ban nhan dén Thanh
phd xem xét bd sung va stra dbi cho phu hop. //‘9
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