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Phu luc 01

Pinh mirc kinh té - k¥ thuat dich vu boi dudng kién thic, k§ niing quén 1y
nha nuéc theo tiéu chuin ngach chuyén vién chinh va twong dwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 40 12024/0P-UBND ngay 25 thang 7 nam 2024
ciia Uy ban nhdn dan tinh Kon Tum)

1. Thuyét minh

- Chuong trinh boi dudng: Theo Quyét dinh sé 421/QD-BNV ngay 02
thang 6 nam 2022 cua B§ truong Bo Noi vu vé Ban hanh Chuong trinh boi
dudng ddi voi cong chirc ngach chuyén vién chinh va twong dwong gdm: 20
chuyén dé giang day va 06 chuyén dé bao céo, di thuc té va viét tiéu luan, tong
thoi gian boi dudng 1a 240 tiét (08 tiét/ngay).

- Pinh muec kinh té - ky thuat &p dung trong diéu kién sb lugng hoc vién
tiéu chuan: 40 ngudi/16p.

- Yéu t6 ¢6 dinh 1a nhitng yéu t6 khong thay doi trong qua trinh thyc hién
16p hoc, khong phu thudc vao su thay doi s6 luong hoc vién.

- Yéu t6 bién d6i 12 nhitg yéu té thay d6i trong qua trinh thuc hién 16p
hoc, phu thudc vao su thay doi sd lugng hoc vién.

- Pinh muc tiéu hao thoi gian lao dong duoc tinh bang cong; 01 (mot)
cong turong duong vaéi thoi gian 01 ngay lam viéc (08 gio).

- Binh mirc tiéu hao thoi gian st dung thiét bi dugc tinh bang ca; 01 (mot)
ca tuong duong 08 (tam) gio.

- Pinh mrc ti€u hao vat tu duogc tinh cho 01 hoc vién.

- Thoi gian phan bo:
Thei Phan bé thoi lwong
A ol
STT Noi dung bdi dudn % . ; 5
0 9 g lwgng iét | |y thuyét Thye hanh/Thao
luan
1 [Kién thirc chung 96 48 48
2 Ky ndng 96 32 64
3 [B4o cdo thuc té, kinh nghiém 24
4 [Kiém tra, di thuc té, viét dé an 24
Tong cong 240 80 112

2. Pinh murc lao dong. (Pon vi tinh: Cong/hoc vién)

STT Noi dung Pinh mirc lao Pinh mirc Ghi




dong I_Aao L a0 cha
dong A
dong
e | gian tié
tiép g P
p | Xaydungkehoach o 0,0233 | 00035 | &0
chirc, quan ly 16p dinh
Xac dinh s6 lwong hoc vién | Chuyén vién bac
a) | (du kién), thoi gian, hinh | 3/9 va tuong 0,0120 | 0,0018
thirc va dia diém t6 chuc duong
Xay dung, phan cong con Chuyén vién bac
p)y |2y Cung, phan cong Cong | 46 s qyong | 0,0113 | 0,0017
viéc cac don vi lién quan
duong
2 | cong téc chiéu sinh 00138 | 00021 | &0
dinh
Xay dung thong bao chiéu | Chuyén vién bac
@) |sinh va trinh cap c6 tham | 2/9 va tuong 0,0063 | 0,0009
quyén phé duyét duong
Lam thit tuc phét hanh thong | CMUYSn vién bac
)y | M utuep €1 1/9vatuong | 0,0075 | 0,0011
bao chiéu sinh
duong
3 | Cong tac mé 16p 0,0588 | 0,0048
T i in i 06 61| i i
a) TN ; 2/9 va tuong 0,0075 | 0,0011
hoc cua céac co quan, don vi,
. A duong
ca nhan .;
Bl?n
Tham tra, tong hop va lap doi
danh sach hoc vién du di€u Chuyén vién bac
b) | kién tham gia 16p boi dudng | 2/9 va tuong 0,0238 | 0,0036
trinh cap c6 tham quyén ky duong
theo quy dinh
Xay dyng du toan kinh phi
t6 chuc 16p. Trao doi, thoa | Chuyén vién bac cé
c) | thuan, ky hop dong md 16p | 3/9 va tuong 0,0275 | 0,0041 )
< by 1A dinh
va cac hop dong khac ¢ lién duong
quan
4 Ch}lan bi to chire 16p boi 0,0613 | 0,0092 ?o
dudng dinh
Xay dung quyét dinh mo 16p | Chuyén vién béac
a) |bdi dudng va trinh cip co | 3/9 vatuong 0,0063 | 0,0009
thAm quyén phé duyét duong
Xay dyng lich giang day va | Chuyén vién bac
b) | trinh cdp c6 thim quyén phé | 3/9 va tuong 0,0125 | 0,0019
duyét duong




Pinh mirc
i ] Lao i
STT Noi dung Dinh mirc lao - L ao Ghll
: dong dong déon cha
Ong
e | gian tié
tiép g P
Lién h¢ giang vién, bao cao | Chuyén vién béac
c) |vién theo yéu cau cua| 3/9vatuong 0,0113 | 0,0017
chuong trinh duong
Xay dung thong bao triéu | Chuyén vién bac
d) |tdp hoc vién du dicu kién | 2/9 vatuong 0,0063 | 0,0009
tham gia 16p duong
\ , o La A Chuyén vién bac
q) | Lam thu tue phdt hanh thong | =5 s 0™ | 00063 | 0,000
bao tri€u tap hoc vién duong
? Chuyén vién bac
e) | Lién h¢, chuan bi phong hoc 1/9 va tuong 0,0063 | 0,0009
duong
A A ns 1iA . x| Chuyén vién bac
g) |1 photo tai litu hudng dan | = 0 00 oo™ | 00125 | 0,0019
hoc tap cho hoc vién duong
2 - Co
5 To chirc khai giang 0,0475 | 0,0071 dinh
Xay dung to trinh, giéy moi1 | Chuyén vién bac
a) khai giang va trinh cap c6 | 2/9 va tuong 0,0038 | 0,0006
tham quyén phé duyét duong
2 e tae 4. L2 . | Chuyén vién bac
py | Chuan b bai phat bieu khat | =05 0 1 one™ | 0,0063 | 0,0009
slang duong
9 , Chuyén vién bac
c) | Chuan bi co so vat chat 1/9 va tuong 0,0113 | 0,0017
duong
Pon tiép hoc vién, giang | CRUYen vién bac
gy | mom HEp NOC VIC, gl | 59 vatwong | 0,0050 | 0,0008
vién, khach moi
duong
’ Chuyén vién bac
d) | Ti€p sinh 2/9 va tuong 0,0175 | 0,0026
duong
24k LA 1o~ Chuyén vién bac
g) |Pho bien quy ché boi dudng | =y g s one” | 00038 | 0,0006
cho hoc vién
duong
2 Co
6 To chure giang day 1,3725 | 0,2059 dinh
A X i Giang vién hang
a) | X8y dung ke hoach giang | "0y 00T | 01125 | 0,0169

day, dé cuong giang day

duong




Pinh mirc
STT Ndi dung Dinh mitclao | 220 |59 | Chi
: dong ong dong chu
r¥e | gian tiép
tiép
A 1A . xe1ia 1~ 1o~ | Glang vién hang
) | [fet ke cdo i liew, dWHAN |y s tong | 0,1125 | 0,0169
phuc vi glang day duong
0 Thyc hién giang day theo
chuong trinh boi dudng
Giang vién hang
Ly thuyét 11 va twong 0,3250 | 0,0488
duong
Giang vién hang
Thao luan II va tuong 0,4500 | 0,0675
duong
Bio cao thyc té, kinh Giang vién hang
A : ’ II va tuong 0,0950 | 0,0143
nghi¢m
duong
Giang vién hang
Hudng dan di thyc té II va tuong 0,0325 | 0,0049
duong
Giang vién hang
Hudng dan viét tiéu luan Il va trong 0,0325 | 0,0049
duong
Giang vién hang
Ra dé kiém tra II va tuong 0,0375 | 0,0056
duong
A s A . Chuyén vién bac
d) | Thuc hién thu tuc dé nghi 3/9 va twong | 0,0050 | 0,0008
cap dé kiém tra
duong
Theo doi1 thuc hién lich
giang day va hoc tap; diém | Chuyén vién bac
d) | danh, phdi hop véi cac don| 3/9vatwong | 0,1700 | 0,0255
vi dé kiém soat tinh hinh hoc duong
vién theo hoc hing ngay
Py % Co
7 To chire di thuc te 0,0675 | 0,0101 .
. dinh
Xay dung to trinh, cong van | Chuyén vién bac
a) |liénhé dithucté vatrinhcap | 3/9 vatwong | 0,0063 | 0,0009
c6 tham quyén phé duyét duong
n e a2 ) : | Chuyén vién bac
py | Lin hé dia diém di thye &, | “T0 N O R 0000 |0 0017

ngudi huéng dan thyc té

duong




Pinh mirc
i ] Lao i
STT Noi dung Pinh mirc lao - L ao Ghll
: dong dong déon cha
Ong
| gian tié
tiép g P
21 o .~ 4 | Chuyén vién bac
¢) | Tochuc, quanlyhocviendi| =30 s iine | 0,0500 | 0,0075
thuc té
duong
8 | Té chirc kiém tra 01733 | 00261 | it
2 1.2 .. | Chuyén vién bac
a) |10 chic kiém tra, thu bal| “39 s ong | 0,0375 | 0,0056
kiém tra
duong
) i Giang vién hang
b) | Cham bai kiém tra II va tuong 0,0325 | 0,0049
duong
w Chuyén vién bac
c) | Thu ti€u luan 3/9 va tuong 0,0188 | 0,0028
duong
) i Giang vién hang
d) Cham ti€u luan II va tuong 0,0650 | 0,0098
duong
2 , - , | Chuyén vién bac
e) |Tong hop, dinh gid két qua | 39 s (one” | 0,0200 | 0,0030
hoc tap
duong
9 Tgng két lop va to chire bé 02238 | 00336
giang
2 , .~ | Chuyén vién bac £
a) | Iham tra danh sach hoc vién | “y0 0 oo | 00230 | 00035 | BN
du diéu kién cap ching chi doi
duong
Ky dme v ik OO g i
p) | cap chung el xem th 3/9 v twong | 0,0050 | 0,0008
danh sach hoc vién va lam duon
thu tuc xin s0 ching chi g
A < z, | Chuyén vién bac
¢ |Xdy dung va wrinh Quyet| o oo | 00050 | 0,0008
dinh khen thudéng
duong X
A < 2, | Chuyén vién bac CO
gy |Xdy dung va trinh Quyet| "0 s o000 | 00038 | 00006 | 3D
dinh bao luu (néu cd)
duong
q ’ Chuyén vién bac
d) | Xay dung bao céo tong két 4/9 va tuong 0,0125 | 0,0019
duong
Thuc hién thu tuc tam ng Chuyén vién bac
e) |phdi ching chi, phoi giay | 3/9 vatuong 0,0038 | 0,0006

khen

duong




Pinh mirc
i ] Lao i
STT Noi dung Dinh mirc lao - L ao Ghll
: dong dong déon cha
Ong
e | gian tié
tiép g P
Lam thu tuc in an chung chi
va gidy khen theo quy dinh, A ,
dan anh, ra soat, kiém tra Chuyen‘ vién bac Bién
9) 3/9 va tuong 0,0250 | 0,0038 2.
thong tin cua chung chi va do1
duong
gidy khen va trinh cap ¢o
thAm quyén phé duyét
h) | T6 chirc bé giang
Xay dyng to trinh, glay moi | Chuyén vién bac
bé giang va trinh cap c6 | 2/9 vatuong 0,0063 | 0,0009
thAm quyén phé duyét duong
2 1. 1. . 1.2« | Chuyén vién bac
Chudn bt bai phat DI B¢ | 50 vatwong | 0,0070 | 00011 |
glang duong Coh
7 , Chuyén vién bac din
Chuan bi co so vat chat 1/9 va tuong 0,0063 | 0,0009
duong
Pon tiép hoc vién, gian Chuyén vién bac
on Hep Noe VIel, BlaNg | 59 vatwong | 0,0100 | 0,0015
Vién, khach moi
duong
Chuyén vién bac Bién
Phat chiing chi cho hoc vién 2/9 va tuong 0,0125 | 0,0019 adi
duong
i Té chtrc danh gia chét luong
bo61 dudng
2 . x .z | Chuyén vién bac
Chuan bi-cic mau phitu | “30 s ione | 0,0475 | 0,0071
danh gia
duong
T6 chirc ldy y kién giang | Chuyén vién bac
vién, hoc vién, co s& thuc 3/9 va tuong 0,0063 | 0,0009 Cd
hién boi dudng duong dinh
2 ST Chuyén vién bac
Tong hop, xur Iy s6 lieu dwa | =39 s 1 one” | 0,0250 | 0,0038
trén két qua danh gia
duong
Thanh, quyf:t todn cac khoan | Chuyén vién bac
k) | kinh phi t6 chic 16p, phoi | 3/9 va tuong 0,0250 | 0,0038
chung chi, phoi giay khen duong
10 | Luu hd so 0,0205 | 0,0044 | €O

dinh




Pinh mirc

i i Lao i
STT Noi dung Pinh mirc lao - L ao Ghll
: dong dong déon cha

Ong

e | gian tié

tiép g P
. A 1 | Chuyén vién bac
g) |Phan logi, lap danh muc ho | =535 0s i one | 00233 | 0,0035
so luu
duong
‘ Chuyén vién bac
b) | Luu trit ho so 2/9 va tuong 0,0063 | 0,0009
duong
TONG 2,0715 | 0,3107
3. Pinh mirc thiét bi (Pon vi tinh: Ca/hoc vién)
. 3 Dinh mirc Loai yéu
STT Tén thiét bi Yéu ciu ky thuit | sir dung ALy
eAo 1e to
thiét bi

1 |[May tinh dé ban Loai thong dung 0,4424 | C6 dinh
2 [Mayin Laser A4,in2mat | 0,0125 C6 dinh
3 |piéu hoa 12 000 BTU 2,0922 C6 dinh
4 |May tinh xach tay Loai thong dung 1,3810 | Cb dinh
5 |Amply Mixer 120W Loai thong dung 0,9425 C6 dinh
6 [Micro cam tay khong diy UHF | Loai thong dung 0,9425 | C6 dinh
7 |Loa hop 30W mau den Loai thong dung 0,9425 C4 dinh
8 ]3‘-’H1;hat micro cdi 4o khong day| | . han s dung 0,9425 | Cbdinh
9 |Bo thu khong day UHF Loai thong dung 0,9425 C4 dinh
10 [Tu rack 10U dung thiét bi Loai thong dung 0,9425 | C6 dinh
11 (Camera quan sat Loai thong dung 0,9425 C6 dinh
12 [May chiéu projector Loai thong dung 0,9425 | C6 dinh

4. Pinh mirc vat tw (S6 liong tinh cho 01 hoc vién)

STT Tén vat tw DVT | Yéu chu ky thuat Dt:gll; :;‘gc L‘”-'t%yé“
1 [Gidy AO TS | Dinh lugng 800 g/m? | 0,750 Bién do6i
2 (Gidy A4 Gram | Binh luong 800 g/m? | 0,025 Bién do6i
3 Muycin Hop | Lazer 1.500 to A4 0,013 Bién doi
4 [S6 ghi chép Quyén | Loai thong dung 0,050 Bién doi




8

5 [T0i dung tai liéu Cai Loai thong dung 1,500 Bién do6i
6 [Ghim Hop Loai thong dung 0,025 Bién doi
7 [Kep gidy Hop Loai thong dung 0,025 Bién doi
8 |Bia cung, file dung (OF: Loai thong dung 0,125 Bién doi
9 |Dap ghim Céi Loai thong dung 0,050 Bién doi
10 [Butbi Cai Loai thong dung 0,125 Bién doi
11 [But nhé dong Cai Loai thong dung 0,050 Bién doi
12 [But viét bang Cai Loai thong dung 0,750 Bién doi
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