CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG TU
Huong dan vé vi tri viéc 1am cong chic lanh dao, quan 1y;
nghiép vu chuy&n mén ding chung; hd tre, phuc vu trong co quan, td chic
hanh chinh va vi tri viéc lam chitc danh nghé nghiép chuyén mdn diing chung;
hd trg, phuc vu trong don vi sw nghiép cong lap

Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30 thang 12 nim 2022 ctua Bo truong
B Noi vu hudng dan ve vi tri viéc lam cong chac 1anh dao, quan ly; nghiép vu
chuyén mon dung chung; ho trg, phuc vu trong co quan, to chicc hanh chinh va vi
tri viéc lam chirc danh nghé nghiép chuyén mén dung chung; hé tro, phuc vy trong
don vi su nghiép cong lap, co6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 02 nam 2023 duoc sua
doi, bo sung boi:

Thong tu s6 06/2024/TT-BNV ngay 28 thang 6 nim 2024 cua Bo truong Bo
NOi vu stra doi, bo sung mot so diéu cia Thong tu so 12/2022/TT-BNV ngay 30
thang 12 nam 2022 cua B truéng Bo NoOi vu hudng dan ve vi tri viéc lam cong
chtrc lanh dao, quan 1y; nghi¢p vu chuyén mén dung chung; ho trg, phuc vu trong
co quan, to churc hanh chinh va vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghi¢p chuyén mon
dung chung; ho trg, phuc vu trong don vi su nghiép cong lap, co6 hiéu luc ké tir
ngay 20 thang 8 nam 2024.

Can cir Nghi dinh sé 63/2022/NB CP ngay 12 thang 9 nam 2022 cua Chinh
phii quy dinh chire néing, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia Bé NGi vu,

Can cir Nghi dinh s6 62/2020/NP-CP ngay 01 thing 6 nam 2020 ciia Chinh
phu vé vi tri viec lam va bién ché cong chirc;

Can cit Nghi dinh s6 106/2020/NP-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 ciia Chinh
phu vé vi tri viéc lam va so lwong nguwoi lam viéc trong don vi sy nghiép cong lap;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu T6 chirc - Bién ché;

B¢ truong Bo Noi vu ban hanh Thong tw huong dan vé Vi tri viéc lam cOng
chure lanh dao, quan ly; nghiép vu chuyén mon dung chung, hé tro, phuc vu trong
co quan, 16 chirc hanh chinh va vi tri viéc lam chirc danh nghé nghi¢p chuyén mon
dung chung; %o tro, phuc vu trong don vi sw nghiép cong lap*.

! Thong tu s6 06/2024/TT-BNV ngay 28 thang 6 nam 2024 cia B truong Bo Noi vu sira doi, bo sung
mot s6 diéu cua Théng tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30 thang 12 niam 2022 cua Bo truong B Noi vu hudng dan
vé vi tri viéc 1am cong chire 1anh dao, quan 1y; nghiép vu chuyén mén dung chung; hd trg, phuc vu trong co quan, to
chirc hanh chinh va vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén mén ding chung; hd trg, phuc vu trong don vi sur
nghiép cong 1ap, c6 can ct ban hanh nhu sau:

“Cdn cir Nghi dinh s6 63/2022/ND-CP ngay 12 thang 9 nam 2022 ciia Chinh phi quy dinh chirc nang,
nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chirc ciia Bo Noi vu,

Can cit Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01 thang 6 nam 2020 ciia Chinh phii vé vi tri viéc lam va bién
ché cong chirc;



Piéu 1. Pham vi diéu chinh
1. Thong tu nay hudng dan:

a) Vi tri viéc lam cdng chic 1anh dao, quan ly; nghiép vu chuyén mon dung
chung; vi tri viéc lam ho trg, phuc vu trong co quan, to chic hanh chinh;

b) Vi tri viéc 1am chic danh nghé nghiép chuyén mén dung chung; vi tri
viéc lam ho trg, phuc vu trong don vi su nghiép cong lap.

2. Vi tri viéc lam quy dinh tai Thong tu ndy bao gébm: Danh muc vi tri viéc
lam; ban mé ta cong viéc va khung nang luc doi vai ting vi tri viéc lam.
Piéu 2. Péi twong ap dung

1. Cac co quan, to chic hanh chinh thuéc pham vi quan Iy cua Bg, co quan
ngang Bo, co quan thugc Chinh phu, t6 chac hanh chinh do Chinh phu, Thu tusng
Chinh phu quyét dinh thanh Iap, Uy ban nhan dan cap tinh, cap huyén.

2. Cac don vi sy nghiép cong lap duoc thanh lap theo quy dinh cua phép luat.
Picu 3. Nguyén tic xac dinh vi tri viéc lam

1. Vi tri viéc lam cong chuc 1anh dao, quan ly; nghiép vu chuyén mon dung
chung va vj tri viéc 1am hd trg, phuc vu trong co quan, to chic hanh chinh dugc
xéac dinh trén co s nguyén tic quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh sé 62/2020/ND-CP
ngay 01 thang 6 nam 2020 ciia Chinh phu vé vi tri viéc 1am va bién ché cong chic.

2. Vi tri viéc 1am chuc danh nghé nghiép chuyén mén dung chung va vi tri
viéc 1am hoé trg, phuc vu trong don vi sy nghiép céng 1ap duoc xac dinh trén co
s& nguyén tic quy dinh tai Bidu 3 Nghi dinh sé 106/2020/ND-CP ngay 10 thang
9 nam 2020 cta Chinh phu vé vi tri viéc 1am va sé luong nguoi lam viéc trong
don vi su nghiép cong 1ap va duoc ap dung twong tu nhu doi véi cac vi tri viéc
lam nghiép vu chuyén mén dung chung va hd trg, phuc vu trong co quan, to chic
hanh chinh.

3. Vi tri viéc 1am duoc diéu chinh phi hop véi viéc sap xép to chuc bo may,
diéu chinh chtrc nang, nhiém vu gitra cac co quan, t6 chuc va cap quan ly theo
quy dinh cua phép luat chuyén nganh; co quan, to chirc, don vi ¢d trach nhiém bd
tri, quan ly va sir dung hiéu qua bién ché cong chuc, sé luong ngudi lam viéc
duoc giao theo vi tri viéc 1am, bao dam thuc hién myc tiéu tinh gian bién ché theo
quy dinh.

Piéu 4. Danh muc vi tri viéc 1am trong co quan, to chirc hanh chinh
1. Danh muc vi tri viéc lam cong chuc 1anh dao, quan ly quy dinh tai Phu luc 1.

Can cir Nghi dinh s6 106/2020/NP-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phii vé vi tri viéc lam va sé
lwong ngueoi lam viéc trong don vi sw nghiép cong ldp;

Theo d@é nghi ciia Vu truéng Vu Té chike - Bién ché,

B¢ truong Bo Noi vu ban hanh Thong tu sia doi, bé sung mét $6 diéu ciia Thong tu $6 12/2022/TT-BNV
ngay 30 thang 12 nam 2022 ciia B truong Bo Noi vu hudng dan ve vi tri vigc lam cong chire lanh dao, quan ly;
nghiép vu chuyén mon dung chung; hé tro, phuc vu trong cor quan, té chirc hanh chinh va vi tri viée lam chirc danh
nghe nghiép chuyén mon ding chung; hé tro, phuc vu trong don vi sw nghiép céng lip .



22. Danh muc vi tri viéc lam céng chic nghiép vu chuyén mon ding chung
quy dinh tai Phu luc Il, gom:

a) Thanh tra;
b) Hop tac qudc té;

¢) Phép ché (di voi vi tri viéc lam phong ngtra va giai quyét tranh chap dau
tu quoc té duoc st dung chung vai cac vi tri viéc lam cdng chac nghiép vu chuyén
nganh thudc nganh, linh vuce tu phap);

d) T6 chic can bo (té chirc bd may va quan Iy ngudn nhan luc), thi dua khen
thuong, cai cach hanh chinh;

d) Van phong;
e) Ké hoach, tai chinh;
g) Cong nghé thdng tin, an toan théng tin.

Cac quy dinh vé danh muc vi tri viéc 1am tai diém a, diém d khoan 2 Diéu
nay duoc st dung chung vai cac vi tri viéc lam cong chuc nghiép vu chuyén nganh
thudc nganh, linh vuc thanh tra, noi vu.

3. Danh muc vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu quy dinh tai Phu luc I11.

Piéu 5. Danh muc vi tri viéc 1am trong don vi sw nghiép cong lap

13. Danh muc vi tri viéc 1am chitc danh nghé nghiép chuyén mén diing chung
trong cac don vi su nghiép cong lap quy dinh tai Phu luc 1V, gom:

a) Hop tac quéc té;

b) Phap ché;

¢) To chic can bo (t6 chire bd may va quan Iy ngudn nhan luc), thi dua khen
thudng (duoc ap dung chung véi vi tri viéc lam cdng chirc nghiép vu chuyén nganh
thudc nganh, linh vuc ndi vu);

d) Van phong (trong d6 c¢6 02 vi tri vé luu trit duoc sir dung chung vai vi tri
viéc lam chac danh nghé nghiép chuyén nganh thudc nganh, linh vuc ndi vu);

d) K¢é hoach, tai chinh;

2 Khoan nay duoc stra d6i, bo sung theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 1 Thong tu s6 06/2024/TT-BNV ngay
28 thang 6 nim 2024 cua Bo truong Bo Noi vu sira d6i, bo sung mot sé diéu cua Thong tu sé 12/2022/TT-BNV
ngay 30 thang 12 nam 2022 cia Bo truong Bo Noi vu huéng dan vé vi tri viéc lam cong churc 1anh dao, quén ly;
nghiép vu chuyén mon ding chung; hd trg, phuc vu trong co quan, t6 chirc hanh chinh va vi tri viéc 1am chiic danh
nghé nghiép chuyén mén dung chung; hd trg, phuc vu trong don vi su nghiép cong 1ap, c6 hiéu luc ké tir ngay 20
thang 8 nam 2024.

3 Khoan nay duoc sira di, bo sung theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 1 Thong tu s6 06/2024/TT-BNV ngay
28 thang 6 nam 2024 ciia BY truong BO Noi vu sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 12/2022/TT-BNV
ngay 30 thang 12 ndm 2022 cua B trusng BO Noi vu hudng dan ve vi trf viéc 1am cdng chire lanh dao, quan ly;
nghiép vu chuyén mén dung chung; hé trg, phuc vu trong co quan, t6 chirc hanh chinh va vi tri viéc 1am chirc danh
nghé nghiép chuyén mén dung chung; hd trg, phuc vu trong don vi su nghiép cong 1ap, c6 hiéu luc ké tir ngay 20
thang 8 nam 2024.



e) Y té;

g) Cbng nghé thong tin, an toan thong tin (dwoc str dung chung véi vi tri viéc lam
chac danh nghé nghiép chuyén nganh thudc nganh, linh vuc théng tin va truyén théng).

2. Danh muc vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu quy dinh tai Phuy luc V.

Piéu 6. Ban mo ta cong viéc va khung ning luc ciaa vi tri viéc 1am

1. Ban mé ta cdng viéc va khung nang luc cua vi tri viéc lam cdng chuc lanh
dao, quan ly quy dinh tai Phu luc VI.

2. Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cua vi tri viéc lam cdng chic
nghiép vu chuyén mén dung chung trong co quan, to chirc hanh chinh quy dinh tai
Phu luc VII.

3% Ban mo ta cong viéc va khung niang luc cua vi tri viéc lam chac danh
nghé nghiép chuyén mon dung chung trong don vi su nghiép cong lap ap dung nhu
doi vai cac vi tri viéc 1am quy dinh tai khoan 2 Diéu nay, bao dam phu hop vai
chirc nang, nhiém vu cua don vi. Riéng doi vai vi tri viéc lam Luu trit vién va Luu
trir vién trung cap duoc st dung chung véi vi tri viéc lam chic danh nghé nghiép
chuyén nganh luu trit thugc nganh, linh vuc noi vuy; vi tri viéc lam Cong nghé thong
tin va An toan thong tin dugc str dung chung vai vi tri viéc lam chac danh nghé
nghiép chuyén nganh cong nghé théng tin, an toan thong tin thudc nganh, linh vuc
thong tin va truyen thdng; ban mo ta cong viéc va khung nang luc caa vi tri viéc
lam Y te truong hoc quy dinh tai Phu luc Vlla.

4. Ban md ta cong viéc va khung ning lyc cua vi tri viéc 1am hd tro, phuc vu
trong co quan, to chircc hanh chinh quy dinh tai Phu luc VIII.

5. Ban mo ta cong viéc va khung ning luc cua vi tri viéc 1am hd tro, phuc vu
trong don vi su nghiép cong lap quy dinh tai Phu luc IX.

6. Khung ning luc va cp do cua céc vi tri viéc lam, gom:

a) Nhom nang luc chung;

b) Nhom nang luc chuyén mon;

¢) Nhom nang luc quan ly.

Khung cip d6 cua tirg nhom ning luc néu trén dugc quy dinh tai Phu luc X.

Piéu 7. Piéu khoan chuyén tiép

1. Béi véi cong chic 1anh dao, quan Iy va cong chuc, vién chiac duoc bb tri
tai cac vi tri viéc lam ho trg, phuc vu hién dang hudéng luong theo ngach, bac, hang

4 Khoan nay duoc stra d6i, bo sung theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 1 Thong tu s6 06/2024/TT-BNV ngay
28 thang 6 nam 2024 cuia BY truong B Noi vu sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 12/2022/TT-BNV
ngay 30 thang 12 ndm 2022 cua B trusng BO Noi vu hudng dan ve vi tri viéc 1am cong chire lanh dao, quan 1y;
nghiép vu chuyén mén dung chung; hé trg, phuc vu trong co quan, t6 chirc hanh chinh va vi tri viéc 1am chtc danh
nghé nghiép chuyén mén dung chung; hd trg, phuc vu trong don vi su nghiép cong 1ap, c6 hiéu luc ké tir ngay 20
thang 8 nam 2024.



chtrc danh nghé nghiép vién chic thi tiép tuc dugc thuc hién cho dén khi c6 hudéng
dan mai ve che do tién luong theo quy dinh.

2. Béi vai cdng chic, vién chirc hién dang giit ngach cdng chic hoic hang
chtc danh nghé nghiép vién chic cao hon so véi ngach cong chic hoic hang chic
danh nghé nghiép vién chtic theo yéu cau caa vi tri viéc 1am duoc quy dinh tai
Thong tu nay thi duoc bao lwu cho dén khi ¢6 huéng dan mai vé ché do tién luong
theo quy dinh.

Piéu 8. Hiéu luc va trach nhiém thi hanhs
1. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15 thang 02 nam 2023.

2. B0 truong, Thu trudng co quan ngang bd, Thu trudng co quan thuéc Chinh
phu, ngudi ding dau to chic do Chinh pha, Tha tuéng Chinh pha thanh 1ap ma
khdng phai 1a don vi su nghiép cong lap, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd
truc thuéc Trung wong, cac co quan, to chic va ca nhan co lién quan chiju trach
nhiém thi hanh Thong tu nay.

3. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vusng mac, dé nghi phan anh vé Bo Noi
vu va B quan 1y nganh, linh vuc dé dugc hudng dan, giai quyét/.{w/

e

BO NOI VU XAC THUC VAN BAN HQP NHAT

S6: 8 /VBHN-BNV
Ngay 03 thang 09 nam 2024

Noi nhan: BQ TRUONG
- Van phong Chinh phu (dé dang tai); pr——

- Cong Thong tin dién tar Chinh phu;

- B§ truong, cac Thu truong;

- Vu Phap ché (dé cap nhat 1én CSDLQG);

- Cyc kiém tra van ban quy pham phap luat, Bo Tu pha oy i
- Luu: VT, TCBC. TN J o

Pham Thi Thanh Tra

5 Piéu 2 Thong tu sb 06/2024/TT-BNV ngay 28 thang 6 nim 2024 cia Bo truong B Noi vu sira ddi, bd
sung mot sb diéu cua Thong tu sb 12/2022/TT-BNV ngay 30 thang 12 niam 2022 cia Bo truéng Bo Noi vy hudng
dan vé vi tri viéc 1am cong chirc 1anh dao, quan 1y; nghiép vu chuyén mén ding chung; hd trg, phuc vu trong co quan,
t6 chirc hanh chinh va vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén mén ding chung; hd trg, phuc vu trong don vi
sur nghiép cong 1ap, ¢6 hiéu luc ké tir ngay 20 thang 8 nim 2024 quy dinh nhu sau:

“pié¢u 2. Higu lyc va trach nhiém thi hanh

1. Théng tie nay cé hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 20 thdang 8 nam 2024. ‘

2. Bg trwong, Thu truong co quan ngang bg, Thu truong co quan thugc Chinh phu, nguoi dimg dau té chic
do Chinh phu, Thu twéng Chinh phu thanh Ip ma khong phai la don vi s nghiép cong ldp, Chu tich Uy ban nhan
dan tinh, thanh phd truc thuge Trung wong, cdc co quan, t6 chirc va c& nhan cé lién quan chju trach nhiém thi hanh
Thong tu nay.

3. Trong qua trinh thuc hién néu cé viesng mdc, d@é nghi phan anh vé B Ngi vu va B quan b nganh, linh
vuc dé duoc hudng dan, gidi quyét./.”
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