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UY BAN NHAN DAN 
THANH PHO BA  NANG 

S6: 46 /2024/QD-UBND 

CQNG HOA XA 1101 CHU NGHiA VIIT NAM 
Bc 1p - Tr do - Hanli Pilile 

 

Dà Nng, ngày ,?5 tháng )O nthn 2024 

QUYETD!NH 

Ban hành QUy c1i phi hQp thirc hin chfrc näng, nhirn vii, quyn hii 
gifi'a Win phông (tang k dt dai, Chi nhánh Van phông (tang k dt dai vó'i 
Phông Tài nguyen và Môi tru'&ng, Uy ban nhn dan cp huyn, co' quan tài 

chinh, co' quan thuê và các co' quan, &rn vl khác có lien quan 
trên dla  bàn thành phô Ba Nng 

UY BAN NHAN DAN THANH PHO 'BA NANG 

Can cii' Lu2t Td chic chInh quyn djaphtw'ng ngày 19 tháng 6 nám 2015,' 

Can cii' Lu1t sia do2i, bd sung mt sd diê'u cza Lut Td chic GhInh phi Va 
Lut To chi'c chinh quyên dlaphu'oiig ngày 22 tháng 11 nàm 2019; 

Can th Luat  Ban hành van ban quy phçim pháp lugt ngày 22 tháng 6 nám 
2015; 

Can th Lut sl'a do2i, bo2  sung in5t sO' diê'u cza Luat  Ban hành van ban quy 
phmpháp lut ngày 18 tháng 6 nàm 2020; 

Can cii' Luç2t Da't dcii ngày 18 tháng 01 nám 2024,' 

Can ci Lut tha dO'i, bó?  sung m7t sO' diu cza Luçt Dcit dcii s4 
31/2024/QHJS, Luat  nhà a so 27/2023/QHJ5, Lut Kinh doanh bat dng sáiiso 
29/2023/QHJ5 và Luat  các tO' chc tin dyng so 32/2024/QHJ5 ngày 29 tháng 6 
nám 2024,' 

Can cz Nghf d.inh sO' 101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 nám 2024 cza 
ChInh phi Quy djnh ye diêu tra cct ban dat dcii; dáng k, cOp GiOy chtng nhqn 
quyên th dyng dOt, quyên sO' hil'u tài san gán lien vO'i dat và He thông thông tin 
dat dai, 

Can c& Nghj dfnh sO' 102/2024/ND-CP ngày 30 tháng 7 nàm 2024 cia 
ChInh'phz Quy djnh chi tjlt thi hành m5t sO diu cjâ Luat Dat dcii, 

Theo de nghj cia Giám d6c SO' Tài nguyen và MOi trith'ng tçii TO' trInh sO' 
413/TTr-STNMT ngày l4tháng 10 näm 2024,' trên cc' so' kiên thông nhOt cüa 
các Thành viCn UBND thànhphO tçiiphiên hQp ngày 15 tháng 10 nám 2024. 

QUYET DN11 

Biu 1. Ban hành kern theo Quy& tjnh nay Quy ch phi hqp thirc hin 
chirc näng, nhim v11, quyên h?n  gitta Van phông dAng k (tat dai, Chi nhánh 
Van phông (tang k (tat dai vâi Phông Tài nguyen và Môi tru'ông, Uy ban nhân 
dan cap huyn, c quan tài chInh, cci quan thué và các cci quan, dcin vi khác có 
lien quan trén dja bàn thành phô Ba Nng. 
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TM.  UY BAN NHAN DAN -- 

LéQuang : 

2 
Diu 2. Quyt dinh nay có hiu içrc k tir ngây4ftháng,(cnrn 2024. 
Biu 3. Chánh VAn phông Uy ban nhân dan thành ph Giám dc các S: 

Tài nguyen và Môi tnthng, Xây dirng, Tài chInh, Tu pháp, Nông nghiêp và Phát 
triên nong thôn; Giám dôc Kho bac Nhâ nuc thành phé; Cue trung Ciic thuê 
thânh phô, Chi cic thuê khu vic các qu.n, huyên; Giám dc VAn phông clAng k 
dat dai, Chi nhárth VAn phông clAng k dat dai; Chü tjch Uy ban niiân dan các 
qun, huyn, phuong, xâ; Phông Tài nguyen và Môi trnng, Phông Quân 1 do 
thj cac qun, Phông Kinh tê h tang huyn Hôa Vang; Ban Giãi phóng mat bAng, 
Ban Quãn 1 dr an các qun, huyên; Trung tam phát triên qu dat, Trung tam 
Cong ngh thông tin, Trung tam K thuat Tái nguyen và Môi tnthng và các c 
quan, don vj khác có lien qUn chiu trách nhiêm trién khai và to chrc thixc hin 
Quyêt dnh này./." 

Noi n/tin: 
- Van phông Chmnh phCi; 
- Các B: TNMT, XD; 
- Vi Pháp ch - B Tâi nguyen và Môi truóng; 
- Ciic KiCrn tra VBQPPL - BQ Tir pháp; 
- Thu'mg truc Thârih üy; 
- Thrng trrc HDND thành pho; 
- Doàn Fi biêu Quôc hQi thành phô; 
- CT, PCT, IfV UBND thânh phô; 
- U' ban MTTQ\TN thành phô; 
- Vin KSND thành phô; 
- TOa an nhCn dan thãnh pho; 
- Kho bac Nhâ nuoc thành phô; 
- Cic Thuê thàith phô; 
- VP UBND thành pho; 
- Các So', Ban, ngành, doàn the thành phô; 
- Quân, Huyn üy; UBND, UBMTTQ Viêt Nam 
các qun, huyn; UBND phr&ng, xai; 
- Báo DN, Báo CATP DN, Dài PITH f)N, Trung 
tam TH\TN (VTV8), Cong TTDT thành pho; 
- Lxu: VT, STNMT, DTDT. 

nh
un

gn
th

10
-1

8/
10

/2
02

4 
10

:2
8:

20
-n

hu
ng

nt
h1

0-
nh

un
gn

th
10

-n
hu

ng
nt

h1
0



AN DAN CQNG HOA XA 1101 CHU NGHIA vIT NAM 
A NANG Bôc Hip - Tic do - 11tnh ptiüc 

QUY CHE PHOI ncp 
- c nàng, nhim vi.i, quyn hin gifra Van phông dàng k9 dat 

dai', --- anh Van phong dang ky dat dai voi Phong Tai nguyen Va Moi 
truô'ng, Uy ban nhân dan cp huyn, c0 quan tài chinh, co' quan thuê Va CC 

co quan, don vj khác có lien quan trên dja bàn thành phô Pa Nãng 
(Ban hành kern theo Quyêt dinh so II /2024/QD-UBND ngàyi5/AO/2024 

a Uj ban nhán dan thành $6 Dà Näng) 

Chirong I 

NTEI1NG QIJY D!NH  CHUNG 

Diu 1. Phim vi diu chnh 

Quy ch nay quy djnh ca ch pMi hçip th%rc hin chirc nng, nhim v, 
quyên h?n  giQa Van phông dang k9 dat dai, Chi nhánh VAn phông dAng k9 dat 
dai vói Phông Tài nguyen và Môi truing, Uy ban nhn dn cap huyn, ca quan 
tài chInE, Ca quan thuê và các ca quan, dan v khác có lien quan trên da bn 
thãnh phô Eà NAng. 

Piii 2. B8i ttrçing áp diing 

1. VAn phông Clang k9 dt dai, Chi nhánh VAn phông ClAng k9 Ctt dai. 

2. Uy ban nhn dan cp huyn. 

3. UybannhandâncpcpxA. 

4. Co quan có chirc nAng quán 19 v dt dai: S TAi nguyen và Môi 
tru&ng, Phông Tài nguyen và Môi tnthng. 

5. Ca quan có chirc nAng quán 19 v xây dçmg cp tinE, cp huyn: Si 
Xây dimg, Phông Quãn 19 do thj, Phông Kinh té ha tang. 

6. Caquanthu. 

7. Ca quan Tài chInE, cci quan Thug, kbo bac  nhà nithc vA các Ngân hang 
duc Kho bac  Nba rnthcüy nhiém thu. 

8. Trung tam phát trin qu dt. 

9. Trung tam Cong ngh thông tin tài nguyen và môi trithng. 

10. Trung tam Ki thuat tài nguyen và môi truô'ng. 

11. Các cci quan, Clan vj khác có lien quan. 

Diêu 3. Ni dung phi hçrp 
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2 

1. PMi hop trong cong tác thuc hin dAng k, cp Giy chg nhn quyn 
sfi' ding dat, quyên sâ hü'u tài san gàn 1in vói dat, 

2. P1ii hçp trong cOng tác do dc, chinh 1, 1p bàn d da chInh. 
3. PMj hçp trong cong tác xây drng, quân 1, vn hành và khai thác h 

thông thông tin dat dai. 

4, PMi hçp trong cOng tác thng ké, kim kê dt dai và Ip bàn d hin 
trng sü ding dat. 

5. PMi hçip trong cOng tác cung cp djch vu cong v dt dai. 
6. Vic ph& hçip thrc hin ác ni dung n&i tai các khoàn 1, 2, 3, 4, 5 

Diêu nay dam báo nguyen tàc phOi lip dã thr'c quy djnh taikhoân 6 Diêu 1 
Ngh djnh sO 1 02/2024tND-Cp cüa ChInh phU quy dinE chi tiêt thi hành mit so 
diéu cüa Luât Dat dai. 

Biu 4. Phwong thfrc phi hçp 

1. Lykin bang van bàn 

Viêc My 1cin bang van bàn duçic thirc hiên kjp thi, phii hcTp vOl quy 
djnh cña pháp 1ut và duc tién hành theo trInh tir sau: 

a) Ca quan chü tn covAn bàn d ngh giri dn các co quan ph& hp, trong 
van bàn có thOi han dirçic an dinh dê ca quan phôi hcip có trách nhim trà Ru 
bang van bàn cho co' quan chü trI; 

b) Ca quan pMi hcrp chu trách nhim v các thông tin dâ cung cp. 
TrirOng h9p dâ qua thô'i gian quy dnh ma co' quan phôi hçrp chua cung cap 
thông tin theo dê nghi cüa co' quan chü trI thi phài neu rö 13' do. 

2. Ly kin trçrc tip tai CUC hçp hOc phi hcrp kim tra thirc dja 
a Co quan chfi trl t chirc CUQC hpp hoc ki&n tra thirc dja có trách nhith 

chuân b day dü hO so', tài 1iu có lien quan và gri cho các Ca quan phôi hcip 
truOc thôi gian tO chirc cuQc hpp hoc kiêm tra thirc dja it nhât 03 ngày lam vic. 
Co giây mOi hçp hoàc kiêm tra thirc dja, trong do xác djnh thành phân tham d, 
thi gian, dja diem, ni dung cuQc hpp hoc kiêm tra thrc dja. Trixà'ng hp tO 
chirc h9p hoc kiêm tra thçrc dja dt xuât, chua chu.n b di.rnc tài lieu, ni dung 
thI neu no 1 do bang van bàn. 

b) Ca quan phM hçp co trách nhith cu can bt tham gia dung thành ph.n 
theo van bàn mdi; vic tfi chôi tham gia phài thông báo nêu nO 1 do bAng vAn 
bàn cho ca quan chü tn biêt. Can b tham gia phâi chju trách nhiém ye kiên 
phát bieu tai cuc h9p hoâc buôi kiém tra thc dja; 

kin cua can b duGc cü' tham gia.lâ lcin cua co' quan phM hyp vâ 
duoc ghi nh.n bng Biên bàn. Biên bàn kiêm tra thrc dja hoc BiCn bàn lam 
vic là mt trong nhthig ca sO dé co' quan chü tn giài quyêt hO so' theo quy dn1i. 
Can bô duc cir tham gia phâi thirc hin theo nhiêm v phôi hp dtxçc phân 
công, phu hçup vOi chirc nAng, nhirn vii cüa ca quan và báo cáo kêt qua th.rc 

nh
un

gn
th

10
-1

8/
10

/2
02

4 
10

:2
8:

20
-n

hu
ng

nt
h1

0-
nh

un
gn

th
10

-n
hu

ng
nt

h1
0
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hin vó'i lânh dao  co quan. Tnthng hcip có kin khác vi kin cüa can b 
tharn gia phôi hcrp, Ca quan phôi hçip phái có v.n bàn phãn hi ngay ye ca quan 
chü tn trong thôi gian tôi da 01 ngày sau buôi lam vic. 

c) Ca quan chi:i trI có trách nhim tng hçrp dy dii ni dung CUC hop 
hoc buôi iciem tra thrc dja bang biên bàn. Kêt thñc cuc hop hoc buôi kiCm tra 
thirc dja, các thành viên tham gia hop có trách thim k vào biên bàn dê xác 
nhn 5 kiên cüa mInh. Ca quan chü tn th1rc hin km biCn bàn cuc hop, kiêm tra 
ho sa theo quy djnli. 

3. Các phixcrng thc pMi hcp khác. 

Diu 5. TrInh tr pIii hçp và thM gian thijc hin 

Trmnh tir phi hcrp và th?i gian thic hin theo quy djnh cüa B thu tic hành 
chfrih thuGc thm quyên giãi quyêt ciia Van phông Dàng k dat dai, Chi nhánh 
Van phông dàng k dat dai và các quy djnh ye trInh tir thirrc hin thii t hànui 
chInh cüa CáC ca quan khác có lien quan. 

Chuo'ng II 

TRACH NBTM PHOT HqP CUA CAC S(1, BAN, NGANH CAC CAP 

Muc 1 

CONG TAC THIC HIJN BANG K, CAP GIAY CHNG NHN 
QUYN S1' DUNG BAT, QUYEN s iUu rrAl  sAN 

GAN LIiN vOi DAT 

• Diu 6. Trách nhim cüa Sr Tài nguyen và Môi trir?rng 

1. Chü tn, ph hcp vói các S, ban, ngành, TJy ban nhn dan qun, huyn 
va cac dan vi lien quan thuc hiôn viêc tuyên truyên va to chirc thuc hiên dàng icy 
dat dai, tài san gn lien vth dat, cap Giày chng nhan  quyên sir diing dat và lap, 
c.p nhat,  chinh l và quàn l hO sa da chinh, Ca s& dtt 1iu dat dai theo Quy 
djnh nay. Tong hqp, kjp thi báo cáo U' ban nhân dan thành phô giài quyêt 
nhthig vuóng mac (nêu co) trong qua trInh thxc hin. 

2. Cung cp thông tin dja chInh d.y dü,. kjp thi cho ca quan thu& ca 
quan tài chInh dôi vth các trtrng hçip phài thirc hin nghia vii tài chinh. 

3. Chu trách nhim v thai gian giãi quyt thu tijc hành chInh tai ca quail 
mIrth thirc hin, truè'ng hçip qua thii gian quy dnh thi phâi có Van bàn xin lôi 
ngithi yêu câu dang k. 

4. Chuyn h sa kern theo bàn sao Giy chi'rng nhan d cp dn V.n 
phông dàng k dat dai dé cp nhat,  chinh l ho sa da chfnh, ca s d lieu dat 
dai theo quy dlnh  dông thai vôi chuyên Giây chüng nhan  quyén sr di.ing dat, 
quyên sa hthi tài san gan lien vói dat den ca quan tiêp nhan  ho sa d tnao cho 
nguai sir dirng dat, chü sâ hthi tài san gan lien vOi dt. 
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5. Di vi thu tc giao dt, cho thuê dat, chuyn muc dIch su ding dt: 
chuyên ho sa den Van phông dàng k dat dai d cp nht, chinh l ho s da 
chInki, co so dQ' lieu dat dai ngay khi có thông báo xác nhn hon thành vic np 
tiên si dung dat, tiên thue dat cua c qüan thuê. 

6. Clii dao VAn phông dàng k cth dai, Chi nhánh VAn phông dAng dat 
dai lip, chinh l, cp nhât biên dQng vào ho so' dja chInh, co' s dft 1iu dat dai; 
quân l hO so dia chInh Va cung cap thông tin dat dai; thông ké, kiêm ice dat dai 
theo dinh ki. 

7. Chi dao vic  1p và tng hçp k hoach sir dxng phôi Giy chüng nhn 
quyên sü' dung dat, quyên sO' hQ'u tài san g&i lin vO'1 dat; kiêrn tra, huóng dan 
vic quân l, sü' dimg phôi Giây chirng nhn quyên sir dçing dat, quyén sO' hthi tài sAn gAn lien vO'i dat; to chic tiêu hüy phôi Giây chü'ng nhn quyên slr diing 
dat, quyen sO' hthi tài san gAn lien v6i dat, Giây ching nhn d in ho.c viêt bj hu 
hông theo quy djnh cüa pháp iut. 

8. Chu tnI, ph6i hçp các ngành, tJy ban nhan dan quân, huyên t chirc 
kiêm tra, xir l hoác tham miru cho TJy ban nhân dan thành phô xir l các vi 
phm pháp lu.t dat dai cüa dôi ti.rçrng sCr dimg dat thuc thâm quyôn cüa SO' Tài 
nguyen vàMôi trumg, Uy ban nhân dan thành phô truâc khi thuc hin thu tçic 
dAng k2, cap Giây chirng nhân Va dAng k2 biên dng dat dai theo quy dnh 

ye th 
l2 vi ph.m hành chInh ctOi vói lTnh vrc dat dai hin hành. 

9. Dnh k' báo cáo B Tài nguyen và MOi tru'Ong và Uy ban nhân dan 
thânh phô ye tmnh hinh cap Giây chü'ng nhân theo quy djnh. 

10. Ch tn, pMi h9pvái các ngàrth, Uy ban nhân dan qun, huyn và các 
j lien quan to chirc kiêm tra, thanh traviôc cap Giây chthig nhn, dAng k 

biên dQng ye su diing dat. Xt'r l vi pham dôi vâi 
cAn b, cong chtrc, vién chüc, 

ngiiO'i lao dng thuc thâm quyên quán l? và kién nghj xir l vi phm quy djnli 
üa pháp lut v dAng k dat dai, tài sAn gn 1in vó'i dat, cap Giây chthig nhn 

và l.p, cp nEat, chinh 12 vâ quãn l h so' dja chInh, co' sO' dC lieu dat dai (nêu 
co). 

A
A Then 7. Trach nhiçm cua Phong Tai nguyen va Mm trirong 

I. Ph& hçp vói VAn phOng dAng k dt dai, Chi nhánh VAn phông dAng 
k dat dai trong vic giái quyêt thu tiic hânli chInh ye lTnh v1rc dat dai trên dia bàn. 

2. Chu tn, phM hçip vO'i UBND cp xi kim tra, l.p danh sách các to chirc si diving dat trên dja bàn chua dAng k, cap Giây chüng nhán; tOng hcip báo cáo UBND cap huyn. 

3. Cung cp thông tin da chmnh dy dii, kp thai cho co quan thu, quan tài chInh dôi vO'i các tru&ng hy'p phãi thrc hin ngha vçi tài chInli. 
4. Chu trách nhim v thO'i gian giãi quyt thu tiic hành chmnh tai co quan 

mInh thirc hin, tru&ng hçip qua thO'i gian quy dinh thi phAi có VAn bàn xin lôi 
ngirO'i yêu câu dAng k32. 

74Jcv- 
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5. Chü trl, phôi hgp vói Ban giài phóng mt bng qun, huyn cung cap 
danh sách, quyôt djnh thu hôi dat, quyêt dnh phê duyt tInh pháp 1? ye thu hôi, 
den b'i cüa các thfra dat bj thu hôi Va diêu chinh (neu co) dôi vâi ttrng dx an cho 
Van pbông Dàng k dat dai, Chi nhánh Van phông Dang k d.t dai dê cp nht 
vào Ca sô dt 1iu, diàng k, cap Giây chirng nhn quyên sfr dyng dat. 

6. Chuyn h sa kern theo bàn sao Giy chirng nh.n d cp c1n Van 
phông dAng k dat dai dê cp nhat,  chinh 1 ho sa dja chInh, co' s& dt 1iu dat 
dai theo quy djnh dOng thai vái chuyên Giây chi'rng nhn quyên sr diing dat, 
quyên s hihi tài san gàn lien vói dat den ca quan tiêp nhn ho sa dé trao cho 
ngithi si diing dat, chü s& hiu tài san gàn lien vâi dat. 

7. Giri van bàn 1.y kin dn ca quan có chirc nàng quân 1 v xây dirng 
cap huyn, L'JBND cap xà và các don vj có lien quan dê ng cung cap thông tin 
day dü, kjp th?yi lam can cü dê xác djnh diêu kin cap Giây chñ'ng nhn. Tru'mg 
hçp không dü diOu kin hoc chua âü diêu kin cap Giây chüng nhn, Phông Tài 
nguyen và Môi trix&ng phài thông báo bang van bàn nêu rö 1' do cho ngui yêu 
cau dàng k duçc biêt hoc yêu câu hoàn thin cáo thii tyc can thiêt theo quy 
ctjnh. 

I 1 •A I ' • I.  

8. Chu tn viçc ban giao ban sao ho so da climb giva Chi nhanh Van 
phong dang ky dat dai vol Uy ban nhân dan cap xä, gita cac don vi hanh chInh 
cap xa do dieu chuyen, sap nhap, dieu chinh da gio'i hanh chrnh cap xa thuçc 
càng mt dan vj hành chinh cap huyn. 

9. Trtró'c khi lien h Van phông däng k3 d.t dai d nhn phôi Giy ch'áng 
nhn, Phông Tài nguyen và Môi trithng phái giri van bàn thông báo nhn phôi 
kern theo báo cáo ye viêc scr dung phôi Giây chüng nhn cüa k' nhn trLrâc do 
cho Vn phOng däng k dat dai. T.i thM diem nhn phôi Giây chüng nhn m6i, 
Phông Tài nguyen và Môi tnxng phái bàn giao phOi hu hông cüa k' nhn phôi 
tru'Oc do cho Van phông dang k dat .dai; vic bàn giao phôi hu hông phái l.p 
thành biên bàn. 

Diu 8. Trách nhim cüa Van phông dàng k dt dai 

1. Phi hçp cüng các s&, ban, ngành, Uy ban nhân dn cp huyn, c.p x,à 
Chi nhánh Van phOng dàng k dat dai trong vic thc hin dàng k, cap Giây 
chirng nhn quyên sü ditng dat, quyên sà hQ'u tài san g&i lien vOi dat. 

2. Giri van bàn 1y kin dn các s, ban, ngành trong truô'ng hçp cn 
thiêt dê sâ, ban, ngành chirc náng cung cap thông tin d.y dü, kp thOi lam can cir 
de djth diéu kin cap Giây chüng nhn. Tru&ng h9p không dñ dieu kin 
hoc chua dü diêu kin cap Giay chi'mg nhn kê tr khi than  duc kiên phãn 
hôi cüa các sO', ban, ngành. Van phông däng k5' dat dai phài thông báo bang van 
bàn nCu rO i2 do cho nguO'i yen câu dàng k. thrç'c biêt hoc yen câu hoàn thin 
các thu tiic can thiêt dé duqc cap Giây chthig nhn. 

3. Cung cp thông tin dja chinh dy dü, kjp thO'i cho co quan thu, co 
quan tài chInh dôi vâi các truOng hçip phãi thirc hin nghTh vçi tài chinh. 
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4. Phi hgp vói 11y ban nhân dan cp xâ khi thxc hin thñ tic däng k, 

cap Giây chüng nh.n quyôn sfr diing dat, quyên s hftu tài san gn 1Mn vâi dat 
cho nguyi nhán chuyén quyén dôi vó1 tnthng hçp dâ chuyn quyn s1r ding dat 
tru6c ngày 01 tháng 8 nrn 2024 ma thira dat do dâ cO Giây chng nh.n vâ ben 
nhn chuyên quyén si diing dat chi cO Giây chirng nhn d1 cp cho thia dat 
kern theo giây tO' ye vic nhn chuyên quyên sir ding dat hoäc chi cO hqp dông, 
vAn ban ye chuyen quyên sir ding dat d 1p theo quy djnh nhung chu'a thc 
hin thu tic chuyên quyén theo quy djnh. 

5. Cp nht, chinh 1 M sa dja chInh,. Ca s dt lieu dt dai do S Tài 
nguyen và Môi tnthng và các co quan khác chuyn dn darn báo diing, day dñ, 
kjp th?yi. 

6. Hang tun thng ké danh sách h sc dn h?n hoc qua thôi h?n  cña CcY 
quan, dan vj có lien quan de dôi chiêu, phôi hçip, don doe và nh& nh& day 
nhanh tiên dO thrc hin, darn bão thOi gian quy ctjnh. 

7. Lp k hoch sr dirng phOi Giy chüng nhn quyn sfr diing dat, quyn 
sâ hiu tài san gAn lien vol dat gi:ri ye SO Tài nguyen và Môi trithng tnthc ngày 
20 tháng 10 hAng nArn. 

8. Tip nhn, c.p phát, diu chuy&iphoi Giy chüng nhn quyn si'r d1ing 
at, quyên sO hiu tài san gAn lien vOi dat cho eác co' quan th?c hin in Giây 

chüng nhii theo quy djnh; quãn J, theo döi vic nhn, cap phát, diu chuyên sà 
dçing ph.oi Giây ching nhn quyên si.'r ding dat, quyên sO hu tâi san gAn lien 
vOl dat dâ phát hành. 

9. Thirc hin d.y dü các trách nhiêm theo quy djnh cüa pháp lut v tiêp 
cn thông tin và quy djnh cüa pháp lust ye báo v bI mt nhà nirOc. 

1 0. Phi hcp vOl các don vj lien quan trong vic giãi quyt dan thu, khiu 
nai lien quan den llnh virc dat dai. 

Diu 9. Trách nhim cüa Clii nhánh Van phông (tang k (tat dai 
1. PMi hqp cüng Uy ban than dan cp huyôn, các phOng, ban chuyeti 

mOn, Uy ban than dan cap xâ trong viêc thirc hin dAng k dat dai, cap Giây 
ching nhn quyên sfr dung dat, quyén sO hQu tài san gAn lien vOi dat lan dâu. 

2. Gài van bàn ly kin, xác than dn các Ca quan, ban, ngành, Uy ban than dan cap x dê lay kiên xá hhn, cung cap thông tin 14p thOi lam cAn cu 
dê xác dinh diêu kin cap Giy chung nhn. TruOng hqp không dü diéu kin 
hoc chixa dü diêu kin cap Giy chIrng thn kê tr khi nhn duçyc. kin phán 
hôi cüa các co quan, ban, ngành, Uy ban nhãn dan cp xA, Chi nhánh Van phông 
dAng k dt dai phãi thông báo bAng vAn bàn. néu rö l do cho nguôi yêu câu 
dAng k thxçc biét hoc yeu câu hoàn thin cac thu tic can thiêt theo yêu câu ct 
du'qc cap Giây ching nhn, xác nhn thay dôi dôi vOi tri.rng hçip dang k bien 
dng. 

3. Cung cp thông tin dja chinh dy dü, kjp thôri cho co quan thus Mi v6i 
các tnr&ng hçrp phái thirc hin nghl'a vçi tài chInh. 
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4. Ph6i hqp vOi Uy ban rihân dan cp xa khi thrc hin thu tic eâp lai 
Giây chimg nhn dã cap do b mat; thu tic dàng 19, cap Giây chüng nhn quyên 
sü ding dat, quyên s hihi tài san gn lien vói dat cho ngithi nh.n chuyên quyên 
dôi vol trung hçp d chuyên quyên su dung dat trirOc ngày 01 tháng 8 nrn 
2024 ma thia dat do d co Giy chrng nhn và ben nhn chuyn quyn sfr dung 
dat chi cO iay chrng nhn d cap cho thua dt kern theo giây th ye vic nhn 
chuyênquyn sfr dung dat ho.c chi cO hcrp dông, van bàn ye chuyên quyên sl:r 
diing dat dã 1p theo quy djnh nhung clurn thc hin thi. tçic chuyên quyên theo 
quy djnh. 

5. Cp nh.t, chinh 1 h sci dja chInh, cci sâ dft 1iu dt dai do Phông Tài 
nguyen và Môi tnthng chuyên den dam bào diing, dy dü, kjp thi. 

6. Hang tun tMng kê danh sách h sc dn han  hoc qua thai hn cUa c 
quan, dan vj có lien quan dê dôi chiêu, ph6i hqp, don d6c và nh.c nh& dày 
nhanh tiên d thc hin, darn bào thai gian quy dnh. 

7. TnrOc khi lien h Van phông dng k dt dai d nhn phôi Giy chirng 
nhn, Chi nhnh Vn .phông däng k dt dai gui vn bàn thông báo nhn phôi 
kern tho báo cáo ye vic su di,rngphôi Giy chng nh.n .cüa ' 1ihn truâc dO 
choVän phông dang k dt dai. Tai  thOi dim nhn phôi Giy chirng nhnthOi, 
Chi nhánh Van phOng dàng k) dat' dai phài bàn giao phôi hu hông cüa k nh 
phOi trithd dO cho Van phOng .dang,.k' dat. dai; vic bàn giao phôi hu hông ph.i 
1p thàith biên bàn. 

Diu 1O Trách nhim cüa cr quan cO chfrc nãng quail 5' v xy dirng 

cc cap 
1. Tip nhn và trà 10i b.ng van bàn các ni dung lien quan thuc chuc 

näng, thim vii quàn 1 cüa &m v trong thM han  khOng qua 05 ngày lam vic 
cho Van phOng däng k dat dat, Chi nhánh Van phOng dàng k dat dai, ngithi 
yêu câu dang k chung nhn hoc däng k thay dOi ye tài san gän lien vOi dat, 
cithê: 

a) Xác nhn dü diu kin thn t.ai nhà 0, cOng,trinh xay drng theo quy djnh 
cua pháp lu3t ye xây dirng dôi vOi cáo truOng hp hin trng. tài san cO thay di 
so vOi giây tO quy djnh tai  diem a khoàn 1 Diêu 148, dirn a khoàn 1 DiOu 149 
cüa Lu.t Dat dai và thuc khu vrc phài xin phép xây dimg. 

b) Xác nhQth dü diu ldn thn tai theo quy djnh çia pháp lut v xây drng 
clôi vOi nhà 0 (dâ xây dyng sau ngày 01/7/2006,) hoc dé,i vOi cOng trInh xây 

dirng (d xáy dyng sau ngày 01/7/2004) và thuc dôi tixcmg phài xin phép xây 
drng ma không xin phép nhung hin nay phü hçip quy hoach xay drng duqc w 
quan có thâm quyên phê duyt. 

Trong qua trInh quàn 1 v xây dirng, khi có van bàn thay di Co lien quan 
den cOng tao xây d1rng thi cung cap cho các cci quan chuyên mOn 06 lien quan dê 

bit, thirc hin kjp thOi. 
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c) Tru&ng hqp vi.rçt thâm quyn cüa chuyên mon v xây drng thi co' quan 
do co trách nhirn tong hçip, xin kién cüa cc quan cO chirc näng quàn 1 ye xây 
dirng cap trén, dOng thai cO van bàn thông báo den ngi yêu câu Thng lc Va 
Van phông däng k3' dat dai, Chi nhánh Van phông dàng k dat dai biêt dê tam 
ngi.rng vic tham muu giài quyêt ho so' den khi có 5' kiên chinh thi'rc bang van 
bàn cUa co quan có chrc nàng quàn 15' ye xây dimg. 

2. PMi hc'p trrc tip d l.y 5' kin v vic chIrng nhn quyn s& htiu tài 
san gan lien vó'i dat trong trung hqp ci phi hçp d dy nhanh tin d thirc 
hin thñ tc chimg nhn quyên sa hftu tài san gn 1in vâi dt. 

3. Cung cp thông tin v hành lang báo v cong trInh cong cng, ph.m vi 
bào ye di tIch ljch sü' van hóa, danh lam thàng cành. 

4. Hung dn các th chirc, Ca nhân có lien quail xac djnh c.p (hang) nhà, 
Cong trInh xây dirng khi có dé nghj. 

Diu 11. Trách nhim cia co quan thuê 

1. PMi hçp vói Van phông dang k5' dt dai, Chi nhárih V5n phông dAng 
k5' dat dai, Uy ban nhân dan cap xa hu&ng dn thii tiic ké khai thus theo mâu 
biêu quy djnh cho nguai yêu cau däng k5'. Tnraiig hçip ngi.rai sà diing dt thuc 
dôi tuçing duqc mien, giâm tiên sà diing dat thi hixOng dn d& tuqng np các 
loai giây to theo quy djnh ciia pháp 1ut hin hành. 

2. Tip nhn và giãi quyt h so chuyn thông tin dja chInh cüa SO Tài 
nguyen và Môi truOng, Phông Tài nguyen và MOi truè'ng, Van phOng dàng k5' 
dt dai, Chi nhánh Van phông DAng k5' dt dai darn bão dOng thai han  nhu sau: 

a) TruOng hçip giao dt, cho thuê dt, chuyk m1ic dich sir diing dat, c.p 
Giây chüng nhn lan dâu cüa to chüc, Ca nhân: khOng qua 05 ngày lam vic (40 
già lam vic.). 

b) Trtr&ng hcrp dàngk5' bin dng dt dai cüa Ca nhân, cong dng dan Cu, 
nguOi gOc Vit Nam djnh cu 0 nuOc ngoài; to chi'rc trong nuOc, to chüc tOn giáo, 
to ch&c ton giáo tnrc thuc, to chirc nii&c ngoài có chüc nang ngoi giao, to 
chrc kinh te có von dâu tu nuOc ngoâi; to chüc nuOc ngoài, cá nhan nuOc ngoài: 
khOng qua 03 ngày lam vic (24 gi& lam vic). 

c) Thai gian quy ctjnh tai dim a, b khoán nay duçic tInh tir thai dim co 
quan thuê nh.n dU ho so hcip l. ThrOng hqp ho so chira darn bào thI trong thai 
gian lthông qua 01 ngày lam vic, co' quan thuê phãi ti-a lOi bang van bn cho các 
Co quan chuyn h so và neu rO 15' do. 

3. Co quan thus có trách nhim ban hành thông báo v vic xác nhn dã 
hoàn thành nghia vçi. tài chInh cho nguO'i s1r dvng dat, chü sO hü'u tài san gan lien 
vOi dt trong th0i h?n khOng qu 01 ngày lam vic (08 gi& lam vic1  kê ta khi 
nhn duc chüng tO thirc hin xong nghi'a vi tài chinh cüa nguOi sir diing dat, 
chü sO h&u tài san gAn lien vOi dat; dông th&i chuyên thông báo cho Van phOng 
dAng k5' d.t dai, Chi nhanh Van phOng dang k5' dat dai dé lap, C.p that thông tin 
däng k5' dat dai, tài san gàn lien vói dat vào ho so dia chInh, co' sO dQ liôu. 
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Tru?mg hçp qua thai gian quy djnh ma chua phát bath thongbáo thus 
hotc thông báo ye vic xác nhn dã hoàn thành nghTa vi tài chInh, Ca quan 
Thuê phài có Van bàn xin lôi ngu'i yêu câu däng k và thông tin den Van 
phông Dang k dat dai, Chi nhánh Van phông Dng k dt dai dê biêt, cp nht 
ho so. 

4. Ca quan thug có trách nhim diôn dc ngithi np thus thirc hin np các 
khoàn nghTa vi tài chInh theo thông báo np thus cia phát hành. Co quan thuê 
theo döi các trung hcip chm np, tInh phat theo quy djnh; xin kiên Co quan 

có thm quyn xtr 1 dôi vâi cáo tnrông hçip không thrc hin nghTa viii tài chink' 

theo thông báo cüa Co. guan thuê sau khi phát hành thông báo don dOe 03 lan. 

5. Theo döi vic ghi nç, thanh toán nq nghTa vi.i tài chinh ciói v6i cáo 
trueing hop duçc ghi nç nghTa vii tài chInk' cüa nguii sir dung dat, ebit sà hU'u tài 
san gàn lien vâi dat do cáo ca quan lien quan chuyôn den cho Ca quan thuO. Kip 
thôi giái quyêt cáo tri.rèng hop phái xác dnh 1i nghia viii tài chInh. 

6. Dnh ki hang tháng, chii trI, ph6i hop v1i Vänphông däng k dt dai, 
Chi nhánh Van phông dàng k dat dai kiêm tra, d& chiêu sO ho so ye nghTa vti 
tai ehrnh dl phát hanh vth sO thông bao thuc hiên nghia vu tai chInh dl nhân dê 
phát hiên cáo truong hop con ton dong Trong so ho so con ton dong chua gial 
quyêt thI hai co quan phôi hop v&i nhau dê lam rô nguyen than tn dçng,ohm 
trê cüa tmg ho so và dé ra phuong an x 1. 

Diiêu 12. Trách nhim eüa co quan tài chinh 

1. Phi hop vói So Tài nguyen và Môi tnrmg, Citc Thu& Sâ.Xây dirng, 
Cáo Ban quàn li', S Nông nghip và Phát triên nông thOn, Uy ban nhân dâncâp 
huyn dê thixc hin vic xác djnh nghTa vçi tài chfnh cüa ngixM s d1ing dat ('nu 

co,) khi dtxçic cap Giây chirng nhn. 
., . ., 

2. Thain gia Hcn dong tham dnh gia dat ciii the theo quy dnh ye gia dat 
dê to chrc thâm djnh giá dat theo dê nghj cüa S Tài nguyen và Môi truông 
hoc Phông Tài nguyen và Môi trtr&ng và giri két qua thãni djnh cho S Tài 
nguyen và Môi trixng hoc Phông Tài nguyen và Môi truông. 

Diu 13. Trách nhim cüa Kho bc nhà nu*c 

1. Thirc hin thu tin theo Thông báo do co quan thus ban hành và 
cung cap ching tii thu cho ngu?i np. 

2. D& chiu s tin Va thôi h.n ghi trên Thông báo do co quan t1iu ban 
hành dé xác djnh sO ngày chm np, so tiên cOn nv và thông báo bang van bàn 
ngay trong ngày cho co quan thuê cie tinh tiên chm np và dOn dc thu np 
(nu co). Dôi vâi các trung hop dl duçic co quan thuê tinh so tiên chrn np thI 
ca quan thu tiên can cr cách tInh cüa co quan thuê xác djnh ngay s6 tiên chm 
np cie thu nêu ngui s dung dat tiêp tiic chm np. 

3. Ma s theo dôi vic tip nhn Thông báo np cáo Khoàn nghia vi tài 

chInh do co quan thu chuyên den dê theo döi thu np tiên vào ngân sách nhà 

rnthc. 
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Biu 14. Trácli nhim cüa cüa S& Tr pháp 
ChÜ tn, ph6i hp và d nghi các co' quan Thi hành an, Tôa an nhân dan 

cac cap, UBND cac quân, huyôn, phung, xa, Scr Tài nguyen va Môi trumg va 
cáo dcn vj có lien quan cung cap thông tin ye giái quyét tranh chap dat dai, ngàn 
chAn, phong tôa giao djch bat dng san cho cáo Tt chi'rc hành ngh Côngchirng 
trong vic cong chImg, chng thirc hqp dông, van bàn thirc hin quyén c'cia 
ngu'ô'i sir dicing dat, quyên s hitu tài san theo quy djnh. 

}in 15, Trách nhim cüa Uy ban nhân dan cp buyên9  Chü tch Uy ban n dan cap huyên 

1. Ph& hçip vâi Sâ Tài nguyen và Môi trithng 1cirn tra, giám sat vic to 
chirc thirc hiên nhim vçi chuyén mon và trinh ti thu tçic dAng k3 dt dai, tài san 
gàn lien vâi dat, cap Giây chüng nhn trén dja bàn dôi vâi. Kp thai x 1 các ho 
so cap không dung trInh tir, thu tçic theo pháp lust (cap sai di tupg, cap không 
thing hin trqng...). 

2. CM dao PhOng Tài nguyen và Môi trithng, lJy ban nhân dan cp x 
tong hçp, rà soát các tning hçp ton tai phát sinh trong qua trInh dãng k dat 
dai, cap Giây churng nhn; dê xuât hiràng giái quyêt, xur l phü hçp và 1p ho so 
quail 1 theo quy djnh. 

3. Kjp th?ii gun quy& djlth xü' pht vi pham hành chmnh.trong lTnh yinp cth 
dai, xay d%mg; giãi quyét tranh chap dat dai den Sâ tu pháp, Van phông däng k 
dat dai, Chi nhanh Van phông dàng k3 dat dai áê cp nht lam co s& xem xét khi 
giái quyêt cáo thu tic hành chInh ye dat dai. 

4. Chi d.o vic pMi hcp giCta Phông Tài nguyen và Môi tnr&ng vOi Van 
phông dàng k dat dai, Clii nhánh Van phông dàng k dat dai trong vi xác 
dnh cáo nhim vii quán 1 nhà rnróc trong lTnh viic dat dai dja phtrong và xây 
dvng ké hoach thirc hin cáo thu tic hânh chInh trong dàng lc dt dai, cap Giây. 
chüng nhn, chinh l biên dng, xây dirng và quán l h so dja chInh ccy s& dt 
lieu dja chInh trInh cap thâm quyên phé duyt và to chüc thirc hin. 

5. ChU tjch UBND cp huyn chi dao vic gui thông báo bang van ban 
cho cac ben tranh chap dat dai, S& tu pháp, Van phông dàng k3 dat dai hoc Clii 
nhánh VAn phOng dAng k2 dat dai, Uy ban nhan dan cap xâ noi có dat tranh chap 
v vic d thii 1 di yen cau giái quyêt tranh chap dat dai dam bào thi gian 05 
ngày lam vic k tin ngây nhn dixc di theo quy djnh ti diem a khoán 1 Diêu 
106 Nghj djnh 102/2024/ND.-Cp. 

Trtthng hcp khOng gui lcjp thi trong thvi gian quy djnh, ngizài sun diing 
d.t thinc hin dAng k bién dQng tai VAn phOng dAng k dat dai hoc Clii nhánh 
VAn phông dAng k dat daithI Chü tjch Uy ban than dan cap huyn chju trách 
nhim ye hu qua xáy ra (neu có) theo quy djnh pháp 1ut. 

Diu 16. Truch nhim ella Uy ban nbãn dan cp xã 

1. T chñ'c tuyên truyn, ph bin chü truig, chInh sách pháp 1ut lien 
quan dn vic dAng k3" dat dai và cap Giây ch(rng nhan tren dja bàn cap xâ. 
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2. Thire hin niêm y& cong khai v vic mt Giy chrng n1in d cap 
theo' quy dnh dôi vó1 ho si cap 1i do Van phông dàng k dat dai hoc Chi 
nhánh Van phông dàng kb" dat dai chuyên dn; 1p bin bàn kêt thic niêm yet Va 
gui Vn phông dng k dat dai hoc Chi nhánh Vn.pJiông dng k dat dai dam 
bào diing thai gian theo quy djnh. 

Truông hçxp qua thai gian quy dnh, T:Jy ban nhân dan cp xã phài có Van 
bàn xin lôi nguai yêu câu dng k gui kern biên bàn k& thüc niêm yet den Vn 
phông dàng k dat ctai hoc Chi nhánh Vn phôngdãng k d.t dai dê thông báo 
cho ngithi dê nghj dàng k9 biêt. 

3. Thirc hin niem y& cong khai v vic lam thu tiic cp Giy chirng 
nhn quyOn str ding dat, quyên s hiru tài san gän lien vâi dat cho nguii nhn 
chuyên quyên dOi vói tnthng hç'p d chuyn quyên si:r dpng dat truóc ngày 01 
tháng 8 nm 2024 ma thua dat do d. có Giây chóng nhn va ben nhn chuyên 
quyên si diing dat chi cO Giây chirng nhmn d cap cho thira dt kern theo giây t? ye 
vic nhn chuyên quyên si:r dung dat hoc clii cO hqp dông, vn bàn ye chuyên 
quyên sir diing dat dã 1p theo quy djnh nhung chtra thirc hin thi tic chuyên 
quyên theo quy djnh khi nhn duqc thông báo ttr Van phOng dng k9 dat dai, 
Chi nhánh Van phông dng k9 dat dai gui den. 

Sau thai gian them y& cOng khai, 1p biên bàn k& thüc Va guiy VAn 
phông dAng k9 dat dai, Chi nhnh V5n phOng dng k dt dai d tip tiic thrc 
hin theo quy djnh. 

4. Thirc hin các cong vic quy djnh tti Diu 33 Ngh djnh s 
101/2024/ND-CP ngày 29 tháng 7 näm 2024 cüa Chmnh phU trong tni?mg hcxp 
Vn phOng clAng k dt dai, Chi nhánh Vän,phOng clang k9 dt dai gui ha s dê 
nghj c.p Giây ch(mg nhn quyên si:r diing dat, quyên sâ hftu tài san gAn lien v6i 
dat dôi Oi thua dat co din t1ch tang them do thay dôi ranh giâi so yâi giây to 
ye quyn si:r dçing dat hpc Giy chirng nhn d cap ma thua da gôc d có Giây 
chi'rng nhn. 

5. Quàn 19 pMn din tIch dt N1ià nuOc thu hai giao quàn 19 theo quy 

dlnh. 

6. Giri thông báo bang vn bàn cho các ben tranh chip d.t dai, SO Tu 
pháp, Van phOng clAng k9 dat dai hotc Chi nhánh V phông dAng k9 dat dai ye 
vic dâ thii 19 don yeu câu hOa giãi tranh chap dat dai dam bâo thai htn 03 ngày 
lam vic kê tr ngày nhn &rqc dn theo quy djnh ti diem a khoãn 1 Diêu 105 
Nghj djnh 1 02/2024/ND-CP. 

TruOng hcip không gui kp thai trong thai gian quy djnh, nguOi sir diing 
dat thrc hin clang k9 biên dng ti VAn phOng clang k9 dat dai hoc Chi nhánh 
VAn phOng clAng k dat dai thI Uy ban nhân dan cap x chu trách nhim ye hu 
qua xáy ra 'neu cO,) theo quy djnh pháp 1ut. 

7. Chju trách nhim xác nh.n v: nguan gac t.o 1.p nha 0, cOng trinh xây 
drng ('ty' xáy c4mg hay nhn chuyên quyên tçi thai diem nao.), tInh trng tranh 

chap, thai diem xây drng (tru'&ng hcip nhà a xây dyng nám 2006 thI xác nh2n cy 
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tM truc?c .ngày 01/7/2006 hay tI sau ngây 01/7/2006,• cong trInh xáy c4rng näin 
2004 thI xác nh2n cy thêtrzthc ngày 01/7/2004 hay tii' sau rigay 01/7/2004) dôi 
vái tnrng hçip Co yêu câu dAng k3 tài san gn 1in vi thira dat dâi &rc cap 
Giây chImg nhân hoc dàng k thay d& ye tài san gàn lien vói dat so v&i ni 
dung dã dàng k ma thuôc trixOng hçip không phãi xin phép xây d'ng hoc 
không có mt trong GaG loi giây t chng minh vic tao 1p h'p pháp nhà 
('theo cjuy dinh tçi Diêu 5 Nghj inh sO 62/2021/ND-cF quy c.inh clii tiêt mç3t so diêu Ludt Cu trij 

8. Ph6i hcip vó'i Phông Tâi nguyen và Môi tru&ng kim tra, 1p danh sách 
các to chc sfr dpng dt trén dja bàn phuOng chu'a dáng k$r, cap Giây chng 
nhãn. 

9. Thithng xuyênkim tra vic cMp hành pháp lu.t dt dai cüa t churc, 
cá nhân dang sCr diing dat; kp thi phát hiên, xi l vi pham hành chinh dat dai, 
báo cáo ye Phông Tài nguyen và Môi trixOng, thông tin dn Van phOng dng k3 
dat dai, Chi nhánl'i Van phOng dàng k dt dai d cp nhât, xem xét trong vic 
giãi quyét các thu t1ic hành chinh v dat dai; cp nhât, chinh l h so dja chmnh 
theo quy dith. 

10. Chü tjch Uy ban nhân dan cp xä pMi hçip vOi Clii nhánh Van phOng 
dàng k dAt ctai chñ tn bàn giao bàn sao hO sci dja chmnh khi tháy d& côngchüc 
dia chfnh cap xâ. 

iu 17. Trách nhim cüa co quan quãn I v Hông nghip Va phát triCn oôug thOn các cap 

Ph& hçip v9i Sâ Tài nguyen và Môi truO'ng d xuAt giái quy& cac vizàng 
mac trong cOng tao dàng k dat dai, cap Giây chi'rng nhn; trInh tJy ban nhân 
dan thanh pho chi dao giai quyét kip thai dôi -vrn cac trirong hop vixo't thâm-
quyên. 

DiCu 18. Trácli nhim cüa Ban quãn 1 khu cong ngh cao và các Khu cOng nghip Ià Nng 

1. Kp thii xcr l", cung cp thông tin theo yéu cu tai yán ban ly kin 
và các nOi dung khác Co lien quan ye viêc chng nhn quyên so hu tài san là 
cong trinh xây dirng gAn lien vOi dat trong các Khu cong nghip, Khu cong ngh 
cao do co quan chuyên mon Thi nguyôn và Môi trung chuyén den dung thai. 
gian theo quy djnh. 

2. Phi hop vOi SO Tài nguyen Va MOi trning d xut giãi quy& các 
vwrng mac trong cong tao cap Giay chirng nhan, trrnh Uy ban nhan dan thanh 
pM chi dao giài quyêt kjp thôi dôi vOi các tnx&ng hop vut thârn quyën. 

Diu I9. Trch nhim cüa Trung tam phát trin qu'ç dt 

1. Cung cp thông tin v qu dt cOng trén dja bàn thành do Trung tm 
phát triên qu dat dang quân l cho Van phOng DAng k3 dat dai, Chi nhánh Van 
phông Bang k dat dai dê cp nht vào cor sO dft lieu. 
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2. Chju trách nhim v tinh chmnh xác, d.y cM cüa thông tin, dft 1iu qu 
dat cong do Trung tarn phát trin qu dt cung cp. 

Diu 20. Trch nhim cüa Trung tm K thut tài nguyen Va rnôi 

tru*ng 

1. Cung cp thông tin v các vt thu hi dt, danh sách các thra dt bj thu 
hôi cho Van phông Dàng k dat dai dê cp nht vào w sâ df 1iu. 

2. Chju trách thim v tInh chInh xác, dAy cM eüa thông tin, cM 1iu do 
&Yn vj cung cap. 

Diu 21. Trách nhim cüa Ban giãi phóng mt bang các qun, huyn 

1. Phii hQp vâi phOng Tài nguyen và Môi trung qu.n, huyn cung cap 
danh sách, quyêt djnh thu hôi dat, quy& djnh phé duyt tinh pháp 1 ye thu hôi, 
den bü cüa các thüa dat bj thu hôi và diêu chinh (nu co) dOi vi trng dix an cho 
Vn phông Däng k dat dai, Chi nhánh Van phông Dàng kr dat dai dê cp nht 
vào cci sâ dtr 1iu, däng k, cap Giây chrng nhn quyên sir dicing dat. 

2. T chüc bàn giao danh sách qu d.t thu hM nm ngoài.plwm vi .dA thc 
hin cüâ cáo dr an cho TJBND cap xà quàn 1. Phôi hcrp vOi UBND cp xà, don 
vj do dtc k xác nl4n  ranh giâi, méc giâi thi:ra dat trong qua trInh do dc cáo 
thi:ra dat rihô hçp, nm xen kt sau khi thc hin dir an de lam cc s giäi quyêt 
ho sa giao dat. 

3. Chu trách nhim v tInh chInh xác, dAy cM cüa thông tin, dtt 1iu do 
dcm vj cung cap. 

Mic 2 

CONG TAC DO DISC, Ci]iNH L LJP BAN DO DjA CHINE!•• 

iu 22. Trách nhim cüa S& Tài nguyen và Môi trtrô'ng 

1. Chü tn, phi hçp càng the s, ban, ngành, Uy ban nhân dan cp buyn 
dê tO chirc rà s?át san phâm do dc 1p bàn do da chInh trên dja ban, xác djnh, 
tong hqp nhu câu thrc hin do dac 1p bàn dO dja ehInh dê báo cáo Uy ban nhân 
dan thành phO quyêt djnh khu virc, pham vi c.n do dac  l.p bàn d dja chinh. 

2. Huâng dn d6i vâi cáo t chifrc, cá nhân trong the hot dng do dc 1p 
bàn do da chinh và kiêm tra, thanh tra, th 1 vi phm pháp 1ut trong hot dng 
do dc 1p bàn do dja chInh trên dja bàn. 

Diu 23. Trách nhim cüa Phông Tài nguyen và M8i trirèng 

Ph& hqp vâi Chi nhánh Van phông däng k dAt dai rà soát san phm do• 
dc 1p ban do dja chInh trCn ctja bàn, xác dnh, tOng hp nhu câu thxc hifl do 
dac 1p bàn do dja chmnh dé tham muu S& Tài nguyen va Môi truàng báo cáo Uy 
ban nhân dan thành phO quyêt djnh khu virc, pham yj can lap bàn do dia chinh. 

r I A 9 ieu 24. Trach nhiçm cua Van phong dang ky dat dai I 
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1. Quàn 13, si diing tp trung, thng nht vâ cp that, chinh 1 bin dQng 

bàn do dja chfnh; cp nht bàn dO dja chfnh vào cc sâ dt 1iu qu6c gia ye dat 
dai; lciêm tra, k duyt inành trIch do bàn d dja chinh phijc vi dng k, cap 
:Glây chirng nhn quyên sir diing dat, quyên s hthi tài san gàn lien vói dat thuc thâm quyên cüa Uy ban nhân dan thành phô. 

2. Chii dng thông báo dn ngui sü ding dt và Cong chüc lath cOng tao dja chfnh cap xâ hoc can b thôn, xórn, t dan pM ni có dt v thai gian ci 
the dê xac djnh ranh giói th'tra dat và 1p bàn rnO tã ranh giOi, mc giâi thia dat 
tai thixc dja. 

3. Lp biên bàn do dac di voi các tnthng hp chênh 1ch din tIch gifla so lieu do dac thrc tê so vth so lieu ghi tren Giây chng nhn hoc giây to ye quyên sà dicing dat. 

Diu 25. Trách nhim eüa Chi nhánh VAn phông dàng k dt dai 
1. Kirn tra, di chiu, thirc hi&n chinh l bMn dông bàn d dja chmnh và 

sO miic ké dat dai và thông báo vic cp nhât, chirth 1 biên dng cho Uy ban 
nhân dan cap xâ. 

2. Chü dng thông báo d&i ngiiOi sü dung dt và Cong chüc lam cong tác dja chinh cap xA hoc can b thôn, xóm, to dan phô noi Co dat ye thOi gian 
Cu the d xác djnh ranh gii .thira dat và 1p bàn mO tã ranh giOi, moo giOi thira 
dâttai thuc dja. 

3. L.p bién bàn do dac di vOi các truOng hp chénh lch din tIch giuia 
sO lieu do dac thirc tê so vói sO 1iu ghi trén Giây chiig nh.n hoc giây tO ye 
quyn sü diing dat. 

Diu 26. Trãch nhrn ella Uy ban nhân dan cp huyn 
1. Báo cáo, d xut SO Tài nguyen và MOi tnrOng v vic do dac l.p bàn 

d dja chftth và vic quán l', sir dçing, chinh l biên dQng; kiém tra, nghiêm thu 
san pham bàn dO da chfnh tai dja phuung. 

2. Phi hcip vOi SO Tãi nguyen va MOi tmong trong viêc thçrc hin kirn tra, giám sat vic do dac 1p bàn do dja chInh và quail 1)", sà diing, chinh 1 bién 
dung bàn do dja chInh tai dja phuong. 

3. Chi dao Phông Tài nguyen và Môi truOng, I:Jy ban nhân dan c.p xA 
th1rc hin trách nhim theo phân cap trong vic do dac 1p bàn dO ja chInh; 
quãn l, sü' dvng, chinh I bién dng, kiêni tra nghim thu san phâm bàn dO dja 
chinh tai dja phuo'ng. 

Diu 27. TrIcli nhiêm cüa Uy ban nhân dan cap xa 
1. PhM hçip, M tra do'n vi do dac và don yj giám sat, kim tra, nghim thu trong qua trInh thirc hin theo thiét kê k5 thut - dir toán hoàc phixcmg an 

nhim vii do dac 1p bàn do dja chInh dâ duçc cap 06 thâm quyén phe duyt. 
2. Chi dao ngithi dn dac pMi hop, h trn don vj do dac xac djnh ranh 

giéii thüa dat yâ 1p bàn mO tã ranh giOi, moe giOi thàa dat ti th1ic dja; báo cáo 
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Uy ban than dan cp huyn tInh hInh do dc 1p bàn d dja chinh vâ vic quàn 
l, si ding, biên dng bàn d da chinh ti dja phuong; k xác nhn bàn do dia 
chinh, mành trIch do bàn do da chmnh theo quy djnh; quàn 1, bào ye diem dj,a 
chInh trên dia bàn. 

3. Van dng, tuyên truyn nguôi sding dt, ngithi s diing dt 1in k& 
ngi.thi quàn l dat, ngthi quàn 1 dat lien kê có trách nhiem phôi h vâi don vj 
do dc, cung cp ho so ye thira dt; chi dan, xác djnh ranh giói, mc giói thcra 
dat ti thic dja; k3 xác nhen ranh giói, mc giói, thông tin thra dt và chju trách 
nhiem vói viec  chi dan, 1c xác nhan  cüa mInh. 

4. Thirc hien thông báo, niêm yt cOng khai bàn mo tà ranh gió'i, m6c giói 
tha dat (dôi vOi tru1ng hçip ngthi sà ding dat, nguôi sir dimg dat lien kê yang 
mt trong suôt thyi gian do dec). Thii gian k& thiic them yet cong khai là 15 
ngày lien tic (kê tà ngày don vj do dac  chuyên Bàn mô tà ranh gii, moe gió'i 
thüa dat dâ 1p cho Uy ban nhân dan cap x). 

5. K xác nhan biên bàn,  do dac  di vâi các tru1ng hçip chênh lech dien 
tIch gifta so lieu do  dac  tliçrc tê so vâi so lieu ghi trên Giây chrng nhan hoc 
giãy t ye quyen s diing dat. Thi gian k than biên bàn cüng ngày kxác 
than thông báo kêt thc niOm yet cong khai Bàn mO tà ranh giâi, moe giâi thüa 
dat. K xác nhan  các biên bàn xác minh hien  trng sir diing dat tai  dja phuong. 

Muc3 

CONG TAC XAY LTNG, QUAN L 9  VN HANH VA KHAI THAC 
H THÔNG TIN DAT DAI 

Diu 28. Trách nhim cüa Sr Tài nguyen và Môi trtrô'ng 

1. Tham mixu ban hành quy ch& co ch, quy djrth v xây dçrng, quail l, 
khai thác và si diing H thông thông tin quôc gia ye dat dai. 

2. T chüc xây dmg, quãn l', van  hành, khai thác vàsi'dng ca s dft 
lieu dat dai i dja phuong và tIch hçip, cap ht o dCt lieu dat dai quôc 
gia. 

3. Dào tao, tap hun, bi du&ng nâng cao nàng lc xây dmg, quàn l, van 
hành, khai thác Va sà diving H thông thông tin quôc gia ye dat dai. 

Dicu 29. Trách nhiem cüa Trung tam cOng ngh thông tin Tãi nguyen 
và Môi trir?rng 

1. Tip nhCn, xir l dft lieu  v tài nguyen và mOi tnthng; xây dung, ep 
tht, tIch hçip, quán l', khai thác và si ding Co so dft lieu tài nguyen và môi 
trix&ng cüa dja phuong. 

2. Dam bào an ton co sO dft lieu, thçre  hien  kim tra, dánh giá an toàn 
thông tin, quãn l rüi ro và các bien  pháp phü hqp d dam bào an toàn thông tin 
cap tinh. 
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fMu 30. Trách nhim cüa Phông Tài nguyen và Môi truô'ng 
1 :pM hçp v&i Van phông dang k dt dai, Chi nhnh Vn phông dãng 

k ât dai trong vic xay dçrng, quail 1, vn hành và khai thác h thông tin dat dai. 

2. Chuy&i h scr sci kern theo bàn sao GiAy ch(rng nh (ban quét tf Gidy 
chth'z; nh2n trwàc khi trao cho ngzthi dwctc c4v) den Chi nhánh Vn phông däng 
k dat dai dê cp nht, chinh l ho S1 dja chInh, cy sâ d lieu dt ctai theo quy djnh. 

Diu 31. Trách nhim cüa Van phông däng k &t dai 
1. Cp nht, chinh 1, dng bô hóa, khai thác co si dft lieu & dai, cung cap thông tin dat dai cho tO chüc, Ca nhân theo quy dnh cüa pháp lut. 
2. Chju trách nhiêm quán l, vn hânh co sO dft lieu dt dai cüa thành 

3. HcrOng d1n, ldrn tra, giám sat vic quán 13r, vn hành, khai thác Va cp 
nhât cor s& diliêu dt dai cho các Chinhánh VAn phông dàng k dat dai. 

Diu 32. Trách nhiêm cüa Chi nhánh Van phông dáng k5r dt dai 
1. Cap nhât, chinh l, vn hành và khai thác co.s dfr liu dAt ctai: a6i. vci 

các thi'ra dat cüa dôi ti.rçing sir diing dat là h gia dinh, Ca nhân thuôc thám quyên giâi quyét thu t1ic clAng k. 

2. Báo cáo tInh hInh cp nht, chinh 1 bin dng Co s dü lieu dAt dai 
gfri VAn phông clAng k3 dat ctai clé kjp thô'i theo dôi, giái quyêt khó khAn, visâng 
mAc phát sinh trong qua trInh thirc hin nhim vii. 

Oiu 33. Trách nhiêm ella Uy ban nhãn dan cp huyn 
1. Chi do Uy ban nhân dan cp xA pMi hçp v6i Chi nhánh VAn phông 

clAng k32 dat dai thirc hin chlñh l, cp nht biên dông bàn do dja chfnh, ho SCY 
ctja chInh và chinh l biên dng bàn dO dja chInh, ho so cia 0h1nJ1 và các tài 1iu 
kháe có lien quan theo quy djnh. 

2. Chi dao phOng Tài nguyen và Môi trithng chuyk các h6  so gii quyk 
thii tue hành chInh thuc thãm quyén giái quTet cüa Uy ban nhan dan cp hüyn 
dn Chi nhánh Van phông clAng k) dat dai dê cp that, chinh 1 ho so da chInh, co' sâ dü riu dat dai. 

Diu 34. Trách nhim ella Uy ban nhán dan cp xã 
1. hi do cong chirc dla chfnh cp nht, chinh 1 vào h so dja ehmnh lixu trO 

tai da phuo'ng do CM nhánh VAn phông clAng k dAt dai gth dn trong thai. gian 
khOng qua 02 ngày lam vic kê ttr ngày tiêp nhn d quàn l, sr diing. 

2. Cung cp thông tin tInh hmnh bik dung dAt dai, thông tin tranh chAp dAt 
dai trén da bàn cho VAn phông clAng k3' dat ctai, Chi nhánh Van phông clAng k) 
dat dai dê c.p nJit, chinh l ho so dja chInh Va co sy df lieu dat dai. 

phd. 
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Muc 4 

CONG TAC TH4NG KE, KIIM KE DAT DA1 vA I4P BAN DO 
HIN TR4NG SU' JUNG  BAT 

Biu 35.. Trách rhini cüa S& Tài nguyen và Môi trnô'ng 

1. T chüc thirc hin Va hrn9ng dk kim tra tMng kê, kim kê, 1p bàn 
do hin trng si:r diing dat trên dja bàn toàn thành phô. 

2. Kim tra kêt qua théng ké, kim kô dt dai ca cp huyn. 

3. TrInh US'  ban nhân dan thành ph kS'  bàn d hin trng, báo cáothuyêt 
minh, biêu kiêm kê, thông ké dat dai theo quy djnh. 

I iu 36. Trách nhini cü Vmn phông dàng kS'  dat dai 

Thirc hin thng kê, kim ké d.t dai và l.p bàn d hin trng si'r diing dat 
theo s1r cM dao  cña Si Tài nguyen và Môi tru'?mg. 

Diu 37. Trách nhini cüa Chi nhánh Van phông (tang k (tt dai 

Ph& hqp vi PhOng Tài nguyen va Môi tru&ng, Uy ban nhân dan cp xâ 
trong th1rc hin thông ké, kiêm kê dat dai theo quy djnh. 

Diu 38. Trách nhim cüa Uy ban nhân dn cp hnyn 

Chi dao  TiJy ban nhân dan cp x, Phông Tài nguyen và Môi trixông, các 
don vj trrc thuc thirc hin cOng tao thông kê, kiêm kê dat dai; kS' duyt biêu 
thông ice, kiêrn kê dat dai, bàn do hin tr..ng s1r diing dat và báo cáo kôt qua 

A ' X i A • A A A A 

thong ke, hem ke dat dai cap huyçn trrnh Uy ban nhan dan thanh pho phe duyt. 

Diu 39. Trácift nhim cüa 'Phông Tài nguyen và Môi tnrô'ng 

1. Tharn inizu cho [iJy ban nhân dan cp huyn t chirc thirc hin cong tao 
thông kê, kiêm kê theo htng dan cüa S& Tài nguyen và Môi tnr?mg và quy 
djnh cüa B Tài nguyôn và Môi trtthng. 

2. D nghj Chi nhánh Van phông däng kS'  dt dai cung c.p taiL 1iu, S6 1iu 
theo quy djnh dê phic vi nhim vi thông kê, kiêm kê dat dai, 1p bàn do hin 
trng sir diing dat. 

3. Thirc hin th6ng kê, kim kê dt dai, 1p bàn d6 hin trng sir dung dt 
•càa cap huyn theo quy djnh. 

4. Ki6m tra, don d6c, thm djnh k6t qua cña cp xa truâc khi ti6p nhn; 
kiOm tra kOt qua cüa cap huyn trixâc khi trInh Uy ban nhan dan cap huyn kS' 
duyt. 

Diu 40. Trách nhim cüa Uy ban nhân dan cp xä 

Thirc hin cong tao th6ng ké, kim kê dt dai trOn dja bàn, eung cp các 
thông tin biOn dng din tIch dat dai, ngixi quán iS', ngithi sü ding d.t trong k' 
thong ke, kiem ke dat dai cho Phong Tai nguyen va Moi tnxmig; phe duyçt cac 

nh
un

gn
th

10
-1

8/
10

/2
02

4 
10

:2
8:

20
-n

hu
ng

nt
h1

0-
nh

un
gn

th
10

-n
hu

ng
nt

h1
0



18 

biu tMng ké, kirn ké, bàn d hién trng sir ding dt và báo cáo kt qua thông 
kê, ki&n kê dt dai cp xä gii TJy ban nhân dan cp huyn. 

Muc 5 

CUNG CAP D!CH VJ CONG VE BAT BA! 

'Diu 4LTiách nhim cüa Van phông dáng k' dt dai, Chi nhánh van 
phong clang ky dat dat 

Co trách nhiêrn cung cp thông tin h so dja chinh, co sâ dft 1iu dja 
chInh, co sâ d1t 1iu dat dai (tri các trithng hcrp thông tin khóng dutrc cung cap 
theo quy cnh cza pháp luç2t) cho các co quan, don vj, cá nhân trong qua trInh 
thu'c hiên nhiém vu. 

Diu 42. Trách nhiêm cila co quan, t chfrc, cá nhân trong vic cung 
cap thông tin, dfr 1iu dt dai 

Thçrc hin dy dñ các trách nhim theo quy djnh cüa pháp 1ut v tip cn 
thông tin và quy dnh cüa pháp 1ut ye báo v bI mt nhà nithc. 

Diu 43. Trách nhim ella co' quan, t chfrc, cá nhân trong vic khai 
thác và sfr diing thông tin, dii' hiu dt dai 

1. Không dizçc cung cp cho ben thi'r ba dt 1iu do co quan nhà nithc Co 
thâm quyên cung cap cho mlnh dé khai thác, sü diving dôi v&i CáC thông tin, d 
1iu met, h.n ché tiêp cn theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

2. Thông báo kjp thai cho co quan cung c.p dt 1iu dt dai v nhQ'ng sai 
sot ella thông tin, dft 1iu ct cung cap. 

Chu'ong III 

BIEU KHOAN Tm IIANH 

Diu 44. Trin khai thirc hin Quy ch 

Giám d& Sã Tài nguyen và Môi trixO'ng, Van phOng dang k3 dt dai, hi 
nhanh Van phông dãng k5' dat dai; Chll tjch Uy ban nhân dan cap huyn, cap xã; 
Phông Tài nguyen và Môi truO-ng, co quan có chllc náng quãn. 1 ye xây d'mg; 

•co' quan thué; co quan tài chInh; Trung tam phát triên qu5 dat, Trung tam Cong 
ngh thông tin, Trung tam K thut Tài nguyen và Môi tru'&ng, Ban Giâi phóng 
m.t bang các qun, huyn và các co quan, don vj khác có lien quan chju trách 
nhim triên khai và to churc thirc hin Quy chê nay. 

., . Then 46. Stra doi, bo sung Quy che 

Trong qua trinh trin khai thirc hin Quy ch, nu Co khO khan, vithng 
mac can sa dôi, bô sung, yéu câu các co quan, don vi kjp thai phán ánh ye Uy 
ban nhân dan thành phô thông qua Sâ Tài nguyen và Môi tnrng dé tong hçp, 
trInh Uy ban nhân dan thành phO xem xét sira dM, b sung cho phll hqp./. 
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