
Phụ lục 

(Kèm theo Quyết định số:          /2024/QĐ-UBND ngày     tháng     năm 2024  

của Ủy ban nhân dân Thành phố Hồ Chí Minh) 

Mẫu số 1: Quyết định cử Đoàn đi công tác 
 

 

ỦY BAN NHÂN DÂN 

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH 
______________ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

Số:          /QĐ-UBND Thành phố Hồ Chí Minh, ngày     tháng     năm 20…  

 

QUYẾT ĐỊNH 

Cử Đoàn cán bộ/công chức/viên chức/người lao động1  

đi công tác2 nước ngoài tại …3 

 

NGƯỜI ĐỨNG ĐẦU CƠ QUAN CÓ THẨM QUYỀN XÉT DUYỆT4 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015; 

Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức 

chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019; 

Căn cứ Luật Xuất cảnh, nhập cảnh của công dân Việt Nam ngày 22 tháng 11 

năm 2019; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Xuất cảnh, nhập cảnh của 

công dân Việt Nam và Luật Nhập cảnh, xuất cảnh, quá cảnh, cư trú của người 

nước ngoài tại Việt Nam ngày 24 tháng 6 năm 2023;  

Căn cứ…5; 

Căn cứ Quyết định số 14/2022/QĐ-UBND ngày 19 tháng 4 năm 2022 của 

Ủy ban nhân dân Thành phố Hồ Chí Minh ban hành Quy chế quản lý và xét duyệt 

cán bộ, công chức, viên chức và người lao động đi nước ngoài và Quyết định số       

…/2024/QĐ-UBND ngày… tháng… năm 2024 của Ủy ban nhân dân Thành phố 

Hồ Chí Minh về sửa đổi, bổ sung một số điều của Quy chế quản lý và xét duyệt 

cán bộ, công chức, viên chức và người lao động đi nước ngoài ban hành kèm theo 

Quyết định số 14/2022/QĐ-UBND; 

Xét nhu cầu và khả năng công tác của cán bộ, công chức, viên chức,  

người lao động; 

Theo đề nghị của …6tại Tờ trình số… /TTr-… ngày … tháng… năm… 

QUYẾT ĐỊNH: 

 
1 Ghi đủ thành phần, đối tượng tham gia đoàn. Ví dụ: Đoàn cán bộ, công chức; Đoàn công chức, viên chức; Đoàn viên chức, 

người lao động… 
2 Ghi rõ mục đích chuyến đi nước ngoài. Ví dụ: đi công tác, đi học tập, đi nghiên cứu/khảo sát… 
3 Ghi tên quốc gia nơi đến. Ví dụ: tại Pháp, tại Nhật Bản, tại Nga… 
4 Ghi rõ chức vụ của người có thẩm quyền xét duyệt. Ví dụ: CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH; 

GIÁM ĐỐC SỞ TÀI NGUYÊN VÀ MÔI TRƯỜNG; CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN QUẬN 1… 
5 Các văn bản quy phạm pháp luật của Trung ương liên quan đến đối tượng đi nước ngoài. 
6 Ghi chức vụ, chức danh của người đề xuất. 



2 

 

 

 

Điều 1. Nay cử đoàn cán bộ7 của Thành phố Hồ Chí Minh đi …8 tại...9 

gồm các thành viên: 

1. Ông/bà Nguyễn Văn A; chức vụ; cơ quan, đơn vị công tác; cán bộ  

đang hưởng lương/công chức/viên chức loại...; bậc: .../..., ngạch/chức danh  

nghề nghiệp:...; mã số:...; hệ số:...10, Trưởng đoàn. 

2. Bà Trần Thị B; chức vụ; cơ quan, đơn vị công tác; cán bộ đang hưởng 

lương/công chức/viên chức loại...; bậc: .../..., ngạch/chức danh nghề nghiệp:...;  

mã số:...; hệ số:...11, Phó Trưởng đoàn. 

3. Ông Nguyễn Văn C, chức vụ; cơ quan, đơn vị công tác; cán bộ đang 

hưởng lương/công chức/viên chức loại...; bậc: .../..., ngạch/chức danh  

nghề nghiệp:...; mã số:...; hệ số:...12. 

Đi nước/vùng lãnh thổ:…13 

Thời gian: từ ngày … tháng … năm … đến hết ngày … tháng … năm … 

Mục đích: để thực hiện…14 (tham gia khóa học/tham quan, khảo sát về… ) 

Chi phí chuyến đi: trích từ nguồn … 15 

Cơ quan mời hoặc thu xếp chuyến đi: 

Điều 2. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân Thành phố Hồ Chí Minh,  

Giám đốc Sở Nội vụ, Giám đốc Sở Tài chính, Giám đốc Sở Ngoại vụ, Giám đốc 

Công an Thành phố,...16 và các ông (bà) có tên theo danh sách tại Điều 1  

chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./. 

 
 

Nơi nhận:     
- Như Điều 2; 

- TTUB: CT, các PCT; 

- Cục Quản lý XNC; 

- Sở Nội vụ; 

- …; 

- VPUB: các PCVP; 

- Phòng TH, VX; 

- Lưu: VT, …. 

NGƯỜI CÓ THẨM QUYỀN 

XÉT DUYỆT  

 

 

 
7 Ghi tương tự như Mục 1.  
8 Ghi tương tự như Mục 2. 
9 Ghi tương tự như Mục 3. 
10 Trường hợp không hưởng lương theo bậc, hệ số thì không cần nêu vào nội dung này. 
11 Trường hợp không hưởng lương theo bậc, hệ số thì không cần nêu vào nội dung này. 
12 Trường hợp không hưởng lương theo bậc, hệ số thì không cần nêu vào nội dung này. 
13 Ghi tương tự như Mục 3. 
14 Ghi rõ nội dung chuyến đi. 
15 Ghi rõ nguồn kinh phí và cơ quan, tổ chức, đơn vị, cá nhân chịu trách nhiệm chi trả (nếu có). Ví dụ”: trích từ nguồn  

kinh phí đào tạo, bồi dưỡng của Thành phố năm 20… 
16 Tên các cơ quan, đơn vị có thành viên tham gia đoàn. 
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