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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN BINH TAN Péc lip - Tw do - Hanh phﬁc/ ‘ 4
S ol., /2023/QD-UBND Binh Tén, ngay A} thing J2 ndm 2023
QUYET PINH

_ Ban hanh Quy dinh vé chite nang, nhiém vy, quyén han
va to chirc ciia Phong Néi vu thude Uy ban nhian din quin Binh Téan

UY BAN NHAN DAN QUAN BINH TAN

Can cir Ludt Té chike chinh quven dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludgt Sura d‘m b6 sung mét 56 diéu cua Ludt To chiee Chinh phii va Ludt T6 chire
chinh quyén dia phurong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thdang 6 nam
2015; Ludt Sira doi, b6 sung mot s6 diéu cia Ludt Ban hanh vin ban pham phdp
ludt ngay 18 thdang 6 ndam 20 70

Cdn cu Nghi quyét s6 131/2020/QH14 ngay 16 thang 11 nam 2020 cua
Quoc hoi vé té chirc chinh quven do thi tai Thanh pho Ho Chi Minh;

Can cit Nghi dinh 56 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 nam 2014 cua
Chinh phii quy dinh té chirc cdc co quan chuyén mon thuge Uy ban nhdn ddn huyén,
qudn, thi xd, thanh phé thuic tinh; Nghi dinh so 108/2020/ND-CP ngay 14 thang 9
ndm 2020 cua Chinh phi sica doi, b6 sung mot sé diéu cvia Nghi dinh 56 37/2014/NP-
CP ngay 05 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu,

Cdn cur Nghi dinh so 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot so dzeu va bién phdp thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phdp lugt va Nghi. dmh 50 | 54/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua
Chinh phi sira d6i, bo sung mét so diéu cia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngdy 14
thang 5 nam 2016 cua Chinh phi;

Can cit Nghi dinh sd 33/2021/ND-CP ngay 29 thang 3 nam 2021 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Nghj quyét 56 1 31/2020/QH 14
ngay 16 thang 11 nam 2020 cua Quéc hoi vé t6 chitc chinh quyén do thi tai
Thanh phé Ho Chi Minh;

Cdn cir Thong e s6 05/2021/TT-BNV ngay 12 z‘hano 8 nam 2021 cua
B¢ truong By Noi vy hudng dan chirc ndng, nhiém vu, quyén han cia So Noi vu
thuée Uy ban nhdn ddn cdp tinh va Phong Noi vu thuée Uy ban nhén dan cdp huyén;

Cén cir Quyét dinh 56 11/2022/QD-UBND ngay 15 thang 4 ndm 2022 cia Uy
ban nhén dan Thanh phé ban hanh Quy dinh vé quy trinh xdy dung van ban quy
pham phdp ludt trén dia Thanh phé Ho Chi Minh;
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Cén cir Quyét dinh s6 2338/QD-UBND ngay 08 thang 6 ndm 2022 cua Uy
ban nhdn ddn quédn ban hanh Quy ché phéi hop giita cdc co quan chuyén mon thugc
Uy ban nhén déan qudn trong cong tdc xdy dung ban hanh vén ban quy pham phdp
ludt;

Can cit Quyét dinh so 31/2023/QD-UBND ngay 8 thang 7 ndm 2023 cua Uy
ban nhan ddan Thanh phé vé ban hanh Quy dinh hiéng dan chirc ndng, nhiém vy,
quyén han va té chitc ciia Phong Noi vu thuée Uy ban nhdn dén thanh phé Thii Pire
va cdc qudn - huyén,

Theo @ nghi cua Truong phong Noi vu qudn tai To trinh so 4. /TTr-NV
ngay A4 thang 4g nam 2023 va y kién tham dinh cia Phong Tuw phdp qudn tai Bdo
cdo s6 267/BC-TP ngay 09 thang 11 ndm 2023,

QUYLT PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la Quy dinh chirc ndng, nhiém vu,
quyén han va to chirc cua Phong Noi vu thudc Uy ban nhan din quén Binh Tan (go1
tit la Phong Noi vu).

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hidu luc thi hanh ké tir ngay.£4 thing & nim 2023.
Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sd 01/2017/QD-UBND ngay 03 thiang 02 nim
2017 cta Uy ban nhan din quan Binh Tan vé ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
cta Phong Noi vu thude Uy ban nhan quin Binh Tén.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén quan, Truong phong Noi vu quén,
Truong phong Tu phdp qudn. Thu truong cac co quan chuy€n mon, cac don vi sy
nghiép co li€én quan thudc Uy ban nhan dan quén va W Uy ban nhén dan cdc
phudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu Diéu 3:
- UBND Thanh ph;
- S Noi vu Thanh phd;
- S& Tur phap Thanh phé: ‘
- Trung tdm Cdng bao Thanh pho;
- Thuomg truc Quan ay;
- UBND quan: CT, cac PCT;
- Uy ban Mit trdn T6 quéc Viét Nam qudn
va cdc td chire chinh tri - xa hoi quan;
- Khéi ndi chinh quan;
- UBND 10 phuong;
- Luuz VT, NV. Tudn.
$rH




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - T do - Hanh phic

QUY D[NH

thuoc Uy ban nhin dan quin Binh Tan
(Ban hanh kem theo quet dmh s6 OK /2023/0D-UBND
ngay A Bthang A nam 2023 cia Uy ban nhan dan qudn Binh Téan)

: CHUONGI
PHAM VI, POI TUQNG, VI TRi VA CHUC NANG

Piéu 1. Pham vi, d6i twong diéu chinh

1. Pham vi

Quy dinh chuc néng, nhiém vu, quyén han va to chirc cua Phong Noi vu
thudc Uy ban nhan dan quan Binh Tan.

2. Béi tuong diéu chinh

Quy dinh nay ap dung d6i vdi cong chire dang cong tac tai Phong Noi vu
thuéc Uy ban nhan dén quén; céc ca nhan, té chire ¢6 lién quan dén Quy dinh chirc
nang, nhiém vu, quyén han va té chire cua Phong Néi vu thude Uy ban nhén dan
quan Binh Tan.

Piéu 2. Vi tri va chirc ning

1. Phong Néi vu 1a co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan quan Binh
Tén, tham muu, gitp Uy ban nhan dan quéan thuc hién chire ning quan ly nha nudc
vé: t6 chirc bo may; vi tri viée lam, co cau ngach cong chuc va bién ché cong chuc
trong cac co quan, to chirc hanh chinh nha nuée; vi tri viée lam. co cdu vién chie
theo chirc danh nghé nghiép va s6 luong ngudi lam viée trong céc don vi su nghiép
cong lap; tién luong ddi véi can bd, cong chire, vién chie, lao dong hop dong
trong co quan, to chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap; cai cach hanh chinh,
cai cach ché d6 cong chire, cong vu; chinh quyén dia phuong; dia giéi hanh chinh;
can bg, cong chure, vién chire; can bg, cong chirc va nhirng ngudi hoat dong khong
chuyén trach & phuong, & khu phd (t6 chirc dudi phuomg); té chire hdi, to chirc
phi chinh phu; van thu, luu trir nha nudce: tin ngudng, ton gido; thanh nién; thi
dua, khen thudng.

2. Phong Noi vu ¢6 tu cach phap nhan, ¢6 con dau va tai khoan riéng; chip
hanh sy lanh dao, quan ly vé to chire, bién ché va cong tac cua Uy ban nhan dan
quan, dong thoi chap hanh su chi dao. kiém tra, hudéng dan vé chuyén mén, nghiép
vu cua S& Noi vu.
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C HUON GII
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan quén:

a) Ban hanh cdc quyét dinh thude thim quyén ctia Uy ban nhan déan quan:

Quy hoach, ké hoach pht trién va churong trinh, bién phép t6 chite thuc hién
cac nhiém vu vé nganh, linh vuc ndi vu trén dia ban quén;

Phan cﬁp, uy quyén nhiém vu quan ly nha nudc vé nganh, linh vye ndi vu
cho ¢o quan chuyén moén thugc Uy ban nhan dan quin va Uy ban nhan dan
phuong;

Quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu, Quyén han va to chirc ciia Phong Noi
VUL

b) Ban hanh van ban chi dao, hudéng dan theo nganh, linh vuc ndi vu déi véi
co quan, td chire, don vi trén di;i ban theo quy dinh cua Pang, cua phap luat va
chi dao cua co quan nha nuéce cap trén.

2. Trinh Cha tich Uy ban nhén dén quén quyét dinh bo nhiém nhén sy thude
tham quyen cua Cha tich Uy ban nhdn din quan theo quy dinh cua Dang va cua
phap luat.

3. T6 chire thuc hién cac van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké hoach,
chu‘ong trinh sau khi dugc cap co thdm quyén phé duyét; huéng dan, kiém tra,
thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap ludt, theo dai thi hanh phap ludt
vé cac linh vue thugc pham vi quan Iy nha nude duge giao.

4. V& to chirc bo may:

a) Tham muru, gitp Chu tich Uy ban nhan dan quan trinh Uy ban nhan dan
Thanh pho Ho Chi Minh (sau day viét tat 1a Uy ban nhan dan Thanh phd) xem

xét, quyét dinh viée thanh lap. td chirc lai, giai thé co quan chuyén moén thuge Uy
ban nhan dan quan.

b) Tham dinh d6i véi céc du thao van ban:

Quy dinh chtre nang, nhi¢m vu, quyén han va o chirc ctia co quan hanh chinh
(bao gdm co quan chuyén moén va co quan hanh chinh khac), don vi su nghiép
cong lap thudc Uy ban nhan dan quan:

Thanh 14p. t6 chire lai, gidi thé to chirc hanh chinh, don vi sy nghi¢p cong
ldp thudc tham quyen quyet dinh cua Uy ban nhan dan quén (trur trudng hop phap
luat chuyén nganh c6 quy dinh khac vé co quan tham dinh);

Thanh lap, kién toan, sp nhdp, giai thé to chirc phoi hop lién nganh thude
tham quyén quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan quén theo quy dinh cua
phap luat.

5. V& vi tri viéc lam, bién ché cong chire va co cdu ngach cong chuc:



a) Tham dinh d¢ 4n vi tri viéc lam, d€ 4n diéu chinh vi tri viéc lam va co cdu
ngach cong chue cua co quan, to chire thude pham vi quan ly cua Uy ban nhan
ddn quén; tong hop, trinh Uy ban nhan dan quan quyét dinh theo thim quyén hodc
trinh Uy ban nhan din Thanh phé quyét dinh theo quy dinh cua phép ludt va phan
cap quan Iy ctia Uy ban nhén dén Thanh phé.

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan din quan:

Tham dinh, trinh Uy ban nhan dan Thanh pho ké hoach bién ché cong chire
hang ndm hodc di€u chinh bién ché cong chic thude Uy ban nhin dan quén, Uy
ban nhan dan cac phuong thuc hién chinh quyén do thi;

Thuyc hién giao bién ché cong chirc dbi v&i co quan, t6 chuc thude Uy ban
nhén dén quén, Uy ban nhan dén cac phudng thue hién chinh quyén do thi trong
tong so bién ché cong chirc dugc cap c6 thim quyen giao va theo phan cép quan
Iy ciia Uy ban nhan dan Thanh phé.

c) Tong hop co céu ngach cong chirc cua co quan, to chuc thude Uy ban nhan
dan quén. Uy ban nhan dan c¢dc phuong thyc hién chinh quven do thi: tong hop sd
lwong, chit luong c4n b, cong chirc va nhimmg ngudi hoat dong khong chuyén
trach lam viéc tai Uy ban nhan dan phuong trinh Uy ban nhan dén quan giri S&
Noi vu téng hop chung theo quy dinh cta phap lut.

6. Vé vi tri viéc lam, co cAu vién chitc theo chirc danh nghé nghiép va $0
lurong ngudi lam viée trong cac don vi su nghiép cong lap:

a) Tham dinh dé 4n vi tri viéc lam, dé 4n diéu chinh vi tri viée [am va co cdu
vién chire theo chirc danh nghé nghiép cua don vi su nghi¢p cong lap chua tu bao
dam chi thuong xuyeén thudc pham vi quan ly cua Uy ban nhan dan quan. Trinh
Uy ban nhan din quin phé duyét theo tham quyén hodc trinh Uy ban nhan dén
Thanh pho phé duyét, diéu chinh vi tri viéc lam va co cdu vién chirc theo chirc
danh nghé nghiép cua don vi su nghiép cong ldp chua tu bao dam chi thuong
xuyén thudc pham vi quan ly.

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan quan:

Tham dinh, trinh Uy ban nhan din Thanh phé ké hoach sé lugng ngudi 1am
viéc cua don vi su nghiép cong ldp chua tu bao dam chi thuong xuyén thudc pham
vi quan ly:

Quyét dinh giao, diéu chinh sb lugng nguoi lam viéc huong luong tir ngdn
sach nha nudc déi véi don vi su nghiép cong lap tw bao dam médt phan chi thuong
xuyén, don vi sir nghiép cong do Nha nude bao dam chi thuong xuyén va s lugng
nguoi lam viée huong luong tir nﬂuon thu su nghiép déi véi timg dom vi sur nghi¢p
tur bao dam mot phan chi thudng xuyén thugc pham vi quan ly sau khi dugce cap
¢6 tham quyen giao va theo phan cap quan ly ctia Uy ban nhan dan Thanh phd.

¢) Tong hop vi tri viéc lam, co cdu vién chic theo chirc danh nghé nghiép va
s6 luong ngudi lam viée trong céc don vi sur nghi€p cong 13p theo murc do tu chu
tai chinh thudc pham vi quan 1y cta dia phuong, trinh Uy ban nhan dan quan giri
S¢ Noi vu theo quy dinh cua phap luat.
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7. Vé thuc hién ché do. chinh sach tién lurong, phu cép, sinh hoat phi, tién
thuong, thu nhdp ting thém, cac ché d6 hd tro khac do Hoi dong nhan dan Thanh
phd Ho Chi Minh (sau day goi la Hoi dong nhan dan Thanh phd) quy dinh va cdc
thu nhap khéc theo quy dinh cua phap luat ddi voi can b, cong chirc, vien chue,
lao déng hop ddng trong co quan, to chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap
va nguoi hoat dong khéng chuyén trach ¢ phuong:

Vé thuc hién ché do, chinh sach tién luong, phu czip theo quy dinh phap luat;
céc thu nhdp khdc, sinh hoat phi va tién thudng doi véi can bd, cong chire, vién
chitc, lao déng hop dong trong co quan, to chirc hanh chinh, don vi su nghiép
cong lap va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ phuong.

‘a) Tham muy, trinh Chd tich Uy ban nhan dén qudn quyét dinh theo tham
quyén hodc dé nghi cap ¢6 tham quyén quyét dinh viée nang bac luong thuong
xuyén, ndng béc luong trudce thoi han va thuce hién cac ché dd, chinh sach vé tién
luong, phu cap sinh hoat phi, tién thuong, thu nhdp tang thém, cac ché do hd trg
khac do Héi déng nhan dan Thanh phd quy dinh va cic thu nhap khac theo quy
dinh ctia phép luat ddi véi can bé. cong chire, vién chirc, nguoi hoat dong khong
chuyén trach ¢ phuong, lao dong hop dong theo quy dinh cua phap ludt va phan
cip quan Iy cua Uy ban nhan dan Thanh phd.

b) Hudng dan, klem tra, giai quyet theo tham quyén hodc dé nghi cap c6
[ham quyen giai quyet nhimg vuréng méc trong viée thye hién ché do, chinh sach
tién lwong, phu cap, sinh hoat phi, tién thuong, thu nhdp ting thém, cac ché d6 hd
tro khac do Hoi dong nhén dan Thanh phé quy dinh va céc thu nhap khac theo
quy dinh cua phap lugt doi véi can b, cong chire, vién chic, nguoi hoat dong
khong chuyén trach ¢ phuong, lao dong hop dong trong co quan, to chirc hanh
chinh, don vi su nghiép cong lap trén dia ban theo quy dinh cua phap ludt va phan
cip quan ly cua dia phuong.

8. V& cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong chirc, cong vu:
a) Tham muru. trinh Uy ban nhan din quén:

Quyét dinh hodc cde van ban phan cong cdc co quan, don vi clng cdp thude
Uy ban nhan dan quan cht tri hodc phdi hop thuc hién cac ndi dung, nhiém vu
clia cong tac cai cich hanh chinh, cai cach ché do cong chirc, cong vu hoan thanh
cac nhiém vu duge giao;

Quyét dinh cdc bién phap, giai phap day manh cai cach hanh chinh, cai cach
ché d6 cong chire. cong vy trén dla ban; khic phuc han ché va ning cao chi sO cai
cach hanh chinh hang nam.

b) Tham muu. gitp Uy ban nhan dén quén: theo doi, kiém tra cac co quan.
don vi ciing cap va Uy ban nhan din phuong thuc hién cong tac cai cach hanh
chinh, cai cach ché do cong chirc, cong vu trén dia ban: khen thuong, dong vién
cac tap thé, ca nhan dat thanh tich tot trong c¢ong tac cai cach hanh chinh theo quy
dinh.

9. Vé chinh quyén dia phuong:
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a) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan quéan:

Trién khai cong tac bau ctr dai biéu Qudc hoi va dai biéu Hoi doncr nhan dan
Thanh phd theo quy dinh ctia phéap luat va huéng dan cua co quan cap trén;

Trinh Chu tich Uy ban nhin dan Thanh pho bd nhiém, mién nhiém, diéu
dong, luan chlgyén, biét phai, khen thudng, ky luat, dinh chi cong tac Chu tich,
Pho Chu tich Uy ban nhdn dan quan theo quy dinh cua phap [uét;

Trinh cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh viéc thanh lap, giai thé, nhap,
chia tach khu pho; dat tén, doi tén khu pho trén dia ban quén;

Trién khai thuc hién cong tac ddn chi & phudng va trong co quan hanh chinh
nha nudc, don vi sur nghiép cong 1ap; cong tac dén vén cua chinh quy én theo quy
dinh ctia Pang, ctia phép ludt va huéng dan cia co quan cap trén.

b) Tham muru, giup Chu tich Uv ban nhan dan qudn bé nhiém, bd nhiém lai,
kéo dai thoi gian gitr chitc vu, mién nhiém Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan
dén phuong; viéc diéu dong, tam dinh chi cong tac, cach chie Chu tich, Pho Chu
tich Uy ban nhan din phuong va giao quyén Chu tich Uy ban nhén dan phudng
theo quy dinh cua phap luat.

¢) Tham muu, gitup ’Uy ban nhan dan Chu tich Gy ban nhan dan quan thye
hién quéan ly nha nudc doi voi Khu phd theo quy dinh cia phap ludt va phan cap
quan ly cua dia phuong.

10. Vé dia gi¢i don vi hanh chinh:

Tham muru, gitp Uy ban nhan dan quén:

a) Trinh g:ép ¢6 thdm quyén xem xét, quyét dinh dé an thanh 1dp, giai thé,
nhdp. chia, di€u chinh dia gidi don vi hanh chinh, dét tén, doi tén don vi hanh
chinh va giai quyét tranh chap lién quan dén dia gidi don vi hanh chinh quén; viée
cong nhan phan loai don vi hanh chinh quén, phuong.

b) Quan Iy hé so, mdc, ban d6 dia gi¢i don vi hanh chinh ctia quén, phuong
¢ dia phuong theo quy dinh cua phap luat va huong dan cua co quan nha nudc
cap trén.

¢) Trién khai thuc hién cac dé 4 an, van ban lién quan dén dia giéi don vi hanh
chinh sau khi dugc cap ¢6 tham quyen quyet dinh.

11. Vé can bg, cong chirc, vién chire; can bg, cong chirc va nguoi hoat dong
khong chuyén trach ¢ phuodng va khu pho:

Tham muru, gitip Uy ban nhan dan quan:

a) Thue hién viée tuyén dung, sir dung va quan ly doi véi can bd, cong churec,
vién chue; can bd, cong chue va nguoi hoat dong khong chuyén trach & phuong,

khu phé thudc tham quyén quan ly cua Uy ban nhén dan quan theo quy dinh cta
Pang, ctia phap luat va phan cdp quan Iy cia Uy ban nhan din Thanh phd.



b) Thue hién cong tic dao tao, bdi dudng doi v&i can bd. cong chire. vién
chirc; can bo, cong chirc & phuong va céc ddi twong khac theo quy dinh cua phap
ludt va phan cap quan Iy cta Uy ban nhan dan Thanh phd.

12. V& td chirc hoi, té chirc phi chinh phu:

Tham muu, gitip Uy ban nhan dan quan thyc hién quan Iy nha nude ve hoi,
quy xa hoi, quy tur thién, to chire phi chinh phi trong nude theo quy dinh cua phap
lugt, phan cap quan ly cua Uy ban nhan dan Thanh phd va theo uy quyén cua Chu
tich Uy ban nhéan dan Thanh ph.

13. Vé van thu, luu trir nha nude:
Tham muru, gitp Uy ban nhan dan quan td chirc thue hién, huéng dam kiém
tra vige thue hién cac ché do, quy dinh vé van thu, hru trir nha nude d01 VOl cac

co quan, to chire & quan, phudmg theo quy dinh cta phap ludt va phan cap quan ly
cua dia phuong.

14. Vé tin ngudng, ton gido:

Tham muru, gitp Uy ban nhan din quén:

a) Quan 1y nha nude vé hoat dong tin ngudng va cic co s& tin ngudng khong
phai la di tich lich s, van hoa, danh lam thang canh da dugc xép hang hoic da
duoe dua vao danh muc kiém ké di tich cua dia phuong.

b) Giai quyét nhirmg van dé cu thé vé tin ngudng, ton gido theo quy dinh cua
phap ludt, phan cap quan ly cua Uy ban nhan dan Thanh phé va hudng dan cua
S Nai vu.

15. Vé thanh nién:

a) Tham muru, giip Uy ban nhan dan quan:

T4 chie trién khai thuc hién chinh sach, phap ludt, chién lugc, chuong trinh,
ké hoach, du an, dé an phat trién thanh nién tai Qia phuong; xay dung ddi ngl can
bd. cong chire lam cong tdc quan ly nha nude veé thanh nién;

Thuec hién long ghép cdc chi tiéu, muc tiéu phat trién thanh nién khi xdy dung

chuong trinh, ké hoach phat trién kinh té - xd hoi cia dia phuong hang niam va
timg giai doan, bao dam quyén va loi ich hop phap, chinh dang cia thanh nién.

b) Giai quyet theo tham quyén hodc trinh cap c6 tham quyén thyc hién co
ché. chinh sach ddi v&i thanh nién; giai quy ét nhitng véan dé lién quan dén thanh
nién theo quy dinh cua phap ludt va phan cap quan ly cua dia phuong.

~ ¢) Quan ly, khai thic va cong bd dir liéu thong ké vé thanh nién, chi sd phat
trien thanh nién tai dia phuong theo quy dinh cua phap luat.

16. Vé thi dua, khen thudng:

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan quan to chirc cdc phong trao thi dua va
trién khai thue hién chu truong ctia Pang, chinh sach, phép ludt cua Nha nudce vé
thi dua, khen thuong trén dia ban.



b) Tham dinh hé so dé nghi khen thuéng cua tap thé, c4 nhan & dia phuong,
trinh Cha tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh khen thuéng hoic dé nghi cip co
tham quyén quyét dinh khen thudng theo quy dinh cua phap luit.

¢) Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién ké hoach, ndi dung thi dua, khen
thuong trén dia ban: xdy dung, quan ly va sir dung Quy thi dua, khen thuong theo
quy dinh cua phap luat.

d) Lam nhiém vu thudng truc ctia Hoi dong Thi dua - Khen thuéng quén.

17. Tham muru, gidp Uy ban nhan dan quan hudng dan céc ¢co quan, don vi
cung cap va Uy ban nhan dan phuong thuce hién cac nhiém vu, quyén han vé cong
tdc ndi vu theo quy dinh ctia phap luit va phan cdp quan Iy cua dia phuong.

18. Ra sodt cac van ban quy pham phap ludt d6i véi céc linh vue do Phong
Noi vu phu trach dé kip tho1 dé xuét hodc tham muu co quan c6 thim quyén sta
d01 b sung, thay thé, bai bo nhimg quy dinh, vin ban khong con pha hop thuc
té hodc quy dinh phép ludt hién hanh.

19. Nghién ctru, img dung khoa hoc, cong nghé va xdy dung, quan ly, luu
trir hé thong théng tin phuc vu cong tac quan ly nha nudc cua Phong Noi vu.

20. Tong hop, thong ké, so két, tong két, danh gia két qua thue hién déi véi
[inh vue duoc giao quan ly. Thuc hién viéc thong tin, bao cdo Uy ban nhéan dan,
Chu tich Uy ban nhan dan quén, S& N§i vu va co quan c¢6 tham quyeén ve tinh hinh
thuc hién nhiém vu duge giao theo quy dinh cua phap luat.

21. Quén Iy to chire bo mdy; vi tri viée lam, bién ché cong chire, co cdu ngach
cong chirc va thuce hién ché do, chinh sach doi véi cong chirc cua Phong Noi vu
theo quy dinh cua phép luat va phan cap quan Iy cua dia phuong.

22. Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san duoc giao theo quy dinh
cua phap ludt va phan cap quan ly cua Uy ban nhdn dan qudn.

23. Thuec hién cac quy dinh vé phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc: thuc hanh
tiet kiém. chong lang phi va cdc quy dinh khac vé quan ly noi bo tai Phong Noi
VUL

24. Kiém tra, tiép cong dén, giai quy ét khiéu nai, kién nghi, phan 4nh va xu

Iy theo tham quyén hodc tham muu cdp ¢6 thim quyén xur Iy cac vi pham trong
linh vue dugce giao theo quy dinh cua phap luat.

25. Thue hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dén. Chu tich Uy ban nhan

dén quén giao va theo quy dinh cua phap luat.
_ _C HUO’_N G 1
TO CHUC BQ MAY VA BIEN CHE

Diéu 4. Té chirc b may

1. Phong Néi vu hoat dong theo ché d6 Thu truong. Phong Noi vu ¢6 Truong
phong, cac Phé Truong phong va cdc cong chie thuc hign cong téc chuyén mén,
nghi¢p vu. Can cir vao tinh hinh thye t€ s6 lugng cong viée, nhiém vu duoc giao,



Uy ban nhan dan quan quyét dinh cu thé s6 luong Phé Trudng phong Phong Noi
vu cho phu hop va ding quy dinh.

2. Trudng phong Phong Noi vu:

a) Chiu trach nhiém truée Uy ban nhan dén, Ch tich Uy ban nhan dén qudn,
phép ludt vé viéc thue hién day du chirc ning, nhiém vu, quven han cua Phong
Noi vu va cic cong viée duoc Uy ban nhén dan quan. Chu tich Uy ban nhan dan
quén phan céng hodc ty quyén; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va chiu trach
nhiém khi dé xdy ra tinh trang tham nhiing, lang phi; gdy thiét hai trong to chire,
don vi thudc quyén quan Iy ctia minh.

b) Bao cdo véi Uy ban nhén déan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quén va so
quan ly nganh, linh vire vé t chirc, hoat dong cua Phong Noi vy; bdo cao cong tac
trude Uy ban nhan dén quén khi duge yéu cau; pth hop v6i1 nguoi dimg dau co
quan chuyén mon, cdc td chirc chinh tri - x@ hdi quan giai quyeét nhing van dé lién
quan dén chirc nang, nhiém vu, quyén han cia Phong Noi vu.

3. Pho Trudng phong la ngudi gitp Trudng phong chi dao mot s6 mdt cong
tdc va chiu trach nhi¢ém truge Truong phong vé nhiém vu duoc phan cong, Khi
Truomg phong ving mit mdt Phé Trudng phong duge Trudng phong ty nhiém diéu
hanh cac hoat dong cua phong.

4. Viée bd nhiém, diéu dong, luan chuyen khen thuéng, kv ludt. mién nhiém,
cho tir chire, thuc hién ché do, chinh sach ddi véi Truong phong, Phé Trudng phong
do Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh theo quy dinh cta phap ludt.

Truéng phong do Cha tich Uy ban nhan dan quan bd nhiém, chiju trich nhiém
trude Uy ban nhan dan quén, Chu tich U\/ ban nhan dén quén va trude phap luat
vé thue hién chirc nang, nhiém vy, quy én han ctia phong theo Quy ché lam viéc
va phan cong cua Uy ban nhan dan quan.

sA = . a A A .
Dieu 5. Bién ché cong chirc
1. Bién ché cong chirc ciia Phong do Chii tich Uy ban nhan dan quéan quyét
dinh trong tong bién ché cong chirc da dugc cap co tham quyen pheé duyet.
2. Viéc b tri cong tac dbi véi cong chire ctia Phong phai cin el vao vi tri
viéc lam tiéu chuan ngach cong chire va pham chat, trinh do. nang luc cua cong

chue: Ean tinh gian bién ché véi viéc co cau lai va nang cao chét lugng doi ngt
cong chuec tai Phong.

Chuong IV
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC
Piéu 6. Ché dd lam viéc
1. Truémg phong phu trach, diéu hanh cic hoat dong cua Phong va phy trach
nhiing cong tic trong tdm. Cac Phé Truéng phong phu trach nhimg linh vuc cong
tac duge Trudng phong phin cdng hodc uy quyén, truc tiep giai quyet cac cong
viéc phat sinh va chiu trach nhiém doi v&i nhi€ém vu duge phan cong.



2. Pho Truong phong khi giai quyét cong viée thude linh vire minh phu trdch
co hen quan dén ndi dung chuyén mon cua Pho Truong phong khac, Phé Truong
phong chu dong ban bac hudng giai quyét, chi trinh Truéng phong quyet dinh eac
van dé chua nhét tri v6i cdc Pho Trudng phong khac hodc nhimg van dé méi phat
sinh ma chura ¢6 chu trirong, ké hoach va bién phap giai quyet.

3. Trong truong hop Truong phong truc tlep yéu cau can b, chuyén vién
giai quyét cong viée thuge pham vi thdm quyén cta Phé Trudng phong, yéu cau
do6 duge thue hién nhung can bd phai bao cdo cho Pho Truong phong truc tlep
phu trach biét.

Diéu 7. Ché d¢ sinh hoat hdi hop

1. Hang tuan, lanh dao phong hop giao ban dé danh gia viéc thuc hién nhiém
vu va pho bién ké hoach cong tac cho tuan sau.

2. Sau khi giao ban lanh dao Phong, Pho Truong phong chu tri cude hop vai
cong chuc truc tiép phu trach dé danh gia cong viéc, ban phuong hudng trién khai
cong tac va thong nhat lich cong tac.

3. Can ctr vao chuong trinh cong tac hang nam, hang thang cua Uy ban nhén
dan quén va yeu cau giai quyét cong viéc, Truong phong to chuc hop toan the
cong chirc mot lan trong théng. Truong hop can thiét ¢6 thé td chirc hop dot xuat
theo yéu cau cta Truong phong.

4. Lich lam vigc voi cac to chirc va ca nhan c6 lién quan, thé hién trong lich
cong tac hang tuan thang cua don vi; néi dung lam viéc dugc Phong chuan bi chu
dao dé giai quyét c6 hiéu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong
chuyén mon cua Phong.

Dieu 8. Moi quan hé cong tic

1. Bdi véi S& Noi vu Thanh phf):

Phong Néi vu chiu su chi dao, huéng dan, kiém tra va thanh tra vé chuyén
mon, nghi¢p vu cua S& N1 vu, thue hién viée bao cao cong tac chuyén mon dinh
ky va theo yéu cau cua Giam doc So Not vu.

2. Béi vai Uy ban nhan dén quan:

Phong Noi vu quén chiu su lanh dao. chi dao trire tiép va toan dién cua Uy
ban nhan dan quan ve toan bg cong tac theo chirc nang, nhiém vu cua Phong.
Truéng phong truc ti€p nhan chi dao va ndi dung cdng tac tir Cha tich hodc Pho
Cha tich phu trach va phai thuomg xuyén bao cdo véi Uy ban nhan dan quén ve
nhimg mat cong tac da dugc phan cong;

Dinh ky bdo cdo véi Uy ban nhan dan quédn vé ndi dung cong tic cua Phong
va de xuat cac bi¢n phap giai quyet cong tac chuyén mon trong quan ly nha nudc
thudc linh vuc lién quan.

3. P6i v6i Ban Td chire Quan uy:



10

Phong Noi vu quén phéi hop véi Ban T chire Quén Uy trong viée tham muu
nhirng van dé vé té chire, can bé thudc dién Quén uy quan ly theo yéu cdu cua
Thudng trire Uy ban nhan dén quan (dé bat, bd nhiém, xdy dung ké hoach, quy
hoach dao tao, dao tao lai can bd, cong chirc. vién chirc...). df”)ng thot, thuong
xuyén lién hé v&i Ban T6 chire Quén ty dé ndm chu trwong cua Pang qua tirng
thi ky vé cong tac td chire va cdn bd, qua d6 c¢6 ké hoach thuc hién tot nhiém vu.

4. Péi véi céc co quan chuyén mén khdc thude Uy ban nhan dan quén:

Thure hién méi quan hé hop tac va phdi hop trén co so binh ding, theo chire
nang nhiém vy, dudi sy diéu hanh chung cua Uy ban nhan ddn quén, nham dam
bao hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - xd hdi cua quan. Trong
truong hap Phong Noi vu quén chi tri phdi hop giai quyét cong viée, néu chua
nhét tri véi ¥ kién cta Thu trudng céc co quan chuyén moén khac, Truéng phong
N6i vu qun tip hop cdc y kién va trinh Chu tich Uy ban nhan dan quin xem xét,
quyét dinh.

5. Pbi véi Uy ban Mt tran T6 qude Viét Nam, cac td chire chinh tri - xa héi,
cdc don vi sy nghiép, cic ban, nganh, cac t6 chirc x4 hoi cua quan:

Khi Uy ban Mit tran Té qubc Viét Nam | qudn, cac to chirc chinh tri - xa hoi,
cac don vi su nghlep, cac ban. nganh, cac td chirc xa hoi cua quan co véu cau.
kién nghi cdc van de thude chirc ndng cua Phong, Truong phong ¢o trach nhiém,
trinh bay, giai quvet hodc trinh Uy ban nhdn dan quan giai quyét cac yéu cau do
theo tham quyén.

6. Ddi véi Uy ban nhan dan phuong:

a) Phéi hop hé trg va tao diéu kién ¢é Uy ban nhan déan cac phudng thuce hién
cdc ndi dung quan ly nha nudce lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua Phong;

b) Huéng dan can bj, cong chirc & phuong vé chuyén mén, nghiép vu cua
nganh, linh vuc cong tac do Phong quan Iy.

Chuwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 9. Can cr Quy dinh nay, Truong phong Noi vu quén cd trach nhiém cu
thé hoa chitc nang, nhiém vu ctia phong va phan cong cu thé nhiém vu cho timg
cong chirc cia Phong pht hop véi tinh hinh thuc té dé trién khai thuc hién ¢6 hiéu
qua Quy dinh nhung khéng trai véi ndi dung Quyét dinh nay.

Picu 10. Truong Phong Néi vu va Thu trudng cac co quan, don vi lién quan
thuéc Uy ban nhan dan quan co trach nhiém thuc hién Quyét dinh Quy dinh chire
nang, nhiém vu, quyén han va to chic ciia Phong Noi vu sau khi duge Uy ban
nhén dan quan ban hanh. Trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh cac vén dé vuot
qua thim quyén thi nghién ciru dé xuat, kién nghi v6i Uy ban nhén dan quan xem
xét, quyét dinh hodc trinh Uy ban nhan dan Thanh phé Ho Chi Minh xem xét, bd
sung va stra doi cho phit hop theo quy dinh./.
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