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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH YEN BAI Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

e QUY DINH
LV 'eo gpdan ly, sir dung ngu0| hoat dong khong chuyén trach
' xa, phuong, thi trian trén dia ban tinh Yén Bai
(Kém theo Quyét dinh s 5,5’/7()24/OD UBND
ngay 3 thangf nam 2024 cua Uy ban nhén dan tinh Yén Bdi)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vigc quan ly, su dung nguoi hoat dong khong chuyén
trach & xa, phuong, thi tran (sau day viét tat la cap xa) trén dia ban tinh Yén Bai.

Diéu 2. Pbi twong ap dung
1. Nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa trén dia ban tinh Yén Bai.

2. Céc co quan, to chc, ca nhan ¢o lién quan dén viéc quan ly, su dung
ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa trén dia ban tinh Yén Bai.

Chuong II
TIEU CHUAN, NHIEM VU

Diéu 3. Tiéu chuan
1. Tiéu chuan chung:

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 36 Nghi dinh 56 33/20 )23/ND-
CP ngay 10 thang 6 nam 2023 cua Chinh phu quy dinh vé can bg, cong chirc cap
x& va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa, ¢ thon, to dan pho. cu thé
nhu sau:

a) La cong dan Viét Nam, du 18 toi tro lén; co day du nang luc hanh vi dan
su va c6 du ste khde dé thuc hién nhiém vu duoc giao;

b) C6 pham chét chinh tri, dao duc tot; guong mau chap hanh chu truong,
duodng 16i cia Pang, chinh sach, phap luat cua Nha nude; ¢6 nang luc to chire thue
hién va vén dong Nhan dan ¢ dia phuong thuc hién ¢é hiéu qua chu truong. duong
16i cua bang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc;

¢) Khong trong thoi gian bi truy cuu trach nhiém hinh su, chap hanh an ‘phat
tu, cai tao khong giam giit, quan ché, dang bj ap dung bién phap gido duc tai cap xa
hodc dua vao co so chira bénh, co so gido duc.



2. Tiéu chuan cy thé
a) Trinh d¢ gido duc pho thong: Tét nghiép Trung hoc pho thong;

_ b) Trinh d6 chuyén maén, nghiép vu: Tt nghiép trung cap tro 1én cua nganh,
nghé dao tao phu hop véi yéu cau nhiém vu cua tung chire danh ngudi hoat dong
khong chuyén trach o cap xa;

_ ©) Chire danh Pho Chi huy truong Ban Chi huy Quén su cap xd ngoai cac tiéu
chuén chung va tiéu chuan cu thé quy dinh tai khoan nay con phai dap tmg cac tiéu
chuén quy dinh tai Ludt Dan quan tu vé va céc van ban phap luat chuyén nganh khac
co lién quan.

Piéu 4. Nhiém vu

1. Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 36 Nghi dinh s 33/2023/ND-
CP ngay 10 thiang 6 ndam 2023 cua Chinh phu va theo hudng dan ctia co quan ¢6
tham quyén.

2. Cac chtrc danh bau cur thue hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luat co
lién quan, Diéu 1é ctia td chire ma minh la thanh vién; ho tro, gitip Chu tich Uy ban
Mit tran T6 quéc Viét Nam va Truong cic to chire chinh tri - xa hoi ¢ cap xa.

3. Chtrc danh Phé Chi huy truéng Ban Chi huy Quén su cap xa thuc hién
nhiém vu gitp viéc cho Chi huy truéng Ban Chi huy Quan su cép xa va thuc hién
nhiém vu theo quy dinh ctia phép luat chuyén nganh vé quén su.

4. Céc chirc danh khac gom: Van phong Dang dy; phu trach giao thong, thuy
loi; nhan vién tha y; phu trach cong tac Dai truyén thanh; phu trach cong tac xa hoi,
dan sd, gia dinh, tré em; phu trach trat tu d6 thi; bao V¢, tap vu, buu ta thuc hién
nhiém vu phoi hop, gitip can b, cong chirc cap xa thuc hién chuc trach, nhiém vu
duoc giao, dam bao cac linh vuc cong téc cua cap uy, chinh quyén dia phuong cép
x3 déu ¢6 nguoi dam nhiém, theo doi thuc hién.

5. Ngoai nhiém vu quy dinh tir Khoan 1 dén Khoan 4 Diéu nay va cac van
ban khéc ¢6 lién quan, ngudi hoat dong khong chuyén trach o Cép xa thuc hién mot
s6 nhiém vu dot xuat khéc theo yéu cdu cla co quan, don vi c6 tham quyén.

_ Chuong 111
BAU CU, TUYEN CHON

Diéu 5. Nguyén tic bau cir, tuyén chon

1. Thyc hién ding quy dinh ctia Dang, phép luat cua Nha nude va diéu [é cua
cac to chire chinh tri - xa hoi, t6 chirc xa hoi doi véi tung chure danh.

2. Bao dam cong khai, minh bach, khich quan va theo ding quy dinh cua
phép luat.

3. Tuyén chon dung ngudi dap Gng yéu cau nhiém vu, tiéu chuin cua ting
chuc danh va so luong ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap xa duoc Hoi
dong nhan dan tinh giao.



5
Diéu 6. Bau cir nguoi hoat djng khong chuyén trach & cip xa

Céac chtre danh bau cu (Pho Chu tich Uy ban Mat tran To qudc Viét Nam;
Chu tich Hoi Nguoi cao tudi; Phé Bi thu Poan thanh nién Cong san HO Chi Minh:;
Pho Chu tich Hoi Lién hiép Phu nir; Pho Chu tich Hoi Noéng déan; Pho Chu tich Hoi
Cuu chién binh; Chu tich Hoi Chiy thap do; Pho Chu tich Hoi Lién hiép Phu ni - phu
trach cong téc Dai truyén thanh; Chu tich Hoi Chir thap do - phu trach cong tic xa hoi,
dén s, gia dinh, tré em; Phé Bi thu Poan thanh nién Cong san H6 Chi Minh - phu
trach giao thong, thuy loi; Pho Chu tich Hoi nong dan - Nhan vién thu y; Phé Chu
tich Hoi Cuu chién binh - phu trach trat tr dé thi) thuc hién theo Didu & cta to
chirc ma nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap x4 1a thanh vién, quy dinh cua
co quan ¢é tham quyén quan ly va quy dinh khac cua phap luét ¢6 lién quan.

Di€u 7. Tuyén chon ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa
I. Diéu kién dang ky tuyén chon

Nguoi dang ky tuyén chon vao cdac chirc danh nguoi hoat dong khong
chuyén trach ¢ cap xa phai dap tmg day du tiéu chuan theo quy dinh tai Diéu 3
Quy dinh nay.

2. Hinh thtc tuyén chon

a) Cac chirc danh Van phong Bang uy; phu trach giao théong, thuy loi; nhan
vién thl y; phu trach cong tac Dai truyén thanh; phu trach cong tac xa hoi, dan sb,
gia dinh, tré em; phu trach trét tu do thi; bao vé, tap vu, buu ta thuc hién tuyén chon
thong qua hinh thirc xét tuyén.

b) Chtrc danh Phé Chi huy truong Ban Chi huy Quén su cap xa thuc hién
theo quy dinh cua phédp luat chuyén nganh vé quan su va cac vin ban huong dan
cua co quan c6 tham quyén.

Diéu 8. Thuc hién xét tuyén

1. Can ctr vao sb luong, yéu cau nhiém vu, tiéu chuén chire danh nguoi hoat
dong khéng chuyén trach & cap xa, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ban hanh Ké
hoach xét tuyén sau khi ¢6 van ban tham dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cép
huyén va y kién thng nhét cua Ban Thudng vu Dang uy cap xa.

2. Trén co so Ké hoach xét tuyén, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa thong
bao céng khai trén Dai truyén thanh co so, Trang thong tin dién tur cap xa (néu co)
va niém yét cong khai tai tru so Uy ban nhéan dan cap xa vé tiéu chuan, nhu ciu
chirc danh can tuyén.

3. Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao cho cong chirc Van phong - thong
ké chiu trach nhiém hudéng dan, tiép nhan hd so du tuyén doi v6i ngudi ¢o nhu cau
du tuyén chirc danh nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cép xa; lap danh sach
ngudi dy tuyén co di tiéu chuan tai Piéu 3 Quy dinh nay, bio cdo Chu tich Uy ban
nhén dan cép xa dé tién hanh xem xét va thuc hién xét tuyén.

4. Chti tich Uy ban nhén dan cap xa quyét dinh thanh lap Hoi dong xét tuyén
(c6 tir 05 dén 07 thanh vién), gém: Chu tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhan dan
cép xa la Chu tich Hoi déng, dai dién Dang uy cép xa; dai dién Thuong truc Hoi
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dong nhan dan: dai dién Thuong truc Uy ban Mat tran Té quoc Viét Nam cap xa;
cong chirc Van phong - thong ké la thanh vién kiém Thu ky.

5. Noi dung xét tuyén

a) Kiém tra van bang, chirmg chi cta nguoi du tuyén theo yéu cau cua chirc
danh nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa da dang ky du tuyén.

b) Truong hop ngudi du diéu kién, tiéu chuan nhiéu hon sé luong can tuyén
thi Hoi dong xét tuyén chon nguoi ¢o trinh do chuyén moén cao hon, thoi gian cong
tac thue té 1au hon. Truong hop ¢6 trinh d6 chuyén mén va thoi gian cong tac nhu
nhau thi Hoi dong xét tuyén chon ngudi co két qua hoc tap cao hon. Néu van khong
xéc dinh duoc thi Chu tich Hoi dong xét tuyén quyét dinh ngudi trung tuyén. Hoi
dong xét tuyén lap bién ban vé két qua hop xét tuyén.

6. Sau khi c6 két qua xét tuyén

a)'D(”')i voi chirc danh Vian phong Dang uy do Bi thu Dang uy cap xa quyét
dinh tuyén chon va phén c¢éng nhiém vu.

- b) Déi véi chire danh Pho Chi huy truong Ban chi huy Quan sy cap xa: Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh b6 nhi¢m theo dé nghi cua Chu tich Uy
ban nhén dan cap xa sau khi thong nhat véi Chi huy truong Ban Chi huy Quan su
cap huyén.

- ©) Déi véi chire danh khéc do Chu tich Uy ban nhan dén cap xa quyét dinh
tuyén chon va phan céng nhiém vu.
7. Saulquyét dinh tuyén chon va phan cong nhi¢m vu, Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa tong hop, bao cao Uy ban nhan dan cap huyén (qua Phong Noi vu cap
huyén) dé kiém tra, theo ddi va quan ly.

’ o Chuong IV ) )
DANH GIA, XEP LOAI, KHEN THU’ONG, KY LUAT,
BAI NHIEM, MIEN NHIEM VA THOI VIEC

Dicu 9. Panh gia, xép loai
1. Tham quyén danh gia, xép loai

a) Cac chuc danh bau cur thuc hién theo quy dinh cua Diéu 1é t6 chirc ma
nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa la thanh vién va quy dinh cua co
quan c6 tham quyén quan ly.

b) Chtrc danh Pho Chi huy trudng Be‘m Chi huy Quan su cép xa thuc hién
theo quy dinh ctia phap luét chuyén nganh vé quén su.
. ¢) Chuc danh Vién phong Pang uy tham quyén do Bi thu Pang iy cdp xa
quyét dinh danh gia, xép loai.
d) Céc chuc danh con lai tham quyén do Chu tich Uy ban nhén dan cap xa
quyét dinh danh gid, xép loai.
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2. N6i dung, hinh thire, quy trinh danh gi4, xép loai

a) Céc chuc danh bau ctr thi ap dung cdc quy dinh cua phép luat vé danh gia
can bg cap xa.

b) Chirc danh Phé Chi huy truéng Ban chi huy Quén su cap xa thuc hién theo
quy dinh cua phép ludt chuyén nganh vé quan su;

¢) Cac chtrc danh con lai thi 4p dung cac quy dinh cua phép luat vé danh gia
cong chirc cap xa.

3. Thoi diém danh gid, xép loai

Thoi diém danh gig, xép loai duoc tién hanh trudce ngay 15 thang 12 hang
nam, trude khi thue hién viéc danh gia, xép loai chat luong dang vién va tong két
cong tac thi dua, khen thuong hang ndm cua co quan, don vij.

Diéu 10. Khen thutng, ky lujt

1. Nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa co thanh tich trong viéc
thue hién nhiém vu thi duoc xét khen thuong theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 36
Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 ctia Chinh phu.

2. Nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa co hanh vi vi pham céc quy
dinh lién quan dén thuc hién nhiém vy, quyén han; vi pham diéu I8, ndi quy, quy
ché cua co quan, to chire, don vi; vi pham dao duc, 16i song hodc vi pham phép luat
khac thi bi xem xét xur ly, ky luét theo quy dinh tai Khoan 6 Diéu 36 Nghi dinh
$0 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phu.

Piéu 11. Bai nhiém, mién nhiém va giai quyét thoi viée

1. Bdi nhiém, mién nhiém

Viéc bai nhiém, mién nhiém ddi voi nguoi hoat dong khong chuyén trach o
cap xa duge bau cur thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Luat Can b9, cong chirc;
diéu I¢ t6 chirc; quy dinh cua Pang; t6 chire chinh tri - xa hoi ¢ Trung vong va quy
dinh khéc cua phép lut c6 lién quan.

2. Giai quyét thoi viéc

a) Nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xa duoc xem xét giai quyét thoi
viéc mot trong céac truong hop sau:

- Theo nguyén vong va duoc cap c6 tham quyén dong y;

- C6 02 nam lién tiép danh gia khong hoan thanh nhiém vu;

b) Tham quyén giai quyét thoi viéc

Cép c6 tham quyén quyét dinh chuén y, phé chuan két qua bau cu quyét
dinh tuyén chon thi c6 tham quyén quyét dinh giai quyét thoi viéc.

c) Trinh tu giai quyét thoi viéc

Nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa thoi viéc ap dung theo quy
dinh cua Chinh phu vé thu tuc giai quyét thoi viée ddi voi cong chire va cac quy
dinh cua Diéu I¢ t6 chirc ma ngudi hoat dong khong chuyén trach o cap xa la
thanh vién.
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3. D6i véi chire danh Pho Chi huy truong Ban Chi huy Quan su cap xa thuc
hién theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh vé quan su.

4. Nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa bj bai nhiém, mién nhiém,
th6i viéc dugc hudng ché do, chinh sach theo quy dinh cua phap luat ¢ lién quan
va quy dinh cta diéu 18 t6 chirc ma ngudi hoat dong khong chuyén trach o cap xa
la thanh vién.

_ Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Trich nhiém ciia Sé N§i vu

1. Chu tri, phdi hop véi céc co quan, don vi ¢o lién quan theo ddi, huéng dan
cac dia phuong thuc hién ding quy dinh vé quan ly, su dung doi vai nguoi hoat
dong khong chuyén trach & cap xa trén dia ban tinh.

2. Thong k€, bao cdo va hudng dan viée thong ké, bao cdo sb luong, chat
luong ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa theo y€u cau cua co quan co
tham quyén.

Piéu 13. Trich nhiém cia Uy ban nhan dan ¢p huyén va Chi tich
Uy ban nhan dén cap huyén

1. Uy ban nhén dén cép huyén

:d) Thuc hién nhiém vu theo tham quyén quy dinh tai Khoan 5 Diéu 33 Nghi
dinh s6 33/2023/ND-CP.

b) Cén ctr Khoan 2 Biéu 36 Nghi dinh 33/2023/ND-CP, Diéu 4 Quy dinh
nay dé quy dinh cu thé nhiém vu cua ting chirc danh nguoi hoat dong khong
chuyén trach & cép xa cho pht hop véi yéu cau thuc hién nhiém vu cua tung xa,
phuong, thi trdn. Lua chon nganh, nghé dao tao phu hop voi yéu cau nhiém vu
cua ting chtrc danh nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa dé tuyén chon
nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa.

¢) Quyét dinh hodc dé xuat cap ¢6 tham quyén viéc dao tao, boi dudng doi vai
nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa.

d) Huéng dan, kiém tra Uy ban nhan dan cap xa thuc hién céc nhiém vu: xay
dung quy ché lam viéc déi véi nguoi hoat dong khong chuyén trach & cip xa; viéc
thuc hién céc ché do chinh sach; lap va quan ly ho so ngudi hoat dong khong
chuyén trach ¢ cép xa.

d) Thong ké, béo cdo sé luong, chat lugng nguoi hoat dong khong chuyén
trich & cap x4 trén dia ban theo quy dinh va yéu cau cua co quan ¢ tham
quyén.

e) Thuc hién cdc nhiém vu khac thudc tham quyén theo quy dinh cua
phap luat.
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2. Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén

a) Cho y kién bang van ban vé ké hoach tuyén chon ngudi hoat dong khong
chuyén trach ¢ cap xa.

b) Quyét dinh hogc dé nghi co quan ¢ tham quyén khen thuong déi voi
nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cép xa.

c) Gidi quyét va chi dao viéc giai quyét khiéu nai, té cao déi voi ngudi hoat
dong khong chuyén trach ¢ cap xa.

d) Thuc hién cac nhiém vu khac thudc thim quyén theo quy dinh cua
phép luat.

Diéu 14. Trach nhiém ciia Uy ban nhan dan cap xa va Chi tich Uy ban
nhin dan cap xa

I. Uy ban nhan dan cap xa

a) Xy dung quy ché lam viéc déi véi nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢
cap xa; quyet dinh viéc bo tri cdc chire danh kiém nhiém: quan ly ho so; truc tiép
quan ly, sur dung doi voi ngudi hoat dong khong chuyén trach o cap xa.

b) Thuc hién ké hoach dao tao, béi dudng nguoi hoat dong khong chuyén
trach ¢ cap xa theo ké hoach cta co quan c6 tham quyeén.

¢) Thuc hién théng ké, bdo cdo sd lugng, chét lugng nguoi hoat dong khong
chuyén trach ¢ cap xa theo quy dinh va yéu cau cta cap trén.

d) Thuc hién cac nhiém vu khac thudc thim quyén theo quy dinh cua
phép luat.

2. Chu tich Uy ban nhan dan cap xa

a) Xy dung va ban hanh ké hoach xét tuyén ngudi hoat dong khong chuyén
trach ¢ cap xa.

b) Thuc hién cong tac khen thuong, ky luat, bai nhiém. mién nhiém, cho thoi
viée doi véi nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa thugc tham quyén theo
quy dinh cua phap luat.

¢) Giai quyét khiéu nai, t6 céo déi voi nguoi hoat dong khong chuyén trach
cap xa.

d) Thuc hién viéc xép murc phu cap, phu cap kiém nhiém va gidi quyét cac
ché do, chinh séch doi v6i nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa dam bao
theo quy dinh hién hanh.

d) Thuc hién cac nhiém vu khéc thudc thim quyén theo quy dinh cua
phap luat.

Diéu 15. Pi¢u khoin chuyén tiép

I. Truong hop can b, cong chirc cap xa sau sap xép don vi hanh chinh cap
xa dugc phan cong, bo tri gilr chirc danh nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢
cap xa thi khong phai thuc hién tuyén chon va duoc bao luu céc ché do, chinh sach
v€ tién luong va phu cap theo quy dinh.
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2. Trong truong hop khong ¢ ngudn dé bau ctr, tuyén chon dap ung du
tiéu chuén vé trinh do chuyén mén, nghiép vu tai diém b Khoan 2 Diéu 3 Quy
dinh nay thi Uy ban nhan dén cip x4 bdo céo Uy ban nhén dan cap huyén quyét
dinh viéc bau ctr, tuyén chon ngudi co tiéu chuan thap hon theo quy dinh. Nguoi
duoc bau cu, tuyén tron phai cam két trong thoi han 05 nam ké tir ngay 01 thang
8 nam 2023 (ngay Nghi dinh sé 33/2023/ND-CP ngay 10 thang 6 nam 2023 cua
Chinh ph c6 hi¢u lyc thi hanh) phai dap (ng tiéu chuan theo Quy dinh nay. Hét
thoi han nay ma chua dép tng du tiéu chuan theo quy dinh thi thuc hién mién
nhiém, giai quyét thoi viéc va hudng ché do chinh sach (néu ¢d) theo quy dinh
cua phép ludt ¢6 lién quan va quy dinh cua diéu 1é t6 chic ma nguoi hoat dong
khong chuyén trach 1a thanh vién.

Piu 16. Pi¢u khoin thi hanh

1. Viéc thuc hién quy dinh nay phai dam bao phu hop vai diéu 1é cua to chuc
ma nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cép xa 1a thanh vién va cac quy dinh
phap luat chuyén nganh cé lién quan.

2. Trudng hop cac van ban vién dan ap dung trong Quy dinh nay duoc stra
doi, bo sung, thay thé hodc bai bo bang van ban quy pham phap luat mai thi thuc
hién theo céc van ban méi./.
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