Phu luc 01

MUC KINH TE - KY THUAT CHINH LY TAI LIEU NEN GAY
inh kem theo Quyet dinh s6: /2025/QD-UBND ngay £2.,/01/2025
cua Uy ban nhén dén tinh Yén Bdi)

LY TAI LIEU NEN GIAY (hé s0 01).
1. Dinh mirc lao dgng chinh ly tai liéu nén gidy

. PINH MUC KINH TE - KY THUAT THU'C HIEN QUY TRINH CHIiNH

Don vi tinh: phit/mét tai liéu

STT Noi dung cong viée Lao dong thwc hién Bink mue
' ) lao djng
I Pinh mirc lao djng truc tiép
] GI?O nhar} i liu va Iap bién ban giao Luu trir vién trung cip béc 2/12 6,00
nhén tai liéu
Vén chuyen tai liéu tr kho bao quan dén o in £ i
2 dia diém chinh ly (khoang cach ~100m) Lo el it trung oep bge 112 000
3 | Vésinh so bo tai liéu Luu trit vién trung cip bac 1/12 50,00
Khao sat va bién soan cdc van ban hudng
dan chinh ly (Bao cao két qua khao sat tai
4 lidu; Ké hoach chinh ly; Lich st don vi| Luu trit vién chinh bac 2/8 hoac 120.00
hinh thanh phéng, lich st phong; Hudng luu trlr vién bac 7/9 ’
dan phan loai, lap ho so va xdc dinh gia tri
tai liéu)
5 |Phan loai tai liéu theo Huéng dan phan loai
a) |Ddi vai tai lidu roi 1é Luu trlt vién bac 3/9 1.379.,96
b) [Déi voi tai liéu da 1ap hd so so bo Luu trif vién bac 3/9 413,99
8 Lap hd so hoa~c chinh ‘sfra, hoan thién ho so
theo Huéng dan 1ap ho so
a) |Lap hd so dbi voi tai liéu roi lé Luu trit vién bac 3/9 1.965,65
b) Chinh sira, hoan thién hd so déi voéi tai liu Luru tri vién béc 3/9 1.238.36
da dugc 1ap ho so so bd
Viét cac truong thong tin vao phiéu tin: sb
7 |hd so (sb tam); tiéu dé ho so; thoi gian cuia Luu trir vién bac 3/9 959,04
tai li€u; thoi han bao quéan
8 [Kiém tra, chinh sira hd so v phiéu tin Liru trir vién chinh b 2/8 hogie | (g 5
luu trlr vién bac 7/9
9 HeA thong hod phicu tin theo phuong é4n Luru tri vién bic 4/9 86.40
phan loai
10 |He¢ thdng hoa hd so theo phiéu tin Luu trit vién trung cép béc 3/12 144,00
11 |Bién muc hd so
a) [Panh sb to tai liéu déi voi hd so ¢ thdi| Luu i vién trung cdp bac 1/12 610,00




STT Noi dung cong viéc Lao dyng thwc hi¢n fl);l;hd%nnlgc
han
bao quan tr 20 ndm tr¢ lén va dién s6
lugng to vao phiéu tin
b) Blen’ soanqva 1~n ml_l.(; hyc: vith han 4ot i ho Luu trir vién trung cép bac 2/12 1.219,00
so bao quan vinh vién
¢) |Viét/in bia hd so va ching tir két thic Luu trit vién trung cép béc 2/12 790,00
12 |Kiém tra va chinh stra viéc bién muc h so Luu trit vién bac 3/9 191,81
13 th 30 h;O BR SAC, SR S gUGIEE W Luu trit vién trung cdp bac 2/12 75,50
1én bia ho so
14 V¢: smh‘ ta ll?l.J’ .tAhao‘bo ‘ghlgn, Py lam Luu trir vién trung cp béc 1/12 155,30
phang va dua tai liu vao bia ho so
15 |Pwa hd so vao hop (ciip) Luu trit vién trung cap bac 1/12 40,00
16 |Viét/in va dan nhan hop (cip) Luu trit vién trung cap béc 2/12 35,00
17 |Van chuyén tai liéu vao kho va xép 1én gia | Luu trir vién trung cap bac 1/12 30,00
1§ [“Hwosniign Gl L smu clin [y va T b ¢ o oo i bl bife 2012 75,00
ban giao, nhan tai liéu
19 |Lap muc luc hd so
a) |Viét 101 n6i diu Lien teirviEnshindchige 278 hife 14,40
luu trir vién bac 7/9
b) Bt oty VR L Luu trir vién trung cép bac 2/12 211,32
(03 bo)
Théng ké, bo goi, lap danh muc va viét
20 £ ey wns :
thuyét minh tai li¢u loai
a) |Sép xép, bo gbi, thong ké tai licu loai Luu tri vién trung cip bac 4/12 385,49
b) [Viét thuyét minh tai liéu loai e s i 4,80
luru trir vién bac 7/9
21 |Két thic chinh ly
a) |Hoan thanh va ban giao hd so phong Luu trir vién trung cip bac 2/12 10,00
b) |Viét bao cao tdng két chinh ly Luu trir vién bac 5/9 14,40
Tong cong dinh mirc lao dong truc tiép
(1), trong do:
Tailigu roi lé (1a) 9.282,35
Tai ligu di ldp ho so so bé (1b) 7.589,09
Dinh mirc lao dong quén ly (dugc tinh
II |bang 10% dinh mirc lao dong truec tiép) [Lwu trir vién bac 4/9
2)
Tai li¢u roi lé (2a) 928,24




STT Noi dung cong viéce Lao dong thuc hién P [Am’rc
: ' lao dong
Tai ligu di Idp ho so so by (2b) 758,91
Dinh mirc lao dong phuc vy (dugc tinh
I |bing 5% dinh mirc lao djng tryc tiép)|Luwu trir vién trung cip bac 1/12
3)
Tai liéu roi lé (3a) 464,12
Tai li¢u da Idp ho so so bj (3b) 379,45
Dinh mirc lao dong tépg hop (bing dinh
v mirc lao dong truc tiép + dinh mic lao
dong quin ly + dinh mic lao dong phuc
vu) (1+2+3)
Tailiguroilé (la+ 2a + 3a) 10.674,71
Tai li¢u da ldp hé so so bj (1b + 2b + 3b) 8.727,45
2. Pinh mirc may méc thiét bi (tinh cho 01 mét tai liéu)
Pon vi Dinh mure Dinh mirc
STT Danh muc thiét bi o doi vai tai doi vai tai
tinh e o - =
liéu roi 1é liéu so' bo
1 2 3 4 5=4*82%
1 Mady di€u hoa nhiét do 12.000 BTU ca 4,84 3,97
2 | Mdy vi tinh PC ca 17,43 14,29
3 Mady in A4 ca 4,5 3,69
4 | May hat am 170w ca 4,84 3,97

Ghi chii: Dinh mire mdy méc thiét bi déi voi tai liéu da ldp hé so so bé duoc

dp dung 82% dinh mike doi véi tai liéu roi lé.

3. Dinh mirc cong cu dung cu (tinh cho 01 mét tai liéu)

Bos| | Tl | Dihmbe | Babont

STT Danh muc dung cu tinh st (!l.mg d.(li v()"l.tz‘i} dgl voi tiil

(thang) liéu roi 1é liéu so' bg

/ 2 3 4 5 6=5*82%
I | Quén 4o bao ho lao dong ca 12 19,34 15,86
2 | Quat trdn 0,1 kw ca 36 19,34 15,86
3 Quat thong gi6 0,04kw ca 36 19,34 15,86
4 Bo dén neon 0,04 kw ca 12 19,34 15,86
5 | Ghé tya ca 36 19,34 15,86
6 Ban lam viéc 1,2m ca 36 3,97 3,26
7 | Xe déy tai liéu ca 36 8,63 7,08
8 Ban lam viéc dai 2m ca 36 15,54 12,74




Pon vi Thoi han Dinh mirc Dinh mire
STT Danh muc dung cu . | sirdung doi voi tai doi voi tai
tinh . G s W - ”
(thang) liéu roi 1é liéu so bd
1 2 3 4 5 6=5%82%
9 | Dap ghim c& to ca 24 1,5 1,23

Ghi chi: Dinh mitc cong cu dung cu doi véi tai liéu da ldp ho so so bé duoc ap
dung 82% dinh mirc déi véi tai liéu roi le.

4. Pinh mirc vit tw, vin phong pham (tinh cho 01 mét tai liéu)

B S6 lwong
A 5 . ON | Taj ligu ké tir
Danh muc vit tw, vin phon : o g ai lié .
STT ve MLt VR IRRE Vi [ngay 30/4/1975| T4i liu Ghi chi
phim tinh [tré vé trude, tai| S2" N8AY
i TS ve WO, tall 30/4/1975
liéu ca nhan
3 A 5 A o/ + 12 <a} Theo tiéu chuin do Cuc Vin
1 E(l)igh)o 30 (44 bae gom 5% fy 1§ sal to 170,00 100,00 phuwva Lwu trie nha neée ban
anh
T = 2 x A 0 Theo tiéu chuin do Cuc Viin
2 tl;’foléns};ci L‘g;;‘“ ban (da bao gom 5%| 230,00 130,00 fhue va Lieu trit nha mede ban
: hianh
3 [Gidy tring lam so mikhilgphdso | 1 | 170,00 | 100,00 [ e ko Ad, dinh
Gidy trang in muc luc hd so, nhan| . Gidy tring khd A4, dinh
e § o Teni Ce g .gocts to 40,00 30,00 : e
$ hop (da bao gom 5% ty 1€ sai hong) wong >80g/ m’
Gidy tring viét thong ké tai liéu loai| . Gidy tréng khi A4, dinh
~ X G B e o i I (] 12,00 18,00 o
: da bao gom 5% ty 1€ sai hong) wong >80g/ m’
Phiéu tin (da bao gém 5% ty 1¢ sai Theo ti¢u chudn do Cuc Van
6 hong) i to 170,00 100,00 yhue va Luu trie nha nueée ban
hianh
7 _[But viét bia chiéc 2,50 2,00
it viét phiéu tin, théng ké tai lidu| , ..
3 But. viét phiéu tin, thong ké tai li¢ chiée 0.50 0.30
loai
9 [But chi danh sb to chiée 0,30 0,20
10 Muc in muc luc hd so, nhin hop hop 0,03 0,02
. Theo tiéu chudn do Cuc Vin
11 [Cép, hop dung tai licu chiéc 10,00 7,00 e va Lueu triv nha nude ban
hanh
. Ho chc’i'l lwgng cao, ’dé bg’m
12 [HO dan nhan hop lo 0,30 0,20 Winh tot, cé héa chat chong
chudt va cac con trung
Gang tay, khéau trang, dao, kéo, day
13 budc, but xo4, choi 16ng, khan lau va
cac van phong pham khéac co lién
quan
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5. Dinh mikc tiéu hao niing lwgng (tinh cho 01 mét tai liéu)

) Pon vi ) D,inh mirc Dgnh mirc
STT Danh muc trang thiét bi tinh Cong suat doi véi tai | doi voi tai
liéu roi lé liéu so’ bo
1 2 3 4 5 6=5*82%
1 Diéu hoa nhiét d6 12.000BTU kw 3,5 kw/h 135,37 111,00
2 May vi tinh PC kw 0,25kw/h 34,86 28,58
3 Mady in A4 kw 0,36kw/h 12,96 10,62
4 | Quattran 0.1 kw kw 0,2kw/h 7,74 6,34
5 Quat thong gid 0.04kw kw 0,04kw/h 1555 1,27
6 B0 dén neon 0.04kw kw 0,04kw/h 1,55 1,27
7 May hut 4m 0,17kw kw 0,17kw/h 6,58 5,39

Ghi chi: Dinh mike tiéu hao néng lwong doi véi tai liéu da ldp hé so so bé duoc dp
dung 82% dinh mirc doi véi tai lidu roi lé.

II. PINH MUC KINH TE - KY THUAT THUC HIEN QUY TRINH CHINH
LY TAI LIEU NEN GIAY PHUC VU XAY DUNG CO SO DU LIEU (hé s6 01)

1. Dinh mirc lao dong chinh ly tai liéu nén gidy

Don vi tinh: phut/mét tai liéu

STT NOi dung cong viéc Lao dong thuc hién Dinh R
lao dong
I [Pinh mirc lao ddng truwc tiép
| [Giao nhdn tai liéu va 13p bién ban giao nhan| | o i trung cp béc 2/12 6,00
tai licu
Van chuyén tai liéu tir kho bao quan dén dia e L
2 i chink Iy (khiohing hch ~100m) Luu trlt vién trung cép bac 1/12 30,00
3 [Vé sinh so b tai liéu Luu trit vién trung cép bac 1/12 50,00
Khao sat va bién soan céc van ban hudng
din chinh ly (B4o cdo két qua khao sat tai o . - "
4 liéu; K& hoach chinh ly; Lich sir don vi hinh| ™ ¥ VIR Cv}}gl‘]hbgi%%g hode | 120,00
thanh phong, lich stir phong; Huong dan phan :
loai, 1ap ho so va xéc dinh gid tri tai lidu)
5 |Phan loai tai liéu theo Hudng din phan loai
a) D61 voi tai liéu roi 18 Luu trir vién bac 3/9 1.379,96
b) [Pdi vai tai liéu da lap hd so so bd Luu trir vién bac 3/9 413,99
6 Lap hd so hoic chinh stra, hoan thién hd so
theo hudng dan lap ho so
a) [Lap hd so dbi voi tai lidu roi 1é Luu trit vién bac 3/9 1.965,65
b) C~hmh suzﬂx, ho;an thién Aho so doi voi tai liéu oot vidn bée 3/9 1.238.36
da duoc lap ho so so bd




STT N§i dung cong viéc Lao djng thwe hién Diah im’rc
' ; lao djng
Viét cac truong théng tin vao phiéu tin: sé
ho so (sb tam); tiéu dé hd so; thoi gian cua
7 fai liéu; thoi han bao quan; ngdén ngir; but Luu trit vién bac 3/9 1.598,40
tich; ché d) st dung; d4u chi mirc do mat;
tinh trang tai liéu; ghi chu
8 [Kiém tra, chinh sira h so va phiéu tin Laru trli vién chink b 2/8 hiogie 679,28
luu trlr vién bac 7/9 ’
Hé théng hod phiéu tin theo phuong an T
9 phan loai Luu trir vién bac 4/9 86,40
10 [Hé théng hod hd so theo phiéu tin Luu tri vién trung cip bac 3/12 144,00
11 [Bién muc hd so
Dénh s6 to tai lidu déi véi hd so co thoi han
a) |pdo quan tir 20 nam trd 1én va dién sb lugng| Luu trix vién trung cip bac 1/12 610,00
to vao phiéu tin
Bién soan va in muc luc vin ban ddi véi hd s sl L o
b) o bio quan vinh vién Luu trit vién trung cap béac 2/12 1.219,00
¢) _[Viét/in bia hd so va chimg tir két thace Luu trit vién trung cép bac 2/12 790,00
12 [Kiém tra va chinh sira viéc bién muc hd so Luu trir vién bac 3/9 191,81
13 Ghi s6 hd so chinh thirc vao phiéu tin va lén Luu tri vién trung cép bac 2/12 75.50
bia hd so
14 V¢, sioh tai li¢u, thio b ghim, kep, lam Luu tri vién trung cip bac 1/12 155,30
hing va dua tai liéu vao bia ho so
15 Pua hd so vao hop (cédp) Luu tri¥ vién trung cip bac 1/12 40,00
16 _|Viét/in va dan nhan hop (cip) Luu trit vién trung cp béc 2/12 35,00
17 _|Van chuyén tai liéu vao kho va xép 1én gid | Luu tri vién trung cép bac 1/12 30,00
1g [Jiao, nhén ti liéu sau chinh Iy va 1gp bien) | o L. trung cép bic 2/12 75,00
ban giao, nhén tai liéu
19 INhép phiéu tin vao co sé dit licu Luu trit vién trung cp béc 3/12 360,00
20 [Kiém tra, chinh stra viéc nhap phiéu tin Luu trir vién bac 3/9 72,00
21 [Lap muc luc hd so
2) Viét 10i noi diu Ltz g seiciy ehiih bio/2/8 hojfe 14,40
luu trir vién bac 7/9
b) {%X?O‘z"gg)"“y o eshosortharst-dtl y . o vign e chp bac 3/12 15,00
Thong ké, bé gbi, 1ap danh muc va viét
22
thuyet minh tai liéu loai
a) Sép xép, b6 26i, thong ké tai liéu loai Luu trit vién trung cip bac 4/12 385,49
. L, e 1 xs qen . Luu trir vién chinh bac 2/8 hoac
b) [Viét thuyét minh tai liéu loai liru tri¥ vién béc 7/9 4,80
23 [Két thiic chinh ly
a) [Hoan thanh va ban giao hd so phong Luu trit vién trung cp béc 2/12 10,00




STT Noi dung cong viéc Lao dong thuc hién Dixh lAm’rc
' lao dong
b) [Viét béo cdo tong két chinh ly Luu trlr vién bac 5/9 14,40
Tong cong dinh mirc lao dong truc tiép ‘
(1), trong do:
\Tai liéu roi lé (1a) 10.157,39
Tai li¢u da Igp hé so so by (1b) 8.464,13
Pinh mirc lao dong quan ly (dwoc tinh
I ang 10% dinh mirc lao dong truwe tiép) Luu trir vién bac 4/9
(2)
Tai liéu roi lé (2a) 1.015,74
Tai li¢u di ldp ho so so bj (2b) 846,41
I i})‘inh murc lao dong phuc vu (dugc tinh| Luu triv vién trung cip bac
bang 5% dinh mirc lao dong true tiép) (3) 1/12
Tai liéu roi lé (3a) 507,87
Tai ligu di ldp hé so so bé (3b) 423,21
Pinh mirc lao dong tong hop (Bang dinh
v mirc lao dong truc tiép + dinh mic lao
dong quin ly + dinh mirc lao dong phuc
vu)
Tailiéuroilé (1a+2a+ 3a+ 3b) 11.681,00
Tai liéu dd ldp hé so so bj (1b + 2b + 3b) 9.733,75
2. Pinh mirc may méc thiét bi (tinh cho 01 mét tai liéu)
x Don vi b ml'r? ;{.)int.] m.l'r&
STT Danh muc thiét bi tinh doi voi tai liéu | doi vai tai liéu
roi lé so' bg
1 2 3 4 5=4*84%
1 | May diéu hoa nhiét d6 12.000 BTU ca 529 4,44
2 | May vi tinh PC ca 19,25 16,17
3 | Midyin A4 ca 6.92 5,81
4 | Mdy hat am cong suét 170w ca 5,29 4,44

Ghi chii: Pinh mikc mdy moc thiét bj doi véi tai lieu da ldp hé so so bé duoe dp
dung 84% dinh mirc doi voi tai liéu roi le.

3. Pinh mirc cong cu dung cu hé sb 1.0 (tinh cho 01 mét tai liéu)

Dinh
Pon vi Thoi han | Dinh mirc rpt’rc
STT Danh muc dung cu g str dung doi véi tai | doi voi
tinh " v g e Yam
(thang) liéu roi lé | tailiéu
so' bo
1 - 3 4 J 6=5*84%
1 | Quin 40 bao ho lao dong ca 12 21,16 17,77
2 | Quat tran 0,1 kw ca 36 21,16 17,77




Dinh
B vi Thoi han Dinh mirc mirc
STT Danh muc dung cu o sir dung doi véi tai | doi voi
tinh i gyt "
(thang) liéu roilé | tailiéu
so' bo
1 2 3 4 3 6=5*84%
3 | Quat thong gi6 0,04kw ca 36 21,16 17,77
4 | BO dén neon 0,04 kw ca 12 21,16 17,77
5 | Ghétya ca 36 21,16 17,77
6 | Banlam viéc 1,2m ca 36 4,16 3,49
7 | Xe day tai liéu ca 36 8,65 727
8 | Ban lam viéc dai 2m ca 36 16,87 14,17
9 | Ghim dép ¢& to ca 24 1.5 1,26

Ghi chu: Dinh mitc cong cu dung cu doi voi tai liéu da ldp hé so so bg duoe dp
dung 84% dinh mirc doi véi tai liéu roi lé. .
4. Dinh mirc vt tw, vin phong pham (tinh cho 01 mét tai li€u)

B S6 lwong
A - s ON | Taijliéu ké tir
Danh muc vat tw, vin phon ; arfig —
STT  Oha ’ PHARE VI | ngay 30/4/1975 | Tai li¢u sau Ghi chu
pam tinh | tro vé truée, tai | ngay 30/4/1975
li€u ca nhan
3 A ~ A 0/ + 14 Theo tiéu chudin do
j Plaloaw(dbaoigom S 18 170,00 100,00  [Cuc Van the v Lieu
pal hong) yrit nha nuce ban hanh
) 5 1.2 5 A Theo tiéu chuin do
o [0 myc luc van ban (44 bao gom| 230,00 130,00  [Cuc Van the va Lie
5% ty l@ sai hOl’lg) yriv nha niege ban hanh
Gidy trang lam so mi khi 1ap hd| . Gidy ring khd A4,
3 s to 170,00 100,00 P P
Giéy tréng in muc luc hd so, nhan idy ring W6 A4
A - A 2 1A . \ iay tran, ;
4 h?p (da bao gom 5% ty 1€ sai| to 40,00 30,00 tink liegng >80g/ e
hong)
Gidy tring viét thong ké tai lidu . .
. 5 £ 5. TR e 5 Giay tra khé  AA4,
5 lloai (da bao gom 5% ty 1¢ sail (0 12,00 18,00 Lok heomg »80g/ m
hdng) '
dE . o X 07 45 1A Theo tiéu chudn do
6 Phlelf tin (dd bao gom 5% ty Ié t 170,00 100,00 e Ut i e
sai hong) yriv nha mede ban hanh
7 Bt viét bia chiéc 2,50 2,00
Q B}lt v1e.t phi€u tin, thong ké tai chiée 0.50 0.30
li¢u loai
9 [But chi danh so to chiéc 0,30 0,20
10 Muyc in muc luc hd so, nhan hop | hop 0,03 0,02
, Theo tiéu chudn do
11 (Cap, hop dung tai liéu chiéc 10,00 7,00 Cuc Van thu va heu trig
ha nwoe ban hanh
H6 chdt Izrwgg cao, do|
. /’)dﬂtl dlll’ll'7 tot, c¢é hoa
12 |[H6 dén nhan hop lo 0,30 0,20 chal chong chugt va
cdc con trung




5 SH lwong
n o . on YT 2N
STT Dank: prye vat;t"’ viu phang vi nggly';e()l;4l;f9t;ls Tai li¢u sau Ghi chu
pham tinh | tré vé truée, tai | ngay 30/4/1975
liéu ca nhan
Gang tay, khau trang, dao, kéo,
13 ddy budc, but xo04, choi long,
khédn lau va cac van phong pham
kkhéc ¢ lién quan
S. Dinh mirc tiéu hao ning lwgng (tinh cho 01 mét tai liéu)
) Don ) Dinh mirc Dinh mirc
STT Danh muc trang thiét bi vi Cong suat | doivéitai | doivoi tai
tinh li€u roilé | liéu so b
/ 2 3 4 ] 6=5*84%
1 | Didu hoa nhiét do 12.000BTU kw 3,5kw/h 148,13 124,43
2 | Méy vi tinh PC kw 0,25kw/h 38,5 32,34
3 | May in A4 kw 0,36kw/h 19,93 16,74
4 | Quat tran 0.1 kw kw | 02kw/h 8,46 7,11
5 | Quat thong gi6 0.04kw kw 0,04kw/h 1,69 1,42
6 | B0 dén neon 0.04kw kw 0,04kw/h 1,69 1,42
7 | Méy hat 4m 0,17kw kw | 0,17kw/h 7,19 6,04

Ghi chii: Dinh mic tiéu hao ning lwong doi véi tai lidu da ldp hé so so b
duoc dp dung 84% dinh mire doi véi tai liéu roi lé.

I1L. HE SO PHUC TAP
1. Hé s6 phirc tap cin cir vao don vi hinh thanh phong

STT Nhém tai ligu Hesd 1 Ghi cha
phire tap

I [Tailiéu hanh chinh cia co quan, to chire

1 [Van phong Quoc Hoi, Van phong Chinh pht va tuong duong. 1,05
Van phong Chu tich nudc; bo, co quan ngang bg; Vién Kiém sat

2 mnhan dan tdi cao; Toa 4n nhan dan toi cao; Kiém toan Nha nudc;| 1,00
HOi dong nhan dén, Uy ban nhéan dan cap tinh va tuong duong.
- Co quan thudgc Chinh phu; Tong cuc; Cuc thude bo; Hoi dong

3 Inhan dan, Uy ban nhan dan cdp huyén va tuong duong; 0,90
- Tép doan kinh té; tong cong ty nha nudc.
- Cuc thuge tong cuc; s¢ va tuong duong;

4 T Don vi su nghiép cong lap thude by, co quan ngang bd, co quan 0.80
thudc Chinh phu, Tong cuc; ’
- Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cép xa va tuong duong.

s T Chi cuc; 0.70
- Cong ty truc thude tap doan kinh té, tong cong ty nha nude. '
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STT Nhém tai ligu HEs0 | Ghi cha
phire tap
6  |Pon vi su nghiép cong lap thudc sd, cuc, chi cuc. 0,60

II [Tailiéu chuyén mén

1 [Tai liu cong trinh x4y dung Phin loai theo

A y £ i AR vdn ban quy
a  [Cong trinh cap dac biét 0,80 Ginh hién hanh
A N A vé phan céap
b  |Cong trinh cap I 0,70 o b, Xy
A y X dung va hudng
¢ [Cong trinh cap II 0,60 [& in o
A 5 A frong quan ly
d [Cong trinh ca’lp I11 0,50 oat dong dAu
d [Cong trinh cap IV 0,40 fuxdy dung
9 H6 so bao hiém xa hoi, hd so vu an, hd so bénh an, hd so nhan 0.50
su, ho so chuong trinh d2 tai nghién ciru khoa hek,.. ’
3 SH sach, chung tur ké toan, hai quan, kho bac, ngén hang, thué,... 0,40

2. Hé s6 phire tap cin cir vao thoi gian hinh thanh tai liéu

Dinh mtrc lao dong chinh ly tai ligu ké tur ngdy 30 thang 4 nim 1975 trd vé trude,
cac tai liéu ca nhan duge nhan véi hé s 1,5.

3. Hé s6 phire tap cin ctt vao dic diém va tinh trang vat ly cia tai liéu

Dinh mtrc lao dong chinh ly tai li¢u dugc nhan véi hé s6 1,2 déi V01 nhitng tai ligu
dua ra chinh ly ¢6 mot hodc nhiéu hon mot trong cac dic diém sau: gidy mong; chir mo;
gidy dinh bét; gidy khé 16n hon khd A4,

4. Hé s6 phirc tap d6i véi tai liéu tiéng nwée ngoai

Dinh muc lao dong truc tiép dbi vai cac bude cong viée phai sir dung tiéng nudc
ngoai dugc nhan véi hé sé 1,5 va duoc ldy lam can cir d& x4c dinh dinh muc lao dong
phuc vu, quan ly tuong tng.

5. Hwéng din ap dung ddi véi tai liéu c6 nhiéu hé s6 phire tap
Dinh mirc lao dng chinh ly tai liéu duge nhan dong thoi nhidu hé sb phire tap néu
thudc ddi twong ap dung.

Vi du: Cén cr don vi hinh thanh phong xac dinh Phong A (tleng Viét) c6 hé s6
phure tap 12 0,9. Thoi gian tai liéu truge 30/4/1975; tinh trang vat ly: gidy moéng, chit mo.
Nhu véy, dinh mirc lao dong (DMLD) chinh ly tai liéu phong A dugce tinh nhu sau:

DMLD chinh ly tai liéu Phong A = PMLD hé s6 01 x 0,9 x 1,5 x 1,2.




Phu luc 02

-KY THUAT B()I NILN TAI LIEU GIAY
BANG PHU ONG PHAP THU CONG
inh kem theo Quyet dinh s6: M /2025/QB-UBND ngay )R,/01/2025
ciia Uy ban nhdn dén tinh Yén Bai)

I. PINH MUC LAO DQNG BOI NEN TAI LIEU GIAY BANG

PHUONG PHAP THU CONG HE SO 1,0

Don vi tinh: phut/to tai liéu

Ngach bac, |Pinh mirc
- % i chirc danh | lao dong
TT Noi dung cong viéc nghd nghigp trye tidp
CC,VC (Ten)
1 [Bwée 1. Lwa chon tai liéu 1,82
Luu trr vién
B oo o oy trung cap
a [Lay tai liu tir trén gid xudng (LTVTC) bac 0,005
1/12
b [Lua chon tai liéu dua ra bdi nén theo huéng dan nghi€p vu | Luu trir vién 0.92
cia Cuc Vian thu va Luu trir Nha nuée (LTV) bac 1/9 ?
¢ [Théng ké tai liéu dua ra bdi nén LTVTC bac 0,71
d  [Viét phiéu thé dat vao hd so /12 0,19
2 [Buéc 2. Giao nhan tai liéu 0,16
a [Ban giao tai liéu cho bd phan thuc hién bdi nén 0,16
LTVTC bac
b Vén chuyen tai liéu tr kho bao quan dén noi thuc hién 1/12 0.01
bdi nén |
3 [Buwdc 3. Vé sinh tai liéu 3,56
a [T'hdo g& ghim kep, chi khau 0,40
b [Boc tai liéu bj dinh bét HIVS P 300
¢ [Vé sinh bui béan trén tai li¢u 0,16
4 [Bwéc 4. Thue hién bdi nén tai liéu 12,20
a [Pha hd dé bdi nén 0,08
b [Cit gidy dé boi nén tai liéu 0,11
¢ [Vé sinh ban bdi nén 0,30
: ; - . . hs LTVTC béac
d Dat gidy da cat 1én ban tu bo, quét ho 1én gidy dung dé boi 1/12 1 85
nén ’
d [Lam 4m tai liéu dua ra bdi nén 0,55
e [Dit tai lidu trén gidy da quét hd, lam phang (bang dung cu) 6,86




TT

N§i dung cong viéc

Ngach bac, |Pinh mirc
chirc danh | lao dong
nghé nghiép | truc tiep

CC,VC (Tcen)
Phoi kho tai liéu da bdi nén 0,19
Thu gom tai liéu da bdi nén ] 0,51
i [Ep phing tai liéu sau khi bodi nen 0,17
k  [Xén mép, sip xép tai liéu da bdi nén 0,77
I bK(;erI?eLra va nghiém thu s6 lurgng, chat lugng tai liéu duoc LTV béc 1/9 0.80
S [Bwdc 5. Ban giao tai liéu vao kho 1,09
a  [Ban giao san pham cho bo phédn bao quan 0,16
b [Van chuyén tai liéu tir noi thuc hién boi nén vao kho LTVTCbic | 0,01
c Dua tai liéu vao hop, rut phiéu thé trong ho so va sap xép Iz 0.92
lén gia ’
Dinh mirc lao dfng tryc tiép -Ten (tong tir buée 1 -
buwdrc 5) 1583
inh mirc lao dgng phuc vu - Tpv =2% x Ten 0,38
l})inh mirc lao dfng quan ly - Tql = 5% x (Ten + Tpv) 0,96
inh mirc lao dgng tong hop - Tsp = Ten + Tpv + Tql 20,17
Lam tron 20,17

IL. PINH MUC VAT TU, VAN PHONG PHAMPHUC VU BOI NEN
TAI LIEU GIAY BANG PHUONG PHAP THU CONG

Don vi tinh: 1.000 to tai lidu

; Dinh mire vat tw 1000 to Ghi chu
S0 | Tén vit tw, vin phong (Pon vi Kho | Knd | Knd | Knd | Knd
TT him tinh g 0 0 0 0 Iknd
¥ A4 | A5 | A3 | A2 | A1 [KROAD
1 [Vt tw
Giéy tréng in phiéu yéu GiéX trang
cau va thong ké tai ligu K Ad,
a To 105 105 105 105 105 105 [ dinh lugng
can bdi nén (da bao ham 70g hoic
5% ty 1€ sai hong) 80g/m2
b [Gidy dung bdi nén
- Boi nén 1 mat (da bao )
ham 5% ty 1¢ sai hong) m 81 40,5 | 162 | 324 | 648 | 1.296




o . Dinh mire vit tw 1000 to Ghi chi
S0 | Tén vit tw, vin phong (Pon vj Khd | Khd | Khd | Knd | Kid
TT him tinh 0 0 0 0 0 fropz
g A4 | A5 | A3 | A2 | A1 [KhOAO
- BOi nén 2 mit (da bao|
ham 5% ty 1€ sai hong) | ™ 162 | 81 | 324 | 648 |1.296 | 2.592
¢ [Bot pha hd bdi nén
L Boi nén 1 mit Gam | 345 |172,5| 690 |1380|2.760 | 5.520
- Bdi nén 2 mit Gam | 690 | 345 [1.380(2.760 [5.520 | 11.040
d Muycin Hop | 0,14 | 0,14 | 0,14 | 0,14 | 0,14 | 0.14
e [Butbi Cii 3 3 3 3 3 3
g [Vai x0 sach (3 16p) m? 4 2 4 8 8 8
h Bay dé lam phéng tai lidu| Cai I 1 1 2 2 2
i Con lan Cai 1 1 | 1 1 1
k [Chdi long Céi 2 1 2 4 4 4
| (Gié phoi tai liéu BO | 0,11 | 0,055 | 0,22 | 0.44 | 0.88 | 1,76 |36 thang/céi
m E:;h oo Mmim B op | g5 0,5 026|052 | 1,04 | 2,08 |12 thang/eai
Vat tu khac (ghim, dao,
n 7
kéo)
2 [Bdo ho lao dong
A 4 1. 1A " . 18 thang/bo/
a Quan 4o bao ho Bo 0,05 | 0,05 | 0,05 | 0,05 | 0,05 | 0,05 ngedi
. A 1 thang/doi/
b (Ging tay boi | 0,59 | 0,59 [ 0,59 | 0,59 | 0,59 | 0,59 ngudi
2 . 1 thang/cai/
¢ [Khau trang Cai | 0,59 | 0,59 | 0,59 | 0,59 | 0,59 | 0.59 -
d [Xaphong gigt+rratay | Kg | 0,18 | 0,18 | 0,18 | 0,18 | 0,18 | 0,18 |*-3ke/newdil

thang




Phu luc 03
H MUC KINH TE KY THUAT VE SINH KHO BAQ QUAN
EU LUU TRU VA VE SINH TAI LIEU LUU TRU NEN GIAY

anh kem theo Quyet dmh 56: P/ /2025/QD-UBND ngay P8./01/2025
cua UV ban nhan ddn tinh Yén Bai)

I. PINH MUC KINH TE - KY THUAT VE SINH KHO BAO QUAN
TAI LIEU LUU TRU

Bleu 01. Pinh mirc lao dong chi tiét vé sinh kho bao quan tai liéu lwu triv
(Hé 56 1,0 cho kho chuyén dung)

Pon vi tinh: 01m’ kho

Pinh mirc lao dong chi tiét vé sinh
Ngach | 01m2 kho bio quin tai lidu (phit)
vién chirc - Ghi
STT N§i dung cong viée va cap Lao Lao Lao Mite g
bic cong dong dong dong Tong |chi
“viee  |true tip | phuc vu | quanly | hop
' (Ten) | (Tpv) | (Tql) | (Tsp)
2=()x |B)=)+| @=)+
. B c O Rt e )
01 |Bwde 1: V€ sinh tran kho 3,0346 | 0,0303 | 0,0919 | 3,1568
f |[PaCLic e gkt gl bang bat 0,8600 | 0,0086 | 0,0261 | 0,8947
nilong
b |Quét sach tran kho - 0,3900 | 0,0039 | 0,0118 | 0,4057
uu trir
¢ [D& bat nilong che phu gia tai liéu B 1,1200 [ 0,0112 [ 0,0339 | 1,1651
d Ngé‘t ngudn dién va lau cac thiét trung
bi bang khan kh6, mém cap bac
L Thiét bi chiéu séng V12° 10,5140 | 0,0051 | 0,0156 | 0,5347
L Thiét bi bao chay 0,1268 [ 0,0013 | 0,0038 | 0,1319
- Thiét bi chita chay (dau phun) 0,0238 | 0,0002 | 0,0007 | 0,0247
02 Bwdc 2: VE sinh twong, cot kho 1,6284 | 0,0163 | 0,0493 | 1,6940
a |Quét sach tuong kho bang ,ch("’)i, .
quét theo thr tur tir trén xudng | LYY UT | 1 5814 | 0,0158 | 0,0479 | 1,6451
dudi, tir trai qua phai S
’ A S A ’ trung
b |Quét sach ct kho bang choi, quét chp bac
theo thir tu tir trén xudng dudi, tr | 1,15 | 0,0470 [ 0,0005 | 0,0014 | 0,0489
trai qua phai
03 |Bwdc 3: vé sinh cira s0, cira
chifp Luu tri | 9:7383 | 0,0074 | 0,0224 | 0,7681
a [Vé sinh cira s6 ks
- trung
- Lém sach cac khe, ranh, 0 ludi cép bac
bang may hut bui 1/12 | 0,2067 | 0,0021 | 0,0063 | 0,2151




Dinh mirc lao dgng chi tiét v¢ sinh

Neach | g1m? kho bao quin tai li¢u (phut)
vién chire = .
STT Noi dung cong viée va cip Lao Lao Lao Migc | Ghi
bic cong dgng' dong dong Tong chu
“viée |tructiép | phuc vu | quan ly hop
' (Ten) | (Tpv) | (Tql) | (Tsp)
2)=(1) x = + =
: : c [ o | [me
- Lam sach khung cira 5O bang
khin 4m (bén trong va bén ngoai) 0,1311'10,0013 10,0040 | 0,1364
é;a“ sach cénh cira bing khén 0,1995 | 0,0020 | 0,0060 | 0,2075
- Lam sach phan tuéng khong 0,0345 | 0,0003 | 0,0010 | 0,0358
trong gilta kinh va luéi bang chdi
b [Vé sinh ctra chop
- Lam sach khung cira chép bing 0,0715 | 0,0007 | 0,0022 | 0,0744
khan am (bén trong va bén ngoai)
- Lau sach cée tam kinh chép 0,0950 | 0,0010 | 0,0029 | 0,0989
bing khin 4m
r oA
04 B.lmoc 4: V¢ sinh cac trang thiét 0,4881 | 0,0049 | 0,0149 | 0,5079
bi cia kho
a Ngét nguoén dién va vé sinh cac
thiét bi
- May diéu hoa Luu trir | 0,1317 [ 0,0013 [ 0,0040 | 0,1370
- May hit 4m vién 10,0618 | 0,0006 | 0,0019 | 0,0643
L Quat thong gi6 Cg;rggc 0,1520 | 0,0015 | 0,0046 | 0,1581
- Thiét bj do d6 4m, nhiét do 1/12 | 0,0118 [ 0,0001 | 0,0004 | 0,0123
L Thiét bi an ninh 0,0952 10,0010 | 0,0029 | 0,0991
- Thiét bj béo chay 0,0356 | 0,0004 | 0,0011 | 0,0371
U2 | Bon it Vigatnh gid vk Eén 63,333 | 0,6334 | 1,9191 | 65,8855
ngoai hop bao quan tai liéu
% |am sheh ngi de fm hjpbiio 0,5868 | 0,0059 | 0,0178 | 0,6105
quan tai liéu (6 m?)
b Chuyén lan luot cac hép bao quan Luu tri
tai liéu cia mot gia dén noi dé u'.uh 2 8,6400 | 0,0864 | 0,2618 | 8,9882
vién
tam khoang cach 20m
trung
¢ [VE&sinh tong thé gié tir trén xudng cap bac
du6i va 2 dau hoi cla gig, cac 1/12
khe, dudi gam va mdt sau cua gia 10,906 | 0,1091 | 0,3305 | 11,3458
bang khan lau (2 lan)




Dinh mirc lao djng chi tiét vé sinh

Neach | 91,2 kho bao quin tai liu (phit)
vién chire = —_
STT Noi dung cong viée va cip Lao Lao Lao Mire (’h,l
bic cong dong dong dong Tong | cha
“viee  |true tiép | phuc vu | quén ly hop
' (Ten) | (Tpv) | (Tql) | (Tsp)
: : [ o [er e
d [Vé sinh hp - lam sach bén ngoai
hop bang may hat bui hodc choi 34,5600] 0,3456 | 1,0472 [35,9528
long
e [Chuyén va xép hop bao quan tai
liéu [én gia theo thr tu ban dau 8,6400 | 0,0864 | 0,2618 | 8,9882
(khoang cach 20m)
06 (Bwdc 6: V€ sinh san kho 1,5600 | 0,0156 | 0,0473 | 1,6229
Quét san kho Luu trlt | 0,3600 | 0,0036 [ 0,0109 | 0,3745
Ty & ook o vién
FIit byi san kho va cée géc, khe trung | 0,5100 | 0,0051 | 0,0155 | 0,5306
tuong, chan tuong § oD
cap bac
¢ [Lausan 1/12 | 0,6900 | 0,0069 | 0,0209 | 0,7178
07 |Bude 7: VE sinh cira ra vao 0,1038 | 0,0011 | 0,0032 | 0,1081
a |[Quét bui trén canh ctra Luu trlr | 0,0354 | 0,0004 | 0,0011 | 0,0369
vién
. \ trung
b [Lau canh ctra chp bac 0,0684 | 0,0007 | 0,0021 | 0,0712
1/12
08 |Bwdrc 8: VE sinh hanh lang 1,8703 | 0,0188 | 0,0565 | 1,9456
a [Quét sach trAn hanh lang 0,1764 | 0,0018 | 0,0053 | 0,1835
b [Quét sach tuong hanh lang bang
choi, quét theo thir tu tir trén 0,5157 10,0052 | 0,0156 | 0,5365
xuong dudi, tir trai qua phai
¢ [Quét sach san hanh lang L u'}lAtru
vién
- Quét san hanh lang trung 0,3471 10,0035 | 0,0105 | 0,3611
- Hut bui san hanh lang cép bac | 0,2902 | 0,0029 | 0,0088 | 0,3019
[ Lau san hanh lang V12 10,5064 | 0,0051 | 0,0153 | 0,5268
d [Vé sinh cira thoat hiém
- Quét bui trén canh cira 0,0137 10,0001 | 0,0004 | 0,0142
- Lau canh ctra 0,0208 | 0,0002 | 0,0006 | 0,0216
Tong cong 72,7565| 0,7278 | 2,2046 | 75,6889
Quy doi ra gio’ cong 1,2126 | 0,0121 | 0,0367 | 1,2614

Lam tron

1,261
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Biéu 02. Dinh mire vit tw, cong cy, dung cy phuc vu v¢é sinh cho 01 m?

kho bao quan tai liéu lwu triv

Kho bao quan tai liéu luu

trir
Pon Kho Kho
STT | Tén vit tw, cong cu, dungcy | vi | chuyén | thong :;l:: Ghi chu
tinh | dung | thwong | ™
Hé s6 phirc tap
1,0 1,2 1,5
1 | Quéan 4o Blue + Mii bao ho Bo | 0,0005 | 0,0006 | 0,0008 | 18 thang/ngudi/bd
2 | Géng tay Do6i | 0,0094 [0,0113 [0,0141 |1 thang/ngudi/déi
3 [ Khau trang Céi |0,0094 |0,0113 |0,0141 | 1 thdng/nguoi/cai
4 | Xa phong giat + rira tay Kg 10,0028 |0,0034 |0,0042 | 0,3 kg/ngudi/théang
5 | Kinh bao h¢ lao dong Cai | 0,0005 |0,0006 |0,0008 | 18 thang/ngudi/cai
6 | Tham chui chan Cai | 0,0031 |0,0037 |0,0047
7 | X6 nhua dung nude Cai |0,0016 [0,0019 |0,0024
8 | Khan lau Kg [0,0016 [0,0019 |0,0024
9 | Nudc tiy ml | 14,140 | 16,968 |21,21
10 | Cay lau nha Cai [0,0047 [0,0056 [0,0071
11 | Chéi quét nha Cai [ 0,0094 10,0113 |0,0141
12 | Bat nilong m* |0,3143 |0,3772 |0,4715
13 | May hut bui Cai | 0,0002 |0,0002 |0,0003
14 | Hot rac Cai [0,0150 [0,018 |[0,0225
15 | Thang nhém Cai | 0,0002 |0,0002 |0,0003
16 | Xe day Cai |0,0002 |0,0002 |0,0003
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II. PINH MUC KINH TE - KY THUAT VE SINH TAI LIEU LUU TRU
NEN GIAY

Biéu 01. Dinh mic lao dng chi tiét vé sinh tai liéu lwu trir nén gidy

Don vi tinh: 01 mét gid tai liéu

Ngach vién

Dinh mirc lao dong cho 01 mét gia
tai liéu (phit)

s — chieva | Lao | Lao | Lao | Mic |Ghi
STT Noi dung cong viéc op blic dong | déng | dong Téng |chi
cong viéc | tryc tiép | phuc vu | quan | hop
(Ten) | (Tpv) | (Tqh) | (Tsp)
- (3= =
(2)=(1) x @)=+
A B & ) "5 +32030)x 2 +03)
01 |Buc 1: V¢ sinh hop bio 51,90 | 0,52 | 1,57 | 53,99
quan tai li€u (bén trong)
a_|Lay hop tai liéu tir gia xudng 4,74 | 0,05 | 0,14 | 4,93
b [Van chuyén hop bao quan tai .
lidu tir gla dén noi vé€ sinh Liru tr
vién trung | 30,00 | 0,3 | 091 | 31,21
bing xe day (quang duong b3
trung binh 100 mét) Caﬁl 2ac
¢ [Lay hd so ra khéi hop 6,25 | 0,06 | 0,19 | 6,50
d [Lam sach bén trong hép 10,91 0,11 0,33 11,35
02 |Bwéc 2: Vé sinh bia hd so 99,40 | 1,00 | 3,01 | 103,41
a_|Lay tai lidu ra khoi bia hd so| Luu tr 17,85 | 0,18 | 0,54 | 18,57
b vién trung
Lam sach bia hé so bang chéi cp béc 81,55 0.82 247 | 84,84
[6ng mém
1/12
03 [Bwde 3: Vé sinh tai liéu 923,84 | 9,24 | 27,99 | 961,07
a ﬁglrln sach ban vé sinh tai 1,88 0,02 0,06 1,96
b [Trdi tmg to tai liéu 1én ban Luutrkt | 187,50 | 1,88 | 5,68 | 195,06
Lam sach timg to tai liu theo| Vién trung
trinh tyr tir gitta trang tai ligu[ cap bdc
ra xung quanh hogc tir daul /12 734,46 | 7,34 | 22,25 | 764,05
trang toi cudi trang bang choi
long mém
04 (Buwée 4: Pua tai liéu vao 34,06 0,34 1,03 | 3543
bia ho so
a |[Sép xep tai liéu theo trat tu| Luu trit
ban diu vién trung 1297 | 0,13 | 0,39 | 13,49
N cap bac
b Pua tai lidu vio bia hd so U | 21,09 | 021 | 064 | 21,94
r A bl A
(R [/9N0 5 Phiem ho sgrvitw hifp 20,74 | 0,21 | 0,62 | 21,57
bio quan tai liéu




Pinh mirc lao dong cho 01 mét gia
Ngach vién tai liéu (phut)
STT|  N¢i dung cong vige chieva | Lao | Lao | Lao | Mic |Ghi
i ‘ cap bac dong | dong | dong | Tong |chu
cong viée | rryc tiép | phuc vu | quan Iy hop
(Ten) | (Tpv) | (Tq) | (Tsp)
. 3)=«n -
A (2)=(1) x @@=+
B ¢ (0 1% ”;;}3" 2)+@3)
a |[Sép xep h6 so theo trat tu| Luutr
ban ddi vién trung 12,68 | 0,13 0,38 | 13,19
ap béc
b Bua hé so vao hop Ui | 806 | 008 | 024 | 838
06 |Bwéc 6: Xép hop tai liéu
Ién gis bdo quan 34,74 | 0,35 | 1,05 | 36,14
Van ch Y
a an chuyén hop tr noi vé .IZUU trir 30 0.30 0.91 3121
sinh dén gia bang xe day vién trung
b [Xép hop lén gi4 theo trat ty] chp béc
ban déu 1/12 4’74 0305 0’14 4593
07 Bude 7: Kiém tra v¢ sinh 3,94 | 0,04 | 0,12 | 4,10
tai lieu
Tong cong 1.168,62| 11,70 | 35,39 |1.215,71
Quy dbi ra ngay cong 2,435 | 0,024 | 0,074 | 2,533
Lam tron 2,53

Biéu 02. Dmh mlrc vat tw, cong cu, dung cu phuc vu vé sinh 01 mét

gia tai li€u luu trix nén gidy

STT | Tén vat tu, trang thiét bi f)t(;':hv! S6 lwgng Ehi-chu
1 | Quén 4o Blue + Mi bao hd Bo 0,0056 18 thdng/ngudi/bd
2 | Géng tay Doi 0,1015 01 thang/nguoi/doi
3 | Khau trang Céi 0,1015 01 thang/ngudi/cai
4 | Xa phong giat + rira tay Kg 0,0305 0.3 kg/ngudi/thang
5 | Kinh bao hd lao dong Cai 0,0055 18 thang/nguoi/cai
6 | X6 nhya dung nudc Cai 0,0169
7 | Khan lau Kg 0,0169
8 | Choil6ng mém Céi 0,1000
9 | Chdi quét nha Céi 0,1015
10 | May hat bui Cai 0,0017
11 | Hot rac Cai 0,0169
12 | Xe day Céi 0,0017
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Phu luc 04
R INH MUC KINH TE - KY THUAT XU LY TAI LEU HET GIA TRI

Ban hanh kém theo Quyet dinh s6: ﬂ/ /2025/QD-UBND ngay ()2./01/2025
ciia Uy ban nhan ddn tinh Yén Bdi)

#INH MUC LAO DONG CHI TIET XU LY TAI LIEU HET GIA TRI

1. Pinh mirc lao dong chi tiét xir Iy tai liéu hét gia tri bao quan trong kho
Don vi san pham: Phit/mét

Dinh mirc lao dong cho 01 mét tai
Ngach, bac liéu [ljét gia tri (phat)
A , ao :
STT Noi dung cong viéc Sone ?hu'c, l‘fm dong Lfm Dinh Gh,'
vién chire thwe |  dong dong £ chu
T R oh 2o | phuc . ©, | muc tong
hién cong viéc | truc tiép vy | quan ly hop (Ty)
To) | ) | T |"F 0P
(Tp) |
- 3)= _
@=(1) )=
A B C (1) x| FOL | iongy | ©
b A T B Ask | Luu trdr vién
o1 | puoe 1 1ap ke hoach thuc| s 50 hoge | 9,601 | 0,192 | 0,490 | 10,283
’ tuong duong
Buéc 2: Liap danh muc, viét
02 thuyét minh tai ligu hét gié tri 159,635 | 3,193 | 8,141 | 170,969
a_|Lap danh muc tai lidu hét gia tri 154,835 13,097 | 7,896 | 165,828
- Luq chon, danh (jéu vao muc
lu’c ho so nhitng ho so du kién 25,380 | 0,508 | 1,294 | 27,182
hét gia tri
[ Vao kho liy ho so teodanly oo vien | 2207 (044 | 1043 | Zac0s
muc du kién hét gia tri . <
Kidm tra thuc 1 11 licu hét eia béac 2/9 hodc
N iem tra thye e tar e het 818l rong duong | 76,148 | 1,523 | 3.884 | 81,555
LAl Ty CARL R o 6 30,890 | 0,618 | 1,575 | 33,083
kién hét gia tri
b t\:ilet thuyét minh tai liéu hét gia 4.800 |0.096 | 0.245 | 5.141
Bu¢c 3: Trinh Lanh dao co
03 |quan hd so xét hiy tai liéu hét 9,600 (0,192 | 0,490 | 10,282
gia tri
g |DeED. Mo 10 trink v iz e 4,800 0,096 | 0245 | 5,141
huy tai li€u hét gia tri i
7 X Luu trir vién
Du thao Quy€t dinh v€ thanh 1ap| < "
ol d dinh i a1 1 béc 2/9 hodc
p [i0 dong xdc dinh gia tri tai liewl o o a0 o0o | 4800 {0,096 0245 | 5,141
(dbi voi co quan, t6 chirc chua
thanh 1ap Hoi dong)
g [Buds 4 Xeo iy i hign bet 58,010 | 1,160 | 2,959 | 62,129
gia tri
Tung thanh vién Hoi dong xem | Luu trit vién
4 |xét danh muc tai liéu hét gia tri |bac 2/9; Luu trit S50 | 0e7R | 14 | 35086
b [Kiém tra thuc té tai liéu vién béc 4/9; 7,610 [0,152] 0,388 | 8,150




Dinh mic lao dong cho 01 mét tai
Ngach, bic liu ;et gia tri (phut)
- « oa cong chirc, Lao ao Lao . Ghi
Noi dung cong vige vién chire thue dong dgng dong ,D'I n{? chu
E o s 2 | phuc . <, | mikc tong
hién céng viéc | truc tiép quan ly how (T
(Tcn) 2 (qu) @ ( sp)
(Tp)
- @)=
(2)=(1) “4) =
B C Q) w2 | WA o | ©)
Hoi dong thao luan tap thé va| Lanh dao co
biéu quyet theo da sé vé tai liéu quan
du kién tiéu hdy hoic gll.l’ lai; 16,800 (0,336 | 0,857 | 17,993
Lap bién ban hop Hoi dong xédc
dinh gid tri tai liéu hét gi4 tri
Buwée 5: Hoan thién hd so
trinh co' quan quan Iy lvu triv 13,307 (0,266 | 0,679 | 14,252
cap trén
Hoan thién danh muc tai liéu o 3,707 0,074 | 0,189 | 3.970
hét gia tri Luu trir vién
Soan thao va ban hanh cong van| bac 4/9 hodc
dé nghi thim tra tai liéu hét gia twong duong; | 4,800 |0,096| 0,245 | 5,141
tri Lanh dao co
rinh ho so Ién co quan quén ly quan 4,800 |0,096 | 0245 | 5.141
luu trir cap trén
Bue 6: Tham tra tai ligu hét 20,606 | 0,412 | 1,051 | 22,069
gia tri
Cong chire; Luu
Thém tra v& tha tuc xét huy va| trir vién bac
thanh phan, noi dung tai li¢u| 4/9;Lanhdao | 9,601 |0,192| 0.490 10,283
hét gia tri o' quan quan ly
luu trir cap trén
Igel.lz tra d6i chiéu vai thuc té - 3,805 | 0,076 | 0.194 | 4.075
tai liéu 7 Luu trir vién
Lap bién ban tham tra bac 4/9 hoic 2,400 10,048 | 0,122 | 2,570
2 Tt 1~ v 2 , ‘A A d
;l;za 101 bang van ban y kién tham| twong duong 4,800 {0,096 | 0245 | 5.141
Buéce 7: Hoan thi¢n ho so
trmh cap ¢6 thim quyen ra 13,464 | 0,269 | 0,687 | 14,420
quyet dmh tiéu hiy
Sap xép, bd sung vao muc luc
hd so twong Ung cia phong
(kh01) tai liéu nhung hd so. tai 2,606 |0,052| 0,133 | 2,791
liéu duge yéu cau gilr lai bao| Luu trit vién
quan béc 2/9 hodc
Hoan thién hd so va danh muc| tuong duong 6,058 | 0,121 | 0309 | 6.488
tai lidu hét gla tri
Du thao quyet dinh vé viéc hay 4,800 [0,096 | 0245 | 5.141
tai liéu hét gia tri




Dinh mikc lao dong cho 01 mét tai
Ngach, béc liéu ;wt gia tri (phat)
A ’ ao s
STT A N ik cong chire, Lao s | Lao _ Ghi
NOi dung cdng vige vién chire thue | dong dong dong ),9'1 ”h chui
W P o | phuc . <. | mic tong
hién cong viéce | truc tiep vy | quan ly hop (T,y)
(Te) | opty | (T | "P (P
(T
= 3)=
(2)=(1) 4=
A B c (1) x| 10RO | Lol | )
08 Buéc 8: Quyét dinh hiy tai| Lanh dao co 4,800 | 0,096 | 0,245 | 5,141
liéu hét gla tri quan
09 | o To chirc hiy ti ligu 17,681 | 0,353 | 0,901 | 18,935
et gia tri
Luu trir vién
a |Dong goi tai liéu hét gi4 tri 1C0AC 212 | 5 0h 10,077 0,197 | 4,138
hodc tuong
duong
Lép bién ban ban giao tai liéu
hét gid tri giira cong chire, vién
b |chic quan Iy kho luu trit va 2,400 [0,048 | 0,122 | 2,570
nguoi duge giao qhiém vu thuc L o
hién hiy tai liéu hét gi4 tri LI Yien
c Van chuyén tai liéu dén noi tiéu tbz:m 2/2 e 5,153 10103 | 0263 | 5519
huy (chuyén tai liéu tir kho ra xe) vong coong : ’ ’ .
d_[Thuc hién hay tai liéu hét gia tri 3,864 [0,077] 0,197 | 4,138
e [P bién ban vé viéc hiy tai li¢u 2,400 0,048 0,122 | 2.570
hét gia tri
Buée 10: Hoan thién va lru| Luu trit vién
10 |hd so vé viéc hily tai liéu hét bac 2/9 hoic 2,400 10,048 0,122 | 2,570
gia tri tuong duong
Cong (Tcn) 309,10 | 6,18 | 15,77 | 331,050
Quy ra ngay cong 0,64 0,01 | 0,03 0,69

2. Dinh mire lao dong xir Iy tai liéu hét gia tri loai ra sau chinh ly
Don vi san pham: Phut/mét

Dinh mirc lao dong cho 01 mét tai liéu
Ngach, bac hét gia tri (phit)
N _— comgehtc, |, o | Lao , | Ghi
STT N§i dung cong viée vién chire a6 dong | Lao dong Dinh mirc sl
thwe hién ong, phuc | quanly | tong hop
A ca truc tiep
cong Vl?c (T ) vu (T!l/) (TSP)
N )
o (3)=
A B c o |25V or@ix | @=0r2ie | ©)
‘ 5%
. A £ Luu trlr vién
01 |puc It LAp ke hoach) (o ohose | 9,601 |0.192] 0490 | 10283
thue hién
d ; tuong duong




STT

Noi dung cong viéc

Ngach, bac
cong chire,
vién chire
thyce hién
cong viéce

Dinh mirc lao dong cho 01 mét tai liéu
hét gia tri (phut)

Lao
dong
truec tiép

(Ten)

Lao
dong
phuc

vu

(Tpy)

Lao dong
quan ly
(Tq)

Dznh mitc
tong hop
(Tsp)

Ghi
chu

B

(1

(2)=(1)

X 2%

3)=

[(D+2)]x | (4)=

5%

(D+(2)+(3)

(3)

02

Bu'ac 2: Lap danh muc,
viét thuyét minh tai li€u
hét gia tri

ba thuc hién & budc 20
dinh mic kinh té - ky
thudt chinh ly tai liéu luu
trit nén gidy

03

Bwéc 3: Trinh Lanh dao
co quan hd so xét hiy
tai li¢u hét gia tri

9,600

0,192

0,490

10,282

Soan thao T¢& trinh vé
viéc xét huy tai liéu hét
gia tri

Du thio Quyét dinh veé
thanh 18p Hoi dong xéc
dinh gid tri tai lidu (doi voi
co quan, td chuc chua
thanh 1ap Hoi dong)

Luu trir vién
bac 2/9 hodc
tuong duong

4.800

0,096

0,245

5,141

4,800

0,096

0,245

5,141

04

Bude 4: Xét hiy tai liéu
hét gia tri

120,990

2,419

6,170

129,579

Tung thanh vién Hoi
dong xem xét danh muc
tai liéu hét gia tri

Kiém tra thuc té tai liéu

Hoi dong thao luan tap the
va biéu quyét theo da sb vé
tai liéu du kién tiéu huay
hodc gitr lai; Lap bién ban
hop Hoi dong xac dinh gia
tri tai liéu hét gia tri

Luu trir vién
bac 2/9; Luu
trlr vién bac
4/9: Lanh dao
CO quan

69,624

1,392

3,551

74,567

16,554

0,331

0,844

17,729

34,812

0,696

1,775

37,283

05

Bude 5: Hoan thién hod
s0' trinh co’ quan quén ly
lwu trir cip trén

17,206

0,344

0,878

18,428

Hoan thién danh muc tai
liéu hét gia tri

Soan thao va ban hanh

cong vin dé nghi thim tra

Luu trir vién
bac 4/9 hodc
tuong duong;
Lanh dao co

7,606

0,152

0,388

8,146

4,800

0,096

0,245

5,141
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Ngach, béc

Dinh mirc lao dong cho 01 mét tai liéu

hét gia tri (phit)

cong chire, I Lao Ghi
STT N§i dung cong viée vién chirc d,a ’ dong |Lao dong | Binh mirc L,l
thye hién ong, phuc | quanly | téng hop s
- b truc tiép "
cong viéce Ton) vu (Ty) (Tsp)
cn (Tp‘)
. @=m| 3=
A B C () v2% | [DHIx | @=)+@+3) | )
: 5%
tai liéu hét gid tri quan
¢ [Irinh ho so lén co quan 4,800 [0,096| 0,245 5,141
quan ly luu trir cap trén
o |Dude 6: Thim tra tai 20,112 [0,402| 1,026 | 21,540
li€u hét gia tri
Cong chire,
Thim tra v& tha tuc xét t}ég‘;;gu Itliierlr;l
a |huy va thanh phan, noi| ; : 9,601 |0,192| 0,490 10,283
W oa s G K g s dao co quan
dung tai li¢u hét gi4 tri o -
quan ly luu trir
cap trén
p o W el ghicy wol 3311 |0,066| 0,169 | 3,546
thue t€ tai licu Luu trit vién
¢ [Lap bién ban thim tra bac 4/9 hodac | 2,400 (0,048 | 0,122 2,570
4 101 b in ban v| twong duon
g [[ra 101 bang vin ban y SHORE 4800 | 0,096 0245 5,141
kién tham tra
Buée 7: Hoan thi¢n hé
gy | UHGR Gip ¢p: tham 17,972 0,360 | 0,917 | 19,249
quyén ra quyét dinh
tiéu hiy
Sap xép,‘bé sung vao
muc luc ho so twong tng
a [cua phong (khoi) tai liéu 2,833 (0,057 0,145 3,035
nhfrng ho so, tai liéu duoc| [ yu trit vien
y€u cdu gitr lai bao quan bac 2/9 hoic
b [lodn thién ho so va danh twongduong | 1) 139 10055 | 0650 | 13644
muc tai liéu hét gia tri
g [ooilies guydLdish voivige 2400 |0,048| 0,122 | 2.570
huy tai liéu hét gia tri
og |Budc8: Quyet dinh hiy| Lanhdaoco | o0y 10006 | 0245 5,141
tai liéu hét gia tri quan
gy |Buwde 3: To chirc hity thi 61,664 | 1,233 | 3,144 | 66,041
liéu het gia tri
) Luu trir vién
; Dpng goi tai liéu hét gia Tvaac 2/12 17,059 | 0341 | 0.870 18.270
tri hodc tuong
duong
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Ngach, bic

Dinh mire lao djng cho 01 mét tai liéu
hét gia tri (phut)

cong chire, I Lao Ghi
STT| Ndi dung céong viéc vién chire | 50 | dong | Lao dong| Dinh mite okl
thyce hién ong, phuc | quanly | téng hop
A " truce tiép ]
cong viéce (Ton) vu (Ty) (Tsp)
on,
(Tp)
- 3)=
A B c VI s (@1x | @=0xr0) [ ©)
Lap bién ban ban giao tai
liéu het gia tri gitta cong
chic, vién chie quan ly
b [kho luu trt va nguoi 2,400 (0,048 0,122 2.570
dugc giao nhiém vu thuce
hién huy tai liéu hét gia
trj Luu trix vién
Van chuyén tai liég dén bac 2/9 hoac
¢ moi tiéu hiy (chuyén tail tromgduong | 5 246 |0 455 1,160 24,361
li¢u tir kho ra xe)
g [Thwe hién hiy tai liu het 17,059 [0341| 0,870 | 18270
214 tr]
g (a0 bl bam S wtge Jiy 2,400 0,048 | 0,122 2,570
tai liéu hét gia tri
Bu’()'c‘IO: Hoan thi¢n va| Luu trt vién
10 |luwu ho so ve viéc hiy tai| bac 2/9 hodc | 2,400 0,048 [ 0,122 2,570
li€u het gia tri turong duong
Cong (Tcn) 264,350 | 5,290 | 13,480 283,110
Quy ra ngay cong 0,550 |[0,010( 0,030 0,590




II. PINH MUC VAT TU, VAN PHONG

7

PHAM XU LY TAI LIEU

HET GIA TRI
Don vi tinh: 100 mét tai liéu
S6 TT Danh muc an V! Pinh mire Ghi chi
tinh :

(1) (2) (3) (4) ()

Gidy tring viét, thong ké, in

danh muyc tai liéu dy kién hét gia by i Kb A

. . \ PN 13y trang kho A4,
1 Lrl’ p;l}l i ,Cafl qthar{}.] r.l? n trong To 1.000 dinh lugng 70g
Oi dong 3<et Uy tai lidu trong hodic 80g/m?

cac hoi thao (da bao gom 5% ty

1€ sai hong)

Murc in hodc sao, chup tai liéu
2 danh muyc tai liéu du kién hét gia Hop 0,3

tri, tai liéu phuc vu hoi thao
3 But chi Cai 5
4 Bt bi Cai 20
5 Dao, kéo cét giéy, day budc, xe

day, xe van chuyén tai liéu
6 Quan 4o + mil béo ho lao dong Bo 1,12 18 thang/bo/ngudi
7 Gang tay boi 20 1 thang/d6i/ngudi
8 | Khdu trang Cai 20 1 thang/cai/nguoi
9 Xa phong giat + rua tay Kg 2.3 0,3kg/ngudi/thang
10 | Kinh bao ho lao dong Cai 6 18 thang/bd/ngudi
11 Bao dung tai liéu Cai 20
12 | Chdi quét nha Céi 5




Phu luc 05

DINH MUC KINH TE - KY THUAT LAP DANH MUC
I LIEUHAN CHE SU DUNG CUA MQT PHONG LUU TR
VA PHUC VU DQC GIA TAI PHONG PQC

hanh kem theo Quyet dinh s6: M /2025/0D-UBND ngay )2, /01/2025
cua Uy ban nhdn dén tinh Yén Bdi)

I. DINH MUC KINH TE - KY THUAT LAP DANH MUC TAI LIEU
HAN CHE SU DUNG CUA MOQT PHONG LUU TAI LIEU LUU TRU
1. Dinh mirc lao dong ldp danh muc tai liéu han ché sir dung ciia mogt

phong tai li€u lwu trir

Biéu 01. Dinh mirc lao dong lap danh muc tai li¢u han ché sir dung cia
mot phong luu trir (4¢ so 5 phire tap 1,0: hé sé khéi luwong 1,0)

Don vi san phiam: phit/mét tai liéu

lDinh mirc lao dong cho 01 mét tai

liu 1dp danh muc tai liéu han chéﬂgnh mirc
sir dung (phiit) tong hop
Ngach, bac vién : — cho 01
TT Noi dung cong viée chire thye hign | ;- wa T D;’,”h muc| phong
cong vige dong | 99" | dong %7€ 9P | 100 mét
" ¢ | phuc o e | cho 01 | ¢ai Tidu
fruc tiep quan ly s rler ;
T ) vu (Tq ) .n}el fai (Ts b)
(Tp) liéu (Tsp)
4 B C (1) (2)2:;0’) . 12);{ (3'3/0 ¥ =*(('§))+(2) (5)=(4) x 100
Bude 1: Xay dung cdc van ban| LTVC bac 2/8
01 hudng dan 18p danh muc tai liéu| hodc LTV bac |24,003 [0,480 | 1,224 | 25,707 | 2.570.7
HCSD ctia mt phong luu trit 7/9
- 2 ~ .| LTV bac4/9
gy [ouoe 2 Ly chon. ting ke il “p . tuong  |21,4950,430| 1,096 | 23,021 | 2.302,1
liécu HCSD
duong
Bude 3: Nguoi lao dong truc
03 tlep kiém tra ddi chiéu thuc té tai 58,937(1,179| 3,005 | 63.121 |6.312.10
licu va chinh sra du thao danh
muc tai licu HCSD
a  [Viét phiéu yéu ciu LTV bac4/9 |2,298 |0,046| 0,117 | 2,461 | 246,10
b [LAy va cét tai licu hoaz;;)Tg\//lt;ung 6,126 [0,123| 0312 | 6,561 | 656,10
¢ [Lam thii tuc xudt nhap tai liéu 16,848 (0,337 | 0,859 | 18,044 |1.804,40
Kiém tra, di chiéu tryc tiép| LTV bac4/9
g [ime i liu trong cdc hG so hodewong 1, (ooly 4ei | 1907 | 25773 | 2.577.3
thugc du thdo danh muc tai liéu duong
HCSD
g [ UARNET GRS Ktk S 0 9,600 [0,192] 0,490 | 10,282 | 1.028,2
licu HCSD




Dinh mikc lao dgng cho 01 mét tai]
liéu 14p danh myc tai liéu han ché D,}“h muc
sit dung (phit) tong hop
Ngach, bac vién : —{ cho 01
TT Noi dung cdng viéc chire thye hign | ;- wa Lao D;’,"h muci phong
cong viée dong | 9018 | gong |1078 hop| 100 mét
"% | phuc . | cho 01 | eailis
(ruc tiép| © VT \quanly | 0 ¥u
(Ten) vu (Tq ) f?}ct lai (Tsp)
(Tpv) ll_eu (Tsp)
Budc 4: Nguoi c¢o trach nhiém| LTV béc 4/9
04 thim tra dy thdo danh muc tai| hoic tuong (33,604 (0,672 | 1,714 | 35,990 | 3.599,0
licu HCSD duong
05 Budc 5: Trinh danh muc tai liéu| LTV bac 4/9 9,601 [0,192] 0,490 | 10,283 | 1.028.3
HCSD
Buoc 6: Co quan quan ly luu trif|LTV bac 4/9 va
06 cap trén thim dinh va ban hanh| Lanh dao 28,804 10,5760 1,469 | 30,849 | 3.084.,9
danh muc tai liéu HCSD
Tong cong 176,4443,529 | 8,998 (188,971 [18.897,10
Quy doi ra ngay cong 0,368 10,007 | 0,019 | 0,394 39,40
Biéu 02. Dinh mirc lao dong tong cac buéce 1, 4, 5 va btroc 6 lap danh
muc tai liéu han ché si dung ciia mt phong lwu trir theo hé s6 phire tap va hé
s6 khoi lwrgng tai li¢u
Don vi san pham: ngay cong/phéng
Dinh mirc lao dfng theo khdi lwrong ciia Phong | Ghi chu
luu triv (Tong Tsp cac bwée 1,4, 5 va 6)
H¢ 50 Phong Phéng | Phéng
TT Nhém tai li¢u phirc | pjgpg |0 M tir 100 | tir 200 | Phong
tap | dusi 50 ze‘n | 100m | m dén | m dén |Ién hon
m prong phong | phong | 300 m
e 200m | 300 m
100 m
(1) 2) 3) (4) (3) (©) (7) (8 ) (10)
H¢ s6 khoi lwgng 08109 | 1,0 | 1,1 | 1,2 | 1,3
I Tai li¢u hanh chinh ciia co
quan, to chirc
I |[Van phong Québc hoi, Van| 1,05 | 19,10 | 20,22 | 22.47 24,72 126,96 | 29,21
phong Chinh phl, Vin
phong Chu tich nude, B
Cong an, B Quodc phong,
B0 Ngoai giao
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Dinh mc lao dong theo khdi lwgng cia Phong | Ghi chu
luu trir (Tong Tsp cic buéc 1, 4,5 va 6)
H¢ so th) "8 Phong | Phong
TT Nhom tai ligu phite | ppgpe |0 m tir 100 | tir 200 | Phong
QP | i 50 ZZ: 100m | m dén | m dén |Ién hom
m |? d g phong | phéng | 300 m
- 200m | 300 m
100 m
(1) 2) (3) (4) (3) (6) (7) (8) ) (10)
2 B9, co quan ngang by, Viénl 1,00 | 18,19 | 19,26 | 21,40 | 23,54 | 25,68 | 27.82 Dinh mie lag
Kiém sat nhan déan t01 cao, dong. lap danh
muc tai liéu
Toa 4n nhan dan tbi cao, HCSD ciia mot
Hoi dong nhan dan, Uy ban| phong luu trd
nhan déan cdp tinh va tuong fied B 5o kit
lugng cuag
duong phong
3 |Co quan thu¢c Chinh phu,| 0,90 | 16,37 | 17.33 19,26 | 21,19 | 23,11 | 25,04
Tdng cuc, Tong cong ty 91,
Hoi dong nhan dén, Uy ban
nhan din cdp huyén va
tuong duong
4 |Cuc, tong cong ty 90, s&, 0,80 | 14,55 | 15,41 | 17,12 | 18,83 | 20,54 | 22,26
ban nganh va tuong duong
5 [Pon vi su nghiép; cong ty| 0,70 | 12,73 | 13,48 | 14,98 | 16,48 | 17,98 19,47
truc thugc bd, co quan
ngang bd, co quan thudc
Chinh pht, Tong cong ty
90, 91, s&, nganh va tuong]
duong
II [Tailiéu chuyén mén
I |Tai liéu cong trinh xay Phéin logi theo
dung co ban e it
: 12/2009/ND-
: CP ngay
a  |Du an quan trong quoc gia | 0,90 | 16,37 | 17,33 | 19.26 | 21.19 23,11 | 25,04 {10/02/2009 ciia
Chinh phu vé
b |Du an nhom A 0.80 | 14,55 | 15,41 | 17,12 | 18,83 | 20,54 | 22.26 quan 1y dy an
dau tu xa
¢ [Dy 4nnhém B, C 0,70 | 12,73 | 13,48 | 14,98 | 16,48 | 17,98 | 19,47 [iymg conn trinh
2 [H6 so bio hiém xa hoi, hd{ 0,60 | 10,91 | 11,56 | 12,84 | 14,12 | 15,41 | 16,69
SO vu an, ho so nhan su, ho
SO .?huqng trinh dé tai Ao i
nghién ctru khoa hoc...... v6i cdc co quan
. arhgels s
3 [Tai liéu nghiép vu ké toan, 0,50 | 9,10 | 9.63 [ 10.70 | 11.77 | 12.84 | 13.97 | chuyénmon

hai quan, kho bac, ngéin

hang,.... (sb sach, ching tlr)
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Biéu 03. Dinh mirc lao dong bude 2 va bll’OC 3 1ap danh muyc tai li€u han
ché sir dung ciia mot phdong luu trir theo hé s6 phirc tap

Don vi san pham: phiit/mét

.+ | Mikc tong hop .
TT Nhém tai liéu HESO 1 (Tsp - Phat/met) | Ghi
phire tap " chi
Bwéce 2| Bude 3
I  [Tailiéu hanh chinh cia co quan, té chire
I [Van phong Qudc hoi, Vin phong Chinh phu,| 1,05 (24,172 66,277
Van phong Chu tich nudc, B Cong an, Bo
Quoc phong, Bo Ngoai giao
2 B9, co quan ngang by, Vién Kiém sit nhan| 1,00 [23,021] 63,121
dan t6i cao, Tda 4n nhan dan t01 cao, Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan cép tinh va tuong
duong
3 |Co quan thu¢c Chinh phu, Tong cuc, Tong 0,90 |20,719| 56,809
cong ty 91, Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhén
dan cap huyen va tuong duong
4 Cuc, tong cong ty 90, sd, ban nganh va tuong| 0,80 |18,417| 50,497
duong
5 [Pon vi sy nghiép; cong ty truc thudc bd, co| 0,70 |16,115| 44,185
quan ngang bd, co quan thugc Chinh phu,
Tong cong ty 90, 91, s&, nganh va tuong
duong
I [Taili€u chuyén mon
1 |Tai liéu cong trinh x4y dung co ban
a [Du an quan trong quéc gia 0,90 (20,719 56,809
b [Duéannhém A 0,80 |18,417| 50,497
¢ [Duannhom B, C 0,70 |16,115| 44,185
2 |HO so bao hiém x4 hoi, hd so vu 4n, hd so| 0,60 [13,813] 37,873
nhan su, ho so chuong trinh dé tai nghién clru
khoa hoc......
3 [Tai liéu nghiép vu ké toan, hai quan, kho bac,| 0,50 |11,511| 31,561
ngan hang,.... (s6 sach, chung tir)
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Biéu 04. Dinh mirc vat tw, viin phong pham lap danh muc tai liéu han

ché sir dung cia m¢t phong lwu triv

Ponvj | Pinh | Dinh
TT N9i dung cong viéc NG mirc mirc 01 Ghi cha
tinh ” .
100 mét mét
4 B c / 2=1/100 3
Gidy trang viét thong ké tai liéu ho Gidy tring khd
1 | so du kién han ché su dung (Pa bao To 500 5 A4, dinh lugng >
ham 5% ty 1€ sai hong) 70g/m*
Glay trang in thong ké tai liéu, ho so Gidy tréng kh
2 | du kién han ché s dung (Pa bao| To 500 5 A4, dinh lu?ng>
ham 5% ty 1€ sai hong) 70g/m*
3 Muc in thong ké tai liéu, ho so du Hiép 0.50 0.005
kién han ché sur dung
4 | Bt viét Cai 50 0,5

II. PINH MUC KINH TE - KY THUAT PHUC VU PQC GIA TAI

PHONG PQOC

Biéu 01. Pinh mirc lao dong chi tiét phuc vu djc gia nghién cru tai liéu

tai phong doc.

Don vi san pham: Ho6 so

Pinh mic lao dong cho 01 hd so
phuc vu doc gia tai Phong doc
Ngach, bic (phit)
B e ién chir i zc| Ghi
o i S thye hign | a0 | Lao | Lao |TDREN G
cong vige | 90ng | dong | dong |\ 1
(ruec tiep|phuc vu |quan ly (@i lidu
Ten Ty, T '
( ) ( P) ( q/) (Tsp)
4 B c () (=yx24 &5 0014 N
} [Puss 1: Tiep rban yen e, e s 3,476 | 0,070 | 0,177 | 3,723
doc gid va md ho so
a [Tiép nhan gidy to dé& nghi khai théc 10,929 0,019 {0,047 | 0,995
su dung tai liéu LLru tru
b [Lam thé déc gia “62“/;"‘” 1,833 0,037 [0,094 | 1,964
Vao s6 dang ky va mé hd so doc gia 0,714 10,014 {0,036 | 0,764
2 [Budc 2: Huong dan doc gxa tra tim 4,590 | 0,092 10,233 | 4,915
tai liéu va viét Phiéu yéu cau
a Huorng dan doc gia tra tim tai liéu L . | 1,750 {0,035 {0,089 | 1,874
bang céc cong cu tra clu o’u lt)rAu
b Hudng dén doc gia viét phiéu yeu| 0" (2,126 ] 0,043 [0,108] 2,277
cau khai thac, sir dung tai liéu




Dinh mirc lao dong cho 01 hd so
phuc vu dgc gia tai Phong doc
Ngach, bic (phut)
oo GLE TUR vién chire Dinh mikc Ghi
TT Nhom tal ll@u thg’c hién wa Lflo Lf‘lo tong hop chi
cong vige d,ong; dong dqng cho 01 mét
(ruc tiep|phuc vu |quan Iy 1ai licu
(Tew) | (Tp) | (Tq) (T)
y B c U R URE B AL el
¢ [Nhéan Phiéu yeu cau cua doc gia va 0,714 10,014 {0,036 | 0,764
dang ky Phiéu yéu ciu vao sb
3 Buorc 3: Trinh, duyet Phiéu yéu ciu 3,658 10,073 10,186 | 3,917
1én cap c6 thAm quyén
a [Trinh Lanh dao phong doc Luutrr | 1,943 0,039 0,099 | 2,081
b [Trinh Lanh dao co quan lru triy | Viénbac 1y 71570034 [0,087 | 1.836
2/9, Lanh
dao
4 [Budc 4: Nhan lai Phleu yéu cau,
chuyen Phiéu yéu céu dugc duyét
dén Phong Bao quan
Nhan lai Phiéu yéu cau Thong bao| Luutrtr | 0,521 0,010 | 0,027 0,558
két qua xét duyét Phiéu Yyéu cau cho| vién bac
doc gia; Chuyen Phiéu yéu ciul 2/9
dugc duyét dén Phong Bao quan
S [Budc 5: Phong Bao quan lay tai liéu 2,526 0,050 0,129 | 2,705
theo Phiéu yéu cau
a Tlep nhan Phiéu yeu cau Tim tail Luutrt | 1,965 |0,0390 0,100 | 2,104
liéu theo phiéu yeu cau vién bac
b IChuyén tai liéu xuéng phong doc 29 10,561 [0,0110{ 0,029 | 0,601
6 [Budc 6: Phong Bao quan xuét tai 5,464 10,110 (0,279 | 5,853
liéu cho Phong Poc
a [Pbi chiéu tal liéu véi Phiéu yéu cau,| Luu trit 4,783 1 0,096 | 0,244 | 5,123
Kiém tra sb lugng, ndi dung, tinh| vién bac
trang vét ly cla tai liéu 2/9
b [Ky nhén tai liéu, vao sb giao nhén 0,681 | 0,014 [0,035| 0,730
tai liu
7 Budc 7: Phong doc giao tai lidu cho 2,733 10,055 (0,139 | 2,927
d0c gid va thu phi khai thac, su
dung tai liéu
a [Poc gia kiém tra, ky nhédn tai liéu| Luu trir |2,392 0,048 10,122 | 2,562
Vo1 phong doc vién bac




Pinh mirc lao djng cho 01 ho so
phuc vu djc gia tai Phong doc

Ngach, bac (phit)
e s TEA ién chu ; 7c| Ghi
TT Nhoém tai li¢u tvl:::rl; chil‘;c] Lao Lao Lao }t)o”lzg Z’;’; chﬁl
cong vige | dong | dong | dong |, 0.
(ruee tiep|phuc vu |quan Iy 1 licu
Gl | el | Ol | g
4 B c () (2=(1)x2% j%);r/()/)/ (4)=((§j+f~’1* (5)
b [Thu phi khai thac, sir dung tai liéu 2/9 0,341 {0,007 [ 0,017 | 0,365
8 [Budc 8: Theo doi viéc nghién ciru 0,872 10,017 {0,044 | 0,933
tai liu
9 [Budc 9: Phong doc nhan lai tai liéu 2,733 10,055 10,139 | 2,927
tr doc gia
a iém tra nhan lai tai liéu Luu trt |2,392 (0,048 | 0,122 | 2,562
b Ky nhan vao sé phong doc Vlezn/gac 0,341 | 0,007 [0,017 | 0,365
10 [Budc 11: Phong doc tra tai liéu cho
Phong Bao quan
Kiém tra tai liéu truéc khi nhap| Luutd [8,511 0,170 |0,434| 9,115
kho; Ky tra vao s6; Pua tai liéu vao| vién béc
vi tri ban dau 2/9
11 Budc 12: Két thic, hoan thién hd so 0,572 10,012 {0,030 | 0,614
doc gia
Hoan thién ho so doc gia Luu trir | 0,286 | 0,006 {0,015 | 0,307
Luu hd so doc gia V'e;/;’@c 0,286 | 0,006 | 0,015 0,307
Cong 35,656| 0,714 | 1,817 | 38,187

Ghi chii: Bude 10: Cdp ban sao, ching thuee heu trit Biéu 02, muc 11 phuc luc nay.
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Biéu 02. DPinh miec lao djng, ciAp ban sao, chirng thye luu triv

Don vi san phcfm: Trang tai liéu

Dinh mirc lao ddng cip ban sao,
ching thye luu trir cho 01 trang tai

PEgsh: by ligu (phut) .
TT Nhém tai li¢u el e | i _ Ghi
thue hién . . Lao dong| Dinh mire | ¢hl
cong vige d{)ngj agng quan ly ténghop
(ruc tiép|phuc vu T T ).
(Ten) | (Tpv) ! °p
: : e | o "W an g
Bude 10.1: Tlep nhan, dang'
1 ky Phiéu yéu cau cap ban 2,41510,048 | 0,123 | 2,586
sa0, chirng thuce luu triy
Huong dan doc gia viét
a [Phiéu yéu cau cép ban sao, _ 1,701 10,034 | 0,087 | 1,822
ching thuc luu trix L‘fu lt)rAu'
- =3 vién bac
Nhan Phi€u yéu cau cdp ban| 5
b [sao, ching thuc luu tri va 0,714 10,014 | 0,036 | 0,764
dang ky Phiéu yéu cau vao sb
Budc 10.2: Trinh, duyét X
2 [Phiéu yéu cau lén cap ¢o L‘fu U’}I 2,11510,042 | 0,108 | 2,265
thAm quyén vien b:?lC
Trinh Lénh dao phong doc | 9é:Oa”h 1,143 [0.023 | 0,058 | 1,224
Trinh Lanh dao co quan luu tri ' 0,972 10,019 | 0,050 | 1,041
Budce 10.3: Nhén lai Phiéu
3 [fou cin, thong bio ket qui 0,385 | 0,008 | 0,020 | 0,413
cho doc gia va giao nhan tai ’ ’ ’ ’
liéu cAn nhan ban
Nhan lai Phiéu yéu cau;
Thong bao ket qua xét duyét
Phiéu yéu cdu cho doc gia; .
? Chuin bi tai liéu can nhén L'fu tr}r 0,310 10,006 | 0,016 | 0,332
ban (tich hoic dénh dhu) Viénbac
theo phiéu yéu ciu 2/9
b Ehyén%‘;’ akign 1t Ugw 24n 0,075 | 0,002 | 0,004 | 0,081
4 Budc 10.4: Nhan ban tai liéu 0,522 10,010 | 0,027 | 0,559
a [Nhéan ban tai liéu Luutrir | 0,414 0,008 | 0,021 | 0,443
Kiém tra, sip xép ban gbc,| vién bac
. ban sao theo trat tu ban dau 2/9 U s | yals | Do0e | 0.118




Ngach, bac
vién chire

. , A A »
Dinh mirc lao ddng cap ban sao,

chirng thye luu trir cho 01 trang tai

liéu (phut)

Ghi

ax PN FRElign thyc hi¢gn | a0 L,ao Lao dong| Dinh mirc | cha
cong viée d‘onigx dong quan ly | tong hop
truc tiép|phuc vu T.) (T. )'
@) | (@) | ?
A B c @y [P f(:‘z))]j(slo)/o (4):gi+(2)+ 5)
g [Puoe L0 Bigd I el g 0,184 | 0,004 | 0,010 | 0,198
gOc va ban sao
g [Loon lgl bad ge % bin san 0,071 [0,0010| 0,004 | 0,076
tai liéu tir bd phan nhan ban Lou bt
b Kiém Era s6 luong, chat| vién bac 0,083 [0,0020| 0,004 | 0,089
luong ban sao 2/9
¢ [Ky nhan vao sb 0,030 |0,0010( 0,002 | 0,033
6 Budc 10.6: Doéng diu sao
hodc dau chung thuc
. £ Luu trir vién
a [Pong dau sao bac 2/9 0,081 10,002 [ 0,004 | 0,087
b [Péng dau ching thuc 1,771 10,035 | 0,091 | 1,897
L Dong déu chung thuc va
ghi cac thong tin trén dau X 0,718 10,0140( 0,037 | 0,769
chimg thue Luu trir
- Trinh Lanh dao co quan luu 2\7;“1;?;
trir ky Yéo ban sao tai liéu co c,‘l‘ao 0,972 10,0190( 0,050 1,041
dong dau ching thuc '
L Vin thu déng du co quan 0,081 {0,0020| 0,004 | 0,087
Budc 10.7: Thu phi va ban
7 |giao ban sao, ching thuc cho 0,281 10,006 | 0,014 | 0,301
doc gia
Thu phi cép ban sao, ching
a [thyc luu trit; Giao nhan ban| [yt | 0,047 | 0,001 | 0,002 | 0,050
sao, chirng thue cho doc gia | vien bac
e 1A X A . ’ 2/9
; Dxu'a tai liéu goc vé vi tri ban 0,234 0,005 | 0,012 | 0,251
dau
. , A A >
il mirc lao dgng eap ban 5,983 0,120 | 0,306 | 6,409
. r A ‘ 4
Pinh mirc lao dgng cap bin 7,673 (0,153 | 0,393 | 8,219
chirng thuc
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Biéu 03. Dinh mire vit tu, vin phong pham phuc vu doc gia tai phong doc

Tén vat tw, vin phon DPon Vinh Dinh
TT g h?im phiong o Sl mirc cho | mirc cho Ghi chu
P - 100 hd so | 01 hd so
(1) (2) (3) (4) (5)=(4/100) (6)
Gidy trdng in hodc sao, Gidy trang kho
2 s 5 A4, dinh luong
1 | chup Phiéu yéu cau (di bao To 30 0,3 70g/m? hoiic
. . Muc photocopy
2 | My in hodc sao, chyp Hop | 0,02 0,0002 | san xuét tai Viét
Phiéu yéu cau ' e
3 | Butbi Cai 2 0,02 N
Biéu 04. Dinh mire vat tw, vin phong phfim phuc vu cép ban sao, chirng thue
Dinh Dinh
TT Tén vat tu’,zvan phong D(f'n Vi mirc 100 mirc 0!. Ghi chi
pham tinh trang tai | trang tai
li€u li€u
(1) (2) (3) (4) (5)=(4/100) (6)
Gidy tring in hoic sao, chup iy teing Kho
| | Phibu yéu chu (da bao h: To 30 03 |A4  dinh
i€u Yéu cau ao ham ; luong 70g/m?
15% ty 1€ sai hong) hodc 80g/m?
Gidy trang in hodc sao, chup gif‘y Trang dﬁgﬁ
2 te}i li.éuq(dﬁ bao ham 15% ty To 115 1,15 ]ug’ng 70g/m?
1¢ sai hong) hoic 80g/m?
3 |Muc in hofc sao, chyp Phicu Hop 0,1 0,001
yéu cau, tai liéu
Muc ddu san xuét tai Viét
4 Wam I &0im] lo 0,5 0,005
5 |Butky Cai 1 0,01
6 |Butbi Cai 2 0,02




_Phuy luc 06
DINH MUC KINH TE -

KY THUAT
TAO LAP CO SO DU LIEU TAI LIEU LUU TRU

B Pl kem theo Quyét dinh so: ,9/ /2025/QD-UBND ngay 04,/01/2025

cua Uy ban nhdn dén tinh Yén Bdi)

I. PINH MUC LAO PONG TAO LAP CO SO DU LIEU TAI LIEU

LUU TRU

Biéu 01. Pinh mirc lao dong tao lap CSDL tai li¢u lwu trir ddi voi tai liéu

chwa bién muc phleu tin va chua s6 héa

Don vi tinh: Phut/trang A4

Ngach cong chic,

hirc danh nghé | DD
TT Noi dung cong viéce P mirc lao
nghiép vién chirc "
3 dong
va twong dwong
Buée 1: Lap ké hoach, chuén bi tai liéu dé tao lap
1 CSDL 0,2190
q Khéo sét, lya chon, théng ké tai liéu, xdy dung, trinh Luu trir vién
duyét ké hoach tao lap co s¢ dir licu (LTV) bac 3/9
b L‘gy'{lo so tlr trén gia xudng chuyén dén noi ban giao 0,0040
tai liéu o
¢ | Ban giao tai liéu cho bd phan bién muc phiéu tin Ig:: (tlr}\\/;%rét)rggcg 0,0840
d Van chuyén tai lidu tir kho bao quan dén noi bién muc 1/12 0.0040
phiéu tin
d |Lam vé sinh tai liéu 0,1270
2 | Budc 2: Xay dung dir liéu dic ta 0,3560
a | Xay dung tai liéu hudng dan bién muc phiéu tin LTV bac 3/9
b | Bién muc phiéu tin 0,3480
- In, sao chup phiéu tin LTVTC bac 2/12 | 0,0850
Y ; ~ LTV bac 1/9 hoac
- Thue kién bién muc theo hudng dan. LTVTC bac 4/12 0,2190
- Kiém tra két qua bién muc phiéu tin 0,0220
- Thuc hién sita 16i bién muc theo bdo cdo két qud LTV bac 2/9
0,0220
kiém tra
c Bfln g}ao tzil 11¢~u,.;3hleu tin cho bd phan bao quan va LTVTC bac 1/12 | 0,0080
b0 phan nhap dir liéu
3 | Buéc 3: Nhip phiéu tin 1,2760
a | Chuan bj trang thiét bi; Nhap phiéu tin van ban, hd so | LTVTC bac 3/12 | 71,0640
b |Kiém tra két qua nhap phiéu tin 0,1060
Thuyc hién stra 16i nhap phiéu tin theo bdo cdo két qua LTV bac 2/9
¢ |kiém tra 0,1060




Ngach cong chire,

chirc danh nghd | Dinh
TT N§i dung cong viéc e dani ngle | e lao
nghiép vién chirc x
va twong dwong dgng
4 | Buéc 4: SO hoa tai liéu 4,9820
Ban giao tai liéu, phiéu tin, di liéu dic ta cho bd phén
a —_— 0,0920
thuc hién so hoa N
b | Véan chuyén tai liéu dén noi thuc hién s héa L Clde Ll 0,0040
¢ | Ban giao tai liéu cho nguoi thuc hién sé hoa 0,0080
d | Kiém tra d6i chiéu tai liéu véi danh muc, dit lidu dic ta e 0,0080
Y - z — LTV bac 1/9
d | Bdc tach, lam phang tai liéu 0,2010
e | Thuc hién sé hoa 4,1110
- Thue hién s6 héa tai liéu theo yéu cau Ry 6w (AK o) i loe 3,4260
bac 1/9
- Kiém tra chat luwong tai liéu s6 héa, s6 héa lai tai
- % il 0,6850
lieu khong dat yéu cau . 5
T e e o o o e i 3 KS tin hoc bac 2/9
K,et noi dir liéu dac ta voi tai he;u, s0 hoa va kiém tra 0.4660
& | kétndi dir liéu déc ta vai tai liéu so hoa ;
h | Ban giao tai liéu cho d I bé : 0,0840
R0 A0SOV 0 AU | LTVTC bic 1/12
1 | Van chuyén tai liéu vé kho bao quan va sap xep 1én gia 0,0080
5 | Buéc 5: Kiém tra san phim 0,3420
Xay dung tai liéu hudng dan kiém tra san pham KS tin hoc bac 3/9
Thuc hiénokiém tra san pham theo hudng dan; Lap
b | bao cao ki€m tra; Thuc hién stra 101 theo bdo céo két | KS tin hoc bac 3/9 | 0,3420
qua kiém tra.
6 | Buwéc 6: Nghiém thu va ban giao san phim 0,4870
" Sao chép san pham vao céc thiét bi luu triy, ban giao
san pham
- Xdy dung tai liéu hudng dan sao chép KS tin hoc bac 3/9
- Thuc hién sao chép KS tin hoc bac 1/9 | 0,0080
b NghlA@m thu va ban giao san pham; lap va luu ho so KS tin hoc bac 3/9 | 0,4790
tao lap CSDL
Dinh mitc lao djng cong nghé - Ten (Tong cac
i oo 7,6620
buéc tir 1 - 6)
Dinh mirc lao dong phuc vu - Tpv =2% x Ten 0,1532
Dinh mire lao dong quan ly - Tql =5% x (Ten + Tpv) 0,3908
Dinh mitc lao dong tong hop - Tsp = Ten + Tpv + Tql 8,2060

Ghi chu: Dinh mic lao dong téng hop (Tsp) chua bao gom dinh mirc lao déng
cong viéc: diém a cua cdc budc 1, 2, 5 va 6 cho viéc tao ldgp CSDL tai liéu luu trir.
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Biéu 02. DPinh mirc lao dong chuin héa, chuyen doi va s6 hoa tai liéu lwu
trir doi véi tai liéu da bién muc phiéu tin va chua sé hoa

BDon vi tinh: Phut/trang A4

Ngach CC va chirc danh | Dinh
TT Noi dung cong viéc nghé nghiép VC va mirc lao
twong duong dong
1 | Buéc 1: Lap ké hoach thu thap CSDL
Khao sat, lya chon, thong ké tai lidu, xay i
dung, trinh duyét ké hoach thu thap CSDL 1Y be 3/
5 l?}m'c 2: Chuin héa va chuyén dbi dir 0,5200
lieu
N Xay dung tai li¢u hudng dan chuan héa va KS tin hoc béc 3/9
chuyén déi dir liéu
b | Chuin héa va chuyén dbi dir liéu 0,4540
- Chuan héa dit liéu (file tai liéu) KS tin hoc bac 1/9 0,2340
- Chuyén ddi dir liéu 0,2200
+ Chuyén d6i ma ky tu KS tin hoc bac 1/9 0,1870
+ Chuyén dbi céu tric dit liéu KS tin hoc béc 2/9 0,0330
5 Thuyc hién sira 16i theo bao cao két qua KS tin hoc bac 2/9 0,0460
kiém tra
d Ban giao di li¢u ddc ta cho b phén thuc LTVTC bac 1/12 0,0200
hién s6 hoa
3 | Buée 3: S6 héa tai liéu 5,0890
" Lay h‘o 50 tur t{'.en' gla xuong chuyén dén 0,0040
noi ban giao tai liéu
b B:an giao tai liéu cho bd phan thuc hién s6 0,0840
hoa LTVTC bac 1/12
c Vgt_n cihu’yen‘t'al. llq:u tir kho bao quén dén 0,0040
noi sO hoa tai liéu
Lam v¢ sinh tai liéu 0,1270
Béc tach, lam phéng tai liéu LTV bac 1/9 0,2010
e | Thuc hién sb héa 4,1110
- Thuee hién sé héa theo yéu cau KS tin hoc bac 1/9 3,4260
- Kiém tra chat luong tai liéu Sé: héa, s6
héa lai tai liéu khong dat yéu cau. KS tin hoc bac 2/9 0,6850




Ngach CC va chirc danh | Pinh
TT Noi dung cong viée nghé nghiép VC va mire lao
twong duong dong
Két ndi dix lidu dac ta véi tai liéu s6 héa va
g klem tra két ndi dit liéu dac ta véi tai liéu 0,4660
s6 hoa
h | Ban giao tai liéu cho don vi bao quan 0,0840
.| Vén chuyen tai liéu vé kho bao quan va LTVTC bac 1/12
i 0,0080
sip xép lén gia
4 | Buéc 4: Kiém tra san phim 0,3420
" Xaxy dung tai liéu hudng dan kiém tra san KS tin hoe bic 3/9
pham
Thuyec hién kiém tra san phim theo hudng
b |dan; Lap béo cao kiém tra; Thuc hién stra KS tin hoc bac 3/9 0,3420
16i theo bao cdo két qua kiém tra.
5 Bwée 5: Nghiém thu va ban giao sian 0,4870
pham
a Sao chep san pham vao cic thiét b luu tri,
ban giao san phiam
- Xdy dung tai liéu huedmg dan sao chép. KS tin hoc bac 3/9
- Thuc hién sao chép KS tin hoc bac 1/9 0,0080
Nghiém thu va ban giao san pham; lap va : 5
b vt hd so CSDL KS tin hoc bac 3/9 0,4790
Dinh mirc lao dong cong nghé - Ten 6,4380
(Tong céc budre tir 2 - 5S)
. =10
Dinh mirc lao dong phuc vu - Tpv =2% 0,1288
x Ten
Dinh mirc lao dong quan ly - Tql =5% x
(Ten + Tpv) 0,3283
Dinh mirc lao djng tong hop - Tsp = Ten 6,8951

+ Tpv + Tql

Ghi chu: Dinh mirc lao d‘ong tong hop (Tsp) chwa bao gom dinh mire lao
dong céng viée: budce 1; diém a cua cdc buée 2, 4 va 5 cho viéc tao lap CSDL tai

liéu lvu trir.
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Biéu 03. Dinh mirc lao dong chuan héa va chuyén doi div liéu tailiéu luu
trir doi véi tai li¢u da bién muc phiéu tin va sé héa

Don vi tinh: Phit/trang A4

Ngach CC va chire Dinh
TT NOi dung cong viée danh nghé nghiép VC | mic lao
va twong dwong dong
1 | Buge 1: Chuin héa va chuyén ddi di liu 3,9220
a z;ag/yg:r(lj% ltzl L111e11;uh1‘rorng dan chuén hoa va KS tin hoc bic 3/9
b | Chuan héa va chuyén ddi dit liéu 3,1420
- Chuan héa dit liéu (file tai liéu) KS tin hoc béac 1/9 0,2340
- Chuyén dbi dit lidu 2,9080
+ Chuyén dbi ma ky tu KS tin hoc bac 1/9 0,1870
+ Chuyén déi chu trtc dir liéu KS tin hoc bac 2/9 0,0330
+ Chuyén ddi khuén dang luu trir di liéu KS tin hoc bac 1/9 2,6880
¢ | Thyc hién stra 16i theo bdo cdo két qua kiém tra 0,3140
Két ndi dit lieu déc ta voi tai lidu chuan hoa va - A
d |chuyén dbi, va kiém tra két ndi dix lidu dac ta 3n e bis /9 0,4660
v6i tai liéu chuan héa va chuyén dbi
2 | Buée 2: Kiém tra sian pham 0,3420
Xay dung tai liéu huéng dan kiém tra san pham KS tin hoc bac 3/9
Thuyec hién kiém tra san pham theo hudng dan;
b | Lap béo céo kiém tra; Thuc hién stra 16 theo KS tin hoc bac 3/9 0,3420
bao cdo két qua kiém tra.
3 | Buée 3: Nghiém thu va ban giao sin phim 0,4870
a Sao chép san pham vao céc thiét bi luu trt, ban
giao san pham
- Xdy dung tai liéu hudng dan sao chép. KS tin hoc bac 3/9
- Thuec hién sao chép KS tin hoc bac 1/9 0,0080
b Nghiém thu va ban giao san pham; l4p va luu KS tin hoc bac 3/9 0,4790
ho so CSDL
Dinh mirc lao dong cong nghé - Ten (Tong 47510
cac bude tir 1 -3) ’
Dinh mirc lao dong phuc vu - Tpv =2% x 0,0950
Ten
Dinh mirc lao dong quan 1y - Tql = 5% x
(’I:cn + Tpv) e ¥ i
Dinh mirc lao dgng tong hop - Tsp=Tecn + 5,0883

Tpv + Tql

Ghi chii: Dinh mic lao dong tong hop (T 5p) chua bao gom dinh mike cde bude

cong vige: diém a cia cde bude 1, 2 va 3 cho viéc tao lgp CSDL tai liéu lvu tri
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Biéu 04. Dinh mirc lao dong cac bude cong viéc 1ap ké hoach, xay dung
tai li¢u hwéng dan tao 1ap CSDL tai liGu lwu trir cia mt phong lwu triv

Don vi tinh: ngay cong/phéng

TT

N§i dung cong viéc

Dinh mirc lao dong theo khdi lwgng cia Phong lwru triv

Phong
<50 m

Phong
S0 m

S0 m
<Phong

100 m
<Phong

200 m
<Phong

Phong
>300 m

Ghi
chu

(1)

)

)

4)

)

(6)

(7)

(8

)

Hé s6 khéi lwgng

0,9

1,0

1,1

1,2

1,3

1,4

Khéo sat, lua chon,
thong ké tai liéu; Xay
dung, trinh duyét ké
hoach tao 14p CSDL.

2,70

3,00

3,30

3,60

3,90

4,20

Xdy dung tai liéu
huéng din bién muc
phiéu tin: Ra soat,
xac dinh nhitng ndi
dung can bién muc;
Quy dinh vé viéc viét
tit va cac quy dinh
khéc; Viét tai liéu
huéng dan bién muc.

11,25

12,50

13,75

15,00

16,25

17,50

Xdy dung tai liéu
huéng dan chuan héa
va chuyeén dai dir liéu

11,25

8,70

9,57

10,44

11,31

12,18

Xdy dung tai liéu
huéng dan kiém tra
san pham: Xac dinh
cac tiéu chi, phuong
phdp kiém tra san
pham, viét tai lidu
huéng dan kiém tra
san pham.

11,81

13,12

14,43

15,74

17,06

18,37

Xdy dung tai liéu
hudng dan sao chép.

11,25

12,50

13,75

15,00

16,25

17,50

Cong

48,26

49,82

54,80

59,78

64,77

69,75
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Il. PINH MUC TRANG THIET BI, VAT TU VAN PHONG PHAM
TAO LAP CSDL TAI LIEU LUU TRU

Don vi tinh: 1.000 trang

S6 lwgng Ghi chi
Chudn
54 Pon | Tao ldp | héa va
T; Thanh phin hao phi vi | coso | chuyén
tinh | dir liéu | doi div
tai liéu | liéu tai
lwu triv | liéu luu
trir
1 | Thiét bi
May tinh dé ban cong sut ’
a 0,4kW/h Ca 14,58 11,06 60 thang
Mady photocopy cong suit .
b 1,3kW/h Ca 0,19 60 thang
¢ | May scan Ca 8,56 60 thang
2 | Vin phong phim
’ 3 "\ 0
a | Gidy A4 To | 216 26, oo %%
ty 1€ sai hong
b | Muc in Hop 0,2
c |Butbi Cai 2 1
4 |Vatlidukhdc (dao, kéocit | 3
gidy, ghim kep, ddy budc...) °
3 |Bdo ho lao dong
a | Quén 40 bao hd lao dong Bo | 0,05 18 thang/bo/ngudi
b | Géng tay boi | 0,59 I thang/d6i/ngudi
¢ |Khéu trang Cai | 0,59 1 thang/cai/nguoi
d | Xa phong gidt + ria tay Kg 0,18 0,3kg/ngudi/thang




Phu lyc 07
PHUONG PHAP XAC PINH PON GIA THEOQ
PINH MUC KINH TE - KY THUAT
em theo Quyét dinh s6: ¢  /2025/0D-UBND ngay (8, /01/2025
cua Uy ban nhan dan tinh Yén Bdi)

Don gia 01 don vi san phdm dich vu su nghiép cong bao gdm don gia tién
luong lao dong va don gid vat tu, vin phong pham, cong cu dung cu, bao hd lao
dong, thiét bi phuc vy thuc hién 01 don vi san pham dich vu su nghiép cong.

1. X4c dinh don gia tién lwong lao dong cac bude cong viéc trong quy
trinh thye hién caa tirng dich vy sy nghiép cong thuge linh vuye lwu trir hé s6
1,0 (trir dich vu chinh ly tai li¢u lwu trir nén gidy): Don vi tinh: dong/01 san
phém.

Céc budc xac dinh don gié tién lwong lao dong:

Budc 1: Xéc dinh tién luong thoi gian cla timg budce cong viéc (BCV) trong

quy trinh cong viéc (i=1, 2, 3, ..., n), ky hiéu 1a V; theo cdng thirc sau:
Tién luong co ban cua BCV + Cac khoan ngp theo luong cua
BCV + Phu cap ddc hai .
Lia 22 ngay x 8 gio x 60 phut (dong/phut)
Trong do:

- Tién luong co ban cia BCV bang muc luong téi thiéu chung Nha nude quy
dinh cho timg thoi ky nhan véi hé s6 luong cua BCV ap dung theo Nghi dinh s6
204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 niam 2004 cua Chinh pht vé ché d6 tién luong
dbi véi can b9, cong chirc, vién chirc va luc lugng vii trang.

- Tién luong bd sung theo ché d6 cia BCV béng tién luong co ban cua BCV
nhéan véi 0,1 (hé s6 ngay nghi dugc hudng luong theo ché dd).

- C4c khoan ndp theo luong ctia BCV bao gém bao hiém xa hoi, bao hiém y
té, bao hiém that nghiép va kinh phi cong doan, dugc tinh bing téng cua tién
lwong co ban va tién luong bd sung theo ché do cia BCV nhan véi ty 1€ quy dinh
cua Nha nudce cho ting thoi ky.

- Phu cdp ddc hai bang murc lvong téi thiéu chung Nha nuéc quy dinh cho
timg thoi ky nhan véi hé sb doc hai 1a 0,2 quy dinh tai Cong van sb 2939/BNV-TL
ngdy 04 thang 10 nim 2005 ctia BO Noi vu vé ché do phu cép doc hai, nguy hiém
ddi voi can bg, cong chire, vién chirc nganh luu trir.

- Phu cép khu vuc bang muc luong tbi thiéu chung Nha nuéc quy dinh cho
timg thdi ky nhan véi hé s6 doc hai 1a 0,2 quy dinh tai Thong tu lién tich sb
11/2005/TTLT-BNV-BLDTBXH-BTC-UBDT huéng dan thuc hién ché do phu
cap khu vuec.
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- 22 ngay la s ngay cong trong 01 théng; 8 gio la thoi gian lao dong trong 01
ngay va 60 phut la thoi gian trong 01 gid.

b) Budc 2: Xéc dinh don gia tién luong cla tung BCV trong quy trinh cong
viée (i=1,2,3, ..., 23), ky hiéu 1a V,; theo cong thirc:

Vip.i = Vi x Tspi (ddng/mét gid).
Trong do:
- Vila tién luong thoi gian cia timg BCV, don vi tinh 14 ddng/phit.
- Tsp,i 1a mirc lao dong tong hop ciia tung BCV.

¢) Budc 3: X4c dinh don gia tién luong (Vsp) cua ca quy trinh chinh ly tai lidu
theo cong thirc:

Vo= Va1 + Vega+ ... Vi + ... Vgu (d6ng/san pham).

Trong d6: Vg 1a don gia tién luong cua ting BCV trong ca quy trinh cong
viéc cua tung dich vu.

- Don vi tinh: déng/01 san pham.

- Don gia tién luong lao dong cac budc cong viée cua tung dich cu c6 hé sb
khac hé s6 1,0 duoc xéc dinh theo don gid tién lwong ¢ hé sé 1,0 nhan véi cac hé
s6 phtic tap theo dinh murc kinh té - k¥ thuat cia cac dich vu.

2. Phuong phap xac dinh don gia vét tw, vin phong pham:

Don gia vat tu, vin phong pham, cong cu dung cu, thiét bi, bao ho lao dong
(VPP) cho 01 san phdm dugc tinh theo cong thuec:

Pon gia vat T (S6 luong tung loai vt Don gia tung loai

tu, VPP tu, VPP theo dinh mi¢) ~ © vat tu, VPP

Trong d6: Don gid ting loai vat tu, VPP tinh theo gi4 thi truong tai thoi diém
thuc hién.

3. Phwong phap xac dinh don gia Dich vu chinh ly tai liéu lru trir nén
gidy

DPon gia 01 mét gia tai liéu ban dau dua ra chinh ly (hé sé 1,0) bao goém don

gi tién luong lao dong va don gia vat tu, van phong pham, cong cu dung cu, bao
ho lao dong, thiét bi phuc vu thuc hién .

Don vi tinh: ddng/mét gia tai liéu ban diu dua ra chinh ly.
a) Xac dinh don gi4 tién lwong lao dong

Pon gi4 tién lwong chinh ly tai lidu luu trit nén gidy c6 hé sé 1,0 dugc xéac
dinh theo cac budc nhu sau:
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a) Budc 1: Xac dinh tién luong thoi gian cta timg budc cong viéc (BCV)
trong quy trinh chinh ly (i=1, 2, 3, ..., 23), ky hiéu la V, theo cong thuc sau:

Tién lvong co ban cua BCV + Tién luong bd sung theo ché do
BCV + Céc khoan ndp theo luong cia BCV + Phu cép ddc hai

Vi= ‘ . ; dong/phut
26 ngay x 8 gio x 60 phut (dong/phut)

Trong do:

- Tién luong co ban ciia BCV bang murc lwong téi thiéu chung Nha nugc quy
dinh cho ting thoi ky nhan voi hé sb luong cia BCV (4p dung Nghi dinh sé
204/2004/ND-CP ngdy 14 thang 12 ndm 2004 ciia Chinh phu vé& ché dé tién luong
ddi véi can bo, cong churc, vién chirc va luc lugng vii trang).

- Tién luong bd sung theo ché d¢ cua BCV bang tién luong co ban ciia BCV
nhén véi 0,1 (hé s6 ngay nghi dugc hudng luong theo ché do).

- Cac khoan ngp theo lvong ctia BCV bao gdm béao hiém x3 hoi, bdo hiém y
té, bao hiém tht nghi€p va kinh phi céng doan, dugc tinh bang tong cua tién
luong co ban va tién lwong b sung theo ché do cua BCV nhan véi ty 1é quy dinh
cua Nha nudc cho timg thoi ky.

- Phu cip doc hai bing mirc lwong tbi thiéu chung Nha nudc quy dinh cho
timg thdi ky nhan véi hé s6 doc hai la 0,2 quy dinh tai Cong van sé 2939/BNV-TL
ngay 04 thang 10 ndm 2005 ctia B& Noi vu vé ché do phu cAp déc hai, nguy hiém
ddi véi can bo, cong chirc, vién chire nganh luu tri.

- Phu cép khu vuc bang murc lwong téi thiéu chung Nha nuéc quy dinh cho
timg thoi ky nhan véi hé s6 doc hai la 0,2 quy dinh tai Thong tur lién tich sé
11/2005/TTLT-BNV-BLDTBXH-BTC-UBDT huéng dan thuc hién ché do phu
cap khu vuc).

- 26 ngay la sb ngay cong trong 01 thang ddi vai dich vu chinh ky tai
ligu giay theo Théong tw s6 12/2010/TT-BNV ngay 26/11/2010 ciia Bo Noi vu
Huéng dén phwong phap xic dinh don gia chinh Iy tai lidu gidy; 8 gio la thoi
gian lao dong trong 01 ngay va 60 pht la thoi gian trong 01 gio.

b) Budce 2: Xac dinh don gi4 tién luong cta timg BCV trong quy trinh chinh
ly(i=1,2,3,...,23),ky hiéu la Visp.i theo cong thirc:

Vspi = Vi x Tgpi (dong/mét gid).

Trong dé:

- Vila tién luong thoi gian cia timg BCV, don vi tinh 14 dong/phiit.

- Tspi 1a mirc lao dong tong hop cua timg BCV, don vij tinh 1a phut/mét gia tai
lieu. Céc mirc lao dong chi tiét chinh ly tai liéu gidy c6 hé sé 1,0 ciia quy trinh
chinh ly quy dinh tai Phuc luc s6 01 kém theo Quyét dinh nay.
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¢) Budc 3: X4c dinh don gia tién luong (Vsp) cua ca quy trinh chinh ly tai liéu
theo cong thic:

Voo = Va1 + Vago ... Vi + ... Vi3 (ddng/mét gid).

Trong do: Vgpila don gia tién luong cta timg BCV trong 23 BCV cta quy
trinh chinh ly tai liéu.

Don gla tién luong chinh ly tai lleu gidy c6 he s6 khac hé s6 1,0 xac dinh theo

don gié tién luong chinh ly tai liéu gidy c6 hé sb 1,0 nhan véi cac hé s6 phuc tap
theo dinh mirc kinh té - k¥ thuat chinh ly tai liéu.

b) Phuong phap xdc dinh don gia vét tw, viin phong phim:

Don gia vt tu, vin phong pham, codng cu dung cu, thiét bi, bao hd lao dong
(VPP) cho 01 san phdm duoc tinh theo cong thirc cho chinh ly 01 mét tai liéu dugc
tinh theo cong thuec:

bon gia vat X (S6 luong tung loai vat Pon gia tung loai

tu, VPP tu, VPP theo dinh mtc) ~ © vat tu, VPP

Trong do6: Don gié timg loai vat tu, VPP tinh theo gi4 thi truong tai thoi diém
thuc hién.
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