
ỦY BAN NHÂN DÂN .CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TÍNH THẢĨ BÌNH Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Số: 02 /2025/QĐ-UBND Thái Bình, ngàyỊ}fthảng 01 năm 2025
QUYÉTĐỊNH

Ban hành Định mửc kinh tế - kỹ thuật thống kê, kiểm kê đất đai và
lập bản đồ hiện trạng sử dụng đất trên địa bàn tỉnh Thái Bình

ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH THÁI BÌNH

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;
Căn cứ Luật sửa đổi, bo sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và

Luật Tô chức chính quyên địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019;

Căn cứ Luật Ban hành văn bản quyphạm pháp ỉuật ngày 22 tháng 6 năm 2015;

Căn cứ Luật sửa đoi, bổ sung một sỗ điều của Luật Ban hành văn bản quy
phạm pháp luật ngày Ỉ8 tháng 6 năm 2020;

Căn cứ Luật Đất đai ngày 18 tháng ồ ỉ nam 2024;
Căn cứ Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Đắt đai số 31/2024/QH15^%^^-

nt Nhn íỷ cn 77/7n7^/Dĩ-ĨJ ^ ĩ Iinf ĩíìvỉU /^nrtv^u ìtẴf AAvtrr C<Á OQ/ini "ĩ /rìUI KLuật Nhà ở sô 27/2023/QH15, Luật Kỉnh doanh bât động sản số 29/2023/QHỈ5
Luật Các tể chức tín dụng số 32/2024/QHỈ5 ngày 29 tháng 6 năm 2024;

Căn cứ Nghị định sô 32/20Ỉ9/NĐ-CP ngày 10 tháng 4 năm 2019 cử
Chính phủ quy định giao nhiệm vụ, đặt hàng hoặc đấu thầu cung cấp sản phẩm,
dịch vụ công sử dụng ngân sácỉi nhà nước từ nguồn ỉdnh phí chỉ thường xuyên;

Căn cứ Nghị định số 60/202Ỉ/NĐ-CP ngày 21 tháng 6 năm 2021 của
Chỉỉih phủ qiiy định cơ chế tự chủ tài chỉnh của đơn vị sự nghiệp công ỉập;

Căn cứ Nghị định số ỉ02/2024/NĐ~CP ngày 30 tháng 7 năm 2024 của
Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Đất đai;

Căn cứ Thông tư sổ 08/2024/TT~BTNMT ngày 31 tháng 7 năm 2024 của
Bộ trưởng Bộ Tài nguyên và Môi trường quy định về thống kê, ỉàểm kê đất đai
và lập bản đồ hiện trạng sử dụng đất;

Theo đề nghị của Giảm đốc Sở Tài nguyên và Môỉ trường tại Tờ trình số
565/TTrSTNMT ngày 26 tháng 12 năm 2024 và Báo cáo sẻ 04/BC-STNMT
ngày 06/01/2025.

QUYÉTĐỊNH:
Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này Định mức kinh tế - kỹ ứiuật

thống kê, kiểm kê đất đai và lập bản đồ hiện trạng sử dụng đất trên địa bàn tỉnh
Thái Bình.



Điều 2. Quyết định có hiệu lực kể từ ngày 17 tháng 01 năm 2025.
Điều 3. Chánh Văn phòng ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Tài

nguyên và Môi trường, Thủ trưởng các sở, ban, ngành thuộc tỉnh; Chủ tịch ủy
ban nhân dân các huyện, thành phố; Chủ tịch ủy ban nhân dân xã, phường, thị
trấn và các cơ quan, tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành
Quyết định này./.
Noi nỉiậii:
- Bộ Tài nguyên và Môi trường;
- Cục Kiểm tra văn bản QPPL - Bộ Tư pháp;
- Thuờng trực Tỉnh ủy;
- Thường trực HĐND tỉnh;
- Chủ tịch, các Phó Chủ tịch ƯBND tỉnh;
-NliirĐiều3;
- Báo Thái Bình;
- Công báo Thái Bình;
- Cổng Thông tin điện tử tĩnh;
-Lưu: VT,NNTNMT. -Tuhị

TM. ỦY BAN NHÂN
KT. CHỦ TU

Lại Văn Hoàn



ỦY BAN NHÂN DÂN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TÍNH THẢĨBÌNH Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

ĐỊNH MỨC KINH TẾ - KỸ THUẬT
Thống kê, kiểm kê đất đai và lập bản đồ hiện trạng sử dụng đất

trên địa bàn tỉnh Thái Đình
(Ban hành kèm theo Quyết định sốũ2~/2025/QĐ-UBND ngày[)ị~thángữ\.nãm 2025

cùa Úy ban nhân dân tỉnh Thái Bình)

Phànl
QUY ĐỊNH CHUNG

1. Phạm vi điều chỉnh
•

Định mức kinh tế - kỹ thuật thống kê, kiểm kê đất đai và lập bản đồ hiện
trạng sử dụng đất áp dụng cho việc thực hiện thống kê đất đai địiứi kỳ hàng năm;
kiểm kê đất đai và lập bản đồ hiện trạng sử dụng đất định kỳ 5 năm và kiểm kê
đất đai chuyên đề (kể cả kiểm kê chuyên đề thực hiện gắn với việc kiểm kê đất
đai định kỳ) do ủy ban nhân dân các cấp trên địa bàn tỉnh Thái Bình thực hiện.

2. Đối tưọng áp dụng
Cơ quan quản lý nhà nước, cơ quan chuyên môn về tài nguyên và môi

trường các cấp; công chức địa chính ở xã, phường, ứiỊ trấn (sau đây gọi chung
là công chức địa chính cấp xã) và các tổ chức, cá nhân khác có liên quan đến
việc thực hiện thống kê, kiểm kê đất đai và lập bản đồ hiện trạng sừ dụng đất.

3. Co* sỏ* xây dựng định mức

- Nghị định số 106/2020/NĐ-CP ngày 10 tháng 9 nãm 2020 của Chính phủ
về vị trí việc làm và số lượng người làm việc trong đơn vị sự nghiệp công lập;

- Nghị định số 145/2020/NĐ-CP ngày 14 tháng 12 năm 2020 của Chính
phủ quy định chi tiết và hưóng dẫn thi hành một số điều của Bộ luật Lao động
về điều kiện lao động và quan hệ lao động;

- Thông tư liên tịch số 52/2015/rTLT-BTNMT-BNV ngày 08 tháng 12 năm
2015 của Bộ trưỏng Bộ Tài nguyên và Môi tìuờng và Bộ trưởng Bộ Nội vụ quy định
mã số và tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp viên chức chuyên ngành địa chính;

- Thông tư số 136/2017/TT-BTC ngày 22 tháng 12 năm 2017 của Bộ
trưởng Bộ Tài chính quy định lập, quản lý, sử dụng kinh phí hoạt động kinh tế
đối với các nhiệm vụ chi về tài nguyên môi trường;
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- Thông tư số 16/2021/TT-BTNMT ngày 27 tháng 09 năm 2021 của Bộ
trưỏ'ng Bộ Tài nguyên và Môi trường quy định về xây dựng định mức kỉnh tế -
kỹ thuật thuộc phạm vi quản lý nhà nước của Bộ Tài nguyên và Môi trường;

- Thông tư số 12/2022/TT-BTNMT ngày 24 tháng 10 năm 2022 của Bộ
trưởng Bộ Tài nguyên và Môi trường sửa đổi, bổ sung một số quy định về tiêu
chuẩn chức danh nghề nghiệp viên chức ngành tài nguyên và môi trường;

- Thông tư số 23/2023/TT-BTC ngày 25 tháng 4 năm 2023 của Bộ trưởng
Bộ Tài chính về hướng dẫn chế độ quản lý, tính hao mòn, khấu hao tài sản cố
định tại cơ quan, tổ chức, đơn vị và tài sản cố định do Nhà nước giao cho doanh
nghiệp quản lý Ichông tính thành phần vốn nhà nước tại doanh nghiệp;

- Thông tư số 08/2024/TT-BTNMT ngày 31 tháng 7 năm 2024 của Bộ
truủng Bộ Tài nguyên và Môi trường quy định về thống kê, kiểm kê đất đai và
lập bản đồ hiện trạng sử dụng đất,

4. Quy định sử dụng định mửc

Định mức kinh tế - kỹ thuật thống kê, kiểm kê đất đai và lập bản đồ hiện
trạng sử dụng đất được sử dụng để tính đơn giá sản phẩm thống kê, kiểm kê đất
đai và lập bản đồ hiện trạng sử dụng đất trên địa bàn tỉnh Thái Bình; làm căn cứ
giao dự toán và quyết toán giá trị sản phẩm thống kê, kiểm kê đất đai và lập bản
đồ hiện trạng sử dụng đất của tỉnh; các huyện, thành phố trong tỉnh (gọi chung là
huyện); xã, phường, thị trấn (gọi chung là xã).

Các công việc xây dựng dự án, hội nghị triển khai tập huấn, công tác chỉ
đạo, hướng dẫn, đôn đốc, kiểm tra, nghiệm thu, tíiông tin tuyên truyền về thống
kê, kiểm kê đất đai và lập bản đồ hiện trạng sử dụng đất của các cấp thực hiện
theo các quy định hiện hành.

5. Định mức kinh tế - kỹ thuật thống kê, kiềm kê đất đai và lập bản
đồ hiện trạng sử dụng đat gom các định mức thành phần sau:

5.1. Định mức lao động

(1) Định mức lao động là hao phí thời gian lao động cần thiết của người
lao động trực tiếp sản xuất ra một sản phẩm (hoặc thực hiện một bước công việc
hoặc một công việc cụ thể) và thời gian nghỉ được hưởng nguyên lương theo
quy định của pháp luật hiện hành. Định mức lao động tmc tiếp bao gồm: lao
động kỹ thuật; lao động phục vụ (lao động phổ thông).

a) Lao động kỹ thuật là lao động được đào tạo về chuyên môn nghiệp vụ
theo chuyên ngành về tài nguyên và môi trường và các ngành nghề khác có liên
quan theo quy định của pháp luật. Định mức lao động kỹ thuật là hao phí thời
gian lao động kỹ thuật trực tiếp cần thiết để hoàn thành một sản phẩm (hoặc để



thực hiện một bước công việc hoặc thực hiện một công việc cụ thể) bao gồm;
lao động ngoại nghiệp và lao động nội nghiệp, thời gian nghi ăuặc hưởng
nguyên lương theo quy định của pháp luật hiện hanh.

^ b) Lao động phục vụ (lao động phổ thông) là lao động giản đơn để vận
chuyển thiết bị, vật tư, mẫu vật, dẫn đưcmg và các hoạt động khác trong quá
trình sản xuất tạo ra sản phẩm.

(2) Thành phần định mức lao động gồm:
a) Nội dung công việc; Liệt kê mô tả nội dung công việc, các thao tác ca

bản, thao tác chính đê thực hiện công việc
^  b) Xác định điều kiện chuẩn (phân loại mức khó khăn); Xác định các yếu

tô cơ bản như địa hình, địa vật, giao thông, thời tiết, địa chất và các điều kiện
khác liên quan đến thực hiện công việc; xác định các mức khó khăn khác với
điều kiện chuẩn;

c) Định biên; Mô tả vị trí việc làm của từng lao động trong từng công
đoạn, chu trình của công việc đến Idii tạo ra sản phẩm. Trên cơ sờ đó xác định so
lượng và câp bậc lao động cụ thể để thực hiện từng nội dung của từng công đoận
của công việc trong chu trình lao động đến khi hoàn thành san phẩm-

^  d) Định mức: Thời gian lao động trực tiếp cần thiết để hoàn thành một sản
phâiTi; đơn vị tính là công cá nhân hoặc công nhóm/01 đơn vị sản phẩm. Mức
lao động ngoại nghiệp, nếụ công việc có lao động phục vụ (lao động phổ thông)
thể hiện dưới dạng phân số, trong đó tử số là mức lao động kỹ thuạt (tính theo
công nhóm, công cá nhân); mẫu số là mức lao động phổ thông (tính theo công
đợn). Đmh mức lao động được xác định riêng cho hoạt động ngoại nghiệp va
nội nghiệp.

Công đơn và công nhóm; thời gian lao động
đôi với một ngày công là 08 giờ làm việc đối với lao động bình thường và 06
giò' làm việc đối với công việc nặng nhọc, độc hại, nguy hiểm và đặc biệt tóng
nhọc, độc hại, nguy hiểm.

a) Công đon (công cá nhân) là công lao động xác định cho một lao động
trực tiêp thực hiện một bước công việc tạo ra sản phẩm-

b) Công nhóm là công lao động xác định cho một nhóm lao động trực tiếp
thực hiện một sản phẩm hoặc bước công việc tạo ra sản phẩm*

c) Thời gian nghỉ được hưởng nguyên lương đối với lao động trực tiếp
bao gôm; Nghỉ phép, nghỉ tăng thêm theo thâm niên (nếu có), nghỉ lễ tết nghỉ
hội họp, học tập, tập huân được tính là 34 ngày trên tổng số 312 ngày làm viêc
của một (01) năm.
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(4) Xác định hao phí lao động tăng thêm so với điều kiện chuẩn, bao gồm:
Yếu tố về tự nhiên như địa hình, địa vật, giao thông, địa chất, thời tiết. Các mức
độ ảnh hưởng đến việc thực hiện (hao phí thời gian) chênh nhau từ 10% đến
20%, cá biệt không quá 30% của các loại, hạng, nhóm liền kề.

(5) Mức lao động công việc ngoại nghiệp khi phải ngừng nghỉ việc do
hiện tưọ-ng thời tiết của lao động kỹ thuật ngoại nghiệp được tính thêm 0,25 mức
ngoại nghiệp quy định trong nội dung định mức.

5.2. Định mửc dụng cụ lao động

(1) Xác định nhu cầu sử dụng dụng cụ cần thiết trong từng công đoạn của
clìii trình của công việc đến khi hoàn thànli sản phẩm.

(2) Xác địnli danh mục, chủng loại, công năng của dụng cụ lao động theo
nhu cầu sử dụng trong tùĩig công đoạn của chu trình của công việc đến khi hoàn
thành sản phẩm.

(3) Xác định thời hạn sử dụng dụng cụ lao động để làm căn cứ xác định
dịnh mức sử dụng:

a) Dụng cụ lao động: Danh mục và thời hạn sử dụng quy định theo Thông tư
số 23/2023/TT-BTC của Bộ Tài chính;

b) Các loại bảo hộ lao động: Thời hạn sử dụng của từng loại theo quy
định pháp luật hiện hành;

c) Dụng cụ lao động khác (đồ thủy tinh, đồ sứ, đồ nhựa, đồ gỗ, đồ kim
loại): thời hạn sử dụng từ 12 tháng đến 36 tháng.

(4) Xác định định mức dụng cụ lao động là hao phí về dụng cụ lao động
dưọc sử dụng để sản xuất ra một đơn vị sản phẩm trong điều kiện chuẩn.

(5) Định mức dụng cụ lao động được tính tương ÚTig với định mức lao
động có sử dụng dụng cụ lao động.

5.3. Định inức tiêu hao vật liệu
(1) Xác định nhu cầu sử dụng vật liệu cần thiết ừong từng công đoạn của

clui trình của công việc đến khi hoàn thành sản phẩm.
(2) Xác định danh mục, chủng loại vật liệu theo nhu cầu sử dụng trong

từng công đoạn của chu trình của công việc đến khi hoàn thành sản phẩm.
(3) Xác định định mức tiêu hao vật liệu: mức tiêu hao cho từng loại vật

I iệu để tạo ra một đơn vị sản phẩm hoặc một bước công việc tạo ra sản phẩm.
5.4. Định mức tiêu hao năng lượng
(1) Xác định nhu cầu sử dụng năng lượng cần thiết trong từng công đoạn

của chu trình của công việc đến khi hoàn thành sản phẩm.
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(2) Xác định danh mục, chủng loại năng lượng theo nhu cầu sử dụng
trong từng công đoạn của chu trình của công việc đến khi hoàn thành sản phẩm.

(3) Xác định định mức tiêu hao năng lượng: xác định theo công suất máy
móc, thiêt bị, công cụ, dụng cụ có sử dụng năng lượng và thời gian thực hiện đe
tạo ra một đơn vị sản phẩm hoặc một bước công việc tạo ra sto phẩm. Đối vơí
điện năng, đưọc tính thêm hao phí đường dây không quá 5% (được ghi trong các
bảng định mức dụng cụ lao động và định mức sử dụng máy móc thiết bị)

^ Công thức tính tiêu hao năng lượng; Mức điện = (Công suất thiết bị/giờ X
08 giờ X Số ca sử dụng máy móc, thiết bị) + 5% hao hụt.

5.5. Định mức sử dụng máy móc, thiết bị
(1) Xác định nliu cầu sử dụng máy móc, thiết bị, phần mềm cần thiết

trong từng công đoạn của chu trình của công việc đến khi hoàn thành sản phẩm.
(2) Xác định danh mục, chủng loại, công năng, công suất của máy móc

thiêt bị,^ phan mềm theo nhu cầu sử dụng trong tùng công đoạn của chu trình
công việc đên Idii hoàn thành sản phẩm. Đối với những máy móc, thiết bị có sử
dụng điện hoặc sử dụng nhiên liệu cần được xác định mức tiêu hao của từng loại :
máy móc, thiết bị.

(3) Xác định địnli mức sử dụng máy móc, thiết bị được tính bằng số ca -
niáy trực tiêp sử dụng để tạo ra một đơn vị sản phẩm hoặc bước công việc tạo ra
sản phẩm.

(4) Xác đụih thời hạn sử dụng máy móc, thiết bị; đối với máy móc thiết
bị là tài sản cố định, thời hạn sử dụng theo quy định của Bộ Tài chính

(ỹ Xác định định mức sử dụng máy móc, thiết bị để tạo ra sản phẩm hoặc
bước công việc tạo ra sản phẩm: tính tương ứng với định mức lao động có sử
dụng máy móc, thiết bị.

6. Đo n vị tính trong định mức
- "Bộ/xã" tính cho sản phẩm là báo cáo hoặc bản đồ hoặc bộ tài liệu cần

hoàn thành theo quy định cho 01 xã.

có số lượng khoanh biến động trung bình vềhình thể, loại đất, loại đối tượng sử dụng đất và đối tượng quản lý đất trong năm
thống kê hoặc trong kỳ kiểm kê.

_  - "Bộ/huyện" tính cho sản phẩm là báo cáo hoặc bản đồ hoặc bộ tài liệu
cân hoàn thành theo quy định cho 01 huyện.

- Bộ/tỉnh" tính cho sản phẩm là báo cáo hoặc bản đồ hoặc bộ tài liệu
hoặc đôi tưạng kiểm kê chuyên đề cần hoàn thành theo quy định cho cấp tiiưi.



- "Thửa/tỉnh" tính cho số lượng thửa biến động trưng bình về hình thể,
loại đất loại đối tượng sử dụng đất và đối tượng quản lý đất trong năm thống kê
hoặc trong kỳ kiểm kê của cấp tính.

- "Phiếu/xã" tính cho số lượng phiếu điều ừa chuyên đề.
7. Từ ngữ viết tắt

Nội dung viết tắt Viết tắt

Cơ sở dữ liệu CSDL

Đo"iì vị tính sản phẩm ĐVT

Bản dồ địa chính BĐĐC

Bản đồ kiểm kê đất đai BĐKK

Thống kê đất đai TKĐĐ

Kiểm kê đất đai KKĐĐ

Kỹ sư (bậc 2, 3, 4, 5...) KS (bậc 2,3,4,5...)

Kỹ thuật viên (bậc 4, 6...) KTV (bậc 4,6...)

Lao động kỹ thuật LĐKT

ủy ban nhân dân UBND

Văn phòng đãng ký dất đai VPĐKĐĐ

8. Hệ số quy mô diện tích cấp xã, hệ số điều chỉnh khu vực và hệ số tỷ
Ịệ bản đồ cấp xã

Hệ số quy mô diện tích cấp xã, hệ số điều chỉnh khu vực và hệ số tỷ lệ bản
đồ cấp xã theo Phụ lục I kèm theo Quyết định; hệ số số lượng đơn vỊ cấp xã trực
Ihuộc huyện và hệ số tỷ lệ bản đồ cấp huyện thẹo Phụ lục II kèm theo Quyêt định.

9. Khoanh đất
Khoanh đất quy định tại Quyết định này được thực hiện theo quy định tại

khoản 1 Điều 20 của Thông tư số 08/2024/TT-BTNMT ngày 31 tháng 7 năm
2024 của Bộ Tài nguyên và Môi trưò-ng.
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Phầnn
ĐỊNH MỨC KINH TÉ - KỸ THUẬT

ChưongI
THÓNG KÊ ĐẤT ĐAI

I. THỐNG KÊ ĐẤT ĐAI CẮP XÃ
1. Định mức lao động
1.1. Nội dung công việc
1) Công tác chuẩn bị:
a) Thu thập các hồ sơ, tài- liệu, bản đồ, số liệu liên quan đến biến động đất

đai trong năm thông kê trên địa bàn cấp xã, hồ sơ địa giới đơn vị hành chính cấp
xã; số liệu KICĐĐ của kỳ trước hoặc số liệu TKĐĐ được thực hiện trong năm
trước của cấp xã; tiếp nhận Danh sách các trường hợp biến động trong năm
TKĐĐ và kỳ KKĐĐ do cơ quan có chức năng quản lý đất đai cấp huyện,
VPĐKĐĐ chuyển đến;

b) Xác định phạm vi TKĐĐ ở cấp xã theo quy định;
c) Phân loại, đánh giá và lựa chọn các hồ sơ, tài liệu, bản đồ, số liệu thu thập.
(2) Rà soát, cập nhật, chỉnh lý các biến động đất đai trong nãm thống kê:
a) Các trường họp thay đổi về loại đất, đối tượng sử dụng đất, đối tuựng

đuục giao quản lý đất tại danh sách các truửng hợp biến động trong năm TKĐĐ
do cơ quan có chức năng quản iý đất đai cấp huyện, VPĐKĐĐ chuyển đến; cập
nhật thông tin trước và sau biến động của khoanh đất vào Daiứi sách các truửng
họp biến động trong nãm TKĐĐ và kỳ KKĐĐ;

b) Khoanh vẽ nội nghiệp vào bản đồ KKĐĐ và biên tập tổng họp các thửa
đất thành các khoanh đất theo quy định;

c) Tính toán diện tích trong năm TKĐĐ theo từng Ichoanh đất, cập nhật
các khoanh đất có thay đổi lên bản đồ KKĐĐ.

(3) Xử lý, tổng họp số liệu TKĐĐ của cấp xã và lập các biểu theo quy
định và lập Danh sách các klioanh đất thống kê, KKĐĐ.

(4) Phân tích, đánh giá hiện trạng sử dụng đất, nguyên nhân biến động đất
đai trong năm TKĐĐ so với số -liệu TKĐĐ của năm liền trước và KKĐĐ của kỳ
liền trước, đề xuất các giải pháp tăng cường quản lý, nâng cao hiệu quả sử dụng
đất trên địa bàn cấp xã.

(5) Xây dựng báo cáo kết quả TKĐĐ cấp xã với nội dung chính:
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t® - hội; tình hình tổ chức thực
íi tại cấp xã và đánh gĩđộ tin cậy của tài liệu, số liệu thu thập-

h.'..,, !!f ̂uL®Í?Z' g'<^i đan vị hànhchính, việc chưa thống nhất về địa giới đo-n vị hành chính (nếu co)"
d) Đề xuất, kiến nghị.
(6) Hoàn thiện, phê duyệt kết quả TKĐĐ cấp xã.
(7) In sao và giao nộp kết quả TKĐĐ theo quy định.
1.2. Định mức lao động

STT Nội dung công việc ĐVT

Công tác chuần bị
Thu thập các hô sơ, tài liệu, bản đô sô

I.l liệu; tiêp nhận Danh sách các trường
họp biên động Bộ/xã

Đinh biên

1.2 Xác định phạm vi TKĐĐ
J 2 Phân loại, đánh giá yà lựa chọn các hô

sơ, tài liệu, bản đổ, số liệu thu thập
Rà soát, cập nhật, chỉnh lý các biên
động đắt đai trong năm thốn^ kẽ:
Các trường hợp thay đổi vê loại đât, đôi
tượng sử dụng đất, đối tượng được giao

2 I hưản lý đất; cập nhật thông tin trước va
sau biến động của khoanh đất vào Danh
sách các trường hợp biến động trong

hãm TICĐĐ vả kỳ KKĐĐ ■

Bộ/xã

Bộ/xã

1KTV4

Bảng 01

Định mức
Côn^/ĐVT

1,50

1KTV4

1KTV4

Klioanh/xã

2.2
Khoanh vẽ nội nghiệp vào BĐKK và
biên tập tổng hợp các thửa đất thành các
khoanh đất Khoanh/xã

1KTV4

1,00

1,00

4,00

Tính toán diện tích trong năm TKĐĐ
2.3 Itheo từng khoanh đất, cập nhạt các

khoanh đất có thay đổi lên BĐKK Khoanh/xã

1KTV4

Xư ly, tông hợp sô liệu TKĐĐ của câp
3  xã và lập các biểu và lập Danh sách các

khoanh dắt thống kê, KKĐĐ
^  Phân tích, dánh giá hiện trạng sử dung

Iđất

Bộ/xã

1KTV4

1KTV4

Bộ/xã 1KTV4

2,40

2,00

3,00

3,00



II

STT Nội dung công việc ĐVT Định biên Định mức
Cônợ/ĐVT

5
Xây dựng báo cáo kết quả TKĐĐ cấp
xã với nội dunR chính Bộ/xã 1KTV4 4,00

6

7

man tỉiiện, phê duyệt kêt quả TKĐĐ
câp xã
In sao và RÌao nôp kết Quả TKĐĐ

Bộ/xã

Bộ/xã

1KTV4

1KTV4

0,50

0,50

(1) Định múx: tại Bảng 01 nêu trên (không bao gồm công việc tại điểm
2.1, 2.2 và 2.3) tínli cho xã trung binh (xã có diện tích bằng 1.000 ha). Khi tính
đmh mức cho tù-ng xã cụ thể thì căn cứ vào diện tích tự nhiên và mức đô khó
khan thục tê của xã đó đê tính theo công thức sau'

Mx = Mtbx X Kdix X Kkv
Trong đó;

- Mx là mức lao động của xã cần tính'
- Mtbx là mức lao động của xã trung bình*
- Kdixhệ số quy mô diện tích cấp xã (được xác định theo Bảng a Phu luc I

kèm theo Quyết định);
- Kkv là hệ sô điêu chỉnh Iđiu vực (được xác định theo Bảng b Phu luc I

kèm theo Quyết định);
(2) Định mức tại điểm 2.1 Bảng 01 tính cho công ngoại nghiệp, các đinh

mức công việc còn lại là công nội nghiệp.
(3) Định mức tại điểm 2.1, 2.2 và 2.3 Bảng 01 tính cho xã có 16 khoanh

biên động vê hình thể, loại đất, loại đối tượng sử dụng đất và đối tượng quản lý
đât cân thông kê (klii tính cho một khoanh đất thì mức công tại điểm 2.1 22 va
2.3 chia cho 16 khoanh). Trường họp xã có mức độ biến động lớn hơn hỏặc nhỏ
hơn 16 khoanh thì lấy mức tính cho một khoanh đất X số lượng khoanh thực tế.

2. Định mức dụng cụ lao động

STT Danh mục dụng cụ ■ ĐVT Thòi hạn
(thảm)

Định mửc
(Cũ/xã)1 Bàn làm viêc Cái 96 17,002 Ghê văn phòng Cái 96 17 00

3

4

5

6

7

Tủ đế tài liêu
Ồn áp dùng chung lOA
Quạt thông gió 0,04 kw
Quạt trẩn 0,1 kw
Đèn neon 0,04 kw

Cái

Cái
Cái
Cái
Bô

96
60
60
60
60

17,00
4,50
4,85
4,85
4,85



Đinh mứcThòi hạn
Danh mục dụng cụ

Mảv tính bấm sổ
USB (4GB)
Điện năng

3. Định mức sử dụng máy móc, thiết bị Bảng 03

Đinh mửcCông suât
Danh mục thiêt bị

in khô A4
in khô A3
vi tính đê bàn

Máy điêu hòa nhiệt độ
Mảy photocopy A3

in Plotter 154,28
Điện năng

4. Định mức tiêu hao vật liệu
Bảng 04

Đinh mửc (Ca/xãĐơn vi tínhDanh muc vật liệu
Mực in A4 Laser
Mực in A3 Laser
Mực photocop
Sô ghi chép

Chiêc

Ghi chú: Phân bổ dụng cụ, thiết bị, vật liệu cho tòng nội dung công việc
tính theo hệ số tại Bảng 05. Bàng 05

Nội dung cồng viẹc

Rà soát các trường hgp thay đổi về loại đất, đối tuọng rò dụngđí s tưạng được gS) quản lý đât tại danh'sách các tiỵtag hcm
biằ độnTtrong TKĐĐ do cơ ạuan có chức năng quản lỵ đâtđai câp toyện VPĐKĐĐ diuyển đjn; cập nhật thôn^in trước và
sau biên động của khoanh đất vào Darứi sách các tmờng họp biên
đ&ig trong năm TCTĐ và kỳ KKĐĐ (công việc tại mục 2.1
Bảng 01)

Khoanh vẽ nội nghiệp yào BĐKK và biên tập tổng hợp các thửa
đất thành các Idioanh đất

Hê sô
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sn: Nội dung công viêc Hê số
3

Tính toán diện tích trong năm TKĐĐ theo từng khoanh đất câp
nhật các khoanh đất có thay đổi lên BĐKK 0,050

4 Tông các nội dung công việc còn lại
0,707

(1) Mức phân bổ dụng cụ, thiết bị, vật liệu của Mục 4 Bảng 05 trên đây
tính cho xã trung bình (xã có diện tích bằng 1.000 ha); khi tính mức cho ttag xã
cụ thê thì tính tương ứng theo công thức tính ở phần định mức lao động "Điều
tra, Idioanh vẽ, lập BĐKK" của mục KKĐĐ và lập bản đồ hiện trạng sử dụng
đất cấp xã, được điều chỉnh hệ số quy mô diện tích cấp xã (Kdtx) quy định tạI
Bảng a Phụ lục I kèm theo Quyết định và hệ số điều chỉnh khu vực (Kkv) quy
định tại Bảng b Phụ lục I kèm theo Quyết định.

(2) Đối vó-i xã có CSDL được khai thác sử dụng tại cấp xã thì công việc
tạị Mục 2.1 Bảng 01: Định mức dụng cụ lao động, định mức sử dụng máy móc
thiết bị được tính bằng 0,8 lần định mức quy định tại Mục 1 Bảng 05

n. THỐNG I<Ê ĐẮT ĐAI CẤP HUYỆN
1. Định mức lao động
1.1. Nội dung công việc
(1) Công tác chuẩn bị:
a) Xây dựng văn bản chỉ đạo và kế hoạch thực hiện TKĐĐ trên địa bàn

Cấp huyện;
b) Thu^ thập các hồ sơ, tài Ịiệu, số liệu liên quan đến biến động đất đai

trong năm thông kê trên địa bàn cấp huyện, hồ sơ quy hoạch, kế hoạch sử dụng
đât của câp huyện, hồ sơ địa giới đơn vị hành chính cấp huyện; số liệu KKĐĐ
cùa kỳ trước hoặc sô liệu TKBĐ được thực hiện trong năm tmớc của cấp huyện
và tài liệu lchác có liên quan;

c) Xác địnli phạm vi TKĐĐ ở cấp huyện theo quy định'
d) Phân loại, đánh giá và lựa chọn các hồ sơ, tài liệu, số liệu thu thập.
(2) Rà soát, tổng hợp các biến động đất đai trong năm thống kê đối vói

các trường họp có biên động về loại đất, đối tượng sử dụng đất, đối tượng được
giao quản jý đát đã thực hiện thủ tục về giao đất, cho thuê đất, chuyển mục đích
SŨ dụng đât, thu hôi đât trong năm TKĐĐ đối với cá nhân và cộng đồng dân cư
vào mnh sách các trường họp biến động ừong năm TKĐĐ và kỳ KKĐĐ để gm
UBND câp xã, trừ các đơn vị cấp xã đã có CSDL đất đai đang được quản lý vận
hành đồng bộ ở các Cấp.
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(3) Hưó'ng dẫn, kiểm tra, đôn đốc, giải quyết khó khăn, vướng mắc trong
quá trình tổ chức thực hiện TKĐĐ của cấp xã.

(4) Tiếp nhận kết quả TKĐĐ của cấp xã:
a) Rà soát, kiểm tra kết quả TKĐĐ của cấp xã về tính đầy đủ và nội dung

TKĐĐ theo quy định;
b) Chỉ đạo cấp xã chỉnh sửa, hoàn thiện số liệu, báo cáo kết quả TKĐĐ

(nếu có).
(5) Xử lý, tổng hợp số liệu TKĐĐ của cấp huyện và lập các biểu theo

quy định.

(6) Phân tích, đánh giá hiện trạng sử dụng đất, nguyên nhân biến động đất
đai trong năm TICĐĐ so với số liệu TKĐĐ của nám liền tmớc và KKĐĐ của kỳ
liền trước, đề xuất các giải pháp tăng cường quản lý, nâng cao hiệu quả sử dụng
đất trên địa bàn cấp lìuyện.

(7) Xây dựng báo cáo kết quả TKĐĐ cấp huyện với nội dung chính:
a) Khái quát về điều kiện tự nhiên, kinh tế - xã hội; tình hình tổ chức thực

hiện, nguồn số liệu, tài liệu sử dụng để tổng họp TKĐĐ tại cấp huyện và đánli
giá độ tin cậy của tài liệu, số liệu tiau thập;

b) Đánli giá hiện trạng sử dụng đất; đánh giá tình hlnh ửiực hiện kế hoạch sử
dụng đất hằng năm cấp huyện; phân tích biến động đất đai ừong năm TKĐĐ;

c) Đánh giá cụ thể đối với trường hợp thay đổi về địa giới đơn vị hành
chính, việc chưa thống nhất về địa giới đơn vị hành chính (nếu có);

d) Đe xuất, kiến nghị.
(8) Hoàn thiện, phê duyệt kết quả TKĐĐ cấp huyện.
(9) In sao và giao nộp kết quả TKĐĐ cấp huyện theo quy định.
1.2. Định mức lao động

Bảng ó

STT Nội dung công việc ĐVT Định biên Định miVc
Cong/ĐVT

1 Công tác chuẩn bị

I.l
Thu thập các hồ sơ, tài liệu, số liệu liên
quan Bộ/Iiuyện 1KTV6 1,00

1.2 Xác định phạm vi TKĐĐ ở cấp huyện Bộ/huyện 1KTV6 1,00

1.3
Phân loại, đánh giá và lựa chọn các hồ sơ,
tài liệu, số liệu thu thập Bộ/huyện 1KTV6 1,00
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STT Nội dung công việc ĐVT Định biên Định mức
Cong/ĐVT

2
Rà soát, tồng hợp các biến động đất đai
trong năm thống kê gửi ƯBND cấp xã Bộ//xã 1KTV6 1,00

3 Tiếp nhận kết quả TKĐĐ của cấp xã

3.1
Rà soát, kiểm tra kết quả TKĐĐ của cấp xã
vê tính đây đủ và nội đung TKĐĐ theo quy
đinh

Bộ/huyện 1KS3 5,00

3.2
Chỉ đạo cấp xã chỉnh sửa, hoàn thiện số
liệu, báo cáo kết quả TKĐĐ (nếu có) Bộ/huyện 1KS3 2,00

4
Xử lý, tổng hợp số liệu TKBĐ của cấp
huyện và lập các biêu theo quy định Bộ/huyện 1KS3 9,00

5

Phân tích, đánh giá hiện trạng sử dụng đất,
đề xuất các giải pháp tăng cường quản lý,
nâng cao hiệu quả sử dụng đất

Bộ/huyện 1KS3 9,00

6
Xây dựng báo cáo kết quả TKĐĐ cấp
huyện Bộ/huyện 2KS3 5,00

7
Hoàn thiện, phê duyệt kết quả TKĐĐ cấp
huyện Bộ/huyện 1KTV6 1,00

8
In sao và giao nộp kết quả TKĐĐ cấp
huyện Bộ/huyện 1KTV6 1,00

Glỉi chú:

Định mức tại Bảng 6 nêu trên tứưi cho huyện trung bình (huyện có 15 đơn
vị hành chínli cấp xã); khi tính định mức cho từng huyện cụ thể thì căn cứ vào số
lượng đơn vị cấp xã thực tế của huyện để tính theo công thức sau:

Mh= MibhX [1 + 0,04 X (Ksix-15)]
Trong đó: ■

- Mh ỉà mức lao động của huyện cần tính;
- Mtbii là mức lao động của huyện trung bình;

- Ksix là số lưọ"ng đơn vị cấp xã thuộc huyện.
2, Định mức dụng cụ lao động

Bảng 7

STT Danh mục dụng cụ ĐVT
Thòi hạn

(tháng)
Định mửc
(Ca/huyện)

1 Bàn làm viêc Cái 96 43,00
2 Ghê văn phòng Cái 96 43,00
3 Tủ đê tài liêu Cái 96 43,00



Danh mục dụng cụ Thòi han Định mức
(Ca/kuyện)Ôn áp dùng chung 1 OA

Lưu điên
Máy hút ầm 2kW
Máy hút bụi l,5kW
Quạt thông gió 0,04 kw
Quạt ừấn 0,1 kw

neon 0,04 kw
Máy tính bấm số

hố treo tườn
0 cứng ngoài lưu trữ dữ ĩiêu (]T^
Điện năng

142,56
3. Định mức sử dụng máy móc, thiết

STT

ĩ

Bảng 8

Danh mục thiết bi

Máy in Idaổ A4
ĐVT Công suất

(kw/h)
Định mửc
(Ca/huyện)

Cái 0,50 2,60

3

Máy in khố A3
Máy vi tính để bàn

Cá 0,50 1,30
Cá

Máy điều hòa nhiệt đô
0,40

Cá
34,00

Máy photocopy A3
2,20

Cái
10,75

Điện năng
1,50

kw
2,60

4. Định mức tiêu hao vât liêu
•  •

Bảng 9
STT Danh mục vật liệu ĐVT Định mửc

{Tính cho l/hnyên)
1 Mực in A3 Laser Hộp 0,20
2 Mực in A4 Laser Hộp 0,30
3 Mực photocopy Hộp 0,30
4 Số ghi chép Quyển 4,00
5 Cặp 3 dây Chiếc 12,00
6 Giấy A4 Ram 5,00
7 Ciiắy A3 Ram 2,00

Ghi chú;

(1) PMn bổ dụng cụ, thiết bị và vật liệu theo nội dung công việc chỉ tính
cho công việc cỏ đơn vị tính là "Bộ/huyện", không thực hiện phân bổ cho các
công việc có đơn vị tính "Bộ/xã".
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(2) Địnli mức dụng cụ, thiết bị và vật liệu trên tính cho huyện trung bĩnh
(huyện có ít hơn hoặc bằng 15 xã); khi tính mức cho từng huyện cụ thể thì tính
tương ứng theo công thức tính ở phần định mức lao động của TKĐĐ cấp huyện.

III. THỐNG KÊ ĐẤT ĐAI CẤP TỈNH
1. Định múc lao động

1.1. Nội dung công việc
(1) Công tác chuẩn bị:
a) Xây dựng văn bản chỉ đạo và kế hoạch thực hiện TKĐĐ trên địa bàn

cấp tỉnh;
b) Thu thập các hồ sơ, tài liệu, số liệu liên quan đến biến động đất đai

trong năm thống kê trên địa bàn cấp tỉnh, hồ sơ quy hoạch, kế hoạch sử dụng đất
của cấp tỉnh, hồ sơ địa giới đơn vỊ hành chính cấp tĩnh; số liệu KKĐĐ của kỳ
trước hoặc số liệu TKĐĐ được thực hiện trong năm trước của cấp tỉnh và các tài
liệu klìác có liên quan;

c) Xác định phạm vi TKĐĐ ở cấp tỉnh theo quy định;
d) Phân loại, đánh giá và lựa chọn các hồ sơ, tài liệu, số liệu thu thập.
(2) Rà soát, tổng hợp các biến động đất đai trong năm thống kê đối với

các trường hợp có biến động về loại đất, đối tưọ-ng sử dụng đất, đối tượng được
giao quản lý đất đã thực hiện thủ tục về giao đất, cho thuê đất, chuyển mục đích
sử dụng đất, thu hồi đất trong năm TICĐĐ đối với tổ chức trong nước; tổ chức
tôn giáo, tổ chức tôn giáo trực thuộc; người gốc Việt Nam định cư ở nước ngoài,
tổ chức kinh tế có vốn đàu tư nước ngoài; tổ chức nước ngoài có chức năng
ngoại giao vào Danh sách các trường hợp biến động trong năm TKĐĐ và kỳ
KICĐĐ để gửi ƯBND cấp xã, cấp huyện, trừ các đơn vị cấp xã đã có CSDL đất
đai đang được quản lý, vận hành đồng bộ ở các cấp.

(3) Hướng dẫn, kiểm tra, đôn đốc, giải quyết khó khăn, vưóĩig mắc trong
quá trình tổ chức thực hiện TKĐĐ của cấp huyện, cấp xã.

(4) Tiếp nhận kết quả TKĐĐ của cấp huyện và kết quả thống kê đất quốc
phòng, đất an ninh do Bộ Quốc phòng và Bộ Công an chuyển đến:

a) Rà soátj kiểm .tra kết quả TKĐĐ của cấp huyện về tính đầy đủ và nội
dung TKĐĐ theo quy định; chỉ đạo cấp huyện chỉnh sửa, hoàn thiện số liệu, báo
cáo kết quả TKĐĐ (nếu có);

b) Rà soát, đối chiếu số liệu đất quốc phòng, đất an ninh do Bộ Quốc
phòng và Bộ Công an chuyên đến với số liệu địa phưooig tổng họp; trường họp
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số liệu có sự sai lệch thỉ đề nghị Bộ Quốc phòng và Bộ Công an xem xét để
thông nhât.

(5) Xử lý, tổng họp số liệu TKĐĐ của cấp tỉnh và lập các biểu theo quy địnl:.
"suyên nhân biến động đất

i;Ẳ .°"f của năm liền trước va K^Đ cL kỳ
l'f f ^ý' '=2° hiệu quả sử dụngđat trên địa bàn câp tỉnh. '

(7) Xây dựng báo cáo kết quả TKĐĐ cấp tỉnh vái nội dung chính:
hội; tình hình tổ chức thựch ện, nguôn sô liệu, tài liệu sử dụng để tổng hạp TKĐĐ tại cấp tỉnh và đánh Riá

độ tin cậy của tài liệu, số liệu thu thập-

u  u thực hiện quyhoạch, kê hoạch sử dụng đất trong năm TKĐĐ; phân tích biến động đât đai
trong năm TKĐĐ;

... í '' ểiới đan vị hành chínhviệc chưa thông nhất về địa giới đơn vị hành chính (nếu có)-
d) Đê xuât, kiến nghị biện pháp nâng cao hiệu quả quản lý, sử dụng đất.
(8) Chỉnh sửa, hoàn thiện số liệu, báo cáo kết quả TKĐĐ cấp tỉnh trong

ti-ưò-ng họp Bộ Tài nguyên và Môi trường đề nghị theo quy định.
(9) Hoàn thiện, phê duyệt và công bố kết quả TKĐĐ cấp tỉnh theo quy

định tại Idioản 3 Điều 59 Luật Đất đai.
(10) In sao và giao nộp kết quả TKĐĐ theo quy định.
1.2. Định mức lao động

1.3

4

Xác địnli phạm vi TKĐĐ ở câp tinh
Phan loại, đanh giá và lựa chọn các hô sơ tài
liệu, số liệu thu thập
Rà soát, tông họp các biên động đât đai đê gửi
ƯBND cắp xã, cấp huyên
Tiêp nhận kêt quả TKĐĐ của câp huyện và
kêt quả thông kê dất quốc phòng, đằt an
ninh do Bộ Quốc phòng và Bộ Công an
Ghuyển dcn

Aộ/tính 1KS3

Bộ/tỉnh 1KS3

Thửa/tính 1KS3

Xư Ịy, tong hợp sô liệu TKĐĐ của câp tỉnh

Bộ/tỉnh

Bộ/tỉnh

1KS3

2KS3

Bảng 10

Nội dung công việc Định mức
Côns/ĐVTCông tác chuần bị

Thu thập các hồ sơ, tải liêu, sỏ liệu Bộ/tỉnh

2,00

2,00

11,00

13,00

5,00
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STT Nội dung công việc ĐVT
Định
biên

Định mức
Com/ĐVT

và lập các biếu theo quy định

5
Phân tích, đánh giá hiện trạng sử dụng đất,
đề xuất các giải pháp tàng cường quản lý,
nâng cao hiệu quả sử dụng đất

Bộ/tỉnh 1KS3 7,00

6 Xây dựng báo cáo kết quả TKĐĐ cấp tỉnh Bô/tỉnh 2KS3 6,00

7
Chĩnh sửa, hoàn thiện số liệu, báo cáo kết
quả TKĐĐ cấp tỉnh Bộ/tỉnh 1KS3 1,00

8
Hoàn thiện, phê duyệt và công bố kết quả
TKĐĐ cấp tỉnh Bộ/tỉnh 1KTV6 0,50

9
In sao và giao nộp kểt quả TKĐĐ theo quy
đinh Bộ/tinh 1KTV6 0,50

Ghi chú:

Định mức tại điểm 2 Bảng. 10 tính cho số lượng thửa biến động về hình
thể, loại đất, loại đối tượng sử dụng đất và đối tượng quản lý đất có liên quan
đến tổ chức sử dụng đất cần thống kê trung bình hàng năm 300 thửa (khi tính
mức cho một thửa đất thì mức công tại điểm 2 chia cho 300 thửa). Trường hợp
có mức độ biến động lớn hon hoặc nhỏ hơn 300 thửa thì lấy mức tính cho một
thửa đất X Số lượng thửa thực tế.

2. Định mửc dụng cụ lao động

Bảng 11

STT Danh mục dụng cụ ĐVT
Thòi hạn

(thán^)
Định mức
(Ca/tỉnh)

1 Bàn làm việc Cái 96 60,00
2 Ghê văn phòng Cái 96 60,00
Ó Tủ đê tài liệu Cái 96 60,00
4 On áp dùng chung lOA Cái 60 15,00
5 Lưu điên Cái 60 50,00
6 Máy hút âm 2kW Cái - ỐO 3,00
7 Máy hút bụi 1,5kW Cái 60 3,00
8 Quạt thông gió 0,04 kW Cái 60 15,00
9 Quạt trân 0,1 kw Cái 60 15,00
10 Đèn neon 0,04 kW Bô 60 60,00
11 Máy tính bâm sô Cái 60 8,00
12 Đông hô treo tường Cái 36 15,00
13 0 cứiiíí ngoài lưu trữ dữ liệu (2T) Cái 36 15,00
14 Điện năng kw 126,00
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3. Định mức sử dụng máy móc, thiết bị

4. Định mức tiêu hao vật liệu

Bảng 12
Công suâtDanh mục thiết bị Định mức

(Ca/tinh)Máy in khổ A4
Máy in Iđiố A3
Máy vi tính đê bàn
Máy điêu hòa nhiệt đô
Máy photocopv A3
Điện năng

487,20

Bảng 13
Danh mục vật liệu

Mực in A4 Laser

Định mức
'Ca/tỉnh

0,45Mực in A3 Laser
Mực photocopy
Sô ghi chép
Cặp 3 dây
Giây A4
Giây A3

cụ, thiết bị và vật liệu theo nội dung công việc chỉtính cho công việc có đo^ị tính là "BộAỉnh", không thực hiện Sân bổ cho tóc
công việc có đo-n vị tính "Thửa/tỉnh".
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Chuong 11
KIỂM KỂ ĐẮT ĐAI VÀ LẬP BẢN Đồ mỆN TRẠNG sử DỤNG ĐẤT

; „ ™ ®Ò HIỆN TRẠNG sử DUNGĐẤT CẤP XÃ •
1. Định mức lao động
1,1. Nội dung công việc
(1) Công tác chuẩn bị
a) Xây dựng kế hoạch thực hiện KKĐĐ trên địa bàn cấp xã-
b) Phổ biến, quán triệt nhiệm vụ đến các cán bộ và tuyên ừuyền cho

người dân vê kế hoạch thực hiện KKĐĐ-
c) Đánh giá thực trạng nguồn lực, thiết bị kỹ thuật; phân công trách nhiệm

và sự phôi hợp giữa các lực lưọ-ng liên quan của cấp xã đe thực hiện đảm bao về
nội dung và thòi gian theo quy định*

d) Thu th^ các hồ sơ, tài liệu, bản đồ, số liệu liên quan đến biến đông đất
đai trong kỳ laCĐĐ trên địa bm cấp xã, hồ sơ kết quả KKĐĐ kỳ trước và kêt qua
Tí^Đ hăng năm trong kỳ KKĐĐ của cấp xã; rà soát CSDL đất đai (nếu có)- tiep
nhận Danh sách các ti-ường hợp biến động trong năm TBCĐĐ và kỳ KKĐĐ do cơ
quan có chức năng quản lý đất đai cấp huyện, VPĐKĐĐ chuyển đen'

đ) Xác định phạm vi KKĐĐ ở cấp xã theo quy định
(2) Rà s^oát, đối chiếu, lựa chọn các tài liệu, số liệu, bản đồ thu thập để sử

dụng cho lập BĐKK:
a) Đối với cấp xã đã có CSDL đất đai được xây dụxig sau thời điểm lâp

bản đô ICKĐĐ kỳ ù-ước mà đang đưạc vận hành thì sử dụng CSDL đí đai ĩể
tlụrc hiện lập bản đồ KKĐĐ-

b) Đối vói cấp xã chưa có CSDL đất đai nhimg đã có BĐĐC thành lâp sau
thòi điêm lập BĐKK Icỳ trước thì sử dụng BĐĐC đê thực hiện lập BĐ^ Đoi
với cấp xã có BĐKK kỵ trước được lập tò BĐĐC nhưng tại thời điểm iÌđĐ
chưa xây dựng CSDL đất đai thì sử dụng BĐKK kỳ trước

^ c) Đối với cấp xã có BĐKK kỳ trước chưa được lập từ BĐĐC và không
có các nguôn tài liệu tại điểm a và điểm b khoản này thì sử dụng các nguôn tài
liệu sau (nếu có); bỉnh đồ ảnh mới thành lập trước thời điểm kiểm kê Idiông quá
02 năm đã được nắn chỉnh về cơ sờ toán học của BĐKK cần lập theo quy đinh-
dữ liệu Wiông gian đất đai nền; CSDL nền địa lý quốc gia; hệ'thống hln đô địa
Wnh quôc gia mới thành lập sau kỳ KKĐĐ gần nhất có tỷ lệ lón hcm hoặc Mng
tỷ lệ BĐKK đã lập kỳ trước để lập BĐKK.
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(3) In tài liệu phục vụ cho KKĐĐ.
(4) Điều tra, rà soát, cập nhật, chỉnh lý các biến động đất đai tiong kỳ

kiểm kê:

a) Rà soát các trường hợp thay đổi về loại đất, đối tu-ợng sử dụng đất, đối
tưọ'ng được giao quản lý đất tại danh sách các trường hợp biến động trong kỳ
ICKĐĐ do cơ quan có chức nàng quản lý đất đai cấp huyện, VPĐKĐĐ chuyển
đếir cập nhật thông tin trước và sau biến động của khoanh đất vào Danh sách
các trường họp biến động ừong năm TKĐĐ và kỳ KKĐĐ;

b) Rà soát Ichoanh vẽ nội nghiệp phục vụ lập BĐKK; tài liệu sử dụng cho
điều tra kiểm kê đối với các trường hợp có biến động đã ứiực hiện thủ tục hành
cliính về đất đai và biên tập tổng hợp các thửa đất thành các khoanh đất theo quy
dịnh; in BĐKK phục vụ điều tra khoanh vẽ ngoại nghiệp;

c) Điều tra đối soát ngoài thực địa, xác định ranh giới các khoanh đất theo
loại đất, đối tượng sử dụng đất, đối tượng được giao quản lý đất;

d) Chuyển vẽ, xử lý tiếp biên, đóng vùng các khoanh đất và cập nhật
thông tin loại đất, đối tượng sử dụng đất, đối tượng được giao quản lý đất lên
BĐIOC dạng số từ kết quả điều tra thực địa theo chỉ tiêu kiểm kê chi tiết;

đ) Chuyển vẽ, xử lý tiếp biên, đóng vùng các khoanh đất sau Idii đã thực
liiện theo quy định tại điểm b và điểm c khoản này để biên tập, lập BĐKK theo
quy cỉỊnh;

e) Lập Danh sách các khoanh đất thống kê, KKĐĐ theo quy định.
(5) Xử lý, tổng hợp số liệu KKĐĐ của cấp xã, lập các biểu quy định.
(6) Xây dựng báo cáo thuyết minh hiện trạng sử dụng đất với nội dung cliínli:
a) Kliái quát về tình hình quản lý đất đai của địa phương;
b) Hiện trạng sử dụng đất theo từng loại đất trong các nhóm đất (nhóm đất

nông nghiệp, nhóm đất phi nông nghiệp và nhóm đất chưa sử dụng);
c) Hiện trạng sử dụng đất theo đối tượng sử dụng đất và đối tượng được

giao quản lý đất;
d) So sánh, phân tích, đánh giá hiện trạng sử dụng đất của kỳ KKĐĐ với

kỳ KICĐĐ liền trước.
(7) Lập bản đồ hiện trạng sử dụng đất cấp xã và xây dựng báo cáo thuyết

minh bản đồ hiện trạng sử dụng đất theo quy định.
(8) Xây dựng báo cáo kết quả KKĐĐ cấp xã với nội dung chính:
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a) ICliái quát về điều kiện tự nhiên, kinh tế - xã hội; tinh hình tổ chức thực
hiện, phương pháp điều tra, thu thập số liệu KKĐĐ, nguồn gốc số liệu thu thập
tại cấp xã và đánh giá độ tin cậy của số liệu thu thập;

b) Đánh giá hiện trạng sử dụng đất tìieo các chỉ tiêu KKĐĐ; phân tích
nguyên nhân biến động về sử dụng đất của nãm KKĐĐ với số liệu của 02 kỳ
ICKĐĐ gàn nhất;

c) Đánh giá tình hình chưa thống nhất về đường địa giới đơn vị hành
chíiih thực hiện trong kỳ KKĐĐ (nếu có);

d) Đe xuất, kiến nghị biện pháp nâng cao hiệu quả quản lý, sử dụng đất.
(9) Kiểm tra, nghiệm thu kết quả KKDĐ và lập bản đồ hiện sử dụng đất

của cấp xã.
(10) Hoàn thiện, phê duyệt kết quả KKĐĐ của cấp xã.
(11) In sao và giao nộp kết quả KKĐĐ theo quy định.
1.2. Định mức lao động

(1) Công tác chuẩn bị và thực hiện kiểm kê đất đai cấp xã
Bảng 14

STT Nội dung công việc ĐVT Định biên Định mửc
Cong/ĐVT

1 Công tác chuẩn bị

I.l Xây dựng kế hoạch thực hiện KKĐĐ Bộ/xã 1KTV4 2,00

1.2
Phố biến, quán triệt nhiệm vụ đến các cán bộ
và tuyên truyền cho người dân về kế hoach
thực hiện KKĐĐ

Bộ/xã 1KTV4 2,00

1.3

Đánh giá thực trạng nguồn lực, thiết bị kỹ
thuật; phân công trách nhiệm và sự phối hợp
giữa các hrc lưọ'ng liên quan của cấp xã để
thực hiện cíảm bảo về nội dung và thời gian
theo quy định

Bộ/xã 1KTV4 2,00

1.4

Thu thập các hồ sơ, tài liệu, bản đồ, số ỉiệu
liên quan, rà soát CSDL đất đai (nếu có) tiếp
nhận Danh sách các trường hợp biến động
trong nãm TKĐĐ và kỳ KKĐĐ do cơ quan
có chức năng quản lý đất đai cấp huyện,
VPĐKĐĐ chuyển đến

Bộ/xã 1KTV4 2,00

1.5 Xác định phạm vi KKĐĐ ở cấp xã Bộ/xã
Nhóm 2

(1KTV4+
1KS2)

1,00



STT Nội dung công việc
ĐVT

Rà soát, đôi chiếu, lựa chọn các tài .liệu số
^  chVlâp Bô/xãot)iCK

Định biên®!,''''™"'
\Công/ĐVT

Nhóm 2
(1KTV4+I 1,00

1KS2)
3  In tài liệu phục vụ cho KKĐĐ

4  iĐiếu trạ, rà soát, cập nhật, chinh lý các biến
I động đât đai trong kỳ kiếm kê

Rà soát các trường họp thay đổi về loại đất,
giaokhoanh/xã4 I p" t thông tin trước và saufbiên động của khoanh đất vào Danh sách cad

trường hợp biến động trong năm TKĐĐ va
kỳKKĐĐ ^
Kà soát khoanh vẽ nội nghiệp phục vụ lập

<=^0 điều ừa kiểm tóđm với các trường họp có biến động đã thưc
4.2 Wện thủ tục hành chính về đất đai va biên tạp Khoanh/xã

tông hợp các thửa đất thành các khoanh đat-
in bản đồ KKĐĐ phục vụ điều tra khoanh ve

I ngoại nghiệp

Bộ/xã 1KTV6

Nhóm 2
|(1KTV6+|

1KS3)

Nhóm 2
(1KTV6+I

1KS3)

4.3

4.4

Điêu tra đối soát ngoài thực địa, xác địnhkhoanh/xã
ranh giới các khoanh đất theo loại đất đốiT
tuợng sử dụng đât, đôi tu"ợng đươc giao quản
lý đát "

1 k cáclKhoanh/xãkhoanh đât và cặp nhật thông tin loại đất, đối
tượng sử dụng đất, đối tượng được giao quản
ỉý đât lên BĐKK dạng số tư kết qua điều tn
thực địa theo chỉ tiêu kiểm kê chi tiết

4.5
Chuyên vẽ, xử lý tiêp biên, đóng vùng cáw
khoanh đất sau khi đa thực hiện để bien taD

Ị lập BĐKK
Bộ/xã

1KS3

3  Xử lý, tổng họp số liệu KKĐĐ của cấp xã
1 lập các biểu

g Xây dựng báo cáo thuyểt minh hiện trạng sử
Ị dụng đát

Xây đựng báo cáo kết quả KKĐĐ cấp xã

1,00

1,00

3,00

Nhóm 2
|(1KTV6+|

1KS3)

1KS3 12,00

4 6 sách các khoanh đất thốne kêj Nhóm 2■  IkKĐĐ ^ 1 |(1KTV6+| 2,00
1X83)

Nhóm 2
Bộ/xã |(1KTV4+| 6;00

1KTV6)

Bộ/xã I .1KTV6 I 10,00
Nhóm 2

(1KTV4+I 6,00
1KS3)

Bộ/xã
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STT Nội dung công việc ĐVT Định biên Định mức
Cong/ĐVT

8 Hoàn thiện, phê duyệt kết quả KKĐĐ Bô/xã 1KTV4 1,50

9 In sao và giao nộp kết quả KKĐĐ Bộ/xã 1KTV4 1,50

Ghi chú:

(1) Định mức tại Bảng 14 nêu trên (không bao gồm định mức công việc
tại các điểm 4.1, 4.2, 4.3 và 4.4) tính cho xã trung bình (xã có diện tích bằng
1.000 ha). Khi tính định mức cho tùng xã cụ thể ứiì căn cứ vào diện tích tự nhiên
và mức độ khó ỉdiăn thực tế của xã đó để tính theo công thức sau:

Mx=^Mtbx'^Kcit.^Kkv

Trong đó:

- Mx là mức lao động của xã cần tính;
- Mtbx là mức lao động của xã trung bình;

- Kdtx là hệ số quy mô diện tích cấp xã (được xác định tíieo Bảng a Phụ lục
1 kèm theo Quyết định);

- Kkvlà hệ số điều chỉnh Ichu vực (được xác định theo Bảng b Phụ lục Ị
kèm theo Quyết định).

(2) Định mức tại điểm 4.1, 4.2 Bảng 14 tính cho xã có mức độ biến động
về hình thể, loại đất, loại đối tượng sử dụng đất và đối tượng quản lý đất cần kiểm
kê trung bình 20 Idioanh/xã (khi tính mức cho một khoanh đất thì mức công tại
điểm 4.1, 4.2 chia cho 20 khoanh). Tru'ờng họp xã có mức độ biến động lớn hơn
hoặc nhỏ ho-n 20 khoanh thì lấy mức tính cho một khoanh đất X số lượng khoanh
thực tế.

(3) Định mức tại điểm 4.3 Bảng 14 tính cho công ngoại nghiệp, các định
mức công việc còn lại là công nội nghiệp.

(4) Định mức tại điểm 4.3 Bảng 14 tính cho xã có mức độ biến động về
hình thể, loại đất, loại đối tượng sử dụng đất và đối tượng quản lý đất cần kiểm
kê ti'ung bình 150 khoanh/xã (Idii tính mức cho một khoanh đất thì mức công tại
điểm 4.3 chia cho 150 khoanh). Trường hợp xã có mức độ biến động lớn hơn
hoặc nhỏ hơn 150 Idioanh thì lấy mức tính cho một Idioanh đất X số lượng
khoanli thực tế.

(5) Định mức tại điểm 4.4 Bảng 14 tính cho xã có mức độ biến động cần
chuyển vẽ tiaing bình 75 Iđioanh/xã (khi tính mức cho một Iđioanh đất thì mức
công tại điểm 4.4 chia cho 75 khoanh). Tmờng họp xã có mức độ biến động lớn
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hơn hoặc nhỏ hon 75 khoanh thì lấy mức tính cho một khoanh đất X số lưạng
khoanh thực tể. ^

(6) Chi phí kiểm tra, nghiệm thu kết quả KKĐĐ và lập bản đồ hiện trạng
sù dụng đât cấp xã áp dụng mục a, điểm 1, phần IV, Phụ lục 04, Thông tu sô136/201 yT-BTC niy 22/12/2017: "Nliiệm vụ, dự án về quản ỉý đât đai; í

,  đuvc tính trên chi phí thực hiệnnhiệm vụ, dự án như sau:

Nhóm 11; Ngoại nghiệp: 4%; nội nghiệp: 3%-
Nhóm III: Ngoại nghiệp: 5%; nội nghiệp: 4%".

đất cấp xã và xây dựng báo cáothuyêt ínmh bản đô hiện trạng sử dụng đất

Bảng 15

STT Nội dung công viêc

lông họp, khái quát hóa
Bộ

ĐVT

từ BĐKK /xã

Định
biên

Định mức (theo tỷ lệ bản đồ)
Côngnhổm/ĐVT

1/1000 1/2000

1KS3 6,00 7,00

1/5000

8,00

1/10000

10,00

Biên tập, trình bày bản đồ
hiện trạng sử dụng đất cấp
xã, chuẩn bị dịnh dạng để
phục vụ in bản đồ

Xây dựng báo cáo thuyết^
minh bản đồ hiện trạng
sử dụng đất

Bộ/xã

Bộ/xã

1KS3

1KS3

4,00

5,00

5,00

5,00

Hoàn thiện và in bản đồ
hiện trạng sử dụng đất Bộ/xã 1KS2 2,00 2,00

6,00

5,00

7,00

5,00

2,00 2,00

Ghi chú;

(lập bản đồ hiện
"rií lệ 1/1000. 1/2000, 1/5000, 1/10000 (tương ứng vớiquy i™ diện tích nhỏ hơn hoặc bằng 100 ha, 300 ha, 1.000 ha, 5 000 ha). Khi

f ® bản đồ li tong sử dimgđât và diện tích tự nhiên thực tế của xã đó để tính theo công thức sau:
Mx = Mtbx X Ktij(
Trong đó:

^ Mx là mức lao động của xã cần tính*
- Mtbx là mức lao động của xã trung bình'
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- Ktix là hệ số tỷ lệ bản đồ cấp xã (được xác định theo Bảng c Phu luc I
kèm theo Quyết định).

2. Định mức dụng cụ lao động, sử dụng máy móc, thiết bị và tiêu hao
vật liệu công tác chuẩn bị và thực hiện kiểm kê đất đai cấp xã

2.1. Định mức dụng cụ lao động

Bảng 16

STT Danh mục dụng cụ ĐVT Thòi hạn
(thảns)

Định mức
(Ca/xã)

1 Bàn làm viêc Cái 96 89,50
2 Ghê vãn phòng Cái 96 89,50
3 Tủ đe tài liêu

—1 * Cái 96 89,50
4 On áp dùng chung lOA • Cái 60 22,38
5 Lưu điên Cái 60 84,506 Quạt thông gió 0,04 kw Cái 60 22,38
7 Quạt trần 0,1 kW Cái 60 22,38
8 Đèn neon 0,04 kw Bô 60 89,50
9 Máy tính bấm số Cái 60 14,00
10 Thước nhưa 40cni Cái 24 3,73 ■■
11 ihước nhưa 120cm Cái 24 27A
12 Cặp đựng tài liêu Cái 24 8,38
13 Quần áo bảo hô lao đông Bô 18 60,00
14 Giấy bảo hộ Đôi 12 60 00 ■
15 Tất Đôi 6 60,0016 Mũ cứnfí Cái 12 60,00 '17 Quân áo mưa Bô 6 60,00
18 binh đựng nước uổng Cái 12 60,0019 ƯSB (4GÍB) Cái 12 8,40
20 Điện năng kW 56,39

Bảng 17.
từng nội dung công việc tính theo hệ số tai

$

STT Nội dung công viêc Hê số

1

Rà soá^ khoanh vẽ nội nghiệp phục vụ lập BĐKK; tài liệu sử duns
cho điêu tra kiêm kê đối với các trường hợp có biến đông đa thưc
hiện thủ tục hành chính về đất đai và biên tập tổng hơp cac thưa
đât thành các khoanh đất theo quy định in BĐKKpLc vu điều tra
khoanh vẽ n^oai Iighiêp.

0,033

2
Điêu tra đối soát ngoài thực địa, xác định ranh giới các khoanh
đât theo loại đât, đôi tượng sử dụng đất, đổi tương đươc giao quan
lý đât • . o n 0,163

3
Chuyen ve, xư lý tiep biên, đóng vùng các khoanh đât và câp nhâí
thông tin loại đât, đối tương sử dune đất, đối tươn£r đươc giao 0;163.
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ĩ/ ,

STT Nội dung công việc Hệ số
quản lý đất lên BĐKK từ kết quả điều tra thực địa theo chỉ tiêu
kiểm kê chi tiết;

4
Chuyển vẽ, xử lý tiếp biên, đóng vùng các khoanh đất sau khi đã
thực hiện theo quy định để biên tập, lập BĐKK theo quy định 0,041

5 Tổng các nội dung công việc còn lại 0,600

Ghi chú: Mức phân bổ dụng cụ của mục 5 Bảng 17 trên tính cho xã trung
bình (xã có diện tích bằng 1.000 ha); khi tính mức cho từng xã cụ thể thi tính
tương ứng theo công thức tính ở phần định mức lao động "Điều tra, khoanh vẽ,
lập BĐICK" của mục KICĐĐ và lập bản đồ hiện trạng sử dụng đất cấp xã, được
điều chỉnh hệ số quy mô diện tích cấp xã (Kdtx) quy định tại Bảng a Phụ lục I
kèni theo Quyết định và hệ số điều chỉnh khu vực (Kkv) quy định tại Bảng b Phụ
lục I kèm theo Quyết định.

2.2. Định niửc sử dụng máy móc, thiết bị
Bảng 18

STT Danh mục thiết bị ĐVT
Công suât

{kW/h)
Định mửc

(Ca/xã)
1 Máy in khô A3 Cái 0,50 10,00
2 Máy in khô A4 Cái 0,50 10,00

3 Máy vi tính đê bàn Cái 0,40 84,50
4 Máy điêu hòa nhiệt độ Cái 2,20 22,38
5 Máy photocopy A3 Cái 1,50 4,00
6 Điện năng kW 831,90

Ghi chú:

(1) Mức phân bổ thiết bị của Bảng 18 trên đây tính cho xã trung binh (xã
có diện tích bằng 1.000 ha); khi tính mức cho từng xã cụ thể thì tính tương ứng
tlieo công thức tính ở phần định mức lao động "Điều tra, khoanh vẽ, lập BĐKK"
của mục KKĐĐ và lập bản đồ hiện trạng sử dụng đất cấp xã, được điều chỉnh hệ
số quy mô diện tích cấp xã (Kdtx) quy định tại Bảng a Phụ lục I kèm theo Quyết
định và hệ số điều chỉnh khu vực (Kkv) quy định tại Bảng b Phụ lục ĩ kèm theo
Quyết định.

(2) Phân bồ thiết bị theo nội dung công việc tại Bảng 18 chỉ tính cho công
việc có đơn vị tính là "Bộ/xã", Idiông thực hiện phân bổ cho các công việc có
đo-n vị tính "Khoanli/xã" do phần lớn là công tác ngoại nghiệp.
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2.3. Đinh mức tiêu hao vât liêu

Bảng 19

STT Danh mục vật liệu ĐVT
Định mức

(Tinh cho ỉ xã)
1 Băng dính to Cuôn 2,00
2 Bút da màu Bô 1,00
3 Túi ni lông bọc tài liệu Cái 4,00
4 Mưc in A3 Laser Hộp 0,19
5 Mưc in A4 Laser Hộp 0,50
6 Mực photocopy Hộp 0,22
7 Số ghi chép Quyến 2,00
8 Cặp 3 dây Chiêc 5,00
9 Giây A4 Ram 1,00
10 Giây A3 Ram 0,50
11 Mực in Plotter Hộp 0,03
12 Giây in AO Tờ 3,00

Ghi chú;

(1) Định mức vật liệu của Bảng 19 ừên đây tính cho xã trung bình (xã có
diện tích bằng 1.000 ha); Ichi tính mức cho từng xã cụ thể thì tính tương ứng
theo công thức tính ở phần định mức lao động "Điều tra, khoanh vẽ, lập BĐKK"
của mục KKĐĐ và lập bản đồ hiện trạng sử dụng đất cấp xã, được điều chỉnli hệ
số quy mô diện tích cấp xã (Kdtx) quy định tại Bảng a Phụ lục I kèm theo Quyếf
clịnh và hệ số điều chỉnh Ichu vực (Kkv) quy định tại Bảng b Phụ lục I kèm theo
Quyết định.

(2) Phân bổ vật liệu theo nội dung công việc tại Bảng 19 chỉ tính cho công
việc có đơn vị tính là "Bộ/xã", không thực hiện phân bổ cho các công việc có
đơn vị tính "Khoanh/xã" do phần lớn là công tác ngoại nghiệp.

3. Định mức dụng cụ lao động, sử dụng máy móc, thiết bị và tiêu hao
vật liệu công tác lập bản đồ hiện trạng sử dụng đất cấp xã

3.1. Định mĩrc dụng cụ lao động

Bảng 20

STT Danh mục dụng cụ ĐVT
Thòi

hạn
(tháng)

Định mức (Ca/xã)

1/1000 1/2000 1/5000 1/10000

1 Bàn làm việc Cái 96 17,00 19,00 21,00 24,00
2 Ghê văn phòng ■ Cái 96 17,00 19,00 21,00 24,00
J Giá đê tài liệu Cái 96 17,00 19,00 21,00 24,00
4 Ổn áp dùng chung lOA Cái 60 4,25 4,75 5,25 6,00
5 Lutì điện Cái 60 17,00 19,00 ' 21,00 24,00
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STT Danh mục dụng cụ ĐVT
Thòi
hạn

(tháng)

Định mửc (Ca/xã)

1/1000 1/2000 1/5000 1/10000

6 Quạt thông gió 0,04 kW Cái 60 4,25 4,75 5,25 6,00
7 Quạt trân 0,1 k w Cái 60 4,25 4,75 5,25 6,00
8 Đèn neon 0,04 kW Bô 60 4,25 4,75 5,25 6,00
9 Máy tính bấm số Cái 60 3,50 3,50 3,50 3,50
10 Cặp đựng tài liệu ■ Cái 24 3,50 3,50 3,50 3,50
11 Đông hô treo tường Cái 36 4,25 4,75 5,25 6,00
12 USB (4GB) Cái 12 3,50 3,50 3,50 3,50
13 Điện năng kw 6,43 7,18 7,94 9,07

3.2. Định mửc sử dụng máy móc, thiết bị
Bảng 21

STT Danh mục thiêt bị ĐVT
Công
suât

(kW/h)

Định mức (Ca/xã)

1/1000 1/2000 1/5000 1/10000

1 Máy quét (scan) AO Cái 2,5 2,00 2,00 2,00 2,00
2 Máy vi tính đê bàn Cái 0,4 17,00 19,00 21,00 24,00

Máy điêu hòa nhiệt độ Cái 2,2 4,25 4,75 5,25 6,00
4 Máy in Plotter Cái 0,4 0,50 0,50 0,50 0,50
5 Điện năng lcW 179,34 195,30 211,26 235,20

3.3. Đinh mức tiêu hao vật liệu

Bảng 22

STT Danh mục vật liệu ĐVT
Định mửc (Tỉnh cho 1 xã)

1/lOQO 1/2000 1/5000 1/10000
1 Mưc in Plotter Hộp 0,05 0,05 0,05 0,05
2 Sô ghi chép Quyên 0,40 0,40 0,40 0,40
3 Cặp 3 dây Chiêc 1,00 1,00 1,00 1,00
4 Giây in AO Tờ 5,00 5,00 5,00 5,00

Ghi chú:

Định mức dụng cụ, thiết bị trên tính cho xã trung bình (lập bản đồ hiện
trạng sử dụng đất ỏ' các tỷ lệ L/IOOO, 1/2000, 1/5000, 1/10000 (tương ứng với
quy mô diện tích nhỏ hơii hoặc bằng 100 ha; 300 ha; 1.000 ha; 5.000 ha); khi
tính niức cụ thể cho từng xã thì tính tương ứng theo công thức tính ở phần định
mức lao động "Lập bản đồ hiện trạng sử dụng đất" của mục KKĐĐ và lập bản
đồ hiện trạng sử dụng đất cấp xã, được điều chỉnh hệ số tỷ lệ bản đồ cấp xã (Ktix)
quy định tại Bảng c Phụ lục I kèm theo Quyết định).
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II. KIỂM KÊ ĐẤT ĐAI VÀ LẬP BẢN ĐÒ HIỆN TRẠNG sử DỤNG
ĐẤT CẤP HUYỆN

1. Định mức lao động

1.1. Nội dung công việc
(1) Công tác chuẩn bị:
a) Xây dựng kế hoạch thực hiện KKĐĐ trên địa bàn cấp huyện;
b) Xây dựng văn bản chỉ đạo, đôn đốc thực hiện KKĐĐ;
c) Phổ biến, quán triệt nhiệm vụ đến ƯBND cấp xã và các phòng, ban

chuyên môn của cấp huyện về kế hoạch thực hiện KKĐĐ;
d) Đánh giá thực trạng nguồn lực, thiết bị kỹ thuật; phân công trách nhiệm

và sự phối họp giữa các đơn vị liên quan của cấp huyện để thực hiện đảm bảo về
nội dung và thời gian theo quy định; - ^

đ) Thu thập các hồ sơ, tài liệu, bản đồ, số liệu liên quan đến biến động đất
đai trong kỳ KKĐĐ trên địa bàn cấp huyện, hồ sơ quy hoạch, kế hoạch sử dụng
đất cấp huyện, hồ sơ địa giới đon vị hành chính cấp huyện; hồ sơ kết quẩ KKĐĐ
Icỳ trưó'c, kêt quả TKĐĐ hăng năm trong kỳ KXĐĐ của cấp huyện và các tài
liệu khác có liên quan;

e) Xác định phạm vi KKĐĐ ở cấp huyện theo quy định;
g) Phân loại, đánh giá V à lựa chọn các hồ sơ, tài liệu, bản đồ, số liệu thu thập.
(2) Rà soát, tổng họp các biến động đất đai trong kỳ kiểm kê đối với các

trường hợp có biến động về loại đất, đối tượng sử dụng đất, đối tượng được giao
quản lý đất đã thực hiện thủ tục về giao đất, cho thuê đất, chuyển mục đích sử
dụng đất, thu hồi đất trong kỳ KKĐĐ đối với cá nhân và cộng đồng dân cư vào
Danlì sách các trường họp biến động trong năm TKĐĐ và kỳ KKĐĐ để gửi
ƯBND cấp xấ, trừ các đơn vị cấp xã đã xây dựng CSDL đất đai sử dụng đồng
bộ ỏ' các cấp.

(3) In tài liệu phục vụ cho KKĐĐ.

(4) Huủng dẫn, kiếm tra, đôn đốc, giải quyết khó kliãn, vướng mắc trong
quá trinh tồ chức thực hiện KKĐĐ của cấp xã.

(5) Tiếp nhận kết quả KICĐĐ của cấp xã:
a) Rà soát, kiểm tra kết quả KKĐĐ của cấp xã về tính đầy đủ và nội dung

KKĐĐ theo quy định;

b) Chỉ đạo cấp xã chỉnh sửa, hoàn thiện số liệu, báo cáo kết quả KKĐĐ
(nếu có).
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(6) Xử lý, tọng họp số liệu KKĐĐ của cấp huyện, lập các biểu và xây
dựng báo cáo thuyết minh hiện trạng sử dụng đất theo quy địiih.

Ợ) Lập bản đồ hiện trạng sử dụng đất và xây dựng báo cáo thuyết minh
bán đô hiện trạng sử dụng đất cấp huyện theo quy định

(8) Xây dựng báo cáo kết quả KKĐĐ cấp huyện với nội dung chính:
a) ^ái quát về điều kiện tự nhiên, kinh tế - xã hội; tình hình tổ chức thưc

liiện, nguôn sô liệu, tài liệu sử dụng để tổng hợp KKĐĐ tại cấp huyện và đánh
giá độ tin cậy của tài liệu, số liệu thu thập-

b) Đánh giá hiện ti-ạng sử dụng đất; đánh giá tình hình thực hiện kế hoach
sử dụng đất 05 năm của cấp huyện; phân tích nguyên nhân biên động của năm
ĨCKĐĐ VO'1 so liẹu của 02 kỳ KICĐĐ gân nhất'

c) Đánh giá tình hình chưa thống nhất về đường địa giới đơn vi hành
clìinh thực hiện trong kỳ KKĐĐ (nếu có)"

d) Đề xuất, kiến nghị biện pháp nâng cao hiệu quả quản lý, sử dụng đất.
^ (9) Kiểm tra, nghiệm thu kết quả KKĐĐ và lập bản đồ hiện sử dụng đất

của cấp huyện.
(10) Hoàn thiện, phê duyệt kết quả KKĐĐ của cấp huyện.
(11) In sao và giao nộp kêt quả KKĐĐ theo quy định
1.2. Định niức lao động thực hiện công tác chuẩn bị và kiểm kê đất

đai cấp huyện

STT Nội dung công việc ĐVT Định biên
Định mửc

Công
nhỏm/Đ VT

1 Công tác chuấn bị

l .I

Đánh giá thực trạng nguồn lực, thiết bị kỹ
thuật; pliân công trách nhiệm và sự phối
hợp giữa các đơn vị liên quan của cấp
huyện đê thực hiện đảm bảo về nội dung
và thời gian theo quy định

Bộ/huyện 1KS2 2,00
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STl Nội dung công việc ĐVT Định biêi
Định mửc

1  Cổng
nhóm/ĐVT

1.2

Thu thập các hồ sơ, tài liệu, bản đồ, số liệi
liên quan đên biến động đất đai ữong k
KKĐĐ trên địa bàn cấp huyện, hồ sơ qư
hoạch, kế hoạch sử dụng đất cấp huyện, h(
sơ địa giới đơn vỊ hành chính cấp huyện
hồ sơ kết quả KKĐĐ kỳ trước, kết quỄ
TKĐĐ hăng năm trong kỳ KKĐĐ của cấỊ
huyện và các tài liệu khác có liên quan

/

/

^ Bộ/huyện
}

ì

)

2KS2 2,00

1.3 Xác định phạm vi KKĐĐ ở cấp huyện Bộ/huyện 2KS3 5,00

1.4
Phân loại, đánh giá và lựa chọn các hồ sơ
tài liệu, bản đồ, số liệu thu thập Bộ/huyện 2KS3 3,00

2

Rà soát, tống hợp các biến động đất đai
trong kỳ kiêm kê vào Danh sách các
trường hợp biến^ động trong nãm TKĐĐ
và kỳ KKĐĐ để gửi ƯBND cấp xã, trừ
các đơn vị câp xã đã xây dựng CSDL đất
đai sử dụng đồng bô ở các cấp

Bộ/xã 1KS3 5,00

3 In tài liệu phục vụ cho KKĐĐ Bộ/huyện IKTVỐ 3,00

4 Tiếp nhận kết quả KKĐĐ của cấp xã

4.Ỉ
Rà soát, kiểm tra kết quả KKĐĐ của cấp
xã vê tính đây đủ và nội dung KKĐĐ theo
quy định

Bộ/huyện 2KS3 9,00

4.2
Chỉ đạo cấp xã chỉnh sửa, hoàn thiện số
iệu, báo cáo Icêt quả KKĐĐ (nếu có) Bộ/huyện 2KS3 5,00

5

Xử lý, tổng họp số liệu KKĐĐ của cấp
luyện, lập các biêu và xây dựng báo cáo
thuyết minh hiện trạng sư dụng đất theo
quy định

Bộ/huyện 2KS3 38,00

6
Xây dựng báo cáo kểt quả KKĐĐ cấp
luyện Bộ/huyện 2KS3 15,00

7
Hoàn thiện, phê duyệt kết quả KKĐĐ của
câp huyện Bộ/huyện 1KTV6 1,00

8
[n saò và giao nộp kểt quả KKĐĐ theo
quy đỊiih Bô/huyên

■

1KTV6 1,00

Ghi dhíi:

(1) Ẽ)ịi1h mức tại Bảng 23 nêu ừên (không bao gồm các công việc tại điểm
2) tính chó huyện trung bình (huyện có 15 đơn vị hành chính cấp xã); khi tính
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định mức cho từng huyện cụ thể thì căn cứ vào số lượng xã thực tế của huyện để
tính theo công thức sau:

Mh = Mibh X [ 1 + 0,04 X (Ksix - 15)]
Trong đó:

- Mh là mức lao động của huyện cần tính;
- Mtbh là mức lao động của huyện trung bình;
- Ksix là số lượng đơn vị cấp xã trực thuộc huyện.
(2) Chi phí kiểm tra, nghiệm thu kết quả KKĐĐ và lập bản đồ hiện trạng

sử dụng đất cấp huyện áp dụng mục a, điểm 1, phần IV, Phụ lục 04, Thông tư số
I36/2017/TT-BTC ngày 22/12/2017: "Nhiệm vụ, dự án về quản lý đất đai; đo
đạc và bản đồ; Chi phí kiểm tra, nghiệm thu được tính trên chi phí ứiực hiện
nỉiiệm vụ, dự án như sau:

Nhóm II: Ngoại nghiệp: 4%; nội nghiệp: 3%;
Nhóm III; Ngoại nghiệp; 5%; nội nghiệp: 4%."
1.3. Định mức lao động lập bản đồ hiện trạng sử dụng đất và xây

dựng báo cáo thuyết minh bản đồ hiện trạng sử dụng đất cấp huyện
Bảng 24

STT Nội dung công việc ĐVT
Định
biên

Định mức
(theo tỳ ỉệ bàn đồ)
Côn^ nhổm/ĐVT

1/10000 1/25000

1
Lập kế hoạch biên tập bản đồ
hiện trạng sử dụng đất Bộ/liuyện 1KS4 4,00 5,00

2

Tích hợp, tiếp biên, tổng họp,
khái quát hóa bản đồ hiện trạng
sử dụng dất cấp huyện từ bản đồ
hiện trạng sử dỊing đất cấp xã

2.1

Tích họp, tiêp biên các mảnh
bản đồ hiện trạng sử dụng đất
cấp xã

Bộ/huyện 1KS4 9,00 11,00

2.2

Tông họp, khái quát hóa các
yếu tố Iiội dung bản đồ hiện
trạng sử dụng dất

Bộ/huyện 2KS4 42,00 50,00

2.3
Biên tập và trình bày bản đồ
hiện trạng sử dụng đất Bộ/huyện 1KS4 12,00 14,00

3
Xây dựng báo cáo thuyết minh
bản đồ hiện trạnơ sử dụng đất Bộ/huyện 1KS4 5,00 5,00

4
Hoàn chỉnh và in bản đô hiện
trạng sử clụng dất Bộ/huyện 1KS3 4,00 4,00
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Ghi chú: Định mức tại Bảng 24 nêu trên tính cho huyện trung bình (lập
bản đô hiện trạng sử dụng đất ở các tỷ lệ 1/10000, 1/25000 (tương ứng VƠI quy
mô diện tích nhỏ hon hoặc bằng 7.000 ha, 20.000 ha) và có từ 15 đan vị.câp xa
trực thuộc trờ xuống). Khi tính-định mức cho từng huyện cụ thể thì căn cư vao
tỷ lệ bản đồ hiện trạng sử dụng đất, diện tích tự nhiên và sô đon vị cấp xã trưc
thuộc của huyện đê tính theo công thức sau*

Mh = Mibh X Ktih X Ksx
Trong đó:

- Mh là mức lao động của huyện cần tính'
- Mtbh là mức lao động của huyện trung bình*
- Ktih là hệ sô tỷ lệ bản đò cấp huyện (được xác định theo Bảng a Phu luc

lĩ kèm theo Quyết định);
- Ksx là hệ số số Iưcmg đan vị cấp xã trực thuộc huyện (đưạc xác định theo

Bảng b Phụ lục II kèm theo Quỵét định).
2. Định mức dụng cụ lao động, sử dụng máy móc, thiết bị và tiêu hao

vật liệu công tác cliuẳn bị và thực hiện kiểm kê đất đai cấp huyện
2.1. Định mức dụng cụ lao động

Bảng 25
Thòi hanDanh mục dụng cụ Định mức

Bàn làm viêc
171,00Ghé văn phòng
171,00rủ đê tài liêu
171,00On áp dùng chung lOA

Lưu điên
163,00Máy hút âm 2kW

Máy hút bụi L5kW
Quạt thông gió 0,04 kW
Quạt trân 0,1 kw
Đèn neon 0,04 kw

171,00vláy tính bâm sô
Đống hô treo tưòng
0 cứng ngoải lưu trữ dữ liêu (IT)
Điện nãng

356,75
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2.2. Định mức sử dụng máy móc, thiết bị Bảng 26

STT Danh mục thiết bị ĐVT
Công suât

(kW/h)
Định mức
(Ca/huyện)

1 Máy in khô A3 Cái 0,50 4,00

2 Máy in khố A4 Cái 0,50 4,00

3 Máy vi tính đế bàn Cái 0,40 171,00

4 Máy cliẻLi hòa nhiêt độ Cái 2,20 42,75

s Máv nhnĩncoDV A3 Cái 1,50 4,00

6 Điên năne kW 1.448,60

2.3. Định mức tiêu hao vật liệu
Bảng 27

STT Danh mục vật liệu ĐVT
Định mức
{Ca/huyện)

1 Mưc in A3 Laser Hôp 0,20

2
ọ

Mưc in A4 Laser
Mưc Dhotocopy

Hộp
Hộp

0,20
0,30

4
s

Sổ ahi chép
Cãp 3 clâv

Ọuyên
Chiêc

4,00
12,00

6 ninv A4 Ram 5,00

7 ^ãv A3 1 2,00

Ghi chú:

(1) Phân bổ dụng cụ, thiết bị, vật liệu theo nội dung công việc chỉ tính cho
côncT việc có đơn vị tính là "Bộ/huyện", không thực hiện phân bổ cho các công
việc có đơn vị tính "Bộ/xã" và "Thửa/huyện".

(2) Định mức dụng cụ, thiết bị, vật liệu trên tính cho huyện tmng bình
(huyện có 15 đon vị hành chính cấp xã); Idii tính mức cho từng huỵện cụ thế thì
tinh tưo-ng ứng theo công thức tính ờ phần định mức lao động "Tiêp nhận kiêm
đLi hồ sơ kết quả KKĐĐ; tổng hợp số liệu kiểm kê diện tích đất đai; phân tích
đánh giá hiện trạng sử dụng đât và biến động sử dụng đất" của Mục m và
lập ban đồ hiện trang sử dụng đất cấp huyện, thực hiện điều chỉnh theo công
thức; Mh~ MibiiX [1 + 0,04 X (Ksix-15)].

3. Định mức dụng cụ lao động, sử dụng máy móc, thiết bị và tiêu hao
vật liệu lập bản đồ hiện trạng sử dụng đất cấp huyện
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3.1. Định inức dụng cụ lao động

Bảng 28

STT Danh mục dụng cụ ĐVT
Thòi hạn

(tháng)
Định mửc (Ca/huyện)
1/10000 1/25000

1 Bàn làm viêc Cái 96 118,00 139,00
2 Ghê văn phòn^ Cái 96 118,00 139,00
3 Giá đê tài liêu Cái 96 118,00 139,00
4 On áp dùng chung lOA Cái 60 118,00 139,00
5 Lưu điên Cái 60 118,00 139,00
6 Máy hút âm 2 kW Cái 60 5,90 6,95
7 Máy hút bụi 1,5 kw Cái 60 5,90 6,95
8 Quạt thông £ỊÌÓ 0,04 kW Cái 60 29,50 34,75
9 Quạt trân 0,1 kW Cái 60 29,50 34,75
10 Đèn neon 0,04k:W Bô 60 118,00 139,00
11 Máy tính bấm số Cái 60 3,54 4,17
12 Hòm đựng tài liệu Cái 60 4,00 4,00
13 Cặp đựng tài liệu Cái 24 4,00 4,00
14 Ong đựng bản đô Cái 12 4,00 4,00
15 Thước nhưa120 cm Cái 24 3,20 4,00 ■-
16 Đông hô treo tường Cái 36 59,00 69,50 ■
17 0 cứng ngoài lưu trữ dữ liệu (IT) Cái 36 53,10 62,55 -
18 Điện nãiìg kw 247,80 291,90 ^

3.2. Định imVc sử dụng máy móc, thiết bị

Bảng 29

STT Danh mục thiết bị ĐVT
Công suất

(kW/h)
Định mửc (Ca/huyện)
1/10000 1/25000

Máy vi tính đê bàn Cái 0,4 118,00 139,00
2 Máy điêii hòa nhiệt độ Cái 2,2 29,50 34,75
3 Máy chiêu Cái 0,5 2,00 2,00
4 Máy tính xách tay Cái 0,5 2,00 2,00
5 Máy in Plotter Cái 0,4 0,80 0,80
6 Điện năng kw 961,13 1.128,70

3.3, Định mức tiêu hao vạt liêu

Bảng 30

STT Danh mục vật liệu ĐVT
Định mức (Tính cho ỉ hKyện)

1/10000 .. . ... 1/25000,
1 Băng dính to Cuộn ... . 0,30 .. „ .  .0,30.
2 ívịực in Plottei* Hộp . .  - ..0,05 ,  Ố,Ờ5 .
o Sở ghi chép QuỳếrỊ , .  .. 0,50 , 0,50.
4 Cặp 3 dây Ghiêc. .. .  . - , 0,50 0,5Ỡ
5 Giấy in ÁO Tờ. , , 5,00 . 5,t)Ọ... .
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Ghi chú: Định mức dụng cụ, thiết bị trên tính cho huyện trung bình có 15
do-n vị hành chính câp xã (lập bản đồ hiện trạng sử dụng đất ở tỷ lệ 1/10000 với
quy mô diện tích nhỏ hơn hoặc bằng 7.000 ha; tỷ lệ 1/25000 với quy mô diện
tích nhỏ hơn hoặc bằng 20.000 ha); khi tính mức cho từng huyện cụ thể thì tính
tương ú-ng theo công thức tínli ở phần định mức lao động "Lập bản đồ hiện ừạng
sừ dụiig đất cấp huyện" của Mục lOCĐĐ và ỉập bản đồ hiện trạng sử dụng đất cấp
liuyện, đuục điêu chỉnh hệ số hệ số tỷ lệ bản đồ cấp huyện (Ktih) quy định tại
Bang a Phụ lục II kèm theo Quyêt định và hệ số số lượng đơn vị cấp xã trực tìiuộc
huyện (Ksx) quy định tại Bảng b Phụ lục n kèm ứieo Quyết định.

III. KĨẺM KÊ ĐẤT ĐAI VÀ LẬP BẢN ĐÒ HIỆN TRẠNG sử
DỤNG ĐẨT CẢP TỈNH

1. Định mức lao động
1.1. Nội clung công việc
(1) Công tác chuẩn bị;
a) Xây dựng kế hoạch thực hiện KKĐĐ trên địa bàn cấp tỉnh'
b) Xây dụ-ng văn bản chỉ đạo, hướng dẫn, đôn đốc thực hiện KKĐĐ'
c) Phổ biến, quán triệt nhiệm vụ đến UBND cấp xã, UBND cấp huyện và

các sở, ban, ngành của cấp tỉnh về kế hoạch KKĐĐ-
d) Tổ chức tập huấn chuyên môn cho UBND cấp xã, UBND cấp huyện và

các sờ, ban, ngành của cấp tỉnli có liên quan;
đ) Thu thạp cac ho sơ, tai liệu, bản đô, sô liệu liên quan đến biến động đất

đai trong kỳ KKĐĐ trên địa bàn cấp tình, hò sơ quy hoạch, kế hoạch sử dụng
đât câp tỉnh, hô sơ địa giới đơn vị hành chính cấp tỉnh; hồ sơ kết quả KKĐĐ kỳ
ti-ưó-c, kêt quả TKĐĐ hằng năm trong kỳ KKĐĐ của cấp tỉnh và các tài liệu
Idiác có liên quan;

e) Xác định phạm vi KKĐĐ ở cấp tỉnh theo quy định'
g) Phân loại, đánh giá và lựa chọn các hồ sơ, tài liệu, bản đồ, số liệu thu

thập để sử dụng cho KKĐĐ.
(2) Rà soát, tổng họp các biến động đất đai trong kỳ kiểm kê đối với các

truủng họp có thay đổi về loại đất, đối tượng sử dụng đất, đối tượng quản lý đất
đa thực hiện thủ tục vê giao đât, cho tìiuê đât, chuyển mục đích sử dụng đất thu
hôi đât trong kỳ KKĐĐ đối với tổ chức trong nước; tổ chức tôn giáo, tổ chức tôn
giáo trực thuộc; ngưò-i gốc Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức kinh tế có vốn
đâu tu- nước ngoài; tô chức nước ngoài có chức năílg ngoạỉ giao vào Danh sách
các trường họp biến động trong.nẳm TKĐĐ và kỳ KKĐĐ để gửi UBND Gấp xấ
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Cấp huyện, trù* các đơn vị hành chính đã xây dựng CSDL đất đai sử dụng đồng bộ
ỏ" các cấp.

(3) In tài liệu phục vụ cho KKBĐ.
(4) Hướng dẫn, kiểm tra, đôn đốc, giải quyết khó khăn, vướng mắc trong

quá trình tổ chức thực hiện KKĐĐ của cấp huyện, cấp xã.
(5) Tiếp nhận kết quả KKĐĐ của cấp huyện và kết quả kiểm kê đất quốc

phòng, đất an ninh do Bộ Quốc phòng và Bộ Công an chuyển đến:
a) Rà soát, kiểm tra kết quả KKĐĐ của cấp huyện về tính đầy đủ và nội

dung KKĐĐ theo quy định; chỉ đạo cấp huyện chỉnh sửa, hoàn thiện số liệu, báo
cáo kết quả KKĐĐ (nếu có);

b) Rà soát, đối chiếu số liệu đất quốc phòng, đất an ninh do Bộ Quốc
phòng và Bộ Công an chuyển đến với số liệu do địa phương tổng họp; trường
họp số liệu có sự sai lệch thì đề nghị Bộ Quốc phòng và Bộ Công an xem xét để
thống nhất.

(6) Xử lý, tổng họp số liệu KKĐĐ của cấp tỉnh, lập các biểu và xây dựng
báo cáo thuyết minh hiện trạng sử dụng đất theo quy định.

(7) Lập bản đồ hiện trạng sử dụng đất và xây dựng báo cáo thuyết minh
bản đồ hiện trạng sử dụng đất cấp tỉnh theo quy định.

(8) Xây dựng báo cáo kết quả KKĐĐ cấp tỉnh với nội dung chính:
a) Khái quát về điều kiện'tự nhiên, kinh tế - xã hội; tình hình tổ chức thực

hiện, nguồn số liệu, tài liệu sử dụng để tổng hợp KKĐĐ tại cấp tỉnh; đánh giá độ
tin cậy của tài liệu, số liệu ứiu thập;

b) Đánh giá hiện trạng sử dụng đất; tình hình thực hiện kế hoạch sử dụng
đất 05 năm cấp tỉnh; phân tích nguyên nhân biến động về sử dụng đất của năm
KKĐĐ với số liệu của 02 kỳ KKĐĐ gần nhất;

c) Đánh giá đối với tmờng họp'thay đồi về địa giới đơn vị hành chính,
việc chưa thống nhất về địa giới đơn vị hành chính (nếu có);

d) Đề xuất, kiến nghị biện pháp nâng cao hiệu quả quản lý, sử dụng đất.
(9) Kiểm tra, nghiệm thu kết quả KKĐĐ và lập bản đồ hiện sử dụng đất

của cấp tỉnh.
(10) Hoàn thiện, phê duyệt kết quả KKĐĐ của cấp tỉrứi.
(11) Chỉnh sửa, hoàn thiện số liệu, báo cáo kết quả KKĐĐ cấp tỉnh trong

trường hợp Bộ Tài nguyên và Môi trường đề nghị theo quy định.
(12) In sao và giao nộp kết quả KKĐĐ theo quy định.
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1.2. Định mức lao động thực hiện công tác chuẩn bị và kiểm kê đất
đai câp tỉnh

Bảng 31

STT Nội dung công việc ĐVT Định biên
Định mức

Công
nhỏm /tinh

1 Công tác chuẩn bị

1.1

Thu thập các hô sơ, tài liệu, bản đô, sô liệu
liên quan đến biến động đất đai trong kỳ
KKĐĐ trên địa bàn cấp tỉnh, hồ sơ quy
hoạch, kế hoạch sử dụng đất cấp tỉnh, hồ sơ
địa giới đơn vị hành chính cấp tỉnh; hồ sơ
kết quả KKĐĐ kỳ trước, kết quả TK^Đ
hằng năm trong kỳ KKĐĐ của cấp tỉnh và
các tài liệu khác có liên quan

Bộ/tỉnh 2KS3 3,00

1.2 Xác định phạm vi KKĐĐ ở cấp tỉnh Bộ/tỉnh 2KS3 5,00

1.3
Phân loại, đánh giá và lựa chọn các hồ sơ,
tài liệu, bản đồ, số liệu thu thập để sử dụng
cho KKĐĐ

Bộ/tĩnh 2KS3 3,00

2

Rà soát, tông hợp các biên động đât đai vào
Danh sách các trường hơp. biến động trong
nãm TKĐĐ và kỳ KKĐĐ để gừi UBND
cấp xã, cấp huyện, trừ các đơn vị hành
chính đã xây dựng CSDL đất đai sử dụng
đồng bộ ở các cấp

Thừa/tỉnh 1KS3 11,00

3 In tài liệu phục vụ cho KKĐĐ Bộ/tỉnh 1KS3 6,00

4 Tiếp nhận kết quả KKĐĐ

4.1

Rà soát, kiếm tra kết quả KKĐĐ của cấp
huyện về tính đầy đủ và nội dung KKĐĐ
theo quy định; chỉ đạo cấp huyện chỉnh sửa,
hoàn thiện số liệu, báo cáo kết quả KKĐĐ
(nếu có)

Bộ/tỉnh 2KS3 27,00

4.2

Rà soát, đôi chiêu sô liệu đât quôc phòng,
đất an ninh do Bộ Quốc phòng và Bộ Công
an chuyển đến với số liệu do địa phương
tổng hợp; trường hợp số liệu có sự sai lệch
thì đề nghị Bộ Quốc phòng và Bộ Công an
xem xét để thống nhất

Bộ/tỉnh 2KS3 10,00

5

Xử lý, tông hợp sô liệu KKĐĐ của câp
tỉnh, lập các biểu và xây dựng báo cáo
thuyết minli hiện trạng sừ dụng đất

Bộ/tĩnh 3KS3 11,50

6 Xây dựng báo cáo kết quả KKĐĐ cấp tỉnh Bộ/tỉnh 2KS3 43,00

7
Hoàn thiện, phê duyệt kêt quả KKBĐ của
cấp tỉnh Bộ/tỉnh 1KS3 1,00
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2.3. Đỉnh mức tiêu hao vạt lỉệu

Bảng 35

STT Danh mục vật ỉỉệu ĐVT
Định mức
(Ca/tỉnh)

Mưc in A3 Laser Hộp 0,20
2 Mưc in A4 Laser Hộp 0,50
3 Mực photocopy Hộp 0,14
4 Sô ghi chép Quyến 2,00
5 Cặp 3 dây Chiêc 5,00
6 Giây A4 Ram 1,00
7 Giấy A3 Ram 0,20

Ghi chú: Phân bổ dụng cụ, tíiiết bị, vật liệu theo nội dung công việc chỉ
tính cho công việc có các đơn vị tính là cho "Bộ/tinh", không thực hiện phân bổ
cho các công việc có đơn vị tính "Bộ/xã" và "Thửa/tỉnh".

3. Định mức dụng cụ lao động, sử dụng máy móc, thiết bị và tiêu hao
vật liệu lập bản đồ hiện trạng sử dụng đất cấp tỉnh

3.1. Định mức dụng cụ lao động

Bảng 36

STT Danh mục dụng cụ ĐVT
Thòi hạn

(thán^)
Định mửc (Ca/tỉnh)

1/50000
1 Bàn làm viêc Cái 96 107,00
2 Ghê văn phòng Cái 96 107,00
3 Giá để tài liêu Cái 96 107,00
4 On áp dùng chung lOA Cái 60 27,00
5 Lưu điên Cái 60 107,00
6 Máy hút âm 2 kW Cái 60 5,00
7 Máy hút bụi 1,5 kW Cái 60 5,00
8 Quạt thông gió 0,04 kW Cái 60 27,00
9 Quạt trân 0,1 kw Cái 60 27,00
10 Đèn neon 0,04k;W Bô 60 107,00
11 Máy tính bẩm số Cái 60 5,00
12 Hòm đụng tài liệu Cái 60 5,00
13 Cặp đựng tài liệu Cái 24 5,00
14 Ong đựng bản đô Cái 12 2,00
15 Thước nhựa 120 cm Cái 24 3,00
16 Đông hô treo tường Cái 36 54,00 .
17 0 cứng ngoài luii ữữ dữ liệủ (2T) Cái .  36 . . 48i00...
18 Điện năng kW , .214,70..
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3.2. Định mức sử dụng máy móc, thiêt bị
Bảng 37

STT Danh mục thiết bị ĐVT
Công suât

mỉh)
Đinh mức (Ca/tỉnh)

1/50000

1 Máy vi tính đê bàn Cái 0,40 107,00

9 Máv điểu hòa nhiệt độ Cái 2,20 27,00

Máy chiếu Cái 0,50 2,00

4 Máy tính xách tay Cái 0,50 2,00

5 Máv in Plotter Cái 0,40 1,00

6 Điên nãne kW 878,64

/ Ỉ.3. Đinh mức tiêu hao vật liệu
Bảng 38

STT Danh mục vật liệu ĐVT
Đinh mửc (Ca/tinh)

1/50000

1 Bãns tlính to Cuôn 0,30

9 Mưc in Plotler Hộp 0,05

3 Sổ p;hi chép Ọuyên 0,50

4 Cãp3dây Chiêc 0,50

5 Giấy in AO Tờ 4,50
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STT Nội dung công việc ĐVT Định biên
Định mửc

Cổng
nhổm /tỉnh

8
Chỉnh sửa, hoàn thiện số liệu, báo cáo kếl
quả KKĐĐ cấp tĩnh trong trường hợp Bộ
Tài nguyên và Môi trường đề nghi

Bộ/tỉnh 1KS3 1,00

9 In sao và giao nộp két quả KKĐĐ Bộ/tỉnh 1KS3 1,00

(Ị) Định mức tại điêm 2 Bảng 31 tính cho số lượng thửa biến động về
hinh thể, loại đất, loại đối tượng sử dụng đất và đối tượng quản lý đất có lien
quan đên tô chức sử dụng đất đã thực hiện xong thủ tục hành chírấi trang bình
trong năm kiêm kê 300 thửa (khi tính mức cho một thửa đất thì mức công tại
điem 2 chia cho 300 thửa). Trường họp tỉnh có mức độ biến động của năm kiểm
kê lón hơn hoặc nliỏ hơn 300 thửa thì lấy mức tính cho một thửa đất X số lương
thửa thực tế.

Riêng kỳ kiểm kê thì tính theo số lượng thửa đất biến động của cả 05 năm
và định mức được tính bằng mức công tại điểm 2 chia cho 300 thửa X số thửa
biến động thực tế cùa 05 năm.

(2) Chi phí kiểm tra, nghiệm thu kết quả KKĐĐ và lập bản đồ hiện trạng
sử dụng đất cấp tỉnh áp dụng mục a, điểm 1, phần IV, Phụ lục 04 Thông tư so
136/2Ọ17/TT-BTC ngày 22/12/2017: " Nhiệm vụ, dự án về quản lý đất đai- đo
đạc và bản đô: Chi phí kiểm tra, nghiệm thu được tính trên chi phí thực hiện
nhiệm vụ, dự án như sau;

Nlaóm II: Ngoại nghiệp; 4%; nội nghiệp: 3%;
Nhóm III: Ngoại nghiệp; 5%; nội nghiệp: 4%."
1.3. Định mức lao động lập bản đồ hiện trạng sử dụng đất và xây

clựng báo cáo tliuyêt minh bản đồ hiện trạng sử dụng đất cấp tỉnh

Bảng 32

STT Nội dung công việc ĐVT Định
biên

Định mửc
{theo tỷ ỉệ bản đồ)
Côm nhỏm/ĐVT

Tỷ lê 1/50000
1

Lập kế hoạch biên tập bản đồ hiện
trạng sử dụng đất cấp tỉnh Bộ/tỉnh 1KS5 4,00

2

Tích họp, tiềp biên, tốhg hợp, khái
quát hóa bản đô hiền trạng sử dụng
đât câp tỉnh từ bản đồ hiệh trạng sủ
dụng đất cấp huyên

2. 1 lích họp, tiêp biên các mầnh bản Bộ/tmh .  1KS4 .,8,00 1
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STT

2.2

2.3

Nội dung công việc

đô hiện trạng sử dụng đât câp
huyện
Tống họp, khái quát hóa các yêu tố
nội dung bản đồ hiện trạng sư
dụng đắt
Biên tập và trình bày bản đô hĩệ^
trạng sử dụng đắt
Xây dựng báo cáo thuyêt minh bản
đô hiệiì trạng sử dụng đất
tỉoàn thiện và in bản đô hiện trạn
sử đụng đất cấp tỉnh

ĐVT

Bộ/tỉnh

Bộ/tỉnh

Bộ/íỉnh

Bộ/tỉnh

Định
bỉên

2KS5

1KS5

1KS4

1KS4

Định mửc
ựheo tỳ lệ bản đồ)
Cônsnhóm/Đrr

38,00

11,00

4,50

4,50

v3. v2: «"• dụng máy móc, thiết bị và tiêu haovật liệu công tác chuẩn bị và thực hiện kiểm kê đất đâi cấp tỉnh
2.1. Định mức dụng cụ lao động

Bảng 33
Thòi hạn
(thám)

Danh mục dung cu Định mức
(Ca/tỉnh)
200,00

Bàn làm viêc
Ghê văn phòng

200,00rủ đê tài liêu
200,00Ổn áp dủnạ chung lOA

Lưu điên
190,00Máy hút ám 2kW

Máy hút bụi L5kW
Quạt thông gió 0,04 kw
Quạt trần OA kw
Dèn Iieon 0,04 kw

200,00vĩáy tính bắm sô
:Dôrig hô treo tường
0 100,00 címg ngoài liru trữ dữ liệu (2T)
Diện năng

567,00
2.2. Định mức sử dụng máy móc, thiết

Côngsuât
(kw/h)

Danh mục thiết bi Đinh mức
(Ca/tỉnh)Má)' in khố A3

Máy Ì]1 khô A4
Máy vi tính đế bàn

190,00Máy diêu hòa nhiêt đô
Máy chiêu rsiideì
Máy photocoDv A3
Điện liỉlno

L612,8Ọ
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Chu'0'ng ni

KIỂM KÊ ĐẤT ĐAI CHUYÊN ĐÈ

I. KIỂM KÊ ĐẤT ĐAI CHUYÊN ĐỀ KHU vực ĐẤT SẠT LỞ
BỒI ĐẲP ■ • '

1. Kiểm kê đất đai chuyên đề kliu vực đất sạt lở, bồi đắp thục hiện cấp xã
1.1. Định mức lao động
1.1.1. Nội dung công việc
(1) Công tác chuẩn bị
- Xây dựng kế hoạch thực hiện;
- Chuẩn bị nhân lực, vật tư, trang thiết bị, in ấn biểu mẫu-
- Thu thập, tiếp nhận tài liệu phục vụ công tác KKĐĐ
(2) Thực hiện điều tra thu thập tìiông tin
- Rà soát vị ti-í các điểm đất bị sạt lở, bồi đắp (có hình ảnh của từng vi trí

Idui vực bị sạt lở, bồi đắp);
^ - Xác định Idioanh vẽ trên BĐKK về vị trí, khu vực, loại đất và năm sat

lở, bôi đăp và tính đến ngày 31 tháng 12 năm 2024.
(3) Tổng hợp kết quả KKĐĐ chuyên đề vào biểu.
(4) Phân tích, đánh giá tinh hình quản lý, sử dụng đất liên quan đối tượng

KKĐĐ chuyên đề.
(5) Xây climg báo cáo kết quả KKĐĐ chuyên đề.
(6) In sao và giao nộp kết quả.
1.1.2. Định mức lao động

STT

1

Nội dung công việc
Công việc chuấii bi

ĐVT Định
biên

Định mửc
Cônỹ, nhỏm/ĐVT

1.1

1.2

Xây dựng ké hoach thưc hiên
Chuân bị nhân lực, vật tư, trang
thiết bị, in ấn biểu mẫu

Bô/xã

Bộ/xã

1KTV4

1KTV4

1,00

2,00

1.3
Thu thập, tiép nhận tài liệu phục
vụ công tác KKĐĐ chuyên đề Bộ/xã 1KTV4 1,00

2 Thực hiện điêu tra thu thập thông
tin

2.1
Rà soát yị trí các điếm đất bị sạt
ở, bồi đắp (có hình ảnh của từng

vị trí khu vực bi sat lở, bồi đắDÌ ] Khoanh/xã 2KTV4 5,00



STT

2.2

Nội dung công việc
Xác định khoanh vẽ trên BĐKK
về vị trí, khu vực, loại' đất Ví:
năm sạt Ịở, bồi đắp

46

ĐVT

Khoanh/xã

Định
biên

1KTV4

Định mức
Côriỹ, nhỏm/Đ VT

10,00

rỏng hợp kêt quả KKĐĐ chuyêụ
đê Bộ/xã 2KTV4 2,00

4

Phân tích, đánh giá tình hình
quản lý, sử dụng đất liên quan
đối tượng KKĐĐ chuyên đề củạ
địa bàn thưc hiên then nhân pin

Bộ/xã 2KTV4 2,00

dựng báo cáo két quả
KKĐĐ Bô/xãchuyên đề

Bô/xã 1KTV4

Ghi chií:

Định mức tại điểm 2.1, 2.2 Bảng 39 tính cho xã có số lượng khoanh cần
í!'" khoanh bị thay đổi do sạt lờ, bồi đắp (khi tính mức chomột Idioanh thì mức công tại điểm 2.1, 2.2 chia cho 10 khoanh). Trường hc^ điă

plurơng có mức độ biến động lớn hon hoặc nhỏ hơn 10 khoanh thi lấy mức tính
cho một đôi tượng đât X số lượng đối tượng thực tế.

1.2. Định mức dụng cụ lao động

STT Danh mục dụng cụ

Quạt trán 0,1 kw

Thòi hạn
(tháng)

Định mửc

Bàn làm viêc

Ghé văn phòng
Tủ đê tài liêu

Ôn áp dùng chung lOA
Lưu điên

Máy hút bụi l,5kw
Quạt thông gió 0,04 kW

Cái 60 11,00
10- Đènneon 0,04 kw Bô 60 11,00
i 1 Máy tính bấm số Cái 60 4,00
12 Đống hồ treo tường Cái 36 21,00
13 o cứng ngoài lưu trữ dữ liệu ('2T) Cái

3Ố 7,0014 I Điện năng
kw 155,23Ghi chu: Hệ số phân bổ dụng cụ lao động của Bảng 40 cho các công việc sau
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Bảng 41

STT Nội dung công việc Hệ số
1 Rà soát vị trí các điểm đất bị sạt lở, bồi đắp 0,000

2 Xác định khoanh vẽ trên BĐKK 0,453

3 Các công việc còn lại 0,547

1.3. Định mức sử dụng máy móc, thiết bị
Bảng 42

STT Danh mục thiết bị ĐVT
Công suất

(kw/h)
Định mức

(Ca/xã)

1 Máy in khổ A3 Cái 0,5 0,30
2 Máy in khổ A4 Cái 0,5 0,30

3 Máy vi tính để bàn Cái 0,4 11,00
4 Máy điều hòa nhiệt độ Cái 2,2 11,00
5 Máy chiếu (Slide) Cái 0,5 5,00
6 Điện năng kw 263,76

Ghi chú: Hệ số phân bổ thiết bị của Bảng 42 cho các công việc sau:
Bảng 43

STT Nội dung công việc Hệ số
1 Rà soát vị trí các điểm đất bị sạt lở, bồi đắp 0,000

2 Xác định khoanh vẽ trên BĐKK 0,266
3 Các công việc còn lại 0,734

1.4. Đỉnh mức tiêu hao vât liêu

Bảng 44

STT Danh mục vật liệu ĐVT
Định mức

Ợỉnh cho xã)

1 Mưc in A3 Laser Hộp ^ 0,02

2 Mưc ỉn A4 Laser Hộp 0,02

3 Bút bi màu Hộp 0,10

4 Sổ ghi chép Quyển 1,00

5 Cặp 3 dây Chiếc 1,00

ố Giấy A4 Ram 0,50

7 Giấy A3 Ram 0,10

Ghi chú: Hệ số phân bổ vật liệu của Bảng 44 cho các công việc
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Bảrig 45
STT Nội dung công việc Hệ số

I Rà soát vị trí các điểm đất bi sat lở, bồi đắp
0,000

2 Xác định khoanh vẽ trên BĐKK
0,266

3 Các công việc còn lại ■
0,734

2. Kiểm kê đất đai chuyên đề khu vực đất sạt lỏ-, bồi đắp thực hiên
câp huyện

2.1. Định mức lao động

2.1.1. Nội dung công việc
(1) Tông hợp kết quả KKĐĐ chuyên đề vào biểu*
(2) Phân tích, đánh giá tình hình quản lý, sử dụng đất liên quan đối tượng

KKĐĐ chuyên đề;
(3) Xây dựng báo cáo kết quả KKĐĐ chuyên đề*
(4) In sao và giao nộp kết quả.
2.1.2. Định nuVc lao động

STT Nội diing công việc
■  1

ĐVT Định biên Định mức
Côn^ nhóm /ĐVT

1
Tông hợp kêt quả KKĐĐ
chuyên đề Bộ/huyện 1KS3 3,00

2

Phân tích, đánh giá tình hình
quản lý, sử dụng đất liên quan
đối tượng KKĐĐ chuyên đề của
địa bàn thực hiên theo phân cấp

Bộ/huyện 2KS3 5,00

3
Xây dựng báo cáo kết quả
KKĐĐ chuyên đề Bộ/huyện 2KS3 3,00

4 In sao và giao nộp két quả Bộ/huyện 1KTV4 1,00
2.2. Định mức dụng cụ lao động

Bảng 47

STT Danh mục dụng cụ ĐVT
Thời hạn

(thảng)
Định niức
(Ca/huyện)

i Bán làm việc Cái 96 12,00
2 Ghế vẳh phòng Cái 96 12ị00
3 tũ để tài íiệũ Cái 96 12,00
4 ổri áp dủng Gliung lÓA Cái 60 12,00
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STT Danh mục dụng cụ ĐVT
Thòi hạn

(tháng)
Định mirc
(Ca/huyện)

5 Lưu điện Cái 60 12,00

7 Máy hút bụi l,5kW Cái 60 6,00

8 Quạt thông gió 0,04 kW Cái 60 6,00

9 Quạt trằn 0,1 kW Cái 60 6,00

10 Đèn neon 0,04 kW Bộ 60 6,00

11 Máy tính bấm số Cái 60 12,00

12 Đồng hồ treo tường Cái 36 12,00

13 Ổ cứng ngoài lưu trữ dữ liệu (2T) Cái 36 12,00

14 Điện năng kw 84,67
r

2.3. Định mức sử dụng máy móc, thiêt bị

Bảng 48

STT Danh mục thiết bị ĐVT
Công suất

(kW/h)
Định mửc
(Ca/huyện)

1 Máy in Iđiổ A3 Cái 0,5 0,30

2 Máy in Idiổ A4 Cái 0,5 •0,30

ò Máy vi tính để bàn Cái 0,4 ■6,00

4 Máy điều hòa nhiệt độ Cái 2,2 6,00

5 Máy chiếu (Slide) Cái 0,5 5,00

6 Điện năng kw 154,56

2.4. Đỉnh miVc tiêu hao vạt liêu

Bảng 49

STT Danh mục vật ỉiệu ĐVT
Định mức

(Tỉnh cho huyện)

Mực in A3 Laser Hộp 0,02

2 Mực in A4 Laser Hộp 0,02

3 Bút bi Hộp 0,10

4 Sổ ghi chép Quyển 1,00

5 Cặp 3 dây Chiếc 15,00
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STT Danh mục vật liệu ĐVT Định mức
(Tỉnh cho huyện)

ố Giấy A4 Ram 0,50
7 Giấy A3 Ram 0,10

Cấp tỉnh

3.1. Định mức lao động

3.1.1. Nôi dung công viêc

(1) Tông họp kết quả KKĐĐ chuyên đề vào biểu*
(2) Phân tích, đánh giá tình hình quản lý, sử dụng đất liên quan đối tượng

KKĐĐ chuyên đề;

(3) Xay dựng báo cáo kêt quả KKĐĐ chuyên đề"
(4) In sao và giao nộp kết quả.
3.1.2. Định mức lao động

Bảng 50

STT Nội dung công việc ĐVT Định biên Định mửc
Công nhóm/ĐVT

1
Tông hợp kêt quả KKĐĐ chuyên
đề Bộ/tỉnh 1KS3 5,00

2

Phân tích, đánh giá tình hình quản
lý, sử dụng đất liên quan đối tượng
KKĐĐ chuyên đề của địa bàn thực
hiện theo phân cấp

Bộ/tỉnh 2KS3 10,00

3
Xây dựng báo cáo kết quả KKĐĐ
chuyên đề Bộ/tỉnh 2KS3 5,00

4 In sao và giao nộp kết quả Bộ/tỉnh 1KTV4 1,00

3.2. Định múc dụng cụ lao động

Bảng 51

STT ỉ)íinli ilUic dụng cụ ĐVT
Thòi hạn

(íhảrìg)
Định mức
(Co/tỉnh)

I Bíìn lầiii vỉệc Cái % 21,00
2 Ghế Vần phòng Cái 96 21,00
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STT Danh mục dụng cụ ĐVT
Thòi hạn

(tháng)
Định mức
(Ca/tỉnh)

3 Tủ để tài liệu Cái 96 21,00

4 Ôn áp dùng chung lOA Cái 60 21,00

5 Lưu điện Cái 60 21,00

6 Máy hút bụi l,5kW Cái 60 10,00

7 Quạt thông gió 0,04 kW Cái 60 10,00

8 Quạt trần 0,1 kW Cái 60 10,00

9 Đèn neon 0,04 kW Bộ 60 10,00

10 Máy tính bấm số Cái 60 21,00

11 Đồng hồ treo tường Cái 36 21,00

12 Ổ cứng ngoài lưu trữ dữ liệu (2T) Cái 36 21,00

13 Điện năng kW 141,12

3.3. Định mức sử dụng máy móc, thiết bị
Bảng 52

STT Danh mục thiết bị ĐVT
Công suất

(kW/h)
Định miíc
(Ca/tinh)

1 Máy in khổ A3 Cái 0,5 0,30 ■

2 Máy in khổ A4 Cái 0,5 0,30

3 Máy vi tính để bàn Cái 0,4 10,00

4 Máy điều hòa nhiệt độ Cái 2,2 10,00

5 Máy chiếu (Slide) Cái 0,5 5,00

6 Điện năng kW 241,92

3.4. Định mức tiêu hao vật liệu
Bảng 53

STT Danh mục vật liệu ĐVT
Định mửc

Ợỉnh cho tinh)

1 Mực in A3 Laser Hộp 0,02

2 Mực in A4 Laser Hộp 0,02

3 Bút bi Hộp 0,10



52

STT Danh mục vật liệu ĐVT
Định mức

(Tính cho tinh)
4 Sổ ghi chép Quyển 1,00

5 Cặp 3 dây Chiếc 8,00

ố Giấy A4 Ram 0,50

7 Giấy A3 Ram 0,10

II. KIÉM KÊ ĐẤT ĐAI CHUYÊN ĐỀ VỀ TÌNR HÌNH sử DỤNG
ĐẤT CỦA CÁC Tỏ CHỨC KINH TÉ TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH

1. Kiểm kê đất đai chuyên đề về tình hình sử dụng đất của các tỗ chửc
kinh tế tại cấp xã

1.1. Định mức lao động

1.1.1. Nội dung công việc

(1) In phiếu điều tra;
(2) Phát phiếu đến các tổ chức kinh tế có trên địa bàn cấp xã;
(3) Thu nhận phiếu điều tra;
(4) Tổng họp kết quả phiệu điều tra vào biểu chuyên đề;
(5) Phê duyệt, in sao và giao nộp kết quả.
1.1.2. Định mửc lao động

Bảng 54

STT Nội dung công việc ĐVT Định biên Định mửc
Công nhóm /ĐVT

1 In phiếu điều tra Phiếu/xã 1KTV4 1,00

2
Phát phiếu đến các tổ chức
kinh tế có trên địa bàn cấp xã Phỉếu/xã 1KTV4 10,00

3 Thu nhận phiêu điêu tra Phiêu/xã 1KTV4 10,00

4
Tống họ"p kết quả phiếu điều
tra vào biếu chuyên đề Phiếu/xã 1KS3 5,00

5
Phê duyệt, in sao và giao' nộp
kêt quả Bộ/xã 1KTV4 1,00

Ghi chú: Định mức tại điểm 1, 2, 3, 4 Bảng 54 tính cho xã có số lượng
phiếu điều tra cần kiểm kê chuyên đề 200 phiếu (khi tính mức cho một phiếu thi
mức công tại điểm 1, 2, 3, 4 chia cho 200). Trường hợp địa phương có mức độ
biến động lớn hơn hoặc nhỏ hơn 200 phiếu thì lấy mức tính cho một đối tượng
đất X Số lưọ'ng đối tượng thực tế.
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1.2. Định mức dụng cụ lao động
Bảng 55

STT Danh mục dụng cụ ĐVT
Thòi hạn

(tháng)
Định mức

(Ca/xã)

1 Bàn làm viêc Cái 96 7,00

9 Ghế vãn phòng Cái 96 7,00

3 Tủ để tài liệu Cái 96 25,00

4 Ổn áp dùng chung lOA Cái 60 7,00

5 Lưu điên Cái 60 7,00

6 Máy hút bụi l,5kW Cái 60 7,00

7 Quat thông gió 0,04 kW Cái 60 7,00

8 Quat trần 0,1 kW Cái 60 7,00

9 Đèn neon 0,04 kW Bộ 60 7,00

10 Máy tính bâm sô Cái 60 7,00

11 Đồng hồ treo tường Cái 36 7,00

12 Ổ cứng ngoài lun trữ dữ liệu (2T) Cái 36 25,00

13 Điên năng kW 98,78

1.3. Định mức sử dụng máy móc, thiết bị
Bảng 56

STT Danh mục thiết bị ĐVT
Công suât

(kW/h)
Định mức

(Ca/xã)

1 Máv in khổ A3 Cái 0,5 0.10

2 Máv in Idiổ A4 Cái 0,5 0,10

3 Máy vi tính để bàn Cái 0,4 7,00

4 Máv điều hòa nhiêt độ Cái 2,2 7,00

5 Máy chiếu (Slide) Cái 0,5 5,00

6 Điên năng kW 174,72

1.4. Định mức tiêu hao vật liệu
Bảng 57

STT Danh mục vật liệu ĐVT
Định mức

(Tính cho xã)

Ị Mưc in A3 Laser Hộp 0,02

2 Mưc in A4 Laser Hộp 0,02

3 Sổ ghi chép Quyên 1,00 . .

4 Cãp 3 dây Chiêc 1,00

5 Giây A4 Ram 0,50

6 Giây A3 Ram 0,10

Ghi chú: Mức phân bổ dung cụ, vật liệu và thiêt bị theo hệ sô tại Bang 58
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Bảng 58

STT Nội dung công việc Hệ số
I In giao nộp kết quả 0,108

2
Phát phiêu đên các tô chức kinh tê có trên địa bàn xã,
Thu nhận phiếu điều tra (tại mục 2, 3 Bảng 54) 0,000

3 Các công việc còn lại 0,892

2. Kiềm kê đất đai chuyên đề về tình hình sử dụng đất của các tổ chức
kinh tế tại cấp huyện

2.1. Định mức lao động

2.1.1. Nội dung công việc

(1) Tiếp nhận kết quả KKĐĐ chuyên đề về tinh hình sử dụng đất của các
tổ chức kinh tế của cấp xã gửi đến;

(2) Tổng hợp kết quả KKĐĐ chuyên đề vào biểu;
(3) Phê duyệt, in sao và giao nộp kết quả.
2.1.2. Định mức lao động

Bảng 59

STT Nội dung công việc ĐVT Định biên Định mức
Câng nhóm/ĐVT

1

Tiếp nhận kết quả chuyên đề về
tình hĩnh sử dụng đất của các tổ
chức kinh tế của cấp xã gửi đến

Bộ/xã 1KS3 5,00

2
Tổng họp kết quả KKĐĐ chuyên
đề vào biểu Bộ/huyện 2KS3 10,00

3
Phê duyệt, in sao và giao- nộp kết
quả Bộ/huyện 1KTV4 2,00

2.2. Định múc dụng cụ lao động

Bảng 60

STT Danh mục dụng cụ ĐVT
Thòi hạn

(tháng)
Định rnirc
(Ca/huyện)

1 Bàn làm việc Cái 96 17,00

2 Ghế vãn phòng Cái 96 17,00

3 Tủ để tài liệu Cái 96 17,00

4 Ổn áp dùng chung lOA Cái 60 17,00

5 Lưu điện Cái 60 17,00
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STT Danh mục dụng cụ ĐVT
Thòi hạn

(thảng)
Định mức
(Ca/hvyện)

6 Máy hút bụi l,5kW Cái 60 8,00

7 Quạt thông gió 0,04 kW' Cái 60 8,00

8 Quạt trần 0,1 kW Cái 60 8,00

9 Đèn neon 0,04 kw Bộ 60 8,00

10 Máy tính bấm số Cái 60 17,00

11 Đồng hồ treo tường Cái 36 17,00

12 Ổ cứng ngoài lưu trữ dữ liệu (2T) Cái 36 17,00

13 Điện năng kw 112,90

2.3. Định mức sử dụng máy móc, thiết bị

STT Danh mục thiết bị ĐVT
Công suất

(kw/h)
Định mửc
(Ca/huyện)

1 Máy in khổ A3 Cái 0,5 0,30

2 Máy in khổ A4 Cái 0,5 0,30

3 Máy vi tính để bàn Cái 0,4 8,00

4 Máy điều hòa nhiệt độ Cái 2,2 8,00

5 Máy chiếu (Slide) Cái 0,5 5,00

6 Điện năng kw 198,24

2.4. Định mửc tỉêu hao vạt liêu
Bảng 62

STT Danh mục vật liệu ĐVT
Định mức

(Tính cho huyện)

1 Mực in A3 Laser Hộp 0,02

2 Mực in A4 Laser Hộp 0,02

3 Bút bi Hộp 0,10

4 Sổ ghi chép Quyển 1,00

5 Cặp 3 dây Chiếc 15,00

6 Giấy A4 Ram 0,50

7 Giấy A3 Ram 0,10
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Ghi chu: Phan bo dụng cụ, vật liệu và thiêt bị không tính cho công việc
có đo'n vị tính là "Bộ/ xã".

3. Kiểm kê đất đai chuyên đề về tình hình sử dụng đất của các tổ cliửc
kinh tế tại cấp tỉnh

3.1. Đinli mức lao động

3.1.1. Nội dung công việc

(1) Công tác chuẩn bị
- Xây dựng kế hoạch thực hiện KKĐĐ chuyên đề-
- Xây dựng vãn bản, biểu mẫu thực hiện KKĐĐ chuyên đề'
- Phô biến, quán triệt nhiệm vụ đến ƯBND cấp huyện, cấp xã về kế hoạch

KKĐĐ chuyên đề.

(2) Tiếp nliận kết quả KKĐĐ chuyên đề của cấp huyện tổng hơp chuyển
đên;

(3) Xử lý, tổng hợp số liệu KKĐĐ chuyên đề cấp tỉnh và lập biểu'
(4) Xây dựng báo cáo kết quà KKĐĐ chuyên đề cấp tỉnh;
(5) Phê duyệt, in sao và giao nộp kết quả KKĐĐ chuyên đề.
3.1.2. Định mức lao động

Bảng 63

STT Nội dung công việc ĐVT Định biên Định mức
Côn^ nhổm /ĐVT

1

Tiếp nliận kết quả KKĐĐ chuyên
đề của cấp huyện tổng hợp
chuyển đến

Bộ/huyện 2KS3 5,00

2
Xử lý, tổng hợp số liệu KKĐĐ
chuyên đề cấp tỉnh và lập biểu Bộ/tỉnh

Nhóm 2

(1KTV4 +
1KS3)

30,00

3
Xây dựng báo cáo kểt quả KKĐĐ
chuyên đề cấp tỉnh Bộ/tỉnh 1KS3 10,00

4
Phê duyệt, in sao và giao nộp kết
quả KKĐĐ chuyên đề Bộ/tỉnh 1KS3 1,00
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3.2. Định mức dụng cụ lao động

Bảng 64

STT Danh mục đụng cụ ĐVT
Thòi hạn

(thản^)
Định mức
(Ca /tỉnh)

1 Bàn làm việc Cái 96 46,00

2 Ghế văn phòng Cái 96 46,00

3 Tủ để tài liệu Cái 96 46,00

4 Ổn áp dùng chung lOA Cái 60 46,00

5 Lưu điện Cái 60 46,00

7 Máy hút bụi l,5kW Cái 60 23,00

8 Quạt thông gió 0,04 kW Cái 60 23,00

9 Quạt trần 0,1 kw Cái 60 23,00

10 Đèn neon 0,04 kw Bộ 60 23,00

11 Máy tính bấm số Cái 60 46,00

12 Đồng hồ treo tường Cái 36

13 Ổ cứng ngoài lưu trữ dữ liệu (2T) Cái 36 46,00 p:
14 Điện năng kw ■324,58

T

3.3. Định mức sử dụng Iháy móc, thiêt bị

Bảng 65

STT Danh mục thiết bị ĐVT
Công suất

(kW/h)
Định mức
(Ca/tĩnh)

1 Máy in Ichổ A3 Cái 0,5 0,30

2 Máy in khổ A4 Cái 0,5 0,30

3 Máy vi tính để bàn Cái 0,4 23,00

4 Máy điều hòa nhiệt độ Cái 2,2 23,00

5 Máy chiếu (Slide) Cái 0,5 5,00

6 Điện năng kw 525,84
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3.4. Định miVc tiêu hao vật liệu

Bảng 66

STT
V- ■ -0

Danh mục vật liệu ỉ ■  , ĐVT Định mức
(Tỉnh cho tỉnh)

1 Mực in A3 Laser Hộp 0,02

2 Mực in A4 Laser Hộp 0,02
3 Bút bi Hộp 0,10

4 Sổ ghi chép Quyển 1,00

5 Cặp 3 dây Chiếc 15,00

6 Giấy A4 Ram 0,50
7 Giấy A3 Ram 0,10

Ghi chú: Phân bô dụng cụ, vật liệu và thiết bị không tính cho công việc
CÓ đơn vị tính là "Bộ/ huyện".

liS" . ''''' i* iỉ

• r' .' A



;ì ĩ/ A X 1Hệ sô quy mô dỊwMhM^milỉ| sô điêu chỉnh khu vực câp xã và

(Ban hành kèm theo ^ỆÌ^ĩị0'^^Ệ^25/^-UBND ngàyĩĩịĩháng 01 năm 2025
cmĩiUv lờaniỉĩ^m dân tỉnh Thái Bình)

1. Hệ sô quy mô diện tích cầp xã (Kdtx)

STT
Diện tích tự
nhiên (ha)

Hệ số
(Kdtx) Công thửc tính

1 <100- 1.000 0,5 -1,00 Hệ số của xã cần tính = 0,5+((l,0-0,5)/(1000-
100))x(diện tích của xã cần tính -100)

2 >1.000-2.000 1,01 - 1J0
Hệ số của xã cần tính =
l,01)/(2000- 1000)) X (điên tích của xã cần tính
-1000)

2. Hệ số điều chỉnh Iđiu vực (Kkv)
Bảngb

STT Diện tích tự nhiên (ha) Hệ số (Kkv)
1 Các xã Ichông giáp biển 1,0

2 Các xã giáp biển và các thị trấn 1,1
3 Các phường thuộc thành phố 1,2

3. Hệ số tỷ lệ bản đồ cấp xã (Ktix)
Bảng c

STT
Tỷ lệ

bản đồ
Diện tích tự
nhiên (ha) •  Ktix Công thức tính

<100 1 Hệ số của xã cần tính =1,0

1 1/1000
>100-120 1,01-1,15

Kux của xã cần tính =1,01+((1,15-1,01)
/(120-100))x(diện tích của xã cần tính -
100)

>120-300' 0,95 -1,00
Ktix của xã cần tính = 0,95+((l,0-0,95)
/(300-120))x(diện tích của xã cần tính-
120)

2 1/2000 >300-400 1,01 -1,15
Ktix của xã cần tính =1,01+((1,15-1,01)
/(400-300))x(diện tích của xã cần tính -
300)

>400 - 500 1,16-1,25
Ktix của xã cần tính =1,16+((1,25-1,16)
/(500-400))x(diện tích của xã cần tính -
400)
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STT
Tỷ lệ

bản đồ
Diện tích tự
nhiên (ha)

0 '

;KiỊx- ' -  . ^ Công thức tính

>500 - 1.000

1' ' ' ' .

0,9^'£'ị,00^
•V/'' • - -

N\ t

■.Ktix.'cua;xã cần tính =0,95+((l 0-0 95)
■/(r.0.0(),^'500))x(diện tích của xã cần
.tínlĩ>5'00)

1/5000 >1.000 -
2.000

1,01 - 1,15
Ktix của xã cần tính =1,01+((1,15-1 01)
/(2.000-1.000))x(diện tích của xã cần
tính-1.000)

>2.000 -
3.000 1,16-1,25

Ktix của xã cần tính =1,16+((1,25-1 16)
/(3.000-2.000))x(diện tích của xã cần
tính -2.000)

4 1/10000 >3.000 -
5.000 0,95 - 1,00

Ktix của xã cần tính =0,95+((l 0-
0,95)/(5.000- 3.000))x(diện tích của xã
cần tính -3.000)

'í*
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Phụ lục 11:Hệ số số lu-ọ-ng đoTi vị cấp xã trực tliuộc" huyện và hệ số tỷ lệ bản đồ cấp huyên
(Ban hành kèm theo Quyết định sôOl/2025/QĐ-UBND ngàỳũỳ-thán^ăm 2025

của ủy ban nhân dân tỉnh Thái Bình)

STT
Tỷ lệ bản

đồ
Diện tích tư nhiên

(ha) Ktlh

Jữang a

Công thửc tính
1 1/5000 <2.000 1 Hệ số Ktih của huyện cần tính =1,0

3.000- 7.000 0,95-
1,00

Ktih của huyên cẩn tính
=0,95+((l,0-0,95)/(7.000-
3.000))x(diện tích của huyên cần
tính -3.000)

2 1/10000 >7.000- 10.000 1,01 -
1,15

Ktih của huyện cẩn tính
=101+((1,15-1,01)/(10.000-
7.000))x(diện tích của huyên cần
tính -7.000)

10.000 - 12.000 1,16-
1,25

Ktih của huyện cấn tính
=1,16+((1,25-1,16)/(12.000-
10.000))x(diện tích của xã cần
tính-10.000)

3 1/25000

> 12.000 - 20.000 0,95-
1,00

Ktih của huyện cần tính
=0,95+((l,0-0,95)7(20.000-
12.000))x(diện tích của xã cần
tính-12.000)

>20.000-50.000 1,01 -
1,15

Ktlh của huyên cẩn tính
=1,01+((1,15-1,01)/(50.000-
20.000))x(diện tích của xã cần \
tính -20.000)

STT
Số hrọ ng đo'n
vị cáp xã trực
thuộc huyện

Ksx

-  ̂ y

Hệ sô (Ksx) cụ thê đu'ọ'c xác định bằng công
thức tính nội suy

1 15 1
Ksx của huyện cần tính =1,0; Trường hợp số xã
của huyện nhỏ hơn 15 xã thì tính công thức
=l+(0,04x(Số xã của huyên cần tính -15))

2 16-20 1,01 -1,06 Ksx của huyện ^ cần tính =1,01+((1,06-
l,01)/(20- 16))x(Số xã của huyện cần tính -16)

3 21-30 1,07-1,11 Ksx của huyện ^ cần tính =1,07+((1J1-
l,07)/(30- 21))x(Số xã của huyện cần tính -21)

4 31-40 1,12-1,15 Ksx của huyện cần tính =1,12+((1 15-
l,12)/(40- 3 l))x(Sô xã của huyện cần tính -31)


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-01-14T14:28:41+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH THÁI BÌNH
	VĂN PHÒNG ký số bản sao văn bản điện tử!




