
UY BAN NHAN DAN CONG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
THANH PHO BA NANG Bc Ip - Tir do - Hnh phñc 

S: 04 /2025/QD-UBND Dà Nàng, ngày Ji tháng Ol näm 2025 

QUYET B!NH 
Ban hành Quy ch lam viec mu cüa Uy ban nhan dânqun 

va Quy che lam viçc mau cua Uy ban nhan dan pliirong 
thuc thành ph Ba Nng 

UY BAN NHAN DAN THANH PHO BA NANG 

Can ci Lu2t Td chic chInh quyn d/a phztong ngày 19 tháng 6 nàm 2015; 
Lugt tha ddi, bd sung mç5t sd diê'u cüa Lui2t Td chic ChInh phi và Luçt To chi'c 
chInh quyên dja phuv'ng ngây 22 tháng 11 nãm 2019, 

Can ct Lut Ban hành van ban quy phqm pháp lugt ngày 22 tháng 6 nám 
2015; Lugt tha do2i, b sung mt sO' diê'u cza Lut Ban hành van ban quyphgm 
pháp luit ngày 18 tháng 6 nãm 2020; 

Can ci Nghj quyé't so' 136/2024/QHJ5 ngày 26 tháng 6 nám 2024 cüa 
QuOc hi v t chi'c chInh quyn dO thj và thI dié'm mç5t sO' cci ché', chInh sách 
dgc thu phát trié'n thành phd Dà Nãng; 

Can ci Nghj djnh sd 170/2024/ND-CP ngày 27 tháng 12 nám 2024 cia 
ChInh phi quy djnh chi tièt v td chic chInh quyé'n dO thj tçii thành phd Dà Náng, 

Theo dé' nghj cia Giám dO'c SON3i vy tgi TO' trmnh scf4/TTrSNVngày3O 
tháng 12 nám 2024. 

QUYET B!NH: 

Biu 1. Ban hành kern theo Quyt djnh nay Quy ch lam vic mu cUa Uy 
ban nhân dan qun vá Quy ch lam vic mu cüa Uy ban nhân dan phi.rmg 
thuc thành ph Dà Nkg. 

Biu 2. Chü tjch Uy ban nhân dan qu.n ban hành Quy ch lam vic cüa 
tJy ban nhân dan qun và Chü tjch Uy ban nhân dan phithng ban hành Quy ch 
lam vic cüa Uy ban nhân dan phung phü hçp vói Quy ch nay. 

Biu 3. Giám dc Sâ Ni vi chü trI, phi hçip vOl Chü tjch Uy ban nhan 
dan các qun theo dOi, kim tra vic thirc hin Quy& dnh nay. 

Biu 4. Quyt djnh nay có hiu içrc thi hành ké tü ngày Octháng OLnàm 
2025 vâ thay th Quyt djnh s 15/2021/QD-UBND ngày 06/7/202 1 cüa UBNID 
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thành ph6 ban hành Quy ch lam vic mu cüa Uy ban nhân dan qun vâ Quy 
cb lam vic mu cüa TJy ban nhãn dan phithng thuc thành ph Dà Nng. 

Diu 5. Chánh Van phông liJy ban nhân dan thânh ph; Giárn dc các So: 
Ni vçi, Tâi chInh; Chü tjch Uy ban nhân dan các qun, Chü tjch 11y ban nhân 
dan các phi.rOng và thu truOng các c quan, dan vj có lien quan chju trách nhim 
thi hành Quy& djnh nay.! 

Noi iihâiz: 
-BNôivu; 
- Vu Pháp eh& B Ni vi; 
- Cic Kiêm tra vAn bAn quy phm pháp Iut, 
BOTi.rphap; 
- Ban Thi.rmg vi ThAnh üy DA NAng; 
- Thtthng trirc HDND TP, cAe Ban HBND TP; 
- Các en quan tham muu, giüp vic ci:ia ThAnh üy; 
- UBMTQVN TP; 
- Cac doan the - chinh trj xa hQl TP; 
- BO Clii huy QuAn si,r TP; 
- Cong an TP; 
- Các s, ban, ngành; 
- Quan iy; UBND các qun; 
- DAng üy, UBND các phixô'ng; 
- Cong báo thành phô; 
- Cong Thông tin din tr thAnh ph BAo Dà Nng; 
- Li.ru: VT, SNV. 

lic ( 

Lê Trung Chinh 
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V BN1SIA DAN CONG HOA XA 1101 CHU NGHTA VIT NAM 
Bôc 1p  - Ttr do - Hanh phüc 

QUY CHE LAM VIC MAU 
CUA UY BAN NHAN DAN QUJN THUQC THANH PHO oA NANG 

(Ban hành kern theo Quyé'tdjnh s 04 /2025/QD-UBND ngayA? thángoA iiám 2025 
cia Uy ban nhán dan thànhphó Dà Náng) 

Chu'o'ng I 

NHUNG QUY BNH CHUNG 

Diui 1. Phim vi, dIi tirçvng diu chinh 

1. Quy ch nay quy djnh v nguyen tc lam vic, ch d trách nhim, each 
thirc, quy trinh giâi quyêt cong vic, quan h cong tác cüa Uy ban nhân dan qun 
thuc thành phO Dà Nãng. 

2. Chü tch Uy ban nhân dan quQtn; Phó Chü tjch Uy ban nhân dan qutn; 
Chi huy truàng Ban Chi huy quân s1r qu.n; Tru&ng Cong an qu.n; các co quan 
chuyên mon thuOc Uy ban nhân dan qun, các Co quan hành chInhkhác và don 
v sir nghip c6ng 1p thuc Uy ban nhân dan qun (sau dày gi tat là co quan 
chuyên mOn, co quan, don vj thuc Uy ban nhân dan qun) và các to chüc, cá 
nhân cO quan h lam vic vói Uy ban nhân dan qun, Chii tjch Uy ban nhân dan 
qun chju sr diéu chinh cña Quy chê nay. 

Diu 2. Nguyen tãc lam vic cüa Uy ban nhn dan qun 

1. Uy ban nhân dan qutn lam vic theo ch d thu tru&ng; bão dam 
nguyen täc t.p trung dan chü. Chü tch Uy ban nhân dan qun quyêt djnh nhüng 
ni dung thuc nhim vii, thâm quyên cüa Uy ban nhân dan qun, Chü tjch Uy 
ban nhân dan qun Va chju trách nhim ye quyêt djnh cüa mmnh. 

2. JiJy ban nhân dan qun thirc hin nhim vi, quyn h.n theo quy djnh 
ciia pháp lu.t, sir chi dao, diêu hành cüa Uy ban nhân dan thành phô, Chü tjch 
Uy ban nhân dan thành phô; bão dam sr lanh dao  cüa Qun üy, sr giárn sat cia 
Hi dông nhân dan thành phO, TO di biêu Hi dông nhân dan thành phô ti 
qun và Uy ban Mat  trn To quOc Vit Nam qun trong vic thirc hin chixc 
näng, nhim vii, quyén hin ducic giao; phát huy quyên lam chü cia Nhân dan, 
tang cu?mg pháp chê xa hi chü nghTa, ngãn ng1ra và chông lang phi, thiéu trách 
nhim, quan lieu, cua quyên; chông tiêu circ, tham nhng cüa can b, cong chuc 
trong b may chInh quyên nhà nuàc. 

3. Trong phân cOng giãi quyt cOng vic, rni vic chi duqc giao cho mt 
co quan chuyên môn, co quan, don vj, mOt  ngi.thi phii trách và chju trách nhim 
chInh. Cap trên không lam thay cOng vic cUa cap dithi, tp the khOng lam thay 
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cong vic cüa Ca nhân và ngu'çlc 'a•  Thu trInmg Co quan chuyên môn, car quan, 
dun vj duc giao cong vic phãi chju trách nhim ye tiên d và kêt qua cong 
vic duqc phân cong. 

4. Hott dng cüa Uy ban nhân dan qun phâi ctáp irng sr hài lông cüa 
ngithi dan, tuân thu trInh tir, thu tiic, dung thm quyn di.rçic giao, theo dung quy 
djnh cüa pháp 1u.t và Quy ch lam vic cüa Uy ban nhân dan qun. 

5. D cao sir phi hqp cong tác, trao di thông tin trong giãi quy& cOng 
vic, báo dam dan chü, rninh btch trong mi hoat ctng theo dung phm vi, chüc 
nàng, nhim vii, quyn h.n thrçc pháp 1ut quy djnh. 

Chtrong II 

TRACH NHIM, PHAM VI, CACH TH1C GIAI QUYET CONG VIC 
VA QUAN H CONG TAC CUA UY BAN NHAN DAN QUN 

Diu 3. Trách nhim, phim vi, each thtrc giãi quyt cong vic cüa Uy 
ban nhân dan qun 

1. Trách nhiêm, phm vi cüa Uy ban nhân dan qun 

Uy ban nhân dan qun giãi quy& cong vic theo nhim quyn hn quy 
dnh ti khoãn 3 Dieu 7 Nghj quyêt so 136/2024/QH15 ngày 26 tháng 6 nam 
2024 cüa Quôc hi ye to chirc chInh quyên do thj và thI diem mt so car chê, 
chInh sách dtc thu phát triên thành phô Dà Näng. 

2. Cách thirc giãi quyt cOng vic cüa Üy ban nhân dan qun 

a) Nhim v1i, quyn hn cüa Uy ban nhân dan qun quy djnh tai  các 
diem b, c, d, e, g, 1, m khoán 3 Diêu 7 Nghj quyêt sO 136/2024/QH15 (trir 
nhiêm vii dInh chi vic thi hành, bãi bO rntt phân hoc toàn b van ban trái 
pháp lust cüa car quan chuyén mon thuc Uy ban nhân dan qun và van ban trái 
pháp lu.t cüa Uy ban nhân dan phix&ng) phãi duçic thão lu.n tp the truóc khi 
Chu tjch Uy ban nhân dan qun quyêt djnh. Khi tháo lun tp the, thành viên 
dir h9p phái nêu rO quan diem ye ni dung thâo lun; ngl.ri chü trI thão lun 
(Chü tjch Uy ban nhân dan quQ.n ho.c Phó Chü tjch Uy ban nhân dan qun 
di.rçc Chü tjch Uy ban nhân dan qun giao quyên chü trI) phãi phân tIch, dánh 
giá lam rO van dê dê tp the tp trung dé xuât phucing an truâc khi Chü tjch Uy 
ban nhân dan qun quyêt djnh. 

Tp th quy djnh ti khoãn nay gm: Chü tjch (Jy ban nhân dan qun, Phó 
Chü tjch Uy ban nhân dan qun, Chihuy trrning Ban chi huy quân sr qun, 
Truäng COng an qun và ngu&i di'rng dâu các car quan chuyên mon thuc Uy ban 
nhan dan qun. Ngoài ra, can c1r vào ni dung cuc h9p, Chü tjch Uy ban nhân 
dan qun có the mi them các thành phân khác có lien quan. 
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b) Cong chüc cüa qun lam viêc theo Quy ch lam vic cüa Uy ban nhân 
dan qu.n, bâo darn tuân thu các quy djnh cüa pháp 1ut. 

c) Dy rntnh cãi cách hành chinh, 1ng diing djch vçi cong trirc tuyn vào 
giài quyêt thu tc hành chInh cho cá nhan, tO chrc tai  qun và theo quy djnh cüa 
pháp 1ut, bào dam cac boat dng cüa Uy ban nhân dan qun dan chü, cong khai, 
minh bach,  thông nhât, thông suôt, hiu lrc, hiu qua. 

Diu 4. Trách nhim, phim vi và each thuic giãi quyt cong vic cüa 
Chü tjch Uy ban nhân dan qun 

1. Chü tjch Uy ban nhân dan qun là ngui di'rng du Uy ban nhân dan 
qun, chju trách nhim truOc Hi dông nhân dan thành phô, Uy ban nhân dan 
thânh phô, ChÜ tjch Uy ban nhân dan thành ph và tri.râc pháp 1ut ye vic thirc 
hin nhirn vi, quyên han  cüa Uy ban nhân dan qun. 

2. Chü tjch Üy ban nhân dan quân có trách nhim thirc hin các quy djnh 
cña Luât Can bô, cong chirc nàm 2008 (sfra dOi, bô sung närn 2019), Nghj quyêt 
so 136/2024/QH15, Nghj djnhsô 170/2024/ND-CP ngây 27 tháng 12 näm 2024 
cüa ChInh phü quy djnh chi tiêt ye to chirc chInh quyên do th tai  thành phô Dà 
Näng, cac quy djnh khác cüa pháp lut có lien quan, chap hành Quy chê lam 
vic cüa Uy ban nhân dan qu.n và các trách nhirn sau: 

a) Ban hành Quy ch lam vic cüa Uy ban nhân dan qun. 

b) Länh dao,  chi  dao  và diu hành hoat  dng cüa lily ban nhân dan qun, 
các Co quan chuyên mOn, Ca quan, don vj thuc Uy ban nhân dan qun. 

c) Quãn l can bt, cOng chuc, viên chirc lam vic tai  qun, phthng theo 
quy djnh cüa pháp 1ut ye quãn 1 can b, cong chüc, viên chüc và theo phãn 
cap, u' quyên cüa Uy ban nihân dan thành phô, Chü tjch Uy ban nhân dan thành 
phô. 

d) K các van bàn cüa Uy ban nhân dan qun vi chi'rc danh Chü tjch lily 
ban nhân dan qun, ngixài dfrng dâu co quan hành chInh nhâ rnrOc a qun và 
chju trách nhim ye các van bàn cUa Uy ban nhân dan qun. 

d) DInh chi vic thi hành, bãi bó mt phAn hoc toàn b van bàn trái pháp 
1ut cüa co quan chuyên mOn thuc Uy ban nhân dan qun và van bàn trái pháp 
lut cüa Uy ban nhân dan phu&ng. 

3. Tnr&ng hq,p khuy& Chü tjch lily ban nhân dan qun thi Chü tjch Uy ban 
nhân dan thành phO quyét djnh giao quyên Chu tjch Uy ban nhân dan qun cho 
den khi có quyêt dlnh  bô nhim Chü tjch Uy ban nhân dan qu.n. 

4. Kh thi&, chu tich lily ban nhân dan qun üy quyn cho Phó Chfi 
tjch Uy ban nhân dan qun, nguai drng dâu co quan chuyên mon thuc Uy ban 
nhân dan qun và ChU tjch Uy ban nhãn dan phu?ing dê giài quyêt mt hotc mt 
so nhim vii thuc thâm quyOn cüa Chü tjch Uy ban nhân dan qu.n. 
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5. Chü tjch Uy ban nhân dan qun vi phm trách nhim quy djnh t?i  Diêu 
nay thI b xern xét xü 1 theo quy djnh tti Lut Can b, cong chirc và quy djnh 
ci1a pháp 1u.t có lien quan. 

Diu 5. Trách nhim, phm vi vã each thñ'c giãi quyt cong vic cila 
Phó Chü t1ch Uy ban nhãn dan qun 

1. Phó Chü tjch Uy ban nhân dan qu.n giüp Chü tjch IJy ban nhân dan 
qun thirc hin các cong vic theo phân cong cüa Chü tjch Uy ban nhân dan 
qun và chju trách nhim truàc Chü tjch Uy ban nhân dan qun ye nhim v 
di.rçyc phân cong. Khi Chü tjch Uy ban nhân dan qun yang m.t, môt Phó Chi:i 
tjch Uy ban nhân dan qun thrçic Chü tjch Uy ban nhân dan qun üy nhirn thay 
rnt Chü tch EIJy ban nhân dan qun diêu hành, giãi quyêt cong vic và k các 
van bàn cüa Uy ban nhân dan qun. K thay Chü tjch Uy ban nhân dan qun các 
van bàn cüa Uy ban nhân dan qun khi thrc Chü tjch Uy ban nhân dan qun 
phân cOng. 

2. Trong lTnh virc cOng tác dugc phân công, Phó Chü tjch Uy ban nhân 
dan qun có nhim vii, quyên h?n: 

a) Chü dng kim tra, don dc, hu&ng din, chi dao Co quan chuyôn môn, 
Co quan, don vj thuc Uy ban nhân dan qun, Uy ban nhân dan phithng trong 
vic to chirc thiic hin quyêt djnh, chi thj cüa Uy ban nhân dan qun, Chü tjch 
Uy ban nhân dan qun, chü tnrang, chInh sách, pháp lut nhà nithc ye 1mb virc 
thrçc phân cong. 

b) Chi do vic xây drng vâ t chirc thirc hin quy ho?ch,  d an thuc linh 
virc di.rxc phân cOng phi trách phü hçp vâi quyêt djnh, chi thj cüa Uy ban nhân 
dan qun, quy hoch ngành, quy hoach  tong the càa các co quan nhà nuóc cp 
trên và dizmg lôi, chInh sách cüa Dãng, pháp 1ut cüa Nba nu&c. 

c) Duçic str diing quyn hn cüa Chü tjch Uy ban nhãn dan qun trong 
vic quyêt djnh giãi quyêt các cong vic thuc lTnh virc &rçYc phân cOng và chju 
trách nhim truc Chü tjch Uy ban nhân dan qun ye quyêt djnh do. 

d) Báo cáo và d xut vi Chü tjch Uy ban nhân dan qun xem xét, quy& 
djnh xir l kjp thi cOng vic lien quan den linh virc duqc phân cong phii trách 
dâ phôi hqp xü l nhxng kiên chixa thông nhât. 

3. Phó Chü tjch Uy ban than dan qun vi phm trách nhim quy djIIh ti 
Diêu nay thI bj xem xét xir l theo quy djnh tai  Lut Can b, cong chüc và quy 
djnh cüa pháp lut có lien quan. 

Diu 6. Trách nhim, phm vi giãi quyt cong vic ella Tru&ng COng 
an qun 

Trithng Cong an qun tham muu, chju sir chi do diu hành cüa Chü tjch 
Uy ban nhân dan qu.n trong vic thrc hin thim yi ye an ninh, tr.t tr, an toàn 
xä hi, dâu trath phOng, chOng ti phm và các hành vi vi ph.m pháp lut khác 
tai dja phuong theo quy ctjnh cüa pháp lut; dOng thi, chju sii chi d.o, quán l 
trirc tiêp cüa Giám dOc COng an thành phO theo phân cap quãn l; tham gia 
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kin di v&i cac ni dung dirçrc thào 1un t.p th quy djnh ti dim a khoãn 2 
Diêu 3 Quy chê nay. 

Diu 7. Trách n1iim, phm vi giãi quyt cong vic cüa Clii huy 
tru'&ngBanC1iihuyquãnsiyqun 

Chi huy tmng Ban Chi buy quân sir qun tham muu, chju sr chi dao  diu 
hành cüa Chü tjch Uy ban nhân dan qun trong vic thirc hin nhim vii ye quôc 
phông - an ninh trên dja bàn qu.n theo quy djnh; dông thi, chju sir chi do, quãn 
1 trirc tiêp cüa Chi huy tmng B Chi buy quân slj thành phô theo phân cap qun 
1; tham gia kiên dôi vâi các ni dung dixçic thão 1un tp the quy djnh tai  diem 
a khoãn 2 Diêu 3 Quy chê nay. 

Diu 8. Trách nhim, phim vi giãi quyt cong vic cüa Thu trithng co' 
quan chuyên môn, co' quan, don vj thuc Uy ban nhn dan qun 

1. Chju trách nhim tnthc Chü tjch liJy ban nhân dan qi4n, Uy ,ban nhân 
dan qun và tnrOc pháp 1ut ye thirc hin chirc näng, nhirn vi, thâm quyên 
di.rçic giao trén dja bàn qun và chlu  sir kiêm tra, hu&ng dan, clii dao  ye cong tác 
chuyên môn, nghip vu cüa co quan chuyên môn, cci quan, don vj thuc Uy ban 
nhân dan thành phô. 

2. Chju trách thim ch.p hành các quy& djnh, chi dio cüa Chü tjch, Phó 
Chü tjch Uy ban nhân dan qun; tmng hqp thc hin chm hoc chua thiic hin 
duçic phái kjp thñ báo cáo và nêu rO 1 do. 

3. Thu trithng co quan chuyên môn, cc quan, don vj thuc Uy ban nhân dan 
qun giâi quyêt các cong vic sau: 

a) Giái quy& nhüng kin nghj cüa t chüc, cá nhân lien quan dn chi'rc 
näng, thâm quyên quán 1 cüa co quan, don vj mInh; trInh Chü tjch Uy ban nhân 
dan qun nhUng vic vuçit thâm quyên hoc nhitng vic dä phôi hqp giái quyêt 
nhixng kiên chua thông nhât. 

b) Chü dng d xut, tham gia kin v nhüng cong vic chung cüa I:Jy 
ban nhan dan qun và thrc hin các nhim vii cong tác theo phân cong cüa Chu 
tjch Uy ban nhân dan qun và sir huOng dan cüa Thu tri.ràng co quan chuyên 
mon thuc Uy ban nhân dan thành phô. 

c) Tharn gia kin vâi co quan chü trl son thão van bàn, d an khi có 
nhQ'ng van dê lien quan den chüc näng, thâm quyen, linh virc quãn l cüa co 
quail, dan vj mInh. 

Diu 9. Trách nhiêm, phim vi giãi quyt cOng vic cüa Chánh Van 
phông Uy ban nhãn dan qun 

Ngoài yic thic hen các quy djnh ti Diu 8 Quy ch nay, Chánh Van 
phOng Uy ban nhân dan qun con có trách nhim sau: 

1. Xây drng chucing trInh, k hoach cong tac, báo cáo so két, thng k& 
hoat dng, báo cáo kiêm diem cong tác chi dao,  diêu hành càa Uy ban nhãn dan 
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qun vã các báo cáo khác cüa Uy ban nhân dan qun theo sr chi dao  cüa Chü 
tjch TIJy ban nhân dan qu.n. 

2. Kim tra, don dc các ca quan chuyên môn, ca quan thuc Uy ban 
nhân dan qu.n, Uy ban nhân dan phi.thng thirc hin các chuang trInh, kê hoch 
cong tác cüa Uy ban nhân dan qun. 

3. Xây dirng, trinh Uy ban nhân dan qu.n thông qua và giiip Üy ban nhân 
dan qun kim tra, don d&, tng kêt vic thirc hin Quy ché lam vic cüa Uy 
ban nhân dan. Giüp Uy ban nhân dan, Chü tjch Uy ban nhân dan qun to chirc 
thirc hin Quy ché phôi hçip cong tác giUa Uy ban nhân dan qun vâi Thu&ng 
trirc Qun üy, Tôa an nhan dan, Vin Kiêm sat nhân dan, Uy ban Mt trn To 
quc Vit Nam và các t chirc chInh trj - xâ hi cüng cap. 

4. Theo dOi, nm tInh hmnh hott dng chung cCia Uy ban nhân dan qun, t 
chüc vic thu thp, tong hqp và cung cap thông tin phic v11 chi dto, ctiêu hành 
cüa Uy ban nhân dan qun, Chü tjch Uy ban nhân dan qun, Phó Chü tjch Uy 
ban nhân dan qun. 

5. Tham miru cho Chü tjch Uy ban nhân dan qun t chirc thirc hin ci 
chê mt cüa, ci chê rnt cfra lien thông; tO chirc b phn tiêp then, giài quyêt và 
trã ket qua theo co chê "met cüa" cüa Uy ban nhân dan qun. 

6. Bão dam các diu kin lam vic và t chirc phiic v1i các ho?t dng cüa 
Uy ban nhân dan qun, Chü tjch Uy ban nhân dan qun và Phó Chü tjch Uy ban 
nhân dan qun. 

7. Quãn l thng nht vic ban hânh, cong b van bàn cüa Uy ban nhân 
dan qun và Chü tjch Uy ban nhân dan qun. 

8. Giài quyt mt sé, cOng vic ci th khác do Chü tjch Uy ban nhân dan 
qun, Phó Chü tjch Uy ban nhân dan qun giao. 

Diu 10. Ti chwc các cuc h9p cüa Uy ban nhãn dan qun 

1. Vic t chCrc cac cuc hçp cüa Uy ban nhân dan qun thirc hin theo 
Quy chê lam vic cüa Uy ban nhân dan qu.n, do Chü tjch Uy ban nhân dan qun 
triu tp dé th%rc hin chüc nàng, nhim vi di.rçic giao. 

2. ChU tich Uy ban nhân dan qun mi BI thu qu.n üy, Chü tjch Uy ban 
Mt trn To quOc Vit Nam cüa qun, nguà'i dirng dâu to chirc chInh trj - xã hi 
cüa qi4n, d4i biêu QuOc hi và dai  biêu Hi dông nhân dan thành phO 1rng cl'r 
trén dja bàn qun tharn d cuc h9p cüa Uy ban nhân dan qun khi ni dung 
cuc hQp có các van dé lien quan. 

3. Kt 1u.n cuc h9p lien quan dn ngiri dan phãi duqc dua tin trên Cng 
thông tin din t1r cUa Uy ban nhân dan qun (tth thông tin thuc bI mt Nhà 
mthc) theo quy djnh cüa pháp 1u.t và Quy chê lam vic cüa Uy ban nhân dan 
qun dé thông tin cong khai và kjp thii den các cci quan, tO chi'rc và Nhân dan 
biêt, thrc hin. 
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Diêu 11. To chü'c hi nghj di thoi giüa Chü tIck  Uy ban nhân dn 
qun vri Nhân dn 

1. Hang nàrn, tnrâc 45 ngày tInh dn ngày t chCrc k' h9p thng k' cua 
Hi dông nhân dan thành phô, Chü tjch Uy ban nhân dan qun Co trách nhim 
hoàn thành vic to chirc hi nghj dôi thoi vth Nhân dan a qun ye tInh hmnh 
hoat dng cüa Uy ban nhân dan qun và phuO'ng, nhüng van dê lien quan den 
quyên lçYi và nguyen vong cüa cOng dan trén dja bàn qun. 

Can cir vào quy mO dan s, Chü tjch Uy ban nhân dan qun có th th chüc 
dôi thoai vai Nhân dan theo phuing hoc to dan phô. Uy ban nhân dan qun 
phài thông báo trên các phucmg tin thông tin dai  chüng và Uy ban nhân dan 
phuâng dê Uy ban nhân dan phuang thông báo den các cong dông dan cu và to 
dan phô ye thai gian, dja diem, thành phân, ni dung cüa hi nghj dOi thoi vói 
Nhân dan chrn nhât là 07 ngày truóc ngày tO chüc hi nghj. 

2. Kt qua hi nghj di thoai giUa Chü tjch Uy ban nhân dan qun vOi 
Nhân dan phái ducc gài don Thithng trirc Hi dông nhan dan thành phô, Uy ban 
nhân dan thành phô, Chü tjch Uy ban nhân dan thânh phô, To trithng To di biOu 
Hi dông nhân dan thânh phô a qun, Uy ban Mt trn To quôc Vit Nam qun 
truóc 07 ngày khai mc kS'  h9p thuang k' gân nhât ca Hi dông nhân dan 
thành phô. 

Diu 12. Quan h cong tác cüa Uy ban nhân dan qun 

1. Chii tjch Uy ban nhân dan qun chju sir lãnh do, chi dto trrc tip ct'ia 
Uy ban nhân dan thành phô, Chü tjch Uy ban nhân dan thành phô. Khi gp 
nhüng van dO vuVt thâm quyên, Chü tjch Uy ban nhân dan qun phãi báo cáo 
xin kien chi dao  cüa Uy ban nhân dan thành phô, Chü tjch Uy ban nhân dan 
thành phô; thrc hin chO ct báo cáo vai Uy ban nhân dan thành phO, Chü tjch 
Uy ban nhân dan thành phô theo quy djnh. 

2. Uy ban nhân dan qu.n, các cci quan chuyOn mOn, c quan, dun vj thuc 
Uy ban nhân dan qun chap hành vic kiêm tra cüa Uy ban nhân dan thành 
phô, Chü tjch Uy ban nhân dan thành phô va các cu quan chuyên mOn thuc 
Uy ban nhân dan thành phô trong thirc hin nhim v1i, quyên hn duçc giao; 
dông thai chju sr giám sat cüa Hi dông nhân dan thành phô trong vic chi 
dto, diOu hành thirc hin các nghj quyOt cüa Qu.n üy, Hi dông nhân dan thành 
phô, dung lOi chInh sáchi cüa Dáng, pháp 1ut cüa Nba nuac. 

3. Uy ban nhân dan qun cO trách nhim phi hqp chat che vai Uy ban 
Mt trn TO quOc Vit Nam và các to chüc chInh trj - xà hi cüng cap chàrn lo, 
bào v 1çi Ich chInh dáng cüa Nhân dan; tuyên truyOn, giáo d%lc, 4n dng 
Nhân dan tham gia xày dirng, cüng cô chInh quyOn vüng manh,  t11 giác th%rc 
hin cac chü trwlng, duang lôi cüa Dáng, chInh sách và pháp lut cña Nba 
nuac. Uy ban nhân dan qun có trách nhim tto diêu kin dO Uy ban Mt trn 
To quOc Vit Nam và các tO chrc chInh trj - xà hi cang cap hoàn thành tOt 
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chirc nãng, nhim vii; xem xét, giãi quyêt theo thâm quyên các kin nghj cüa 
tJy ban M.t trn T quc Vit Nam và các to chi'rc chfnh trj - xã hi cüng cap. 

4. Üy ban nhân dan qun có trách nhim phi hçp vói Vin Kim sat 
nhân dan, TOa an nhân dan qun trong vic dâu tranh phOng, chông ti phm 
và các hành vi vi phtm pháp luat;  bão dam thi hành pháp 1ut, giU vitng k' 
cuong, k 1ut hành chInh và t chüc vic tuyên truyên, giáo diic pháp 1u.t tti 
dja phwng. 

Diii 13. Quan h phi hqp giãi quyt cong vic giüa các Thu trirông 
co quan chuyên môn, Co.  quail, don vj thuc Uy ban nhân dan qiin 

1. Thu truâng co quan chuyên môn, co quan, don vi thuc Uy ban nhân 
dan qun khi giãi quyêt van dê thuc thâm quyên cüa rnInh có lien quan den 
chüc näng, nhim v11 cüa co quan khác, thI phãi lay ' kiên Thu trueing co quan 
dO; Thu trung co quan dixçc lay ' kiôn có trách nhim trà 10'i và phãi chju trách 
nhim v các ' kin do. Vic lay ' kin cO the thông qua hInh thüc to chüc h9p 
hoc sir ding hInh thüc cong van. Nêu qua 15 (mthi lam) ngày lam vic, Thu 
tru&ng Co quan duc hôi kiên không trá 1i bAng vAn bàn thI coi nhu dông ' và 
phãi chju trách nhim ye các ni dung có lien quan. 

2. Di vi nhng vn d vi.rçit thm quyn và khã nAng giãi quyt cüa 
rnlnh, Thu tnrâng co quan chuyén môn, co quan, don vj thuc Uy ban nhân dan 
qun phãi chü dng lam vic v&i các co quail có lien quan, tdnh ChU tjch Üy 
ban nhân dan qun xem xét, quyêt djnh. 

3. Thu tru&ng các co quan chuyên môn, Co quan, don vj thuc Uy ban 
nhân dan qun, Uy ban nhân dan các phung có trách nhim to chirc thrc hin 
nghiêm tüc, day dü cãc quyêt djnh, chi thj cüa Uy ban nhân dan qun, Chü tjch 
Uy ban nhãn dan qun ye các van de có lien quan den co quan, don vj mInh 
phi trách. Tnthng hcip nhüng quy djnh cüa Uy ban nhân dan qun, Chü tjch 
Uy ban nhân dan qun có nhüng ni dung không con phü hçp thI Thu truing 
các don vj, Uy ban nhân dan các phu&ng có quyên kiên nghj dê Uy ban nhân 
dan qu.n xem xét, quyêt djnh vic xü l' vAn ban theo quy djnh. 

Diu 14. Quan h cong tác giü'a Thu tru'&ng co' quan chuyên mOn, ccr 
quan, thrn vl thuc Uy ban nhân dan qun vO'i Cliü tjch Uy ban nhân dan 
phurôiig 

1. Thu tnr&ng Co quan chuyên mon thuc Uy ban nhân dan qun hng 
dan, kiêm tra ye chuyên môn, nghip vi dôi vói Uy ban nhân dan phithng. 

2. Chü tich Uy ban nhân dan phi..thng có d nghj lam vic vói Thu trithng 
co quan chuyén môn, co quan, don vj thuc Uy ban nhân dan qun ye linE vrc 
quàn 1' ngành trén dja bàn phu&ng can chuân bj k5 ye ni dung và thông báo 
truOc vii co quan cO lien quan. Thu tru&ng co quan chuyën môn, co quan, don 
vi thuOc Uy ban nhân dan qun phãi trirc tiêp gp và lam vic vâi Chu tjch Uy 
ban nhân dan phithng. Khi Thu tnr&ng co quan chuyên môn, co quan, don vj 
thuc Uy ban nhân dan qun yAng mt phãi phân Cong mt lành do cap phO 
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lam vic vi Chü tjch 1Jy ban nhân dan phu&ng, sau do báo cáo kêt qua vói 
Thu truxng. 

3. Thà tnr&ng ccx quan chuyên môn, ccx quan, dan vj thuc liJy ban nhân 
dan qun có trách nhim giái quyêt các dé nghj cüa Chü tjch Uy ban nhân dan 
phu6ng theo thârn quyên cüa mInh và phái trâ 1Oi bang van bàn trong thi gian 
không qua 15 (mix&i lam) ngày lam vic ké tir ngày nhn duçxc van bàn dé 
nghj. Tnx&ng hçip van dê do vi.rcxt thâm quyên hoc không the xü 1, giãi quyêt 
theo dung th?yi gian quy djnh, phài co van bàn trã Ryi cho Chi:i tjch Uy ban nhân 
dan phizOng biêt. Hêt thM h?n  dO, nêu chira nhn duçxc van bàn trã 1i thI ChU 
tjch Uy ban nhân dan phuông kiên nghj hoc báo cáo Chu tjch Uy ban nhân 
dan qun biêt dê chi dao  ccx quan có trách nhim giãi quyêt. 

4. Van phông Uy ban nhân dan qun lam du mi phi hqp vâi các ccx 
quan có lien quan, hoàn chinh ho so trmnh Uy ban nhãn dan qun quyêt djnh 
nhüng van ctê vuçxt thâm quyên cUa Thu truxng ccx quan chuyên môn, dan vj 
thuc Uy ban nhân dan qun. 

Chirong III 

QUAN L VA BAN HANH VAN BAN 
CUA UY BAN NHAN DAN QUJN 

Diu 15. Ban hành van ban quy phim pháp 1ut 

HInh thirc, trinh tir, thu tiic ban hành van bàn quy phm pháp lut cüa Uy 
ban nhân dan qun thirc hin theo quy djnh cüa pháp 1ut hin hành. 

Biu 16. Ban hành van ban khác (không phãi van ban quy phirn 
pháp ltit) 

1. H so trInh Uy ban nhân dan qun, Chñ tjch Uy ban nhân dan qun giãi 
quyêt cong vic gOm: 

a) Tx trinh: Ni dung gm sir cn thit, 1un cü ban hành d an, van bàn; 
nhQng ni dung chInh cüa dê an, van bàn và nhng kiên cOn khác nhau. Ta 
trInh phài do ngtthi có thâm quyôn k và dóng dâu dung quy djnh. 

b) Dr thão ct an, van bàn: 

c) Báo cáo tOng hçxp kin tham gia cüa các ccx quan và giãi trInh tiêp thu 
cüa ccx quan chü tn soin tháo dé an, van bàn. 

d) Van bàn tham gia kin cüa các ccx quan có lien quan. 

d) Các tài lieu c.n thi& khác (nu cO) 

2. Thm tra h so d an, van bàn trInh 

a) Tt cà h so v d an, van bàn do ccx quan chuyên môn, ccx quan, don vj 
thuc Uy ban nhân dan qun, Uy ban nhân dan phuang chü tn son thào, truOc 
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khi trinh Chü tjch Uy ban nhân dan qun, Phó Chü tjch liJy ban nhân dan qun 
phài qua Van phông Uy ban nhân dan qun dé lam thu tiic vào so cong van den. 
Van phông Uy ban nhân dan qun thirc hin vic thm tra ye thu tc hânh chInh, 
hInh thirc và th thIrc van bàn. 

b) Nu h so do cci quan chü trI son thâo gl'ri trInh không dung quy djnh 
tai Diu nay, tôi da trong hai ngày lam vic ke tfr ngày nhn, Van phông Uy ban 
nhân dan qun trá 'ai  và yêu cu co quan chü tn bô sung ho so theo quy djnh. 

Nu h so trInh không phü hçp v th thirc, hmnh thi'rc; ni dung giUa cac 
van bàn trInh không bâo dam tInh thng nhât thi Van phông Uy ban nhân dan 
qun trao dôi vói Co quan chü trI soan  thão dê chinh sfra cho phü hqp. 

c) Trtr&ng hçip git1a co quan chü trl soan thão và Van phông Üy ban nhân 
dan qun không thng nhât thI Van phông Uy ban nhân dan qun bao cáo Chü 
tjch Uy ban nhân dan qun, Phó Chü tjch Uy ban nhân dan qun quyêt djnh. 

3. Xi'r 1 h so trInh giãi quy& cong vic 

a) Chü tjch Uy ban nhân dan qun, Phó Chu tjch lily ban nhân dan qun 
xem xét, giái quyét cong vic chü yêu dira trên ho so ye dê an, van bàn cüa Co 
quan trinh và kiên thârn tra cüa Van phông Uy ban nhân dan qun. 

b) Di vôi cong vic có ni dung không phüc tp thI chm nht hai ngày 
lam vic, ke tir khi nhn duçic hO so trInh, Chü tjch Uy ban nhân dan qu.n, Phó 
Chü tjch Uy ban nhân dan qun cho kiên giãi quyêt hoc k ban hành. Dôi vó'i 
van dé có nOi  dung phuc tap, can thiêt phãi dua ra h9p thâo lun thi Chü tjch Uy 
ban nhân dan qun, Phó Chü tjch Uy ban nhân dan qun giao Van phông lily ban 
nhân dan qun phôi hcip V6i co quan chü trI de an, van bàn dé bO trI thôi gian và 
chuân bj ni dung lam vic. 

c) Khi d an, van bàn trInh d duc Chu tjch lily ban nhân dan qu.n, Phó 
Chü tjch Uy ban nhân dan qun cho kiên giãi quyêt, Van phông Uy ban nhân 
dan qu.n phôi hqp v6i co quan trinh hoàn chinh e an, van bàn, trinh Chü tjch 
Uy ban than dan qun, Phó Chü tjch Uy ban nhân dan qun k, ban hành. 

A A Dieu 17. Tliam quyen ky van ban 

1. Chü tjch Uy ban nhân dan qun có thm quyn k tht cã van bàn cUa 
Uy ban nhân dan qu.n vâi chüc danh Chü tch; có the giao Phó Chü tjch Uy ban 
nhân dan quãn k thay các van bàn thuc 11th virc dixçic phân cOng phi trách 
hoc üy quyên. 

2. Phó Chü tjch liJy ban nhân dan qun k thay Chü tjch Uy ban nhân dan 
qun nhüng van bàn thuc lTnh virc dixcic Chü tjch Uy ban nhân dan qun phân 
cong phi trách hoc üy quyên. Phó Chü tjch Thithng trrc Uy ban nhân dan 
qun, ngoài vic k thay Chü tjch Uy ban nhân dan qun các van bàn ye linh 
virc dixc phân cong phii trách con &IC Chü tjch Uy ban nhân dan qun üy 
quyên k2  cac van bàn thuc thâm quyên cüa Chü tjch Uy ban nhân dan qun khi 
Chü tjch Uy ban nhân dan qun di yang. 
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3. Chánh Van phông Uy ban nhân dan qun k thra 1nh Chü tjch Uy ban 
nhân dan qun van bàn thông báo két 1un cüa Chü tjch, Phó Chü tjch Uy ban 
nhân dan qun trong các phiên h9p Uy ban nhân dan qutn, các van bàn giây tY 
khác khi Chü tjch Uy ban nhân dan qun giao. 

Diu 18. PhIt hành, cong b van bàn 

1. Van phông Uy ban nhãn dan qun chju trách nhim phát hành van bàn 
cüa Uy ban nhân dan qun do Chü tjch Uy ban nhân dan qun, Phó Chü tjch Uy 
ban nhân dan qun k trong thai gian không qua hai ngày, ké tir ngày van bàn 
thrçc k; bão dam dung thu t11c, dung dja chi. 

2. Van bàn quy phm pháp 1ut do Üy ban nhândân qun ban hành phãi 
gui den các ca quan cap trên, các c quan có thârn quyên giám sat, các to chüc, 
cá nhân hUu quan ti dja phixo'ng, niêm yet cong khai, dua tin trên phi.rang tin 
thông tin di chiing và cong bô dé Nhân dan biêt theo quy djnh tai  Lut Ban 
hành van bàn quy phm pháp 1u.t. 

3. Van bàn do Uy ban than dan qun ban hành phãi duçc phân 1oi, km 
trC mt each khoa h9c và cp nht kjp thyi. 

4. Chánh Van phông Uy ban rihân dan qun có trách thim th chirc vic 
quãn 1, cp nhat, luii trü, khai thác van bàn phát hânh, van bàn den theo quy dnh 
cüa pháp 1ut ye van thix, h.ru tri và Quy ché lam vic cüa Uy ban nhân dan qun. 

Diu 19. Kim tra viêc thi hành van bàn 

1. Chü tjch lily ban than dan qun có trách nhim t chiic, chi d?o  thi.thng 
xuyên kiêm tra vic thi hành van bàn ti dja phixong; quyêt djnh xü 1' hoc üy 
quyên cho Phó ChU tjch Uy ban nhân dan qun xü 1 theo thâm quyên hoc báo 
cáo cci quan có thâm quyên xir 1 van bàn trái pháp 1ut theo quy djnh cüa ChInh 
phü ye kiêm tra và xü 1 van bàn quy pham pháp 1ut. 

2. Phó Chü tjch Uy ban nhân dan qun kim tra vic thi hành van bàn 
thông qua lam vic tnrc tiêp vói c quan, dan vj thuc linh virc duçic phân cOng 
phi trách nhäm chân chinh kjp thi nhUng vi phm ye k cuo'ng, k lut bath 
chInh nhà nuOc vâ nâng cao trách nhim thi hành van bàn; xir l theo thâm 
quyên cüa Chü tjch Uy ban nhân dânqun dOi vOi van bàn trái pháp lut thuc 
lTnh vrc phii trách khi duçc Chü tjch Uy ban nhân dan qun Uy quyên. 

3. Thu trix&ng co quan chuyên môn, ca quan, dan vj thuc Uy ban nhân 
dan qun thng xuyên tir kiêm tra vic thi hành van ban, kjp thi báo cáo và 
kiên nghj Chü tjch, Phó Chü tjch Uy ban nhân dan qun phii trách xi'r 1 theo 
thârn quyên van bàn ban hành trai phap 1ut thuc linh vrc quàn 1 cüa ca quan, 
dan vj mIrih. 

4. Phông Tir phap có trách thim giüp Uy ban nhân dan qun thirc hin 
thim vii quàn 1 nhà ni.r6c ye cong tác kiêm tra van bàn ti dja phi.rang theo 
quy djnh ye kiêm tra và xi.r l van bàn quy phm pháp Iut. 
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Chirong IV 
CHE DQ HQI HQP, TIEP KHACH VA THONG TIN BAO CAO 

Diu 20. Phiên hçp Uy ban nhân dan qun 

1. Uy ban nhân dan qun mi tháng h9p It nht mt 1n. Thai gian triu 
tp phiên h9p do Chü tjch Uy ban nhân dan qun quyêt djnh. Chü tjch Uy ban 
nhân dan qun chü t9a phiên hQp Uy ban nhân dan qun; khi Chü tjch yang m.t, 
phân Cong mt Phó ChU tjch Thung trirc thay Chü tjch chü tça phiên h9p. 

2. Co quan chü trI soan thão d an, van bàn phãi gcri trir&c h so d Chü 
tjch hoc Phó Chü tjch Uy ban nhân dan qun phii trách 11th virc xem xét, quyêt 
djnh vic trInh ra phiên hgp. 

3. Van phông Uy ban nhân dan qun có nhim vii dir kin chi.rong trInh và 
thành phân phiên h9p, trInh Chü tjch Uy ban nhân dan qu.n quyêt djnh; don dOc 
các co quan chü trI dê an, van bàn g1ri ho so trInh và các tài 1iu lien quan; kiêm 
tra ho so trInh; giri giãy mdi, tài 1iu phiên h9p den các di biêu truOc phiên h9p 
tiên hành 05 (nám) ngày; chuân bj các diêu kin phiic vii phiên h9p. 

4. TrInh tir phiên hçp 

a) Chánh Van phông Uy ban nhân dan qun báo cáo s thành viên Uy ban 
nhân dan qun Co mtt, yang mt, nhüng ngithi dir h9p thay, di biêu dixçyc mi 
và chuong trmnh phiên h9p; 

b) Chü t9a diu khin phiên hçp; 

c) Uy ban nhân dan qun tháo 1un ti'rng d an, van bàn duçic trinh t.i 
phiên h9p theo trInh tir: Thu tru&ng c quan, don vj chü trI so?n  tháo trInh bay 
torn tat dê an, van bàn; nêu rO nhttng van dê con có kiên khác nhau, nhihig van 
dêcân tháo lun và xin kiên tai phiên h9p; Các thành viên dir h9p phát biêu 
kiên fbi rO nhüngni dung dông , không dông , nhthig ni dung can lam rO 
hoc kien nghj diêu chinh, bô sung; Thu trithng co quan, don vj chü tn soan 
thâo dê an phát biêu kiên tiêp thu, giái trInh nhftng diem chua rO, chua nhât trI 
và trà lâi các câu hbi cüa thành viôn dir h9p; Can cü các kiên phát biêu tai 
phiên hpp, Chü tjch Uy ban than dan qun hoc Phó Chü tjch Uy ban nhân dan 
qun chü trI két 1un, quyêt dnh ye vic thông qua dé an, van bàn; tnr&ng hcp 
qua thão 1un cOn van dê chua rô thI chua thông qua vâ yeu câu co quan, don vj 
chü tn soan thão dê an, van bàn chuân bj them. 

d) Chü t9a phát biu k& thüc phién hçp Uy ban nhân dan qun. 

5. Chath Van phOng Uy ban nhân dan qi4n t chirc vic ghi biên bàn và cb 
trách nhim thông báo kjp thai bang van bàn ye kiên két lun cüa chü tQa phiên 
h9p, gui ChCi tjch, Phó Chü tch Uy ban than dan qun, càc to chuc, cà nhân lien 
quan biêt, thrc hin. 

nh
un

gn
th

10
-2

1/
01

/2
02

5 
14

:4
4:

56
-n

hu
ng

nt
h1

0-
nh

un
gn

th
10

-n
hu

ng
nt

h1
0



13 

Diu 21. H9p xir 1 cong vic thtrrng xuyên cüa Chü tich  Uy ban nbãn 
dan qun, Phó ChÜ tich  Uy ban nhân dan qun 

1. Hçp giao ban hang tun: Chü tjch Uy ban nhân dan qu.n, các Phó Chü 
tjch Uy ban nhân dan qun tiên hành hçp giao ban djnh k' hang tuân. 

a) Chü tjch Üy ban nhân dan quân quy& djnh vic triu tip, thãnh ph.n, ni 
dung, thii gian và chü trI hpp giao ban. Tnring hçp Chü tjch Uy ban nhân dan 
qun yang rn.t, üy quyén cho Phó Chü tjch Uy ban nhân dan qun chü trI thay. 

b) Thânh phn hçp giao ban gm: Chü tjch Üy ban nhân dan qun, các 
Phó Chü tjch Uy ban nhân dan qun và Chánh Van phông Uy ban nhân dan 
quân. TruOng hYp can thiêt, có the gôm Thu truàng rnt so ca quan chuyên 
rnon, c quan thuc Uy ban nhân dan qun, Chü tjch Uy ban nhân dan phithng 
dê bàn nhithg van dê có lien quan. 

c) TrInh tir và nôi dung hop giao ban: Cbánh Van phông Uy ban nhân dan 
qun báo cáo nhu'ng cong vic chInh dä xir l trong tuân; nhQg cong vic ton 
dçng, mâi phát sinh can xin kiên Chü tich  Uy ban nhân dan qun, Phó Chü 
tjch Uy ban nhân dan qun và di,r kiên Chirang trInh cong tác tuân sau. Thành 
viên dir h9p phát biêu kiên, dê xuât bin pháp xir 1' thuc thâm quyên. Chü 
tjch Uy ban nhân dan qun hoc Phó Chñ tjch Uy ban nhân dan qun chü tn 
phát biêu két 1un h9p giao ban. 

2. H9p xr 1 các cong vic phirc ttp, dt xuAt, cap bach 

a) Theo kMn chi dao  cüa Chü tjch Uy ban nhân dan qun, Phó Chü tjch 
Uy ban nhân dan qun, Chánh Van phông Uy ban nhân dan qu.n có trách nhim 
gui giây mdi, tài lieu lien quan den các cá nhân drc mi h9p, chuân bj các diêu 
kiin phic vi cuc h9p; ra thông báo kiên kêt luân cüa ChU tjch, Phó Chü tjch 
Uy ban nhân dan qu.n chü trI cuc hçp ho.c phôi hçip vth ccr quan chii trI hoàn 
chinh van bàn, trInh Chü tjch Uy ban nhân dan qun, Phó Chü tjch Uy ban nhân 
dan qu.n quyêt djnh. 

b) Các cá nhân duçic miii dir h9p có trách nhim tham gia dung thành ph.n, 
dáng thii gian và chuãn bj kiên ye cOng vic duçic dua ra thào lu.n ti cuc hçp. 

c) Cc quan chü trI cOng vic duc  di.xa ra tháo 1un ti cuc hçp có trách 
nhim chuân bj day dü tài lieu, kiên giái trInh; phôi hp vâi Van phông Uy 
ban nhân dan qun dir thão thông báo kién kêt 1un cüa Chü tjch Uy ban nhân 
dan qun, Phó Chü tjch Uy ban nhân dan qun tai  cuc h9p hoc hoàn chinh van 
bàn, trInh Chü tjch Uy ban nhân dan qun, Phó Chü tjch Uy ban than dan qun 
quyêt djnh. 

Diu 22. Ti chfrc hçp, hi nghj cüa co' quan chuyên môn, co quan, 
don v thuc Uy ban nhân dan qun, Uy ban nhan dan phu'ôrng 

Thu trung c quan chuyên mOn, c quan, dn vj thuc Uy ban nhân dan 
qun, ChÜ tjch Uy ban nhân dan phung Co quyên quyêt djnh và chlu trách 
nhiêm ye viéc to chüc hçp, hti nghi dé triên khai hoc tong kêt cong tác, thão 
1un chuyên môn, tp huân nghiép vii trong lTnh virc quãn l cüa cap mInh; hçp 
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trao di, tMng nhAt, giãi quy& các vn d phát sinh trong thirc hin nhim vii. 
Tt Ca CáC cuOc  h9p, hi nghj phâi duçc to chirc ngàn gçn, dung thânh phân; báo 
dam thi& thirc, tiét kim và hiu qua. 

Diu 23. Tip khách cüa Uy ban nliãn dan qun 

1. Van phOng 1iJy ban nhân dan qun trinh ChU tjch hoc Phó Chü tjch Uy 
ban nh.ân dan qun v thi gian vâ ni dung tiêp khách theo dê nghj cüa Thu 
tnr&ng cc quan chuyên môn, ci quan thuc Uy ban nhân dan qun hoc cüa 
khách; phi hcip vâi c quan lien quan chuân bj chwing trInh, ni dung và to chtrc 
phiic vi cuc tiêp, lam vic cüa Chü tjch, Phó Chü tjch Uy ban nhân dan qun. 

2. Các co' quan, do'n vj có khách nixâc ngoài dn lien h cong tác, lam vic 
vói Chu tjch hoc Phó Chu tjch Uy ban nhân dan qu.n phãi phôi hcp vâi Cong 
an qun, Co quan lien quan de bâo dam an ninh, an toàn cho khách và Co quan 
theo quy djnh cüa pháp 1u.t. 

A A Dieu 24. Che dQ thong tin, bao cao 

1. Thu trrnng co' quan chuyCn môn, co' quan, don vj thuc Uy ban nhân 
dan qun phái thirc hin day du ché d báo cáo djnh kSr, báo cáo dt xuât cüa Uy 
ban nhân dan qun, Co quan chuyên mon thuc Uy ban nhan dan thành phô. 

2. Thu tri.r&ng co quan chuyên môn, Co quan, don vj thuc Uy ban nhân 
dan qun có trách nhim tong hcrp báo cáo ye ngânh, linh vrc theo yêu câu cüa 
Uy ban nhân dan qun, Qun üy. 

3. Chánh Van phông Uy ban nhân dan qun có trách nhirn thng hqp báo 
cáo kiêm diem chi d?o, diêu hành cüa Uy ban nhân dan qu,n djnh k' (thang, 
qu, 6 tháng và nàm) Va các báo cáo dt xuât gri Uy ban nhân dan thành pM, 
Thng vii Qun áy, Thu truOng co quan chuyên môn, Co quan thuc Uy ban 
nhân dan qi4n và Chü tjch Uy ban nhân dan phi.rè'ng. 

4. Chánh Van phông Uy ban nhân dan qu.n có trách nhim cung c.p thông 
tin ye t'mh hInh hoat dng cüa Uy ban nhân dan qun, tInh hInh kinh tê - xã hi 
cüa dja phwmg cho Uy ban Mt trn to quOc Vit Nam và các to chüc chinh trj - 
xa hi cüng cap, Co quan thông tin dai  chüng de thông tin cho Nhân dan. 

Chuwng V 

THANH TRA, GIAI QUYET KHIEU NI, 
TO CÁO VA TO CHC TIEP DAN 

Bin 25. Trách nhim cüa Chü tjch Uy ban nhãn dan qun 

1. Chi dao Thanh tra qun, Chánh Van phông Uy ban nhân dan qun, 
Tru&ng Ban Tiêp cong dan qun và Thu tnr&ng các co' quan chuyên môn, co 
quan, don vj thuc Uy ban nhân dan qun, Chi tjch Uy ban nhân dan phtrèng 
phOi hç'p thirc hin nghiêm tue cong tác thanh tra, tiêp cong dan và giãi quyêt 
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khiu ni, th cáo cüa cong dan; djnh ks', Chü tjch liJy ban nhân dan qun hçp vói 
các Phó Chá tjch Uy ban nhân dan qun và Thu trithng các cci quan lien quan dê 
giãi quyét các cto'n thiz khiêu nai,  to cáo con ton dçng. 

2. Chü tjch Uy ban nhân dan qun chju trách nhim tru6c Uy ban nhân 
dan thành phô, Chü tjch Uy ban nhân dan thành phô khi dé xáy ra tInh trng 
tham nhüng, lang phi, gay thit hti ion, nhU'ng v11 vic khiêu kin ton d9ng kéo 
dài, gay gàt, dông ngithi, vixt cap thuc phm vi quân l cüa dja phuong mmnh. 

3. PMi hçp chat chê ThuOng truc Qun üy, Uy ban tt trn TO quOc Vit 
Narn và cac to chirc chInh trj - xã hi qu.n trong vic to chüc tiêp dan, giâi 
quyêt khieu nti, to cáo. Chü tjch Uy ban nhân dan qu.n thrc hin chê d tiêp 
cong dan, ban hành ni quy tip cong dan tai  Trti sO Tiêp cOng dan qun theo 
quy djnh cüa Lut Tiêp cong dan và các quy djnh pháp 1ut khác cóiién quan. 
Thy theo yêu câu cüa cOng vic, Chü tjch Uy ban nhân dan qun bô trI so ian 
tiêp cong dan trong tháng. Chü tjch Uy ban nhân dan qun co the üy quyên cho 
Phó Chü tjch Uy ban nhân dan qun tiêp cong dan nhi.mg rnOi tháng Chü tjch Uy 
ban nhân dan qun phãi bO tn thOi gian dê trrc tiêp tiêp cong dan It nhât 02 (hai) 
ngày trong 01 (mOt)  tháng. 

4. Ban Tip cong dan qun chju trách nhim giáp Chü tjch và các Phó 
Chü tjch Uy ban nhân dan qun phOi hp ch.t chë vOi ThuOng trirc Quan  üy tO 
chOc tiêp cOng dan. 

Diu 26. Trách nhiêm Thu trtr&ng các co' quan chuyên mon thuc Uy 
ban nhâii dan qun 

1. Trong phm vi chi'rc näng, quyn han  cüa mlnh, Thu tnr&ng các Ca 
quan chuyên mon thuc Uy ban nhân dan qun có trách thim to chüc cOng tác 
kiêm tra vic thirc hin chInh sách, phap luãt, nhim vi1, chi.rcing trInh, Ice hoach 
cüa các cap, các ngãnh, các don vj; kêt lun và có quyêt djnh giãi quyêt trit dê 
các vi vic khiêu nai,  tO cáo, phãn ánh, kiên nghj ngay tai  co sO. 

2. Giãi quyt kjp thOi, dung 1uy djnh cüa pháp 1ut nhtmg khiêu nai,  tO 
cáo thuc thâm quyên; trân tr9ng lang nghe kiên cüa cong dan dé tiên, 
nâng cao hiu qua cOng tác. 

3. T chirc tip cOng dan theo ctüng quy djnh cüa Lut Tip cong dan vá 
các quy djnh cáa pháp lut hin hânh. 

Diu 27. Trách nhim cüa Chánh Thanh tra qun 

1. Giüp Chñ tjch TJy ban than dan qun t chrc, chi dao  hot dng thanh 
tra, kiêm tra, cong tác giái quyét khiêu nai,  tO cáo trong pham vi thâm quyên cüa 
Chü tjch Uy ban nhân dan qun. 

2. Giâi quyt kjp thyi, dung pháp 1ut nhüng khiu nal,  th cáo thuc thm 
quyên; tham miju giái quyêt kjp thOi, dung pháp 1ut nhng khiêu nai, to cáo 
Chü tjch Uy ban nhân dan qun giao. 
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3. Khi phát hin quyt djnh giãi quyt khiu nai  cüa Thu tru&ng cci quan 
chuyên môn, cci quan, dan vj thuc Uy ban nhân dan qun, Chü tjch Uy ban 
nhân dan phix&ng vi phm pháp 1ut thi báo cáo Chü tjch Uy ban nhân dan qun 
xem xét, quyt djnh dam báo theo quy djnh ciia pháp 1ut. 

4. Trçrc tiêp thanh tra, ki&n tra, huing dan, don dc các co quan chuyên 
môn, Ca quan, dan vj thuc Uy ban nhân dan qun, Uy ban nhân dan phi.r&ng 
tin hành cOng tác kiêm tra, tiêp cong dan theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

5. Hang qu báo cáo ti phiên h9p Uy ban nhân dan qun v tInh hInh thanh 
tra, kim tra, tip dan, giãi quyêt khiêu nai,  to cáo cüa cong dan; ixu diem, nhuçjrc 
dim trong cOng tác thanh tra, kiêm tra, tO chi'rc tiêp cong dan, giái quyêt khiêu nii, 
t cáo cña cong dan, các giãi pháp khäc phiic, kiên nghj bin pháp xi'r !. 

Diu 28. Trách nhim ella Chánh Van phông Uy ban nhân dan quii 

1. Länh dao,  chi do Ban Tip cong dan qun trong vic 1p  k hoch, 
chuang trmnh tiêp cOng dan cüa Chü tich,  Phó Chü tjch Uy ban nhân dan quân. 

2. Phi hçip các ca quan chirc näng tham mu'u d Cht tjch Uy ban nhân 
dan qun chi dao,  giái quyêt nhthig khiêu ni, to cáo thuc thâm quyên. 

3. Kim tra, don dc các co quan chuyên môn, ca quan, dan vj thuc lily 
ban nhân dan qu.n, Uy ban nhân dan phithng trong vic thirc hin quyêt djnh, 
chi thj, kiên chi dao  cüa Chu tjch Uy ban nhân dan qun trong linh virc tiêp 
cOng dan và giái quyêt khiêu nai,  to cáo. 

4. Trá Ryi các dan, thi khiu nai,  t cáo khi di.rçic Chü tjch Uy ban nhân 
dan qun üy quyên. 

Diu 29. Trách nhim cüa Trir&ng ban Tip cong dan qun 

1. Quãn 1, diu hành hoat dng ti Trii s tip cOng dan, t chuc thiic 
hin vic tiêp cong dan dung theo quy djnh ti Lut Tiép cong dan và Quy chê 
hot dng cüa Ban Tiêp cong dan qun. 

2. Là du mi tip nhn, phân loai d xut xü 1 bithc du dan kin nghj, 
phãn ánh, khiêu n,i, tO cáo cüa cong dan gui Uy ban nhân dan qun, Chü tjch 
Uy ban nhân dan qun. 

3. T chuc Va b trI ljch d Chü tjch, Phó Chü tjch Uy ban nhãn dan qu.n 
tiép cOng dan. PhOi hqp vOi các Ca quan chüc nAng và các ca quan hUu quan 
chuân bj day dühô sa khiêu nai,  tO cáo trInh Chü tjch, Phó Chü tjch lily ban 
nhan dan qu.n tiép cong dan ti trii sà Ban Tiêp cOng dan qun. 

4. Dr tháo ni dung k& !un, chi do cüa Chü tjch, Phó Chü tjch Uy ban 
nhan dan qun hoc thông báo truyên dt ni dung kêt 1un, chi dao  cüa Chü 
tjch, Phó Chu tjch Uy ban nhân dan qun ti các buôi tiêp cong dan den các ca 
quan, dan vj lien quan dé thirc hin. 

5. Djnh k' hang tháng, Ban Tip cOng dan qun báo cáo Uy ban nhán dan 
qun, Chü tjch Uy ban nhân dan qun ye tmnh hInh tiép cong dan và giái quyêt 
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khiu ni, t cáo tai  tri s& Ban Tip cong dan qu.n; tiêp nhn thông tin cüa 
Thanh tra qun ye tiên d thi hành các quyêt djnh giái quyêt khiêu nti và ket 
1un ni dung to cáo dã có hiu lirc pháp luQtt trén dja bàn qun, tOng hçip báo 
cáo Uy ban nhân dan qun, Chü tjch Uy ban nhân dan qun. 

6. Theo dOi, don ctc các tè chirc, cá nhân thirc hin nhüng k& 1un, chi 
cto cüa Chü tjch, Phó Chi:i tjch Uy ban nhân dan qun trong cáo buOi tiêp cong 
dan và cáo cuc h9p giái quyêt khiêu nti, to cáo. 

.' , . Dieu 30. To chuc tiep dan 

1. Ban Tip cong dan qun có trách nhim phi hp vi c quan, t chic 
tharn gia tiêp cong dan; bô tn ngi.thi lam nhim v11 tiêp cong dan dam bào tiêu 
chuân theo quy djnh. 

2. Chánh Thanh tra qun chü trI, phM hçp v&i Tnràng ban Tip cOng dan 
và các cci quan có lien quan xay drng các quy djnh, thu tic ye tiêp cOng dan báo 
dam diing pháp 1ut và phü hçip vâi tInh hInh cüa qun; to chüc thirc hin tot 
vice tiêp cOng dan. 

Chtrong VI 
DIEU KHOAN THI HANH 

Diu 31. Chánh Van phông Uy ban nhân dan qun có trách thim thung 
xuyên don dOe, kiêm tra vic thi hánh Quy chê nay a các CG quan chuyên môn, 
co quan, dGn vi thuc Uy ban nhân dan qun, Uy ban nhân dan các phithng trén 
dja bàn qun; kjp thôi phôi hqp Phông Ni vi dê xuât Uy ban nhân dan qun 
xem xét sira dôi, bô sung, hoàn chinh Quy chê lam vic cüa Uy ban nhân dan 
qu.n, phü hcip vâi quy djnh cüa pháp 1u.t.I. 
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA xA HQI CHU NGHTA VIT NAM 
THANH PHO BA NANG Bc 1p - Tir do - Hnh phác 

QUY CHE LAM VflC MAU 
CUA UY BAN NHAN DAN PHUOTG THUQC THANH PHO BA NANG 

(Ban hành kern theo Quyltdjnh so' /2025/QD-UBNDngayE thángolnärn 2025 
cüa Uy ban nhOn dan thànhphO DaNáng,) 

Chirong I 

NHUNG QUY B!NH  CHUNG 

Biu 1. Phim vi vã di tu'9ng diu chnh 

1. Quy ch nay quy djnh v nguyen tc, pham vi, trách nhirn, each thüc, 
quy trInh giái quyêt cong vic cüa Uy ban nhân dan phuông trên dja bàn thành 
phô Dà Ning. 

2. Chü tjch Uy ban nhân dan phu'mg, Phó Chü tjch Uy ban nhân dan 
phurng, Trithng Cong an phi.x&ng, Chi huy trung Ban Chi huy quân sir phithng, 
can bi, cong chirc lam vic tai  Uy ban nhan dan phumg; ngithi hoit dng không 
chuyên trách phithng và & To dan phô, các tO chi.rc và Ca nhân có quan h lam 
vic v&i Uy ban nhân dan phtr&ng chju sr diêu chinh cüa Quy ché nay. 

Biu 2. Nguyen tc lam vic ella Uy ban nhãn dn phuô'ng 

1. Uy ban nhân dan phi.r&ng lam vic theo ch d thñ tru&ng, báo dam 
nguyen täc tp trung dan chll. Chü tjch Uy ban nhân dan phu&ng quyêt djnh 
nhung nti dung thuc nhim vii, thâm quyên cüa Uy ban nhân dan phuo'ng, Chll 
tjch Uy ban nhân dan phu&ng và chju trách nhim ye quyêt djnh cüa mmnh. 

2. Uy ban nhân dan phumg thirc hin nhim v11, quyn han  theo quy djnh 
cüa pháp lut, sir chi dao,  diêu hành dlla ca quan nhà nuàc cap trén; bâo darn sir 
lânh dao  ella Dãng lly phu'&ng, sir giám sat ella Hi dông nhân dan thành phô 
trong viêc thuc hiên chue näng, nhiêm vu, quyên han dixic glao, phôi hüp chat 
chê vâi Uy ban Mt trn To quOc Vit Nam và các to chcrc chInh trj - xa hi 
dllng cap trong qua trInh triên khai thixc hin nhim viii. 

3. Giãi quyt cong vic dlla cong dan và t chllc theo dung pháp iut, 
dllng thâm quyên và pham vi trách nhim; bllo dam cOng khai, minh b?ch,  kjp 
th&i và hiu qua. 

4. Can bO, cong chllc phu&ng, ngu&i boat dng không chuyên trách & 
phu&ng và a To dan phô phâi sâu sat dja bàn, lang nghe mi kiên dOng gop ella 
Nhân dan, có thüc h9c tp dê nâng cao trInh d, trng bu&c dua hoat dng dlla Uy 
ban nhân dan phu&ng ngày càng chuyên nghip, hin di, vi nwc  tiêu xây dirng 
chinh quyên co' s& vrng manh, nâng cao d&i sOng Nhân dan trén dja bàn. 
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Chirong II 

TRACH NHIM, PHAM VI, CACH THUC GIAI QUYET CONG VIC 
vA QUAN H CONG TAC CUA UY BAN NHAN DAN PHIfONG 

Diêu 3. Trách nhim, pIiim vi giãi quyt cong vic cüa Uy ban nhân 
dan phu'ông 

1. Trách nhim, phim vi giái quyêt cong vic cüa Uy ban nhân dan 
phu&ng 

Uy ban nhân dan phung giâi quyt cong vic theo thim vii, quyn han 
quy djnh tai  khoãn 3 Dieu 8 Nghj quyêt so 136/2024/QH15 ngày 26 tháng 6 
näm 2024 cüa Quôc hi ye to chüc chInh quyên do thj và thI diem mt so ca 
ché, chInh sách dc thu phát triên thành phô Dá Näng. 

2. Cách thi'rc giâi quy& cong vic cüa Uy ban nhân dan phung 

a) Các nhim vii, quyn han  cUa Uy ban than dan phung quy djnh tai  các 
diem b, c và g khoãn 3 Diêu 8 Nghj quyêt so 136/2024/QH15 phâi duc tháo 
lun tp the trixc khi Chü tjch Uy ban nhân dan phithng quyêt djnh và chju 
trách nhim ye quyêt djnh cüa mInh. Khi thão 1un tp the, thànb viên dir h9p 
phãi nêu rö quan diem ye ni dung thào lun; ngi.ri chü tn thão 1u.n (Chü tjch 
lily ban nhân dan phiiing hoc Phó Chü tjch Uy ban nhân dan phung dixçc Chü 
tjch Uy ban nhân dan phung giao quyên chü trI) phãi phân tIch, dánh giá lam rô 
van dê dê tp the tp trung dê xuât phuong an tnr&c khi Chü tjch Uy ban nhân 
dan phurng quyét djnh. 

Tp th quy djnh tai  khoán nay gm: Chü tjch Uy ban nhân dan phuông, 
Phó Chü tjch Uy ban nhân dan phu&ng, Chi huy tnr&ng Ban Chi buy quân sir 
phithng, Tnrâng COng an phu&ng và các cong chirc khác có lien quan. Ngoài ra, 
can dr vào ni dung cuc hop, Chü tjch Uy ban nhân dan phung có the mi 
them các thành phân khác có lien quan. 

b) Hoat dng cüa lily ban nhãn dan phuông chju sir giám sat cüa Nhân 
dan; phát huy quyên lam chii, dam bão cac quyên và lçvi Ich hqp pháp, chinh 
dáng ci1a Nhân dan; dáp 1mg sir hài lông cüa ngi.thi dan; tuân thu trInh t1r, thU 
tuc, thâm quyên duçic giao, theo dung quy djnh cUa pháp 1ut vâ Quy ché lam 
vic cUa Uy ban than dan phung. 

c) fMy manh  câi cách hành chInh, 1mg diing dch v cOng trl;rc tuyn vào 
giài quyêt thU tiic bath chInh cho cá nhân, to churc tai  phithng theo quy djnh cUa 
pháp lut, bão dãrncac hoat dng cUa Uy ban nhân dan phung dan chU, cOng 
khai, minh bach,  thông nhât, thông suôt, hiu içrc, hiu qua. 

Diu 4. Trách nhim, phim vi giãi quyt cOng vic cila ChU tich  Uy 
ban nhân dan phinrng 

1. ChU tjch lily ban nhân dan phuOng là ngumi d1mng du lily ban nhân dan 
phi.rông, có trách nbim länh dao,  quãn l, diêu hành toàn din mi boat dng 
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cüa 1iJy ban nhãn dan phung theo Quy ch lam vic cüa Uy ban nhân dan 
phuông, bâo dam nguyen tc tp trung dan chfi và tuân thi cáe quy djnh cfia 
pháp 1ut. 

2. Ban hành Quy ch lam vic cüa JiJy ban nhân phtrmg. 

3. Chju trách nhim truc Chü tjch Uy ban nhân dan qun và truâc pháp 
lut ye viêc thirc hin nhiêm vi, quyén hn cüa Uy ban nhân dan phung. 

4. Trrc tip sir diing và quân l cong chüc lam vic tai  phung theo quy 
djnli tai  Nghj djnh s 170/2024/ND-CP ngày 27 tháng 12 närn 2024 cüaChInh 
phü quy djnh chi tiêt v t chirc chInh quyên do thj tai  thành phô Pa Näng và 
theo phân cap, üy quyên cüa Uy ban nhân dan thành phO, Chü tjch Uy ban nhân 
dan thành phô vâ Uy ban nhân dan qun, Chü tch Uy ban nhãn dan qun. 

5. Chü tjch Üy ban nhân dan phi.thng ducic üy quyn cho cong chic giü 
chCrc danh Tu pháp - H tjch thirc hin k chirng thrc và dóng dâu cüa Uy ban 
nhân dan phir&ng dOi vi vic chirng thi:rc bàn sao t1r bàn chInh các giây t&, thi 
bàn do co quan có thâm quyên cüa Vit Nam cap hoc chü'ng nhn; chng thirc 
chü k trong các giây t, van bàn theo quy djnh cüa pháp lut. Cong chi'rc Tis 
pháp - H tjch dixçic üy quyên phài có kinh nghim tr 03 nàm cOng tác trâ len a 
lTnh virc Tu pháp - H tjch. 

6. K các van bàn cüa TiJy ban nhân dan phithng vói chüc danh Chü tjch 
Uy ban nhân dan phithng, ngixai drng dâu co quan hành chInh nba nuOc i 
pht.rang và chju trách nhim ye các van bàn cüa Uy ban nhân dan phithng. 

7. Ch tjch Uy ban nhân dan phuang vi phm trách thim quy djnh tai 
Diêu nay thi bj xem xét xfr 1 theo quy djnh ti Lut Can b, cong chirc và quy 
djnh cüa pháp 1ut có lien quan. 

8. Chü tjch Uy ban nhân dan phuông kjp th&i báo cáo cong tác vói BI thu 
Pang üy, có trách nhim trao doi cong tác v6i Chñ tjch Uy ban Mt trn TO 
quôc Vit Nam phu&ng và nguthi dirng dâu các to chirc chInh trj - xâ hi cüa 
phu?ng; phôi hcTp thirc hin các thim v11 cOng tác; nghien ciru, xem xét, tiêp 
thu kiên nghj cüa Uy ban Mt tr.n To quoc Vit Nam vã các to chüc chInh trj - 
xã hi cüng cap dOi vâi Cong tác cüa Uy ban nhân dan phuang; báo dam kinh 
phI, c s vat chat và nhng diêu kin can thiêt khác do Uy ban Mt trn TO 
quOc Vit Nam và các tO chüc chInh trj - xã hi cüng cap hot dng có hiu qua. 

9. Trung hgp khuyt Chü tjch TiJy ban nhân danphuang thI Chü tjch Uy 
ban nhân dan qun có Quyet djnh giao quyen Chü tjch Uy ban nhân dan phi.rông 
cho den khi có Chü tjch Uy ban nhân dan phuông mOi. 

Diu 5. Trách nhim, phm vi giãi quyt cong vic cüa Phó Chü tjch 
Uy ban nhân dan phu*ng 

1. Thirc hin nhim vii, quyn han  cüa Uy ban nhân dan phithng trong 
phm vi ITnh vrc duc Chii tjch Uy ban nhân dan phuang phân cOng và theo 
Quy chO lam vic cüa Uy ban nhân dan phuang. Khi Chü tjch Uy ban nhân dan 
phu&ng yang mt, mt Phó Chñ tjch Uy ban nhân dan phithng duçic Chü tjch Uy 
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ban than dan phthng üy nhim thay m.t Chü tjch Uy ban nhân dan phu&ng diu 
hânh, giâi quyêt cong vic và k các van ban cüa Uy ban nhân dan phuing. 

2. Chu trách nhim trrn9c Chi tjch Üy ban nhân dan phung, truóc pháp 
1ut khi thrc hin nhim vi, cong vii trong phm vi linh virc duçic phân cong. 

3. K thay Chü tich Uy ban nhân dan phithng các van bàn cüa Uy ban 
nhân dan phuing khi dugc Chü tjch Uy ban nhân dan phi..thng phân cOng. 

4. Thirc hin nghTa vii cüa cong chüc và chap hành quy djnh v nhüng 
vic cOng chirc không duçic lam quy djnh tai  Lut Can b, cong chirc và các quy 
dnh khác cüa pháp lu.t có lien quan. 

5. Trirc tip chi do các linh virc và dja bàn cOng tác do Chü tjch Uy ban 
nhan dan phung phân cOng. Dôi vâi nhüng van dê vi.rQt qua phm vi thâm 
quyên thI phái báo cáo Chll tjch Uy ban nhân dan phung quyêt djnh. 

6. Kim tra, don dc can b, cOng chüc, ngui hott dng không chuyên 
trách & phu&ng và & To dan phô th%rc hin các chü trl.rcmg, chInh sách, cong vic 
thuc linh virc di.rçic giao theo quy djnh cüa pháp lust. 

JJiu 6. Trácli nIiim, phm vi giãi quyt cong vic dlla Trtrông Cong 
an phtr&ng 

Tru&ng COng an phu&ng tham mu'u, chju sir chi d?o  diu hành cüa Chü tjch 
IJBND phu&ng trong vic thrc hin thim vii ye an ninh, bin pháp bào dam trt 
t1r, an toàn xâ hi, dâu tranh phông chông ti phm và các hânh vi vi phm pháp 
1ut khác trên da bàn phix&ng theo quy djnh cüa pháp 1u.t; Co trách nhim báo 
cáo Chü tjch Uy ban nhân dan phumg các chü truang, chi dao  cüa Cong an qi4n; 
dông thôi, chju sir kiêm tra, hu&ng dan, chi dao  cüa Cong an qun; tham gia, Co 
kiên dôi vâi các ni dung thrçc tháo lun tp the quy djnh tai  diem a khoàn 2 Diêu 
3 Quy ché nay. 

Diu 7. Trách nhim, phim vi giãi quyt cong vic etia can b, cong 
chfrc lam vic ti Uy ban nhãn dan phirông 

1. Chju trách thim tnrâc Chü tjch Uy ban nhân dan phithng và Phó Chü 
tjch Uy ban nhân dan phi.r&ng phi trách và tru&c pháp 1u.t trong thirc hin thim 
vil quán 1 nhà nuóc ye ffnh virc chuyên mOn dirçxc Chü tjch Uy ban nhân dan 
phithng phân cOng theo dung quy djnh cüa pháp lust. 

2. Chü dng thammiru, d xut giãi quyt cong vic duçic giao theo dung 
quy djnh ye th&i gian, kêt qua và thâm quyén; tn tliy phic vii NIian dan, khOng 
gay khó khän, phién ha cho Nhân dan. Nêu van dê giài quyêt vuçYt qua thârn 
quyên, phãi báo cáo Chü tjch Uy ban nhân dan phu&ng hotc Phó Chü tjch Uy 
ban nhân dan phi.r&ng phii trách xem xét, quyêt djnh. 

3. Tuân thu QUy ch lam viêc cüa IJy ban nhãn dan phi.r&ng, chip hành 
nghiern tue sirphân cong thim vçi cia Chü tjch Uy ban than dan phu&ng hoc 
Phó Chü tjch Uy ban nhân dan phix&ng ph%1 trách; giãi quyêt cOng vic theo dOng 
chüc trách, nhim vii duorc giao, bão dam tien d, chat luqng cOng vic. 
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4. Không chuyn cOng vic thuc trách nhim cüa mInh cho can b, cong 
chc khác khi khOng có sr dOng cüa cap có thârn quyên; khOng tr giái quyêt 
các cong vic thuc trách nhim cüa can b, cong chi'rc khác. Trung hçip ni 
dung cong vic có lien quan den can b, cong chi.'rc khác ma có kiên khác nhau 
thI phái báo cáo Chü tjch Uy ban nhân dan phung hoc Phó Chü tjch Uy ban 
nhân dan phng phii trách xem xét, quyêt djnh. 

5. Cong chüc Tu pháp - H tjch chju trách nhim truóc Chi tch Uy ban 
nhân dan phtr&ng và phap 1ut ye vic thc hin ni dung dixçc üy quyên tti 
khoán 5 Diêu 4 Quy die nay, khOng duc üy quyên tiêp cho Ca nhân khác thirc 
hin ni dung dà ducvc üy quyên. 

6. Chu trách nhim 1p, bão quãn, lixu trir h so tài 1iu lien quan dn cOng 
tác chuyên rnôn; thrc hin ché d báo cáo kjp thi, chInh xác tInh hInh lTnh v1rc 
cong vic duçc giao theo quy djnh vài ChU tjch, Phó Chü tjch Uy ban nhân dan 
phuông phii trách. 

7. Thirc hin nghI'a vii cüa can b, cong chrc và chp hành quy djnh v 
nhQng vic cong chirc không &rçYc lam quy djnh tui Lut Can b, cong chcrc và 
các quy djnh khác cüa pháp 1ut có lien quan. 

Diu 8. Trách nhiém, phim vi giãi quyt cong vic ella nguôi hot 
1ng không chuyên trách 0' ph.rông và & t dan ph 

1. Nguii hoat  dng không chuyên trách a phu&ng chju trách nhim tru6c 
Chü tjch Uy ban nhân dan phi.thng ye vic thirc hin nhim vii duqc phân cong 
theo quy djnh dlla pháp lut. 

2. T tnr&ng ti dan ph chju trách nhim truyc Chü tjch lily ban nhân dan 
phung ye mçi mt hott dng dlla to dan phO; tO chüc thirc hin mi nhim vii 
cong tác trOn dja bàn; thithng xuyen báo cáo tinh hInh cOng vic vOi Chll tjch 
hoc Phó Chll tjch Uy ban than dan phuang ph trách; dé xuât giái quyêt kjp 
thai nhllng kiên nghj cüa cong dan, to chüc và tO dan phô. 

Diu 9. T chllc các cuc h9p ella Uy ban nhân dan phu*ng 
1. Vic t chirc các cuc h9p ella Uy ban nhân dan phithng thirc hin theo 

Quy chê lam vic dllaUy ban nhan dan phu&ng, do Chll tjch Uy ban nhân dan 
phixang triu tp dê thirc hin ch&c nàng, nhim v11 ducc giao. 

2. Khi ni dung. cuc hçp có các d lien quan, Chll tjch Uy ban nhân 
dan phixang mai BI thu dãng lly, ChU tjch Uy ban Mt trn To quôd Vit Nam 
dlla phuang, nguai dfrng dâu tO chic chInh trj - xã hi ella phtx&ng, Bi thu chi bO, 
To truang to dan phô, dai  din co quan chuyên mon có lien quan thuc Uy ban 
nhân dan qun tham gia cuc hop thi.r&ng kS' và các cuc hp khác dlla lily ban 
nhân dan phuang. 

3. Kt lun cuc hp lien quan dn ngi.rai dan phãi duçic dua tin trên Cing 
thông tin din tll ella Uy ban nhân dan phiRing (trr thông tin thuc bI mt Nhã 
nuâc) theo quy djnh ella pháp lut và Quy chê lam vic ella Uy ban nhân dan 
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phuông d thông tin cong khai vâ kjp thai dn các Co quan, to chcrc Va Nhân dan 
biêt, thirc hin. 

Diu 10. To chác Iii ngh di ttiotii giü'a Chü tc1i Uy ban nliân dan 
phu'rng vói Nhân dan 

1. Hng närn, truic 45 (bn mixoi lam) ngày tInh dn ngày to chüc k' 
h9p thung kS'  ciia Hôi dông nhân dan Thành phô, Chü tjch Uy ban nhân dan 
phithng có trách nhim hoãn thãnh vic to chirc hi nghj dôi thoi vOi Nhân dan 
& phuing ye tInh hInh hot dng cUa Uy ban nhân dan phi.thng, nhQng van dê 
lien quan den quyên lcii Va nguyen v9ng cüa cOng dan & dja phuang. Trung 
hçip do quy mO dan so, có the to chirc dOi thoi vói Nhân dan qua các di din 
to dan phô. Uy ban nhân dan phx&ng phãi thông báo trên các phuong tin thông 
tin dai chñng và thông báo den To trix&ng to dan phô ye th&i gian, dja diem, 
thành phân, ni dung cüa hi nghj dôi thoti vOi Nhân dan chm nhât là 07 ngày 
truâc ngày tO chrc hOi  nghj. 

2. Kt qua hi nghj dii thoai gifta Chü tjch Uy ban nhân dan phumg vth 
Nhân dan phái &rçc gi.:ri den Thu&ng trirc Hi dông nhân dan, Uy ban nhân dan, 
Chü tjch Uy ban nhân dan Thành phô, To tru&ng To di biêu Hi dông nhân dan 
Thành phô & qun, Uy ban nhãn dan qu.n, Chü tjch Uy ban nhân dan qun, Uy 
ban Mt trn To quôc Vit Nam cüng cap. 

Diu 11. Quan h cong tác cüa Uy ban nhan dan phu'?rng 

1. Chü tjch Uy ban nhân dan phix&ng chju sir lãnh dto, chi dao  trirc tip 
cüa Chü tjch Uy ban nhân dan qun. Khi gp nht'mg van dé vuçit qua thâm quyên, 
Ch tjch Uy ban nhân dan phithng phãi báo cáo xin kiên chi dto cUa Chü tjch 
Uy ban nhân dan qu.n; thirc hin chê dO báo cáo vói Chü tjch Uy ban nhân dan 
qun theo quy djnh. 

2. Uy ban nhân dan phu&ng chAp hành vic kim tra, giü md lien h chat 
ch và tuân thñ sr hu&ng dn nghip vi cüa co quan chuyên mon thuOc Uy ban 
nhân dan qun trong thuc hin nhim vii trên dja ban phuâng. 

3. Uy ban nhân dan phu&ng và Chü tjch TiJy ban nhân dan phu&ng chju sir 
länh do cüa Dãng üy phuing trong vic triên khai thirc hin các nhim vi cüa 
HOi dOng nhân dan thành phô Dà Näng, Uy ban nhân dan thành phô Dà Nang, 
Uy ban nhán dan qun giao và cac nhim viii khác theo quy djnh cüa pháp lut. 

4. Uy ban nhân dan phiz&ng, Chü tjch Uy ban nhân dan phu&ng phôi hqp 
cht chë vói Uy ban Mt trn TO quôc Vit Nam vá các to chirc chInh trj - xâ hOi 
a phtthng trong thirc hin các nhim vi cong tác, cham lo dai song và bão v igi 
Ich cüa Nhân dan; to diêu kin cho các tO chIrc nay ho?t  dng có hiu qua; dnh 
k hang tháng hoc khi có yéu câu thông báo ye tInh hInh phát triên kinh tê - xâ 
hOi dja phuang va các hot dung cüa Uy ban nhân dan phu&ng dê các to chac 
nay bietva phôi hçip, 4n dng, tO chrc, Nhân dan chap hành dung chü truong, 
di.r&ng lOi cüa Dãng, chInh sách, pháp lut cüa Nhà ni.rOc. 
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5. Chü tjch Üy ban nhân dan phi.r&ng t chirc thirc hin dan chü co' s& 
trên dja bàn phuông, phãi thông tin kjp th?yi các chü truo'ng, chInh sách cüa Dãng 
và Nhà nric, các van bàn chi dto diêu hành cüa Co quan nba nu&c cap trén và 
cia Uy ban nhân dan phuông den các to dan phô dé triên khai thirc hin; kiêm tra 
vic thirc hin các chü tnrang cüa Dâng và chInh sách pháp 1u.t cüa Nba nuàc 
trên dja bàn; phát huy quyên lam chü cüa Nhân dan, thirc hin tot các quy djnh 
ye th%rc hin dan chü a phuang, hoat dng tigr quãn cüa to dan phô theo quy djnh 
cüa Lut Thrc hin dan chü a co sâ và các quy djnh khác có lien quan. 

6. Chü tjch Uy ban nhân dan phuang phân cong can b, cong chirc, ngi.thi 
hot dng không chuyén trách phi.thng phit trách, näm tInh hInh tai  các to dan 
phô, giü môi lien h ch.t ché vai Nhân dan và cong dOng dan cii trên dja bàn 
phuang. Hang tháng, can b, cong chirc, ngtthi hot dng không chuyên trách 
phithng &rçc phân cong lam vic vai To tnuâng to dan pho thuQc dja bàn phii 
trách hoc trirc tiêp tham dir các cuOc  h9p cüa to dan phô dê nghe phãn ánh tInh 
hInh, kiên nghj và giài quyêt các khiêu nii cüa Nhân dan theo quy djnh cüa 
pháp Iut. 

Chirong III 

QUAN L vA BAN HANH VAN BAN CUA 
UY BAN NHAN DAN PHUNG 

Diu 12. Quãn 1 van ban 

1. Tt cá các 1oi van bàn dn, van bàn di du phãi qua b phn van thi.r 
cüa Uy ban nhãn dan phithng, däng k các van bàn den, van bàn di vào so cOng 
van den, so cOng van di và chuyên den cac dja chi, nguai có trách nhim giái 
quyêt. Các van bàn dóng dâu hOa tôc, khân phãi chuyên ngay khi nhn cti.rçic. 

2. Di vOi nhüng van bàn phát hành cüa Üy ban nhân dan và Chü tjch Uy 
ban nhân dan phi.rang phâi ghi dày dü k hiu, sO van bàn, ngày, tháng, näm, 
dóng dâu và gi:ri theo ctting dja chi; dOng thai 1uu gi ho so' và bàn gôc. 

Diu 13. Son thão van bàn cüa Uy ban nhãn dan phu'ô'ng 

1. Chñ tjch Uy ban nhân dan phumg phân cong và chi dao vic soan thão 
van bàn. Can bt, cong chirc, nguôi hot dng không chuyên trách phung theo 
döi ITnh virc nào thI chü trI soin tháo van bàn thuc lTnh vyc do, chju trách 
nhim ye ni dung và the thüc van bàn theo quy djnh; phôi hçrp vói to chirc, cá 
nhãn CO lien quan den ni dung d1r thão dé hoàn chinh van bàn trInh Chi'i tjch 
hoc Phó Chü tjch Uy ban nhân dan phuang phii trách xem xét, quyêt djnh. 

2. Can cir vào tInh chit và ni dung cüa dir thào van bàn, Chü tjch Uy ban 
nhân dan phu&ng tO chüc vic lay kiên cüa các co quan chrc näng, các to 
chixc, doàn the có lien quan và cña Nhân dan tai  các khu dan cii. 
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A A Dieu 14. Tham quyen ky van ban 

1. Chü tjch Uy ban nhân dan phung k các van bàn cüa Uy ban nhân dan 
ph.rông v&i chirc danh Chü tjch, ngii dirng ducc quan hành chInh nhà nu&c 
phuo'ng và chju trách nhim ye các van bàn ci:ia Uy ban nhân dan phuô'ng. 

Khi Chá tjch Uy ban nhân dan phisô'ng vng m.t thI üy quyn bang van 
bàn cho Phó Chü tjch Uy ban nhân dan phi.râng k thay. PhO Chü tjch Uy ban 
nhân dan phthng có trách nhim báo cáo Chá tjch Uy ban nhân dan phumg biêt 
ye van bàn dà k9 thay. 

2. Phó Chü tjch Uy ban nhân dan phuô'ng k các van bàn th 1 nhQrig van 
dê c1i the, chi dao  chuyên mon nghip vi thuc 1mb vi.rc dtrçc Chü tjch Uy ban 
nhân dan phithng phân cong. 

Diu 15. Kim tra tInh hInli thirc hin van bàn 

Chü tjch Uy ban nhân dan phixông tr11c tip chi d?o,  don dc kim tra tInh 
hInh thuc hiên các van bàn cüa co quan cap trên, van bàn cüa Uy ban nhân dan 
phuing, kjp thii phát hin nhüng van dê vt.ràng mac, bat hqp 1 trong qua trInh 
triên khai thirc hin các van bàn do, báo cáo cap có thám quyên xir 1 van bàn. 

Can b, cOng cht'rc, nguñ hott dng không chuyên trách phithng, To 
truâng to dan phô theo nhim vii duçxc phãn cong phãi thng xuyên sâu sat dja 
bàn, kiem tra vic thirc hiên các chü truong, chInh sách cüa Dãng và Nba nuóc, 
dông thai lAng nghe kiên gop cüa Nhân dan và báo cáo Chü tjch Uy ban 
nhân dan phiing dé xCr 1 vAn bàn theo thâm quyên hoc dé nghj cap trên xem 
xét, xr 1 các vAn bàn theo thâm quyên. 

Chirong IV 

CHE DQ HQI HQP, THÔNG TIN BAO CAO, TIEP CONG DAN, 
GIAI QUYET KHIEU Ni?d,  TO CÁO 

Diu 16. Ch d hi liçp, lam vic cüa Uy ban nliãn dan phu*ng 

1. Phiên hp Üy ban nhân dan phithng: 

a) IIy ban nhân dan phithng mi tháng hçp It nht rnt 1n, ngày hop ci 
the do Chü tjch Uy ban nhân dan phuOng quyêt djnh. Chá tjch Uy ban nhân dan 
phithng chü t9a phiên hçp Uy ban nhân dan phuO'ng, khi Chü tjch yAng mat, 
phân cong mt Phó ChU tjch thay Chü tjch chü tça phiên hop. 

Thânh phn tham dij phien hp gm có: Chü tjch, Phó Chü tjch, TrLr&ng 
Cong an, Chi huy trithng Ban Chi huy quân sir phiiing và các cOng chüc khác 
lam vic ti phung. ChU tjch Uy ban nhân dan phung m&i Thix&ng trrc Dáng 
üy phi.thng cüng tham dr. Chü tjch Uy ban Mt trn To quôc Vit Nam, nguôi 
dirng dâu các to chüc chinh trj - xä hi cüng cap, cong chüc, ngithi hoit dng 
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không chuyên trách x phu&ng, Trirâng Ban Thanh tra nhân dan và T tmng to 
dan ph dirge rnii tham dir khi bàn v các van dê có lien quan. 

b) Cong chüc Van phOng - Thng kê (dirgc phân cong) báo cáo so hrgng 
thánli viên có mat, vng mt, di biêu dirge mon dir và chucing trInh phiên h9p. 
Can b, cong chirc, ngironi hot dng không ehuyên trách phironng dirge phân 
cong ehu.n bj chwing trInh, kê hoch báo cáo torn tat ni dung, nMng van dê 
con có kiên khác nhau, nhQng van dê can thão 1un và xin kiên tai  phiên h9p. 

2. Giao ban cüa Chü tjch và Phó Chi:i tjch Uy ban nhân dan phumg: 

a) Hang tun, Chü tjch và các Phó Chü tjch h9p giao ban mt lan theo 
quyêt djnh cüa Chü tjch Uy ban nhân dan phithng dé kiêm diem tInh hInh, thông 
nht ehi dio các cOng tác; xir 1 các van dê mOi nay sinh; nhQng van dê can báo 
cáo xin kiên cüa Uy ban nhân dan phirmg, Uy ban nhân dan qu.n; chuân b 
ni dung các phiên h9p Uy ban nhân dan phucmg, eáe hi nghj, cuc h9p khác 
do Üy ban nhân dan phuonng ehU trI triên khai. Chü tjeh Uy ban Mt trn To 
quôc Vit Narn, ngithi dCrng dâu eáe to chüc ehInh trj - xa hi cáng cap và can 
b, cong chi:re, ngtthi hot dng không chuyên trách phironng dirge moni tham dr 
khi bàn ye các van dê có lien quan. 

b) TrInh tir giao ban: Cong chrc Van phOng - TMng kê dirge phân cong 
báo cáo nhQiig cong vice  chInh da giài quyêt tuân trirâc, nhüng khó khan,vi.ronng 
mAe, tOn tai  và các cong vie can xir l; dir kiên ehirang trmnh cong tác tuân nay. 
ChÜ tjch, Phó Chü tjch Uy ban nhân dan phir&ng thào 1un, quyêt djnh cae van 
dê thuc thâm quyên và xir l eáe nOi  dung cOng táe. 

3. Dinh kS' ba tháng, Chü tjch hoc Phó Chü tjch lily ban nhân dan phuonng 
to chirc giao ban vOi To trir&ng to dan phô hoc khi can thiêt, triu tp cáe To 
tnrng To dan phô do chi dao,  giâi quyOt các van dO theo yêu câu nhim vii. 

4. Sáu tháng mt 1n ho.c khi thy cn thit, lily ban nhân dan phi.ronng 
h9p liOn tjch voni Thi.r&ng trirc Dãng üy, Chü tjch Uy ban Mt trn To quôc Vit 
Nam và ngironi dirng dâu các to chüc chInh trj - xA hi cüng cap, cong chüc, 
ngironi hot dng không chuyOn trách & phuàng và To tru&ng tO dan phô dO 
thông báo tInh hmnh kinh tO - xA hi, kiOm diem sir chi dao,  diêu hành cüa Uy 
ban nhân dan phu&ng và triOn khai nhim %1 Cong tác tói. 

5. Cac hi nghj chuyên d, so kt, tng k& cOng tác 06 (sau) tháng, cá 
näm cáa Uy ban nhân dan phiràng ye các nhim vii cOng tác ei the diroc to chüc 
theo hi.r&ng dan cüa co quan nhà nir&c cap trên. 

6. Lam vic vâi Uy ban nhân dan qun và cor quan chuyOn mon thuc lily 
ban nhân dan qun ti phu&ng: 

a) Theo chirong trInh dâ dirge lily ban nhân dan qu.n thông báo, Chü tjch 
Uy ban than dan phir&ng chi d.o Phó Chü tjch, can b, cong chüc, ngir&i hoat 
dông khOng chuyOn trách phir&ng có lien quan chuân bj ni dung, tài 1iu lam 
vic v&i Uy ban nhân dan và Ca quan chuyOn mOn thuc Uy ban nhân dan qu.n; 
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b) Can cr ni dung cong tác Cu th, Chü tjch Uy ban nhân dan phuông có 
the phân cong Phó Chü tich Uy ban nhân dan phng phii trách linh virc chju 
trách nhiin chuân bj ni dung và true tiêp lam vic vói c quan chuyên mon 
thuc Uy ban nhân dan qun, báo cáo kêt qua và xin kiên Chü tjch Uy ban 
nhân dan phithng ye nhüng vic can triên khai. 

7. Can bô, cong chi1rc, ng1xi boat dng không chuyên trách phuè'ng phâi 
tham dr day dü và dung thành phân quy djnh cüa cuc hop, tp huân do cap trên 
triu tap; sau khi dir h9p, tp huân xong phãi báo cáo kêt quàcuc h9p và ké 
hoch cong vic can triên khai vOi Chü tjch hoc Phó Chü tjch Uy ban nhân dan 
phithng phii trách. 

8. Viêc t chirc các cuôc hop và tip khách cüa TiJy ban nhân dan phung 
phãi quán triêt tinh than thiôt thrc, tiêt kim, chông lang phi. 

9. Trách nhim ciia cong chi'rc Van phông - Thng kê dircyc phân cong 
trong phic viii cac cuc h9p và tiêp kbách cüa Uy ban nhân dan phu&ng: Chü 
dng dê xuât, bô trI ljch h9p, lam vic; phôi hçip vOi các can b, cOng chüc, 
ngixài hoat dng khOng chuyên trách phix&ng có lien quan chuân bj ni dung, 
chuung trmnh các cuc hop, lam vic, các diêu kin phiic vii cuc h9p, tiôp 
khách, gi:ri giây rnOi và tài 1iu den các dai  biêu, ghi biên bàn các cuc hop. 

Diu 17. Giãi quyt các cong vic lien quaii dn to chile, cong dan 

1. Chütjch Uy ban nhân dan phung chu trách nhirn chi do, t chirc 
vic giài quyêt cong vic cüacOng dan và to chirc theo co chê mt cira, mtcü'a 
lien thông tir tiêp nhn yéu cau, ho so den trã kêt qua thông qua mt dâu môi là 
ttb ph.n tiêp nhn và trá kêt qua" tai  Uy ban nhân dan phuông; quy trInh ye tiêp 
nh.n ho so, xi:r 1, trInh k, trâ kêt qua cho cOng dan thirc hin theo quy djnh 
pháp 1ut hin hành. 

2. COng khai các ni dung liJy ban nhân dan phung phài cong khai theo 
quy djnh cua Lu.t Thirc hin dan chu a co sa và pháp 1u.t khác có lien quan; 
bão dam giái quyét cong vic nhanh chóng, thun tin cho to chuc yà cong dan; 
xfr 1 kjp thai mci biêu hin gay phiên ha, nhüng nhiêu Nhân dan cUa can b, 
cong chüc phi.x&ng. 

3. Co trách nhim t chüc, pMi hçip các b phn có lien quan thuc Uy ban 
nhân dan phi.rang, Uy ban nhan dan qun dê giài quyêt cOng vic cüa cOng dan và 
to chüc; không dê ngithi có nhu câu lien h cOng vic phi di lti nhiêu lan. 

4. B trI dü cong chüc phuèng dam bào diu kin, tiêu chun theo quy 
djnh, có nàng lrc và phârn chat tot, có khá näng giao tiêp vai cOng dan và to 
chrc lam vic b phn tiêp nhn vã trã kêt qua; trong kha näng cho phép, can 
bô trI phông lam vic thIch hçp, tin nghi, dü diêu kin phiic vi Nhân dan. 

Diu 18. Tip cOng dan, giãi quyt khiu ni, M cáo cüa cong dan 

1. Hang tun, Chá tjch Üy ban nhan dan phuang b trI It nht mt ngày d 
tiêp cOng dan tai  tr sa Uy ban nhân dan phuang; ljch tiep dan phài duc cong 
khai dé nhân dan biêt. Chü tjch Uy ban nhân dan phuang và các thành vien khác 
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cüa Uy ban nhân dan phithng phãi luôn có thIrc 1ng nghe kin phàn ánh cüa 
dan, giài quyêt kjp thai theo nhim vii, quyên han ciia mInh hoc huâng dan 
cong dan dn co quan có thâm quyên dé ctuçc giãi quyêt; không né tránh hoc 
hrnng dn cOng dan den không dung co quan có thâm quyên; 

Khi cn, phi hcp v&i các doàn th có lien quan t chüc vic tip dan, giài 
quyêt khiêu nai, tO cáo và kiên nghj cüa cong dan theo thâm quyên; khong dun 
d.y trách nhim len cap trên. NhthTig thu tiic hành chInh lien quan den quyên và 
1çi Ich hçip pháp cüa cong dan phâi dtrcic giái quyêt nhanh chóng theo quy djnh 
cüa pháp 1ut. DOi vOi nhng v11 vic vixçTt qua thâm quyên, phâi hithng dan chu 
dáo, ti mi dé cOng dan den dung co quan có thâm quyên tiêp nhn giái quyêt. 

T trtràng t dan ph có trách nhim nin vthg tInh hInh an ninh trt tir, 
nhIthg thäc mac, mâu thuân trong ni b Nhân dan, chü dng giãi quyêt hoc dé 
xuât vói Uy ban nhân dan phi.r&ng kjp thi giái quyêt, không dé ton dçng kéo dài. 

2. Uy ban nhán dan phuông có trách nhim giãi quy& và trà 1i b.ng van 
bàn các kiên nghj cüa Uy ban Mt trn TO quôc Vit Nam phu&ng và các to 
chñc chInE trj - xä hi cüng cap. 

3. Cong chirc phu?ng dixçic phân cong chju trách thim giüp Chü tjch Uy 
ban nhân dan phi.rông tiêp cOng dan; tiêp nh.n, phân loai, chuyên kjp thai cac 
don thi.r khiêu nai, to cáo ciia cOng dan den b phn, cc quan CO trách nhim giâi 
quyét, theo döi kêt qua giãi quyêt và cp nht so theo dOi, báo cáo kjp th?yi Chü 
tjch Uy ban nhân dan phu&ng. 

4. Trung Ban Thanh tra nhan dan dixc mi tham dir các bui tip cOng 
dan, h9p giãi quyêt khiêu nai, tO cáo cüa cong dan cüa Chü tjch Uy ban nhân 
dan phu0ng. 

1Jiu 19. Ph6i hqp giüa Uy ban nhân dan phu*ng vói Ban Thanh tra 
nhân dan ô' phu'ô'ng 

Uy ban nhân dan phithng có trách nhim: 

1. Báo dam hoat dng cüa Ban Thanh tra nhân dan phu&ng theo quy 
djnE cüa Lut Thirc hin dan chü cc si và pháp lut khác có lien quan. 

2. Xem xét, giái quyt kjp thxi các kin ngh cüa Ban Thanh tra nhân dan 
& phu&ng. Tnrng hqp ni dung kiên nghj vlxçrt qua thâm quyên thI báo cáo Uy 
ban nhân dan qun hotc co quan nhà nuàc có thâm quyên xem xét, giãi quyét, 
xt'r l, dOng thôi thông báo cho Ban Thanh tra nhân dan & phumg bit. 

3. Xü l theo thm quyn hoc d nghj Co quan, t chi'rc, cá nhân có thm 
quyen xi.r 1 ngu&i có hành vi vi phm pháp lut, can trô hoat dtng qua Ban 
Thanh tra nhân dan a ph.r&ng, de d9a, trã thu, tni dp thành vien Ban Thanh tra 
nhân dan a phu?mg. 

4. M&i dai din Ban Thanh tra nhân dan phrng tham dir các cuc h9p 
cüa Uy ban nhân dan phithng có ni dung lien quan den nEim vii giám sat cüa 
Ban Thanh tra nhân dan & phi.r&ng. 
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5. To diu kin thun lqi d Ban Thanh tra nhân dan a phung hot dng 
hiu qua. 

J3iu 20. Thông tin tuyên truyn và báo cáo 

1. Uy ban nhân dan phiiông chju trách nhim t chc cong tác thông tin 
tuyn truyên, phô biên chü trilcrng ththng lôi, chInh sách pháp 1ut cüa Dãng Va 
Nba nuoc, cac van bàn cüa Uy ban nhãn dan phu'&ng cho Nhân dan bang nhttng 
hInh thirc thIch hçip; khai thác có hiu quàh thông truyên thanh, nba van hóa, 
tü sách pháp 1ut dê tuyên truyên, phô biên, giâi thich duô'ng lôi, chInh sách, 
pháp 1ut. 

Khi có vn d dt xut, phüc tp nay sinh, Chü tjch tiJy ban nhãn dan 
phuông phâi báo cáo tInh hInh kjp thôi vâi Chü tjch Uy ban nhân dan qun bang 
phung tin thông tin nhanh nhât. 

2. Djnh k' hang tháng hoàc dot xu.t, can b, cong chirc, ngithi hot dng 
không chuyên trách phirô'ng, To tnrang to dan phô có trách nhim tong hçp tInh 
hInh ye linh v1rc va dja bàn mInh phu trách, báo cáo Chü tjch Uy ban nhân dan 
phuàng dê báo cáo Uy ban nhân dan qu.n và Co quan chuyên mon thuOc Uy ban 
nhân dan qu.n theo quy djnh. 

3. Cong chirc Van phông - Thng kê di.rçc phân cOng cOng tác tong 
hçp, giüp Uy ban nhân dan, Chü tjch Uy ban nhân dan phi.thng tong hçp báo 
cáo kiOm diem chi dao,  diêu hành cüa Uy ban nhân dan phuang theo djnh k' 
tháng, qu, sáu tháng và cà näm; báo cáo tOng kêt nhim k' theo quy djnh. 
Báo cáo thrçic gui Uy ban nhân dan qun, dông gri Thtxng trirc Dãng üy, 
Thung trirc Uy ban M.t trn To quôc Vit Nam phung và các to chrc chInh 
trj - xâ hi phithng. 

Chirong V 

rnEu KIIOAN THI HANH 

Diu 21. Chü tjch lily ban nhân dan phi.rà'ng Co trách nhim chi do, 
kiêm tra vic thi hành Quy ché nay; kjp thii xem xét si:ra dôi, bô sung, hoàn 
chinh Quy ché lam vic cüa Uy ban nhân dan phi.thng, phü hçp vâi quy djnh 
cüa pháp 1ut./; 
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