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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA QI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN CU CHI Doc lap - Tw do - Hanh phuac
§) O/—f— /2023/QD-UBND Cu Chi, ngay ,25 thang 10 ndam 2023
QUYET DINH

Ban hanh Quy ché vé td chire va hoat dong cia Phong Ngi vu
thudc Uy ban nhin din huyén Ci Chi

UY BAN NHAN DAN HUYEN CU CHI

Can cir Ludt T6 chire chmh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015
va Ludt sua doz b6 sung mot s6 diéu cua Ludt To chite Chinh phii va Ludt T6
chite chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cur Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam
2015 va Ludt sita doi, bo sung mét s6 diéu cua Ludt Ban hanh vin ban quy
pham phap ludt ngay 18 thdang 6 nam 2020,

Céan cir Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thang S nam 2014 cia
Chinh phii quy dinh 16 chite cde co quan chuyén mén thuge Uy ban nhan ddn
huyén, qudn, thi xd, thanh phé thuéc tinh va Nghi dinh 56 1 08/2020/ND-CP
ngay 14 thang 9 nam 2020 cua Chinh phi sua doi, bo sung mét s6 diéu cua
Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thdng 5 ndm 2014 cua Chinh phu,

Cén cir Thong tw s6 05/2021/TT-BNV ngay 12 /hcmg 8 nam 2021 cua Bo
truong 6 Noi vu hucng dan chie nang, nhiém vu, quyén han cua So Noi vu thuge
Uy ban nhén ddn cap tinh va Phong N()1 vu thuge Uy ban nhdn déan cap huyén;

Can cir Quyét dinh s6 31/2023/QD-UBND ngay 18 thang 7 ndm 2023 cua
Uy ban nhén ddn Thanh p/m 116 Chi Minh ban hanh quy dinh vé huong dan
chite néng, nhiém vu, quyén han va 16 chire ciia Phong Néi vu thuoc Uy ban
nhén déan thanh phé Thit Dire va cde qudn - huyén;

Theo dé nghi cia Truong Phong Noi vu huyén tai 1o trinh s6 1338/TTr-PNV
ngay 11 thang 10 nam 2023 va y kién tham dinh cua Phong Tu phdp huyén tai
Bdo cdo s6 1331/BC-TP ngay 206 thang 9 nam 2023.

QUYET PINH:

Dicu 1. Ban hanh vin ban

Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé 16 chire va hoat dong cia
Phong Néi vu thude Uy ban nhan dan huyén Cua Chi.

Diéu 2. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay c¢6 hi¢u lyc thi hanh ké tUr ngay 10 thang 11 nam 2023 va
thay thé Quyét dinh sb 08/2017/QD-UBND ngay 31 thang 10 nam 2017 cia Uy
ban nhan dan huy¢én Cu Chi vé ban hanh Quy ché 16 chtc va hoat dong cua
Phong No1 vu huyén Cu Chi.
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Piéu 3. Trach nhiém thi hanh

Chanh Van phong 116i dong nhén dan va Uy ban nhan dan huyén, Truong
Phong Noi vu huyén, Thu trudng cac co quan, don vi c6 lién quan va Chu tich Uy

ban nhan dén cédc x4, thi tran chiu trach nhiém thi hanh Quy¢t dinh nay./w
/V

N nits TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu Dicu 3; ol o

- UBND Thanh }711(3; CHU T!CH

- S No6i vu Thanh phé;

- Phong Kiém tra vin ban -S6 Tu phap
Thanh pho;

- Trung tdm Céng bao Thanh phd:

Thuong truce Huyén uy;

Thuong truc HDND huyén;

- Thuong truc UBND huyén;

- UBMTTQVN va cac doan thé huyén:

- Céc co quan chuyén mén huyén;

- Cac don vi su nghicp cong lap huyén;

- UBND céc x4, thi trin;

- T'rang thong tin dién (& ctia huyén;

- Luu: VILPNV(2).PTTong. ] 50.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN CU CHI Poc lap — Tw do — Hanh phic

QUY CHE
Vé t6 chire va hoat dong cia Phong Noi vu thude Uy ban nhéin din
huyén Ca Chi
(Kem theo Quyét dinh sé O’I'P’ /2023/0P-UBND ngay 25 thang 10 nam 2023
ciia Uy ban nhén dén huyén Ci Chi)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi va doi tuong
1. Pham vi

Quy dinh nay huong dan chirc nang, nhiém vu, quyén han va 16 chic cia
Phong Néi vu thude Uy ban nhan dan huyén Ct Chi.

2. Déi tuong didu chinh

Quy dinh nay ap dung déi v6i cong chie dang cOng tac tai Phong Noi vu
thudc Uy ban nhan dan huyén Cu Chi; cac ca nhén, 16 chue ¢6 lién quan dén
Quy dinh hudng dan chire ning, nhiém vu, quyén han, 16 chirc va hoat dong cta
Phong N6i vu thude Uy ban nhéan dén huyén Cu Chi.

Diéu 2. Vi tri va chirc niing

I. Phong N6i vu 14 co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan huyén Cu
Chi, tham mutu, g,lup Uy ban nhan dan huyén Cu Chi thuc hién chic nang quan
ly nha nudc vé: 16 chirc bd may; vi tri vice lam, co cau ngach cong chic va bién
ché cong chuc trong cac co quan, t6 chtre hanh chinh nha nudce; vi tri viée lam,
co cau vién chuc theo chtre danh ng,hc nghiCp va s6 luong ngudi lam viée trong
cac don vi su nghi¢p cong lap; tién luong déi v6i can bo, cong chie, vién chic,
lao dong hop dong trong co quan, t6 chtc hanh chinh, don vi sy nghi¢p cong
lap; cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong chue, cong vu; chinh quyén dia
phuong; dia gioi hanh chinh; can bg, cong chuc, vién chire; can b, cong chure
cdp xa va nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xd, ¢ khu phd, 4p;
t6 chic hoi, t6 chie phi chinh phu; véan thu, luu trit nha nuée; tin ngudng, ton
2140; thanh nién; thi dua, khen thudng.

2. Phong Noéi vu ¢6 tu cach phap nhén, ¢6 con diu va tai khoan riéng; chép
hanh su lanh dao, quan ly v¢ t6 chirc, bién ché va cong tac cua Uy ban nhéan dan
huyén Cua Chi, dong thoi chap hanh sy chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén
mon, nghiép vu cua S& Noi vu Thanh pho 116 Chi Minh.

Picu 3. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan déan huyén Ca Chi:
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a) Ban hanh céc quyét dinh thudc thim quyén ctia Uy ban nhan dan huyén
Cu Chi:

Quy hoach, ké hoach phat trién va chuong trinh, bién phap t6 chirc thuc
hién cac nhiém vu v¢é nganh, Iinh vuc ndi vu trén dia ban;

Phan cdp, Uy quyén nhiém vu quéan ly nha nudc vé nganh, linh vuc noi vu
cho co quan chuyén mén thudce Uy ban nhan dan huyén Cu Chi va Uy ban nhén
dan x4, thi tran;

Quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu, quycn han va té chtic cua Phong No1 vu.

b) Ban hanh vin ban chi dao, hudng dan thco nganh, linh vuc ndi vu doi
vdi co quan, to chice, don vi trén dia ban theo quy dinh cua Dang, cua phap luat
va chi dao cua co quan nha nudc cép trén.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén Cu Chi quyét dinh bo nhiém
nhan su thudc tham quycn cia Chu tich Uy ban nhan dan huy¢én Cu Chi theo
quy dinh cua Dang va cua phap luat.

3. T6 chic thuc hién cac van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké
hoach, chuong trinh sau khi duoc Ldp c6 tham quyén phé duyét; hudng dan,
kiém tra, thong tin, tuyén truyén, pho bién, gido duc phéap luat, theo dai thi hanh
phap luat vé cac linh vuc thudc pham vi quan Iy nha nuéc duge giao.

4. V¢ 16 chtce bo may:

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan huy¢én Cu Chi trinh 1161 dong nhan
dan huyén Cu Chi xem xét, quyét dinh viée thanh lap, 16 chuc lai, giai thé co
quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan huyén Cu Chi.

b) Tham dinh doi voi cac du thao van ban:

Quy dinh chtc nang, nhiém vy, quyén han va td chuc cua co quan chuyén
mon, don vi su nghiép cong lap thudéc Uy ban nhan dan huyén Cu Chi;

Thanh lap, 16 chue lai, giai thé 16 chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong
lap thudce tham quyén quyét dinh cta Uy ban nhén dan huyén Cu Chi (trtr truong
hop phap luat chuyén nganh c¢é quy dinh khéc vé co quan thdm dinh);

Thanh lap, kién toan, sap nhap, giai thé 16 chte phéi hop lién nganh thude
thAm quyén quyét dinh ctiia Chu tich Uy ban nhan dan huyén Cu Chi theo quy
dinh cua phap luat.

5. Vé vi trf viée lam, bién ché cong chiie va co cdu ngach cong chie:

a) Tham dinh dé& an vi tri viéc lam, d& an diéu chinh vi tri viée lam va co
ciu ngach cong chirc clia co quan, té chirc thudc pham vi quéan Iy cua Uy ban
nhan dan huyén Cu Chi; téng hop, trinh Uy ban nhéan dan huyén Cu Chi quyét
dinh theo tham quyén hoac trinh Uy ban nhan dan Thanh phd Hb Chi Minh
quyét dinh theo quy dinh ctia phap ludt va phan cép quan ly cua Uy ban nhan
dan Thanh ph 16 Chi Minh.



b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén Cu Chi:

, Tham dinh, trinh Uy ban nhan dan Thanh phé 116 Chi Minh ké hoach bién
ché cong chirc hang nam;

Thuc hién giao bién ché coéng chirc ddi voi cac co quan thudce 1161 déng
nhan dan huyén Cu Chi, Uy ban nhén dan huyén Cu Chi trong t6ng sb bién ché
cong chuc dugc cap c6 thdm quyén giao va theo phan cép quén ly cia Uy ban
nhan dan Thanh phd Ho6 Chi Minh.

¢) Tong hop co ciu ngach cong churc cua co quan, t6 chure thude Hoi dong
nhén dan huyén Cu Chi, Uy ban nhén dan huyén Cu Chi; t6ng hop sd luong,
‘chét luong can bd cép x4, cong chirc cép xa, nhiing nguoi hoat dong khong
chuyén trach 1am viéc tai Uy ban nhan dan cip xa trinh Uy ban nhan dan huyén
Cu Chi gui S6 No6i vu Thanh pho 116 Chi Minh tong hop chung thco quy dinh
cua phap luat.

6. V& vi tri viée lam, co cAu vién chirc theo chic danh nghé nghiép va sb
lugng nguot lam vice trong céc don vi su nghi¢p cong lap:

a) Tham dinh dé an vi trf viéc lam, dé an diéu chinh vi tri viéc lam va co
cdu vién chue theo chiic danh nghé nghiép ctia don vi su nghiép cong lap chua
tu bao dam chi thuong xuyén thude pham vi quan ly cua Uy ban nhéan déan huyén
Ct Chi. Trinh Uy ban nhan dén huyén Cu Chi phé duy¢t theo tham quyén hoic
trinh Uy ban nhan dan Thanh pho [16 Chi Minh phé duydét, didu chinh vi tri viéc
lam va co cdu vién churc theo chte danh nghé nghiép ctia don vi su nghiép cong
lap chua tu bao dam chi thuong xuyén thudc pham vi quan ly.

b) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan huyén Cu Chi:

Tham dinh, trinh ny ban nhan dan Thanh phé 116 Chi Minh ké hoach sb
lugng nguoi lam viée cua don vi su nghiép cong lap chua tu bao dam chi thuong
xuyén thudc pham vi quan ly;

Quyét dinh giao, dicu chinh s6 luong ngudi lam viée huong luong tir ngan
sach nha nude déi voi don vi su nghiép cong lap tu bao dam mot phan chi
thuong xuyén, don vi su nghlcp cong lap do Nha nude bao dam chi thuong
xuyén va s lugng nguoi lam viée hudng luong tu nguon thu su nghiép déi véi
tung don vi su nghiép tu bdo dam mot phan chi thuong xuyén thudc pham vi
quan ly sau khi duoc cdp cé thdm quyén giao va theo phan cép quan 1y cta Uy
ban nhan dan Thanh phd 116 Chi Minh.

¢) Téng hop vi tri viée lam, co cdu vién chirc theo chiic danh nghé nghiép va
s6 luong nguoi lam viée trong cac don vi su nghiép cong 1ap theo mice do tu chi
tai chinh thudc pham vi quén ly cta dia phuong, trinh Uy ban nhén dén huyén Cu
Chi gai S N6i vu Thanh phé 16 Chi Minh theo quy dinh ctia phap luat.

7. V& thuc hién ché do, chinh sach tién luong, phu cép, sinh hoat phi, tién
thuong, thu nhap tang thém, cac ché do hd tro khac do 116i dong nhan dan Thanh
phé 116 Chi Minh quy dinh va cac thu nhép khac theo quy dinh ctia phap luét ddi



véi can bo, cong chue, vién chue, lao dong hop dong trong co quan hanh chinh,
don vi su nghiép céng lap va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cép xa:

a) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén Cu Chi quyét dinh
theo thdm quyén hodc dé nghi cdp c6 tham quyén quyét dinh vige nang béc
luong thudng xuyén, nang bac luong trude thoi han va thuc hién cac ché do,
chinh sach vé tién luong, phu cép, sinh hoat phi, tién thudng, thu nhép ting
thém, cac ché do hd tro khac do 1161 dong nhén dan Thanh phé 116 Chi Minh
quy dinh va céc thu nhap khac theo quy dinh ctua phap luét ddi véi can bd, cong
chtre, vién chuc, ngudi hoat dong khong chuyén trach & cép x4, lao dong hop
dong theo quy dinh ctia phap luat va phan cdp quan ly cua Uy ban nhan dan
Thanh phd 116 Chi Minh.

b) Hudng dan, l<1cm tra, giai quyct theo thdm quyén hodc dé nghi cap ¢o
thdm quyén giai quyct nhimg vudng mac trong vice thuc hién ché dé, chinh sach
tién luong, phu cip, sinh hoat phi, tién thudng, thu nhap ting thém, cic ché do
ho tro khac do 116 d()ng nhan dan Thanh pho [16 Chi Minh quy dinh va céc thu
nhap khac thco quy dinh ctia phap ludt doi véi can bd, cong chire, vién chire,
nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa, lao dong hop dong trong co quan
hanh chinh, don vi su nghiép cong lap trén dia ban thco quy dinh cua phéap luat
va phan cap quan ly cua dia phuong.

8. V¢ cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong chtie, cong vu:

a) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan huy¢én Cu Chi:

Quyc¢t dinh hoac céac van ban phan cong cac co quan, don vi cung cap thudc
Uy ban nhan dan huy¢én Cu Chi chu tri hodc phoi hop thuc hién cac ndi dung,
nhiém vu cua cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché doé cong chuc, cong vu
hoan thanh cac nhiém vu duogc giao;

Quyct dinh cac bi¢n phap, giai phap day manh cai cach hanh chinh, cai
cach ch¢ d6 cong chuc, cong vu trén dia ban; khac phuc han ché va nang cao chi
$0 cai cach hanh chinh hang nam.

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén Cu Chi:

Theo doi, kiém tra cac co quan, don vi cung cap va Uy ban nhéan dan cap xa
thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché dé cong churc, cong vu trén
dia ban; khen thudng, dong vién cac tdp thé, ca nhan dat thanh tich 16t trong
cong tac cai cach hanh chinh theo quy dinh.

9. V@ chinh quyén dia phuong:

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan huyé¢n Cu Chi:

Tricn khai cong tac bau cu dai biéu Qudc hoi va dai bicu Hoi dong nhan
dan cac cap thco quy dinh ctua phap luat va hudng dan cda co quan cap trén;

Trinh 61 dong nhan dan huyén Cu Chi bau, mién nhiém, bai nhiém Chu
tich, Phé Chu tich va cac Uy vién Uy ban nhan dan huyén Cu Chi theo quy dinh
cua phép luat;



Trinh cép ¢6 thdm quyén xem Xét, quyét dinh viéc thanh lép, giai thé, nhép,
chia tach khu phd - 4p; dat tén, ddi tén khu phé - 4p trén dia ban;

I'rién khai thuc hién cong tac dan cha & cip xd va trong co quan hanh chinh
nha nudc, don vi su nghi¢p cong lap; cong tac dan van cua chinh quyén theo quy
dinh ctia Dang, ctia phap ludt va huéng dan ctia co quan cAp trén.

b) Tham dinh, trinh Cht tich Uy ban nhén dan huyén Ct Chi phé chuan két
qua bau, mién nhi¢m, bai nhi¢ém Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan cap
x4; viée diéu dong, tam dinh chi cong tac, cach chire Chu tich, Phé Chu tich Uy
ban nhan dan cap x3 va giao quyén Cha tich Uy ban nhan dan cdp x4 theo quy
dinh cua phap luat.

¢) Tham muu, giup Uy ban nhan dan huyén Cu Chi, Chu tich Uy ban nhan
dan huyén Cu Chi thuc hién quan ly nha nudc doi voi khu pho - ap theo quy
dinh cua phap luat va phan cap quan ly cia dia phuong.

10. V& dia 2101 don vi hanh chinh:

Tham muu, gitip Uy ban nhan dan huyén Ct Chi:

a) I'rinh gép ¢ tham quyén xem xét, quyét dinh dé an thanh lap, giai the,
nhap, chia, diéu chinh dia gidi don vi hanh chinh, dat tén, doi tén don vi hanh
chinh va giai quyét tranh chép lién quan dén dia gi6i don vi hanh chinh cap

huyén, cip xa; viée cong nhan phén loai don vi hanh chinh cép huyén, cap x&;
viéc cong nhan xa an toan khu, ving an toan khu.

b) Quan ly hd so, mde, ban dd dia 2161 don vi hanh chinh cua cép huyén,
cap xa ¢ dia phuong theo quy dinh cua phap luat va hudng dan cta co quan nha
nudc cap trén.

¢) ‘Irién khai thyuc hién cic dé &n, van ban lién quan dén dia gi6i don vi
hanh chinh sau khi dugc cap c6 tham quyén quyét dinh.

1. V& can bo, cong chuc, vién chic; can bd, cong chuc va nguoi hoat
dong khong chuyén trach ¢ cap xa va khu phd - ap:

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén Ct Chi:

a) Thuc hién viéc tuyén dung, su dung va quén ly déi véi can bo, cong
chue, vién chie, can by, cong chuc cap xd va nguoi hoat dong khong chuyén
trach & cdp x4, khu phd - dp thudc thdm quyén quan ly cia Uy ban nhan dan
huyén Cua Chi theo quy dinh cua Dang, cua phap luat va phéan cdp quan ly cia
Uy ban nhan dan Thanh ph6é H6 Chi Minh.

b) Thuc hién cong tac dao tao, boi dudng dbi véi can bo, cong chuc, vién
chirc, can bo, cong churc cap xa va céc doi tuong khac theo quy dinh cua phap
luat va phan cap quan ly cia Uy ban nhan dan Thanh pho 116 Chi Minh.

12. V& 6 chirc hdi, 16 chire phi chinh phu:

Tham muu, giup Uy ban nhan dan huyén Cua Chi thuc hién quan ly nha
nude veé hoi, quy xa hoi, quy tir thi¢n, t6 chtre phi chinh phu trong nudc theo quy



dinh cua phap luat, phan cip quéan ly cua Uy ban nhan dan Thanh pho 116 Chi
Minh va theo ty quyén ctia Cha tich Uy ban nhan dan Thanh phd 116 Chi Minh.

13. V& viin thu, luu trit nha nude:

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén Cua Chi t6 chuce thuc hién, hudng
dan, kiém tra vi¢c thuc hién cac ch¢ do, quy dinh vé van thu, luu trr nha nudc
doi véi cac co quan, 16 chice & cap huyén, cap xa theo quy dinh ctua phap luat va
phan cap quan ly cua dia phuong.

14. VE tin ngudng, ton gido:

Tham muu, gitip Uy ban nhan dan huy¢n Cu Chi:

a) Quan ly nha nudc vé hoat dong tin ngudng va cic co so tin ngudng
khong phai la di tich lich su, van hoa, danh lam thang canh da duogc xép hang
hodc da dugc dua vao danh muc kiém ké di tich cua dia phuong.

b) Giai quyct nhing van dé cu thé vé tin ngudng, tén gido theo quy dinh
cua phap luat, phan cap quan ly cua Uy ban nhan dan Thanh phd 116 Chi Minh
va hudéng dan cia S& Noi vu Thanh pho 116 Chi Minh.

15. V¢ thanh nién:

a) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan huy¢n Cu Chi:

16 chte trién khai thuc hién chinh sach, phap luat, chién luoc, chuong
trinh, k¢ hoach, du an, d¢ an phat trién thanh nién tai dia phuong; xay dung doi
ngt can bg, cong chuc lam cong tac quan ly nha nudc vé thanh nién;

Thuc hién [ong b)th cac chi ticu, muc tlcu phét trién thanh nién khi xay
dung chuong trinh, ké hoach phat ulcn kinh té - xa hoi cta dia phuong hang

nim va tung giai doan, biao dam quyén va loi ich hop phéap, chinh dang cua
thanh nién.

b) Giai quth theo thim quyén hodc tr inh cap ¢6 tham quyén thuc hién co
ché, chinh sach dbi véi thanh nién; giai quyct nhiing van dé lién quan dén thanh
nién theo quy dinh cua phép luat va phan cap quan ly cia dia phuong.

~ ¢) Quan ly, khai thac va cong bé dir lidu thdng ké vé thanh nién, chi s6 phat
trién thanh nién tai dia phuong theo quy dinh ctia phap luéat.

16. V¢ thi dua, khen thudng:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén Ct Chi t chire cac phong trao
thi dua va trién khai thuc hién chu truong cia Dang, chinh sach, phap luat cua
Nha nudce vé thi dua, khen thudng trén dia ban.

b) Tham dinh hd so dé nghi khen thudng cua tap thé, ca nhan ¢ dia phuong,
trinh Chu tich Uy ban nhén dan huyén Cu Chi quyét dinh khen thudng hodc dé
nghi cap co tham quyén quyct dinh khen thudng theo quy dinh cua phap luat.

¢) Hudng dan, kiém tra viée thuc hién ké hoach, néi dung thi dua, khen
thuong trén dia ban; xdy dung, quan ly va su dung Quy thi dua, khen thudng
theo quy dinh ctia phap luat.



d) L.am nhi¢m vu thuong truc cua I16i dong Thi dua - Khen thudng huyén.

17. Tham muu, giup Uy ban nhan dan huyén Cu Chi hudng dan cac co
quan, don vi cung cap va Uy ban nhan dén cdp xa thuc hién cac nhiém vu,
quyén han vé coéng tac ndi vu theo quy dinh cua phép luat va phan cap quéan ly
cua dia phuong.

18. Ra soat cac van ban quy pham phap luét déi vai cac linh vuc do Phong
Nbi vu phu trach dé kip thoi dé xuat hozc tham muu co quan c6 thim quyén sua
doi, b sung, thay thé, bai bo nhiing quy dinh, vin ban khong con phu hop thuc
t¢ hodc quy dinh phép luét hién hanh.

19. Nghién cuu, ung dung khoa hoc, cong ngh¢ va xay dung, quan ly, luu
trit hé thong théng tin phuc vu céng tac quan 1y nha nude cta Phong Noi vu.

20. Tong hop, thong ké, so két, tong két, danh gia két qua thuc hién dbi voi
linh vue duoc giao quan ly. Thue hién vi¢e thong tin, béo cdo Uy ban nhén dén
huyén Cu Chi, Chu tich Uy ban nhén dan huyén Cu Chi, S6 Noi vu Thanh phd
116 Chi Minh va co quan co tham quycn vé tinh hinh thuc hién nhi¢m vu dugc
giao theo quy dinh cia phap luat.

21. Quan ly t6 chtic bd may; vi tri viéc lam, bién ch¢ cong chic, co cau
ngach cong chuc va thuc hién ché dg, chinh sach doi vai cong chice cua Phong
Noi1 vu theo quy dinh cua phép luat va phan cap quan ly cua dia phuong.

22. Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy
dinh cua phép ludt va phan cap quan ly cia Uy ban nhan dan huyén Cu Chi.

23. Thuc hi¢n céc quy dinh vé phong, chong tham nhiing, ticu cuc; thuc
hanh tict kiém, chong lang phi va cac quy dinh khac vé quan ly ndi b tai Phong
Noi vu.

24. Kiém tra, tiép cong dén, giai quyct khiéu nai, kién nghi, phan anh va xu

ly theo tham quyén hodc tham muu cip c6 tham quyén xir Iy céc vi pham trong
linh vuc dugc giao theo quy dinh cua phap luat.

25. Thyc hi¢n cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan huyén Cu Chi, Chu
tich Uy ban nhan dan huyén Cua Chi giao va theo quy dinh cua phap luat.
‘ Chuong 11 ]
TO CHUC BQ MAY VA BIEN CHE
Dicu 4. T6 chirc bd may
1. Phong No6i vu hoat dong theo ché do Thu trudng. Phong Noi vu cd
Truong phong, cac Pho Trudng phong va cde cong chire thuc hién cong tac
chuyén mén, nghi¢p vu. Cén ctr vao tinh hinh thuc tc s6 luong cong viée, nhiém
vu duoc giao, Uy ban nhan dan huyén Cu Chi quyét dinh cu thé sb luong Pho
Trudng phong Phong Noi vu cho phu hop va ding quy dinh.
2. Trudng phong Phong No61 vu:
a) Chiu trach nhiém trudce Uy ban nhéan (‘1én huy¢n Cu Chi,‘Chﬁ tich Uy ban
nhan dan huyén Cu Chi va trude phap luat vé viée thuce hién day du chirc nang,



nhiém vu, quyén han cua Phong Noi vu va cdc cong viée duge Uy ban nhén dan
huyén Cu Chi, Chu tich Uy ban nhén dan huyén Cu Chi phan cong hoic uy
quyén; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va chiu trach nhiém khi dé xay ra
tinh trang tham nhtng, lang phi; gay thi¢t hai trong t6 chuc, don vi thuge quyén
quan ly cua minh.

b) Bao céo v6i Uy ban nhan dan huyén Cu Chi, Chu tich Uy ban nhén dan
huyén Cu Chi va s& quan ly nganh, linh vuc vé 16 chire, hoat déng ctia Phong
No6i vu; bao cdo cong tac trude 1101 d@)ﬂg, nhan dan huy¢n Cu Chi va Uy ban
nhén dén huyén Cu Chi khi duoc yéu cau; ph()l hop va6i1 nguoi ding dau co quan
chuyén moén, céc t6 chie chinh tri - x4 hoi cép huyén giai quyét nhiing van dé
lién quan dén chirc nang, nhiém vu, quyén han ctia Phong Noi vu.

¢) Trudong phong la Uy vién Uy ban nhan dan huyén Cu Chi do 116 dong
nhan dan huyén Cu Chi bau, do Chu tich Uy ban nhéan dan huyén Ca Chi bo
nhiém, chiu trach nhi¢m trudce Uy ban nhan dan huyén Cu Chi, Chu tich Uy ban
nhéan dan huyén Cu Chi va trude phép luat vé thuc hi¢n chtc nang, nhiém vu,
quycn han cua Phong Noi vu va thue hién nhiém vu, quycn han cua Uy vién Uy
ban nhan dan huyén Ca Chi thco Quy ché lam viée va phan cong cua Uy ban
nhan dan huy¢n Cu Chi.

3. Pho Truong phong Phong Noi vu: 1a nguoi giap Truong phong chi dao
mot sd mat cong tac va chiu trach nhiém trudce Truong phong v& nhiém vu duoc
phéan cong. Khi Truong phong Véng mat, mot Pho Truong phong dugce Truong
phong uy nhiém dicu hanh cac hoat dong cua Phong Noi vu.

4. Viée bo nhiém, dicu dong, luan chuyé'n, khen thudng, ky luat, mién
nhiém, cho tr chte, thue hién ché do, chinh sach doi voi Trudng phong, Pho
Truéng phong Phong Néi vu do Chu tich Uy ban nhan dan huyén Cua Chi quyét
dinh theo quy dinh cua phap luat.

Dicu 5. Bién ché cong chire

1. Bién ché cong chie cua Phong Noi vu do Chua tich Uy ban nhéan dan
huyén Cu Chi quyét dinh trong 16ng bién ché cong chtic di duoc cap cé tham
quyén phé duyét.

2. Viée bd tri cong tac dbi vai cong chic cla Phong Noi vu phai can ctr vao
vi tri viée lam, ticu chuén ngach cong chirc va pham chét, trinh do, nang luc cua
cong chirc; gan tinh gian bién ché voi vide co cdu lai va ning cao chat lugng doi
ngi cong chuc tai Phong Noi vu.

o Chuong 1T
CHE PQ LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC
Dicu 6. Ché do lam viéce
1. Truong phong phu trach, diéu hanh cac hoat dong cua Phong Noi vu va
phu trach nhiing cong tac trong tdm. Cac Phd Truong phong phu trach nhiing
linh vuc cong tac duge Trudng phong phan cong, truc ticp giai quyct cac cong
viéc phat sinh.



2. Pho Truong phong khi giai quyét cong viée thude linh vuc minh phu
trach ¢6 lién quan dén nédi dung chuyén moén cua Pho Trudng phong khac, Phé
Truong phong chu dong ban bac thdng nhéat hudng giai quyét, chi trinh Trudng
phong quyét dinh cac van dé chua nhat tri v6i cac Pho Truong phong khac
hodc nhiing VdI’l dé méi phat sinh ma chua c6 chu truong, ké hoach va bién
phap giai quyét.

3. Trong trudng hop Trudng phong truc tiép yéu ciu cong chire giai quyét
cong viée thudc pham vi thdm quyén ctia Phé Truong phong, yéu cau dé duge
thuc hién nhung cong chire phai bao cdo cho Phé Trudng phong truc tiép phu
trdch biét.

Diéu 7. Ché do sinh hoat hdi hop

I. Hang tuan, lanh dao Phong Noi vu hop giao ban mét lan dé danh gia
viée thuc hién nhiém vu va pho bién ké hoach cong tac cho tuan sau.

2. Sau khi giao ban lanh dao Phong N6i vu, cac bd phéan hop véi Pho
Truong phong truc tlcp phu trach dé danh gia cong viée, ban phuong hudng
trién khai cong tac va théng nhat lich cong tac.

. Can cu vao chuong trinh cong tac hang) nam, hang thang cua Uy ban
nhan ddn huyén Cu Chi va yéu cau giai quyet cong viée, Trudng phong to chirc
hop toan thé cong chuc mot lan trong thang. Céac cudc hop bt thuong trong
thang chi duogc t6 chiie dé giai quyét nhitng cong viée dot xuat, khan cap.

4. Mbi thanh vién trong ting bo phéan c¢é lich cong tac do lanh dao Phong
Noi vu truc tiép phé duyét.

5. Lich lam viée vai cac t6 chiic va cé nhan ¢ lién quan, thé hién trong
lich cong tac hang tudn, thang cua don vi, n61 dung lam viée duge Phong Noi vu
chuan bi chu déo dé giai quyét cé hiéu qua céc yéu cdu phat sinh lién quan dén
hoat dong chuyén mon cua Phong Noi vu.

Dicu 8. Mbi quan hé cong tac

1. D61 v6i S& Noi vu Thanh phé 116 Chi Minh:

Phong Noi vu chdp hanh su chi dao, huong dan, kiém tra va thanh tra vé
chuyén mon, nghiép vu cia S¢ Noi vu Thanh pho 116 Chi Minh, thuc hién viéc
bdo cao cong tac chuyén mon dinh ky va theo yéu cau cia Giam doc S& Noi vu
Thanh pho6 116 Chi Minh.

2. Béi voi Uy ban nhéan dan huyén Cu Chi:
| Phong No6i vu chép hanh su lanh dao, chi dao truc tiép va toan dién cua
Uy ban nhan dan huyén Cu Chi vé toan bd cong tac theo chirc ndng, nhiém vu
ctia Phong Noi vu, Trudng phong truc tiép nhén chi dao va ndi dung cong tac tur
Chu tich hodc Phé Chu tich phu trach khéi va phai thuong xuyén bao cao voi

Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén Ct Chi vé nhiing mat cong téc
da dugc phan cong.




Theo dinh ky phéi béo cdo véi Chi tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dén
huyén Cu Chi vé ndi dung cong tac cua Phong Noi vu va dé xuat cac bi¢n phap
giai quy¢t cong tac chuyén mon trong quan ly nha nude thude Iinh vuce lién quan.

3. D1 vai Ban T6 chie TTuyén ay Cu Chi:

Phong Noi vu phm hop v6i Ban 16 chie uyén ty Cu Chi trong viée giai
quycl nhiing van dé v& 16 chire can bo thude dién IHuyén uy Cu Chi quan ly theo
y€u cau cua Thuong truc Uy ban nhéan dan huyén Cu Chi (dé bat, bo nhiém, xay
dung ké hoach, quy hoach dao tao, dao tao lai can bd, cong chirc, vién chuce),
dong thoi thuong xuyén lién h¢ voi Ban lo chtrc Huyén uy Cu Chi dé nam dugc

chu truong cua cap uy qua ting thoi ky vé cong tac 16 chire va can bd, qua do ¢o
ké hoach thuc hién (6t nhiém vu.

4. D6i voi cace co quan chuyén méon khac thudce Uy ban nhan déan huyén
Cu Chi:

Thuc hién mdi quan h¢ hop tac va plwéi hop trén co s¢ binh dang, theo
chtrc nang nhiém vu, dudi su diéu hanh chung cua Uy ban nhan dan huyén Cu
Chi, nhim dam béo hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - xa hoi cua
huy¢n Cu Chi. Trong truong hgp Phong N6i vu chu tri phdi hop giai quyét cong
viée, néu chua nhat trf véi y kién cta Thu tr uong cac co quan chuyén mon khéc,
Truong phong Phong Noi vu tap hop cac y kién va trinh Chu tich Uy ban nhan
dan huyén Cu Chi xem x¢ét, quyét dinh.

5. D6I véi Uy ban Mat tran 16 quéc Viét Nam huyén Cu Chi, céc don vi su
nghi¢p cong Iap, cac ban, nganh, doan the, céc 16 chire xa hoi cua huyén Cu Chi:

Khi Uy ban Mat tran T6 qubce Viét Nam huy¢n Cu Chi, cac don vi su
nghi¢p cong lap, cdc ban, nganh, doan thé, cac t6 chire xa hoi cua huyén Cu Chi
cO ycu cau, kién nghi cac van dé thudc chuc nang cua Phong Noi1 vu, Truong
phong ¢6 trach nhiém trinh bay, giai quyct hodc trinh Uy ban nhan dan huyén
Cu Chi giai quyét cac yéu cau do theo tham quyén.

6. D61 voi Uy ban nhan déan cap xa:

Phoi hop ho tro va tao dicu kién dé Uy ban nhan dan cap xa thuc hién céc
ndi dung quan ly nha nude lién quan dén chuc nang, nhiém vu cua Phong Né1 vu.

[udng dan can b, cong chuc cap xa vé chuyén mon, nghiép vu cua
nganh, linh vuc cong tac do Phong No6i vu quan ly.

Chuong 1V
DIEU KHOAN THI HANH
Dicu 9. T6 chire thue hi¢n

Truong phong Phong Noi vu va Thu truong cac co quan, don vi lién quan
thudc Uy ban nhan dan huycn Cu Chi ¢6 trach nhiém thue hién Quy (.hC nay.
Trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh cac van dé vuot qua tham quyén thi
nghién ctru dé xudt, kién nghij voi Uy ban nhan dan huyén Cu Chi xem xdt, giai
quyet hodc bd sung va stra doi Quy ché cho phu hop./. w
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