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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HAU GIANG Poc lap - Tu do - Hanh phic
QUY CHE

Tiép nhén, luin chuyén ho so, giai quyét, tra két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh trong linh vuc dat dai trén dia ban tinh Hau Giang

(Kém theo Quyét dinh soo [2025/0D-UBND ngay  thiang nam 2025
cua Uy ban nhdn dan tinh Hau Giang)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc tiép nhan, luan chuyén ho so, giai quyét,
tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC) trong linh vuc dat dai trén dia
ban tinh Hau Giang.

2. Nhiing noi dung khac khong quy dinh trong Quy ché nay dugc thuc hién
theo quy dinh ctaa phéap luat hién hanh.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

1. S¢ Tai nguyén va Moi truong va cac sd, ban, nganh tinh c6 lién quan;

2. Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh phé (UBND cap huyén) va céc
don vi thuoc UBND cap huyén;

3. Cuc Thué va Chi cuc Thué Khu vuc (Co quan Thué);

4. Uy ban nhan dan cac x4, phuong, thi train (UBND cép x4);

5. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh (Trung tdm PVHCC tinh); B phan
Mot cura cap huyén; Bo phan Mot ctra thuge UBND cap xa.

Pi¢u 3. Nguyén tic thyuc hién

Cin ¢t vao chirc nang, nhiém vu, quyén han, quy ché t6 chuc hoat dong cua
ting co quan, don vi theo quy dinh cua phap luat va ddm bao cac nguyén tac sau:

1. Thyc hién giai quyét TTHC kip thoi, nhanh chong, thuan tién, ding phap

luat, cong bang, binh dang, khach quan, cong khai, minh bach va dugc quan ly
tap trung, théng nhat, c6 sy phdi hop chit ché giita cac co quan c6 tham quyen

2. Xac dinh 10 co quan, don vi chu tri, pho1 hop; trach nhiém, quyen han
ctia nguoi dimg dau co quan, don vi; ndi dung, cach thic thuc hién; dam bao qua
trinh giai quyét TTHC duoc don ddc, kiém tra, theo doi, giam sat, danh gia béng
cac phuong thirc khac nhau trén co s ¢y manh ung dung cong nghé thong tin va
ché do thong tin, bao céo.

3. Nang cao tinh chil dong trong phdi hop thuc hién; dong thdi bao dam
trinh ty, thu tuc, thoi gian thuc hién theo cac quy dinh hién hanh va cap nhéat cac



quy dinh moi trong qua trinh giai quyét cong viéc; phu hop véi chire nang, nhiém
vu, quyén han, quy ché t6 chirc hoat dong cua ting co quan, don vi.

4. Khong lam phat sinh chi phi thuc hién TTHC cho nguoi st dung dét
ngoai quy dinh cua phép luat.

Piéu 4. Thoi gian thuc hién TTHC

1. Thoi gian thuc hién cac TTHC 1a s6 ngay 1am viéc, duoc tinh ké tir ngay
nhan duoc hd so da dam bao tinh day du, théng nhat theo quy dinh phap luat va
theo B6 TTHC dugc ban hanh; khéng bao gom thai gian giai quyét cia co quan
c6 chuc ning quan 1y dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh, thoi gian
giai quyét cua co quan c6 tham quyén vé khoan duoc trir vao tién st dung dat,
tién thué dat theo quy dinh, thoi gian giai quyét ciia co quan thué vé xac dinh don
gia thué dat, s tién st dung dat, tién thué dat phai nop, mién, giam, ghi ng tién
st dung dat, tién thué dat, phi, I& phi theo quy dinh, thoi gian thuc hién nghia vu
tai chinh ctua nguoi sir dung dat, thoi gian trich do dia chinh thua dét, thoi gian
xem xét xir 1y ddi véi truong hop sir dung dat co vi pham phap luat, thoi gian
trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, déng tin trén phuong tién thong
tin dai chling, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira ké quyén st dung dat, tai san
gan lién véi dat. Co quan giai quyét TTHC quy dinh tai Quy dinh nay chiu trach
nhiém giai quyét khdng qué thoi gian quy dinh do co quan minh thuc hién va khdng
phai chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét qua han TTHC tai cac co quan khéc.

Truong hop ho so chua day du, chua hop 18 thi trong thoi gian khdng qué
02 ngay lam viéc, co quan tiép nhan, xtr Iy hd so phai théng bao va hudng dan
ngudi nop hd so bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

2. Thoi gian giai quyét d6i voi ting TTHC duoc quy dinh cu thé tai Quyét
dinh phé duyét Quy trinh noi bo giai quyét TTHC trong linh vuc dat dai.
3. Trong trudng hop thuc hién dong thoi nhiéu TTHC vé dat dai thi thoi
gian thuc hién khong vuot qué tong thoi gian thyuc hién cac TTHC do.
Chuong I1

QUY PINH VE TIEP NHAN HO SO VA TRA KET QUA GIAI QUYET
THU TUC PANG KY PAT DPAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Piéu 5. Co quan tiép nhan hd so va tra két qua

1. Trung tdm PVHCC tinh Hau Giang.
2. B6 phan Mot ctra cap huyén. ,
3. BO phan Mot ctra thuoc UBND cap xa.

Piéu 6. Hinh thirc ndp ho so
Ngudi yéu cau dang ky dugc lua chon nop hd so theo cac hinh thic sau day:



1. Nop tryc tiép tai cac co quan quy dinh tai Piéu 5 cia Quy ché nay.
2. Nop théng qua dich vu buu chinh.

3. Nop tai dia diém theo thoa thuan giita nguoi yeu cau ding ky va Van phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

4. Nop trén Cong dich vu cdng Qudc gia hoac Cong dich vu cong cua tinh.

~ Pidu 7. Ve tiép nhan, luan chuyén ho se, giai quyét, tra két qua giai
quyet TTHC, thai gian thuc hién cac bwoc cong viéc trong trinh tw, TTHC
ve dat dai cia tirng co’ quan, don vi c0 lién quan

1. Co quan tiép nhan va tra két qua tiép nhan hd so theo quy dinh tai Biéu
5 Quyét dinh nay c6 trach nhiém kiém tra, viét Giay tiép nhan hd so va hen tra két
qua; trao két qua xur Iy hd so cho ngudi ndp ho so; thu cac khoan phi, 1& phi theo
dung quy dinh ctaa phap luat.

2. Viéc luan chuyén hé so, giai quyét, tra két qua giai quyét TTHC, thoi
gian thuc hién cac budc cong viéc trong trinh tu, TTHC vé dat dai cua ting co
quan, don vi ¢ lién quan dugc thuc hién theo Quy trinh cac budc thuc hign TTHC
duoc ban hanh kém theo Quyét dinh phé duyét Quy trinh noi bo giai quyét TTHC
trong linh vuc d4t dai ciia Chu tich UBND tinh.

Chuwong III
TRACH NHIEM THUC HIEN

) Piéu 8. Trach nhiém caa Trung tam PVHCC tinh; B) phin Mgt cira
cap huyén; Bo phan Mot cira thugoc UBND cap xa

1. Huéng dan cha sir dung dat, so hiru tai san gan lién vai dat ké khai ho so,
kiém tra tinh day du, hop 18 cta hd so trudc khi tiép nhan déi vaoi cac TTHC tiép
nhan va tra két qua tai Trung tim PVHCC tinh, cac Bo phan Mot ctra theo quy
dinh. Truong hop hd so chua hop 1€, trong thoi gian ti da 02 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan ho so, co quan c6 tham quyén phai c6 van ban thong bao chuyén dén
B6 phan Mt cira; trong thoi gian khdng qua 01 ngay lam viéc, Bo phan Mot cua
thong bao cho ngudi nop hd so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh. Trudng
hop hd so day dua, hop 1é thi thuc hién thu tuc tiép nhan hé so theo quy dinh va
chuyén cho co quan, t6 chuc lién quan giai quyét theo trinh tu quy dinh tai Quyét
dinh phé duyét Quy trinh noi bo giai quyét TTHC trong linh vuc dat dai; chiu
trach nhiém vé tinh day du, hop 18 cua ho so di tiép nhan.

2. Niém yét cong khai, day du, kip thoi cac TTHC tiép nhan tai Trung tam
PVHCC tinh; cAc B6 phan Mot ctra theo quy dinh.

3. Pon ddc, theo ddi viéc tlep nhan va giai quyet cac TTHC cua cac co quan
chuyén mon c6 lién quan ddi véi cac tha tuc da tiép nhan.

Piéu 9. Trach nhiém ciia Sé Tai nguyén va Mdi trueong

1. Chi tri, phdi hop cac so, ban, nganh tinh, UBND cap huyén trién khai,
t6 chirc trién khai thuc hién Quy ché nay theo quy dinh; phét hién va giai quyét



cac vuong mac phat sinh trong qua trinh thyc hién; téng hop cac y kién vudng
mic, dé xuat hudng giai quyét trong qua trinh thuc hién cong tac cap Glay chung
nhan, trinh UBND tinh, B6 Tai nguyén va Méi truong chi dao giai quyét kip thoi
d6i voi cac truong hop vuot thim quyén.

2. Thuong xuyén chi dao, don déc, theo dbi, kiém tra, thanh tra viéc thuc hién
Quy ché nay. X ly, dé nghi xtr Iy nghiém céc truong hop cng chic, vién chic ¢b
tinh vi pham phap luat trong thuc hién TTHC trong linh vuc dat dai.

3. T6 chuc kién toan bo may, tang cuong nang luc, trang thiét bi cua hé thong
phuc vu c6ng tac tiép nhan, luan chuyén ho so, giai quyét, tra két qua giai quyét
TTHC trong linh vuc dat dai trén dia ban tinh Hau Giang theo quy dinh.

4.Tb chuc kién toan b may, tang cuong nang lyc, trang thiét bi cua hé thong
phuc vu ¢ong tac tiép nhan, luan chuyén ho so, giai quyét, tra két qua giai quyét
TTHC trong linh vuc dét dai trén dja ban tinh Hau Giang.

biéu 10. Trach nhiém cia Co quan Thué

1. Tiép nhan va giai quyét hd so, phiéu chuyén thong tin ctia Phong Tai nguyén
va Moi trudng cip huyén, Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai chuyén dén dé xac dinh nghia vy tai chinh.

2. Trong thoi han quy dinh, Co quan Thué c6 trach nhiém thong bao bang
van ban cho Phong Tai nguyén va Mdi trudng cap huyén, Van phong dang ky dat
dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cac huyén, thi x4, thanh pho veé viéc
xac dinh nghia vu tai chinh cua nguoi st dung dat, chi s¢ hitu tai san gin lién véi
dat dé giai quyét hd so cip Gidy ching nhan.

3. Theo ddi viéc ghi ng, tra ng nghia vu tai chinh ddi véi cac truong hop
dugc ghi no nghia vy tai chinh ctia nguoi str dung dat do Phong Tai nguyén va
Méi truong cap huyén, Van phong dang ky dat dai chuyén dén theo ho so cap Gidy
ching nhan.

4. Xac dinh thoi gian va xur 1y vi pham viéc cham thuc hién nghia vu tai
chinh cta nguoi st dung dat theo quy dinh.

5. Bé tri cdng chirc co chuyén mén huong dan nguoi st dung dat Ve hd so
thue hién nghia vy tai chinh vé dat dai, mau biéu ké khai thué, thu tuc mién, giam

tién str dung dat tai Bo phan Mot ctra cap huyén thudc thim quyén giai quyét cua
don vi.

6. Phoi hop tham gia cac ndi dung khac co lién quan theo yéu cau.

Pieu 11. Trach nhiém cia cac sé, ban, nganh co lién quan

1. Can cir chire nang, nhiém vy, tham quyen cd trach nhiém phéi hop voi
S¢ Tai nguyén va Mai truong tham dinh nhu cau sur dung dat, diéu kién giao dat,
cho thué dat, chuyén muc dich str dung dat cac du an dau tu cua cac to chiac theo
quy dinh;

2. Phéi hop véi S¢ Tai nguyén va Moi truong thyc hién trinh tu, thu tuc

giai quyét ho so, giai quyét nhimng vuong méc lién quan dén cong tac giao dat,
cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat.



Piéu 12. Trach nhiém ciaa UBND cap huyén

1. T6 chuc viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua giai quyet ho so theo co
ché mot cua, mot cura lién thong, trang bi du diéu kién, co s& vat chat can thiét phuc
vu cho viéc tiép nhan hd so theo quy dinh; cir cong chirc ¢ chuyén mén, nghiép
vu phi hop truc tai Bo phan Mot cira cap huyén. Tao diéu kién thuan loi cho vién
chic Chi nhanh Vian phong dang ky dit dai thuc hién nhiém vu tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua dé tiép nhan ho so va tra két qua TTHC vé dat dai duoc d& dang,
dam bao thoi gian cho nguoi sir dung dat dén lién hé 1ap tha tuc dang ky dat dai,
cap Gidy chirng nhan.

2. Thudng xuyén, dinh Ky to chuc tuyén truyen phap luat vé xay dung, dat
dai cho ngudi st dung dat, chii so hiru tai san gan lién véi dat tai cac x4, phu:ong,
thi tran nghiém tdc thuc hién theo quy dinh. Tuyén truyén, phd bién Quyét dinh nay
dudi nhiéu hinh thtrc nhu niém yét tai UBND cap huyén, Bo phan Mot cira cap
huyén, Bo phan Mot ctra cap x4; thong béo trén cac phuong tién thong tin dai chling
tai dia phuong.

3. Thudng xuyén don dbc, theo ddi, chi dao cong tac cap Gidy ching nhan
deé kip thoi phat hién, giai quyét cdc vudng mac phat sinh trong qua trinh thyc
hién thudc tham quyén.

4. Chi dao Phong chuyén mon cap huyén phéi hop cung cap kip thoi, dung
thoi gian theo quy dinh d6i véi yéu cau tai van ban lay vy kién va cac noi dung
khac c6 lién quan dén viéc ching nhan quyén so hitu nha &, cong trinh xay dung
do Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén, Van phong Dang ky dat dai, Chi
nhanh Vian phong Pang ky dat dai chuyén dén.

5. Chi dao Phong Tai nguyén va M6i truong cap huyén tiép nhén, quéan 1y,
st dung phoi Gidy chimg nhan duoc cap phat theo ding quy dinh. Bao cdo tinh
hinh tiép nhan, quan 1y, st dung phoéi Gidy chimg nhan vé Vin phong dang ky dat
dai tinh.

6. Chi dao Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén phoi hop véi Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai thuc hién cong tac chinh ly, cap nhat bién dong
vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai theo quy dinh.

7. Chi dao UBND cap x4, Phong Tai nguyén va Moi truong ra soat, tong
hop céc trudng hop st dung dat chua ké khai dang ky dat dai, cap Giay chung
nhan, trong d6 luu y thong ké cac ho so khong du diéu kién cap Gidy ching nhan
dé t6 chure trién khai dang ky dat dai va 1ap ho so quan 1y theo quy dinh; chi dao
viéc kiém tra, xtr Iy cac trudng hop khong dang ky dit dai theo quy dinh cua
phap luét.

8. Cong bd, cung cap thong tin quy hoach chi tiét cap xa va cac du an quy
hoach chi tiét cho S& Tai nguyén va Mai truong, Vian phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Vian phong dang ky dét dai.

9. Xir 1y cac vi pham hanh chinh vé dat dai thudc tham quyén hoic dé xuat
UBND tinh néu vuot thim quyén.



Piéu 13. Trach nhiém cia UBND cap x&

1. Chu tich UBND cép x chiu trach nhiém truée Chu tich UBND cép
huyén vé cac ndi dung thudc tham quyén cua UBND céap xa thyc hién theo quy
dinh tai Luat Bat dai nam 2024 va cac van ban hudéng dan thi hanh.

2. Kiém tra, thong k¢ 1ap danh sach nguoi st dung dat trén dia ban chua
duoc cong nhan quyén st dung dat, tong hop bao cdo cip tham quyén lap ké
hoach dé thyc hién cdp Gidy chtng nhan cho ngudi st dung dat.

3. PhO} hop v6i cac co quan, don vi ¢6 lién quan thue hi¢n cac quy trinh
lién thong dé gidi quyét ho so theo quy dinh.

4. Thuong xuyén kiém tra viéc chap hanh phap luat vé dat dai cua nguoi
st dung dat; kip thoi phat hién, xir Iy vi pham hanh chinh trong linh vuc dét
dai bao cao UBND cap huyén; thuc hién tt viéc cap nhat, chinh 1y ho so dia
chinh theo quy dinh.

5. Kip thoi ¢6 van ban thong bao chuyén dén co quan c6 thim quyén ding
ky dat dai, cép Giéy ching nhan theo quy dinh tai Piéu 136 Luat Pat dai nim
2024 duogc biét ve€ vige da thu ly don yéu cau hoa giai tranh chap dat dai hoic don
yéu cau giai quyét tranh chap dat dai, tai san gan lién véi dat.

~ ChuenglV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 14. T6 chirc thue hién

1. Giao Giam ddc S¢ Tai nguyén va Méi truong chi tri, phdi hop véi cac
co quan, don vi c6 lién quan; UBND cap huyén c6 trach nhiém trién khai, thuc
hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu cac van ban phap luat dugc dan chiéu dé
ap dung tai Quy che nay dugc bai bo, swra doi, bo sung, thay the thi ap dung theo
cac van ban stra doi, bo sung, thay the do.

3. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 kho khan, vuong mac cac co quan,

don vi kip thoi phan anh vé S& Tai nguyén va Moi truong dé tong hop, bao co
UBND tinh xem xét, stra d6i, b sung cho phu hop./.
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