UY BAN NHAN DAN QUAN 7 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Pic 1ap - Tw do - Hanh phic

S6:  04/2023/QD-UBND Qudn 7, ngdy oRQ thdng 9 ndm 2023

QUYET DJNH
‘Ban hanh Quy ché v& t chirc va hoat djng ciaa Phong N§i vy Quén 7

UY BAN NHAN DAN QUAN 7

~ Can cit Luds To chizc chinh quyen dia phuong ngay 1 9/6/2015; Lugt sia
dsi, bo sung mot 56 didu cia Lugt Té chirc Chinh phii va Ludt T6 chirc chinh
quyén dia phiwong’ ngd)u. 23/11/2019;

-Can cir Ludr Ban. br}nh -vin bdn quy pham phdp ludt ngay 22/6/2015; Ludgt
siza ddi, b6 sung mpf‘m d(eu ‘cua Ludt Ban hdnh vdn ban quy pham phdp luat
ngay 18/6/2020; = - '

. Can cir Nghi dmh sé 37/2014/NP-CP ngdy 05/5/2014 cia Chinh phu quy
dinh 16 chikc cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhdn ddn huyen, thi xa,
thanh phd thugc tinh; Nghi dijnh s6 1 08/2020/ND-CP ngay 14792020 cua Chinh
phii stza dbi, b6 sung mdt s6 diéu cua Nghi dinh so 37/2014/ND-CP ngay
05/5/2014 ctia Chinh phit quy dinh t8 chikc cdc co quan chuyén mén thudc Uy
ban nhén dén huyén huyén, thi xd, thanh pho thudc tinh;

Can cit Thong tw s6 05/2021/TT-BNV ngay 12/8/2021 ctia Bo Noi vu
hudng ddn chirc ndng, nhiém vy, quyen han cua S¢ Noi vu thugc Uy ban nhén
ddn cép tinh va phong Noi vu thudc Uy ban nhén dén cap huyén;

Can cit Nghj quyét 56 1 31/2020/QH14 ngay 16/1 12020 ciia Qudc hoi vé
16 chirc chinh quyén dé thi tai Thanh pho Hé Chi Minh;

Cén cir Quyét dinh so 31/2023/0D- UBND ngay 18 thdng 7 ndm 2023 cua
beannhdndﬁnthdnhphoHo Chl’Mmhbanhdnhquydmhvehumgdanchwc
nang, nhiém vy, quyén han va 18 chitc ciia Phong NGi vu thudc Uy ban nhén dén
thanh phé Thi Dikc va cde qudn — huyén;

Theo dé nghi ciia Tmong phong Noz vu tai To trinh SQJOMT r-NV ngay |
0f thdng 4 ndim 2023, két qud tham dinh tai Bdo cdo sédhgs /BC-TP ngay23thdng
pyndm 2023 cua phong Tu phdp,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hinh k&m theo Quyet dinh ndy Quy ché vé 6 chirc va hoat
ddng cia Phong Nai vy thude Uy ban nhén din Quén 7.

Didu 2. Quyet dmh niy ¢6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay O&. théng. /Q.nim
2023 va thay thé Quyét dinh s6 24/2008/QD-UBND ngay 19 thing 11 nim 2008
cia Uy ban nhin quén 7 vé vwc ban hanh Quy ché t chirc va hoat dong cua
Phong Ndi vu quin 7 va Quyét dinh s6 08/2011/QD-UBND ngay 30 théng 08
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nim 2011 cta Uy ban nhéin din quén 7 vé - vige sira 461, bd sung Quyét dinh s6
24/2008/Qb-UBND ngay 19/11/2008 cia Uy ban nhan dén quén 7.

Didu 3. Vin phong Uy ban nhin dén thyc hién niém yét cong khai Quyét

dmhniytall:ruskobannhﬁndﬁnquanvitrentrangthongnndle;nurQuan?

ngay sau khi Quyét dinh ndy dugc ky ban hanh.

Chénh Vian phong Uy ban phan din quén, Truéng phdng Noi vu quén,
Thii truéng phong, ban, nganh thudc quén, Cht tich Uy ban nbén din 10
phudmg, céc td chirc va c4 nhan c6 lién quan chju tréch nhiém thi haoh Quyét

dinh nay./ 2=

Noi nhin:
- Nhu Piéu 3;
- S& Tu phép, S& N§i vy (48 béo cdo);
—VinphbgbemnhﬁndﬁnTh&nhphé
- Phong Ki€ém tra vin ban-S& Tu phip;
- Chii tich, c4c Phé Chu tich UBND quén;
- Trung tim Cong bso Thinh phé HS Chf Minh;
- Uy ban Miit tréin td quic Viét Nam quin;

- Luu VT, N§i vu.
- ~Hoang Minh Tuén Anh




UY BAN NHAN DAN QUAN7 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc lap - Ty do — Hanh phic

QUY CHE |

TO CHU'C VA HOAT PONG CUA PHONG NQI VU QUAN 7
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 0%/2023/QD-UBND
ngay @ thdng 9 ndm 2023 cua Uy ban nhan dén qudn 7).

Chwrong I
NHUNG QUY PJNH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh va d6i twgng 4p dyng

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh v& chirc ning, nhi¢m vy, quyén han, t6 chirc b§ m4y,
ché d6 1am viéc trong ndi b Phong Noi vy quéin; mdi quan hé cdng tic giira
Phong N@i vu quan véi cic co quan, don vi, td chirc, ¢4 nhén c6 lién quan.

2. Dbi tuong 4p dung

Quy ché ndy 4p dung dbi véi cong chirc dang cong téc tai Phong Noi vu
thudc Uy ban nhén din Quin 7, cic co quan, don vi, t&6 chirc, cd nhin c6 lién
quan dén cong téc ndi vy, cong tic phdi hop voi Phong Noi vu quén dé thuc

¥,

hién c4c chi dao cia Quan iy quin, Uy ban nhan dan quén va ciia nganh doc cap
trén.

Chwong 11

VI TRi VA CHUC NANG
Didu 2. Vi tri va chirc ning

1. Phong Néi vy 1 co quan chuyén mén thugc Uy ban nhin din quin tham
muru, gitip Uy ban nhin dan quin thyc hién chhic ning quan 1y nha nudc vé: td
chirc bd méy; vi trf viéc 1am, co cAu ngach cong chic va bién ché cong chirc
trong céc co quan, td chic hanh chinh nhd nuéc; vi tri viée lam, co cau vién
chirc theo chirc danh nghd nghiép vi s6 luong ngudi 1am vige trong céc don vi
sw nghiép cong 1ap; tién luong d6i v&i can bo, cong chirc, vién chirc, lao ddng
hop ddng trong co quan, td chirc hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap; ci cich
hanh chinh, cii cich ché 4 cong chiic, cong vy; chinh quyen dia phuong; dia
gi6i hanh chinh; c4n b§, cong chirc, vién chic; cin bj, cdng chic phudng va
nhimg ngudi hoat dgng khong chuyén trich phudng, khu phd; 8 chirc héi, 8
chirc phi chinh phu; vin thw, luu trit nha nudce; tin ngudng, ton gido; thanh nién;
thi dua, khen thudng.

2. Phong Ndi vu ¢6 tw cich phép nhan, c6 con dfu va tai khoan riéng; chap
hanh su lanh dao, quan 1y vé td chirc, bién ché va cbng tc clia Uy ban nhan dén
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quin, ddng thoi chép haoh sy chi dao, kiém tra, hudng din vé chuyén mdn,
nghiép vu cua S& N1 vu.
- Chwong III
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Pitu 3. Nhi¢m vu vi quyén han

1. Trinh Uy ban nhén dén quin:

a) Ban hanh céc quyét dinh thudc thdm quyén cia Uy ban nhan dén quén:

Quy hoach, ké hoach pht trién va chuong trinh, bién phép t6 chirc thyc
hién céc nhiém vy vé nganh, linh vyc ndi vy trén dja ban;

Phén cz"ip, uy quyén nhiém vy quan 1y nha nudc vé ngﬁnl;, Iinh virc nd1 vu
cho co quan chuyén mén thugc Uy ban nhin din quan va Uy ban nhén dan
phudng;

Quy dinh cu thé chirc ning, nhiém vy, quyén han va to chirc cia Phong
Néi vu. | | |

b) Ban hanh van ban chi dao, huéng din theo nganh, linh vyc ni vu doi
véi co quan, td chirc, don vi trén dia ban theo quy dinh cia Dang, cua phap Iuat
va chi dao cia co quan nha nudc cap trén.

2. Trinh Chi tich Uy ban nhan dén quin quyét dinh bo nhiém nhan sy
thudc thim quyén ciia Chi tich Uy ban nhan dén quan theo quy dinh cia Déng
va cua phéap lujt. '

3. T3 chirc thyc hién cic vin ban quy pham phép lujt, quy hoach, ké
hoach, chuong trinh sau khi dwgc clp c6 thim quyén phé duyét; hudmg dén,
kiém tra, thOng tin, tuyen truyén, phé bién, gido duc phdp luat, theo doi thi hanh
phép ludt v& céc linh vyc thudc pham vi quén If nha nuéce duge giao.

4. V& t§ chirc bé may:

a) Tham mmru, gitip Ch tich Uy ban nhén dén quan trinh Uy ban nhén dan
Thanh phé H) Chf Minh xem xét, quyét dinh vi¢c thanh 14p, t6 chic lai, gidi the
co quan chuyén mén thudc Uy ban nhin dén quén.

b) Thim dinh 46i véi c4c dy thao vin ban:

Quy dinh chiic pang, ohiém vy, quyén han va t6 chic cia co quan hanh
chinh (bao gbém co quan chuyén mon va co quan banh chinh khic), don vi sy
nghiép cong 14p thudc Uy ban nhén din quin;

| Thanh I3p, tb chirc lai, giai thé t5 chirc hanh chinh, don vi sy nghi¢p cong
14p thudc thdm quyén quyét dinh ciia Uy ban nhin dén quin (trlr trudng hop
phép ludt chuyén nganh c6 quy dinh khéc vé& co quan thAm dinh);
_ Thach Ip, kién toan, sép nhip, giai the to chirc phdi hop lién nganh thuge
thim quyén quyét dinh cia Chu tich Uy ban nhén din quén theo quy dinh cia
phép luit.
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5. V& vi tri viéc 1am, bién ché cong chitc va co ciu ngach cong chirc:

a) Thim dinh dé 4n vi tri viéc lam dé 4n diéu chinh vi trf viéc lam va co
céu ngach cong chu'c clia co quan, t6 chirc thuéc pham vi quan 1¢ ctia Uy ban
nhin din quén; tong hop, trinh Uy ban nhan din quan quyét dinh theo thdm
quyén ho¥c trinh Uy ban nhén din Thanh phd quyét dinh theo quy dinh cua
phdp ludt va phin cap quan Iy cua Uy ban nhin dén Thanh phd.

~ b) Tham mun, gidp Uy ban nhan dén quéan:

Thém dinh, trinh Uy ban nhin din Thach phd ké hoach bién ché cong
chitc hang n&m ho¥c diéu chinh bién ché cong chirc thuoc Uy ban nhin dén quén
va Uy ban nhan dan c4c phudmg thyc hién chinh quyén db thi;

Thyc hién giao bi€n ché cong chirc d6i véi co quan, t6 chirc thuoc Uy ban
nhandﬁnqugmvhbeannhﬁndancécphucn thucmenchmhquyendﬁtm
trong tong s6 bién ché cong chirc dugc cap c6 tham quyén giao va theo phan cip
quan 1§ ciia Uy ban nhén dén Thanh phé.

- c) Tong hop co c4u ngach cong chirc cla co quan, t& chirc thudc Uy ban

nhin din quén va Uy ban nhén din cdc phuong thyc hién chinh quyén d6 thi;
tdng hop s6 lugng, chit lugng cén b, cong chirc, nhing ngudi hoat djng khong
chuyén trich lam viéc tai Uy ban nhén din phuémg trinh Uy ban nhfn din quin
giri S& Noi vy tong hop chung theo quy dinh cia phép luat.

6. V& vi trf viéc 1am, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va sb
Iwong ngudi 1am viée trong céic don vi sy nghiép cong 1ap:

a)Thamd;nhdeénv;triwpclém, d2 4n diéu chinh vj trf viéc 1am va co
chu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép ca don vi su nghiép cdng ldp chura
tw bao dam chi thuomg xuyén thudc pham vi quan Iy cua Uy ban nhén dan quén.
Trinh Uy ban nhén din quin phé duyét theo thdm quyén hodc trmh Uy ban nh#n
dan Thanh phé phc duyét, dieu chinh vj trf vi§c 1am va co céu vién chirc theo
chitc danh ngh& nghiép clia don vi sy nghiép cong 1ap chua ty béo dam chi
thuong xuyén thudc pham vi quan Iy.

b) Tham muu, gidp Uy ban nhin dan quin:

Thim dinh, trinh Uy ban nhan din Thinh phd ké hoach sb lwgng ngudi
lam viéc cia dom vi sy nghiép cong l4p chwa ty bdo dam chi thuong xuyén thudc
pham vi quén 1§;

Quyét dinh giao, didu chinh s6 hrong ngudi 1am viée hu'crng luong tir ngin
sdch nha nudc dbi voi don vi sy nghiép cong ldp tr bao ddm mot phén chi
thuong xuyén, don vi su nghi¢p cong do Nha mroc bao dam chi thuong xuyén
va sb lm;mg ngudi 1am viéc hudng lmmg tir ngudn thu sy nghiép d6i véi timg
don v1 sy ngh1e;p tu bao dam mot phan chi thudmg xuycn thuéc pha.m vi quéan ly
sau khi dugc cap c6 thAm quyén giao va theo phén cap quan 1§ cia Uy ban nhan
dan Thanh phd.

¢) Téng hop vi tri viéc 1am, co céu vién chirc theo chirc danh nghé ngmep
va s lwong ngudi 1am viée trong cic don v sy nghiép cdng 1ap theo mirc 4o ty

JX/ J BrrsEaN G \
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chii tai chinh thudc pham vi quan 1 cua dia phuong, trinh Uy ban nhin din
quén giri S& Ndi vu theo quy dinh cia phép luat.

7. V& thyc hign ché d9, chinh séch tién luong, phu chp, sinh hoat phi, tién
thuémg, thu phip ting thém, cic ché d§ hd trg khic do Hoi dbng nhén dén
Thanh phé H3 Chf Minh (sau ddy goi [ Hoi dong nhin din Thinh phé) quy
dinh va céc thu nhap khic theo quy dinh cia phép luat d6i véi can b, cOng
chitc, vién chirc, lao ddng hop ddng trong co quan, t6 chirc hanh chinh, don vi
sy nghiép cong 14p va ngudi hoat dong khong chuyén trdch phudng:

V3 thyc hién ché 44, chinh sich tién luong, phu cip theo quy dinh phép
lujt; céc thu nhap khac, sinh hoat phi va tién thudmg dbi v6i cén b9, cong chic,
vién chirc, lao dong hop déng trong co quan, td chic haoh chinh, don vi sy
nghiép cong 14p va ngudi hoat ddng khdng chuyén trach phuong.

2) Tham muwu, trinh Chu tich Uy ban nhén dan quan quyét dinh theo thdm
quyén hoic dé nghi cép c6 thim quyén quyét dinh viéc ning bic lwong thudmg
xuyén, ning béc luong tru6c thdr han va thye hién cdc ché dg, chinh sich vé tién
luong, phy cép, sinh hoat phi, tién thudng, thu nhép ting thém, céc ché do hd trg
khéic do Hoi ddng nhén din Thanh phd quy dinh va céic thu nhdp khic theo quy
dinh cia phép luit doi voi cén b, cong chirc, vién chirc, ngudi hoat ddng khong
chuyén trich phudmg, lao dong hop dong theo quy dinh cia phip luat va phan
chp quan I cia Uy ban nhan din Thach phd.

b) Huéng din, kiém tra, gii quyét theo thim quyén hofic d¢ nghi cap c6
thim quyn gidi quyét nhimg vuéng msc trong viée thyc hién ché 9, chinh sich
tién hrong, phy cdp, sinh hoat phi, tién thudng, thu nhip ting thém, cic ché d6
hé trg khdc do Hoi ddng nhin din Thanh phé quy dinh va céc thu nhdp khic
theo quy dinh cia phép luit ddi véi can b9, cong chic, vién chic, ngudi hoat -
dong khong chuyén trich phuong, lao déng hop dbng trong co quan, t6 chirc
hanh chinh, don vi sy nghiép cong 14p trén dja ban theo quy dinh cua phap luét
va phin cép quan ly.

8. V& cai cdch hanh chinh, cai cich ché 83 cong chirc, cong vu:
a) Tham muu, trinh Uy ban nhén din quén:

Quyét dinh hodc céc vin ban phin cdng cic co quan, don v cling cép
thugc Uy ban nhn dan quin chit trl hoic phéi hop thuc hi¢n cdc ndi dung,
nhiém vu cia cong téc cai céch hanh chinh, cai cich ché d cong chirc, cong vy
hoan thanh céc nhiém vu dugc giao; -

Quyét dinh c4c bién phép, giai phdp ddy manh cai cdch hanh chinh, cai
céch ché 45 cong chirc, cong vu trén dia ban; khic phuc han ché va néng cao chi
s6 cai cdch hanh chinh hing nim. | |

b) Tham muu, gidp Uy ban nbin din quén: theo ddi, kiém tra cic co
quan, don vj cling cap va Uy ban nhén dén phudng thyuc hién cdng tdc cai cich
hanh chinh, cai cich ché d6 cong chirc, cdng vu trén dia ban; khen thudng, dong
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vién céc tap thé, cd nhan dat thanh tich 16t trong cOng téc cai cich hanh chinh
theo quy dinh.

9. V& chinh quyén dja phuong:
a) Tham mwn, gitip Uy ban nhan din quén:

Trién khan cdng téc bau cir dai bidu Quéc hoi va dai biéu Hoi dong nhéan
- dén Thanh phé Ho Chi Minh trén dia ban theo quy dinh ctia phép luit va hudng
din ciia co quan chp trén;

- Trinh Chu tich Uy ban nhén dan Thinh phé bd nhiém, mién nhiém, diéu
dong, ludn chuyen biét phdi, khen thudng, ky luat, dinh chi cdng tic Chu tich va
Ph6 Chu tich Uy ban nhéan dén quin theo quy dinh ctia phép ludt;

Trinh cép c6 thim quyén xem xét, quyet dinh viéc thanh 1ap, g1a1 the
nhép, chia t4ch khu phd; a3t tén, dbi ten khu phé trén dia ban;

Trién khai thuc hién cong tic din chi & phuong va trong CO quan h?mh
chinh nha nuéc, don vi sy nghiép cdng lip; cﬁng tdc din vgn cua chinh quyén
theo quy dinh cia Dang, cia phép luét vi hudng d4n cta co quan cip trén.

b) Tham muru, glup Cha tich Uy ban nhin dén quin bd nhiém, bd nhiém
lai, kéo dai thoi gian gil chuc vu, mién nhiém Chi tich, Phé Chu tich Uy ban
nhén din phudng; viéc didu dong, tam dinh chi cﬁng tic, cach chirc Chu tich,
Ph6 Chu tich Uy ban nhén din phudng va giao quyén Chu uch Uy ban nhan dén
phuong theo quy dinh cia phap luét.

¢) Tham mun, gmpbeannhandan Chut;chbeannhandﬁnquan
thyc hién quan 1§ nha nuéc d6i véi Khu phé theo quy dinh cia phap lujt va
phan cép quan 1.

10. V& dia gidi don vi hanh chinh:

Tham muu, gitip Uy ban nhan dan quin:

a) Trinh cép c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh dé 4n thanh lap, g1a1 thé,
nhép, chia, diéu chinh dja glén don vi hanh chinh, d3t tén, ddi tén don vi hanh
chinh va g1a.1 quyét tranh chip lién quan dén dia gi6i don vi hanh chinh quén,
phuong; viéc cong nhén phén loai don vi hanh chinh quin, phuéng; vwc cong
nhin xi an toan khu, viing an toan khu.

b) Quén Iy hé so, mdc, ban 46 dia giéi don vi hanh chinh cla quén,
phudng theo quy dinh cia php lujt v huéng din ciia co quan nhd nuéc cap
trén.

¢) Trién khai thyc hlcn céic @8 fn, vin ban lién quan dén dia g161 dom vi
hanh chinh sau khi dugc cip c6 thdm quyén quyét dinh.

11. V& cén bd, cdng chirc, vién chirc; cin bd, cOng chirc va nguoi hoat
dong khong chuyén trich phuomg vi khu phé:

- Tham muru, gitp Uy ban nhén dén quén:

b

{
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a) Tharc hlen viéc tuyen dung, st dyng vi quan ly dbi voi cén bd, cong
chirc, vién chirc; cin b9, cong chuc va nguoi hoat dong khong chuyén trach
phudng, khu pho thudc tham quyen quén Iy cua Uy ban nhin din quén theo quy
dmh cta Dang, cia phép lujt va phén clp quan 1y cia Uy ban nhan dan Thanh
phd.

b) Thuc hién cdng tic dao tao, boi duong d6i véi can bg, cong chirc, vién

chirc, cén bd, cong chirc phudng va cac d6i trgng khéc theo quy dinh ctia phdp
lu4t va phin cip quén 1y cua Uy ban nhan din Thanh phs.

12. V& 1) chirc hdi, td chirc phi chinh phu:

Tham muwu, gidp Uy ban nhin din quén thyc hién quan Iy nhd nudc vé
héi, qu¥ xa héi, quy tir thién, tb chirc phi chinh phi trong nudc theo quy dinh
cla phép luat,phancapquanlyambeannhandanThinhphovhtheo uy
quyén cua Chu tich Uy ban nhan dén Thanh phd.

13. V& vin thu, luu trit nha nudc:

Tham meru, giGp Uy ban nhin dén quin t6 chirc thyc hién, hu&ng dn,
kiém tra viéc thuc hién cic ché do, quy dinh vé vin thu, lvu trit shi nudc dbi
véi cdc co quan, td chitc & quan, phudmg theo quy dinh cia phdp luat va phin
cip quan lf ctia dja phuong.

~ 14. V& tin ngudmg, ton giko:
Tham mm, gitip Uy ban nhan din quan:

a) Quan 1§ nhd nwéc vé hoat déng tin ngudng va cic co so tin ngucmg
khong phai 12 di tich lich sir, vin h6a, danh lam thing canh di dugc xép hang
hoiic d3 dugc da vao danh myc kiém k& di tich cia dja phuong.

' b) Gidi quyét nhitng vén dé cu the vé tin ngudng, ton gido theo quy dinh
ctia phép lujt, phin cp quén 1y cta Uy ban nhan dén Thinh phé H Chi Minh
va hudng din cia S& Néi vu.

15. V& thanh nién:
a) Tham muu, gigp Uy ban nhin dén quin:

Té chirc trién kbai thyc hién chinh sach, phap ludt, chién lugc, chuong
trinh, k& hoach, dy 4n, d& 4n phét trién thanh nién tai dia phuong; xdy dyng doi
ngii can b, cong chirc 1am cbng tic quan Iy nba nudc vé thanh pién;

Thyc hién 1dng ghép céc chi ti€u, myc tiéu phit trién thanh nién khi xdy
dyng chuong trinh, ké hoach phat tnen kinh té - xd hoi clia dia phuong hang
nam va tmg giai doan, bao dam quydn va lgi ich hop phép, chinh ding cua
thanh nién.

b) Giai quyet theo thim quyén hoic trmh clp cb tham quyén thuc hién co
ché, chinh séch dbi voi thanh nién; giai quyét nhing vén dé lién quan dén thanh
nién theo quy dinh ctia phép luét va phan cap quan I§ cua dja phuong.




7

c) Quan 1y, khai thic va cong b8 dir lidu théng k& vé thanh nién, chi sb
phat trién thanh nién tai dia phuong theo quy dinh cia phap luat.

16. V& thi dua, khen thudng:

) Tham muu, gidp Uy ban nhan din quéan t5 chirc céc phong trio thi dua
va trien khai thyc hién chy trwong cua Déng, chinh sich, phép luat cua Nha
nude vé thi dua, khen thudng trén dia ban.

b) Thim dinh ho so dé nghj khen thudng cia tip thé, c4 nhin trén dja ban
quan trinh Ch tich Uy ban nhén dén quan quyét dinh khen thudng hoic d& nghi
cdp ¢6 thAm quyén quyét dinh khen thuong theo quy dinh cita phép luat.

c¢) Hudng dan, kiém tra viéc thuc h]f;tl ké hoach, ndi dung thi dua, khen
thudng trén dia ban; xy dimg, quan Iy va sir dung Quy thi dua, khen thudng
theo quy dinh cia phép lujt.

d) Lam nhiém vy thudng tryc ciia Hi dong Thi dua - Khen thuéng quin.

-17. Tham muu, gidp Uy ban nhin din quan huéng dan huéng dan céc co
quaz, don vi cing cap va Uy ban nhan din phuong thyc hién céc nhlem vu,
quyén han vé cong tdc ndi vy theo quy dinh cia phdp ludt va phan cip quan 1y
cua dja phuong.

18. Ra sodt cic van ban quy pham hép luat dbi véi céc linh vuc do
Phbng N6i vu phy trich dé lqp thai dé xuat hogc tham mw co quan c6 thdm
quyén sira dm bd sung, thay thé, bii bd nhitng quy dinh, vin ban khong con phit
hop thyc té holic quy dinh phép luat hién hanh.

19. Nghién cim, tmg dung khoa hoc, cong nghé va xay dung, quan 1y, luu
trit hé théng thong tin phuc vu céng tic quan Iy nha nuéc cia Phong Ndi vu.

20. Tng hap, thong ke, so két, tbng két, danh gi4 két qua thyc hién abi
véi Iinh vie dugc giao quan 1§. Thuc hién viéc thdng tin, béo céo Uy ban nhﬁ.n

dan, Cha tich Uy ban nhan din quan, S& N§i vu va co quan c6 thdm quyén vé
tinh hinh thuc hién nhiém vy duge giao theo quy dinh clia phép lut.

21. Quan ly td chirc bd méy; vi tri viéc lam, bi€n ché cong chuce, co cAu
ngach cdng chirc va thuc hién ché d6, chinh sich d6i véi cong chirc cia Phong
N6i vy theo quy dinh cia phép lujt va phﬁn cép quan 1f cia dia phuong.
| 22. Quan 1§ va chiu tréch nhiém vé t§1 chinh, tii san dugc giao theo quy
dinh ciia phép luat va phin cip quan Iy cha Uy ban nhén din quén.

23 Thyc hién céc quy dinh vé phong, chéng tham nhiing, ti€u cyc; thuc
hanh tiét kiém, chéng ling phi va cdc quy dinh khac v& quan Iy n6i b tai Phong
N6 vu.

24. Kiém tra, tlep cOng din, giai qget khiéu nai, klen nghi, phan 4nh va

xit Iy theo thdm quyén ho#ic tham muu cap cb thdm quyén xir Iy céc vi pham
trong linh vuc dugc giao theo quy dinh cia phép luat.

25. Thyc hién c4c nhiém vy khic do Uy ban nhén dén, Cht tich Uy ban
~ nhéin din quén giao va theo quy dinh ciia phép ludt.

B | Mty o By~



8
Chuong IV
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE
Pidu 4. TS chirc b§ may v bién ché
1. Phong Néi vu hoat déng theo ché ¢ Thi truéng.
Phong Noi vu ¢6 Trudng phdng, cic Phé Trudng phong va céc cong
chirc thuc hién cbng téic chuyén mén, nghiép vu. Can cir vao tinh hmh thyc té

sb luqng cong viéc, nhiém vy dugc giao, Uy ban nhin dan quin quyet dinh cu
thé s6 lugng Phé Trudng phong Phong Néi vy cho phi hop va ding quy dinh.

2. Trudng phong Phong N61 v

a) Chiu tlﬁch nhiém tnréc Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhin din
quén, phép luit v& viéc thyc hién diy du chirc ning, nhiém vy, quyén han cua
Phong Ngi vu va cic cong viéc dugc Uy ban nhin din qugm, Chu tich Uy ban
nhén din quén phan cbng hoéc uy quyén; thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi
va chiu trach nhiém khi dé xay ra tinh trang tham nhiing, ldng phi; gdy thiét
hai trong t& chirc, don vi thuc quyén quan Iy ciia minh.

b) Béo cfio véi Uy ban nhﬁn dan quin, Chu tich Uy ban nhin din quin
va s& quan ly ngaoh, Iinh vyc vé tb chirc, hoat dong cua Phong NQI vy; béo
cfo cong téc truéc Uy ban nhin din quan khi dugc yéu ciu; phdi hgp véi
ngudi dimg diu co  quan chuyén mon, céc t6 chuirc chinh trj - xa hoi quén giai
quyét nhimg vén d2 lién quan dén chirc niing, nhiém vy, quyén han ciia Phong
Ngi vy.

3. Phé Trudng phong 13 ngudi gidp Truong phbng chi dao mét sé mit
cong tﬁc va chiu trdch nhi¢m trwdc Truong phong vé nhiém vu dugc phin
cong. Khi Truéng phong ving mit mot Phé Trudng phong duge Trudng
phdng iy nhiém diéu hanh c4c hoat djng clia phong.

4. Viéc bd nhiém, didu dong, Iuén chuyen, khen thudmg, ky luét, mién
nhiém, cho tir chirc, thye lne;n ché d6, chinh sich déi vm Trudng phong, Phé
‘Trudémg phong do Cha tich Uy ban nhén dén quin quyét dinh theo quy dinh
cua phép luit.

Trudng phdng do Chu tich Uy ban nhin din quin bd nhiém, chju trich
nhiém tredc Uy ban nhédn din quéin, Chu tich Uy ban nhin din quan va truée
phép ludt vé thyc hién chirc nang, nhiém vy, quyén han ciia phong theo Quy
ché 1am viéc va phan cong cia Uy ban nhén dan quin.

Piéu 5. Bién ché cong chirc

1. Bién ché cdng chirc cua Phong do Chu tich Uy ban nhin dﬁn quin
quyét dinh trong tdng bién ché cong chirc da dugc cip c6 thim quyén phé
duyét.

2. Viée bd trf cong tac d6i v&i cong chirc cla Phbng phai cén cir vao vi
tri viéc 1am, tiéu chudn ngach cong chirc va phim chét, trinh 9, ning lyc ciia
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cdng chirc; gﬁn tinh gian bién ché véi viée co céu lai va nang cao chét luong
d61 ngii cong chirc tai Phong. '
Chwong V
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC
Pidu 6. Ché d) 1am viéc, hi hop
1. Ché 46 1am viéc:
~ a) Truéng phong phu trich, diéu hanh cic hoat dng ciia Phong va phu
trdch nhimg céng téc trong tim. Cic Ph6 Truomg phong phy trdch nhimg linh
vyc cong tic dugc Trémg phong phin cong, tryc ticp gidi quyét cic cong viéc
phdt sinh. | |

b) Ph6 Truémg phong khi giai quyét cong viéc thuge linh vy minh phu
trich 6 lién quan dén ndi dung chuyén mon cia Phé Truéng phong khac, Phé
Trudng phong chi dong ban bac thong nht huéng gidi quyét, chi trinh Trudng
phong quyét dinh cdc van dé chua nhét trf véi cic Ph6 Trudmg phong khéc hofic
nhimg vin d& mai phét sinh ma chwa c6 chi truong, ké hoach va bién phap giai
quyet.

c) Trong trudmg hop Truomg phdng truc tiép yéu clu cic cén b, chuyén
vién gii quyét cong viéc thudc pham vi tham quyen cia Phé Truong phong, yéu
ciu d6 duoc thuc hién nhung cin bd phii béo cdo cho Phé Trudng phong truc
tiép phu trach biét. .

2. Ché 46 sinh hoat héi hop:

Hang tuln, lanh dao phong hop giao ban mdt lin d& d4nh gid viéc thuc
hién nhiém vy va pho bién ké hoach cong tdc cho tuan sau.

Sau khi giao ban linh dao Phong, cic b6 pban hop véi Phé Trudmg phong
tryc tiép phy tréch dé d4nh gid cOng viéc, ban phuong huéng trien khai cong téc
va théng nhét lich cong téc.

Cian cff vio chuong trinh cong tic hang ném, hang thing cia Uy ban
nhan dn qudn va yéu cAu giai quyét cong viéc, Truémg phong td chirc hop toan
thé c4n bd, cong chirc mdt 14n trong théng.

Cic cubc hop bét thudmg trong thing chi dugc td chic dé giai quyet
nhitng cong viéc dot xudt, khén cép.

M3i thanh vién trong timg bd phan c6 lich cong tic do lanh dao Phong
tryc tiép phé duyét.

Lich 1am viéc véi céc t chirc va c4 nhan c6 lién quan, thé hién trong lich
cOng t4c hang tuin, thing cia don vi; nfi dung 1am viéc dwoc Phong chuén bj
chu dfo d& giai quyét c6 hiéu qué cdc yéu ciu phét sinh lién quan dén boat dong

- chuyén mon ciia Phong

" Pidu 7. Méi quan hé cong tic
1. Déi véi S& Noi vu Thanh phé:

)

WEN himsad 57/
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Phong N@i vu chiu sy chi dao va huong dan vé chuyén mdn, nghiép vu ve

céc mat cong tic do S& Ngi vu thianh phé quan 1y. Truong phong Noi vu quén to
chirc thyc hién va béo céo cong tic chuyén mdn theo yéu cau cia S& Noi vu
thanh phé.

2. Pbi voi Uy ban nhin dén quén:

Phong Noi vu quin chju sy lanh dao va quan Iy trye tlep, toan dién cua
Uy ban phin din quin. Trudng phong Noi vu quin truc tiép nhén chi thi cia

Chu tich Uy ban nhén dén quén v phai thudng xuyén bdo cdo vai Cha tich Uy
ban nhén din quén v& thyc hién nhimg mit cong tic di dugc phan cong.

Dinh ky phai béo cfo véi Uy ban nhﬁn dén quén vé noi dung cOng t4c cla
phdng va d& xuét cic bién phép giai quyét cong viéc chuyén mén ciia phong.

3. Déi véi cic Ban dang, Uy ban kiém tra, Vin phong Quén uy;

Truéng phbng Néi vu quén phéi hop véi cic Ban dang, Uy ban kiém tra,
Vién phong Quén vy dé thu'c hién céc cﬁng v1¢c c6 lién quan theo quy dinh cua
phép ludt, c6 ¥ kién giai quyét nhimg van d2 td chirc c4n by thude dién Quan uy
quan ly theo chirc ndng, nhi¢m vu va quyén han duoc giao.

4. Dbi véi cic phong, ban thujc Uy ban nhén dan quén, don vi sy nghjép,
UBND 10 phuong trén linh vye ndi vy

Thyc hién theo Quy ché phdi hop giita céc co quan chuyén mon, don vj
sy nghiép thuc Uy ban nhén din Quén 7 va Uy ban nbén dén phudng trong
cong tic tham mr, trién khai thyc hién nhiém vu quan 1y nha nudc trén dia ban
Quén 7.

Clng véi céc co quan chuyén mon, don vi sy ngh;e‘p cong lap thudc Uy
ban nhin din quén trao d6i, ban bac de khﬁng ngumg cai tien sy phan cong ranh

mach, 13 rang ve trich nhi¢m va quyén han cia ttmg €0 quan chuyen modn, don

vi sy nghiép cong lap thugc Uy ban nhin dén quan cai tién 18 16i 1am viéc, cic
mbi quan hé cbng tic, xdc dinh bién ché quy tién lwong h?mg nam, xay dung déi
ngii cin bo . dam bao cho timg phdng, ban phét huy diy du nhiém vy quan I\
Nha nuéc vé cong tdc chuyén mon, nhiém vu duqc Uy ban nhﬁn dan quén phan
cong nbim thyc hién hoan thanh tt nhiém vu ké hoach kinh té — xd hdi hang
nim cua dia phuong.

5. Béi véi Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam quan va céc doan thé quéan:

Thuong xuyén phéi hop véi Uy ban Mit trén T quoc Viét Nam quén va
céic doan thé quan tlép thu nhitng ¥ kién xdy du:ng chinh quyén cia nhan dan va
kip thoi b4o cfo d xuét v6i Uy ban nhén din quén.

Khi Uy ban Mit trén T6 qudc Viét Nam quén va céc doan thé qudn c6 yéu
céu, Phong Noi vu quén c6 trach nhiém trinh bay ho#c bdo cio Chi tich Uy ban
nhén dan quin dé tra 16 cho Mt trén, doan thé biét 16 nhimg chu trrong, chinh
sdch ¢6 lién quan vé& cong tic cén b, tuyén sinh, d2o tao, trong pha.m vi chirc
ning nhiém vu.
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6. Véi Uy ban nhan dan céc phuong: .

Huong dén va dé nghi Uy ban nhan din céc phudng thyc hién céc mit
cong téc bau cit, phan cong va hoat dong ctia Uy ban nhan dan yhuorng, cdng tic
dja giéi hanh chinh, thuc hién vé quy dinh phén cong, phan cép, 4p dung chinh
sach, ché d6 dbi véi cén bd, cong chirc phudng va kiém tra d6n dbc cdc mat
c6ng tac thudc chirc nang nhiém vy cua phong quén 1y, nha:n dam bao cic chioh
sdch, che d$ do Nha nuéc ban hanh vé theo quy dinh cua Uy ban nhén dan thanh

phé vé cing cb xay dung chinh quyén co s& dugc chép hanh théng subt thong
nhét tir thanh phé dén quén, phudng.

_ Huéng dfin vé cong thc chuyén mdn, nghiép va vé cong thc ndi vy dbi vai
Uy ban nhan din phuong.
| Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH
Pidu 8. Tréch nhi¢m thi hanh

Truémg phong Noi vu quén trién khai, t chu'c thyc hién, Thu truéng cic
co quan chuyén mén, don vi sy nghiép cong lap thude Uy ban nhén dan quin c6
lién quan va Chu tich Uy ban nhén dén cic phudng phéi hop thyc hién Quy ché
nay.

Trong qué trinh thyc hién Quy ché néu cén thay dbi, bd sung cho phu hop ..
véi tinh hinh thuc tién thi viéc thay ddi, bo sung phai dugc Uy ban nhén din 3\%)
quin xem xét va phé duyét./. /

UY BAN NHAN DAN QUAN 7
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