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sé:- AM 12023/QP-UBND Oudn 8, ngay 24 thang 4 nam 2023

QUYET PINH ‘
Ban hanh Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han
va co cAu td chire ciia Phong Noi vu thude Uy ban nhén din Quén 8

UY BAN NHAN DAN QUAN 8

Can cik Ludr T 6 chike chinh ngyén dia phwong ngay 1 9 thdng 6 nam 2015
va Ludt sua d’éi‘, b6 sung mét so diéu cua Ludt 16 chize Chinh phit va Ludt 1o
chite chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Céan cww Ludt Ban 7hc‘m/:1 van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thdng 6
nam 2015 va Ludt sira doi, b6 sung mot s6 diéu ciia Ludt Ban hanh van ban quy
pham phdp ludt ngay 18 thdng 6 nam 2020,

~ Can (‘:zi’qNgh_i quyét s6 ]§I/2OZO/QH]4 ngay 16 thang 11 ndm 2020 cua
Quéc héi vé t6 chic chinh quyén do thi tai Thanh pho Ho Chi Minh;

Céin cit Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thdng 5 ndm 2014 cia
Chinh phit quy dinh 16 chite cdc co quan chuyén mon thudc Uy ban nhén dan
huyén, qudn, thi xd, thanh pho thugc tinh va Nghi dinh sé 108/2020/ND-CP
ngay 14 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu sva déi, bé sung mot s6 diéu cia
Nghi dinh sé 37/2014/ND-CP ngay 05 thdng 5 ndm 2014 ciia Chinh phii;

Cédn cit Nghi dinh sé 33/2021/ND-CP ngay 29 thing 3 nam 2021 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Nghi quyét s6 131/2020/QH14
ngay 16 thang 11 nam 2020 cia Quéc hoi vé 6 chitc chinh quyén d6 thi tai
Thémh phé H6 Chi Minh;

Can cwe Théng tuw sé 05/2021/TT-BNV ngay 12 thdng 8 ndm 2021 cua
Bé trudéng BS Noi vu hudng dén chirc ndng, nhiém vu, quyén han cua So Néi vu
thuoc Uy ban nhdn ddn cdp tinh va Phong Ngi vu thudc Uy ban nhdn dan
cdp huyén;

 Can cii Quyét dinh 56 11/2022/0D-UBND ngdy 15 thang 4 ndm 2022 ciia
Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh ban hanh Quy dinh vé quy trinh xdy
dung vin bén quy pham phdp ludt trén dia ban Thanh pho Ho Chi Minh;

9 Cén cir Quyét dinh 56 3 1/2023/0D- UBND ngay 18 thing 7 ndm 2023 cua
Uy ban nhén dan Thanh pho Ho Chi Minh ban hanh Quy dinh vé hudng dan

chitc ndng, nhiém Vi, quyén han va 16 chite cia Phong Ngi vu thudc Uy ban
nhédn dén thanh phé Thii Dic va cde quén - huyén;

Theo dé nghi cva Phong Noi vu Qudn 8 tai To trinh s6 1764/TTr-NV ngay 17
thdng 11 ndm 2023 va y kién thdm dinh ctia Phong Tu phdp Qudn 8 tai Béo cio s6
152/BC-TP ngay 13 thdng 11 ndm 2023.
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QUYLT PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cdu té chiic cia Phong Néi vu thuge Uy ban nhan dan Quan 8.

Piéu 2. Quyet dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 27 thang 11
nam 2023; thay thé Quyét dinh so 3820/Qb-UBND ngay 09 thang 8 nam 2016
ctia Uy ban nhén dan Quan 8 vé& ban hanh Quy ché t6 chiic va hoat dong cua
Phong Noi vy thuée Uy ban nhén dan Quén 8.

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén déan Quan 8, Trudng Phong Nbi vu
Quén 8, Thu trudng céc co quan, don vi ¢6 lién quan va Chi tich Uy ban nhén dan
16 phuong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dlnh ngW

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3;

- Uy ban nhan dan thanh phé;

- 56 Tu phap;

- S& NGi vy

- Trung tm Céng bao thanh phé:
- Thuong true Quan Oy;

e e e e

- CT. PCT UBND quén; e =3
- Ban Thuong truc UBMTTQVN quén, -
- Céc Doan thé quan; La .
- Ban TO chire Quén Uy; Tran Thanh Tlillg
- Cdc co quan, don vi thude quan;
- Van phong UBND quén;
- Luu: VT, PNV (2b).



1% BAN‘NHAN DANQUANS CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
= Poc lap - Tu do - Hanh phie

QUY bINH
Chitc niing, nhiém vu, quyén han va co cAu tb chire
ctia Phong Noi vu thudc Uy ban nhin dén Quin 8
(kem theo Quyét dinh s6 04 /ODP-UBND ngay 21 thang A nédm 2023
ciia Uy ban nhdn dén Qudn 8)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi, a6i twong diéu chinh
1. Pham vi

Quy dinh nay quy dinh churc ning, nhi€ém vu, quyén han, ché db lam viéc,
quy ché phdi hop va to chie ctia Phong Noéi vu thudc Uy ban nhén dan Quén 8.

2. Péi tugng diéu chinh

Quy dinh nay ap dung d6i véi cong chirc dang cong tac tai Phong Né6i vu
thudc Uy ban nhén dén Quén 8: c4c ca nhén, t6 chuc co Jién quan dén Quy dinh

chitc ning, nhiém vy, quyén han va td chirc cia Phong Nodi vu thude Uy ban
nhan déan Quén 8.

Picu 2. Vi tri va chire nang

1. Phong Néi vu 1a co quan chuyén mén thudc ny ban nhan din Quan 8,
tham muu, giap Uy ban nhéan dén quén thuc hién chirc ning quan ly nha nude vé:
td chic bd may; vi tri viée lam, co cdu ngach cong chirc va bién ché cong chic
trong cac co quan, t8 chire hanh chinh nha nudc; vi trl vige lam, co chu vién chuc
theo chtic danh nghé nghiép va sb luong ngudi lam viée trong céc don vi su nghiép
céng 1ap; tidn luong i v6i can bd, cong chile, vién chuc, lao dong hop dong
trong co quan, td chic hanh chinh, don vi su nghiép cong lap; cai cach hanh chinh,
o cach ché db cong chite, cong vu; chinh quyén dia phuong; dia gidi hanh chinh;
can bd, cong chirc, vién chirc; can bo, cong chuc cép x& va nhitng ngudi hoat
dong khong chuyén trach & cAp x4, & khu phd, ap (t6 chtic dudi phuong, x4, thi
trfm); t8 chirc hoi, td chitc phi chinh phi; van thu, luu trit nha nuée; tin nguodng,
t6n gi4o; thanh nién; thi dua, khen thudng.

2. Phong Noi vy co tu cach phap nhén, c6 con dau va tai khoan riéng;
chap hanh sy ldnh dao, quan 1y vé to chie, bién ché va cong tac cua Uy ban

nhén din quan, dong thoi chép hanh su chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén
mén, nghiép vu cia S& Noi vu.

3 Tru s& lam viéc cta Phong Noi vu dit tai sb 04 dudng Duong Quang
Péng, Phuong 5, Quéan 8, Thanh ph6 Ho6 Chi Minh.



Chuong IT
NHIEM VU QUYEN HAN

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han
1. Trinh Uy ban nhén dén quéan:
a) Ban hanh cic quyét dinh thudc thim quyén ctia Uy ban nhan dan quén:

Quy hoach, ke hoach phat trién va chuong trinh, bién phap té chiic thuc
hién c4c nhiém vy v& nganh, linh vuc ndi vu trén dia ban;

Phan cép, ty quyén nhiém vu quén ly nha nuéce vé nganh, linh vuc noi vu
cho co quan chuyén mén thudce Uy ban nhan dén quéan va Uy ban nhan dan phuong;

Quy dinh cy thé chirc ning, nhiém vy, quyén han va td chic cua Phong
Noi vu.

b) Ban hanh van ban chi dao, huéng dan theo nganh, linh vuc ndi vu déi
v6i co quan, t6 chire, don vi trén dia ban theo quy dinh ciia Pang, cta phép luat
va chi dao ctia co quan nha nude cap trén.

. Trinh Chu tich Uy ban nhén dén quan quyét dinh bd nhiém nkan su
thude tham quyén clia Chu tich Uy ban nhan dén quan theo quy dinh cua Dang
va cua phap luat.

3. T4 chirc thuc hién cac van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké hoach,
chuong trinh sau khi dugce cap c6 tham quyén phé duyét; huéng dan, kiém tra,
thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat, theo doi thi hanh phip luat
v€ cac linh vuce thude pham vi quan 1y nha nudce duoc glao.

4. V& t6 chuc bé may:

a) Tham muu, giip Uy ban nhan dan quén trinh Uy ban nhan déan Thanh phé
Hb6 Chi Minh (sau day viét tit 1 Uy ban nhan dan Thanh phd) xem xét, quyét dinh
viée thanh 14p, t chic lai, giai thé co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan
dan quén.

b) Tham dinh d6i véi cac dy thdo vin ban:
Quy dinh chtic ning, nhiém vy, quyén han va td chtic cla co quan hanh

chinh (bao gbm co quan chuyén mén va co quan hanh chinh khac), don vi sy
nghiép cong 1ap thudc Uy ban nhan dan quén;

Thanh lép, t6 chue lai, giai thé t6 chie hanh chinh, don vi su nghiép cong
lap thudc thim quyén quyét dinh cta Uy ban nhén dan quén (trir truong hop
phép ludt chuyén nganh cé quy dinh khéc vé co quan thim dinl h);

Thanh 1ap, kién toan, sip nhép, glai thé t6 chitc phéi hop lién nganh thugc
thim quyén quyét dinh cta Cha tich Uy ban nhén dan quén theo quy dinh cua
phép luat.

5. V& vi trf viéc lam, bién che cong chiic va co cau ngach cong chire:
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a) Tham dinh d€ an vi tri viéc lam, dé an di€u chinh vi tri viéc lam va co
cdu ngach cong chuc cia co quan, t6 chiic thudc pham vi quan ly cia Uy ban
nhan dan quén; tong hop, trinh Uy ban nhan din quin quyét dinh theo thdm

quyén hodc trinh Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh theo quy dinh cua
phap luat va phén cap quan ly cua Uy ban nhan dén Thanh pho.

b) Tham muu, giap Uy ban nhén dén quan:

Thém dinh, trinh Uy ban nhén dan Thanh phd ké hoach bién ché cong
chirc hang nam hosic didu chinh bién ché cong chuc thude Uy ban nhén dan
quan, Uy ban nhan dén cdc phuong thuc hién chinh quyén d6 thi;

Thuc hién giao bién ché céng chirc dbi véi co quan, tb chuc thudce Uy ban
nhan dén quan, Uy ban nhan dan cac phuong thyc hién chinh quyén d6 thi trong
tong sO bién ché cong chirc dugce cap co tham quyén giao va theo phén cap quan
ly cua Uy ban nhan dan Thanh pho.

¢) Tong hop co cu ngach cong chuc cia co quan, to chue thudce Uy ban
nhén dén quan, Uy ban nhan dan céc phuong thuc hién chinh quyén do thi; tong
hop s6 lugng, chat lugng cén bo, cong chirc cdp x4 va nhiing ngudi hoat dong
khéng chuyén trach lam viéc tai Uy ban nhan dan phuong trinh Uy ban nhén dan
quén gtri S& Noi vu tong hop chung theo quy dinh ctia phap luat.

6. Vé vi tri viéc lam, co cAu vién chtic theo chirc danh nghé nghiép va sb
luong ngudi lam viée trong cac don vi su nghiép cong lap:

, a) Tham dinh dé an vi tri viéc lam, d8 4an diéu chinh vi tri viéc lam va co
c4u vién chirc theo chire danh nghé nghiép cia don vi su nghiép cong 1ap chua
ty bao dam chi thudng xuyén thudc pham vi quan ly cua Uy ban nhéan dan quén.
Trinh Uy ban nhan dén quén phé duyét theo thdm quyén hogc trinh Uy ban nhan
dan Thanh phc“)‘phé duyét, diéu chinh vi tr{ viéc lam va co cau vién chirc theo
chiic danh nghé nghiép cta don vi sy nghiép céng 1ap chua tu bdo dam chi
thuong xuyén thuéc pham vi quan ly.

b) Tham muu, giap Uy ban nhéan dén quén:

Thim dinh, trinh Uy ban nhn dan Thanh phé ké hoach sé lugng ngudi
lam viéc ctia don vi sy nghiép cong 14p chua tu bao dam chi thuong xuyén thude
pham vi quéan ly;

Quyét dinh giao, didu chinh s lugng ngudi lam viée hudng luong tir ngan
sach nha nudc dbi véi don vi sy nghiép cong lap tu bao dam mot phan chi
thuong xuyén, don vi su nghiép cong do Nha nuée bao dam chi thuong xuyén
va s luong ngudi lam viéc hudng luong tir ngudn thu sy nghiép doi vdi tung
don vi su nghiép tu bao dam mét phan chi thuong xuyén thudc pham vi quan ly
sau khi duoc cap c6 tham quyén giao va theo phéan cap quan ly cua Uy ban nhén
dan Thanh pho.

¢) Tong hop vi tri viéc lam, co c4u vién chitc theo chiic danh nghé nghiép
va so Juong nguol lam viéc trong cac don vi su nghiép cong 1dp theo mirc do tur
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chu tai chinh thudc pham vi quan ly cua dia phuong, trinh Uy ban nhan dan
quan giri S& Noi vu theo quy dinh ctia phap luat.

7. V& thuc hién ché d9, chinh sach tién luong, phu cAp, sinh hoat phi, tién
thuéng, thu nhép tang thém, cac ché do hod trg khac do Hoi dong nhan dan
Thanh phé H6 Chi Minh (sau day goi la Hoi dbng nhan dan Thanh phd) quy
dinh va cac thu nhdp khac theo quy dinh cta phap luét d6i v6i can bd, cong
chure, vién chic, lao dong hop dong trong co quan, t6 chic hanh chinh, don vi
su nghiép cong 1ap va ngudi hoat dong khong chuyén trach & phuong:

V& thuc hién ché d, chinh sach tlen luong, phu cép theo quy dinh phap
luat; cac thu nhap khac, sinh hoat phi va tién thudng dbi voi can bo, cong chire,
vién chtce, lao dong hO’p déng trong co quan, td chirc hanh chinh, don vi su
nghiép céng lap va ngudi hoat dong khong chuyén trach & phuong.

a) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhén dén quan quyét dinh theo thim
quyen hodc dé nghi cip c6 thdm quyén quyét dinh viéc ning béc luong thuong
xuyén, nang béc luong truge thot han va thuc hién cac ché dé, chinh sach vé tién
luong, phu cap, sinh hoat phi, tién thuong, thu nhap tang thém, cac ché do ho tro
khac do Hoi déng nhéan dan Thanh phé quy dinh va céc thu nhép khéc theo quy
dinh cua phap luét dbi véi can bo, _cong chire, vién chue, nguoi hoat dong khong
chuyén trach ¢ x4, phuong, thi tran, lao dong hop dong theo quy dinh cua phap
luat va phan cap quan ly cia Uy ban nhan dan Thanh pho

b) Hudng dan, kiém tra, giai quyet theo tham quyén hoic dé nghi cap cb
tham quyeén giai quyet nhiing vudng méc trong viéc thuc hién ché do, chinh sich
tién luong, phu cap, sinh hoat phi, tién thuong, thu nhap tang thém, céc ché do
hé tro khac do Hoi dong nhan dan Thanh phé quy dinh va cdc thu nhép khac
theo quy dinh cta phap luat dbi voi can bd, cong chuce, vién chire, nguoi hoat
dong khéng chuyén trach & phuodng, lao dong hop ddng trong co quan, to chirc
hanh chinh, don vi su nghiép cong 1ap trén dia ban theo quy dinh cta phap luét
va phéan cap quan ly cta dia phuong.

8. V& cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 céng chirc, cong vu:

a) Tham muu, trinh Uy ban nhan dén quan:

Quyet dinh ho#ic cdc van ban phan cong cac co quan, don vi ciing cép
thuéc Uy ban nhin dan quan chu tri hodc ph01 hop thuc hién cac ndi dung,
nhiém vu clia cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong chire, cong vu

hoan thanh cac nhiém vu dugc giao;

Quyet dinh c4c bién phap, giai phap day manh cai cach hanh chinh, cai
cach ché d6 cong chirc, cong vu trén dia ban; khéc phuc han ché va nang cao chi
sb cai cach hanh chinh hang ndm.

b) Tham muu, giup Uy ban nhan dén quan: theo déi, kiém tra cac co quan,
don vi cung cép va Uy ban nhan dan phuong thuc hién cong tac cai cach hanh
chinh, cai cach ché d6 cong chirc, cong vu trén dia ban; khen thudng, dong vién
cac tap thé, c4 nhan dat thanh tich tdt trong cong tac cai cach hanh chinh theo

quy dinh.



9. V& chinh quyén dia phuong:

a) Tham muu, giup Uy ban nhén dén quén:

Trién khai cong téc bau cir dai bidu Quéc hoi va dai biéu Hoi dong nhén
dan Théanh pho Ho6 Chi Minh theo quy dinh cua phap luat va huéng dan cia co
quan cap trén;

Trinh Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phé bd nhiém, mién nhiém, didu
dong, ludn chgyén, biét phai, khen thuong, ky luat, dinh chi coéng tac Chu tich,
Phé Chu tich Uy ban nhan dan quén;

Trinh cép cé thefun quyén xem Xét, quyét dinh viéc thanh lap, giai thé,
nhap, chia tach khu pho; dit tén, d6i tén khu pho trén dia ban;

Trién khai thyc hién coéng tac dén chu & phuong va trong co quan hanh
chinh nha nuéc, don vi su nghiép cong lap; cong tac dén vén cua chinh quyén
theo quy dinh cia Pang, clia phap luat va hudng dan cia co quan cap trén.

b) Tham muu, gitip Chu tich Uy ban nhan dén quan bd nhiém, bd nh%ém lai,
kéo dai thoi gian gili cht’{c vy, mién nhiém Chu tich, Phé Chu tich Uy ban
nhédn din phuong; viéc diéu dong, tam dinh chi cong tac, céch chic Chu tich,
Phé Cha tich Uy ban nhén dan phuong va giao quyén Chu tich Uy ban nhan dén
phuong theo quy dinh ctia phap luat.

¢) Tham muru, giup Uy ban nhan dén, Chil tich Uy ban nhéan dén quén
thyc hién quan ly nha nuéc doi véi Khu phd theo quy dinh cta phap luat va
phan cap quan ly cta dia phuong.

10. V& dia gi6i don vi hanh chinh:

Tham muu, giup Uy ban nhén dén quan:

a) Trinh cép c6 tham quyén xem xét, quyét dinh de‘“z an thanh lap, giai the,
nhp, chia, diu chinh dia gi6i don vi hanh chinh, dt tén, doi tén don vi hanh chinh
va giai quyét tranh chap lién quan dén dia gi6i don vi hanh chinh quén, phuong;
viéc c¢dng nhan phan loai don vi hanh chinh quén, phuong;

b) Quan Iy hé so, mdc, ban dd dia giéi don vi hanh chinh cta quan,
phuong & dia phuong theo quy dinh cua phap luat va huéng dan cta co quan
nha nudc cap trén.

¢) Trién khai thyc hién céc d& 4n, van ban lién quan den dia gi¢i don vi
hanh chinh sau khi dugc cdp ¢6 tham quyén quyet dinh.

11. V& céan bd, cong chite, vién chuc; pén b6, céng chirc va nguol hoat
dong khong chuyén trach ¢ phuong va khu pho:

Tham muu, gitp Uy ban nhén dan quén:

a) Thuc hién viéc tuyén dung, sur dung va quan ly dbi vé6i can bo, cong chic,
vién chirc, cn b, cong chire cép xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach &
phudng, khu phd thuge thdm quyén quan ly ctia Uy ban nhén dan quén theo quy
dinh cia Dang, cua phép ludt va phén cap quén 1y cta Uy ban nhan dan Thanh pho.
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b) Thuc hién cong tac dao tao, bdi dudng ddi v&i can b, cong chirc, vién
chtrc, can bo, céng chiic cap xa va cac doi tuong khéac theo quy dinh cua phap
luat va phan cap quan ly ciia Uy ban nhén dan Thanh pho.

12. V& té churc hoi, t6 chic phi chinh phu:

Tham muu, gitip Uy ban nhén dan quan thyc hién quan Iy nha nudc vé
héi, quy x& hoi, quy tir thién, t0 chtrc phi chinh phu trong nudc theo quy dinh
ctia phéap luat, phan cap quan ly cua Uy ban nhan dan Thanh pho va theo uy
quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho.

13. V& viin thu, luu trit nha nude

Tham muu, giap Uy ban nhin dan quan t6 chire thuc hién, hudng dan,
kiém tra viéc thuc hién cdc ché do, quy dinh v€ véan thu, luu trlt nha nudc doi
v6i cac co quan, to chitc & quan, phuong theo quy dinh cua phap luat va phan
cap quan ly cua dia phuong.

14. V& tin ngudng, ton gido

Tham muu, gitp Uy ban nhan dén quén:

a) Quan ly nha nudc vé hoat dong tin ngudng va cdc co s6 tin ngudng
khéng phai 1a di tich lich su, van hoa, danh lam thing canh da duoc xép hang
hoac da dugc dua vao danh muc kiem ké di tich cua dia phuong.

b) Giai quyét nhiing yén dé cy .thé vé tin ngudng, t6n gido theo quy dinh
cta phap luat, phan cap quan ly ciia Uy ban nhan dan Thanh pho va hudng dan
cua S& Noi vu.

15. V& thanh nién:

a) Tham muu, giup Uy ban nhén dan quén:

T4 chuie trién khai thuc hién chinh sach, phap luat, chién lugc, chuong trinh,
ké hoach, du an, dé 4n phét trién thanh nién tai dia phuong; xdy dung dé1 ngli
can b, cong chirc 1am cong tac quan ly nha nude vé thanh nién;

Thuc hién 16ng ghép céc chi tiéu, muc tiéu phat trién thanh nién khi xay
dung chuong trinh, k& hoach phat trién kinh t& - xa hoi cua dia phuong hang
nim va ting giai doan, bdo dam quyén va loi ich hop phéap, chinh dang cua
thanh nién.

b) Giai quyét theo thAm quyén hodc trinh cép cé thAm quyén thuc hién co
ché, chinh sach dbi véi thanh nién; gidi quyét nhiing van dé lién quan dén thanh
nién theo quy dinh ctia phdp luat va phéan cap quan 1y cua dia phuong.

¢) Quan ly, khai thac va cong bé dit liéu théng ké vé thanh nién, chi s6
phat trién thanh nién tai dia phuong theo quy dinh cta phap luat.

16. V& thi dua, khen thuodng:

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dén quén td chirc cac phong trao thi dua
va trién khai thuyc hién chd truong cia Déang, chinh sach, phap luat cua Nha
nuéc vé thi dua, khen thudng trén dia ban.
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b) Thim dinh héqso d& nghi khen thudng cua tap thé, c4 nhan & dia
phuong, trinh Chui tich Uy ban nhan dan quin quyét dinh khen thuong hodc de
nghi cap ¢6 thdm quyén quyét dinh khen thudng theo quy dinh ctia phap luat.

¢) Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién ké hoach, ndi dung thi dua, khen
thuéng trén dia ban; x4y dung, quan ly va st dung Quy thi dua, khen thudng
theo quy dinh ctia phéap luét.

d) Lam nhiém vu thudng truc cua Hoi dong Thi dua - Khen thudng quén.

17. Tham muu, giup Uy ban nhan dén quén huong din huéng din céc co
quan, don vi cung cap va Uy ban nhéan dén phuong thuc hién cdc nhiém vu,
quyén han vé cong tac ni vu theo quy dinh cua phap ludt va phén cap quan ly
cua dia phuong.

18. Ra soat cac van ban quy pham phap luat dbi véi cac linh vye do
Phong Noi vu phu tréch dé kip thoi dé xuét hodc tham muu co quan c6 tham quyén
sua doi, b6 sung, thay thé, bdi bé nhiing quy dinh, van ban khong con pht hop
thuc té hodc quy dinh phép luét hién hanh.

19. Nghién ctru, Ung dung khoa hoc, cong nghé va xiy dung, quan ly, luu
trit hé théng thong tin phuc vu cong tac quan ly nha nudc cua Phong Noi vu.

20. Téng hop, théng k&, so két, tong két, danh gié ket qua thyc hién dbi véi
linh vuc duoc giao quan 1y. Thuc hién viéc thong tin, bao céo Uy ban nhan dén,
Chu tich Uy ban nhén dén quén, S& Nbi vu va co quan c6 thdm quyén vé tinh
hinh thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua phap luat.

21. Quan ly td chtic bod méy; vi tri viéc lam, })ién ché cong chirc, co cau
ngach cong chic va thyc hién ché do, chinh ;éch doi véi cong chic cia Phong
Nbi vu theo quy dinh cta phap luét va phan cap quan ly cia dia phuong.

22. Quén ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san duoc giao theo quy
dinh ctia phap luat va phan cap quan ly cua Uy ban nhén dan quén.

23. Thuc hiég cac quy dinh vé phong, chéng tham r\lhﬁng, tiéu cuc; thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi va cac quy dinh khéc vé quan ly ndi bd tai
Phong No1 vu.

24. Kié}n tra, t'{ép cbng dén, giai quyét khiég nai, kién nghi, phan anh va
xt 1y theo thdm quyen hodc tham muu cap c6 tham quyeén xit ly cac vi pham
trong linh vuc dugc giao theo quy dinh cua phap luat.

25. Thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan quin giao va theo quy dinh cta phap luat.

Chuong I
TO CHUC BO MAY

Pidu 4. Trudémg phong va cac Phé Truéng Phong Noi vu

1. Phong Noi vu hoat dong theo ché d6 Thu trudéng. Phong NoOi vu co
Truéng phong, céc Phé Trudng phong va céc cong chic thuc hién cong tac
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chuyén mén, nghiép vu. Can cu vao tinl} hinh thuc té% sér luong cong viéc, nhiém vu
duoc giao, Uy ban nhan dan quén quyét dinh cu thé so lugng Pho Truong Phong
Phong Noi vu cho pht hop va ding quy dinh.

2. Truéng Phong N§i vu 1a ngudi ding du Phong Noi vu do Chu tich Uy
ban nhén dan quan bo nhiém, chiu trach nhiém truge Uy ban nhén dan, Chu tich
Uy ban nhén dan quén va trudc phap lue_‘lt’ vé thuc hién chirc nang, nhic:em vy,
quyén han ctia Phong Néi vu theo Quy ché lam viéc va phéan cong cua Uy ban
nhén dan quan.

3. Phé Truéng phong 1a nguoi giup Trudng phong chi dao mét sb mit
cdng tac va chiu trach nhiém truéc Trudng phong vé nhiém vy dugc phén cong.
Khi Trudng phong vang mat mot Phé Truéng phong duoc Truéng phong uy
nhiém diéu hanh céac hoat déng ctia phong.

4. Viéc bb nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuéng, ky ludt, mién nhiém,
cho tir chire, thure hién ché d6, chinh sach d6i voi Trudng phong, Pho Trudng phong
do Chu tich Uy ban nhan dan quén quyét dinh theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 5. Bién ché cong chire

1. Bién chér:ﬁ cong chic cua Phong do Chu tich Uyqban nhan dan quén
quyét dinh trong tong bién ché cong chure da dugc céap c6 tham quyen phé duyét.

2. Viée b tri cong tac déi véi cong chuc cia Phong phai can cl vao vi tri
vige fam, tiéu chuan ngach cong chuc va phim chét, trinh do, nang luc cua cong
chirc; gan tinh gian bién ché voi viéc co cau lai va nang cao chat luong doi ngi
cdng chuc tai Phong.

Chuong 1V
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Didu 6. Ché d% lam viéc

1. Phong Noi vu hoat dong theo ché dd Thu truéng va theo quy ché 1am
viéc ctia Uy ban nhan dan quan, dam bdo nguyén téc tap trung dan chi.

2. Cin ¢t céc quy dinh cta phéap luat va phan cong cla Uy ban nhén dén
quén, Trudng Phong Néi vu ban hanh va chi dao, kiém tra viéc thuc hién quy
cheé lam viéc cia Phong.

3. Trudng Phong Néi vu chiu trach nhiém trude Uy ban nhén dén, Chu tich
Uy ban nhén déan quan, phap luét vé viée thuc hién day di chtc nang, nhiém vy,
quyén han cua Phong Noi vu va cac cong viéc duge Uy ban nhéan dén quén,
Chu tich Uy ban nhan din quan phan cong hodc iy quyeén; thuc hanh tiét kiém,
chdng lang phi va chiu trach nhi¢m khi dé xay ra tinh trang tham nhiing, lang phi;
gay thiét hai trong t6 chirc, don vi thue quyén quén ly cia minh.

4. Trudng Phong Noi vy ¢ trach nhiém bao cdo voi Uy ban nhén dan
quan, Chu tich Uy ban nhén dan quan va sé quan ly r}génh, linh vuc veé to chire,
hoat dong ctia Phong Noi vy; bdo cao cong tac trudc Uy ban nhin dan quan khi
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dugc yéu cau; phdi hop voi ngudi ding dau co quan chuyén moén, cac t6 chirc
chinh tri - x& hoi quan giai quyét nhilng van dé lién quan dén chirc nang, nhiém
vy, quyén han ciia Phong No1 vu.

Pidu 7. Ché d6 sinh hoat hdi hop

1. Hang tudn, lanh dao phong hop giao ban mét 14n dé danh gia viée thuc
hién nhiém vu va pho bién ké hoach cdng tac cho tuan sau.

2. Sau khi giao ban linh dao Phong, cac bd phan hop v6i Phé Trudng
phong tryc tiép phu trach dé danh gi4 cong viéc, ban phuong huong trién khai
cdng tac va thong nhat lich cong tac.

3. Can ¢ vao chuong trinh cong tac hang nim, hang thang ctiia Uy ban
nhan dan quén va yéu cau giai quyét cong viec, Trudng phong to chiic hop toan thé
cong chirc mot lan trong thang.

Céac cudc hop bét thuong trong thang chi dugc t6 chuc dé giai quyét
nhitng cong viéc dot xuat, khan cap.

4. Mi thanh vién trong tirng bd phan ¢6 lich cong tac do 1anh dao Phong
truc tiép phé duyét.

5. Lich 1am viéc véi cac t6 chic va ca nhan cé lién quan, thé hién trong
lich cong tac hang tuén, thang ctia don vi; ndi dung lam viéc duoc Phong chuén
bi chu déo dé giai quyét c¢6 hiéu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat
dong chuyén mon cta Phong.

Pidu 8. Mdi quan hé cong tac

1. i véi S& Nbi vu

Phong Néi vu chiu su chi dao, huéng dan, kidm tra va thanh tra vé chuyén
mén, nghiép vu cia S& Noi vy, thuc hién viéc bdo cdo cong tac chuyén mon
dinh ky va theo yéu cau ctia Gidm doc S6 Noi vu.

2. Péi voi Uy ban nhén dén quén

Phong Noi vu chiu sy lanh dao, chi dao truc tiép va toan dién cua Uy ban
nhin din quan vé toan bd cong tac theo chic ning, nhiém vu cua Phong,
Trudng phong truc tiép nhan chi dao va ndi dung cong tac tir Chu tich hodc Pho
Chu tich Uy ban nhén dan quén phu trach va phai thudng xuyén bdo cao VOl
Chii tich, Phé Chui tich Uy ban nhan dan quén vé nhiing mit cdng tac da duogc
phan cong;

Theo dinh ky phai béo céo vé6i Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dén
quén vé ndi dung cbng tac ctia Phong va dé xuat cac bién phap giai quyét cong
tac chuyén mén trong quan Iy nha nudc thudc linh vuc lién quan.

3. Pi v6i Ban To chiic Quén ty

Phong N1 vu phéi hop voi Ban Té chitc Quéan uy trong viée gial quyét
nhimg van dé vé t6 chirc can bd thudc dién Quén Uy quén ly theo yéu cau cua
Thudng truc Uy ban nhén dan quén (dé bat, b6 nhiém, xay dung ké hoach, quy
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hoach dao tao, dao tao lai can bg, cong chtc, vién churc) déng thoi thuong xuyén
lién hé véi Ban To chic Quén uy dé nam dugc chu truong cua cap uy qua tung
thoi ky vé cdng tac to chirc va can bd, qua do6 c6 ke hoach thuc hién tot nhiém vu.

4. Pbi v6i cac co quan chuyén mén khéc thude Uy ban nhan dén quén

Thuc hién méi quan hé hop téc va phéi hop trén co s6 binh dang, theo
chirc ning nhiém vy, dudi su diéu hanh chung ctia Uy ban nhan din quén, nham
dam bao hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - x& hoi cua quan.
Trong trudng hop Phong Néi vu chu tri phoi hop giai quyét cong viéc, néu chua
nhat tri v6i y kieén cua Thu truong cic co quan chuyén mon khac, Trudéng Phong
N6i vu quan tip hgp cac y kien va trinh Chu tich Uy ban nhin dan quan xem xét,
quyét dinh.

5. Dbi véi ny ban Mit tran T quéc Viét Nam, cac don vi su nghiép, cac
ban, nganh, doan the, cac to chirc x& héi cua quan

Khi Uy ban Mit tran Td quéc Viét Nam quén, phuong, cac don vi sy
nghiép, cac ban, nganh, doan the, cac td chire x4 hoi cua quén co yéu cdu, kién
nghi cac van dé thudc chiic nang cua Phong, Truong phong co trach nhiém trinh
bay, giai quyét hoac trinh Uy ban nhan dan quan gial quyét cac yéu cau do theo
tham quyeén.

6. Dé4i v6i Uy ban nhéan dén phuong

a) Phéi hop hd tro va tao diéu kién dé Uy ban nhan dan cac phuong
thue hién cac ndi dung quan ly nha nudc lién quan dén chirc nang, nhiém vu
cia Phong;

b) Hudéng dan can bo, céng chuc phuong vé chuyén mon, nghiép vu cia
nganh, linh vuc cdng tac do Phong quan ly.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 9. Trich nhiém trién khai va to chirc thye hién

1. Can c@ Quy dinh nay, Truéng Phong No6i vu chiu trach nhiém trién
khai va té chic thuc hién Quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau
td chtrc cia Phong Noi vu trén dia ban quan.

2. Thi truéng co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan quén, Chu tich
Uy ban nhan dan phuong cén cu chiic nang, nhiém vu cua nganh, dia phuong ¢
trach nhiém phoi hop thyc hién ding ndi dung Quy dinh nay.

3. Trong qué trinh thuc hién, néu phat sinh cac vin d& vuot qua thdm
quyén thi nghién ciru dé xuat, kién nghi v6i Uy ban nhén dan quén trinh Uy ban
nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh xem xét, giai quyét hodc bd sung va stra doi
cho phu hopzses™
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