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Phi Yen, ngày I  tháng 02 nám 2025 

QUYET DJNH 
Ban hành Quy dnh chti'c nàng, nhim vt1, quyên hin và co' cu to chü'c 

cüa Van phông Uy ban nhân dan tinh Phil Yen 

UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN 

Can ct Luát T chi'c chInh quyn dja phu'o'ng ngày 19 tháng 6 nãm 2Q15,' 

Can ci Ludt si'ra di, bá sung mt so' diu cza Luát T chi2c ChInh pht và 
Ludt T ch&c chInh quyen dja phwcrng ngày 22 tháng 11 nám 2Q19,' 

Can cá' Lugt Ban hành van ban quyphqm pháp lut ngày 22 tháng 6 nám 2015; 

Can th Lut sz,a ddi, bd sung mt s dieu cia Lug7 Ban hành van ban quy 

pham pháp 1u4t  ngày 18 tháng 6 nám 2020, 
Can cz' Ngh/ d/nh 5 24/2014/ND-CF ngày 04 tháng 4 nãm 2014 cza Chinh 

pht quy djnh tá chz'c các ccx quan chuyên mOn thuóc Uy ban nhán dan tinh, thành 

phO' tru'c thuç5c Trung u'olig; 
Can cii' Nghj djnh 5 107/2020/ND-CF ngày 14 tháng 9 nàm 2020 cza ChInh 

phi tha di, bd sung mç5t s diu cza Nghj djnh sO' 24/2014/ND-CF ngày 04 tháng 

4 nám 2014 cza ChInh phi quy dfnh  td chic các ccx quan chuyên mOn thuç5c Uy 

ban nhdn dan tinh, thành phO' trtc thuc Trung u'ol'zg; 
Can th Thong tu sO' 01/2022/TT- VPCP ngày 02 tháng 5 nám 2022 cia Bó 

tru'&ng, Chi nhim Van phOng ChInh phi hu'&ng dan cht'c nàng, nhiém vu, quyên 
hgn cia Van phOng Uy ban nhán dan tinh, thành phO' try'c thu5c Trung utrng, 

Can ct Thông tu' sO' 03/2021/TT-BNG ngày 28 tháng 10 nãm 2021 cia Bó 
tru'O'ng Bó Ngogi giao hzthng dcin ch&c nàng, nhiêm vu, quyn hqn v cOng tác dói 

ngogi cia ccx quan chuyên mOn thuç3c Uy ban nhán dan cá'p tinh, fy  ban nhân dan 

cá'p huycn; 
Theo d nghj cza Chánh Van phOng Uy ban nhán dan tinh tgi Ta trInh sO' 

281/TTr-VF. UBND ngày 11 tháng 02 nàm 2025. 

QUYET DINH: 

Diêu 1. Ban hânh kern theo Quyt dnh nay Quy djnh chirc näng, nhim v1, 

quyén han  và Co cu t chüc cüa Van phông Üy ban nhân dan tinh Phü Yên/ 
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Diu 2. Quyt djnh nay có hiu 1?c  tr ngày tV  thángL nàm 2025 và thay the 

Quy& djnh s 34/2024/QD-UBND ngày 17 tháng 7 nàm 2024 cüa Uy ban nhân 

dan tinh Phü Yen ban hành Quy djnh chirc nang, nhim vi, quyn han  và ca cu t 

chirc cüa Van phông Uy ban nhân dan tinh Phii Yen và Quyt djnh s 

18/2024/QD-UBND ngày 26 tháng 4 näm 2024 cüa TiJy ban nhân dan tinh Phü Yen 

ban hành Quy djnh chirc näng, nhim vçi, quyn han  và Co c.0 t chüc cüa S 

Ngoai vii tinh Phii Yen. 
Diêu 3. Chánh Van phông Uy ban nhân dan tinh, Giám dôc S Ni vi; Giám 

déc Sâ T.r pháp; Thu tru&ng các s&, ban, ngành tinh; ChU tjch Uy ban nhân dan các 

huyn, thj xã, thânh ph; Thu trithng các Co quan, don vj có lien quan chju trách 

nhim thi hành Quyt djnh nay.!. / 

Noi nhân: 
-NhaDiêu3; 
- Van phông ChInh phñ; 
- B Ngoi giao; 
- Cic Kiêm tra VBQPPL - B Tii pháp; 
- Thuông trirc Tinh üy; 
- Thithng trirc HDND tinh; 
- Thing trirc UBMTTQVN tinh; 
- Chñ tich và các PCT UBND tinh; 
- Doàn DBQH tinh; 
- VP.Tinh Uy, VP Doàn DBQH&HDND tinh; 
- Các sO ban, nganh tinh; 
- UBND các huyn, TX, TP; 
- VPUBND tinh: Länh dao và các dan vi tnrc thuôc; 
- Cong thông tin din tCr tinh; 
- Li.ru: VT, HCQT, NC. 



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIT NAM 
TNH PHU YEN Dc 1p - Tir do - Htnh phüc 

QUY DJNH 
Chtrc nãng, nhim viii, quyn hn Va co' cu t chil'c 

cüa Van phông Uy ban nhân dan tnh Phil Yen 
(Kern theo Quyet dinh so: 4"( /2025/QD- UBND 

ngày £0 tháng O.1-.nàrn 2025 cza Uy ban nhán dan tinh Phi Yen) 

Diu 1. VI  trI, chtrc nãng 
1. Van phông Uy ban nhân dan tinh Phii Yen là c quan chuyên mon thuc 

Uy ban nhân dan tinh Phii Yen; b may tham muu, giip vic, phc vi hot dng 

cüa Uy ban nhân dan tinh, Chü tjch Uy ban nhân dan tinh. 

2. Van phông Uy ban nhân dan tinh có chirc näng tham muu, giüp Uy ban 

nhân dan tinh v: Chuong trInh, k hoach cong tác cüa J.Jy ban nhân dan tinh, Chü 

tjch Uy ban nhân dan tinh; kim soát thu tVc  hành chInh; th chüc trin khai thirc 

hin CG ch mt cira, mt cira lien thông trong giài quyt thu t11c hành chInh thuc 

thm quyn cüa da phixGng; t6 chirc, quân 1 và cong b các thông tin chInh thrc 

v boat  dng cüa Uy ban nhân dan tinh, Chü tch Jy ban nhân dan tinh; du môi 

Cng thông tin din tr, kt n& h thng thông tin hành chInh din tr phic vii cong 

tác lãnh do, chi dao,  diu hành cüa Uy ban nhân dan tinh, Chü tch IJy ban nhân 

dan tinh; quãn l Cong báo và phiic viii các hoat  dng chung cüa Uy ban nhân dan 

tinh; gii1p Chü tjch Uy ban nhân dan tinh và các Phó Chu tjch Uy ban nhân dan 

tinh thrc hin nhiêm vi, quyn han  theo thm quyn; tham mru, giüp Uy ban nhân 

dan tinh quán 1 nhà rniOc v linh vrc di ngoi dja phuang; quãn 1 cong tác quán 

trj ni b cüa Van phông. 

3. Van phông 11y ban nhân dan tinh có tu cách pháp nhân, con du và tài 

khoán riêng. 
. A Dieu 2. Nhiçm vij va quyen hn 

1. Trinh Uy ban nhân dan tinh ban hành: 

a) Quy ch lam vic cUa Uy ban nhân dan tinh. 

b) Quyt djnh lien quan dn ngành, linh vrc thuc phm vi quân 1 cüa Van 

phông Üy ban nhân dan tinh. 

c) Quyt djnh quy djnh chirc näng, nhim vv, quyn han  và CG câu to chüc 

cña Van phông Üy ban nhân dan tinh. 
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d) Van bàn huóng dn ci th chirc näng, nhim vii, quyn hn cüa Van 

phông Hi dng nhân dan và Üy ban nhân dan huyn, qun, thj xã, thành phô (sau 

day gi chung là cp huyn). 

d) Chuang trInh, k hoach  lien quan dn linh vrc chuyên môn, nghip vi 

cüa Van phông Uy ban nhân dan tinh. 

e) Quyt djnh phân cp, Uy quyn nhim vi quail 1 nhà nuc ye ngành, linh 

vrc thuc thrn quyn cho co quan chuyên mon thuc tJy ban nhân dan tinh (sau 

day gi chung là s), T.Jy ban nhân dan cp huyn. 

g) Dr thão nghj quyt, quy& djnh, chi thj vâ các van bàn khác thuOc thm quyn 

ban hãnh cüa Uy ban nhân dan tinh, Chü tjch Uy ban nhân dan tinh v cong the dé,i 

ngoi dja phuang. 

h) Dir tháo quy hoach, k hoach dài han, 05 näm và hang näm, các chtrang 

trInh, d an, dir an... v cOng tác d6i ngoi. 
i) T chüc thirc hin các chü trucing, chInh sách và quy dnh lien quan den 

cong tác di ngoi cüa Dàng và Nba ntrâc, các van bàn quy phm pháp 1ut, quy 

hoach, k hoach, chuang trInh, d an, dr an v cOng tác di ngoi dja phixcmg sau 

khi ducic phé duyt; thông tin, tuyên truyn, ph bin, hung dan, giám sat thrc 

hin các lTnh virc thuc phm vi quail 1. 

k) Van bàn khác theo phân cong cüa TJy ban nhân dan tinh. 

2. TrInh Chü tjch Uy ban nhân dan tinh ban hành van bàn thuc thm quyn 

cüa Chü tjch Üy ban nhân dan tinh theo phân cOng. 

3. Tham mu'u, xây dmg, quãn 1, theo döi và t cht'rc thirc hin chuo'ng 

trInh, k hoach cong tác cüa Uy ban nhân dan tinh 
a) Tng hçp d nghj cüa các sâ, cc quan thuc Uy ban nhân dan tinh, Uy 

ban nhân dan cp huyn, ca quan, t chirc lien quan v vic xây dmg chu'ang 

trInh, ká hoch cOng tác. 

b) Kin nghj vth ChU tjch Uy ban nhân dan tinh dua vào chucmg trInh, kê 

hoch cOng tác nhu'ng vn d cn tp trung chi dao,  diu hành hoc giao ca quan 

lien quan nghiên cü'u, xây drng d an, dir an, dir thâo van bàn. 

c) Xây drng, trInh Uy ban nhân dan tinh, Chü tjch Uy ban nhân dan tinh ban 

hành hoc phé duyt chuong trInh, k hoach cong tác. 

d) Theo dôi, don dc các sô c quan thuc Uy ban nhân dan tinh; Uy ban 

nhân dan cp huyn; các cci quan, t chü'c lien quan thirc hin chuo'ng trinh, k 

hotch cOng tác, bào dam dung tin d, chit 111cYng'.7, 
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d) Dinh kr hoc dt xut, báo cáo kêt qua thixc hin; kin ngh giãi pháp; kjp 
thôi báo cáo, diu chinh chiwng trInh, k hotch cong tác, dáp irng yêu câu quàn 1, 
chi dao,  diêu hành cüa Uy ban nhân dan tinh, Chü tjch Uy ban nhân dan tinh. 

4. Phiic vii boat dng chung cüa IJy ban nhân dan tinh 
a) Chü trI, phi hop vâi các Co quan lien quan chuân bj chuung trInh, ni 

dung, phçrc vii các phiên h9p cüa Uy ban nhân dan tinh. 
b) Thirc hin cong tác tng hop, báo cáo. 
c) Theo dOi, don dc, dánh giá kát qua thirc hin Quy ch lam vic cüa Uy 

ban nhân dan tinh. 
d) Tham muu, giüp Uy ban nhân dan tinh t chüc cOng tác tip cong dan 

theo quy djnh cüa pháp 1ut hin hành cho dn khi có các quy djnh mth cüa pháp 
1ut v vn d nay. 

5. Tham mu'u, giüp Chü tch Uy ban nhân dan tinh và các Phó Chü tjch Uy 

ban nhân dan tinh (sau day gi chung là Chü tjch Uy ban nhân dan tinh) thiic hin 

nhim vçt, quyn han  theo thm quyn 
a) Tham mu'u, giñp Chü tjch Uy ban nhân dan tinh triu tip, chü trI các phiên 

h9p, cuc hçp, hi nghj (g9i chung là cuc h9p) cüa Uy ban nhân dan tinh, Chü tjch 

cy ban nhãn dan tinh: TrInh Chü tjch Uy ban nhân dan tinh cho kin v th chCrc 
cuoc hop; chü trI, phi hop vói các co quan lien quan chuân bj chucmg trInh, ni 
dung; don dc các cci quan gi1i tài 1iu; ghi biên bàn; ban hành thông báo kin kt 

lun, chi dao  cUa Chü tjch TiJy ban nhãn dan tinh; t chüc h9p báo; thông cáo báo chI 

v ni dung các cuc h9p theo chi dao  cüa Chü tjch Uy ban nhân dan tinh. 

b) TrInh Chü tjch Uy ban nhân dan tinh giao co quan lien quan chuân bj ni 
dung d Chü tjch Uy ban nhân dan tinh báo cáo, giái trInh, trã 1i chit vn tmrc 
Hi dng nhân dan tinh; phi hop vth các co quan lien quan giüp Chü tjch Uy ban 
nhan dan tinh xay drng k hoach, ni dung tip xüc, giái quyt, trá 1?yi kiên nghj 

cüa cir tn. 
c) Tham muu, giüp Chü tch Uy ban nhân dan tinh: Phân cOng cOng tác cüa 

Chü tjch Uy ban nhân dan tinh và các Phó Chü tjch Uy ban nhân dan tinh; theo dOi, 
don dc, kim tra cOng tác phi hop giüa các sâ, co quan thuc Uy ban nhân dan 

tinh; Uy ban nhân dan cp huyn theo quy djnh cüa pháp 1ut; tng hop, báo cáo 
Chü tjch Uy ban nhân dan tinh xir 1 nhng vung mac, phát sinh d kjp thai diu 

chinh cho phü hçpiJ 
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d) Tham muu, giCip Chü tjch Uy ban nhân dan tinh trong vic cài tin 1 lôi, 

phuong thirc lam viêc, chuyn di s, üng dyng cong ngh thông tin trong cOng tác 

chi do, diu hành; duy tn kST cuong, k' lut hành chInh nba ntxó'c dja phucmg. 

d) Tham mlxu, gii1p Chü tjch Uy ban nhân dan tinb phi hçip xây dirng Quy 

ch phi hcip cong tác cüa IiJy ban nhân dan tinh vâi các Co quan, t chirc lien quan 

a da phrnmg. 

e) Tham muu, gi1ip Chü tjch Üy ban nhân dan tinh thirc hin chê d thông 

tin, báo cáo dnh kSr,  dt xut theo quy djnh cüa pháp 1ut và yêu cu cüa co quan 

có thm quyn. 

g) Ph& hçip vâi các Ca quan lien quan gii1p Chü tjch Thy ban nhân dan tinh 

tip cong dan theo quy djnh cüa pháp 1ut và Quy ch lam vic cüa Thy ban nhân 

dan tinh. 

h) Chun bi chuong trInh, ni dung các chuyn cong tác, tiêp khách cüa Chü 

tjch Uy ban nhân dan tinh theo quy djnh. 

i) Tiêp nhn, tham muu, phi hçip xir l các vn d báo chI nêu theo quy 

dinh và chi dao cüa Chü tich Thy ban nhân dan tinh. 

6. Tip nhn, xir 1, phát hành, quàn 1 van bàn trInh Uy ban nhân dan tinh, Chü 

tich Uy ban nhãn dan tinh; theo dOi, don dc, kMm tra tmnh hInh, kt qua thirc hin 

a) Di vâi d an, dir an, dir thâo van bàn do các cci quan trInh 

Các d nghj xây dirng van bàn quy phm pháp 1ut, di,r tháo van bàn quy 

pham pháp lut: Thrc hin theo quy dnh cüa pháp 1ut v xây dirng và ban hành 

van bàn quy phm pháp lut. 

Các d an, dir an, dir tháo van bàn khOng phài là van bàn quy phm pháp 1ut: 

Trên co s& h so do các co quan, dcin vj trInh, tiên hành rà soát h so'; thm tra v 

thu tjc, hInh thirc, th thirc, ni dung, tInh thng nht và hçp pháp cüa dr thâo van 

bàn; xây dirng phiu trInh, d xut phuong an xir l. 

Trong qua trInh xi:r 1, nu kin cüa Van phông Uy ban nhân dan tinh khác 

vai nôi dung do các don vi trInh thI chü trI hpp hoc có van bàn vai ca quan, to 

chirc lien quan d thng nh.t truac khi trInh. 

b) D& vâi dr tháo báo cáo: Phi hçp vai các co quan lien quan biên tip, 

hoàn chinh theo chi dao  cüa Chu tjch Uy ban nhân dan tinh. 

c) Di vai các van bàn khác: Kin nghj vói Chu tjch Thy ban nhân dan tinh giao 

Co quan lien quan trin khai thirc hiên hoc tham muu d Thy ban nhân dan tinh, Chü 

tjch Uy ban nhan dan tinh xir l theo quy djnh cüa pháp lutt. 
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d) Quân 12, sir diing con du, thit bj lixu khóa bI mt cüa cci quan theo quy 
djnh cüa pháp 1ut. 

d) Phát hành van bàn cüa Uy ban nhân dan tinh, ChU tjch Uy ban nhãn dan tinh. 
e) Lu'u trci van bàn, h so, tài 1iu cüa Uy ban nhân dan tinh, Chü tjch Uy 

ban nhân dan tinh. 

g) Theo dOi, don dc, kim tra tInh hInh, kt qua thirc hin van bàn cüa Uy 

ban nhân dan tinh, Chü tjch Uy ban nhân dan tinh; djnh kS'  rà soát, báo cáo Chü tjch 

Uy ban nhân dan tinh d báo dam s.r dng b, thng nht trong chi do, diêu hành. 

h) Rà soát, tng hçip nhüng vuOng m.c, phát sinh v thm quyn, h so, 

trInh tçr, thu tic và nghip vi hành chInh van phông trong qua trInh chi dao,  diu 

hành cüa Uy ban nhân dan tinh, Chü tjch Uy ban nhân dan tinh; kp thôi báo cáo 

Uy ban nhân dan tinh sira di, b sung phü hop; dinh k51i và khi can thiêt, tong hop 

báo cáo Van phông ChInh phü. 

7. Thrc hin ch d thông tin 

a) T chüc, quân 1, cp nht thông tin phçic v six chi dao, diu hành cüa Uy 

ban nhân dan tinh, Chü tjch Uy ban nhân dan tinh; phi hop cung cp thông tin phiic 

vi cong tác chi do, diu hành cüa ChInh phü, Thu tuó'ng ChInh phü theo yêu câu. 

b) T chrc, quãn 1 và cong b các thông tin chInh thüc v hot dng cüa 

Uy ban nhân dan tinh, ChU tjch Uy ban nhân dan tinh và cung cp thông tin theo 

quy djnh. 

c) Xây dirng, t chirc quàn 1, vn hành Cng Thông tin din ti:r tinh, kt ni 

vó'i h thng Cng Thông tin din t1r ChInh phU. 

d) Quãn 1, xut ban và phát hành Cong báo tinh. 

d) Thit lip, quãn 1 và duy tni hoat dng mng tin h9c cüa Uy ban nhàn dan tinh. 

e) Tham mu'u t chirc xay dirng, vn hành H thng thông tin báo cáo cüa 

dja phucing và pMi hop thirc hin tIch hop, kt n&, chia sé du 1iu vi H thông 

thông tin báo cáo Chinh phU; kt ni h thng thông tin hành chinh din t1r phiic v 

cOng tác lãnh do, chi do, diu hành cüa Uy ban nhân dan tinh, ChU tjch Uy ban 

nhân dan tinh. 

g) Tham mixu xây dmg h thng thông tin, co sâ dU lieu luu trQ' ph'c vii 

cOng tác quàn 1 nhà nithc v hoat dng di ngoi trên da bàn tinh. 

8. Tham muu, giup Uy ban nhân dan tinh v kim soát thu tVc  hành chInh 

và t chrc thuc hién ccx ch mt cua, mt cua lien thOng trong giài quyêt thu t1ic 

hành chInh i(, 
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a) Hung dan, theo dOi, don dc, kim tra vic thrc hin cOng tác kiêm soát 
thu tçic hành chInh, thirc hin thu ty.c hành chInh trên môi trumg din tr cüa các co 
quan, t chCrc thuc phrn vi quãn 1 cüa Uy ban nhân dan tinh; tng hgp tInh hInh, 

kt qua thirc hin, báo cáo theo quy djnh. 
b) T ch(rc trin khai thuc hiên nhiêm vu cái each thU tuc hành chInh và co 

ch mt cira, mt cUa lien thông trong giài quyt thU ti.ic hành chInh ti dja 

phuo'ng; cOng tác truyn thông v câi cách thU tc hành chinh. 

c) Kim soát cht 1rnng cOng b, cong khai thU tVc  hành chInh thuOc  thm 

quyn giái quyt cUa Uy ban nhân dan tinh; kim soát vic cung cp thu tçic hành 
chInh trên môi trung din tU déi vi thu t11c hành chInh thuc phm vi giái quy& 

cUa dja phtro'ng. 
d) Nghiên cru, d xut các chU truclng, chInh sách, giái pháp, sang kiên cài 

cách thu tyc hành chInh và quy dnh có lien quan; nhân rng nhtrng mO hInh mói, 
cách lam hay trong cái cách thu tc hành chInh trInh cp có thm quyn quyt 
djnh; dánh giá và xi:r l kt qua rà soát v thU t11c hành chInh theo quy djnh cUa 

pháp 1ut. 
d) Tip nhn, xU l2 phán ánh, kin nghj cUa t chirc, cá nhân ye quy djnh, 

thU tçic hânh chInh thuc phm vi quán l cUa Uy ban nhân dan tinh, ChU tch Uy 
ban nhân dan tinh. 

e) Tham gia quán 1, v.n hành Co sâ d 1iu quéc gia v thu tiic hành chInh, 

Cng Djch vi cOng quc gia; xây dçmg, quãn 1, 4n hành và khai thác H thông 
thông tin giái quyt thU tVc  hánh chInh cp tinh; kt ni, lien thông, tIch hçp, chia 
sé dü 1iu v giài quyt thu tic hành chInh, thrc hin djch vi cOng phc vii cong 
tác lânh dao, chi dao, diu hành cUa Uy ban nhân dan tinh, ChU tjch Uy ban nhân 
dan tinh theo các quy djnh hin hành. 

9. Tham mu'u, giUp Uy ban nhân dan tinh t chUc trin khai thirc hin vic 
gUi, nhn van bàn din tU và xU 1 van bàn, h so cong vic trên môi tnthng din 

tU; du mi trin khai kt ni, lien thông các h thng quân 1 van ban và diu 
hành giüa các co quan trong h thng hành chInh nhà nuâc tai  dja phuong theo các 
quy dnh hin hành. 

10. Tham mini, giUp Uy ban nhân dan tinh thirc hin các nhim v1i, quyn 

han v cong tác hçp tác và hi nhp quc t 
a) Du mi tham mtru, giUp Üy ban nhân dan tinh v cong tác hgp tác, hi 

nhp quc t cUa dja phuong phU hcip v&i dithng 1i chInh sách dôi ngoai cUa Dáng 
và pháp 1ut cUa Nba nuâcfl, 
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b) Xây dmg, t chirc thrc hin các k hoch hçip tác và hi nhp quc t cüa 

dja phuong, các d an thit l.p quan h httu nghj hçip tác cüa dja phucmg vi các 

di tác nuóc ngoài, báo cáo B Ngoi giao theo quy dnh; 

c) Tham muu Uy ban nhân dan tinh trong trao di, hcp tác vii Bô Ngoi 

giao, các Co quan dai  din Vit Nam tai  nuc ngoài, Co quan dai  din ngoi giao, 

co quan dai  din länh sir, Ca quan lãnh si.r danh dr nuóc ngoài, các co quan dai 

din các t chrc quc t lien chinh phü (sau day gi là co quan dai  din nithc 

ngoai), CaC t chirc phi chInh phü nithc ngoài và các chü th có yu th nuâc ngoài 

khác tai  Vit Nam; Lien hip các t chirc hCru nghj tinh (thuc linh virc dôi ngoai). 

11. Tham mini, giüp TiJy ban nhân dan tinh thirc hin các nhim vi, quyén 

hn v cong tác ngoi giao kinh t 

a) Xây dimg và trin khai các chin 1uçc, d an, k hoach,  chuo'ng trInh hoat 

dng di ngoi phiic v phát trin kinh t - xã hi cüa dja phuong; 

b) Du mi tham mini Uy ban nhân dan tinh trong trao di, hçip tác vth B 

Ngoi giao và các co quan di din Vit Nam i nuic ngoài, CáC CO quan dai  din 

nuâc ngoài tai  Vit Nam trong vic quáng bá, giii thiu tim näng, th manh  cüa dja 

phuong; h trç trin khai cac nhim vi v xiic tin thuong mai,  du tu, du ljch, báo v 

quyn và lgi Ich chinh dáng cüa CáC t chirc kinh t cua dja phuong i nuóc ngoài. 

12. Tham muii, gillp Uy ban nhân dan tinh thirc hin các nhim vii, quyên 

han v cong tác ngoi giao van boa 

a) Xây dmg và trin khai các chuong trmnh, k hoach  hành dng thçrc hin 

Chin luqc ngoai giao van hóa trong tüng thôi ks'; 

b) Du m& tham m.ru Uy ban nhân dan tinh trong trao di, hçip tác vi B 

Ngoi giao và các co quan dai  din Vit Nam a nu'âc ngoài, các co quan dai  din 

nurc ngoài tai  Vit Nam và các chü th có yu to nithc ngoài khác trong vic triên 

khai các hoat dng ngoi giao van hóa tai  dja phuong, giâi thiu, quáng bá hInh 

ánh, con nguai, van boa cüa dja phuang nuóc ngoâi; 

c) Phi h?p  tham mini v cOng tác xây dmg, d trInh To chirc Giáo diic, 

Khoa h9c và Van hóa cUa Lien hçp quc (UNESCO) cOng nhn các loai hInh danh 

hiu van hóa th giai cüng nhu vic báo tn và phát huy giá trj cüa các loai hInh 

danh hiu nay. 

13. Tham mini, giñp Uy ban nhân dan tinh thirc hin các nhim vi, quyn 

han v cOng tác nguai Vit Nam a nuâc ngoài 

a) Phi hçp chü trI t chirc thirc hin chInh sách, k hoach và chuong trinh 
di vai nguii Vit Nam a nuac ngoài tai  dja phuang,)V 
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b) PhM hçip t chrc thông tin, tuyên truyn v chü truang, chInh sách cüa 

Dâng và Nhà rnthc di vii ngui Vit Nam i nucc ngoài; vn dng, hucng dn và 

h trq ngui Vit Nam a nuic ngoài và than nhân cüa h9 trong lam vic, dâu tii 

kinh doanh, sinh sang và h9c tp tai  dja phuo'ng; 

c) Hang nãm, dnh k' thng k&, thng ké so luçing nguñ Vit Nam nuOc 

ngoài cüa dja phuung, dánh giá và d xut kin nghj giái quyt các vn dé lien 

quan dn nguai Vit Nam nrnfc ngoài và than nhân cüa h9 tai  dja phuong, tham 

muu Uy ban nhân dan tinh báo cáo B Ngoi giao theo quy djnh. 

14. Tham muu, giàp Uy ban nhân dan tinh thrc hin các nhim vu, quyên 

han v cOng tác lãnh sr và báo h cOng dan 

a) Tham mini thrc hin chirc näng quân l nhà nLrac v xu.t nhp cánh cüa 

ngi.thi thuc din dtrçc cp h chiu ngoi giao, h chiu cOng v11 theo quy djnh 

cüa pháp lut Vit Nam; 

b) Tham muu x1r 1 các vn d lien quan dn báo h cOng dan dja phuong a 

nrnc ngoài và trong cong tác länh slr di vai nguai nikic ngoài tai  dja phuong; 

c) Là du mi tip nhn và trá kt qua h so d nghj chüng nhn lãnh sir, 

hçip pháp hóa lânh sir tai  dja phrnmg khi dugc B Ngoi giao üy quyên; tiêp nhn, 

phi hçip vâi các cci quan lien quan thrn djnh, xác minh và trInh Chü tjch Üy ban 

nhân dan tinh xét, cho phép s1r dyng the di 'a  cüa doanh nhân APEC; 

d) Phi hcp vâi các don vj thuc B Ngoi giao trong vic tp hcrp, tip 

nhân mu con du, mu chü k)2 và chtrc danh ciia Co quan, t chirc dja phirong và 

co quan, t chüc Trung ucmg tai  dja phinmg d lam thu tiic chirng nhn lãnh sir và 

hçxp pháp hóa lãnh s1r; 

d) Lam du mi trao di vai co quan dai  din nuâc ngoài tai  Vit Nam dê 

giái quyt vic lanE s1r thông thung, It phüc tp tai  dja bàn theo üy quyên cüa Uy 

ban nhân dan tinh trên co sa huó'ng dn cüa B Ngoai giao; 

e) PhM hçip vâi các co quan lien quan và Ciic Lãnh B Ngoi giao tham 

mini cho Uy ban nhân dan tinh v chü truong, chInh sách v boat dng di cu ra 

nuóc ngoài cüa cong dan tai  dja phuong. 

15. Tham mini, gillp Uy ban nhân dan tinh thirc hin các nhim vi, quyn 

han v cOng tác biên giâi, lânh th quc gia 

a) Ph& hcrp vai các co quan, don vj chirc näng giüp lily ban nhân dan tinh 
thirc hin chirc nãng quãn l nha nixàc v cong tác biên giai lành th tai  dja 

phuong theo quy djnh cüa pháp lut và chi dao,  huang dk cüa B Ngoi giao và 

b, ngành lien quan; 



9 

b) Theo döi, tng hçp và báo cáo Uy ban nhân dan tinh và B Ngoi giao tlnh 

hInh thirc hin cac diu uóc quc t v biên gii, lãnh th qu& gia, các chucing trInh, 

d an khác lien quan dn cong tác quán 1 biên giói thuc dja bàn tinh; 

c) Tham mixu vic xü l các vn d nay sinh trên bin ti dja phuong (nu 

co), báo cáo B Ngoi giao vâ các ccx quan lien quan; 

d) Phi hçp vxi cac ccx quan, dcm vj chüc nàng có lien quan t chirc các l&p 

tap hun, tuyên truyn ph bin pháp lut, chU trucmg, chInh sách cüa Dâng và Nba 

nuâc v biên gith lãnh th quc gia; pMi hçip huàng dn các ccx quan, dan vj cüa 

dja phi.icxng v các vAn d quail 1 nhà nuOc v biên gith lãnh th& 

16. Tham mini, giüp Uy ban nhân dan tinh thiic hin các nhim v11, quyn 

hn v cong tác l tan di ngoi 

a) Tham mini Uy ban nhân dan tinh thirc hin quán 1 nba nuóc v l tan dôi 

ngoi ti da phuang; 

b) D xuAt, xây dirng và tham mini Uy ban nhân dan tinh ban hành các van 

bàn quy djnh v cOng tác l tan di ngoi x dja phtro'ng; hthng dn vic thirc hin 

các quy djnh v 1 tan di ngoi i CáC ccx quan, dan vj, dja phuang; 

c) Du mi tham mini, gi1p Üy ban nhân dan tinh t chirc thirc hin cong tác 

i tan d& ngoi, don tip các doàn nurc ngoài dn thäm lam vic vó'i lãnh do cAp 

tinh hoc qua cãnh ti dja phuong; chü trI cong tác l tan và hu can cho các doàn 

lãnh d?o  tinh di thãm và lam vic a nuac ngoài. 

17. Tham mini, giiip Uy ban nhân dan tinh thlrrc hin các nhim vi1, quyên 

hn v cong tác thông tin di ngoi 

a) DAu mi tham mini Uy ban nhân dan tinh trong trao di, hçxp tác vai B 

Ngoi giao và các ccx quan dai  din Vit Nam a nithc ngoài, ccx quan di din nithc 

ngoài tai  Vit Nam trong trin khai chuang trmnh, k hoach thông tin tuyên truyn 

di ngoi cüa da phuong dà ducxc Uy ban nhân dan tinh phé duyt; 

b) Cung cAp thông tin cüa dja phucxng cho Bô Ngoi giao và cac ccx quan 

chirc nãng d phçtc vi cOng tác tuyên truyn di ngoi; phi hçTp vói ccx quan dai 

din Vit Nam & nu&c ngoài trin khai các hoat dng thông tin di ngoi, quãng bá 

dja phuang a nu&c ngoài; 

c) Phi hçp quãn 1 phóng viên nu&c ngoài hoat dng báo chI ti dja 

phuang; xây dmg chuang trInh hoat dng, t chirc vic tip và trà l&i phOng vAn 

cüa lãnh dao  tinh, cung cAp thông tin có dnh huo'ng, theo dôi và quàn 12  hoat dng 

cüa phóng vién nu&c ngoài theo quy djnh cüa pháp lut 
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18. Tham rnu'u, giüp lily ban nhân dan tinh thirc hin các nhim vi, quyên 

hn v cong tác t chiLrc và quán 1 doàn ra, doân vào 

a) Du m& tham mini cho Uy ban nhân dan tinh hang 11am và 06 tháng xay 

dirng, diu chinh k hoch doàn ra, doàn vào cüa lânh dto cp tinh, trInh cp có thâm 

quyn giri cho B Ngoi giao tng hçip, trInh Thu tuOng ChInh phü xem xét, phê duyt; 

b) Tham mini lily ban nhân dan tinh thirc hin quán 1 nhà rnthc di vi các 

doàn di cOng tác niic ngoâi cüa länh d?o  cp tinh và các co quan, dan vj, dja 

phuo'ng thuc tinh (doàn ra) và các doàn quc t, khách nuOc ngoâi... dn thãm 

lam vic ti dja phuang (doan vào); 

c) Du mi tham mini Uy ban nhân dan tinh t chüc các doàn di cOng tác 

nuic ngoài cüa lãnh do cp tinh; lam du mi lien h vâi các co quan, don vj cüa 

B Ngoi giao, cac co quan dai  din Vit Nam nuâc ngoài dé h trg, huó'ng dan, 

quán 1 các doàn ra theo quy djnh; thm djnh các d an doàn ra, theo dOi, thng kê 

thng hçip các doàn ra thuc thm quyn quán 1 cüa Uy ban nhân dan tinh; 

d) Du mi tham mini, giiip lily ban nhân dan tinh xây dirng và th chirc thirc 

hin các k hoach, chuong trInh don tip các doàn ntthc ngoài dn thäm và lam 

viêc vói lânh dao  cp tinh; thm dinh d xut, kin nghj cüa các s, ban, ngành dja 

phuung v vic lãnh dao  c.p tinh tip khách mric ngoài; thng kê tng hçp các 

doàn vào thuc thâm quyên quán l Uy ban nhân dan tinh. 

19. Tham mint, giüp Uy ban nhân dan tinh thuc hiên các nhiêm vit, quyên 

han v cOng tác t chuc và quãn 1 hi nghj, hi tháo quôc té 

a) Du mi tham muu, giup Uy ban nhân dan tinh thirc hin quàn 1 nhà 

ninc v hi nghj, hi tháo quc th thuc thm quyn cüa Chü tjch lily ban nhân 

dan tinh; tham mini Chü tch lily ban nhân dan tinh phi hçp cho kiên và quán 1 

di vói hi nghj, hi tháo qu& t dixçc th chüc trên dja bàn tinh do ng1ii có thâm 

quyn khác cho phép; 

b) Lam du mi tip nhn h so, thm djnh ni dung các hi nghj, hi tháo 

quc th thuOc thm quyn cüa Chü tjch Uy ban nhân dan tinh; quán 1)2, hithng dn, 

các co quan, don vj, dja phuong thrc hin các quy dlnh  v t chirc và quân 1)2 hi 

nghj, hi thào quc t; 

c) Báo cáo Chü tjch lily ban nhân dan tinh xem xét dlnh chi vic to chuc hi 

ngh, hi thâo quc t thuc thm quyn cüa Chü tjch Uy ban nhân dan tinh; d nghj 
co quan cüa ngithi có thm quyn khác xem xét dinh chi vic t chüc hi nghj, hi 

tháo quc t trén dja bàn tinh hoc phi hp vó'i các co quan chüc nãng có lien quan) 
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xi.r 1 theo quy djnh pháp 1ut v xir 1 vi phm hành chInh nu phát hin du hiu vi 

phm các quy djnh v t chirc và quân 1 hi nghj, hi tháo quc t; 
d) Tham mu'u Chü tjch Uy ban nhân dan tinh báo cáo djnh kS'  hAng näm cho B 

Ngoi giao v tInh hInh t chrc và quãn 1 hi ngh, hi tháo quôc té ti dja phucing. 

20. Tham muu, giiip lily ban nhân dan tinh thirc hin các nhim vii, quyn 

htn v cong tác k kt và thirc hin thóa thun qu& t 

a) DAn mi tham miru, giüp Uy ban nhân dan tinh thirc hin quãn 1 nhà 

niiic v k k& va thirc hin cac thOa thun quc t ti dja phuung theo pháp 1ut 

v thOa thun quc th; 
b) Theo döi, don dc viêc thuc hin các thóa thun dã k k&, báo cáo và xin 

kin chi dao  cüa cp có thAm quyn v nhUng vAn d phát sinh trong k kt và 

thirc hin thOa thun quc t ti dja phuo'ng. 

21. Tham muu, gi11p lily ban nhân dan tinh thixc hin các nhim vi, quyên 

hin v cOng tác phi chInh phü rnthc ngoài 

a) DAn mi tham mixu, giiip Uy ban nhân dan tinh thirc hin quân 1 nhà 

nixâc di vi hoat dng cüa các t chüc phi chInh phü nuOc ngoài tai  dja phuang; 

cho kin v vic cp, gia han, sira di, b sung và thu hi Giy dang k và các 

hoat dng khác cüa các të, chrc phi chInh phü nuóc ngoài t?i  dja phuo'ng; hung 

dan, h trçi các t, chüc phi chInh phü niic ngoài v thu t1ic vá trong vic kháo sat, 

xây dirng và trin khai các dir an tài trçi theo quy djnh cüa pháp 1ut; phi hqp, 

kim tra, giám sat hoat dng cüa th chirc và nhân viên lam vic cho các to chirc phi 

chInh phü nuó!c ngoái ti dja phuo'ng, báo cáo B Ngoi giao và Uy ban cOng tác 

v các t chirc phi chInh phü nuc ngoài theo quy djnh; 

b) Quán 1 các hot ctng quan h hçp tác và v.n dng vin trq khOng hoàn 

'ai không thuc h trçl phát trin chInh thüc cüa các t chirc phi chInh phü nuó'c 

ngoài tai  dja phuong; xây dirng chuccng trInh, k hoach và h trçY các Ca quan, dan 

vj, dja phucmg trong 4n dng vin tro không hoàn lai  khOng thuc h trg phát 

trin chInh thüc cüa các t chüc phi chInh phU nuâc ngoài; 

c) Phi hçxp thAm djnh các chixang trInh, dir an và các khoán vin trçr khOng 

hoàn lai  khOng thuc h trç phát trin chInh thirc cüa các t chuc phi chInh phü 

rnirc ngoài, báo dam yêu cAu v chInh trj di ngoi. 

22. Tham mini, giüp Uy ban nhân dan tinh thirc hin các nhim v1i, quyn 

hn v cOng tác thanh tra ngoi gia9, 
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a) PMi hcp vi cac co quan chirc näng có lien quan thirc hin cong tác thanh 

tra hành chInh và thanh tra chuyên ngành v cong tác ngoi v (nu co) tai da 

phuo'ng theo quy djnh; 

b) Phi hçp vói các co quan chirc nàng có lien quan hithng dan, kim tra co 

quan, don vj lien quan thuc Uy ban nhân dan tinh thirc hin các quy djnh chung 

cüa pháp lut v cong tác ngo.i v1j. 

23. Tham mini, giüp Üy ban nhân dan tinh thrc hin các nhim v1i, quyên 

han v cOng tác bi duO'ng kin thic nghip vi di ngoi 

a) D xut, xay dmg và t chirc thrc hin các chixong trmnh bôi duorig kiên thirc 

chuyên mOn, nghip vii di ngoi cho cn b, cOng chirc, viên chrc cüa dja phuang; 

b) Lam du mi ph& hcip vi B Ngoi giao và các Co quan lien quan trong 

trin khai các chuang trinh bi duO'ng v di ngoi và hOi  nhp quc t cho can b, 

cOng chirc, viên chirc cüa dja phuong. 

24. Tham mini, giüp Uy ban nhân dan tinh thirc hin chê d báo cáo djnh k' 

vâ dt xut v tmnh hInh thrc hin nhim vi dôi ngoi theo quy djnh. 

25. Tham muu, giüp Uy ban nhân dan tinh thirc hin các nhim vi, quyn 

hn v cOng tác t chirc irng diing khoa hoc, cOng ngh, xây dirng h thông thông 

tin, ca s dü 1iu hru trU phic vi cOng tác quãn l nhà nuóc và boat dng dôi 

ngoi; phi hçp vOi Bô Ngoi giao xây drng h thng co si dU lieu v hoat dng 

di ngoai dja phuong trên toàn quc (nu co). 

26. Báo dam cac diu kiên vat chit, k thut, hu cAn cho boat dng cüa Jy 

ban nhân dan tinh, Chü tjch Uy ban nhân dan tinh; ha tAng k' thut cOng ngh 

thông tin cho Cng Thông tin din t1r tinh theo quy djnh pháp 1ut vâ các h thng 

thông tin phc vii cOng tác chi dao,  diu hânh duçic Uy ban nhân dan tinh, Chü tjch 

Uy ban nhân dan tinh phân cOng. 

27. Hithng dn chuyên mOn, nghip viii 

a) Chü tn, pMi hçip vri Van phông Doàn Dai  biu Quôc hi vá Hi dng 

nhân dan tinh tng kt, humg dn chuyen mOn, nghip vii van phông d& vói Van 

phông các sâ, Van phông Hi dng nhân dan vâ Uy ban nhân dan cAp huyn, cOng 

chirc Van phông - Th6ng kê xã, phuông, thj trn. 

b) Hithng dn nghip vi cho cong chirc lam dAu mi thirc hin nhim vi 

kim soát thu tiic hành chinh tai  dja phuang. 
28. Thrc hin nhim vi quãn 1 cong tác quãn trj ni b 
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a) T chirc thiic hin các van bàn, quy hoch, chuong trInh, ké hoch do cci 

quan có thm quyn ban hành hoc phê duyt lien quan dn hot dng cüa Van 

phOng Üy ban nhân dan tinh. 

b) Tip nhn, xir l), ban hành và quán l van bàn cüa Van phông Uy ban 

nhân dan tinh theo quy djnh. 

c) Hçip tác quc t theo quy djnh cüa pháp 1ut và sir phân cong hoc üy 

quyn cüa Uy ban nhân dan tinh, Chü tjch Uy ban nhân dan tinh. 

d) Nghiên c1ru, 1.1mg dçing kt qua nghiên ciru khoa h9c và cài cách hành 

chInh phiic vi nhim vii duqc giao. 

d) Ban hành van bàn quy djnh chirc nãng, nhim v1i, quyên hn cüa các dan 

v hành chInh thuc Van phông TJy ban nhân dan tinh và Quy ch lam vic cüa 

Van phông Uy ban nhân dan tinh. 

e) Quàn 1 t chCrc b may, biên ch cOng chjrc, co cu ngch cong cht'rc, vj 

trI vic lam, ca cu viên chüc theo tiêu chun chirc danh ngh nghip Va so lucYng 

ngtthi lam vic trong các dan vj si.r nghip cOng 1p thuc Van phOng Uy ban nhân 

dan tinh. 

g) Thirc hin ch d tin luung và các ch d, chInh sách dãi ng, khen 

thung, k lut, dào tao, bi duöng v chuyên môn, nghip vi di vâi cOng chirc, 

viên chi.1rc và ng1.thi lao dng thuc phm vi quán l cüa Van phông Uy ban nhân 

dan tinh. 

h) Quán l và chu trách nhim v tài chInh, tài san dtrçc giao theo quy djnh; 

huóng dan, kim tra viêc thirc hiên ca ch tir chü, tir chju trách nhim di vói dan 

vj s1,r nghip cong 1p thuc Van phông Uy ban nhân dan tinh. 

29. Dinh kr hoc theo yêu cu dot xut, báo cáo Uy ban nhân dan tinh, Van 

phông ChInh phü, B Ngoi giao và cci quan có thm quyn tInh hInh, kêt qua thirc 

hin nhim vçi duçic giao. 

30. Thirc hin nhim vi, quyn han  khác do Uy ban nhân dan tinh, Chü tjch 

Uy ban nhân dan tinh giao hoc theo quy djnh cüa pháp lut. 

Diu 3. Co cu t chtli'c và biên ch 
1. Van phông Uy ban nhân dan tinh, gm Chánh Van phông và các Phó Chánh 

Van phông 

a) Chánh Van phông là ngui dirng du Van phông Uy ban nhân dan tinh, 

thrc hin nhim vii, quyn han  cüa Uy viên Uy ban nhân dan tinh theo Quy ch 

lam vic và phân cong cüa Uy ban nhân dan tinh, chju trách nhim truóc Uy ban 
nhân dan, Chü tch Uy ban nhân dan tinh và truóc pháp lut v toàn b hoat dng%, 
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cüa Van phông lily ban nhân dan tinh; chju trách nhim báo cáo cong tác trthc lily 

ban nhân dan, ChÜ tjch lily ban nhân dan tinh vâ B tnrO'ng, Chü nhim Van phông 

ChInh phñ; báo cáo tru6c Hi dng nhân dan tinh, trá 1ôi kin nghj cüa tn, cht 

vn cüa dai  biu Hi dng nhân dan tinh theo yêu cu và thirc hin nhim vu, 

quyn han  cüa Uy viên Uy ban nhân dan tinh theo Quy ch lam vic và phân cong 

cüa Uy ban nhân dan tinh. 

b) Phó Chánh Van phông là ngi.thi giiip Chánh Van phông thirc hin mt 

hoc mt s nhim vi cii th do Chánh Van phông phân cong và chju trách nhim 

trrnYc Chánh Van phông và truàc pháp 1ut v thrc hin nhim vi dugc phân cong. 

Phó Chánh Van phông khOng kiêm nhim nhim vi nguôi dirng du to chirc, dan 

vj thuc hoc trrc thuc Van phông Uy ban nhân dan tinh, trr tnumg hçip pháp 

1ut có quy dnh khác. Di vâi tnrng hçip Phó Chánh Van phông kiêm nhim các 

chirc danE khác do Chü tjch Uy ban nhân dan tinh b nhim con phâi chju trách 

nhim tnrnc Chü tjch Uy ban nhân dan tinE v nhim v1j duprc giao. Khi Chánh 

Van phông vng mat, 01 Phó Chánh Van phông duçyc Chánh Van phông üy nhiêm 

diu hành các hoat dng cüa Van phông lily ban nhân dan tinh. 

c) Viêc b nhim, b nhim 'ai,  min nhim, diu dng, luân chuyên, khen 

thuing, k' 1ut, cho tir chirc, nghi hru và thçrc hin ch d, chInh sách di vâi 

Chánh Van phOng, Phó Chánh Van phông thirc hin theo quy dnh cüa Dáng và 

pháp 1ut Nhà nuóc. 

d) Can cir các quy djnh v phân cp quãn l can b, cong chirc, viên chi.rc 

cüa Uy ban nhân dan tinh, Chánh Van phông quyt djnh hoc trInh co quan có 

thm quyn b nhim, min nhim ngui dtmg du, cp phó nguii dtmg du cña 

các dan vj thuc hoac trirc thuc Van phông Uy ban nhân dan tinh theo tiêu chun 

chCrc danh do cp thm quyn ban hành. 

2. Ca cu t chrc 

a) Dan vi hành chInh: 

PhOng TOng hçp; 

PhOng Dâu tu - Kinh té; 

PhOng Ngoi v11; 

Phông Khoa giáo - Van xã; 

PhOng Ni chInh; 
PhOng Hành chInh - Quãn trj; 

Ban Tiêp cOng dan tinh. 

b) Dan vj hành chInh dc thü: Trung tam Phiic v barth chInh cong tinE. )1,Z' 
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c) Dan vj sr nghip cong 1p trirc thuc: Trung tam Truyn thông. 
3. Biên ch 

a) Biên ch cong chüc, vien chirc lam vic ti Van phOng Uy ban nhân dan 
tinh duorc giao trên Ca sO' vj trI viêc lam, gn vói chüc näng, nhim vii, phrn vi 
hot dng và duçc Ca quan có thm quyn giao. 

b) Can cü chirc näng, nhim vi, ca cu t chüc và danE mi,ic vj trI vic lam, 

ca cu ngch cong chirc, ca cu vien chirc theo chO'c danh ngh nghip duçxc cp 

có thm quyn phê duyt, hang näm Van phông Uy ban nhân dan tinh chü tn, phi 
hçip vâi SO' NOi  vi xây dirng k hoach biên ch cOng chüc, viên chirc bão dam thirc 
hin nhim vi,.i duc giao, trìnhUy ban nhân dan tinh quyt djnh. 

Diéu 4. Môi quan h cong tác 
1. Di vài Van phOng ChInh phü, B Ngoi giao: Van phOng Uy ban nhân 

dan tinh chiu sl,I chi dao,  kim tra, huó'ng dn v chuyên mOn, nghip vii cüa Van 

phông ChInh phü và B Ngoti giao; thirc hin báo cáo tInh hinh, kt qua cOng tác 
thuc chüc näng, nhim vi cüa Van phOng Uy ban nhân dan tinh theo djnh k' hoic 
d9t xuât khi có yêu cu. 

2. Di vâi Uy ban nhân dan tinh: Van phOng Uy ban nhân dan tinh chju sirj 
chi dao,  quãn l v bién ch và hott dng cOng tác cüa Uy ban nhân dan tinh; chj 
sir chi do trrc tip cüa Chü tjch, các Phó Chü tjch Uy ban nhân dan tinh. J 

3. Di vOi VAn phông Tinh üy, VAn phOng Doàn Di biu Quc hi và Hj 
dông nhân dan tinE: VAn phOng Uy ban nhân dan tinh phôi hçrp cOng tác vO'i Van 
phOng Tinh üy, VAn phOng Doàn Di biu Quc hi và Hi dng nhân dan tinh d 
xây drng chuang trinh cong tác cüa lAnh do Uy ban nhân dan tinh; phi hcrp 

chun bj ni dung, tài 1iu phiic vii các hi nghj, k' h9p cüa Tinh üy, Ban ThuO'ng 
vii TinE üy, ThuO'ng tnrc Tinh üy; Hi dng nhân dan tinh, ThirO'ng trrc Hi dông 

nhân dan tinh; phiic vi cOng tác tip cOng dan theo quy djnh chO'c nang, nhim vçi 

cüa tüng dan vi. 
4. Di vâi các sO', ban, ngành, Uy ban nhan dan cp huyn: VAn phOng (Jy 

ban nhân dAn tinh phi hçip cong tác vOl các sO', ban, ngành, Uy ban nhân dan cp 
huyn d giüp (Jy ban nhân dan tinE, Chü tjch Uy ban nhân dan tinE trong cOng tác 
diu hOa các ho.t dng chung; theo dOi, dOn dc vic thirc hin các nEim 

kin chi do cüa Uy ban nhAn dan tinE, Chü tjch Uy ban nhân dan tinE giao các sO', 
ban, ngành, Uy ban nhân dan cp huyn / 
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Diéu 5. Sfra di, bô sung 
Trong qua trInh thirc hin Quy djnh nay, nu có vn d phát sinh hoc can 

sra di, b sung thI Chánh Van phông Uy ban nhân dan tinh phM hqp vo'i cac Ca 

quan, don vj có lien quan trInh Uy ban nhân dan tinh xem xét, quyt djnh.Iv- 
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