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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TAY NINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: ,fﬁ /2025/QD-UBND Tay Ninh, ngay 28 thang 02 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han va co ciu
td chirc cia Vin phong Uy ban nhin dén tinh Ty Ninh

UY BAN NHAN DAN TiNH TAY NINH
Can cik Ludit Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 ndm 2025,

Céin ctr Lugit Ban hawh vdin ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam 2015,

Cdn cie Ludt swa doi b6 sung mot s6 diéu ciia Ludt Ban hanh van ban quy pham
phadp ludt ngay 18 thang 6 nam 2020;

Cein cik Ludt Tiép céng ddn ngay 25 thang 11 nam 2013;

Cdn cu Ngh: dinh,sé 45/2025/ND-CP ngay 28 thang 02 nam 2025 cua Chinh
phu quy dinh 16 chirc cat>eo quan chuyén mon thugc Uy ban nhén dén tinh, thanh

phé truc thuge Trung wong va Uy ban nhdn dén huyén, qudn, thi xa, thanh phé thude
tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thuéc Trung wong;

Céin cik Théng tw s6 01/2022/TT-VPCP ngay 02 thang 5 nam 2022 ciia B
trudmg, Chi nhiém Vin phong Chinh phit hudng ¢ dén chike néing, nhiém vy, quyén han
cua Véin phong Uy ban nhan dén tinh, thanh pho truc thudc Trung wong;

Can ci Thong tw s6 03/2021/TT-BNG ngay 28 thang 10 nam 2021 cua Bo
truong Bé Ngoai giao huong dan chirc ndng, nhiém vu, quyén han vé cong tdc doi
ngoai cua co quan chuyén mén thuée Uy ban nhdn dén cdp tinh, Uy ban nhdn ddn
cap huyén,

Thue hién Nghi quyét 56 218/NQO-HDND ngay 20 thdang 02 nam 2025 cua Hoi
dong nhdn dan tinh Tdy Ninh vé viée 16 chike lai cdc co quan chuyén mén thuge Uy
ban nhdn ddn tinh Tdy Ninh;

Theo d@é nghi cia Chdnh Viin phong Uy ban nhdn dén tinh tai To trinh 56
1383/TTr-VP ngay 18 thang 02 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co céu td chirc ctia Vin phong Uy ban nhan dén tinh Tay Ninh.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 3 nam 2025;
thay thé Quyét dinh s6 19/2023/QD-UBND ngay 14 thang 7 nim 2023 cua Uy ban
nhan dan tinh TAy Ninh ban hanh Quy dinh chic ndng, nhieém vy, quyén han va co
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chu td chitc cia Vian phong Uy ban nhan dén tinh Tdy Ninh va Quyét dinh sb
17/2024/Qb-UBND ngay 30 thang 5 ndm 2024 cua Uy ban nhéan dan tinh Tay Ninh
ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co céu tb chirc cia S& Ngoai
vu tinh Tay Ninh.

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh Tay Ninh; Gidm dbc S& Noi
vu; Tha truong cic so, ban, nganh c6 lién quan va Chu tich Uy ban nhin dan céc
huyén, thi x4, thanh ph cin ctt Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhdn: /@4 TM. UY BAN NHAN DAN
: gg%;ﬂ;zg KT. CHU TICH

- Cuc Kiém tra van ban QPPL-BTP; PHO CHU TICH
- Poan Pai biéu Quéc héi tinh;
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- UBMTTQ Viét Nam tinh; N/ A \P

- Nhu Didu 3; x(fy 7 W

- S6 Tu phép; z S’é’ ..’ )
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- Trung tim Cong béo - Tin hoc; 2 )
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- Luu: VT, VP UBND tinh.
g Nguy&n Hong Thanh
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poar QUY PINH
it e i "V Chirc niing, nhi¢m vy, quyén han
va co cat t’f chitc ciia Vin phong Uy ban nhén dan tinh Tiy Ninh
(Keém theo Quyét dinh s6 A6 /2025/QD-UBND ngay 28 thdng02ndm 2025
ctia Uy ban nhan dan tinh Tdy Ninh)

Chwong I .
VI TRI CHU'C NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN
CUA VAN PHONG UY BAN NHAN DAN TINH

Piéu 1. Vi tri va chitc ning
1. Van phong Uy ban nhan dan tinh 13 co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan

dan tinh Tay Ninh; by may tham muu, gitp viéc, phuc vu hoat dong ctua Uy ban nhan
dan, Chu tich Uy ban nhén dan tinh.

2. Van phong Uy ban nhan dén tinh ¢6 chic néng tham muu, giap Uy ban nhan
dan tinh vé: Chuong trinh, k& hoach cong téc ctia Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy
ban nhan dén tinh; kiém soat thu tuc hanh chinh; t6 chic trién khai thuc hién co che
mot cira, mdt ctra lién thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh thugc thAm quyén
giai quyét cua cap tinh, cap huyén va cap xa; td chirc, quan 1y va cong bé cac thong
tin chinh thirc vé hoat dong cua Uy ban nhén dén tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh;
du méi Céng thong tin dién tir, két ndi hé thdng thong tin hanh chinh dién tir phuc vu
cong tac lanh dao, chi dao diéu hanh cta Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhan
dan tinh; quan ly cong bao va phuc vu cac hoat dong chung cta Uy ban nhan dén tinh;
gitp Chu tich Uy ban nhan dén tinh va cac Phé Chu tich Uy ban nhén dan tinh thuc
hién nhiém vy, quyén han theo thAm quyén; tham muu, gitip UBND tinh quén ly nha
nude vé cong tac ngoal vy, bién gidi (cong tac déi ngoal cua dia phuong), cac dich vu
cong thudc pham vi quan ly nha nudce theo quy dinh ctia phap luét; quan ly vén thur -
Iuu trit va cong tac quan tri ndi bd cua Van phong.

3. Vin phong Uy ban nhan dan tinh c6 tir cach phap nhén, con dau va tai khoan
riéng.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dén tinh ban hanh

a) Quy ché lam viéc cua Uy ban nhén dan tinh;

b) Quyét dinh lién quan dén nganh, linh vuc thudc pham vi quan ly cua Van
phong Uy ban nhéan dan tinh;
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c) Quyet dinh quy dinh chitrc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc cua
Vin phong Uy ban nhén dan tinh va don vi su nghiép cong lap thudc Vin phong Uy
ban nhan déan tinh;

d) Van ban huéng dan cu thé chirc ning, nhiém vu, quyéq han ctia Vin phong
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan huyén, thi xa, thanh ph6 thugc tinh (sau day
goi chung la cap huyén);

d) Ch}r(mg trinh, ké hoach lién quan dén linh vuc chuyén mon, nghiép vu cua
Van phong Uy ban nhan dan tinh;

e) Quyet dinh phan cép, Gy quyén nhiém vu quan ly nha nude vé nganh, linh vuc
thudc tham quyen cho co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dén tinh (sau day goi
chung la s&), Uy ban nhéan dan cap huyén;

g) Du thao quyét dinh cia Uy ban nhan dan tinh vé cong tic dbi ngoai cla dia
phuong thugc pham vi quan ly ctia Vén phong Uy ban nhan dan tinh va céc vén ban
khac theo phan cong cua Uy ban nhén dan tinh;

h) Du thao ké hoach dai han, 05 ndm va hang nam, chuong trinh, dé 4n, bién

phap t6 chire thue hién cac nhiém vu vé cong tac d6i ngoai tai dia phuong thudc thAm
quyén quyét dinh ctia Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dén tinh;

i) Du thao quyét dinh viéc phan cép, Gy quyén nhiém vu quan ly nha nude vé
linh vuc déi ngoai cho Vin phong Uy ban nhan déan tinh, Uy ban nhan déan cép huyén
theo quy dinh cuia phép luét;

k) Du thao quyét dinh thyc hién xa hoi héa cdc hoat dong cung tmg dich vu cong
trong linh vuc dbi ngoai thuge thim quyén ctia Uy ban nhan dén tinh va theo phén cap
clia co quan nha nudce cap trén;

1) Vin ban khéc theo phéan cong ciia Uy ban nhan dén tinh.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh ban hanh vén ban thuge thdm quyén cua
Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé cong tac doi ngoai ¢ dia phuong va theo phan cong
cua Chu tich UBND tinh.

3. Tham muu, xay dung, quan ly, theo ddi va t& chire thuc hién chuong trinh, ké
hoach cong tac cia Uy ban nhan dan tinh

a) Tong hop d& nghi cua cac s, co quan thuge Uy ban nhén dan tinh, Uy ban
nhan dén cdp huyén, co quan, td chirc lién quan vé viée xdy dung chuong trinh, ké
hoach cong téc;

b) Kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dén tinh dua vao chuong trinh, ké hoach
cong tac nhiing véan dé cén tap trung chi dao, dicu hanh hoic giao co quan lién quan
nghién ciru, xay dung de€ an, du an, du thao vén ban;

¢) Xay dung, trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dén tinh ban hanh
hodc phé duyét chuong trinh, ké hoach cong téc;
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d) Theo dai, don dée cac s0, co quan thuge Uy ban nhan dén tinh, Uy ban nhén
dan cdp huyén, cac co quan, t6 chire lién quan thuc hién chuong trinh, ké hoach cong
tic, bio dam ding tién d9, chét lugng;

d) Dinh ky hogc dot xudt, bao céo két qua thuc hién; kién ngh; giai phap; kip
thoi bdo céo, diéu chinh chwong trinh, ké hoach cdng tac, dap (ng yéu cau quan ly, chi
dao, didu hanh cua Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

4. Phuc vu hoat dong chung cta Uy ban nhan dén tinh

a) Chu tri, phéi hop véi cée co quan lién quan chuén bj chuong trinh, ndi dung,
phuc vu céc phién hop cua Uy ban nhéan dan tinh;

b) Thuc hién cong tac tong hop, bio cdo;

¢) Theo ddi, don dbc, danh gia két qua thuc hién Quy ché lam viéc cua Uy ban
nhan dan tinh;

d) Tham muu, giup Uy ban nhéan dén tinh td chirc cong tac tiép cong din theo

quy dinh cta phap ludt hién hanh cho dén khi c6 cac quy dinh méi ctia phép luat vé
van dé nay.

5. Tham muru, gitp Chu tich Uy ban nhén dén va cac Ph6 Chu tich Uy ban nhan
dan tinh thuc hién nhiém vu, quyén han theo thdm quyén

a) Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhan dén tinh trigu tap, cht tri cac phién
hop, cude hop, hoi nghi (goi chung 1a cude hop) cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dén tinh: Trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh cho y kién vé té chirc cudc hop;
chu tri, phéi horp v6i cdc co quan lién quan chuan bi chuong trinh, ndi dung; don doc
cac co quan gui tai liéu; ghi bién ban; ban hanh thong bao y kién két lu@n, chi dao cua
Chu tich Uy ban nhan dan tinh; t6 chitc hop bdo; thong cdo béo chi vé ndi dung cac
cudc hop theo chi dao ctia Chu tich Uy ban nhén dén tinh;

b) Trinh Chu tich Uy ban nhén dén tinh giao co quan lién quan chuén bj ngi dung
dé Chu tich Uy ban nhén dan tinh bdo céo, gii trinh, tra 10 chat van trude Hoi dong
nhén déan tinh; phdi hop véi céc co quan lién quan gitup Chu tich Uy ban nhan dan tinh
xdy dung ké hoach, ndi dung tiép xtc, giai quyét, tra 10 kién nghi cta cir tri;

¢) Tham muu, gitip Chu tich Uy ban nhan dan tinh: Phén céng cong téc ciia Chu
tich Uy ban nhén dén va cac Phé Cha tich Uy ban nhan dan tinh; theo ddi, dén dbc,
kiém tra cong tac phéi hop gitra céc s&, co quan thude Uy ban nhan dén tinh, Uy ban
nhén dén cap huyén theo quy dinh cta phap ludt; tong hop, bao cdo Chu tich Uy ban
nhan dén tinh xr Iy nhimg vuéng méc, phat sinh dé kip thoi diéu chinh cho phu hgp;

d) Tham muu, giip Chu tich Uy ban nhan dén tinh trong viéc cai tién 1& 16i,
phuong thirc lam viéc, chuyén doi s6, ing dung c6ng nghé thong tin trong cbng tac chi
dao, diéu hanh; duy tri ky cuong, ky ludt hanh chinh nha nuéc ¢ dia phuong;

d) Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhén dan tinh phdi hop xdy dung Quy ché
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phdi hop cong tac ctia Uy ban nhan dén tinh véi céc co quan, td chirc lién quan & dia
phuong;

e) Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhén dan tinh thuc hién ché db thong tin,
béo céo dinh ky, dot xuét theo quy dinh ctia phap luét va yéu cau clia co quan ¢6 tham
quyén;

g) Phéi hop véi céc co quan lién quan gitp Chu tich Uy ban nhén dan tinh tiép
cong dan theo quy dinh cta phép luét va Quy che 1am viéce cua Uy ban nhén dan tinh;

‘ h) Chuén bi chuong trinh, ndi dung céc chuyén cong téc, tiép khach ctia Chu tich
Uy ban nhéan dan tinh theo quy dinh;

i) Tiép nhan, tham muu, phéi hop xir Iy cac van de béo chi néu theo quy dinh va
chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

6. Tiép nhan, xir 1y, phét hanh, quan ly van ban trinh Uy ban nhin dan, Chu tich
Uy ban nhén dén tinh; theo déi, don doc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién

a) P6i voi dé an, dy 4n, du thio van ban do cac co quan trinh:

Céc dé nghi xdy dung vin ban quy pham phép luat, du thao van ban quy pham
phap luat: Thuc hién theo quy dinh cua phap luét vé xay dung va ban hanh vén ban
quy pham phap lut;

Céc dé an, du an, du thao van ban khong phai la van ban quy pham phép luat:
Ra so4t hd so; tham tra vé thu tuc, hinh thirc, thé thirc, noi dung, tinh théng nhét va hop
phép cua du thao van ban; xay dung phiéu trinh, dé xuét phuong 4n xir 1y;

Trong qué trinh xr ly, néu con y kién khéc nhau, chu tri hop véi co quan, tb chirc
lién quan dé trao ddi, thong nhit trude khi trinh.

b) Di véi du thao béo cao: Phéi hop v6i cac co quan lién quan bién tép, hoan
chinh theo chi dao ctia Cha tich Uy ban nhéan dan tinh;

¢) bbi véi cac vén ban khéc: Kién nghi v6i Chu tich Uy ban nhén dén tinh giao
co quan lién quan trién khai thuc hién hozc t6 chirc céc diéu kién can thiét dé Uy ban
nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh xir Iy theo quy dinh cta phép lut;

d) Quan ly, sir dung con d4u, thiét bi luu khoéa bi mit ctia co quan theo quy dinh
cua phap luat;
d) Phat hanh van ban ciia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh;
e) Luu trit vin ban, hd so, tai liéu ciia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén
dan tinh;
g) Theo ddi, don déc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién vin ban cua Uy ban

nhan dan, Chu tich Uy ban nhéan dén tinh; dinh ky ra soat, bao cdo Chu tich Uy ban
nhéan dan tinh dé bao dam su ddng bd, théng nhét trong chi dao, diéu hanh;
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h) Ra soat, tong hop nhimng vudng méc, phat sinh vé tham quyén, hd so, trinh
tu, thi tuc va nghi¢p vy hanh chinh van phong trong qué trinh chi dao, diéu hanh cta
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén tinh; kip th&i bao céo Uy ban nhan dén
tinh stra d6i, bd sung; hang ndm, bdo cdo Van phong Chinh phu.

7. Thuc hién ché d6 thong tin

a) T6 chirc, quan ly, cép nhét thong tin phuc vu su chi dao, diéu hanh cua Uy
ban nhan déan, Chu tich Uy ban nhan dén tinh; phdi hop cung cap thong tin phuc vu
cong tac chi dao, diéu hanh ctia Chinh phu, Thi tuéng Chinh phi;

b) T6 chuc, quan ly va cong bé céc thong tin chinh thirc vé hoat dong cua Uy
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan déan tinh va cung cAp thong tin theo quy dinh;

c) Xay dung, t chirc quan ly, van hanh Cdng Thong tin dién tir tinh; két ndi voi
hé théng Céng Thong tin dién tir Chinh phu;

d) Quan 1y, xuét ban va phat hanh Céng béo tinh;

d) Thiét 1ap, quan ly va duy tri hoat ddng mang tin hoc ciia Uy ban nhén dén
tinh;

e) Tham muu t6 chtrc xdy dung, vén hanh H¢ théng thong tin béo cdo cua dia
phuong va phdi hop thuc hién tich hop, két néi, chia sé dit lidu véi Hé thong thong tin
bao cdo Chinh phit; két néi hé thong théng tin hanh chinh dién tir phuc vu cong tac
lanh dao, chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

8. Tham muu, giip Uy ban nhén dén tinh vé kiém soét thu tuc hanh chinh va té
chire thuce hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh

a) Hudng dan, theo dai, don déc, kiém tra viéc thuc hién cong tac kiém soét thu
tuc hanh chinh, thyc hién thu tuc hanh chinh trén moi trucrng dién tir cia céc co quan,
t6 chiic thude pham vi quan ly ctia Uy ban nhan dan tinh; tong hop tinh hinh, két qua
thuc hién, bédo cdo theo quy dinh;

b) T chirc trién khai thyc hién nhiém vu cai cdch thu tuc hanh chinh va co ché
mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh tai dia phuong; cong
tac truyén théng vé cai cach thu tuc hanh chinh;

c)] Kiém soat chét lugng cong bd, cong khai thu tuc hanh chinh thuge thdm quyén
glal quyét caa Uy ban nhan dan tinh; kiém soat viéc cung cap thu tuc hanh chinh trén
moi truong dién tir i véi thi tuc hanh chinh thuge pham vi giai quyét ciia dia phuong;

d) Nghién ctru, dé xuét céc chi truong, chinh sach, giai phap, sing kién cai céch
thi tuc hanh chinh va quy dinh c6 lién quan; nhén rng nhitng mé hinh méi, cach lam
hay trong cai céch thu tuc hanh chinh trinh cép c6 thim quyen quyét dinh; dénh gia va
xtr ly két qua ra soat vé thu tuc hanh chinh theo quy dinh cua phap luat;

d) Tiép nhén, xt ly phan anh, kién nghi cta t6 chirc, ca nhan vé quy dinh, thu
tuc hanh chinh thudc pham vi quan 1y ctia Uy ban nhan déan, Ch tich Uy ban nhén dén




tinh;

e) Tham gia quan ly, vén hanh Co s¢ dir li¢u qudc gia vé thu tuc hanh chinh,
Cdng Dich vu cdng quoc gia; xdy dung, quan ly, van hanh va khai thac He thong thong
tin g1a1 quyet thi tuc hanh chinh cAp tinh; két ndi, lién thong, tich hop, chia sé dir liéu

vé giai quyet tht tuc hanh chinh, thuc hién dich vy cdng phuc vu cong tac lanh dao,
chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén tinh.

9. Tham muu, giup Uy ban nhan dén tinh t6 chirc trién khai thyc hién viéc gui,
nhén van ban dién tir va xtr ly véan ban, hd so cong viéc trén moi truong dién tir; dau
moi trién khai két ndi, lién thong cac hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh giita cac
co quan trong hé thdng hanh chinh nha nude tai dia phuong.

10. Tham muu, gIl.lp Uy ban nhan dén tinh thuc hién chic nang quan ly nha
nude vé cong tac doi ngoai dia phuong, cac dich vu cong thudc pham vi quan ly nha
nudc theo quy dinh cta phap luat

a) V& cong tac hop tac va hoi nhap quéc té

Tham muu Uy ban nhan dan tinh vé“:' cong tac hop tac, hoi nhap qudc té cua dia
phuong phu hgp véi chu truong, duong 16i doi ngoai cua Pang va chinh sach, phap
luat cua Nha nudc;

Tham muu Uy ban nhan dan tinh xay dung, t6 chirc thuc hién cac ké hoach,

chuong trinh hop tac va hoi nhap quc té cia dia phuong, cac dé 4n thiét 1ap quan hé
hitu nghi hop téc cua dia phuong vdi cac dbi tac nude ngoai, bdo cdo BY Ngoai giao

theo quy dinh;

La ddu mdi cta Uy ban nhén dan tinh trong trao di, hop tac véi Bo Ngoai giao,
céc co quan dai dién Viét Nam tai nude ngoai, co quan dai dién ngoai giao, co quan
dai di¢n lanh sy, co quan lanh su danh dy nu6e ngoai, cac co quan dai dién cac t6 chic

quéc té lién chinh phu (sau day goi 1a co quan dai dién nudc ngoai), cac t6 chirc phi
chinh pht nuée ngoai, va cac chu thé ¢é yéu t6 nude ngoai khéc tai Viét Nam.

b) V& cong téc ngoai giao kinh té

Tham muu Uy ban nhan dén tinh trong cdng tac ngoai giao kinh té, xdy dung va
trién khai cac chlen luge, dé 4n, ké hoach, chuong trinh hoat dong dbi ngoai phuc vu
phat trién kinh té - x4 hoi cia dia phuong;

Lam dau mdi ctia Uy ban nhin dan tinh trong trao déi, hop tic véi B Ngoai
giao va céc co quan dai dién Viét Nam & nudce ngoai céc co quan dai dién nude ngoai
tai Viét Nam trong viéc quang b, gidi thi¢u tiém nang, thé manh ctia dia phuong; hd
tro trién khai cac nhiém vu vé xuc tién thuong mai, dau tu, du lich, bao vé quyén va
lgi ich chinh dang ctia cdc t6 chitc kinh té ctia dia phuong & nude ngoai.

¢) Vé cong tac ngoai giao van hoa

Tham muu Uy ban nhéan dan tinh trong cong tac ngoai giao vin hoa, xdy dung
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va trién khai céc chuong trinh, ké hoach hanh dong thuc hién Chién lugc ngoai giao
van hoa trong tirng thoi ky;

Lam diu mdi caa Uy ban nhédn dan tinh trong trao ddi, hop tac véi Bo Ng0a1
giao va cac co quan dai dién Viét Nam ¢ nude ngoai, cac co quan dai dJen nudc ngoai
tai Viét Nam va cac chu thé c6 yéu t6 nudc ngoai khéac trong viée trién khai cdc hoat
dong ngoai giao van hoéa tai dia phucmg, gidi thiéu, quang ba hinh &nh, con ngudi, vén
héa ctia dia phuong ¢ nudc ngoai;

Phéi hop cac s&, nganh lién quan tham muu Uy ban nhan dén tinh ve cong tac xay
dung, dé trinh T chire Gido duc, Khoa hoc va Vin héa cua Lién hiép quoc (UNESCO)
cong nhan cac loai hinh danh hi¢u vén hoa thé gidi cling nhu viéc bao ton va phét huy
gi4 tri ctia cdc loai hinh danh hi¢u nay.

d) Vé cong tac ngudi Viét Nam & nudc ngoai
Tham muu Uy ban nhan dén tinh trong c6ng tac ngudi Viét Nam & nude ngoai,

chu tri té chire thue hién chinh sach, ké hoach va chuong trinh dbi voi nguoi Viét Nam
& nude ngoai tai dia phuong;

Té chirc thong tin, tuyén truyén vé chu truong, chinh sach ciia Pang va Nha
nude dbi voi ngum Viét Nam ¢ nude ngoai; van dong, huéng dan va hd trg ngudi Viét
Nam ¢ nudc ngoai va than nhan cua ho trong lam vige, dAu tu kinh doanh, sinh séng
va hoc tap tai dia phuong;

Hang nim, dinh ky tong két, thong ké sb luong nguoi Viét Nam ¢ nuGc ngoai
cua dia phuong; danh gia va d& xuét kién nghi giai quyét cac vén dé lién quan dén
ngudi Viét Nam & nudce ngoai va than nhén cuia ho tai dia phuong, tham muu Uy ban
nhan dén tinh bao cdo Bd Ngoai giao theo quy dinh.

d) V& cong tac lanh sy va bao ho cong dén

Tham muu Uy ban nhén dén tinh thyc hién chirc niang quan ly nha nudc vé xuét
nhép canh cua nguoi thuge dién duge cép ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu theo
quy dinh cta phéap luat Viét Nam;

Xt ly cac van dé lién quan dén bao hd cong déan dia phuong & nudc ngoai va
trong cOng tac lanh su ddi v6i ngudi nude ngoai tai dia phuong;

La ddu méi tiép nhan va tra két qua hd so dé nghi ching nhan lanh sy, hgp phap
héa lanh su tai dia phuong khi duge Bo Ngoai giao iy quyén;

Phéi hop v6i Bo Ngoai giao trong viéc tap hop, tiép nhan mau con d4u, mau chit
ky va chirc danh cua co quan, to chie dia phuong va co quan, td chirc Trung wong tai
dia phuong dé lam tht tuc ching nhan lanh su va hgp phép héa lanh su;

La diu méi trao ddi v6i co quan dai dién nudce ngoai tai Viét Nam dé giai quyet
céc vu viée lanh su thong thudng, it phic tap trén dia ban tinh theo y quyén cua Uy
ban nhéan dén tinh trén co s& hudng dan ciia Bd Ngoai giao;
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Phéi hop véi céc o quan lién quan va Cuyc Lanh su, BO Ngoai giao tham muu
Uy ban nhan dén tinh v& chii trwong, chinh sach vé hoat dong di cu ra nuéce ngoai clia
cong dan tai dia phuong.

e) V& cong téc bién gioi lanh thd qubc gia

La co quan thuong truc cia Uy ban nhéan dan tinh vé cong téc bién gidi, lanh thé
quéc gia; glup Uy ban nhén déan tinh thuc hién chtic ndng quan ly nha nuéc vé cong

tac bién gi6i lanh thd tai dia phuong theo quy dinh ctia phap ludt va chi dao, huéng dan
cua Bo Ngoai giao va by, nganh lién quan;

Theo dbi, tong hop va bao cao Uy ban nhéan dan t1nh va B9 Ngoai giao tinh hinh
thuc hién céc diéu wéc quoc t& vé bién gi6i, lanh thé qudc gia va cac chuong trinh, dé
an khac lién quan dén cong tac quan ly bién gici thudc dia ban tinh phu trach;

~_Tham muu Uy ban nhan dén tinh viéc xir ly cac véan @& nay sinh trén bién giéi
dat lién tai dia phwong, bao ciao B Ngoai giao va cac co quan li€n quan;

Té chirc cac 16p tap huan tuyen truyen pho blen phap luat, chu truong, chinh
sach ciia Pang va Nha nudc vé bién gidi lanh tho quoc gla huéng dan, kiém tra va
quan 1y cdc van ban, tai liéu, ban do va hé so vé bién gi6i thudc pham vi quan ly cua

dia phuong; kiém tra, don doc huéng dan cac co quan, don vi cia dia phuong vé céc
van d& quan ly nha nu6c vé bién gisi lanh thd;

Chu tri, phdi hop véi céc co quan lién quan tham muu Uy ban nhén dén tinh viéc
xay dung duy tu, bao duong, sura chira moc quéc gioi va vat danh ddu duong bién gidi
va cac bién phap khac dé bao vé mbc qubc gidi va vat danh dau dudng bién giéi khi
can thiét;

Phpl hop céc co quan lién quan thuc hién nhiém vu hop téc quéc té vé bién
phong, d6i ngoai bién phong.

g) Vé cong tac 12 tan dbi ngoai

Thuc hién quéan ly nha nuée vé 18 tan dbi ngoai tai dia phuong;

Pé xuét, xdy dung va tham mwu Uy ban nhin dén tinh ban hanh cac vin ban quy
dinh ve cong tac 1€ tdn doi ngoai ¢ dia phuong; t6 chire kiém tra, huéng dén viéc thuc
hién cac quy dinh veé lé tdn doi ngoai & cac co quan tai dia phuong;

T4 chuc thuc hién cong tac 18 tan déi ngoai, don tiép cac doan nudc ngoai dén
thdm lam viéc v6i lanh dao tinh hodc qué canh tai dia phuong; chu tri cng téc 1€ tan
va hau can cho cac doan lanh dao tinh di tham va lam viéc & nudc ngoai.

h) V& cong tac thong tin ddi ngoai

Lam dau mdi cta Uy ban nhan dén tinh trong trao d6i, hop téc véi Bo Ngoai
giao va cac co quan dai dién Vit Nam ¢ nude ngoai, co' quan dai dién nudce ngoal tai

Viét Nam trong trién khai chuong trinh, ke hoach thong tin tuyén truyén ddi ngoai ctia
dia phuong di duoc Uy ban nhan dén cép tinh phé duyét;
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Cung cép théng tin clia dia phuong cho B$ Ngoai giao va cac co quan chirc ndng
dé phuc vu cong tac thong tin tuyén truyén dbi ngoai; phdi hop véi co quan dai dién
Viét Nam & nudc ngoa1 trién khai cac hoat dong thong tin doi ngoai, quang ba dia
phuong ¢ nudc ngoai;

Théng nhét quan ly phéng v1en nudc ngoal hoat dong béo chi tai dia phuong;
xdy dung chuong trinh hoat dong, té chire viée tiép va tra 10i phong van cuta lanh dao
tinh, cung cap thong tin c6 dinh huéng, theo ddi va quan ly hoat dong cua phong vién
nudc ngoai theo quy dinh cta phép luat.

i) V& cong téc t6 chiic va quan ly doan ra, doan vao
La co quan diu mbi tham muu Uy ban nhén dén tinh hang nidm va 06 thang xay

dung va diéu chinh ké hoach doan ra, doan vao cua lanh dao cap tinh trinh cap ¢é tham
quyén gui Bo Ngoai giao tong hop, trinh Thu tuéng Chinh phi xem xét, phé duyét;

Thuc hién quéan 1y nha nuéc ddi véi cac doan di cong tac nude ngoai cua lanh
dao tinh va cdc co quan, don vi, dia phuong (doan ra) va cac doan quoc te dén tham
lam viéc tai dia phuong (doan vao);

T4 chirc cac doan di cong tac nude ngoéi ctia lanh dao tinh; 1am dau mdi lién hé
v6i céc co quan, don vi cua Bo Ngoai giao, c4c co quan dai dién Viét Nam & nudc
ngoai dé hd tro, huong dan, _quan ly cac doan ra theo quy dinh; thdm dinh cac @& an
doan ra, theo ddi, théng ké tong hop céc doan ra thudc quyen quan ly ctia Uy ban nhan
dan tinh;

Xay dung va td chirc thuc hién cac ké hoach, dé an don tlep cac doan nudc ngoai
dén thim va lam v1ec voi l1anh dao tinh; tham dinh dé xuit, kién nghl cua cac s@, ban,
nganh dia phuong ve viéc lanh dao tinh tiép khach nudc ngoai; thong ké tong hop céc
doan vao thudc quyén quan ly ctia Uy ban nhan dén tinh.

k) V& cong tac t6 chirc va quan Iy hoi nghi, hoi thao qudc té

Thyc hién quan ly nha nuée vé hoi nghi, hoi thao qudc té thudc tham quyen cua
Chu tich Uy ban nhan dén tinh; tham muu Chu tich Uy ban nhéan dan tinh phdi hop cho
y kién va quan ly dm v6i hoi nghi, hoi thao qudc té dugc t6 chire trén dia ban tinh do
ngudi c6 thim quyén khéc cho phép;

Lam déau m01 tiép nhan ho so, thim dinh ndi dung cac hoi nghi, hoi thao quoc té
thudc thAm quyén cta Chi tich Gy ban nhan dén tinh; quan ly, hudng dan, kiém tra,
céc co quan, don vi, dia phuong thyc hién cac quy dinh vé td chirc va quan ly hdi nghi,
héi thao quéc té;

Béo cdo Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét dinh chi viéc to chire hoi nghi,
hdi thao quoc té thude tham quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh, dé nghi co quan
cua nguoi co thdm quyén khéac xem xét dinh chi viéc td chire hoi ngh1, hoi thao qudc
te trén dia ban tinh hogc xr ly theo quy dinh pha ap luat v& xtr 1y vi pham hanh chinh
néu phat hién ddu hiéu vi pham cc quy dinh vé to chtrc va quan Iy hoi nghi, hoi thao
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quéc té'
Tham muu cho Chu tich Uy ban nhan dén tinh béo cdo dinh ky hing niam cho
B Ngoai giao vé tinh hinh t6 chirc va quan ly hoi nghi, hoi thao qudc té tai dia phuong.

) V& cong tac ky két va thuc hién thoa thuan qudc té

Gitp Uy ban nhan dan tinh thyc hién quan ly nha nude vé ky ket va thyc hién
céc thoa thuéin qudc té tai dia phuong theo phép luat vé thoa thuan quic té;

Theo ddi, don dbc viée thye hién céc thoa thuén da ky két; bao céo va xin y kién
chi dao cua cap c6 thdm quyén vé nhimng vén dé phat sinh trong ky két va thuc hién
thoa thuan qudc té tai dia phuong.

m) V& cong tac phi chinh phi nuéc ngoai

Laco quan dau mo1 gitip Uy ban nhan dén tinh thuc hién quan ly nha nuéc (1‘01
vGi hoat dong cua cac t6 chirc phi chinh phu nudce ngoai tai dia phuong; cho y kién vé
viée cap, gia han, sira dbi b sung va thu hdi Gidy déng ky va cac hoat dong khac cta
céc td chire phi chinh phu nude ngoai tai dia phuong; hudng dan, hd trg cac t6 chirc
phi chinh phu nudc ngoai vé thi tuc va trong viéc khao sat, xay dung va trlen khai céac
du 4n tai trg theo quy dinh cua phdp luat; kiém tra, giam sat hoat dong cta t6 chirc va
nhén vién 1am viéc cho cdc td chirc phi chinh phii nuéc ngoai tai dia phuong; béo cdo
Bd Ngoai giao va Uy ban cong tac phi chinh phi nudc ngoai theo quy dinh;

Quan ly cdc hoat dong quan hé hop tic va van dong vién trg khong hoan lai
khong thudc hd trg phat trién chinh thirc ctia cac t6 chirc phi chinh phti nuée ngoai tai
dia phuong; xdy dung chuong trinh, ké hoach va hd tro céc co quan, don vi, dia phuong
trong vén dong vién tro khong hoan lai khong thude hd tro phat trién chinh thirc ctia
cac td chirc phi chinh pht nudc ngoai;

Phdi hop thim dinh cac chuong trinh, dy an va cdc khoan vién trg khong hoan
lai khong thuge ho tro phat tnen chinh thirc ctia cac t6 chirc phi chinh phti nudc ngoai,
bao dam yéu cau vé chinh tri ddi ngoai;

Tuyén dung, quan ly ngudi lao dong Viét Nam 1am viéc cho tb chirc phi chinh
pht nude ngoai hoat dong tai dia phuong trong truong hop dugc Bo Ngoai giao phén
cap, uy quyén, giao nhiém vu, dat hang hodc d4u thau.

n) Vé cong tac boi dudng kién thirc nghiép vu dbi ngoai

Pé xuit, xdy dung va té chirc thuc hién céc chuong trinh bdi dudng kién thire
chuyén mon nghiép vu doi ngoai cho cén bg, cong chirc dia phuong;

Lam dau m‘é")i véi Bo Ngoai giao va céc co quan lién quan trién khai céc chuong
trinh boi dudng vé doi ngoai va hdi nhdp quoc té cho can bd, cong chirc dia phuong.

0) Thyc hién cai cdch hanh chinh theo muyc tiéu va ndi dung chuong trinh cai

c4ch hanh chinh cta Uy ban nhan dan tinh; td chirc tng dung khoa hoc, cong nghgé,
xdy dung hé thdng thong tin, co s& dit liéu luu trit phuc vu cong téc quan ly nha nude
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va hoat dong dol ngoal phdi hop véi Bo Ngoai giao xdy dung hé thdng co s& dir liéu
vé hoat dong déi ngoai dia phuong toan quéc.

11. Bao dam céc didu kién vat chat, k§ thudt, héu cin cho hoat dong ctia Uy ban
nhan dan, Cha tich Uy ban nhén dan tinh; ha tang k¥ thuét cong nghé thong tin cho
Cdng Thong tin dién tir tinh va cdc hé thong thong tin phuc vu cdng téc chi dao, diéu
hanh dugc Uy ban nhéan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh phén cong.

12. Huéng dan chuyén mon, nghiép vu

a) Chu tri, phéi hop v6i Van phong Doan Pai biéu Qudc hdi va Hoi d6ng nhan
dan tinh tong két, hudng dan chuyén mon, nghiép vu van phong d6i voi Vian phong céc
s¢, Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén, cong chitc Van
phong - Théng ké x4, phudng, thi trén;

b) Huéng dan nghiép vu cho céng chirc lam dau mdi thuc hién nhiém vy kiém
sodt thu tuc hanh chinh tai dia phuong.

13. Thuc hién nhiém vu quan ly cong tac quan tri ndi bd

a) TH chire thue hién cac van ban, quy hoach, chuong trinh, ké hoach do co quan
6 thdm quyén ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat dong ctia Vin phong Uy
ban nhan déan tinh;

b) Tiép nhan, xi Iy, ban hanh va quéan 1y vin ban ciia Van phong Uy ban nhén
dan tinh theo quy dinh;

¢) Hop tac qube té theo quy dinh cta phap ludt va su phan cong hodc uy quyén
ctiia Uy ban nhéan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

d) Nghién ctru, img dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cach hanh chinh
phuc vu nhiém vu dugc giao;

d) Ban hanh van ban quy dinh chirc néng, nhiém vu, quyén han cta céc don vi
thude Van phong Uy ban nhan dén tinh va Quy ché 1am viéc ctia Van phong Uy ban
nhén dan tinh;

e) Quan ly td chirc by may, bién ché cdng chue, co chu ngach cong chue, vi tri
viéc lam; co cau vién chirc theo chirc danh nghe nghiép va s6 luong ngudi lam viéc
trong céc don vi su nghiép cong 1ap; thuc hién ché do tién lucrng va chinh sach, ché d¢
dai ngd, dao tao, bdi dudng, khen thudng, ky luat dbi voi cdng chirc, vién chic va
ngudi lao dong thude pham vi quan 1y theo quy dinh cua phap luat va theo sy phéan
cong hodc uy quyén cua Uy ban nhén dan tinh;

g) Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san duge giao theo quy dinh.
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14. Hudéng dén thuc hién co ché tu cht dbi véi don vi su nghiép cong lap thude
nganh, linh vuc quéan ly theo quy dinh cta phép luat; quan ly hoat dong ctia cac don vi
su nghiép trong va ngoai cong lap thuéc pham vi nganh, linh vuec.

15. Téng hop, thong ke, so két, tdng két, danh gia két qua thuc hién dbi véi
nganh, linh vyc dugc giao quan ly. Thuc hién vi¢c thong tin, bao cdo Uy ban nhan dén
tinh va co quan ¢ thdm quyén vé tinh hinh thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy
dinh cta phép luat.

16. Kiém tra theo nganh, linh virc dugc phéan cong phu trach d6i véi to chire, ca
nhan trong viéc thuc hi¢n céc quy dinh cua phap luat; giai quyét khiéu nai, té cdo,
phong, chong tham nhiing, lang phi theo quy dinh cua phép luét va theo su phan cong
hodc 1y quyén ctia Uy ban nhén dan, Chi tich Uy ban nhén dén tinh.

17. Thuc hién nhiém vy, quyén han khéc do Uy ban nhan déan, Chu tich Uy ban
nhén dan tinh giao hodc theo quy dinh ctia phap luét.

. ) ) _ChwongIl )
CO CAU TO CHUC, BIEN CHE VA TO CHUC THUC HIEN

Piéu 3. Co céu td chire

1. Lanh dao Vin phong Uy ban nhan dén tinh gdm: Chéanh Vin phong va cac
Phé Chanh Vian phong.

a) Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh 1a nguoi ding du Vian phong Uy
ban nhan dan tinh do Chu tich Uy ban nhan dan tinh b6 nhiém, chiu tréch nhiém trudce
Uy ban nhén déan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh va truéc phap luat vé viée thuc
hién chitc nang, nhiém vu, quyén han ctia Vin phong; la chu tai khoan co quan Van
phong Uy ban nhén dén tinh;

b) Céc Ph6 Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh do Chu tich Uy ban nhan
dan tinh bd nhiém theo d& nghi cia Chénh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, glup
Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh thuc hién mét hodc mdt s§ nhiém vu cu thé
do Chéanh Vin phong phan cong va chiu trach nhiém truéc Chanh Van phong, truGe
phap luat vé céc linh vuc cong viéc duoc phan cdng phu trach. Khi Chanh Van phong
véng mit, mot Phé Chéanh Vin phong dugc Chanh Vian phong iy nhiém diéu hanh hoat
déng cua Vin phong Uy ban nhan dan tinh.

2. Cac phong chuyén mon va tuong duong
a) Phong Quan tri - Tai vy;

b) Phong Hanh chinh - Té chic;

¢) Phong Ngoai vu - Bién gidi;

d) Phong Kiém soét thi tuc hanh chinh;

d) Phong Khoa gido - Van x&;
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d) Phong Kinh té;

¢) Phong Noi chinh;

g) Phong Téng hop;

h) Ban Tiép cong dan;

i) Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng.

3. Pon vi su nghiép cong 1ap truc thudc: Trung tdm Cong bao - Tin hoc.

Piéu 4. Bién ché

1. Bién ché cong chiirc, s lugng ngudi lam viée trong don vi sy nghiép cong lap
tryc thudc Van phong Uy ban nhan dan tinh dugc giao trén co s& vi tri vi’éc lam, gan
v6i chirc nang, nhiém vy, khoi lugng cong viéc va nam trong tong bién che cdng chirc,
bién ché su nghiép ctia tinh do Uy ban nhan dan tinh giao.

2. Cén cif chirc nang, nhiém vy, co céu td chirc va danh myc vj tri viéc lam, co
céu ngach cong chirc, co cau chirc danh ngh€ nghiép vién chire dugc cap cd tham quyén
phé duyét; hang ndm Vin phong Uy ban nhén dan tinh chu tri, phoi hop véi S& Noi vu
xay dyung ke hoach bién ché cong chie, 6 lugng ngudi lam vige trong don vi sy nghiép
cong lap trinh Uy ban nhan dén tinh d€ trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyet dinh
theo quy dinh cua phap luat.

Pidu 5. Trach nhiém thi hanh

1. Giao Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh ban hanh van ban quy dinh chirc
nang, nhiém vu, quyén han, mdi quan hé cong tac clia cac phong, ban, trung tdm thuge
Vin phong Uy ban nhan dén tinh; trinh Chu tich Uy ban nhéan dan tinh quy dinh chic
ndng, nhiém vu, quyén han va co céu té chirc ctia don vi sy nghiép cong 1ap truc thuge
Vin phong Uy ban nhan dan tinh.

2. Trong qué trinh thyc hién, Quy dinh nay c6 thé dugc sira ddi, bo sung cho phu
hop véi tinh hinh thye té va céc chi truong, chinh sach clia Dang va phép ludt cia Nha
nuéc trong timg thoi ky, theo dé nghi cia Chanh Vian phong Uy ban nhén dan tinh,
Giam déc S& N&i vu va quyét dinh ciia Uy ban nhan dan tinh./.
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