
Lê Trflulg Chnh 

U BAN NHAN DAN - CONG HOA xA HO! CHU NGHIA VI1T NAM 
THANH PHO DA NANG Dc Ip  - Tiy (10 - Hinh phuic 

S& AL /2025/QD-UBND Dà N&ig, ngây 1)6 tháng J näm 2025 

QUYET D!NH 
Ban hành Quy djnli chfrc nng, nhim viii, quyn hin và co' cu t chüc 

cüa Van phông Uy ban nhân dan thành ph Ba Nng 

UY BAN NHAN DAN THANH niO BA NANG 

Can ciLu2t Td chtc chInh quyn djaphu'ong ngày 19 tháng 02 nám 2025, 

Can cá' Luat  Ban hành van ban quy phgm phap luat ngày 22 tháng 6 nám 
2015; Lut tha dói, bô sung mt 56 diêu cña Lut Ban hành van ban quyphgrn pháp 
lut ngày 18 tháng 6 näm 2020; 

Can cifl'/ghi djnh so  45/2025/NE'-CP ngày 28 tháng 02 näm 2025 cia ChInh 
phi quy djnh to chi'c các ccr quan chuyén mon thuc Uy ban nhán dan tinh, thành 
phô trcc thuc Trung u'o'ng và Uy ban nhán dan huyen, qun, thj xd, thânh phO 
thu5c tinh, thành phO trcc thu3c Trung urtng; 

Can ci'r Thông tw Sd 01/2022/TT-VPcP ngày 02 tháng 5 näm 2022 ca Bô 
tru'Ong, GhÜ nhim Van phông C'hInli phz hu&ng dan cht'c näng, nhiçm vy, quyén 
hqn cza Van phông Uy ban nhán dan tinh, thành phô triec thu5c Trung wcmg; 

Theo d nghj cia C'hánh Van phOng Uy ban nhán dan thành phd Dà N&ig 

tc1i Ta trinh sO 06 /TTr-VP ngày 03 tháng 3 nám 2025. 

QIJYET BIN!!: 

Diu 1. Ban hành kern theo Quyêt djnh nay Quy djnh chüc näng, nhirnvi, 
quyên han vã co câu to chrc cüa Vn phông Uy ban nhân dan thành phô Dà Nàng. 

Biu 2. Quyt djnh nay có hiu lirc thi hành k tir ngày O. tháng . nãrn 2025 
và thay th Quy& djuh s 29/20231QD-UBND ngày 17 tháng 8 näm 2023 cüa Uy 
ban nhân dan thành phô Dà Nàng ye vic quy djnh chirc nng, nhim vii, quyên han 

và co Call to chCrc cüa Vn phông Uy ban nhân dan thành phô Dà Näng. 

Diu 3. Chánh Van phông 1Jy ban nhân dan thành ph; Giám dc các Si: 
Ni vii, Tài chInh và thu truàpg các co quan, dan vj có lien quan chju trách nhim 
thi hành Quyêt djnh này./. G' 

Ninhn: TM. AN NHAN DAN 
- Vi Pháp 14t (VAii phông ChInh phu); _cI1;TJ TCH 
- B9NQ1v1; ,/ -- 
- Ciic Kirn tra VBQPPL (BO Ti.r pháp); , 

TTThanhày;TTHDNDTP,DOaflDBQFITP ((z/4
/1111 

- UB MTTQVN TP, Doan DBQH TP, (,X ,,'— — - — 
- Chi tch và các Phó Chü tjch UBND TP; 
- S&, ban, ngành và UBND các qun, huyn; 
- Các dcin vi trirc thuo UBND TP; 
- VP UBND TP: CVP và các PCVP, 

các do'n vi thuOc  và tri.rc thuc; 
- Cong báo thành ph6; 
- Luu: VT, VP. 
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ANHAN DAN CONG HOA XA 1101 CHU NGHIA VIET NAM 
TANHPIOA1ANG DOc lap - Tn do - Hanli phuc 

QUY DINH 
Chfrc nãng, nhim vi1, quyn hn và co' cu t1 chfrc 

cüa Van phông Uy ban nhân dan thành ph Ba Nng 
(Ban hành kern theo Quyêtdinh sô:l2./2025/QD-UBND ngày o6tháng.5 nàm 2025 

cza Uy ban nhdn dan thànhpho Dà Náng,) 

Diu 1. Vj trI và chfrc nãng 

1. Van phông Uy ban nhân dan thành ph Dà Nng (sau day vit tt là Van 
phong) là ccx quan chuyên mon thuc Uy ban nhan dan thành phô; b may tham 
misu, giüp vic, phc vi ho.t dng cüa Uy ban nhân dan, Chii tch Uy ban nhan 
dan thành phô. 

2. VAn phông có chüe nAng tham mu'u, gii1p Uy ban nhãn dan thành ph v: 
Chixang trinh, kê hoach cong tác cüa Uy ban nhân dan, Chü tjch Uy ban nhân dan 
thành ph; kiêm soát thU tue hành chmnh; tO chIrc triên khai thuc hin ccx ché môt 
càa, mt cira lien thông trong giái quyêt thU tiic hành chfnh thuc thm quyên cUa 
dja phixcxng; tO chirc, quail i Va Cong bô các thông tin chfnh thire v hot dng cUa 
Uy ban nhân dan thànhphô, ChU tjch Uy ban nhãn dan thành phô; dâu môi Cong 
thông tin din tà, két nôi h thông thông tin hành chInh din tü phiic ITIi cong tác 
lânh d.o, chi dao,  diêu hânh cUa Uy ban nhan dan, ChU tjch Uy ban than dan thành 
phô; quãn l cong báo và phiic vii các hoat  dng chung cUa Uy ban nhân dan thành 
phô; giUp ChU tjch Uy ban nhân dan thành phô và các Phó ChU tjch Uy ban nhân 
dan thành phô thirc hin nhim vi, quyên h.n theo thâm quyên; giUp Uy ban nhan 
dan thành phô ye quân l, vn hành Tôa nhà Trung tam Hành chmnh thành phô vâ 
Nhâ lam vic các ban quán l dir an và các dcm vj trirc thuc; giiip Uy ban than 
dan thành ph theo dôi, thirc hin hoat dng xUc tiên dâu ti.r trén dja bàn thành phô; 
quán l cong tác quàn trj ni bO cUa VAn phông. 

3. Van phóng có tu each pháp nhân, con d.0 và tài khoãn riêng do Chánh 
VAn phông lam chU tài khoán. 

•A A Bieu 2. Nhiçm vii va quyen hn 

1. Trinh Uy ban nhân dan thành ph6 ban hàth: 

a) Quy ch lam vic cUa Uy ban than dan thành ph6. 

b) QuyM djIIh lien quan dn ngành, lTnh virc thuc phm vi quan 1 cUa VAn 
phàng Uy ban nhân dan thành phO. 

c) Quyt djnh quy djnh chi.'rc nAng, nhim vi, quyn han và ccx cu th chüc 
cUa VAn phông 1Jy ban nhân dan thAnh phô. 

d) Vn bàn huàng dn cii th chircnAng, thim vçi, quyn hn cUa Vn phông 
Uy ban nhãn dan qun, VAn phông Hi dông nhân dan và Uy ban than dan huyn. 
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d) Chucing trInh, k hoch lien quan dn linh vrc chuyên rnôn, nghip vi 
cüa VAn phông. 

e) Van bàn khác theo phân cong cüa Uy ban nhân dan thành ph& 
2. TrInh Chü tjch Uy ban nhân dan thánh ph6 

a)Dir thâo quyt djnh quy djnh c1i th chirc nAng, nhim vii, quyn hn và 
Co cau to chCrc ciXa các don vj si,r nghip cOng 1p tlVc  thuc Van phông Uy ban 
nhân dan thành phô theo quy djnh pháp Iut. 

b) Dr tháo cáo vAn bàn khác thuc thm quyn ci'ia Chü tjch Uy ban than 
dan thành phô theo phân cong. 

3. Tham mun, xây dung, quàn l, theo dôi và t chirc thirc hin chiscng trinh, 
ké hoch cong tác cüa Uy ban nhân dan thành phô 

a) T&ig hçp d nghj cña co quan chuyén mon thuc T.Jy ban nhân dan thành 
phô (sau day gi chung là sâ), cci quan thuc Uy ban nhan dan thânh pho; Uy ban 
nhan dan qun, huyn; Co quan, tO chüc lien quan ye vic xây dmg chixo'ng trInh, 
ké hoch cong tác. 

b) Kin nghj v&i Chü tjch Uy ban nhân dan thành pM dua vào chrong tdnh, 
kê hoch cong tác nhfing van dê can tp trung chi do, diêu hánh hoc giao co quan 
lien quan nghiên ciru, xay drng äê an, dv an, dir thâo vAn bàn. 

c) Xây dirng, trinh Uy ban nhân dan, Chü tjch Uy ban nhân dan thành pM 
ban hành hoc phê duyt chrnyng trinh, kê hoach cOng tác. 

d) Theo dôi, don dc cáo sâ, cci quan thuc Uy ban nhân dan thành pM; Uy 
ban nhân dan qun, huyn; các co quan, to chüc lien quan thc hin chuong trmnh, 
ke hotch cong tác, bão dam diing tiên d, chat li.rqng. 

d) Djnh k' hoc dt xut, báo cáo kt qua thirc hin; kin nghj giâi pháp; kjp 
thñ báo cáo, diu chinhchuong trInh, ké ho.ch cong tác, dáp frng yêu câu quãn l, 
chi dao,  diêu hành cüa Uy ban nhân dan, Chü tjch Uy ban nhân dan thành phô. 

4. Phiic vi ho.t dng chung cüa Uy ban nhân dan thành pM. 
a) Chü tn, pMi hçip vâi cac co quan lien quan chu.n bj chircing trInh, ni 

dung, phiic vi cáo phiên hçp cüa Uy ban nhân dan thành phô. 

b) Thirc hin cOng tác tng hçip, báo cáo. 

c) Theo döi, dOn dc, dánh giá kêt qua thirc hin Quy ch lam vic cüa Uy 
ban than dan thãnh ph& 

d) Tham muu, giIp Uy ban nhân dan thành pM t chic cOng tao tip cOng 
dan theo quy djnh cüa pháp lut liin hành cho den khi có các quy djnh mói cüa 
pháp lut ye van dé nay. 

5. Tham mu'u, giáp Chü tjch Uy ban nhân dan va các Phó Chü tjch Uy ban 
nhân dan thành phO (sau day gi chung là Chü tjch Uy ban nhân dan thành phô) 
thvc hin nhim vi, quyén hn theo thâm quyên 

nh
un

gn
th

10
-1

0/
03

/2
02

5 
16

:3
4:

34
-n

hu
ng

nt
h1

0-
nh

un
gn

th
10

-n
hu

ng
nt

h1
0
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a) Tharn mutt, gi1ip Chü tjch Uy ban nhân dan thành ph triu tap, chü tn 
cáo phién h9p, cuc h9p, hi nghi (g9i chung là cuc h9p) cüa Uy ban nhân dan, 
Chü tjch Uyban than dan thành phô: Trmnh Chü tjch Uy ban nhân dan thàrih phô 
cho kiên ye to chic cuc hçp; chü trI, phôi hqp vói các co quan lien quan chuân 
b chirang trInh, ni dung; don dOc các co quan güi tài lieu;  ghi biên ban (vi& tay 
hoäc dánh may); ban hành thông báo kiên chi do, kêt lun cuc hçp theo yêu 
câu ci'ia ngl.räi chñ tn; to chi1rc hQp báo; thông cáo báo chI ye nOi dung các cuQc 
h9p theo chi do cüa Chü tjch Uy ban nhân dan thành ph. 

b) Tninh Chü tjch Uy ban nhân dan thành ph giao c quan lien quan chun 
bj ni dung dê ChU tjch Uy ban nhán dan thành phô báo cáo, giâi trinh, trã li chat 
van truâc H0i dông nhan dan thành pho; phôi hp vi các Co quan lien quan giüp 
Chü tjch Uy ban nhân dan thânh phô xây dirng ké hoch, ni dung tiêp xüc, giâi 
quyêt, trá li kiên nghj cña ocr tn. 

c) Thammru, giüp Chü tjch IJy ban than dan thânh ph phân cong cong tác 
cUa Chü tjch Uy ban ni-ian dan và cáo Phó Chü tjch Uy ban nhân dan thánh phô; 
theo dOi, don doc, kiêm tra cOng tao phôi hqp giia các s&, co quan thuc Uy ban 
nhân dan thành phô và Hy ban nhân dan qun, huyn theo quy djnh cüa pháp lut; 
tong hçp, báo cáo Chütjch Uy ban than dan thành phô xi:r l nhQng vithng mac, 
phát sinh dé kjp thii diêu chinh cho phü hqp. 

d) Tham mutt, giüp Chü tjch Uy ban nhân dan thành pM trong vic cái tin 
lê lôi, phuong th1rc1àm vic, chuyên dôi so, trng diing cong ngh thông tin trong 
cong tác chi do, diêu hành; duy trI k cizong, k) lut hânh chInh nhà nuóc trên dja 
bàn thành phô. 

d) Tham mu-u, giüp Chü tjch Uy ban nhân dan thành pM pMi hçrp xây dijng 
Quy ch phôi hcip cong tao cüa Uy ban nhãn dan thành phô vâi các Ca quan, to 
chCrc lien quan ti thành phô. 

e) Tham mu-u, giüp Chü tjch Uy ban nhân dan thành pM thrc hin ch d 
thông tin, báo cáo djnh ks', dt xuât theo quy djnh cüa pháp lust và yêu câu cüa co 
quan có thârn quyên. 

g) PhM hp v&i cáo co quan lien quan giüp Chü tjch Uy ban than dan thành 
pM tiêp cong dan theo quy djnh cüa pháp lu.t và Quy ché lam vic cüa Uy ban 
than dan thành phô. 

h) Chun bj chumg trinh, ni dung cáo chuyn cOng tác, tip khách cUa Chü 
tjch Üy ban than dan thành phô theo quy dnh. 

i) Tip nhn, tham mu-u, pMi hqp xCr 1)" các v.n d báo chI nêu theo quy djnh 
và chi dao cüa Chü tjch TiJy ban nhân dan thành phô. 

6. Tip nhn, xü 1, phát hành, quân l van bàn trInh TiJy ban nhân dan, Chü 
tich Uy ban nhán dan thành pM; theo dOi, dOn doe, kiêm tra tInh hInh, két qua 
thirc hiên 

a) D& vài d an, dir an, dir tháo van bàn do các Co quan trinh 
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Cáo d nghj xây drng van bàn quy phm pháp 1ut, dr thão van bàn quy 
phrn pháp 1ut: Thirc hin theo quy djnh cña pháp 1ut ye xay dirng và ban hành 
van bàn quy phm pháp 1u.t. 

Các d an, dr an, dir thào van bàn không phài là van bàn quy phrn pháp lu.t: 
Rà soát ho sc; thm tra ye thñ tc, hInh thirc, the thirc, ni dung, tInh thông nhât và 
hqp pháp cüa d1r thâo van bàn; xây dimg phiêu trInh, dé xuât phi.rang an xr l. 

Trong qua trmnh xü l, n&i con kin khác nhau, chü tn h9p vi c quan, to 
chixc lien quan dê trao dôi, thông nhât tni.rác khi trInh. Trumg hçp vn chu'a thông 
nhât thI thrcic bâo hru kiên kiêm tra, thâm tra, tong hçp và tninhUy ban nhán dan, 
Chi.i tjch Uy ban nhân dan thành phô xem xét, quy& djnh; không chlu  trách nhim 
ye ni dung dir thào van bàn do cáo ci quan trinh. 

b) D6i vâi dr tháo báo cáo: Phi hçip vâi các c quan lien quan biên tap, 
hoàn chinh theo chi dto cüa Chñ tjch Uy ban nhân dan thánh ph& 

c) Di vói các van bàn khác: Kin nghj v6i ChU tjch tly ban nhân dan thành 
phôgiao co quan lien quan triên khai thirc hin hoc to chüc các diêu kin can thiêt 
dê Uy ban nhân dan, Chü tjch Uy ban nhân dan thành phô xi:r 1 theo quy djnh ci:ia 
pháp lu.t. 

d) Quàn l, sCr diing con d.u, thit bj lu'u khóa bI mt cüa co' quali theo quy 
djnh cüa pháp 1ut. 

d) Phát hành van bàn cüa Uy ban nhân dan, Chü tjch fiy ban nhân dan thành 

e Lu'u trU van bàn, h sa, tài lieu cüa Uy ban nhan dan, Chfi tjch T.Jy ban 
nhân dan thành phô. 

g) Theo dôi, dOn d,c, kim tra tInh hinh, k& qua thirrc hin van bàn cüa Uy 
ban nhan dan, Chü tjch Uy ban nhân dan thành pho; djnh k' rà soát, báo cáo Chü 
tjch Uy ban nhân dan thành phô dé bào dam s1r dông b, thông nhât trong chi d.o, 
diêu hành. 

h) Rà soát, tng hçp nhüng wang mac, phát sinh v thm quyn, h sa, trInh 
tir, thu tic và nghip vi.i hành chInh van phOng trong qua trInh chi dao, diêu hành 
cüa Uy ban nhân dan, Chü tjchUy ban nhãn dan thành phô; kjp thii báo cáo Uy ban 
nhan dan thành phô sCra dôi, bô sung; hang näm, báo cáo Van phOng ChInh phü. 

7. Thirc hin ch d thông tin 

a T chüc, quãn 1, c.p nht thông tin phic vv s1r chi dao, diu hành cüa 
Uy ban nhân dan, Chu tjch Uy ban nhãn dan thành ph; phi hqp cung cp thông 
tin phiic vi cong tác chi d.o, diêu hãnh cüa ChInh phü, Thu tuOng ChInh phü. 

b) T chirc, quail l và cong b cáo thông tin chInh thirc v& hot dng cüa 
Uy ban nhãn dan, Chu tjch Uy ban nhân dan thành phô vá cung cap thông tin theo 
quy djnh. 

c) Xây dirng, t chirc quán 1)2, vn hãnh Cng Thông tin din tà thành ph; 
kêt vai h thông Cong Thông tin din tà ChInh phü. 

ph. 
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d) Quán 1>", xu.t bàn và phát hành Cong báo thành ph& 
d) Thi& 1p, quân 1 vâ duy tn hoat dng mang tin h9c cüa 11y ban nhân dn 

thành phô. 

e) Tham mini t chüc xay drng, 4n hành H tMng thông tin báo cáo cüa 
dja phixcing vâ. phôi hqp thrc hin tich hçp, k& nôi, chia Se dft 1iu vOi H thông 
thông tin báo cáo ChInEi phü; kêtnôi h thông thông tin hành chInh din tü phic 
vli cong tác länh do, clii dao, diéu hânh cüa Uy ban rihân dan, Chü tjch Uy ban 
nhân dan thành phô. 

8. Tham mini, giüp Uy ban nhan dan thành ph v kim soát thu tic hành 
chInh và t chirc thirc hin ccx chê mt cfra, mOt cira lien thông trong giái quyêt thu 
tiic hành chmnh 

a) Hithng dan, theo dôi, don d&, kim tra vic thirc hin cong tác kirn soát 
thu .tçie hành chmnh, thirrc hin thu tiic hành chmnh trên môi tnrng dintir cüa 
Ccx quan, to ch'Crc thuc phm vi quân 1 cüa Uy ban nhân dan thành phô; tong hçip 
tInh hInh, két qua thirc hin, báo cáo theo quy djnh. 

b) T chirc trin khai thi.rc hin nhim vi cái cách thu tue hành chInh và ccx 
ché nit ci5a, rnt cira lien thông trong giái quyêt thu tiic hành chInh ti dja phuong; 
cong tác truyên thông ye cái each thu tiic hành chInh. 

c) KMm soát chit lucxng Cong b6, cong khai thu tiic hànih chInh thuc thm 
quyén giái quyêt cüa Uy ban nhân dan thành pho; ldêm soát vic cung 

cap thu tic 
hành chinh trén mOi trithng din ti'r dôi vâi thU tiic hành chInh thuc phm vi giái 
quyêt cUa thãnh phO. 

d) Nghiên cthi, d xu.t các chU trixcrng, chInh sách, giài pháp, sang kMn cãi 
cách thu tiic hành chInh và quy djnh Co lien quan; nhan rung nhthig mo hInh mâi, 
each lam hay trong câi cách thu t1ic hành chInh trInh 

cap có thâm quyên quyét djnh; 
dánh giá và xü l kêt qua rà soát ye thu tiic hành chInh theo quy djnh cUa pháp lut. 

d Tip nhn, xà l' phãn ánh, ki&i nghj cUa M chüc, cá nhãn v quy djnh, 
thU tiic hành chInh thuOc ph.m vi quân l' cUa Uy ban nhân dan, ChU tjch Uy ban 
nhân dan thành phô. 

e) Tham gia quân l2, 4n hãnh Ccx sâ dü 1iu qu6c gia v thU tic hành chInh, 
Cng Djch vi cong quôc gia; xay dirng, quán l, 4n hành và khai thác H thông 
thông tin giái quyêt thu tiic hành chfnh thành pho; két noi, lien thông, tIch hçxp, chia 
sê dii lieu ye giâi quyét thu tic hành ehInh, thirc hin djch vii cong phiic vçi cong 
tác lârih do, chi do, diêu hành cUa Uy ban than 

dan, ChU tjch Uy ban nhan dan 
thành phô. 

F A A A F A 9. Tham miiu, giup Uy ban nhan dan thanh pho to chuc trien khai thrc hiçn 
viêc gUi, nhân van bàn din tr và xr l van bàn, ho so cong vic trén môi tri.thng 
din t; dâu môi trién khai két noi, lien thông các h thông quán 1 van bàn và diêu 
hành giUa các ccx quan trong h thông hành chInh nba nuâc ti thành phO. 
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10. Tham mixu, giiip Uy ban nhân dan thành ph v theo dOi, don d&, thirc 
hin boat dng xiic tiên dâu tu trén dja bàn thành phô. 

11. Bâo dam các diu kin 4t chat, k thu.t, h.0 cn cho boat  dng cüa Uy 
ban nhân dan, Chü tjch Uy ban nhân dan thành phô; h tân k5 thut cong ngh 
thông tin cho Cong Thông tin din tr thành phô và các h thông thông tin phiie vi 
cOng tao chi dao,  diêu hânh ducic Uy ban nhân dan, Chü tjch Uy ban nhãn dan 
thành phO phan cong. 

12. Hixfing dn chuyên mOn, nghip vi 

a) Chü tn, phi hçp vOi Van phông Doàn dai  biu Quc hi và Hi dng 
nhân dan thành phô tong kêt, hurng dan chuyên môn, nghip vii van phông dôi vai 
Van phông các sâ; Van phông Uy ban nhân dan qu.n; Van phông Hi dông nhân 
dan và Uy ban nhân dan huyn; cOng chüc Van phông - Thông kê phi.r&ng, xâ. 

b) Huàng dn nghip vii cho cong chirc lam du mi thirc hin nhim v1i 
kiêm soát thii tiic bath chInh tai  thành phô. 

13. Tham mlxu, gi11p Uy ban nhân dan thành ph v quãn 1, 4n hành Tôa 
nhà Trung tam Hành chInh thành phô và Nhà lam vic các ban quãn 1 dir an và 
các dan vj tri,rc thuc dam bâo an ninh, trt tir, an toàn. 

14. Thirc hin nhim vi quàn 1 cong tác quàn trj ni b 

a) T chirc thrc hin cáo van bàn, quy hoach, chuong trmnh, k hoach  do co 
quan có thãm quyên ban hânh hoc phê duyt lien quan den hoat ctng cüa Van phông. 

b) Tip nhn, xr 13", ban hành và quãn 15' vAn bàn ciXa Van phông theo quy dinh. 

c) Hcrp tao quc th theo quy djnh cüa pháp lut và s11 phân cong hoc Uy 
quyên cüa Uy ban nhân dan, Chfi tjch Uy ban nhân dan thành phô. 

d) Nghiên ciru, üng dung k& qua nghiên cl'ru khoa h9c và câi each hành 
chInh phiic viii thim vii duqc giao. 

d) Ban hành vAn bàn quy djnh chCrc nAng, thim vi, quyn han  cüa cáo dan 
vj thuc Van phông và Quy ché lam vic cña VAn phông. 

e) Quân 15' t chüc b may, biên ch cOng chirc, ca cAu ngch cong chiXc, v 
trI vic lam, co câu viên chrc theo tiêu chuân chirc danh nghé nghip và sO luqng 
ngixii lam vic trong các don vi sir nghip cong 1p thuc VAn phông. 

g) Thirc hin ch d tin lixang và các ch d, chInh sách dâi ng, khen 
thuâng, k5' luat,  dào  tao,  hOi dung ye chuyén môn, nghip vi dOi vói cOng chi'rc, 
viên chre và ngithi lao dng thuc phm vi quán 15' cüa VAn phông. 

h) Quân 15' và chju trách nhim v tài chInh, tài san ducic giao theo quy djnh; 
huàng dan, kiêm tra vic thirc hin Ca chê tir chü, tir chju trách nhim dôi vâi cáo 
dan vj sir nghip cong 1p thuc VAn phông. 

15. Djnh k' ho.c theo yêu cu dt xut, báo cáo lily ban nhân dan thành pM, 
VAn phông Chinh phU và ca quan Co thâm quyên ye tInh hInh, kêt qua thirc hin 
nhim vçi dixçc giao. 
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16. Thirc hin thim vii, quyn h?n khác do Uy ban nhân dan, ChU tjch Uy 
ban nhân dan thành phô giao ho.c theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

Diu 3. Co cu tE! chfrc 

1. Lânh dao Van phông 

a) Van phông có Chánh VAn phông và các Phó Chánh VAn phông. S hrçing 
Phó Chánh VAn phông thirc hin theo Quy djnh cüa Uy ban nhân dan thành pM ye 
so hxcng cap phó nglxôi düng dâu các c quan chuyên mon thuc Uy ban nhân dan 
thành phô Dà Nng. 

b) Chánh VAn phông là ngizori dung du VAn phông, chju trách nhim truóc 
Uy ban nhân dan, Chü tjch Uy ban nhân dan thành phô và tnthc pháp 1ut ye thirc 
hin chüc nAng, nhim vi, quyên h.n cüa VAn phông; thirc hin nhim v1, quyên 
hn cüa Uy viên Uy ban nhân dan thành phô theo Quy ché lam vic và phân cong 
cüa Uy ban nhãn dan thành pho; chi do, diéu hành mci ho?.t  dng cüa VAn phông 
dé th1rc hin day dü chüc nAng, nhim vi, quyên hn duqc giao theo quy djnh. 

c) Phó Chánh VAn phông là ngix&i giiip Chánh VAn phông phii trách, chi do 
mt so mt cong tác cUa VAn phông do Chánh VAn phông phân công; chju trách 
nhim tnthc Chánh VAn phông và tri.râc pháp 1ut v thirc hin nhim v11 drçic phân 
cong. Khi Chánh VAn phàng yAng mat, Chánh Van phông Uy nhim cho mt Phó 
Chánh VAn phông diêu hành hot dng cUa VAn phông. Phó Chánh VAn phông 
không kiêin nhim ngixäi &rng dâu các don vj thuc và trirc thuc VAn phông, tth 
trithng hqp pháp 1u.t có quy djnh khác. 

2. Các phông, ban thuçc VAn phông 

a) Ban Tip cong dan thành pM; 

b) PhOng Du tu - Do thj; 

c) Phông Hành chInh - T chirc; 

d) Phông Khoa giáo - VAn xã; 

d) Phông Kinh t; 

e) Phông Ni chInh và Kirn soát thU tic hành chInh; 

g) Phông Quán trl - Tài vi; 

h) Phông Tng hçip. 

3. Các &in vj sir nghip tnrc thuc VAn phông 

a) Ban Quã.n l> Tôa nhà Trung tam Hành chfnh thành ph6 Dà Nng; 
b) Cng Thông tin din tir thành pM Dà Nkg; 

c) Nhà khách (Jy ban nhân dan thành ph6 Dà Nng; 

d) Trung tarn H trq xüc tin cthu tu thành pM Dà Nng. 
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4. Vic thánh lap, sap nh.p, chia tách, giãi th các donvj thuc và trirc thuc 
Van phông thirc hin theo quy djnh pháp 1ut và quy djnh v phân cong. phân cap 
quán l to chüc b may hin hành cüa Uy ban nhân dan thành phô. 

5. Viéc b nhiém, b nhim 1i, min nhim, khen thung, k lust,  nghi him 
và thixc hin ché d, chInh sách khác dôi vâi cong chirc, viên chirc, ngui lao dng 
cac &in vj thuc vâ trirc thuc VAn phông duqc thirc hin theo quy djnh pháp 1u.t 
và quy djnh ye phân công, phân cap quãn 1 to chi'rc b may, can b, cong chi'rc, 
viên chüc cUa Uy ban nhân dan thành phô. 

Th& 4. Biên ch Va s6 1ung ngtrô'i lam vic 

1. Can cü vào khM hrqng cong vic, tmnh chit, dc dim churc näng, nhim 
vi, hoat  dng sir nghip vàvj trI vic lam, VAn phông Uy ban nhan dan thành phô 
xay dimgkê hoach biên chê cong chrc, sO hxçng ng1ii lam vic hang nAm gài Si 
NOi vii thâm djnh, tOng hqp, báo cáo Uy ban nhân dan thânh phô theo quy djnh cüa 
pháp lu.t. 

2. Vic phán b biên ch gita các phOng, ban thuc VAn phàng do Chánh 
VAn phông quyêt djnh trong tong biên chê cong chüc duc cap có thâm quyên giao 
dôi vói VAn phông vâ trên ca S1 nhim v11, khôi liiçmg cong vic theo quy djnh tai 
Nghj dnh cüa ChInh phU ye to chirc các ca quan chuyên mOn thuc Uy ban nhân 
dan cap tinh. 

3. Vic b trI cong tác di vâi cong chüc, viên chirc cüa VAn phông cAn cir 
vào vj trI vic lam, tiéu chuân chüc danh cong chirc, viên chirc và theo phâm chat, 
näng lirc, s trir?ing, dam báo dáng quy djnh cUa pháp lust. 

Diu 5. T chü'c thirc hin 

1. Chánh Van phông cAn cir chirc nAng, nhim vçi và quyn han  cüa VAn 
phông dé xây dimg, ban hành Quy chê lam vic cUa VAn phông dé to chüc thrc hin; 
quyêt djnh thành lap, dOi ten và quy djnh c1i the chüc nAng, nhim v, quyên han  các 
phông, ban thuc VAn phông theo nguyen täc bao quát day dü các lTnh virc cOng tác, 
phü hqp vói tInh chat, dc diem Va khOi luqng cong vic tic té cüa ca quan, báo 
dam thun tin trong vic giài quyêt cOng vic cüa tO chirc và cong dan; báo cáo Uy 
ban nhân dan thành phô (thông qua Sâ Ni vii) theo quy ctjnh. 

2. Trong qua trInh th%rc hin Quy djnh nay, nu cn scra di, b sung, Chánh 
VAn phông dé xuât, kiên nghj Uy ban nhân dan thành phO xem xét, quyêt djnh theo 
thm quyn./. 
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