’“ Ky boi: Uy ban nhan dan tinh Nam Dinh

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NAM PINH Déc 1ap - Tw do - Hanh phc
QUY CHE

Phdi hop giira Viin phong Ping ky dit dai, Chi nhanh Vin phong Ping ky dat
dai Véi co’ quan c6 chire ning quan ly dat dai cap huyén, Uy ban nhan dan cap
huyén, co’ quan thué va cac co quan, don vi khac c6 lién quan
(Kém theo Quyét dinhs6 39 /2025/0D-UBND ngay 26 thang 3 ndm 2025
cua Uy ban nhan dan tinkh Nam Pinh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc phdi hop gitra Vin phong DPing ky dat dai,
Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai véi co quan c6 chitc ning quéan 1y dat dai
cap huyeén, Uy ban nhan dan cap huyén, co quan thué va cac co quan, don vi khac
cd lién quan trong viéc giai quyét ho so thi tuc hanh chinh vé dat dai trén dia ban
tinh Nam Dinh.

Picu 2. Poi twong ap dung

Vin phong Piang ky dat dai; Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai; Uy ban
nhan dan cap huyén; Phong Nong nghiép va Méi trudng cap huyén; Uy ban nhan
nhan dan cap x&; Co quan thué va cac ca nhan, co quan, don vi khéac ¢ lién quan.

picu 3. Nguyén tac va phwong thic phéi hop

1. Nguyeén tac phdi hop

a) Bao dam thuc hién dong bo, théng nhat, chat ché, kip thoi, cong khai, minh
bach;

b) Xac dinh rd co quan, don vi chu tri, phéi hop; trach nhiém, quyén han
ctia nguoi dimg dau co quan, don vi; noi dung, thoi han, cach thac thyuc hién; ché
d6 théng tin, bao céo;

c) Tuén thu cac quy dinh ctaa phap luat, phu hop vai chire nang, nhiém vu,
quyén han, quy ché t6 chac hoat dong cia timg co quan, don vi.

2. Noi dung phdi hop

a) Phéi hop trong cdng tac tiép nhan, luan chuyén ho so, tra két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh;

b) Phéi hop trong viéc giai quyét thu tuc hanh chinh.



3. Phuong thirc phéi hop: Viéc phdi hop, trao d6i, luan chuyén thong tin
giira cac co quan, don vi thuc hién bang céc hinh thuc sau:

a) Bﬁng van ban;
b) Qua cong dich vu céng truc tuyén caa Uy ban nhan dan tinh;
¢) T6 chirc hoi nght;
d) Céc hinh thic khéc.
Chwong 11
TRACH NHIEM PHOI HOP
Muc 1

PHOI HQP TRONG CONG TAC TIEP NHAN, LUAN CHUYEN HO SO,
TRA KET QUA GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

Piéu 4. Trach nhiém ciia Vin phong Ping ky dat dai

1. Tiép nhéan két qua giai quyét hd so Pang ky dat dai lan dau, cap Gidy
ching nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru tai san khac gin lién véi dat 1an dau
ctia: T6 chirc trong nudc; to chic ton gido, to chuc tén giéo truc thudc; to chic
nudc ngoai co chirc nang ngoai giao; to chic kinh té ¢ von dau tu nudc ngoai;
Chu s hitu tai san gan lién véi dat 1a té chirc nuwdc ngoai; ca nhan nudc ngoai do
S¢ Nong nghiép va Moi trudng chuyén dén dé tién hanh viéc cap nhat, chinh Iy
co s dit liéu dat dai, ho so dja chinh.

2. Tiép nhan cac ho so dang ky bién dong sau khi dugc cip Gidy chimg
nhan cta cac d6i tuong quy dinh tai Khoan 1 Piéu ndy do Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cdng, Kiém soat thi tuc hanh chinh va Xuc tién dau tu tinh chuyén
dén.

3. Tiép nhan cac hd so Pang ky bién dong sau khi dugc cip Gidy ching
nhan cua cac ddi tuong quy dinh tai Khoan 1 Diéu 5 Quy ché nay do chi nhanh
Vin phong Ding ky dat dai chuyén dén.

4. Chuyén hd so, Gidy chting nhan di giai quyét theo thaim quyén t6i Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong, Kiém soat thu tuc hanh chinh va Xuc tién dau tu
tinh hodc Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai dé tra cho nguoi ndp hd so.

5. Tiép nhan cac hd so ding ky bién phap bao dam bing quyén sir dung dat,
tai san gan lién voi dat theo thim quyén.

Piéu 5. Trach nhiém ciia Chi nhanh Vin phong Ping ky dit dai

1. Tiép nhan két qua giai quyét hd so Diang ky dat dai 1an dau, cip Gidy
chtng nhan 1an dau cta: C4 nhan trong nudc; cong dong dan cu; nguodi Viét Nam
dinh cu 6 nudc ngoai la cong dan Viét Nam do Phong Nong nghiép va Moi truong



cap huyén chuyén dén dé tién hanh viéc cap nhat, chinh Iy co so dit liéu dat dai,
hé so dia chinh.

2. Tiép nhan cac hd so Pang ky bién dong sau khi dugc cip Gidy ching
nhan cua cac ddi twong quy dinh tai Khoan 1 Diéu ndy do Bo phan tiép nhan va
tra két qua tha tuc hanh chinh cap huyén chuyén dén.

3. Tiép nhan cac hd so ding ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat,
tai san gin lién véi dat theo tham quyén; Cung cap dit liéu dat dai theo quy dinh.

4. Tiép nhan va chuyén ho so, Gidy ching nhan d giai quyét tir Van phong
Ping ky dét dai (hodc hd so, Gidy chimg nhan da giai quyét theo thAm quyén) toi Bo
phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan cip huyén dé tra cho nguoi nop
hd so.

Piéu 6. Trach nhiém ciia Uy ban nhan dan cip huyén

1. B4 trf noi tiép nhén va tra két qua caa Chi nhanh Van phong Pang ky dét
dai chung v&i noi tiép nhan hod so va tra két qua cua BO phan tiép nhan va tra két
qua cta Uy ban nhan déan cdp huyén nhung phai phan dinh rd khu vuc tiép nhan va
tra két qua ctia Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai v6i khu vuce khac caa Uy ban
nhan dan cap huyén; dam bao hoat dong dong bo, théng nhat vi B phan tiép nhan
va tra két qua ctua Uy ban nhan dan cdp huyén; thuan tién trong viéc tiép nhan hd
so va tra két qua.

2. Chi dao Phong Nong nghiép va Méi truong va cac don vi truc thude co
lién quan chuyén ho so: Pang ky dat dai lan dau, cip Gidy chimg nhén 1an dau va
cac hd so khac da giai quyét theo thAm quyén lién quan dén viéc cap nhat, chinh
ly co so dit liéu dat dai, hd so dia chinh cua Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai dam bao kip thoi va ding quy dinh.

Piéu 7. Trach nhiém cia Uy ban nhin din cip xa

1. Phan ¢6ng cdng chuc tiép nhan hd so tha tuc hanh chinh do Phong Néng
nghiép va Moi truong hodc Vin phong Pang ky dat dai, Chi nhanh Van phong
Pang ky dat dai chuyén téi dam bao kip thoi va dung quy dinh.

2. Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh thudc tham quyén t6i
Phong Nong nghiép va Mai trudng hoic Van phong Dang ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong Dang ky dat dai dam bao kip thoi va dung quy dinh.

Piéu 8. Trach nhiém ciia co’ quan thué

1. Tiép nhan phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai tir: S& Nong nghiép va Mai trudng; Vin phong Pang ky dat dai; Chi nhanh
Vin phong Ping ky dit dai hodc Phong Nong nghiép va Moéi trudng cap huyén
chuyén dén.



2. Guri thong bao nghia vu tai chinh cho: Nguoi st dung dat, chu so hiru tai
san gan lién voi dat; So Nong nghiép va Moi truong; Van phong Dang ky dét dai;
Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai hodc Phong Nong nghiép va Méi truong
cap huyén theo phiéu chuyén thong tin tiép nhén.

3. Guri thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cta nguoi sir dung
dat dén: S¢ Nong nghiép va Mbi truong; Vian phong Pang ky dat dai; Chi nhanh
Vin phong Ping ky dat dai hodc Phong Nong nghiép va Moi trudng cap huyén
theo phiéu chuyén thong tin tiép nhan.

pieu 9. Trach nhiém cia cac co quan chuyén mén vé xay dung, co
quan chuy&n mon vé ndng nghiép, co’ quan khac cé lién quan

1. Tiép nhan phiéu (hoic van ban) lay y kién tir co quan c6 chic ning quan
ly vé dat dai, Van phong Pang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai
chuyén dén.

2. Gui van ban tra 10 phiéu (hodc van ban) lay y kién t6i co quan ¢ chuc
nang quan ly vé dat dai, Van phong ding ky dat dai, Chi nhanh Van phong Pang
ky dat dai.

Muc 2

PHOI HQP TRONG VIEC GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

Diéu 10. Trach nhi¢m ciia Vin phong Diing ky dat dai

1. Chiu trach nhiém giai quyét céc thu tuc hanh chinh theo chic ning,
nhiém vy, tham quyén va thoi gian theo quy dinh.

2. Cung cap hd so dia chinh, thdng tin vé co so dit liéu dat dai dé phuc vu
viéc giai quyét cac tha tuc hanh chinh vé dat dai thuoc tham quyén cua Uy ban
nhan dan tinh, S& Néng nghiép va Méi truong, Uy ban nhan dan cap huyén.

3. Cung cap thong tin dat dai, nha & cho cac co quan, to chirc, ¢4 nhan theo
quy dinh.

Piéu 11. Trach nhiém ciia Chi nhanh Vin phong Ping ky dit dai

1. Chiu trach nhiém giai quyét céc thu tuc hanh chinh theo chirc ning,
nhiém vu, tham quyén va thoi gian theo quy dinh.

2. Cung cap hd so dia chinh, thdng tin vé co s& dit liéu dat dai phuc vu viéc giai
quyét cac tha tuc hanh chinh vé dat dai thudc tham quyén cua Uy ban nhan dan cap
huyén.

3. Cung cép thong tin dat dai, nha & cho cac co quan, t6 chiic, ca nhan theo
quy dinh.

4. Chiu trach nhiém truéc Giam déc Vin phong Ding ky dat dai va trude



phap luat vé két qua kiém tra ho so, cap Gidy chiing nhan, cap doi, cap lai, thu
hdi, dinh chinh, dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat dbi voi ca nhan,
cong dong dan cu. Béo cdo tinh hinh giai quyét thu tuc hanh chinh cho Vin phong
dang ky dat dai dé kip thoi theo ddi, giai quyét kho khan, vudng mac phét sinh
trong qua trinh thyc hién nhiém vu.

Piéu 12. Trach nhiém ciia Phong Nong nghiép va Méi trudng cap huyén

1. Chiu trach nhiém giai quyét céc thu tuc hanh chinh theo chic ning,
nhiém vy, tham quyén va thoi gian theo quy dinh do Chi nhanh Van phong Pang
ky dat dai, B6 phan Tiép nhan va tra két qua cap huyén va Uy ban nhan dan cap
x& chuyén dén.

2. Chuyén két qua giai quyét cac tha tuc hanh chinh cho Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai, Bo phan Tiép nhan va tra két qua cap huyén.

Piéu 13. Trach nhiém cia Uy ban nhan din cip xa

1. Chiu trach nhiém giai quyét cac thu tuc hanh chinh theo chic nang, nhiém
vu, tham quyén va thoi gian theo quy dinh do Phong Néng nghiép va Méi truong
hodc Vin phong Pang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Ding ky dat dai chuyén dén.

2. Chuyén két qua giai quyét cac thi tuc hanh chinh cho Phong Néng nghiép
va Mbi truong hodc Vian phong Pang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai.

Piéu 14. Trach nhiém ciia co quan thué

1. Xéc dinh va ban hanh cac théng bao vé nghia vu tai chinh cua ngudi sir
dung dat dam bao thoi gian theo quy dinh.

2. Ban hanh thdng béo viéc hoan thanh nghia vu tai chinh dam bao thoi gian
theo quy dinh.

Piéu 15. Trach nhiém caa cac co quan chuyén mén vé xay dwng, co
quan chuyén mén vé ndng nghiép, co quan khac cé lién quan

Chiu trach nhiém tra 15i bang van ban cho co quan ¢ chtic nang quan ly
vé dat dai, Van phong Pang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai
dam bao kip thoi, ding chirc nang, nhiém vy, thAm quyén va thoi gian theo quy
dinh.

Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 16. T6 chirc thuc hién

1. Giao So Nong nghiép va Mo6i truong

a) Chu tri, phdi hop véi: Co quan thué, Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban



nhan dan cip x4 va cac co quan, don vi ¢ lién quan chiu trach nhiém trién khai,
thuc hién Quy ché nay;

b) Pinh ky hang quy, S Nong nghiép va Méi truong to chic hop véi co
quan thué, Uy ban nhan dan cip huyén trao d6i théng tin vé hoat dong cua Vin
phong Pang ky dat dai va Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai cac huyén, thanh
phd dé kip thai xu Iy céc kho khin, vadng mac.

2. Giao Uy ban nhan dan cap huyén

a) Chi dao Phong Nong nghi¢p va Méi truong, cac co quan, don vi truc
thudc va Uy ban nhan dan cap xa phdi hop chat ché voi Sé Nong nghiép va Moi
truong; Vin phong Ding ky dat dai va Chi nhanh Vian phong Pang ky dét dai
trong viéc tiép nhan va giai quyét cac thu tuc hanh chinh;

b) Chu tri giai quyét nhitng vudng mic trong qua trinh phdi hop giira Phong
Nong nghiép va Mai trudng, Uy ban nhan dan cap xa, Chi nhanh Van phong Pang
ky dat dai.

3. Co quan thué theo chirc ning, nhiém vu dugc giao hudéng dan cac don vi
truc thudc phdi hop véi Van phong Dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong Déng
ky dat dai cac huyén, thanh phd thuc hién Quy ché nay.

4. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 kho khin, vuong méc, cac
co quan, t6 chirc, don vi kip thoi phan anh vé S& Nong nghiép va Moi trudng dé
tong hop, bao cio Uy ban nhan dan tinh xem xét, sira doi, bd sung cho phu hop./.
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