
UY BAN NHAN DAN CONG HOA xA HO! CHU NGHA VIT NAM 
T!NH NINH BINH Dc 1p - Tir do - Htnh phüc 

S:  IS  /2025/QD-UBND Ninh Blnh, ngày 26 tháng 02 näm 2025 

QUYET DNH 
Ban hành Quy djnh chfrc nãng, nhim vti, quyên hn 

và co câu to chfrc cüa Van phông Uy ban nhân dan tinh Ninh BInh 

UY BAN NHAN DAN TINH NINH BNH 

Can thLut T chi'c chInh quyn djaphwo'ng ngày 19 tháng 02 nám 2025; 

Can cz' Luçt Ban hành van ban quy phgm pháp lut ngày 22 tháng 6 
näm 2015; 

Can ci-' Luát tha dô'i, bd sung mf?t  s diu cza Lut Ban hành van ban 
quyphgm pháp lugt ngày 18 tháng 6 näm 2020, 

Can ct' Lut Tiêp cong dan ngày 25 tháng 1] nàm 2013; 

Can ci Nghj quye't so' 190/2025/QHJS ngày 19 tháng 02 nám 2025 cza 
QuOc h5i quy dfnh ye th lj m3t s vn d lien quan de2n sap xê'p tá chz'c b5 may 
nhà nzthc, 

Can cz Nghj djnh sO' 24/2014/ND-cF ngày 04 tháng 4 nàm 2014 cza 
ChInh phi quy djnh tO chtc các cct quan chuyên mOn thu5c Uj ban nhán dan 
tinh, thành phO try'c thuc Trung u'olig; 

Can cii' Nghj djnh sO' 107/2020/ND-CF ngày 14 tháng 9 nàm 2020 cia 
ChInh pht tha dOi, bO sung mt sO' diu cia Nghj djnh so 24/2014/ND-CF ngày 
04 tháng 4 nám 2014 cia C1hInh phü quy djnh to2  chic các ccx quan chuyên mon 
thu5c Uy ban nhán dan tinh, thành phó try'c thu5c Trung wcrng, 

Can th Nghf dfnh sd 158/2018/ND-CF ngày 22 tha'ng 11 nám 2018 cia 
Chinh phi quy djnh ye thành lçp, tO chi'c igi, giái the tO chi'c hành chInh, 

Can cz' Nghj djnh sO' 120/2020/ND-CF ngày 07 tháng 10 näm 2020 cia 
ChInh phi quy djnh ve thành lçp,  td chik igi, giái the' don vj sy nghip cOng lap; 

Can ci Nghj djnh sO 64/2014/ND-CF ngày 26 tháng 6 nám 2014 cia 
ChInh phi quy djnh chi tie2t thi hành mQt se' diêu cza LuçIt Tiép cOng dan; 

Can cii' Ng/-ij djnh sO 61/2018/ND-CF ngay 23 tháng 4 näm 2018 cia 
ChInh phü ye' thur hin cci che1  mót tha, m(5t ct'a lien thông trong giái quyët thz 
tyc hành chInh, 



TM. UY BAN NHAN DAN 
CHU TICH 

Phm Quang NgQc 

2 

Can cz' Thông tu s 01/2022/TT- VP CT ngày 02 tháng 5 nám 2022 cüa Bó 
trzthng, Chi nhiçm Van phdng ChInh phi hu&ng dan chz,'c náng, nhim vy, 
quyên hQn cüa Van phông Uy ban nhán dan tinh, thành phô tnrc thuc Trung u'ong; 

Thy'c hiçn Nghj quyê't so' 06/NQ-HDND ngày 19 tháng 02 nám 2025 cza 
H5i dOng nhán dan tinh Ninh BInh ye vic tO chz'c igi các cci quan chuyên mOn 
thu5c Uy ban nhán dan tinh Ninh Binh; 

Theo d nghj cia Chánh Van phOng Uy ban nhán dan tinh tqi TO' trInh sO' 
15/TTr-VPUBND ngày 21 tháng 02 nám 2025. 

QUYET DNH: 

Diu 1. Ban hành kern theo Quyt djnh nay Quy djnh chirc näng, nhim v, 
quyên han  và co câu to chirc cüa Van phông Uy ban nhân dan tinh Ninh Bmnh. 

Diu 2. Hiêu hrc thi hành 

1. Quy& djnh nay có hiu lirc thi hânh k tr ngày 01 tháng 3 närn 2025. 

2. Bãi bO các Quyt djnh sau: 

a) Quyt djnh s 18/202 1/QD-UBND ngày 22 tháng 6 näm 2021 cüa Uy ban 
nhân dan tinh Ninh BInh quy dnh co câu to chirc cüa Van phông Uy ban nhân 
dan tinh Ninh BInh; 

b) Quyt djnh s 35/2023/QD-UBND ngây 05 tháng 5 nãm 2023 cüa Uy ban 
nhân dan tinh Ninh BInh ban hânh Quy djnh chirc näng, nhirn vii, quyên han 
cüa VAn phông Uy ban nhân dan tinh Ninh BInh; 

c) Quyêt djnh s 571/QD-UBND ngày 01 tháng 6 nAm 2021 cüa Uy ban 
nhân dan tinh Ninh BInh ye vic phê duyt Dê an sAp xêp, kin toàn co câu to 
chirc b may và bién chê cüa VAn phông Uy ban nhân dan tinh Ninh BInh; 

Diu 3. To chfrc thirc hiên 

Chánh VAn phông Uy ban nhân dan tinh, Giám dc S Ni vv, Chü tjch 
Uy ban nhân dan các huyn, thành phô, các tO chrc, cá nhân có lien quan chju 
trách nhim thi hành Quyêt djnh này./. 

No'inl,?mn: 
- Nhu Diu 3; 
- Van phOng Chmnh phü; 
- Cue kiêm tra Van bàn 
Quy phim pháp 1ut, Bô Tix pháp; 
- Vii Pháp ché, Bô Ni vii; 
- ThuOng trirc Tinh üy; 
- Thu&ig trirc HDND tinh; 
- Lãnh dao UBND tinh; 
- Doàn Dai biêu Quoc hôi tinh; 
- Uy ban MTTQ Vit Nam tinh; 
- Website ChInh phü; 
- Trung tam Thông tin - Cong báo; 
- Luu: VT, các VP. 
LQVP7_TCBM.2025 



AN DAN CQNG HOA XA HQI CHU NGHTA VIT NAM 
BINH Dc 1p - Ttr do - Hinh phñc 

QUY D!NH 
Chu'c nàng, nhim vi1, quyn hn và co' cu to chfrc 

cüa Van phông Uy ban nhân dan tinh Ninh BInh 
(Kern theo Quyêt dinh so /3 /2025/QD-UBND 

ngày Z6 tháng 02nàrn 2025 cza Uy ban nhán dan tinh Ninh Bin/i) 

Chirong I 
QUY D!NH  CHUNG 

Diêu 1. Phtm vi diu chinh và dôi tirçrng áp dyng 

1. Quy dnh nay quy dnh Chirc nàng, nhim vçi, quyn hn và ca cu t 
chirc cüa Van phông Uy ban nhân dan tinh Ninh BInh. 

2. Quy djnh nay áp ding di vi Van phông lily ban nhân dan tinh Ninh 
BInh va các to chirc, cá nhân khác có lien quan. 

Diêu 2. VI trI 

1. Van phông Uy ban nhân dan tinh Ninh BInh (sau day gi chung là Van 
phông) là c quan chuyên mOn thuc Uy ban nhân dan tinh; b may tham muu, 
giüp vic, phiic vii hot dng cüa Uy ban nhân dan tinh, Chü tjch Uy ban nhân 
dan tinh Ninh BInh. 

2. Van phông Uy ban nhân dan tinh có tu each pháp nhân, con du và tài 
khoàn riêng. 

Vj trI lam vic dt tti: dithng Lé Hng Phong, phuông Van Giang, thành 
phô Hoa Lu, tinh Ninh BInh. 

Chtro'ngll 
CHIJC NANG, NHIIM VJ, QUYEN HN 

Diêu 3. Chtrc nàng 

1. Tham muu, giüp Ui ban nhân dan tinh ye: 

a) Chuong trinh, kê hotch cong tác cüa lily ban nhân dan, Chü tjch lily ban 
nhân dan tinh; 

b) Kim soát thu tuc hành chInh; 

c) T chirc trin khai thirc hin co ch mt cira, mt cira lien thông trong 
giâi quyêt thu tic hành chmnh thuOc thãm quyên cUa tinh; 

d) T chirc, quàn l và cOng b các thông tin chInh thiirc v hot dng cüa 
Uy ban nhân dan, Chü tjch Uy ban nhân dan tinh; 
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d) Du mi Cng Thông tin din tü, kt ni h théng thông tin hành chInh 
din tir phçic v1i cong tác lãnh dao,  chi do, diêu hành cüa Uy ban nhân dan, 
Chü tjch Uy ban nhân dan tinh; 

e) Quán 1 Cong báo và phic vi các boat  dng chung cüa Uy ban nhân dan 
tinh; 

2. Giiitp Chü tjch Uy ban nhân dan và các Phó Chü tjch Uy ban nhân dan 
tinh thirc hin nhim vii, quyên han  theo thâm quyên. 

3. Quàn 1 cong tác quán trj ni b cüa Van phông. 

4. Tham mini, giüp Uy ban nhân dan tinh quàn 1 nhà nithc v ngành, 1mb 
virc ngoi vu. 

Diu 4. Nhim viii, quyn hn 

1. TrInh Uy ban nhân dan tinh ban hành: 

a) Quy ch lam vic cüa Uy ban nhân dan tinh; 

b) Quyt djnh lien quan dn ngành, linh virc thuc pham vi quân 1 cüa 
Van phông Uy ban nhân dan tinh; 

c) Quy& djnh quy djnh chirc näng, nhim vi, quyn han  và Co cu th chüc 
cüa VAn phông Uy ban nhân dan tinh Va to chirc hành chInh dc thü, don vj sir 
nghip cOng 1p thuc VAn phông Uy ban nhân dan tinh; 

d) VAn bàn huóng dn c%1 th chirc nAng, nhim v, quyn han  cüa VAn 
phông Hi dông nhân dan và Uy ban nhân dan các huyn, thành phô (Uy ban 
nhân dan cap huyn); 

d) Chuong trinh, k hoach lien quan dn 1mb virc chuyên môn, nghip vii 
cüa VAn phông Uy ban nhân dan tinh; 

e) Quyt djnh phân cp, üy quyn nhim vi quàn 1 nba nuc v ngành, 
linh virc thuc thâm quyên cho Co quan chuyên mon thuc Uy ban nhân dan tinh 
(sau day gçi chung là s&), Uy ban nhân dan cap huyn; 

g) VAn bàn khác theo phân cOng cüa Uy ban nhân dan tinh. 

2. TrInh Chü tjch T.Jy ban nhân dan tinh ban hành vAn bàn thuc thm 
quyên cüa Chü tjch Uy ban nhân dan tinh theo phân cong. 

3. Tham mu'u, xây dirng, quàn 1, theo dOi và t chtrc thrc hin chuong 
trInh, kê hoach cong tác cüa Uy ban nhân dan tinh 

a) Tng hçp d nghj cüa các si, cci quan thuc Uy ban nhân dan tinh, Uy 
ban nhãn dan cp huyn, co quan, t chüc lien quan v vic xây dmg chuong 
trInh, ke hoch cong tác. 

b) Kin nghj vi Chü tch Uy ban nhân dan tinb dua vào chuong trInh, k 
hoach cong tác nhung van dê can tp trung chi dao,  diêu hành hoc giao co quan 
lien quan nghiên cüu, xây dimg dê an, dr an, dr tháo vAn bàn. 
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c) Xây dmg, trInh Uy ban nhân dan, ChU tjch Uy ban nhân dan tinh ban 
hành hoc phé duyt chuang trInh, kê hoach cong tác. 

d) Theo dôi, don dc các sO', co quan thuc Uy ban nhân dan tinh, Uy ban 
nhân dan cap huyn, các c quan, to chüc lien quan thirc hin chuang trInh, kê 
hoach cong tác, bào dam dung tiên d, chat luçng. 

d) Djnh kS'  hoc dt xut, báo cáo k& qua thirc hin; kin nghj giái pháp; 
kip thO'i báo cáo, diêu chinh chuo'ng trInh, kê hoach cong tác, dáp O'ng yêu câu 
quãn l, chi dio, diêu hành cüa Uy ban nhân dan, Chü tjch Uy ban nhân dan tinh. 

4. Phic v11 hoat dng chung cüa Uy ban nhân dan tinh 

a) Chü trI, phi hçp vO'i các co quan lien quan chun bj chucmg trmnh, ni 
dung, phiic vi các phiên h9p cüa Uy ban nhân dan tinh. 

b) Thixc hin cOng tác tng hçip, báo cáo. 

c) Theo dOi, dOn dc, dánh giá kt qua thçrc hin Quy ch lam vic cüa Uy 
ban nhân dan tinh. 

d) Tham mu'u, giüp Uy ban nhân dan tinh to chrc cong tác tip cOng dan 
theo quy djnh cüa pháp lut hin hành cho den khi có quy djnh mO'i cüa pháp 
lut ye van dê nay. 

5. Tham mu'u, giüp Chü tjch tJy ban nhân dan và các Phó Chü tjch tJy ban 
nhân dan tinh (sau day gi chung là Chü tjch Uy ban nhân dan tinh) thirc hin 
nhim vu, quyên hn theo thâm quyên 

a) Tham mu'u, giüp Chü tjch Uy ban nhân dan tinh triu tap,  chü trI các 
phiên hçp, cuc hçp, hi nghj (gpi chung là cuc h9p) cüa Uy ban nhân dan, 
Chñ tjch Uy ban nhân dan tinh: TrInh Chü tjch Uy ban nhân dan tinh cho kiên 
ye to chuc cuc hop; chü trI, phôi hçp vO'i các co quan lien quan chuân bj 
chuong trInh, ni dung; don doe các co quan gui tài 1iu; ghi biên bàn; ban hành 
thông báo kiên kêt 1un, chi do cüa Chü tjch Uy ban nhan dan tinh; to chüc 
hçp báo; thông cáo báo chI ye ni dung các cuc h9p theo chi dio cüa Chü tjch 
Uy ban nhân dan tinh. 

b)TrInh Chü tch Uy ban nhân dan tinh giao co quan lien quan chun bj ni 
dung dê Chü tich Uy ban nhân dan tinh báo cáo, giãi trInh, trá lO'i chat van truc 
Hi dOng nhân dan tinh; phOi hp vói các co quan lien quan giüp Chü tjch Uy 
ban nhan dan tinh xây dung k hoach, ni dung tiêp xUc, giài quyet, trà 1O'i kiên 
nghj cüa cu tn. 

c) Tham mu'u, giüp Chü tjch Uy ban nhân dan tinh: Phân cOng cOng tác cüa 
Chü tjch Uy ban nhan dan và các Phó Chü tjch Uy ban nhân dan tinh; theo dOi, 
don dôc, kiêm tra cOng tác phôi hqp giva các sO', co quan thuc Uy ban nhan dan 
tinh, Uy ban nhan dan cap huyn theo quy djnh cüa pháp lut; tOng hp, báo cáo 
ChÜ tch Uy ban nhan dan tinh xu l nhu'ng vuO'ng mac, phát sinh dê kjp thO'i 
diêu chinh cho phü hçp. 
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d) Tham mu'u, giüp Chü tjch Üy ban nhân dan tinh trong vic cài tin 1 1i, 
phucmg thirc lam vic, chuyên dôi so, iIng diing cong ngh thông tin trong cOng 
tác chi dto, diêu hành; duy trI k' cuong, k lut hành chinh nhà nuic a dja 
phuang. 

d) Tham mini, giüp Chü tch Uy ban nhân dan tinh phEi hçTp xây dirng Quy 
ch phôi hçp cOng tác cüa Uy ban nhân dan tinh vai các Ca quan, tO chirc lien 
quan a dja phucing. 

e) Tham mini, giüp Chü tjch Uy ban nhân dan tinh thirc hin ch d thông 
tin, báo cáo djnh k, dt xuât theo quy djnh cüa pháp 1ut và yêu câu càa co 
quan có thâm quyên. 

g) Phi hçp vai các ca quan lien quan giilp Chü tch Uy ban nhân dan tinh 
tiêp cOng dan theo quy djnh cüa pháp lut và Quy chê lam vic cüa Uy ban nhân 
dan tinh. 

h) Chun bj chuang trInh, ni dung các chuyn cOng tác, tip khách cüa 
Chü tjch Uy ban nhân dan tinh theo quy djnh. 

i) Tip nhn, tham mini, phi h9'p xir l các vtn d báo chI nêu theo quy 
dnh và chi dio cüa Chü tjch Uy ban nhân dan tinh. 

6. Tiêp nhn, xir 1, phát hành, quàn 1 van bàn trInh Uy ban nhân dan, Chü 
tch Uy ban nhân dan tinh; theo dOi, don doe, kiêm tra tInh hInh, kêt qua thrc hin. 

a) Di vâi d an, dir an, dir thào van bàn do các co quan trInh 

Các d nghj xây dirng van bàn quy phm pháp 1ut, di,r thào van bàn quy 
phm pháp lut: Thirc hin theo quy djnh cüa pháp lut ye xây dmg và ban hành 
van bàn quy phm pháp 1ut. 

Các d an, dir an, dir thào vAn bàn không phài là vAn bàn quy phm pháp 
1u.t: Rà soát ho sa; thâm tra ye thu t11c, hInh thü'c, the thirc, ni dung, tInh thông 
nht và hçTp pháp cüa di,r tháo vAn bàn; xây dimg phiêu trInh, de xuât phuang an 
xu 1. 

Trong qua trInh xi1r 1, nu con kin khác nhau, chü trI h9p vai ca quan, 
chi1rc lien quan de trao dôi, thông nhât truac khi trInh. 

b) Di vói di,r thào báo cáo: Phi hçTp vai các ca quan lien quan biên tap, 
hoàn chinh theo chi do cña Chü tjch Uy ban nhân dan tinh. 

c) Di v&i các van bàn khác: Kin nghj vai Chü tjch Uy ban nhân dan tinh 
giao ca quan lien quan triên khai thçrc hin hoc to chüc các diêu kin can thiêt dê 
Uy ban nhân dan, Chu tjch Uy ban nhân dan tinh x1r l theo quy djnh cüa pháp lut. 

d) Quàn l, sir dçtng con du, thit bj luu khóa bI mt cüa ca quan theo quy 
djnh cüa pháp lut. 

d) Phát hành vAn bàn cüa Uy ban nhân dan, Chü tjch Uy ban nhân dan tinh. 

e) Luu trü vAn bàn, h sa, tài lieu cüa Uy ban nhân dan, Chü tjch Uy ban 
nhân dan tinh. 



5 

g) Theo dOi, don dác, kim tra tInh hInh, k& qua thrc hin van bàn cüa Uy 
ban nhân dan, Chü tich Uy ban nhân dan tinh; djnh ki rà soát, báo cáo Chü tjch 
Uy ban nhân dan tinh dê báo dam sir dông b, thông nhât trong chi do, diêu hành. 

h) Rà soát, tang hop nhung vuó'ng mac, phát sinh v thm quyên, ho so, 
trmnh tir, thu tçic và nghip vii hành chInh van phông trong qua trInh chi dto, diêu 
hành cüa Uy ban nhân dan, Chu tch Uy ban nhân dan tinh; kjp thi báo cáo Uy 
ban nhân dan tinh sira doi, bô sung; hang nàm, báo cáo Van phông ChInh phil 

7. Thirc hin ch d thông tin 

a) T chüc, quán 1, cp nht thông tin phic VIJ sir chi dçto, diu hânh cüa 
Uy ban nhân dan, Chu tjch Uy ban nhân dan tinh; phôi hop cung cap thông tin 
phiic v1i cong tác chi dao, diêu hành cüa ChInE phü, Thu tuâng ChInh phu; 

b) T chüc, quãn 1 và cOng b thông tin chInh thirc v hot dng cüa Uy 
ban nhan dan, Chü tjch Uy ban nhân dan tinh và cung cap thông tin theo quy djnh; 

c) Xây dimg, t chirc quán 1, vn hành Cng Thông tin din tir tinh; kt 
nôi vôi h thông Cong Thông tin din tCr ChInh phu. 

d) Quán 1, xut bàn và phát hành Cong báo tinh. 

d) Thi& lip, quãn 1 và duy trI hoit dng mng tin h9c cüa Uy ban nhãn dan tinh. 

e) Tham muu t chirc xay dirng, vn hanh H thng thông tin báo cáo cua 
tinh và phôi hop thrc hin tIch hqp, kêt nôi, chia sé dü 1iu vói H thông thông 
tin báo cáo ChInh phñ; kêt nôi h thông thông tin hành chInh din t1r phiic v11 

cong tác lãnh do, chi dao,  diêu hành cüa Uy ban nhân dan, Chu tch Uy ban 
nhân dan tinh. 

8. Tham mu'u, giüp Uy ban nhân dan tinh v kim soát thu tc hành chInh 
và to chirc thirc hin co chê mt cira, mt cira lien thông trong giâi quyêt thu tic 
hành chinh 

a) HuOng dan, theo dOi, dOn dc, kim tra vic thçrc hin cong tác kim 
soát thu tVc  hânh chInh, thirc hin thu titc hành chInh trén mOi trung din tr cua 
các co quan, tO chuc thuc phm vi quàn 1 cüa Uy ban nhân dan tinh; tong hop 
tInh hInh, kêt qua thirc hin, báo cáo theo quy djnh. 

b) T chüc trin khai thisc hiên nhiêm vu cái cách thu tuc hành chInh và 
co chê môt cua, mt cua lien thông trong giài quyêt thu tic hành chInE ti dja 
phuo'ng; cOng tác truyên thông ye cài cách thu tic hành chInh. 

c) Kim soát cht 1ung cong b, cOng khai thu tiic hành chjnh thuc th.m 
quyên giài quyêt cua Uy ban nhân dan tinh; kiêm soát vic cung cap thu tiic 
hành chInh trên mOi trurng din t1r dôi v9i thu tiic hành chInh thuc phm vi 
giâi quyêt cua tinh. 

d) Nghiên cüu, d xut các chu truong, chInh sách, giâi pháp, sang kin cãi 
cách thu tiic hành chInh và quy djnh cO lien quan; nhân rng nhUng mô hlnh 
m6i, cách lam hay trong cãi cách thu tuc hành chInh trInh cap có thâm quyên 
quyêt djnh; danE giá và xtr 1 két qua rà soát ye thii tiic hanh chinE theo quy dnh 
cua pháp lut. 
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d) Tip nhân, xir 1 phãn ánh, kin nghj cüa th chüc, cá nhân ye quy djnh, 
thu tiic hânh chInh thuc pham vi quãn 1 cña Uy ban nhân dan, Chü tch Uy ban 
nhân dan tinh. 

e) Tham gia quail 1, vn hânh Ca sô dU 1iu quc gia v thu tiic hành 
chInh, Cong Djch v1i cong quôc gia; xây dirng, quàn 1, 4n hành và khai thác 
H thông thông tin giái quyêt thu t11c hành chInh tinh; kêt nôi, lien thOng, tIch 
hgp, chia sé d 1iu ye giài quyêt thu tijc hành chInh, thrc hin djch vi cong 
phiic viii cong tác lãnh dao,  chi dao, diêu hành cüa Uy ban nhân dan, Chü tjch Uy 
ban nhân dan tinh. 

9. Tham mini, giñp Uy ban nhân dan tinh t cht'rc trin khai thirc hin vic 
gi:ri, nhn van bàn din ti1r vâ xi:r l van bàn, ho sa cong vic trên mOi truông din 
tu; dâu môi triên khai kêt nôi, lien thông các h thông quân l van bàn và diêu 
hành gitra các cci quan trong h thông hành chInh nhà nrnc tai  tinh. 

10. Tham mini, giCip Uy ban nhân dan tinhthirc hin cht'rc nàng quàn l nhà 
nithc ye ngành, linh vçrc ngoi vii theo huó'ng dan cüa B Ngoi giao. 

11. Bâo dam các diu kin vt chit, ki thut, hu cn cho hot dng cüa TiJy 
ban nhân dan, Chii tjch Uy ban nhân dan tinh; ha tang kr thut cong ngh thông 
tin cho Cong thông tin din tir tinh và mt so h thông thông tin phçic vii cong 
tác chi dto, diêu hành di.rçyc Uy ban nhân dan, Chu tjch Uy ban nhân dan tinh 
phân cong. 

12. Hithng dn chuyên môn, nghip viii: 

a) Chñ trI, ph& hçip vi Van phông Doàn Dai  biu Quc hi và Hi dng 
nhân dan tinh tong ket, huàng dan chuyên môn, nghip vii van phông dOi vi 
Van phông các s, Van phông Hi dông nhân dan và Uy ban nhân dan cap 
huyn, cong chuc Van phông - Thông ke xã, phumg, thj trân. 

b) Hincng dn nghip v11 cho cOng chuc lam du mi thirc hin nhim vi 
kiêm soát thu tiic hành chInh tai  dja phuang. 

13. Thirc hin nhim vii quàn l Cong tác quán trj ni b: 

a) T chiirc thirc hin các vAn bàn, quy hoach,  chuong trInh, k hoach do 
ca quan có thâm quyên ban hành hotc phê duyt lien quan den hoat dng cüa 
VAn phông Uy ban nhân dan tinh. 

b) Tip nhn, xir 1, ban hành và quàn l vAn bàn cüa VAn phông Uy ban 
nhân dan tinh theo quy dnh. 

c) Hçp tác quc t theo quy djnh cüa pháp lut và sir phân cong hoc üy 
quyên cua Uy ban nhân dan, Chü tjch Uy ban nhân dan tinh. 

d) Nghiên c1ru, ung dyng k& qua nghiên cüu khoa h9c và cài cách hành 
chInh phiic vii nhim vii dugc giao. 

d) Ban hành vAn bàn quy djnh chuc nAng, nhim v11, quyn han  cüa các 
phông và tuang duang thuc VAn phông Uy ban nhan dan tinh và Quy ch lam 
vic cüa VAn phông Uy ban nhân dan tinh theo quy djnh. 
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e) Quân 1 to ch(rc b may, biên ch cong chirc, co câu ngch cong chirc, vi 
trI viêc lam, cc cau viên chCrc theo tiêu chuân chCrc danh nghê nghip và sO 
1ucng nguii lam vic trong các dan vj sir nghip cOng lap, tO chtrc hành chInh 
dc thu thuc Van phông Uy ban nhân dan tinh. 

g) Thirc hin ch d tin luo'ng và các ch d, chInh sách dãi ng, khen 
thuOng, k5i lust, dao  tao,  bOi duOiig ye chuyên mOn, nghip vii dOi vói cOng 
chirc, viên chCrc và nguii lao dng cüa Van phông Uy ban nhân dan tinh. 

h) Quàn l và chju trách nhim v tài chinh, tài san duqc giao theo quy 
dinh; huóng dan, kiêm tra vic thrc hin co chê tir chü, tir chju trách nhim dôi 
vâi các dan vi su nghip cOng 1p thuc Van phông Uy ban nhân dan tinh (neu co). 

14. Dinh kS'  hoc theo yêu cu dt xut, bao cáo Uy ban nhân dan tinh, 
Van phông ChInh phü và ca quan có thâm quyên tInh hInh, két qua thirc hin 
nhim v11 duçc giao. 

15. Thirc hin nhim vi, quyn han  khác do 1Jy ban nhân dan, Chü tjch 
Uy ban nhân dan tinh giao ho.c theo quy dnh cüa pháp luQtt. 

Chirong III 
CC% CAU TO CHU'C 

Diêu 5. Co cu to chfrc 

1. LAnh dao  Van phông: Gm có Chánh Van phông và các Phó Chánh 
Van phOng (so lu'ng Phó Gzánh Van phOng thcc hin theo Quyêt dfnh cüa cc' 
quan cO thám quyên). 

a) Chánh Van phông là ngithi drng du Van phông Uy ban nhân dan tinh, 
chiu trách nhiêm truóc Uy ban nhân dan tinh, Chü tjch Uy ban nhân dan tinh và 
tnthc pháp 1ut ye thirc hin chüc nàng, nhim vçi, quyên han  và toàn b boat 
dng cüa Van phông Uy ban nhân dan tinh; 

b) PhóChánh Van phông là ngi.thi giüp Chánh Van phOng thirc hin mt 
hoc mOt  sO nhim viii cii the do Chánh Van phông phân cong và chju trách 
nhim truôc Chánh VAn phông và truc pháp 1ut ye thirc hin nhim v &rçlc 
phân cOng. Khi Chánh VAn phông yAng mat, mt Phó Chánh Van phông dugc 
Chánh Van phông üy nhim thay Chánh VAn phông diêu hành các hoat dng cüa 
Van phOng Uy ban nhân dan tinh; 

c) Vic b nhim, b nhim 'ai,  min nhim, tt1 chirc, diu dng, luân 
chuyên, bit phái, khen thung, k 1ut, nghi huu yà thirc hin các chê d, chInh 
sách dOi vâi Chánh Van phOng và Phó chanh VAn phông do Chü tjch Uy ban 
nhân dan tinh quyêt dinh  theo quy dnh cüa pháp lut va phân cap quàn i can b; 

d) CAn cr quy djnh y phân cp quan l t chrc can b và tiêu chuân chüc 
danh can b, Chánh VAn phOng quyêt djnh hoc trInh ca quan có thâm quyên 
quyêt dlnh  hO nhim, bO nhim lal, min nhiëm, tü chüc, cho thôi giu chrc vi, 
luân chuyên, diêu dng, bit phái, khen ththng, k' lut, nghi hiru dOi vái ngui 
drng dâu, cap phó cüa ngi.thi dirng dâu các don vj thuc Van phông Uy ban 
nhân dan tinh. 
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2. Các phông chuyên môn, nghip vçi 

a) Phông Hânh chInh - Quãn trj; 

b) Phông Tong hçip; 

c) Phông Kinh t ngành; 

d) Phông Du tu - Xây dirng; 

d) Phông Tài chInh - Thuang mi; 

e) Phông Khoa giáo - Van xã; 

g) Phông Ni chInh; 

h) Phông Ngoi vii. 

3. Các t cht'rc hành chInh tnrc thuôc 

a) Ban Tip cong dan; 

b) Trung tam Phiic vi hành chInh Cong. 

4. Dcm v sir nghip cong lap: Trung tam Thông tin - Cong báo. 

Diêu 6. Biên chê 

1. Biên ch cOng chirc, lao dng hçip dng theo Ngh djnh s 111/2022/ND-
CP ngây 30/12/2022 cüa ChInh phü vâ so luçmg ngLthi lam vic trong các dan vj 
sir nghip cong 1p cüa Van phông Uy ban nhân dan tinE duçc giao trên Co si vj 
trI vic lam gàn vôi chirc näng, nhim vi, phm vi hoit dng và nàm trong tong 
sO biên chê cOng chirc, sO luçmg ngi.thi lam vic và chi tiêu lao dng hçp dOng 
theo Nghj djnh sO 11 1/2022/ND-CP ngày 3 0/12/2022 cüa ChInh phü trong các 
Co quan, to chirc hành chInh, don vj sir nghip cOng 1p cüa tinh thrçc cap có 
thâm quyên giao hotc phê duyt. 

2. Can ctr chirc näng, nhim v, co cu t chrc vâ danh mic vj trI vic lam, 
Co CâU ngch cOng chirc, Ca câu chirc danh nghê nghip viên chirc thrqc cap có 
thâm quyên phé duyt, hang näm Van phông Uy ban nhân dan tinh phôi hçip vâi 
Si Ni vii xay dimg kê hoach biên chê Cong chirc, sO lucng ngiRi lam vic bào 
dam thirc hin thim vi duc giao, trInh Uy ban nhân dan tinh quyêt djnh. 

ChtronglV 
TO CHIC THTJ'C HIIN 

Diu 7. Trách nhim ciia Van phông Uy ban nhãn dan finh Ninh BInh 

Van phông TiJy ban nhân dan tinh NinE BInh có trách nhim t chirc thirc 
hin Quy dlnh  nay và các quy dlnh  khác có lien quan. 

Diêu 8. Süa dôi, bô sung quy djnh 

Trong qua trInh th chrc thirc hin, nu có phát sinh, vithng mc cn phái 
sira dôi, bO sung, Chánh Van phông Uy ban nhân dan tinh báo cáo bang van bàn 
ye Uy ban nhân dan tinh dê kjp thñ süa dôi, bô sung cho phü hçp./. 
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