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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN CAN GIO Poc lap - Tw do - Hanh phiic
SH: AL /2025/QD-UBND Can Gio, ngay 15 thdang 4 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé chirc ning, nhi¢m vu, quyen han va to chite
ciia Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
thudc Uy ban nhan din huyén Cian Gio

UY BAN NHAN DAN HUYEN CAN GIO

Céin cir Ludt Té chire chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 02 nam 2025;

Cdn cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp luat ngay 19 thang 02 nam
2025;

Can cik Ludt Tiép céng ddn ngay 25 thang 11 nam 2013,

Can cur Nghi quvef 5o 1 90/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua
Quéc hoi quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sdp xép t6 chire bo may
nha nuoc;

Can cir Nghi dinh 56 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
phut vé kiem soat thu tuc hanh chinh;

Can cu Nghi dinh 50 64/2014/ND-CP ngay 26 thang 6 nam 2014 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Tiép Cong dan;

Can cu Nghi dinh SO 09/2017/ND-CP ngay 09 thang 02 nam 2017 cua
Chinh phit quy dinh chi tiét viéc phat ngon va cung cap thong tin cho bdo chi cia
cdc co quan hanh chinh nha nuoc;

Can cu Nghi dinh 56 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua
Chinh phii vé sita doi, bo sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh $6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018 cua Chinh
phii vé thue hién co' ché mét cira, mét ciea lién thong trong giai quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh 56 1 07/2021/NB-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu
vé sita doi, bo sung mot so d.feu cua Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23 thang
4 nam 2018 cua Chinh phu vé S thue hién co ché mét cuea, mot cura lién thong trong
gidi quyét thii tuc hanh chinh,

Can cir Nghi dinh 56 84/2024/ND-CP ngay 10 thang 7 nam 2024 cua
Chinh phu vé thi diém phan cdp quan 1y nha nuée mot s6 linh vuc cho chinh
quyén Thanh phé Ho Chi Minh,
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Can cur Nghi dinh 56 45/2025/ND-CP ngay 28 thang 2 nam 2025 cua
Chinh phii quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhdn dén
tinh, thanh phé truc thuéc trung wong va Uy ban nhén déan huyén, quan, thi xa,
thanh ;71?(5 thuoce tinh, thanh phé triee thugce trung wong;

Can cit Nghi dinh 56 78/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nam 2025 cua Chinh
phu huong dan va bién phap dé to chire, huong dan thi hanh Ludt ban hanh van
ban quy pham phap ludit;

Can cit Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
Van phong Chinh phit hudng dan thi hanh mét sé quy dinh cua Nghi dinh 56
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thiee hién co ché
mét cira, mot cira lien thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cur Thong tu s6 03/2021/TT-BNG ngay 28 thang 10 nam 2021 cua Bo
Ngoai giao hidng dan chire nang, nhiém vu, quyén han vé cong tdac doi ngoai cua
co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhdn dan cap
huyén;

Can cir Théng tu s6 11/2021/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 9 niam 2021 cia
B6 truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan chire néng, nhiém i,
quyén han ciia So Lao dong - Thurong binh va Xa héi thuée Uy ban nhan ddn cap
tinh va Phong Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi thuée Uy ban nhdn dén cdp
huyeén;

Can cii Thong tw s6 05/2022/TT- BNNPTNT ngay 25 thang 7 nam 2022 cua
Bé truong Bo Nong nghiép va Phat tr ién néng thon hiedng dan mot sé noi dung
thue hién chiong trinh muc tiéu quoc gia xdy dung néng thon méi giai doan 2021
- 2025 thuée pham vi quan 1y nha nede ciia B Nong nghiép va Phdt trién
nong thon,

_J Can cir Quyét dinh s6 11/2022/QD-UBND ngay 15 thing 4 nam 2022 cua
Uy ban nhan dan Thanh pho quy dinh vé quy trinh xdy dung van ban quy pham
phap ludt tren dia ban Thanh pho Ho Chi Minh;

Can cir Quyét dinh 56 1 8/2023/QD-UBND ngay 05 thang 5 nam 2023 cua
Uy ban nhéan ddn Thanh pho Ho6 Chi Minh vé ban hanh quy dinh vé huéng dan
chite nang, nhiém vu, quyén han va té chirc ciia Phong Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi thudc Uy ban nhan dan thanh pho Thu DPure va cac qudn - huyén,

Can cir Quyét dinh s6 09/2024/0P-UBND ngay 05 thang 3 nim 2024 ciia
Uy ban nhén dén Thanh phé Ho Chi Minh vé ban hanh quy dinh vé hudng dan
chite ndng, nhiém vu, quyén han va t6 chite (quy ché mau) cua Phong Kinh té
thuéc Uy ban nhan dan quén - huyén;

Can cir Quyét dinh s6 1 0/2024/QD-UBND ngay 08 thdng 3 nam 2024 cua
Uy ban nhén ddn Thanh pho Ho Chi Minh ban hanh quy dinh ve hudng dan chire
néng, nhiém vu, quyén han va t6 chire (quy ché mau) cua Vén phong Héi dong
nhdn dan va U}r ban nhan dan thuéc Uy ban nhan ddan huyén;
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Theo dé nghi cua Truong Phong Néi vu tai To trinh s6 477/TTr-NV ngay
14 thang 4 nam 2025; Chanh Van phong Hoi dong nhdn ddn va Uy ban nhan dén
huyén tai To trinh s6 243/TTr-VP ngay 02 thdang 4 ndm 2025 va y kién ciia Phong
Tu phdp tai Bdo cdo két qua tham dinh s6 320/BC-TP ngay 09 thang 4 ndm 2025.

QUYET PINH:

Dic¢u 1. Ban hanh Quy dinh

Ban hanh kem theo Quyét dinh nay la Quy dinh vé chﬁ‘clnéng, nhiém vu,
quyen han va té chuc ctia Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
thuoc Uy ban nhan dan huyén Can Gio.

Piéu 2. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25 thang 4 nam 2025. Quyét
dinh nay thay thé Quyét dinh s6 03/2024/QD-UBND ngay 07 thang 5 nam 2024
ctia Uy ban nhan dan huyén Can Gio vé ban hanh quy dinh vé chtic nang, nhiém

vy, quyén han va t6 chiic cia Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
huyén thuoe Uy ban nhan dén huyén Can Gio.

Piéu 3. Trach nhi¢m thi hanh

Chénh Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén, Truong
Phong Tu phap, Truong Phong N6i vy, Thu truong cac co quan, don vi ¢o lién
quan va Chu tich Uy ban nhan dan cac xd, thj tran chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./. 3&

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Di¢u 3: _ CHU TICH

- Uy ban nhén dan Thanh pho;

- S6'Noi vu Thanh phé;

- S6 Tu phap Thanh phé:

- Vin phong Uy ban nhan dan Thanh pho;

- Ban Tiep Cong dan Thanh phd;

- Phong Ki€m tra van ban So Tu phap Thanh phd;
- Trung tdm Cong bao Thanh p]m N7 '"'.__"'-'.:\:-.I"-',‘f:;:".é"f"l .

- Thuong true Huyén ty: “==Ngdyen Van Hong
- Thuong truc HGi dong nhan dan huyén;

- Thuong true Uy ban nhan dan huyén;

- Ban Bién tap website huyén (dé dang);

- Céc co quan, don vi thu¢c huyén;

- Uy ban nhan dén cac xa, thj tran;

-=VP: CVP, cac PCVP;

- Luu: VT, NV-MT, VP-Thgﬂi



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dge lap - Tu do - Hanh phic

~ QUY DINH
S Vﬁeﬁuc niing, nhiém vu, quyén han va té chire ciia
Vin phong Hji dong nhin din va Uy ban nhén dén
thude Uy ban nhin dan huyén Can Gio
(Ban hanh kem theo Quyec‘ dinh s6hL /2025/0D-UBND ngayfS thing 4 nim 2025
cua Uy ban nhdn dan huyén Can Gio)

Diéu 1. Pham vi diéu chinh, déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han va to chiic cia Vin phong Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhan dan thudc Uy ban nhan dan huyén Can Gio (sau
day goi tat 1a Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén).

2. Péi tuong ap dung

Quy dinh nay ap dung déi véi cong chirc, ngudi lao dong dang cong tac tai
Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén; cac ca nhan, t6 chiic
¢6 lién quan dén Quy dinh chiic nang, nhiém vy, quyén han va t6 chirc cua Van
phong Hoi dong nhén déan va Uy ban nhéan déan huyén.

Diéu 2. Vi tri va chirc niing

I. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén la co quan
chuyén mén thudc Uy ban nhan dén huyén, thyc hién chire nang tham muu tong
hop cho Hoi dong nhan dan huyén va Uy ban nhén dan huyén vé: hoat dong cua
Hoi dong nhan dan huyén, Uy ban nhan dan huyén; tham muu cho Chu tich Uy
ban nhan dan huyén vé chi dao, diéu hanh ctia Chu tich Uy ban nhan dén huyén;
kiém soat thu tuc hanh chinh; cung cép thong tin phuc vu quan ly va hoat dong
cta Hoi dong nhan dan huyén, Uy ban nhan dén huyén va cdc co quan nha nude
¢ dia phuong; bao dam co so vat chét, k¥ thuat cho hoat déng cua Hoi ddng nhan
dan huyén va Uy ban nhan dan huyén; td chire trién khai thuc hién co ché mot
ctra, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh thuge pham vi, chirc
nang quan ly cta Uy ban nhan dan huyén; thuc hién chic nang, nhi¢m vu vé xay
dung ndéng thon mdi va chuong trinh giam ngheo; huong dan, llep nhan ho so cua
¢4 nhan, t6 chire trén tat ca cac linh vuc thude tham quyén giai quycl ctia Uy ban
nhén dan huyén, chuyen hd so dén cac co quan chuyén moén thude Uy ban nhan
dan huyén giai quyét va nhan két qua dé tra cho ca nhan, t6 chirc va thyc hién
chirc nang, nhiém vu vé xd@y dung nong thon mai va chuong trinh giam ngheo;
thuc hién cac nhiém vu, quyén han theo phan cap uy quyén cua Uv ban nhan dan
huyén, Chu tich Uy ban nhéan dan huyén va thuc hién cac nhiém vu khac theo quy
dinh phap luat va chi dao cua co quan cap trén.
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2. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén huyén c6 tu cach
phap nhan, c6 con dau va tai khoan riéng theo quy dinh cua phép luat; chiu su chi
dao, quan ly vé t6 che, vi tri viée lam, bién ché va cong tac cua Uy ban nhan dan
huyén, dong thai chiu su chi dao, huéng dan, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu
va cac quy dinh khac ciia Van phong Poan dai biéu Quoc hoi va Hoi dong nhan
dan Thanh phd, Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phd.

Dic¢u 3. Nhiém vu va quyén han

I. Voi chae nang la co quan chuyén mon, Van phong Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan dan huyén tong hop, gitip Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy
ban nhan dan huyén thuc hién cac nhiém vu:

a) Trinh Uy ban nhén dan huyén ban hanh: Quy ché lam viéc cta ﬁy ban
nhén dan huyén; quet dinh lién quan dén nganh, linh vuc thudc pham vi quan ly
cta Vian phong Hoi dong nhan déan va Uy ban nhén dan huyén; Quyét dinh quy
dinh chirc nang, nhi¢m vy, quyén han va co cdu to chire ciia Van phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhén dan huyén; Chuong trinh, ké hoach lién quan dén linh
vue chuyén mon, nghiép vu cua Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan
dan huyén; Quyét dinh phan cap, iy quyén nhiém vu quan ly nha nudc vé nganh,
linh vue thude tham quyén cho co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan huyén
theo quy dinh cta phap luat; cac van ban khéc theo phan cong cua Uy ban nhén
dan huyén.

b) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén ban hanh van ban thudc tham
quyén cua Chu tich Uy ban nhan dan huyén theo phan cong.

¢) Tham muu, xdy dung, quan ly, theo ddi va t6 chie thue hién chuong
trinh, ké hoach cong tac cua Uy ban nhan dan huyén:

Iong} hop dé nghi cta cdc co quan chuyén mén thuge Uy ban nhan dan
huyén, Uy ban nhan déan xa, thi trén, co quan, 6 chtc lién quan vé viéc xay dung
chuong trinh, ké hoach cong tac cua huyén;

Kién nghi voi Chu tich Uy ban nhan dan huyén dua vao chuong trinh, ké
hoach cong tac nhiing van dé can tap trung chi dao, diéu hanh hoac giao co quan
lien quan nghién ctru, xay dung dé an, du an, du thao van ban;

X4y dung, trinh Uy ban nhan déan huyén, Chu tich Uy ban nhan déan huyén
ban hanh hoac phé duyét chuong trinh, ké hoach cong tac;

Theo dai, dén déc cac co quan chuyén moén, don vi su nghiép truc thuge
Uy ban nhan dan huyén, cac co quan, t6 chire lién quan thuc hién chuong trinh,
ké hoach cong tac, bao dam dung tién d¢, chat luong;

Dinh ky hodc dét xuat, bao cao két qua thuc hién; kién nghi giai phap; kip
thoi bao céo, diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong téc, dép ung yéu cau quan
ly, chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhén dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan
huyén.

d) Phuc vu hoat dong chung cua Uy ban nhan déan huyén: chu tri, phbi hop
véi cdc co quan lién quan chuan bi chuong trinh, ndi dung, phuc vu céc phién hop
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ctia Uy ban nhan dan huyén; thuc hién cong tic tong hop, bao cdo; theo ddi, don
dbc, danh gia két qua thuc hién Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dén huyén.

d) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén td chirc cong tac tiép cong dan
theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

e) Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dan huyén va cac Pho Chu tich
Uy ban nhan dén huyén thuc hién nhiém vy, quyén han theo tham quyén:

Tham muu, gitip Chu tich Uy ban nhan dan huyén va céc Pho Chu tich Uy
ban nhén dén huyén tri¢u tép, chu tri cac phién hop, cuge hop, hoi nghi (goi chung
la cude hop) ctia Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhéan déan huyén va cac
Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén; trinh Chu tich Uy an nhan dan huyén va
céc Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén cho y kién vé to chirc cude hop; chu tri,
phéi hop véi cac co quan lién quan chuén bi chuong trinh, ndi dung; don doc cac
co quan guri tai liéu; ghi bién ban; ban hanh thong bao y kién két luan, chi dao cua
Chu tich Uy ban nhan dan huyén va cac Pho Chu tich Uy ban nhan déan huyén; t6
chtrc hop bao; thong céo bao chi vé noi dung cac cudc hop theo chi dao cua Chu
tich Uy ban nhan dan huyén va cac Pho Chu tich Uy ban nhéan dan huyén.

Trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyen va cac Pho Chu tich Uy ban nhan
dén huyén giao co quan lién quan chuén bi noi dung dé Chu tich Uy ban nhan dén
huyén va cac Pho Chu tich Uy ban nhén dén huyén béo cdo, giai trinh, tra 16i chat
van trude Hoi dong nhan dan huyén; phdi hop véi cac co quan lién quan gitp Chu
tich Uy ban nhan dan huyén va cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén xay
dung ké hoach, noi dung tiép xuc, giai quyét, tra 10 kién nghi ctia cir tri.

Tham muu, giup Ch tich Uy ban nhan dan huyén va cac Pho Chu tich Uy
ban nhan dan huyén: phan cong cong tac cua Chu tich Uy ban nhéan dan huyén va
cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén; theo doi, don dbc, kiém tra cong tac
phdi hop gitra cdc s nganh Thanh phd, co quan thude U 'y ban nhan dan huyén
theo quy dinh cua phap luat; tong hop, bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan huyén
va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén xu ly nhimg vudng mic, phat sinh

dé kip thoi diéu chinh cho phu hop.

Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan huyén va cac Phé Chu tich Uy
ban nhan dan huyén trong viéc cai tién 18 161, phuong thirc lam viée, chuyén doi
50, tmg dung cong nghé thong tin trong cong tac chi dao, didu hanh; duy tri ky
cuong, ky luat hanh chinh nha nudc ¢ dia phuong.

Tham muu, gitp Chi tich Uy ban nhan dan huyén va cac Pho Chu tich Uy
ban nhan dan huyén phéi hop xay dung Quy ché phdi hop cong tac cua Chu tich
Uy ban nhan dan huyén va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén véi cac co
quan, t6 chure lién quan.

Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dan huyén va cac Pho Chu tich Uy
ban nhan dan huyén thuc hién che d¢ thong tin, bao cao dinh ky, dot xuat theo
quy dinh ctia phép lut va yéu ciu cta co quan ¢ tham quyén.
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Phoi hop voi cac co quan lién quan giup Chu tich Uy ban nhan dan huyén
va cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén tiép cong déan theo quy dinh cia phép
luat va Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan huyén.

Chuan bi chuong trinh, néi dung céc chuyLn cong tac, tiép khach cia Chu

tich Uy ban nhan dan huyén va cdc Phé Chu tich Uy ban nhéan dan huyén theo quy
dinh.

Tiép nhan, tham muu, phdi hop xir Iy cac van dé bao chi néu theo quy dinh
va chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan dan huyén va céc Pho Chu tich Uy ban nhan
dan huyén.

g) Tiép nhan, xu ly, phat hanh, quan ly van ban trinh Uy ban nhan dan
huycn Chu tich Uv ban nhan dan huyén; theo ddi, dén déc, kiém tra tinh hinh,
két qua thuc hién:

Déi voi dé an, du an, du thao van ban do cac co quan trinh: Cac dé nghi
xay dung van ban quy pham phap luat, du thao van ban quy pham phap luat: thuc
hién theo quy dinh cua phap luét vé xdy dung va ban hanh van ban quy pham phap
luat; cac dé an, du an, du thao van ban khong phai la van ban quy pham phap luat:
ra soat ho so; tham tra vé thu tuc, hinh thie, thé thic, noi dung, tinh thong nhat
va hop phap cua du thao van ban; xay dung phiéu trinh, dé xuat phuong an xur ly;
trong qué trinh xur ly, néu con y kién khac nhau, chu tri hop véi co quan, t6 chirc
lién quan dé trao doi, théng nhat trude khi trinh.

Péi vai du thao béo céo: phcn hop véi cac co quan lién quan bién tap, hoan
chinh theo chi dao ctia Chu tich Uy ban nhén dén huyén, cac Phé Chu tich Uy ban
nhan dan huy¢n.

D&i voi cée van ban khéc: kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dén huyén,
cic Pho Chu tich Uy ban nhén dan huyén giao co quan lién quan trién khai thuc
hién hodc t6 chirc cac diéu kién can thiét dé Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy
ban nhan dan huyén, cac Phé Chu tich Uy ban nhéan déan huyén xu ly theo quy
dinh cua phap luat.

Quan ly, st dung con dau, thiét bi luu khoa bi mét cia co quan theo quy
dinh cua phap ludt.

Phat hanh van ban cua Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan
huyén, cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén (doi voi cac van ban duge phan
cong ky ban hanh).

Luu trir van ban, ho so, tai liéu cua Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy
ban nhan dan huyén.

Theo doi, don ddc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién van ban cta Uy
ban nhan dan huyén, Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhén dan huyén; dinh ky ra
s0dt, bao cao Chu tich Uy ban nhan dan huyén dé bao dam su dong bo, thong nhat
trong chi dao, diéu hanh.

Ra so4t, tong hop nhiing vudng mic, phat sinh vé tham quyén, ho so, trinh
tu, thu tuc va nghiép vu hanh chinh van phong trong qua trinh chi dao, diéu hanh
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cua Uy ban nhan dan huyén, Cht tich Uy ban nhan dan huyén; kip thoi béo cdo
Uy ban nhan déan huyén sua d6i, bd sung; hang nam, bao cao Van phong Uy ban
nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh.

h) Thuc hién ché do thong tin:
T chire, quan ly, cap nhat thdng tin phuc vu su chi dao, diéu hanh cua Uy
ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhéan dan huyén; phéi hop cung cép thong

tin phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh cta Uy ban nhan dan Thanh phé, Chu tich
Uy ban nhan déan Thanh pho.

Té chire, quan 1y va cong bd céc thong tin chinh thirc vé hoat dong cua Uy
ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén va cung cap thong tin theo
quy dinh.

Xay dung, t6 chirc quan ly, van hanh Cong ‘Thong tin dién tu huyén; két
ndi véi hé théng Cong Thong tin dién tir Thanh phd H6 Chi Minh.

Tham muu t6 chic xdy dung, van hanh Hé thong thong tin bao cdo cua dia
phwong va phoi hop thuc hién tich hop, két ndi, chia sé dir liéu vai Hé thong thong
tin bao céo Thanh phé; két ndi hé théng thong tin hanh chinh dién tir phuc vu cong
tac lanh dao, chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban
nhan dan huyén.

Cung cip thong tin do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén huyén
tao ra va thong tin do minh tao ra cho cong dan theo quy dinh cua Luat Tiép can
thong tin.

1) Tham muu, giup Uy ban nhéan dan huyén vé kiém soat thi tuc hanh chinh
va té chirc thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh:

Hudng dan, theo ddi, don dbc, kiém tra viée thuc hién cong tac kiém soat
th tuc hanh chinh, cai cach thu tuc hanh chinh, thuc hién thu tuc hanh chinh trén
moi truong dién tir cua cac co quan, t6 chirc thude pham vi quan 1y ctiia Uy ban
nhan dan huyén; tong hop tinh hinh, két qua thuc hién, bao céo theo quy dinh.

Té chirc trién khai thuc hién nhiém vu cai cach thu tuc hanh chinh va co
ché mot cira, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh tai dia
phuong; cong tac truyén thong vé cai cach thii tuc hanh chinh.

Kiém soat cong khai thi tuc hanh chinh thude tham quyén giai quyét cia
Uy ban nhan dan huyén; kiém soat viéc cung cap thu tuc hanh chinh trén moi
trudng dién tir d6i v6i thu tuc hanh chinh thude pham vi giai quyét cua dia phuong.

Nghién ctru, dé xuat cac chi truong, chinh sach, giai phéap, sang kién cai
cach thu tuc hanh chinh va quy dinh ¢6 lién quan; nhan rong nhirng mo hinh méi,
cach lam hay trong cai cach thu tuc hanh chinh trinh cip ¢6 tham quyén quyét
dinh; danh gia va xu ly két qua ra soat vé thu tuc hanh chinh theo quy dinh cua
phap luat.
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Tiep nhan, xur ly phan anh, kién nghi cua t6 chure, ca nhan vé quy dinh, thu
tuc hanh chinh thu¢c pham vi quan ly cua Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy
ban nhan dan huy¢n;

Khai thac Co s dit liéu quoc gia vé thu tuc hanh chinh, Cong Dich vu cong
qudc gia; van hanh va khai thac He thong théng tin giai quyel thu tuc hanh chinh
Thanh phé; két ndi, lién thong, tich hop, chia se dir liéu vé giai quyét thu tuc hanh
chinh; khai thac dit li¢u vé giai quyét thu tuc hanh chinh, thuc hién dich vu cong
phuc vu cong téc lanh dao, chi dao, didu hanh cua Uy ban nhan dan huyén, Chu
tich Uy ban nhan dan huyén

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén to chire trién khai thue hién viéc
gui, nhan van ban dién tu va xur ly van ban, ho so cong viéc trén moi truong dién
ta; dau moi trien khai két noi, lién thong cac hé thong quan ly van ban va diéu
hanh gitra cac co quan trong hé thong hanh chinh nha nudc tai dia phuong.

k) Cong tac doi ngoai

Tham muu, giup Uy ban nhan dan huyén trong cong téc ky két va thuc hién
thoa thuén quoc t¢ cua Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh cua phép luat vé
thoa thuén qudc té.

Tham muu cho Uy ban nhan dén huyén vé cong tac ngoai vu theo quy dinh
cua phap luat.
Tham muu, gitp Uy ban nhéan dan huyén thuc hién chirc nang quan ly nha

nuGe vé nganh, linh vue dbi ngoai theo hudng dan ctia Uy ban nhan dan Thanh
pho va céc co quan, don vi ¢é tham quyén.

1) Vé linh vuc giam nghéo

Hudng dan va té chuc thue hién chuong trinh muc tiéu Quoc gia vé giam
ngheo, cac chinh sach giam nghéo trén dia ban huyén; ché dg, chinh sach va phap
luat doi voi nguoi thudce dién hd ngheo, hg can ngheo, nguoi ¢é thu nhap thap;
cac chuong trinh, dé an, du an vé giam ngheo;

Tong hop, thong ké s6 lugng nguoi thude dién ho ngheo, hd can ngheéo trén
dia ban huyén;

Tham muu Ban Chi dao giam ngheo bén ving cta huyén thuc hién viéc

xay dung, to chire chi dao va trién khai thuc hién muc tiéu, chi tiéu va ndi dung
chuong trinh giam nghéo bén viing theo huéng dan cua Thanh phd;

Hudng dan, theo doi, don doc, kiém tra, to chirc thuc hién cac chinh sach
va gial phap ho tro cua chuong trinh giam nghéo bén vimg theo phuong phap
giam ngheo da chiéu;

Hudng ddl] theo doi, kiém tra viéc thuc hién co ché phdi hop va quan ly s

dung cac ng:uon von tin dung uu dii va cac nguén van dong tai tro cho nguoi
ngheo, ho nghéo, ho can nghéo trén dia ban huyén.

Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat va theo phan
cong, phan cap hodc uy quyén cua Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan
dan huyén va co quan nha nudc cap trén.
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m) Bao dam céc diéu kién vat chat, k¥ thuat, hau cf;in cho hoat dong ctia Uy
ban nhén dén huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén; ha tang k¥ thuat cong nghé
théng tin cho Cong Théng tin dién tu huyén va céc hé théng thong tin phuc vu
cong tac chi dao, diéu hanh dugc Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan
dan huyén phan cong.

n) Huéng dan chuyén mén, nghiép vu:

Chu tri tong két, huéng dan chuyén mén, nghiép vu Vin phong ddi véi co
quan chuyén mén, don vi su nghiép truc thude Uy ban nhan dan huyén, cong chirc
Vin phong - Thong ké x4, thi tran.

Huéng dan nghiép vu cho cong chire lam dau mdi thuc hién nhiém vu kiém
soat thu tuc hanh chinh tai dia phuong.

Huéng dan chuyén mon nghiép vu vé cong tac dan toc doi voi chirc danh
cong chirc dugc giao phu trach vé linh vuc dan toc thuge Uy ban nhan dan xa, thi
tran.

0) Kiém tra theo nganh, linh vuc dugc phan cong phu trach dcn voi to chir,
ca nhan trong viéc thuc hién cac quy dinh ctia phap luat; giai quyét khiéu nai, to
cao; phong, chong tham nhiing, ling phi theo quy dinh ctia phap luét va phan cong
cua Uy ban nhan dan huyén.

p) Déi véi linh vuc néng nghiép va phat trién nong thon

T chire thuc hién céc van ban quy pham phap luat, chién luoc, quy hoach,
ké hoach, chuong trinh, de an, du an, tiéu chuan quéc gia, quy chuan ky thuat
quoc gia, dinh muc kinh té - ky thuat chuyén nganh sau khi duoc cap ¢6 tham

quyén phé duyét; thong tin, tuyén tr uyén, pho bién phap luat, theo doi thi hanh
phap luat vé cac linh vuc thugc pham vi quan ly dugc giao.

Béo c4o Uy ban nhan dan huyén viée xay dung va phat trién kinh té tap thé,
hop tac xa va lién két trong san Xuét va tiéu thu san pham nong nghiép.

T chirc hoat dong thong ké, ké khai phuc vu yéu cau quan ly theo quy
dinh.

Quan ly vé chat lugng, vat tu nong nghiép, an toan thuc pham néng san,
lam san, thuy san trén dia ban huyén theo quy dinh cua phap luat.

Giup Uy ban nhan dan huyén thuc hién va chiu trach nhiém vé viée thim
dinh, dang ky, cﬁp, thu h("ii cac loai gidy phép, gidy chimg nhan thugc pham vi
trach nhiém va tham quyen cua co quan chuyén mon theo quy dinh cua phap luat
va theo phan cong ctia Uy ban nhan dan huyén.

2. Vi chie nang t6 chire phuc vu hoat dong cua I 16i dong nhan dan huyén,
Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén ¢é cic nhiém vu:

a) Tham muu xay dung chuong trinh lam viéc, ké hoach hoat dong hang
thang, hang quy, sdu thang va ca ndm cua Hoi dong nhén dan huyén, Thuong truc
Hoi dong nhan dan huyén; té chirc phuc vu viée thuc hién chuong trinh, ké hoach
da duoc phé duyét;
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b) Tham muu, phuc vu Thuong truc Hoi d6ng nhan dan huyén diéu hanh
cong viée chung ctia Hoi dong nhan dan huyén; diéu hoa, phéi hop hoat dong cac
Ban cua Hoi dong nhan dan huyén; bao dam viéc thuc hién quy ché hoat dong ctia
Hoi ddng nhan dan huyén, Thudng truc Hoi dong nhan dan huyén, cac Ban cua
Hoi ddng nhan dan huyén, ndi quy ky hop Hoi dong nhan dan huyén; giup
Thuong truce Hoi dong nhéan dan huyén gitr moi lién hé voi T6 dai biéu va dai biéu
H6i dong nhan dan huyén; phuc vu Hoi dong nhan dan huyén, Thuong truc Hoi
df’mg nhan dan huyén, cac Ban cua Hoi déng nhan dan huyén trong hoat dong doi
ngoai,

¢) Gitp Thuong truc Hoi dong nhan dan huyén xdy dung chuong trinh, 16
chtre phuc vu ky hop Héi dong nhan dan huyén, cude hop cua Thuong truc Hoi
domo nhan dén huyén va céc Ban ctia Hoi dong nhan dan huyén; dén dc co quan,
t6 chtie hiru quan chuan bj tai liéu phuc vu ky hop Hoi dong nhan dén huyén, cude
hop cua Thuong truc Hoi dong nhan dan huyén, cudc hop cac Ban cua Hoi dong
nhan dan huyén;

d) Gitip Thuong true Hoi dong nhan dan huyén, céc Ban ctia Hoi dong nhén
dan huyén xay dung bao cao cong tac; phuc vu cac Ban cua Hoi dong nhan dan
huyén tham tra dc an, béo cdo, du thao nghi quyét; 1a bo phan giup viéc va ho tro
trong cong tac to chiic cac cude hop ctia Thuong truc Hoi dong nhan dan huyen,
ghi nhén, tong hop cac y kién tai cude hop va ban hanh cac thong bao két luan
cude hop cua Thuong true Hoi dong nhan dan huyén; giap Thuong truc Hoi dong
nhéan déan huyén hoan thién cac Nghi quyét cua Hoi dong nhan dan huyén;

d) Phuc vu Hoi dong nhan dan huyén, Thudng truc Hoi déng nhan dan
huyén, cac Ban ctia Hoi dong nhan dan huyén va dai biéu Hoi dong nhan dan
huyén trong hoat dong glam sat; theo dai, don dbc co quan, t6 chirc va c4 nhan
thuc hién kién nghi trong két luan gidm sat;

e) Phuc vu Hoi déng nhan dan huyén, Thuong truc Hoi dfing nhan dan
huyén, cac Ban cua Hoi dong nhan dan huyén va dai biéu Hoi dong nhan dan
huyén tiép cong dén, tiép nhén, xtr ly kién nghi, don thu khiéu nai, t6 cdo cua cong
dan; theo doi, don ddc viée giai quyét khiéu nai, t6 cdo va kién nghi ctia cong dan;

g) th hop vai co quan, t6 chirc hiru quan phuc vu dai biéu Hoi donb nhan
dan huyén tiép xtc ctr tri; gitip Thuong truc Hoi dong nhan dan huyén téng hop
y kién, kién nghi cta cur tri va guri co quan, t6 chire ¢6 trach nhiém xem xét, giai

quyet;

h) Phuc vu Thuong true Hoi déng nhan dan huyén to chtrc léy y kién dong
gop vao du an Luat, Phap 1énh va céc van ban khac theo yéu cau cua Thuong truc
Hoéi dong nhan dan huyén;

i) Phuc vu Thudng truc Hoi dong nhan dan huyén trong cong tac bau cir dai

biéu Quée hoi, bau ctr dai biéu Hoi donU nhan dan cac cap va phé chuan két qua
bau Chu tich, Phé Cha tich Hoi dong nhan dan xa, thi tran;
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k) Phuc vu Thuong truc Hoi dong nhan dan huyén, cac Ban ctia Hoi dong
nhan dén huyén trong cong tac giao ban, trao doi kinh nghiém, boi dudng ky nang
hoat dong cho dai biéu Hoi dong nhan dan cac cap;

1) Phuc vu Héi d(“)ng nhan dan huyén, Thuong truc Hoi dong nhan dan
huyén, cac Ban cua Hoi dong nhan dan huyén gitr moi lién hé cong tac voi cac co
quan cap trén va cung cap, Thuong truc Huyén uy, Uy ban nhan dan huyén, Uy
ban Mat tran T quoc Viét Nam huyén, Toa an nhan dan, Vién Kiém sat nhan dén
va cdc co quan, to chtre, doan thé & dia phuong;

m) Phuc vu Thuong truc Hoi ddng nhan dan huyén 1ap dy toan kinh phi
hoat dong hang nim; to chirc thuc hién, quan ly kinh phi hoat dong cua Hoi dong
nhéan dan huyén;

n) Bao dam diéu kién hoat dong ctia Hoi dong nhan dan huyén, Thuong
truc Hoi dong nhan dan huyén, cac Ban cua Hoi dong nhan dan huyén, T6 dai
biéu Hoi dong nhan dan huyén va dai biéu Hoi dong nhan dan huyén; phuc vu
Thuong truc Hoi dong nhéan dan huyén thuc hién ché do, chinh sach dbi voi dai
biéu Hoi dong nhan dan huyén;

0) Quan ly co so vét chat, hoat dong nghién ctru khoa hoc, cong tac hanh
chinh, luu trir va l€ tdn cua co quan, cua Hoi dong nhan dan huyén.

3. Thuc hién nhiém vu quan ly cong tac quan tri noi bo:

a) T6 chirc thue hign cdc vén ban, quy hoach, chuong trinh, ké hoach do co
quan co tham quyén ban hanh hoic phé duyét lién quan dén hoat dong ctia Vin
phong Hdi dong nhan dan va Uy ban nhan déan huyén;

b) Tiép’ nhan, xur ly, ban hanh va quan ly van ban cua Van phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh;

¢) Hop tac qudc té theo quy dinh cta phap luat va su phan cong hoac uy
quyén ctia Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhin dan huyén;

d) Nghién ctru, ing dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cach hanh
chinh phuc vu nhiém vu dugc giao;

d) Ban hanh Quy ché lam viéc ctia Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan huyén;

e) Quan ly to chirc bd may, vi tri viéc lam, bién ché cong chire, co cau ngach
cong chire, thuc hién ché do tlen luong, chinh sach, ché do dai ngd, khen thuong,
ky luat, dao tao va boi dudng vé chuyén mén nghiép vu dbi voi cong chure lhuoc
pham vi quan ly theo quy dinh phép luat, theo phan cong cua Uy ban nhan dan
huyén;

g) Quan ly, t6 chirc str dung ¢ hiéu qua va chiu trach nhiém vé tai chinh,
tai san, cdc phuong tién lam viéc va ngan sach duoc g giao theo quy dinh cua phap
ludt va phan cip quan ly cua Uy ban nhan dan huyén.
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4. Dinh ky hodc theo yéu cau dot xudt, bao cdo Uy ban nhéan déan huyén,
Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd va co quan ¢ tham quyén tinh hinh, két
qua thL_lc hién nhiém vu dugc giao.

. Thue hién cac nhiém vu khéac theo sy phan cong cua Thuong truc Hoi
dong nhdn dan huyén, Uy ban nhéan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén
va quy dinh cua phap luat.

Di¢u 4. T6 chie bo may

1. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén hoat dong theo
ché do Thu truong. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén c6
Chanh Van phong, cac Pho Chanh Van phong, cac cong chure thuc hién cong tac
chuyén mon, ﬂUh[Cp vu va nguoi lao dong lam cong tac ho tro, phuc vu theo quy
dinh cua phap luat. Can ctr vao tinh hinh thuc té s6 lugng cdng viéc, nhiém vu

duogc giao, Uy ban nhan dan huyén quyét dinh cu thé sb luong Phé Chanh Vin
phong cho phu hgp va dung quy dinh.

. Ban Tiép cong dan huyén do Uy ban nhan dan huyén thanh lap, truc
thude V'm phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén, do mot Pho
Chanh Vin phong phu trach, chiu trach nhiém truc tiép quan 1y Tru so tiép cong
dan huyén.

3. Uy ban nhan dan huyén quyét dinh thanh [ap B9 phan Tiép nhan va Tra
két qua thuoc Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén huyén. Vin
phong Héi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén bao dam va quan ly tru so,
trang thiét bi, may moc, phan mém tng dung, hé thong mang. Nguoi ding dau
Bo phan Ti iép nhan va Tra két qua huyén la lanh dao Van phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan huyén va la dau mbi theo doi cong tac kiém soat thii tuc
hanh chinh.

4. Chanh Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhéan déan huyén:

a) Chanh Van phong la Uy vién Uy ban nhan dan huyén do Hoi dong nhan
dan huyén bau, do Chu tich Uy ban nhan dan huyén b6 nhiém.

b) Chiu trach nhiém trudc Hoi déng nhan dan huyén, Uv ban nhan dan
huyén, Chu tich Uy ban nhéan dan huyén, phap luat vé viée thuc hién déy du churc
nang, nhiém vu, quyén han cua Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén
dan va cac cong viéc dugc Hoi dong nhan dan huyén, Uv ban nhan dan huyén,
Chu tich Uy ban nhan dan huyén phén cong hodc uy quyen thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi va chiu trach nhiém khi dé xay ra tinh trang tham nhting, lang phi;
gay thiét hai trong to chire, don vi thude quyén quan 1y cta minh.

¢) Bao céo v6i Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén,
Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé vé to chie, hoat dong ctia Vin phong Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén; bdo cao cong tac trude Hoi dong nhan
dan huyén, Uy ban nhéan dan huyén khi duge yéu cau; phdi hop véi nguoi ding
du co quan chuyén mén, cic to chie chinh tri - x4 hoi huyén giai quyét nhimng
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van dé lién quan dén chirc nang, nhiém vu, quyén han ctia Vin phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan huyén.

5. Pho Chanh Van phong la nguoi gitp Chanh Van phong chi dao mot 5O
mit cong téc va chiju trach nhiém truge Chanh Van phong vé nhiém vu dugc phén
cong. Khi Chanh Van phong vang mit, moét Pho Chanh Vian phong duge Chanh
Vién phong uy nhiém didu hanh céc hoat dong cua Van phong [6i dong nhan dan
va Uy ban nhin dan.

6. Viéc bd nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét phai, khen thuong, ky luat,
dinh chi cong tac, mién nhiém, cho tir chire, thuc hién ché do, chinh sach dbi voi
Chanh Vén phong, Pho Chanh Vin phong do Chu tich Uy ban nhan dan huyén
quyét dinh theo quy dinh ctia phép luat.

Diéu 5. Bién ché cong chire
I. Bién ché céng chirc ctia Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan

dan do Chu tich Uy ban nhén dan huyén quyét dinh trong tong bién ché cong chirc
da duoc cap 6 thAm quyén giao theo quy dinh.

2. Viée bd tri cong tac dbi vai cong chire ctia Vin phong Hoi dong: nhan
dan va Uy ban nhan dan huyén phai can clr vao vi tri viéc lam, tiéu chuén ngach
cong chuc va pham chét, trinh do, nang luc cua cong chirc; gén tinh gian bién ché
v6i viée co céu lai va nang cao chat luong doi ngii cong chire tai Van phong Hoi
ddng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén.

3. Phong, ban chuyén mén huyén xdy dyng phuong an nhan su gui Van
phong H01 dong nhan dan va Uy ban nhén dan huyén tong hop danh sich nhan su
ctr dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua trinh Chu tich Uy ban nhén dan huyén
phé duyét.

Diéu 6. T6 chire thue hién

1. Can ctr Quy dinh nay, Chanh Van phong Hoi dong nhéan déan va Uy ban
nhan dan huyén c6 trach nhiém cu thé héa chie nang, nhiém vu, quy ché lam viéc,
quy ché phéi hop tr ong cdng tac cua Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan huyén; quyén han, trach nhiém, chuc danh, tiéu chuén ¢ong chic clia
Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén pht hop véi dic diém
cua dia phuong, nhung khong trai véi ndi dung quy dinh nay.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu phét sinh cac van dé vuot qua tham quyén,
Chanh Van phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhan dan huyén nghién ctru dé
xudt, kién nghi voi Uy ban nhén déan huyén trinh Uy ban nhan dan Thanh ph6 xem
xét, giai quyét hodic bd sung va sira doi cho phu hgp./.
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