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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN TAN BINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: Ol /2025/QD-UBND Tan Binh, ngay A8 thang L nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé chire nang, nhiém vu, quyen han, tb chire,
ché d6 lam viée, quy ché phoi hop trong cong tac ciia Phong Tai chinh
- Ké hoach va quyén han, trach nhiém, chirc danh, tiéu chuan cong chire
ctia Phong Tai chinh - Ké hoach thuge Uy ban nhéan dan quin T4n Binh

Cdin cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 02 nidm 2025;

Céin cir Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt ngay 19 thang 02 nam
2025;

Can cir Ludt Cdn bg, cong chitc ngay 13 thang 11 nam 2008; Can cur Luat
Stea doi, bo sung mot so diéu cua Ludt Cdn bg, cong chiec va Ludt Vién chire ngay
25 thang 11 nam 2019,

Céin cit Nghi quyét s6 131/2020/QH14 ngay 16 thang 11 nam 2020 ciia Quoc
hoi vé to chure chinh quyén dé thi tai Thanh pho Ho Chi Minh;

Can cir Nghi quyez‘ 56 1 90/2025/QH 15 ngay 19 thdng 02 nam 2025 cua Quéc

héi quy dinh vé xie [y mot sé van dé lién quan dén sdp xép t6 chitc bé mdy nha | =
nuoc,

Céin cik Nghi dinh 56 01/2021/NB-CP ngay 04 thang 01 ndm 2021 ctia Chinh
phii vé dang ky doanh nghiép;

Can cir Nghi dinh so ' 33/2021/NP-CP ngay 29 thang 3 nam 2021 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va bién phadp thi hanh Nghi quyét SO 131/2020/QH14 ngay
16 thang 11 nam 2020 cua Quédc héi vé té chire chinh quyén dé thi tai Thanh phé
Ho Chi Minh;

Cén cir Nghi dinh so § 45/2025/ND-CP ngay 28 thang 02 ndm 2025 cua Chinh
phul quy dinh 16 chikc cdc co quan chuyén mon thudc Uy ban nhén déan tinh, thanh
phé truee thude T rung wong va Uy ban nhdan ddn huyén, qudn, thi xa, thanh phé
thude tinh, thanh phé thude thanh pho triec thude Trung wong;

Cén cir Nghi dinh 56 78/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 ndm 2025 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp dé t6 chire, hedng dan thi hanh
Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt;

Can cir Nghj dinh 56 92/2024/NP-CP ngay 18 thang 7 ndm 2024 ciia Chinh
phui vé dang ky t6 hop tdce, hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa;
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Can cir Théng tw s6 04/2022/TT-BTC ngay 28 thang 01 nam 2022 cua Bo
truong B¢ Tai chinh huong dan chirc ndang, nhiém vy, quyén han ciia co quan tai
chinh dia phirong thuée Uy ban nhdn dén cdp tinh va Uy ban nhdn dan cap huyén;

Can cik Théng tw s6 05/2022/TT-BKHPT ngay 06 thdng 5 ndm 2022 ciia B6
truong B¢ Ké hoach va Dau tir huong dan chite nang, nhiém vu, quyén han cua
S6 Ké hoach va Pau tie thuje Uy ban nhdn déan cdp tinh va Phong Tai chinh - Ké
hoach thuéc Uy ban nhan dan cé'p huyén,

Can cir Théng tw s6 12/2022/TT-BNV ngay 30 thdng 12 ndm 2022 cia Bo
trucng B6 Noi vu huedmg ddmn vé vi tri viéc lam edng chite ldnh dao, quan Iy, nghiép
vu chuyén mén ding chung; hé tro, phuc vu trong co quan, t6 chirc hanh chinh
va vi tri viéc lam chikc danh nghé nghiép chuyén mén dimg chung; hé tro, phuc
vu trong don vi su nghiép cong lap;

Can ci Théng tw s6 06/2024/TT- BNV ngay 28 thang 6 nam 2024 cua B
trwo*ng Bé Néi vu siea déi, bé sung mot sé diéu ciia Thong tu s6 12/2022/TT-BNV
ngay 30 thang 12 nam 2022 ciia Bé truong Bé Noi vu hudng dan vé Vi tri viéc lam
cong chure lanh dao, quan Iy, nghiép vu chuyén mén dung chung, ho tro, phuc vu
trong dom vi su nghiép céng ldp;

Can cu Thong tw 56 02/2023/TT-BKHDT ngay 18 thang 4 nam 2023 cua B
trieong Bo Ké hoach va Dau tw hudng dan vé dang ky doanh nghiép,

Can cit Quyét dinh s6 56/2024/QD-UBND ngay 26 thang 8 nam 2024 ciia
Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh ban hanh quy dinh vé hucng dan chikc

ndng, nhiém vy, quyén han va t6 chire (Quy ché mdu) ciia Phong Tai chinh - Ké
hoach thuéc Uy ban nhan dén qudn - huyén,

~ Theo dé nghi ciia Truong phong Phong Tai chinh - Ké hoach tai To trinh
50 153/TTr-TCKH ngay 28 thdang 4 nam 2025,

Uy ban nhan dan ban hanh QOuyét dinh Quy dinh vé chitc ndng, nhiém vy,
quyén han, t6 chite, ché dj lam viéc, quy ché phéi hop trong cong tac ciia Phong
Tai chinh - Ké hoach va quyen han, trdch nhiém, chike danh, tiéu chuan céng chire
ciia Phong Tai chinh - Ké hoach thuée Uy ban nhén déan quan Tan Binh.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la Quy dinh vé chirc nang,
nhiém vu, quyén han, t6 chirc, ché d6 lam viée, quy ché phédi hop trong cong tac
ctia Phong Tai chinh - Ké hoach va quyen han, trach nhiém, chirc danh, tiéu chuén
cong chirc ctia Phong Tai chinh - Ké hoach thuée Uy ban nhan dan quan Tan Binh.

Piéu 2. Hiéu lue thi hanh
1. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 08 thang 5 nam 2025;
2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sb 01/2020/QD-UBND ngay 17

thang 02 ndm 2020 ciia Uy ban nhan dan quén Tan Binh ban hanh Quy ché vé to
chuire va hoat dong cia Phong Tai chinh - K& hoach quan Tén Binh.



Diéu 3. Trach nhiém thi hanh

Chénh Vin phong Uy ban nhan dan quén, Trudng phong Phong Noi vu,
Trudng phong Phong Tai chinh - K& hoach, Thi truong cac co quan, don vi thude
Uy ban nhén dén quén, Chu tich Uy ban nhan dan 15 phudng va céc t chire, c4 nhan
c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./y b

glst.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- S& Tu phap;

- SoTC;

-S6KH va bT;

- Phong Kiém tra VBQPPL - S¢ Tu phép;
- Trung tdim Céng bao Thanh phé;

- TT.QU: BT, c4c PBT:

- TT.UBND: CT, c4c PCT;

- Uy ban MTTQ Viét Nam quan;

- VPUB: c4c PCVP/NCPC;

- Céc td chirc chinh trj - xa héi, t& chirc xa hoi quan;
- Céac co quan, ban, nganh, don vij SN/Q;
- UBND 15 phuong;

- Cong Théng tin dién tir quan Tan Binh;
=~ Luw: VT, (P.TCKH/T).







CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phiic

/ QUY PINH
Vé chire nangﬂh:éﬁ vu, quyen han, to chirc, che dg lam viéce, quy ché phéi
hgp trong cong tdc cia Phong Tai chinh - Ké hoach va quyén han, trach
nhiém, chirc danh, tiéu chuan cong chirc ciia Phong Tai chinh - Ké hoach
thudc Uy ban nhin dan quin Tén Binh

(kem theo Quyet dinh s6 OH /2025/0P-UBND ngay A8 thang Y ndm 2025
ctia Uy ban nhédn déan Thanh phé Hé Chi Minh)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh, d6i twong 4p dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han, t chuc, ché do lam
viée, quy ché phdi hop trong cong téc ciia Phong Tai chinh - Ké hoach va quyén
han, trdch nhiém, chirc danh, tiéu chuén cong chure cia Phong Tai chinh - Ké hoach
thudc Uy ban nhén dan quan Tén Binh (goi t4t 1a Phong Tai chinh - Ké hoach).

2. Déi tuong 4p dung

Quy dinh nay ap dung déi v6i cong chue dang cong tac tai Phong Tai chinh
- K& hoach thuéc Uy ban nhan dan quén Tén Binh; céc cé nhan, t6 chirc c6 lién
quan dén Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han, t6 chue, ché do lam viéc,
quy ché phéi hop trong céng tac ctia Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban
nhéin déan quan Tén Binh.

Diéu 2. Vi tri, chirc ning va tru s¢ lam viée

1. Phong Tai chinh - K& hoach 1a co quan chuyén mén thude Uy ban nhan
dén quan Tan Binh (goi tit 1a Uy ban nhan dan quan), thuc hién chirc nang tham
muu, giup Uy ban nhén dan cap quan thuc hién chirc nang quan ly nha nudc vé:

Tai chinh; ké hoach va dau tu; doanh nghiép, kinh t& hop tac; quy tai chinh nha
nude ngoai ngan sach.

2. Phong Tai chinh - K& hoach c6 tu cdch phap nhén, co con déu va tai khoan
riéng theo quy dinh cta phap ludt; chiu su chi dao, quén Iy vé to chure, vi tri viée
lam, bién ché va cong tac cua Uy ban nhan dén quan déng thoi chiu su chi dao,
huéng dan, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu va céc quy dinh khac cua S¢ Tai
chinh, S& Ké hoach va Dau tu.

S
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3. Tru s& lam viéc cia th)glg Tai chinh - Ké hoach dat tai Trung tdm Hanh
chinh quén Téan Binh, dia chi s6 387A duong Truong Chinh, Phuong 14, quan
Tan Binh, Thanh phé H6 Chi Minh.

Chwong II
NHIEM VU, QUYEN HAN, TO CHU'C, BIEN CHE,
CHE PO LAM VIEC, QUY CHE PHOI HOP TRONG CONG TAC
CUA PHONG TAI CHINH - KE HOACH

Piéu 3. Nhiém vy va quyén han
1. Trinh Uy ban nhan dén quén:

a) Dy théo dé én, chuong trinh phat trién kinh t& - xa héi, cai cach hanh chinh
trong linh vire ke hoach va déu tu trén dia ban quén, phit hgp véi quy hoach da
duoc phé duyét;

b) Du thao quyét dinh quy hoach, ké hoach phat trién trung han va hang nam;
chuong trinh, bién phap t6 chirc thuc hién céac nhiém vu cai cach hanh chinh nha
nude thude linh vue quan ly nha nudc duoc giao;

c) Du thao céc quyét dinh, van ban huéng dan thuc hién co ché, chinh sach,
phép luat va cac quy dinh ctia Uy ban nhan dan quan, S¢ Ké hoach va Pau tu, So
Tai chinh vé cong tac ké hoach va dau tu, tai chinh - ngan sach trén dia ban;

d) Du thao van ban quy dinh cu thé chuec nang, nhiém vu, quyén han va co
cau t6 chuc cuia Phong Tai chinh - Ké hoach thugc Uy ban nhén dan quéan.

2. Trinh Ch tich Uy ban nhén dan quén dy thio céc vén ban v& linh vye tai
chinh - ngén sach thudc tham quyén ban hanh ciia Chu tich Uy ban nhéan dan quén
theo phéan céng.

3. Linh vuc ké hoach, dau tu:

a) Lap, thdm dinh, téng hop ké hoach dau tu cong trong pham vi nhiém vu
dugc giao va ngudn vén thude Uy ban nhan dan quén quan ly; thAm dinh ké hoach
Iwa chon nha thau déi véi cac du an do Chu tich Uy ban nhén dan quan quyét dinh
dau tu: thim dinh hd so moi quan tdm, ho so moi so tuyén, hé so moi thau, ho so
yéu cau, két qua danh gia hd so quan tim, ho so du so tuyén, két qua lua chon nha
thau doi véi céc gbi thau thude du 4n do Uy ban nhan dan quén 1am chu dau tu;

b) Cung cép thong tin, phéi hop xtc tién diu tu, phéi hop véi céc phong
chuyén mén, nghiép vu cé lién quan té chirc vén déng c4c nha dau tu trong va
ngoai nudce dau tu vao dia ban quéan; hudng din chuyén mon, nghiép vu cho can
b, cong chirc 1am cong tac ké hoach va dau tu phuong;

¢) Vé doanh nghiép, kinh té hop tac:

Truc tiép nhén hd so ding ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x3, ho
kinh doanh; xem xét tinh hop 1é ctia hd so va cap hodc tir choi cap dang ky t6 hop
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tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ho kinh doanh; hudng dan t6 hop tac, hop tac
x3, lién hig¢p hop tac x4, h¢ kinh doanh va nguoi thanh lap tb hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop téc x4, ho kinh doanh vé hé so, trinh tur, thii tuc ding ky t6 hop tac,
hop tac xa, lién hiép hop tac x&, hd kinh doanh;

Phéi hop x4y dung quan 1y, van hanh Hé théng théng tin quéc gia vé ding
ky h¢ kinh doanh trong pham vi dia phuong; thu thap; luu trir, ra soat va quan ly
théng tin vé& ding ky ho kinh doanh; thuc hién viéc chuan héa dit liéu, cép nht
dit lieu dang ky ho kinh doanh tai dia phwong vao co so dit liéu quoc gia vé dang
ky hé kinh doanh. Phéi hop x4y dung, quan ly, van hanh He thong thong tin vé
dang ky hop tdc x&; thuc hién viéc s6 héa hd so, chudn héa, chuyén dbi dir liéu,
cép nhat, b6 sung thong tin ding ky t6 hop tac, hop tac x4, 1ién hiép hop tac x4 tai
dia phuong vao Co s& dit liéu vé dang ky hop téc x4;

Tong hop theo ddi, danh gia tinh hinh thuc hién cac chuong trinh, ké hoach,
dé an, co ché, chinh sach phat trlen kinh té tap thé, kinh té tu nhan, hop tic X3,
céc td chire kinh té tap thé, kinh té tu nhan, trén dia ban quén;

Truc tiép kiém tra hogc d& nghi co quan nha nuée co thAm quyén kiém tra to
hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tac xa, hé kinh doanh theo ndi dung trong hd so
dang ky t6 hop tdc, hop tac x4, lién hiép hop téc x4, ho kinh doanh trén pham vi
dia ban; thu hoi Gidy chtmg nhén dang ky t6 hop tac, hop téc x4, 1ién hiép hop tac
x3, Gidy chimg nhén dang ky ho kinh doanh theo quy dinh ctia phap luét; thu hoi,
khoi phuc Gidy chimg nhan ding ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién cua
hop tac x&, lién hiép hop tac xa; giai thé, chdm diit hoat dong td hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tdc x4, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia
hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh cta phap luat.

4. Linh vuec tai chinh, ngén sach:
a) Huéng din céc co quan, don vi du toan ‘thude quén, Uy ban nhan dan

phuong xdy dung du toan ngén sach hang nam, tdng hop trinh Uy ban nhéan dan
quén theo quy dinh;

b) V& lap du toan: La dau moi tong hop, 14p du todn chi ngén sach quén va
ngan sach phuong, phuong 4n phan bd ngan sich quan trinh Uy ban nhén dan
quén; diéu chinh du toan gitta cac don vi truc thude trong pharn Vi tong muc va
chi tiét theo timng linh vyc chi duge giao trong truong hop cén thiét de trinh Uy
ban nhan dan quan; t5 chirc thuc hién du toén ngan sach da dugc quyét dinh;

¢) Huong dan kiém tra viéc quan ly tai chinh, ngén sach, gia, thuc hién che
d6 ké toan ctia Uy ban nhan dan phudng, tai chinh hop tic x4, tai chinh kinh té
tap thé va cac co quan, don vi hanh chinh, sy nghiép ctia nha nudc thude quan;

d) Phéi hop véi co quan c6 lién quan trong viéc quan ly cong tac thu ngén
sach nha nudc trén dia ban theo quy dinh cta phap luét;
d) Chu tri t6 chire thdm tra quyét toan vén dAu tu dy 4n hoan thanh ddi voi

cdc du 4n str dung von dau tu cong thude ngn sach do Uy ban nhén dan quin
quan ly (trtr truong hop Chu tich Uy ban nhan dan quan c6 quy dinh khac) va du
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an su dung von dau tu cong thudce ngan sach Uy ban nhan dan phuong khi 6 de
nghi bang vin ban cta Chu tich Uy ban nhan dan phuong; tham dinh quyét todn
thu, chi ngén sach phuong; lap quyét toan thu, chi ngan sach quan tong hop, lap
bo céo quyét toan thu ngan sach nha nudc trén dia ban quén va quyét toan thu,
chi ngan sach quén (bao gébm quyét toan thu, chi _ngén sach phudng) béo céo Uy
ban nhan dan quan dé trinh co quan c6 thim quyén phé chuan;

e) Quan ly tai san cong tai cac co quan, t6 chirc, don vi thude quén quan ly
theo quy dinh cia phap luat ve quan ly, s dung tai san cong va phan cép ctia Hoi
déng nhén dan Thanh phé Hb Chi Minh. Tham dinh, c6 ¥ kién 601 vO1 cac nhiém
vu do co quan, ngudi c6 thdm quyén thude quan xem xét, quyét dinh theo quy
dinh cta phap luat vé quan ly, sir dung tai san cong; t6 chirc thuc hién cac quyet
dinh vé hinh thanh, sir dung, xtr 1y tai san cong do co quan, nguoi co thdm quyén
thudc quén giao theo quy dinh cua phap lugt vé quan ly, str dung tai san cong.
Lam chu tai khoan tam giit quan ly sb tién thu duoc tir xtr ly, khai théc tai san
cong theo quy dinh cta phap luét;

g) Quan Iy nguédn kinh phi duge ty quyén cia cp trén; quan ly cac dich vu
tai chinh theo quy dinh cta phap luat;

h) Quan ly gié theo quy dinh cua Uy ban nhan dén Thanh pho Hb Chi Minh;
kiém tra viéc chép hanh niém yét gia va ban theo gia niém yet clia céc t6 chire, céd
nhan kinh doanh hoat dong trén dia ban; t6 chirc thue hién tiép nhan ké khai gia
theo phéan cong, phan cap cia Uy ban nhan din Thanh phé va theo quy dinh cua
phap luét; chu tri thuc hi¢n tham dinh gia d6i véi tai san nha nuéc dia phuong
theo phan cép ctia Uy ban nhan dan Thanh phd; chu tri, tham muu cho Uy ban
nhan din quén thuc hién nhiém vu dinh gié tai san trong t6 tung hinh su va thuc
hién nhiém vu thdm dinh gia ctia nha nudc theo quy dinh cua phap luét;

i) Chu tri, phéi hop véi céc co quan, don vi ¢6 lién quan kiém tra viéc chép
hanh phap luét tai chinh - ngén sach; gitp Uy ban nhan dan quén giai quyét cac tranh
chép, khiéu nai, t§ cdo vé linh vuc tai chinh - ngan sach theo quy dinh ctia phap luit;

k) Cap phat, thanh toan, thAm dinh quyet toan kinh phi cho céc don vi, t6
chure, ca nhéan theo quy dinh cia phap luat vé ngin sach nha nude;

[) Lap bdo cdo tai chinh tong hop ctia don vi du toan cap 1 theo quy dinh tai
Thong tur s6 99/2018/TT-BTC ngay 01 thang 11 nidm 2018 ctia B Tai chinh vé lap
bdo cdo tai chinh téng hop ctia don vi ké todn nha nuéce 1a don vi ké toan cap trén dé
ndp vé S& Tai chinh va Kho bac Nha nuéc Thanh phd Hb Chi Minh theo quy dinh.

m) Thuc hién chitc ning quéan 1y nha nudc vé quy tai chinh nha nuéc ngoai
ngan sach.

5. T6 chtrc thuc hién céc van ban quy pham phap luét, co ché, chinh sach,
céc quy hoach, ké hoach, cchuong trinh, du 4n, dé 4n da duge cap c6 thAm quyén
phé duyét; huéng dén, kiém tra, thong tin, tuyén truyén, phd bién, giao duc phap

luat, theo di thi hanh phap luét vé céc linh vuc thudc pham vi quan 1y nha nude
duoc giao theo quy dinh phap luét.
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6. T6 chtrc nghién ctru, g dung tién bo khoa hoc k¥ thuét; xay dung hé théng
théng tin, luu trit phuc vu cong tac quan ly chuyén mén, nghiép vu dugc giao.

7. Tong hop va béo céo v& tinh hinh thuc hién nhiém vu dugc giao vo1 Uy
ban nhan dan quén, S¢ Tai chinh va So Ké hoach va Pau tu; thuc hién cong tac
théng tin, bdo co dinh ky va dot xuét ve tinh hinh thyc hién nhi¢m vu duoc giao
theo quy dinh.

8. Quan 1y va chiu trach nhiém vé cén b, cong chire, tai chinh, tai san duoc
giao theo quy dinh cua phép luét va theo phan cong hodc uy quyén cua Uy ban
nhan dan quan.

9. Thuc hién cdc nhiém vu khac vé‘; quan ly nha nudc trong linh vuc tai chinh
theo phan cong, phan cap hodc iy quyén ctia Uy ban nhén dén quén va theo quy
dinh cta phéap luat.

Diéu 4. To chirc by may

1. Phong Tai chinh - K& hoach hoat dong theo ché d¢ Thu truéng. Phong Tai
chinh - K& hoach c¢6 01 Truéng phong, 02 Pho Truong phong va céc cong chuc
thue hién cong tac chuyén mén, nghiép vu.

2. Trudng phong Phong Tai chinh - Ké hoach:

2) Quan Tén Binh thyc hién chinh quyén db thi trén dja ban Thanh pho HO
Chi Minh nén Trudéng phong do Chu tich Uy ban nhan dan quéin bo nhiém.

b) Chiu tréch nhiém truée Uy ban nhéan dan quén, Ch tich Uy ban nhan dén
quén, phap luét vé viéc thuc hién ddy du chuc ning, nhiém vu, quyén han cla
Phong Tai chinh - Ké hoach va céc cong viéc dugc Uy ban nhan dan quén, Chu
tich Uy ban nhan dan quén phan cong hodc uy quyén; thuc hanh tiét kiém, chong
l&ng phi va chiu trach nhiém khi d8 xay ra tinh trang tham nhting, lang phi; gdy
thiét hai trong t6 chtrc, don vi thudc quyén quén ly cia minh.

¢) Béo céo vdi Uy ban nhén dan quén, Chu tich Uy ban nhan dén quén, SO
Tai chinh, S& K& hoach va DAu tu v& t6 chirc, hoat déng clia Phong Tai chinh -
K& hoach: bao céo cong tac trude Uy ban nhan dén quén khi duge yeu cau; phoi
hop v6i nguoi ding dau co quan chuyén moén, cac td chitrc chinh tri - x4 hdi quén

giai quyét nhiing van dé lién quan dén chtrc nang, nhiém vy, quyén han cia Phong
Tai chinh - K€ hoach.

3. Ph6 Truéng phong Phong Tai chinh - Ké hoach 1a nguoi gitp Truong
phong chi dao mot s6 mat coéng tac va chiu trach nhiém trudc Truong phong vé
nhiém vu dugc phan céng. Khi Truéng phong vang mat, mot Pho Trudng phong
duoc Trudng phong uy nhiém diéu hanh cac hoat dong cta phong.

4. Vide bd nhiém, didu dong, luan chuyén, biét phai, khen thuong, ky luat,
dinh chi cong tac, midn nhiém, cho tir chire, thuc hién ché d9, chinh sich doi voi

Trudng phong, Pho Truong phong do Chu tich Uy ban nhén dén quan quyét dinh
theo quy dinh cua phdp luét.



Diéu 5. Bién ché cong chire

1. Bién ché cong churc cia Phong Tai chinh - Ké hoach do Chu tich Uy ban
nhan dan quéan quyét dinh trong tong bién ché cong chirc di dugc cap c6 tham
quyén phé duyét.

2. Viéc bd tri cong tac doi véi cong chirc ctia Phong Tai chinh - Ké hoach
phai can ¢ vao vi tri viéc lam, tiéu chuan ngach cong chirc va pham chit, trinh
do, nang luc cua cdng chirc; gin tinh gian bién cheé véi viée co ciu lai va nang cao
chat lugng d6i ngli cong chirc tai Phong Tai chinh - Ké hoach.

Diéu 6. Ché do lam viéc

1. Phong Tai chinh - K& hoach 1am viéc theo ché do Thu truong. Trudng phong
phu trach, diéu hanh c4c hoat dong ctia Phong va phu trach nhiing cong téc trong
tam. Céc Pho Trudng phong phu trach nhing linh vuc cong tic duoc Truong phong
phan cong, truc tiép giai quyét cac cong viéc phat sinh thuéc pham vi phu trach.

2. Khi giai quyét cong viéc thudc linh vuc minh phu trach c6 lién quan dén
no1 dung chuyén mon cia Phé Trudng phong khéc thi Pho Truéng phong do chu
dong ban bac, théng nhAt hudng gidi quyét; chi trinh Truéng phong quyét dinh
cac van dé chua nhét tri véi cac Phé Truéng phong khéc hodc nhimg van dé mé;
phat sinh ma chua c6 chu truong, ké hoach va bién phép giai quyét.

3. Trong truong hop Trudng phong truc tiép yéu cau cong chure giai quyét
cong viéc thude pham vi tham quyén ciia Phé Trudng phong thi yéu cau do duogc
thue hién nhung céng chire d6 phai bao co cho Phé Trudng phong truc tiép phu

trach biét.
Diéu 7. Ché dg sinh hoat, hdi hop

, L. Truong phong va cac Phé Trudng phong hop giao ban dinh ky 01 lan/tuan
dé danh gid viéc thuc hién nhiém vu va pho bién ké hoach cong tic.

2. Sau khi giao ban lanh dao, cac cong chirc chuyén mén phu trch céc linh
vuc hop véi Pho Trudng phong truc tiép phu trach dé dénh gi4 cong viéc, ban
phuong huéng trién khai cong tac va thong nhat lich céng tac.

3. Mbi thang Phong Tai chinh - K& hoach hop toan thé cong chirc 01 lan dé

a2

kiém diém tinh hinh thue hién cong téc trong thang qua va dé ra cong tac cho
thang tieép theo; dong thdi phé bién cac chu truong, chinh sich, quy dinh phép luat
moi cua Nha nudce va nhiém vu méi phat sinh ¢ dia phuong.

4. Phong Tai chinh - Ké hoach té chire hop d6t xuat dé trién khai cac cong
viéc khi can thiét,

5. Lich lam viéc véi céc t6 chirc va ¢4 nhan cé lién quan thé hién trong lich
cong tac hang tuan cia don vi; ndi dung lam viéc duoc chuin bi chu déo dé giai
quyét c6 hiéu qua céc yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong chuyén mén cuia
Phong Tai chinh - Ké hoach.
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Diéu 8. Quy ché phdi hop trong cong tac

1. P6i v6i S Tai chinh Thanh pho H6 Chi Minh va S& Ké hoach va Pau tu
Thanh ph6é H6 Chi Minh:

Phong Tai chinh - K& hoach chiu su chi dao, hudng dan, kiém tra vé chuyén
mon, nghlep vu clia S& Tai chinh va So Ké hoach va Dau tu; thuc hién viéc bao
cao cong tac chuyen moén dinh ky va theo yéu cau cua cip trén.

2. P6i v6i Uy ban nhén dén quan:

a) Phong Tai chinh - Ké hoach chiu sy lanh dao, chi dao truc tiép va toan
dién ctia Uy ban nhan dén quan vé toan b cong tac theo chtrc néng, nhiém vu clia
Phong Tai chinh - Ké hoach; Trudng phong truc tiép nhan chi dao va noi dung
cong téc tir Chu tich hoiic Phé Chu tich Uy ban nhén dan quén phu trach khéi va
phai thudng xuyén béo céo véi Uy ban nhan dan quan vé nhitng mat cong tac da
dugc phan cong.

b) Pinh ky phai bao cao voi Uy ban nhén dén quén vé noi dung cong tac cua
Phong Tai chinh - K& hoach va dé xuét c4c bién phép giai quyét cong tac chuyén
mon trong quan ly nha nuéc thude linh vuc lién quan.

3. D61 v6i cac co quan chuyén mon khac thuc Uy ban nhin dan quén:

a) Thuc hién méi quan hé hop tac va phdi hop trén co s¢ binh dang, theo
chirc nang, nhiém vu, dudi su diéu hanh chung cta Uy ban nhén dan quén, nham
dam bao hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - x& hoi cta quan.

b) Trong truong hop Phong Tai chinh - Ké hoach cht tri phéi hop giai quyét
codng viéc, néu chua thong nhit véi v kién cua Thu truong cac co quan chuyén
mdn khac, Truéng Phong Tai chinh - K& hoach téng hop céc y kién va trinh Chu
tich Uy ban nhan dan quén xem xét, quyét dinh.

4. Pdi v6i cée co quan, don vi, ban, nganh, doan thé, cac t6 chire khéc ctia quan:

a) Thuc hién mbi quan hé hop tac, phdi hop trén co s binh déng va thoa
thuén cua céc co quan, don vi dam bao dung chirc nang, nhiém vu quy dinh cua
phap luét.

b) Khi c4c don vi, t6 chirc trén c6 yéu cau, kién nghi cac van dé thude chure

ning ctia Phong Tai chinh - K& hoach, Truéng phong c6 trach nhiém giai quyét hoac
trinh Uy ban nhan dén quén giai quyét cac yéu cau, kién nghi d6 theo tham quyén.

5. P6i véi Uy ban nhan dan céc phuong:

a) Phoi hop, hd tro va tao diéu kién dé Uy ban nhan dan cac phuong thuc
hién cac ndi dung quan ly nha nuéc lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua Phong
Tai chinh - Ké hoach.

b) Hudng dan cong chire Tai chinh - Ké toan phuong, nguoi hoat dong khong
chuyén trach phu trach Kinh té phudng va céc td chirc, ¢4 nhan khac v chuyén mon,
nghiép vu clia nganh, linh vuc cng tac do Phong Tai chinh - Ké hoach quan Ly.
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Chuong 111
QUYEN HAN, TRACH NHIEM, TIEU CHUAN CONG CHUC
CUA PHONG TAI CHINH - KE HOACH

Piéu 9. Pham vi quyén han
1. Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién coéng viée duoc giao.
2. Tham gia ¥ kién vé cac cong viéc chuyén mon cua don vi.

3. Pugc cung cap cac thong tin vé cong tac chi dao diéu hanh cua don vi
trong pham vi nhiém vu duoc giao.

4. Puoc yéu ciu cung cap thong tin, danh gid mic do xac thuc cia thong tin
phuc vu cho nhiém vu dugc giao.

5. Puoc tham gia c4c cudc hop trong va ngoai co quan theo su phan cong
cua Thu truéng don vi.

Piéu 10. Chirc trach, nhiém vu

1. Xay dyng vén ban: Chu tri soan thao hoac tham gia gop y céc du thao van
ban thudc thdm quyén ban hanh cua Uy ban nhan déan quén, Chu tich Uy ban nhan
dan quén va Phong Tai chinh - K& hoach thudc céc linh vuc phu trach.

2. T6 chirc, hudng dan, theo ddi viéc thuc hién phap luat; dé xuét cac bién
phap dé nang cao hiéu lyc, hiéu qua quan ly d6i véi céac linh vuc phu trach.

3. Kiém tra, don dbc, nhéc nhé, td chic so két, tong két, theo dbi, phan tich,
danh gia va bao cdo viéc thuc hién cac cong viéc, nhiém vu thudce cac linh vue
phu trach.

4. Tham gia tham dinh, gbp y céc van ban c6 noi dung lién quan dén cac linh
vuce phu trach (khi c6 y€u cau).

5. Thuce hién céc hoat dong chuyén mon nghiép vu theo ban mo ta vi tri viéc
lam va quy ché lam viéc, phan céng nhiém vu cua Phong Tai chinh - K¢é hoach.

6. Phoi hop voi cac ca nhén, don vi lién quan tham muu hoach dinh va thuc
thi chinh sach lién quan dén cac linh vuc, nhiém vu duoc phan cong.

7. Tham du cac cudc hop co quan theo quy dinh hodc cudc hop lién quan dén
c4c linh vuc chuyén mén & trong va ngoai co quan theo phén cong.

8. Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam, quy, thang, tuan cia cé
nhan.

9. Thuc hién cac nhiém vu khac do cép trén giao.
Piéu 11. Yéu cau veé trinh df
1. Trinh d6 dao tao:
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Tt nghiép Pai hoc trg 1én cac nganh, chuyén nganh phu hop voi Pé 4n vi
tr viéc lam va co cau ngach coéng chirc do co quan co tham quyén phé duyét va
phtt hop véi tinh hinh, yéu cau cong tac thuc té tai don vi.

2. Boi dudng, ching chi:

a) Co chung chi bdi dudng kién thirc, k§ nang quan ly nha nudce d6i voi cong
chirc ngach chuyén vién va tuong duong.

b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu Van thu - Luu trit dbi voi vi tri viec
]am Van thu vién va Chuyén vién vé luu tri.

Pidu 12. Yéu cAu vé phidm chat va ning lye ca nhin

1. V& pham chat:

- Tuyét doi trung thanh, tin tuéng, nghiém tuc chép hanh chu truong, chinh
sach ctia Pang, phép luat ctia nha nude, quy dinh cua co quan.

 Tinh than trach nhiém cao véi cong viée, vi tap thé, phdi hop cong téc tot.
- Trung thuec, thang thén, kién dinh nhung biét lang nghe.

- Piém tinh, nguyén tic, can than, bdo mét thong tin.

- Kha nang sang tao, tu duy doc 1ap va logic

- Kha ning doan két ndi bo.

- Chiu duoc ap luc trong cdng vige.

2. V& ning luc:

- C6 kha ning tham muu, xdy dung, thuc hién, kiém tra va thadm dinh céc b

vin ban, ndi dung ddi vdi cac van deé thuc tién lién quan trong pham vi chirc néng,
nhiém vu dugc giao.

- C6 kha nang cu thé hoa va td chirc thuc hién hiéu qua cac chu truong, duong
161 ctia Pang, chinh sach phép luat cia Nha nude & linh vure cong tac dugc phan
cong.

- C6 kha ning, d& xuét nhitng chu truong, giai phap giai quyét cac vén dé
thue tién lién quan dén chirc ndng, nhiém vu cua Phong Tai chinh - K¢ hoach.

- Hiéu va van dung duoc céc kién thtrc chuyén sau, ndng cao vé linh vuc hoat
dong va thuc thi, k§ nang xtr ly céc tinh hudng trong qué trinh huéng dan, kiém
tra, gidm sat, tham muu, dé xuat va thuc hién coéng viéc theo vi tri viéc lam.

- C6 kha ning t& chire trién khai nghién ctu, thye hién cac dé tai, dé an thudc
linh vuc chuyén mon ctia Phong Tai chinh - K€ hoach.

- Biét van dung cac kién thirc co ban va nang cao, c6 k¥ nang thuyét trinh,
huéng dan nghiép vu vé linh vuc chuyén mén cua Phong Tai chinh - Ké hoach.

_ Hiéu biét vé linh vuc cong tdc cua Phong Tai chinh - Ké hoach trong hé
thong chinh tri va dinh huéng phat trién.
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- C6 kha nang dao tao, boi dudng, truyén lai kinh nghiém cho cén b tré sau
minh.

- Co trach nhiém chi dao bao quén, luu giir khoa hoc, Iuu trit s6 liéu hd so
theo hé thong d€ phuc vu cho nhiém vu cong tac ciia Phong Tai chinh - Ké hoach.

- Ap dung thanh thao céc kién thire, k¥ thudt xay dung, ban hanh vin ban
vao cong viéc theo yéu cau ctia vi tri viéc lam.

A Chuong IV :
DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 13. T4 chike thue hién

I. Can cr Quy dinh nay, Truéng Phong c6 trach nhiém ban hanh ndli quy,
quy ché phan cong cac linh vue phu trach cho Truéng phong va cac Phé Trudng
phong; phan céng nhiém vu cu thé cho cong chure thue hién céng tdc chuyén moén,
nghiép vu theo Pé an vi tri viéc 1am va co cu ngach coéng chirc do co quan cé
tham quyén phé duyét.

2. Truong phong Phong Tai chinh - Ké hoach, Thii truéng cac co quan, don
vi lién quan thudc Uy ban nhén dan quan Tén Binh c¢ trach nhiém thuc hién Quy
dinh nay. Trong qud trinh thuc hién, néu phat sinh cac vin dé vuot qua tham
quyén, Truong phong nghién ciru dé xuét, kién nghi Uy ban nhan dén quan trinh
Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, giai quyét hoac bd sung va stra ddi cho phu

hop (théng qua S& Nbi vu)./
~
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