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QUAN TAN BINH Doc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 0F /2025/QD-UBND Tan Binh, ngay,38 thang 4 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé chire nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc
cia Phong Ngi vu thudc Uy ban nhin din quan Tan Binh

Cén cir Ludt T6 chiec chinh quyén dia phirong ngay 19 thdng 02 ndm 2025;

Can cur Luat Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 19 thang 02 nam 2025,

Can cir Ludt Binh dang gidi ngay 29 thdng 11 ndm 2006;

Can cir Ludt Can bg, cong chire ngay 13 thang 11 nam 2008,

Can cur Ludt Vién chuce ngay 15 thang 11 nam 2010,

Can cvr Ludt Tin nguong, ton gido ngay 18 thang 11 nam 2016,

Cdan cir Ludt Sira doi, b6 sung mot sé dieu ciia Ludt Can bd, cong chike va
Ludt Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019,

Can cu Ludt Thanh nién ngay 16 thang 6 nam 2020,

Can cw Ludt Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

Cén cir Nghi quyét sé 131/2020/QH14 ngay 16 thdng 11 ndm 2020 ciia
Québc hji vé 16 chite chinh quyén dé thi tai Thanh phé Ho6 Chi Minh;

Cén cir Nghi quyét s6 98/2023/0H15 ngay 24 thdng 6 nim 2023 ciia Quéc hoi
vé thi diem mét sé co ché, chinh sdch ddc thit phdt trién Thamh phé Hé Chi Minh;

Cdan cie Nghi quyét sé 190/2025/QHI15 ngay 19 thing 02 nam 2025 ciia
Quéc Hoi khéa XV quy dinh vé xir Iy mot sé van dé lién quan dén Sép xéiv t6
chuc bo may nha nudc,

Can cir Phdp Iénh Uu dai nguoi c6 cong voi cdch mang ngay 09 thdng 12
nam 2020;

Céin cit Nghi dinh s6 33/2021/ND-CP ngay 29 thdng 3 niim 2021 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Nghi quyét s6 131/2020/QH14 ngay 16 thing
11 néim 2020 ciia Quée hi vé 16 chike chinh quyén dé thi tai Thanh phé Ho Chi Minh,

Cén cir Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28 thang 02 néim 2025 cia Chinh phii
quy dinh 16 chike cdc co quan chuyén mén thuée Uy ban nhdn dan tinh, thanh phd
truc thuoc trung wong, thi xd, thanh phé thuoc tinh;
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Céin cir Nghi dinh s6 78/2025/NP-CP ngay 01 thang 4 nim 2025 ciia Chinh pht
quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp dé t6 chitc, hudng dan thi hanh Ludt Ban
hanh van ban quy pham phdp ludt;

Cén cit Théng tw sé6 05/2021/TT-BNV ngay 12 thdng 8 nam 2021 cua
Bo6 truong Bo Noi vu huong dan chire ndng, nhiém vu, quyén han cua So Noi vu
thudc f]y ban nhan dan cd}) tinh va Phong Noi vu thudc [7y ban nhan dan ca’iv huyén,

Cén cir Théng tw s6 11/2021/TT-BLDTBXH ngay 30 thdng 9 nam 2021 cua
Bé Lao dong Thuong binh va xa hoi huong dan chike nang, nhiém v, quyén han cua
S6 Lao dong - Thirong binh va Xa héi thude Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc
thuéc Trung wong (sau ddy goi chung la cdp tinh) va Phong Lao déng - Thuong binh
va Xd hoi thude l?y ban nhdn ddn huyén, quan, thi xa, thanh phé’ thudc tinh, thanh phé
thudc thanh phé truc thude Trung wong (sau ddy goi chung la cap huyén);

Céin cik Quyét dinh s6 11/2022/0D-UBND ngay 15 thdng 4 thdng 2022 cua
Uy ban nhéan dan Thanh phé H6 Chi Minh quy dinh vé Quy trinh xdy dung van
ban quy pham phdp ludt trén dia ban Thanh pho Ho Chi Minh;

Cén cik Quyét dinh s6 769/0D-UBND ngay 27 thang 02 nam 2025 cia
Uy ban nhdn dan Thanh phé Ho Chi Minh vé thanh Igp Phong Noi vu thuéc
Uy ban nhén dan cdc quan trén dia ban Thanh phé Hé Chi Minh;

Theo dé nghi ciia Truéng Phong Ngi vu tai To trinh s6 317/TTr-PNV ngay
28 thang 4 nam 2025,

Uy ban nhdn dan qudn Tan Binh ban hanh Quyét dinh Quy dinh vé chikc
ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chitc ciia Phong Noi vu thudc Uy ban
nhan dan quan Tan Binh.

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh vé chirc nang, nhi€ém vu, quyén han va co cau
t6 chirc cua Phong No61 vu quan Téan Binh thudc Uy ban nhan dan quan Tan Binh.

Piéu 2. Hiéu lwc thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 08 thang 5 nam 2025.

2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 03/2023/QD-UBND ngay 25 théng
12 nam 2023 cua Uy ban nhén dan quin T4n Binh vé ban hanh Quy dinh vé chirc
ning, nhiém vy, quyén han, t6 chirc, ché d6 lam viéc, quy ché phdi hop trong cong
tac ctia Phong N&i vu va quyén han, trach nhiém, chirc danh, tiéu chuan cong chrc
cta Phong Noi vu thude Uy ban nhan dan quan Tén Binh.



Piéu 3. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quan Tan Binh, Truong Phong No6i vu,
Thu truéng cac co quan c6 lién quan va Chu tich Uy ban nhén dan 15 phuong
chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn:_ &

- Nhu Piéu 3; =~

- S Nbi vu;

- S& Dén toc va Ton gido;

- S& Tu phap;

- TT. Quén uy;

- Uy ban MTTQVN quéan Tén Binh;
- UBND quén: CT, cac PCT;

- Trung tim Céng bao thanh phd; _
- Cac phong, ban, trung tdm thudc quan; Nguyén Ba Thanh
- VPUB: PCVP;

- T6 TH: NC, VX;

- Luru: VT, Khanh.




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY PINH
€4Hrc’nang, nhiém vy, quyen han va co' cdu to chirc
ctia Phong Néi vu thugc Uy ban nhin din quin Tan Binh
(kém theo Quyét dinh s6 OF /2025/0P-UBND ngéy8 théng § nim 2025
ciia Uy ban nhédn déan quén Tdn Binh)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Vi tri va chirec niang

1. Phong NG1 vu l1a co quan chuyén mon thudc ﬁy ban nhan dan quin Tan Binh
(Uy ban nhan dan Quén), tham muu, giup Uy ban nhan dan Quén thyc hién chirc ning
quan 1y nha nudc vé: t6 chitc bd may; vi tri viée lam, co cu ngach cong chirc va bién
ché cong chirc trong cac co quan, to chirc hanh chinh nha nude; vi tri viée lam co cdu
vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va s6 luong ngudi lam viée trong cac don vi sur
nghiép cong lap; tién luong d6i véi can bd, cong chiic, vién chire, lao dong hop dong
trong co quan, to chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap; cai cach hanh chinh, cai
cach ché d6 cong chirc, cong vu; chinh quyé“:n dia phuong; dia gi61 hanh chinh; cén bg,
cong chure, vién churc; cédn b, cong chirc phuong (goi chung la cap phuong) va nhiing
ngudi hoat déng khéng chuyén trach & cap phudng, & khu phd; dao tao, boi dudng can
bd, cong chirc, vién chirc va can bd, cong chure cé‘ip phuong; t6 chirc hdi, t6 chic phi
chinh pht; van thu, luu trit nha nudc; thanh nién; thi dua, khen thudng; lao dong, tién
luong va viéc lam trong khu vuc doanh nghiép; bao hiém xa hoi; an toan, vé sinh lao
dong; ngudi co cong; binh ding gidi; quan 1y nha nudc vé dan toc va tin ngudng,
ton giao; cac dich vu su nghiép cong trong cac nganh, lIinh vuc thudéc pham vi quan ly
cua Phong.

2. Phong NoO1 vu c6 tu cach phap nhén, c6 con ddu va tai khoan riéng;
chip hanh su chi dao, quan 1y vé td chirc, bién ché va cong tac cia Uy ban nhan
dan Quaén, déng tho1 chép hanh su chi dao, kiém tra, hudng dan veé chuyén moén
nghiép vu cua S& No1 vu, S¢ Dan tdc va Ton gido.

Piéu 2. Tru sé lam viéce

Tru s& lam viée cia Phong Noi vu dit tai Uy ban nhin din quan Tan Binh:
dia chi s6 387A Trudng Chinh, Phuong 14, quan Tan Binh, Thanh ph6 H6 Chi Minh.



Chuong I1
NHIEM VU, QUYEN HAN VA CO CAU TO CHUC BQ MAY

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han
1. Trinh Uy ban nhan dan Quéan
a) Ban hanh cac quyét dinh thudc thim quyén cua Uy ban nhan dan Quén:

Quy hoach, ké hoach, dé 4n, du an va chuong trinh, bién phéap td chire thue hién
cac nhiém vu vé nganh, linh vuc thudc tham quyén quan ly cia Phong No1 vu
trén dia ban Quan.

Phan cép, uy quyén nhiém vu quan 1y nha nudc vé nganh, linh vuc thude
tham quyén quéan ly cua Phong Noi vu cho co quan chuyén mon thudc Uy ban
nhan dan Quén; Uy ban nhéan dan phuong (goi chung 1a UBND céap phuong).

Quy dinh cu thé chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc cua
Phong N1 vu.

Thuc hién xa hoi hoa cac hoat dong cung tmg dich vu sy nghiép cong theo nganh,
linh vuc ndi vu, lao dong va theo phan cap cua co quan nha nudc cap trén.

b) Ban hanh vin ban chi dao, huéng dan theo nganh, linh vuc ndi vu va lao
doéng do1 voi co quan, to chuc, don vi cua dia phuong theo quy dinh cua Dang,
cua phap luat va chi dao cua co quan nha nudc cap trén.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh bo nhiém nhan su thudc
thAm quyén cta Chu tich Uy ban nhan dan quén theo quy dinh cuia Dang va cua
phap luat.

3. T chtic thuc hién cac van ban quy pham phép luat, quy hoach, ké hoach,
dé 4n, du 4n, chuong trinh da duoc cap c6 thim quyén phé duyét; huéng dan,
kiém tra, thong tin, tuyén truyén, pho bién, gido duc, theo doi1 thi hanh phap luat
vé cac 1inh vuc thudc pham vi quan 1y nha nude duoc giao.

4. Vé to chic bd may

a) Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dan quén trinh Uy ban nhan dén
Thanh pho H6 Chi Minh (sau ddy viét tat la Uy ban nhan d4n Thanh pho) xem xet,
quyét dinh viéc thanh 1ap, t6 chuc lai, giai thé co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan quan.

b) Tham dinh d6i véi cac du thdo van ban:

Quy dinh chtrc ndng, nhiém vu, quyén han va to chirc ciia co quan hanh chinh
(bao gdm co quan chuyén moén va co quan hanh chinh khéc), don vi su nghiép
cong 1ap thudc Uy ban nhan dan quén;
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Thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé t chtic hanh chinh, don vi su nghiép cong
1ap thudc tham quyen quyét dinh ctia Uy ban nhan dan quén (trir trudong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh khéc vé co quan tham dinh);

Thanh 1ap, klen toan, sap nhap, glal thé to chtrc phdi hop lién nganh thudce
thim quyén quyét dinh cta Chu tich Uy ban nhan dan quan theo quy dinh cta
phép luat.

5. V€ vi tri viéc lam, bién ché cdng chiic va co cau ngach cong chirc

a) Tham dinh dé an vi tri viéc lam, d& 4n diéu chinh vi tri viéc 1am va co cu
ngach céng chirc cua co quan, t6 chic thudc pham vi quan 1y cua Uy ba.n nhan
dan quén; tong hop, trinh Uy ban nhén dan quan quyét dinh theo thim quyén hodc
trmh Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh theo quy dinh cta phap luat va phan
cap quan 1y ctia Uy ban nhan dan Thanh phd.

b) Tham muru, gitip Uy ban nhén dan quéan:

Tham dinh, trinh Uy ban nhan dén Thanh phd ké hoach bién ché cong chirc
hang nim hoic diéu chinh bién ché cong chic thuéc Uy ban nhian din quin,
Uy ban nhén dan cac phuong;

Thuc hién giao bién ché cong chuc dbi véi co quan, t6 chirc thude ﬁy ban
nhin dan quan, Uy ban nhéan déan cac phudng thuc hién chinh quyén d6 thi trong
tong sd bién ché cong chirc duoc cap c6 tham quyén giao va theo phan cap quan 1y
ctia Uy ban nhén dan Thanh phd.

¢) Tong hop co cau ngach cdng chirc ciia co quan, to chire thuéc Uy ban nhan
dan quén, Uy ban nhan dan cac phuong; téng hop sb luong, chat luong can bd,
cong chtc phuong, nhiing nguo1 hoat dong khong chuyén trach lam viéc tai
Uy ban nhan dan phuong trinh Uy ban nhan din quén gtri S& Noi vu téng hop
chung theo quy dinh cta phap luét.

6. VE vi tri viéc lam, co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va so
luong nguoi lam viée trong cac don vi su nghiép cong lap:

a) Tham dinh dé 4n vi tri viéc 1am, dé 4n diéu chinh vi trf viéc 1am va co ciu
vién chirc theo chirc danh nghé nghiép ctia don vi su nghiép cong l1ap chua tu bao
dam chi thuong xuyén thudc pham vi quan 1y ciia Uy ban nhan dan quén. Trinh
Uy ban nhan dén quan phé duyét theo thdm quyén hodc trinh Uy ban nhan dén
Thanh phé phé duyét, diéu chinh vi trf viéc 1am va co cu vién chire theo chiic danh
nghé nghiép ctia don vi su nghiép cong lap chua tu bao dam chi thuong xuyén thude
pham vi quan ly.

b) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan quén:

Tham dinh, trinh Uy ban nhan dén Thanh phd Hd Chi Minh ké hoach sb
luong nguoi lam viée cia don vi sy nghiép cong lap chua tu bao dam chi thuong
xuyén thuoc pham vi quéan ly;
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Quyét dinh g1a0 diéu chinh so luong ngudi lam viée hudng lu'cmg tr ngan
sach nha nudc ddi voi don vi su nghiép cong 1ap tu bao dam mot phan chi thutong
xuyén, don vi sy nghiép cong do Nha nudce bao dam chi thuong xuyén va so lugng
nguoi lam viéc huong lwong tir nguon thu su nghiép d6i voi timg don vi sur nghlep
tw bao dam mot phan chi thuong xuyen thuoc pham vi quan ly sau khi duogc cap
c¢6 tham quyén giao va theo phén cap quan ly cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

C) Tong hop vi tri viéc lam, co cAu vién chirc theo chic danh nghe nghiép va
sO lwong ngudi 1lam viée trong cac don vi su nghiép cong 1ap theo mirc do tu chu
tai chinh thudc pham vi quan ly cua dia phuong, trinh Uy ban nhan dan quan gui
S Noi vu theo quy dinh cua phap luat.

7. Vé thuc hién ché do, chinh sach tién luong, phu cép, sinh hoat phi,
tién thudng, thu nhap ting thém, cac ché d6 hd trg khac do Hoi dong nhén dan
Thanh phd Hd Chi Minh (sau ddy goi 1a Hoi ¢ong nhan dan Thanh phd) quy dinh
va cac thu nhap khac theo quy dinh cia phap luat d6i v4i can b, cong chirc,
vién chue, lao dong hop déng trong co quan, t6 chirc hanh chinh, don vi su
nghiép cong l1ap va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ phuong:

Vé thuc hién ché do, chinh sach tién luong, phu cap theo quy dinh phap luét;
cac thu nhap khac, sinh hoat phi va tién thuong ddi v6i can bo, cong chuec,
vién chuc, lao dong hop déng trong co quan, td chtrc hanh chinh, don vi su nghiép
cong lap va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ phuong.

a) Tham muu, trmh Chu tich Uy ban nhan din quén quyét dinh theo thim
quyén hodc dé nghi cap cé thdm quyén quyét dinh viéc nang bac luong thuong
Xuyén, nang bac luong trude thot han va thuc hién cac ché dd, chinh sach vé tién
luong, phu cap, sinh hoat phi, tién thuong, thu nhap tang thém, cac ché do hd tro
khac do Hoi ddng nhan dan Thanh phd quy dinh va cc thu nhap khéc theo quy
dinh cua phap luat dbi véi can bo, cong chire, vién chire, nguoi hoat dong khong
chuyén trach ¢ phuong, lao dong hop ddng theo quy dinh ctia phap luat va phan
cap quan 1y ctia Uy ban nhan dan Thanh pho.

b) Huo*ng dan, kiém tra, giai quyét theo thdm quyén hoic dé nghi cap co
thAm quyén giai quyet nhiing vudng mac trong viéc thuc hién ché do, chinh sach
tién luong, phu cép, sinh hoat phi, tién thuong, thu nhédp tang thém, cac ché do
hd tro khac do Hoi ddng nhan dan Thanh phé quy dinh va cac thu nhap khéc theo
quy dinh cua phap luat d6i voi can bo, cong chire, vién chic, ngucn hoat dong
khong chuyén trach & phuong, lao dong hop ddng trong co quan, to chirc hanh
chinh, don vi su nghiép cong lap trén dia ban theo quy dinh cua phap luat va
phan cap quan 1y cia dia phuong.

8. V& cai cach hanh chinh, cai cach ché dé cong chuc, cong vu:

a) Tham muu, trinh Uy ban nhén dan quan:
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Quyét dinh hodc cac van ban phan cong cac co quan, don vi cung Cép thudc
fIy ban nhan dan quan chu tri hoac phéi hop thuc hién céc nd1 dung, nhi€ém vu
clia cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché dd cong chirc, cong vu hoan thanh
cac nhiém vu duoc giao;

Quyét dinh cac bién phap, giai phap day manh cai cach hanh chinh, cai cach
ché d6 cong chuc, cong vu trén dia ban; khic phuc han ché va nang cao chi sO
cai cach hanh chinh hang nam.

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan quan: theo ddi, kiém tra cac co quan,
don vi cung cép va Uy ban nhan dan quan thuc hién cong tac cai cach hanh chinh,
céi cach ché do cong chuc, cong vu trén dia ban; khen thuéng, dong vién cac tap thé,
ca nhan dat thanh tich tot trong cong tac cai cach hanh chinh theo quy dinh.

9. Vé chinh quyén dia phuong:

a) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan quan:

Trién khai c6ng tac bau ctr dai biéu Qudc hoi va dai biéu Hoi dong nhan dan
Thanh phd H6 Chi Minh theo quy dinh ctia phap luat va hudng dan cia co quan
cap trén;

Trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd bd nhiém, mién nhiém, diéu
dong, luan chuyeén, biét phai, khen thuong, ky luét, dinh chi cong tac Chu tich,
Phé Chu tich Uy ban nhén dan quan theo quy dinh ctia phap luét;

Trinh cép ¢6 thim quyén xem xet, quyét dinh viéc thanh 1ap, giai thé, nhéap,
chia tach khu pho; dat tén, doi tén khu phd trén dia ban;

Trién khai thuc hién cong tic dan chil & phudng va trong co quan hanh chinh
nha nudc, don vi sy nghiép cong 1ap; cong tac dan van cua chinh quyén theo quy
dinh cta Pang, cta phap ludt va huéng din cta co quan cip trén.

b) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan quan bd nhiém, b6 nhiém lai,
kéo dai thoi gian gift chirc vu, mién nhiém Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhéan
dan phuong; viéc diéu dong, tam dinh chi cdng tac, cach chire Chu tich, Phé Chu tich
Uy ban nhan dan phudng va giao quyén Chu tich Uy ban nhan d4n phudng theo
quy dinh cua phap luat.

¢) Tham muu, giip Uy ban nhan dan, Cht tich Uy ban nhan dén quan thuc
hién quan 1y nha nudc d6i vi Khu pho theo quy dinh ctia phap luét va phan cap
quan ly cua dia phuong.

10. V& dia gi6i don vi hanh chinh:

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan quan:

a) Trinh cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh d& an thanh lap, gidi thé,
nhap, chia, dieu chinh dia giéi don vi hanh chinh, dat tén, doi tén don vi hanh
chinh va giai quyét tranh chap lién quan dén dia gidi don vi hanh chinh cap quén,
cap phuong; viéc cong nhan phéan loai don vi hanh chinh quén, phuong.



b) Quan ly ho so, moc, ban do dia g161 don vi hanh chinh cua quén, phuong
& dia phuong theo quy dinh ctia phap luét va huéng dan cta co quan nha nudc
cé‘ip trén.

¢) Trién khai thuc hién cac dé an, vin ban lién quan dén dia gi¢i don vi hanh
chinh sau khi dugc cap c6 tham quyén quyet dinh.

11. Vé can bo, cong churc, vién chic; can bd, cong chirc va nguoi hoat dong
khong chuyén trach ¢ phuong va khu pho:

Tham muu, gitip Uy ban nhan dan quan:

a) Thuc hién viéc tuyén dung, st dung va quan ly doi véi can b, cong chite,
vién chure, can bo, cong chuc va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ phuong
va khu phd thudce thim quyén quan Iy cia Uy ban nhan dan quén theo quy dinh
cua Pang, cua phap luat va phan cap quan ly cua Uy ban nhan dan Thanh phd.

b) Thuc hién cong tac dao tao, boi dudng d6i v&i can bd, cong chuec,
vién chure, can bd, cong churc phuong va cac doi tuong khac theo quy dinh cua
phap luat va phan cip quan 1y ciia Uy ban nhin dan Thanh pho.

12. V& t chire hoi, to chirc phi chinh ph:

Tham muu, giap Uy ban nhan dan quén thuc hién quan 1y nha nudc vé hoi,
quy xa hoi, quy tir thién, t6 chuc phi chinh phu trong nude theo quy dinh cta phap luét,
phan cap quan ly cua Uy ban nhan dan Thanh phd va theo uy quyén cua Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh pho.

13. V& vin thu, luu trir nha nude

Tham muu, giup Uy ban nhan dan quan td chire thuc hién, hudng dan, kiém
tra viéc thuc hién cac ché do, quy dinh vé van thu, luu trir nha nudc do1 vor cac
co quan, to chirc & cap quan, cap phuong theo quy dinh cua phap luat va phan cap
quan ly cua dia phuong.

14. Vé tin ngudng, toén gido

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan quan:

a) Quan 1y nha nudc vé hoat ddng tin ngudng va cac co so tin ngudng khong
phai 1a di tich lich s, van hoa, danh lam thang canh da dugc xép hang hoac da
duoc dua vao danh muc kiém ké di tich cua dia phuong.

b) Giai quyét nhitng van dé cu thé vé tin ngudng, t6n gido theo quy dinh cua
phép luéat, phan cap quan ly cia Uy ban nhan dan Thanh pho H6 Chi Minh va
huéng dan ctia S& Dan toc va Ton gido.

15. Cong tac quan 1y vé dan toc

a) Trinh Uy ban nhan d4n quan: Ban hanh céc quyét dinh thudc thdm quyén
cua Uy ban nhan dan quan: quy hoach, ké hoach phat trién va chuong trinh, bién
phéap t6 chirc thuc hién cac nhiém vu vé linh vuc cong tac dan toc trén dia ban,



phan cip, uy quyén nhiém vu quén Iy nha nuéc vé linh vuc cong tac dan téc cho
Phong Nbi vu va Uy ban nhan dan phuong; ban hanh vin ban chi dao, huéng dan
vé linh vyc cdng tac dan toc d6i véi co quan, td chire, don vi trén dia ban theo quy
dinh ciia Dang, ctia phap ludt va chi dao ctia S& Dén tdc va Ton giao;

b) Trinh Chi1 tich Uy ban nhan dan quén cac vin ban vé linh vuc cong tac
dan tdc thudc tham quyén ban hanh cua Chu tich Uy ban nhan dan quan;

c) T chuc thure hi€n cac van ban quy pham phap luét, quy hoach, ké hoach,
de€ 4n, chuong trinh da dugc cap c6 thAm quyén phé duyét; huéng dan, thong tin
tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat vé cong tac dan tdc;

d) T6 chtic thuc hién céc chinh sach, chuong trinh, du 4n, d& 4n, m6 hinh
thi diém dau tu phat trién kinh té - xa hoi, ho tro 6n dinh cudc séng déi véi déng
bao dan tc thiéu s6 do co quan quan 1y nha nude vé cong tac dan tdc chu tri, quan
Iy, chi dao; theo ddi, tong hop, so két, tong két va danh gia viéc thuc hién céac
chuong trinh, du &n, chinh séach dﬁn toc; tham muu, dé xuét cac chi trwong, bién
phap thich hop dé giai quyet cac van dé muc tiéu Quoc gla giam ngheo bén vitng,
dinh canh, dinh cu, di cu doi voi dong bao dan toc thiéu sb va cac van dé dan toc
khac trén dia ban quén;

d) T6 chuc tiép dén, thim hoi, giai quyét cac nguyén vong cia dong bao
dan toc thiéu s6 theo ché d6 chinh sach va quy dinh cta phép ludt; dinh ky tham
muru t6 chirc Dai hoi dai biéu cac dan toc thiéu sb cia quan theo huéng dan cua
Uy ban nhan dan Thanh phd; khen thuéng va dé nghi cap c6 thdm quyén khen
thudng cic tap thé va c4 nhan tiéu biéu xuét sic: trong cong tac dan tdc, thuc hién
chinh sach dan tdc; trong lao dong san xuét, x6a doi, giam nghéo; bao ton, phat
huy ban sac van hoa dan toc: gilt gin an ninh, trat tu gop phé“m phat trién kinh té -
x4 hoi trén dia ban Thanh phé;

e) Tham muu gitp Uy ban nhin dan quin xac dinh phudng, khu phd vang
dong bao dan toc thiéu sb theo trinh d6 phat trién va cac dan tdc con gip nhidu
kho khin, c¢6 khé khin dic thy trinh cap tham quyén phé duyét; ra soat, kiém tra,
1ap hd so vé viée cong nhan, bd sung hodc dua ra khéi danh sach nguoi co uy tin
trong déng bao dan toc thiéu sb ding trinh tu, thu tuc theo cac quy dinh hién hanh,
glri S& Dan toc va Ton gido xem xét, quyét dinh va trinh Uy ban nhén dan quén
ban hanh Quyét dinh c6ng nhin ngudi ¢6 uy tin trong dong bao dan toc thiéu sb
trén dia ban quan T4n Binh; t6 chiic thuc hién chinh sach d6i véi ngudi ¢ uy tin;

g) T6 chuec trién khai tmg dung tién bo khoa hoc, cong nghé; xay dung hé
thong thong tin, luu trlr phuc vu quan ly nha nude vé cong tac dan tdc trén dia ban;

h) Kiém tra viéc thuc hi€n chinh sach, chuong trinh, du &n va céc quy dinh
cua phap luat; giai quyét khiéu nai, to cdo; phong, chdng tham nhiing, lang phi
trong linh vuc cong tac dan tdc theo quy dinh cua phap luat va phin cong cla
Uy ban nhén dan quan;
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1) Thuc hién cong tac théng ké, thong tin, bao céo Uy ban nhan dan quan,
Chii tich Uy ban nhan dan quéan va Sé Dan tdc va Ton gido vé tinh hinh, ket qua
trién khai cong tac dan toc trén dia ban;

k) Tham muu, giap Uy ban nhan dan quan thuc hién chirc ndng quén ly nha
nudc vé nganh, linh vuc dan toc theo huéng dan cua S¢ Dan toc va Ton gido.

1) Huéng dan chuyén mon nghiép vu vé cong tac dan toc d6i voi chirc danh
cong chirc dugc giao phu trach vé linh vuc dan toc thudc Uy ban nhén dén phuong.

16. Vé thanh nién

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan quan:

T chtrc trién khai thuc hién chinh sach, phép luét, chién luoc, chuong trinh,
ké hoach, du an, dé 4n phat trién thanh nién tai dia phuong; xay dung ddi ngi
can bo, cong chirc lam cong tac quan ly nha nudc vé thanh nién;

Thuc hién 1dng ghép céc chi tidu, muc tiéu phat trién thanh nién khi xay dung
chuong trinh, k€ hoach phat trién kinh té - xa h¢1 cua dia phuong hang nam va
timg giai doan, bao dam quyén va loi ich hop phap, chinh dang cua thanh nién.

b) Giai quyét theo tham quyén hodc trinh cap c6 thim quyén thuc hién
co ché, chinh sach doi vai thanh nién; giai quyét nhitng van dé lién quan dén thanh nién
theo quy dinh ctia phap ludt va phan cép quan ly cua dia phuong.

¢) Quan 1y, khai thac va cong bé dir liéu théng ké vé thanh nién, chi s6 phat
trién thanh nién tai dia phuong theo quy dinh cua phap luat.

17. Vé thi dua, khen thudéng

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan quan to chirc cac phong trao thi dua va
trién khai thuc hién chu truong cua Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha nudce vé
thi dua, khen thuong trén dia ban.

b) Tham dinh hd so dé nghi khen thuong cta tap thé, ca nhan & dia phuong,
trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh khen thuong hoac dé nghi cap co
tham quyén quyét dinh khen thudng theo quy dinh cua phap luat.

¢) Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién ké hoach, noi dung thi dua, khen
thudng trén dia ban; xay dung, quan ly va su dung Quy thi dua, khen thuong theo
quy dinh cua phap luat.

d) Lam nhiém vu thuong truc ctia Hoi dong Thi dua - Khen thuéng quan.

18. Vé linh vyc viéc lam

a) T6 chirc thuc hién cac chuong trinh, ké hoach dai han va hang nam, dé 4n
vé viéc 1am, ho tro tao viéc lam, phat trién thi truong lao dong, dich vu viéc lam,
bao hi€m that nghiép;

b) Tuyén truyén chinh sach ho tro tao viéc 1am theo quy dinh ctia phap luét;
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c) Quén Iy nha nude doi véi céc t6 chire dich vy viée lam theo quy dinh ciia
phép luat;

19. V& Iinh vuc nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop dong

a) Phéi hop cung cip thon g tin chinh séch, phap luat vé nguoi lao dong Viét
Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hgp dong cho ngudi lao dong Viét Nam di
lam viéc & nude ngoai theo hop dong lao ddng truc tiép giao két:

b) Phéi hop cung cap thong tin vé thi trudng lao dong, nhu cau ‘ruyen dung
cua ngucn sir dung lao dong dé nguoi lao dong sau khi két thic hop dong & nude
ngoai vé nude lua chon viéc lam phu hop véi kién thirc, k§ ning, kinh nghiém,
trinh d6 nghé nghiép duoc tich lily sau qua trinh lam viéc ¢ nudc ngoai;

20. V& linh vuc lao dong, tién luong

a) Huéng dan, tuyén truyén céc quy dinh cua phap luat vé hop dong lao dong,
ky luét lao dong, trach nhiém vat chat, ddi thoai tai noi lam viéc, thuong lugng
tap thé, thoa udc lao dong tap the, glal quyet tranh chap lao déng va dinh cong,
ché @ ddi véi ngudi lao dong trong sap xép, to chuc lai, ban, cho thué, chuyén
d6i loai hinh doanh nghiép, chuyén nhuong quyén sé hitu, quyén sir dung tai san
ctia doanh nghiép, hop tac xa; giai thé, phd san doanh nghiép; trong sap xép, ddi
moi, nang cao hiéu qua hoat dong cua doanh nghiép;

b) Hudng dan thuc hién céc quy dinh cta phép luat vé ché d6 tién luong
trong khu vuc san xuat kinh doanh;

¢) Huéng dan thuc hién cac quy dinh cta phéap luat déi véi lao dong nir va bao
dam binh dang gidi, nguoi lao dong cao tudi, lao dong 1a ngudi khuyét tat, lao dong
chua thanh nién, lao dong 14 nguoi giup viée gia dinh va mot so lao dong khac;

d) Huéng dan, tuyén truyén cic quy dinh cua phap luat vé cho thué lai lao
dong trong pham vi quan Téan Binh;

21. Vé linh vuc bao hiém xa hoi

a) Huong dan, tuyén truyén cac quy dinh ciia phap lut vé bao hiém xa hoi
trong pham vi thanh pho theo quy dinh cla phap luat va theo phan cong hoac uy
quyén cla Uy ban nhan dan Quan;

b) Phéi hop véi co quan Béo hiém xi hoi va céc co quan c6 lién quan trién
khai t6 chirc thuc hién tuyén truyén bao hiém x4 hoi trén dia ban phu hop véi dac
diém cta timg nhém d6i tuong tai dia phuong.

22. Vé linh vuc an toan, v€ sinh lao dong

a) Tuyén truyén, phd bién céc quy dinh cua phép luat vé an toan, vé sinh lao
dong; ve thm g10 lam vi€c, thoi gio nghi ngoi trong pham vi quén Tan Binh; thang
hanh dong vé an toan, vé sinh lao dong;
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d) Phéi hop t6 chic dilu tra tai nan lao dong chét ngudi, tai nan lao dong
lam b1 thuong ngng tir 02 nguo1 lao dong trd 1€n; diéu tra lai cac vu tai nan lao
dong va ph01 hop véi nganh y té diéu tra bénh nghé nghiép theo dé nghi cua co
quan Bao hiém xa ho;

c) Hudéng dan, tuyén truyen thue hién cac bién phap phong ngira, chia sé€ rui
ro vé tai nan lao dong, bénh nghé nghiép trén dia ban.

23. V& linh vuc ngudi c6 cong

a) Hudng dan va to chuc thuc hién cac quy dinh cua phap luat doi voi nguol
c6 cong voi cach mang va than nhéan ciia nguoi c6 cdng vol cach mang;

b) Trién khai thuc hién quy hoach hé théng co s& x hoi nudi dudng, dieu
dudng ngudi c6 cong voi cach mang, cdc cong trinh gh1 cong liét si, mo liét sT;
quan ly cong trinh ghi cong liét si, mg ligt si theo phan cap trén dia ban;

¢) Chi tri, phoi hop t6 chuc cong tac tlep nhan va an tang hai cot liét si theo
phan cong hodc phén cap; thong tin, bao tin vé mo liét si; tham viéng mo liét si,
di chuyén hai cot liét si;

d) Quan 1y ddi tuong, hd so d6i tuong va kinh phi thuc hién cac chinh sach,
ché d6 wu dai doi véi nguoi co cong voi cach mang va thén nhan cua ho;
d) Phéi hop tham dinh @i tuong duoc cip dat mai tang, luu cHt tai Nghia

trang chinh sach Thanh phé va d6i tuong duoc t6 chuc tang 1€ tai Nha Tang 1é
Thanh pho;

e) Huong dan va t6 chirc cac phong trao “Pén on dap nghia”; quan ly va st
dung Quy “Dén on dap nghia” quan Téan Binh;

24. V& linh vuc binh dang gidi

a) Huong dan, td chirc thuc hién va kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh
phap luat vé binh dang giGi va phong ngira, img pho véi bao luc trén co sO g101
tai dia phuong;

b) Huéng dan 16ng ghép vAn dé binh dang gloq va phong ngua, ung pho voi
bao luc trén co s giodi vao viéc xay dung va to chirc thuc hién chlen luge, quy
hoach, ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi cua dia phuong; tham muu t6 chire thuc
hién cac bién phép thuc day binh dang gi6i va phong ngira, ung phé véi bao luc
trén co s& gidgi phu hop vol diéu kién kinh té - x4 hoi cta dia phuong;

c) Huong dan va td chuc thuc hién cac chién luoc, chu'ong trinh, ké hoach,
mo6 hinh, du 4n vé binh dang gi6i; Thang hanh dong vi binh dang gidi va phong
ngira, img pho véi bao luc trén co s6 gio1;

d) La co quan thuong truc cua Ban vi sy tién bd phu nir va Binh dang gidi
Thanh ph6, c¢6 trach nhiém bao dam cac diéu kién hoat ddong cua Ban va st dung
bo may cua minh dé t_o chirc thuc hién nhiém vu cua Ban.
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25. Quan Iy theo quy dinh cua phap luat ddi voi cac doanh nghiép, td chirc
kinh té tap thé, kinh té tu nhén, cac hdi va céc td chuc phi chinh phu thudc pham
vi chuyén nganh, linh vuec.

26. Thuc hién hop tac quoc té vé linh vuc thude thdm quyén quan 1y theo
quy dinh cua phép luét.

27. Tham muu, gitp Uy ban nhan din quin huéng din huéng din cac
co quan, don vi cung cdp va Uy ban nhan dan phuong thuc hién cac nhiém vu,
quyén han ve€ cong tac ndi vu theo quy dinh ctia phap luit va phan cap quan 1y cua
dia phuong.

28. Ra 504t c4c vin ban quy pham phap luat d6i véi cac linh vuc do Phong
Noi vu phu trach dé kip thoi dé xuét hodc tham muu co quan c6 tham quyén stra doi,
b0 sung, thay the, bai bo nhiing quy dinh, van ban khong con phu hop thuc t€ hodc
quy dinh phap luat hién hanh.

29. Nghién ctru, ing dung khoa hoc, cdng nghé va xdy dung, quan ly,
luu trr hé thong thong tin phuc vu cong tac quan 1y nha nudce ctia Phong Noi vu.

30. Tong hop, thong ké, so két, tong két, danh gia két qua thuc hién dbi véi linh
vuce dugce giao quan ly. Thuce hién viéc thdng tin, bao cao Uy ban nhan dan, Chu tich
Uy ban nhéan dan quan, S& Noi vu, S¢ Dan tdc va Ton gido, cac co quan ¢ tham
quyén vé tinh hinh thuc hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh ctia phap luét.

31.Quanly t6 chire bd may; vi tri viéc lam, bién ché cong chte, co ciu ngach
cong churc va thuc hién ché do, chinh sach doi véi cong chirc ciia Phong No61 vu
theo quy dinh ctia phap luat va phan cap quan 1y cua dia phuong.

32. Quan 1y va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh
cua phép luat va phan cap quan ly cua Uy ban nhan dan quén.

33. Thuc hién cac quy dinh vé phong, chong tham nhiing, ti€u cuc; thuc hanh
tiét kiém, chong lang phi va cac quy dinh khac vé quan ly nd1 bd tai Phong Noi vu.

34. Kiém tra, tiép cong déan, giai quyét khiéu nai, kién nghi, phan anh va
x1r 1y theo thdm quyén ho#ic tham muu cap c6 tham quyén xir 1y cac vi pham trong
linh vuc duoc giao theo quy dinh cua phap luét.

35. Thuc hién cac nhiém vu khac do f]y ban nhén dan, Chu tich fIy ban nhan
dan quan giao va theo quy dinh cta phap luat.

Picu 4. To chire by may

1. Phong Noi vu hoat dong theo ché @6 Thu trudng. Phong Noi vu c6 Trudng
phong, cac Pho Trudng phong va cac cong chuc thuc hién cong tac chuyén mon,
nghiép vu. Can ¢t vao tinh hinh thuc té sd luong cong viéc, nhiém vu duoc giao,
Uy ban nhan dan quan quyét dinh cu thé sb luong Pho Truong phong Phong No1 vu
cho phu hop va dung quy dinh.

-
-
"

5 \.\\\\
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2. Trudéng phong Phong No1 vu

a) Ch1u trach nhiém trudc Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhéan dan quan,
phap luat vé viéc thuc hién day du chuc nang, nhiém vu, quyen han cua Phong
Noi vu va cac cong viéc duorc Uy ban nhan dan quén, Chu tich Uy ban nhan dan
quan phan cong hodc uy quyén; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va chiu trach
nhiém khi dé xay ra tinh trang tham nhiing, 1ang phi; gy thiét hai trong to chuec,
don vi thudc quyén quan ly ctia minh.

b) Béo céo v6i Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhéan dan quin va
s& quan ly nganh, linh vuc vé t6 chirc, hoat dong cua Phong No1i vu; bao cao cong
tac trude Uy ban nhan dan quan khi duoc yéu cau; phoi hop voi ngum du’ng dau
CO quan chuyen mon, cac td chirc chinh tr1 - xa ho1 quan giai quyét nhilng van dé
lién quan dén chic ning, nhiém vy, quyén han ctia Phong Noi vu.

3. Pho Trudng phong 1a nguoi giup Truong phong chi dao mot sb mat cong tac
va chiu trach nhiém trudc Truong phong vé nhiém vu duoc phan cong.
Khi Truong phong vang mit mot Pho Trudng phong duoc Trudng phong
Gy nhiém diéu hanh cic hoat ddng ctia phong.

4. Viéc bd nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thudng, ky luat, mién nhiém,
cho tir chirc, thuc hién ché do, chinh sach doi véi Trudng phong, Pho Trudng
phong do Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh theo quy dinh cta phép luat.

Truong phong do Chi tich Uy ban nhan dan quan b6 nhiém, chiu trach nhiém
truoc Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quan va truoc phap luat
vé thuc hién chirc nang, nhiém vu, quyén han ctia phong theo Quy ché lam viéc
va phan cong ctia Uy ban nhan dan quan.

Dieu 5. Bién ché cong chuc

1. Bién ché cong chirc ciia Phong do Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét
dinh trong tong bién ché cong chirc da dugc cap c6 tham quyén phé duyét.

2. Viéc bd tri cong tac dbi vdi cong chirc ciia Phong phai can cir vao vi tri
viéce Iam tiéu chuan ngach cong chtc va pham chét, trinh d9, nang luc ctia cong
chtic; gan tinh gian bién ché véi viéc co cau lai va nang cao chét luong d6i ngil
cong churc tai Phong.

Piéu 6. Ché do lam viéc

1. Phong Noi vu lam viéc theo ché @6 Thu truong. Trudng phong phu trach,
diéu hanh cic hoat dong cua Phong va phu trach nhimg cong tac trong tam.
Cac Phé Trudng phong phu trach nhimg linh vuce cong tac duoc Trudng phong
phan cong, truc tiép gidi quyét cac cong viéc phat sinh thudc pham vi phu trach.

2. Trudong phong c6 trach nhiém béo céo voi Uy ban nhan dan, Chu tich Uy
ban nhan dan quin va S& NOi vu; bdo cdo cong tac truoc Uy ban nhan dan quan
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khi dugc yéu cau; phoi hop véi nguoi dimg dau co quan chuyén mén, céc to chirc
chinh tri - xa héi quan giai quyét nhirng van dé lién quan dén chirc ning, nhiém
vu, quyén han ctia Phong Noi vu.

3. Khi giai quyét cong viée thude linh vuc minh phu trach c6 lién quan dén
n01 dung chuyén mén ctia Pho Trudng phong khac thi Phé Trudéng phong d6 chu
dong ban bac, thong nhat huéng giai quyét; chi trinh Trudéng phong quyét dinh
cac van dé chua nhit tri v6i cac Pho Trudng phong khac hodc nhitng van dé méi
phat sinh ma chua c6 chu truong, ké hoach va bién phap giai quyét.

4. Trong trudng hop Trudng phong truc tiép yéu cau cong chic giai quyét
cong viéc thudc pham vi thim quyén ctia Pho Trudng phong thi yéu cau d6 duoc
thuc hién nhung cong chirc d6 phai béo cdo cho Phé Trudng phong truc tiép phu
trach biét.

Piéu 7. Ché d¢ sinh hoat, hoi hop
1. Truong phong va cac Pho Trudng phong hop giao ban dinh ky hai (02)

tudn mot (01) 14n hoic mot (01) thang moét (01) 1an dé dénh gid viée thuc hién
nhiém vu va pho bién ké hoach cong téc.

2. Sau khi giao ban lanh dao, cac cdng chiic chuyén mén phu trach cac linh
vuc hop véi Pho Trudng phong truc tiép phu trach dé danh gia cong viée, ban
phuong hudng trién khai cong tac va thong nhat lich cong tac.

3. Mobi thang Phong Noi vu hop toan thé can bo, cong chie 01 1an dé kiém
diém tinh hinh thuc hién cong tac trong thang qua va dé ra cong tac cho thang tiép
theo; dong thdi phod bién cac chu truong, chinh sich, quy dinh phap luit méi cia
Nha nude va nhiém vu maéi phat sinh ¢ dia phuong.

4. Phong c6 thé to chirc hop dot xudt dé trién khai cac cong viée cén thiét.

5. Lich lam viéce voi céc t6 chiic va ca nhén ¢6 lién quan thé hién trong lich
cong tac hang tuln, thang cua don vi; ndi dung lam viéc phai duoc chuan bi chu
ddo dé giai quyét co hidu qua cac yéu ciu phat sinh lién quan dén hoat dong
chuyén mon cua Phong NO1 vu.

Diéu 8. Quy ché phdi hop trong cong tac

1. D6i véi So Noi vy, Sé Dan toc va Ton gido:

Phong Noi vu chiu su chi dao, huéng dan, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu
cua SO N1 vu, S¢ Dan toc va Ton gido; thuc hién viéc bao cao cong tac chuyén mon
dinh ky va theo yéu cau.

2. B6i v6i Uy ban nhan dan quén:

a) Phong No6i vu chiu su lanh dao, chi dao truc tiép va toan dién cua Uy ban
nhén dan quén veé toan bg cong tac theo chuc nang, nhiém vu ctia Phong; Trudng
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phong truc tiép nhan chi dao va ndi dung cong tac tir Chu tich hodac Pho Chu tich
Uy ban nhan dan quan phu trdch khoi va phai thuong xuyén béo cdo v6i Uy ban
nhan dan quan vé nhitng mat cong tac da duoc phan cong.

b) Dinh ky phai bao céo vdi Uy ban nhan dan quén vé noi dung cong tac cua
Phong va dé xuét cac bién phap giai quyét cong tac chuyén moén trong quan Iy nha
nudc thude linh vuc lién quan.

3. Pbi véi céc co quan chuyén mon khac thude Uy ban nhan dan quan:

a) Thuc hién mbi quan hé hop tic va phoi hop trén co sé binh dang, theo
chirc ning, nhiém vu, dudi sy diéu hanh chung cua Uy ban nhan dan quan, nham
dam bao hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - xa hoi cua quén.

b) Trong truong hop Phong No1 vu chu tri phdi hop giai quyét cong viée, néu
chua thdng nhat voi y kién ctia Thi trudng cac co quan chuyén moén khéc, Truong
Phong Noi vu tip hop cac y kién va trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan xem
xét, quyet dinh.

4. Pbi véi céc co quan, don vi, ban, nganh, doan thé, cac to chuic khac cia quan:

a) Thuc hién mbi quan hé hop tac, phdi hop trén co s& binh ding va thoa
thudn cua cac co quan, don vi dam bao dung chtrc nang, nhiém vu quy dinh cua
phap luat.

b) Khi cac don vi, td chiic trén c6 yéu cau, kién nghi cc van dé thudc chirc
nang cua Phong No6i vu, Truéng phong c6 trach nhiém giai quyét hodc trinh
Uy ban nhan dan quén giai quyét cac yéu cau do theo tham quyen.

5. P6i véi Uy ban nhan dan cac phuong:

a) Phoi hop, ho tro va tao diéu kién dé Uy ban nhan dan cac phudng thuc
hién cac ndi dung quén ly nha nudc lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua Phong.

b) Huéng dan cong chirc phuong (Van phong - Thoéng ké; Pia chinh - X4y dung
- D6 thi va Méi truomg; Tai chinh - Ké toan; Vian hoa - X& hoi) va céc to chirc, c4 nhan
khac vé chuyén mon, nghiép vu ciia nganh, linh vuc cong tac do Phong quan ly.

Chuong 111

QUYEN HAN, TRACH NHIEM, CHUC DANH, TIEU CHUAN
CONG CHUC CUA PHONG NQI VU

Dieu 9. Quyén han, trach nhiém cia cong chire
1. Pugce chu dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duoc giao.
2. Tham gia y kién vé céc cong viéc chuyén mon cua don vi.

3. Puoc cung cap cac thong tin vé cong tac chi dao dicu hanh ctuia don vi
trong pham vi nhiém vu duoc giao.
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4. Puoc yéu ciu cung cap thong tin, ddnh gia mirc d6 xac thuc ciia thong tin
phuc vu cho nhi€ém vu dugc giao.

5. Pugc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phan cong
cua Thu truong don vi.

Piéu 10. Chire trach, nhiém vu

1. Xay dung van ban: chu tri hoadc tham gia soan thao du thao van ban thudc
thAm quyén ban hanh cta Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhén din quén va
Phong No61 vu thudc linh vuc phu trach.

2. T chirc, huéng dan, theo ddi viée thuc hién phap luat; dé xuat cac bién
phap d€ nang cao hiéu luc, hi¢u qua quan ly do1 vdi linh vuc phu trach.

3. Kiém tra, don ddc, tham gia td chure so két, tong két, theo dbi, phan tich,
danh gia va bao céo viéc thuc hién d6i vdi linh vuc phu trach.

4. Tham gia tham dinh, gbp ¥ van ban c6 ndi dung lién quan linh vuc phu trach.

5. Thuc hién cac hoat dong chuyén mon nghi€p vu theo ban md ta vi tri viéc
lam va quy ché phan cong nhiém vu cua Phong No1 vu.

6. Phoi hop voi cac ca nhan, don vi lién quan tham muu hoach dinh va thuc
thi chinh sach lién quan dén linh vuc nhiém vu duoc phan cong.

7. Tham du cac cude hop co quan theo quy dinh hodc cude hop lién quan dén
linh vuc chuyén mén & trong va ngoai co quan theo phan cong.

8. Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nim, quy, thang, tuan ctia c4 nhan.
9. Thuc hién cac nhiém vu khéc do cz’ip trén giao.

Piéu 11. Yéu ciu vé trinh dd
1. Trinh d6 dao tao:

Tt nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh luat, hanh chinh hodc cac chuyén
nganh phtl hop yéu cau vi tri cong téc.

2. Boi dudng, chimg chi:
a) C6 chumg chi bdi dudng kién thire, k§ nang quan 1y nha nude dbi véi cong
chirc ngach chuyén vién va tuong duong.

b) C6 chung chi bbi dudng nghiép vu van thu - luu trit d6i v6i vi tri viée 1am
chuyén vién vé quan 1y van thu, luu tri.

Dieu 12. Yéu cau vé pham chat va nang luwe ¢4 nhan
1. V€ pham chat:

a) Tuyét d6i trung thanh, tin twong, nghiém tic chap hanh chi truong, chinh
sach cua Dang, phap ludt cia nha nudc, quy dinh cua co quan.
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b) Tinh than trach nhiém cao vdi cong viée, voi tap the, phéi hop cong tac t6t.
¢) Trung thuc, thang than, kién dinh nhung biét lang nghe.

d) Piém tinh, nguyén tac, can than, bao mat thong tin.

d) Kha ning doan két noi bo.

e) Chiu duoc ap luc trong cong viec.

g) Téap trung, sang tao, tu duy doc lap va logic.

2.Veé nang luc:

a) C6 kha nang tham muu, xdy dung, thuc hién, kiém tra va tham dinh cac
ké hoach, giai phap do6i vdi cac van dé thuc tién lién quan trong pham vi chirc
nang, nhiém vu duogc giao.

b) C6 kha ning cu thé hoéa va to chire thuc hién hiéu qua cic chu truong,
duong 161 ciia Pang, chinh sach phap luat cua Nha nude ¢ linh vuc cong tac duogc
phén cong.

¢) C6 kha nang dé xuat nhimg chii truong, xay dung quy trinh ndi bo va giai
phap giai quyét cac van dé thuc tién lién quan dén chire nang, nhiém vu cua don vi.

d) Hiéu va van dung duoc cac kién thiic chuyén sau, ning cao vé linh vuc
hoat dong va thuc thi, k§¥ nang xu 1y cac tinh hudng trong qua trinh hudng dan,
kiém tra, giam sat, tham muu, dé xuat va thuc hién cong viéc theo vi tri viéc lam.

d) Hiéu va van dung duoc cic kién thirc vé phuwong phép nghién ctru, t6 chirc,
trién khai nghién ciru, xay dung cac tai liéu, dé tai, dé an thudc linh vuc chuyén
mon dam nhiém.

e) Biét van dung cac kién thirc co ban va nang cao vé nganh, linh vuc; ¢6 k¥
ning thuyét trinh, giang day, huéng dan nghiép vu vé nganh, linh vue.

g) Ap dung thanh thao cac kién thuc, k¥ thuat xay dung, ban hanh van ban
vao cong viéc theo yéu cau cua vi tri viec lam.

h) C6 nang luc sir dung ngoai nglt va str dung cong nghé thong tin vao cong viéc
theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

Chuong IV
DPIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13. T6 chirc thue hién

1. Can ctr Quy dinh nay, Truong phong N&i vu ¢6 trach nhiém ban hanh
ndi quy, quy ché phén coéng linh vuc phu trdch cho Truong phong va cac
Pho6 Trudng phong; phan cong nhiém vu cu thé cho cong chtre thuc hién cong tac
chuyén mon, nghiép vu theo vi tri viéc lam.
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2. Truong Phong No6i vu, Thu truong cac co quan, don vi lién quan thulc
Uy ban nhan dan quin Tan Binh c¢6 trach nhiém thuc hién Quy dinh nay. Trong
qua trinh thuc hién, néu phat sinh cac van dé vuot qué tham quyén thi nghién ctru
dé xuét, kién nghi v6i Uy ban nhéan dan quén xem xét, giai quyét hoic bd sung va
stra d6i cho phu hop./.
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