UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NINH Dic lap - Ty do - Hanh phic
S6: 46 /2025/QD-UBND Quang Ninh, ngay 20 thang 5 nam 2025
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché phéi hop thwe hién chire niing, nhiém vu, quyén han
gitra Viin phong Ping ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Ding ky dit dai véi cac
co’ quan ¢6 chirc ning quén Iy dit dai cAp huyén, Uy ban nhin din cAp huyén,
co’ quan tai chinh, co quan thué va cac co’ quan, don vi khac cé lién quan

UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NINH

Can cik Lugt T6 chire chinh quyén dia phwong sé 65/2025/QH15 ngay 19
thang 02 nam 2025;

Cdn ctt Ludt ban hanh vin ban quy pham phdp ludt s6 64/2025/QHIS5
ngay 19 thang 2 nam 2025,

Cdn cik Ludt Kinh doanh bdt déng san ngay 28/11/2023;

Cdin it Lugt Ddt dai s6 31/2024/QH1S5 ngay 18 thang 01 nam 2024,

Cdn cit Ludt 56 43/2024/QH15 ngay 29 théng 6 nam 2024 sira doi, bo
sung mot sé diéu cua lugt dat dai sé6 3 1/2024/QH15; Ludt nha o so
27/2023/QH15, Ludt Kinh doanh bét dgng san s6 29/2023/QH15 va Ludt cdc t6
chite tin dung s6 32/2024/QH1S5;

Can cik Nghi dinh 56 78/2025/ND-CP ngay 01 thdang 4 nam 2025 quy dinh
chi tiet mét s6 diéu va bién phdp dé 16 chirc, hwdng dan thi hanh Ludt Ban hanh
vdn ban quy pham phdp ludt;

Cén cir Nghi dinh 56 99/2022/NP-CP ngay 30 thang 11 ndm 2022 cia
Chinh phu vé Ddng ky bién phdp bao dam;,

Can cir Nghi dinh so"'71/2024/ND-CP ngay 27 thang 6 nam 2024 cua
Chinh phu quy dinh vé gid dat;

Can cir Nghi dinh so 96/2024/ND CP ngay 24 thang 7 nam 2024 cua Chinh
phi quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Kinh doanh bt déng sdn;

Can cuw Nghi dinh so 1 00/2024/ND—CP ngay 26 thang 7 nam 2024 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu ciia Ludt Nha & vé phdt trién va quan Iy
nha o xa hgi;

Can cu Nghi dinh 56 1 01/2024/ND-CP ngay 29 thdng 7 ndm 2024 cua
Chinh phu quy dinh vé dzeu tra co ban ddt dai, Dadng ky, cap Gzay chung nhan
quyen st dung dat, quyén sé hitu tai san gdin lién véi dat va Hé thong thong tin
dat dai;



Can cwr Nghi dinh so 1 02/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nam 2024 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Pét dai;

Can cir Nghi dinh s6 103/2024/ND-CP ngay 30 thdng 7 ndm 2024 cia
Chinh phii quy dinh vé thu tién sie dung dét, tién thué dat;

Cén cit Théng tu s6 08/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 cia
BS trudng B Tai nguyen va Méi truong quy dinh vé Théng ké, kiém ké dét dai
ldp ban dé hién trang sir dung dat;

Céan cir Thong tw s6 I 0/2024/TT BTNMT ngay 31/7/2024 cua Bé Tai
nguyén va Moi truong Quy dinh ve hé so dia chinh, Gidy chimg nhan quyén sir
dung dit, quyén so hitu 18i san gdn lién véi dat;

Thyc hién chi dao ciia Pang 1y Uy ban nhdn dén tinh tai Céng véin sé
255 —CV/DU ngay 04/4/2025;

Theo dé nghj ciia S¢ Tai nguyen va Moi trwong tai To trinh s6  36/TTr-TNMT-
VPDK ngay 14/02/2025 va Bdo cdo tham dinh sé 23/BC-STP ngay 03/02/2025 va
Céng van s6 526/STP-VB&TDTHPL ngay 14/4/2025 cua So Tu phdp.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy che ph01 hop thuc hién
chirc ning, nhiém wvuy, quyen han gifta Van phong Ping ky dat dai, Chi nhanh
Véan phong Dang ky At dai véi co quan c6 chirc néng quan ly At dai cAp huyén,
Uy ban nhan dan cép huyén, co quan tai chinh, co quan thué va céc co quan, don
vi khéac ¢6 lién quan.

Didu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01/6/2025. Khi co
quan c6 thdm quyén quyét dinh sip xép lai don vi hanh chinh thi trdch nhiém
cua cc co quan trong quy ché nay thuc hién theo quy dinh cta co quan cé thim
quyén cho dén khi c6 quy ché sira @i, b sung hoic thay thé.

Piéu 3. C4c 6ng, ba: Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh; Gidm dbc cac
s¢: Tu phap, Néng nghiép va Mai truong, Xy dung, Cong thuwong; Trudng ban
Ban Quan ly khu kinh té Quang Ninh; Chi cyc truéng Chi cuc Thue khu vye III;
Giam dbc Van phong Ding ky d4t dai tinh Quang Ninh; Chi tich Uy ban nhén dan
cac huyén, thj x4, thanh phd; Chu tich Uy ban nhan dan céc x4, phuong, thi trin va
cac td chirc, c4 nhan c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. L
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QUY CHE
uy ché ph0| hgp thwe hién chirc nang, nhiém Vi, quyén han
ang ky dat dal, Chi nhanh Van phong Pang ky dat dal v0i cac
co’ quan co chirc ning quan ly dat dai cap huyén, Uy ban nhén déin cap huyén,
co quan tai chinh, co' quan thue va cac co’ quan, don vi khac c6 lién quan
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 6 /2025/0b-UBND nga)o!”/ﬂZOZ.S ciia Uy
ban nhdn ddn tinh Quang Ninh)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh cy thé vé nguyén tic, phuong thirc, néi dung, trach
nhiém ph01 hop thyc hién chic ning, nhiém vy, quyén han gifra Van phong
Pang ky dét dai, Chi nhanh Van phong Déng ky dat dai vdi Co quan c6 chuc
néng quan ly dét dai cap huyén, Uy ban nhéan dan cép huyén, co quan tai chinh,
CO quan thue va céc co quan, don vi khac c6 lién quan trong cong tac thuc hién
dang ky, cép Gidy chimg nhan quyén sir dung d4t, quyén s hitu tai san gén lién
voi dat; trong cong tac chinh ly, 18p ban dd dia chinh; cong tac 1ap, cdp nhit,
quén ly, van hanh va cung cap théng tin dét dai; cong tac déng ky bién phap bao
dam bang quyén sir dung dit, quyen s¢ hiru tai san gén lién voi dat va hd trg
cong tac quan ly nha nudc khac vé d4t dai trén dia ban tinh,

Piéu 2. Poi twong ap dung
1. Cac co quan hanh chinh nha nudc;

2. Cac co quan, tb chirc va céa nhan lién quan dén cong tac dang ky dat
dai, cip Gidy chung nhan quyén sir dung dét, quyén sé hitu tai san gin lién voi
dat; trong cdng tac chinh 1y, 1ap ban dd dia chinh; cong tac 1ap, cap nhét, quan
1y, van hanh va cung cp thong tin dat dai; ding ky bién phép bao dam trén dia
ban tinh Quéang Ninh.

3. Ngudi sir dung dat theo quy dinh tai Didu 4 Luat Dit dai nam 2024,

Piéu 3. Cac cum tir viét tit

1. Gidy ching nhén quyen sir dung dit; Giay chimg nhén quyén s hiru
nha & va quyen sir dung dét &; Gidy chimg nhan quyén s& hitu nha 0; Gidy
chimg nhén quyén s hitu cong trinh xay du’ng G1ay chimg nhén quyén str dung

dit, quyen so hitu nha & va tai san khac gén lién véi dat Giay chiing nhén quyén
sir dung dit, quyen s& hiru tai san gan lién véi dat viét tit 1a “Gidy chimg nhan”.

2. Van phong Pang ky d4t dai tinh Quang Ninh thudc Co quan quan ly dét
dai cép tinh viét tat 1a “Vin phong Dang ky dat dai”.



3. Chi nhénh Van phong Dang ky dat dai tinh Quang Ninh tai cic huyén,
thi x4, thanh phd viét tat 1a “Chi nhanh Vian phong Ding ky dat dai”.

4. Uy ban nhan dan cac huyén, thi xd, thanh phd viét tat 1a “Uy ban nhén
dan cap huyén”.

LB Uy ban nhén dan cac x4, phuong, thi trin viét tit 1a “Uy ban nhén dén
cap xa”.

6. Co quan ¢6 chic ning quéan ly dét dai cac huyén, thi x4, thanh phé viét
tat 1a “Co quan c6 chirc ndng quan ly dat dai cap huyén”.

7. T6 chirc trong nudc, ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai thuce hién
du 4n diu tu, t6 chirc nudc ngodi, ca nhin nudc ngoai, doanh nghiép, doanh
nghiép c¢6 vén dau tu nude ngoai viét tat 1a “T6 chirc”.

8. Co s& ton gido gom chiia, nha thd, nha nguyén, thanh that, thanh
dudng, niém phat dudng, tu vién, trudng dao tao riéng cua tén glao try s& clia to
chirc ton gido va co sé khac cia ton gido viét tit 13 “co s& ton gido”.

9. HY gia dinh, cé nhén trong nudc; cong dong déan cu; nguoi Viét Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai duge s hitu nha & gan lién véi quyén st dung dét & tai
Viét Nam viét tat 13 “C4 nhan”.

10. Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh Quang Ninh viét tit 1a
“Trung tdm phuc vu hanh chinh cong”.

~11. Chi nhanh Trung tdm phyc vu hanh chinh cong huyén, thi x&, thanh
phé thudc Trung tdm phuc vu hanh chinh cng tinh Quang Ninh viét tat 1a “Chi
nhanh Trung tdm phuc vu hanh chinh cong”.

12. Co quan, t8 chic thuc hién cong tac bdi thuong, giai phong mit bang
viét tat 1a “To chic thye hién cong tac GPMB”

Diéu 4. Nguyén tic phdi hop

1. Bao dam thuc hién ddng bo, théng nhét, chat ché, kip thdi, cong khai,
minh bach.

2. Xac dinh 18 co quan, don vi chu tri, don vi phoi hop; trach nhiém,
quyén han ciia nguoi ding dau co quan, don vi, cua cdng chire, vién chirc; ndi
dung, thoi gian, cach thirc thuc hién; ché d6 thong tin, bao cdo.

3. Tuén thu céc quy dinh cda phép ludt hién hanh; phu hop v6i chitc ning,
nhiém vy, quyén han, quy ché t6 chirc hoat dong cua timg co quan, don vi va
trach nhiém, quyén han cta cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong.

4. Céc bén lién quan phai chu dong cung phéi hop, ban bac giai quyét cac
vudng méc, phat sinh trong qué trinh phdi hop giai quyét hé so. Theo chirc
ndng, nhiém vy, linh vyc chuyén mén va dia ban thugc pham vi quan ly cua
nganh, dia phuong; co quan, don vi dugc yéu cau khi nhan dugc van ban va hd
so, tai liéu kém theo pha1 tham gia y kién theo _ding thoi han, trong do néu cu
thé, rd rang, ddy da va the hién quan diém (théng nhét hay khong théng nhét)
cac ndi dung theo yéu cau trong vin ban phiic dap. Truong hop co quan, don vi



duoc yéu cdu tham giay kién khéng c6 vin ban phuc dap hodc c6 nhung khéng
thé hién rd quan diém v6i ndi dung duoc 14y ¥ y kién thi dugc xem nhu dong y va
phai chju trach nhiém vé sy dong y dbi véi noi dung dé xuat trong van ban lay y
kién. Truong hop vudng mac ma cac bén khong thdng nhét dugc cach giai quyét
thi co quan chu tri bdo cdo cip c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

Piéu 5. Phwong thirc phdi hop

1. L4y ¥ kién bang van ban

Viéc 14y y kién béng van ban dugc thyc hién kip thoi, phd hop véi quy
dinh ctia phép luat va dugc tién hanh theo trinh tu sau:

a) Co quan chil tri cé van ban d& nghi dén cac co quan phdi hop, trong
thoi han khong quéa 05 ngay lam viée, co quan phdi hgp ¢6 trach nhiém tra 101
bang van ban cho co quan chu tri.

b) Co quan phdi hop chiju trach nhiém vé c4c thong tin da cung cip cia
minh. Trudong hop dé qua thoi gian quy dinh ma co quan phdi hgp chua hoic
khong cung cap thong tin theo d& nghi ctia co quan chu tri thi co quan phdi hop
phéi néu rd 1y do va phai chiu trach nhiém truée Uy ban nhan dén tinh.

o2 Lay y kién tai cudc hop hoic ph01 hop kiém tra thuc dia: Viéc léy y
kién dugc thuc hién theo trinh ty sau:

a) Co quan chi tri td chirc cude hop hoic kiém tra thyc dia c6 trach nhiém
chuén bj day da hé so, tai lidu co lién quan va gui cho cac co quan phdi hop
trude thoi gian td chirc cude hop hodc kiém tra thuc dia it nhét 03 ngay lam viée.
C6 cdng vén moi hop hodc kiém tra thuc dia, trong d6 xac dinh thanh phan tham
du, thoi gian, dia diém, nodi dung cudc hop hodc kiém tra thyc dia. Truong hop
t chirc hop hodc kiém tra thyc dia dot xuét, chua chuén bj duge tai liéu, ndi
dung thi néu rd ly do.

b) Co quan phdi hop c6 trach nhiém ct cén bd tham gia dung thanh phan
moi, viéc tu ch01 tham gia phai thong bao néu rd ly do bang vén ban cho co
quan chu tri biét. Can bd tham gia phai chiu trich nhiém vé y kién phat biéu tai
cudc hop hodc budi kiém tra thuc dia.

¢) Co quan chu tri c6 trach nhiém tong hop day du ndi dung cufe hop
hodc budi kiém tra thuc dia bing bién ban. Két thiic cude hop hoic budi kiém tra
thuc dia, cac thanh vién tham gia hop c6 trach nhiém ky vao bién ban dé xac
nhan ¥ kién ctia minh. Trudng hop c6 khé khin, vudng mic cén xin ky kién,
trong thoi han 01 ngay lam viée sau mot ngay két thic budi kiém tra thuc dia,
thanh vién tham gia hop c6 trach nhiém hoan thién y kién va ky vao bién ban.

3. Cung cap thong tin, tai liéu

Céc co quan, don vi lién quan ph01 hop, cung cap k1p thoi thong tin, tai
lidu, két qua giai quyét thudc thdm quyén lién quan dén ndi dung phdi hop theo
d& nghi clia co quan chu tri.



Piéu 6. Cac ndi dung phdi hop

1. Phéi hop trong cong tac t1ep nhén, lun chuyén hd so va giai quyét thu
tuc hanh chinh vé€ déng ky dat dai, cap G1ay chimg nhén; déng ky bién phap bao
dam bang quyén st dung dét, tai san gén lién voi dit; cung cAp dit liéu dét dai.

2. Ph01 hop trong cdng tac cung cap thong tin, hd so phuc vu viée quan ly
nha nuéc vé dit dai, tai san gan lién v6i dit; cong tac xdy dung gid dat; cong tac
bdi thuong, giai phéng mat bang, cong tac xir Iy vi pham vé dat dai; cung cép
bién dong dat dai phuc vu cac vu an dan sy, hanh chinh lién quan dén dét dai tai
toa an nhén déan céc cap.

3. Phéi hop trong cdng tc 1ap, cdp nhat, chinh ly hd so dia chinh; quan ly,
vén hanh, khai thac va cép nhét co so dit lidu dat dai; cong tac thong ké, klem ké
d4t dai va 14p ban dd hién trang st dung dét; cong tac thanh tra, giai quyét kién
nghi, khiéu nai, t§ céo, tranh chép dét dai, khoi kién.

] Chwong II X
TRACH NHIEM PHOI HQP TRONG CONG TAC
GIAI QUYET CAC THU TUC VE DAT DAI

Piéu 7. Trach nhiém ciia Co quan c6 chitc ning quan ly dat dai cip tinh

1. Chu tri, phdi hop ciing céc S&, ban, nganh, Uy ban nhén dén cap huyén
trong viéc t6 chirc thuc hién dang ky dét dai, tai san gin lién vdi dat, cap Gidy
ching nhén trén dia ban tinh.

2. Chi dao Van phong Piang ky dat dai, Chi nhanh Vién phong Dang ky
dat dai phbi hop chit ché véi Co quan c6 chire nang quan ly d4t dai cép huyén,
cac phong, ban, co quan tryc thude Uy ban nhén déan cép huyén va Uy ban nhén
dén cap x4 trong thuc hién cdng tac cap gidy chimg nhan, cic quy dinh ve giai
quyét thi tuc hanh chinh vé dét dai va cac ndi dung quy dinh trong Quy ché nay.

3. Phdi hop véi Uy ban nhén dan cp huyén va cac don vi c6 lién quan kip
thoi xWr ly céc vudng mdc phat sinh trong qua trinh thyc hién; truong hop vuot
thdm quyén thi bdo cdo Uy ban nhén dén tinh xem xét, quyét dinh.

Piéu 8. Trach nhiém cia Van phong Dang ky dat dai

1. Phéi hop v6i Trung tdm hanh chinh cong trong viée tiép nhan va tra két
qua d6i voi cac hd so ding ky, clp gidy ching nhén; hé so ding ky bién dong
dat dai; hd so dang ky bién phap bao dam bang quyen str dung dt, tai san gén
lién véi dét; hd so cung cp thong tin dit dai cho t6 chirc, co s ton glao Phéi
hop cung Trung tdm hanh chinh céng va cac co quan lién quan trong viéc thuc
hién viéc thu, ndp phi, 1& phi dam bao quy dinh phép luat.

2, Ph01 hgp v6i cac Phong chuyén mén cua Co quan ¢6 chirc néng quan ly
dét dai cap tinh trong viéc kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh dé
phuc vu viéc giao dat, cho thué dét, dang ky, cép G1ay ching nhén quyen su
dung dit, quyen s& hiru tai san gén lién véi dat cho ngudi sir dung d4t 1a t6 chuec,
co s ton gido tai nhitng noi chua c6 ban db dia chinh hodc dbi véi khu vuc da



¢6 ban dd dia chinh nhung cé su thay 601 mot trong cac yéu té vé& hinh dang,
kich thuéc, dién tich thira dit va cac yéu td khéac c6 lién quan dén ndi dung ban
do dia chinh.

3. Phéi hop, lay y kién Co quan quén ly nha nudc vé Khu cdng nghiép,
Cum c6ng nghiép vé tinh trang hoan thanh viéc dAu tu xay dung céc cong trinh
ha ting k¥ thu4t theo quy hoach va dam bao cac didu kién dugc dua vao kinh
doanh theo quy dinh khi c4p gidy chimg nhan cho ngudi thué lai dat trong Khu
cong nghiép, Cum cdng nghiép.

4. Phbi hop véi Co quan Thué trong viéc x4c nhan viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh cta t§ chire, co s& ton gido lam co s¢ dé dang ky dét dai, cap Glay
chimg nhén theo quy dinh; cung cap bd sung thong tin cho Co quan Thué déi
voi trudng hop hd so khdng du thong tin hodc c6 sai sét.

5. Phéi hop cung cép thong tin, dir liéu dét dai cho cac co quan phuc vu
cong tac quan ly nha nude vé dit dai; cung cap thong tin phuc vu vi¢c dleu tra
vu an; cung cap ho s0, thong tin, tai lidu dé phuc vu cong tac giai quyét kién
nghi, khiéu nai, to cao, khoi kién lién quan dén cbng tac cap gidy chimg nhan;
x{r Iy vi pham v& dét dai, giai quyét tranh chip dét dai, thanh tra kiém tra vé dat
dai va phuc vu cac vu 4n dén sy, hanh chinh lién quan dén d4t dai tai toa an nhén
dan céc cép khi co yéu céu. Phdi hop v61 S¢ Xdy dung trong viéc xac minh vé
tinh trang s& hiru nha &, dit & ctia doi tuong dy kién dugc mua, thué, thué mua
nha & x3 hoi khi nhin dugc van ban dé nghi phdi hop x4c minh.

6. DPinh ky t6 chirc kiém tra va phdi hop véi Trung tm phuc vu hanh chinh
cdng quan ly, gidm sét can bg, vién chirc cua Chi nhanh Van phong Pang ky dit
dai trong thuc hién cong téc tiép nhan hd so, giai quyét thii tuc hanh chinh.

Pidu 9. Trach nhiém ciia Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai

1. Phéi hop véi Chi nhanh Trung tim hanh chinh cong trong viéc tiép
nhan va tra két qua d6i voi cac hd so dang ky, cip gidy ching nhan; hd so dang
ky bién dong dét dai; hd so déng ky bién phap bao dam bang quyén str dung dit,
tai san gan hen v6i dat; hd so cung cép thong tin dét dai cho ho gia dinh, ca
nhan, cdng ddng dan cu. Phdi hop cing Chi nhanh Trung tdm hanh chinh céng,
cac co quan lién quan trong viéc thyc hién viéc thu, ndp phi, 1€ phi dam bao quy
dinh phap luét.

2 Ph01 hop, lay y kién cia Uy ban nhan dan cip xa vé hién trang sir dung
dat, nguon gbc sir dung dét, thoi diém st dung dit; tinh trang tranh chap dat dai,
tai san; sy phu hop vdi quy hoach. Guri thong tin bang vin ban cho Uy ban nhén
déan cap x3 d& thyc hién viée niém yét cong khai theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu
39, Piém b Khoan 2 Diéu 42 va Khoan 4 Diéu 44 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP
ngay 29/7/2024 cia Chinh phu.

3. Phéi hop, lay y kién €0 quan quan ly nha nude cAp huyén vé két qua xu
ly, khic phuc cac vi pham vé dét dai, xdy dung d6i v6i céc thira dat thuc hién
thu tuc dang ky, cip gidy chiing nhan ma c6 du hiéu vi pham.



4. Phéi hop véi cac Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap huyen trong
viéc kiém tra, ky duyét manh trich do ban b dia chinh dé phuc vu viéc giao dat,
cho thué dat, dang ky, cép Glay ching nhén quyen sir dung dét, quyén sé hiru tai
san gan lién véi dit cho nguoi su dung dat 14 ho gia dinh, cd nhan, cong dong dén
cu tai nhitng noi chwa c6 ban dd dia chinh hogc c’1‘01 voi khu vye dé co ban do dia
chinh nhung c6 sy thay dm mot trong cac yeu t6 vé hinh dang, kich thuéc, dién
tich thira dit va cac yéu t6 khac c6 lién quan dén noi dung ban do dia chinh.

3 Kiém tra hd so cép glay chimg nhan, xac minh thuc dia trong truong
hop can thiét, chuyén hd so d&n Co quan quan ly dat dai co chtre néng quan cap
huyén dé thyuc hién viéc xac dinh lai dién tich d4t & da duoc cép gidy chimg nhén
cho ho gia dinh, ¢4 nhén theo quy dinh tai Khoan 6 Didu 141 Luat Dat dai 2024,

6. Phéi hop v6i Co quan Thué trong viéc xdc nhan vigéc hoan thanh nghia
vu tai chinh cua td chirc, co s& ton giao lam co so dé dang ky dat dai, cap Giay
ching nhén theo quy dinh; cung cép bd sung thong tin cho co quan thué déi véi
trudng hop hd so khong b théng tin hoidc c6 sai sot.

e Ph01 hop, cung clp ho s0, thong tin, tai liéu dé thuc hién cong tac g1a1
quyét kién nghi, khleu nai, td cdo, khéi kién lién quan dén cong tac cip giay
chimg nhén; cung cp tai liéu phuc vu cong tac boi thuong, giai phong mét bang,
xdy dung gia dat; xir Iy vi pham vé dat dai, giai quyét tranh chép dit dai, thanh tra
kiém tra vé dat dai, phuc vu céc vy én dan sy, hanh chinh li€n quan den dat dai tai
toa an nhén dan cac cap khi c6 yéu cau. Ra soat cung cap thong tin dé xéc minh
vé tinh trang s hitu nha &, dit & cia dbi tuong dur kién duoc mua, thué, thué mua
nha & x3 hoi theo quy dinh ciia phép luét vé kinh doanh bét déng san.

8. Phdi hop véi cac co quan c6 lién quan dé giai quyet kién nghi, khiéu
nai, t6 céo lién quan dén thu tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét.

9. Thuc hién céac dich vu cong khac trén co sé chirc nang, nhiém vu phu
hgp vai ndng luc theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 10. Trach nhiém cia Uy ban nhan dén cip huyén

1. BS tri noi tiép nhan hd so ctia Chi nhanh Vén phong Péng ky dét dai
chung véi noi tiép nhan ho so cua Chi nhanh Trung tAm phuc vu hanh chinh cong,
phéan dinh r5 khu vuc tiép nhan cla Chi nhénh Van phong Déng ky dat dai v6i
khu vuc khéc cia Uy ban nhén dan cap huyen dam bao hoat dong dong bd, théng
nhét v&i B phan tiép nhan va tra ket qua ctia Chi nhanh Trung tdm phuc vu hanh
chinh c6ng, thuan tién trong viéc tiép nhan hé so cho ho gia dinh, c4 nhan.

2. Chi dao Co quan c6 chirc nang quan ly d4t dai cip huyén cir can bo,
céng chirc tham gia cudc hop, tham gia kiém tra thuc dia, tham gia giai quyet
theo d& nghi cua Chi nhanh Van phong Dang ky d4t dai theo Khoan 2 Diéu 5
Quy ché nay; cung cip céc théng bao thu hdi dat thuc hién du an trén dia ban
cap huyén cho Chi nhanh Van phong Pang ky d4t dai dé theo d&i, tam dimg cac
thu tuc lién quan d01 v0i thira d4t nim trong ranh gidi thu hdi dét theo quy dinh;
tlep nhén, giai quyét cac hd so theo thdm quyén do co quan c6 chirc ning quén
ly dét dai cap huyén trinh tai Chi nhanh Trung tdm phuc vu hanh chinh céng



(cép gidy chimg nhén quyén st dung dét lan dau, chuyen muc dich st dung dat,
dinh chinh, giao dét, cho thué dét, thu hoi dat...); chuyen hd so den Chi nhanh
Van phong ding ky d4t dai d& chinh 1y, cap nhat bién déng vao hd so dia chinh
theo quy dinh.

3. Xay dung quy ché lam viéc cta cac co ‘quan, don vi, phong chuyén

mén tryc thudc phu hop véi viée thuc hién co ché lién théng vé giai quyét thu
tuc hanh chinh.

4. Thuong xuyén td chire kiém tra, gidm sat tinh hinh tiép nhan giai quyét
thi tuc hanh chinh v& dét dai trén dia ban. Trong trudng hop phat hién can bd,
vién chirc, ngudi lao dong ciia Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai c6 hanh vi
vi pham ky luét, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén dé nghi Giam déc Co quan
co chirc ndng quan ly dht dai cap tinh xir ly ky luét theo quy dinh. Phan anh kip
thoi cac y kién, kién nghi cta cong dan ddi véi viéc thuce thi cong vu cia can b,
vién chirc Chi nhanh Vin phong Ding ky dit dai v& Vin phong Dang ky dét dai
va Co quan c6 chirc ning quan 1y dit dai cip tinh dé chan chinh, xir 1y kip thoi.

5. Céng bd va cung cip théng tin quy hoach chung, quy hoach phan khu,
quy hoach xay dung chi tiét cua phuong, x3, thi trin va quy hoach chi tiét cac du
an cho Van phong Pang ky dét dai, Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai dé
phuc vu cong tac ding ky, cdp gidy ching nhan, dang ky bién dong dat dai, tai
sén gén lién vé6i dat theo quy dinh.

6. Chi dao céac tb chirc thyc hién cong tac GPMB (nhu: Ban quan ly du an
dau tu xdy dyng, Trung tdm phat trién quy dat...) kip thoi thu gidy chimg nhan
va chuyen hé so vé Vian phong Pang ky d4t dai, Chi nhanh Vin phong Déng ky
d4t dai @& cap nhat, chinh ly bién déng dbi vai cac trudong hop bi thu hoi dat theo
quy dinh phap luat.

7. Chi dao Co quan Tai chinh tryc thudc hudng dan Chi nhanh Vin phong
Pang ky dat dai thuc hién viéc thu phi, 1€ phi dam bao quy dinh phap luét.

8. Chi dao co quan quan ly xay dung tryc thudc cung cép cac quy hoach
duoc Uy ban nhan dén cép huyén phé duyét cho Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai dé phuc vu cong tac dang ky, cap gidy chimg nhan va phdi hop tham gia
kiém tra hién trang nha &, cong trinh xdy dung d& nghi chimg nhén quyén s&
hiru khi nhén dugc céng van moi cia Van phong Dang ky d4t dai, Chi nhanh
Vin phong Ping ky dit dai.

Piéu 11. Trach nhiém ciia Co quan c6 chirc niing quin ly dét dai caAp huyén

1. Phéi hop v6i Vin phong bang ky dét dai, Chi nhanh Vén phong Dang
ky dit dai trong viéc giai quyét cac thu tuc hanh chinh vé linh vuc dét dai trén
dia ban.

2. Cung cap thong tin dia chinh ddy du, kip thoi cho co quan Thué, co
quan Tai chinh d6i v&i céc trudng hop phai thue hién nghia vu tai chinh.

3. Chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh tai co quan
minh thuc hién, trirdong hop qua thoi gian quy dinh thi phai ¢6 van ban xin 101
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ngudi yéu ciu dang ky, ddng thoi ¢ béo céo v& Uy ban nhan dan cdp huyén.

4. Bbi vdi tha tuc giao dét, cho thué dit, chuyén muyc dich st dyng dat
coéng nhén quyén su dung d4t, sau khi trinh Uy ban nhén dan cép huyén cép gidy
chimg nhén; chuyén hd so den Chi nhanh Vin phong Déang ky dat dai tai dia
phuong daé cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co s& dit lidu dat dai theo quy dinh
dong thoi véi chuyén Gidy chimg nhan den Chi nhanh Trung tdm phuc vy hanh
chinh céng dé trao cho nguoi sir dung dat.

5. Hang ndm, xay dung ké hoach nhu cau sir dung ph01 glay chimg nhén
gui Véan phong Dang ky dat dai dé tong hop, dang ky nhu céu v6i Bg quan ly vé
tai nguyén va mdi truong. Trudce khi nhén phéi Glay ching nhén, gui vén ban
thong béo nhu cAu nhan phoi Gidy ching nhén dén Vian phong Déang ky dht dai
dé sap xép viéc ban giao, tiép nhan phdi Gidy ching nhan; viéc ban _giao phoi
Gidy chimg nhan phai 14p thanh bién ban lam co s¢ theo dbi viée clp phat sir
dung giday chirng nhén theo quy dinh.

6. Dinh ky, giri bdo céo tinh hinh sir dung Ph01 Gidy chimg nhén vé Vién
phong Ping ky dét dai trude ngdy 10 thang 6 dé t6ng hop bao cédo BO quan 1y vé
tai nguyen va méi trudong theo quy dinh; ban giao phdi Gidy chung nhan hu
héng va béo céo tinh hinh sir dung phdi Gidy ching nhan di nhin trong ndm cho
Vian phong Piang ky dét dai trude ngay 10 thang 12 hang ndm dé tong hop bao
céo Co quan c6 chirc nang quan ly dét dai cép tinh tiéu hily theo quy dinh.

Piéu 12. Trach nhiém cia Uy ban nhin din cdp xi

1. Ctr cong chire dia chinh ph01 hop kiém tra thuc dia, tham gia giai quyet
theo d& ‘nghi cia Chi nhanh Van phong Déng ky d4t dai theo Khoan 2 Piéu 5
Quy ché nay.

2. X4c nhan vé hién trang sur dung dat, ngudn goc sir dung dat, thoi diém
sir dung dit; tinh trang tranh chip dat dai, tai san; déi tuong sir dung dat; kiém
tra, xr ly hanh vi vi pham vé linh vuc dét dai, xay dyng (néu c0) theo quy dinh;
xdc nhén sy phu hop voi quy hoach,... theo quy dinh d6i véi hd so ding ky, cép
Gidy ching nhan 14n dau, hd so cap bd sung dién tich; xdc nhan hién trang, su
thay ddi vé ranh gidi sir dung dét dbi v6i hd so cdp dbi Gidy chimg nhan theo
ban db dia chinh.

3. Niém yét cdong khai céc ndi dung xac nhén tai myc 2 Pidu ndy tai try so
Uy ban nhén dén cap x4 trong thoi han 15 ngay, giai quyét céc y kién phan anh
v€ ndi dung dé& niém yét cong khai; 14p bién ban két thic viée niém yét va gui
két qua dén Co quan ¢ chte néng quan ly dét dai cap huyén, Chi nhanh Vin
phong Ping ky dat dai dam bao thoi gian theo quy dinh.

4. Ra soat hién trang str dung d4t ctia ho gia dinh, c4 nhan, td chirc trén
dia ban dé xur ly nhiing van dé€ lién quan; phdi hop véi cac co quan chirc nang
trong viéc thong ké, ki€ém ké dat dai theo quy dinh.

Piéu 13. Trach nhiém cia Co quan quan ly vé xay dung,
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1. Phéi hop cung cép théng tin, tai liéu x4c nhén nha &, cong trinh xay
dung, hang muc cong trinh X8y dung du diéu kién dé dua vao st dung theo quy
dinh cta phap luét xay dyng; cung cép tai lidu xac nhan vé quyén st dung dit,
tai san gan hen véi @t da diéu kién dugc dua vao kinh doanh theo quy dinh cia
phap luét vé kinh doanh bét dong san.

2. Xac nhén du didu kién tdn tai nha &, cong trinh xay dyng theo quy dinh
cua phap ludt v& xay dung dbi vai cac truong hop hién trang tai san co thay doi
SO vOi g1ay t& quy dinh tai diém a khoan 1 Didu 148, diém a khoan 1 Piéu 149
ctia Luat Dat dai va thudc khu vuc phai xin phép x4y dung.

Diéu 14. Trach nhiém ciia Co quan Thué

1. Tiép nhén Phiéu chuyen théng tin d& x4c dinh nghia vu tai chinh vé dt
dai do Van phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai
hodc Co quan c6 chire néng quan ly dAt dai chuyén dén; Trong thoi han 05 ngay
(ké tir ngay nhan duogc Phiéu chuyen théng tin cia Vén phong Dang ky dat dai,
Chi nhanh Vén phong Déng ky d4t dai hosic Co quan c6 chitc ning quéan ly dat
dai kém theo hd so hop 1), xac dinh nghia vu tai chinh cho nguoi su dung dit,
chi s& hitu tai san gin lién véi d4t theo quy dinh. Truong hop khéng du diéu
kién ban hanh théng béo nghia vu tai chinh cho nguoi chu sir dung dét, Co quan
thue co van ban théng bdo, néu rd ly do tra lai ho so xac dinh nghia vy tai chinh
vé dt dai d& Vian phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai
hogic Co quan ¢ chic néng quan ly d4t dai thong bao cho ngudi sit dung dat
biét va hoan thién theo quy dinh.

2. Thong bao nghia vu tai chinh cho ngudi str dung dét, chu s hitu tai san
gén lién véi dat thuc hién.

3. X4c nhén viéc hoan thanh nghia vu thué va cac khoan thu khac cua
ngudi ndp thué theo dé nghi cia Vin phong ding ky d4t dai, Chi nhdnh Vin
phong dang ky dat dai, Co quan c6 chirc ning quén ly dét dai (theo céc truong
hop va Méu xac nhan duge quy dinh tai Nghi dinh 103/ND-CP cta Chinh phu
va giri van ban dén Vin phong Déng ky dét dai, Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai va Co quan c6 chuc ning quan ly dét dai dé phuc vu cong tac dang ky,
cap gidy ching nhén). Trudng hop chua hoan thanh nghia vu tai chinh vé dét
dai, tai san gén lién véi dét, phai c6 thong bao dé tb chirc; co so ton gido; hd gia
dinh, c4 nhan thuc hién theo quy dinh”.

. Chwong I
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 15. Trach nhiém thi hanh
1. Co quan c6 chirc nang quan ly d4t dai cép tinh:

a) Chu tri, phdi hop véi S& Xéy dyng, Chi cuc Thué khu vuc III, Uy ban
nhan dén céc huyén, thi X3, thanh phd va céc co quan c6 lién quan chiu trach
nhiém trién khai thuc hién Quy ché nay.
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b) Kiém tra, gidm sat Van phong ding ky dat dai trong viéc t6 chire thuc
hién chirc ning nhiém vy, bao dam céac ndi dung trong Quy ché nay.

¢) Chi dao, huéng dan Vin phong dang ky d4t dai vé chuyén mon, nghiép
vu; tdng hop nhimg kho khan, vudng mac dé xin y kién céc co quan, ban nganh
lam co s& @& hudng dén Vian phong dang ky dét dai thuc hién t6t cac nhiém vu
dugc giao theo quy dinh.

2. Chi cuc Thué khu vuc III:

a) Phdi hop huong din cho Vin phong déng ky dét dai, Chi nhanh Vin
phong ding ky d4t dai vé thu tuc ké khai thué theo quy dinh.

b) Phéi hop véi Vian phong dang ky dét dai hodc Chi nhanh Van phong
dang ky dAt dai va cac don vi c6 lién quan dé giai quyét cac kho khin, vuéng
mic trong qua trinh xac dinh nghia vu tai chinh.

3. S¢ Xay dung:

Chiu tréch nhiém quén 1y v& quyén sir dung dt, tai san gan hen voi dit da
diéu kién dugc dua vao kinh doanh theo quy dinh ctlia phép luét ve kinh doanh
bét dong san; phbi hop véi Co quan c6 chirc nang quan ly dét dai cép tinh huéng
dan cho Vin phong dang ky dét dai thuc hién viéc dang ky, ching nhén nha &,
cong trinh xdy dung theo quy dinh cuia phap luat.

4. S& Cong thuong

Chiu trach nhiém quén ly nha nudc d6i v&i cac hoat dong trong céc cum
cdng nghiép theo quy dinh; phéi hop véi Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai
cép tinh huéng din Vin phong Dang ky d4t dai thuc hién viéc cap gidy ching
nhén cho nguoi thué lai dat trong cdc cum cdng nghiép trén dia ban tinh.

5. Ban Quan ly khu kinh t& Quang Ninh

Chiu trach nhiém quan ly vé& diéu kién kinh doanh, cho thué lai dht trong
céc khu cong nghiép; phdi hop véi Co quan cé chic ning quan ly dat dai cap
tinh huéng dan Vin phong Dang ky dét dai thuc hién viéc cap giay ching nhén
cho nguoi thué lai dét trong cac khu cong nghiép trén dia ban tinh.

6. Van phong Dang ky dét dai:

a) Chi dao Chi nhdnh Vén phong Déang ky d4t dai phéi hop chit ché voi
cac co quan, don vi thuéc Uy ban nhén dan cp huyen trong viéc thuc hién céac
thu tuc cip Gidy chimg nhén 14n dau va phdi hop véi cac co quan, don vi thude
Uy ban nhan déan cap huyén trong viéc thuc hién cac cdng viéc theo chirc néng,
nhiém vy dugc giao.

b) Tng hop, bao cao Co quan c6 chirc nang quan ly d4t dai cap tinh trong
qué trinh thyc hién nhiém vu duoc giao; ph01 hop véi Uy ban nhén dén cap
huyén giai quyét nhimg y kién khong thong nhét nhét gilta Uy ban nhan déan cép
xd, Chi nhanh Van phong Déng ky dat dai trong viéc thAm dinh, kiém tra hd so
dang ky, cip Gidy chimg nhan.
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¢) Chi dao, huéng dan Chi nhanh Vin phong DPang ky dat dai trong quéd
trinh thyc hién nhiém vu chuyén mon.

d) Thu phi, 18 phi theo quy dinh d6i véi hd so cta t6 chire, co sé ton gido.

@) Thyc hién céc nhiém vu khac do Giam dbc Co quan c6 chirc ning quan
ly dat dai cap tinh giao.

7. Chi nhanh Vin phong Dang ky dit dai:

q) Thu phi, 1é phi theo quy dinh dbi voi hd so clia hd gia dinh, c4 nhan,
cdng dong dan cu.

b) Phéi hop chit ché véi Co quan c6 chire néng quan ly dAt dai cdp huyén,
Uy ban nhan dan cap xd va céc co quan, don vi lién quan trong viéc thuc hién
thu tuc dang ky dat dai, cap Gidy chimg nhén 1an dau va céc cong tac khac lién
quan dén viéc quan ly nha nuéc d4t dai trén dia ban; phdi hop v&i Chi nhanh
Trung tdm phyc vy hanh chinh cong trong viéc thuc hién ndi quy, quy ché lam
viéc trong qué trinh tiép nhén, giai quyét thii tuc hanh chinh.

¢) binh ky hang thang, hang quy téng hop bdo céo tinh hinh, két qua thuc
hién viéc ding ky, cAp Gidy chimg nhén, ding ky bién dong dat dai, cap nhat,
x4y dung co s& dit liéu dia chinh va cic nhiém vu c6 lién quan dugc giao gui
Vén phong déng ky dat dai va cac don vi ¢6 lién quan dé kip thoi theo d&i, giai
quyét cac kho khin, vudéng méic phét sinh trong qua trinh thyc hién nhiém vu.

8. Uy ban nhan déan cap huyén:

a) Chi dao Uy ban nhan dan cép x4, co quan c6 chirc ning quan ly dat dai
cap huyén, t6 chirc thuc hién céng tic GPMB va cac co quan don vi c6 lién quan
trén dia ban phdi hop chit ch& véi Chi nhanh Van phong Pang ky dat dit dai
trong viéc thuc hién nhiém vy cua Chi nhanh Vén phong Déng ky dit dai trén
dia ban huyén, thi x4, thanh phd.

'b) Chu tri giéi quyét nhimng v kién khong théng nhét gilra Uy ban nhan
dén cap x8, Chi nhanh Van phong déang ky dat dai trong viéc thdm dinh, klem tra
hé so cip Gidy chimng nhan, dinh chinh sai s6t vao Gidy chimg nhan di cép.

Piéu 16. Diéu khoan thi hanh

Trong qua trinh thue hién, néu c¢6 khé khin, vudng méc, cac co quan, don
vi phén anh vé Co quan c6 chirc nang quan ly d4t dai cp tinh dé tng hop, trinh
Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét dinh./.
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