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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TiNH HOA BINH Djc 1ap - Tw do - Hanh phdc

: Hoa Binh, nga thang 5 nam 2025
Sb: 45 /2025/Qb- UBND oa Binh, ngay 23 thang 5 nam

~ QUYET PINH ‘
Ban hanh Quy dinh dac diém kinh t€ - ky thuit cuia dich vu theo yéu cau
lién quan deén viéc cong chirng trén dia ban tinh Hoa Binh

Can cir Ludt Té chize chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 02 nam 2025;
Can cir Lugt Ban hanh van ban quy pham phap ludz ngay 19 thang 02 nam 2025;
Can cwr Lugt Cong chirng ngay 20 thang 6 nam 2014;

Can cw Ludt Gia ngay 19 thang 6 nam 2023;

Can cir Nghi dinh s6 85/2024/ND-CP ngay 10 thang 7 nam 2024 cua Chinh
phu gquy dinh chi tiet mgt so diéu cua Ludt gia;

Theo dé nghj ciia Gidm déc Sé Tw phdp tai To trinh so 1447/TTr-STP ngay
12 thang 5 nam 2025;

Uy ban nhan dan ban hanh Quyet dinh Quy dinh déic diém kinh té - ky thudt
cia dich vu theo yéu cau lién quan dén viéc céng chitng trén dia ban tinh Hoa Binh.

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh dic diém kinh té - k§
thuat ciia Dich vu theo yéu cau lién quan dén viéc cong ching trén dia ban tinh
Hoa Binh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 05 thang 6 nam 2025.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam doc cac so, Thu
truorng cac nganh, Chu tich Uy ban nhan déan cac huyén, thanh phé va cac to chic,
c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. / gy L

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Cyc Kiém tra van ban va Quan ly xu Iy vi
pham hanh chinh (B Tu phap);

- Thuong tryc Tinh uy;

- Thuong truc HDND tinh;

- bang uy UBND tinh;

- Chu tich, Cac Phé Chu tich UBND tinh;

- Céac Ban cua HDND tinh;

- Cac Dai biéu HDND tinh;

- C&c s¢, ban, nganh cua tinh;

- UBND céc huyén, thanh phé; Bui Pire Hinh
- B4o Hoa Binh;

- Trung tdm Tin hoc va Cong bao tinh;

- Luu: VT, NVK (BC).
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HOA BINH DPoc lap - Tw do - Hanh phuc
QUY DINH

Piic diém kinh té - k§ thuit ciia dich vu theo yéu cau
lién quan dén viéc cong chirng trén dia ban tinh Hoa Binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6..45../2025/0D-UBND ngay23thang 5 ndam 2025
ciia Uy ban nhén dan tinh Hoa Binh)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé dic diém kinh té - k§ thuit cta dich vu theo yéu
cau lién quan dén viéc cong chung trén dia ban tinh Hoa Binh, bao gom: Soan thao,
kiém tra, chinh stra cac loai hop dong giao dich; danh may van ban; sao chup giay
to, van ban va dich giay to, van ban.

Diéu 2. Pdi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung ddi véi:

1. C4c t6 chirc hanh nghé cong ching trén dia ban tinh Hoa Binh.

2. Ngudi yéu ciu cong ching.

3. Cac to chirc, ¢4 nhan khac c6 lién quan.

Pi¢u 3. Giai thich tir ngir

Mot s6 tir ngit trong Quy dinh nay duoc hiéu nhu sau:

1. Soan thao hop dong, giao dich: La viéc cong ching vién cua t6 chirc hanh
nghé cong ching tao ra du thao hop déng, giao dich trén gidy hodc phan mém
Microsoft Word dé ghi chép cac thoa thuan va diéu khoan giira cic bén tham gia
hop ddng, giao dich, dam bao phu hop véi phap luat, khong trai dao dic xi hoi,
d01 tuong cua hop dong, giao dich phu hop véi quy dinh cta phap luat theo yéu
cau ctia nguoi yéu cau cong chimg.

2. Kiém tra, chinh stra hop ddng, giao dich: La viéc cong chimg vién cua to
chtrc hanh nghé cong chimng, kiém tra dy thao hop dong, giao dich trén van ban
trén gidy hodc phan mém Microsoft Word do ngudi yéu céu cong chimng tu soan
thao; chinh stra nhitng diéu khoan trong du thao hop déng, giao dich dam bao du
thao hop dong, giao dich phu hop véi phap luat, khong trai dao dirc xa hoi, ddi
tugng cua hop dong, giao dich phu hop véi quy dinh ciia phap luat theo yéu cau
clia ngudi ngudi yéu cau cong chimg.

3. Panh may van ban lién quan dén viéc cong ching 1a viéc nhan vién phu
trach viéc danh may van ban lién quan dén viéc cong chimg cua t6 chirc hanh nghé
cong Chu’ng, nhap van ban da c6 san do ngudi yéu cau cong chimg cung cap co lién
quan dén viéc cong ching hodc truyén tai y chi ciia nguoi yéu cau cong chimg vao



van ban trén phan mem Microsoft Word va chinh stra hinh thitc van ban theo yéu
cau cua ngudi yéu cau cong ching.

4. Sao chup gidy t0, van ban lién quan dén viéc cong ching 13 viée nhan vién
phu trach viéc sao chup gidy to, vin ban lién quan dén viéc cong chung cua t6 chirc
hanh nghé cong ching sao chup gidy to, ~van ban lién quan dén viéc cong ching
bang may photocopy/may scan tur ban gidy sang ban gidy hogc ban gidy sang ban
dién tir, tao ra cac ban sao giéng véi cac ban chinh theo yéu cau ctia nguoi yéu cau
cong chung.

5. Dich gidy to, van ban: La viéc cong tac vién cia to chire hanh nghé cong
ching truyén tai thong tin giéy t&, van ban tir tiéng Viét sang tiéng nudc ngoai hodc
tir tiéng nude ngoai sang t1eng Viét ma khong lam thay ddi y nghia va ndi dung
cua van ban goc theo yéu cau cua nguodi yéu cau cong chung.

6. Ngudi yéu cau cong chimg la ca nhén, t6 chtrc Viét Nam hodc ¢4 nhan, t6
chtrc nude ngoai c6 yéu cau cong chimg hop ddng, giao dich, ban dich theo quy
dinh cua Luat Cong ching 2014.

_ 7. Cong chung vién la ngudi co du ti€u chuan nhu theo quy dinh tai Khoan
2 Biéu 2 Luat Cong chirng 2014.

8. Nguoi phién dich phai 1a nguoi tir du 18 tudi trd 1én, ¢6 nang luc hanh vi
dan sy day du, thong thao tiéng Viét va ngon nglt ma nguoi yéu cau cong ching
su dung.

9. Cong tac vién cta to chirc hanh nghé cong chimg 1a nguoi phién dich da
ky hop ddng véi to chire hanh nghé cong ching, trong d6 xac dinh rd trach nhiém
cua cong tac vién ddi v&i nodi dung, chét luong ban dich, thu lao, quyén va nghia
vu cua cac bén.

10. Nhén vién phu trach viéc danh may vin ban lién quan dén viéc cong
chimg cua t6 chirc hanh nghé céng ching 1a ngudi tir da 18 tudi trd 1én, cd ning
luc hanh vi dan sy day du, thong thao viéc danh mdy vin ban dd ky hop dong lao
dong danh méy vin ban véi to chitc hanh nghé cong ching, trong d6 xac dinh rd
trach nhiém ctia ngudi danh mdy van ban, lvong hoic thu lao, quyén va nghia vu
cua cac bén.

11. Nhan vién phuy trach viéc sao chup gidy to, vin ban lién quan dén viéc
cong chimg cia t6 chirc hanh nghé cong ching 1a nguoi tir du 18 tudi trd 18n, co
nang lyc hanh vi déan sy day du, thong thao viéc sao chup gidy to da ky hop dong
lao dong sao chup gidy to véi to chtrc hanh nghé cong chung, trong d6 xac dinh r6
trach nhiém cua ngudi sao chup gidy td, luong hodc thi lao, quyén va nghia vu ciia
cac beén.

12. T6 chirc hanh pghé cong chimg bao gébm Phong cong ching va Vin
phong c6ng chirmg dugc to chirc va hoat dong theo quy dinh ctia Luat Cong ching
2014 va cac van ban quy pham phép luat khac c6 lién quan.

a) Phong Cong chimg co6 dic diém kinh té - k§ thuat theo quy dinh tai Diéu
19 Luat Cong chiing 2014;



_ b) Van phong cong chimg c6 dac diém kinh té - k¥ thuét theo quy dinh tai
bicu 22 Luat Cong chung 2014.

13. Vin ban lién quan dén viéc cong ching ma nguoi yéu cau cong ching
yéu cau danh may la cac van ban co lién quan dén viéc cong ching vién ctia mot
t6 chtrc hanh nghé cong chtng chimg nhan tinh xac thyc, hop phap cua hop dong,
giao dich dan su khac bang van ban, tinh chinh xac, hop phap, khong trai dao duc
xd hoi cua ban dich gidy t0, van ban tu tiéng Viét sang tiéng nude ngoai hodc tur
tiéng nudc ngoai sang tiéng Viét trir cac vin ban quy dinh tai khoan 17 Diéu 3 Quy
dinh nay.

14. Gidy to, van ban ma nguoi yéu cau cong chimg yéu cau dich 13 cac vin
ban do co quan, t6 chtrc c¢6 thim quyén cap theo quy dinh phap luat trir cac gidy
to, van ban quy dinh tai Dleu 32 Nghi dinh 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua
Chinh phti quy dinh vé cap ban sao tir s6 gbc, chimg thuc ban sao tu ban chinh,
chtng thue chit ky va ching thuc hop ddng, giao dich, bao gom:

a) Gidy t0, van ban ma ngudi yéu cau cong chung yéu cau dich, bang tiéng Viét;

b) Gidy t0, van ban ma nguoi yéu cau cong chuing yéu cau dich, bang tiéng
nuoc ngoai.

15. Hop dong la su thoa thuan gitra cadc bén vé viéc xac 1ap, thay doi hodc
cham dut quyén, nghia vu dan su.

16. Giao dich (giao dich dan sy) 1a hop dc‘A}ng hodc hanh vi phap 1y don
phuong lam phat sinh, thay d6i hoac cham dut quyén, nghia vu dan su.

17. Hop dong, giao dich lién quan dén viéc cong ching dugc ngudi yéu cau
cong ching yéu cau soan thao hodc kiém tra, chinh sira bao gom:

a) Hop dong chuyen dich nha, dat: Mua ban, tang cho, chia tach, chuyén doi;
b) Hop d6ng: Thé chip, cim cb, bao lanh, gop von;

¢) Hop dong: Thué, muon nha, dat;

d) Hop dong: Mua ban, ting cho 6 to;

d) Hop dong: Mua ban, ting cho xe may;

e) Hop dong uy quyén;

g) Vin ban: Stra d6i, b6 sung, phu luc hop dong;

h) Vin ban: Hay, chim dit hop dong, giao dich;

i) Gidy cam doan; Gidy uy quyén;

k) Van ban: Phan chia tai san; cam doan, théa thuan vé tai san; van ban
chuyén nhuong hop dong;

1) Vin ban thoéa thuan phan chia di san, van ban khai nhan di san thira ké;
m) Di chuc;
n) Vin ban tir chdi nhan di san;



0) Hop dong, giao dich khac.

Chuong I1
PAC PIEM KINH TE - KY THUAT
CUA DICH VU LIEN QUAN PEN VIEC CONG CHUNG

Diéu 4. Pic diém kinh té - k§ thuit ciia dich vu soan thao hoic kiém tra,
chinh sira hgp dong, giao dich lién quan deén viéc cong chirng

1. C6 nguoi yéu cau cong chung yéu cau cong chirng vién cua td chirc hanh
nghé cong chiing soan thao hodc kiém tra, chinh stra hop dong, giao dich li€n quan
dén viéc cong chung.

2. T6 chire hanh nghé céng ching dang hoat dong hop phép.

3. Cong chimg vién cia to chirc hanh nghé cong chirng dang hanh nghé hop
phap.

4. T6 churc hanh qghé cong chimg co tru s6, may tinh, may in, myc in, gidy
in va cac trang thiét bi can thiét khac cho viéc soan thao hgp dong, giao dich.

5. T6 chitc hanh nghé cong ching xac dinh gid cu thé ddi véi dich vu soan
thao hodc kiém tra, chinh sira hop dong, giao dich lién quan dén viéc cong ching
khong vuot qua muc gia tdi da do Uy ban nhdn dan cép tinh ban hanh ddi véi dich
vu tuong tng va niém yét cong khai muc gid tai tru s ciia minh.

6. Hop dong, giao dich ma ngudi yéu cau cong chung yéu cau soan thao.

7. T6 chirc hanh nghé cong chimg thu gia dich vu theo yéu cau lién quan dén
viéc cong chung theo mure gia da niém yét va theo quy dinh cua phap luét sau khi
hoan thanh viéc cung cip dich vu cho ngudi yéu cau cong ching.

Piéu 5. Pic diém kinh té - ky thuit cia dich vu danh may vin ban lién
quan dén viéc cong chirng

1. C6 ngudi yéu cau cong chung yéu cau té6 chirc hanh nghé cong ching
danh may van ban lién quan dén vi¢c cong chiing.

2. T6 chire hanh nghé coéng ching dang hoat dong hop phép.

3. Nhan vién phuy trach viéc danh may van ban lién quan dén viéc cong chimg
cua t6 chtrc hanh nghé cong chirng dang hoat dong hop phap.

4. T6 chirc hanh nghe cong ching c6 tru s6, may tinh, may in, myc in, gidy
in va céc trang thiét bi can thiét khac cho viéc danh may van ban lién quan dén viéc
cong chung.

5. T6 chire hanh nghé cong chimg xac dinh gia cu thé ddi véi dich vu danh
may van ban lién quan dén viéc cong ching khong vuot qua murc gia téi da do Uy
ban nhan dan cap tinh ban hanh ddi véi dich vu twong tmg va niém yét cong khai
mic gia tai try s& cua minh.

6. Van ban lién quan dén vi¢c cong chiing ma ngudi yéu cau cong ching
yéu cau danh may.



7. T6 chtrc hanh nghé cong ching thu gia dich vu theo yéu cau lién quan dén
viéc cong ching theo mirc gia da niém yét va theo quy dinh ctia phap luat sau khi
hoan thanh viéc cung cap dich vu cho ngudi yéu cau cong ching.

Piéu 6. Pic diém Kinh té - ky thuét cia dich vu sao chup gidy to, vin
ban lién quan dén viéc cong chirng

1. C6 nguoi yéu cau cong ching yéu cau té chirc hanh nghé cong chirng sao
chup gidy to, vdn ban lién quan dén viéc cong ching.

2. T6 chirc hanh nghé cong chimg dang hoat dong hop phap.

3. Nhan vién phu trach viéc sao chup gidy to, van ban lién quan dén viéc
cong chirng cua to6 chirc hanh nghé cong chiing dang hoat dong hop phap.

4. T6 chtrc hanh nghé cong ching co try s¢, may photocopy/may scan/may
chup anh, may in, myc in, gidy in va cac trang thiét bi can thiét khac cho viéc sao
chup gidy to, vin ban lién quan dén viéc cong chung.

5. T6 chirc hanh nghé cong chung xac dinh gia cy thé di véi dich vu 520
chup glay to, van ban lién quan dén viéc cong chung khong vuot qua muc gia t01
da do Uy ban nhan dan cip tinh ban hanh d6i voi dich vu twong tmg va niém yét
cong khai mirc gia tai tru s¢ cua minh.

6. Giéy t&, vin ban lién quan dén viéc cong chimg ma nguoi yéu cau cong
ching yéu cau sao, chup.

7. T6 chirc hanh nghé cong chimg thu gia dich vu theo yéu cau lién quan dén
viéc cong chung theo murc gia da niém yét va theo quy dinh cua phap luét sau khi
hoan thanh viéc cung cdp dich vu cho nguoi yéu cau cong chimg.

Pi¢u 7. Pic diém Kinh té - k§ thuit ctia dich vu dich gidy to, vin ban

1. Co nguoi yéu cé,u cong chimg yéu cau cong chimg vién cia to chirc hanh
nghé cong chuing dich gidy to, van ban.

2. T6 chire hanh nghé céng ching dang hoat dong hop phép.

3. Cong chung vién ciia to chirc hanh nghé cong chimg dang hanh nghé hop
phép.

4. Nguoi phién dich 1a cong tac vién cua to chirc hanh nghé cong chimg dang
hoat dong hop phap.

5. T6 chtre hanh nghé cong chimg xac dinh gia cu thé dbi voi dich vu dich glay
to, van ban khong vuot qua mirc gia toi da do Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh d6i
v6i dich vu tuong (mg va niém yét cong khai mirc gié tai tru s¢ ctia minh.

6. Gidy to, vin ban ma nguoi yéu cau cong chimg yéu cau dich.

7. T6 chirc hanh nghé cong chimg thu gia dich vu theo yéu cau lién quan dén
viéc cong ching theo mirc gia déd niém yét va theo quy dinh cua phap luét sau khi
hoan thanh viéc cung cap dich vu cho ngudi yéu cau cong ching.



- CHUONG 11
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 8. Trach nhiém ciia S& Tw phap

Chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan huéng dan, kiém tra,
don doc thuc hién Quy dinh nay.

Piéu 9. Cac 6, nganh, co quan thudc tinh, Uy ban nhéan dan cac huyén,
thanh pho trén dia ban tinh, cac to chirc hanh nghé cong ching trén dia ban
tinh Hoa Binh

Can ctr chtrc nang, nhiém vu quyén han duoc giao co6 trach nhiém trién khai,
pho bién Quy dinh nay dén cac co quan, to chirc, don vi ¢o lién quan dé to chirc
thuc hién cac nhi€ém vu quan ly nha nudc vé gia, tham dinh gia duoc giao thudc
pham vi, linh vuc, dia ban quan ly./.
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