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QUY ĐỊNH 

Chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của  

Ban Quản lý bảo trì đường bộ trực thuộc Sở Xây dựng tỉnh An Giang 

(Ban hành kèm theo Quyết định số: 51/2025/QĐ-UBND 

 Ngày 30 tháng 5 năm 2025 của Ủy ban nhân dân tỉnh An Giang) 
 

                                                  
Chương I 

VỊ TRÍ, CHỨC NĂNG, NHIỆM VỤ VÀ QUYỀN HẠN 
 

Điều 1. Vị trí, chức năng 

1. Ban Quản lý bảo trì đường bộ (gọi tắt là Ban Quản lý) là đơn vị sự nghiệp 

công lập trực thuộc Sở Xây dựng tỉnh An Giang, chịu sự chỉ đạo, quản lý trực tiếp 

về tổ chức, nhân sự, hoạt động, tài chính, chuyên môn nghiệp vụ của Sở Xây dựng 

tỉnh An Giang. 

2. Ban Quản lý có tư cách pháp nhân, có con dấu riêng và được mở tài khoản 

tại Ngân hàng, Kho bạc Nhà nước theo quy định của pháp luật. 

3. Ban Quản lý thực hiện chức năng quản lý dự án đầu tư đối với các dự án 

do Chủ đầu tư giao hoặc ủy quyền; công tác tuần đường và duy tu bảo dưỡng 

thường xuyên các tuyến đường tỉnh, đường thủy nội địa trên địa bàn tỉnh. 

Điều 2. Nhiệm vụ và quyền hạn 

1. Thực hiện các nhiệm vụ, quyền hạn của chủ đầu tư gồm: 

a) Tham gia xây dựng kế hoạch bảo trì đường bộ hàng năm; tiếp nhận, theo 

dõi kế hoạch vốn được giao, báo cáo định kỳ và các báo cáo khác có liên quan 

theo yêu cầu của các cơ quan có liên quan về tình hình quản lý và sử dụng vốn. 

b) Tổ chức thực hiện công tác chuẩn bị đầu tư xây dựng. 

c) Các nhiệm vụ thực hiện dự án: thuê tư vấn thực hiện khảo sát, thiết kế xây 

dựng, kiểm tra, đôn đốc tiến độ, tổ chức nghiệm thu, trình thẩm tra và thẩm định, 

phê duyệt hồ sơ khảo sát, lập dự án đầu tư, thiết kế bản vẽ thi công và dự toán các 

hạng mục công trình của các đơn vị tư vấn khảo sát, thiết kế lập theo quy định 

hiện hành; trình tổ chức lựa chọn nhà thầu và ký kết hợp đồng xây dựng; 

d) Nghiệm thu khối lượng xây lắp hoàn thành phục vụ cho công tác thanh 

quyết toán công trình; kiểm tra chấp nhận hồ sơ hoàn công khi kết thúc công trình; 

tổ chức Hội đồng nghiệm thu bàn giao công trình và đưa công trình vào sử dụng. 
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đ) Yêu cầu các nhà thầu xây lắp, các đơn vị cung ứng vật tư thiết bị giải trình 

về chất lượng các loại vật liệu, thiết bị và các hạng mục công trình do nhà thầu thi 

công xây dựng, đơn vị cung ứng, theo yêu cầu của thiết kế; yêu cầu nhà thầu sửa 

chữa những hạng mục hoặc thay thế các loại vật liệu, thiết bị không đạt chất lượng 

theo thiết kế và tiêu chuẩn kỹ thuật xây dựng hiện hành. 

e) Đình chỉ thi công nếu phát hiện nhà thầu thi công không đảm bảo chất 

lượng, chậm tiến độ, sai phạm về quản lý kỹ thuật so với hồ sơ thiết kế và các quy 

trình quy phạm hiện hành ảnh hưởng đến chất lượng và tiến độ công trình. Được 

phép đề xuất thay thế đơn vị thi công khác nếu xét thấy cần thiết để đảm bảo chất 

lượng và tiến độ thi công. 

g) Quản lý và lưu trữ các hồ sơ tài liệu liên quan đến dự án từ bước chuẩn bị 

đầu tư, thực hiện đầu tư, nghiệm thu đưa công trình vào khai thác theo quy định 

hiện hành; cung cung cấp hồ sơ, tài liệu có liên quan phục vụ công tác thanh tra, 

kiểm tra, kiểm toán. 

2) Thực hiện các nhiệm vụ quản lý dự án gồm: 

a) Tổ chức thực hiện các nội dung quản lý dự án theo quy định của Luật Xây 

dựng. 

b) Phối hợp hoạt động với tổ chức, cá nhân tham gia thực hiện dự án để bảo 

đảm yêu cầu về tiến độ, chất lượng, chi phí, an toàn và bảo vệ môi trường. 

c) Thực hiện các nhiệm vụ quản lý dự án khác do người quyết định đầu tư, 

chủ đầu tư giao hoặc ủy quyền thực hiện. 

3. Thực hiện công tác quản lý, bảo dưỡng thường xuyên kết cấu hạ tầng giao 

thông đường bộ; quản lý, bảo trì đường thủy nội địa trên địa bàn tỉnh được giao 

nhiệm vụ hoặc đặt hàng theo quy định. 

4. Nhận ủy thác quản lý dự án theo hợp đồng ký kết với các chủ đầu tư khác 

khi được yêu cầu, phù hợp với năng lực hoạt động của đơn vị. 

5. Giám sát thi công xây dựng công trình khi đủ điều kiện năng lực hoạt động 

theo quy định của pháp luật. 

6. Thực hiện công tác tuần đường đối với các tuyến đường được giao hoặc 

được ủy quyền quản lý theo quy định của Bộ Xây dựng. 

7. Tham gia thực hiện công tác phòng chống lụt, bão trong lĩnh vực đường 

bộ trên địa bàn tỉnh. 

8. Phối hợp thực hiện các hoạt động đảm bảo an toàn và duy trì tuổi thọ của 

công trình giao thông; phòng ngừa, ngăn chặn các hành vi xâm phạm kết cấu hạ 

tầng giao thông trên địa bàn theo quy định của pháp luật. 

9. Thực hiện chế độ thống kê, báo cáo định kỳ hoặc đột xuất theo quy định. 
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10. Quản lý tổ chức bộ máy, viên chức, người lao động, tài chính, tài sản của 

Ban Quản lý theo quy định của pháp luật. 

11. Thực hiện các nhiệm vụ, quyền hạn khác do Giám đốc Sở Xây dựng tỉnh 

An Giang phân công. 

Chương II 

CƠ CẤU TỔ CHỨC 

Điều 3. Lãnh đạo Ban Quản lý 

 1. Ban Quản lý có Giám đốc và các Phó Giám đốc.  

 2. Giám đốc là người đứng đầu Ban Quản lý do Giám đốc Sở Xây dựng 

tỉnh An Giang bổ nhiệm, chịu trách nhiệm trước Sở Xây dựng và trước pháp luật 

về toàn bộ hoạt động của Ban Quản lý. 

 3. Phó Giám đốc do Giám đốc Sở Xây dựng tỉnh An Giang bổ nhiệm, là 

người giúp Giám đốc thực hiện một hoặc một số nhiệm vụ cụ thể do Giám đốc 

phân công, chịu trách nhiệm trước Giám đốc và trước pháp luật về nhiệm vụ được 

phân công. Khi Giám đốc vắng mặt thì một Phó Giám đốc được Giám đốc ủy 

nhiệm điều hành các hoạt động của Ban Quản lý. 

 4. Việc bổ nhiệm, bổ nhiệm lại, miễn nhiệm, cách chức, cho từ chức, khen 

thưởng, kỷ luật, điều động, luân chuyển, chế độ chính sách đối với các chức danh 

Giám đốc, Phó Giám đốc Ban Quản lý do Giám đốc Sở Xây dựng tỉnh An Giang 

quyết định theo quy định của pháp luật và phân cấp của Ủy ban nhân dân tỉnh, 

phù hợp với tiêu chuẩn chức danh theo quy định. 

 Điều 4. Phòng chuyên môn, nghiệp vụ 

         1. Phòng Hành chính – Tổng hợp 

 - Bộ phận kế toán, văn thư; 

 - Đội duy tu. 

         2. Phòng Kỹ thuật – Thẩm định 

 - Bộ phận quản lý dự án, giám sát; 

 - Đội tuần đường. 

Chương III 

TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

Điều 5. Trách nhiệm thi hành 

1. Giám đốc Ban Quản lý có trách nhiệm tổ chức thực hiện chức năng, nhiệm 

vụ, quyền hạn được giao theo đúng nội dung của quy định này và các quy định 

của pháp luật có liên quan.  
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2. Căn cứ vào chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn được giao và các văn bản 

hướng dẫn thi hành của cấp trên xây dựng quy chế tổ chức, hoạt động của mình 

và công bố công khai tại đơn vị. 

Điều 6. Trong quá trình thực hiện Quy định này, nếu có vấn đề phát sinh, 

vướng mắc, cần sửa đổi, bổ sung, Giám đốc Ban Quản lý có trách nhiệm tổng hợp 

ý kiến, báo cáo Giám đốc Sở Xây dựng tỉnh An Giang xem xét, trình Chủ tịch Ủy 

ban nhân dân tỉnh quyết định việc sửa đổi, bổ sung Quy định cho phù hợp với 

thực tế./. 
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