
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HO! CHU NGHIA VIT NAM 
T!NH NINH BNH Dc 1p - Tir do - Hinh phüc 

S&  '12  /2025/QD-UBNI) Ninh BInh, ngày  /6  tháng 4 nám 2025 

QUYET D!NH 
Ban hành Quy dlnh  chfrc nãng, nhim vi1, quyn hn và 

co cu to chüc ella Van phông Bang k dt dai thuc 
Sll NOng nghip và Môi truông ünh Ninh BInh 

UY BAN NHAN DAN TINH NINH B!NH 

Can thLut To chjc chinh quyn djaphu'o'ng ngày 19 tháng 02 nám 2025; 

Can ct Lut Ban hành van bàn quy phgm pháp luçt ngày 19 f/icing 02 
nàm 2025; 

Can cii' Luçt Dci't dai ngciy 18 thcing 01 nàm 2024; 

Can ci Luát tha ddi, bá sung rnç5t s diu cüa Luçt Dat dai so 
31/2024/QHJS ngày 18 thcing 01 nám 2024, Lut Kinh doanh bat d5ng san so 
29/2023/QHJ5 ngày 28 thcing 11 nám 2023 và Luit các to chjc tin ding sO 
32/2024/QHJS ngày 18 tháng 01 nám 2024; 

Can ci Nghj quye't sd 190/2025/QH]5 ngày 19 tháng 02 näm 2025 cia 
QuOc hói quy d/nh ye xzr lj mt sO van dé lien quan den sap xêp tO chá'c b may 
nhà nithc; 

Can c& Nghj djnh sd 45/2025/ND-CP ngày 28 thcing 02 nàm 2025 cña 
Chinh phü quy djnh tO ch&c các cci quan chuyên mOn thu3c Uy ban nhán dam tinh, 
thành phO trcc thu5c trung utrng và Uy ban nhán dan huyn, qun, thj xâ thành 
phO thuc tinh, thành ph0 thuc thành phO tryc thu5c trung uv'ng; 

Cãn cz Nghj djnh s 120/2020/ND-CT ngày 07 tháng 10 näm 2020 cüa 
ChInh phi quy dnh ye thành lap, tO chzi'c igi, gicii the don vj st nghip cOng lap; 

Can ct Nghj djnh sd 106/2020/ND-CP ngày 10 f/icing 9 nám 2020 cüa 
ChIn/i phi ye v( trI vic lam và sO hrcing ngithi lam vic trong dan vj st nghip 
cOng ip, 

Can ct Nghj djnh sd 120/2020/ND-CP ngciy 07 thcing 10 nám 2020 cáa 
ChInh phi quy dfnh ye thành tO chi'c igi, gicii the don vj sr nghip cOng lcp; 

Can th Nghj dinh s 60/2021/ND-CT ngày 21 thcing 6 nám 2021 cia 
Chinh pin quy dfnh co ché tt cM'i tài chInk cza 1on vi sir nghiép cOng l€ip; 

Can cii' Nghj djnh sO' 102/2024/ND-CT ngciy 30 thcing 7 nám 2024 cza 
Chin/i phi quy din/i clii tiêt thi han/i môt sO diéu cia Luçt Dat dai, 
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Can cii' Thông tu so' 05/2021/TT-BTNMTngây 29 tháng 5 nám 2021 cia 
Bó tru'&ng Bó Tài nguyen và MOi trw&ng hithng dan chtc nãng, nhim vy, quyên 
hgn cza Sâ Tài nguyen và MOi trwàng thuç5c Uy ban nhán dan cap tinh, Phông 
Tài nguyen và MOi trtt&ng thuç5c Uy ban nhán dan cap huyn; 

Theo d nghj cza Giám dOc Sâ Nông nghip và MOi trwàng. 

QUYET DINH: 

Diêu 1. Ban hành kern theo Quyt djnh nay Quy djnh chirc nàng, thim vi, 
quyên h?n  vâ c cu t chirc cña Van phông Dàng k dt dai thuc Sà Nông nghip 
và Môi trirng tinh Ninh Bmnh. 

Diu 2. Hiu lyc thi hành 

1. Quyt djnh nay có hiu hrc k tir ngày 18 tháng 4 näm 2025. 

2. Bãi bô Quyt djnh s 108/2024/QD-UBND ngày 26 tháng 12 näm 2024 
cüa Uy ban nhân dan tinh v vic ban hành Quy djnh chüc näng, nhim vi, quyên 
hn và Co CU t chirc cUa Van phông Däng k dat trrc thuc Sâ Tài nguyen Va 
Môi tru&ng tinh Ninh BInh. 

Diu 3. T chüc thirc hin 

Chánh Van phông Uy ban nhân dan tinh, Giám d6c Sâ Ni vii, Giám dc 
Sà Nông nghip và Môi tru1ng, Giám dc Van phông Däng k dat dai, Thu tnx&ng 
các Co quan, don vj có lien quan chju trách nhirn thi hành Quyêt djnh này./ 

No'i nI:n: 
- Nhi.r Diêu 3; 
- Vi Pháp chê, B Nông nghip 
và Môi tnrYng; 
- Civic Kiêm tra van bàn và 
Quân l xCr !' vi pham hành chInh, 
Bi Tix pháp; 
- V Pháp ché, B Ni vii; 
- Thuông trirc Tinh üy; 
- Thtxàng trijc HDND tinh; 
- Lãnh do UBND tinh; 
- Doàn Dai biêu Quôc hôi tinh; 
- Uy ban MTTQ Vit Nam tinh; 
- Website ChInh phü; 
- Trung tam Thông tin Cong báo; 
- Lixu: VT, các VP. 
LQVP7_TCBM.2025 

Phim Quang Ng9c 
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CONG HOA xA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
Dc 1p - Tir do - Hanh phüc 

QUYD!NH 
irc näng, nhim vii, quyn h(In và co cu to chu'c cüa Van phông 

Bang k dat dai triyc thuc S& Nông nghip và Môi trtro'ng tinh Ninh BInh 
(Kern theo Quyêt dinh  so 'VZ /2025/QD-UBND ngày /6' tháng 4 nám 2025 

cia Uy ban nhán dan tinh Ninh BInh,) 

Chirongl 
QUY BTNH CHUNG 

Diêu 1. Phm vi diêu chinh và di tu'çrng áp ding 

1. Quy djnh nay quy dnh vj tn, chCrc näng, nhim vçi, quyên hin và co' 
cau to chüc cüa Van phông Dàng k dat dai tr1rc thuc Sâ Nông nghip và Môi 
truèng tinh Ninh Binh. 

2. Quy dnh nay áp diing di vi Van phông Däng k) dt dai và t chirc, 
cá nhân khác có lien quan. 

Biu 2. V trI, chfrc náng 

1. Van phông DAng k dt dai là t chüc dàng k dt diai, là dan vj sr 
nghip cong l.p ti1 bâo dam chi thu'ng xuyên (dan v nhóm 2) trrc thuc Sâ 
Nông nghip và Môi triiông tinh Ninh BInh; có chüc näng thirc hin dang k, 
cap Giây chüng nhn quyên sir diing dat, quyên sâ hü'u tài san gAn lion vi dat 
(sau day gi tat là Giây chirng nhn); do dec, chinh 1, 1p bàn dO dja chInh; xây 
drng, quàn l, 4n hânh và khai thác h thông thông tin dat dai; cung cap djch 
vii cOng ye dat dai và ho trg cong tác quãn l nhà nithc khác vO dat dai trOn dja 
bàn tinh. 

2. Van phOng Däng k dt dai có tu cách pháp nhân, có con du, &rçlc 
Nhà nuOc bô tn trit sO' lam vic và m& tài khoàn, hoat  dng theo quy djnh dôi 
vO'i don vi sir nghip cong lip. 

Tm sO' lam viêc dt tai  duO'ng Trjnh Tü, xã Ninh Nht, thành ph Hoa Lu, 
tinh Ninh BInh. 

Chuo'ngll 
NHIM V1J, QUYEN HiN vA C€% CAU TO CHUC 

•A .. A Dieu 3. Nhiçm vii, quyen hn 

1. Thirc hin dáng k dt dai dOi vâi dat duçic Nhà nuóc giao quân l, 
däng k quyên sir ding dat, quyên sâ h1m tài san gAn lien vói dat; 

2. Thirchin vic dàng k bin dng di vói dt duçc Nhánu&c giao quàn 
l, dang k biên dng quyên sir diing dat, quyên sO' hru tài san gän liOn vO'i dat; 
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3. Thirc hiên do dac, chinh 1, lap bàn d dja chInh, trich liic bàn d dja 
chinh; cap, dInh chInh, thu hôi, hüy Giây chirng nhtn, hüy kêt qua däng k biên 
dng trên Giây chüng nhn; 

4. Kim tra mành trich do bàn d dja chinh thira Mt; kim tra, xác nhn sa 
do tài san gàn lien vâi dat do to chirc, cá nhân cung cap phiic vii dang k, cap 

Giây chrng nhn; 

5. Lap, chinh 1, cp nht, luu trü và quàn I ho sc dja chInh; tiêp nhn, 
quãn 1 vic si:r diing mâu Giây chng nhn theo quy djnh cüa pháp lut; 

6. Cp nht, chinh l, dng b boa, khai thác dü lieu dt dai; xây drng, 
quàn 1, vn hành h thông thông tin dat dai theo quy dnh cüa pháp lut; 

7. Thirc hin thng kê, kim kê dt dai và 1p ban d hin trng si:r ding dat; 

8. Thirc hin däng k bin pháp báo dam bang quyn sü diing dt, quyên 
sà hüu tài san gàn lien vâi dat theo quy djnh cüa pháp lut; 

9. Cung cp h si, bàn d, thông tin, s 1iu dt dai, tài san gn 1in vâi 
dat cho các to chüc, cá nhân theo quy djnh cüa pháp lut; 

10. Thirc hin thu phi, l phi theo quy djnh cüa pháp lust  và các khoãn thu 
t1r djch vit cong ye dat dai quy djnh t,i Diêu 154 Luât Dat dai; 

11. Thrc hin các djch vv trên cc s chüc náng, nhim vli phü hçip vth 
näng 1irc theo quy djnh cüa pháp 1ut; 

12. Quân 1 viên chirc, nguôi lao dng, tài chInh và tâi san thuc Van 
phOng Dàng k dat dai; thirc hin chê d báo cáo theo quy djnh cüa pháp 1ut ye 
các lTnh v1rc cOng tác du?c  giao; 

13. Giüp Giám dc Sâ Nông nghip và Môi trueing thirc hin nhim vi, 
quyên han  cüa S& ye thông tin tu 1iu và 1rng dung cong ngh thông tin: 

a) T chüc thirc hin chucing trInh, k hoach thu nhn, cp nht, h.ru trtr và 
khai thác thông tin ttr lieu tài nguyen và môi trung (trü ho si da chinh gôc); 
üng diing, phát triên cong ngh thông tin tài nguyen và môi tnrO'ng cüa dja 
phucrng thuc phm vi quãn l cüa Sâ; 

b) T chirc thu nhn, xây dimg, quàn 1, vn hành ca so d 1iu tâi nguyen 
và mOi trithng cap tinh thuc phm vi quãn l cüa SO; tIch hqp, kêt nOi, chia sé 
vOi co sO dit lieu quOc gia ye tài nguyen và môi truOng; 

c) Quàn l, hru tr và cung cp thOng tin, cci sO dt lieu chuyên ngành tài 
nguyen và mOi truOng thuc pham vi quãn 1; 

d) T chüc tp hun, cp nht kin thi.'rc và chuyn giao các phn mêrn 
Ong ding chuyên ngành cho cci sO và các dôi tuçlng theo chuong trinh và kê 
hotch di.rçic duyt. 

14. Thrc hin các nhim v1i khác do Giám dc SO giao và theo quy djnh 
cüa pháp lut. 
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Diu 4. Co cu to chác 

1. Lânh do Van phông Dàng k dt dai gm: Giám d& và không qua 03 
Phó Giám dôc: 

a) Giám dc Van phông Däng k dt dai là ngu1i dirng dâu Van phông 
Däng k dat dai, chju trách nhim tnrâc Giám dc Sâ Nông nghip và Môi 
tnthng, truóc pháp 1ut ye toàn b hoot dng và két qua cong tác cüa Van phông; 

b) Phó Giám dc Van phông Däng k dt dai là ngithi giüp Giám dc Van 
phông Däng k dat dai thirc hin mt hoc mt so nhim v1i ci th do Giám dc 
Van phông Däng k dat dai phãn cong và chju trách nhim trithc Giám dOc Van 
phOng va trithc pháp 1ut ye thrc hin nhim vii duçc phân cong. Khi Giám dc 
Van phông Dang k dat dai yang rnt, mt Phó Giám doe Van phông Däng k 
dat dai dugc Giám dOc Van phông Däng k dat dai Uy nhim thay Giám doe 
Van phông Däng k dat dai diêu hành các hot dng cüa Van phông Däng k 
dat dai; 

c) Viêc b nhiém, b nhim 1i, min nhim, luân chuyén, diêu dng, 
khen thuàng, kS'  1ut, cho tü chirc, nghi hu'u và thrc hin các ch d chInh sách 
dôi vâi Giám dôc Van phông Däng k d.t dai và Phó Giám dOe Van phàng 
Däng k dat dai theo quy djnh hin hành và phân cp quân l can b cüa tinh. 

2. Các phOng trrc thuc: 

a) Phông Hành chInh - Tng hçip; 

b) Phông Dang k và cp Gi.y chmg nhn; 

c) Phông K thut dja chinh và Thông tin km trü. 

Vic b nhim, b nhim 'ai, min thim, diu dng, luân chuyn, khen 
thung, k' lut, cho ti'r chirc, nghi him và thirc hin các chê d chinh sách dOi 
vói TriRing phông, Phó Truâng phOng cüa các phông trrc thuc Van phông 
Däng k dat dai thirc hin theo quy djnh cüa pháp 1ut và phân cap quán 1 can 
b cüa Uy ban nhân dan tinh phü hçp vói tiêu chuân chüc danh theo quy djnh. 

3. Chi nhánh Van phông Dang k dt dai: 

Chi nhánh Van phông Dng k dt dai duc thçrc hin chc näng, nhim 
vii và quyn htn cüa Van phông Däng k dt dai theo quyêt dnh cüa cc quan co 
tham quyn yà pháp 1ut d.t dai; chju sr chi do, quân 1 trirc tiêp cüa Giám dOe 
Van phông Dãng k dAt dai. Chi nhánh Van phông Dàng kdât dai có tu cách 
pháp nhân, có con dâu riêng va duçc bô trI trii s&, trang thiêt bj lam yic theo 
quy djnh cüa pháp 1ut, là dâu mOi chi tiêu trirc thuc Van phOng Dàng k dat 
dai, thiic hiên ch d kê toán theo Thông tu so 24/2024/TT-BTC ngày 17/4/2024 
cüa B tru&ng B Tài chInh huó'ng dan chê d kê toán hành chInh, sir nghip. 

van phông Däng k dAt dai có 07 Chi nhánh, có tn sâ lam yic ti 05 
huyn yà 02 thành phô, gOm: 
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a) Chi nhánh VAn phông DAng k dt dai thành ph Hoa Lu; 

b) Chi nhánh VAn phông DAng k dt dai thAnh ph Tam Dip; 

c) Chi nhánh VAn phông DAng k dt dai huyn Yen Khánh; 

d) Chi nhánh VAn phông Dang k d.t dai huyn Kim Son; 

d) Chi nhánh VAn phông Dang k dt dai huyn Yen Mo; 

e) Chi nhánh Van phông Däng k dt dai huyn Gia Vin; 

g) Chi nhánh VAn phông DAng k d.t dai huyn Nho Quan. 

Vic b nhim, b nhim 'ai, min nhim, diu dng, luân chuyn, khen 
thuing, k' 1ut, cho tir chirc, nghi huu và thirc hin các chê d chInh sách dôi 
vâi Giám dôc và Phó Giám dc Chi nhánh VAn phông Däng k dat dai thirc hin 
theo quy djnh cüa pháp 1ut vâ phn cap quãn 1 can b cüa Uy ban nhân dan tinh 
phü hçp v9i tiêu chuân chüc danh theo quy djnh. 

Diu 5. So 1uçng nguô'i lam vic 

S luqng ngui lam vic cüa VAn phông DAng k d.t dai dugc xác djnh 
trén CO SO VI tn vic lam va Co can viên chc theo chic danh ngh nghip phü 
hqp vói Ch1rc nAng, nhim vii và khi luçing cong ViC th%rc té cüa VAn phông 
Dang k dat dai, do cap CO th.m quyên giao hoc phé duyt theo quy djnh pháp 
1ut; dam bAo s lixçing ngu?i lam vic tôi thiu theo quy djnh ti Nghj djnh so 

120/20201ND-CP ngày 07 tháng 10 nAm 2020 cüa ChInh phü quy djnh ye thành 
lip, to Chi'TC lai, giAi the don vj sir nghip cong lip. 

Chu'o'ng III 
TO CHIC THVC HIN 

Diu 6. Giám dc Van phông BAng k dt dai có trách nhim 

1. Chi dao  xây dmg D an vj tn vic lam và 13p k hoach s luçmg ngui 
lam vic; quyêt djnh phê duyt vj trI viC lam và co câu viên ch1rC theo chrc 
danh nghê nghip cUa don vj; quyêt djnh so lucing ngui lam vic Cüa don vj, 
bão dam không dUC thâp hon djnh mirc sO lugng ngui lam vic trong CáC don 
vi sir nghip Cong 1p do B quãn 1 ngành, 1mb vrc ban hành; báo dAm vic 
lam, thu nhp on djnh dôi vOi so lugng ngi.thi lam vic cüa don vj, không lam 
tAng kinh phi chi dâu tu dôi vâi don vj sr nghip Cong 1p tir bAo dAm chi 
thu&ng xuyên; thông kê, tong hçp vj trI viC lam, co CaU viên Chuc theo chirc 
danh nghê nghip và so luçing ngithi lam ViC cüa don vj, báo CáO CO quan cap 
trên quAn 1 tr1rC tiêp. 

2. BAo dAm chat luçing djch v sir nghip COng theo CáC tiêu chi, tiêu 
ChuAn do CO quan nhA rnrâc CO thm quyn quyêt djnh. 

3. Thirc hin quy djnh Cong khai, trách nhim giAi trInh hoat dng cua don 
vj theo quy djnh cüa pháp 1u.t. 
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Diu 7. Trách nhim cüa Van phông Bang ky dt dai 

Van phông Däng k dt dai có trách nhim t, chirc thc hin Quy djnh 
nay vâ các quy djnh khác có lien quail. 

Biu 8. Süa di vã ho sung Quy dlnh 

Trong qua trInh t chüc thirc hin nu viicng mac, phát sinh, VAn phóng 
DAng k dat dai báo cáo bAng vAn ban ye Sâ Nông nghip và Môi trithng dê 
trInh Uy ban nhân dan tinh xem xét si.ra dôi, bô sung cho phü hçip.I. 
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