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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH BINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: 4 /2025/QD-UBND Ninh Binh, ngay f6 thang 4 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va
co' cdu to chire ciia Vin phong Ping ky dat dai thude
S& Nong nghiép va Moi trwong tinh Ninh Binh

UY BAN NHAN DAN TINH NINH BINH

Cén cir Ludt Té chike chinh quyén dia phuong ngay 19 thdng 02 nim 2025;

Can cw Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 19 thang 02
nam 2025;

Cén cir Ludt Pat dai ngay 18 thang 01 nim 2024;

Can cit Ludt sita déi, bé sung mét sé6 diéu cia Ludt Pat dai so
31/2024/QH15 ngay 18 thang 01 nam 2024, Ludt Kinh doanh bat déng san so
29/2023/QH15 ngay 28 thang 11 nam 2023 va Ludt cac 16 chire tin dung sé
32/2024/QH15 ngay 18 thang 01 nam 2024,

Can cur Nghi quyer 56 1 90/2025/QH15 ngay 19 thdang 02 nam 2025 cua
Quéc héi quy dinh vé xir Iy mét s6 van dé lién quan dén sdp xép t6 chitc bé mady
nha nuoc,

Can cir Nghi dinh 56 45/2025/ND-CP ngay 28 thang 02 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh t6 chikc cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhdn dén tinh,
thanh phé truc thude trung wong va Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xa thanh
phé thuge tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thudc trung wong;

Can cir Nghi dinh s6 120/2020/NP-CP ngay 07 thang 10 ndm 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé thanh ldp, to chirc lai, gidi thé don vi sw nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh s6 106/2020/NP-CP ngay 10 thang 9 ndm 2020 cia
Chinh phu ve vi tri viéc lam va so lugng nguoi lam viéc trong don vi su nghiép
cong ldap,

Céin cit Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cia
Chinh phii quy dinh vé thanh lap, t6 chiie lai, gidi thé don vi sw nghiép cong ldp,

Can cu Nghi dinh 56 60/2021/ND-CP ngay 21 thdng 6 ndm 2021 cua
Chinh phii quy dinh co ché tw chii tai chinh ciia don vi sw nghiép céng lap;

Cdn cwr Nghi dinh SO 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nam 2024 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Lugt Pat dai;



2

Cén cik Thong tu s6 05/2021/TT-BTNMT ngay 29 thang 5 nam 2021 cua
B¢ truong Bo Tai nguyén va Moi truong huong dan chire ndng, nhiém vy, quyén
han cua So Tai nguyén va Moi truong thugc Uy ban nhdn dan cap tinh, Phong
Tai nguyén va Moi truong thuée Uy ban nhan dan cdap huyén;

Theo dé nghi cua Gidm doc S¢ Nong nghiép va Moi truong.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban ha‘tph kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh chirc ning, nhiém vu,
quyén han va co cau to chirc ctiia Vin phong Pang ky dat dai thude S& Nong nghiép
va Moi truong tinh Ninh Binh.

Piéu 2. Hiéu lwc thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 18 thang 4 nam 2025.

2. Bai bo Quyét dmh s6 108/2024/QP-UBND ngay 26 thang 12 nim 2024
ctia Uy ban nhan dan tinh vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyen
han va co céu tb chirc cia Vin phong Pang ky dat truc thude S Tai nguyén va
MGoi truong tinh Ninh Binh.

Piéu 3. T6 chirc thue hi¢n

Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Gidam déc S& Noi vu, Giam dbe

S¢& Nong nghiép va Mai truong, Giam déc Van phong Pang ky dat dai, Thi trudng
cac co quan, don vi cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. !t

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhur Diéu 3; .

- Vu Phép ché, B Nong nghiép CHU TICH

va Méi truong;

- Cuc Kiém tra vin ban va

Quan ly xr ly vi pham hanh chinh,
B{ Tu phap;

- Vu Phap ché, Bo Noi vu;

- Thuong truc Tinh ty;

- Thudng truc HDND tinh;

- Lanh dao UBND tinh;

- Poan Pai biéu Quéc hoi tinh;

- Uy ban MTTQ Viét Nam tinh;

- Website Chinh phu;

- Trung tdm Thong tin - Céng bao;
- Luu: VT, cac VP.

LQ VP7_TCBM.2025

Pham Quang Ngoc




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
itre ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc ciia Vin phong
Ping ky dat dai truc thude S6 Nong nghiép va Mbi trwong tinh Ninh Binh
(Kém theo Quyét dinh sé6 44 /2025/0D-UBND ngay 6 thdng 4 ndm 2025
ciia Uy ban nhdn ddn tinh Ninh Binh)

Chwong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong 4p dung
ook Oy dinh nay quy dinh vi tri,’ chirc nang, nhiém vu, quyén han va co

cau to chirc ciia Vian phong Pang ky dat dai truc thuéec S& Nong nghiép va Moi
truong tinh Ninh Binh.

2. Quy dinh nay 4p dung dbi v6i Vin phong Piang ky dat dai va to chirc,
ca nhan khac cé lién quan.

Piéu 2. Vi tri, chirc ning

1. Vin phong Dang ky dit dai 1a td chirc dang ky dat dai, 1a don vi sy
nghiép cong léip tu bao dam chi thuong xuyén (don vi nhém 2) truc thugc So
Noéng nghiép va Moéi truong tinh Ninh Binh; cé chirc nang thyc hién dang ky,
cap Gidy ching nhén quyén sur dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién voi dat
(sau day goi tat 1a Gidy chimg nhan); do dac, chinh ly, l4p ban d6 dia chinh; xay
dung, quan ly, vén hanh va khai thac h¢ théng théng tin dt dai; cung cép dich

vu cdng vé dat dai va hd tro cong tac quan ly nha nuéc khac vé dat dai trén dia
ban tinh.

2. Vin phong Pang ky dat dai c6 tu cach phép nhan, c6 con dau, dugc
Nha nuée bd tri tru sé 1am viéc va mé tai khoan, hoat déng theo quy dinh dbi
véi don vi sy nghiép cong lap.
Tru s& lam viéc dat tai duong Trinh T, x8 Ninh Nhét, thanh ph6 Hoa Lu,
tinh Ninh Binh.
Chuwong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN VA CO CAU TO CHUC

Diéu 3. Nhiém vu, quyén han
1. Thyc hién déng ky dat dai dbi véi dat duge Nha nuéce giao quan ly,
dang ky quyén sir dung dat, quyen s& hiru tai san gén lién voi dét;

2. Thuc hién viéc dang ky bién dong d01 v6i dat dugc Nha nude g1ao quan
ly, dang ky bién dong quyén st dung dét, quyén s& hiru tai san gin lién voi dat;
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3. Thuc hién do dac, chinh ly, 14p ban d6 dia chinh, trich luc ban db dia
chinh; cip, dinh chinh, thu héi, hity Gidy chimg nhan, huy két qua ding ky bién
dong trén Gidy chimg nhan;

_ 4.Kiém tra manh trich do ban dd dia chinh thira dat; kiém tra, xac nhén so
do tai san gan lién véi dat do t6 chirc, cd nhan cung cap phuc vu ding ky, cap
Giay ching nhén;

3, Lap, chinh ly, cap nhét, luu trir va quan ly hd so dia chinh; tiép nhan,
quén ly viéc str dung mau Gidy chirng nhén theo quy dinh ctia phép luat;

6. Céap nhat, chlqh ly, dong bd hoa, khai thac dir liéu dat dai; xay dung,
quan ly, van hanh h¢ thong thong tin dat dai theo quy dinh cua phép luat;

7. Thuc hién thdng ké, kiém ké dat dai va 1ap ban dd hién trang sir dung dat;

8. Thyc hién dang ky bién phap bao dam bing quyén st dung dit, quyén
s& hitu tai san gan lién véi dat theo quy dinh cia phap luét;

9. Cung cép hd so, ban dd, théng tin, s6 liéu dat dai, tai san gan lien voi
dat cho cac t6 churc, cd nhan theo quy dinh cta phap luat;

10. Thuc hién thu phi, 1€ phi theo quy dinh cua phap luét va cac khoan thu
tir dich vu cong vé dat dai quy dinh tai Diéu 154 Luét Dat dai;

11. Thuc hién céac dich vu trén co s& chitc nang, nhiém vu phu hop voi
ndng luc theo quy dinh cua phap luat;

12. Quan ly vién chirc, nguoi lao dong, tai chinh va tai san thudc Van
phong Ping ky dét dai; thuc hién ché d bao céo theo quy dinh ctia phap luat veé
cac linh vuc cong tac duoc giao;

_ 13. Giup Giam ddc S& Néng nghiép va Mai trudng thuc hién nhiém vu,
quyén han cia S¢ vé thong tin tu liéu va ing dung cong nghé thong tin:

a) Tb chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach thu nhén, cdp nhét, luu trlr va
khai thac thong tin tu li¢u tai nguyén va méi truong (trir hd so dia chinh gdc);
tng dung, phat trién cong nghé thong tin tii nguyén va mdi trudong cia dia
phuong thudc pham vi quan ly ctua So;

b) T6 chire thu nhén, xay dung, quan ly, van hanh co s¢ dir liéu tai nguyén
va moi trudng cap tinh thugc pham vi quan ly cua S¢; tich hop, két ndi, chia sé
v0i co so dir liéu qudc gia vé tai nguyén va moi truong;

¢) Quan ly, luu trit va cung cap thong tin, co s& dit liéu chuyén nganh tai
nguyén va moi truong thudc pham vi quan ly;

d) Té chic tp huén, cap nhat kién thic va chuyén giao cac phan mém
tmg dung chuyén nganh cho co s& va cac dbi tuong theo chuong trinh va ké
hoach duoc duyét.

14. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam dbe So giao va theo quy dinh
cta phap luat.
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Pieu 4. Co cau to chire

15 Lz’in'h dao Vian phong Diang ky dit dai gobm: Giam dbc va khong qua 03
Pho Giam doc:

a) Giam ddc Vin phong Ping ky dat dai 1a nguoi ding diu Van phong
bing ky dat dai, chiu trach nhiém trudéc Giam doc S& Nong nghiép va Moi
truong, trude phap ludt ve toan bd hoat dong va két qua cong tac cua Van phong;

b) Phé Giam déc Vin phong Dang ky dét dai 14 ngudi giup Giam déc Vin
phong Dang ky dat dai thyc hién mét hodc mot s6 nhiém vu cu thé do Giam doc
Van phong Ping ky dat dai phan cong va chiu trach nhiém truéc Giam doc Van
phong va trudc phap luat vé thuc hién nhiém vu dugc phén cong. Khi Giam doc
Vian phong Ding ky dét dai ving mat, mot Phé Giam ddc Vin phong Dang ky
dat dai dugc Giam déc Vian phong Dang ky dat dai Gy nhiém thay Gidm déc
Vian phong Pang ky déat dai diéu hanh cac hoat dong ctia Vin phong Ding ky
dat dai;

¢) Viec bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, luan chuyén, diéu dong,
khen thudng, ky luat, cho tir chitc, nghi huu va thuc hién cac ché do chinh sach
ddi voi Giam doc Vin phong Pang ky dat dai va Pho Gidm doc Vén phong
Dang ky dat dai theo quy dinh hién hanh va phan cip quan ly can bd cua tinh.

2. Céac phong truc thudc:

a) Phong Hanh chinh - Tong hop;

b) Phong Ping ky va cdp Gidy chimg nhan;

c¢) Phong K¥ thuét dia chinh va Thong tin luu tri.

Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen
thuéng, ky ludt, cho tir chitc, nghi huu va thuc hién cac ché do chinh sich dbi
voi Truong phong, Phé Trudng phong cua cac phong truc thugc Van phong
Dang ky dat dai thuc hién theo quy dinh ctia phap luat va phan cdp quan Iy can
b6 ctia Uy ban nhén dén tinh phi hgp véi tiéu chuén chirc danh theo quy dinh.

3. Chi nhanh Vian phong Ping ky dét dai:

Ch1 nhanh Vian phong Ping ky dat dai dugc thyuc hién chie ning, nhiém
vu va quyen han cua Van phong Piang ky dét dai theo quyét dmh cua co quan co
tham quyén va phép luat dat dai; chiu su chi dao, quan Iy truc tlep ctia Giam dbc
Vin phong Ping ky dit dai. Chi nhanh Van phong Pang ky dét dai c6 tu cach
phép nhén, cé con déu rleng va dugc bb tri tru sd, trang thiét bi lam viéc theo
quy dinh cua phap luat, la dau mbi chi tiéu tryc thudc Van phong Dang ky dat
dai, thuc hién ché do ké toan theo Théng tu s 24/2024/TT-BTC ngay 17/4/2024
cua Bo truong Bo Tai chinh hudng dan ché d6 ké toan hanh chinh, su nghiép.

Van phong Pang ky d4t dai c6 07 Chi nhénh, c6 tru s& lam viéc tai 05
huyén va 02 thanh phd, gom:



4

a) Chi nhanh Vin phong Ding ky dit dai thanh phé Hoa Lu;
b) Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai thanh phd Tam Diép;
¢) Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai huyén Yén Khanh;
d) Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai huyén Kim Son;
d) Chi nhénh Vin phong Dang ky dat dai huyén Yén Md;
e) Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai huyén Gia Vién;

g) Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai huyén Nho Quan.

Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen
thudng, ky luat, cho tir chire, nghi huu va thuc hién cac ché d6 chinh sach doi
véi Gidm déc va Phé Gidm déc Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai thuc hién
theo quy dinh cta phap lut va phan cip quéan Iy can bd ctia Uy ban nhan dén tinh
phtl hop véi tiéu chuan chirc danh theo quy dinh.

Piéu 5. S6 lrong nguoi lam viée

Sé lugng ngudi 1am viée ciia Van phong Piang ky dat dai duge xac dinh
trén co s& vi tri viéc 1am va co cAu vién chic theo chitc danh nghé nghiép phu
hop véi chtic nang, nhiem vu va khéi luong cong viée thuc té cia Vian phong
Pang ky dat dai, do cap c6 thdm quyén glao hodc phé duyét theo quy dinh phap
ludt; dam bao sb luong ngudi lam viée t6i thiéu theo quy dinh tai Nghi dmh sO
120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 ndm 2020 ctia Chinh pht quy dinh vé thanh
1ap, t chic lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap.

Chuong II1
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 6. Giam d6c Vin phong Ding ky dat dai ¢6 trich nhiém

1. Chi dao xéy dung D& 4n vi tri viéc lam va lap ke hoach s6 lugng ngudi
lam viéc; quyet dinh phé duyét vi tri viéc lam va co ciu vién chirc theo chuc
danh nghé nghiép ctia don vi; quyét dinh so luogng nguou lam viéc ctua don vi,
bao dam khong duogc thip hon dinh mirc sb lugng nguoi lam viée trong cac don
vi su nghiép cong lap do B quan ly nganh, linh vuc ban hanh; bao dam viéc
lam, thu nhép 6n dinh ddi véi s6 luong ngum lam viéc cua don vi, khong lam
tang kinh phi chi dau tu 601 v6i don vi su nghi¢p cong 14p tu bao dam chi
thuong xuyeén; théng ke, tébng hop vi tri viéc lam, co cau vién chirc theo chue

danh nghé nghiép va s6 luong nguoi 1am viée ctia don vi, bdo cdo co quan cp
trén quan ly truc tiép.

2. Bao dam chat lugng dich vu su nghiép cong theo cac tiéu chi, tiéu
chuén do co quan nha nudc ¢ tham quyén quyét dinh.

3. Thuc hién quy dinh coéng khai, trdch nhiém giai trinh hoat dong cua don
vi theo quy dinh ctua phap luét.
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Pic¢u 7. Trach nhiém ciia Vin phong Ping ky dit dai

Vin phong Piang ky dét dai ¢6 trach nhiém t6 chtrc thuc hién Quy dinh
nay va cac quy dinh khac c6 lién quan.

Diéu 8. Sira d6i va b6 sung Quy dinh

Trong qua trinh t6 chirc thuc hién neu vuéng méc, phét sinh, Vin phong

Diéng ky dat dai bao céo bing vin ban vé S¢& Nong nghiép va Moéi truong dé
trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét sira d6i, bé sung cho phu hop./.
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