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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NINH BINH Doc lap — Tw do — Hanh phiic
86:75/2025/QD-UBND Ninh Binh, ngay 0% théng 6 nim 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va
co’ cdu to chirc ciia Trung tim Luru trir lich siv
thudc Sé Noi vu tinh Ninh Binh

Cén cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 ndm 2025;
Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 19 thang 02
nam 2025;

Can cwr Nghi dznh s6 120/2020/NP-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua
Chinh phii quy dinh vé thanh ldp, t6 chike lai, gidi thé don vi sy nghiép cong ldp;

Cén cir Thong tw s6 05/2021/TT-BNV ngay 12 thang 8 nam 2021 cua Bo
truong B¢ Noi vu huong dan chirc nang, nhiém vu, quyén han cua S6 Néi vu
thuoc Uy ban nhén ddin cdp tinh va Phong Noi vu thugc Uy ban nhdn dén
cap huyén;

Can cir Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28 thang 02 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyen mén thudc Uy ban nhan dén

tinh, thanh phé truc thudc trung wong va Uy ban nhdn dén huyén, qudn, thi xd,
thanh phé thugc tinh, thanh pho thudc thanh phé truc thudc trung wong;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Néi vu tai To trinh S6 284/TTr-SNV ngay 22
thang 5 nam 2025;

Uy ban nhan dan ban hanh Quyét dinh Quy dinh chitc ndng, nhiém vu,
quyén han va co cdu té chitc cua Trung tdm Luwu trit lich sir thuge So Noi vu tinh
Ninh Binh.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chtrc nang, nhiém vu,
quyén han va co cAu td chure ctia Trung tAm Luu trit lich stir thuc S¢ Noi vu tinh
Ninh Binh.

Diéu 2. Hiéu luc thi hanh
1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 05 thang 6 nam 2025.

2. Bii bo Quyét dinh s6 54/2021/QD-UBND ngay 04 thang 11 nam 2021
cia Uy ban nhan dan tinh Ninh Binh ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cAu t6 chiic ciia Trung tdm Luu trit lich sir truc thugc S¢ Noi vu
tinh Ninh Binh.




Diéu 3. T$ chirc thuwe hién

Chénh Vian phong Uy ban nhan dén tinh, Giam dc S& Noi vu, Chu tich
Uy ban nhan dén cac huyén, thanh phd; Giam déc Trung tdm Luu trit lich sir;
céc t6 chirc, ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.g,
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUY DINH
Chire niing, nhiém vu, quyén han va co ciu tb chire
cia Trung tim Luu trir lich sir thuge S& Noi vu tinh Ninh Binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 7% /2025/0P-UBND
ngay 04 thdang 6 ndm 2025 ciia Uy ban nhdn dan tinh Ninh Binh)

Chuwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc
cua Trung tdm Luu trir lich st thudc S& Noi vu tinh Ninh Binh (sau day goi tat 1a
Trung tam).

2. Quy dinh nay 4p dung ddi véi Trung tdm va t6 chirc, c4 nhén lién quan.

Diéu 2. Vi tri va chirc niing

1. Trung tdm 14 don vi sy nghiép cong do Nha nudc dam bao chi thudng xuyén,
¢6 chirc ning gitp Gidm doc S& Noi vu truc tiép quan ly tai liéu luu trit vinh vién
cua tinh va tai liéu luu trit khac (néu cd); thuc hién nghiép vu luu trir thudc pham
vi, nhiém vu, quyén han duoc giao va thyc hién cac hoat dong dich vu luu trit theo
quy dinh cua phap luat.

2. Trung tdm c6 tu cach phap nhén, con du va tai khoan riéng.

3. Trung tAm chap hanh su quan 1y, chi dao ctia S& Néi vu; chép hanh sy kiém
tra, huéng dan vé chuyén mén, nghiép vu ctia Cuc Van thu va Luu trit Nha nuée.

Tru s& lam viéc dit tai Phuong Déng Thanh, thanh phd Hoa Lu, tinh Ninh Binh.

Chuwong 11 __
NHIEM VU, QUYEN HAN VA CO CAU TO CHUC

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han

1. Tham muu gitp

2. Giam doc cua S& Noi vu

a) Trinh ij ban nhan dan tinh ban hanh cac quyét dinh, ké hoach, dé 4n, du 4n
va chuong trinh vé luu trit trén dia ban tinh.

b) Trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh danh muc co quan, td chirc thudc
ngudn ndp luu tai liéu vao Luu trit lich str cap tinh.
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2. Gitip Giam dbc S¢ Noi vu truc tiép quan ly tai liéu luu trix hinh thanh trong
qua trinh hoat dong cua co quan, to chirc va ca nhan.

a) Tai liéu luu trit vinh vién dugce tiép nhan tir co quan, t6 chirc thude ngudn
ndp luu tai liéu vao Luu trir lich str tinh.

b) Tai liéu dugc suu tdm, hién ting, ky g tir cac t6 chirc, ca nhan, gia dinh
dong ho, cong dong.

c) Céc tai liéu khac dugc giao quan ly.

3. Thuc hién nghiép vu luu trir d6i véi tai liéu luu trit quy dinh tai khoan 2
Diéu nay.

a) Thu thap, suu tam, bd sung tai liéu luu trit ddi véi cac phong, suu tap thude
pham vi truc tiép quan ly ctia Trung tdm; huéng dan cac co quan, to chitc chuéan bi
tai liéu ndp luu; t6 chirc kiém tra, danh gia chat luong ho so, tai liéu trude khi thu
ndp vao Luu trir lich str tinh.

b) Phan loai, chinh ly, xac dinh gia trj tai liéu luu tr.

¢) Thuc hién cac bién phap bao vé, bao quan an toan tai liéu luu tri: se"'ip xép,
v€ sinh tai liéu trong kho; khir trung, khtr a-xit, tu bo, phuc ché, so hoa tai liéu va
cac bién phap khac.

d) Xay dung va quan ly an toan, bao mat toan bg co so dir liéu, hé théng cong
cu thong ké, tra cutru tai liéu luu trir.

d) T6 chtrc str dung va phét huy gié tri tai lidu luu tri.

4. Ung dung thanh tuu khoa hoc va cng nghé vao thuc tién cong téc ctia Trung tAm.

5. Quan ly, sir dung ngudi 1am viéc, co s vat chat ky thut, vat tu, tai san, kinh
phi ctia Trung tdm theo quy dinh cta phép luat va phéan cap ctia Giam doc S& Noi vu.

6. Thuc hién cac dich vu su nghiép cong vé luu trit va cac hoat dong dich vu
luu trit khac theo quy dinh cua phap luat.

a) Chinh ly tai liéu luu trif.
b) Sb hoa, tao 1ap co so dir lidu tai liéu luu trit.

¢) Bao quan tai liéu luu trit: cung cép dich vu bdo quén tai liéu, théng ké va
khai théc tai liéu luu trir; tu bo, phuc ché va céc bién phap khéc.

d) Tu van, huéng dan vé nghiép vu luu tri.

7. Thuc hién cac nhiém vu khac do fIy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh, Gidam dc S& Ndi vu giao va theo quy dinh cia phép luét.

Diéu 4. Co clu to chire
1. Lanh dao Trung tam
a) Trung tdm c6 Giam déc Trung tim va khong qua 02 Phé Giam ddc Trung tAm.
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b) Giam dbc Trung tim 13 ngudi ding dau Trung tim, truc tiép quan ly, diéu
hanh hoat dong cua Trung tdm, chiu trach nhiém trudc Gidm ddc S& Noi vu va trude
phap ludt vé toan bd hoat dong va két qua cong tac ctia Trung tam.

¢) Phé Giam dbc Trung tAm la ngudi gitip Gidam dbc Trung tAm trong viéc quan
ly, diéu hanh cac hoat dong cuia Trung tdm; chiu trach nhiém quan ly, diéu hanh mot
hodc mot s nhiém vu cu thé do Gidm dbc Trung tdm phéan cong hoac uy quyén;
chiu trach nhiém trude Giam dbe Trung tam, trude phap luat vé thuc hién nhiém vu
duoc phan cong hodc ty quyén. Khi Giam déc Trung tdm véng mit, mot Phé Gidm
dbc Trung tim duoc Giam dbc Trung tAm ty quyén thay Giam ddc Trung tim diéu
hanh cac hoat dong cua Trung tam.

d) Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, cho théi giit chirc vu, mién nhiém, luén chuyén,
diéu dong, khen thuong, ky luat, nghi huu va thuc hién cac ché d6 chinh sach khac
déi véi Giam ddc Trung tdm va Phé Giam déc Trung tAm thuc hién theo quy dinh
ctia phép luat va phan cip quan 1y can bd cta tinh.

2. Céc phong thudc Trung tim gdm:
a) Phong Hanh chinh - Téng hop.

b) Phong Nghiép vu.

Diéu 5. S6 lwong nguoi lam viée

S6 luogng ngudi 1am viée (vién chirc) hudng luong tir ngén sich nha nudc va hop
ddng lao dong ctia Trung tAm nim trong tong s6 lugng nguoi lam viée (vién chirc)
hudng luong tir ngan sach nha nudc va hop dong lao dong ctia S& Noi vu duge Uy ban
nhéan dan tinh giao trén co so dé an vi trf viéc lam, g:fm véi chirc nang, nhiém vu.

A Chuwong IIT
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 6. Trach nhiém ciia Trung tim

Trung tdm cdé trach nhiém td chuec trién khai thuc hién Quy dinh nay va cac
quy dinh khac c6 lién quan.

Piéu 7. Sira dbi, bd sung Quy dinh

Trong qua trinh thuc hién, néu ¢é khé khan, vudng méc, Trung tdm béo cdo
Giam dbc S& Noi vu dé trinh ny ban nhan dan tinh xem xét sia doi, bo sung Quy
dinh cho phu hop./.
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