
CONG HOA xA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
Dc 1p  — Tr do — Hnh phüc 

Ninh BInh, ngày OY tháng 6 nám 2025 

UY BAN NHAN DAN 
TfNH NINH BINH 

S& 7/2O25/QD-UBND 

QUYET DINH 
Ban hành Quy djnh chfrc náng, nhim vij, quyn hin Va 

cr cu t chfrc cüa Trung tam Luu trfr 1!ch  sü' 
thuc S& Ni vui tinh Ninh BInh 

Can th Luát T ch&c chInh quyn dja phwcng ngày 19 tháng 02 nám 2025, 

Can c& Luát Ban hành van ban quy phgm pháp 1u4t  ngày 19 tháng 02 
nám 2025, 

Can ci Nghj d.inh s 120/2020/ND-GP ngày 07 tháng 10 nám 2020 cña 
ChInh phz quy djnh ye thành lc p, to ch&c igi, giái the don vj sir nghip cOng láp, 

Can ci Thông tu' sO' 05/2021/TT-BNV ngày 12 tháng 8 nám 2021 cüa Bó 
trwàng Bô Nçi vy hwàng dn chic náng, nhim vy, quyn han cüa S& Ni vy 
thuôc Uy ban nhán dan cá'p tinh và PhOng Ni vu thuôc Uy ban nhân dan 
cO' huycn; 

Can ci' Nghj djnh sO' 45/2025/ND-C'P ngày 28 tháng 02 nám 2025 cña 
GhInh phü quy djnh tO chzc các ccr quan chuyên mOn thuc Uy ban nhán dan 
tinh, thành p/iO' truc thuóc trung wong và L'Jy ban nhân dan huyn, qun, thj xd, 
thành phd thuôc tinh, thành phd thuóc thành phd truc thuóc trung u'ong; 

Theo d nghj cza Giám dO'c SO' N5i vu tai TO' trInh SO' 284/TTr -SN V ngày 22 
tháng 5 nám 2025; 

Uy ban nhân dan ban hành QuyO't djnh Quy djnh chi'c náng, nhim vy, 
quyn hgn và co' cO'u tO' ch&c cia Trung tam Liru trfr ljch th thu5c SO' Ni vy tmnh 

Ninh Blnh. 

Diu 1. Ban hành kern theo Quyêt djnh nay Quy djnh chirc nàng, nhim vii, 
quyn htn và Co cu t chirc cüa Trung tam Lisu trü ljch sü thuc S& Ni vi tinh 
Ninh Blnh. 

Diu 2. Hiu lirc thi hành 

1. Quyt djnh nay có hiu hrc thi hành k tr ngày 05 tháng 6 näm 2025. 

2. Bãi bö Quy& djnh s 54/20211QD-UBND ngày 04 tháng 11 näm 2021 
cüa Uy ban nhân dan tinh Ninh BInh ban hành quy djnh chüc nàng, nhim vv, 

quyn htn và Co cu t chüc cüa Trung tam Lixu trct ljch s11 trrc thuOc Sr Ni vi 
tinh Ninh BInh. 



TM. UY BAN NHAN DAN 
CHU TICH 

Pham Quang Ng9c 

A A Theu 3. To chirc thi'c hiçn 

Chánh Van phông U' ban nhân dan tinh, Giám dc Si NOi  vçi, Chü tjch 
Uy ban nhãn dan các huyn, thãnh ph; Giám dc Trung tam Liiu tri1 ljch sü; 
các th chüc, cá than có lien quan chju trách nhim thi hành Quy& djnh này./. 

Noinhân: 
- Nhix Diêu 3; 
- Cic KiOm tra van bàn và 
Quãn 1 xr 1 vi ph?m hãnh chinh, 
BO Tix phap; 

- Viii Pháp ch, B NOi  viii; 
- Thung tri,re Tinh üy; 
- Thumg tr%rc HDND tinh; 
- Länh dao  UBND tinh; 
- Doan Dal  bieu Quoc h9l tinh; 
- U ban MTTQ Vit Nam tinh; 
- Cng thông tin din tr ChInh phü; 
- Trung tam Thông tin - Cong báo, 
- Liru: VT, VP2, VP7. 
LQVP7_NV.2025 



DAN CONG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
BINH JJc1p -Tuydo -Hinh phüc 

QUY DINH 
Chti'c näng, nhim viii, quyn htn và co cu t chfrc 

cüa Trung tam Liru trü' llch sfr thuc S Ni vii tinh Ninh BInh 
(Ban hành kern theo Quyet djnh so i1/2025/QD-UBND 

ngày 04' tháng 6 nárn 2025 cza Uy ban nhán dan tinh Ninh Blnh) 

Chirong I 
QUY DINH CHUNG 

Diu 1. Phni vi diu chinh và di tirçrng áp dyng 

1. Quy djnh nay quy djnh chüc näng, nhim vçi, quyn hin và cci cu t chirc 
ci1a Trung tam Lixu tr11 ljch sir thuc SO Ni vii tinh Ninh BInh (sau day gçi tat là 
Trung thin). 

2. Quy djnh nay áp ding di vOi Trung tam và t chüc, cá nhân lien quan. 
.A . , . Dieu 2. V! tn va chtrc nang 

1. Trung tam là &Yn vj sir nghip cong do Nhà nirOc dam bâo chi thuOng xuyên, 
có chüc nng gil'lp Giám dc SO Ni vii trrc tip quãn 1 tài 1iu hru tri vinh viên 
cUa tinh và tài 1iu hru trü khác (nu co); thirc hin nghip vi liru trCr thuc phm 
vi, nhim vi, quyn han  duçic giao và thirc hin các hoat dng djch vi hru trit theo 

quy djnh cUa pháp lut. 

2. Trung tam có tu cách pháp nhãn, con du và tài khoán riêng. 

3. Trung tam chip hành s1r quãn l, chi dao  cüa SO NOi  vi; chp hành sr kim 

tra, huOng dk v chuyên môn, nghip vl:1 cüa Cic VAn thu và Li.ru trü Nhà nuOc. 

Trir sO lam vic dt tai  PhuOng Dông Thành, thành ph Hoa Liz, tinh Ninh Birth. 

Chu'ong II 
NHIM VIJ, QUYEN HIN vA CJ CAU TO CHU'C 

Diu 3. Nhim vçi và quyn hin 

1. Tham muu giüp 
2. Giáni dc cüa SONi vi 

a) Trinh Uy ban nhân dn tinh ban hành các quyt dnh, k hoach, d an, dr an 

và chucmg trInh v luu trU trên dja bàn tinh. 

b) TrInh Uy ban nhãn dan tinh ban hành danh ml:lc Ca quan, to chirc thL1C 

ngun np luu tài lieu vào Luu trü 1ch sir c.p tinh. 
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2. Giüp Giám dc Sä Ni vi trirc tip quãn 1 tài 1iu luu trü hInh thânh trong 
qua trInh hot dng cüa c quan, to chüc và cá nhán. 

a) Tài 1iu km trü vinh vin duçic tip nhn tü Ca quan, t chirc thuc ngun 
nôp luu tài lieu vào Liru trCi ljch s1r tinh. 

b) Tài lieu duçic sixu thin, hin tang, k g1r1 tf.r các t ch'Crc, cá nhân, gia dInh 
dông h9, cong  dông. 

c) Các tài lieu khác ducic giao quãn l. 

3. Thiic hin nghip vi hiu tr1t di vói tài lieu km trCt quy djnh tai  khoàn 2 
Diêu nay. 

a) Thu th.p, sixu tm, b sung tài lieu km trti di vâi các phông, stru tp thuc 
phm vi trtrc tip quãn l cüa Trung tam; hithng dn các ca quan, t chirc chun bj 
tài lieu np lixu; t chüc kim tra, dánh giá ch,t hxcing h sa, tài lieu truâc khi thu 
np vào Ljxu trCt ljch sü tinh. 

b) Phân l°ai, chinh 1, xác djnh giá trj tài lieu luu trEt. 

c) Thrc hin các bin pháp bão v, bão quân an toàn tài lieu luu trCt: s&p xp, 
v sinh tài lieu trong kho; khü trüng, khü a-xit, tu b, phitc ch& s hóa tài lieu và 
các bin pháp khác. 

d) Xây dirng vâ quãn l an toãn, bâo mt toàn b ca sâ dU lieu, h thông Cong 
ci th6ng ké, tra cüu tài 1iu lu'u trCt. 

d) T chüc sü diing và phát huy giá trj tâi 1iu hru trCt. 

4. Tng dicing thành tru khoa hçc và cong ngh vào thrc tin cong tác cia Trung tam. 

5. Quãn l, sü diing ngu&i lam vic, cor sâ v.t chit k5 thut, vt tx, tâi san, kinh 
phI cüa Trung tam theo quy djnh cUa pháp 1ut và phãn cp cüa Giám dc S& Ni vi1. 

6. Thirc hin các djch vi sr nghip cong v kru trCt và các hoat dng djch vii 
luu trft khác theo quy djnh cüa pháp lut. 

a) Chinh l tài lieu lu'u trft. 

b) S hóa, tao  1p co scii dCt lieu tài 1iu km trft. 

c) Bâo quân tài lieu km ti-Ct: cung cp djch vi bão quãn tài lieu, thng kê vã 
khai thác tài 1iu itru trtt; tu b& phitc ch và các bin pháp khác. 

d) Tu v.n, huóng dn v nghip vit h.ru trCt. 

7. Thrc hin các nhim viii khác do Uy ban nhân dan tinh, Chü tjch Uy ban 
than dan tinh, Giám dc So Ni vi giao và theo quy djnh cüa pháp lut. 

Diu 4. Co cu t chü'c 

1. Lãnh dao  Trung tam 

a) Trung tam có Giám dc Trung tam vâ không qua 02 Phó Giám dc Trung tarn. 
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b) Giám dc Trung tam là nguô'i dirng d.0 Trung tam, trçrc tip quân 1, diêu 
hành hot dng cüa Trung tam, chju trách nhim truc Giám dc Si Ni vii và truâc 
pháp 1ut v toàn b hoat dng và kt qua cong tác cüa Trung tam. 

c) Phó Giám dc Trung tam là nguôi giüp Giám dc Trung tam trong vic quán 
1, diêu hành các hot dng cüa Trung tam; chju trách nhim quãn 1, diu hành mt 
ho.c mt s nhim vii ci th do Giám dc Trung tam phân cOng hoc üy quyên; 
chju trách thim trtróc Giám dc Trung tam, truc pháp lust  v thirc hin nhim v 
thrçc phân cong hoic üy quyn. Khi Giám dc Trung tam vng mat, mt Phó Giám 
dc Trung tam dixçic Giám dc Trung tam üy quyn thay Giám d& Trung tam diêu 
hành các hoat dng cüa Trung tam. 

d) Vic b nhim, b nhim 1i, cho thôi gitt chirc vi, min nhim, luân chuyn, 
diu dng, khen thi.ro'ng, k' lut, nghi hru và thirc hin các ch d chInh sách khác 
di vi Giám dc Trung tam và Phó Giám dc Trung tam thirc hin theo quy djnh 
cüa pháp Iut và phân cp quãn l can b cüa tinh. 

2. Các phông thuc Trung tam gOm: 

a) Phông Hành chInh - Tng hqp. 

b) Phông Nghip vii. 
.A '.' Theu 5. So hrqng nguoi lam vice 

S luçing nguäi lam vic (vien chüc) hi.r&ng luung tir ngân sách nhà nuâc và hp 
dng lao dng cüa Trung tam nm trong tng s luçng ngi.thi lam vic (viên chi:rc) 
hu&ng lixcing tü ngân sách nba nuOc va hçp dng lao dng cüa Sâ Ni vii. duçic Uy ban 
nbân dan tinh giao trên cc si d an vj trI vic lam, gn vri chirc näng, nhim vii. 

Churo'ng III 
TO CHIJ'C THçC HIN 

Diu 6. Trách nhim cüa Trung tam 

Trung tam có trách nhim t chrc trin khai thc hin Quy djnh nay và các 
quy djnh khác có lien quan. 

Diêu 7. Sfra diii, b sung Quy dnh 

Trong qua trInh thirc hin, nu có khó khàn, vixóng mac, Trung tarn báo cáo 
Giám dc So Ni vi d trInh Uy ban nhân dan tinh xem xét sOa di, b sung Quy 
djnh cho phii hçip./. 
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