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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH LAO CAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 10/2025/QD-UBND Lao Cai, ngay 01 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

vé viéc quy dinh vi tri, chirc ning, nhiém vy, quyén han
va co cu to chirc ciia Vin phong Uy ban nhan dan tinh Lao Cai

UY BAN NHAN DAN TINH LAO CAI

Can cir Ludt To chire chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cwr Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 19 thang 02
nam 2025,

Can cir Ludt sira doi, bo sung mét sé diéu cia Ludt Ban hanh van ban quy
pham phap ludt ngay 25 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi quyét s6 202/2025/QH] 5 ngay 12 thang 6 nam 2025 ciia Quoc
héi vé viéc sdp xép don vi hanh chinh cdp tinh;

Can cir Nghi dinh SO, 78/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nam 2025 cua Chinh
phu quy dinh chi tiet mot so diéu va bién phap dé to chirc, hwong dan thi hanh Ludt
Ban hanh van ban quy pham phap luat;

Can cir Nghi dinh sé 36/2025/NP-CP ngdy 25 thang 02 nam 2025 cua
Chinh phii quy dinh chirc ndang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia
Van phong Chinh phu,

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phui Vé
thuc hién thu tuc hginh chinh theo co c%zé mot cua, mot cua lién thong tai Bo
phdn Mot cuea va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Nghi dinh s6 150/2025/NP-CP ngay 12 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phii quy dinh té chirc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan tinh,
thanh phé truc thudc trung wong va Uy ban nhdn ddn xd, phiong, ddc khu thudc
tinh, thanh phé truc thudc trung wong;

Can cir Théng tw s6 01/2022/TT-VPCP ngay 02 thang 5 nim 2022 ciia Bé
truong, Chii nhiém Van phong Chinh phii huéng dan chirc ndng, nhiém vu, quyén
han ciia Viin phong Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc thuée Trung wong;

Can citr Théng tw s6 01/2025/TT-VPCP ngay 25 thang 6 nam 2025 cua
Van phong Chinh phi sia d6i, bé sung mét sé diéu cua Thong tw sé
01/2022/TT-VPCP ngay 02 thang 5 nam 2022 cua B¢ truong, Chu nhiém Van
phong Chinh phii hwéng dan chirc ndng, nhiém vu, quyén han cia Vin phong
Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc thuée Trung wong;



Theo dé nghi ciia Chanh Vian phong Uy ban nhdn dan tinh Lao Cai tai
To trinh so 04/TTr-VP ngay 01 thang 7 nam 2025,

Uy ban nhédn nhén dan tinh ban hanh Quyét dinh quy dinh vi tri, chirc
nang, nhiém vu, quyén han va co cdu to chuc cua Van phong Uy ban nhdn dan
tinh Lao Cai.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vi tri, chltc nang,
nhiém vy, quyén han va co cau t6 chuc cua Van phong Uy ban nhan dan
tinh Lao Cai.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nim 2025 va
thay thé Quyét dinh s6 10/2025/QD-UBND ngay 10/3/2025 cua Uy ban nhan
dan tinh Yén Bai ban hanh quy dinh vé chirc nang, nhiém vu, quyén han va co
cdu t6 chirc cia Vin phong UBND tinh Yén Bai; thay thé Quyét dinh sb
55/2022/QD-UBND ngay 31/12/2022 cua Uy ban nhan dan tinh Lao Cai (cil)
ban hanh quy dinh vé chic ning, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chuc cua
Vin phong UBND tinh Lao Cai (cii); Quyét dinh sO 29/2025/Qb-UBND ngay
28/02/2025 ciia Uy ban nhan dan tinh Lao Cai vé viéc sura d6i, bo sung mot 80
ndi dung quy dinh vi tri, chitc ning, nhiém vy, quyén han va co cau to chic bo
may ctia Van phong Uy ban nhan dan tinh Lao Cai (cii) va Ban Quan 1y khu
kinh té tinh Lao Cai (cil).

Piéu 3. Chanh Vin phong ny ban n}lén dan tinh; Giam ddc S& Noi vu;
Thu truong cac s, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dén cac xa, phuong va
cac co quan, don vi c6 li€n quan chiu trach nhiém thi hanh Quy¢t dinh nay./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
"“‘u\ Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY DINH
(¢ nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc
fia Vin phong Uy ban nhan déan tinh Lao Cai
(Kém theo Quyét dinh s6 10/2025/QD-UBND
ngay 01/7/2025 cia Uy ban nhédn dén tinh Lao Cai)

] ] _ Chuong I . )
VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 1. Vi tri, chirc ning

1. Van phong Uy ban nhan dan tinh 1 co quan chuyén mén thude Uy ban
nhan dan tinh; })6 may tham muu, gitp vi¢c, phuc vu hoat dong cia Uy ban nhan
dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

2. Vin phong Uy ban nhan dan tinh ¢6 chétc ning tham muu, giup Uy
ban nhan dan tinh vé: Chuong trinh, ké hoach cong tic ciia Uy ban nhan dan,
Chu tich ij ban nhan dan cép tinh; kiém soat thil tuc hanh chinh; t6 chirc trién
khai thuc hién co ché mét ctra, mét ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh thudc tham quyén cua dia phuong; t6 chirc, quan 1y va cong bd cac thong
tin chinh thtrc vé hoat dong ctia Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dén cap
tinh; ddu mdi Coéng Thong tin dién tir, két ndi hé théng thong tin hanh chinh
dién tir phuc vu cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cta Uy ban nhan dan, Chu
tich Uy ban nhéan dan cip tinh; quan Iy Cong bao va phuc vu cac hoat dong
chung cua Uy ban nhan dan cap tinh; gitp Chu tich Uy ban nhan dan va cac Pho
Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh thuc hién nhiém vu, quyén han theo tham
quyén; quan 1y cong tac quan tri ndi bd cia Vin phong.

3. Vin phong Uy ban nhan dén tinh c6 tu cach phap nhan, con du va tai
khoan riéng.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han
1. Trinh Uy ban nhéan dan tinh ban hanh
a) Quy ché lam viéc ctua Uy ban nhéan dan tinh;

b) Quyét dinh lién quan dén linh vuc thudc pham vi quan ly cua Van
phong Uy ban nhan dan tinh;

¢) Quyét dinh quy dinh chire nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chuc
cia Van phong Uy ban nhan dan tinh va don vi su nghiép cong 1ap thudéc Van
phong Uy ban nhan dan tinh;

d) Van ban huéng dan cu thé chuc nang, nhiém vy, quyén han cta Van
phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu thudc tinh,



thanh phd tryc thudc Trung uong (sau day goi chung 1a cip xd) trong linh vuc
van phong;

d) Chuong trinh, ké hoach lién quan dén linh vuc chuyén mon, nghiép vu
cua Van phong Uy ban nhan dan tinh;

e) Vin ban khac theo phan coéng ctia Uy ban nhan dan tinh.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh vin ban thudc thim
quyén cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh theo phan cong.

3. Tham muu, xay dyng, quan ly, theo doi va t6 chtrc thyc hién chuong
trinh, ké hoach cong tic ctia Uy ban nhan dan tinh

a) Tong hop de nghi cta cac so, co quan thude Uy ban nhan dan cap tinh,
Uy ban nhan dan cip x4, co quan, to chirc lién quan vé viéc xay dung chuong
trinh, ké hoach cong tac;

b) Kién nghi v6i Chii tich Uy ban nhan dén tinh dua vao chuong trinh, ké
hoach cong tac nhitng van dé can tap trung chi dao, diéu hanh hodc giao co quan
lién quan nghién ctru, xay dung dé an, du an, du thao van ban;

¢) Xay dung, trinh Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhan dén tinh ban
hanh hodc phé duyét chuong trinh, ké hoach cong tac;

d) Theo dbi, dén dbc cac so, co quan thudc Uy ban nhan dan cép tinh, Uy
ban nhan dan cap x4, cac co quan, to chuc lién quan thyc hién chuong trinh, ké
hoach cong tac, bdo dam dang tién dg, chat lugng;

d) Pinh ky hodc dot xuat, bao céo két qua thyc hién; kién nghi giai phap;
kip thoi bao céo, diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap ung yeu cau
quan 1y, chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

4. Phuc vu hoat dong chung cua Uy ban nhan dan tinh

a) Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan chuan bi chuong trinh, noi
dung, phuc vu céc phién hop ctia Uy ban nhan dan tinh;

b) Thyc hién cong tac tong hop, bao céo;

¢) Theo ddi, d6n dbc, danh gia két qua thyc hién Quy ché lam viéc ctia Uy
ban nhan dan tinh;

d) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh t6 chitc cong tac tiép cong dan
theo quy dinh cua phép luat hién hanh.

5. Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhan dén va cac Phé Chu tich Uy ban
nhan dan tinh (sau day goi chung la Chu tich Uy ban nhan dan tinh) thuc hién
nhiém vy, quyén han theo tham quyén.

a) Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhén dén tinh triéu tap, chu tri cac
phién hop, cudc hop, hdi nghi (goi chung la cudc hop) ctua Uy ban nhan dan,
Chu tich Uy ban nhan dan tinh: Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh cho y kién
vé to chiric cude hop; chi tri, phdi hop véi cic co quan lién quan chuin bi
chuong trinh, ndi dung; don ddc cac co quan giri tai lidu; ghi bién ban; ban hanh



thong bao y kién két luan, chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh; t6 chic
hop bao; thong c4do bao chi vé ndi dung cac cudc hop theo chi dao cua Chu tich
Uy ban nhan dan tinh;

b) Trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh giao co quan lién quan chuan bi
ndi dung dé Chu tich Uy ban nhan dan tinh bao cdo, giai trinh, tra 10i chat van
truéc Hoi dong nhan dan tinh; ph01 hop voi cac co quan lién quan gitp Chu tich
Uy ban nhan dén tinh xay dung ké hoach, noi dung tiép xuc, giai quyét, tra 10i
kién nghi cua cir tri;

¢) Tham muu, gitip Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh: Phan cong cong
tac cia Chu tich Uy ban nhan dan va cac Pho Chu tich Uy ban nhan déan cap
tinh; theo doi, don déc kiém tra cong tac phéi hop gifta cac sO, co quan thudc
Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan cap xi theo quy dinh cta phap luat;
tong hop, bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xur 1y nhiing vudng mac,
phat sinh dé kip thoi diéu chinh cho phu hop;

d) Tham muu, giap Chu tich ,ny ban nhan dan tinh trong viéc cai tién 18 16i,
phuong thirc lam vi€e, chuyén doi s6, mg dung cong ngh¢ thong tin trong cong tac
chi dao, di€u hanh; duy tri ky cuong, ky luat hanh chinh nha nuéc & dia phuong;

d) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan tinh phdi hop xdy dung
Quy ché phdi hop cong tac cua Uy ban nhan dan tinh véi cac co quan, to chirc
lién quan ¢ dia phuong;

¢) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan tinh thyuc hién ché do thong
tin, bao cao dinh ky, dot xuat theo quy dinh cua phap luat va yéu cau cua co
quan c6 tham quyén;

g) Phdi hop véi cac co quan lién quan giup Chu tich Uy ban nhan dén tinh tiép
cong dan theo quy dinh cua phap luat va Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan tinh;

h) @huém bi chuong trinh, ndi dung cac chuyén cong tac, tiép khach cua
Chu tich Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh;

i) Tiép nhan, tham muu, phdi hop xir Iy cac van dé bao chi néu theo quy
dinh va chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh.
6. Tiép nhn, xt Iy, phat hanh, quan Iy vén ban trinh Uy ban nhan dan, Chi tich
Uy ban nhan dan tinh; theo ddi, don doc, ki€m tra tinh hinh, két qua thyc hién.

a) Ddi v6i dé an, du an, du thao van ban do cac co quan trinh

Cac dé nghi xay dung van ban quy pham phap luat, du thao van ban quy
pham phép luat: Thuc hién theo quy dinh ctua phép luat vé xay dung va ban hanh
van ban quy pham phap luat;

Céc dé an, du 4n, du thao van ban khong phai la van ban quy pham phap luat:
R4 soat ho so; tham tra vé thu tuc, hinh thic, thé thirc, noi dung, tinh thong nhat va
hop phap ciia du thao vin ban; xay dung phiéu trinh, dé xuat phuong an x 1y;

v Trong qua trinh xtr 1y, nél} con y kién khac nhau, chu tri hop véi co quan,

to chuc lién quan dé trao doi, thong nhat trude khi trinh.



b) Di véi du thao bao cao: Phéi hop voi cac co quan lién quan bién tap,
hoan chinh theo chi dao ctia Chu tich [jy ban nhan dan tinh;

¢) Déi voi cac vian ban khac: Kién nghi v6i Chu tich Uy ban nhan dan tinh
giao co quan lién quan trién khai thuc hién hodc t6 chuc cac diéu kién can thiét
dé Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhéan déan tinh xir 1y theo quy dinh cua
phap luat;

d) Quan ly, sir dung con du, thiét bi luu khoa bi mat cua co quan theo
quy dinh cua phap luét;

d) Phat hanh van ban cua ﬁy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

¢) Luu trir van ban, ho so, tai liéu cua ny ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh;

g) Theo doi, don ddc, kiém tra tinh hinh, két qua thyc hi¢n van ban cua
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh; dinh ky ra soat, bao cao Chu
tich ny ban nhan dan tinh dé bao dam su déng bo, théng nhét trong chi dao,
diéu hanh;

h) Ra soat, tong hop nhitng vuéng mic, phat sinh vé thAm quyén, hd so,
trinh ty, tha tuc va nghiép vu hanh chinh vin phong trong qua trinh chi dao, diéu
hanh cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dan tinh; kip thoi bao cdo Uy
ban nhan dén tinh stra doi, bo sung; hang nam, bao cdo Vin phong Chinh phu.

7. Thyc hién ché do thong tin

7 a) T chir, quan ly, cé}p nhat thong tin phuc vu su chi dao, diéu hanh cua
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh; ph6i hop cung cap thong tin
phuc vu cong tac chi dao, di€éu hanh cua Chinh phu, Tha tudéng Chinh phu;

7 b) T chire, quan 1y va cong bd cac thong tin chinh thire vé hoat dong cua
Uy ban nhéan dan, Chu tich Uy ban nhan dén tinh va cung cap thong tin theo quy
dinh;

c) Xay dung, t6 chic quan 1y, van hanh Cong Théng tin dién tur tinh; két
nbi v6i hé thong Cong Thong tin dién tir Chinh phu; xdy dung, t6 chirc quan ly,
van hanh Cong Dit liéu tinh Yén Bai, tich hop vdi Cong Dit liéu qubc gia 1a
cong thanh phan ctia Cong Thong tin dién tir tinh Yén Bai.

d) Quan ly, xuét ban Cong bao dién t cép tinh;

d) Thiét 1ap, quan 1y va duy tri hoat dong mang tin hoc ctia Uy ban nhan
dan tinh;

¢) Tham muu t6 chtrc xay dung, van hanh Hé thong thong tin bao céo cua
dia phuong va phdi hop thuc hién tich hop, két ndi, chia sé dir liéu v6i Hé thdng
thong tin bao cao Chinh phu; két ndi hé thong thong tin hanh chinh dién tir phuc
vu cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cua [jy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh.



8. Tham muu, gitp Uy ban nhan déin tinh vé kiém soat thil tuc hanh chinh
va to chuc thyc hién co ché mot cura, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc
hanh chinh;

a) Hudng dan, theo ddi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién cong tac kiém
soat thu tuc hanh chinh, thyc hi€n thu tuc hanh chinh trén méi truong di¢n tu
clia cac co quan, to chirc thudc pham vi quan 1y cia Uy ban nhéan dan tinh; tong
hop tinh hinh, két qua thyc hi¢n, bao cdo theo quy dinh;

b) T6 chirc trién khai thuc hién nhiém vu cai cach thil tuc hanh chinh va
co ché mdt ctra, mgt cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh tai dia
phuong; cong tac truyén thong vé cai cach thu tuc hanh chinh;

c) Klem soat chat lugng, cong bd, cong khai thu tuc hanh chinh thude
tham quyén giai quyét cia Uy ban nhan dan tinh; kiém soat viéc cung cip thu
tuc hanh chinh trén moi truong dién ti ddi véi thu tuc hanh chinh thudc pham vi
giai quyét cua dija phuong;

d) Nghién ctru, dé xuat cac cha truong, chinh sach, giai phap, sang kién
cai cach thu tuc hanh chinh va quy dinh c6 lién quan; nhan rong nhitng mé hinh
moi, cach lam hay trong cai cach thu tuc hanh chinh trinh cdp c6 tham quyén
quyét dinh; danh gia va xtr Iy két qua ra soat vé tha tuc hanh chinh theo quy dinh
cua phap luat;

d) Tiép nhan, xir ly phan 4nh, kién nghj ciia t6 chirc, ca nhan vé quy dinh,
thu tuc hanh chinh thudc pham vi quan 1y ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh;

e) Tham gia quan ly, van hanh Co so dir licu quéc gia vé thi tuc hanh
chinh, Céng Dich vu cong quoc gia; xay dung, quan ly, van hanh va khai thac
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh; két ndi, lién thong, tich
hop, chia sé dit liéu vé giai quyét tha tuc hanh chinh, thuc hién dich vu cong
phuc vu cong tac 1anh dao, chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy
ban nhan dan tinh.

9. Tham muu, giup Uy ban nhan dan tinh t6 chire trién khai thyc hién viée
gui, nhan van ban di¢n tir va xtr Iy van ban, ho so cong viéc trén moi truong dién
tr; dau moi trien khai két noi, lién thong cac h¢ thong quan 1y van ban va diéu
hanh gitra cac co quan trong h¢ thong hanh chinh nha nuéc tai dia phuong.

10. Bao dam céc diéu kién vat cht, ky thuat, hau can cho hoat dong cua
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh; ha tang ky thuat cong nghé
thong tin cho Cong Thong tin dién tr tinh va cac h¢ thong thong tin phuc vu
cong tac chi dao, diéu hanh dugc Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan
tinh phan cong.

11. Huéng dan chuyén mon, nghiép vu

a) Chu trl, phdi hop v6i Vin phong Poan Dai biéu Quoc hoi va Hoi dong
nhan dan cap tinh tong két, huéng dan chuyén mon, nghi€p vu van phong d6i voi
Vin phong cac so, Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap x3;



b) Hudng dan nghiép vu cho cong chitc 1am dau méi thuc hién nhiém vu
kiém soét thu tuc hanh chinh tai dia phuong.

12. Thuc hién nhiém vu quan 1y cong tac quan tri ndi bo

a) Tb chice thye hién cac van ban, quy hoach, chuong trinh, ké hoach do
co quan c6 thim quyén ban hanh hoic phé duyét lién quan dén hoat dong cua
Vin phong Uy ban nhan dén tinh;

b) Tiép nhan, xir 1y, ban hanh va quan 1y vin ban ctia Vin phong Uy ban
nhan dan tinh theo quy dinh;

¢) Hop tac qubc té theo quy dinh cta phap luat va su phan cong hodc iy
quyén cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

d) T6 chirc nghién ctru, tng dung tién bd khoa hoc - k¥ thuat va cong
nghé, d6i méi sang tao va chuyén ddi sé; xay dung hé théng thong tin, luu trix,
phuc vu cong tdc quan 1y nha nudc va chuyén mén nghi€p vu; thuc hién nhiém
vu cai cach hanh chinh theo quy dinh;

d) Ban hanh vin ban quy dinh chtrc ning, nhiém vu, quyén han cta cac to
chtrc thuéc Van phong Uy ban nhan dan tinh va Quy ché 1am viéc cua Vin
phong Uy ban nhan dan tinh;

e) Quan 1y t6 chtrc bd may, bién ché cong chirc, co cau ngach cong chic,
vi tri viéc 1am, co ciu vién chirc theo tiéu chuéan chirc danh nghé nghiép va sb
luong ngudi 1am viée trong don vi sy nghiép cong lap thudc Vin phong Uy ban
nhan dan tinh;

g) Thuc hién ché d6 tién luong va cac ché do, chinh sach dii ngd, khen
thudéng, ky luat, dao tao, boi dudng vé chuyén moén, nghiép vu ddi véi cong
chtrc, vién chirc va nguoi lao dong thudc pham vi quan 1y cua Vian phong Uy
ban nhan dan tinh;

h) Quén 1y va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy
dinh; huéng dan, kiém tra viéc thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém doi
v6i don vi su nghiép cong lap thuoc Van phong Uy ban nhan dan tinh.

13. Pinh ky hoac theo yéu cau dot xuit, bao céo Uy ban nhan dan tinh,
Vin phong Chinh phii va co quan ¢ thAm quyén tinh hinh, két qua thuc hién
nhiém vu dugc giao.

14. Thuc hién nhiém vu, quyén han khac theo phan cap, Gy quyén cta co
quan c6 thdm quyén; cac nhiém vy, quyén han do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy
ban nhan dén cap tinh giao hoidc theo quy dinh ctia phap luat.



) _Chuong Il _
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Piéu 3. Lanh dao Vin phong

1. Lanh dao Vin phong Uy ban nhan dén tinh gdm c6 Chanh Vin phong
va cac Phé Chanh Vian phong. S6 lwong cac Phé Chanh Vian phong thuc hién
theo quy dinh cta phéap lut va quyét dinh cua cip c6 tham quyén.

2. Chanh Vin phong 1 nguoi dimg dau Van phong, do Chu tich Uy ban nhan
dan tinh bd nhiém trén co s& Nghi quyét, két ludn cta cip co thdm quyén theo
quy dinh vé& phan cip quan 1y can bo, chiu trach nhiém trwdc Uy ban nhan dan,
Chu tich ny ban nhan dan tinh va trwdc phap luat vé thye hién chirc nang, nhiém vy,
quyén han ctia Van phong theo Quy ché 1am viéc va phan cong ctia Uy ban nhan dén tinh.

3. Pho Chéanh Vin phong do Chu tich Uy ban nhan dan tinh b nhiém theo
dé nghi cia Chanh Vin phong va trén co sd Nghi quyét, két ludn cua cap co
thAm quyén theo quy dinh vé& phan cdp quan 1y can bd. Pho Chanh Vin phong
gitp Chanh Van phong thuc hién mdt hoac mot s6 nhiém vu cu thé do Chanh
Van phong phan cong va chiu trach nhiém trudc Chéanh Van phong va trudc
phap luat vé thyc hién nhiém vu duoc phan cong. Khi Chanh Van phong Véng
mat, mot Pho Chanh Van phong dugc Chanh Van phong tty nhiém thay Chanh
Vin phong diéu hanh cac hoat dong ctia Van phong.

4. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén,
khen thudng, ky luat, cho tir chirc, nghi huu va thyc hién ché do chinh sach khéc
d6i v6i Chanh Vin phong, Phé Chanh Vian phong do Chi tich Uy ban nhéan dan
tinh quyét dinh theo quy dinh cta phép lut.

Piéu 4. Co ciu to chirc

1. Co cau t6 chirc gdbm 06 phong, 02 T6 chtrc hanh chinh thudc Vin
phong Uy ban nhan dén:

a) Phong Kinh té;

b) Phong Tong hop;

c¢) Phong Noi chinh;

d) Phong Khoa gido - Van xa;

d) Phong Xay dung - Tai nguyén méi truong;

e) Phong Hanh chinh - Quan tri;
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Cac phong c6 Truong phong, Phé Truong phong va cac cong chirc khac.
Viéc bé nhi€m s6 luong Pho Trudng phong chuyén mén nghi¢p vu thuoc Van
phong thuc hién theo quy dinh hién hanh.

2. T6 chirc hanh chinh tryc thudc Vin phong Uy ban nhan dan tinh:

a) Ban tiép cong dan.

Ban Tiép cong dén tinh 13 t6 chirc truc thude Vin phong Uy ban nhan dan
tinh; c6 chirc nang giup Uy ban nhan dan tinh va Cha tich Uy ban nhan dén tinh
tiép cong dan tai Tru so tiép cong dan tinh theo quy dinh cua phap luat. Phan
loai, tharq muu xu ly don khiéu nai, td céo va thuc hién cac nhiém vu khac do
Chu tich Uy ban nhan dan tinh giao theo quy dinh cta phap luét.

Ban Tiép cong dan cap tinh c6 Trudng ban, Pho Truong ban va cong chire
lam cong tac tiép cong dan. Truong Ban Tiép cong dan cip tinh do mot Pho
Chanh Van phong Uy ban nhén dan phu trach, Pho Truong Ban Tiép cong dan
cap tinh twong dwong cap Truong phong. Truong ban, Pho Truong Ban Tiép
cong dan tinh do Chu tich Uy ban nhan dan tinh bd nhiém, mién nhiém.

b) Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong la td chirc hanh chinh thudc Vin
phong Uy ban nhan dén tinh c6 chirc ning quan 1y nha nudc vé kiém soat thu
tuc hanh chinh, cai cach thu tyc hanh chinh, thuc hién co ché mot ctra, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh phu hop véi quy dinh cua phap
luat va quy dinh tai Nghi dinh vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot
cura, mot ctra lién thong tai BO phan mot ctra va Cong Dich vu cong quoc gia.

Lanh dao Trung téquhuc vu hémh chinh céng tinh do Chu tich ny ban
nhan dan tinh quyét dinh bo nhiém, gém 01 Giam doc tuong duong Phé Chanh
Vién phong Uy ban nhan dan tinh hodc do Ph6 Chanh Van phong Uy ban nhan
dan tinh kiém nhiém; khéng qua 03 Pho Giam doc twong duong Truong phong
thudc Van phong Uy ban nhan dan tinh.

3. Bon vi su nghiép truc thudc Van phong Uy ban nhan dan tinh:

a) Cong thong tin dién tir;

b) Nha khéach Hao Gia;

c¢) Trung tam Hoi nghi.

S6 luong lanh dao don vi sy nghiép thudc Vin phong Uy ban nhéan dan
tinh thyc hién theo quy dinh cua phap lut va nghi quyét, quyét dinh cta cip co
thAm quyén.

Piécu 5. Bién ché

1. Bién ché cong chie, s6 luong ngudi 1am viée tai don vi su nghiép cong
1ap thudc Van phong Uy ban nhan dan tinh dugc giao trén co so vi tri viée lam,
gan voi chire nang, nhiém vy, khéi luong cong viée va nam trong tong bién ché
cong chtrc, bién ché su nghiép cua tinh do cap c6 thim quyén giao.

2. Can ct vao chuc nang, nhiém vy, co cu to chirc va danh muc vj tri
viéc lam duogc cap c6 tham quyén phé duyét, hang ndm Van phong Uy ban nhan
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dan tinh xay dung ké hoach bién ché cong chire, bién ché sy nghiép trinh Uy ban
nhan dan tinh dé trinh cap c6 tham quyén xem xé&t, quyét dinh theo quy dinh
cua phap luat.

3. Viéc bo tri cong tac doi voi cong chirc, vién chirc cia Van phong Uy ban
nhan dan tinh phai can ctr vao vi tri viéc lam, tiéu chuan chirc danh cong chirc, vién
chure, theo pham chat, nang luc, bdo dam dung cac quy dinh ctia phép luat.

) . Chuong 111 ]
CHE PO LAM VIEC, MOI QUAN HE CONG TAC
VA TO CHUC THUC HIEN

Picu 6. Ché 6 lam viéc
, 1. Van phong Uy ban nhan déq tinh va cac don vi truc thudc lam viéc theo
ché dg thu truong, bdo dam nguyén tac tap trung dan chu.

2. Chanh Van phong la nguoi dung dau Van phong Uy ban nhan dan tinh,
chiu trach nhiém trudc Uy ban nhéan dan tinh, Chu tich Uy ban nhén dan tinh va
trude phap luat vé thuc hién chic ning, nhiém vy, quyen han cua Vian phong Uy
ban nhan dan tinh; thuc hién nhiém vu, quyén han ctia Uy vién Uy ban nhan dan
tinh theo Quy ché 1am viéc va phén cong cua Uy ban nhén dan tinh; déng thoi 13
chu tai khoan co quan Vin phong Uy ban nhan dan tinh.

3. Pho Chénh Vian phong Uy ban nhan dan tinh thuc hién nhiém vu duoc
Chanh Van phong Uy ban nhéan dan tinh phan cong theo doi tung linh vuc cong
viéc, chiu t‘réch nhiém trudc Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh,ﬁ trudc
phap luat vé linh vyc cong viéc duoc phan cong. Khi Chanh Van phong Uy ban
nhan dan tinh vang mat, mot Ph6 Chanh Van phong Uy ban nhan déan tinh dugc
Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh uy nhiém di€u hanh hoat dong cta Van
phong Uy ban nhan dan tinh.

4. Trudéng cac t6 chire, don vi thugc Véan phong Uy ban nhan dan tinh
chiu trach nhiém trudc Chanh Van phong Uy ban nhan déan tinh va Pho Chanh
Van phong Uy ban nhan dan tinh phu trach linh vyc vé toan bd hoat dong t6
chirc cia don vi minh.

5. Cac cong churc, vién chire, nguoi lao dong thuéc Van phong Uy ban
nhan dan tinh chiu sy lanh dao, chi dao diéu hanh va ph?m cong cong viéc cua
lﬁph dao Van phong Uy be,ln nhan dan tinh va lﬁnh,dao to churc, don vi noi truc
ti€p cong tac; thuc hién ché do bao céo theo quy ché lam viéc cia co quan.

Diéu 7. Méi quan hé cong tac

1. B6i véi Van phong Chinh phu:

Vin phong Uy ban nhan dan tinh chiu su chi dao, kiém tra, huong dan vé
chuyén mén nghi€p vu ciia Van phong Chinh phu. Chanh Van phong Uy ban nhén
dan tinh c6 trach nhiém bao cao Vé, tinh hinh hpat dong ve€ cong tac chuyén mon,
nghiép vu theo dinh ky hodc dot xuat theo yéu cau cua Van phong Chinh phu.

2. Béi véi Uy ban nhéan dan tinh:
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Vin phong Uy ban nhan dan tinh chiu sy chi dao, quan 1y vé bién ché va
cong tac cua Uy ban nhan déan tinh. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh c6
trach nhiém bao cdo vé tinh hinh hoat dong, vé cong tac chuyén mén, nghiép vu
theo dinh ky hoac dot suat theo yéu cau cua Uy ban nhan dan tinh.

3. béi véi Van phong Tinh ty; Van phong Poan Dai biéu Quéc hoi, Ho1
ddéng nhan déan tinh; cac co quan chuyén mén thudéc Uy ban nhan dan tinh, Uy
ban nhan déan cap huyén:

Vian phong Uy ban nhan dan tinh phdi hop véi Van phong Tinh ty, Vin
phong Poan Pai biéu Qubc hoi, Hoi dong nhan dan tinh, cac co quan chuyén
mon thuéc Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan cip huyén va co quan, to
chuire ¢6 lién quan trong viéc tham muu, giip Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy
ban nhan dén tinh thuc hién nhiém vy, quyén han thudc thim quyén;

Mobi quan hé cong tac gitra Van phong Uy ban nhéan dan tinh voi Van
phong HDND va UBND cép x&, Van phong hodc Phong Hanh chinh - T6 chuc
thugc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén tinh la méi quan h¢ phoi
hop, hudng dan, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu kiém sodt thu tuc hanh
chinh va Van phong.

Picu 8. To chirc thure hién

Chéanh Van phong Uy ban nhéan dan tinh c¢6 trach nhiém:

1. T6 chtc trién khai viéc thyc hién Quy dinh nay.

2. Ra soét, tham muu cho Uy ban nhan dén tinh, Chi tich Uy ban nhan
dan tinh stra doi, b6 sung cac quy che, quy dinh li€n quan, ddm bao phu hop véi
Quy dinh nay.

3. Ban hanh van ban quy dinh chirc nang, nhi¢m vy, quyén han cua cac
don vi thugc Van phong Uy ban nhén dan tinh va quy ché lam viéc cua Van
phong Uy ban nhan dén tinh phii hop véi chitc nang, nhiém vy, quyén han va co
céu to chirc méi theo Quy dinh nay.

4. Sap xép, bd tri, diéu dong, boé nhiém (hodc trinh cap thim quyén bd
nhi¢m), kién toan doi ngti cong chure, vién chuc dam bao thyc hi¢n cé hi¢u qua
nhi¢m vu dugc giao.

Diéu 9. Sira d6i, b6 sung, diéu chinh quy dinh

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 van dé phat sinh hodc khé khin, vudng
mac can stra d6i, b sung, Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh chu tri, phbi
hop v6i S6, ban, nganh trao doi, théng nhét trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét,
quyét dinh viéc diéu chinh, stra d6i, b sung cho phu hop véi quy dinh cua Phap
luat va tinh hinh thyc tién cta tinh.
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