ol | ™ | '_'-"'.
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHLL_.~ IRTRAAM )3
TINH PHU THQ Djc 1ap - Ty do - Hanh phiic, /%))

Sé: 11 /2025/QD-UBND Phi Tho. ngav 01 thing 7 nim 3055~

QUYET PINH ,
Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co' cau to chirc
cia Vian phong Uy ban nhan dan tinh Phu The

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phiong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cwr Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 19 thang 02 nam
2025, Luat swa doi, bo sung mot so diéu cua Luat Ban hanh van ban quy pham
phadp ludt ngay 25 thang 6 nam 2025,

Can cir Nghi quyét s 1 90/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quobc
héi quy dinh vé xik Iy mot sé véan dé lién quan dén sdp xép t6 chirc bé mdy nha
nuwoc,

Can cir Nghi dinh 6 150/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cua Chinh
phii quy dinh t6 chike cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn dan tinh, thanh
phé tryc thuée Trung wong va Uy ban nhdn dan xd, phwong, ddc khu thudc tinh,
thanh pho thudc thanh phé truc thude Trung wong;

Can cit Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua Chinh
phu vé thuce hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cura lién thong tai
Bo phdan Mot ciea va Cong dich vu cong quoc gia;

Can cir Nghi dinh s6 64/201 4/ND-CP ngay 26 thang 6 nam 2014 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Tiép céng dan;

Can cit Théong tw so 01/2022/TT-VPCP ngay 02 thang 5 nam 2022 cua Bo
trwong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hudng dan chire ning, nhiém vu, quyén
han va co cdu té chirc cua Van phong Uy ban nhén dén tinh, thanh phé tryc thudc
Trung wong; Thong tu s 01/2025/TT-VPCP ngay 25/6/2025 vé sita doi, b6 sung
mot s6 diéu cia Thong tw sé 01/2022/TT-VPCP ngay 02 thang 5 nam 2022 cia
Bé truéng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii buéng dan chire nang, nhiém vu,
quyén han cia Van phong Uy ban nhdn ddn tinh, thanh phé tric thudc Trung
wong;

Can cir Nghi quyét s6 01/NO-HPND ngay 21 thang 02 nam 2025 cia Hoi
dong nhan dan tinh Phii Tho thanh 1dp, t6 chike lai cdc co quan chuyén mén thudc
Uy ban nhdn dan tinh Phii Tho;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh tai To trinh so
04/TTr-VPUBND ngay 01/7/2025;
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Uy ban nhan dan ban hanh Quyé't?d,inh Ouy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén
han va co cdu té chiee cua Van phong Uy ban nhan dan tinh Phu Tho nhw sau.

Diéu 1. Vi tri va chirc nang

1. Van phong Uy ban nhan dan tinh c6 chtrc nang tham muu, giap Uy ban
r}hén dan tinh vé: Chuong trinh, ké hoach cong tac ctuia py ban nl}én dan, Chu tich
Uy ba,n nhan dan tinh; kiém soat tha tuc hanh chiph; to chure trién khai thuc hi}fen
co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh thuge tham
quyén cua dia phuong; t6 chire, quan 1y va cong bd cac thong tin chinh thire vé
hoat dong cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh; dau mdi Cong
Thong tin dién tt, kqt n6i hé thoqg thong tin hanh chinh dién tir phuc vu cong tac
lanh dao, chi dao, di€éu hanh ctia Uy ban nhan dan, Chu :cich Uy ban nhan dan tinh;
quan ly Cong bao va phuc vu cac hoat dong chung cua Uy ban nhan dan tinh; giap
Chu tich Uy be\m nhan dan Ve} cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan tinh thyc hi¢n
nhiém vy, quyén han theo thim quyén; quan ly cong tic quan tri nd1 bo cua Van
phong.

2. Van phong UBND tinh ¢ tu cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan
riéng, chiu su chi dao, quan 1y vé t6 chirc, bié€n ché va hoat dong ctia UBND tinh.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Trinh UBND tinh:

a) Du thao Quy ché lam viéc ctia UBND tinh;

b) Du thao Quyét dinh lién quan dén nganh, linh vuc thudc pham vi quan 1y
cua Van phong UBND tinh;

q ¢) Du thao Quyét dinh quy dinh chtrc nang, nhi¢m vy, quyén han va co cdu
to chirc cua Van phong UBND tinh va cac don vi su nghi¢p cong 1ap thudc Van
phong UBND tinh;

51) Van ban huc’mg dan cu thé chire nang, nhi¢m vy, quyén han cua Van phong
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan x&, phuong thudc tinh (sau day goi chung
la cap xa) trong linh vuc van phong;"

d) Dy thao Chuong trinh, ké hoach lién quan dén linh vuc chuyén mon,
nghiép vu ciia Van phong UBND tinh;

e) Du thao Van ban khac theo phan cong cia UBND tinh.

2. Trinh Chu tich UBND tinh ban hanh vin ban thudc thim quyén ctia Cha
tich UBND tinh theo phan cong.

3. Tham muu, xay dung, quan ly, theo ddi va t6 chire thuc hién chuong trinh,
ké hoach cong tac cua UBND tinh.

a) Tong hop dé nghi cua cac s0, co quan thude Uy ban nhan dan tinh, Uy ban
nhan dan cdp xi, co quan, to chuc lién quan vé viéc xdy dung chuong trinh, ké
hoach cong tac;
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b) Kién nghi voi Chua tich UBND tinh dua vao chuong trinh, ké hoach cong
tac nhitng van dé can tap trung chi dao, di€éu hanh hodc giao co quan lién quan
nghién ctru, xay dung dé€ an, du an, dy thdo van ban;

¢) Xay dung, trinh UBND, Chu tich UBND tinh ban hanh hodc phé duyét
chuong trinh, ké hoach cong tac;

d) Theo ddi, d6n dbc cac sd, co quan thuéc Uy ban nhan dan tinh, Uy ban
nhan dan cap xa, cac co quan, to chirc li€én quan thuc hién chuong trinh, ké hoach
cong tac, bao dam duang tién dg, chat lugng;

d) Binh ky hodc dot xudt, bao cao két qua thuc hién; kién nghi giai phap; kip
thoi bao céo, diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap tmg yéu cau quan Iy,
chi dao, diéu hanh cia UBND, Chu tich UBND tinh.

4. Phuc vu hoat dong chung cua UBND tinh

a) Chu tri, phdi hop voi cac co quan lién quan chuan bi chuong trinh, noi
dung, phuc vu céc phién hop ctia UBND tinh;

b) Thue hién cong tac tong hop, béo céo;

¢) Theo ddi, d6n ddc, danh gia két qua thyc hién Quy ché 1am viéc cia UBND
tinh;

d) Tham muu, gitip Uy ban nhan dén tinh t6 chirc cong tac tiép cong dan theo
quy dinh cua phap luat hién hanh.

5. Tham muu, giup Chu tich UBND tinh va cac Pho Chu tich UBND tinh
(sa}u day goi chung la Chu tich UBND tinh) thuc hién nhiém vy, quyén han theo
tham quyén.

a) Tham muu, giup Chu tich UBND tinh triéu tap, chu tri cac phién hop, cude
hop, hoi nghi (go1 chung 1a cudc hop) cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh: Trinh
Chu tich UBND tinh cho ¥ kién vé t6 chtic cudc hop; chi tri, phéi hop véi cac co
quan lién quan chuéan bi chuong trinh, ndi dung; don doc cac co quan gui tai licu;
ghi bién ban; ban hanh thong bao y kién két luan, chi dao cia Chu tich UBND tinh;
t6 chirc hop bao; thong cdo bao chi vé ndi dung cac cudc hop theo chi dao ctia Chu
tich UBND tinh.

b) Trinh Chu tich UBND tinh giao co quan lién quan chuan bi ndi dung dé
Chu tich UBND tinh béo céo, giai trinh, tra 10i chat van trudc Hoi dong nhan dan
tinh; phéi hop véi cac co quan lién quan gitip Cha tich UBND tinh xay dung ké
hoach, noi dung tiép xuc, giai quyét, tra 101 kién nghi cta ctr tri.

¢) Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhéan déan tinh: Phan cong cong tac cla
Chu tich Uy ban nhan dan va cac Phé Chu tich Uy ban nhan dén tinh; theo d&i, dén
dbc, kiém tra cong tac phéi hop giita cc s, co quan thudc Uy ban nhén dan tinh,
Uy ban nhan dan cap x4 theo quy dinh cia phap luat; tong hop, bao cao Chu tich
Uy ban nhan dan tinh xir Iy nhitng vudng mac, phat sinh dé kip thoi diéu chinh cho

phu hop.
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d) Tham muu, giip Chu tich UBND tinh trong viéc cai tién 18 161, phuong
thirc 1am viéc, chuyén doi s6, ing dung cong nghé thong tin trong cong tac chi dao,
di€u hanh; duy tri ky cuong, ky luat hanh chinh nha nuéc ¢ dia phuong.

d) Tham muu, gitp Chu tich UBND tinh phoi hop xay dung Quy ché phoi
hop cong tdc cia UBND tinh véi céc co quan, t6 chirc lién quan ¢ dia phuong.

e) Tham muu, giip Chu tich UBND tinh thuc hiéq ché do thong tin, b;'lO
cao dinh ky, dot xuat theo quy dinh cua phap luat va yéu cau cua co quan co tham
quyén.

g) Phéi hop voi cac co quan lién quan giup Chu tich UBND tinh tiép cong
dan theo quy dinh cua phap luat va Quy ché lam vi¢c cia UBND tinh.

h) Chuén bi chuong trinh, ndi dung cac chuyén cong tac, tiép khach cua Chu
tich UBND tinh theo quy dinh.

i) Tiép nhan, tham muu, phdi hop xir Iy cac van dé bao chi néu theo quy dinh
va chi dao cua Chu tich UBND tinh.

6. Tiép nhan, Xu: 1y, phét hanh, quan ly yr?m ban trinh UBND, Chu tich UBND
tinh; theo doi, don doc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién.

a) DPdi v6i dé an, du an, du thao vin ban do cac co quan trinh:

Cac dé nghi xdy dung vin ban quy pham phap luat, du thao van ban quy
pham phap luat: Thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé xay dung va ban hanh
van ban quy pham phap luat.

Céc dé an, dy an, du thao van ban khong phai la van ban quy pham phap
luat: Ra soat hd so; thim tra vé thu tuc, hinh thuc, thé thic, noi dung, tinh thong
nhat va hop phap cua du thao vin ban; xay dung phiéu trinh, dé xuit phuong an
xu ly.

Trong qua trinh xur 1y, néu con y kjén khac nhau, Van phong UBND tinh chu
tri hop véi co quan, t6 chirc lién quan dé trao doi, thong nhat trudce khi trinh.

b) Ddi v6i du thao bao cao: Phdi hop véi cac co quan lién quan bién tap,
hoan chinh theo chi dao ctia Chu tich UBND tinh.

¢) Béi véi cac van ban khac: Kiénv nghi voi Chu tich UBND tinh giao co
quan lién quan trién khai thyc hién hodc to6 churc cac dicu kién can thiét i€ UBND,
Chu tich UBND tinh xtr 1y theo quy dinh ctia phap luat.

d) Quan 1y, str dung con déu, thiét bi luu khoa bi mat cua co quan theo quy
dinh cua phap luat.

d) Phat hanh van ban cia UBND, Chu tich UBND tinh.
e) Luu trit van ban, hd so, tai liéu cia UBND, Chu tich UBND tinh.

g) Theo doi, don ddc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hi¢n van béq cua
UBND, Qhﬁ tich UBND tiph; dinh ky ra soét,‘ bao cao Chu tich UBND tinh dé bao
dam sy dong bo, thong nhat trong chi dao, diéu hanh.
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h) Ra soat, tong hop nhitng vudng mic, phat sinh vé tham quyén, ho so, trinh
tur, thi tuc va nghiép vu hanh chinh vin phong trong qua trinh chi dao, diéu hanh
ctia UBND, Chu tich UBND tinh; kip thoi bio cao UBND tinh sira d6i, bo sung;
hang ndm, bao cdo Van phong Chinh phu.

7. Thuc hién ché d6 thong tin

a) T chuc, quan 1y, cap nh;it thong tin p}luc vu su chi dao, diéu hanh cua
UBND, Chu tich UBND tinh; phoi hop cung cép thong tin phuc vu cong tac chi
dao, di€u hanh cua Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu.

b) Tb chuc, quan 1y va céng bd cac thong tin chinh thirc vé hoat dong cia
UBND, Chu tich UBND tinh va cung cap thong tin theo quy dinh.

c) Xay dung, t6 chtrc quan 1y, van hanh Cong Théng tin dién tir tinh; két nbi
v6i1 h¢ thong Cong Thong tin dién tir Chinh phu.

d) Quan 1y, xuat ban Cong bao dién tir cap tinh.
d) Thiét 1ap, quan 1y va duy tri hoat dong mang tin hoc cia UBND tinh.

e) Tham muu t6 chirc xay dung, van hanh Hé thong thong tin bao céo cla
tinh va phdi hop thuc hién tich hop, két ndi, chia sé dit liéu voi Hé thong thong tin
bao c4o Chinh phu; két ndi hé thong thong tin hanh chinh dién tir phuc vu cong tac
1anh dao, chi dao, diéu hanh cia UBND, Chu tich UBND tinh.

8. Tham muu, gitp UBND tinh vé kiém so4t tha tuc hanh chinh va to chirc
thuc hién co ché mdt ctra, mdt ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh

a) Hudéng dan, theo ddi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién cong tac kiém soat
thu tuc hanh chinh, thuc hién tha tuc hanh chinh trén moi truong dién tir cua cac
co quan, t6 chitc thudc pham vi quan 1y cia UBND tinh; tong hop tinh hinh, két
qua thyc hi¢n, bao cdo theo quy dinh.

b) T6 chuc trién khai thuc hién nhiém vu cai cach tha tuc hanh chinh va co
ché mdt ctra, mot cura 1ién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh tai dia phuong;
cong tac truyén thong vé cai cach thu tuc hanh chinh.

¢) Kiém soat chat lugng cong bd, cong khai thi tuc hanh chinh thudc tham
quyén giai quyet cua UBND tinh; ki€m soat viéc cung cap thu tuc hanh chinh trén
moi truong di¢n tir o1 voi tha tuc hanh chinh thudc pham vi giai quyét cua dia
phuong.

d) Nghién ctru, d& xuat cac chii truong, chinh sach, giai phap, sang kién cai
cach thu tuc hanh chinh va quy dinh c6 lién quan; nhan rong nhiing mé hinh mai,
cach lam hay trong cai cach thu tuc hanh chinh trinh cap c6 tham quyén quyét dinh;
danh gia va xt 1y két qua ra soat vé thu tuc hanh chinh theo quy dinh ctia phép luat.

d) Tiép nhén, xtr Iy phan anh, kién nghi cta té chirc, ca nhan vé quy dinh,
thu tuc hanh chinh thudc pham vi quan 1y cia UBND, Chu tich UBND tinh.

e) Tham gia quan ly, van hanh Co s¢ dir li¢u quéc gia vé thu tuc hanh chinh,
Cong Dich vu cong quoc gia; xay dung, quan ly, van hanh va khai thac H¢ thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cap tinh; két ndi, lién thong, tich hop, chia
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sé dit liéu vé giai quyét ‘thlil tuc hanh chinh, thuc hién dich vu cong phuc vu cong
tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cia UBND, Chu tich UBND tinh.

9. Tham muu, gitip UBND tinh td chtrc trién khai thuc hién viée gui, nhan
van ban dién tir va xtr Iy vin ban, hd so cong viéc trén méi trudng dién tir; ddu moi
trién khai két néi, lién thong cac hé théng quan 1y van ban va diéu hanh giira cac
co quan trong hé thong hanh chinh nha nuéc tai dia phuong.

10. Bao dam cac diéu kién vat chat, k¥ thuat, hau can cho hoat dong cua
UBND, Chu tich UBND tinh; cac hé théng thong tin phuc vu cong tac chi dao,
diéu hanh dugc UBND, Chu tich UBND tinh phédn cong.

11. Huéng dan chuyén mon, nghiép vu

a) Chu tri, phdi hop véi Vin phong Poan Pai biéu Qudc hoi va Hoi dong
nhan dan cap tinh tong két, hudéng dan chuyén mon, nghi€p vu van phong doi véi
Van phong cac s, Van phong Hi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap xa.

b) Hudng dan nghiép vu cho cong chirc lam dau mbi thyc hién nhiém vu
kiém soat thu tuc hanh chinh tai dia phuong.

12. Thyc hién nhi€ém vy quan 1y cong tdc quan tri ndi bd

a) Té chue thyc hién cac van ban, quy hoach, chuong trinh, ké hoach do co
quan c6 tham quyén ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat dong cua Van
phong UBND tinh.

b) Tiép nhan, xtr 1y, ban hanh va quan 1y vin ban cta Vin phong UBND tinh
theo quy dinh.

_ ¢) Hop tac qudc té theo quy dinh cta phap luat va sy phan céng hodc uy
quyén cua UBND, Chu tich UBND tinh.

d) T6 chtrc nghién ciru, ung dung tién bo khoa hoc - k§ thuat va cong nghé,
d6i méi sang tao va chuyén do6i s6; xay dung hé thong thong tin, luu trit, phuc vu
cong tac quan ly nha nudc va chuyén mon nghié€p vu; thuc hién nhiém vu cai cach
hanh chinh theo quy dinh.

d) Ban hanh van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han ciia cac don
vi thudc Van phong UBND tinh va Quy ché lam viéc cua Van phong UBND tinh.

e) Quan 1y to chirc by may, bién ché cong chirc, co ciu ngach cong chuec,
vi tri viéc 1am, co cu vién chuc theo tidu chuan chirc danh nghé nghiép va sb
lugng nguot lam viéc trong cac don vi su nghi€p cong 1ap thudoc Van phong
UBND tinh.

g) Thuc hién ché dQ tién luong va céac ché do, chinh séc;h dai ngd, khen
thudng, ky luat, dao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghi¢p vu déi voi cong churc,
vién chirc va nguoi lao dong thudc pham vi quan 1y cia Van phong UBND tinh.

h) Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh;

huéng dan, kiém tra viéc thuc hién co ché tu chi, ty chiu trach nhiém d6i vai cac
don vi su nghiép cong lap thudéc Van phong UBND tinh.
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13. Dinh ky hodc theo yéu célu dot xuat, bao cao UBND tinh, Véan phong
Chinh phu va co quan c6 tham quyén tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu dugc
giao.

14. Thyc hi¢n nhiém v, quyén han khac theo phan cap, Uy quyén cia co
quan c6 tham quyén; cac nhi¢m vy, quyén han do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy
ban nhan dan tinh giao hodc theo quy dinh cua phép luat.

Diéu 3. Co ciu to chirc va bién ché
1. Lanh dao Van phong UBND tinh

a) Van phong UBND tinh ¢c6 Chanh Van phong va cac Pho Chanh Van phong
theo quy dinh cua phap luat.

b) Chanh Vin phong UBND tinh 12 Uy vién UBND tinh, chiu trach nhiém
truéc UBND tinh, Chu tich UBND tinh va trudc phap luat vé thuc hién chue nang,
nhiém vy, quyén han ciia Van phong va thuc hién nhiém vu, quyén han caa Uy
vién UBND tinh theo Quy ché lam viéc va phan cong ctia UBND tinh.

¢) Pho Chanh Vin phong gitip Chanh Vian phong thuc hién mot hodc mot sd
nhiém vu cu thé do Chanh Vin phong phéan cong va chiu trach nhiém trudc Chanh
Vin phong va trude phéap ludt vé thuc hién nhiém vu duoc phan cong. Khi Chanh
Vin phong vang mit, mot Pho Chanh Van phong duge Chanh Vin phong iy nhiém
thay Chanh Vian phong diéu hanh cac hoat dong ctia Van phong.

d) Viéc bd nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, cho tir chtrc, diéu dong, luan
chuyén, khen thuong, ky luat, nghi huu va thyc hién ché @0, chinh sach ddi véi
Chanh Van phong UBND tinh va Ph6 Chanh Van phong UBND tinh do Chu tich
UBND tinh quyét dinh theo quy dinh cta phap luit.

2. Co cAu to chirc

a) Cac phong chuyén mon, nghiép vu:

- Phong Tong hop;

- Phong Kinh té;

- Phong Nong nghiép - Moi truong;

- Phong Cong nghiép - Xay dung;

- Phong Khoa gido - Van xa;

- Phong N¢i chinh;

- Phong Hanh chinh - T6 chirc;

- Phong Quan tri - Tai vu.

b) Ban Tiép cong dén.

¢) Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Pht Tho.
d) Bon vi su nghiép cong 1ap truc thude:

1. Trung tdam Thong tin — Cong béo.



2. Trung tam Hoi nghi tinh.

3. Bién ché cong chire, s6 lwong nguoi lam viée trong cac don vi sy nghiép
cong lap thuoc Van phong UBND tinh dugc giao trén co sé vi tri viéc lam, gan voi
chtc nang, nhiém vy, pham vi hoat dong va nadm trong tong so6 bién ché cong chuec,
s0 lugng nguoi lam viéc cia cac co quan, to chic hanh chinh, don vi sy nghi¢p
cong lap cua tinh dugc cap co6 tham quyén giao hoac phé duy¢t.

Piéu 4. Hiéu lwe va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nam 2025.

2. Chéanh Van phong UBND tinh, Gidm ddc S& Noi vy, Thu trudng cac so,
ban, nganh; Chu tich UBND céac phuong, xa trén dia ban tinh va cac co quan, don
vi ¢0 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Vén phong Chinh phu; CHU TICH
- Website Chinh phu; T )

- Vu Phap ché, Bo Noi vy;

- Cyc Kiém tra Vin ban va Quan 1y xtr 1y vi pham
hanh chinh, B6 Tu phap;

- TTTU, TTHDND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- UB MTTQ VN tinh;

- Van phong Tinh ty; N n

- Vin phong Poan PBQH va HDND tinh; *7an Duy Dong

- Céc sd, ban, nganh, doan thé tinh;

- UBND céc huyén, thanh, thi;

- CVP, cac PCVP;

- Phong HC-TC, QTTV;

- CV NCTH, TTPVHCC;

- Luu: VT, VX (V180b).
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