
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM 
T!NH NINH BiNH Dc Ip - Tir do - Hinh phüc 

S: 0  /2025/QD-UBND Ninh BInh, ngày O'l tháng 7 nám 2025 

QUYET DINH 
Ban hành Quy dnh chu'c nãng, nhim vi.i, quyn hin 

và co cu to chtrc cüa Van phông Uy ban nhân dan tinh Ninh BInh 

Can cii' Luçt Td chi'c chInh quyn d.ia phu'ong ngay 16 tháng 6 nám 2025; 

Can thLut Ban hành van ban quyphgmpháp lugt ngày 19 tháng 02 närn 2025; 

Can ci Luát Sica di, bá sung m5t sO dieu cza Lut Ban hành van ban 
quyphçimpháp lugt ngày 25 ngày 6 tháng 2025; 

Can cz' Lu2t Tiêo cong dan ngày 25 tháng 11 näm 2013; 

Can cii' Nghj quyê't sá 202/2025/QHJS ngày 12 tháng 6 näm 2025 cia 
QuOc hói ye viçc sap xêp dcin vj hành chInh câ'p tinh; 

Can ct Nghf quyê't sO' 190/2025/QHJ5 ngày 19 tháng 02 nám 2025 clia 
Quoc h5i quy djnh ye x lj mç5t sO van d lien quan dIn sp xê'p tO chz'c bç may 
nhà nzthc, 

Can ct' Nghj djnh 51 64/2014/ND-.CT ngày 26 tháng 6 näm 2014 cia 
ChInh phz quy djnh chi tiêt thi hành mç5t sO diêu cza Lut Tiêp cOng dán, 

Can c& Nghj djnh sl 118/2025/ND-CP ngày 09 tháng 6 nám 2025 cza 
ChInh phi ye thuv hién thu tuc hành chInh theo ca ché' m5t cz'ra, mt tha lien 
thong tgi Bó phgn M5t tha và Clng Djch vy cOng quOc gia, 

Can th Nghj djnh sO' 150/2025/ND-cP ngày 12 tháng 6 näm 2025 cua 
ChInh phi quy dinh td chic các cci quan chuyên mOn thuóc (Jy ban nhân dan tinh, 
thành phI tricc thu5c trung uv'ng và Uy ban nhân dan xd, phzthng, dc khu thu5c 
tinh, thành phO try'c thuc trung u'ong; 

Can cü' Thông tu' sl 01/2022/TT-VPCP ngày 02 tháng 5 näm 2022 cia Bç 
frzthng, Chi nhim Van phOng ChInhphz hzthng dan ch&c nang, nhim vy, quyên 
hgn cua Van phOng Uy ban nhân dOn tinh, thành phO trztc thuc Trung u'ong, 
Thông tu' sO' 01/2025/TT-VPCP ngày 25 thOng 6 nOm 2025 cua Bó trzthng Chu 
nhiçm Van phdng Chinh phu tha dli, bO sung mt sO diêu cua Thông t 
sO 0]/2022/TT-VPCP ngày 02 thOng 5 nam 2022 cua B5 tru'O'ng, Chu nhim 
VOn phOng ChInh phü hu'O'ng dn chz'c nOng, nhiçm vy, quyen hçin cua VOn phOng 
(Jy ban nhOn dOn tinh, thành phO try'c thuç3c Trung wang; 
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Theo d nghj cia Oiánh Van phOng Uy ban nhán dan tinh tgi Ta trinh so' 
68/TTr- VPUBND ngày 30 tháng 6 nám 2025 và Giám dOc SO' N5i vy tgi Ta trInh 
sO 04/TTr-SNVngày 01 tháng 7 nám 2025. 

Uy ban nhán dan ban hành Quye't d,inh Quy d.inh chic náng, nhim vy, 
quyên hgn và cc" cáu to chi'c cja Van phOng Uy ban nhán dan tinh Ninh Blnh. 

Diu 1. Ban hành kern theo Quyt djnh nay Quy djnh chüc näng, nhim vii, 
quyn h.n và cci cau to chüc cüa Van phông Uy ban nhân dan tinh Ninh BInh. 

Diu 2. Hiêu hrc thi hành 

1. Quyt djnh nay có hiu içrc thi hành k t1r ngày 01 tháng 7 näm 2025. 

2. Bäi bO các Quyêt djnh sau: 

a) Quyt djnh s 1 8/2025/QD-UBND ngày 26/02/2025 cüa Uy ban nhân dan 
tinh Ninh BInh ban hành Quy djnh chi'rc nng, nhim vii, quyên hn và ca câu to chüc 
cüa Vn phông Uy ban nhân dan tinh Ninh BIrth. 

b) Quyt dnh s 18/2025/QD-UBND ngày 01 tháng 3 näm 2025 cüa Uy ban 
than dan tinh Ha Nam ban hành Quy djnh chirc nng, nhim V11, quyên hn và Co CâU 

to chüc cüa Vn phông Uy ban nhân dan tinh Ha Nam. 

c) Quy& djnh s 32/2022/QD-UBND ngày 28 tháng 9 närn 2022 cüa Uy ban 
nhân dan tinh Nam Djnh ban bath Quy djnh chirc nng, nhim vçi, quyên h?n  Va CO 

câu tO chtrc cüa Vn phèng Uy ban nhân dan tinh Nam Djnh. 

d) Quyt djnh s 1 9/2025/QD-UBND ngày 19 tháng 02 nàm 2025 cüa lily ban 
nhân dan tinh Narn Djnh ye vic sira dOi, bô sung quy dnh chüc näng, nhim vii, 
quyên hn vâ co câu to chüc cüa Van phông Uy ban nhân dan tinh Nam Djnh 
ban hành kern theo Quyêt djnh so 32/2022/QD-UBND ngày 28 tháng 9 närn 2022 
cüa Uy ban nhân dan tinh Nam Djnh. 

Diêu 3. To chfrc thu'c hiên 

Chánh Van phông lily ban nhân dan tinh; Giám dé,c Si Ni v1T; Thu trrn1ng 
các sO, ban, ngành; Chü tjch Uy ban nhân dan các xã, phuing và cáct chirc, cá 
nhân khác có lien quan chju trách nhim thi hành Quyêt djnh này./ 

No'i nhân: 
- Van phông ChInh phü; 
- V Pháp ché - B Ni vii; 
- Cue Kiêm tra van bàn và 
Quán 1 xir 1 VPHC-B Tu pháp; 
- Thuèng trijc Tinh uS'; 
- Thr?ing trirc HDND tinh; 
- Lãnh dao UBND tinh; 
- Doàn dai biêu Quôc hôi tinh; 
- US'  ban MTTQ Viêt Nam tinh; 
- Các so,, ban, ngành cüa tinh; 
- UBND các xã, phi.thng; 
- Trung tam Thông tin - Cong báo; 
- Lixu: VT, VP2, VP7, VP 10; 
LQ_VP7_NV.2025 

Phm Quang NgQc 





UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HO! CHU NGHiA VIT NAM 
TINH NINH BINH Dc 1p - Tir do - Hnh phüc 

QUY DNH 
V A A A Chtrc nang, nhiçm vi1, quyen hin va co cau to chtrc 

cüa Van phông Uy ban nhân dn tnh Ninh BInh 
(Ban hành kern theo Quyêt djnh so Ot/2025/QD-UBND 

ngày 04 tháng 7 nárn 2025 cüa Uy ban nhán dan tinh Ninh BIn/i,) 

Chtro'ng I 
QUY D!NH  CHUNG 

Diêu 1. Phtm vi diu chinh và d61 ttrqng áp dyng 

1. Quy dnh nay quy djnh chirc nàng, nhim v1i, quyn han  và co câu to 
chirc cüa Van phông Uy ban nhân dan tinh Ninh BInh. 

2. Quydjnh nay áp diing di vói Van phông Uy ban nhân dan tinh Ninh 
BInh va các to chi'rc, Ca nhân có lien quan. 

Diêu 2. Vj tn 

1. Van phông Uy ban nhân dan tinh Ninh BInh là co quan chuyên mon 
thuôc Uy ban nhân dan tinh Ninh BInh; bO may tham mlxu, giüp vic, phiic vii 
hoat dng cüa Uy ban nhân dan, Chü tjch Uy ban nhân dan tinh Ninh BInh. 

2. Van phông Uy ban nhân dan tinh Ninh BInh có tu cách pháp nhân, con 
dâu và tài khoàn riêng. 

Chtrong II 
CH!J'C NANG, NHIM VJ, QUYEN HN, C CAU TO CHU'C 

Diêu 3. Chu'c näng 

1. Tham mu'u, giüp Uy ban nhân dan tinh v: 

a) Chixang trInh, k hoach cong tác cüa Uy ban nhân dan, Chü tjch TiTy ban 
nhân dan tinh; 

b) Kim soát thu tuc hành chInh; 

c)T chirc trin khai thrc hin co ch mt cüa, mOt  cira lien thông trong 
giài quyêt thU tiic hành chInh thuc thâm quyên cUa tinh; 

d) T chUc, quãn 1 và cOng b các thông tin chInh thUc v hoat dng cUa 
Uy ban nhân dan, Chu tjch Uy ban nhân dan tinh; 

d) Du mi Cng Thông tin din tU, kt ni h thng thông tin hành chInh 
din tCr ph%lc v11 cong tác lânh dao,  chi do, diêu hành cUa Uy ban nhân dan, ChU 
tjch Uy ban nhân dan tinh; 

e) Quàn 1 Cong báo và phiic v1i các hoat dng chung cUa Uy ban nhân 
dan tinh. 
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2. Giüp Chü tch lily ban nhân dan và các Phó Chü tjch lily ban nhân dan 
tinh thirc hin thim v, quyn hin theo thâm quyên. 

3. Quãn 1 cong tác quãn tr ni b cüa Van phông. 

4. Tham muu, giüp lily ban nhân dan tinh quân 1 nhà rnn9c v cong the dôi 
ngoi dja phucing. 

A Dieu 4. Nhiçm v1, quyen hn 

1. TrInh liJy ban nhân dan tinh ban hành: 

a) Quy ch lam vic cüa Uy ban nhân dan tinh; 

b) Quyt djnh lien quan dn ngành, linh vrc thuc phm vi quãn 1 cüa Van 
phông lily ban nhân dan tinh; 

c) Quyt djnh quy dnh chüc nàng, nhim v11, quyn han  và cci cu t chirc 
cüa Van phông lily ban nhân dan tinh, to chtrc hành chInh dc thu và dcm v sr 
nghip cOng 1p thuc Van phông Uy ban nhân dan tinh; 

d) Van bàn huóng dn ci th chtrc näng, nhim vii, quyn han  cüa Van 
phông Hi dng nhân dan và lily ban nhân dan xà, phuông thuc tinh trong lTnh 
v1rc van phông. 

d) Chuang trInh, k hoach lien quan dn lTnh vc chuyên môn, nghip vi 
cüa Van phông Uy ban nhân dan tinh; 

e) Van bàn khác theo phân cong cüa Uy ban nhân dan tinh. 

2. TrInh Chü tch lily ban nhân dan tinh ban hành van bàn thuc thrn quyn 
cüa Chü tjch lily ban nhân dan tinh theo phân cong. 

3. Tham muu, xây dçrng, quân l, theo döi và th chüc thrc hin chuGng 
trInh, k hoach  cOng tác cüa Uy ban nhân dan tinh 

a) Tng hcp d nghj cüa các sâ, ca quan thuc Uy ban nhân dan tinh, lily ban 
nhân dan cp xä, co quan, t chirc lien quan v vic xây dmg chuang trInh, 
k hoach cong tác. 

b) Kin nghj vi Chü tch Uy ban nhân dan tinh dua vào chumg trInh, 
k hoach cong tác nhüng vn d cn tQtp trung chi dao,  diu hành ho.c giao co 
quan lien quan nghiên cüu, xây dirng d an, dir an, dr thào van bàn. 

c) Xây dçmg, trInh lily ban nhân dan, Chü tch Uy ban nhân dan tinh ban 
hành hotc phê duyt chuang trInh, k hoach cong the. 

d) Theo dOi, don d6c cãc sâ, Co quan thuc Uy ban nhãn dan tinh, Uy ban 
nhân dan cap xà, to chüc lien quan thrc hin chucmg trInh, kê hoach cOng tác, 
bão dam dung tin d, cht lucing. 

d) Djnh kS'  hotc dt xut, báo cáo kt qua thirc hin; kin nghj giài pháp; 
kjp thi báo cao, diêu chinh chucing trInh, k hoach  cOng tác, dáp üng yéu cu 
quân l, chi dao,  diêu hành cüa Uy ban nhân dan, Chü tch Uy ban nhân dan tinh. 
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4. Phiic vi hot dng chung cüa Uy ban nhân dan tinh 

a) Chü trI, phi hçip v9i các co' quan lien quan chun bj chi.rcng trInh, 
ni dung, phiic v1i các phiên h9p cüa Uy ban nhân dan tinh. 

b) Thirc hin cong tác tng hçp, báo cáo. 

c) Theo dOi, don dc, dánh giá kt qua th'irc hin Quy ch lam vic cüa 
Uy ban nhân dan tinh. 

d) Tham mu'u, giüp Uy ban nhân dan tinh t chüc cong tác tip cong dan 
theo quy djnh cüa pháp lust  hin hành. 

5. Tham muu, giüp ChU tjch Uy ban nhân dan và các Phó Chü tjch Uy ban 
nhân dan tinh (sau day gi chung là ChU tjch Uy ban nhân dan tinh) thrc hin 
nhim viii, quyên hn theo thâm quyn 

a) Tham muu, giüp Chü tjch (Jy ban nhân dan tinh triu tap, chü trI cac 
phiên hQp, cuc hop, hi nghj (goi chung là cuc hçp) cüa Uy ban nhân dan, Chü 
tjch Uy ban nhân dan tinh: TrInh Chü tjch Uy ban nhân dan tinh cho kiên ye to 
chüc cuc hçp; chü trI, phôi hçrp vi các Co quan lien quan chuân bj chucing trInh, 
ni dung; don dôc các co' quan gri tài lieu; ghi biên bàn; ban hành thông báo 
kiên két luân, chi do cüa Chü tjch Uy ban nhân dan tinh; tO chirc h9p báo; thông 
cáo báo chI ye ni dung các cuc hçp theo chi dao  cüa Chü tjch Uy ban nhân 
dan tinh. 

b) TrInh Chü tjch Uy ban nhân dan tinh giao co quan lien quan chun bj ni 
dung dê Chü tjch Uy ban nhân dan tinh báo cáo, giái trInh, trã ku chat van tnrc 
Hi dông nhân dan tinh; phôi hçup vth các co quan lien quan giüp Chü tjch Uy ban 
nhân dan tinh xây dirng kê hoach,  ni dung tip xüc, giài quy&, trà Ru kiên ngh 
cüa cir tn. 

c) Tham muu, giüp Chü tjch Uy ban nhân dan tinh: Phân cOng cOng tác cüa 
Chü tjch Uy ban nhân dan và các Phó Chü tjch Uy ban nhân dan tinh; theo dOi, 
dOn dôc, kiêm tra cong tác phôi hçp giüa các s, co' quan thuc Uy ban nhân dan 
tinh, Uy ban nhân dan cap x theo quy djnh cüa pháp lut; tong hcrp, báo cáo Chü 
tjch Uy ban nhân dan tinh xir l nhU'ng vuóng mac, phát sinh dê kjp thai diêu 
chinh cho phü hçip. 

d) Tham muu, giilp Chü tjch lily ban nhân dan tinh trong vic câi tin lê lôi, 
phuang thüc lam vic, chuyên dôi sO, i1ng diing cOng ngh thông tin trong cong 
tác chi d.o, diêu hành; duy trI k cuong, kr lut hành chInh nhà nuc u dja phucung. 

d) Tham muu, giüp ChU tjch Uy ban nhân dan tinh pMi hgp xay dmg Quy 
chê phOi hqp cOng tác cüa Uy ban nhân dan tinh vâi các co quan, to chüc lien 
quan a dja phuong. 

e) Tham muu, giUp ChU tjch Uy ban nhân dan tinh thirc hin ch d thông 
tin, báo cáo djnh kr,  dt xuât theo quy djnh cüa pháp lut và yêu câu cüa co quan 
có thâm quyen. 
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g) Phi hçp v9i các Co quan lien quan giüp ChU tjch Uy ban nhân dan tinh 
tiêp cong dan theo quy dnh cüa pháp lu.t và Quy ché lam vic cüa Uy ban nhân 
dan tinh. 

h) Chun bj chuong trInh, ni dung các chuyn cong tác, tip khách cüa 
Chü tjch Uy ban nhân dan tinh theo quy dnh. 

i) Tip nhn, tham muu, pMi hçp xi:r l các vn d báo chI nêu theo quy 
dinh và chi dio cüa Chü tjch Uy ban nhân dan tinh. 

6. Tip nhn, xir l, phát hành, quãn 1 van bàn trInh Uy ban nhân dan, Chü 
tjch Uy ban nhân dan tinh; theo dOi, don dOe, kiêm tra tInh hInh, kêt qua thirc hin 

a) Di vi d an, dr an, dir thào van bàn do các Co quan trInh 

Các d nghj xây dirng van bàn quy phm pháp lut, d1r tháo van bàn quy 
phtm pháp lust: Thirc hin theo quy dnh cüa pháp 1u.t ye xây dirng và ban hành 
van bàn quy phm pháp lust. 

Các d an, dir an, di,r thâo vAn bàn không phãi là vAn bàn quy phm phap 
lut: Rà soát ho so; thâm tra ye thu tiic, hInh thirc, the thrc, ni dung, tInh thông 
nhât va hçTp pháp cüa dir thão vAn bàn; xây dçrng phiêu trInh, dê xuât phuong an 
xu i. 

Trong qua trInh xi l, nu con kin khác nhau, chü tn h9p vOi co quan, 
to chirc lien quan dê trao dôi, thông nhât truóc khi trInh. 

b) Di vi dir tháo báo cáo: Phi hgp vOi các co quan lien quan biên tap, 
hoàn chinh theo chi do cüa Chu tch Uy ban nhân dan tinh. 

c) Di vth các vAn bàn khác: Kin nghj vói Chu tjch Uy ban nhân dan tinh 
giao co quan lion quan triên khai thçrc hin hoc to chüc các thOu kin can thiOt dO 
Uy ban nhân dan, ChU tjch Uy ban nhân dan tinh xir 1 theo quy djnh cüa pháp lut. 

d) Quàn l, sü dçing con du, thi& b luu khóa bI mt cüa co quan theo quy 
djnh cüa pháp 1ut. 

d) Phát hành vAn bàn cüa Uy ban nhân dan, Chü tch Uy ban nhân dan tinh. 

e) Luu tr vAn bàn, h so, tài lieu cüa Uy ban nhân dan, Chü tjch Uy ban 
nhân dan tinh. 

g) Theo dOi, dOn dc, kim tra tInh hInh, k& qua thirc hin vAn bàn cüa Uy 
ban nhan dan, Chu tch Uy ban nhan dan tinh; dnh kS'  rà soát, báo cáo Chü tjch 
Uy ban nhân dan tinh d báo dam s'çr dông b, thông nhât trong chi dao,  dieu hành. 

h) Rà soát, tng hçTp nhung vithng mac, phát sinh v thm quyn, h so, 
trInh tir, thu tic va nghip vi hành chInh vAn phông trong qua trInh chi dao, 
diu hành cUa Uy ban nhãn dan, ChU tjch TJy ban nhân dan tinh; kjp thai báo cáo 
Uy ban nhan dan tinh sua dôi, bô sung; hang nAm, báo cáo VAn phông ChInh phü. 

7. Thirc hin ch d thông tin 

a) T chüc, quàn l, cp nht thông tin phiic vii si,r chi do, diu hành cüa 
Uy ban nhân dan, Chü tjch Uy ban nhân dan tinh; ph6i hçp cung cp thông tin 
phiic v cong tác chi dao,  diêu hanh cüa ChInh phü, Thu tu6ng ChInh phu. 
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b) T chüc, quail 1 và cong b các thông tin chInh thirc v hoat dng 
cüa Uy ban nhân dan, Chü tjch Uy ban nhân dan tinh và cung cap thông tin theo 
quy djnh. 

c) Xây drng, th chirc quãn 1, 4n hành Cng Thông tin din t1r tinh; kt 
nôi vâi h thông Cong Thông tin din tir ChInh phü. 

d) Quãn 1, xut bàn và phát hành Cong báo tinh. 

d) Thi& lip, quàn 1 và duy tn boat dng mng tin h9c cüa Uy ban nhân 
dan tinh. 

e) Tham muu tè chirc xây dirng, 4n hành H tMng thông tin báo cáo cüa 
dja phucmg và phôi hçip thirc hin tIch hçip, két nôi, chia sé dt 1iu vth H thông 
thông tin báo cáo ChInh phU; két nôi h thông thông tin hành chInh din tir phçic 
vii cong tác lãnh dao,  chi  dao,  diêu hành cUa Uy ban nhân dan, Chü tjch Uy ban 
nhân dan tinh. 

8. Tham mu'u, giüp Uy ban nhân dan tinh v kim soát thu tiic hành chinh 
và tO chüc thirc hin cci chê mt cira, mt cira lien thông trong giâi quyêt thu t11c 
hành chInh 

a) Hung dan, theo dOi, don dc, kim tra vic thirc hin cOng tác kim soát 
thu tyc hành chInh, thirc hin thu tyc hành chInh trén môi truông din tir cüa các 
cci quan, to chirc thuc pham vi quãn l cUa Uy ban nhân dan tinh; tong hçp tInh 
hInh, kêt qua thiic hin, báo cáo theo quy djnh. 

b) T chüc trin khai thuc hin nhim vu cái cách thu tVc  hành chInh và Co 
chê mt cira, mt ci:ra lion thông trong giài quyOt thu tiic hành chInh tai  dja 
phuo'ng; cong tác truyên thông vO cài each thu tic hành chInh. 

c) Kim soát cht luçmg cong b, cong khai thu tiic hành chInh thuc thm 
quyOn giãi quyêt cUa Uy ban nhân dan tinh; kiêm soát vic cung cap thu tiic hành 
chInh trOn môi tri.thng din tir dôi vi thu tic hành chInh thuc pham vi giài quyêt 
cüa dja phuong. 

d) NghiOn ciru, d xut các chü trizang, chInh sách, giài pháp, sang kin cài 
cách thu tiic hành chInh và quy djnh có lien quan; nhân rng nhüng mô hmnh mói, 
cách lam hay trong cãi cách thu tiic hành chInh trInh cap có thâm quyOn quyOt 
djnh; dánh giá và xi:r l kêt qua rà soát ye thu tic hành chInh theo quy djnh cüa 
pháp 1ut. 

d) Tip nhn, x1r 1 phãn ánh, kin nghj cüa t chuc, cá nhân v quy djnh, 
thu tiic hành chInh thuc pham vi quãn 1 cüa Uy ban nhân dan, Chu tjch Uy ban 
nhân dan tinh. 

e) Tham gia quãn 1, 4n hành Co sâ dtr 1iu quc gia v thu tiic hành chInh, 
Cng Djch vit cong quc gia; xay drng, quãn 1, 4n hành và khai thác H thông 
thông tin giãi quyt thU Wc hành chinh cp tinh; k& n6i, lien thOng, tIch hçp, chia së 
dü 1iu v giãi quyêt thu tic bath chInh, thçrc hin djch vi cong phc v  cong tác 

lãnh dao, chi dao,  diêu hành cua Uy ban than dan, Chi tjch Uy ban nhân dan tinh. 
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9. Tham mixu, giüp Uy ban nhân dan tinh t chirc trin khai thirc hin vic 
gCri, nhn van ban din t1r và xir 1 van bàn, ho so cong vic trên môi truèng din 
tir; d.0 môi triên khai kêt nôi, lien thông các h thông quân 1 van bàn và diêu 
hành gifla các co quan trong h thông hành chInh nhà nuác tti dja phuang. 

10. Tham muu, giüp Uy ban nhân dan tinh thçrc hin chüc näng quàn 1 nhà 
nuc v ngành, linh vçrc ngoi vçt theo hithng dn cüa B Ngoi giao. 

11. Bào dam các diu kin 4t cht, k thi4t, htu cn cho hoat dng cüa 
Uy ban nhân dan, Chü tch Uy ban nhân dan tinh; h tang k5 thut cong ngh 
thông tin cho Cng Thông tin din tr tinh và các h tMng thông tin phc vii cong 
tác chi do, diu hành ducic Uy ban nhân dan, Chü tjch Uy ban nhân dan tinh 
phân cong. 

12. Hithng dn chuyên mOn, nghip vi 

a) Chü trI, phi hqp vfii Van phông Doàn Dti biu Quc hi và Hi dng 
nhân dan tinh tng kt, hithng dn chuyên mOn, nghip vit van phông d& vi Van 
phông các s, Van phóng Hi dông nhân dan và Uy ban nhân dan cap xâ. 

b) Hu&ng dn nghip vy. cho cOng chrc lam du mi thc hin nhim vy. 
kim soát thu tVc  hành chInh tai  dja phuong. 

13. Thirc hin nhim vi quàn 1 cong tác quãn trj ni b 

a) T chirc thirc hin các van bàn, quy hoach, chi.rong trInh, k hoach  do co 
quan có thm quyM ban hành hotc phê duyt lien quan dn hoat dng cüa Van 
phông Uy ban nhân dan tinh. 

b) Tip nhn, xir 1, ban hành và quân 1 van bàn cüa Van phông Uy ban 
nhân dan tinh theo quy djnh. 

c) Hçip tác quc t theo quy djnh cüa pháp 1ut và s1,r phân cong hoc üy 
quyn cüa Uy ban nhân dan, Chu tjch 1Jy ban nhân dan tinh. 

d) T chüc nghiên ciru, üng dy.ng tin b khoa h9c - k thut và cong ngh, 
dôi mâi sang tao  và chuyn dôi so; xây dçrng h thng thông tin, 1uu tr, phçic vii 
cong tác quãn 1 nhà nix&c và chuyén mon nghip vi; thirc hin nhim v1i cãi cách 
hành chInh theo quy djnh. 

d) Ban hành van bàn quy dnh chüc nang, nhim vii, quyn han  cüa các don 
vj thuc Van phông Uy ban nhân dan tinh (trü các don vj thuc thrn quyn cüa 
Uy ban nhân dan tinh, Chü tjch Uy ban nhân dan tinh) và Quy ch lam vic cüa 
Van phông Uy ban nhân dan tinh. 

e) Quan 1 t chirc b may, biën ch cong chc, co cu ngch cong chuc, 
vi tn vic lam, co câu viên chüc theo tiêu chuân chüc danh ngh nghip và s 
lucing ngui lam vic trong các don vj sir nghip cong 1p thuc Van phông 
Uy ban nhân dan tinh. 
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g) Thirc hin ch d tin lucing và các ch d, chInh sách dãi ng, khen 
thuo'ng, k5i lut, dao tao,  bôi di.rng v chuyên môn, nghip vi di vâi cong chic, 
viên chüc và nguñ lao dng thuOc  phm vi quãn l cüa Van phông Uy ban nhân 
dan tinh. 

h) Quàn 1 và chu trách nhim v tài chInh, tài san duçc giao theo quy 
djnh; huâng dan, kiêm tra vic th?c hin cc chê tr chü, tir chju trách nhim dôi 
vi các dan vi sir nghip cong lap, to chüc hành chInh dc thu thuc Van phông 
Uy ban nhân dan tinh. 

14. Dinh k' hoàc theo yeu cu dot xut, báo cáo Uy ban nhân dan tinh, Van 
phông ChInh phü và ca quan có thâm quyn tInh hInh, kêt qua thirc hin nhim 
viii duçic giao. 

15. Thrc hin nhim v, quyn han  khác theo phân cap, üy quyn cüa co 
quan có thâm quyên; các nhim vi.i, quyên han  do Uy ban nhân dan, Chü tjch Uy 
ban nhân dan tinh giao hoc theo quy dnh cüa pháp 1ut. 

Diu 5. Co cu t chfrc 

1. Lãnh do Van phông Uy ban nhân dan tinh 

Gm có Chánh Van phông và các Phó Chánh Van phông ('so' lu'cing Phó 
Chánh Van phOng thy'c hin theo Quyêt djnh cia cc quan có thâm quyen,). 

a) Chánh Van phông là nguôi dirng du Van phông Uy ban nhân dan tinh, 
chju trách nhim trrn9c Chü tjch Uy ban nhân dan tinh và trithc pháp lut ye thirc 
hin chirc näng, nhim v11, quyên han  và toàn b hoat dng cüa Van phông Uy 
ban nhân dan tinh. 

b) Phó Chánh Van phông Uy ban nhân dan tinh giüp Chánh Van phông 
Uy ban nhân dan tinh thirc hin mt hoc mt so nhim v1i cii the do Chánh 
Van phông Uy ban nhân dan tinh phân cong và chju trách thim trithc Chánh 
Van phông Uy ban nhân dan tinh và truâc pháp lut ye thirc hin nhim vi duçc 
phân cong. Khi Chánh Van phông Uy ban nhân dan tinh yang mat, mt Phó Chánh 
Van phông Uy ban nhân dan tinh duçc Chánh Van phông Uy ban nhân dan tinh 
üy quyên thay Chánh Van phông Uy ban nhân dan tinh diêu hành các hoat dng 
cüa Van phông. So lucing Phó Chánh Van phông Uy ban than dan tinh thirc hin 
theo quy djnh. 

2. Các phông chuyên môn, nghip v11 

a) Phông Hành chinh - T chüc. 

b) Phông Quàn trj - Tài vçi. 

c) PhOng Tng hqp. 

d) Phông Nông nghip vâ Môi truèrng. 

d) Phông Du ti..r. 

e) Phông Xây dirng. 
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g) Phông Tài chInh -Thuong mi. 

h) Phông Van xã. 

i) Phông Ni chInh. 

k) Phông Khoa hçc, cong ngh và chuyn di s. 

1) Phông Ngoi vii. 

m) PhOng Pháp ch. 

3. Các t chtrc hành chInh dác thu 

a) Ban Tip cong dan. 

b) Trung tam Phçic v1i Hành chInh cong. 

4. Don vj sir nghip cong lip: Trung tam Thông tin - Cong báo. 

Diu 6. Biên ch 

1. Biên ch cOng chirc, lao dIng hcp dng theo Nghj djnh sé 111/2022/ND-
CP ngày 30/12/2022 cüa ChInh phü và so liicing ngithi lam vic trong các dn vj 
sir nghip cOng 1p cüa Van phèng Uy ban nhân dan tinh ducc giao trén co s vj 
tn vic lam gn vth chüc näng, nhim vi, phm vi hot dng và näm trong tong 
sO biên chê cOng chüc, sO luçmg ngui lam vic và chi tiêu lao dng hçip dông 
theo Nghj djIIh sO 11 1/2022/ND-CP ngày 3 0/12/2022 cüa ChInh phü trong các cci 
quan, to chirc hành chInE, don vj sir nghip cong 1p cüa tinE dugc cap có thâm 
quyên giao hoc phê duyt. 

2. Can cü chüc näng, nhim vçi, Co cu th chirc và danh miic vj trI vic lam, 
cci câu ngch cOng chic, Co CâU chrc danh nghê nghip viên chüc ducic cap có 
thâm quyên phê duyt, hang 11am Van phông Uy ban nhân dan tinh phôi hçip vói 
Si NOi  vii xây dimg kê hoach biên chê cOng chirc, sO lucmg ngui lam vic báo 
dam thçrc hin nhim v11 ducic giao, trInh cap có thâm quyên xem xét, quyêt dinE. 

Chtro'ng III 
TO CH1C THU'C HIIN 

Diu 7. Trách nhim thirc hiên 

Chánh Van phông Uy ban nhân dan tinh t chüc thirc hin Quyt djnh nay; 
râ soát, si1ra dôi các quy ché, quy dtnh  khác có lien quan bão dam cho cOng tác 
diêu hành, hoat dng cüa Van phông Uy ban nhân dan tinh hiu qua, dung theo 
quy djnh. Tham mu'u, dê xuât cho Uy ban nhân dan tinh, Chü tjch Uy ban nhân 
dan tinh các ni dung có lien quan dé to chüc thrc hin tOt chirc náng, nhim vi, 
quyn han  theo quy djnh. 

Diu 8. Diu khoãn thi hành 

Trong qua trInh t chüc thirc hin, nu Co phát sinh, vuâng mc cn phãi 
sra dOi, bO sung, Chánh Van phOng Uy ban nhân dan tinE báo cáo Uy ban nhân 
dan tinh dê kjp thai s1ra dôi, bô sung cho phü hçp./. 
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