
U BAN NHAN DAN CONG HOA xA HQI cHU NGIIIA VIT NAM 
THANH PHO BA  NANG Bc 1p - Tir do -  Hinh phñc 

S: 04  /2025/QD-UBND Dà Náng, ngày 0-1 tháng nám 2025 

QUYET D!NH 
Ban hành Quy djnh chfrc nãng, nhim vi, quyn hin Va co cu t chü'c 

cüa Van phông Uy ban nhãn dan thành ph Ba Nãng 

Can ci Luçt To chic chInh quyên iaphwong ngày 16 tháng 6 nám 2025, 

Can cLut Ban hành van ban quyphqmpháp lu2t ngày 19 tháng 02 nám 2025, 

Cán c'Nghj quyé'ts190/2025/QH15 ngày 19 tháng 02 nám 2025 cia Quc hai 
quy c.inh ye xilr lj mat  sO van dê lien quan den sap xêp to chzc b may nhà nzthc 

Can ci'Nghjdjnh s78/2025/ND-CP ngày 0] tháng 4 nám 2025 cia ChInh 
phi quy djnh chi tiêt mat  so diêu và binpháp de tO chi'c, hwóng dn thi hành Luat 
Ban hành van ban quyphgm pháp luat, 

Can thNghj djnh S6 150/2025/ND-cP ngày 12 tháng 6 nám 2025 cüa C?iInh 
phi quy djnh to chi,'c các c0 quan chuyên mOn thuac Uy ban nhán dan tinh, thành 
phO try'c thuac Trung u'o'ng và Uy ban nhân dan xã, phwàng, dgc khu thuac  tinh, 
thànhphO trcc thuac  Trung uvig; 

Can c Nghj djnh sO' 118/2025/ND-CR ngày 09/6/2025 cüa ChInh phi v 
thrc hin thi tyc hành chInh theo co' chê mat  tha,  mat  tha lien thông tgi B p/ian 
Mat tha và C'Ong Djch vy cOng quOc gia; 

('an cii' Thông tw sO' 01/2022/TT-VPCP ngày 02 tháng 5 nám 2022 cia B5 
tnthng, Chü nhiam  Van phông C7i1nh phñ hwó'ng dan chz'c näng, nhim vy, quyên 
hn cia Van phông Uy ban nhán dan tinh, thành phO trirc thuac  Trung uv'ng, 

Can th Thông tu' sO' 01/2025/TT-VPC'P ngày 25 tháng 6 nám 2025 cza B 
trithng, C'hi nhim Van phông GhInhphz tha dot, bO sung mat  so diêu cia Thông 
tu sO 01/2022/TT- VPCP ngày 02 tháng 5 nám 2022 cia B trithng, On nhim Van 
phông ChInh phz hzthng dan chic náng, nhim vy, quyên hgn cia Van phông Uy 
ban nhân dan tin/i, thành phô try'c thuç5c Trung u'olig; 

Theo d nghj cüa C'hánh Van phông Uy ban nhOn dan than/i pM Dà N&-zg 
tgi TO' trInh sO' 05/TTr- VP ngày 01 tháng 7 nám 2025. 

Ly ban nhân dOn thành pM Dà N&ig ban hành Quy't djnh quy djnh chi'c 
náng, nhirn vy, quyn hqn và cc cOu tO cht'c cia Van phOng Uy ban nhOn dOn thành 
phO Dà Näng. 

Biu 1. Ban hành kern theo Quyt djnh nay Quy djnh chirc nàng, nhirnvii, 
quyên han  và Co CâU to chüc cüa Van phông Uy ban nhân dan thành phô Dà Nng. 

Biu 2. Quyt djnh nay có hiu 1rc thi hành k tü ngày 01 tháng 7 11am 2025 
và thay th Quy& djnh so 12/2025/QD-UBND ngày 06 tháng 3 näm 2025 cüa Uy 
ban nhân dan thành phô Dà Nng ban hành quy djnh chüc näng, nhirn vt, quyên 
han và cor cu t chirc cUa Van phông Uy ban nhân dan thành phô Dà Näng; Quyêt 
djnh s 18/2025/QD-UBNf ngày 21 tháng 02 11am 2025 cia Uy ban rihân dan tinh 
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Quâng Narn ban hành quy djnh chirc nàng, nhim vii, quyên hn và c câu t chüc 
cüa Van phông Uy ban than dan tinh Quâng Nam. 

Diu 3. Chánh Van phông Uy ban nhân dan thành ph6, Giám dc S& Ni vii, 
Giám dôc Si Tài chmnh và thu trtxó'ng các ca quan, doTi vj có lien quan ehju trách 
nhiêm thi hành Quyet djnh này./*' 
No'i n/ian: 
- VAn phông ChInh phü; 
- Viii Pháp eh (VAn phông ChInh phci); 
- Cc Kiêm tra VB và QLXLVPHC (B Tu' pháp); 
- Thu?ng trijc Thành üy; 
- Thu'&ng trirc HDND thành pho; 
- Doàn Dai biêu Quc hOi  thành phó; 
- Chü tich  và cac Phó ChC tjch UBND thânh phô; 
- VAn phông Thành üy; 
- VAn phông Doàn DBQH và HDND thành phô; 
- Sâ ban, nganh; các dan vj trirc thuc UBND thành phô; 
- UBND cac xA, phumg, dc khu; 
- VAn phông UBND thành ph& CVP và cac PCVP, 

cAc don vi thuOc và trtrc thuOc; 
- Cong báo thành phô; 
- Luu: VT, VP. 

35 it- 

TM. UY BAN NHAN DAN 
CIJIJ TJC}1 

Lurng Nguyn Minh Trit 
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CONG HOA xA HQI dHU NGHIA VJIT NAM 
Dc 1p - Tir do - Hnh phñc 

QUY D!NH 
Chfrc nãng, nhim vIi, quyn htn và co cu t chfrc 

cüa Van phông Uy ban nhân dan thành p Dà Nng 
(Ban hành kern theo Quyêt djnh s: 0.4 /2025/QD-UBND ngày O4tháng 7 nárn 2025 

cia Uy ban nhán dan thànhphó Dà N&ig) 

Diu 1. VI trI và chüc Hang 

1. Van phông Uy ban nhân dan thành ph Dà Nng (sau day gçi tat là Vn 
phông) là cc quan chuyên mon thuc Uy ban nhân dan thành ph; b may tham 
mini, giüp vic, phiic vçi hoat dng cUa Uy ban nhân dan, Chü tjch TJy ban nhãn 
dan thành phô. 

2. Van phông có chüc nàng tham mini, giüp Uy ban nhãn dan thành pM v: 
Chucmg trInh, kê hoach  cong tác cüa Uy ban nhân dan, Chü tjch Uy ban nhân dan 
thành phô; kiêm soát thu t%ic hành chinh; to chüc triên khai thirc hin c chê mt 
c1a, mt cira lien thông trong giâi quyêt thu tiic hành chinh thuc thâm quyên cüa 
dja ph'irong; to chi'rc, quàn 1 Va cong bô các thông tin chjnh thüc ye boat  dng cüa 
Uy ban nhân dan, Chii tjch Uy ban nhân dan thành phô; dâu môi Cong thông tin 
din tir, kêt nôi h thông thông tin hânh chInh din tü phiic vçi cong tác lânh dao, 
chi d.o, diêu hành cüa Uy ban nhân dan, Chü tjch Uy ban nhân dan thàrth phô; 
quãn l' cOng báo và phiic viii các boat dng chung cüa Uy ban nhân dan thãnh phô; 
giip Chü tjch Uy ban nhân dan thành phô và cac Phó Chü tjch Uy ban nhân dan 
thành phô thirc hin thim v11, quyên han  theo thâm quyên; giüp Uy ban nhân dan 
thành phô ye quãn l, 4n hành Tôa nhà Trung tam Hành chinh thành phô và Nhà 
lam vic các ban quàn I di,r an và các don vj trirc thuQc; giüp Uy ban nhân dan 
thành pM theo dôi, thirc hin hoat dng xi.'ic tiên dâu ttr trén dja bàn thành phô; 
quân l cong tác quan trj nOi  b cüa Vn phông. 

3. Van phông có tu each pháp nhân, con du và tài khoãn riêng do Chánh 
Van phông lam chü tài khoân. 

., IEieu 2. Nhiçm vtl  va quyen hin 

1. TrInh Uy ban nhân dan thành pM ban hành: 

a) Quy ch lam vic cüa Uy ban nhân dan thãnh ph& 

b) Quyt djnh liênquan dn ngành, lTnh virc thuc phm vi quãn 1 cüa Van 
phông. 

c) Quyt djnh quy djnh chüc näng, nhim vi, quyn han  và co cu t chüc 
cüa Van phOng; quyt djnh quy djnh chüc nang, nhirn vçt, quyên han  cüa Trung tam 
Phiic vçi hãnh chInh thành pM; quyt djnh quy djnh ch'Crc nàng, nhim vi1, quyên 
han và co cu t chi.rc cua các don vj sir nghip cong 1p trçrc thuc Van phOng (tth 
trtthng hqp pháp luat chuyên ngãnh Co quy djnh khac). 
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d) Van bàn hu6ng dn ci th chc nng, nhim vii, quyn h?n cUa Van phông 
Hi dông nhân dan và Uy ban nhân dan xä, phu&ng, d.c khu trong 11th virc van phông. 

d) Chucng trmnh, k hoach lien quan dn linh vrc chuyên môn, nghip v 
ciia Van phông. 

e) Van bàn khác theo phân cong cüa Uy ban nhân dan thành ph& 
2. TrInh ChU tjch Uy ban nhân dan thành pM v dir thâo các vAn bàn khác 

thuc th.m quyn cüa Chü tch Uy ban nhân dan thành pM theo phân cong. 
3. Tharn muu, xây drng, quán l, theo dôi Va t chirc thirc hién chtrng trInh, 

kê hoach cong tác cüa Uy ban nhân dan thành phO 

a) Tng hcrp d nghj cüa ca quan chuyên mon thuc T:Jy ban nhân dan thành 
phô (sau day gi chung là sb), c quan thuc Uy ban nhâii dan thành phô; Uy ban 
nhân dan xä, phuing, dc khu; CQ quan, to chüc lien quan ye vic xay dirng ch1rnng 
trInh, ke hoch cOng tác. 

b) Kin nghj vâi Chü tjch Uy ban nhân dan thành pM dua vào chi.rang trInh, 
ké hoch cOng tác nMng van dé can tp trung chi do, diêu hành hoc giao ca quan 
lien quan nghiên cu, xây dirng dê an, dir an, dir thâo vAn bàn. 

c) Xây dirng, trinh Uy ban nhân dan, Chü tjch Uy ban nhân dan thành pM 
ban hãnh hoc phê duyt chtrang trInh, ke hoch cOng tác. 

d) Theo dôi, don dc các s, co quan thuc Jy ban than dan thành pM;  Uy 
ban nhãn dan xä, phung, dc khu; các Ca 9uan, to chüc lien quan thirc hin chrnmg 
trInh, kê hoch cOng tác, bão dam dung tiên d, chat hxcrng. 

d) Djnh kS' hoc  dOt xut, báo cáo kt qua thirc hin; kin nghj giài pháp; kp 
th&i báo cao, diêu chinh chuxng trinh, kê hoach cong tác, dáp üng yêu câu quãn 1, 
chi d.o, diêu hành cüa Uy ban nhân dan, Chü tjch Uy ban nhãn dan thãnh phO. 

4. Phiic vi hot dng chung cüa Uy ban nhân dan thành ph& 
a) Chü trI, pMi hçip vâi cac cci quan lien quan chun bj chi.rang trInh, nOi 

dung, phiic vii các phiên hçp cüa Uy ban nhân dan thành phO. 
b) Thirc hin cong tác tng hçip, báo cáo. 
c) Theo döi, dOn dc, dánh giá kt qua thirc hin Quy cM lam vic cüa Uy 

ban nhân dan thành phO. 

d) Tham mini, giüp Uy ban nhân dan thành pM ti chirc cOng tác tip cOng 
dan theo quy djnh cüa pháp 1ut hin hành. 

5. Tham muu, giüp Chü tjch TJy ban nhân dan và các Phó Chü tjch Uy ban 
than dan thành phô (sau day gçi chung là Chñ tjch Uy ban nhan dan thàrih phô) 
thirc hin nhim vij, quyên hn theo thâm quyên 

a) Tham mini, giüp ChU tjch Uy ban than dan thành pM triu tap, chU trI 
các phiên hçp, cuOc hçp, hOi  nghj (gui chung là cuOc hçp) cüa Uy ban nhân dan, 
Chü tch Uy ban than dan thành phô: Trinh Chü tjch Uy ban than dan thành pho 
cho kiên ye tO chirc cuOc h9p; chü trI, phôi hçip vâi các Ca quan lien quan chuân 
bj chuang trInh, nOi dung; dOn dOe các ca quan g1ri tài lieu;  ghi biên bàn (viêt tay 
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hoc dánh may); ban hành thông báo kin chi dao,  k& 1u.n cuc h9p theo yêu 
câu cüa ngrnM chü trI; to chüt h9p báo; thông cáo báo chI v ni dung các cuc 
h9p theo chi dao  cüa Chü tjch Uy ban nhân dan thành ph6. 

b) TrInh Chü tjch Uy ban nhân dan thành phê giao c quan lien quan chu.n 
bj ni dung âê Chü tjch Uy ban nhân dan thành phô báo cáo, giãi trinh, trâ 1&i cht 
van truc HOi  dông nhân dan thành phô; phôi hçip vâi các cor quan lien quan giñp 
Chütjch Uy ban nhân dan thãnh phô xây dirng ke hoach, ni dung tip xüc, giài 
quyêt, trâ lôi kiên nghj cüa cfr tn. 

c) Tham rnuu, giüp Chü tjch Uy ban nhân dan thành ph& Phân cong cong 
tác cüa Chü tich  Uy ban nhân dan thành phô và các Phó Chü tjch Uy ban nhân d 
thành phô; theo dOi, don dOe, kiêm tra cOng tác phôi hcTp gifla các s&, cor quan thuc 
Uy ban nhân dan thành phô và Uy ban nhân dan xâ, phrnmg, dc khu theo quy djnh 
eña pháp 1ut; tOng hçip, báo cáo Chü tjch Uy ban nhân dan thành ph xà l nhcng 
virâng mac, phát sinh dê kjp thai diêu chinh cho phà hqp. 

d) Tham miiu, giñp Chü tjchUy ban nhãn dan thành ph trong vic cái tin 
lé lôi, phizorng thüc lam vic, chuyên dôi so, irng d'çing cong ngh thông tin trong 
cOng tác chi dio, diêu hành; duy trI k' cuorng, k' 1ut hành chinh nhà nu&c trên dja 
bàn thành phô. 

ci) Tham mru, giñp Chü tjch Uy ban nhân dan thành ph phi hqp xay dmg 
Quy chê phôi hqp cong tác cUa Uy ban nhân dan thành phô vi các cor quan, to 
chine lien quan ti thành phô. 

e) Tham mu'u, giiip ChU tjch Uy ban nhãn dan thành ph thrc hin ch d 
thông tin, báo cáo djnh kS',  dt xuât theo quy djnh cüa pháp 14t và yêu câu cüa Ca 
quan có thâm quyên. 

g) Phi hqp vâi các ea quan lien quan giüp Chit tjch Uy ban nhãn dan thânh 
ph tiêp Cong dan theo quy dnh cita pháp lut và Quy ché lam vic cita Uy ban 
nhân dan thãnh phô. 

h) Chun bj chuorng trInh, ni dung các chuyn cong tác, tip khách cita Chit 
tjch Uy ban nhãn dan thành phô theo quy djnh. 

i) Tip nhn, tham mu'u, phi hçip xir l các vn d báo chI nêu theo quy djnh 
và chi dao  cita Chit tjch Uy ban nhân dan thành phô. 

6. Tip nhQ.n, xir l', phát hành, quán l van bàn trInh Uy ban nhân dan, Chit 
tjch Uy ban nhân dan thành ph theo dôi, dOn doe, kiêm tra tInh hInh, kêt qua 
thirc hiên 

a) D& vOi d an, dir an, dr thào van bàn do các cor quan trinh 

- Di vài van ban quy phm pháp lut: Thirc hin thit tiic dãng k xây drng 
nghj quy& cita Hi dng nhân dan thành phé và quyet djnh cita Uy ban nhân dan 
thành ph theo quy djnh ye xây dirng van bàn quy phm pháp lust. 

- Các d an, dr an, dir thâo van bàn khOng phài là van bàn quy phm pháp 
Iut: Rà soát he1 sor; thâm tra ye thit t11c, hInh thirc, the thinc, ni dung, tInh thông nhât 
va hp pháp cita dir thâo van bàn; xây dmg phiêu tninh, dé xuât phixorng an xin 1. 
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Trong qua trInh xir I, nu con kin khác nhau, chü trI hçp vâi ccx quan, 
chrc lien quan dê trao dôi, thông nhât trixóc khi trInh. Tnxxng hçxp vn chua thông 
nhât thi dixie bão kru kiên kiêrn tra, thâm tra, tong hçxp và trmnh Uy ban nhân dan, 
Chñ tjch Uy ban nhân dan thãnh phô xem xét, quyêt djnh; không chju trách nhim 
ye ni dung dir tháo van bàn do các ccx quan trInh. 

b) Dôi vOi dir thão báo cáo: Phôi hçxp vói các ccx quan lien quan biên t.p, 
hoàn chinh theo chi do cüa Chü tjch Uy ban nhãn dan thành phô. 

c) IMi vâi các van ban khác: Kin nghj vài Chü tjch Uy ban nhân dan thành 
pho giao ccx quan lien quan triên khai thirc hin hoc to chrc các diêu kin can thiêt 
de Uy ban nhân dan, Chü tjch Uy ban nhân dan thành phô xü I theo quy djnh cüa 
pháp lut. 

d) Quán l, sü diing con d.u, thit bj lu'u khóa bI mt cüa ccx quan theo quy 
djnh cüa pháp lust. 

ci) Phát hành van bàn cüa Uy ban nhân dan, Chü tjch Uy ban nhân dan thành 
phô. 

e) Lixu trtt van bàn, h scx, tài lieu cüa Uy ban nhân dan, Chü tich tJy ban 
nhân dan thành phô. 

g) Theo dôi, don dc, kim tra tinh hInh, k& qua thrc hin van bàn cüa Uy 
ban nhãn dan, Chü tjch Uy ban nhan dan thành phô; djnh k> rà soát, báo cáo Chü 
tjch Uy ban nhân dan thành phô îé báo dam sir dông b, thông nhât trong chi do, 
dieu hành. 

h) Rà soát, tng hçxp nhftng vix&ng mac, phát sinh v thm quyn, M sa, trInh 
tr, thu tiic va nghip vçi hành chInh van phOng trong qua trInh chi dao, diêu hành 
cüa Uy ban nhân dan, ChütjchUy ban nhân dan thành pho; kjp thOi báo cáo Uy ban 
nhân dan thãnh phô sra dôi, bô sung; hang nãm, báo cáo Van phOng ChInh phü. 

7. Thirc hin ch d thông tin 

a) T chirc, quán l, cp nht thông tin phiic vi si chi do, diu hanh cüa 
Uy ban nhân dan, Chü tjch Uy ban nhân dan thành phô; phôi hçp cung cap thông 
tin phiic v cong tác chi do, diêu hành cüa ChInh phU, Thu tixàng ChInh phü. 

b) T chüc, quân l va cong b các thông tin chInh thi'rc v hot dng cüa 
Uy ban nhân dan, Chu tjch Uy ban nhân dan thành phô và cung cap thông tin theo 
quy djnh. 

c) Xây dirng, t chüc quãn 1, v.n hành Cng Thông tin din tCr thành ph; 
kêt nôi vii h thông Cong Thông tin din tfr ChInh phñ. 

d) Quãn l, xut bàn Cong báo din tir thành ph& 

ci) Thi& l.p, quân l và duy trI hoat dng mng tin h9c cüa Uy ban nhân dn 
thành phô. 

e) Tham mixu t chuc xay dimg, vn hành H thing thông tin báo cáo cua 
cija phixcing va phôi hçxp thirc hin tIch hcxp, kêt nôi, chia Se d& lieu vti H thông 
thông tin báo cáo ChInh phü; két nôi h thông thông tin hành chInh din tà phçic 
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vii cong tác länh dao,  chi 4o, diu hành cüa Uy ban nhân dan, ChU tjch Üy ban 
nhân dan thành phô. 

8. T chrc thirc hin các van bàn quy ph.m pháp 1ut, quy hoach,  k ho.ch 
sau khi duçvc phê duyt; thông tin, tuyên truyên, huàng dan, ph bin, giáo dye, 
theo dôi thi hành pháp 1ut ye the linh vijc thuc phm vi quãn 1 eüa Van phông. 

9. Tham muu, giñp Uy ban nhân dan thành ph thirc hin quail i nhà ncrOc 
ye kiêm goat tht:i tijc hành chInh và to chüc thc hin cci ché mt cüa, mt cira lien 
thông trong giài quyêt thu tiie hành chInh. 

a) Hi.ràng dn, theo dôi, don dc, kim tra vic thirc hin cOng tác kim soát 
thU tic hành chInh, thirc hin thU tiic hành ehInh trên môi trumg din tU cUa các 
Co quan, tO chüc thuc phtm vi quãn 1 cUa Uy ban nhãn dan thành ph; tng hçip 
tInh hInh, két qua thire hin, báo cáo theo quy djnh. 

b) T chüc trin khai thirc hin nhiém vu cài each thU tue hành chInh và Ca 
ché mt cUa, rnt cira lien thông trong giâi quyêt thU tVc  hành chInh tai  dja phixang; 
cong tác truyên thông ye cài each thU tiic hành chInh. 

c) Kim soát chit 11.rqng cOng be,, cong khai thu t11c hành chinh thuc thm 
quyên giài quyêt cUa Uy ban nhân dan thành phô; kiêm soát vic cung cap thU tc 
hành chmnh trên môi tru&ng din tU dôi vói thu tic hành chInh thuc phm vi giâi 
quyêt eUa da phucing. 

d) Nghiên cu, d xut các chU truang, chinh sách, giài pháp, sang kin cài 
each thu ttc hành chInh và quy djnh có lien quan; nhan rng nhüng rno hinh mâi, 
each lam hay trong cái cách thu tiic hành chInh trinh cap có tham quyên quyêt djnh; 
dánh giá và xU l kêt qua rà soát ye thU tiic hành chinh theo quy djnh cUa pháp lut. 

d) Tip nh.n, xU l phãn ánh, kin nghj cUa t chüc, Ca nhân v quy djnh, 
thU tiic hãnh chInhthuc phm vi quán l cUa Uy ban nhân dan, ChU tjch Uy ban 
nhân dan thành phô. 

e) Tham gia quàn l, vn hành Ca s& dCt lieu quc gia v thU tiic hành chInh, 
Cng Djch viii cong quôc gia; xây dimg, quãn l, vn hãnh và khai thác H thông 
thông tin giái quyêt thu tiic hành chInh thành phô; kêt nOi, lien thOng, tIch hçip, chia 
sé dü lieu v giãi quyêt thU tic hành chInh, thrc hin djch vii cOng phic viii cong 
tác länh dao,  chi do, diu hành cUa Uy ban nhân dan, ChU tjch Uy ban nhãn dan 
thành phô. 

10. Tharn rnixu, giUp Uy ban nhân dan thành ph t chi.'rc trin khai thirc hin 
vic gUi, rih.n van bàn din tU và xU l' van b, ho so cong vic trén môi tnring 
diên tu; d.0 mi trin khai két nôi, lien thông các h thông quãn l van bàn và diêu 
hành gita các ca quan trong h thông hành chInh nhà nuâc tai  thành phO. 

11. Tham mm.i, giUp Uy ban nhãn dan thành ph v theo dôi, don dc, thirc 
hin hot dng xUc tin dâu tu trên dja bàn thành phô. 

12. Bão dam các diu kin vtt cht, k thut, hu cn cho hot dng cUa Uy 
ban nhân dan, ChU tjch Uy ban nhãn dan thành phô; h tang k5' thut cong ngh 
thông tin cho Cng Thông tin din tU thành phô và cáe h thông thông tin phiic vii 
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cong tác chi dao,  diu hành du9c Uy ban nhân dan, Chü tjch Uy ban nhân dan 
thành phô phân cong. 

13. Huóng dn chuyên mOn, nghip vli 

a) Chü tn, pMi hcp vói Van phông Doàn di biu Quc hi và Hi dng 
nhân dan thành phô tong két, hixóng dan chuyên mOn, nghip v1i van phông dôi vói 
Van phông các s; Van phông Hi dông nhân dan và Uy ban nhân dan xâ, phu&ng, 
dckhu. 

b) Huâng dn nghip viii cho cong chirc lam du m& thxc hin nhim vi 
kiêm soát thU tic hành chInh tai  thành phô. 

14. Tham miru, giUp Uy ban nhân dan thành phO v quàn 1, 4n hành Tôa 
nhà Trung tam Hành chmnh thành phô và Nba lam vic các ban quân l dir an và 
cac &m vi trirc thuôc dam bào an ninh, trt t1r, an toàn. 

15. Thirc hin nhim vi quân 1 cong tác quân trj ni b 

a) T chücthirc hin các van bàn, quy hoach, chi.rang trInh, k hoach do cci 
quan có thâm quyên ban hành hoc phé duyt lien quan den hot dng cUa Van phông. 

b) Tip nhn, xU 1, ban hành và quãn l vn bn cUa Van phông theo quy dnh. 

c) Hqp tác quc t theo quy djnh cUa pháp lut và sir phân cong ho.c Uy 
quyên cUa Uy ban nhãn dan, ChU tjch Uy ban nhân dan thành pho. 

d) T chüc nghiên cCru, üng ding tin b khoa hçc - k5 thu.t và Cong ngh, 
dôi mâi sang tao  và chuyên dôi so; xây dmg h thông thông tin, km tr phiic vii 
Cong tác quail i nhà nux9c và chuyên mon nghip vi; thc hin nhim vçi câi cách 
hành chInh theo quy djnh. 

d) Ban hành Quy ch lam vic cUa Van phông và van bàn quy djnh chüc 
nang, nhim vii, quyên han cUa các phông thuc Van phông. 

e) Quãn l t chirc b may, biên ch cOng chüc, ngch cong chCrc và xp 
ngach cong chüc, vj trI vic lam, ca câu viên chüc theo chc danh nghê nghip và 
sO hrçrng ngu&i lam vic trong các dan vj trirc thuc; thirc hin ch d tiên hx(mg 
và chInh sách, chê d dãi ng, dào tao,  bôi duông, khen thuàng, kS' lut ctôi vâi 
cOng chrc, viên chirc và ngii?ii lao dng thuc phm vi quail i theo quy djnh cUa 
pháp lut. 

g) Quân 1 và chju trách thim v tài chInh, tài san dizçic giao theo quy djnh; 
huOng dan, kiôm tra vic thc hin ci chê tir chU, tir chju trách nhim dôi vói cac 
dorn vj sr nghip cOng 1p thuc Van phông. 

16. Djnh k' hoàc theo yêu cu dt xut, báo cáo Üy ban nhan dan thành ph& 
Van phông ChInh phU và cor quan có thâm quyên ye tInh hInh, két qua thirc hin 
nhim v'çl duqc giao. 

17. Thirc hin nhim vii, quyn hn khác theo phân cap, Uy quyn cUa co 
quan có thâm quyén; các nhim v, quyên han do Uy ban nhan dan, ChU tjch Uy 
ban nhan dan thành phô giao hoc theo quy djnh cUa pháp lust. 
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Diu 3. Co cu t chfrc 

1. Lânh do Van phông 

a) Van phông có Chánh Van phông và các Phó Chánh Vn phàng. S liiçing 
Phó Chánh Van phông thirc hin theo Quy djnh cüa Uy ban nhân dan thành phô ye 
so luçmg cap phó ngui dung dâu các Co quan chuyén mon thuc Uy ban nhân dan 
thành phô Dà Náng. 

b) Chánh Van phông là ngi.thi dirng du Vn phông, chju trách nhim trixàc 
Uy ban nhân dan, Chü tjch Uy ban nhân dan thành phO và trixâc pháp lut ye thirc 
hin chüc nàng, nhim vi, quyên han cüa Van phông theo Quy chê lam vic và 
phân cong cüa Uy ban nhân dn thành phô. 

c) Phó Chánh Van phông là ngi.rñ giüp Chánh Van phàng thirc hin mOt 
hoc mt sO nhim vii c11 the do Chnh Van phông phãn cong và chju trách nhim 
trithc Chánh Van phông và trixót pháp lust ye thirc hin thim v duqc phân cong. 
Khi Chánh Van phông yang mat, Chánh Van phOng üy quyên cho mt Phó Chánh 
Van phông diêu hành các boat dng cUa Van phông. Phó Chánh Van phông không 
kiêm nhim nguôi dUng dâu don vj thuc và tWc  thuc Van phông, tth trithng hçip 
pháp 1ut có quy djnh khác. 

d) Vic b nhim, b nhim lai, kéo dài th?yi gian gift chüc vi lh ctao quân 
1, cho tü chrc, min nhim, diêu dng, tim dmnh chi, cách ch(rc, luân chuyên, khen 
thii&ng, k' lut và thrc hin the d, chInh sách dôi vOi Chánh Van phông và Phó 
Chanh Van phông do Chü tjch Uy ban nhân dan thành phô quyêt djnh theo quy 
djnh cUa Dãng, pháp lu.t và quy djnh ye phân công, phân cap quàn l can b, cong 
chüc cüa Chü tjch Uy ban nhân dan thành ph& 

2. Các phông, ban thuc Van phông 

a) Ban Tip cong dan thành pM; 

b) Phông EMu ttr - DO thj; 

c) Phông Hành chInh - Tè chüc; 

d) Phóng Khoa giáo - Van xâ; 

d) Phông Kinh t; 

e) Phông Ni chInh; 

g) Phông Quãn trj - Tài viii; 

h) Phông Tng hçip. 

3. T chüc hành chInh thuc Van phông 

Trung tam Phiic vi hành chInh cong thành pM Dà Nang. 

4. Các don vj sr nghip trirc thuc Van phông 
a) Ban Quãn l Tôa nhà Trung tam Hành chInh thành phO Dà Nng; 
b) Cng Thông tin din tCr thành pM Dà Nng; 

c) Nlhà khách TJy ban nhân dan thânh pM Dà Nng; 
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d) Trung thin H trq xiic tin du tix thành ph Dà Nng. 

5. Vic thành lap, t chirc 1i, sap nh.p, chia tách, giái th các dan vj thuc 
vâ trirc thuOc  Van phông thirc hin theo quy djnh pháp 1ut và quy djnh ye phán 
công, phân cap quân 1 to chüc b may hin hành cüa Uy ban nhân dan thành phô. 

6. Vic b nhim, diu dng, luân chuyn, khen thithng, k lut, cho tt'r chüc, 
thrc hin chê d, chInh sách dôi vOi cong chrc, viên ch'(rc, ngithi lao dng tai  các 
dan vj thuc và trirc thuc Van phông &rçlc thirc hin theo quy djnh pháp 1ut và 
quy djnh ye phân cOng, phân cap quân 1 tO chirc b may, can b, Cong chrc, viên 
chirc cüa TJy ban nhân dan thành phô. 

Diu 4. Biên ch Va s ltrqng ngtrôi lam vic 

1. Can cir vào khi lizqng cong vic, tInh ch.t, dc dim chüc näng, nhim 
vi, hot dng s1r nghip và vj trI vic lam, Van phông Uy ban nhân dan thành phô 
xay dirng kê hoch biên chê Cong chIrc, so lung ngi lam vic hang näm và gth 
Sâ Ni vii thâm djnh, tong hqp, báo cáo Uy ban nhân dan thành phô theo quy djnh 
cüa pháp lut. 

2. Vic phân bè biên ch giia các dan vj (phông, ban, trung tam) thuc Van 
phông do Chánh Vn phông quyêt djnh trong tong biên ché cong chüc duqc cap 
có thm quyên giao dOi vói Van phông và trên ca sâ nhim vi, khOi hiçing cong 
vic yêu câu theo quy djnh tai  Nghj  dinh  sO 150/2025/ND-CP ngày 12 tháng 6 näm 
2025 cüa ChInh phü quy djnh to chirc các ca quan chuyên mon thuc Uy ban than 
dan tinh, thành phô trirc thuc Trung uang và Uy ban nhân dan xâ, phithng, d.c 
khu thuc tinh, thành phô trirc thuc Trung uong. 

3. Vic b tn cong tác di vói cong chrc, viên chirc cüa Van phông can cur 
vào vj trI vic lam, tiêu chuân chuic danh cong chirc, viên ch'rc và theo phâm chat, 
näng 1rc, sâ trizông, dam bào dáng quy djnh cu:ia pháp lut. 

Biu 5. T chfrc thirc hin 

1. Chánh Van phông can cur chüc nng, nhim vii và quyn hn cña Van 
phông cM xây drng, ban hành Quy chê lam vic cüa Van phông áê to churc thc hin; 
quyt djnh thãnh lap, dôi ten và quy djnh cii the chirc nng, nhim viii, quyên hn các 
phông thuc Vn phông theo nguyen tàc bao quát day dü các linh vçrc cOng tác, phü 
hçip viii tInh chat, dc diem và khôi lucmg cong vic thirc tê cüa ca quan, bâo dam 
thun tin trong vic giãi quyêt cOng vic cüa to chrc vá cong dan; báo cáo Uy ban 
than dan thánh phô (thông qua Sâ Ni vu) theo quy djnh. 

2. Trong qua trInh thrc hin Quy djnh nay, nu cn süa di, b sung, Chãnh 
Vn phông cM xut, kin ngh Uy ban than dan thành phO xem xét, quyêt djnh theo 
thâm quyên./. 
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