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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO DA NANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 04 /2025/QD-UBND Da Nang, ngay 04 thdng # nim 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chire nang, nhiém vu, quyen han va co cAu tb chire
ctia Viin phong Uy ban nhan dan thanh phé Pa Ning

Céin cir Ludit T6 chite chinh quyén dia phitong ngay 16 thang 6 nam 2025,
Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 19 thang 02 nam 2025;

Can cir Nghz quyez‘ o) J 90/2025/QH15 ngay 19 thdng 02 nam 2025 ciia Quéc héi
quy dinh vé xir 1y mot s6 van dé lién quan dén sdp xép té chite bd mdy nha nude

Can cik Nghi dinh SO 78/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nam 2025 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp dé 16 chie, hudng dan thi hamh Ludt
Ban hanh van ban quy pham phap ludt;

Can cik Nghi dinh 56 150/2025/NP-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cia Chinh
phi quy dinh 16 chitc cde co quan chuyén mon thuge Uy ban nhdn dan tinh, thanh
phé true thuée Trung wong va Uy ban nhédn dén xd, phuong, ddc khu thudce tinh,
thanh phé truc thude T rung wong,

Can cit Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thye hién thi tuc hanh chinh theo co ché mdt cira, mot civa lién théng tai B phdn
Mét civa va Céng Dich vu cong quoc gia;

Can cit Thong tw s6 01/2022/TT-VPCP ngay 02 thang 5 nam 2022 cua Bo
rru(mg, Chu nhiém Van phong Chinh phi hudng dan chire ning, nhiém vu, quyén
han cua Van phong Uy ban nhan dan tinh, thanh pho triee thude Trung wong;

Cén cir Théng tw s6 01/2025/TT-VPCP ngay 25 thing 6 nidm 2025 ciia BJ
truong, Chu nhi¢m Van phong Chinh phi swa doi, bé sung mét sé diéu cia Thong
tw s6 01/2022/TT-VPCP ngay 02 thang 5 nam 2022 cia B¢ truong, Chii nhiém Vin
phong Chinh phit huwéng dan chitc ning, nhiém vy, quyén han ciia Véin phong Uy
ban nhén dan tinh, thanh phé truc thude Trung wong;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong Uy ban nhéan déan thanh phé Pa Néng
tai To trinh s6 05/TTr-VP ngay 01 thang 7 nam 2025.

Uy ban nhan dan thanh phé Da Néng ban hanh Quyét dinh quy dinh chic
nang, nhiém vy, quyén han va co cdu 6 chive ciia Vin phong Uy ban nhén dén thanh
phé Pa Néng.

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chic nang, nhiém vu,
quyén han va co clu t6 chirc chia Van phong Uy ban nhan dén thanh pho Pa Ning.

Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tirngay 01 thang 7 nam 2025
va thay thé Quyét dinh sb 12/2025/QD UBND ngay 06 thang 3 nam 2025 ctua Uy
ban nhén dan thanh pho Da Néng ban hanh quy dinh chirc néng, nhi¢m vu, quyén
han va co céu td chirc ctia Van phong Uy ban nhan dén thanh pho Pa Néang; Quyét
dinh s6 18/2025/QD-UBND ngay 21 thang 02 nim 2025 ctia Uy ban nhan dan tinh
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Quang Nam ban hanh quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co céu td chic
ctia Vin phong Uy ban nhén dan tinh Quang Nam.

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén thanh phd, Gidm dbc Sé Noi vu,
Gidm doc S& Tai chinh va thi trudng cac co quan, don vi ¢6 lién quan chiju trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay. &

Noi nfll(m - TM. UY BAN NHAN DAN
- Viin phong Chinh phu; §

- Vu Phap ché (Van phong Chinh phu); CHUTICH
- Cyc Kiém tra VB va QLXLVPHC (B6 Tu phap);
- Thuong trye Thanh uy;

- Thuong true HDND thanh phé;

- Poan Pai biéu Qudc hai thanh phé;

- Chti tich va cac Phé Cha tich UBND thanh phé;
- Viin phong Thanh uy;

- Vén phong Poan PBQH va HDND thanh phé;

- 86, ban, nganh; céc don vi truc thuéc UBND thanh phd;
- UBND céc xd, phuong, dic khu;

- Vén phong UBND thanh phd: CVP va cac PCVP,

cdc don vi thude va tryc thude; Lwong Nguyén Minh Triét
- Cong bao thanh pho;
- Luu: VT, VP.

35w



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doéc lap - Tu do - Hanh phic

QUY DINH
Chite niing, nhiém vu, quyén han va co cu t6 chie
ciia Vian phong Uy ban nhén din thanh phé Pa Ning
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6:04 /2025/0D-UBND ngay 0dthang 7 nam 2025
ciia Uy ban nhdn déan thamh phé Pa Néng)

Piéu 1. Vi tri va chitc ning
1. Van phong Uy ban nhan dan thanh phé Pa Ning (sau day goi tat 1a Van
phong) la co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan thanh phd; bd may tham

muu, gitp viée, phuc vu hoat déng ctia Uy ban nhan dan, Cht tich Uy ban nhén
dan thanh phd.

2. Van phong c6 chire nang tham muu, gitip Uy ban nhan dén thanh phé vé:
Chuong trinh, ké hoach céng tac ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dan
thanh pho kiém soat tha tuc hanh ch1r3h t6 chire trién khai thuc hién co che mot
ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh thu¢e thdm quyén cia
dia phuong; t6 chirc, quan ly va cong b6 cdc thong tin chinh thire vé hoat dong clia
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd; ddu mdi Cong thong tin
dién tu, ke‘g ndi hé thonga thong tin hanh chinh dién tL} phuc vu cong tac lanh dag
chi dao, dieu hanh cta Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhan dén thanh pho;
quan ly cong bao va phuc vu cac hoat dong chung cta Uy ban nhan déan thanh phé;
gitp Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé va céc Phé Chu tich Uy ban nhan dan
thanh th thuc hién nhiém vu, quyén han theo thim quyén; giup Uy ban nhan dan
thanh pho vé quan ly, van hanh Toa nha Trung tdm Hanh chinh thanh ph6 va Nha
lam viéc cac ban quan ly du an va cac don vi truc thude; gitip Uy ban nhén dén
thanh pho theo déi, thuc hién hoat dong xuc tién dau tu trén dia ban thanh pho;
quan ly cong tac quan tri ndi bg cuia Van phong.

3. Van phong cé tu cach phap nhan, con d4u va tai khoan riéng do Chanh
Van phong lam chu tai khoan.

Pidu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhén dén thanh phd ban hanh:

a) Quy ché 1am viéc cia Uy ban nhan dén thanh phd.

b) Quyét dinh lién quan dén nganh, linh vuc thuc pham vi quan Iy ctia Vin
phong.

¢) Quyét dinh quy dinh chirc nédng, nhiém vu, quyén han va co chu t6 chirc
ctia Van phong; quyét dinh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han ctia Trung tam

Phyc vu hanh chinh thanh phd; quyét dinh quy dinh chiic ning, nhiém vy, quyén
han va co céu td chirc ctia céc don vi su nghiép cong 1ap truc thude Vin phong (trix

truong hop phap luat chuyén nganh c¢6 quy dinh khéc).
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d) Van ban huéng dan cy thé chiic nang, nhiém vy, quyén han ctia Vin phong
Hoi dong nhén dan va Uy ban nhéan dan x4, phuong, dic khu trong linh vue vin phong.

d) Chuong trinh, ké hoach lién quan dén Iinh vuc chuyén mén, nghiép vu
cua Van phong.

e) Véan ban khéc theo phan cong ctia Uy ban nhén dén thanh phé.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé vé du thao cac van ban khac
thuge tham quyeén ctia Chu tich Uy ban nhén dan thanh pho theo phan cong,

3. Tham muu, xdy dung, quan ly, theo doi va t6 chic thuc hién chuong trinh,
ké hoach cong tac ctia Uy ban nhan dan thanh pho

~a) Téng hop d nghi cta co quan chuyén mén thuge Uy ban nhan dan thanh
phé (sau day goi chung la sé), co quan thuge Uy ban nhan dan thanh pho; Uy ban
nhan dén xa, phuong, dic khu; co quan, té chire lién quan vé viéc xdy dung chuong
trinh, ké hoach cong tac.

. b)Kién nghi véi Chil tich Uy ban nhan dan thanh phé dua vio chuong trinh,
k& hoach cong téc nhitng van dé can tap trung chi dao, di€u hanh hoic giao co quan
lién quan nghién ciru, xay dung deé 4n, du &n, du thdo van ban.

¢) Xéy dung, trinh Uy ban nhén dén, Chu tich Uy ban nhén dén thanh phé
ban hanh hodc phé duyét chuong trinh, ké hoach cong tac.

d) Theo dbi, dén doc céc s&, co quan thudc Uy ban nhan dan thanh phé; Uy
ban nhan dén x&, phuong, dic khu; cac co quan, t6 chtrc lién quan thyc hién chuong
trinh, ké hoach cong tac, bao dam dung tién do, chat luong.

d) Dinh ky hozc dot xuét, bao cdo ’ké't qua thyc hién; kién nghi giai phép; kip
thoi bao cao, diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong téc, dp img yéu cau quan ly,
chi dao, diéu hanh cta Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dén thanh phé.

4. Phuc vy hoat dong chung ctia Uy ban nhan dan thanh phd.

a) Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan chuér} bi chuong trinh, ndi
dung, phuc vu céc phién hop ctia Uy ban nhan dan thanh pho.

b) Thuc hién céng tic tong hop, bao cao.

¢) Theo ddi, dén ddc, dénh gia két qua thyc hién Quy ché lam viéc ctia Uy
ban nhan dan thanh pho.

d) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan thanh phé t6 chic cong téc tiép cong
dan theo quy dinh ctia phép luét hién hanh.

5. Tham muu, gitp Chi tich Uy ban nhan dan va cée Pho Chu tich Uy ban
nhén dan thanh pho (sau day goi chung la Chu tich Uy ban nhén dan thanh phd)
thue hién nhiém vy, quyén han theo thim quyén

a) Tham muu, gitip Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé")° triéu tap, chu tri
cac phién ?hc_)p, cudc hop, hdi nghi (gQi chung la cudc l}Qp) cua Uy ban nhéin dén,,
Chu tich Uy ban nhén dén thanh pho: Trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho
cho y kién veé to chirc cude hop; chu tri, phoi hop véi céc co quan lién quan chuan
bi chuong trinh, néi dung; dén déc cac co quan gui tai liéu; ghi bién ban (viét tay
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hodc danh may); ban hanh théng béo y kién chi dao, két luan cudc hop theo yéu
cau clia ngudi chu tri; t6 chic hop bdo; théng cdo bao chi vé noi dung cédc cudc
hop theo chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan dén thanh phd.

b) Trinh Chu tich Uy ban nhén déan thanh pho giao co quan lién quan chuén
bi ndi dung dé Chii tich Uy ban nhan dan thanh phd bio céo, giai trinh, tra 16 chét
van trude Hoi ddng nhan dan thanh pho phéi hop véi cée co quan lién quan glup
Chu tich Uy ban nhén dan thanh pho x4y dung ké hoach, noi dung tiép xtc, giai
quyét, tra 10 kién nghi cia cir tri.

¢) Tham muu, gitip Cha tich Uy ban nhan dan thanh phd: Phan cdng cong
tac ctia Chu tich Uy ban nhéan déan thanh phd va céc Phé Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phd; theo ddi, don dbce, kiém tra cong téc phdi hop gitra cdc s, co quan thudc
Uy ban nhan dan thanh phé va Uy ban nhéan dan x4, phuong, dédc khu theo quy dinh
cta phap luat; tong hop, béo cdo Chu tich Uy ban nhén dan thanh phd xtr Iy nhiing
vuéng mic, phat sinh dé kip thoi diéu chinh cho phu hop.

d) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd trong viée cai tién
18 161, phuong thirc 1am viéc, chuyén dbi sd, ung dung cong nghé thong tin trong
cong tac chi dao, diéu hanh; duy tri ky cuong, ky luat hanh chinh nha nuwdc trén dia
ban thanh phd.

d) Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhén dén thanh pho phbi hop xdy dung
Quy ché phéi hop cong tac ctia Uy ban nhan dan thanh phd véi cac co quan, to
chtrc lién quan tai thanh phé.

e) Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dén thanh phd thuc hién ché do
thong tin, bao cao dinh ky, dot xuat theo quy dinh clia phép ludt va yéu cau ctia co
quan c6 tham quyen.

g) Phéi hop véi céc co quan lién quan gitp Chu tich Uy ban nhan dén thanh
phd tiép cong déan theo quy dinh cia phap luat va Quy ché lam viéc cta Uy ban
nhan dan thanh ph.

h) Chuén bi chuong trinh, ndi dung cac chuyén cong tac, tiép khach ctia Chii
tich Uy ban nhan dan thanh ph theo quy dinh.

i) Tiép nhan, tham muu, phdi hop xtr ly cac Vél’l dé bao chi néu theo quy dinh
va chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho.

6. Tiép nhén, xtr 1y, phat hanh, quan ly van ban trinh Uy ban nhan dan, Chu
tich Uy ban nhén dan thanh phd; theo doi, don dbc, kiém tra tinh hinh, két qua
thuc hién

a) Déi vé6i dé an, du an, du thao vin ban do cac co quan trinh

- Béi voi van ban quy pham phép lugt: Thyc hién tht tyc dang ky xdy dung
nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan thanh phé va quyét dinh ctia Uy ban nhan dén
thanh phd theo quy dinh vé xay dung vin ban quy pham phap luét.

- Céc dé an, du 4n, du thao van ban khong phai la van ban quy pham phap
luat: Ra soat hd so; thdm tra v& thi tuc, hinh thirc, thé thirc, noi dung, tinh théng nhét
va hop phap cta dy thao van ban; xay dung phiéu trinh, d& xuét phuong 4n xir 1y.
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Trong qué trinh xtr 1y, néu con y kién khéc nhau, chi tri hop véi co quan, t6
chirc lién quan dé trao @i, théng nhat trudce khi trinh. Trudng hop van chua théng
nhit thi duge bao luu y kién kiém tra, tham tra, tng hop va trinh Uy ban nhan dan,
Chu tich Uy ban nhan dén thanh phd xem xét, quyét dinh; khong chju trach nhiém

A

vé noi dung du thdo vin ban do céc co quan trinh.

b) Dbi véi du théo bio cho: Phéi hop véi céc co quan lién quan bién tap,
hoan chinh theo chi dao ctia Ch tich Uy ban nhan dén thanh phé.

) Déi véi cac vin ban khéc: Kién nghj véi Chu tich Uy ban nhén dén thanh
ph(“)q giao co quan lién quan triég khai thuc hién hoic t6 ch}’l'c cac di€u kién can thiét
dé Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho xur ly theo quy dinh cuia
phap luat.

d) Quan 1y, sir dung con déu, thiét bj luu khéa bi mdt ctia co quan theo quy
dinh cta phap luat.
d) Phat hanh van ban ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan déan thanh

r
A

pho.

e) Luu trit van ban, ho so, tai lidu cia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhén dén thanh pho.

g) Theo ddi, don c‘iéc, kiém tra tinh hinh, két, qua thyc hién vin béan ctia Uy
ban I}hén dan, Chu tich Uy banr nhﬁn dan thanh pho; dinh ky ra sodt, bao cdo Chu
tich Uy ban nhén dan thanh phé dé bao dam s dong b, thong nhat trong chi dao,
diéu hanh.

h) Ra soat, téng hop nhiing vuéng mic, phat sinh v& thdm quyén, hd 50, trinh
tw, thi tuc va nghiép vu hanh chinh van phong trong qua trinh chi dao, diél;l hanh
ctua Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhén dan thanh phd; kip thoi bdo cdo Uy ban
nhan dén thanh phé stra doi, b6 sung; hang ndm, b4o cdo Vin phong Chinh phu.

7. Thyc hién ché d6 thong tin
1 a) To chue, quan ly, cap nhat théng tin phuc vu su chi dao, diéu hanh cua
Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd; phdi hop cung cép thong
tin phuc vu céng tac chi dao, didu hanh ctia Chinh pht, Thi tuéng Chinh phu.

9 b) TH chic, quan ly va cong bé céc thong tin chinh thiic vfé hoat dong cua
Uy ban nhéan dan, Cht tich Uy ban nhan dan thanh pho va cung cap thong tin theo
quy dinh.

., ©) Xdy dung, t6 chite quan Iy, van hanh Céng Théng tin dién tir thanh phd;
ket n6i véi hé thong Cong Thong tin dién tir Chinh phu.

d) Quén ly, xudt ban Cong béo dién tit thanh phé.

d) :Fhiét 1ap, quan Iy va duy tri hoat déng mang tin hoc ctia Uy ban nhan dan
thanh pha.

e) Tham muu t6 churc xdy dung, vin hanh H¢ thong théng tin bdo cdo cua
dia phuong va phoi hop thuc hif:n t;’ch ho‘p,' két noi, chia sé dii liéu voéi Hg¢ thong
thong tin bdo cdo Chinh phu; két ndi hé thong thong tin hanh chinh dién tir phuc



vu cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cta Uy ban nhéan déan, Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phd.

8. T6 chiic thuc hién céc vin ban quy pham phap luét, quy hoach, ké hoach
sau khi dugc phé duyét; théng tin, tuyén truyén, hudng dan, phd bién, gido duc,
theo ddi thi hanh phap luat vé cac linh vuc thuge pham vi quan 1y ctia Vian phong.

9. Tham muu, gitip Uy ban nhan dan thanh phé thue hién quan ly nha nuée
vé kiém soat thu tuc hanh chinh va t6 chire thue hién co ché mét cira, mot cura lién
thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

a) Huéng dan, theo d&i, don ddc, kiém tra viéc thuc hién cong tac kiém soat
thu tuc hanh chinh, thyc hign thi tuc hanh chinh trén méi trudng dién tir cua cac
co quan, tb chic thude pham vi quan 1y ctia Uy ban nhén dén thanh phé; téng hop
tinh hinh, két qua thuc hién, béo céo theo quy dinh.

b) T6 chirc trién khai thuc hién nhiém vu cai cach thu tuc hanh chinh va co
ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyet th tuc hanh chinh tai dia phuong;
cong tac truyén théng vé cai cach thi tuc hanh chinh.

c) Kiém soat chat lugng cong b, cong khai thu tuc hanh chinh thude thim
quyén giai quyet ctia Uy ban nhan déan thanh phd; kidm soat viéc cung cép thu tuc
hanh chinh trén méi truong dign t ddi vai thi tuc hanh chinh thude pham vi giai
quyét ctia dia phuong.

d) Nghién ctru, dé xuét cdc chu truong, chinh sach, giai phép, sang kién cai
céch tha tuc hanh chinh va quy dinh cé lién quan; nhan réng nhitng mo hinh méi,
cach lam hay trong cai cach thu tuc hanh chinh trinh cap c6 thdm quyén quyét dinh;
danh gia va xir Iy két qua ra soat vé tht tuc hanh chinh theo quy dinh cua phap luat.

d) Tiép nhén, xir Iy phan anh, kién nghi cua t6 chire, c4 nhan vé quy dinh,
tht tuc hanh chinh thuc pham vi quan 1y ctia Uy ban nhéan dan, Cha tich Uy ban
nhan dan thanh ph.

e) Tham gia quan ly, van hanh Co s¢ dir liéu qubc gia vé thi tuc hanh chinh,
Cong Dich vu cong quoc gia; xay dung, quan ly, vln hanh va khai thac H¢ thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh thanh phd; két ndi, lién thong, tich hop, chia
sé dit liéu vé giai quyét tha tuc hanh chinh, thue hién dich vu cong phuc vu cong
tac 1anh dao, chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phd.

10. Tham muu, gitip Uy ban nhén dén thanh phé t6 chire trién khai thyc hién
viéc gui, nhan van ban dién tir va xtr ly van ban, hd so cong viéc trén moi tI‘LI’f)’l:lg
dién tir; ddu mbi trién khai két ndi, lién thong cac hé théng quén 1y vin ban va didu
hanh gifta céc co quan trong hé théng hanh chinh nha nuée tai thanh phd.

11. Tham muu, gitp Uy ban nhan dén thanh pho vé theo ddi, dén dbe, thuc
hién hoat dong xtc tién dau tu trén dia ban thanh phd.

12. Bao dam cac dl_eu kién vat chét, k¥ thuat, hau cép cho hoat dong cua Uy
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan thémh pho; ha téng k¥ thuat cong nghé
thong tin cho Cong Thong tin dién tir thanh pho va cac hé thong thong tin phuc vu
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cong tac chi dao, diéu hanh duoc Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhén dan
thanh pho phén cong.

13. Huéng dan chuyén méon, nghiép vu

a) Chu trl, phdi hop véi Vian phong Poan dai bidu Quéc hoi va Hoi dong
nhén dén thanh pho tong két, hudng dan chuyén mén, nghiép vu van phong doi véi
Van phong céc sd; Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan x4, phuong,
dac khu.

b) Huéng din nghiép vu cho cong chirc lam dau méi thuc hién nhiém vu
kiém soat tht tuc hanh chinh tai thanh pho.

14. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan thanh phé vé quan ly, van hanh Toa
nha Trung tdm Hanh chinh thanh pho va Nha lam viéc cac ban quan ly du an va
cac don vi tryc thugc dam bao an ninh, trat tu, an toan.

15. Thyc hién nhiém vu quan ly cdng tdc quan tri ndi bd

a) Td chirc‘ thue hién cdc van ban, quy hoach, ch,Lrorng trinh, ké hoach do co
quan c6 thAm quyén ban hanh hoéc phé duyét lién quan dén hoat dong cuia Van phong.

b) Tiép nhan, xt ly, ban hanh va quan Iy van ban ctia Van phong theo quy dinh.

_ ¢) Hop tac quéc té theo quy dinh cua phap luat va sy phén céng hodc ty
quyén cua Uy ban nhan déan, Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho.

d) T6 chire nghién ctru, tmg dung tién bd khoa hoc - k¥ thuat va cong nghé,
d6i mai sang tao va chuyén déi sd; xdy dung hé thong théng tin, luu trit phuc vu
cong tac quan ly nha nudce va chuyén mén nghiép vu; thuc hién nhiém vu cai cach
hanh chinh theo quy dinh.

d) Ban hanh Quy ché 1am viéc cta Vin phong va van ban quy dinh chirc
nang, nhiém vu, quyén han cta céc phong thudc Vin phong.

e) Quan 1y t6 chirc bd médy, bién ché cong chic, ngach cdng chirc va xép
ngach céng chue, vi tri viée 1am, co cdu vién chiic theo chirc danh nghé nghiép va
s6 luong ngudi lam viée trong céc don vi truc thude; thuc hién ché d6 tién luong
va chinh sach, ché do dai ngd, dao tao, bdi dudng, khen thudng, ky luat déi véi
cong chue, vién chirc va ngudi lao déng thude pham vi quan ly theo quy dinh cua
phap luét.

g) Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh;
huéng dan, kiém tra viéc thuc hién co ché tw ch, ty chiu trach nhiém déi véi cac
don vi su nghiép cong lap thudc Vian phong.

16. Binh ky hodc theo yéu cau dot xuét, bo cao Uy ban nhan dan thanh phd,
Vin phong Chinh phti va co quan ¢é thim quyén vé tinh hinh, két qué thuc hién
nhiém vu duoc giao.

17. Thuc hién nhiém wvu, quyén han khac theo phan cz?ip, uy quyén cua co
quan cé tham quyén; cac nhiém vu, quyén han do ij ban nhan din, Chu tich Uy
ban nhén dan thanh phé giao hoic theo quy dinh ctia phéap luét.



Diéu 3. Co ciu té chire

1. Lanh dao Vin phong

a) Van phong c6 Chanh Vin phong va céc Pho Chénh Vin phong. SH luong
Pho Chémh’ Van phong thuc hiép theo Quy dinh cia Uy ban nhén dén thanh pho vé
sO lugng cap pho nguoi ding dau cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dan
thanh pho Pa Nang.

” b) Chanh Van phong 1a ngudi ding dau Vin phong, chiu trach nhiém trude
Uy ban nhéan dan, Chu tich Uy ban nhén dan thanh pho va truéce phap luat ve thyc
hién chirc nang, nhi€ém vy, quyén han cua Van phong theo Quy ché lam viée va
phén cdng ctia Uy ban nhan dan thanh phé.

¢) Phé Chéanh Vin phong la nguoi giup Chdnh Van phong thuc hién mot
hodc mot s6 nhiém vu cu thé do Chanh Vin phong phan céng va chju trach nhiém
trude Chanh Van phong va trude phép ludt vé thuc hién nhiém vu dugc phan cong.
Khi Chanh Van phong vang mét, Chdnh Vin phong iy quyén cho mot Phé Chanh
Van phong diéu hanh céc hoat dong ctia Vin phong. Phé Chénh Vin phong khong
kiém nhiém nguoi dimg dau don vi thude va truc thude Vin phong, trir truong hop
phép ludt c6 quy dinh khac.

d) Vige bo nhiém, bo nhi¢m lai, kéo dai thoi gian it chitc vu linh dao quan
ly, cho tr chirc, mién nhiém, diéy dong, tam dinh chi, cach chire, luén chuyén, khen
thuong, ky ludt va thuc hién ché 76(3, chinh sach ddi véi Chélrnh Vén phong va Phé
Chanh Van phong do Chu tich Uy ban nhén dan thanh pho quyét dinh theo quy
dinh cua Pang, phép luét va quy dinh vé phénrcfmg, phén cap quan ly can b, cong
chae cua Chu tich Uy ban nhén dén thanh phé.

2. Cac phong, ban thudc Vian phong

a) Ban Tiép cong dan thanh phd;

b) Phong Pau tu - Db thi;

¢) Phong Hanh chinh - Té chirc;

d) Phong Khoa gido - Vin x4;

d) Phong Kinh té;

e) Phong Ndi chinh;

g) Phong Quan tri - Tai vu;

h) Phong Téng hop.

3. T6 chirc hanh chinh thuéc Vin phong

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phd Pa Ning.

4. Céc don vi su nghiép truc thudéc Vin phong

a) Ban Quén ly Toa nha Trung tdm Hanh chinh thanh phb Da Néng;

b) Cong Théng tin dién tir thanh phé Pa Néng;

¢) Nha khéch Uy ban nhén dan thanh phd Pa Ning;




d) Trung tAm H3 tro xtc tién dau tu thanh phd Pa Néng.

5. Viéc thanh lap, td chuc lai, sap nhép, chia tach, giai thé cac don Vi‘ thudc
va truc thugc Van phong thuc hién theo quy dinh phdp luat va quy dinh v€ phén
cong, phan cap quan ly t6 chirc bo mdy hién hanh cia Uy ban nhan dan thanh pho.

6. Viéc bd nhiém, diéu dong, luéan chuyén, khen thuong, ky luat, cho tir chirc,
thuc hién ché dd, chinh séch dbi v6i cong chire, vién chiic, ngudi lao dong tai céc
don vi thudc va tryc thuge Van phong duge thyce hién theo quy dinh phép luét va
quy dinh vé phan céng, phan cép quan ly t6 chirc bd may, can bd, cbng chirc, vién
chire ctia Uy ban nhan dén thanh phd.

Diéu 4. Bién ché va sé lwgng ngudi 1am vide

1. Can ctr vao khéi luong cong viée, tinh chét, dic diém chirc ning, nhiém
vy, hoat dong su nghiép va vi tri viéc lam, Van phong ny ban nhan dan thanh phé
x4y dung ké hoach bién ché cong chiic, s6 lugng ngudi lam viée hang nim va gii
S& No6i vu tham dinh, téng hop, béo céo Uy ban nhan dan thanh phé theo quy dinh
cua phap luat.

2. Viéc phan bo bién ché gitta cac don vi (phong, ban, tmng tdm) thudc Van
phong do Chanh Vin phong quyét dinh trong tong bién ché coéng chic duoc cip
c6 tham quyen giao doi véi Vin phong va trén co so nhiém vu, khéi luong cong
viée yéu clu theo quy dinh tai Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nim
2025 ctia Chinh phi quy dinh t chirc cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhan
dan tinh, thanh phd truc thuée Trung wong va Uy ban nhan dan x4, phuong, dic
khu thudc tinh, thanh phd truc thudc Trung uong.

3. Viée bb tri cong tée dbi voi cong chirc, vién chire clia Van phong cin ctt
vao vi tri viéc lam, tiéu chuan chirc danh cdng chuc, vién chirc va theo phém chét,
nang luc, so truong, dam bao ding quy dinh cta phap luét.

Piéu 5. To chire thue hién

1. Chénh Vin phong can clr chiic ning, nhiém vu va quyén han ctia Van
phong dé x4y dung, ban hanh Quy ché lam viéc ctia Van phong dé to chirc thye hién;
quyét dinh thanh 1ap, doi tén va quy dinh cu thé chtic ning, nhiém vu, quyén han cac
phong thugc Van phong theo nguyen tac bao quat day du cac linh vyce cong tac, phi
hop véi tinh chat, dic diém va khéi luong cdng viée thuc té clia co quan, bao dam
thuén tién trong viéc giai quyét cong viée ca to chirc va cong dén; béo cdo Uy ban
nhan dén thanh phé (théng qua S& Nb6i vu) theo quy dinh.

2. Trong qua trinh thyc hién Quy dinh nay, néu can stra déi, bd sung, Chéanh
Vién phong d& xudt, kién nghi Uy ban nhan dan thanh phé xem xét, quyét dinh theo
thAm quyén./.
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