CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY DINH
Chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc
ciia Phong Cong chirng s6 1 tinh Ninh Binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 52 /2025/0D-UBND
ngay 06 thang 8 ndm 2025 ciia Uy ban nhén dén tinh Ninh Binh)

Dieu 1. Vi tri, chirc ning

1. Phong Coéng chimg s6 1 tinh Ninh Binh (sau ddy goi 1a Phong Cong
chimg s6 1) 1a don vi sy nghiép cong 1ap truc thudc S& Tu phap do Uy ban nhan
dan tinh quyét dinh thanh 1ap. Phong Cong chimg sé 1 ¢6 tu cach phap nhan, co
con dau va tai khoan riéng theo quy dinh ctia phap luat.

2. Phong Cong chimg sb 1 ¢ chirc ning cung cap cac dich vu thudc linh
vuc cong chimg, chirng thuc theo quy dinh cua phéap luat.

3. Phong Cong ching s6 1 chiju sy chi 512_10, quan ly vé to chirc, bién ché va
hoat dong cuia S& Tu phap; sy chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mon,
nghiép vu cua Bo Tu phap.

Dieu 2. Nhiém vu, quyén va nghia vu

1. Cong chung giao dich ma luat quy dinh phai cong chung, luat giao
Chinh phu quy dinh phai cong chiing hodc ca nhan, t6 chtic ty nguyén yéu cau
cong chung.

2. Chung thuc ban sao tir ban chinh cac gidy to, vin ban do co quan, to
chtrc c6 thdm quyén cua Viét Nam; co quan, to chitc ¢6 thim quyén cta nudc
ngoai; co quan, t6 chirc co tham quyén ctia Viét Nam lién két voi co quan, tb
chtrc ¢6 tham quyén ctia nudc ngodi cap hodc ching nhan.

3. Chumng thyc chir ky trong cac gidy to, vin ban cta ca nhan.
4. Chimg thuc chit ky nguoi dich theo quy dinh cta phap luat vé ching thuc.

5. Ky hop ddng lam viéc, hop dong lao dong véi cong chimg vién va ngudi
lao dong khac lam viéc cho Phong Cong chung.

6. Cung cap dich vu cong chiing ngoai ngay, gio lam viéc cua co quan hanh
chinh nha nudc dé dap ting nhu cau cong chirng ctia ca nhan, t6 chuec.

7. Thu phi cong chimg, phi, gia dich vu theo yéu cau lién quan dén viéc
cong ching, chi phi khéc theo quy dinh cta Luat Cong chirng nam 2024 va luat
khac c6 lién quan.

8. Puoc khai thac, st dung thong tin tir co sé dir liéu cong ching, Co so di
liéu qudc gia vé dan cu va cac co sé dir liéu c6 lién quan theo quy dinh ctia phap
luat dé phuc vu hoat dong cong chung.
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9. Theo ddi, bao dam cho coéng chimg vién hanh nghé tai to chirc minh
trong viéc thuc hién thu tuc cong chiing theo quy dinh cua phap luét, tuan thu
Quy tic dao dirc hanh nghé cong ching, Piéu 1¢ Hiép hoi cong chimg vién Viét
Nam va thuc hién cac quyét dinh cua co quan nha nudc cé tham quyén.

10. Chap hanh quy dinh ctia phap luat vé lao dong, thué, tai chinh, théng ké.

11. Thuc hién ché do lam viéc theo ngay, gio lam viéc cua co quan hanh
chinh nha nudc va bao dam viéc cong ching vién, nhan vién ciia Phong Cong
ching thuc hién dung quy dinh vé ngay, gio lam viéc cua to chirc.

12. Niém yét lich 1am viéc, thi tuc cong chimg, noi quy tiép ngudi yéu cau
cong chung, phi cong ching, phi, gia dich vu theo yéu cau lién quan dén viéc
cong ching va chi phi khac tai tru s cua t6 chirc minh; bao cao S6 Tu phap phé
duyét va niém yét danh sach cong tac vién dich thuét cta té chirc minh.

13. Mua bdo hiém trach nhiém nghé nghiép cho coéng chung vién cua
Phong Cong ching, bdi thuong thié€t hai theo quy dinh cta Luat Cong chung
nam 2024.

‘ 14. Tiép nhan, quan ly va tao diéu kién thuén lgi cho nguoi tap sy hanh
nghé cong chung trong qua trinh tap su tai Phong Cong chiing.

15. Tao diéu kién cho cong chirng vién cua Phong Cong chimg trong viée
hanh nghé cong ching, tham gia bo1 dudng nghi€p vu cong chimg hang nam.

16. Thyc hién yéu cau cua co quan nha nudc co tham quyén vé viéc bao
cdo, ki€ém tra, thanh tra, cung cap thong tin vé giao dich da cong ching; gidy to,
tai liéu da chung thuec.

_17.Lap sO yéu cau cong ching, s6 cong ching, cac loai sé khac va luu trit
ho so cong chiing theo quy dinh cua phap luét.

18. Cung cip thong tin dé dua vao co so dir liéu cong chimg theo quy dinh
cua Luat Cong chirng nam 2024.

19. Gitr bi mat v‘é ndi dung cong chimg, trir truong hop duoc ngudi yéu cau
cong chung dong ¥ bang van ban hoac phap luat c6 quy dinh khéc.

20. St dung con déy tai tru s& td chirc hanh nghé cong ching va thuc hi¢n
quy dinh cta phép luat vé quan 1y va st dung con dau.

21. Tiép nhan hd so cong chimg do Sé Tu phap chi dinh theo quy dinh cia
Luat Cong ching nam 2024.

22. Nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Cong ching nam 2024 va quy
dinh khac cua phép luat c6 lién quan.

Piéu 3. Co ciu to chirc va so lwong nguoi lam viée

1. Phong Céng ching s 1 c6 Truong phong, cac Pho Trudng phong (sb
luong Phé Trudng phong thuc hién theo quy dinh), cong ching vién, vién chirc
va nguoi lao dong khac theo quy dinh.

Truong Phong Cong ching s6 1 1a cong chimng vién.
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2. S6 luong nguoi lam viéc cuia Phong Cong ching s6 1 1 s6 lugng nguoi
lam vi€c huong luong tir ngudn thu su nghiép.

S6 luong ngudi 1am viéc Phong Cong chimg s6 1 dugc xac dinh trén co s
Pé an vi tri viéc 1am va co ciu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép, gin véi
chtc nang, nhiém vu va khoi lugng cong viéc thuc té cua don vi, do Trudng
phong Phong Cong chimg sd 1 quyét dinh hodc duoc cip c6 thim quyén phé
duyét theo quy dinh phap luat.
Diéu 4. T6 chirc thwe hién

1. Phong Cong ching sd 1 ¢6 trach nhiém thwe hién Quy dinh nay va cac
quy dinh khac c6 lién quan.

2. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mac, phat sinh, Phong Cong
chung s6 1 b4o céo bang van ban vé S¢ Tu phap dé trinh Uy ban nhan dan tinh
Ninh Binh (qua S& N1 vu) xem xét stra d61, bo sung cho phu hop./.
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