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UY BAN NHANDAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG Déc lap-Tw do-Hanh phiic
So: 8% /2025/QD-UBND Hai Phong, ngay 0% thdng  nam 2025
QUYET PINH

Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t chirc
cia Trung tim Luwru trit lich sir thanh pho Hai Phong true thudc Sé& Noi vu
thanh ph6 Hai Phong

Cén cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong s6 72/2025/0H15;

Cdn cir Ludt Vién chike s6 58/201 0/QHI2 duoc sva doi, bé sung boi Ludt
56 52/2019/0H14;

Can cir Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp lugt sé 64/2025/QH15
duoc stra déi, bé sung boi Ludt 56 8 7/2025/QH15;

Cén ctr Ludt Luu trit s6 33/2024/0H14;

Cén cit Nghi dinh sé 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua
Chinh phii quy dinh vé thanh ldp, t6 chike lai, gidi thé dom vi su nghiép cong ldp;

Cdn cit Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phii vé vi tri viéc lam va sé luong nguoi lam viéc trong don vi sy nghiép
cong lap;

Cén cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc;

Cén cir Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 cua
Chinh phii quy dinh co ché ty chii tai chinh ciia don vi sw nghiép cong ldp,

Cdn cir Nghi dinh s6 85/2023/NP-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phii vé viéc sia d6i, bé sung mét sé diéu cia Nghi dinh sé
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 ciia Chinh phii vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chirc;

Can cir Thong tw s6 09/2024/TT-BNV ngay 26 thang 7 nam 2024 cua Bo
truong B Noi vy hudng dan vé co cdu vién chike theo chire danh nghé nghiép
va dinh mikc sé lwong nguoi lam viée trong don vi sw nghiép cong ldp thudc
linh vuee leu tri;

Cdn cir Thong tw s6 10/2025/TT-BNV ngay 19 thdng 6 ndm 2025 ciia BS
truong Bo Noi vu vé huong dén chirc nang, nhiém vu, quyén han cua So Noi vu
thuée Uy ban nhdn dén tinh, thanh phé truc thue trung wong va linh vuc ndi vu
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ciia phong chuyén mén thudc Uy ban nhdn ddn xd, phwong, dic khu thude tinh,
thanh phé' tryc thudc trung wong;

Theo dé nghi cua Giam déc S¢ Noi vu tai To trinh sé 173/TTr-SNV ngay
28 thang 7 nam 2025.

Uy ban nhdn ddn thanh phé Hai Phong ban hanh Quyét dinh Quy dinh
chikc néng, rhiém vu, quyén han va co cau t6 chire cia T rung tam Luu trit lich
str thanh phé Hai Phong tryc thuge Sé NGi vu thanh phé Héi Phong.

Picu 1. Vi tri, chirc ning

1. Trung tAm Luru trit lich st thanh phd Hai Phong 13 don vi su nghiép cong
lap truc thudc S& Noi vu thanh phé Hai Phong; cé tu cach phéap nhén, c¢6 con déu
va tai khoan riéng; chiu su chi dao, quan 1y truc tiép vé td chic, sb luong ngudi
Jam viéc va hoat dong ctia S& Noi vu; ddng thoi chiu su chi dao, huéng dan, giam
sat, thanh tra, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu cla cac co quan Nha nudc cd
thdm quyén.

2. Trung tdm Luu trit lich sir thanh phd Hai Phong thyc hién céc chirc nang:
Gitip Giam d6c S& Noi vu truc tiép quan 1y tai lidu luwu trix lich st ctia thanh phd;
t6 chirc thuc hién cc hoat déng thu ndp, swu tm, chinh 1y, bao quan, khai thac,
str dung, phat huy gié tri tai liéu luu trir vinh vién cla céc co quan, tb chirc, don
vi, dia phuong trén dia ban thanh phé; cung cép hoat dong dich vu Iuu trit theo
quy dinh cua phap luat.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

Giup Giam dbc S& Ndi vu thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

1. Truc tiép thuc hién nghiép vu luu trit d6i v6i tai liéu luu trit vinh vién
duoc tiép nhén tlr co quan, t6 chic, don vi, dia phuong trén dia ban thanh phé;
tai liéu luu trir khic theo quy dinh cta phap luat va cac tai lidu khac duoc cép
thdm quyeén giao quan ly;

2. Suu tdm, bd sung tai lidu luu trit d6i véi cac phong thudc pham vi nhiém
vu dugc giao hang nam;

3. Truc tiép quan 1y phin mém, co s& dit liéu tai lidu luu triy s6 thudc pham
vi nhiém vu dugc giao:

a) Quén 1y, nang cép, cap nhét, vén hanh, st dung, chia sé co s& dit liéu tai
liéu Iuu trir so;

b) Quén 1y va van hanh Kho luu trit s (néu c6).

4. Tryc tiép quan 1y tai liéu lwu trit s8 du phong thudc pham vi nhidm vu
duoc giao:




a) Tao lap tai liéu luu trit dy phong;

b) Bdo quén, bdo dam an toan tai liéu luu trit du phong;

¢) Tao l4p va quan ly co s¢ dit liéu tai liéu luu trir du phong;

d) Cung cip ban sao tai liéu luu trit du phong theo quy dinh ctia phap luét.

5. Chinh 1y, sb hda, tao l4p co s& dit lidu dbi véi cac tai lidu luu trit thude
pham vi nhiém vu duogc giao.

6. Tu bo, bdi nén, phuc ché tai lidu luu trit déi véi céc tai lidu luu trit thude
pham vi nhiém vu dugc giao.

7. Huéng dan céc co quan, t6 chirc nop hd so, tai lidu vao luu trit lich su;
thdm dinh muc luc ho so, tai liéu ndp Iuu do co quan, t6 chirc dé nghi giao nop;
thu ho so, tai liéu hodc tir chdi thu hd so, tai lidu khong dam bao quy dinh khi ndp
Iwu vao luu trir lich str; béo céo co quan quan Iy nha nuée vé luu trit viée thu nop,
suu tam tai liéu vao luu trit lich str.

8. T6 chirc thuc hién ké hoach swu tam, thu thap hd so, tai liéu dai han, dinh
ky hang nam;

9. Thuc hién viéc théng k&, kiém tra dinh ky va dot xuat déi véi tai lidu Iuu
trir lich sur.

10. Lap ban sao bao hiém tai liéu; 1ap danh muc tai liéu han ché st dung déi
Va1 cac tai lidu Iuu trir thugc pham vi nhiém vu dugc giao.

11. T chirc tiéu hiy tai lidu hét gia tri déi véi céc tai lidu huu trir thude
pham vi nhiém vu duoc giao theo quy dinh cta phap luat.

12. Céng b0, gidi thiéu tai ligu huu trir gdm: Gidi thidu, trung bay va trién
1am tai liéu luu trit; cong b tai lidu Iuu trir bang 4n pham.

13. T6 chirc phuc vu khai thic sit dung tai liéu luu trit thudc pham vi
nhiém vu dugc giao theo quy dinh cla phap ludt gdm: TS chic phuc vu doc gia
tai phong doc; cip ban sao va cip chimg thuc tai liéu luu trit theo quy dinh cua
phép luat.

14. Nghién curu, ing dung khoa hoc k¥ thuét trong quan 1y tai liéu luu trit.

15. B4o céo, dé xuat S& Noi vu trinh Cha tich Uy ban nhan dan thanh phé
quyét dinh Danh muc tai liéu Iuu trit tiép cén cb diéu kién tai luu trit lich sir; viéc
mang tai liéu luu trlr ra nudc ngoai; huy tai liéu luu trir heét thoi han va giai mat tai
liéu Iuu trit tai Trung tam Luu trit lich sir theo quy dinh.

16. T6 chire thuc hién dé 4n, du 4n, chuong trinh, ké hoach vé nghiép vu
luu trir d6i voi tai lidu luu trix thudc pham vi nhiém vu duoc giao.
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17. Thuc hién c4c hoat dong dich vu luu trit va cac hoat dong dich vu khac
theo quy dinh cta phap luat:

a) Bao quan, tu b, khir trung, khir axit, khir ndm moc;

b) Chinh 1y, s6 hoa, tao 1ap co s& dir lidu tai liu luu trir;

b) Nghién ctru, tu van, tng dung khoa hoc va chuyén giao cong nghé luu
trir tai liéu;

¢) Cac hoat dong dich vu luu trir khac theo quy dinh cta phap luét.

18. Thuc hién c4c nhiém vu khac do Giam dbc S& Noi vu giao.

Piéu 3. Co ciu to chirc

1. Lanh dao Trung tdm gdm: Gidm ddc va khong qua 03 Phé Giam déc.

a) Giam dbc Trung tim 13 ngudi ding dau Trung tdm, chiu trach nhiém
trude Gidm déc S& Noi vu, trude phap luat vé toan bd hoat déng ctia Trung tam.

Viéc bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luat,
cho tir chirc, nghi huu va thuc hién ché do, chinh sach khac déi véi Giam dbe
Trung tAm Luu trit lich sir thinh phé Hai Phong do Cht tich Uy ban nhén dén
thanh phé quyét dinh va thuc hién theo quy dinh ctia phap luat va phan cip quan
1y c&n bd cua thanh phd.

b) Phé Giam d6c Trung tAm 13 ngudi gitp viéc Gidm déc Trung tAm, phu
trach mdt hoc mét sb linh vuc cong tac do Gidm dée Trung tdm phéan coéng, chiu
trach nhiém trude Gidm ddc Trung tAm va trudc phap luat vé két qua cong tac
dugc phan cong. Khi Giam ddc Trung tim ving mit, mot Phé Giam dbc duoc
Giam dbc ty nhiém diéu hanh cac hoat dong cta Trung tam.

Viéc bd nhiém, mién nhiém, didu dong, lun chuyén, khen thudng, ky luat,
cho tir chirc, nghi huu va thuc hién ché d6, chinh sach khac dbi véi Phé Giam dbc
Trung tdm Luu tri¥ lich sir thanh phd Hai Phong do Gidm dbc S& Noi vu quyét
dinh va thuc hién theo quy dinh cta phap luat va phan cép quan 1y cén bd cua
thanh phé.

2. Cac phong chuyén mén, nghiép vu thugc Trung tam gém:

a) Phong Hanh chinh - Téng hop.

b) Phong Nghiép vu (Thu thédp, chinh ly; Bao quan, khai thac)

c) Phong Cdng nghé thong tin.

Céc phong chuyén mon, nghiép vu thudc Trung tdm bé tri téi thidu tir 07
ngudi 1am viée 12 vién chic trd 1én, gom: Trudng phong, Phé trudng phong va
cac vién chiic chuyén moén, nghiép vu. S6 lugng Phé truéng phong thudc céc




phong thuc hién theo quy dinh tai Piém c, Khoan 3, Piéu 6 Nghi dinh sb
120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nim 2020 ctia Chinh pht quy dinh vé thanh
lap, t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

3. Vién chuc, nguoi lao dong trong Trung tam

a) Vién chirc, nguoi lao dong trong Trung tdm chiu trach nhiém trudc Lanh
dao Trung tam va trude phap luat vé nhiém vu dugc giao.

b) Viéc tuyén dung, sir dung va quan 1y déi véi vién chirc, ngudi lao dong
cta Trung tdm theo quy dinh ciia phap luat va phan cip quéan 1y hién hanh.

c) Viéc bo tri cdng tac doi vdi vién chic va nguoi lao dong cia Trung tdm
phai cén cr vao vi tri viéc lam, ti€u chuan chic danh nghé nghiép vién chic, theo
phém chat, nang luc, s& truong, bado ddm dung cac quy dinh cta phap luat.

lx i r *A b \ ‘ N\ .0 Y " A
Dieu 4. Vi tri viéc lam va so lwgng nguoi lam viéce

1. S6 lugng ngudi 1am viéc cia Trung tAm Luu tri¥ lich str thanh phé Hai
Phong dugc Uy ban nhan dan thanh phé giao hing nam trong tdng sb luong
nguoi lam viée trong co quan hanh chinh va don vi sy nghiép cong 14p cia thanh
phd; s6 lao dong hop ddng thuc hién theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30
thang 12 ndm 2022 ctia Chinh pht vé hop dong dbi véi mot sb loai cong vide
trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong lap.

2. S6 luong ngudi 1am viée cta Trung tim dugc giao trén co sé vi tri viéc 1am
theo Dé 4n vi tri viéc lam d dugc Uy ban nhén dan thanh phd phé duyét, phi hop
v6i chirc nang, nhiém vu, co cdu t6 chirc ciia Trung tim, ndm trong tdng sb luong
ngucn lam viéc cla cac don vi su nghiép cong ldp nganh N6i vu duoc co' quan co ‘\
thAm quyén giao hang nam. Hang nim, cin ¢t chirc ndng, nhiém vu, co cdu td chirc, \? \‘
vi tri viéc 1am, tinh chét, dic diém tmh hinh déi tuong phuc vu va khéi luong cong 3 l >
viéc, Trung tAm x4y dung ké hoach sb luong ngum lam V1ec hudng luong tir ngan.*
sach nha nudc cta don vi minh, bao céo cip c6 thdm quyén giao bién ché sy nghlepw‘
theo quy dinh.

Piéu 5. T6 chirc thwe hién

1. Gidm d6c S& Noi vu chi dao Gidm déc Trung tdm Luu trit lich sir thanh
phd Hai Phong trién khai thuc hién cac hoat dong theo quy dinh ciia phap luét.

2. Gidm ddc Trung tAm Luu trir lich sir thanh phb Hai Phong cin cir chirc
nang, nhiém vu dugc giao va quy dinh cia phéap luat dé chi dao thuc hién Quyét
dinh nay; xdy dung D& 4n vi trf viéc 1am va chic danh nghé nghiép vién chic
trinh cép c6 tham quyén phé duyét.
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3. Trong qua trinh thuc hién, néu cin sira ddi, bd sung, Giam dbc Trung tam
Luru trit lich st thanh phé Hai Phong bdo céo Gidm dbc S& Néi vu trinh Uy ban
nhén déan thanh phé xem xét, quyét dinh.

Piéu 6. Hiéu lirc thi hanh

Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s 701/QD-UBND ngay 28 thang 02 nim 2025 cia Uy ban nhan dan thanh phd
quy dinh chirc néng, nhiém vu, quyén han va co chu td chirc cia Trung tAm Luu
trit lich st thanh phé Hai Phong truc thuéc S& Noi vu thanh phé Hai Phong va
Quyét dinh s81475/QD-UBND ngay 19 thang 5 nim 2021 ctia Uy ban nhan dan
tinh Hai Duong vé viéc t6 chirc lai Trung tAm Luu trit lich st truc thudc S& Noi vu.

Piéu 7. Trach nhiém thi hanh
1. Giam dbc S& Noi vu td chuc trién khai thi hanh Quyét dinh nay.

2. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé, Giam ddc céc S&, Thu
trudng co quan ban, nganh thanh phd, Gidm dbc Trung tdm Luu trit lich st thanh
phd Hai Phong, Chu tich Uy ban nhéan dén x3, phudng, dic khu; cac co quan, don
vi ¢6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM.UY BAN NHAN DAN
- Nhu Pidu 7; .- CHU TICH
- Cuc Kiém tra vin ban va Quén ly xir Iy vi /’1'; A ) /

pham héanh chinh - B Tu phép;

- Vu phép ché - Bb Nbi vu;

- Cuc Vin thu va Luu trit Nha nudc;
-TT TU, TT HDND TP;

- CT, cac PCT UBND TP;

- CVP, cac PCVP UBND TP;

- S& Tu phép;

- C4c s6, ban, nganh thanh phd;

- UBND x4, phuong, dic khu;

- Céng bao TP; Cong TTDT TP;

- B4o va phat thanh, truyén hinh Hai Phong;
- Céac Phong: NV, HCQT;

- Luwu: VT, NVKTGS, P.T.Nguyét.
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