
UY BAN NHAN DAN CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
THANH  PHO BA  NANG Dc 1p - Ti, do - Hnh phüc 
S6: 0LL /2025/QD-UBND Dà Nng, ngày A tháng nám 2025 

QUVET B!NH 
Ban hành Quy chê lam vic 

cüa Uy ban nhãn dan thành phô Ba Nãng 

Can thLuct Td chüv chInh quyn djaphwo'ng ngày 16 tháng 6 nàin 2025, 

Can ci Luçt Ban hành van ban quy phçzm pháp lut ngày 19 tháng 02 
nám 2025, 

Can cii' Lut sza ?ti, bc sung m3t s diu cza Liit Ban hành van ban quy 
phim pháp luçIt ngày 25 tháng 6 nám 2025; 

Can ci Nghj quylt s6 136/2024/QH15 ngày 26tháng 6 nám 2024 cia 
Quôc h3i to chic chinh quyén ãLO thi và thI diem môt so co chê, chInh sách dçc 
thu phát triên thành phO Dà Nàng; 

Cán ci Nghj djnh sO 78/2025/ND-GP ngày 01 tháng 4 näm 2025 cia 
ChInh phi quy djnh chi tiét mt sO diéu và bin pháp dê to chic, hithng dan thi 
hành Luçt ban hành van ban quy phgm pháp lut; 

Can ci Nghj djnh so' 39/2022/ND-cP ngày 18 tháng 6 näm 2022 cia 
ChInh phi ban hành Quy chê lam vic cia ChInh phz; 

Can ci Nghj djnh so' 150/2025/ND-CT ngày 12 tháng 6 nám 2025 cia 
ChInh phi quy djnh tO chic các cc' quan chuyên mon thuc Uy ban nhân dan 
tin/i, than/i phó trrc thu5c trung ur/ng và Uy ban n/ian dan xä, phuth'ig, dçic khu 
thu5c tinh, thành phô trrc thu3c trung irong; 

C'än c& Quylt djnh so' 45/2018/QD-TTg ngày 09 tháng 11 näm 2018 cña 
Thz twang ChIn/i phü quy djnh chê d5 hQp trong hogt dng quán lj, diêu han/i 
cia cc, quan thu5c hç thông hành chInh n/ia nzthc; 

Can cü Thông hr so' 01/2022/TT-VPCP ngày 02 tháng 5 nám 2022 cia Bó 
trzthng, Chi nhim Van phông C'hInh phü hwOng dan chzc näng, nhim vy, 
qzn hgn cia Van phông Uy ban nhdn dan tinh, thành phO trrc thu3c .Trung 
wang; 

C'án ci Thong hr so' 01/2025/TT- VPCP ngày 25 tháng 6 nám 2025 çia Bç5 
trwOng, Chi nhim Van phông Chinh phi sza dOi, bô sung m3t sO diêu cza 
Thông hr so 01/2022/TT- VPC'P ngày 02 tháng 5 nm 2022 cia B trwOng, chi 
nhim Van phdng C7iinh phi hwó'ng dan chzc náng, nhim vy, quyên hgn cia 
Vánphông Uy ban nhân dan tin/i, thànhphO tryv thuc Trung wcrng; 

Theo d nghj cia Chánh Van phông Uy ban nhân dan than/i phd, 
Uy ban n/ian dan than/i pho' ban hành Quylt djnh ban han/i Quy c/il lam 

vic cza Uy ban n/ian dan thành phO Dà Nang. 
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Liro'ng Nguyen Minh Triêt 

BAN NHAN DAN 
U TICH 

2 

Diu 1. Ban hành kern theo Quyt djnh nay Quy ch lam vic cüa Uy ban 
nhân dan thành phô Dà Nàng. 

' I. •A .' ' , .' Ic Then 2. Quyet dnh nay co hiçu 1çrc thi hanh ke tx ngay ky va thay the 
Quyet djnh so 30120231QD-TJBND ngày 21 tháng 8 näm 2023 eUa UBND thành 
phô Dà Näng ban hành Quy chê lam vic cüa Uy ban nhân dan thành phô Dà 
Nng (cu) và Quyêt djnh so 13/20231QD-UBND ngày 05 tháng 6 nAm 2023 cüa 
UBND tinh Quãng Nam ban hành Quy chê lam vic cüa Uy ban nhân dan tinh 
Quâng Nam. 

Diu 3. Các thành viên Uy ban nhân dan thành ph& Thu tnrng các Co 
quail, don vi thuc Uy ban nhân dan thành phô, Chu tjch Uy ban nhân dan các 
phung, xä và các to chüc, Ca nhân lien quan chju trách nhim thi hành Quyêt 
djnh này./4 

Noinhân: 
- Thñ tithng Chmnh phü (dê b/cáo); 
- Van phOng ChInh phü (d b/cáo); 
- Bô Nôi vu (dê b/cáo); 
- Ciic KTVB&QLXLVPHC - BQ Ttr pháp; 
- TT Thành üy (de b/cáo); 
- TT HDND TP (d b/cáo); 
- Doàn DBQI-I TP (dê b/cáo); 
- Chi tjch, các PCT, các Uy vin UBND TP; 
- UBMTT'QVN TP và các to chüc CT-XH TP; 
- TOa an nhân dan TP; 
- Viên Kiém sat nhân dan TP; 
- VP UBND TP: CVP, các PCVP, các phOng; 
- Thã tru&ng các cc quan, dan vj thuc UBND TP; 
- Chü tjch UBND cac phtrmg, xã, dc khu; 
- Báo và Dài P'FI'H Dà Nang; 
- Cong thông tin din tCr TP; 
- Chuyên dé Cong an TP DN; 
- Luu: VT, TE 
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AN CQNG HOA xA HO1 CHU NGHiA VIT NAM 
NANG Dôc 1p  - Ti' do - Hnh phuc  

QUY CHE 
Lam vic cüa Uy ban nliân dan thành ph Ba N&ng 

(Ban hành kern theo Quyet djnh so 11 /2025/QD-UBND 
ngây 3A tháng nám 2025 cza Uy ban nhán dan thành phO Dà Nàng) 

Chirong I 
NHUNG QUY BINH CHUNG 

Biu 1. Pham vi, di tirçrng diu chinh 
1. Quy ch nay quy djnh nguyen tc lam vic; ch d trách nhim; quan. h 

cong tác; pham vi, cáchthCrc, quy trInh giái quyêt cong vic; chuong trInh cong 
tác, các hott dng và che d thông tin, báo cáo cüa Uy ban nhân dn (sau day viêt 
tat là UBND) thành phô, Chü tjch UBND thành phô. 

2. Các thành viên UBND thành ph các s&, ban, ngành thuc UBND thánh 
pho, UBND các phir&ng, xâ, dc khu (sau day viêt tat là s, ban, ngành, UBNI) 
cap xâ) và các to chirc, cá nhán có quan h lam vic vsi UBND thành phô, Chü 
tjch UBND thành phô chju sr diéu chinh cüa Quy chê nay. 

Diu 2. Nguyen tc lam vic cüa UBND thành ph 

1. Mci ho?t dng cüa UBND thành ph phâi tuân thu quy djnh cüa Hin 
pháp và pháp 14t, sir chi d.o, diêu hành cüa ChInh phü, Thu üthng Chmnh phu; 
bâo dam six lânh dao cüa Thành iiy, sir giám sat cüa Hi dông nhân dan (sau day 
viêt tat là HDND) thành phô trong vic thirc hin chüc näng, nhim vy, quyên h?n 
theo quy dnh; thirc hin nguyen täc tp trung dan chü và bâo dam quyên, lçi Ich 
hçp pháp cüa Nhãn dan. UBND thàn.h phô hot ctng theo chê d tp the dông than 
dé cao thãm quyén và trách nhim cüa Chü tjch UBND thành phô, các Phó Chü 
tjch UBND thành phô và cac Uy viên UBND thãnh pho. UBND thãnh phô quyt 
ctinh theo nguyen tac da so doi vrn cac van de thu9c tham quyen cua UBND thanh 
phô. 

2. D cao trách nhim cá ihân và nêu gtxoilg cüa thành viên UBND thành 
phô, nguôi dfrng dâu sâ, ban, ngãnh, UBND cap xà. Môi nhim vii chi giao mt 
ngithi chü trI và chju trách nhim. Trithng hçp thim vçi giao cho sâ, ban, ngành, 
UBND cap xa thI Giám dôc s&, Thu tru&ng ban, ngành, Chü tjch UBNI) cap xâ 
phài chju trách nhim. 

3. Chti dng giâi quyt cong vic dung phm vi, thm quyn và trách nhim 
duqc phân công, dáng trmnh tir, thu tiic và thani han theo các quy djnh cüa pháp 14t 
vã Quy ch lam vic cüa UBND thành phô. Bâo dam yêu câu phOi hçip cOng tác, 
trao dôi thông tin, dê cao s1r thông nhât trong giâi quyét cOng vic cüa UBND 
thành phô. Báo dam phát huy tôi da nàng 1rc, s& tnthng, kinh nghim, tInh sang 
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tao cüa can b, cong chi'rc, viên chüc. 

4. Thrc hin phn công, phân cp, phân quy&n, üy quyên theo quy djnh cüa 
pháp 14t, cá th hóa trách nhim gn vói tang ci.ràng giám sat, kim tra và kiêm 
soát quyên lirc, bão dam s1r lânh dao  tp trung, quãn 1 thông ithât, phü hqp vâi 
thm quyên cüa UBND thàrih phô. Phán djnh rö thám quyên giih UBND thành 
phô và UBND cap xà. Phát huy tInh chi dng, sang t?o  cüa ngu&i dirng dâu th, 
ban, ngành, UBND cap xä. 

5. Thirc hin nghiêm k 1ut, k) cuoig hành chInh; cp duâi phic tüng, 
tuân thu nghiêm si,r lath dao,  chi  dao,  phãn cong cüa cap trén. 

6. COng khai, minh bach,  t chic th%rc hin cãi each hành chInh, ing dicing 
khoa hçc cong ngh, dOi mâi sang tao,  chuyên dôi so trong to chirc và boat dng 
cüa UBND thàrih phô, các s&, ban, ngành, UBND c.p xã; báo dam nên bath chInE 
thông nhât, thông suOt, lien tiic, hiu 1c, hiu qua, dan chü, pháp quyên, chuyên 
nghip, hin dai,  trong  sach,  cong khai, minh bach,  phiic vii Nhân dan và chju si,r 
kiêm tra, giám sat cüa Nhãn dan. 

Chiroiig II 
TRACH NHIM, PII3M VI, CACH TH(JC GIAI QUYET CONG VIC 

vA QUAN H CONG TAC 

Diêu 3. Trách nhim, phim vi và cách thfrc giãi quyt cong vic ella 
UBND thành phI 

1. TJBND thành ph thirc hin dy dü các nhim vi và quyn han  duçic quy 
djnh tai  Lut To chüc ehInh quyén dja phrnmg so 72/2025/Q1115 ngày 16 tháng 6 
närn 2025, Nghj quyêt so 136/2024/QH15 ngày 26 tbáng 6 nám 2024 cüa Quôc hi 
ye th chIrc chInh quyn do thj và thi diem mt so co chê, chinh sách dc thu phát 
trién thành phô Dà Nng và các quy djnh khác cüa pbáp lut có lien quan. 

2. Cách thi'rc giâi quyêt cong vic cüa UBND thành pM: 

a) EkM vôi nh&ng vn d thuOc di tuçmg thão 1un và quy& djnh t.p th 
theo quy djnh câa pháp lu.t, UBND thành phô thâo 1un và quyêt djnh tirng van 
dê tai  phiên b9p UBND thành phô thumg k ho.c chuyên dê hoc hpp dê giái 
quyêt cOng vic phát sinE dQt xuât. UBND thàth phô quyêt djnh các van dê tai 
phiên hçp bang hinh thrc biêu quyêt cong khai hoc bO phiêu kIn. Thành vién 
UBND thânh phô có quyên biêu quyêt tan thành, không tan thành hoc kbOng 
biêu quyêt; 

Quy& djnh cüa UBND thành pM phãi di.rqc qua nira thng s thnh vên 
UBND thành phô biêu quyêt tan thãnh. Trong tru&ng hcp biêu quyét ngang nhau 
thi thirc hin theo kiên ma Cbü tjcb UBND thành phô biêu quyét. 

b) Mt s v.n d do yêu cu cp bach hoc khOng nht thit phãi t chcrc 
thão 1un, biêu quyêt tai  phiên h9p UBND thãnh phô, Chü tjch UBND thành phô 
hoc Phó Chü tjcb UBND thành phô quyêt djnh vic biêu quyt cüa thành vien 
UBND thành phô bang hInh tbi'xc glri phiéu ghi kiên hoc b.ng hinh thirc phü 

nh
un

gn
th

10
-1

4/
08

/2
02

5 
15

:3
8:

16
-n

hu
ng

nt
h1

0-
nh

un
gn

th
10

-n
hu

ng
nt

h1
0
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hçip khác. Van phông UBND thành pM gi toãn b M so và phMu ghi kin dn 
tüng thãnh viên UBND thânh ph6 d 1y kin. 

3. UBND thành pM phán cong Chü tjch UBND thânh pM thay mt UBND 
thành pho xem xét, quyét djnh nhüng v.n d cAp bach cAn phái xir 1 gAp thuc 
thâm quyên cüa UBND thãnh phô hoc nhttng vAn d dâ dirçic UBND thành pM 
thông nhât ye chü trixong, nguyen tAc. Chü tjch UBND thành ph báo cáo hoc 
giao Phó Chü tjch UBND thành pM, Giám dc so, Thu tnthng c quan thay mt 
Chü tjch UBND thãnh phô báo cáo tai phien hçp UBND thành pM gAn nhAt v 
nhüng vAn d dä quy& djnh. 

4. UBND thành pM d xuAt v&i Chinh phü d nghj Quc hi phân quyn 
cho cor quan, t chüc, cá nhãn có thAm quyn 0 dja phucvng thirc hin nhim vii, 
quyn han  phü hçip vOi khã näng và diu kinthi?c tin cüa dja phuang. 

5. UBND thành ph d xuAt vOl Chmnh phü, Thu ttrOng Chinh phU, B 
truOng, Thu trtthng Co quan ngang BO phân cAp cho co quan, t chüc, don vj, cá 
rthân. có thAm quyn 0 dja phuong thirc hin nhim vii, quyn hn phi'i hcip v0i khâ 
nàrig và diu kin thirc tin cüa dja phixang. 

6. UBND thành pM phãn cAp, üy quyn thirc hin các nhim vii, quyn han 
dtrcic phãn quyn theo quy djnh tai  Diu 13 và Diu 14 cüa Lust s 
72/2025/QH15, trir tnx&ng hqp pháp 1ut quy djnh không di.rqc phân cAp, üy 
quyên. 

Diu 4 Nhfi'ng vAn ct UBND thành phô thão 1un và biêu quyt 

1. Các van ban quy phm pháp 1ut thuc thAm quyn ban hành cija UBND 
thành pM; tâ trmnh, báo cáo cüa UBND thnh pM vá dij thâo nghj quy& trInh 
HDND thành pM di v0i các ni dung thuc thAm quyn cOa HDND thành phô 
dl.r9rc quy djnh tai  các dim a, b, c khoán 1, các dim a, b, c, d, d khoán 2, các 
khoán 3, 4, 5, 6, 7 và 8 Diu 15 cüa Lut s6 72/2025/QH15 và t, chirc thirc hin 
ngh quy& cüa HOi dng nhãn dan thánh ph& 

2. Cbin liioc, co ch, chInh sách, các ba1  quy  hoach,  k hoach tài chInh 5 
nàm, k hoch tài chInh ngân sách nhà nu0c 3 nm d báo cáo cAp có thâm quyên 
theo quy djnh; cM d, tiêu chuAn, djnh mrc chi ngân sách do HDND thãnh phô 
giao. 

3. K hoach phát trin kinh t - xâ hi 05 nni và hAng nàm; k hoach  dAu tu 
công; dir toán ngãn sách nhâ ntr&c và phuang an phân bô ngãn sách dja phtrorng; 
diu chinh dl? toán ngãn sách dja phuorng; quyt toán ngãn sách nhà nuOc dê báo 
cáo cAp có thm quyn theo quy djnh. 

4. Tlnh hmnh kinh t - xâ hi hAng tháng, hAng qu, 06 tháng, Ca näm hoc 
nh&ng vAn d quan tr9ng, dOt  xuAt va nhCtng nhim vi, giâi pháp chi dao,  dieu 
hành thl?c hin k hoach phát trin kinh t - xâ hOi. 
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5. Quy djnh chirc nng, thim vii, quyn hn và c cu t cht'rc cüa cci quan 
chuyên môn, th chüc hành chInh khác thuc UBND thành phô; vic thành lap, to 
chcrc 1i, thay di ten gci, giâi th, quy djnh t chrc b may, nhim vt, quyên hn 
cüa dcin vj sir nghip cong 1p thuc UBND thành phô; vic thành lap, giâi the, 
nhp, chia dm vj hành chInh, diu chinh dja gii và dôi ten &m vj hành chinh dé 
báo cáo cp có thrn quyn theo quy djnh. 

6. Chuong trinh cong tác cüa UBNT) thãnh ph6 h&ng nãm; kim dim cOng 
tác chi do, diu hánh cüa UBND thành ph, Chü tjch UBND thành phô và vic 
thc hin Quy ch lam vic cUa UBND thành ph6. 

7. Nhttng giái pháp có tInh dt phá trên các lTnh vrc; các báo cáo, dé an, các 
ni dung mang tInh chin krqc, dài hn hoc các vn d quan tr9ng, dct xut, cap 
thi& phát sinh. trong cong tác chi dao,  diu hânh cüa Chü tjch UBND thành phô, 
cac Phó Chü tjch UBND thânh ph thy cn thit vâ dê ng phái xin kién 
UBND thành ph& 

8. NMng vn d khác ma pháp lut quy djnh UBND thành ph phãi tháo 
1un Va biu quyt. 

Diu 5. Trách nhim, phijim vi Va each thñc giãi quyt cOng vic cÜa 
Chü tjch UIBND thành ph 

1. Chü tjch UBND thành ph Co trách nhim thirc hin ct.y dü các nhim vi 
và quyên h?n  theo quy ctjnh cüa Lust so 72/2025/QH1 5, Nghj quyêt sO 
136/2024/QH1 5; 1nh dto và diêu hânh cong vic cüa UBND thành phô; bào dam 
tinh thông nhât, thông suôt cüa nén hành chinE; v thirc hin cal cách hành chInh, 
cãi cách cong vçi, cong chüc; chju trách nhim thirc hin hiu qua t'rng diing cong 
ngh thông tin, chuyên dôi so trong ho?t dng cüa LTBND thãnh phô và UBNID 
cap xã trong giái quyêt thu tijc hành chInh và cung üng djch vii cOng cüa dja 
phuang theo quy djnh cüa pháp 1ut; chi dao,  diéu hôa, phôi hçip hot dng giUa 
các thành viên UBND thành phO; lânh do, chi dao,  kiém tra hoat dng cña các s&, 
ban, ngânh, UBND cap xã; trrc tiêp chi dao,  diéu hành các cOng vic quan tr9ng, 
có tinh chiên hiçic trén các lTnh virc cong tác thuc nhim v1i, quyên hn cüa 
UBND thành pho. 

2. Cách thüc giái quy& cong vic cüa hu tjch UBND thành ph& 

a) Chi do xay dmg van bàn quy phm pháp lu.t, quy hoach,  k hoch, 
chinh sách thuc thãm quyen quyêt djnh cüa UBND thánh phô hoc dé xuât, xây 
drng dir thão nghj quyêt, ca chê, chInh sách trinh HDND thành phô và dê xuât 
trinh Thu tuing ChInh phU, ChInh phü, Uy ban Thiiing vi QuOc hi Va QuOc hOi 
xem xét, quyêt djnh; 

b) Triu tap, chü tn và quyt djnh các vn d thra ra tháo 1un ti phiên hçp 
UBND thãnh phô, cuOc  h9p giao ban hang tuân cüa Chü tjch UBND thânh phô và 
các Phó Chü tjch UBND thánh phO; 

c) Chü tjch UBND thánh ph trrc tip hoc phân cOng, üy quyn Phó Chü 
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tjch UBND thành ph thay mt Chü tjch IJBND thành ph chü tn hçp, lam vic 
vói lânh dao  s, ban, ngành, UBND cap xâ, to ch'rc, cá nhân lien quan dê xem xét 
trithc khi quyét djnh; 

d) Tc tip cho kin chi do giái quyt cong vic trén h sor trmnh, cáo báo 
cáo, to trInh cüa sO, ban, ngành, UBND cap xâ; trén cc sO do, VAn phOng UBND 
thânh phô xir l$r, hoàn tat ho sor theo quy dirth; 

d) Tc tip cho kin và phê duyt di vOi d xut ti phiu trInh, báo cáo 
cüa Van phOng UBND thành phô theo quy djnh tti Chiiorng III cüa Quy chê nay; 

e) Trong tnrOng hqp xét thy tht sr cn thi& do tinh cht cp bach, phrc 
tap, nhy cam cüa cong vic, Chü tjch UBND thành phô trirc tiêp chi dao  giái quyêt 
cOng vic dA phân công, üy quyên cho Phó Chü tch TJBND thành phô, Giám dOe 
sO, Thu trtxOng ban, ngành, UBND cap xâ, Chü tjch UBND cap xA hoc cong vic 
thuc thâm quyên cüa Giám doe sO, Thu trixOng ban ngành, Chü tjch UIBND cap 
xL Van phOng UBND thành phô có trách nhim thông báo cho nglx&i duçic phân 
công, üy quyên hoc nguOi có thãm quyên phi,i trách cong vic biêt ye vic nay; 

g) Quyt djnh ho.c cüng các Phó Chü tjch UBND thánh ph xem xét, quyt 
djnh cáo van dê cOn cO kién khác nhau giia các sO, ban, ngành, UBND cap xâ 
truOc khi trInh UBND thành phô, cor quan có thâm quyên; 

h) Giao Chánh Win phOng UBND thành ph chü trI h9p, lam vic vOi sO, 
ban, ngành, UBND cap xâ, to chüc, cá nhân lien quan dé xir l các van dê chua rô 
hoc cOn cO kiên khác nhau giita cáo cor quail, dorm vj truOc khi trInh UBND 
thành phô, Chü tjch UBND thành phô quyêt djnh; 

i) Thay m.t UBND thành ph k các van bàn cüa UBND thành pM (gm 
vAn bàn quy ph.m pháp lut và vAn bAn hành chInh); ban hành các van bàn chi 
do, diêu hAnh áé thrc hin nhim viii, quyên hn theo quy djnh; üy quyên Phó 
Chü tjch UBND thành phô k thay Chu tjch UBND thAnh phô các vAn bAn cüa 
UBND thành phO, Chü tjch UBND thành phô trong phm vi linh vrc, cong vic 
dixçic Chü tjch UBND thAnh phô phân công; üy quyên Thu tnrOng cor quan chuyên 
mon thuc UBND thành phô k mt so vAn bAn hành chInh cüa Chü tjch UBND 
thành phô dôi vOi tOng tnxOng hqp c11 the; 

k) Uy quyn thành viên UBND thành pM thay mt UBND thânh pM báo 
cáo truOc Thành üy, Ban ThuOng vii Thành üy, Thithng tnirc Thành ày, HDND 
thành phô, Thithng trirc HDND thành phô và các co quan khác theo quy djnh; 
th1rc hin mt hoc mt so nhim vii trong phm vi thãm quyên cüa Chü tjch 
UBND thAnh phô; 

1) Thành l.p cáo t chüc pMi hçip lien ngành d chi dao  dOi vOi mt s van 
de phác t.p, quan trpng lien quan den nhiêu ngành, linh vrc, nhiêu dja phuang Va 
phâi xO l trong thOi gian dái; 

m) Quyt djnh hoc cOng cáo PhO Chü tjch UBND thanhpM xciii xét, 
quyêt djnh nhihig van d cap bach can phãi xfr l gap thuc thâm quyên cüa 
UBND thành phô thrçc quy djnh tai  khoàn 3, Diêu 3 Quy ché nay; 
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n) Chi d.o, xCi 1 kjp thyi các tirih huing khn cp lien quan dn thiên tai, 
djch bnh, thâm h9a ti dja phumg; quyêt dnh áp diing các bin pháp cap bach 
khác quy djnh cüa pháp 1ut hoc vuçit thâm quyên trong tru&ng hçip that can thiêt 
VI lçii Ich quôc gia, phOng, chông thiên tai, djch bnh, báo dam tInh mng, tài san 
cüa Nhân dan trên dja bàn, sau do báo CO co quan có thâm quyên cUa Dâng Va 
Thu tithng ChInh phü trong thi gian sam nhât; 

o) Thay mt UBND thành ph6 quyt djnh nhUng vn d thuc thârn quyên 
cüa UBND thành phô, trü nhttng ni dung quy djnh ti Diêu 4 cüa Quy chê nay và 
báo cáo UBND thà.nh phô tai  phiên h9p gân rthât. 

p) Khi Chü tch UBND thành pM vng mt và xét thy cn thi&, ChU tjch 
UBND thành pM üy nhim Phó Chü tch Thithng tr1rc UBND thành phô hoc mt 
Phó Chü tjeh UBND thành phô thay mt Chü tjch UBND thãnh phô lânh dao  cong 
tác cüa UBND thành phô và giâi. quyêt cong vic do Chü tjch UBND thành phô 
phi trách theo quy djnh; 

q) Khi Phó Chü tjch UBND thành phi vng m.t, Chü tich  UBND thành 
phO trirc tiêp chi dao giâi quyêt cong vic ho.c phân cong mt Phó Chii tjch 
UBND thành phô khác chi do giâi quyêt cong vic dâi phân cong cho Phó Chü 
tjch UBND thành phô yang met; 

1) Di Cong tác; kim tra, dOn dc vic t chirc thirc hin cOng vic ti các so, 
ban, ngành, UBND cap xã; giái trinh, trà 1i chat van cña di biêu HDND thành 
phô; trá 1i kiên nghj cüa cü tn; hçp báo; tiêp cOng dan, giài quyêt khiéu n?ti,  to cáo, 
phOng, chong tham nhüng, lang phI, tiêu circ trong hot dng cüa bO may hành 
chIrih nhà nithc và trong các hot dng kinh tê - xâ hOi tai dja phucing theo quy djnh 
cüa pháp 1ut và các cách thüc khác. 

Diu 6. Trách nhim, phim vi và càch thfrc giãi quyt cong vic cüa 
các Phó Chü tich UBND thành pM 

1. Trách nhim, phtrn vi giái quy& cong vic cüa Phó Chü tjch UBND 
thành phO: 

a) Phó Chü tjch UBND thânh pM giü,p Chü tjch UBND thành pM thçc 
hin nhim vii cüa Chü tjch UBND thành phô theo linh vrc, dja bàn cOng tác và 
phm vi quyên htn duqc Chü tjch UBND thành phô phân cOng, Uy quyên; 

b) Trong phm vi lTnh vrc, côngvic duçxc phân cOng, üy quyn, Phó Chu 
tjch UBND thânh phô thay mt Chü tjch UBND thành phô cO toàn quyên quyêt 
djnli và chiu trách nhim truc tiêp, toàn din, mçi mt tnróc pháp 1ut, tnrOc Chü 
tjch UBND thành phô ye nMng quyt djnh cüa mInh và nhthig nhim vii, linh 
viic, cci quan cttrqc phân cong theo dôi, chi cto, bâo dam tien d, chat ltrqng, hiu 
qua và chông tiêu ctrc, tham nhüng trong giái quyêt cong vic; 

c) Phó Chü tjch UBND thành pM chju trách nhim giái quyt và quyt djnh 
cong vic dâ ducic phân cOng, üy quyên; nêu Co Vfl dê lien quan den lTnh c cüa 
Phó Chü tjch UBND thành phO khác thI trirc tiêp trao dOi, thông nhât vOl Phó Chü 
tjch UBND thành phô do de giài quyét. Trtx&ng hcip Co kiên khác nhau thI PhO 
Chü tich UBND thãnh phO dang chü tn xir 1 cong vic do xem xét, quyêt dlnh 
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hoc trirc tip báo cáo CM tjch UBND thãnh ph khi cn thit. 

2. Cách thüc giãi quy& cong vic cUa Phó Chü tjch UBND thành ph& 

a) Trrc tip cho kin chi d?o  giài quyt cong vic trên h so trinh, các báo 
cáo, th trInh cüa si, ban, ngãnh, UBND cap xä, tO chüc, cá nhân lien quan; trên Ca 
sO do, Van phOng UBND thánh phô xü 1', hoàn tat ho so theo quy djnh; 

b) Trirc tip cho kin và phê duyt d6i v&i d xut tai  phiu trInh, báo cáo 
cOa Van phOng UBND thành phô theo quy dnh tai  Chuong III cüa Quy ché nay; 

c) Chü dng, tIch ciic chü trI h9p, lam vic vOi 1ä.nh dao  sO, ban, ngành, 
UBND cap xâ, to chirc, cá nhãn lien quan dê giài quyêt cong vic và nhü'ng van dé 
can phôi hqp lien ngành trong phm vi lTnh vrc, cong vic duçic Chü tjch UBND 
thành phô phân công, üy quyên; 

d) Chü dng, tIch circ chi dao,  theo dôi, dOn d,c, kim tra cOng vic duqc 
CM tjch UBND thành phô phân cOng, üy quyên; k thay CM tjch LJBND thành 
phô các vn bàn thuc thâm quyén cüa CM tjch UBND thành phô, các van ban 
cüa UBND thành phô trong phm vi linh virc, cong vic duc Chü tjch UBND 
thành phô phãn công, üy quyên; 

d) CM dng kim tra, xem xét, chi dao  di vOi các vn d con kMn khác 
nhau gifla các sO, ban, ngành, UBND cap xã trong ph.m vi linh vic, cong vic 
dixçic CM tjch UBND thành phô phan công, üy quyên truOc khi trmnh UBND 
thãnh phô, co quan có thâm quyên; 

e) Di vOi các van bàn, d an, báo cáo trInh cp có thm quyn, Phó Chü 
tjch UBND thành phô phái chü dng chi dao  các sO, ban, ngành, UBND cap xâ 
lien quan phôi hçip, lam vic tIch c1rc, hiu qua dé nâng cao chat liiçmg, bào dam 
tiên d và tao  dông thu.n, thông nhât trong qua trInh thâm djnh, ban hành, phê 
duyt; 

g) Giao Chánh Van phOng UBND thành phô chü tn h9p, lam vic vOi sO, 
ban, ngãnh, UBND cap xã, to chtrc, Ca nhân lien quan dê xcr l' các van dê chua no 
ho.c cOn cO kiên khác nhau giüa các co quan, don vj trthc khi trInh Phó Chü 
tjch UBND thành phO phit trách quyêt djnh; 

h) Di cong tác; kim tra, don dc vic t chirc thc hin cong vic tai  các sO, 
ban, ngãnh, UBND cap xã; giâi trInh, ftã lOi chat van cüa dai  biêu HDND tIành 
phO; trá lOi kiên nghj cña cü tn; h9p báo; tip cong dan, phOng, chông tham nhing, 
lang phi, tieu circ trong hoat dng cüa hO may hành chinh nhà rnthc và trong cac 
hoat dng kinh té - xä hOi  ti  dla  phirong theo quy dinh  cüa pháp lu.t và các cách 
thüc khác. 

Diu 7. Trách nhim, ph.m vi va cách tliüc giái quyét cong vic cüa IJy 
viên UBND thành ph 

1. Uy viên UBND thành ph thc hin dy dü các nhim v11, quyn htn 
drnyc quy djnh trong Lut so 72/2025/QH1 5 và các quy djnh khác cUa pháp 14t Co 
lien quan; phái chü dng, tIch circ tham gia hiu qua giái quyêtcác cong vic 
chung cüa t.p the UBND thành phô; cUng tp the UBND thành phO quyêt djnh và 
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chju trách nhim d& vâi các vn d thuc nhim vi1, quyn hn cüa UBND thành 
phô thea quy djnh; chlu trách nhim rà soát, xem xét k5 và trInh các dé an, dir an, 
dir thào, báo cáo cüa UBND thành phô tnr&c ca quan có thâm quyên theo llnh vrc 
dixqc phân cong ph' trách Va thiic hin hiu qua các nhim vi khác do Chü tjch 
UBND thành phô, Phó Chü tjch UBND thành phô phân công, ily quyên. 

2. Cách thirc giái quyt cong vic cüa TJy viên UBND thành ph& 

a) Chü dng, tich crc, kjp thii d xut vâi UBND thành ph& Chü tjch 
UBND thành phô, Phó Chü tjch UBND thành phô các van dê vixOng mac trong 
thirc tin, các chü truang, cci ché, chInh sách, van bàn pháp 1ut can sira dôi, bO 
sung, thay the hoac  bii bO, vic thI diem thirc hin cc chê, chInh sách dôi v&i 
nhi:ing van de mâi chira quy djnh thuc thâm quyên cüa HBND thành phô, UBND 
thành phô; 

b) Chü dng, tich cite rà soát, báo cáo, lam vic kjp thM vi Chü tjch 
UBND thânh phô, Phó Chü tjch UBND thành phô và các Uy viên UBND thành 
phô khác ye các cong vic thue thâm quyên cáa UBND thành phô, Chü tjch 
UBND thành phô và các cong vic khác có lien quan hoc thây can thiêt; 

c) Chi do, theo döi, hithng dk, kim tra vic thi hành chInh sách, pháp 
lu.t, vic thirc hin chiên krqc, quy hoach,  kê hoch, chirng trInh Va CC quyêt 
djnh, chi dao  câa UBND thành phô, Chü tjch LJBND thành phO ye ngành, linh vrc 
dixcie phân cOng, üy quyên; 

d) Co trách nhim tham dir dy dü, chun bj k5', th hin rô quan dim, 
chinh kién, trách nhim cüa mInh trong các phién hçp UBND thành phô, cuc h9p 
cüa Chñ tjch UBND thành phô và các Phó Chü tjchUBND thành phô; thão 1u.n, 
biêu quyét ti phiên hpp IJBND thành phô; ghi rô, day dü kiên trong phiêu ghi 
kiên cüa thành vién UBND thành phô (bang phân mêm hoc bang van bàn) vá trá 
Ru dung thui hn quy djnh; 

d) Chü dng chu trI hçp vái cac su, ban, ngành, UBND c.p xã, t chirc, cá 
nhân lien quan de giài quyêt cong vic dtrçcphân cOng thea thâm quyên hoc tháo 
luan, thông nhât nhthig van dé con có 9 kiên khac nhau gifla các sâ, ban, ngành, 
UBND cap xà truâc khi trinh UBND thành phô, Chü tjch UBND thánh phô, Phó 
Chü tjch UBND thành phô; 

e) Mi Uy viên UBND thành phá &rqc cp tài khoãn trén các h tMng 
thông tin, dt 1iu cüa UBND thành phô dé nhn, gi tài lieu h9p, trao dôi kiên, 
giài quyét cong vic, biêu quyêt nhffiig van dé thuc thâm quyén cüa UBNT) thãnh 
phô hoäc khai thác thông tin, dfr 1iu phuc vii cong tác clii do, diêu hành theo 
thâxn quyén; 

g) Di cong the; kim tra, dOn ctc vic t chirc thc hin cong vic tti các su, 
ban, ngành, UBND cap xâ; giài trinh, trã läi cht van cüa di biéu }ND thành 
phô; trá Ruikién nghj cüa c1r tn; h9p báo; tiêp cOng dan, giâi quyêt khiêu ni, to cáo, 
phOng, chông tham nhting, lang phI, tiêu cite  trong hoat dng cüa b may hành 
chInh nhà nuâc và trong các hot dng kinh té - xã hi ti dja phumg theo quy djnh 
cüa pháp lut và các each thüc khác. 
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Diu 8. Trách nhim, phtm vi vã each thirc giãi quyt cong vic ella 
Giám doe s&, Thu trur&ng co quan thuc UBND thành ph 

1. Giám dc sâ, Thu truàng cc quan thuc UBN]J thânh ph ct cao trách 
nhim cá nhãn, chü dng, tIch circ thc hin day dü nhim vii, quyên h?n  theo quy 
djnh ci:ia Lu.t so 72/2025/QH1S, quy djnh tti Diêu 4, Diêu 6, Diêu 7 Ngh djnh 
so 15O/2025/ND-CP ngây 12 tháng 6 nm 2025 cUa ChInh phà quy djnh to chüc 
the c quan chuyên mon thuc UBND tinh, thành phO trrc thuc Trung uong và 
UBND xâ, phiz&ng, dc khu thuc tinh, thành phô trirc thuOc Trung ucmg và 
nhllng cong vic thuc thâm quyên duqc quy djnh trong các van ban pháp 1ut, 
the nhim vçi dixqc UBND thành phô, Chll tjch UBND thãnh phô, Phó Chü tich 
LTBND thành phô giao, phãn công, üy quyén; trirc tiêp chi dao  và chlu trách nhim 
ye cong tác xây dirng van ban quy phm pháp 1u.t, cong tác câi each hành chmnh, 
tO chCrc b may, xay dirng và phát triên ChInh quyên din ti'r hi.ràng tói Chinh 
quyên so ella c quan, don vj; chju trách nhim cá nhan, tric tiêp và toàn din 
truóc UBND thành phO, Chll tjch UBND thành phô, Phó Chll tjch UBND thành 
phôvà truóc pháp 1ut dôi vâi cac van dê thuc thãm quyên, duc phãn công, üy 
quyên, drçic giao nhim v11, ké Ca khi dA phân cong hoc lly nhim cho cap phó; 
chju su huO'ng dan, kiêm tra ye cOng tác chuyên mon ella B tru&ng, ngixi dfrng 
dâu ci quan Trung rning quan 1 chuyên ngành; thithng xuyên lien h, tranh thu 
sv gillp d và kiên nghj, dê xuât vuOng mac vài cc quan Trung uang. 

2. Thuc hiên nghiêm tllc, dy cill, kjp thai k5i 1ut, k cucing hành chInh, 
trong do có các quyét djnh, chi dao  ella UBND thành phô, Chu tjch UBND thành 
phô, Phó Chll tjch UBND thành phô; không dixçic phép phát n.gOn và lam trái v&i 
các quyét djnh, chi do dlla UBND thânh phô, Chll tjch UBND thành phô, Phó 
Chll tjch UBND thành phô theo nguyen tác tp trung dan chll. Trueing hcip có 
kién khác vOi quyêt djnh, kêt lun, chi dao  ella cap trén thI van phãi chap hành 
nhung &rçYc trmnh bay vói UBND thành phô, Chll tjch UBND thành phô, Phó Chll 
tjch UBND thânh phO và diiçic báo hm 5' kien. Trong trix?ing hçp vi phm quy 
djnh nay, tlly theo tInh chat, mirc d, hu qua sê kiêm diem lam rO trách nhim 
tnrOc tp the UBND thành phô, truàc Chll tjch UBND thành phô và xir 15' theo 
quy djnh ella Dãng và Nhà nuâc. 

3. Cách thirc gilli quy& cong vic ella Giám dc s&, Thll trwng cor quan 
thuc UBND thành phô: 

a) Trtrc tip, chll dtng giâi quyt cong vic thu)c phtm vi quân 15' ella eq 
quan, dan vj; phân cOng cap phO cUa nguii dfrng dâu theo döi, chi do, giãi quyêt 
rnt so cong vic thuc thâm quyén ella ca quan, dan vj; khi yang mt vll xét thây 
can thiêt, lly nhim mOt  cap phó ella nguäi drng dâu diéu hành, giâi quyêt cong 
vic ella ca quan, dan vj; 

b) Quy& dn1i các cong vic theo thm quyn và không trInh UBND thành 
phO, Chll tjch UBND thành phô, Phó Chll tjch UBND thành phô nhUng cong vic 
thuc thâm quyn ella cor quan, dan vj, tth trithng hcip 1ut Co quy djnh khác. 
Không chuyên cong vic thuc tham quyên sang ca quan, dan vj khác; khOng giái 
quyêt cOng vic duqc xác djnh thuc thâm quyên ella ca quan, don vj khác; 

nh
un

gn
th

10
-1

4/
08

/2
02

5 
15

:3
8:

16
-n

hu
ng

nt
h1

0-
nh

un
gn

th
10

-n
hu

ng
nt

h1
0



10 

c) Di vâi nhftng vn d thuc thm quyn giài quy& có ni dung phiirc tap, 
có tInh chat lien ngành, con có " kiên khác nhau, dâ phôi hqp xr 1 nhixng không 
thông nhât thI Giám dc s, Thu tnthng Ca quan chu trI phài trçrc tiêp lam vic vâi 
Giám dôc sâ, Thu trir&ng ca quan lien quan dé xem xét, quyêt djnh; 

d) D& vói nhttng ni dung trInh UBNID thành pM, Chü tjch UBND thãrih 
phô, Phó Chü tjch UBND thành phô cOn có ' kiên khac nhau giUa các co quan, 
don vj ye nhffiìg van do chü yêu cüa van bàn thI Giám dôc s, Thi tnthng cci quan 
chü trI phài thu dng lam vic tr1rc tiOp v6i Giám doe sà, Thu tru&ng cci quan có 
kiOn khác dê trao dôi, thông nhât trwcc khi trIrth UBND thành phô, Chñ tjeh 
UBND thành phô, Phó Chü tjch UBND thành phô; 

d) Dng thOi vói vic trmnh JJBND thành pM, Chü tjch UBND thành ph& 
Phó Chü tjch UBND thành phô các •vàn bàn, dê an, báo cáo dê trInh cap có thâm 
quyên thI Giám doe sâ, Thu trithng cci quan chü trI phãi chU dng phôi hqp, lam 
vic tIch circ, hiu qua vâi các cci quan, danvj liOn quan ye ni dung van bàn, dê 
an, báo cáo do và nhng van dê lien quan dê nâng cao chat Krcing, kjp tiOn & và 
tao slr dông thu.n, thông nhât trong qua trInh thâm djnh, ban hành, phê duyt; 

e) Trã iOn dy dü, rö rang, dung thOni han  bang van bàn v các vn d lien 
quan den chuc nàng, nhimvi, quyOn han  thuc phm vi ngành, linh vrc quàn 1 
theo dO nghj cüa các sOn, ban, ngành, UBND cap xã, tO chüc, cá nhân lien quan; 

g) Ban hành các van bàn hành chInh theo thrn quyn và theo quy djnh cüa 
pháp lut dO thc hin chiLrc nàng quàn l nhà nuOnc dôi vOni ngành, lThh we duçic 
phãn công; 

h) T chrc kim tra, huOnng dk nghip vy, chuyOn mon di vOi don vj cp 
dithi theo ngành d9c và don vj thuc quyOn quail l; 

i) T1ac khi thc hin yêu cu cüa các cci quail, don vj ben ngoài UBND 
thanh phO ye viêc báo cao, cung cap thông tin va tiOn hanh các cong viêc Co hen 
quan den thâm quyOn cüa UBND thành phô, Chü tjch UBND thành phô, Giám 
dôc sOn, Thu trithng cci quan phài báo cáo và dirçic sir dông cüa Chñ tjch UBND 
thãnh phô; 

k) Giám d,c sOn, Thu trithng con quan có hp thu din tir cong Vy, tài khoàn 
trên các h thông thông tin, di:t 1iu cua UBND thành phô dê than,  gü'i thông tin, 
tài 1iu, don thx, giây mOni hop, trao dOi kiên ye các cong vic có liOn quan; 

1) Di cong tác; kim tra, don dc viéc t chüc thçrc hin cong vic ti các sOn, 
ban, ngành, UBND cap xã trong phm vi, 11'nh virc quãn 1; giâi tr'mh, trà lOni chat 
van cüa dai  biOu HDND thành phô; trá lOni kiên nghj cUa cir tn; hçp báo; tiêp cOng 
dan và các each thüc khác. 

Diu 9. Quan h cong tác cüa LEND thành pM vói các c(r quan, dorn vj 
trong h tMng chInh tr 

1. Trong hoat dng cüa mInh, UBND thành pM phãi gift m6i liOn h 
thtrOnng xuyOn vOni ChInh phu, Thu tuOnng ChInh phu, các cci quan liOn quan cüa 
Trung iscing, Thành üy, các cci quan cüa Thành üy, Doàn dai  biêu QuOc hOi  dan vj 
thành phô Ba Näng, HDND thành phO, Uy ban Mt trn To quôc Vit Nam thành 
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ph& Tôa an nhân dan thành ph, Vin kim sat nhân dan thành pM. 
2. UBND thânh pM gi&mi lien h thii&ng xuyên vâi Doàn di biu Quc 

hi do'n vj thành phô Da Nàng; giâi quyêt hoc chi dao,  don dôc vic giãi quyét 
khiêu nai,  to cáo và kién nghj cüa cong dan duçic Doãn dai biêu QuOc hOi,  di biêu 
Quoc hi chuyén den; khi có yéu cau, Chü tjch IJBND thành phô, Phó Chi tjch 
UBND thành phô tham di,r và chi do co quan chuyên mon cüng tham drcác buôi 
tiêp xüc cir tn, kháo sat tInh hInh thirc tê i dja phucnig cüa dti biêu Quôc hi dé 
tiêp thu xCr 1 nhItng van dê lien quan. 

3. UBND thành ph6 ph& h9rp ch.t chê v&i Thuàng trirc HDND thành pM 
trong vic chuân bj chticing trInh, ni dung lam vic ti kSr  h9p HDND thành phO, 
các báo cáo, dé an trInh HDND thành pho; giái quyét các van dê nay sinh trong 
qua trInh th1xc hin nghj quyêt cüa }-IDND thành phô ye nhim vii kinh tê - xã hi 
cüa dja phrnmg; nghiên ci'ru giâi quyêt theo thãm. quyên các kiên nghj cüa HDND 
thành. phô, các Ban cüa HDND; trâ ion chat van cüa dai  biêu HDND thành phO. 

4. UBND thành pM ph& hqp chat chê vài Uy ban Mt trn T quc Vit 
Nam thành phô và các tO chi'rc chmnh trj - xã hi thành phô chàm lo, báo v1çii Ich 
chInh dáng cüa Nhân dan, vn dng Nhân dan tham gia xây dimg, cing cô chInh 
quyên vf1ng manh,  tir giác thrc hin các chü tnxcing, chInh sách, pháp 1ut cüa 
Nba nithc. 

UBND thành pM va các thành viên UBND thành pM có trách nhim tip 
nhn, giãi quyêt và trã l&i các kiên nghj cüa Uy ban Mt trn To quOc Vit Nam 
thânh phô và các các to chirc chInh trj - xâ Mi thành phô tham gia xây di,rng chInh 
quyên; tiêp nhn, giái quyet và trá mi các kiên, kien nghj cüa Nhan dan dia 
phirang do Uy ban Mt trn To quôc Vit Nam tong hqp và chuyen den. 

5. UBND thành ph6 pMi hqp vói Toà an nhân dan thành pM, Vin kim 
sat nhân dan thành phô trong vic dâu tranih phOng, chông ti phm, các hành vi vi 
phm Hiên pháp và pháp lut, giü vitng k) 1ut, k cucmg hành chinh, tuyen 
truyên giáo diic pháp lu.t; thirc hin các mic tiêu kinh te - xã hi va các cM 
trtwng, chmnh sách cüa Dãng, Nba nuâc. 

6. UBND thành pM hiràng dn, kim tra và tao  diu kin d }ND cp xA 
thrc hin nhim vii, quyên han theo quy djnh; lânh dao,  chi  dao,  hi.râng dan, thanh 
tra, kiêm tra hoat  ctng cüa UBND cap xä; xem xét, giãi quyét kiên ngh cüa 
HDND cap xâ, UBND cap xä. 

Diu 10. Quan h cong tác gifra Chü tjch IJBND thành ph vói Phó Chü 
tch UBND thành pM và gifra các Phó Chü tjch IJBND thành pM vói nhau 

1. Ngoài iTnh vixc &rçlc phân cOng phi1i trách, khi có yêu cu, nhim vi dt 
xuât, nh&ng van dê moni nay sinh, Chil tjch UBND thành phO phan cOng, üy quyên 
Phó CM tjch UBND thành phO thjc hin các cong vic, phii trách mOt  so chuyen 
dé cOng tác cüa LTBND thành phô. 

2. Các Phó CM tjch UBND thành pM phái chü dng pMi hqp cht chê d 
giái quyêt có hiu qua cOng vic theo nguyen tAc sau: 
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a) Nhuing cong vic thuôc linh virc do Phó ChU tjch UBND thãnh phO nào 
phii trách thI Phó Chü tjch UBND thânh phô dé chju trách nhim giãi quyêt; 

b) Phó Chü tjch UBND thành ph phi trá.ch các ffnh virc cong tác Co trách 
nhiêm cho kiên, quan dim cii th tri.róc khi dua ra báo cáo xin kiên ChU tjch 
UBND thành phô ho.c tp the UBND thành phô; 

c) Trong qua trInh lam vic, kim tra cOng tác, chi do giãi quyt cong vic 
dirçic phân cong phii trách, nêu có van dê cap bach không thuc lTnh vrc phii trách 
nhmig các Co quan, don vj xin ? kin can giái quyêt ngay thI Phó Chit tjch UBND 
thành phô duçic quyén chi dto giãi quy& theo diing quy djnh cüa pháp 1u.t, quan 
diem chi 4° cüa UBND thành phô, Chü tjch UBNID thành phô, sau do trao dOi iai 
Phó Chü tjch UBND thành phô phi.i trách linh virc do biét dé giãi quyét tiêp; néu 
có kien giãi quyét khác nhau thI Phó Chi:i tjch UBND thành phô phii trách lTnh 
virc do báo cáo Chü tjch UBND thành phô quyêt djnh. Trung hçip van dé các Co 
quan, don vj xin kMn không thuc linh vrc mInh phi trách, không cap bach thI 
yêu câu doii vj do gCii van bàn hoc tWc  tiép báo cáo Phó Chü tjch UBND thành 
phO phi,i trách lTnh virc can xin ' kién dé chi 40 giái quyêt. 

3. Khi Chü tjch UBND thành ph diu chinh sir phán cong nhim vi gifta 
các Phó Chü tjch UBND thành phô thi các Phó Chü tjch UBND thành phô phài 
bàn giao ni dung cong vic lien quan cho nhau bang bién bàn và báo cáo Chii tjch 
UBND thành phô. 

Diu 11. Quan h cong tác cüa Giám dc s&, Thu trirO'ngcor quan 
thu9c UBND thanh pho voi cac scr, co' quan thuçc UBND thanh pho 

1. Huóng dan, kim tra các s&, co quan thirc hin các nhim vçi cOng tác 
thuc ngành, linh virc dtrqc phán cOng theo quy djnh cüa pháp lut. 

2. Kin nghj vâi Giám dc si, Thu truâng co quan bài bO nhQng quy dnh 
do sâ, Co quan ban hành trái vâi pháp 1ut, vAn bàn cüa co quan nhà nuóc cap trén 
hoc cüa th, co quan ye ngành, lTnh c do s, co quan chju trách nhim quàn I. 
Trong tnr?ing hçip kién nghj khOng duçrc chap thun thI báo cao Chü tjch UBND 
thành phô xem xét, quyêt djnh. 

3. Giám d& s, Thu tnr&ng co quan khi giái quy& cong vic thuc thm 
quyên cO lien quan den chüc näng, nhiêm vi cCia các co quan, don vi khác phâi 
chü dng, tIch circ phôi hqp có hiu qua vâi Giám dôc s&, Thu tnr&ng co quan do: 

a) Truâng hqp 1y kin bang vAn ban thI sâ, co quan ly kin chju trách 
nhim xác djnh các co quan có lien quan can lay kiên và không lay kiên cüa Ca 
quan khOng lien quan hoc không can thiêt, phâi ghi rô thi gian trâ li nhimg tOi 
thiêu là 03 ngày lam vic và tôi da là 07 ngày lam vic (tth trithng hqp cong vic 
khân, gap theo yéu câu cta co quan c.p trén hoc có tInh chat quan tr9ng, phirc 
tap); dông th&i, phái cung cap day dü thông tin, tài lieu kern theo; 

b) Giám dc sâ, Thu tnrâng Co quan CO trách nhim trá iOn bng vAn bàn, 
dung thOni hn và có chInh kiên rô rang ye nhting ni dung thuc phm vi, linh vrc 
quàn l cüa co quan, don vj và nhftng van dê khác CO lien quail; 
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c) TrLx&ng hçip qua thôi hn quy djnh ma co quan, dun vj dizçic lay kin 
không trã Ru hoc chm trâ Rui thI duçuc xác djnh là dông v&i kiên và dê xuât 
cüa ca quan lay kiên và Giám doe s, Thu tnthng Co quan phãi chju trách nhim 
cá than tn.râc pháp 1ut, tnrrc UBND thành phô, Chü tjch UBND thành phô. 
Dông thai, co quan lay kiên có vn bàn thông báo 1i cho Giám doe s&, Thu 
tru&ng Cu quan khOng trá läi ho.c chm trã lai biêt; 

d) Giám d& sO, Thu tru&ng co quail trã l,i van bàn cho co quail, don vj, dja 
phi.rcrng xin kiên nêu không dung thâm quyên hoc thuc thâm quyén. cüa co 
quan, don vj xin kiên; 

d) Truông hçup t chüc h9p thI sO', co quan lAy kin chju trách nhim gui 
Giây mâi hQp và kern theo day dü tài lieu tnrâc It nhât 01 ngày làmvic (trtir trurng 
hcp cong vic có tInh chat dt xuât, cap bach) den các co quan can lay " kiên; - 

.e) Khi duqc mOn hçp d lAy kin, Giám dc sO', ThiX trirOnng co quan phài 
tr1rc tiêp dir h9p; trongtrir&ng hçup có 1 do chInh dáng không tham dir chrqc thI 
phãi ci:r ngithi Co dü thâm quyên dr h9p thay. Y kien cüa ngi.rOni d h9p thay là 
kiên chInh th(rc cüa co quail, don vj. Y kiên cüa các d.i biêu dir hçp &rcuc 1p 
thành biên bàn theo quyêt djnh cüa nguOni chü trI cuc h9p; 

g) Khi dixçic mOni hçp d xr 1 nhftng vAn d cOn có ' kin khác nhau v ni 
dung chü yêu cüa dê an, cOng vic theo quy djnh ti diem d lchoàn 3 Diêu 8 Quy chê 
nay, Giám ctôc sO', Thu trtx&ng co quan phâi trirc tiêp dr hçp; trong trix?mg hçp có l 
do chfnh dáng không dir duçuc thi phãi cr cap phO dr h9p thay. Y kiên cap phó dir 
h9p thay là kiên chInh thüc cüa sO', co quan và duçuc the h.in trong ho so trinh 
UIBND thành phô, Chü tjch UBND thânh phO, Phó Chu tjch UBND thành phô. 

4. fMi v6i nhti'ng ni dung cOng vic cAn thit phâi ban hành các quy trInh 
lien thông, phôi hçup giüa các co quan, don vj thuc UBND thành phO, theo chuc 
nàng, nhim vi duicic giao, Giám doe sO', Thu truâng cu quan chü trI CO trách 
nhim xay dirng, trInh UBND thành phô quy trInh lien thông phôi hqp, báo dam 
viêc eài each thu tue hành chInh. 

5. Giám dc sO', Thu trixO'ng co quan duçuc phân cong rthim vit chü trI thAm 
dinh, thâm tra các dê an, du an, van bàn phãi chju trách nhim thirc hin cong vic 
duc giao theo dOng quy djnh, bào dam chat hrqng và thOni h?n  quy djnh. Tn.rông 
hqp các sO', co quan không gui vn bàn tham gia kiên kjp thOni ânh huO'ng den 
chat luqng, tiên d trInh UBND thành phô thI sO', co quan chü trI có van bàn kjp 
thOni báo cáo UBND thàth phô dê chi d?o. 

6. D6i vOi nhftng vAn d vl.rqt thAm quyn hoc ding thAm quyn nlumg 
khOng dü khá näng và diêu kin dê giài quyêt, Giám doe sO', Thu tnrO'ng co quan 
chü trI phái chü dng lam vic vâi Giám doe sO', Thu trtxOnng co quan lien quan dê 
hoàn chinh hO so trInh UBND thành phô, Chu tjch UBND thành phô, Phó Chü 
tjch UBND thành phô xem xét, quyêt djnh. 

Diu 12. Quan h cong tác giira Giám dc s&, Thu tru'&ng co' quaii 
thuc UBND thành ph6 vol chinh quyên cAp xã 

1. Giám dc sO', Thu truO'ng con quan có trách nhim giâi quyt, trã Ru các 
de nghj, kiên nghj cüa UBND cap xä trong thOni hn 07 ngây lam vic; tn.r&ng hcup 
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phái 1y them kin cüa các Co quan, don vj khác thI không qua 15 ngày lam vic 
k tir ngày nhan dugc van bàn dê nghj (trü truông hçip cong vic có tInh châtquan 
trçng, phirc tap); trung hqp cong vic dt xuât, cap bach thI phâi giâi quyêt, trá 
l&i, hithng dn sam hon theo d nghj cüa UBND cap xã. Truàng hçip Giám doe 
s&, Thu truâng Co quan di.rqc de nghj khOng giâi quyêt dung thai han  thI Chü tjch 
UBND cap xã báo cáo Chü tjch UBND thành phô, Phó Chü tjch UBND thành phô 
phii trách; Giám doe so, Thu tnrOng co quan duqc dé nghj phâi chju trách rthim 
v sir chm trê trong giãi quyêt, trâ lai cac dê nghj, kiên nghj cüa UBND cap x. 

2. Khi HDND cp xa, UBND cp xâ gui vAn bàn, báo cáo, dxut, kin 
ngh ye các van de thuc thâm quyên giâi quyêt cüa UBND thành phô, Chü tich 
UBND thành phô, Phó Chü tjch UBND thành phO, Giám doe sO, Thii trithng c 
quan thuOc UBND thành phô thI phài gth den dung co quan có thâm quyên dê 
thrçc giãi quyêt, trà lôi, huóng dn kjp thOi. 

3. Giám dc sO, Thu truOng Co quan theo thm quyn chi dao, huOng dan, 
kiêm tra UBND cap xâ thirc hin các nhim vi cong tác thue ngành, linh vre 
quân 15' hoc UBND thành phô, Chü tjch UBND thãnh phO giao; kiên nghj vOl 
Chü tjch UBND thành phô dInh chi vic thi hành và báo cáo UBND thành phô 
dé dê nghj HDND thành phô bi bö vAn ban cüa HDND cap xã trái vOi Hiên pháp, 
lut và van bàn cUa cor quan nhà ni.rOc cap trén ye ngành, lTnh virc chju trách nhim 
quail 15'; kiên nghj vOi Chü tjch UBND thành phô dInh chi vic thi hânh hoc bâi 
bO van bàn trái pháp 1ut cüa UBND, Chü tjch UBND cap xâ ye ngành, lTnh vrc 
d'trçic phân cOng. 

4. Khi Chü tjch HDND, Chà tjch UBND cp xã d nghj lam vic v6i Giám 
dOe sO, Thu tnthng Co quan, phãi gal tài 1iu truOc It nhât 03 ngày lam vic. Giám 
doe sO, Thu trirOng cor quan trirc tiêp hoc phân cOng cap phó cüa nguOi di.'rng dâu 
tiép, lam vic. 

5. Chü tjch I-IDND c.p xâ, Chü tjch UBND cp xâ có trách nhim thirc hin 
ché d báo cáo, chuân bj tài 1iu, bo tn ljch lam vic, dr hQp vOi Giám dOe sO, Thu 
trirOng co quan khi di.rçc yêu câu. 

6. Trithng hgp Giám dc sO, Thu trithng co quan lAy 5' kin cüa Chü tjch 
UBND cap xã, thOi han  trá lOi 5' kiên duçic thc hin theo quy djnh tai khoán 1 
Diêu nay. 

Chuorng III 
TRACH NHIM, QUY TRINH GIAI QUYET CONG VIC 

Diu 13. Các Ioi cOng vic trmnh UBND thành ph Chü tjch UBND 
thanh pho 

1. Các däng k5' xáy dmg vAn bàn quy pham pháp 1ut, dir thào van bàn quy 
pham pháp 1ut (sau day viêt tAt là dir thào vAn bàn). 

2. Cac d an, báo cáo, van bàn thuôc thAm quyn, trách nhim cüa UBND 
thành phô, ChU tjch UBND thành phô và các vAn bàn, dé xuât khác. 
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3. Các cong vic do Chà tjch UBND thành ph& Phó Chil tjch UBND thành 
phô chi do tnrc tiêp hoc do Van phông UBND thành ph dé xuât. 

Diu 14. 114!i so trInh UBNI) thành ph, Chü tch UBNI) thành ph 
1. H s trinh UBND thành ph, Chü tjch UBND thành ph phâi dung 

thâm quyên giài quyêt cüa UBND thành phô, ChiX tjch UBND thành phô; nêu rô 
ni dung van dê trinh, can cir ye thâm quyên, c sâ chfnh trj, pháp 1, thrc tin, 
kiên cüa các sâ, ban, ngành, UBND cap xâ lien quan và dê xuât, kiên nghj rô 
phng an, bin pháp giâi quyêt; phài ducic ngu?ii có âü thâm quyên k, dóng dâu 
diing quy djnh và bào dam day âü, chat luqng, kjp thM theo dung quy trInh, quy 
djnh cüa pháp 1ut. 

2. H so trInh UBND thành ph& Chü tich UBND thành ph gm: 
a) Th trInh, van bàn cüa s, ban, ngành, UIBND cp xä trInh: 
Van bàn trinh bâo dam hinh thcrc, th thuc, k5 thut trinh bay van bàn hânh 

chInh theo quy djnh cüa Nghj djnh so 3012020/ND-CP ngày 05 tháng 3 näm 2020 
cüa ChInh phü ye cong tác van thu; 

Van bàn trinh ngn gçn (không qua 5 trang), có quan dim tham muu 
xuât cii the, rô rang phuong an, bin pháp giâi quyêt và có dir thào van bàn cña 
UBND thàith phô, Chü tjch UBND thành pho dôi vi phtrcing an dé xuât; trong 
van bàn trInh không dê xuât UBND thành phô, Chü tjch UBND thành phô chü tn 
h9p de xiX 1 dôi vOi ni dung trmnh; 

Tnr?ing hçip ttrInh, cong van, báo cáo, d an trInh UBND thành ph& Chü 
tich UBND thành phô có d dài tf 10 trang A4 tth len thI phãi có nOi  dung torn tat 
không qua 5 trang A4. 

b) Di,r thão van bàn trInh TJBND thành ph, Chü tjch UBND thành ph k: 
Läiih do ca quantrInh k nháy vào dr thâo van bàn ngay sau phn kt thüc 

ni dung van bàn (sau dâu./.); trong trtthng hqp can thiêt k trngtrang van bàn thI 
có the k nháy sau dOng cuôi cüng cüa trang van bàn. Dôi vOi van bàn do nhiêu co 
quan, don vj phôi hçp trinh thI dir thâo chi the hin mt chü k nháy cüa Lânh dto 
sâ, ban, ngành, UBND cap xâ duçc giao nhim vi chü tn. Dôi vâi dir thâo van 
bàn din tr, Länh do co quan si'r diing cht k din ti (k5r nháy) ngay sau phân két 
thüc ni dung van bàn (sau dâu./.) và dixçc gCri qua H thông quàn l van bàn và 
diêu hành; 

Trong trithng hqp nhng vn d do Chü tjch UBND thành ph Phó Chü 
tjch UBND thành phô yêu câu co quan, dcm vi chuyên mon son thâo và trInh trLjc 
tiêp, không thông qua Van phOng UBND thành phô thI co quan, don vj chu trách 
nhiêm toàn bô ye nôj dung, hInh thuc, the thic van bàn trInh k; 

T?i phn k hiu cüa d thâo van bàn do sâ, ban, ngành, UBND c.p xã 
trInh phâi viêt chft viêt tat ten co quan, don vj d son thão van bàn do; dOi vâi d 
thão van bàn do Van phOng UBND thành phô trInh thI lay ten viêt tat cüa van 
phông UBND thành phô hoc the phOng chuyên mon thuc Van phOng UBND 
thành phô. 
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c) Báo cáo thm djnh cüa co quan chüc nng (nk có); 

d) ' kin cüa các Ca quan, dcm vi lien quan dn vn d trInh: 
Trir&ng hçip ni dung trInh có lien quan dn chüc näng cüa cáo co quan, 

don vj khác, trong ho so trInh phái có kien bng van bàn cüa cáo co quan, &m vj 
lien quan. Néu dâ có cong van xin " kiên nhung cci quan, don vj lien quan chua trã 
li, trong ho so trmnh phãi báo cáo rô danh sách cáo cci quail, don vj chixa có kiên; 

D& vâi cáo d an, di,r thào van bàn UBND thành ph, Chü tjch UBNT) 
thành phô dé báo cáo HDND thành ph& Thung trirc HDND thành phô, cci quan 
chü trI son tháo có trách nhim lay 5' kien cáo Ban cUa HDND thành phô, các sâ, 
ban, ngành, UBNI) cap xä lien quan và tiêp thu, giái trInh day dü truâc khi trInh 
UBND thành phO, Chi tich  UBND thành phô; 

Bàn tng hqp 5' kin và tip thu, giài trInh gop 5' cfia cáo co quan, dan vj. 
d) Cáo tài lieu khác Co lien quan (nu co). 

D& vâi cáo h so trInh UBND thành ph& Chü tjch UBND thành ph ma 
theo quy djnh cüa pháp lu.t yeu câu phâi có tài lieu kern theo thI phãi tuãn theo 
quy djnh cüa pháp lut do. 

3. H so trInh UBND thành ph& Chü tjch UBND thành ph cüa các Ca 
quan trong h thông hành chInh nha nuâc phài dirçc giri duói dng van bàn din 
tCr (file pdfhoc word) có k5' so qua H thông cuàn 15' van bàn và diêu hãnh không 
ban hành van bàn giây (trü nhfrng van bàn, ho so 06 ni dung thuc bi mt nhà 
nithc theo quy djnh cüa pháp 1uO;  dôi vói các van bàn, ho so trInh giài quyêt 
cong vic có thành phân phüc tap, khó khän trong vic so hóa thI co quan, to chüc 
giri song song van bàn giây và van bàn din tt'r. Tnrng hcp chua két nôi vi H 
thông quàn 15' van bàn và diêu hành hoc van bàn mt thi gui van bàn giây. Thà 
tic gi:ri ho so', van bàn cüa Co quan, to chüc ni.r&c ngoài den UBND thành phô thirc 
hin theo diêu u&c quôc tê, thOa th4n quôc tê hoc quy djnh cüa pháp lut có lien 
quan. 

4. Tt cá h so, van bàn cüa co quan, don vj, dja phuong trInh UBND thành 
phô, Chà tjch LTBND thành phô CO phân loai giri den Chü tjch IJBND thành phô 
và các Phó Chü tjch UBND thành phô theo phân cong dê chi do xü 15'. Van 
phOng UBND thành phô có trách nhim tiep nhn, thâm tra và x1r 15' khi nhn 
duçic ho so din t1r ho.c ho so giây và duac lu'u trEk theo quy djnh. 

5. Tt cá cáo van bàn trinh UBND thành phi, Chü tjch UBND thành ph 
phãi duqc vào so van thu cüa Van phOng UBND thành phô. 

Diu 15. Trách nhim cüa các s&, ban, ngãnh, UBND cp xã trong giãi 
quyet cong vice cua UBND thanh pho, Chu t!ch  UBNJ) thanh pho 

1. Giám dc sã, Thu trix&ng ban, ngành, Chü tjch UBND c.p xâ chju trách 
nhim ye toàn b ni dung, tien dO và k5' nháy (hoc üy quyen cho cap phO k5' 
nhay) vao dir thâo van bàn do don vj trInh thuOc thâm quyên ban hành cüa UBND 
thành phO, Chü tjch UBND thành phô. 
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2. Các van bàn cia các sâ, ban, ngành, UBND cp xä trInh UBND thânh 
phô, Chü tch UBND thành phô phãi do cap trithng (hoc üy quyên cho cap phó) 
k và dóng dâu dñng thâm quyên. Vic üy quyên nay dâ &rçYc báo cáo b.ng vn 
bàn cho UBND thành phô. 

3. Co quan trInh có trách nhim thu trI, phéi hqp 1.y kin cüa các si, ban, 
ngành, UBND cap xâ lien quan dôi vâi nhng ni dung trInh UBND thành phô, 
Chü tjch UBND thành phô; dôi vói nhng nOi  dung con có hen khác nhau gifla 
các Co quan, don vj ye nh&ng van ae chü yeu cüa ni dung thI Giám doe s&, Thu 
tnr&ng ban, ngành, Chü tjch UBND cap xâ chü tn phâi thirc hin quy cljnh tai 
diem d khoán 3 Diêu 8 Quy chê nay. 

4. Thu tnr&ng co quan phi hçip, co quan th.m djnh Co trách nhim Cu lânh 
dao cap phOng tr& len hoc cOng chüc có trInh dO chuyên môn, nAng hrc phü hqp 
vol nhim vi dé tham gia trong qua trInh soan thão dir thào van ban theo dê nghj 
cüa Co quan chü trI; thc hin Cong vic ducic giao, báo dam chat h.rçmg, dung thai 
han quy djrih. 

5. Giám dc sO, Thu tnrmg ban, ngành, Chü tjch UBND c.p xâ ban hãnh 
quy chê và to chOc thc hin vic gi:ri, nhmn van bàn và x1r l ho so Cong vic trên 
môi tnxb'ng din ti:r tai  sO, ban, ngành, UBND cap xA, báo dam thông tin, d lieu 
thông suôt, kjp thai, chInh xác, an toãn. 

6. SO, ban, ngành, UBND cp xã Co trách nhim pMi hçp, cung cp dy ctü, 
kjp thai ho so, thông tin, d lieu trong qua trInh xO 1 ho so trInh UBND thành 
ph Chu tjch UBND thành phô theo quy djnh cüa Quy ché nay và theo yêu câu 
cüa Chü tjch UBND thành phô, Phó Chü tjch UBNID thành phô hoc dé nghj cüa 
Van phOng UBND thành phô. TruOng hçip khOng cung cap thông tin dung han, 
Van phOng UBND thành phô tong hp báo cáo Chu tjch UBND thành phô xem 
xét, xO 1 trách nhiOm ngixOi dung dâu theo quy djnh. 

7. Trtr&ng hqp nhn duçic các van bàn (0 phn "KInh gui" hoc "Noi 
nhn") ye chi d.o cüa BO,  ban, ngành, Thành u, HDND thành phô hoc các 
kien nghj, dê xuât cüa các sO, ban, ngành, dja phuong, các to chuc, cá nhân và 
thuOc lTnh virc tham muu, giài quyét thI Giám dOc sO, Thu tnróng ban, ngành, 
Chü tjch UBND cap xà khOng chO van bn chi dao  cua Lãnh dao  UBND thành 
ph hoc van ban e ng cOa V phOng UBND thành phO và chü dng clii dao 
co quan, don vj, dja phuong khãn tnrong thain mixu UBND thành phô, Chü tjch 
UBND thành phô theo dOng thâm quyên hoc giài quyêt theo thâm quyên và chCrc 
näng, nhiOm  vii cua don vj. 

Diu 16. Trách nhim cüa Van phOng UBND thành phô trong vic xir 
1 h so' trInh cüa các co' quan, do'n vl 

1. Van phOng UBND thành ph chitrInh UBND thành ph, Chü tjch UBND 
thành phO, Phó Chü tjch UBND thành phO nMng van dê thuOc  phm vi giâi quyêt 
cüa UBND thành phô, Chü tjch UBND thành phô, Phó Chü tjch UBND thânh phô 
nêu tai  Diêu 4, 5, 6 và có dü thu tic theo quy djnh tai  Diêu 14 Quy chê nay. 

2. Di v6i h so là däng k xay drng van bàn quy pham pháp lut, dir tháo 
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van bàn quy phmpháp lust, Van phèng UBND thành ph có nhim vi kim tra 
trInh tir thütic, the thirc, hInh thirc van bàn, nOi  dung van bàn theo quy djnh cUa 
pháp 1ut ye xay drng và ban hành van bàn quy phmpháp 1ut và 1p phiêu trInh 
giái quyêt Cong trInh Chü tjch UBND thành phô hoc Phó Chü tjch UBND 
thânh phô xem xét, quyêt djnh. 

3. Di vi cac ct an, dir an, du thão van bàn không phâi là vn ban quy 
ph.m pháp lut, Van phông UBND thành pho có nhim vçi rà soát ho so; thâm tra 
thu tiic, hinh thirc, the thüc, ni dung, tinh thông nhât và hçxp pháp cüa dir thâo van 
bàn (sau day gi tat là kiên thâm tra) và l.p phiêu trInh giài quyêt cong vic, dê 
xuât phirorig an x1r 1, trmnh Chii tich IJBND thành phô hoc Phó Chi'i tjch UBND 
thânh phô xem xét, quyêt djnh: 

a) 1Mm tra v thu tic: Nu h so trInh không dung quy djnh, chm nht 03 
ngày lam vic kê tir ngày nhn duge ho so trInh, Van phông UBNID thành phô trâ 
li ho so và yêu câu Thu truO'ng ccx quan trInh bô sung dü ho so theo quy djnh; 

b) TMm tra v th thüc, hInh thirc dir tháo van bàn: Nu th thIrc, hInh thirc 
d thâo van bàn khOng phü hçxp, chira dung quy djnh, Van phOng UBND thành 
phô phOi hçxp vãi ccx quan chü tn hoàn chinh l?i; 

c) TMm tra v ni dung, tInh thng nht và hçxp phá.p cüa dir thâo van bàn: 
Van phông UBND thành phô có kiên thâm tra dtc 1p  ye ni dung, tIrth thông 
nhât và hçxp pháp cüa dir thào van bàn; dOng thxi phôi hçTp trao dôi vth co quan 
so?n thào ye nhftng ni dung không diing, không phü hcxp trong van bàn dir thão 
tnir&c khi trinh UBND thành phô, Chü tjch UBND thành phô. Dôi vOi nhtthg van 
dé chua thông nhât dirge vói ccx quan soan thâo, Van phOng UBND thãnh phô thu 
tn to chüc hçp vài ccx quan so?n thâo và các ccx quan có lien quan dê tháo 1un, 
thông nhât. Trithng hcTp van chira thông nhât, dugc báo 1uu )'r hen và trInh bay rö 
trong phiêu trInh, trInh Chü tjch IJBND thãnh phô, Phó Chü tjch UBND thành 
phO quyêt djnh. 

4. Chm nht 07 ngây lam yic k ti'r ngày dä than  dirge M so hçip i, Van 
phông UBND thành phô phái hoàn thành cong vic kiém tra, thâm tra và l.p phiêu 
trInh giâi quyêt cOng vic, kern theo day dü ho so, tài 1iu dê trInh Chü tjch UBND 
thành phô hoc Phó Chu tjch UBND thành phO theo quy ctjnh. 

5. Phiu trInh giã.i quyt cong vic (theo mu thing nMt) cüa Van phông 
UBND thãnh phô, trInh dIch danh Chu tjch UBND thành phO hoc. Phó Chü tjch 
UBND thành phô có thâm quyên giãi quyét cong vic. 

a) Trong phi&i trInh phâi ghi rô ni dung trInh, ten ccx quan trInh; torn tt 
nOi dung trInh; kiên cüa các ccx quan lien quan (gôm cá nhüng kiên khác nhau) 
ye van dê trInh; kién de xuât, quan diem cüa chuyên viên theo dôi (bao gOm cà 
lânh d.o phông); kiên, quan diem và chi k cüa Lath d.o Van phông UBNID 
thành phO; 

b) Van phông UBND thành ph chju trách nhim v kin kim tra, tMm 
tra, tong hqp cüa mInh, không phái chju trách thim ye ni dung dir thâo van bàn 
do ccx quan chü tnI dã trInh và không triic tiêp chinh süa vâo van bàn do. 

6. Chti tjch UBND thành ph, Phó Chü tjch UBND thành pM có kin vào 
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phiu trInh và chuyn 1i Van phông UBND thành ph& 
a) Trixông hqp Chü tjch UBND thành ph, Phó Chii tjch UBND thành ph 

yêu câu thay dôi ni dung dir tháo van bàn dâ trInh, trong 01 ngày lam vic ké tir 
khi nhn duçrc kién chi do, Vànphông UBND thành phô có van bàn thông báo 
cho co quan chü trI biêt l do và dê nghj nghiên cthi, hoàn thin, trInh l?i;  trix&ng 
hçrp Ca quan trInh dir tháo có kiên khac thi phài có van bàn báo cáo Chü tjch 
UBND thành phô, Phó Chü tch UBND thành phô; 

b) Tnthng hçip Chü tjch UBND thành phé, Phó Chü tjch UBND thành ph 
yêu câu thu trixing Co quan trInh giài trInh, trInh bay them truâc khi quyêt djnh, 
Van phông UBND thành phô thông báo cho Thu trithng ca quan trInh chuãn bj 
ni dung và to chirc cuc hop, buôi lam vic; 

c) Tnrxng hgp Chü tich  UBND thành ph& Phó Chü tjch UBND thành ph 
yêu cau Thu tm&ng Co quan trmnh và Co quan, don vi lien quan chuân bj them nêu 
xét thây dê an, van bàn, ni dung chua dt yeu câu, trong 91 ngày lam vic kê ttr 
khi nhn ducc kiên chi do, Van phông UBND thành phô có vn bàn thông báo 
neu rô van dé chua d.t yêu câu cho thii trithng cor quan hoàn chinh dir thão de tririh 
1i trong thii gian s&m nhât. 

7. Trong 20 ngày lam vic, ktir khi nhn dirqc dy dü h so cüa ccv quan 
trinh, néu Chü tjch UBND thành phô, Phó Chü tjch UBND thành phô chi.ra có 
kiên thI Van phông UBND thành phô phâi xin kiên chi do cüa Chu tjch UBND 
thành phô, Phó Chü tjch UBND thârth phô và thông báo cho Co quan trInh biêt rO 
1 do. 

8. Di vOi các cong vic cp bach, cn xir 15r gp, Van phông UBND thành 
phô thirc hin trInh h so trong th&i gian nhanh nhât nhung vn báo dam diing 
trInh tr, thu tijc, ho so theo quy djnh. 

Diu 17. Quy trInh xfr I dr thão van ban quy phm pháp 1ut 
Thirc hin theo quy djnh cüa pháp 1ut v ban hâtth van bàn quy phm pháp 

lut và các quy djnh sau: 
1. D& vói däng k xây dirng van bàn cuy phm pháp 1ut cüa UBND thành 

phô néu rô sv can thiêt ban hành, phm vi diêu chinh, dôi tixqng áp dung, các nOi 
dung can thiêt khác và dirkiên thôi gian trInh thông qua hoc ban hành, trong th?yi 
hn tôi da 03 ngày lam vic kê tü ngày cia nhn dü ho so, Van phông UBND thành 
phô kiém tra, 1p phiêu trInh giài quyêt cong vic, trInhChü tjch UBND thành 
phô, Phó Chu tjch UBND thành phô xem xét, quyêt djnh. 

2. Di vâi dr thâo van bàn dy du h so,thü tiic, diu kin trInh và không 
cOn kiên khác nhau, trong thi hn tôi da07 ngày lam vic kê tir ngày d nhQn 
du ho s, Van phOng UBND thành phô kiêm tra trInh tir thu tic, the thrc, hInh 
thrc van bàn, ni dung van bàn theo quy djnh cüa pháp 1ut ye xây dirng và ban 
hành van bàn quy phm pháp 1ut, l.p phiêu trInh giãi quyêt cong vic, trinh Chü 
tjch UBND thânh pM, Phó Chu tjch UBND thành phô xem xét, quyêt djnh. 

3. Di vôi dir tháo van bàn chua dü M so, chi.ra dung quy trInh, thu tic hoc 
So Tu pháp kêt lun chua dü diéu kin trmnh hoc chua thrc hin quy djnh tai  diem 
d khoãn 3 Diu 8 Quy ché nay, chm nhât 03 ngày lam vic, Van phOng UBND 
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thành phô glri van bàn d nghj ca quan, dan vi chfi tn son tháo bô sung, hoàn 
thin theo quy djnh. 

4. D6i vOi dir thâo van bàn dy dñ h so', thu tiic, diu kin trinh nhirng con 
kin khác nhau ye nhüng van dê lan thuc ni dung cüa dir  thão: 

a) Nu cci quan, dcm vj trInh cia chü tn, phi hçip vâi các sa, ban, ngàrih, 
UBND cap xa lien quan nhixng vk chua thông nhât duxçic thl trong thai hn 05 
ngày lam vic ké tü ngày nhn duqc ho so', Van phOng UBND thành phô chü tn 
cuc hçp v&i di din lânh do co' quail, dan vj chU tn son thào, S& Tu pháp vâ 
các sâ, ban, ngành, UBND cap xâ lien quan dé thâo luân, lam rô, thông nhât trixâc 
khi trInh UBND thành phô; 

b) Tnxang hqp thông thng nMt 5' kin, chm nht 03 ngày lam vic k tir 
ngày hQp, Van phOng UBND thành ph6 l.p  phiêu trInh tong hçp day dü 5' kiên cOn 
khác nhau, trInh Chü tjch UBND thành phô, Phó Chü tjch UI3ND thành phô xem 
xét, quyôt djnli. 

5. Chü tjch UBND thành ph, Phó Chü tjch UBND thành ph cO 5' kin vào 
phiêu trinh giãi quyêt cong vic trong thai hn 03 ngây lam vic kê tir ngày Van 
phOng UBND thành phô trli'th, tth trub'ng hçp dc bit. 

6. DM vOi các ni dung trInh là nhih-ig v.n d phuc tap, Chü tjch UBND 
thành phô, Phó Chü tjch UBND thành phô yêu câu Thu truang co quan trInh và co 
quail, don vi lien quan trInh bay them trithc khi quyét djnh. Van phOng UBNI) 
thành phô thông báo cho Thu trmng co quan, don vj trinh chuân bj ni dung và to 
chirc cuc hçp, buôi lam vic. 

7. Tnrang hçip g1ri phiu ghi 5' kin dn tmg thành viên UBND thành ph 
a) VAn phOng UBND thành ph chü trI, phi hçp vâi co quan so.n thAo xác 

djnh nhftng ni dung can xin 5' kiên; gi.'ri phiêu ghi 5' kiên và kern theo toàn b h 
so trén He thông phân mêm lay y kiên (tth ho so mat) hoAc gin vAn ban giây 
(trong tnrOng hçrp chira kêt nôi vâi H thông phân mém lay 5' hen). Thành viên 
UBND thành phô phAi có 5' kiên chm rthât thông qua 05 ngày lam vic. Truang 
hçp khác theo chi d.o cüa Chü tjch UBND thành phô, Phó Chü tjch UBND thAnh 
phô phçi trách; 

b) Tnrang hqp cia s thành viên TJBND thành ph thông qua và không cOn 5' kien khác nhau, VAn phàng UBND thành phô phôi hqp vai co quan chü trI son 
thâo hoàn thin dir thào, trInh Chü tjch UBND thành phô, Phó Chü tjch UBND 
thành phô phii tnách xem xét, quyêt cljnh; 

c)Trirang hqp qua ni.ra ho.c cia s thàrth viên UBND thành ph thông qua 
nhixng van cOn thành viên TJBND thành phô có 5' hen khác, trong thai h?n  thông 
qua 02 ngay lam vic, VAn phOng UBND thãnh phô chuyên 5' kiên cüa các thành 
viên UBND thmnh phO den co quan chü tn . thAo de tiêp thu, giAi trInh, hoàn 
thiên, báo cáo Chü tjch UBND thành phO, Phó Chü tjch UBND thành phO phii 
trách chm nhât sau 05 ngAy lam vic; 

Tnrmg hqp cci quan chU trI trmnh có 5' kin bào liru, VAn phOng UBND 
thành phô tOng hçip, báo cáo Chü tjch UBND thành phô, Phó Chü tjch TJBND 
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thành pho phii trách xem xét, quyt djnh thc hin 'ai hay không thc hin lai  vic 
lay kiên thânh viên UBND thành phô ho.c to chirc h9p vâi thânh viên UBND 
thành phô con có kiên khác nhau; 

d) Trueing hçip chiia dixcc da s thành viên UBND thành ph thông qua, 
Van phOng UBND thành phô chuyén kien cüa các thành viên UBND thành phô 
den co quan chü trI soan  thão dê tiêp tiic xir 1, báo cáo Chü tjch UBND thành 
phO, Phó Chü tjch UBND thành phô ph trách xem xét, quyêt djnh. 

8. Di vâi dix thão vn bàn dua ra thâo 1un và biu quy& tai  phiên h9p 
UBND thánh phO, ngay sau khi két thüc phiên hQp, can ccr kêt 1un cüa UBND 
thành phô, co quan, don vj soan tháo chü trI, phôi hqp vâi Van phOng UBND 
thành phô và các sâ, ban, ngành, UBND cap xä lien quan tiêp thu, giài trInh kiên 
cüa các thành viên dir hçp; hoàn thn dr tháo, trInh Chü tjch UBND thành phô 
xem xét, quyêt djnh. 

9. Trong thi han  01 ngày lam vic k t'r ngày Chü tjch UBND thành ph& 
Phó Chü tjch UBND thành phô k5' ban hành vn bàn, Van phOng UBND thành 
phô thrc hin vic phát hành và cong khai trén Cong Thông tin din tü cüa thành 
phô theo quy djnh. 

Diu 18. Quy trInh xur 1 h so', tài 1iu, báo cáo, van bàn d xut khác 
trinh UBND thành ph, Chü tich UBND thành ph 

1. Di vOi h so, tài lieu, báo cáo, van bàn trInh dy dü, dung quy trInh, thu 
t1ic, dung thâm quyên x1r 1 thI chm nhât 03 ngày lam vic kê tir ngày nhn duçc 
ho so, Van phOng UBND thành phô có kiên thâm tra, trInh Chü tjch UBND 
thành phô, Phó Chü tjch UBND thành phô xem xét, quyêt djnh. 

2. Di v&i h so, tài lieu, báo cáo, van bàn trInh chua dy dü, chira dáng quy 
trInh, thu tijc, không dung thâm quyên giâi quyêt cüa UBNI thành phô, Chü tjch 
UBND thành phô hoc chura thirc hin quy djnh tai  diem d khoãn 3 Diêu 8 Quy 
chê nay, chrn nhât 03 ngày lam vic, Van phOng UBND thành phô trâ 'ai hôso và 
nêu rô l do hoc chuyên ho so dn co quan có thâm quyén giái quyêt, dông thii 
gl'ri Co quan trInh dê biêt, phôi hcip. 

3. Di vâi h so, tài lieu, báo cáo, vAn bàn trInh dâ ctiing quy trInh, thu ti?c, 
dung thâm quyên nhung Van phOng UBND thành phO xét thây can lay them 
kiên cüa các sâ,.ban, ngành, UBND cap xà lien quan, chrn nhât 03 ngày lam vic 
kê tü ngày nhn dixqc ho so, VAn phOng UBND thành phô xü 1 nhu sau: 

a) Gcri van bàn 1y kin cac co quan lien quan, trong do ghi r5 thi han  trà 
1i. Chm nhât 03 ngày lam vic ke tir ngày kêt thàc thii hn lay kién, VAn 
phOng UBND thành phô tong hçp, trinh Chü tjch UBND thành phô, Phó Chü tjch 
UBND thành phO xem xét, quyêt djnh; 

b) Trithng hqp c.n thit, Vn phOng UBND thành ph chü trI h9p vi các 
sà, ban, ngành, UBND cap xã lien quan dê lam rô các ni dung trithc khi trInh 
Chü tjch UBND thành phô, PhO Chu tjch UBND thành phô. Chm nhât 03 ngày 
lam vic sau khi ket thuc cuc hçp, co quan trInh phãi phôi hçTp vói VAn phOng 
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UBND thành ph d hoàn chinh h so, trInh Chü tjch UBND thânh ph& Phó Chü 
tjch UBND thành phô xem xét, quyêt dinh. 

4. Chü tjch UBND thành ph& Phó Chü tjch UBND thãnh pMcó ' kin vâo 
phiêu trInh giài quyêt cong vic trong thôi han  03 ngày lam vic kê tir ngày Van 
phông UBND thành phô trInh, tth tru&ng hqp dc bit. 

5. Di vOl các ni dung trInh là nhUng v&i d& phüc tap, Chü tjch UBND 
thành phô, Phó Chü tjch UBND thành phô yeu câu Thu tnthng co quan trInh và Co 
quan, don vj lien quan trInh bay them truOc khi quyêt djnh. Van phông UBND 
thành phô thông báo cho Thu trithng cci quan, don vj trInh chuân bi ni dung vã to 
chirc cuc h9p, buOi lam vic. 

6. Quy trInh giái quy& tip theo di vOi các vn d thuc thm quyn cüa 
UBND thành phô thirc hin theo quy djnh tai  khoàn 5 và 6 Diêu 17 Quy ché nay. 

7. Trong thi han  chm nMt 01 ngày lam vic k tir ngày Chütjch UBND 
thành phô, Phó Chü tjch UBND thành phô k van bàn ho.c cho kiên giâi quyêt 
cong vic, Van phông UBND thành phô phát hành van bàn theo quy djnh. 

8. D& vOi quy trInh có lien quan dn thu tiic hành chInh dã duqc thirc hin 
theo pháp lut chuyên ngành thI thii gian giâi quyêt không qua thii gian quy djnh 
cüa pháp 1ut chuyên ngành. 

Dii 19. Quy trinh xfr 1 di vói các cong vic do Chil tjch UBND 
thanh pho, Pho Chu tich UBND thanh pho trirc tiep chi Iao hoac do Van 
phong UBND thanh pho de xuat 

1. Tnr&ng hçp các sO, ban, ngành, UBND cp xa khOng Co h so trInh nhiing 
Chü tich  UBND thành phô, Phó Chu tjch UBND thành phô cO kién chi do tWc 
tiêp, Van phOng UBND thành phO Co trách nhiêm tham mi.ru, dé xuât xü 1. 

2. Tnrông hçip cO các vn d dt xu.t, nhy cam, vn d khó, phIrc ttp phát 
sinh vuqt qua khá näng giãi quyêt thI các sO, ban, ngành,1JBND cap xä báo cáo 
trirc tiêp, xin kiên Chü tjch UBND thành phô, Phó Chü tjch UBND thành phô 
ph trách; trixOng hçip các sO, ban, ngành, UBND cap xa chi.ra có báo cáo, dê xuât, 
Van phOng UBND thành pho chü dng n.m tinh hInh, tham rniiu, dê xuât, báo cáo 
Chü tjch UBND thành phô, Phó Chü tch UBND thành phô phii trách xem xét, 
cho kiên chi dao. 

3. Di v&i vn d thuc thm quyn giâi quyt cüa IJIBND thành ph, Chñ 
tjch UBND thành phô: 

a) Van phOng UBND thánh pM báo cáo Chü tjch UBND thàrih pM, Phó 
Chü tjch UBND thânh phô phi trách biêt, dOng th&i chü dng trao dOi trçrc tiep 
hoäc gui van bàn lay kién các sO, ban, ngãnh, UBND cap xã lien quan detong 
hqp, dê xuât, trinh Chu tjch UBND thành phô, Phó Chü tjch UBND thành phô phii 
trách xem xét, quyêt djnh; 

b) Tn.r&ng hçip ni dung quan trçng, phirc ttp, lien quan dn coch& chfnh 
sách, van phOng UBND thành phô dê xuât Chü tjch UBND thành phô, Phó Chü 
tjch UBND thành phô giao các sO, co quan chuyen ngành báo cáo hoc xây dmg 
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d an trInh Chü tich UBND thành pM; 
c) D& vói van bàn gfri dn UBND thàrth ph thuc chirc nàng tham mu'u 

cña si, ban, ngành, UBND cap xà, Van phông UBNID thành phô có van bàn 
chuyên c quan, dcm v phi trách ni dung dé chü tn, phôi hçip vri các don vi lien 
quan tham muu UBND thânh phô xi.i l theo quy djrili. 

Chirong IV 
CHIXONG TRINH CONG TAC CUA UBND THANH PHO, 

CHU TICH UBND THANH PHO 

Diu 20. Các Ioi chirong trInh cong tác 

1. Chuang trInh cong tác là danh miic các dir thào van bàn quy phm pháp 
lust, quy hoach, ké hoach, báo cáo, dê an... (sau dây.gçi chung là dê an) trInh 
UBND thành phô, Chü tjch UBND thành phO; các hoat dng và cong vic cn 
thxc hin cüa UBND thành phô, Chü tjch UBND thânh phô, Phó Chfi tjch UBND 
thành phO theo nAm, qu, tháng, tuán. 

2. Chuang trInh cong tác nãm, qu, tháng gm nhftng ni dung chü yu 
sau: Ten dê an, co quan chü tn, cap quy& djrih (UBND thành M, Chü tjch 
UBND thành phô), thèi han  trInh cii th tirng tháng, Chñ tjch UBND thânh pM, 
Phó Chü tjch UBND thành pM ph trách. 

3. Chuung trInh cOng tác tun là ljch hott dng cüa Chü tjch UBND thành 
phO và các Phó Chü tjch UBNID thành pM duçc xác djnh theo tüng ngày trong tu.n. 

Diêu 21. Can cu xây dirng chu'ong trInh cong tác 

1. Chu'ang trInh cOng tác näm, qu, tháng dixçxc xây dçrng trên co s& chuong 
tnInh lam viêc, nghj quyt, van bàn quy phm pháp luât, chi do, kt lun ct1a cac 
co quan Trung uung, Thành üy, Ban Thu'mg vi Thành üy, Thu?mg trirc Thành 
ty, HDND thânh ph& Thu'ô'ng tr?c HDND thành pM; d xuât cüa các s, ban, 
ngành, TJBND cp xä duçic Chü tjch UBND thành phô, Phó Chü tjch UBNID 
thành pM chap thun. 

2. Chuong trInh cong tác tun (ljch cong tác tun) duqc xây dmg trên co s 
chuong trInh cOng tác tháng và yêu cu chi dao,  diu hành cüa UBND thânh phô, 
Chü tjch IJBND thành pM, Phó Chü tjch UBND thành phô. 

Diu 22. Trinh tir xây dirng, ban hành chu'ong trinh cong tác 

1. Chuong trInh cOng tác nàm: 

a) Trucc ngày 31 tháng 10 hang näm, Van phOng UBND thành pM Co van 
bàn d nghj các s&, ban, ngành, UBND cp xã dàng k các dê an vào chrong trInh 
cOng tác närn sau cüa UBNID thành phô; 

b) Trwc ngày 15 tháng 11 hang nam, các sO', ban, ngành, UBND cp xà 
dang k danh miic d an, dx thâo vAn bàn can trInh UBND thành phô trong nam 
sau. Danh miic phài the hin rô: ten goi, van bàn dr thão, Co quan chñ trI soan 
thâo, cp quy& djnh (UBND thành phO, Chü tjch UBND thành phô), co quan phOi 
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hcp soan tháo, thai han  trinh (xac djnh dn trng tháng), san phm du ra...; 

c) VAn phông UBND thành ph thng hçp, xay di,rng dir tháo ehrcing trInh 
Cong tác nAm sau cüa UTBND thànli ph; chm nhât vào ngây 25 tháng 11 hAng 
11Am, glri lai  cho các s&, ban, ngành, TJBNT) c.p xä d tham gia 5' kin; 

d) Trong th&i hn 05 ngày lam vic, k tr ngày nhn dixçic d? thão chucmg 
trInh cong tác nAm sau cüa UBND thành ph, các si, ban, ngành, UBND cap xä 
phái Co 5' kin chmnh thüc bang vAn bàn, gl'ri VAn phOng UBND thành phô d hoàn 
chinh, báo cáo Chü tjch UBND thành ph xem xét, quyt djnh vic trinh UBND 
thành phô thông qua tai  phiên hçp thinmg k5' cui nAm hoc lay 5' kiên thành viên 
UBND thành phô (bang ph.n mm hoc bng vAn bàn); 

d Trong th?yi han  không qua 05 ngày lam vic, k ti'r ngày UBNID thành 
phô thông qua chuang trinh cong tác näm sau, VAn phOng UBND thành phô trinh 
Chü tjch UBND thành phô k5' ban hành và gui các thành viên UBND thành phô, 
Giám dôc sâ, Thi tnrOng ban, ngánh, Chii tjch UBND cap xã lien quan biét, th1rc 
hiên. 

2. Chucing trinh cong tác qu5': 

a) Trong tháng cui cüa mi qu5', các s&, ban, ngành, UBND cp xäphãi 
dánh giá tInh hInli thirc hin chuo'ng trinh cong tác qu5' do, rà soát li các van dé 
can trinh UBND thàrth phô, Chü tjch UBND thành phô vao qu5' tiêptheo trong 
chucing trinh cong tác nAm và bô sung các van dê mâi phát sinh dé xây dirng 
chuang trinh cong tác qu5' sau. Chm nhât vào ngày 20 cüa tháng cuôi qu5', các 
s&, ban, ngành, UBND cap xA Co diéu chinh, bô sung các van dê mOi phát sinh thI 
g1ri dir kiên chixcmg trmnh qu5' sau cho VAn phOng UBND thành phô; 

b) Trên co s& chizang trInh cong tác nAm dA duçyc ban hành và chi dao  cüa 
UBND thành phO, Chti tich  UBND thành phô, Phó Chü tjch UBND thành phô ye 
viêô tiCu chinh các dé an trong chucing trInh cong tác, VAn phàngTJBND thành 
phô cp nht, xây drng và ban hành chrnng trInh cong tác qu5' chm nhât vào 
ngày dâu tiên cüa tháng dâu qu5', các van dê duçic chia theo lTnh vrc phii trách cüa 
Chü tjch UBND thành phô và Phó Chü tjch UBND thành phô. 

3. Chirorng trInh cOng tác tháng: 

a) H.ng tháng, các sâ, ban, ngành, UBND cp xA cAn ci.r vào tin d chun 
bj các d an, vAn bàn dir tháo trong chrnmg trInh cong tác qu5', nhüng vn d tn 
dung, vn d phát sinli d xay dirng chuyng trInh cong tác tháng sau. Châm nht 
vào ngày 20 h&ng tháng, các sâ, ban, ngành, UBND cp xA gui d kin chixong 
trInh tháng sau cho Van phOng UBND thành ph; 

b) Trên co su chi.rcing trinh cOng tác qu5' dA duc ban hành và chi dao  ci.'ia 
UBND thành phO, Chü tjch UBND thành ph, Phó ChU tjch UBND thành phô ye 
vic diu chinh các d an trong chrig trhth cong tác, VAn phông UBND thành 
ph6 cp nht, xây drng và ban hành chi.rmig trInh cong tác tháng chm nMt vao 
ngày lam vic du tiên cüa tháng, các vk d duçc chia theo linh vrc phi trách cüa 
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Chü tjch UBND thành ph va Phó Chü tjch UBND thành ph6. 

4. Chtrorng trInh cong tác tu.n (ljch cong tác tun): 

Trên c sâ chixcing trInh cong tác tháng cia duçic ban hânh và chi do cüa 
Chü tch UBND thành phô, Phó Chü tjch UBND thành pM, Van phông UBND 
thành phô xây dirng vâ ban hãnh chtrong trInh cong tác tu.n chm nht vào thu 
Sáu cüa tuân trtrâc. 

Diu 23. Thirc hin chung trInh cOng tác 

1. Can c1r thôi hn quy djnh t.i chucing trInh cong tác, các s, ban, ngành, 
UBND cap xA chü tn phãi trInh trtxóc ngày 20 cüa tháng, tnü trix1ng hqp có chi 
do khác cüa ChU tjch UBND thành pM, Phó Chü tjch UBND thãnh ph& 

2. Vic M sung, dzng xây dçrng d n, thay di ten gçi, c quan trmnh, cp 
trInh, thai h?n  trInh dé an trong chuang trInh cong tác dugc thirc hintrên ca th 
chi dao  cüa Chü tjch UBND thành phô, Phó Chü tjch UBND thãnh phô. 

3. Cac ct an không có trong chrnmg trInh cOng tác hoc không duzçc UBND 
thành phO, ChU tjch UBND thành phô, Phó Chü tjch UBND thành phô hoc cap 
có thâm quyên giao nhim vti thI không dü dieu kin trInh xem xét, phé duyt. 

4. Dé,i vii các dir an, dir thão van ban quy phm pháp 1ut, phái thrc hin 
theo các quy djnh ye ban hành van ban quy phtm pháp 1ut. 

5. Van phông TJBND thành pM pMi hçip chat ch vài Van phông Thãnh 
üy, Van phông Doân dai  biêu Quoc hi và HDND thành phô clé xây dirng chixong 
trmnh cOng tác cüa UBND thành phô, Chü tich  UBND thành phô, Phó Chü tjch 
UBND thành phô. 

Diu 24. Trách nhiêm xãy dirng, thirc hin, theo döi và dánli giá vic 
thirc hin chirong trinh cong tác 

1. Chü tjch UBND thành pM, Phó Chü tjch UBND thành pM trçrc tip chi 
do vic xây dirng, triên khai, don doe, dánh giá. vic thirc hin chiro'ng trInh cong 
tác theo linh vrc phi trách. Phó Chü tjch UBND thãnh phO duxçic phãn cOng ph1i 
trách dê an, báo cáo, cOng vic có trách nhim chi dao  các so, ban, ngành, UBND 
cap xà triên khai thixc hin theo chi.rang trInh cong tác cia dixcc phê duyt; báo cáo 
Chü tjch UBND thãrih phô truOc khi nghim thu, phê duyt hoc trInh cap có 
thâm quyên quyêt djnh. V  

2. Van phông UBND thành pMla c quan quãn 1 chung tnInh cOng tác; 
tham mi.ru vic xây drng, ban hành, diêu chinh và tO chuc thc hin chiwng trInh 
cong tác; giüp Chü tjch UBND thành phO, Phó Chü tjch UBND thành phô theo 
dôi, dOn dOc, kiêm tra, dánh gia tInh hInh thirc hin và báo cáo tti phiên hp 
UBND thành phô thuOng kt hang tháng. 

3. Hing tháng, qu, 6 tháng và narn, Giám dc sO, Thu tnr&ng ban, ngãnh, 
Chü tjch UBNT) cap xa rà soát, báo cáo kët qua thrc hin the dë an, báo cáo, cong 
vic trong chucrng trInh cong tác; báo cáo UBND thành phO ye tiên d, kêt qua xO 
1? cac cie an, cong vic dugc giao chü trI, các de an, cOng vic con ton d9ng, 
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hithng xü 1 tip theo, dng th?ii, d xu.t diu chinh, b sung các d an, báo cáo, 
cong vic (néu co) trong chi.rng trinh cOng tác thii gian tói. 

4. Kt qua thc hin chumg trInh cOng tác là tiêu chI dánh giá mtrc d hoàn 
thành nhim viii cüa thành viên UBND thãnh phô, Giám dOe s&, Thu trung ban, 
ngành, Chü tjch UBND cap xa. 

Churong V 
PHIEN HQP UBND THANH PHO VA CAC HQI NGHJ, CUQC HQP, 

BUOI LAM VIC CUA UBND TIIANII PHO, 
CHU TJCH UBNI) THANH PHO 

Diu 25. Phiên h9p UBND thãnh ph 

1. UBND thành ph hçp thu&ng k' mi tháng mt ln. 

2. UBND thành ph h9p chuyên d hoc h9p d giãi quy& cong vic phát 
sinh dt xuât trong các tmng hçip sau day: 

a) Do Chu tjch UBND thành ph quyt djnh; 

b) Theo yeu cu cüa Thu tixâng ChInh phñ; 

c) Theo yéu cu cüa it nht mt phn ba thng s thành viên UBND thành ph& 

3. Phiên hçp UBND thành ph duqe tin hành khi có It nht hal phân ba 
tong so thành viên UBND thàrih phô tham dçr. 

4. Chü tjch UBND thành pM chü trI phiên hçp UBND thành pM. Khi cn 
thiêt, Chü tjch UBND thành phO phân cong Phó Chu tjch Thi.r&ng trirc UBND 
thành phô ho.c mt Phó Chü tich  UBND thành phô thay mt Chü tjch UBND 
thành phô chü tn và kêt lun phiên h9p hoc mOt  so ni dung cüa phiên h9p. 

• •A S Dieu 26. Cong tac chuan b phien hçp UBND thanh pho 

1. Chu tjch TJBND thành pM quy& djnh ni dung, hInh thirc (tnirc tip hoc 
trixc tuyên hoc kêt hçip hQp trirc tiêp và hQp trirc tuyên), chirnng trmnh, thành 
phân, khách mdi, thii gian, dja diem tO chuc phiên hçp UBND thành phô. 

2. Van phông UBND thành pM có trách nhim: 

a) Di,r kin th&i gian, dja dim, thành ph.n và ni dung phiên hçp UBND 
thành phô, tnmnh Chü tich  UBND thành pM quyêt djnh; 

b) Don dc các ci quan gui tài 1iu phiic vii hop; 

c) Chánh Vn phông UBND thành pM k thua 1nh Chü tjch TJBND thành 
phô Giây mi tham dir phiên hçp UBND thành pho; 

d) Gal giy mM, chir-ig trInh, tài lieu h9p (van bàn din th) dn các thành 
viên TJBND thành phô chm nMt là 03 ngày lam vic tn.rOc ngày bat dâu phiên 
h9p thithng kr và chm nhât là 01 ngây truác ngay bat dâu phiên hçp chuyên dé 
ho.c hçp dê giái quyêt cOng vic phát sinh dt xuât, tth tru&ng hp dc bit thI thM 
gian gui giây mM, chuong trInh, tài 

lieu hpp có the thay dOi theo tIrih hinh thc té; 

d) Báo cáo th.m tra v quy trinh, thu tiic, th.m quyn xü l và tham muu 
tong hçip ye nOi dung trinh ra phiên h9p UBND thành phO. 
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3. Các sà, ban, ngành, UBND cp xâ chñ tn d an, ni dung trInh ti phiên 
hQp UBND thânh phô: 

a)Càn cr vào tind chun bj các d an, cong vic duçic giao chü tn hoc 
nhtng van dê phát sinh can báo cáo ti phiên h9p UBND thãnh phô dé dé xuât ni 
dung diia vào phiên h9p thu&ng ks', gri Van phông UBND thành phô truc ngày 
20 hang tháng dê tong hqp, báo cáo Chi tjch UBND thành phô; 

b) Chju trách nhim chun bj ni dung báo cáo (co báo cáo tip thu, giâi 
trIrih kien thâm djnh cüa Sà Tu pháp doi vói dir tháo van ban quy phm pháp 
1ut va kiên gop >" cüa các tO chirc, Ca nhân lien quan); gui ni dung báo cáo (van 
bàn din tCr) ye VAn phOng UBND thành phô dé bão dam thi gian giii tài 1iu h9p 
den di biêu theo quy djnh diem d, khoàn 2, Diêu nay tth tài 1iu mt duc thirc 
hin theo quy djnh dôi vâi van bàn cO ni dung thuc bI m.t nhà nuOc); 

c) Chü trI, phM hçp vôi VAn phOng UBND thàith pM thu Mi tài lieu mt 
thuc din phài thu hôi sau khi két thüc phiên h9p; 

d) Co trách nhim chun bj và giM tái 1iu h9p cho các thành viên UBND 
thành phô tnthc khi din ra phiên hçp (khong phát tài lieu t?i  cuc h9p) dôi vth 
các ni dung phát sixth dt xuât, duqc Chü tjch UBND thành phO, Phó Chü tjch 
UBND thành phô chi dao  bô sung sau khi ban hành Giây mdi. 

A A Theu 27. Thanh phan di phien I19p UBND thanh pho 

1. Chii tjch UBND thành pM, các Phó Chü tjch UBND thành pM, các Uy 
viên UBND thành phô. 

Các Uy viên UBND thành pM v.ng mt có 12  do chInh clang vâ duçic Chü 
tjch LJBND thanh phô dOng thI &rçlc Cu cap phó dir hçp thay. Ngithi dir hQp thay 
có trách nhim trIith bay, thão 14n truâc UBND thành phô kiên cüa Uy viên 
UBND thành phô nhixng không di.rçic biêu quyét. 

2. Thành phn dai  biu khách mui tham dir phiên hpp UBND thành pM 

a) Miii dai diên lamb dao Doãn dai bik Quc hi thành pM; 

b) MYi di din lath d?o  Thir?mg tnirc HDND thành pM; 

c) Men Chü tjch Uy ban Mt trn T qu& Via Nam và nguri dirng ctu t 
chCxc chinh trj - xA hi thành phô, lânh dao  các Ban HDND thành phO, Chánh an TOa 
an nhan dan thành phô, Vin tn.rOng Vin kiêm sat nhãn danthaxth phô, Chü tjch 
HDND cap xâ di,r kbi b các van dé có lien quan; 

d) Viêc mtyi các di biu khách meni khac tham dix phiên h9p di.rqc thirc hin 
thee quyet djnh cüa Chü tjch UBND thành phô. 

3. Thành ph.n tham d? phien h9p UBND thành pM vào cui mi qu bang 
hinh thuc trtrc tuyn: 

a) Chà tch UBND cp xam; 

b) Di din các co quan, clan vj lien quan cp xA (do UBNI) c.p xA môi); 

c) Các thành phn khác do nguvi chü tn phiên h9p UBND thành pM quyt djnh. 
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4. Dii biu dr hQp khong phài là thành vién UBND thnh ph ducic mM phát 
biêu 32 kiên nhung không có quyên biêu quyêt. 

Diu 28. TrInh tiy phiên II9p UBND thành phô 

1. Chárih Van phông UBND thành ph báo cáo s thành viên UBND thành 
phô có mat, so thânh viên UBND thành phô yang mat; dai  biêu mM dçr phiên h9p 
Va báo cáo ye ni dung, chixang trInh phiên hpp; Thông báo kêt qua xir i van 
d ma thành viên UBND thành phô dà biêu quyêt bang hInh thirc gri phiêu ghi 
kiên (nêu co). 

2. ChU tjch UBND thành phé chü trI, diu hành phiên hpp. 

3.Ca quan chii tn ni dung trInh bay torn tt ni dung báo cáo và nhüng 
.vân dé can xin 32 kiên ci'ia UBND thành phô. 

4. Chánh Van phOng TJBND thành ph trInh bay báo cáo tng h 32 kin 
cáa thành viên UBND thành phô doi vM nhü'ng van cté dà lay kiên thành viên 
TJBND thành phô, 32 kiên cUa co quan lien quan và 32 kiên thâm tra c1ia Van phông 
UBND thành phô, trong do nêu rô nhtthg van dêdä thông nhât, nhQ'ng van dé 
chixa thông nhât, nhftng van dé can thão lun và kiên nghj. 

5. Các thành viên tham dr phiên hçp phát biu 32 kin v nhimg vk d duqc 
báo cáo ti phiên h9p UBND thành phô. 

6. Các thành viên UBND thânh ph phát bik 32 kin, th hin rô quan dim 
tan thânh hay khOng tan thành nhfrng van dé UBND thành phô can thão 1un; biêu 
quyCt ye ni dung thào 1un. 

7. Các thành viên UBND thành ph biêu quyM v trng vn d duçc báo cáo 
ti phiên h9p UBND thánh phô. 

8. Chü tjch UBND thành pM phát biu kM lun phiên h9p. 

9. EM vi các dix tháo van ban quy phm pháp 1ut du9'c dua vào chuong 
trinh hop UBND thành phô, ngoài thirc hin các quy djnh ti Diêu nay, trInh t1i 
hpp phái thirc hin theo quy djnh tai  Lut Ban hânh van bàn quy phm pháp lut 
và van bàn huâng dan thi hành. 

Diu 29. Biên ban và Thông báo kt 1un phiên hçp UBND thành ph 

1. Các phién h9p UBND thành pM duc Van phông UBND thành pM 1p 
thành bién bàn (dánh may ho.c viét tay), ghi am. Vic luu trft biên bàn, ghi am 
phiên h9p thxçc thrc hin theo dung quy djnh. 

2. Van phOng TJBND thànli. pM tng hçip, dir tháo thông báo kêt lun phiên 
h9p. Chánh Van phOng UBND thânh phô k32 thü'a 1nh Chi.i tjch UBND thành phô 
thông báo két luan  phién hop, g1ri cho các Co quan, don vj, to chüc, cá nhân lien 
quan trong thài hn 02 ngáy lam vic k tr ngây k& thiic phiên h9p. 

Diêu 30. Thông tin ye kt qua phiên h9p TJBND thành ph 

1. KM qua phiên h9p LJBNID thành pM phái dugc thông báo kp thai dn 
các Co quan, don yj, to chic, cá nhân sau day: 
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a) Thu tixOng ChInh phü; 

b) Thixông trirc Thành Uy, Thithng trrc HDND thành phi, Ban Thing 
trirc Uy ban M.t trn To quôc Vit Nam thành phô, Thu trLr&ng to chüc chinh trj - 
xã hi thành phô; 

c) Các thãnh viên UBND thành ph; 

d) Chü tjch UBND dtp xâ; 

d) Các c quan, dcin vi lien quan. 

2. Di vâi kt qua phiên hp UBND thành ph lien quan dn k hoch phát 
triên kinh té -, xâ hi, quy hoch, kêhoach sir diving dat, dn bü, giâi phóng mt 
bang và các van dê lien quan den quyên và nghTa vi cüa Cong dan & dja phixcing thi 
ngay sau mi phiên hop, Chánh VAn phông UBND thành ph pMi hcip vói s&, 
ban, ngành lien quan có trách nhim thông tin cho các ca quan báo chI. 

Diu 31. Cuôc hp gao ban cüaChü tich UBND thành ph6 và các Pbó 
Chu t!ch  UBND thanh pho (sau day viet tat Ia cuc h9p giao ban) 

1. Cu(c hçp giao ban gitta Chü tjch UBND thành pM vâi các Phó Ch tjch 
UBND thành phô dxçic to chIrc it nhât 02 tuãnllãn (hoc khi cn thiêO; cling dir có 
Chánh Vn phèng UBND thành phô, các Phó Chánh Vn phông UBND thành phô, 
Giám dôc s&, Thu trithng ban, ngành, Chii tjch UBND cap xã, dai  din các cc 
quan, don vi và cá nhân lien quan theo dê nghj cüa VAn phông UBND thành phô. 

2. Chü tjch UBND thành pM chü tn cuOc  hçp giao ban. Khi Chü tjch 
UBND thành phô YAng rnt, mt Phó Chü tjch LTBND thành phô diicic Chü tjch 
UBND thành phô üy quyên chu trI cuc hop giao ban. 

3. Cuc hop giao ban dtrqc tin hành khi có It nht mt phn hai tong s 
LAnh dao UBND thành phô tham dr. 

4. Các Phó Chü tjch TJBND thành pM có trách iThim tham dir dy dii cac 
cuc hop giao ban, nêu yAng mt phâi báo cáo và di.rccc Chu tich UBND thành phô 
dông 5'. 

5. Trithng hqp nhCng ni dung c.p bach c.n ly 5' kiên cüa Chi tjch UBNI) 
thành phô và các Phó Chu tjch UBND thành phô nhung chua den thii gian tO 
chüc cuc hp giao ban, LAnh dao  UBND thành phô phii trách chj dng ctê xuât 
và giao VAn phông UBND thành phô lay 5' kién cüa Chü tjch UBND thành phô và 
các Phó Chü tjch UBND thành phô bang vAn ban (thông qua phieu trinh cüa VAn 
phông UBNT) thành phô) trwic khi triên khai thirc hin. 

6. Thai gian t chüc cuc hp giao ban không qua mOt phn hai ngày lam vic. 

7. Các ni dung báo cáo t?i  cuc hop giao ban 

a) Là nhtn ni dung quan trong, nMng vn d nhy cam, phüc tphoc 
lien quan den nhiêu lTnh vrc phi trách cua các Lânh do UBND thanh phô; các 
van e khác duqc Lânh dao  UBND thành phô báo cáo tai  cuc  hop  giao ban. 

b) Là nhüng nOi dung dA di.rçic chun bl k, có vAn bàn cüa co quan trinh, 5' 
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kin tham gia cüa các si, ban, ngành, UBND cp xã lien quan và dà xut quan 
diem rô rang cüa co quan, dou vj trIrth; dâ duqc phông chuyên mon thuc Van 
phông UBND thàrth phô, Lath do Vn phèng UBND thành phô có kiên và 
quan diem cii the ti Phiêu trinh; dâ dugc Lânh dao  TJBND thành phô phi trách 
cho kiên, quan diem ci the ye ni dung trmnh và chi dao  báo cáo t.i cuc hçp 
giao ban. 

c) Các vn d khác do Chü tjch UBND thành ph quy& djnh. 

Diu 32. Biên ban và Thông báo kt 1un cuc h9p giao ban 
1. Các cuc hp giao ban duçic Van phông UBND thành ph 1p thành biên 

bàn (danh may hoc viêt tay), ghi am. Vic km trf biên bàn, ghi am phiên hp 
thiic thirc hin the?  dung quy djnh. 

2. VAn phông UBND thành ph thng hçp, dr thâo thông báo kt lun cuc 
h9p. Chánh VAn phông UBND thành phô k Thông báo két 1un cuOc  hop giao 
ban, gfri cho các sà, ban, ngành, UBND cap xâ lien quan trong thai hn 02 ngày 
lam vic ké tr ngày kêt thüc cuOc hop giao ban. 

3. Giám dc s&, Thu tnrâng ban, ngnh, Chü tjch UBND cp xã chju trách 
nhim triên khai thrc hin Thông báo kt 1un cuc hp giao ban dn các t chirc, cá 
nhán lien quan trong thii gian không qua 02 ngày lam vic ké tCr khi nhn duqc 
Thông báo két lun gri lien thông trên Phãn mm Quãn l van bàn vâ diêu hành. 

4. Dôi vci nhtng nhim vti can thçrc hin khân tnn:ing, Van phóng TJBND 
thành ph6 ph& hçip vâi các s&, ban, ngành, UBND cap xâ, các ca quan, ctcm vj lien 
quan trin khai thirc hin theo dung k& lun cña ngtri chü tn ngay sau khi kt thiic 
cuc hp giao ban và không ch Thông báo kt 1un cuc hçp. 

A A F 9 Dieu 33. Cuçc hyp chuyen de cua Chu tch va cac Pho Chu t!ch  UBNI) 
thành ph (sau day viet tAt là cuc h9p chuyên d) 

1. Trong tnr&ng hçp xét thy cn thit, Chü tjch UBND thành ph hoc Phó 
Chü tjch UBND thành phô phii trách linh vrc chü trI cuc hp chuyên de v&i Giám 
doe s?i, Thu tnrâng ban, ngành, Chü tjch UBND câpxA, di din các ci quan, don 
vj và cá than lien quan dé xem xét, chi do giãi quyêt cOng vic. 

2. Các nOi  dung báo cáo tai cuc hp chuyên d là nhftng nOi  dung quan 
trpng, nhCfrig van d nhy cam, phrc tap, dang có kin, quan dim khác nhau gitta 
các Co quan, don vj trinh và dixçc Lnh dao  UBND thành pM ph trách dng " báo 
cáo tai  cuc hp chuyên áê trên cor si d xut cüa Van phông UBND thành phé; các 
nôi dung dä có két lun thông nht t.i cuc hçp chuyén d không d xut báo cáo ti 
cuc hçp giao ban. 

3. Th&i gian t chuc cu3c hp chuyên d không qua 01 ngày thy theo tinh 
chat và ni dung cüa chuyên dê. 

Diu 34. Các hi ngh cüa UBND thành ph6, Chü tjch LEND thành 
ph, Phó Chü tjch UBND thành pM 
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1. H&ng näm, 06 tháng hoàc khi cn thit, UBND thânh pM t chirc hi 
nghj vâi các sô, ban, ngành, UBND cap xâ lien quan nhàm trin khai và bàn bin 
pháp thirc hin ké hoch phát triên kinh M - x hi, dir toán ngân sách nhâ nithc và 
nhüng ni dung, nhim vi can thit, cap bach khác. 

2. Hôi nghj chuyên d dixçc t chi.rc nhm trin khai hoc so kt, tng kt 
viêc thrc hin các van bàn cüa Trung rang, Thãnh üy, HDND thânh pM hoc cac 
cong vic quan tr9ng trong chi do, diu hânh cüa UBND thành pM, Chü tch 
UBND thành phO, Phó Chü tjch UBND thành pM. 

3. Van phông UBND thành pM trInh Chü tjch UBND thành ph& Phó Chü 
tjch UBND thânh phô quyêt djnh ni dung, hInh thüc (trirc tip, trirc tuyn), thành 
phân, thi gian, dja diem t chrc hi nghj. 

4. Các s&, ban, ngành, UBND cp xâ lien quan chun bj ni dung, báo cáo 
ti hi nghj; gii'ri tài 1iu den các thành phn diz hi nghj theo d nghj ciia Van 
phông UBND thânh phô. 

A fl A A 9 9 9 F Theii 35. Cuçc hQp, buoi lam vlçc cua Chu tch UBND thanh pho, Pho 
Chü tich  UBND thành pM 

1. ChU tjch UBND thành pM, Phó Chi:i tch UBND thành pM hop, lam vic 
(tr1rc tip, trrc tuyn) vái các s, ban, ngành, UBND cp xA lien quan d xem xét, 
chi do giài quyêt cOng vic. 

2. Trách nhim cfia Van phông UBND thành pM: 

a) Don dc các sO', ban, ngành, UBND cp xâ chü trI ni dung chun bj dy 
dü tài Iiu; giiri giy mO'i và tài lieu (nu co) dn các thành phn du?c  mO'i chm 
nht 03 ngày lam vic truOc ngày hop, lam vic, tth tri.rO'ng hp dc bit; 

b) Chun bi báo cáo tang hçrp, kin nghj và d xut giâi quyt diM vói nhng 
ni dung lien quan, báo cáo Chü tjch UBND thành phô, Phó Chü tjch UBND 
thành phé phii trách chm nhât 01 ngày lam vic truOc ngày hpp; 

c) Chun bj các diu kin cn thi& phiic vçt cuc hop, buM lam vic, bào 
dam an ninh, an toân nu cuc hop, buM lam vic duçc tO chic tai  Trung thm 
Hành chInh thành pM;  phM hp vói các sO', ban, ngành, UBND cap xa lien quan 
d thirc hin nu cuôc hop, buM lam vic dixgc tO chc ngoài Trung tam Hành 
chInh thành phO. 

3. Trách nhim cüa các sO', ban, ngàrih, UBND cAp xâ: 

a) Dir hp ctñng thãnh phAn; chuAn bj dAy dü và g1ri tâi lieu dn các thành 
phAn dir hgp theo dé nghj cña Van phOng UBND thành phO. TnrO'ng hç'p Giám 
c1c sO', Thà trithng ban, ngành, Chi.i tjch UBND cAp xà có l do chInh dáng không 
tham di.r duoc thI phái c1r nguO'i có dü thâm quyên dir hp thay. Y kiên cüa nguO'i 
dir hçp thay là kin chInh thtrc cüa co quan, don vj; 

b) KhOng c1r hoc 1iy quyn cho chuyên viên báo cáo, lam vic vâi Chü tjch 
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UBND thánh ph Phó Chü tjch UBND thành ph& trr trng hqp ducc Chü tjch 
UBND thành ph& Phó Chü tjch UBND thánh phô dng hoc triu tp dIch 
danh; 

c) Chun b các diu kin cn thit phiic vti cuc h9p, buM lam vic, bão 
dam an ninh, an toàn nu cuc h9p, bui lam vic dijac to chñc tai sO', ban, ngành, 
UBND cp xã; 

d) Phát biu kin v nhmg vn d lien quan dn ni dung h9p; 

d) Sau cuc h9p, thrc hin các nhim vi theo kt 1u.n cüa Chñ tjch UBND 
thành ph& PhO Chü tjch UBND thành ph phi trách. 

4. D& vâi các cuc h9p, bui lam vic vO'i UBND cp xã: UBND cap xã 
chun bj ni dung báo cáO, kiên nghj vâ gO'i Van phông UIBND thành ph chm 
nht 10 ngáy tru'ó'c ngày ChO' tch UBND thành ph, Phó Chñ tjch UBNID thành 
ph lam vic, trr tnthng hçp dt xut. Van phông UBND thành phô lay kién các 
sO', ban, ngàith, UBNID cp xa lien quan d tham muu, dê xuât Chü tch UBND 
thành pM, Phó Chü tjch LJBND thánh pM xem xét, giái quyt. 

5. Biên ban, thông báo kêt 1un cuc h9p, bMi lam vic: 

a) NguO'i chü trI quy& djITh vic ghi biên ban, thông bao, ghi am, ghi hInh 
cuc h9p, buôi lam vic. Van phông TJBNID thành pM chü tn to chüc cuc h9p, buôi 
lam vic t chüc ghi biên ban, thông báo, ghi am, ghi hInh theo chi do. Vic luu tr 
tài lieu ghi am, ghi hInh cuc h9p, buM lam vic thirc hin theo dáng quy djnh. 

b) Trong thO'i hn 02 ngày lam vic k tr ngày h9p, lam vic, Van phông 
UBND thành pM ban hành thông báo k& lu.n; truô'ng hç'p dir tháo thông báo kt 
lun cüa Chü tjch UBND thânh pM, Phó Chü tjch TJBND thành phô phii trách 
phãi diigc gO'i ly kin cüa LanE dao  UBND thành phô, các sO', ban, ngành, 
UBNID cap xâ lien quan thI thO'i hn ban hânh thông báo kt 1un khOng qua 07  05 
ngày lam vic, trir truông hçp có kin chi do khãc cüa Chü tjch UBND thành 
ph& Phó Chá tjch LJBND thành pM phii trách. 

Diu 36. Trách nhim trin khai thtrc hiên và theo döi, don dc, kim 
tra, giám sat vic thtjc hin thông báo kt 1un, quyêt djnh dirqc thra ra ti 
các phiên hQp UBND thành phô, cuIc h9p giao ban, chuyên dê và các bui 
lam viêc cüa Chü tich UBND thành ph, Phó Chii tjch UBND thành phô 

1. Thili tnrO'ng các co quan, dan vj có trách nhim t chtrc trMn khai th1rc 
hiên thông báo két luân, quyt dlnh  dwc du'a ra ti cuc h9p thuc phm vi, trách 
nhim cüa co quan, dan vj mInh. Déi vài nh1tng cong vic cn thirc hin khn 
truong, các Ca quan can cü vào chi do cüa ngixi chü tn cuc h9p d t chi1rc thrc 
hin ma không chO' thông báo kt lun. 

2. Van phông UBND thành pM có trách nhim cp nht dy dá, kjp thii 
thông báo két lun len H thông theo dOi, don dc thixc hin nhim vii do LEND 
thânE phô, Chñ tjch UBND thánh pM giao; djnh k' hang tháng, hang qu, tng 
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hqp, rà soát, kirn tra tInh hInh thrc hiên, báo cáo UBND thành ph& Lânh dao 
UBND thành phô và thông báo cho co quan, &m vj có trách nhim thirc hin bi&, 
thrc hiên. 

Diu 37. Cuc h9p do thInh viên UBND thành ph dLrçrc Chü t!ch 
UBND thành ph6 üy quyn chü trI xfr 1 cong vic cüa UBND thành ph, 
Chü tjch UBND thành ph 

1. Khi cn thi&, Chü tjch UBND thành ph có th üy quyn cho mt thành 
viên UBND thành phô chü trI cuc h9p xü 1 cong vic, ni dung trInh UBND 
thành phô, Chü tjch UBND thành phô. 

2. Các sâ, ban, ngãnh, UBND cp xä lien quan có trách nhim chun bj các 
diêu kin phiic vçi vic to chrc hQp. 

Diu 38. Bão dam kr 1ut, k cirong các phiên h9p, hi nghj, cuc hop, 
bui lam vic cüa IJBND thành ph, Chü tich  UBND thành ph& Phó Chü 
tjch UBND thành ph6 

1. Các thành viên UBND thânh pM, Giám dc s&, Thu tnrOng ban, ngành, 
ChiX tjch UBND cap xA lien quan phái tham dir dung thành phân, dy dü thñ gian 
cac phien hçp, hi nghj, cuc h9p, buôi lam vic; tnthng hcip khOng tham dir hoc 
yang mt mt so thii gian ho.c cfr ngu?i d1r thay thI phâi báo cáo và dixçic nguM 
chü tn dông . 

2. Dti bMu tham dr Co trách nhim sir d1ng tài lieu theo dung miic dIch 
phic vlj phiên hop, hi nghj, cuc hQp, buôi lam vic. 

3. Các phiên hop, hi nghj, cuc hçp, bui lam vic có ni dung bI m.t nhà 
nuOc phái báo dam các yêu câu ye ni dung, thành phân, dja diem, phmingtin, 
thiêt bj, phuoiig an bão v và các quy djnh có lien quan khác cüa pháp lust ye báo 
v bI mt nhà nuâc. Ngithi tham dir cO trách nhim báo v Va sr diing bI mt nhà 
ni.róc theo quy djnh cüa pháp 1ut ye báo v nhà nixâc vá yêu câu cüa ngithi chü trI. 

Di vOi phién hop, hi nghj, cuc hçp, bu& lam vic bang hInh thüc trirc 
tuyên phâi thc hin báo v dirOrng truyên theo quy djnh cüa pháp luat  ye co yêu. 

4. Các s& ban, ngành, Van phông UBND thành ph& UBND cap xâ, to 
chirc, cá nhan lien quan den phiên hop, hi nghj, cuc hop, buôi lam vic không 
dlrGc dra tin, truyên thông ye chü tnwng, chInh sách, các van dé quan trng, phuc 
t.p dang trong qua trInh trao dôi, thâo lun ti.i các cuc hop, chira có quyêt djnh 
cuôi cüng cüa UBND thãnh phô, ChU tjch UBND thãnh phô tth truông hcip thrc 
hin theo chi dio cüa Chu tjch UBND thành phO hoc ngtthi chü trI; thu tru&ng 
các cci quan, dcm vj, dja phuang chju trách nhim tru&c pháp 1u.t, UBND thành 
phô, ChU tjch UBND thành pM nêu dê l lt các thông tin duqc quy djnh tai 
khoãn nay. 
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Chwrng VI 
THEO DOI, DON DOC, KIEM TRA VIC Till IIANH VAN BAN 

QUY PILAM PHAP LT4T vA THIC fflN CAC NHIM VtJ 
DO UBN]) THANH P110, CHU T!CH UBND THANII PHO GIAO 

Diu 39. Nguyen tc theo dôi, don Mc, kim tra 
1. Duqc tin hành thu&ng xuyen và theo k ho.ch; Co sir phéi hqp d tránh 

chong chéo, tràng lap. 

2. Thirc hin dung th.m quyn và quy djnh cüa pháp 1ut; cOng khai, minh 
bach, khách quail; bào dam dan chü, dung pháp 1ut, không gay phiên ha và không 
lam can trâ den hoat dng bInh thrng cüa các s0, ban, ngành, TJBND cap xâ 
dugc kiêm tra. 

3. Tang cu&ñg k 1ut, k ciimig bath chInli, phiic vii hiu qua cong tác chi 
do, diêu hânh cüa UBND thành phô, Chñ tch UBND thành phô và các ci quan 
quãn 1 nhà nixâc. 

4. Qua trlrth kim tra phãi 1.p biên bàn kim tra; khi kt thüc kim tra phái 
CO két 1un rO rang; nêu phát hin cO sai phm phái xir 1 hoc dé xuât cap có thâm 
quyên xCr 1 theo quy djnh. 

5. Ung diing cong ngh thông tin và lien thông tü Van phOng UBND thành 
phô den các sâ, ban, ngành, UBND cap xä trong vic theo dôi, don dôc, kiêm tra. 

Diu 40. Thm quyn theo dôi, don dc, kim tra 
1. UBND thành ph& Chii tjch UBND thành ph kim tra toân din vic thi 

hành các van bàn quy pharn pháp lut, các van bàn lânh dao,  chi  dao,  diéu hành 
cüa HDND thành phô, UBND thành phô, Chü tjch UBND thành phô và vic thtrc 
hin các nhim vi.i do UBND thành pho, ChU tjch UBND thành phô giao. 

2. Các Phó Chü tjch UBND thành ph gii'ip Chü tjch UBND thành ph 
kiêm tra vic thirc hin các cOng vic nêu tai  khoãn 1 Diêu nay theo pham vi lTnh 
virc cong tác duçc phân cong. iiy quyên; các Uy viên UBND thành phô khác kiêrn 
tra vic thirc hin các nhim vii do UBND thành phô, ChU tjch UBND thành phô 
giao theo phân công, üy quyên cüa Chü tjch UBND thành phô. 

3. Chánh Van phOng UBND thành ph giup Chü tjch TJBND thành ph& các 
Phó Chü tjch UBND thành phO theo dôi, don doe, kiêm traviéc thirc hin the 
nhim v do UBND thành phô, Chu tjch UBND thành phô giao các s, ban, 
ngành, UBND cap xã v chü dng báo cáo ket qua thi.r&ng xuyên, theo yêu câu, 
quy djnh khi giao nhim vi hoc báo cáo tai  phién h9p UBND thành phO thuO'ng 
k theo quy djnh. 

4. Giám d& Sv Tu pháp cótrách nhim giüp ChU tjch TJBND thanh ph, 
các Phó Chü tjch UBND thành phô theo dOi vic thi hành các van bàn quy phm 
pháp 1ut quy djnh tai  khoãn 1 Diêu nay; thung xuyen báo cáo TJBND thành phô, 
Chñ tjch UBND thành phô. 
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5. Giám dc sâ, Thu truâng ban, ngành, Chu tjch HDND cp xã, Chü tjch 
UBND cap xà có trách nhim theo dôi, don &c, kiêm tra vic thi hành các van 
bàn thucphm vi lTnh vçrc, dja bàn quãn 1 và vic thirc hin nhim vi do UBND 
thành phô, Chü tjch UBND thành phô giao si, ban, ngành, dja phixang mInh; 
tham rnixu ChU tjch UBND thành phO, Phó Chü tjch UBND thành phô vic thirc 
hin kê ho.ch kiêm tra thix?mg xuyên, dt xuât theo yeu câu chi dao,  diêu hành 
cüa UBND thành phô, Chü tjch UBND thành phô. 

6. Chü tjch UBND thành ph quy djnh cu th v theo dôi, don d&, kim tra 
vic thirc hin nhim vi TJBND thành phô, Chii tjch UBND thành phô và các Phó 
Chü tjch UBND thành phô giao. 

Diu 41. Ni dung, hInh thfrc theo dôi, don thc, kiêm tra 
1. Ni dung 

Vic t chirc thi hành các vn ban quy phm pháp 1ut; vic trin khai thirc 
hin nhim vi do UBND thành phô, Chü tjch UBND thành phô, PhO chu tjch 
UBND thành phô giao; xác djnh rô trách nhim cüa các s, ban, ngành, dja 
phrnmg, to chirc, Ca nhãn lien quan. 

2.Hlnhthüc 

a) Thông qua H tMng theo dôi, don dc thirc hin nhim vii do UBND 
thành phô, Chü tjch UBND thành phô giao, duqc két nôi, lien thông tü Van phông 
UBND thành phô den các sâ, ban, ngành, UBND cap xA; 

b) Báo cáo dinh k hoäc dot xut; 

c) Lam viêc trrc tip theo k hoach dtiçic duyt hoc dt xut; 

d) Hoat dng cüa các doàn kim tra, doàn cong tác do Chü tjch UBND 
thành phô thàrih 1p hoc các doàn cong tác do Chánh Van phOng UBNID thành 
phô thânh1p; 

ci) Các hInh thüc khác. 
., .X Then 42. Ket qua kiem tra 

1. Khi kt thüc kim tra, Co quan, ngixôi chü trI phâi báo cáo k& qua kim tra. 
2. Báo cáo kt qua kim tra phài neu rô k& qua dt du9c; thn tai, h?n ch& 

nguyen than va bài h9c kinh nghim; nhim vii, giâi phap cle tiêp tiic thirc hin; 
trách nhim cüa tO ch(rc, Ca nhãn lien quan; kiên nghj, dê xuât. 

Chiro'ng VII 
TIEP KHACII, DI CONG TAC 

Diu 43. Chii tich  LTBND thành ph, Phó Chü tich  UBND thãnh p1i 
tip khácli trong nirrc 

1. Chu tjch UBND thành pM trrc tip hoc hãn cong 01 Phó Chü tjch 
UBND thành phô hay 01 Uy viên UBND thành phô thay mt Chü tjch UBND 
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thành ph tip khách trong nuôc cüa UBND thành ph& Chü tjch UBND thânh ph& 

2. Chü tjch UBND thành ph, Phó Chü tjch UBND thành ph tip x giao, 
gp m.t các doàn dai biéu, khãch den thám, lam vic t?i  dja phuong khi: 

a) Chü tjch UBND thành ph& Phó Chü tjch UBND thành pM trtrc tip mài 
hoäc theo chi dao cüa cap trên; 

b) Theo d nghj ciia Giám dc sô, Thu tnrng ban, ngành, Chü tich  UBND 
cap xä; 

c) Theo d nghj cüa khách. 

3. Van phông UBND thành pM có nhim vu: 
a) Tip nhn van bàn d ngh Chü tjch TJBND thành pM, Phó Chi tjch 

UBND thnh phô tiêp khách tr cac s, ban, ngành, UBND cap xã, to chüc, cá 
nhân lien quan; tham mixu, dê xuât, trInh Chü tjch UBND thânh phô, Phó Chü tjch 
UBND thành phô xem xét, quyêt dinh ye ni dung, hInh thtrc, thãnh phãn; thông 
báo kjp thôi kiên c1ia Chü tjch UBND thành phô, Phó Chü tjch UBND thành phô 
cho các th, ban, ngành, TJBND cap xâ, to chrc, cá nhán lien quan biêt; dông thai, 
thra vào chuo'ng trInh cong tác tuãn cüa Chü tjch UBND thành phô, Phó Chü tjch 
UBND thành phô sau khi duqc Lãnh do UBND thành phô thông nhât. 

b) Ph& hçip v&i các sâ, ban, ngành, UBND cp xä, t chüc, cá nhãn lien 
quan chun bj ni dung, tâi 1iu, dja diem, bô trI phién djch (nêu can thiêt); 

c) T chüc phiic vi và bão dam cong tác 1 tan, hu cn, qua tng lu'u nim, 
an ninh, an toàn cho buôi tiêp khách; to chüc thirc hin các cOng vic can thiêt sau 
buôi tiêp. 

d) Mai các co quan báo chI, truyn hInh tham dir và dua tin theo quy djnh. 

4. Giám dc sä, Thu tnrOng ban, ngânh, Chü tich  UBND c.p xâ khi có nhu 
câu dé nghj Chü tjch UBND thành phO, Phó Chü tjch UBND thàith phô tiêp khách 
phâi có van bàn gui Chü tjch UBND thàrih phO, Phó Chü tjch UBND thành phô It 
nhât 02 ngây lam vic trithc ngã.y dir kiên tiêp; van bàn nêu rO ni dung, hInh thüc 
buôi tiép, so luçrng khách, thai gian, dja diem tiêp và kern theo các ho so can thiêt 
ye: nci dung, thai gian, thành phãn, hoat dng cüa khách tai  dja bàn thành phô và 

de xuât, kiên nghj. Sâ, ban, ngânh, UBND cap xâ chü tn mài phài phôi hçip 
v&i Van phông UBND thành phO chuàn bj ni dung buôi tiêp và to chüc buôi tiêp 
dat kêt qua tot. 

Diu 44. Chü tjch UBND thành pli, Phó Chü tch UBND thành ph 
tip khách ntro'c ngoài 

1. Chit tjch UBND thành pM trirc tip hoc phãn cong 01 Phó Chü tjch 
UBND thành phô hay 01 Uy viên UBND thành phô thay mt Chü tch UBND 
thãnh phô tiêp khách nithc ngoài cüa TJBND thành phô, Chü tjch UBND thành phô. 

2. Chütjch UBND thàiTh pM, Phó Chu tjch UBND thành pM tip khách 
nlxóc ngoài gôm các hInh thfrc: tiêp xâ giao, tiêp lam vic (chInh thüc hoc không 
chInh thüc) theo giâi thiu cüa các Co quan Trung rang, dê ngh cüa S& Ngoi vii, 
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các Co quan, th chüc trong thãnh ph và các d nghj tWc  tip cüa khách vói Chñ 
tjch UBND thành phô, Phó Chü tjch UBND thành phô. 

3. Van phông TJBND thânh pM thirc hin nhim vii quy djnh tai khoãn 3 
Diéu 43 Quy chê nay. 

4. Các so, ban, ngành, UBND cp xa khi có nhu cu d nghj Chit tjch 
UBND thành phô, Phó Chü tjch UBND thành phô tiêp các di tác nuOc ngoãi thi 
phai co Vàfl ban dê nghi, trong do néu rô muc dich, nôi dung và hrnh thuc cuôc 
tiêp, thànli phãn, thông tin ye dôi tác, các dê xuât, kiên ngh vâ các van dê lien 
quan gfri Chit tjch TJBND thânh pho ho.c Phó Chü tjch UBND thành pho; dông 
than thông báo cho SO Ngoi vi dê quán 1 vâ phôi hçip trong thani hn 05 ngày 
lam vic trithc ngày dii kiên tiêp. 

5.Giám dc sO, Thu tri.rOng ban; ngârih, Chü tjch UBND c.p xã có k 
ho?ch tiêp khách rnrOc ngoài, có vAn ban gcri SO Ngoi vii dé báo cáo ye thành 
phân khách, ni dung và chixong trInh lam vic trt.rOc khi tiêp khách hoc xin ' 
kiên dôi vOi các tnr&ng hqp phâi xin kiên theo quy djnh trithc khi tiêp khách. 

6. SO Ngo.i vi có trách nhim hithng dn các sO, ban, ngành, UBND cap xA 
trong thãnh phô thirc hin dung duOng li, chInh sách di ngoi cüa Dãng, Nhà 
nuOc, bâo dam yêu cu ye chInh trj, d6i ngo.i va nghi thrc, tp quán, phong tMc 
cila Vit Nam; phôi hçrp vOi VAn phông UBND thãnh phô chuân bj nOi  dung, hu 
can, 1 tan phiic vii CáC buôi tip khách niiOc ngoài cüa Chñ tch UBNID thành ph& 
Phó ChU tjch UBND thãrih phô theo phân cong. 

Diu 45. Di cong tác dja pIurcng, co' s& 

1. Thea chi d?o  cüa Chü tjch UBND thành ph& Phó ChiX tjch UBND thành 
pM hoc d nghj cüa dja phuo'ng, VAn phông UBND thành pM trmnh Chii tjch 
UBND thành phô, Phó Chü tjch UBND thành phô quyêt djith vic thAm và lam 
vic ti dja phuo'ng. 

2. Trix?ng hqp Chü tjch UBND thãnh ph& Phó Chü tjch JJBND thành pM 
di kiém tra dt xuât không thông báo truOc cho dja phuong noi den biêt, Van 
phông UBND thành pM chun bj chuong trInh chuyn cong tác theo chi dao  cüa 
Chü tjch UBND thành phô, Phó Chü tjch UBND thành phO. 

3. Vic t chüc doàn cong tác, t cong tác cüa UBND thành ph& Chü tjch 
UBND thành phô phâi phü hçrp vOi quy djnh cüa Dáng Va pháp 1ut cüa Nhà nuOc. 
Thành viên UBND thành phô có trách nhim tham gia day dü các chuyên cong tác 
cüa UBND thãnh pM, Chü tjch UBND thành pM theo yeu câu. TruOng hcip 
không tham gia ho.c v.ng mt mOt  s thai gian, phâi báo cáo vâ duqc Chü tjch 
UBND thành pM dng thI duc cci c.p phó d thay. 

4. Thãnh viên UBND thânh pM phâi dành thOi gian di cOng tác co sO (It 
nht mi tháng 01 1n) d kim tra, nrn tInh hinh triên khai thirc hin các chmnh 
sách, pháp 1ut cüa Nhà nirOc, các quyêt djnh, chi thj, các vn ban chi do cüa 
UBND thânh phô, Chu tjch UBND thành phO, Phó Chü tjch UBND thành phô; 
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gp gô tip xi1c, 1.ng nghe kin, nguyen v9ng cüa Nhân dan; nm tInh hInh a ca 
sà îê kp thai chi d?o  vâ dê xuât nhUng giái pháp giiip dja phuong, ca so' khàc 
phic khó khAn. Thy ni dung tirng chuyn di cong tác dê có hInh thirc to chtrc 
thich hçvp, bão dam thi& thirc, ti&t 1cirn va hiu qua, có th báo truo'c hoc không 
báo triio'c cho co so'. 

5. Thành viên UBND thành pM di cong tác, lam vic vo'i các dja phuang 
khác và các b, ngành Trung uang trên 07 ngày phãi báo cáo Ch tjch UBND 
thành phô và phân cong cap phó xo' I cOng vic trong tho'i gian yAng rnt. 

6. Giám dc so', Thii triro'ng ban, ngânh, Chü tjch UBND cp xA di cong tác 
theo su chi dao hoäc ñy quyn cüa Chü tjch UBND thành ph& Phó Chü tjch 
UBND thành phô phi,i trách, khi v phâi kjp tho'i báo cáo kêt quA lAm vic vâi Chfi 
tjch UBND thành pM hoac  Phó Chü tch UBND thAnh phô ph'i trách linh vi.rc. 

7. Trong tho'i gian HDND thAnh pM và UBND thành pM h9p, các thành 
viên UBND thAnh pM khOng di cOng tác ngoài thành phô, tr& truo'ng hcrp dc bit 
du'qc Chñ tjch UBND thành pM dng . 

.1 A Dieu 46. Di cong tac n1roc ngoai 

1. Vic th chirc di cOng tác nithc ngoài cüa các thAnh viên UBND thAnh 
phO, Giárn dôc so', Thu tru'o'ng ban, ngành thuc UBND thành phô, Chü tjch 
UBND cap xA thirc hin nghiêm theo các quy dnh cüa DAng vA NbA nuo'c. 

2. So' Ngoi v'i chfi trI, pMi hçip vói VAn phông UBND thAnh phc và các so', 
ban, ngAnh, UBND cap xA lien quan tharn mu'u vA di thâo vAn bàn cüa Chi't tjch 
LTBND thAnh phO ye chü truung cüa chuyên cOng tác, 1p chu'cing trInh, thAnh phân 
doAn, chuAn bj nci dung lAm vic, các ni dung ye ie tAn, cOng tác tuyên truyên vA 
bAn mt truyên thông; chju trách nhim toAn din ye vic thirc hin cAc ni dung, 
chuang trinh lAm vic VA cOng tác I tan ciia chuyên cOng tác, báo cáo xin kiên 
Chü tjch UBNID thành phô, Phó Chü tjch UIBNT) thành phô xem xét, quyêt djnh. 

3. Trên ca so' d nghj cüa So' Ngoi vi, VAn phOng UBNI) thAnh pM trinh 
Chi:i tjch UBND thAnh phô, Phó Chà tjch UBND thành phô xem xét, quyêt djnh 
chuo'ng trInh, ni dung lam vic, thAnh phân doAn cong tác vA thirc hin báo cáo 
xin kiên Ban Thuo'ng vii DAng ày UBNID thAnh phO, Thu&ng tri1c ThAnh ày, B 
Ngoi giao, Thu tuo'ng ChInh phü theo dung quy dnh. 

4. So' Ngoi vii chü trI, pMi hçp cht ch vói VAn phông UBND thAnh pM va 
cAc s, ban, ngành, UBND cAp xA lien quan xây drng thOng cáo báo chI ye kêt quA 
chuyên cong tAc, gi:ri các ca quan báo chI. So' Ngoi vii báo cáo nhanh VA bAo cáo 
day dü ye kêt quA các hoat dông chinh thñ'c càa chuyên cOng tác theo quy dnh. 

5. Các ày vjên UBND thAnh pM, Giám dc so', Thu tnr&ng ban, ngành, 
Chü tjch UBND cAp xA tru6c khi di cong tác nuót ngoAi phAi báo cáo bAng vAn 
ban vA chi di khi duc sii dông càa cAp cO thâm quyên theo dung quy djnh (dOi 
vo'i di nuOc ngoài vic riêng thirc hin theo quy djnh hin hAnh). Sau khi dicOng 
tAc nuó'c ngoAi ye, chm nhât 07 ngAy, báo cáo Chü tjch UBND thAnh phO ket quA 
chuyên di. 
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Chtrong VIII 

CuE DQ THÔNG TIN, BAO CÁO 

Diu 47. C1Id báo cáo cüa UBND thành ph, Chü tich UBND thành 
pho va cac thanh vien UBND thanh pho 

1. UBND thãnh ph báo cáo cong tác cüa UBND thánh pM v tmnh hInh 
kinh tê - xâ hOi,  an ninh, quôc phông cUa thành phô và các báo cáo chuyén dé, dt 
xuât theo quy djnh cüa ChInh phü, Thu t.rOng ChInh phü, các BO, ngành Trung 
iiong, Thánh üy, Ban Thung vii Thành üy, Thu&ng tWc Thành üy, HDND thânh 
pho, Thtthng trirc HDND thành phô; dông thai, gcri các thành viên TJBND thành 
phô, Doàn di biôu Quôc hi ctorn vi thành phô, Chü tjch UBND cap x: 

a) Chü tjch UBND thành pM, Phó Chü tjch UBND thãnh pM giao 01 sa, 
cc quan chü trI, phôi hcip vâi các s&, ban, ngành, UBND cap xã lien quan xây 
dirng báo cáo; 

b) Vn phông UBND thành phi thm tra, phM hqp vai sâ, c quan chü trI 
hoàn thiên báo cáo, trInh Chü tjch UBND thânh pM, Phó Chñ tjch UBND thành 
phO phii trách xem xét, quyét djnh; 

c) D6i vi báo cáo dt xu.t, chuyên d có th&i h?n báo cáo g.p, Chü tjch 
UBND thành phô có the üy quyên cho 01 thành viên UBND thành phô kbáo cáo 
va chju trách nhim tnróc UBND thành phô, Chü tjch UBND thành phô ye ni 
dung báo cáo. 

2. Chü tich UBND thành pM báo cáo cong tác, giãi trinh, trá lai cht v.n 
tnrâc HDND thành phô hoc phân công, üy quyen cho 01 Phó Chü tjch UBND 
thành phô hoc 01 thành viên UBND thành phô báo cáo, giãi trInh, trá lai chat van 
trong tri.rang hçp can thiêt, phü hçip hoc yang mat. 

Chü tjch UBND thành pM giao Van phông UBND thành ph6 chü tn, pMi 
hçip vói các s&, ban, ngành, UBND cap xâ lien quan xây drng dir thào, hoàn thin 
báo cáo, giâi trInh, trã lai chat van; trInh ChU tch IJBND thãnh phô, Phó Chü tjch 
UBND thành phO duçc phn cong xem xét, quyêt djnh. 

3. ChU tjch UBND thành pM thirc hin hoc phân cOng, üy quyn Phó hü 
tjch IJBND thành phô thirc hin chê d báo cáo trixOc Nhân dan thông qua phi.rang 
tin thông tin dti chüng ye nMng van dé quan tr9ng thuc thãm quyên giãi quyêt 
cüa UBND thành phô, Chü tjch UBND thành phô. 

a) Chü tjch UBND thành pM giao 01 so, ban, ngânh, UBND cp xä chu trI, 
pMi hçp vOi các co quan, don vj lien quan xây drng dir thâo báo cáo, trInh Chü 
tch UBND thành pho; 

b) Van phông UBND thành pM chju tnách nhim thm tra, phi hqp vOi 
vOi sO, ban, ngãnh, UBND cap xâ chu tn hoàn thin dr tháo báo cáo, trInh Chü 
tjch UBND thành phô, Phó Chü tjch UBND thânh phô xem xét, quyêt djnh. 

4. Thãth viên UBND thánh pM thrc hin cM d báo cáo cong tác tnirOc 
UBND thánh pM, Chü tjch TJBND thành pM; giái trInh, trâ lOi chat van tnuOc 
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HDND thârih ph& Thithng trirc HDND thành phá; thgrc hin ch d báo cáo truc 
Nhân dan ye nhirng van ae quan trQng thuc th.m quyên và trách nhirn quán I' 
theo quy djnh. 

Diu 48. Thông tin, báo cáo phic vv s1r chi do, dit. hành cüa UBND 
thành ph Chfl tjch UBND thành ph 

1. Các sâ, ban, ngành, UBND cp xã báo cáo UBND thành ph& Chü tjch 
UBND thành phô nhtr sau: 

a) Báo cáo djnh k' (hng tháng, qu, 06 tháng, nàm) tng hgp v tInh hInh 
cong tác, quán 1, diêu hành, két qua thuc hin chuang trInh cong tác cüa UBND 
thành phô, Chü tjch UBND thành phô và các nhim vi duçic UBND thành phO, Chu 
tjch UBND thành phô; dê xuât, kiên nghj (nêu co). Thai gian gi.1i báo cáo nhu sau: 

- Báo cáo tháng gfri chm nht vào ngày 20 cña tháng; 

- Báo cáo qu' gfxi chm nht vào ngày 12 cüa tháng cuôi qu'; 

- Báo cáo 06 tháng gi:ri ch.m nht vào ngày 12 tháng 6 h.ng näm; 

- Báo cáo nãm gi:ri cham nht vào ngày 12 tháng 12 hng näm. 

b) Các báo cáo chuyên d, báo cáo dt xut theo yêu cAu cüa Chü tch 
UBND thành phô, Phó Chü tch UBND thãnh phô; 

c) Dir thão báo cáo cüa UBND thành phi, Chü tjch UBND thãnh phô trInh 
các ca quan Trung u'o'ng, Thành fiy, HDND thành ph& Thu'ng tlVc  HDND thành 
phO, Ban Thung vu Dáng iiy UBND thành phô theo s'r phân cong cüa UBD 
thành phô, Chü tjch UBND thành ph. 

2. S& Ngoai vu dim tin di ngoi hng tháng vâ cung cap thông tin gui Chü 
tjch UBND thành phô, Phó Chü tjch UBND thành phô vâ các thânh viên khác cüa 
UBND thânh phô. 

3. Cong an thành ph, S Xáy dirng, B Chi huy quân sir thành ph, So 
Ngoai vi và các ca quan, dGn vj lien quan báo cáo djnh k' và dt xuât vOi Cht 
tch UBND thành pM (ké cá djp nghi L, Têt) ye tinh hInh quoc phông, an ninh, 
trt tr an toàn xâ hOi,  thông tin dôi ngoi dáng chii . 

4. Giám d&, Thu truOng các so, ban ngânh, Chü tjch UBND cp xa có 
trách nhirn chi do thirc hin ket noi, cp nht thung xuyên dfr lieu vOi H thông 
vn ban diêu hành ciia UBND thành phô, k so và chju trách nhim ye tInE chInh 
xác, day dü, kjp thi cüa thông tin d& 1iu, báo cáo. 

5. Ngoài các nhirn vii nêu ti khoãn 1 và khoân 4 Diu nay, Chánh Van 
phông UBND thânh phô có trách nhim thirc hin các nhim vli sau day: 

a) Phi hop vói sO, ban, ngành và UBND c.p xâ thc hin các báo cáo 
nhanh ye các van d cn quan tam phiic v1i chi do, diu hành; dé xuat xcr I thông 
tin báo chI hang ngáy; các báo cáo khác theo yêu câu cüa Chü tjch UBND thành 
phO, Phó Chü tjch TJBND thành pho; 

b) HuOng dn, kim tra, don dc các sO, ban, ngânh, UBND cp xa kt ni, 
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cap nhât, tIch hop, chia sé dü 1iu và thirc hin nghiêm ch d thông tin báo cáo; 
c) Xây drng c sv h tng và phát trin các h tMng thông tin, trung tam 

thông tin, chi dto, (lieu hành ctuçc UBND thành ph, Chü tjch UBND thánh ph, 
Phó Chü tjch UBND thành ph6 giao; 

d) Tip nhn các kin gop , phán hi cOa t chüc, cong dan phtc v tham 
mxu cong tác chi (lao, (lieu hành cüa UBND thãnh ph& Chü tjch UBND thành ph& 
Phó Chü tjch UBND thành phô, Giám doe sâ, Thu tnrông ban, ngành, Chü tjch 
UBND cap xâ. 

.A F •A Then 49. Bao cao tu phien hçp UBND thanh pho 

1. }I&ng tháng, Chánh Van phông UBND thành pM báo cáo v tInh hInh 
thirc hin ch'inmg trinh cong tác và tInh hInh thirc hin các nhim vii UBND thành 
phô, Chü tjch UBND thânh phô, Phó Chü tjch UBND thành phô giao các sâ, ban, 
ngành, UBND cap xL 

2. H.ng qui, Giám dc So Tài chinh báo cáo v cong tác chi do, diu hành 
cüa TJBND thành phô, Chü tjch UBND thành phô, tinh hmnh kiith tê - xa hi và 
kiên nghj các giâi pháp chi (lao, (lieu hành thc hin nhim vçi kê hoach. 

3. Dnh kr 6 thong và näm, Giám dc SO Ni vi báo cáo v cong tác cãi 
each hàtth chInh; Giám doe SO Tu pháp báo cáo ye tInh hinh xây di.rng van ban 
quy phm pháp 1ut cOa UBND thành phô; Chánh Thanh tra thành phô báo cáo 

ye 

cong tác phOng, chong tham nhuing, tiêu c1rc và cong tác thanh tra, giái quyét 
khiêu n.i, to cáo. 

4. Các báo cáo chuyên d, dt xutkhác theo chi do cüa Chü tjch UBND 
thành phô, Phó ChO tjch UBND thành phô. 

A A A A 9 IC A A Dieu 50. Thong tin ye hoit d9ng cua UBND thanh pho cho Nhan dan 
1. UBND thành pM và các thành viên khác cüa TJBND thnh pM có trách 

nhiêm thirc hin ché t báo cáo truOc Nhan dan ye nhng van dé quan tr9ng theo 
quy djnh cüa pháp 1ut. 

2. Trách nhiém cüa UBND thành pM, ChO tjch UBND thành pM, Phó Chü 
tjch UBND thành phô: 

a) Thire hin ch d thông tin cho Nhan dan thông qua các báo cáo cüa 
UBND thành phô trithc Doàn di biêu Quoc hi dcm vi thành phô, HDND thành 
phô; trâ iOn the chat van, kiên nghj cüa cO tn, di biêu Quôc hi, dai biêu HDND 
thành phô; trâ lOni phóng van cüa các co' quan báo chI; 

b) T chilic hçp báo, thuOng xuyên thông tin cho các cci quan báo clii và 
Nhân dan ye tInh hInh hoat dng cüa UBND thãnh phô, Chu tjch UBND thành 
phô, PhO Chü tjch UBND thânh phô vã các chInh sách mOni ban hành, các van ban 
cüa UBND thành phô, Chü tjch UBND thành phô ye vic thirc hin các chñ 
truang, chInh sách và pháp 1ut cüa Nhà nithc. 

3. Trách nhim cüa Chánh Van phOng UBND thành ph& 
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a) Phi hçp vói các s, ban, ngành và UBND cp x chun bj ni dung và 
tài 1iu can thiêt cho các cuc h9p báo djnh k' cüa Chü tjch UBND thành phô; 

b) Là ngi.thi phát ngôn cUa UBND thành ph& có trách nhim chü dng cung 
cap thông tin ye chü trucmg, chInh sách cüa Dáng vàpháp 1ut cüa Nhà nuâc ye 
tInh hInh kinh tê - x hi nôi b.t; to chüc hçp báo âé thông báo các chinh sách, 
quy& djnh quan tr9ng trong clii d4o, diêu hành cüa UBNID thành phô, Chü tich 
UBND thânh phô; trã läi nhttng van dê du 1un xã hi vâ báo chI quan tam; 

Trong mt si tnr?mg hçrp nht djnh và sau khi duqc sir dng cüa Chü tjch 
UBND thânh phô, Chánh Van phông UBND thành phô üy quyên cho 01 Phó 
Chánh Van phông UBND thành phô th?c hin vic phát ngôn và cung cap thông 
tin cho báo clii; 

c) T chrc cong b, phát hãnh rng rAi các van bàn, các quy ctjnh, chInh 
sách do UBND thành phô, Chü tjch UBND thành phô ban hành liêh quan den 
quyên lçii và nghTa vçi cüa cong dan; 

d) Chü trI, pMi hcrp vài Giám dc sâ, Thu tnr&ng ban, ngành, Chi tjch 
UBND cap xã day rn?nh üng diing cOng ngh thông tin trong cong tác thông tin 
trên mng Internet dé dt.ra tin, tuyên truyên, phô biên tInh hInh mci mt cüa thành 
phô ra cá nil&c và quôc tê. 

4. Giám dc s&, Thu trithng ban, ngãnh, Chu tich UBND cp xâ: 

a) Thc hin nghiêm quy djnh v ch d phát ngôn, chü dng cung cp 
thông tin cho báo chI và Nhan dan, tto diêu kin thu.n 1çi cho các Co quan thông 
tin d?i  chüng trong vic tiêp cn các thông tin chInh xác, kjp thôi ye các sr kin 
xày ra trong ngành, linh vçrc, dja phi.rong mInh; 

b) T chüc di tho.i trirc tip véii Nhân dan bng các hInh thüc thIch hcTp; 
hp báo khi ban hành các van bàn quan trçng, khi triên khai các chmnh sách l&n 
cüa Dãng và Nha nuàc, khi có các sir kin dang chü khác hoc theo chi d.o cüa 
Chü tjch UBND thành phô, Phó Chü tjch UBND thành phô; 

c) Thithng xuyen, kjp th&i cung cp thông tin yà thi.rc hin vic trã lôi báo 
chI theo quy djnh cüa pháp lut. 

Chtro'ngX 

DIEU KHOAN THI HANH 
9 7 Then 51. Kinh phi bao dam cho hott d911g cua UBND thanh pho 

Kinh phi bào darn cho các hoat dng cüa LTBND thãnh pM theo quy djnh 
tai Quy che nay duqc bô trI vào nguôn kinh phI không thirc hin tier chü cüa Van 
phông UBND thành phô. 

Diu 52. T chfrc thurc hin 

1. Chü tjch UBND thành pM, Phó Chu tjch UBND thành pM, Giám dc 
s, Thu tru&ng ban, ngành, Chü tjch UBND cap xa và các to chüc, cá nhân lien 
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quan chju trách nhim thi hành Quy ch nay. 

2. Van phông UBND thãnh phé có trách nhim thirông xuyén theo dôi, don 
dôc, kiêm tra vic thirc hin Quy chê; dnh k' 06 tháng và hng nm, tOng hqp tInh 
hInh, kêt qua thrc hin, báo cáo TJBND thãnh phô, Chü tich  TJBND thành phO. 

Diu 53. Diu khoãn thi hành 

Trong qua trinh trin khai thic hin Quy ch nay, nu có vixó'ng mc phát 
sinh, các thành viên UBND thãnh phô, Giám dOe sâ, Thu trixâng ban, ngành, Chü 
tjch UBND cap xA và các to chirc, cá nhân lien quan dé xuât UBND thành phO 
xem xét, scra dOi, bô sung cho phü hçip./. 
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