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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché tlep nhan, xir ly, phat hanh va quan ly vian ban dién tir
¢6 sir dung chir ky so ciia cac co quan nha nudéc trén dia ban tinh Dién Bién

Cén civ Ludt Té chire chinh quyén dia phwong sé 72/2025/QH15;

Can cir Lugt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt s6 64/2025/QH15 duoc
stea doi, bé sung boi Ludt s6 87/2025/QH]15;

Can cir Ludt Giao dich dién tir s6 20/2023/QH15;

Can cik Nghi dinh s6 30/2020/NP-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cua Chinh
phii vé cong tdc van thue;

Cdn cir Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP ngay 25 thang 6 ndm 2024 cia Chinh
phii quy dinh vé chit ky s6 chuyén dimg cong vu;

Can cit Nghi dinh s6 23/2025/NP-CP ngay 10 thdang 4 ndm 2025 cia Chinh
phu vé chir ky dién tir va dich vu tin cqy;,

Can cit Quyét dinh s6 28/2018/0D-TTg ngay 12 thdang 7 ndm 2018 ciia Thu
twomg Chinh phu vé viéc giri, nhdn van ban dién tir giita cde co quan trong hé
thong hanh chinh nha nude;

Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Khoa hoc va Cong nghé;

Uy ban nhdn ddn ban hanh Quyét dinh ban hanh Quy ché tiép nhan, xir 1y,
phadt hanh va quan Iy van ban dién tir ¢6 sir dung chit ky sé ciia cde co quan nha
nwoc trén dia ban tinh Dién Bién.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tiép nhan, xur ly, phat
hanh va quan ly van ban dién tir ¢6 sir dung chir ky sb cua cc co quan nha nudce
trén dia ban tinh Dién Bién.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 10 thang 10 nam 2025
va thay thé Quyét dinh sé 29/2021/QD-UBND ngay 14 thang 12 nam 2021 cua
Uy ban nhén dén tinh Pién Bién ban hanh Quy ché tiép nhan, xu ly, phat hanh va
quan ly van ban dién tir ¢6 st dung chir ky sé cua cac co quan nha nudc trén dia
ban tinh Dién Bién.



Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Giam déc S& Khoa hoc
va Cong nghé; Thu trudng cac so, nganh tinh; Cha tich Uy ban nhén dan céac xa,
phudng va cic co quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Van phong Chinh phu;

- Cuc Chimg thyc s6 va Bao mat thong tin - Ban Co
yéu Chinh phu;

- Cuc KTVB va QLXLVPHC - B Tu phap:

- Vu Phép ché - B§ Khoa hoc va Cong nghé:

- Thuong true Tinh ty; Thuong tryc HDND tinh;

- Lanh dao UBND tinh;

- Poan Pai biéu Quéc hai tinh;

- Nhu Diéu 3;

- Bao va Phat thanh, Truyén hinh Dién Bién;

- Cong Théng tin dién tir tinh;

- Trung tam Thong tin — Hoi nghj - Nha Khach tinh;
- Luu: VT, KT.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PIEN BIEN DPéc 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY CHE
Tiép nhan, nh ¥a quan ly van ban dién tir co sir dung chir ky
s0 d 2 ‘ \ T 12 nuoce trén dia ban tinh Dién Bién
(Ban hanh ké A@e&» 62/2()25/QD UBND ngay 30 thing 9 nam 2025

) Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc tiép nhan, xtr ly, phat hanh, quan ly van ban
dién tir va viéc quan ly, sir dung chir ky s6 chuyén ding cong vu, chimg thu chit ky
$O chuyén dung cong vu, thiét bi luu khoa bi mat va dich vu chung thuc chir ky )
chuyén dung cong vu cua cac co quan nha nudc trén dia ban tinh Dién Bién.

2. Quy ché nay khéng ap dung déi véi viée tiép nhan, xtr ly, phat hanh va
quan ly van ban dién tir co st dung chir ky so cua cac co quan nha nude co ndi
dung thudc bi mat nha nudc theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Quy ché nay ap dung doi vdi cac co quan nha nudce trén dia ban tinh, bao
gom: Céc co quan chuyen mén thudc Uy ban nhan dan tinh; Uy ban nhén dan cac
xd, phuong (sau day goi chung la Uy ban nhan dan cap xd) va cac co quan, tO
chtrc, ca nhan c6 lién quan dén hoat dong tiép nhan, xtr ly, phat hanh, quan ly van
ban dién tir va quan ly, str dung chir ky s chuyén dung cong vu, chimg thu chir
ky sO chuyén dung cong vu, thiét bi luu khéa bi mat va dich vu ching thue chir
ky s6 chuyén dung cong vu.

Diéu 3. Gia tri phap ly cua van ban dién tir

Vin ban dién tir duoc ky s6 boi ngudi co tham quyen va ky s6 cuia co quan,
t6 chirc theo quy dinh ctia phap luat duoc gui, nhan qua nén tang quan ly van ban

va diéu hanh tinh Pién Bién co gia tri phap ly nhu ban gbc vin ban gidy va thay
cho viéc giri, nhan van ban gidy.

Diéu 4. Nguyén tic tiép nhan, xir Iy, phat hanh vin ban dién tir

1. Viéc tiép nhan, xir ly, phat hanh va quan ly van ban di¢n tu phai thyce
hién theo cac quy dinh cua phap luat vé bao vé bi mat nha nudc, an ninh, an toan
thong tin va van thu, luu trir.

2. Tét ca cac van ban dién tir thugc tham quyen ban hanh va giai quyét cua

co quan nha nude trong tinh phai dugc phat hanh, tiép nhan qua nén tang quan ly
van ban va diéu hanh cua tinh, trlr truong hop bén giri hodc bén nhan chua dap




{mg cac yéu cau _vé ha tang k¥ thuat, cong nghé, an toan théng tin, giai phap két
noi, lién thong de phat hanh, tiép nhan van ban dién tu.

3. Cac co quan trong hé théng hanh chinh nha nudc khong phét hanh vin
ban gidy dén bén nhan khi da gui van ban dién tu, trir cac truong hop quy dinh tai
khoan 2 Diéu 7 Quyét dinh so 28/2018/QD-TTg vé viéc gui, nhan van ban dién
tir gitra cac co quan trong hé théng hanh chinh nha nuée.

4. Bén nhan c6 quyén tur chdi nhan van ban dién tu, néu van ban dién tir do
khoéng bao dam cac nguyén tac, yéu cau vé phat hanh, tiép nhan va phai chiu trach
nhiém vé viéc tir chbi do.

Diéu 5. Yéu cau tiép nhan, xir Iy, phat hanh va quén 1y viin ban dién tir

I. Van ban dién tr phai duoc bao dam tinh xac thuc vé nguon goc, su toan
ven, an toan thong tin, dir liéu trong qua trinh phat hanh, tiép nhan, xur ly va luu tri.

2. Véan ban dién tu phai dugc phat hanh ngay trong ngay vén ban do ky 50
ban hanh, cham nhét 1a trong bu01 sang cua ngay lam viéc tiép theo. Van ban dién
tr dén sau khi dugc tiép nhan, néu bao dam gia tri phap ly phai duge xtr ly kip
thoi, khong phai chd van ban gidy (néu co).

Trudng hop van ban di¢n tur thude loai khan phai dugc dat o ché do uu tién,
ghi & mirc do khan, guri ngay sau khi da ky s6 va phai duoc trinh, chuyén giao xur
Iy ngay sau khi tiép nhén.

3. Van ban dién tu phai duoc theo ddi, cap nhat tu dong trang thai tiép nhan,
xtr Iy, phét hanh trén nén tang quan 1y van ban va diéu hanh.

4. Van ban dién tir phai dam bao yéu cau vé thé thirc va k¥ thut trinh bay
doi voi van ban quy pham phap luat thuc hién theo quy dinh tai Phu luc I Ngh]
dinh s6 187/2025/NDP-CP stra d6i, bé sung mot s6 diéu cua Nghi dinh so
7&/2Q?5/NE) -CP ngay 01 :thang 4 nam 2025 cta Chinh phii Quy dinh chi tiét mot
s0 diéu va bién phap dé to chirc, hudng dan thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phap luat va Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nam 2025 cua
Chinh phu vé kiém tra, ra sodt, hé théng hoa va xur Iy van ban quy pham phap luat;
d6i v6i van ban hanh chinh thuc hién theo quy dinh tai muc I Chuong II Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP vé cong tac van thu.

5. Bao dam cac yéu cau ve ha tang ky thuat, cong ngh¢, an toan thong tin
va giai phap két noi, lién thong nén tang quan ly van ban va diéu hanh.

Diéu 6. Noi dung thong tin cua van ban dién tir
1. Noi dung thong tin cta vin ban dién tir dugce phét hanh, tiép nhan trén
nen tang quan ly vén ban va diéu hanh bao gom noi dung cua van ban dién tir do
va toan bd ndi dung ho so, tai liéu duge gui kem theo.
2. Co quan, to chtre chiu trach nhiém vé noi dung thong tin, dir liéu do minh

cung cap trén cac nén tang quan ly van ban va diéu hanh khi tham gia xir Iy cong
viéc bang van ban dién tu.




Diéu 7. Pau mdi tiép nhan, phat hanh viin ban dién tir

1. Van phong Uy ban nhén dén tinh tiép nhan, phat hanh van ban dién tu
thuoc pham vi, tham quyén quan ly cia Uy ban nhéan dan tinh, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh.

2. Vin phong cac co quan chuyén mén thue Uy ban nhan dan tinh tiep
nhan, phat hanh van ban dién tu thudc pham vi, tham quyén quan ly cua Thu
truong cac co quan chuyén mon theo phan cap.

3. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap xa tiép nhan,
phat hanh vén ban dién tur thugc pham vi, tham quyén quan ly ctua Uy ban nhan
dan cap xa, Chu tich Uy ban nhan dan céap xa.

4. B phan hanh chinh cta céc co quan, don vi sir dung chung nén tang
quan ly van ban va diéu hanh, trir cac truong hop quy dinh tai khoan 1, khoan 2,
khoan 3 Piéu nay tiép nhan, phat hanh van ban dién tir thudc pham vi, tham quyén
quan ly cua Thu truong co quan, don vi.

) s b oL .. :
TIEP NHAN, XU LY, PHAT HANH VA QUAN LY VAN BAN DIEN TU'

Diéu 8. Tiép nhén vin ban dién tir

1. Trudc khi tiép nhén, van thu kiém tra tinh dﬁy du, xac thuc, toan ven cua
van ban dién tu, truong hgp du diéu kién thi thuc hién tiép nhén trén nén tang
quan ly van ban va diéu hanh.

Truong hop van ban dién tir khong dap mg céc quy dinh hodc gui sai noi
nhan thi co quan, don vi nhan van ban phai tra lai cho co quan, don vi gui van ban
trén nén tang quan ly van ban va diéu hanh. Truong hop phat hién co sai sot hodc
dau hiéu bat thuong thi van thu bao ngay nguoi co trach nhiém giai quyét va thong
bao cho noi gui van ban.

2. Viéc dang ky van ban dién tir dén bao dam day du, rd rang, chinh xéc cac
thong tin can thiét theo thong tin dau vao cua dir liéu quan ly van ban dén trén nén
tang quan ly van ban va diéu hanh.

3. Sau khi tiép nhan, bén nhan xir Iy va phan hoi trang thai xir ly van ban
dién tu trén nén tang quan ly van ban va diéu hanh.

Truomg hop nhan dugc théng bao thu hoi van ban dién tur, bén nhan co trach
nhiém huy bo vin ban dién tir dugc thu hdi d6 trén nén tang quan ly van ban va

diéu hanh, dong thoi thong béao viée da xur ly van ban dién tur dugce thu hoi thong
qua nén tang quan ly van ban va diéu hanh dé bén giri biét.

Pieu 9. Xir ly vin ban dién tir

1. Viéc t6 chire chuyén xur ly cong viée bang van ban dién tir duge thuc
hién trén nén tang quan ly van ban va diéu hanh theo cac quy trinh xtr ly noi bo




tuong ung do cac co quan, don vi xay dung va ban hanh.

2. Co quan, don vi to chirc viéc theo ddi, kiém tra thuong xuyén tinh trang
tham muu giai quyét cong viée bang van ban dién tir trén mdi truong mang dé
phuc vu cho viéc bao cdo, chi dao kip thoi trong qua trinh xur ly cong viéc.

Diéu 10. Phat hanh vin ban dién tir

1. Van ban dién tur sau khi duogc cap ¢6 tham quyen phé duyét, ky so theo
dang quy dinh cta phéap luit duoc chuyén van thu dé 1am thu tuc phat hanh van
ban.

2. Van thu cap 36, thoi gian ban hanh van ban bang chirc ning cta nén tang
quan ly van ban va di€u hanh; ky so cua co quan, t6 chic theo quy dinh va phat
hanh van ban dién tir dén bén nhan.

Truong hop phat hanh van ban glay, van thu thuc hién in van ban da dugc

ky s6 ctia ngudi ¢o tham quyén ra gidy, nhan ban, dong dau cta co quan, don vi
dé tao thanh ban chinh vin ban gidy va phat hanh van ban.

3. Viéc phat hanh van ban dién tr bao dam day du, rd rang, chinh xéc cac
thong tin can thiét theo thong tin dau vao cua dir liéu quan ly van ban di trén nén
tang quan ly van ban va diéu hanh.

4. Bén gui c6 trach nhiém kiém tra, theo doi, bao dam van ban dién tir dugc
guri dén dang bén nhan. Truong hgp thu héi van ban dién tir, bén gui phai thong
bao trén nén tang quan ly vin ban va diéu hanh cho bén nhan biét dé xur ly van
ban dién tir dugc thu hoi.

5. Truong hop phat hanh van ban sao y tir van ban gidy sang van ban dién
ttr, van thu thuc hién s6 hoa van ban gidy va ky sb cua co quan, don vi.

6. Chir ky s6 ctia nguoi ¢o tham quyén va chir ky sb cua co quan, to chirc thuc
hién theo quy dinh tai Nghi dinh 23/2025/ND-CP va Nghi dinh 68/2024/ND-CP.

Piéu 11. Luwru trir viin ban dién tir

1. Viéc luu trit d6i véi van ban dién to duoe thuc hién theo quy dinh cua
phap luat vé van thu, luu trir. Ban goc van ban dién tir phai dugc luu trén nén tang
quan ly van ban va diéu hanh cta co quan, don vi ban hanh vén ban.

2. Co quan, don vi phai thudng xuyén kiém tra cong tac sao, luu bao quan
van ban dién tir dé dam bao an toan, tinh toan ven va kha nang truy cap, khai thac
ctia van ban luu dién tir va st dung cac bién phap ky thuat dé viéc phan loai luu
trit duge thuan lgi nhung phai dam bao khong thay doi noi dung.

Diéu 12. Nop hru trir va hiy van ban dién tir

Viéc nop luu trir va hity van ban dién tir dugc thuce hién theo quy dinh vé
luu trr van ban dién tir trong co quan hanh chinh nha nudc va theo quy dinh hién
hanh cua phap luat.



Piéu 13. Tong hop thong tin, tinh hinh tiép nhén, phat hanh vin bén
dién twr

Viéc tong hop, trich xuat théng tin, dir liéu vé tinh hinh, két qua tiép nhan,
phat hanh van ban dién tu cua cac co quan, don vi dugc thuc hién tu dong trén
nén tang quan ly van ban va diéu hanh.

Chwong 111
QUAN LY, SUDUNG CHU KY SO CHUYEN DUNG CONG VU,
CHUNG THU CHU KY SO CHUYEN DUNG CONG VU, THIET BI LUU
KHOA Bi MAT VA DICH VU CHUNG THU'C CHU KY SO CHUYEN
DUNG CONG VU

Piéu 14. Thim quyén quin 1y, sir dung dich vu chirng thye chir ky so
chuyén dung cong vu

Chu tich Uy ban nhan dan tinh ty ql:lyén cho Giam dbc So Khoa hoc va
Cong ngh¢ thuc hién nhi¢ém vu quan ly, trién khai, sur dung dich vu chimng thuc
chir ky s6 chuyén dung cong vu trong cac co quan nha nudc trén dia ban tinh theo
cac quy dinh hién hanh cua phap luat.

Piéu 15. Giri, nhén vin ban yéu cau chirng thue, thiét bi lvu khéa bi

A

mat

1. Co quan, don vi quan ly truc tlep guri van ban dién tur yéu cau chimg thuc
(cap mdi, gia han, thay d6i noi dung théng tin, thu hoi chimg thu chir ky so chuyén
dung cong vu, khoi phuc thiét b luu khoa bi mat) da ky so theo quy dinh cua phap
luat vé cong tac van thu dén Cuc Chimg thyc s6 va Bao mat thong tin truce thuce
Ban Co yéu Chinh phu qua Hé théng thong tin dang ky, quan ly yéu cau ching
thuc (dia chi: https://dichvucong.ca.gov.vn) va dong gui S6 Khoa hoc va Cong
nghé dé quan ly.

2. Gui, nhan thiét bi luu khoa bi mat gitra thué bao, co quan, t6 chirc quan
ly truc tlep, Cuc Chimg thuc s6 va Bao mét thong tin dugc thyc hién bang phuong
thirc truc tiép thong qua To chirc co yéu hodc don vi cung cap dich vu buu chinh
cong ich theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 16. Cap méi chirng thwr chir ky s6 chuyén dung cong vu

’ 1. Chimg thu chit ky s6 chuyén dung cong vu cua co quan, to chire, ca nhan
cap mai thoi han co hi¢u luc toi da 1a 05 nam.

2. Diéu kién, ho so, trinh tu, thu tuc cap mai chimng thu chir ky 5O chuyeén
dung cong vu thuc hién theo quy dinh tai Piéu 10, Piéu 11 Nghi dinh sb
68/2024/ND-CP Quy dinh vé chir ky s6 chuyén dung cong vu.

Dié¢u 17. Gia han chirng thur chir ky s6 chuyén dung cong vu

I. Chimg thu chir ky s chuyén dung cong vu ctia co quan, t6 chirc, cd nhan
duoc gia han thoi han ¢6 hiéu luc dugce gia han toi da [a 03 nam.



2. Diéu kién, hd so, trinh tu, thu tuc gia hqn ching thu chir ky ) chuyél}
dung cong vu thuc hién theo quy dinh tai Diéu 12, Bieu 13 Nghi dinh so
68/2024/ND-CP.

Piéu 18. Thay dbi ndi dung thong tin ciia chirng thw chir ky s6 chuyén
dung cong vu

1. Diéu kién, céc truong hop thay do6i noi dung thong tin cua chung thu chir
ky s6 chuyén dung cong vu thyc hién theo quy dinh tai Diéu 14, Piéu 15 Nghi
dinh so6 68/2024/ND-CP.

2 Ho so, trinh tu, thu tuc thay doi ndi dung thong tin cua ching thu chirky
s0 chuyén dung cong vu thuc hién theo quy dinh tai Diéu 16 Nghi dinh so
68/2024/ND-CP.

Piéu 19. Thu hdi chirng thw chir ky s6 chuyén ding cong vu va thiét bi
lru khoa bi mat

I. Cac truong hop thu hoi, tham quyén, ho so, trinh tu, thi tuc thu hoi ching
thu chir ky s6 chuyén dung cong vu thuc hién theo quy dinh tai Diéu 17, Diéu 18,
bieu 19 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP.

2. Trinh tu, thi tuc thu hoi thiét bi luu khoéa bi mat sau khi chimg thu chir
ky s6 chuyén ding céng vu hét han sir dung hodc chimg thu chir ky so chuyén
dung cong vu bi thu hoi thyc hién theo quy dinh tai Piéu 20 Nghi dinh sb
68/2024/ND-CP.

Piéu 20. Khoi phuc thiét bi lru khéa bi mat do thué bao quan ly

Céc truong hop khoi phuc, hé so, trinh tu, thi tyc khoi phyc thiét bj luu
khoa bi mat thuc hién theo quy dinh tai Bieu 22 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP.

Dicu 21. Cap chirng thw chir ky s6 chuyén dung cong vu sau khi chirng
thw chir ky s6 chuyén dung cong vu cii hét han hoiic chirng thw chir ky s6
chuyén dung cong vu bi thu hoi

1. Thué bao c6 nhu cau cap chimg thu chir ky s6 chuyén diing cong vu sau khi
ching thu chir ky s6 chuyén ding cong vu cii hét han hoac ching thu chir ky 50
chuyén dung cong vu bi thu hdi néu di diéu kién dugc xem xét cap ching thu chir
ky s6 chuyén ding cong vu mai.

‘ 2.‘H6 s0, trinh tu, thii tyc nhu cap chimg thu chit ky sé chuyén dung cong
vu lan dau.
Diéu 22. Quan Iy thiét bi lvu khoa bi mat
1. Thiét bi luu khoa bi mat phai duge quan ly theo quy dinh cta phap luat
hién hanh.

a) Thiét bi luu khéa bi mat cua co quan, don vi duge giao cho Vin thu quan
ly va sur dung theo quy dinh. Viéc bao quan, luu gitr dugc thuc hién nhu véi con
dau cua co quan, don vi.



b) Thiét bi luu khoa bi mat cua ca nhan do chinh ca nhan do6 ¢ trach nhi¢m
bao quan an toan. Khong dugc tiét 16 mat khau hodc dé nguoi khac sur dung thiét
bi luu khoéa cua minh.

2. Khong dugc dung cac cong cu, chuong trinh hay bat ctr hinh thire nao
khac lam thay doi dir liéu hodc lam hu hong thiét bi luu khoa bi mat.

Piéu 23. Kiém tra chir ky ) chuyén dung cong vu va su hop Ié ciua
dwong din chirng thue

Quy trinh klem tra chir ky s6 chuyén dung cong vy; kiém tra hiéu luc cia
ching thu chir ky so chuyén dung cong vu va kiém tra hop 1€ cua duong dan
ching thuc dugc thuc hién theo cac quy dinh tai Piéu 30, Diéu 31, Diéu 32 Nghi
dinh s6 68/2024/ND-CP.

_ Chuong 1V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 24. Trach nhiém cia Vin phong Uy ban nhéan dan tinh

I. Tham muu Chu tich Uy ban nhan dén tinh ban hanh danh myc vin ban
dién tur gui kem van ban giay ap dung cho céac co quan, don vi trén dia ban tinh.

2. Phéi hop véi So Khoa hoc va Cong nghé to chirc kiém tra, theo dai, don
doc viéc quan ly, sur dung van ban dién tu, chir ky s6 chuyén dung cong vu trong
hoat dong cua co quan, don vi theo Quy ché nay.

Diéu 25. Trach nhiém cia S& Khoa hoc va Cong nghé

1. Chu tri, ph01 hop vé6i Van phong Uy ban nhan dan tinh t6 chire thuc hién,
kiém tra, huéng dan, don ddc cac co quan, don vi thuce hién thong nhat Quy ché nay.

2. Quan ly nén tang quan Iy van ban va diéu hanh theo mo hinh tap trung
dat tai Trung tam tich hop dir liéu cua tinh; hang nam, nghién ctru, dé xuat phuong
an nang cap, trién khai nén tang quan ly van ban va diéu hanh dam bao hé théng
hoat dong oOn dinh, an toan thong tin va két ndi, lién théng vao Truc lién thong
van ban qudc gia.

3. Thyuc hign trach nhiém co quan dugc uy quyén trién khai, quan ly, st
dung dich vu ching thue chir ky s6 chuyén dung cong vu va thue hién nhiém vu
Cuc Chung thue s6 va Bao mat thong tin uy quyén trén He thong thong tin dang
ky, quan ly yéu cau chimg thuc (dia chi: https://dichvucong.ca.gov.vn) cho céc
thué bao thudc pham vi quan ly theo quy dinh hién hanh cua phap luat.

4. Tham muu ban l}énl'}, stra df)i, bo sung kip thoi ma dinh danh cho céac co
quan, don vi trong tinh dé thong nhat quan ly.

5. T6 chire dao tao, boi dudng nghiép vu vé tiép nhan, xtr ly, phat hanh va
quan ly van ban dién tu trén nén tang quan ly véan ban va diéu hanh, sir dung dich
vu chimg thuc chir ky sé chuyén dung cho céc co quan, don vi trong tinh.

6. Tham muu dua két qua trién khai sir dung vian ban dién tir va tmg dung
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chir ky so chuyén dung cong vu vao bg tiéu chi danh gia, xép hang chuyen doi so,
chinh quyén s6 hang nam cua tinh.

7. Theo dai, tong hO'p, bao cao dinh ky hdng nam hodc bao céo dot xuat véi
Uy ban nhan dén tinh vé két qua thuc hién Quy ché nay.

Piéu 26. Trach nhiém cua So' Ngi vu

1. Huéng dan thuce hién cac quy dinh vé thé thire, k¥ thuat trinh bay, luu tri,
giao ndp, bao quan, tiéu huy van ban dién tir va cac ngi dung khac co lién quan.

2. Tb chirc dao tao, boi dudng nghiép vu vé van thu, luu trit dién tir.
Piéu 27. Trach nhiém ciia Sé Tai chinh

Tham muu Uy ban nhén dan tinh phé duyét kinh phi cho cac hoat dong lién
quan dén cong tac quan ly, kiém tra, van hanh, sir dung van ban dién tu, chir ky so
chuyén dung cong vu trén dia ban tinh theo phan cap quan ly ngén sach hién hanh.

Piéu 28. Trach nhiém cia cac co quan, don vi trén dia ban tinh

1. T6 chire quan triét, trién khai day di ndi dung Quy che nay dé sir dung
c6 higu qua nén tang quan ly van ban va diéu hanh va chir ky sé chuyén dung cong
vu dugce cap dé bao dam viéc tiép nhan, xir ly, phat hanh, quan ly van ban dién tur
trong ndi bd co quan, gitra cac co quan va to chirc duge thong nhat, toan dién.

2. Bb tri kinh phi (\iay du, kip thoi trong ké hoach ngan sachqhang nam dé
dam bao cac diéu kién vé ha tang ky thuat phuc vu cho viéc trao doi, lién thong,
xur ly va sir dung van ban dién tur.

3. T6 chire quan ly, dinh ky sao luu van ban dién tir va dam bao an toan
thong tin trong qua trinh thyc hién. Tuén thi cac tiéu chuan vé img dung cong
nghé thong tin trong hoat dong ctia co quan nha nudc, cac quy dinh vé an toan, an
ninh théng tin ctia quéc gia ciing nhu cua tinh.

4. Bo tri can bd, cong chirc, vién chire ¢o trinh do cong nghé thong tin dap
g yéu cau cong viéc dé duy tri hoat dong trao doi, quan ly, xu ly van ban dién
tu trén moi truong mang.

5. Luu trlr va su dung khoa bi mat mot cach an toan, bi mat trong sudt thoi
gian chirng thu ¢6 hiéu luc va bi tam dung; thuce hién trach nhiém cua co quan, to
chtre quan ly truc tiép theo quy dinh tai Diéu 37 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP.
Thong bao cho S Khoa hoc va Cong nghé kip thoi khong qua thoi gian 24 gio
néu phat hién thay dau hiéu khoa bi mat bi 1, bi danh cip hoic sir dung trai phép
dé co cac bién phap xr 1y.

6. Tirng budc trién khai s6 héa cac van ban, tai liéu luu trit dé phuc vu viéc
trao doi, tra ciru, tim kiém va xur ly thong tin cta cén bd, cong chire, vién chirc
qua mang.

7. Cac co quan, don vi nganh y té, gido duc va dao tao c6 trach nhiém trién

khai giai phap ky so tdp trung cho cén bg, cong chire, vién chirc thude nganh de
su dung dich vu chung thue chir ky s6 chuyén dung Chinh phu.
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8. Bdo cdo tinh hinh thyc hién dinh ky hang ndm hoac bao cao dot xuét theo
yéu cau, giri S& Khoa hoc va Cong nghé tong hop, bao cdo Uy ban nhan dén tinh.

Piéu 29. Trach nhiém cua can bg, cong chire, vién chire

1. Can b, cong chire, vién chure cua cac co quan, don vi co trach nhiém su
dung nén tang quan ly vin ban va diéu hanh cua tinh theo tai khoan dugc cap dé
tiep nhan, xur ly, phat hanh, quan ly véan ban di¢n tu; thay doi mat khau tai khoan
khi dang nhép trén nén tang quan ly véan ban va diéu hanh cua tinh lan déau tién,
khuyén khich thuong xuyén thay d6i mat khau str dung ctia ca nhan dé dam bao
tinh bao mat, an toan thong tin trong qua trinh st dung. Truong hop bi mat, bj
danh cdp hodc phat hién c6 nguoi st dung trai phép tai khoan cua minh, phai
thong bao kip thoi cho co quan quan Iy hodc S& Khoa hoc va Cong nghé dé kip
thoi khéc phuc.

2. Ca nhéan duoc cap chimg thu chir ky so chuyén dung cong vu thyc hién
trach nhiém cua thué bao theo quy dinh tai Dieu 39 Nghi dinh so6 68/2024/ND-CP.

Piéu 30. Trach nhiém thi hanh

1. Giam d6c S Khoa hoc va Cong ngh¢ co trach nhiém chu tri, phdi hop voi
cac co quan, don vi ¢6 lién quan hudng dan, kiém tra, don dbc viéc thuc hién Quy
ché nay; tong hop tinh hinh va bao cao két qua thuc hién vé Uy ban nhan dan tinh.

2. Thu truong cac co quan chuyén mon thude Uy ban nhan dan tinh; Chu
tich Uy ban nhan dan cap xa va cac t6 chirc, ca nhan lién quan c6 trach nhiém
thue hién nghiém tic Quy che nay. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé khan,
vudng méc phat sinh, céac to chire, ca nhan ‘phan anh kip thoi vé Uy ban nhan dan
tinh (qua S& Khoa hoc va Céng nghé) dé tong hop, bao cdo Uy ban nhan dan tinh
xem xét, diéu chinh cho phu hop./.
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